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A. PERLAKUAN TERHADAP NASKAH DINAS 

 

Perlakuan terhadap Naskah Dinas berdasarkan klasifikasi keamanan dan 

akses sebagai berikut: 

1. Pemberian kode derajat klasifikasi keamanan dan akses 

Perlakuan naskah dinas berdasarkan klasifikasi keamanan dan 

akses, diberikan kode derajat pengamanan di amplop dan di sebelah 

kiri atas naskah dinas serta penggunaan amplop rangkap dua untuk 

naskah dinas yang sangat rahasia dan rahasia. Untuk kode derajat 

klasifikasi diatur sebagai berikut: 

a. Naskah dinas Sangat Rahasia diberikan kode “SR”, Rahasia 

diberikan kode “R” dengan menggunakan tinta warna merah; 

b. Naskah dinas Terbatas diberikan kode “T” dan Biasa/Terbuka 

diberikan kode “B” dengan menggunakan tinta warna hitam. 

2. Pemberian nomor seri pengaman dan security printing 

Security printing adalah percetakan yang berhubungan dengan 

pengamanan tingkat tinggi pada naskah, dengan tujuan untuk 

mencegah pemalsuan dan perusakan serta jaminan terhadap 

keautentikan dan keterpercayaan naskah dinas. Security printing 

menggunakan metode-metode teknis sebagai berikut: 

a. Kertas khusus 

Kertas yang dipakai sebagai pengamanan memiliki nomor seri 

pengaman yang letaknya diatur secara tersendiri dan hanya 

diketahui oleh pihak-pihak tertentu. Penggunaan kertas ini 

harus berurutan sesuai dengan nomor serinya sehingga 

memudahkan pelacakan. 

 

 

 

 

 

 



b. Watermarks 

Adalah gambar dikenali atau pola pada kertas yang muncul 

lebih terang atau lebih gelap dari sekitar kertas yang harus 

dilihat dengan cahaya dari belakang kertas, karena variasi 

kerapatan kertas. 

 

c. Rosettes 

Adalah suatu teknik security printing yang berbentuk garis-garis 

melengkung tidak terputus dan menempati suatu area tertentu. 

Biasanya menyerupai bunga. 

 

d. Guilloche 

Adalah suatu teknik security printing yang terdiri dari garis-garis 

melengkung tidak terputus yang menempati suatu area terbatas 

yang terbuat sedemikian rupa sehingga membentuk suatu 

ornamen border yang indah. 

 

e. Filter Image 

Adalah suatu teknik security printing yang hanya dapat terlihat 

bila filter viewer ini dipasang pada permukaan cetak, dan tanpa 

alat pembaca ini, text tidak dapat terbaca. 

 

 

 

 

 



f. Anticopy 

Adalah suatu teknik security printing dengan garis atau raster 

pada area tertentu dan tersembunyi hanya akan nampak 

apabila dokumen ini difotokopi. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



g. Microtext 

Adalah suatu teknik security printing yang memakai elemen 

pengaman yang tersembunyi terdiri dari teks dengan ukuran 

sangat kecil sehingga secara kasat mata akan tampak seperti 

suatu garis. Perlu bantuan lensa pembesar untuk melihat teks 

ini. 

 

h. Line width modulation 

Adalah suatu teknik security printing yang terbentuk dari 

susunan garis yang mengalami penebalan pada garis-garis 

desain lurus maupun lengkungan pada area tertentu. 

 

i. Relief motif 

Adalah suatu teknik security printing yang dibentuk dengan 

pembengkokan pada areal tertentu sehingga akan menimbulkan 

image seolah-olah desain relief (motif) terkesan timbul. 

 

 

 

 

 

 

 



j. Invisible ink 

Adalah suatu teknik security printing yang berupa aplikasi teks, 

gambar maupun logo yang dicetak dengan tinta sekuriti khusus 

untuk pengamanan. Tinta tersebut hanya akan tampak apabila 

diamati di bawah sinar ultra violet. 

 

 

3. Pembuatan dan pengawasan naskah dinas yang bersifat rahasia 

a. pembuatan dan pengawasan nomor seri pengaman dan 

pencetakan pengamanan naskah dinas dilakukan oleh unit 

kerja yang secara fungsional mempunyai tugas dan fungsi 

berkaitan dengan ketatausahaan. 

b. pembuatan nomor seri pengaman dan pencetakan pengamanan 

dikoordinasikan dengan lembaga teknis terkait. 

c. untuk penomoran surat yang membutuhkan pengamanan 

tinggi, diperlukan penulisan kode khusus yang tidak mudah 

untuk diingat. 

 

B. PENENTUAN BATAS/RUANG TEPI 

Demi keserasian dan kerapian (estetika) dalam penyusunan naskah 

dinas, diatur supaya tidak seluruh permukaan kertas digunakan secara 

penuh. Oleh karena itu, perlu ditetapkan batas antara tepi kertas dan 

naskah, baik pada tepi atas, kanan, bawah, maupun pada tepi kiri 

sehingga terdapat ruang yang dibiarkan kosong. Penentuan ruang tepi 

dilakukan berdasarkan ukuran yang terdapat pada peralatan yang 

digunakan untuk membuat naskah dinas, yaitu 

1. ruang tepi atas, apabila menggunakan kop naskah dinas, 2 (dua) 

spasi di bawah kop, dan apabila tanpa kop naskah dinas paling 

sedikit 2 (dua) cm dari tepi atas kertas; 

2. ruang tepi bawah, paling sedikit 2,5 (dua koma lima) cm dari tepi 

bawah kertas; 

 



3. ruang tepi kiri, paling sedikit 3 (tiga) cm dari tepi kiri kertas; dan 

4. ruang tepi kanan, paling sedikit 2 (dua) cm dari tepi kanan kertas. 

 

Dalam pelaksanaannya, penentuan ruang tepi seperti tersebut di atas 

bersifat fleksibel, disesuaikan dengan banyak atau tidaknya isi suatu 

naskah dinas. Penentuan ruang tepi (termasuk juga jarak spasi dalam 

paragraf) hendaknya memperhatikan aspek keserasian dan estetika. 

 

C. PENGGUNAAN KATA PENYAMBUNG 

Kata penyambung adalah kata yang digunakan sebagai tanda bahwa teks 

masih berlanjut pada halaman berikutnya (jika naskah lebih dari satu 

halaman). Kata penyambung ditulis pada akhir setiap halaman pada baris 

terakhir teks di sudut kanan bawah halaman dengan urutan kata 

penyambung dan tiga buah titik. Kata penyambung itu diambil persis 

sama dari kata pertama halaman berikutnya. Jika kata pertama dari 

halaman berikutnya menunjuk pasal atau diberi garis bawah atau dicetak 

miring, kata penyambung juga harus dituliskan sama. Kata penyambung 

tidak digunakan untuk pergantian bagian. 

Kata penyambung diambil persis sama dari kata pertama halaman 

berikutnya. Jika kata pertama dari halaman berikutnya menunjuk pasal 

atau diberi garis bawah atau dicetak miring, kata penyambung juga harus 

dituliskan sama. Kata penyambung tidak digunakan untuk pergantian 

bagian. 

Pada dasarnya penggunaan kata penyambung ini bersifat fleksibel, 

disesuaikan dengan jenis naskah dinas. 

 

Contoh format penulisan kata penyambung pada halaman 1 baris paling 

bawah 

 
 

Kata pertama pada halaman 2 baris paling atas kiri adalah media 

elektronik …dst. 

 



 

D. PENOMORAN NASKAH DINAS 

Penomoran pada naskah dinas merupakan bagian penting dalam proses 

penciptaan arsip. Oleh karena itu, susunannya harus dapat memberikan 

kemudahan penyimpanan, pengamanan, temu balik, dan penilaian arsip. 

Pada dasarnya, penomoran naskah dinas dilakukan dengan ketentuan 

sebagai berikut: 

1. penomoran naskah dinas produk hukum terdiri atas tulisan Nomor, 

nomor naskah (nomor urut dalam satu tahun takwim), tulisan Tahun 

dengan huruf kapital, dan tahun terbit. 

2. Surat Perintah/Surat Perintah Tugas, Nota Dinas, maupun naskah 

dinas surat lainnya, susunan nomor surat terdiri atas:  

a. kode klasifikasi arsip; dan  

b. nomor naskah, yaitu nomor urut dalam satu tahun berjalan. 

 

E. PENOMORAN HALAMAN  

Nomor halaman naskah dinas ditulis dengan menggunakan nomor urut 

angka Arab dan dicantumkan secara simetris di tengah atas dengan 

membubuhkan tanda hubung (-) sebelum dan setelah nomor, kecuali 

halaman pertama naskah dinas yang menggunakan kop naskah dinas 

tidak perlu mencantumkan nomor halaman. 

 

F. TEMBUSAN 

Tembusan surat dicantumkan di sebelah kiri bawah, yang menunjukan 

bahwa pihak tersebut perlu mengetahui isi surat tersebut. 

 

G. LAMPIRAN 

Pada dasarnya jika naskah memiliki beberapa lampiran, setiap lampiran 

diberi nomor urut dengan angka Arab. Nomor halaman lampiran 

merupakan nomor lanjutan dari halaman sebelumnya. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



H. FORMAT NASKAH DINAS SURAT 

1. INSTRUKSI 

 

 

 

 

 

GUBERNUR DAERAH ISTIMEWA YOGYAKARTA 

gbe/n/dErhIsTi[mw[yogk/t�
INSTRUKSI GUBERNUR DAERAH ISTIMEWA YOGYAKARTA 

NOMOR       TAHUN 

 

TENTANG 

MMMMMMMMMMMMMMMMMMMMMMMMMMMMMMMMMMMM 

GUBERNUR DAERAH ISTIMEWA YOGYAKARTA, 

 

Dalam rangka…………………………………………………………………………………………. 

dengan ini menginstruksikan: 

Kepada  : 1. ..................................................................................................................... 

  2. ..................................................................................................................... 

  3. ..................................................................................................................... 

  4. ..................................................................................................................... 

Untuk  :   

KESATU :  ............................................................................................ 

KEDUA : ............................................................................................ 

KETIGA : dan seterusnya; 

 

Instruksi ini mulai berlaku pada tanggal ditetapkan. 

 

Ditetapkan di Yogyakarta 

pada tanggal………. 

 

 GUBERNUR 

 

 

DAERAH ISTIMEWA YOGYAKARTA, 

 

 

 

NAMA 

 

 

 

 



 

2. SURAT EDARAN 

 

 

 

 

 

GUBERNUR DAERAH ISTIMEWA YOGYAKARTA 

gbe/n/dErhIsTi[mw[yogk/t�
 

Yogyakarta, 

Kepada 

Yth. 

di - 

Yogyakarta 

 

SURAT EDARAN 

NOMOR ……………………………. 

TENTANG 

 

Mmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmm
. 

Mmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmm
mmmmmmmmmm. 

Mmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmm
. 

 

GUBERNUR 

DAERAH ISTIMEWA YOGYAKARTA, 

 

 

 

NAMA 

Tembusan: 

1. Mmmmmmmm 

2. Mmmmmmmm 
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3. SURAT BIASA 

 

 

 

 

 

GUBERNUR DAERAH ISTIMEWA YOGYAKARTA 

gbe/n/dErhIsTi[mw[yogk/t�
 

   Yogyakarta, 

   Kepada 

Nomor :  Yth. Mmmmmmmmmmm 

Sifat :  mmmmmmmm 

Lampiran : Mmmmmmmmm di – 

Hal : mmmmmmmm Mmmmmm 

 

Mmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmm
mmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmm. 

Mmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmm
mmmmmmmmmmmmmmmmmm. 

Mmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmm
mmmmmmmmmmmm. 

 

 

GUBERNUR 

DAERAH ISTIMEWA YOGYAKARTA, 

 

 

 

NAMA 

Tembusan : 

1. Mmmmmmmmm 

2. Mmmmmmmmm 
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4. SURAT KETERANGAN 

 

 

 

 

 

GUBERNUR DAERAH ISTIMEWA YOGYAKARTA 

gbe/n/dErhIsTi[mw[yogk/t�
 

SURAT KETERANGAN 

NOMOR: 

 

Yang bertandatangan di bawah ini  : 

a. Nama : .............................................................. 

b. Jabatan : Gubernur.............................................. 

   

dengan ini menerangkan bahwa 

c. Nama/NIP : ................................../NIP..................... 

d. Pangkat/Golongan : ......................../.................................... 

e. Jabatan : .............................................................. 

f. Maksud : .............................................................. 

 

Demikian Surat Keterangan ini dibuat untuk dipergunakan seperlunya. 

 

Yogyakarta, 

 

GUBERNUR 

DAERAH ISTIMEWA YOGYAKARTA, 

 

 

 

NAMA 

 

Tembusan : 

1. Mmmmmmmmmm 

2. Mmmmmmmmmm  
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5. SURAT PERINTAH 

 

 

 

 

GUBERNUR DAERAH ISTIMEWA YOGYAKARTA 

gbe/n/dErhIsTi[mw[yogk/t�
 

SURAT PERINTAH 

NOMOR: 

 

Dasar :  1. Mnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnn 

 2. Mnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnn 

  MEMERINTAHKAN: 

Kepada   

a.  Nama  : Mmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmm 

b. Jabatan  : Mmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmm 

Untuk  : 

 

Mmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmm. 

 

Ditetapkan di Yogyakarta 

pada tanggal 

 

GUBERNUR 

DAERAH ISTIMEWA YOGYAKARTA, 

 

 

 

NAMA 

 

Tembusan : 

1. Mmmmmmmmmmmmmmmmmmmmm 

2. Mmmmmmmmmmmmmmmmmmmmm 
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6. SURAT IZIN 

 

 

 

 

GUBERNUR DAERAH ISTIMEWA YOGYAKARTA 

gbe/n/dErhIsTi[mw[yogk/t�
 

SURAT IZIN GUBERNUR ……………….. 

NOMOR ………………………….. 

 

TENTANG 

................................................................. 

 

Dasar : a. .................................................................................... 
    
  b. .................................................................................... 

 
 

MEMBERI IZIN: 
 
 

Kepada : ..................................................................................... 

Nama  : .................................................................................... 

Jabatan  : .................................................................................... 

Alamat : .................................................................................... 

Untuk : .................................................................................... 

 

Ditetapkan di Yogyakarta 

pada tanggal 

 

GUBERNUR 

DAERAH ISTIMEWA YOGYAKARTA, 

 

 

 

NAMA 

 

Tembusan : 

1. Mmmmmmmmmmmmmmmmmmmmm 

2. Mmmmmmmmmmmmmmmmmmmmm 
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7. PERJANJIAN 

 

PERJANJIAN 

ANTARA 

PEMERINTAH DAERAH DAERAH ISTIMEWA YOGYAKARTA 

DENGAN 

………………………….. 

NOMOR……………….. 

TENTANG 

………………………….. 

 

Pada hari ini… tanggal… bulan… tahun… bertempat di… yang bertanda tangan di bawah ini: 

1. Mmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmm, selanjutnya disebut “PIHAK 

KESATU” 

2. Mmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmm, selanjutnya disebut “PIHAK 

KEDUA” 

Mmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmm
mmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmm
mmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmm
…dst 

Pasal 1 

Mmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmm
mmmmmmmmmmm…dst 

 

Pasal 2 

Mmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmm
mmmmmmmmmmm…dst 

 

Pasal 3 

Mmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmm
mmmmmmmmmmm...dst 

 

…dst 

 

 

PIHAK KEDUA, 

 

 

 

………………………….. 

PIHAK KESATU, 

 

 

 

………………………….. 

 

 

 

 

 

 



NOTA KESEPAKATAN 

ANTARA 

PEMERINTAH DAERAH DAERAH ISTIMEWA YOGYAKARTA 

DENGAN 

………………………….. 

NOMOR………………. 

TENTANG 

………………………….. 

 

 

Pada hari ini… tanggal… bulan… tahun… bertempat di… yang bertanda tangan di bawah ini: 

1. Mmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmm, selanjutnya disebut “PIHAK 

KESATU” 

2. Mmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmm, selanjutnya disebut “PIHAK 

KEDUA” 

Mmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmm
mmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmm
mmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmm
…dst 

Pasal 1 

Mmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmm
mmmmmmmmmmm…dst 

 

Pasal 2 

Mmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmm
mmmmmmmmmmm…dst 

 

Pasal 3 

Mmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmm
mmmmmmmmmmm...dst 

 

…dst 

 

 

PIHAK KEDUA, 

 

 

 

………………………….. 

PIHAK KESATU, 

 

 

 

………………………….. 

 

 

 

Catatan: 

Perjanjian dan Nota Kesepakatan, dapat menggunakan nomenklatur dan 
format lain sesuai dengan ketentuan peraturan perundang-undangan. 

 

 



8. SURAT PERINTAH TUGAS 

 

 

 

 

 

GUBERNUR DAERAH ISTIMEWA YOGYAKARTA 

gbe/n/dErhIsTi[mw[yogk/t�
 

SURAT PERINTAH TUGAS 

NOMOR ………………… 

 

Dasar : ........................................................................................... 

 : ........................................................................................... 

MEMERINTAHKAN: 

Kepada : 1. Nama  : ........................................................... 

   Pangkat/Gol  : ........................................................... 

   NIP  : ........................................................... 

   Jabatan  : ........................................................... 

     

  2. Nama  : ........................................................... 

   Pangkat/Gol  : ........................................................... 

   NIP  : ........................................................... 

   Jabatan  : ........................................................... 

     

Untuk :  1.  ................................................................................... 

  2. ................................................................................... 

  3. ................................................................................... 

 

 

Dikeluarkan di Yogyakarta 

pada tanggal 

 

GUBERNUR 

DAERAH ISTIMEWA YOGYAKARTA, 

 

 

NAMA 
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9. SURAT PERINTAH PERJALANAN DINAS 

9.1. SURAT PERINTAH PERJALANAN DINAS UNTUK GUBERNUR/WAKIL 
GUBERNUR, DAN SEKRETARIS DAERAH 

 

 

 

 

 

PEMERINTAH DAERAH DAERAH ISTIMEWA YOGYAKARTA 

pemerinThdErhdErhIsTi[mw[yogk/t�
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SURAT PERINTAH PERJALANAN DINAS  (SPPD) 

1. Pejabat berwenang yang 
memberi perintah  

  

2. Nama Pegawai yang diperintah   

3. a. Pangkat/golongan a.  

 b. Jabatan b.  

 

4. Maksud Perjalanan Dinas   

5. Alat angkutan yang digunakan   

6. a. Tempat Berangkat a.  

 b. Tempat Tujuan b.  

7. a. Lamanya perjalanan Dinas a.  

 b.Tanggal Berangkat b.  

 c.Tanggal Kembali c.  

8. Pengikut   

9. Pembebanan Anggaran   

 a. Instansi a.  

 b. Mata Anggaran b.  

Keterangan lain-lain   

 

 

 

Tanda tangan 

Pemegang 

 

 

 

NAMA  

NIP……………. 

  

Dikeluarkan di Yogyakarta 

pada tanggal 

GUBERNUR 

DAERAH ISTIMEWA YOGYAKARTA, 

 

 

 

NAMA  



 

 

GUBERNUR 

DAERAH ISTIMEWA YOGYAKARTA, 

 

 

NAMA 

 

II. Tiba di : Berangkat dari : 

  Pada tanggal : Ke : 

  Kepala : Pada tanggal : 

    Kepala : 
 

: 

      

III. Tiba di : Berangkat dari : 

  Pada tanggal : Ke : 

  Kepala : Pada tanggal : 

    Kepala : 

     

IV.   Tiba kembali di: Yogyakarta 

    Pada tanggal:  

 

Telah diperiksa dengan keterangan bahwa 
perjalanan tersebut di atas benar dilakukan atas 
perintahnya dan semata-mata untuk kepentingan 
jabatan dalam waktu yang sesingkat-singkatnya. 

 

GUBERNUR 

DAERAH ISTIMEWA YOGYAKARTA, 

 

 

NAMA 

 

V. Catatan lain –lain 

 

VI. Perhatian  : 

Pejabat yang berwenang menerbitkan SPPD, pegawai yang melakukan perjalanan 
dinas, para pejabat yang mengesahkan tanggal berangkat/tiba serta bendaharawan 
bertanggung jawab berdasarkan peraturan-peraturan Keuangan Negara apabila Negara 
mendapat rugi akibat kesalahan, kealpaannya. 

I. SPPD Nomor  : 

 Berangkat dari  : 

 (Tempat kedudukan)  : Yoyakarta 

 Pada tanggal  : 

 Ke  : 



9.2. SURAT PERINTAH PERJALANAN DINAS UNTUK GUBERNUR/ WAKIL 
GUBERNUR, DAN SEKRETARIS DAERAH (dalam hal Gubernur berhalangan, 
ditandatangani oleh Wakil Gubernur atas nama Gubernur). 

 

 

 

 

 

PEMERINTAH DAERAH DAERAH ISTIMEWA YOGYAKARTA 

pemerinThdErhdErhIsTi[mw[yogk/t�
 

Kepatihan Danurejan Yogyakarta Telepon (0274) 562811 Faksimile (0274) 588613 Website: 
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SURAT PERINTAH PERJALANAN DINAS  (SPPD) 

1. Pejabat berwenang yang memberi 
perintah  

  

2. Nama Pegawai yang diperintah 

 

  

3. a. Pangkat/golongan a.  

 b. Jabatan b.  

4. Maksud Perjalanan Dinas   

5. Alat angkutan yang digunakan   

6. a. Tempat Berangkat a.  

 b. Tempat Tujuan b.  

7. a. Lamanya perjalanan Dinas a.  

 b.Tanggal Berangkat b.  

 c.Tanggal Kembali c.  

8. Pengikut   

9. Pembebanan Anggaran   

 a. Instansi a.  

 b. Mata Anggaran b.  

Keterangan lain-lain   

 

 

 

Tanda tangan 

Pemegang 

 

 

 

NAMA  

NIP.......... 

 

 

 

 

Dikeluarkan di Yogyakarta 

pada tanggal 

a.n. GUBERNUR 

WAKIL GUBERNUR 

DAERAH ISTIMEWA YOGYAKARTA, 

 

 

NAMA  

 



I. SPPD Nomor : 

 Berangkat dari : 

 (Tempat kedudukan) : Yogyakarta 

 Pada tanggal : 

 Ke : 

 

a.n. GUBERNUR 

WAKIL GUBERNUR 

DAERAH ISTIMEWA YOGYAKARTA, 

 

 

NAMA  

 

II. Tiba di : Berangkat dari : 

  Pada tanggal : Ke : 

  Kepala : Pada tanggal : 

    Kepala : 

     

III. Tiba di : Berangkat dari : 

  Pada tanggal : Ke : 

  Kepala : Pada tanggal : 

    Kepala : 

      

IV.   Tiba kembali di: Yogyakarta 

    Pada tanggal:  

 

Telah diperiksa dengan keterangan bahwa 
perjalanan tersebut di atas benar dilakukan atas 
perintahnya dan semata-mata untuk kepentingan 
jabatan dalam waktu yang sesingkat-singkatnya. 

 

a.n. GUBERNUR 

WAKIL GUBERNUR 

DAERAH ISTIMEWA YOGYAKARTA, 

 

 

NAMA 

 

V. Catatan lain –lain 

 

VI. Perhatian  : 

Pejabat yang berwenang menerbitkan SPPD, pegawai yang melakukan perjalanan 
dinas, para pejabat yang mengesahkan tanggal berangkat/tiba serta bendaharawan 
bertanggung jawab berdasarkan peraturan-peraturan Keuangan Negara apabila Negara 
mendapat rugi akibat kesalahan, kealpaannya. 



9.3. SURAT PERINTAH PERJALANAN DINAS UNTUK KETUA, WAKIL KETUA, DAN 
ANGGOTA DPRD 

 

 

 

 

DEWAN PERWAKILAN RAKYAT DAERAH DAERAH ISTIMEWA YOGYAKARTA 

[dwnPe/wkilnRktDErhdErhIsTi[mw[yogk/t�
 

Jl. Malioboro No.54 Telp (0274) 512688, 560293, 512820, 565622 Faksimile (0274) 580692 
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SURAT PERINTAH PERJALANAN DINAS  (SPPD) 

1. Pejabat berwenang yang memberi 
perintah  

  

2. Nama Pegawai yang diperintah 

 

  

3. a. Pangkat/golongan a.  

 b. Jabatan b.  

4. Maksud Perjalanan Dinas   

 

5. Alat angkutan yang digunakan   

6. a. Tempat Berangkat a.  

 b. Tempat Tujuan b.  

7. a. Lamanya perjalanan Dinas a.  

 b. Tanggal Berangkat b.  

 c. Tanggal Kembali c.  

8. Pengikut   

9. Pembebanan Anggaran   

 a. Instansi a.  

 b. Mata Anggaran b.  

Keterangan lain-lain   

 

 

 

 

 

Tanda tangan 

Pemegang 

 

 

NAMA  

NIP.......... 

  

Dikeluarkan di Yogyakarta 

pada tanggal 

 

KETUA, 

 

 

 

NAMA  



I. SPPD Nomor : 

 Berangkat dari : 

 (Tempat kedudukan) : Yogyakarta 

 Pada tanggal : 

 Ke : 

   

 

KETUA, 

 

 

NAMA  

 

 

Telah diperiksa dengan keterangan bahwa 
perjalanan tersebut di atas benar dilakukan atas 
perintahnya dan semata-mata untuk kepentingan 
jabatan dalam waktu yang sesingkat-singkatnya. 

 

KETUA, 

 

 

NAMA 

 

V. Catatan lain –lain 

 

VI. Perhatian  : 

Pejabat yang berwenang menerbitkan SPPD, pegawai yang melakukan perjalanan 
dinas, para pejabat yang mengesahkan tanggal berangkat/tiba serta bendaharawan 
bertanggung jawab berdasarkan peraturan-peraturan Keuangan Negara apabila Negara 
mendapat rugi akibat kesalahan, kealpaannya. 

II. Tiba di : Berangkat dari : 

  Pada tanggal : Ke : 

  Kepala : Pada tanggal : 

    Kepala : : 

     

III. Tiba di : Berangkat dari : 

  Pada tanggal : Ke : 

  Kepala : Pada tanggal : 

    Kepala : 

     

IV.   Tiba kembali di: Yogyakarta 

    Pada tanggal:  



9.4. SURAT PERINTAH PERJALANAN DINAS UNTUK KETUA, WAKIL KETUA, DAN 
ANGGOTA DPRD (dalam hal Ketua berhalangan, ditandatangani oleh Wakil 
Ketua atas nama Ketua) 

 

 

 

 

 

DEWAN PERWAKILAN RAKYAT DAERAH DAERAH ISTIMEWA YOGYAKARTA 

[dwnPe/wkilnRktDErhdErhIsTi[mw[yogk/t�
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SURAT PERINTAH PERJALANAN DINAS  (SPPD) 

1. Pejabat berwenang yang memberi 
perintah  

  

2. Nama Pegawai yang diperintah 

 

  

3. a. Pangkat/golongan a.  

 b. Jabatan b.  

 

4. Maksud Perjalanan Dinas   

5. Alat angkutan yang digunakan   

6. a. Tempat Berangkat a.  

 b. Tempat Tujuan b.  

7. a. Lamanya perjalanan Dinas a.  

 b. Tanggal Berangkat b.  

 c. Tanggal Kembali c.  

8. Pengikut   

9. Pembebanan Anggaran   

 a. Instansi a.  

 b. Mata Anggaran b.  

Keterangan lain-lain   

 

 

 

Tanda tangan 

Pemegang 

 

 

NAMA  

NIP.......... 

 Dikeluarkan di Yogyakarta 

pada tanggal 

 

KETUA, 

 

 

NAMA  



I. SPPD Nomor : 

 Berangkat dari : 

 (Tempat kedudukan) : Yogyakarta 

 Pada tanggal : 

 Ke : 

   

 

a.n. KETUA, 

WAKIL KETUA 

 

 

NAMA  

 

II. Tiba di : Berangkat dari : 

  Pada tanggal : Ke : 

  Kepala : Pada tanggal : 

    Kepala : : 

     

III. Tiba di : Berangkat dari : 

  Pada tanggal : Ke : 

  Kepala : Pada tanggal : 

    Kepala : 

     

IV.   Tiba kembali di: Yogyakarta 

    Pada tanggal:  

 

Telah diperiksa dengan keterangan bahwa 
perjalanan tersebut di atas benar dilakukan atas 
perintahnya dan semata-mata untuk kepentingan 
jabatan dalam waktu yang sesingkat-singkatnya. 

 

KETUA, 

 

 

NAMA 

 

 

V. Catatan lain –lain 

 

VI. Perhatian  : 

Pejabat yang berwenang menerbitkan SPPD, pegawai yang melakukan perjalanan 
dinas, para pejabat yang mengesahkan tanggal berangkat/tiba serta bendaharawan 
bertanggung jawab berdasarkan peraturan-peraturan Keuangan Negara apabila Negara 
mendapat rugi akibat kesalahan, kealpaannya. 



 

9.5. SURAT PERINTAH PERJALANAN DINAS UNTUK INSPEKTUR, SEKRETARIS 
DPRD, STAF AHLI GUBERNUR DAN ASISTEN DI LINGKUNGAN SEKRETARIAT 
DAERAH 
 

        PEMERINTAH DAERAH DAERAH ISTIMEWA YOGYAKARTA 

PERANGKAT DAERAH (sesuai lampiran kop surat) 

Alamat, Telepon, Faksimile instansi 

Website : instansi Email : instansi  Kode Pos instansi 

 

SURAT PERINTAH PERJALANAN DINAS  (SPPD) 

1. Pejabat berwenang yang memberi 
perintah  

  

2. Nama Pegawai yang diperintah 

 

  

3. a. Pangkat/golongan a.  

 b. Jabatan b.  

4. Maksud Perjalanan Dinas   

5. Alat angkutan yang digunakan   

6. a. Tempat Berangkat a.  

 b. Tempat Tujuan b.  

7. a. Lamanya perjalanan Dinas a.  

 b. Tanggal Berangkat b.  

 c. Tanggal Kembali c.  

8. Pengikut   

9. Pembebanan Anggaran   

 a. Instansi a.  

 b. Mata Anggaran b.  

Keterangan lain-lain   

 

 

 

 

 

Tanda tangan 

Pemegang 

 

 

NAMA  

NIP.......... 

 

 

 

 

  

Dikeluarkan di Yogyakarta 

pada tanggal 

 

SEKRETARIS DAERAH, 

 

 

 

NAMA  

NIP.......... 

 

 



 

I. SPPD Nomor : 

 Berangkat dari : 

 (Tempat kedudukan) : Yogyakarta 

 Pada tanggal : 

 Ke : 

 

SEKRETARIS DAERAH, 

 

 

NAMA 

NIP………..  

 

II. Tiba di : Berangkat dari : 

  Pada tanggal : Ke : 

  Kepala : Pada tanggal : 

    Kepala : : 

     

III. Tiba di : Berangkat dari : 

  Pada tanggal : Ke : 

  Kepala : Pada tanggal : 

    Kepala : 

     

IV.   Tiba kembali di: Yogyakarta 

    Pada tanggal:  

 

Telah diperiksa dengan keterangan bahwa 
perjalanan tersebut di atas benar dilakukan atas 
perintahnya dan semata-mata untuk kepentingan 
jabatan dalam waktu yang sesingkat-singkatnya. 

 

SEKRETARIS DAERAH, 

 

 

NAMA 

NIP………..  

 

W. Catatan lain –lain 

 

VI. Perhatian  : 

Pejabat yang berwenang menerbitkan SPPD, pegawai yang melakukan perjalanan 
dinas, para pejabat yang mengesahkan tanggal berangkat/tiba serta bendaharawan 
bertanggung jawab berdasarkan peraturan-peraturan Keuangan Negara apabila Negara 
mendapat rugi akibat kesalahan, kealpaannya. 



9.6. SURAT PERINTAH PERJALANAN DINAS UNTUK INSPEKTUR, SEKRETARIS 
DPRD, STAF AHLI GUBERNUR DAN ASISTEN DI LINGKUNGAN SEKRETARIAT 
DAERAH (dalam hal Sekretaris Daerah berhalangan, ditandatangani oleh Asisten 
yang membidangi atas nama Sekretaris Daerah). 

 

PEMERINTAH DAERAH DAERAH ISTIMEWA YOGYAKARTA 

PERANGKAT DAERAH (sesuai lampiran kop surat) 

Alamat , Telepon, Faksimile instansi 
Website : instansi Email : instansi Kode Pos instansi 

 

SURAT PERINTAH PERJALANAN DINAS  (SPPD) 

1. Pejabat berwenang yang memberi 
perintah  

  

2. Nama Pegawai yang diperintah 

 

  

3. a. Pangkat/golongan a.  

 b. Jabatan b.  

4. Maksud Perjalanan Dinas   

5. Alat angkutan yang digunakan   

6. a. Tempat Berangkat a.  

 b. Tempat Tujuan b.  

7. a. Lamanya perjalanan Dinas a.  

 b. Tanggal Berangkat b.  

 c. Tanggal Kembali c.  

8. Pengikut   

9. Pembebanan Anggaran   

 a. Instansi a.  

 b. Mata Anggaran b.  

Keterangan lain-lain   

 

 

 

 

 

 

Tanda tangan 

Pemegang 

 

 

 

NAMA  

NIP.......... 

  

Dikeluarkan di Yogyakarta 

pada tanggal 

 

 

a.n. SEKRETARIS DAERAH 

ASISTEN YANG MEMBIDANGI, 

 

 

 

NAMA  

NIP.......... 



I. SPPD Nomor : 

 Berangkat dari : 

 (Tempat kedudukan) : Yogyakarta 

 Pada tanggal : 

 Ke : 

 

a.n. SEKRETARIS DAERAH 

ASISTEN YANG MEMBIDANGI, 

 

 

NAMA 

NIP……. 

 

II. Tiba di : Berangkat dari : 

  Pada tanggal : Ke : 

  Kepala : Pada tanggal : 

    Kepala : : 

     

III. Tiba di : Berangkat dari : 

  Pada tanggal : Ke : 

  Kepala : Pada tanggal : 

    Kepala : 

     

IV.   Tiba kembali di: Yogyakarta 

    Pada tanggal:  

 

Telah diperiksa dengan keterangan bahwa 
perjalanan tersebut di atas benar dilakukan atas 
perintahnya dan semata-mata untuk kepentingan 
jabatan dalam waktu yang sesingkat-singkatnya. 

 

a.n. SEKRETARIS DAERAH 

ASISTEN YANG MEMBIDANGI, 

 

 

NAMA 

NIP................ 

X. Catatan lain –lain 

 

VI. Perhatian  : 

Pejabat yang berwenang menerbitkan SPPD, pegawai yang melakukan perjalanan 
dinas, para pejabat yang mengesahkan tanggal berangkat/tiba serta bendaharawan 
bertanggung jawab berdasarkan peraturan-peraturan Keuangan Negara apabila Negara 
mendapat rugi akibat kesalahan, kealpaannya. 



9.7. SURAT PERINTAH PERJALANAN DINAS UNTUK KEPALA  BAPPEDA, 

LEMBAGA TEKNIS DAERAH, SATUAN POLISI PAMONG PRAJA, KEPALA DINAS, 
DAN KEPALA BIRO. 

a. Surat Perintah Tugas (SPT) ditandatangani oleh Sekretaris Daerah; 
dan 

b. SPPD ditandatangai oleh Asisten Sekretaris Daerah yang 
membidangi. 

 

         PEMERINTAH DAERAH DAERAH ISTIMEWA YOGYAKARTA 

PERANGKAT DAERAH (sesuai lampiran kop surat) 

Alamat, Telepon, Faksimile instansi 

Website: instansi Email: instansi  Kode Pos instansi 

 
 

SURAT PERINTAH PERJALANAN DINAS  (SPPD) 

1. Pejabat berwenang yang memberi 
perintah  

  

2. Nama Pegawai yang diperintah 

 

  

3. a. Pangkat/golongan a.  

 b. Jabatan b.  

4. Maksud Perjalanan Dinas   

5. Alat angkutan yang digunakan   

6. a. Tempat Berangkat a.  

 b. Tempat Tujuan b.  

7. a. Lamanya perjalanan Dinas a.  

 b. Tanggal Berangkat b.  

 c. Tanggal Kembali c.  

8. Pengikut   

9. Pembebanan Anggaran   

 a. Instansi a.  

 b. Mata Anggaran b.  

Keterangan lain-lain   

 

 

 

 

 

Tanda tangan 

Pemegang 

 

 

NAMA  

NIP.......... 

  

Dikeluarkan di Yogyakarta 

pada tanggal 

 

a.n. SEKRETARIS DAERAH 

ASISTEN YANG MEMBIDANGI, 

 

 

NAMA  

NIP............... 

 



I. SPPD Nomor : 

 Berangkat dari : 

 (Tempat kedudukan) : Yogyakarta 

 Pada tanggal : 

 Ke : 

   

 

a.n. SEKRETARIS DAERAH 

ASISTEN YANG MEMBIDANGI, 

 

 

NAMA 

NIP………….  

 

II. Tiba di : Berangkat dari : 

  Pada tanggal : Ke : 

  Kepala : Pada tanggal : 

    Kepala : : 

     

III. Tiba di : Berangkat dari : 

  Pada tanggal : Ke : 

  Kepala : Pada tanggal : 

    Kepala : 

     

IV.   Tiba kembali di: Yogyakarta 

    Pada tanggal:  

Telah diperiksa dengan keterangan bahwa 
perjalanan tersebut di atas benar dilakukan atas 
perintahnya dan semata-mata untuk kepentingan 
jabatan dalam waktu yang sesingkat-singkatnya. 

 

a.n. SEKRETARIS DAERAH 

ASISTEN YANG MEMBIDANGI, 

 

 

NAMA 

NIP…………. 

V. Catatan lain –lain 

 

VI. Perhatian  : 

Pejabat yang berwenang menerbitkan SPPD, pegawai yang melakukan perjalanan 
dinas, para pejabat yang mengesahkan tanggal berangkat/tiba serta bendaharawan 
bertanggung jawab berdasarkan peraturan-peraturan Keuangan Negara apabila Negara 
mendapat rugi akibat kesalahan, kealpaannya. 



9.8. SURAT PERINTAH PERJALANAN DINAS UNTUK SEKRETARIS DINAS, KEPALA 
BAGIAN, KEPALA BIDANG, KEPALA SUB BAGIAN, KEPALA SEKSI, 
FUNGSIONAL TERTENTU DAN FUNGSIONAL UMUM PADA BAPPEDA , SATUAN 
POLISI PAMONG PRAJA, SEKRETARIS DEWAN, DINAS DAERAH, DAN 
LEMBAGA TEKNIS DAERAH. 

 
 

PEMERINTAH DAERAH DAERAH ISTIMEWA YOGYAKARTA  

PERANGKAT DAERAH (sesuai lampiran kop surat) 

 
Alamat , Telepon, Faksimile instansi 

Website : instansi Email : instansi Kode Pos instansi 

 

SURAT PERINTAH PERJALANAN DINAS  (SPPD)  

 

1. Pejabat berwenang yang memberi 
perintah  

  

2. Nama Pegawai yang diperintah 

 

  

3. a. Pangkat/golongan a.  

 b. Jabatan b.  

 

4. Maksud Perjalanan Dinas   

 

5. Alat angkutan yang digunakan   

 

6. a. Tempat Berangkat a.  

 b. Tempat Tujuan b.  

 

7. a. Lamanya perjalanan Dinas a.  

 b. Tanggal Berangkat b.  

 c. Tanggal Kembali c.  

8. Pengikut   

9. Pembebanan Anggaran   

 a. Instansi a.  

 b. Mata Anggaran b.  

Keterangan lain-lain   

 

 
 
 
 

Tanda tangan 
Pemegang 

 

 

NAMA  

NIP.......... 

  
Dikeluarkan di Yogyakarta 
pada tanggal 
 

KEPALA INSTANSI, 

 

 

 

NAMA  

NIP.......... 



I. SPPD Nomor : 

 Berangkat dari : 

 (Tempat kedudukan) : Yogyakarta 

 Pada tanggal : 

 Ke : 
   

 
KEPALA INSTANSI, 

 

 

NAMA 
NIP…………   

 

 

II. Tiba di : Berangkat dari : 

  Pada tanggal : Ke : 

  Kepala : Pada tanggal : 

    Kepala : : 

     

III. Tiba di : Berangkat dari : 

  Pada tanggal : Ke : 

  Kepala : Pada tanggal : 

    Kepala : 

     

IV.   Tiba kembali di: Yogyakarta 

                             Pada tanggal:  
 

Telah diperiksa dengan keterangan bahwa 
perjalanan tersebut di atas benar dilakukan atas 
perintahnya dan semata-mata untuk kepentingan 
jabatan dalam waktu yang sesingkat-singkatnya. 
 

KEPALA INSTANSI, 

 

 

NAMA 
NIP……….. 

 

V. Catatan lain –lain  
 

VI. Perhatian  :  
Pejabat yang berwenang menerbitkan SPPD, pegawai yang melakukan perjalanan 
dinas, para pejabat yang mengesahkan tanggal berangkat/tiba serta bendaharawan 
bertanggung jawab berdasarkan peraturan-peraturan Keuangan Negara apabila Negara 
mendapat rugi akibat kesalahan, kealpaannya. 

 
 
 
 
 
 
 
 



9.9. SURAT PERINTAH PERJALANAN DINAS UNTUK KEPALA BAGIAN, KEPALA SUB 
BAGIAN, PEJABAT FUNGSIONAL TERTENTU DAN PEJABAT FUNGSIONAL 
UMUM PADA SEKRETARIAT DAERAH (SPT dan SPPD ditandatangani oleh 
Kepala Biro/Perangkat Daerah masing-masing selaku PA/ KPA). Contoh: 

 
 

PEMERINTAH DAERAH DAERAH ISTIMEWA YOGYAKARTA  

PERANGKAT DAERAH (sesuai lampiran kop surat) 
 

Alamat , Telepon, Faksimile instansi 
 

Website : instansi Email : instansi Kode Pos instansi  
 
 

 

SURAT PERINTAH PERJALANAN DINAS  (SPPD)  
 
 

1. Pejabat berwenang yang memberi 
perintah  

  

2. Nama Pegawai yang diperintah 

 

  

3. a. Pangkat/golongan a.  

 b. Jabatan b.  

 

4. Maksud Perjalanan Dinas   

 

5. Alat angkutan yang digunakan   

 

6. a. Tempat Berangkat a.  

 b. Tempat Tujuan b.  

 

7. a. Lamanya perjalanan Dinas a.  

 b. Tanggal Berangkat b.  

 c. Tanggal Kembali c.  

8. Pengikut   

9. Pembebanan Anggaran   

 a. Instansi a.  

 b. Mata Anggaran b.  

Keterangan lain-lain   

 

 

 

 

Tanda tangan 

Pemegang 

 

 

 

NAMA  
NIP.......... 

  
Dikeluarkan di Yogyakarta 
pada tanggal 
 

KEPALA PERANGKAT DAERAH  

(PA/ KPA), 

 

 

NAMA  

NIP.......... 



I. SPPD Nomor : 

 Berangkat dari : 

 (Tempat kedudukan) : Yogyakarta 

 Pada tanggal : 

 Ke : 
   

 
KEPALA PERANGKAT DAERAH (PA/ KPA), 

 

 

NAMA 
NIP………….  

 

 

II. Tiba di : Berangkat dari : 

  Pada tanggal : Ke : 

  Kepala : Pada tanggal : 

    Kepala : : 

     

III. Tiba di : Berangkat dari : 

  Pada tanggal : Ke : 

  Kepala : Pada tanggal : 

    Kepala : 

     

IV.   Tiba kembali di: Yogyakarta 

    Pada tanggal:  
 

Telah diperiksa dengan keterangan bahwa 
perjalanan tersebut di atas benar dilakukan atas 
perintahnya dan semata-mata untuk kepentingan 
jabatan dalam waktu yang sesingkat-singkatnya. 
 

KEPALA PERANGKAT DAERAH (PA/ KPA), 

 

 

 

NAMA 
NIP……….. 

 

V. Catatan lain –lain  
 

VI. Perhatian  :  
Pejabat yang berwenang menerbitkan SPPD, pegawai yang melakukan perjalanan dinas, 
para pejabat yang mengesahkan tanggal berangkat/tiba serta bendaharawan 
bertanggung jawab berdasarkan peraturan-peraturan Keuangan Negara apabila Negara 
mendapat rugi akibat kesalahan, kealpaannya. 

 

 

 

 

 



10. SURAT KUASA 

 

 

 

 

 

GUBERNUR DAERAH ISTIMEWA YOGYAKARTA 

gbe/n/dErhIsTi[mw[yogk/t�
 

SURAT KUASA 
NOMOR 

 

Yang bertanda tangan dibawah ini : 
 

a. Nama : Mmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmm 
 

b. Jabatan : Mmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmm 
 

 
MEMBERI KUASA:  

Kepada : 
  

a. Nama : Mmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmm 
 

b. Jabatan : Mmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmm 
 

c.   NIP : Mmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmm 

 

Untuk:  
Mmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmm

mmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmm

mmmmmmmm. 
 
 
 

Demikian Surat Kuasa dibuat untuk dapat dipergunakan sebagaimana mestinya. 
 
 
 

Yogyakarta,

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Kepatihan Danurejan Yogyakarta Telepon (0274) 562811 Faksimile (0274) 588613 Website: 

jogjaprov.go.id Email : santel@jogjaprov.go.id Kode Pos 55213

Yang diberi kuasa 
 

NAMA JABATAN 
 
 
 
 

NAMA  
NIP ……………… 

 

Yang memberi kuasa 
 

GUBERNUR 
DAERAH ISTIMEWA YOGYAKARTA, 

 
 
 

NAMA 



11. SURAT UNDANGAN 

 

 

 

 

 
 

GUBERNUR DAERAH ISTIMEWA YOGYAKARTA 

gbe/n/dErhIsTi[mw[yogk/t�
 

 

 

 

  

Nomor :  

Sifat :  

Lampiran :  

Hal : Undangan 

 

 
 
 
 
Mmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmm

mmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmm
mmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmm
mmmmmm.  

Mmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmm : 
 

Hari : Mmmmmmmmmmmmmmmmmm 

Tanggal : Mmmmmmmmmmmmmmmmmm 

Waktu : Mmmmmmmmmmmmmmmmmm 

Tempat : Mmmmmmmmmmmmmmmmmm 

Acara : Mmmmmmmmmmmmmmmmmm 
 
 

Mmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmm
mmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmm. 

 
 
 

GUBERNUR  
DAERAH ISTIMEWA YOGYAKARTA, 

 
 
 

 

NAMA 
 
 

 

 

 

 

Kepatihan Danurejan Yogyakarta Telepon (0274) 562811 Faksimile (0274) 588613 Website: 
jogjaprov.go.id Email : santel@jogjaprov.go.id Kode Pos 55213 

 

 

Yogyakarta 

 

 Kepada : 

Yth. Mmmmmmmmmm 

 mmmmmmmmmm 

di-  

 Mmmmmmmmmm 



12. SURAT KETERANGAN MELAKSANAKAN TUGAS 

 

 

 

 

 

GUBERNUR DAERAH ISTIMEWA YOGYAKARTA 

gbe/n/dErhIsTi[mw[yogk/t�
  
 
 

SURAT KETERANGAN MELAKSANAKAN TUGAS 
 

NOMOR............................... 

 

Yang bertanda tangan di bawah ini : 
 
 
 
 
 
Dengan ini menyatakan dengan sesungguhnya bahwa: 
 

a. Nama : Mmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmm 

b. NIP : Mmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmm 

c. Pangkat/Golongan Ruang : Mmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmm 

d. Jabatan : Mmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmm 

 
 

Yang diangkat berdasarkan Surat Keputusan mmmmmmmmmmmmmm Nomor 

mmmmmmmmm Terhitung mmmmmmm telah nyata menjalankan tugas sebagai 

mmmmmmmmm di- Mmmmmmmmmmmmmmmmmmmm. 

 

Demikian surat keterangan ini dibuat dengan sesungguhnya dengan mengingat Sumpah 

Jabatan/Pegawai Negeri Sipil. Apabila di kemudian hari isi surat pernyataan ini ternyata tidak 

benar sehingga mengakibatkan kerugian Negara maka saya bersedia menanggung kerugian 

tersebut. 

 

Yogyakarta, 

 

GUBERNUR  
DAERAH ISTIMEWA YOGYAKARTA, 

 
 
 

 

NAMA 
 
 
 
 
 
 
 

Kepatihan Danurejan Yogyakarta Telepon (0274) 562811 Faksimile (0274) 588613 Website: 
jogjaprov.go.id Email : santel@jogjaprov.go.id Kode Pos 55213 

a. Nama : Mmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmm 

b. Jabatan : Mmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmm 



13. SURAT PANGGILAN 

 

 

 

 

GUBERNUR DAERAH ISTIMEWA YOGYAKARTA 

gbe/n/dErhIsTi[mw[yogk/t�
 
 
 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

Dengan ini diminta kedatangan saudara di kantor ................. 

 
 

Hari : Mmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmm 

Tanggal : Mmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmm 

Jam : Mmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmm 

Tempat : Mmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmm 

Menghadap : Mmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmm 

Kepada : Mmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmm 

Alamat : Mmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmm 

Untuk : Mmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmm 

 
 

Demikian untuk diindahkan. 
 
 
 
 

GUBERNUR  
DAERAH ISTIMEWA YOGYAKARTA, 

 
 
 
 
 

NAMA 
 
 
 
 
 
 

 

 

Kepatihan Danurejan Yogyakarta Telepon (0274) 562811 Faksimile (0274) 588613 Website: 
jogjaprov.go.id Email : santel@jogjaprov.go.id Kode Pos 55213 

 

 

 

 

 

Nomor 

 

 

 

: 

 

Sifat :  

Lampiran :  

Hal : Panggilan 

 

Yogyakarta 

 

 Kepada: 

Yth. Mmmmmmmmmm 

 mmmmmmmmmm 

di-  

 Mmmmmmmmmm 

 



14. NOTA DINAS 

 

PEMERINTAH DAERAH DAERAH ISTIMEWA YOGYAKARTA  

SEKRETARIAT DAERAH  

������������[sk}triytDErh�
Kepatihan Danurejan Yogyakarta Telepon (0274) 562811 Faksimile (0274) 588613  

Website : jogjaprov.go.id Email : santel@jogjaprov.go.id Kode Pos 55213 

 
 

  NOTA DINAS 

Kepada : Mmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmm 

Dari : Mmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmm 

Tanggal : Mmmmmmmmmmmmmm 

Nomor : Mmmmmmmmmmmmmm 

Sifat : Mmmmmmmmmmmmmm 

Lampiran : Mmmmmmmmmmmmmm 

Hal : Mmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmm  
 
 
 

 

Mmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmm

mmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmm

mmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmm. 

 

Mmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmm

mmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmm

mmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmm. 

 

Mmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmm

mmmmmmmmmmmmmmmmmmmm. 

 
 
 
 

Asisten/Kepala Biro/ ….. 
 
 
 

 

NAMA  
NIP …………….. 

 
 

 

 

Catatan: 

Pencantuman alamat website dan email pada nota dinas menggunakan alamat 
website dan email Biro yang menyusun nota dinas. 

 

 

 



 

15. LEMBAR DISPOSISI 

 

LEMBAR DISPOSISI 

INDEKS KODE NO. URUT 

PERIHAL / ISI RINGKAS : 

 

 

 

 

ASAL SURAT TGL NOMOR LAMP. 

 
DIAJUKAN/DITERUSKAN 

 ......................... 
 ......................... 
 ......................... 
 Dan seterusnya 

 
INFORMASI/INSTRUKSI 

 

 

 

 

 

 TGL. PENYELESAIAN 

 
PARAF PENERIMA 
 

 

 

 

Catatan: 

Format lembar disposisi dapat menyesuaikan ketentuan peraturan perundang-
undangan yang mengatur mengenai arsip. 



 

16. TELAAH STAF 

 

PEMERINTAH DAERAH DAERAH ISTIMEWA YOGYAKARTA  

          SEKRETARIAT DAERAH 

��������[sk}triytDErh�
 

Kepatihan Danurejan Yogyakarta Telepon (0274) 562811 Faksimile (0274) 588613  

Website : jogjaprov.go.id Email : santel@jogjaprov.go.id Kode Pos 55213 

 
 
 

  TELAAH STAF 

Kepada : Mmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmm 

Dari : Mmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmm 

Tanggal : Mmmmmmmmmmmmmm 

Nomor : Mmmmmmmmmmmmmm 

Sifat : Mmmmmmmmmmmmmm 

Lampiran : Mmmmmmmmmmmmmm 

Hal : Mmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmm 
 

 
 

 
 
 
 

 
Yogyakarta, 

 
NAMA JABATAN, 

 
 
 
 

NAMA  
NIP …………….. 

 

I. Pokok Persoalan : Mmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmm 

mmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmm 

    

II. Praanggapan : Mmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmm 

mmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmm 

    

III. Fakta data dan yang 

berpengaruh terhadap 

persoalan 

: Mmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmm 

mmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmm 

    

IV. Analisis : Mmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmm 

mmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmm 

    

V. Kesimpulan : Mmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmm 

mmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmm 

    

VI. Saran : Mmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmm 

mmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmm 



 

17. PENGUMUMAN 

 

 
 

 
 
 
 

 

PEMERINTAH DAERAH DAERAH ISTIMEWA YOGYAKARTA 

pemerinThdErhdErhIsTi[mw[yogk/t�
 

Kepatihan Danurejan Yogyakarta Telepon (0274) 562811 Faksimile (0274) 588613  

Website : jogjaprov.go.id Email : santel@jogjaprov.go.id Kode Pos 55213 
 
 
 

 

PENGUMUMAN 

 

NOMOR…………. 

 

TENTANG 

 

MMMMMMMMMMMMMMMMMMMMMMMM  
MMMMMMMMMMMMMMMMMMMMMMMM 

 

 

Mmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmm

mmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmm

mmmmmmmmmmmmmmm. 

Mmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmm

mmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmm

mmmmmmmmmmmmmmm. 

Mmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmm

mmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmm

mmmmmmmmmmmmmmm. 

 
Dikeluarkan di  
pada tanggal 

 

a.n. GUBERNUR  
DAERAH ISTIMEWA YOGYAKARTA  

SEKRETARIS DAERAH, 
 
 
 
 
 

NAMA   
NIP .......................... 

 

 

 



18. LAPORAN 

 

 

 

 

 
PEMERINTAH DAERAH DAERAH ISTIMEWA YOGYAKARTA 

pemerinThdErhdErhIsTi[mw[yogk/t 

 
Kepatihan Danurejan Yogyakarta Telepon (0274) 562811 Faksimile (0274) 588613  

Website : jogjaprov.go.id Email : santel@jogjaprov.go.id Kode Pos 55213 
 
 
 

 

LAPORAN 
 

I. Pendahuluan   

A. Umum/Latar Belakang :  

B. Landasan Hukum :  

C. Maksud dan Tujuan :  

   
II. Kegiatan yang dilaksanakan   

   
III. Hasil yang dicapai   

   
IV. Kesimpulan dan Saran   

   
V. Penutup   

  

 

 

  Dibuat di Yogyakarta 

  pada tanggal 

   

  NAMA JABATAN, 

   

  

  NAMA  

  NIP........................................ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



19. REKOMENDASI 

 

 

 

 

 
GUBERNUR DAERAH ISTIMEWA YOGYAKARTA 

gbe/n/dErhIsTi[mw[yogk/t 
 
 
 
 
 
 

REKOMENDASI .......................... 

 

NOMOR 
 
 

 

Mmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmm
mmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmm
mmmmmmmmmmmmmmmmmmmm 

 

a. Mmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmm
mmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmm 

 
b. Mmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmm

mmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmm 

 

Mmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmm
mmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmm 

 
 

 

Yogyakarta, 
 
 

 

GUBERNUR  
DAERAH ISTIMEWA YOGYAKARTA, 

 
 
 
 
 

NAMA 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

Kepatihan Danurejan Yogyakarta Telepon (0274) 562811 Faksimile (0274) 588613 

Website: jogjaprov.go.id Email: santel@jogjaprov.go.id Kode Pos 55213 

 



20. SURAT PENGANTAR 

 

PEMERINTAH DAERAH DAERAH ISTIMEWA YOGYAKARTA  

SEKRETARIAT DAERAH 

����������[sk}triytDErh 
 

Kepatihan Danurejan Yogyakarta Telepon (0274) 562811 Faksimile (0274) 
588613 Website : jogjaprov.go.id Email : santel@jogjaprov.go.id Kode Pos 

55213  
 
 

Kepada 

 

Yth.Mmmmmmmmmmmmmmm 

 

di-  
Mmmmmmmm 

 
 

  

 

SURAT PENGANTAR  
NOMOR :.................... 

 

No Jenis yang dikirim Banyaknya Keterangan 

     
 

 

Yogyakarta, 
 

 

Diterima tanggal…………..  
Yang menerima, 

 
 
 
 

KEPALA BIRO…., 
 
 
 
 
 

 

NAMA   
NIP ..................... 

 

 

 

Nomor Telepon .......................... 

 
 
 
 
 

 

NAMA  
NIP...................



21. TELEGRAM 

 

 

    FORMULIR BERITA 

    Register No. …………………. 

       

PANGGILAN  JENIS NOMOR  DERAJAT  

      

      

DARI :  MMMMMMMMMMMMMMMMMMM  

UNTUK :  MMMMMMMMMMMMMMMMMMM  

TEMBUSAN :  MMMMMMMMMMMMMMMMMMM  

       
 
 

 

KLASIFIKASI : SEGERA 

 

Nomor : ………………. 

 

AAATTKMMMMMMMMMMMMMMMMMMMMMMMMMMMMMMMMMMMM
MMMMMMMMMMMMMMMMMMMMMTTK. 

 

BBBTTKMMMMMMMMMMMMMMMMMMMMMMMMMMMMMMMMMMMM
MMMMMMMMMMMMMMMMMMTTK. 

 
 

 

CCCTTK DSTNYA TTK HBS 

 

Tanggal waktu pembuatan………… 
 

 

No. Kode 

Waktu Lalu Lintas Paraf Operator 

 Terima Kirim 

Pengirim :      

Nama :      

Jabatan :      

Tanda tangan :      

 

 

 

 

 

 



22. LEMBARAN DAERAH 

 

LEMBARAN DAERAH DAERAH ISTIMEWA YOGYAKARTA TAHUN … NOMOR … 

 

23. BERITA DAERAH 

 
BERITA DAERAH DAERAH ISTIMEWA YOGYAKARTA TAHUN ... NOMOR ... 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



24. BERITA ACARA 

 

 

 

 

 
GUBERNUR DAERAH ISTIMEWA YOGYAKARTA 

gbe/n/dErhdErhIsTi[mw[yogk/t�
 
 
 

BERITA ACARA 
 

NOMOR………….. 
 

TENTANG 

 

MMMMMMMMMMMMMMMMMMMMMMMMMM 
 

Pada hari ini … tanggal … bulan… tahun… kami masing-masing: 
 

1. Mmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmm  yang selanjutnya disebut Pihak 
PERTAMA  
(memuat nama, NIP, Pangkat/Golonngan, Jabatan dan alamat).  

2. Mmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmm yang selanjutnya disebut Pihak 
KEDUA  
(memuat nama, NIP, Pangkat/Golongan, Jabatan dan alamat). 

 

Mmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmm. 
Mmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmm

mmmm. 
Demikian Berita Acara ini dibuat dalam rangkap …..dan dipergunakan 

sebagaimana mestinya. 
Yogyakarta, 

 
PIHAK  KEDUA, 

 
PIHAK  PERTAMA, 

 
GUBERNUR 

DAERAH ISTIMEWA YOGYAKARTA, 
 

 
 

NAMA 
 

NIP.......................... 

 
 
 

NAMA 

 
 

Mengetahui/Mengesahkan, 
 

NAMA  
 

NIP ................... 
 
 
 

Kepatihan Danurejan Yogyakarta Telepon (0274) 562811 Faksimile (0274) 588613 Website: 
jogjaprov.go.id Email: santel@jogjaprov.go.id Kode Pos 55213 

 
 
 
Catatan: 
Format berita acara dapat disusun sesuai dengan kebutuhan.



25. NOTULEN 

 

 

PEMERINTAH DAERAH DAERAH ISTIMEWA YOGYAKARTA  

             SEKRETARIAT DAERAH 

����������[sk}triytDErh 
 

Kepatihan Danurejan Yogyakarta Telepon (0274) 562811 Faksimile (0274) 

588613 Website : jogjaprov.go.id Email : santel@jogjaprov.go.id Kode Pos 55213  
 
 
 

NOTULEN 
 

 
Sidang/Rapat : Mmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmm 

Hari/Tanggal : Mmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmm 

Pukul : …:… 

Tempat Sidang/Rapat : Mmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmm 

Acara : 1. Mmmmmmmmmmmmmmmmmmmmm 

  2. Nnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnn 

  3. Penutup 

   

Pimpinan Sidang/Rapat   

Ketua  : Mmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmm 

Sekretaris : Mmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmm 

Pencatat  : Mmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmm 

Peserta sidang/rapat : 1. Mmmmmmmmmmmmmmmmmm 

  2.  dst. 

Kegiatan sidang/rapat : 1. Mmmmmmmmmmmmmmmmmm 

  2. dst. 

1. Pembukaan  : Mmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmm 

2. Pembahasab  : Mmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmm 

3. Keputusan : Mmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmm 

   

   

  Yogyakarta, 

   

  PIMPINAN SIDANG/RAPAT 

  NAMA JABATAN, 

   

   

   

  NAMA  

  NIP.............. 

 

 

 

 

 

 

 



26. MEMO 

 

 

 

 

GUBERNUR  DAERAH ISTIMEWA YOGYAKARTA 

gbe/n/dErhdErhIsTi[mw[yogk/t�
 
 
 
 

 

MEMO 
 
 

 

Dari : Mmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmm 

Kepada : Mmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmm 

   
 
 
 
 
 

ISI : 
Mmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmm 

 
mmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmm 
mmmmmmmmmmm. 
 

 
 
 
 

 

Yogyakarta, 

 

GUBERNUR  
DAERAH ISTIMEWA YOGYAKARTA, 

 
 
 
 
 

 

Tanda tangan atau Paraf 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

 
Kepatihan Danurejan Yogyakarta Telepon (0274) 562811 Faksimile (0274) 588613 Website: 

jogjaprov.go.id  Email: santel@jogjaprov.go.id Kode Pos 55213 

 

 



27. DAFTAR HADIR 

 

PEMERINTAH DAERAH DAERAH ISTIMEWA YOGYAKARTA  

             SEKRETARIAT DAERAH 

����������[sk}triytDErh 
 

Kepatihan Danurejan Yogyakarta Telepon (0274) 562811 Faksimile (0274) 

588613 Website : jogjaprov.go.id Email : santel@jogjaprov.go.id Kode Pos 55213  
 
 

DAFTAR HADIR PERTEMUAN RAPAT 

 

Hari : ......................................................... 

   

Tanggal : ......................................................... 

Waktu : ......................................................... 

Tempat  : ......................................................... 

   

 

NO NAMA L/P GOL INSTANSI TANDA TANGAN 

1.      

2.      

3.      

dst.      

      

      

      

 

TEMPAT, TANGGAL, BULAN DAN TAHUN 

 

NAMA JABATAN 

 

 

 

 

NAMA PEJABAT 

NIP 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



28. PIAGAM 

 

 

 

 

GUBERNUR DAERAH ISTIMEWA YOGYAKARTA 

gbe/n/dErhdErhIsTi[mw[yogk/t�
 

 

 

PIAGAM  
 

Nomor :……………………………………. 
 
 

 

Gubernur Daerah Istimewa Yogyakarta dengan ini memberikan penghargaan kepada: 
 

 

Nama    : Mmmmmmmmmmmmmmm 
 
Tempat/tanggal lahir          : Mmmmmmmmmmmmmmm 
 
NIP/NRP   : ………………………………. 
 
Jabatan   : Mmmmmmmmmmmmmmm 
 
Instansi   : Mmmmmmmmmmmmmmm 
 

 
...................................................................................................  

.............................................................................................................. 
 
 
 
 
 

Yogyakarta,………………. 
 

GUBERNUR 
 

DAERAH ISTIMEWA YOGYAKARTA, 
 
 
 
 

 

NAMA 

 

 

 

 

 

Catatan: 

Isi piagam menyesuaikan dengan kebutuhan. 

 

 



 

29. SERTIFIKAT 

 

 
 
 
 
 

 

GUBERNUR  DAERAH ISTIMEWA YOGYAKARTA 

gbe/n/dErhdErhIsTi[mw[yogk/t�
 

 
 

 

SERTIFIKAT 
 
 

 

Diberikan kepada: 
 
 

 

Nama : 
 
 

 

NIP : 
 
 

 

Instansi : 
 
 

 

Sebagai/Atas partisipasinya dalam………………….……….…………yang 

diselenggarakan oleh…………………………………dari tanggal ..….... s.d....... 

....…..bertempat di …….……………………..… 
 
 
 
 

Tempat, Tanggal, Bulan dan Tahun 
 

GUBERNUR 
DAERAH ISTMEWA YOGYAKARTA, 

 
 
 
 

 

NAMA  

 

 

 

Catatan: 

Isi sertifikasi menyesuaikan dengan kebutuhan. 

 

 

 



 

30. STTPP 

 

 
 
 
 
 
 
 

GUBERNUR DAERAH ISTIMEWA YOGYAKARTA 

gbe/n/dErhdErhIsTi[mw[yogk/t�
 

SURAT TANDA TAMAT PENDIDIKAN DAN PELATIHAN 
 

Nomor : ...………………………………................................... 
 

Gubernur ………..Berdasarkan PP Nomor 101 Tahun 2000, dan Keputusan Menteri Dalam Negeri Nomor 38 Tahun 2002 dan ketentuan-ketentuannya menyatakan 
bahwa  : 

 

 Pas Foto  Nama  : Mmmmmmmmmmmmmmm  

 4x6 cm  Tempat/tanggal lahir : Mmmmmmmmmmmmmmm  

   NIP/NRP  : 00000000000/000  

   Jabatan  : Mmmmmmmmmmmmmm  

   Instansi  : Mmmmmmmmmmmmmmm  

     L U L U S  

   Kualifikasi  :  

       
Pada Pendidikan dan Pelatihan........yang diselenggarakan oleh Badan Pendidikan dan Pelatihan Daerah Istimewa Yogyakarta di .............. 
dari tanggal.............. sampai dengan tanggal........ yang meliputi ............... 

 
Yogyakarta,………………. 

 

GUBERNUR  
DAERAH ISTIMEWA YOGYAKARTA, 

 
 
 

NAMA 



 
 
 

Bagian Belakang STTP 
 
 

  AGENDA PEMBELAJARAN 

TEMA  

Umum : (ditentukan oleh penyelenggara)........................................................................................  

  ………………………………………………………………………………………………………………………………... 

Khusus 
 
: (ditentukan oleh penyelenggara dengan mangacu pada tema umum dan issue aktual setempat)...... 

  ……………………………………………………………………………………………………………………………..... 
 
 
 
 
 
 

Tempat, Tanggal, Bulan dan Tahun 
 

Kepala Badan Pendidikan dan Pelatihan 
Daerah Istimewa Yogyakarta, 

 
 
 
 
 
 

Nama  
 

NIP…… 
 

 



I. PARAF 

1. Paraf koordinasi dibubuhkan dalam hal naskah dinas materinya 

saling berkaitan dan memerlukan koordinasi antar unit kerja 

sehingga pejabat yang berwenang dari unit terkait ikut serta 

membubuhkan paraf pada kolom paraf koordinasi. 

 

Format paraf koordinasi mengacu pada huruf N angka 1 Lampiran 

ini. 

 

2. Paraf hierarki dibubuhkan dengan ketentuan sebagai berikut: 

a. naskah dinas sebelum ditandatangani harus diparaf terlebih 

dahulu oleh maksimal 3 (tiga) orang pejabat secara berjenjang 

untuk bertanggung jawab terhadap substansi, redaksi, dan 

penulisan naskah dinas tersebut sesuai dengan tugas dan 

fungsinya; 

b. naskah dinas yang konsepnya dibuat oleh pejabat yang akan 

menandatangani naskah dinas tersebut tidak memerlukan 

paraf; 

c. untuk keamanan isi naskah dinas yang jumlahnya lebih dari 

satu halaman, sebelum naskah dinas tersebut ditandatangani 

oleh pejabat yang berwenang maka harus dibubuhkan paraf 

pejabat pengolah pada sudut kanan bawah setiap halaman; 

d. penempatan paraf tersebut pada lembar terakhir naskah dinas 

ditempatkan secara urut dan berjenjang dari bawah ke atas 

berdasarkan urutan dari eselon yang rendah sampai yang tinggi 

sesuai kewenangan pejabat penandatangan; 

e. untuk paraf pejabat yang berada satu tingkat di bawah pejabat 

penandatangan naskah dinas berada di sebelah kanan/setelah 

nama jabatan penandatangan; 

f. untuk paraf pejabat yang berada dua tingkat di bawah pejabat 

penandatangan naskah dinas berada di sebelah kiri/sebelum 

nama jabatan penandatangan;  

g. untuk paraf pejabat yang berada tiga tingkat di sebelah paraf 

pejabat yang di atasnya; dan 

h. paraf untuk surat perintah perjalanan dinas, dibubuhkan pada 

lembar pertama. 

 

Format paraf koordinasi mengacu pada huruf N angka 2 Lampiran 

ini. 

 



J. STEMPEL 

 

UKURAN STEMPEL JABATAN GUBERNUR, STEMPEL PEMERINTAH DAERAH, 
DAN STEMPEL PERANGKAT DAERAH 

 

 

1. Yang menggunakan lambang  
 
 
 
 
 
 
 

2,7 cm 3,8 cm  
4 cm 

 
 
 
 
 
                                                       Lambang Negara/Daerah 

 
 
 

2. Yang tidak menggunakan lambang 
 
 
 
 
 
 

1 cm   
2,7 cm 3,8 cm  

4 cm 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

CONTOH STEMPEL: 
 
1. Contoh Stempel Jabatan Gubernur  
 
 
 

GUBERNUR 

 

LAMBANG NEGARA 
 
 
 

DAERAH ISTIMEWA YOGYAKARTA 
 

 

 

2. Contoh Stempel Pemerintah Daerah  
 
 
 

PEMERINTAH DAERAH 
 
 
 

LAMBANG DAERAH 
 
 
 

DAERAH ISTIMEWA YOGYAKARTA 

 

2. Contoh Stempel Sekretariat Daerah  

 

PEMERINTAH DAERAH 
 
 
 

SEKRETARIAT DAERAH 
 
 
 

DAERAH ISTIMEWA YOGYAKARTA 
 
 
 

3.  Contoh Stempel Dinas  
 
 
 

PEMERINTAH DAERAH 

 

DINAS KESEHATAN 

 

DAERAH ISTIMEWA YOGYAKARTA 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
4. Contoh Stempel Lembaga Teknis Daerah  
 
 
 

 

PEMERINTAH DAERAH 

 

BAPPEDA 

 

DAERAH ISTIMEWA YOGYAKARTA 
 
 
 
 
 
 
 
5. Contoh Stempel UPT  

 

PEMERINTAH DAERAH DIY 
 
 
 

MUSIUM SONO BUDOYO 
 
 
 

DINAS KEBUDAYAAN 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 



K. KOP NASKAH DINAS 

Perbandingan ukuran huruf kop naskah dinas adalah 2 : 3 yaitu: 

a. Ukuran Huruf  “2”  untuk tulisan nama Pemerintah Daerah; dan 

b. Ukuran Huruf  “3”  untuk tulisan nama Instansi. 

 

Bentuk dan isi kop naskah dinas seperti pada contoh berikut: 

 

1. KOP NASKAH DINAS GUBERNUR 
 

 
 
 
 

GUBERNUR DAERAH ISTIMEWA YOGYAKARTA  

gbe/n/dErhIsTi[mw[yogk/t�
 

-------ISI SURAT------ 
 

Kepatihan Danurejan Yogyakarta Telepon (0274) 562811 Faksimile (0274) 588613 
Website : jogjaprov.go.id  Email : santel@jogjaprov.go.id Kode Pos 55213 

 
 

2. KOP NASKAH DINAS PEMERINTAH DAERAH 

 
PEMERINTAH DAERAH DAERAH ISTIMEWA YOGYAKARTA 

pemerinThdErhdErhIsTi[mw[yogk/t�
 

-------ISI SURAT------ 
 
 

Kepatihan Danurejan Yogyakarta Telepon (0274) 562811 Faksimile (0274) 588613 
Website: jogjaprov.go.id Email: santel@jogjaprov.go.id Kode Pos 55213 

 
 
 
 

3. KOP NASKAH DINAS SEKRETARIAT DAERAH 

 
 
 
 
 
 

PEMERINTAH DAERAH DAERAH ISTIMEWA YOGYAKARTA 

SEKRETARIAT DAERAH 

[sk}triytDErh�
 

Kepatihan Danurejan Yogyakarta Telepon (0274) 562811 Faksimile 
(0274)588613 Website : jogjaprov.go.id Email : 

santel@jogjaprov.go.id Kode Pos 55213 
 



4. KOP NASKAH DINAS PERANGKAT DAERAH 

 
 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 
 

PEMERINTAH DAERAH DAERAH ISTIMEWA YOGYAKARTA 

PANIRADYA KAISTIMEWAN 
pnirfkIsTi[mwn\


 
Alamat.............................telepon.......................faksimile........................................... 

 Website : ..................................................................................................... 

PEMERINTAH DAERAH DAERAH ISTIMEWA YOGYAKARTA 

SEKRETARIAT DPRD 
[sk}triyt\[d,[p,E/,[d


Alamat .............................telepon.......................faksimile...........................................

 Website : ..................................................................................................... 

PEMERINTAH DAERAH DAERAH ISTIMEWA YOGYAKARTA 

INSPEKTORAT 
In\[sP[kTort\


 
Alamat ...........................telepon.......................faksimile...................................... 

 Website : ..................................................................................................... 

PEMERINTAH DAERAH DAERAH ISTIMEWA YOGYAKARTA 

DINAS PARIWISATA 
dinsPriwist


 
Alamat ................................telepon.......................faksimile........................................... 

 Website : ..................................................................................................... 

PEMERINTAH DAERAH DAERAH ISTIMEWA YOGYAKARTA 

DINAS KOPERASI DAN USAHA KECIL MENENGAH 

din[sKopersidn UsakecilMenezh

 

Alamat ................................telepon.......................faksimile........................................... 

 Website : ..................................................................................................... 

PEMERINTAH DAERAH DAERAH ISTIMEWA YOGYAKARTA 

DINAS PERINDUSTRIAN DAN PERDAGANGAN 
dinsPerin DsiTyn\dnPe/dgzn\


 
Alamat ................................telepon.......................faksimile........................................... 

 Website : ..................................................................................................... 

PEMERINTAH DAERAH DAERAH ISTIMEWA YOGYAKARTA 

DINAS PERTANIAN DAN KETAHANAN PANGAN 
dinsPe/tniyn\dnKetanPzn\


 
Alamat .............................telepon.......................faksimile........................................... 

 Website : ..................................................................................................... 



 
 
 
 
 

 

 

 
 
 

 

 

 

PEMERINTAH DAERAH DAERAH ISTIMEWA YOGYAKARTA 

DINAS LINGKUNGAN HIDUP DAN KEHUTANAN 
dinsLi=kznHidp\dnKeatnn\


 
Alamat ..............................telepon.......................faksimile........................................... 

 Website : ..................................................................................................... 

PEMERINTAH DAERAH DAERAH ISTIMEWA YOGYAKARTA 

DINAS KELAUTAN DAN PERIKANAN 
dinsKe{lotn\dnPeriknn\


 
Alamat ............................telepon.......................faksimile........................................... 

 Website : ..................................................................................................... 

PEMERINTAH DAERAH DAERAH ISTIMEWA YOGYAKARTA 

DINAS TENAGA KERJA DAN TRANSMIGRASI 
dinsTengke/jdn TnSMigsi


 
Alamat .............................telepon.......................faksimile........................................... 

 Website : ..................................................................................................... 

PEMERINTAH DAERAH DAERAH ISTIMEWA YOGYAKARTA 

DINAS PEKERJAAN UMUM, PERUMAHAN DAN 
ENERGI SUMBER DAYA MINERAL 

dinsPeke/jAn Umm\perman\n F[n/gismBe/dyminerl\

 

Alamat ..............................telepon.......................faksimile........................................... 

 Website : ..................................................................................................... 

PEMERINTAH DAERAH DAERAH ISTIMEWA YOGYAKARTA 

DINAS PERHUBUNGAN 
dinsPe/abzn\


 
Alamat ..............................telepon.......................faksimile........................................... 

 Website : ..................................................................................................... 

PEMERINTAH DAERAH DAERAH ISTIMEWA YOGYAKARTA 

DINAS PERTANAHAN DAN TATA RUANG (KUNDHA 
NITI MANDALA SARTA TITI SASANA) 

dinsPe/tnan\dnTtrw=1knDnitimnFls/ttitissn0

Alamat ..............................telepon.......................faksimile........................................... 

 Website : ..................................................................................................... 

PEMERINTAH DAERAH DAERAH ISTIMEWA YOGYAKARTA 

DINAS KOMUNIKASI DAN INFORMATIKA 
din[sKomniksidn I[nP +omtik


 
Alamat ..............................telepon.......................faksimile........................................... 

 Website : ..................................................................................................... 



 

 

 
 

 
 

 

 

 
 
 
 
 
 

PEMERINTAH DAERAH DAERAH ISTIMEWA YOGYAKARTA 

DINAS PERIZINAN DAN PENANAMAN MODAL 
dinsPerij Ænn\dnPennm[nModl\ 

 
Alamat ..............................telepon.......................faksimile........................................... 

 Website : ..................................................................................................... 

PEMERINTAH DAERAH DAERAH ISTIMEWA YOGYAKARTA 

DINAS PENDIDIKAN, PEMUDA, DAN OLAHRAGA 
dinsPenDidikn\pemd,dn Olhrg


 
Alamat ..............................telepon.......................faksimile........................................... 

 Website : ..................................................................................................... 

PEMERINTAH DAERAH DAERAH ISTIMEWA YOGYAKARTA 

DINAS PERPUSTAKAAN DAN ARSIP DAERAH 
dinsPe/psTkAn\dn A /sipDErh


 
Alamat ..............................telepon.......................faksimile........................................... 

 Website : ..................................................................................................... 

PEMERINTAH DAERAH DAERAH ISTIMEWA YOGYAKARTA 

DINAS SOSIAL 
din[sSosiyl\


 
Alamat ............................telepon.......................faksimile........................................... 

 Website : ..................................................................................................... 

PEMERINTAH DAERAH DAERAH ISTIMEWA YOGYAKARTA 

DINAS KEBUDAYAAN (KUNDHA KABUDAYAN) 

dinsKebdyAn\0knDkbfyn\1

 

Alamat .............................telepon.......................faksimile........................................... 

 Website : ..................................................................................................... 

PEMERINTAH DAERAH DAERAH ISTIMEWA YOGYAKARTA 

DINAS PEMBERDAYAAN PEREMPUAN, 
PERLINDUNGAN ANAK, DAN PENGENDALIAN 

PENDUDUK 
dinsPemBe/dyAnPexmPwn\pe/linDznAnk\dnPezenDliynPenDdk\

Alamat ..............................telepon.......................faksimile........................................... 

 Website : ..................................................................................................... 

PEMERINTAH DAERAH DAERAH ISTIMEWA YOGYAKARTA 

DINAS KESEHATAN 
dinsKe[satn\


Alamat ..............................telepon.......................faksimile........................................... 

 Website : ..................................................................................................... 



 
 
 

 

 
 
 

 
 
 

 
 

 
 

 
 

PEMERINTAH DAERAH DAERAH ISTIMEWA YOGYAKARTA 

SATUAN POLISI PAMONG PRAJA 
stw[nPolisip[m=opj


 
Alamat ..............................telepon.......................faksimile........................................... 

 Website : ..................................................................................................... 

PEMERINTAH DAERAH DAERAH ISTIMEWA YOGYAKARTA 

BADAN PERENCANAAN PEMBANGUNAN DAERAH 

bdnPexnCnAnPemBznnDErh

Alamat ..............................telepon.......................faksimile........................................... 

 Website : ..................................................................................................... 

PEMERINTAH DAERAH DAERAH ISTIMEWA YOGYAKARTA 

BADAN PENGELOLA KEUANGAN  
DAN ASET DAERAH 

bdnPeze[lolkeUwzn\dn A[stDErh

 

Alamat ..............................telepon.......................faksimile........................................... 

 Website : ..................................................................................................... 

PEMERINTAH DAERAH DAERAH ISTIMEWA YOGYAKARTA 

BADAN KEPEGAWAIAN DAERAH 
bdnKepeg{wAnDErh


 
Alamat ..............................telepon.......................faksimile........................................... 

 Website : ..................................................................................................... 

PEMERINTAH DAERAH DAERAH ISTIMEWA YOGYAKARTA 

BADAN PENDIDIKAN DAN PELATIHAN 
bdnPenDidikn\dnPeltian\


 
Alamat ..............................telepon.......................faksimile........................................... 

 Website : ..................................................................................................... 

PEMERINTAH DAERAH DAERAH ISTIMEWA YOGYAKARTA 

BADAN PENANGGULANGAN BENCANA DAERAH 
bdnPen=glznBenCndErh


 
Alamat ..............................telepon.......................faksimile........................................... 

 Website : ..................................................................................................... 

PEMERINTAH DAERAH DAERAH ISTIMEWA YOGYAKARTA 

BADAN PENGHUBUNG DAERAH 
bdnP_ab =dErh


 
Alamat ..............................telepon.......................faksimile........................................... 

 Website : ..................................................................................................... 



 
 

 
 

PEMERINTAH DAERAH DAERAH ISTIMEWA YOGYAKARTA 

BADAN KESATUAN BANGSA DAN POLITIK 
bdnKestwnB=sd[nPolitik\


 
Alamat ..............................telepon.......................faksimile........................................... 

 Website : ..................................................................................................... 



5. KOP NASKAH DINAS UPT 

 
 
 
 
 

 
 
 
 

 
 
 
 
 

 
 
  
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

PEMERINTAH DAERAH DAERAH ISTIMEWA YOGYAKARTA 

DINAS PERINDUSTRIAN DAN PERDAGANGAN 
BALAI PENGEMBANGAN TEKNOLOGI TEPAT GUNA 

b{lpezemBz[nT[ko[logitept Gn

Alamat 

................................telepon.......................faksimile........................................... 

 Website : ..................................................................................................... 

PEMERINTAH DAERAH DAERAH ISTIMEWA YOGYAKARTA 

DINAS PERINDUSTRIAN DAN PERDAGANGAN 
BALAI PENGELOLAAN KEKAYAAN INTELEKTUAL 

b{lpeze[lolAnKekyAn InTe[lk Twl\

 

Alamat ..............................telepon.......................faksimile........................................... 

 Website : ..................................................................................................... 

PEMERINTAH DAERAH DAERAH ISTIMEWA YOGYAKARTA 

DINAS PERTANIAN DAN KETAHANAN PANGAN 
BALAI PENGEMBANGAN PERBENIHAN DAN 

PENGAWASAN MUTU BENIH TANAMAN PERTANIAN 
b{lpezemBznPe/benian\dnPezwsnMtbenihtnmnPe/tniyn\


Alamat ..............................telepon.......................faksimile........................................... 

 Website : ..................................................................................................... 

PEMERINTAH DAERAH DAERAH ISTIMEWA YOGYAKARTA 

DINAS PERTANIAN DAN KETAHANAN PANGAN 
BALAI PENGEMBANGAN SUMBER DAYA MANUSIA PERTANIAN 

b{lpezemBznSmBe/dymnsiype/tniyn\

 

Alamat ..............................telepon.......................faksimile........................................... 

 Website : ..................................................................................................... 

PEMERINTAH DAERAH DAERAH ISTIMEWA YOGYAKARTA 

DINAS PERTANIAN DAN KETAHANAN PANGAN 
BALAI PENGEMBANGAN PERBIBITAN TERNAK  

DAN DIAGNOSTIK KEHEWANAN 

b{lpezemBznPe/bibitnTe/nk\dnDiy[gosTikKe[awnn\

  

Alamat ..............................telepon.......................faksimile........................................... 

 Website : ..................................................................................................... 



 
 

 
 
 
 
 

 
 
 
 

 
 
 

 
 
 

 
 
 

 
 
 
 

PEMERINTAH DAERAH DAERAH ISTIMEWA YOGYAKARTA 

DINAS PERTANIAN DAN KETAHANAN PANGAN 
BALAI PROTEKSI TANAMAN PERTANIAN 

b{l[po[tkSitnmnPe/tniyn\

 

Alamat ..............................telepon.......................faksimile........................................... 

 Website : ..................................................................................................... 

PEMERINTAH DAERAH DAERAH ISTIMEWA YOGYAKARTA 

DINAS LINGKUNGAN HIDUP DAN KEHUTANAN 
BALAI LABORATORIUM LINGKUNGAN 

b{ll[bor[tor iymLi=kzn\ 
Alamat ..............................telepon.......................faksimile........................................... 

 Website : ..................................................................................................... 

PEMERINTAH DAERAH DAERAH ISTIMEWA YOGYAKARTA 

DINAS LINGKUNGAN HIDUP DAN KEHUTANAN 
BALAI PENGELOLAAN SAMPAH 

b{lpeze[lolAnSmPh

 

Alamat .............................telepon.......................faksimile........................................... 

 Website : ..................................................................................................... 

PEMERINTAH DAERAH DAERAH ISTIMEWA YOGYAKARTA 

DINAS LINGKUNGAN HIDUP DAN KEHUTANAN 
BALAI PENGELOLAAN SAMPAH 

b{lpeze[lolAnSmPh

 

Alamat ..............................telepon.......................faksimile........................................... 

 Website : ..................................................................................................... 

PEMERINTAH DAERAH DAERAH ISTIMEWA YOGYAKARTA 

DINAS LINGKUNGAN HIDUP DAN KEHUTANAN 
BALAI PERBENIHAN KEHUTANAN 

b{lpe/benianKeatnn\ 
Alamat ..............................telepon.......................faksimile........................................... 

 Website : ..................................................................................................... 

PEMERINTAH DAERAH DAERAH ISTIMEWA YOGYAKARTA 

DINAS LINGKUNGAN HIDUP DAN KEHUTANAN 
BALAI KESATUAN PENGELOLAAN HUTAN 

b{lkestwnPeze[lolAnHtn\ 
 

Alamat ..............................telepon.......................faksimile........................................... 

 Website : ..................................................................................................... 



 
 
 
 

 
 
 
 
 
 

 
 
 

 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 

PEMERINTAH DAERAH DAERAH ISTIMEWA YOGYAKARTA 

DINAS LINGKUNGAN HIDUP DAN KEHUTANAN 
BALAI TAMAN HUTAN RAYA BUNDER 

b{ltmnHtnRybnDe/ 



Alamat ..............................telepon.......................faksimile........................................... 

 Website : ..................................................................................................... 

PEMERINTAH DAERAH DAERAH ISTIMEWA YOGYAKARTA 

DINAS KELAUTAN DAN PERIKANAN 
BALAI PENGEMBANGAN TEKNOLOGI  

PERIKANAN BUDIDAYA 

b{lpezemBz[nT[ko[logiperiknn\ 
 

Alamat ..............................telepon.......................faksimile........................................... 

 Website : ..................................................................................................... 

PEMERINTAH DAERAH DAERAH ISTIMEWA YOGYAKARTA 

DINAS KELAUTAN DAN PERIKANAN 
PELABUHAN PERIKANAN PANTAI 

pelbanPeriknnP{nT

 

Alamat ..............................telepon.......................faksimile........................................... 

 Website : ..................................................................................................... 

PEMERINTAH DAERAH DAERAH ISTIMEWA YOGYAKARTA 

DINAS TENAGA KERJA DAN TRANSMIGRASI 
BALAI LATIHAN KERJA  

DAN PENGEMBANGAN PRODUKTIVITAS 

b{lltianKe/jdnPezemBz[nPodkTiw Æts\

Alamat ..............................telepon.......................faksimile........................................... 

 Website : ..................................................................................................... 

PEMERINTAH DAERAH DAERAH ISTIMEWA YOGYAKARTA 

DINAS TENAGA KERJA DAN TRANSMIGRASI 
BALAI KESELAMATAN DAN KESEHATAN KERJA 

b{lkeselmtn\dnKe[satnKe/j

 

Alamat ..............................telepon.......................faksimile........................................... 

 Website : ..................................................................................................... 



 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

 
 
 
 

 
 
 
 

PEMERINTAH DAERAH DAERAH ISTIMEWA YOGYAKARTA 

DINAS PEKERJAAN UMUM, PERUMAHAN DAN 
ENERGI SUMBER DAYA MINERAL 

BALAI PENGEMBANGAN JASA KONSTRUKSI 

b{lpezemBznJs[kon\(s TkSi

 

Alamat ..............................telepon.......................faksimile........................................... 

 Website : ..................................................................................................... 

PEMERINTAH DAERAH DAERAH ISTIMEWA YOGYAKARTA 

DINAS PEKERJAAN UMUM, PERUMAHAN DAN 
ENERGI SUMBER DAYA MINERAL 

BALAI PENGELOLAAN INFRASTRUKTUR AIR LIMBAH 
DAN AIR MINUM PERKOTAAN 

b{lpeze[lolAnInP+(sTk T/E /limBhdnF /minmPe/[kotAn\

 
 

Alamat ..............................telepon.......................faksimile........................................... 

 Website : ..................................................................................................... 

PEMERINTAH DAERAH DAERAH ISTIMEWA YOGYAKARTA 

DINAS PEKERJAAN UMUM, PERUMAHAN DAN 
ENERGI SUMBER DAYA MINERAL 

BP3ESDM WIL. SLEMAN, YOGYAKARTA DAN GUNUNGKIDUL 

[b[p;3;E,Es\[dEm\wil\[sLmn\[yogk/tdnGn=kifl\

 

Alamat ..............................telepon.......................faksimile........................................... 

 Website : ..................................................................................................... 

PEMERINTAH DAERAH DAERAH ISTIMEWA YOGYAKARTA 

DINAS PEKERJAAN UMUM, PERUMAHAN DAN 
ENERGI SUMBER DAYA MINERAL 
BP3ESDM WIL. BANTUL DAN KULON PROGO 

[b[p;3;E,Es\[dEm\wil\bnTl\dnK[lonPg 

Alamat ..............................telepon.......................faksimile........................................... 

 Website : ..................................................................................................... 

PEMERINTAH DAERAH DAERAH ISTIMEWA YOGYAKARTA 

DINAS PERHUBUNGAN 
BALAI PENGELOLAAN TERMINAL DAN PERPARKIRAN 

b{lpeze[lolAnTe/minl\dnPe/pkirn\

Alamat ..............................telepon.......................faksimile........................................... 

 Website : ..................................................................................................... 



 
 
 

 
 
 

 
 
 
 

 
 
 

 
 
 
 

 
 

PEMERINTAH DAERAH DAERAH ISTIMEWA YOGYAKARTA 

DINAS KESEHATAN 
BALAI LABKES DAN KALIBRASI 

b{llbKes\dnKlibsi

Alamat ..............................telepon.......................faksimile........................................... 

 Website : ..................................................................................................... 

PEMERINTAH DAERAH DAERAH ISTIMEWA YOGYAKARTA 

DINAS KESEHATAN 
BALAI PELATIHAN KESEHATAN 

b{lpeltianKe[satn\ 
 

Alamat ..............................telepon.......................faksimile........................................... 

 Website : ..................................................................................................... 

PEMERINTAH DAERAH DAERAH ISTIMEWA YOGYAKARTA 

DINAS KESEHATAN 
BALAI PENYELENGGARA JAMINAN KESEHATAN SOSIAL 

b{lpeveX=grjminnKe[sat[nSosiyl\ 
 

Alamat ..............................telepon.......................faksimile........................................... 

 Website : ..................................................................................................... 

PEMERINTAH DAERAH DAERAH ISTIMEWA YOGYAKARTA 

DINAS PENDIDIKAN, PEMUDA DAN OLAHRAGA 
BALAI LATIHAN PENDIDIKAN TEKNIK 

b{lltianPenDidik[nTk ik\ 
 

Alamat ..............................telepon.......................faksimile........................................... 

 Website : ..................................................................................................... 

PEMERINTAH DAERAH DAERAH ISTIMEWA YOGYAKARTA 

DINAS KESEHATAN 
RUMAH SAKIT JIWA GRHASIA 

rmhskitJiwg}asiy 

Alamat ..............................telepon.......................faksimile........................................... 

 Website : ..................................................................................................... 

PEMERINTAH DAERAH DAERAH ISTIMEWA YOGYAKARTA 

DINAS KESEHATAN 
RUMAH SAKIT PARU RESPIRA 

rmhskitPr[rsPir 

 
Alamat ..............................telepon.......................faksimile........................................... 

 Website : ..................................................................................................... 



 
 
 
 

 
 
 

 
 
 
 
 

 
 
 
 

 
 
 
 
 

 
 
 
 

PEMERINTAH DAERAH DAERAH ISTIMEWA YOGYAKARTA 

DINAS PENDIDIKAN, PEMUDA DAN OLAHRAGA 
BALAI TEKNOLOGI KOMUNIKASI PENDIDIKAN 

b{l[t[ko[logi[komniksipenDidikn\ 
Alamat ..............................telepon.......................faksimile........................................... 

 Website : ..................................................................................................... 

PEMERINTAH DAERAH DAERAH ISTIMEWA YOGYAKARTA 

DINAS PENDIDIKAN, PEMUDA DAN OLAHRAGA 
BALAI PEMUDA DAN OLAHRAGA 

b{lpemddn Olhrg

 

Alamat ..............................telepon.......................faksimile........................................... 

 Website : ..................................................................................................... 

PEMERINTAH DAERAH DAERAH ISTIMEWA YOGYAKARTA 

DINAS PENDIDIKAN, PEMUDA DAN OLAHRAGA 
BALAI PENDIDIKAN MENENGAH KOTA YOGYAKARTA 

b{lpenDidiknMenezh[kot[yogk/t

 

 

Alamat ..............................telepon.......................faksimile........................................... 

 Website : ..................................................................................................... 

PEMERINTAH DAERAH DAERAH ISTIMEWA YOGYAKARTA 

DINAS PENDIDIKAN, PEMUDA DAN OLAHRAGA 
BALAI PENDIDIKAN MENENGAH KABUPATEN SLEMAN 

b{lpenDidiknMenezhkbp[tn\[sLmn\

 

Alamat ..............................telepon.......................faksimile........................................... 

 Website : ..................................................................................................... 

PEMERINTAH DAERAH DAERAH ISTIMEWA YOGYAKARTA 

DINAS PENDIDIKAN, PEMUDA DAN OLAHRAGA 
BALAI PENDIDIKAN MENENGAH KABUPATEN BANTUL 

b{lpenDidiknMenezhkbp[tnBn Tl\

Alamat ..............................telepon.......................faksimile........................................... 

 Website : ..................................................................................................... 

PEMERINTAH DAERAH DAERAH ISTIMEWA YOGYAKARTA 

DINAS PENDIDIKAN, PEMUDA DAN OLAHRAGA 
BALAI PENDIDIKAN MENENGAH KAB. GUNUNGKIDUL 

b{lpenDidiknMenezhkbp[tn Gn =kifl\

Alamat ..............................telepon.......................faksimile........................................... 

 Website : ..................................................................................................... 



 
 
 
 

 
 
 

 
 
 

 
 

 
 

  
 
 
 

PEMERINTAH DAERAH DAERAH ISTIMEWA YOGYAKARTA 

DINAS PENDIDIKAN, PEMUDA DAN OLAHRAGA 
BALAI PENDIDIKAN MENENGAH KAB. KULON PROGO 

b{lpenDidiknMenezhkbp[tn K[lonPg

Alamat ..............................telepon.......................faksimile........................................... 

 Website : ..................................................................................................... 

PEMERINTAH DAERAH DAERAH ISTIMEWA YOGYAKARTA 

DINAS PERPUSTAKAAN DAN ARSIP DAERAH 
BALAI LAYANAN PERPUSTAKAAN  

b{llynnPe/psTkAn\ 
 

Alamat ..............................telepon.......................faksimile........................................... 

 Website : ..................................................................................................... 

PEMERINTAH DAERAH DAERAH ISTIMEWA YOGYAKARTA 

DINAS SOSIAL 
BALAI REHABILITASI TERPADU PENYANDANG DISABILITAS  

b{l[rabilitsite/pdpevnD=disbilits\ 
Alamat ..............................telepon.......................faksimile........................................... 

 Website : ..................................................................................................... 

PEMERINTAH DAERAH DAERAH ISTIMEWA YOGYAKARTA 

DINAS SOSIAL 
BALAI PERLINDUNGAN DAN REHABILITASI SOSIAL WANITA 

b{lpe/lin Dzn\d[nRabilitsi[sosiylnit 
 
Alamat ..............................telepon.......................faksimile........................................... 

 Website : ..................................................................................................... 

PEMERINTAH DAERAH DAERAH ISTIMEWA YOGYAKARTA 

DINAS SOSIAL 
BALAI REHABILITASI SOSIAL BINA KARYA DAN LARAS 

b{l[rabilitsi[sosiylBink/ydnLrs\ 
Alamat ..............................telepon.......................faksimile........................................... 

 Website : ..................................................................................................... 

PEMERINTAH DAERAH DAERAH ISTIMEWA YOGYAKARTA 

DINAS SOSIAL 
BALAI PERLINDUNGAN DAN REHABILITASI SOSIAL REMAJA 

b{lpe/lin Dzn\d[nRabilitsi[sosiyl>mj 
 

Alamat .............................telepon.......................faksimile........................................... 

 Website : ..................................................................................................... 



 
 
 
 

 
 
 

  
 
 
 

 
 
 

 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 

PEMERINTAH DAERAH DAERAH ISTIMEWA YOGYAKARTA 

DINAS SOSIAL 
BALAI REHABILITASI SOSIAL DAN PENGASUHAN ANAK 

b{l[rabilitsi[sosiyl\dnPezsan Ank\ 
Alamat ..............................telepon.......................faksimile........................................... 

 Website : ..................................................................................................... 

PEMERINTAH DAERAH DAERAH ISTIMEWA YOGYAKARTA 

DINAS SOSIAL 
BALAI PELAYANAN SOSIAL TRESNA WERDHA 

b{lpelyn[nSosiyl Tsw}d 

Alamat ..............................telepon.......................faksimile........................................... 

 Website : ..................................................................................................... 

PEMERINTAH DAERAH DAERAH ISTIMEWA YOGYAKARTA 

DINAS KEBUDAYAAN 
MUSEUM SONOBUDOYO 

m[symSnbfy 

Alamat ..............................telepon.......................faksimile........................................... 

 Website : ..................................................................................................... 

PEMERINTAH DAERAH DAERAH ISTIMEWA YOGYAKARTA 

DINAS KEBUDAYAAN 
TAMAN BUDAYA 

tmn Bdy 

Alamat ..............................telepon.......................faksimile........................................... 

 Website : ..................................................................................................... 

PEMERINTAH DAERAH DAERAH ISTIMEWA YOGYAKARTA 

BADAN PERENCANAAN PEMBANGUNAN DAERAH 
BALAI PENELITIAN, PENGEMBANGAN,  

DAN STATISTIK DAERAH 

b{lpenelitiyn\pezemBzn\dnSTtisTikDErh

Alamat ..............................telepon.......................faksimile........................................... 

 Website : ..................................................................................................... 

PEMERINTAH DAERAH DAERAH ISTIMEWA YOGYAKARTA 

BADAN PENGELOLA KEUANGAN DAN ASET 
KPPD DIY DI KOTA YOGYAKARTA 

k,[p,[p,[d.[d,I,[y,di[kot[yogk/t

 

Alamat ..............................telepon.......................faksimile........................................... 

 Website : ..................................................................................................... 



 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

 
 
 

 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

PEMERINTAH DAERAH DAERAH ISTIMEWA YOGYAKARTA 

BADAN PENGELOLA KEUANGAN DAN ASET 
KPPD DIY DI KAB. BANTUL 

k,[p,[p,[d.[d,I,[y,dikbp[tnBn Tl\

 

Alamat ..............................telepon.......................faksimile........................................... 

 Website : ..................................................................................................... 

PEMERINTAH DAERAH DAERAH ISTIMEWA YOGYAKARTA 

BADAN PENGELOLA KEUANGAN DAN ASET 
KPPD DIY DI KAB. GUNUNGKIDUL 

k,[p,[p,[d.[d,I,[y,dikbp[tn Gn =kifl\

Alamat ..............................telepon.......................faksimile........................................... 

 Website : ..................................................................................................... 

PEMERINTAH DAERAH DAERAH ISTIMEWA YOGYAKARTA 

BADAN PENGELOLA KEUANGAN DAN ASET 
KPPD DIY DI KAB. KULON PROGO 

k,[p,[p,[d.[d,I,[y,dikbp[tn K[lonPg

 

Alamat ..............................telepon.......................faksimile........................................... 

 Website : ..................................................................................................... 

PEMERINTAH DAERAH DAERAH ISTIMEWA YOGYAKARTA 

BADAN PENGELOLA KEUANGAN DAN ASET 
KPPD DIY DI KAB. SLEMAN 

k,[p,[p,[d.[d,I,[y,dikbp[tn\[sLmn\

Alamat ..............................telepon.......................faksimile........................................... 

 Website : ..................................................................................................... 

PEMERINTAH DAERAH DAERAH ISTIMEWA YOGYAKARTA 

BADAN KEPEGAWAIAN DAERAH 
BALAI PENGUKURAN KOMPETENSI PEGAWAI 

b{lpezkr[nKomPe[tnSipeg{w 
 

Alamat ..............................telepon.......................faksimile........................................... 

 Website : ..................................................................................................... 



6. KOP NASKAH DINAS SATUAN PENDIDIKAN 

 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 

PEMERINTAH DAERAH DAERAH ISTIMEWA YOGYAKARTA 

DINAS PENDIDIKAN, PEMUDA DAN OLAHRAGA 
BALAI PENDIDIKAN MENENGAH KOTA YOGYAKARTA 

SMAN 1 YOGYAKARTA 

Es\Em\A,En\;1;[yogk/t 
 

Alamat ..............................telepon.......................faksimile........................................... 

 Website : ..................................................................................................... 

PEMERINTAH DAERAH DAERAH ISTIMEWA YOGYAKARTA 

DINAS PENDIDIKAN, PEMUDA DAN OLAHRAGA 
BALAI PENDIDIKAN MENENGAH KOTA YOGYAKARTA 

SMAN 2 YOGYAKARTA 

Es\Em\A,En\;2;[yogk/t 

 
 

Alamat ..............................telepon.......................faksimile........................................... 

 Website : ..................................................................................................... 

PEMERINTAH DAERAH DAERAH ISTIMEWA YOGYAKARTA 

DINAS PENDIDIKAN, PEMUDA DAN OLAHRAGA 
BALAI PENDIDIKAN MENENGAH KOTA YOGYAKARTA 

SMAN 3 YOGYAKARTA 

Es\Em\A,En\;3;[yogk/t 

 
Alamat ..............................telepon.......................faksimile........................................... 

 Website : ..................................................................................................... 

PEMERINTAH DAERAH DAERAH ISTIMEWA YOGYAKARTA 

DINAS PENDIDIKAN, PEMUDA DAN OLAHRAGA 
BALAI PENDIDIKAN MENENGAH KOTA YOGYAKARTA 

SMAN 4 YOGYAKARTA 

Es\Em\A,En\;4;[yogk/t 

 
Alamat ..............................telepon.......................faksimile........................................... 

 Website : ..................................................................................................... 

PEMERINTAH DAERAH DAERAH ISTIMEWA YOGYAKARTA 

DINAS PENDIDIKAN, PEMUDA DAN OLAHRAGA 
BALAI PENDIDIKAN MENENGAH KOTA YOGYAKARTA 

SMAN 5 YOGYAKARTA 

Es\Em\A,En\;5;[yogk/t 

Alamat ..............................telepon.......................faksimile........................................... 

 Website : ..................................................................................................... 



 

 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 

 
 
 
 

PEMERINTAH DAERAH DAERAH ISTIMEWA YOGYAKARTA 

DINAS PENDIDIKAN, PEMUDA DAN OLAHRAGA 
BALAI PENDIDIKAN MENENGAH KOTA YOGYAKARTA 

SMAN 6 YOGYAKARTA 

Es\Em\A,En\;6;[yogk/t 

Alamat ..............................telepon.......................faksimile........................................... 

 Website : ..................................................................................................... 

PEMERINTAH DAERAH DAERAH ISTIMEWA YOGYAKARTA 

DINAS PENDIDIKAN, PEMUDA DAN OLAHRAGA 
BALAI PENDIDIKAN MENENGAH KOTA YOGYAKARTA 

SMAN 7 YOGYAKARTA 

Es\Em\A,En\;7;[yogk/t 

 
Alamat ..............................telepon.......................faksimile........................................... 

 Website : ..................................................................................................... 

PEMERINTAH DAERAH DAERAH ISTIMEWA YOGYAKARTA 

DINAS PENDIDIKAN, PEMUDA DAN OLAHRAGA 
BALAI PENDIDIKAN MENENGAH KOTA YOGYAKARTA 

SMAN 8 YOGYAKARTA 

Es\Em\A,En\;8;[yogk/t 

 
Alamat ..............................telepon.......................faksimile........................................... 

 Website : ..................................................................................................... 

PEMERINTAH DAERAH DAERAH ISTIMEWA YOGYAKARTA 

DINAS PENDIDIKAN, PEMUDA DAN OLAHRAGA 
BALAI PENDIDIKAN MENENGAH KOTA YOGYAKARTA 

SMAN 9 YOGYAKARTA 

Es\Em\A,En\;9;[yogk/t 

Alamat ..............................telepon.......................faksimile........................................... 

 Website : ..................................................................................................... 

PEMERINTAH DAERAH DAERAH ISTIMEWA YOGYAKARTA 

DINAS PENDIDIKAN, PEMUDA DAN OLAHRAGA 
BALAI PENDIDIKAN MENENGAH KOTA YOGYAKARTA 

SMAN 10 YOGYAKARTA 

Es\Em\A,En\;10;[yogk/t

 
Alamat ..............................telepon.......................faksimile........................................... 

 Website : ..................................................................................................... 



 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

PEMERINTAH DAERAH DAERAH ISTIMEWA YOGYAKARTA 

DINAS PENDIDIKAN, PEMUDA DAN OLAHRAGA 
BALAI PENDIDIKAN MENENGAH KOTA YOGYAKARTA 

SMAN 11 YOGYAKARTA 

Es\Em\A,En\;11;[yogk/t 

 
Alamat ..............................telepon.......................faksimile........................................... 

 Website : ..................................................................................................... 

PEMERINTAH DAERAH DAERAH ISTIMEWA YOGYAKARTA 

DINAS PENDIDIKAN, PEMUDA DAN OLAHRAGA 
BALAI PENDIDIKAN MENENGAH KAB.SLEMAN 

SMAN 1 CANGKRINGAN 

Es\Em\A,En\;1;c=k izn\ 
 

Alamat ..............................telepon.......................faksimile........................................... 

 Website : ..................................................................................................... 

PEMERINTAH DAERAH DAERAH ISTIMEWA YOGYAKARTA 

DINAS PENDIDIKAN, PEMUDA DAN OLAHRAGA 
BALAI PENDIDIKAN MENENGAH KAB.SLEMAN 

SMAN 1 DEPOK 

Es\Em\A,En\;1;[f[pok\ 
 

Alamat ..............................telepon.......................faksimile........................................... 
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PEMERINTAH DAERAH DAERAH ISTIMEWA YOGYAKARTA 

DINAS PENDIDIKAN, PEMUDA DAN OLAHRAGA 
BALAI PENDIDIKAN MENENGAH KAB. SLEMAN 

SMAN 1 GAMPING 

Es\Em\A,En\;1;gmPi= 
 

Alamat ..............................telepon.......................faksimile........................................... 
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PEMERINTAH DAERAH DAERAH ISTIMEWA YOGYAKARTA 

DINAS PENDIDIKAN, PEMUDA DAN OLAHRAGA 
BALAI PENDIDIKAN MENENGAH KAB. SLEMAN 

SMAN 1 GODEAN 

Es\Em\A,En\;1;[go[fyn\ 
 

Alamat ..............................telepon.......................faksimile........................................... 
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PEMERINTAH DAERAH DAERAH ISTIMEWA YOGYAKARTA 

DINAS PENDIDIKAN, PEMUDA DAN OLAHRAGA 
BALAI PENDIDIKAN MENENGAH KAB. SLEMAN 

SMAN 1 KALASAN 

Es\Em\A,En\;1;klsn\ 
 

Alamat ..............................telepon.......................faksimile........................................... 

 Website : ..................................................................................................... 

PEMERINTAH DAERAH DAERAH ISTIMEWA YOGYAKARTA 

DINAS PENDIDIKAN, PEMUDA DAN OLAHRAGA 
BALAI PENDIDIKAN MENENGAH KAB. SLEMAN 

SMAN 1 MINGGIR 

Es\Em\A,En\;1;mi=gi/ 
Alamat ..............................telepon.......................faksimile........................................... 
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PEMERINTAH DAERAH DAERAH ISTIMEWA YOGYAKARTA 

DINAS PENDIDIKAN, PEMUDA DAN OLAHRAGA 
BALAI PENDIDIKAN MENENGAH KAB. SLEMAN 

SMAN 1 MLATI 
Es\Em\A,En\;1;mLti 

 
Alamat ..............................telepon.......................faksimile........................................... 
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PEMERINTAH DAERAH DAERAH ISTIMEWA YOGYAKARTA 

DINAS PENDIDIKAN, PEMUDA DAN OLAHRAGA 
BALAI PENDIDIKAN MENENGAH KAB. SLEMAN 

SMAN 1 NGAGLIK 

Es\Em\A,En\;1;zgLik\ 
 

Alamat ..............................telepon.......................faksimile........................................... 
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PEMERINTAH DAERAH DAERAH ISTIMEWA YOGYAKARTA 

DINAS PENDIDIKAN, PEMUDA DAN OLAHRAGA 
BALAI PENDIDIKAN MENENGAH KAB. SLEMAN 

SMAN 2 NGAGLIK 

Es\Em\A,En\;2;zgLik\ 
 
Alamat ..............................telepon.......................faksimile........................................... 
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PEMERINTAH DAERAH DAERAH ISTIMEWA YOGYAKARTA 

DINAS PENDIDIKAN, PEMUDA DAN OLAHRAGA 
BALAI PENDIDIKAN MENENGAH KAB. SLEMAN 

SMAN 1 NGEMPLAK 

Es\Em\A,En\;1;zemPLk\ 
 

Alamat ..............................telepon.......................faksimile........................................... 

 Website : ..................................................................................................... 

PEMERINTAH DAERAH DAERAH ISTIMEWA YOGYAKARTA 

DINAS PENDIDIKAN, PEMUDA DAN OLAHRAGA 
BALAI PENDIDIKAN MENENGAH KAB. SLEMAN 

SMAN 1 PAKEM 

Es\Em\A,En\;1;pkem\ 
 

Alamat ..............................telepon.......................faksimile........................................... 
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PEMERINTAH DAERAH DAERAH ISTIMEWA YOGYAKARTA 

DINAS PENDIDIKAN, PEMUDA DAN OLAHRAGA 
BALAI PENDIDIKAN MENENGAH KAB. SLEMAN 

SMAN 1 PRAMBANAN 

Es\Em\A,En\;1;pmBnn\ 
 

Alamat ..............................telepon.......................faksimile........................................... 
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PEMERINTAH DAERAH DAERAH ISTIMEWA YOGYAKARTA 

DINAS PENDIDIKAN, PEMUDA DAN OLAHRAGA 
BALAI PENDIDIKAN MENENGAH KAB.SLEMAN 

SMAN 1 SEYEGAN 

Es\Em\A,En\;1;[syegn\ 
 
Alamat ..............................telepon.......................faksimile........................................... 
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PEMERINTAH DAERAH DAERAH ISTIMEWA YOGYAKARTA 

DINAS PENDIDIKAN, PEMUDA DAN OLAHRAGA 
BALAI PENDIDIKAN MENENGAH KAB.SLEMAN 

SMAN 1 SLEMAN 

Es\Em\A,En\;1;[sLmn\ 
 
Alamat ..............................telepon.......................faksimile........................................... 

 Website : ..................................................................................................... 



 

 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

PEMERINTAH DAERAH DAERAH ISTIMEWA YOGYAKARTA 

DINAS PENDIDIKAN, PEMUDA DAN OLAHRAGA 
BALAI PENDIDIKAN MENENGAH KAB. SLEMAN 

SMAN 2 SLEMAN 

Es\Em\A,En\;2;[sLmn\ 
 

Alamat ..............................telepon.......................faksimile........................................... 
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PEMERINTAH DAERAH DAERAH ISTIMEWA YOGYAKARTA 

DINAS PENDIDIKAN, PEMUDA DAN OLAHRAGA 
BALAI PENDIDIKAN MENENGAH KAB. SLEMAN 

SMAN 1 TEMPEL 

Es\Em\A,En\;1;[t[mPl\ 
 

Alamat ..............................telepon.......................faksimile........................................... 
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PEMERINTAH DAERAH DAERAH ISTIMEWA YOGYAKARTA 

DINAS PENDIDIKAN, PEMUDA DAN OLAHRAGA 
BALAI PENDIDIKAN MENENGAH KAB. SLEMAN 

SMAN 1 TURI 
Es\Em\A,En\;1;tri 

 
 

Alamat ..............................telepon.......................faksimile........................................... 
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PEMERINTAH DAERAH DAERAH ISTIMEWA YOGYAKARTA 

DINAS PENDIDIKAN, PEMUDA DAN OLAHRAGA 
BALAI PENDIDIKAN MENENGAH KAB. BANTUL 

SMAN 1 BANTUL 

Es\Em\A,En\;1;bn Tl\ 
 
 

Alamat ..............................telepon.......................faksimile........................................... 
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PEMERINTAH DAERAH DAERAH ISTIMEWA YOGYAKARTA 

DINAS PENDIDIKAN, PEMUDA DAN OLAHRAGA 
BALAI PENDIDIKAN MENENGAH KAB. BANTUL 

SMAN 2 BANTUL 

Es\Em\A,En\;2;bn Tl\ 
 

Alamat ..............................telepon.......................faksimile........................................... 

 Website : ..................................................................................................... 



 

 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 

 
 
 
  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

PEMERINTAH DAERAH DAERAH ISTIMEWA YOGYAKARTA 

DINAS PENDIDIKAN, PEMUDA DAN OLAHRAGA 
BALAI PENDIDIKAN MENENGAH KAB. BANTUL 

SMAN 3 BANTUL 

Es\Em\A,En\;3;bn Tl\ 
 

Alamat ..............................telepon.......................faksimile........................................... 

 Website : ..................................................................................................... 

PEMERINTAH DAERAH DAERAH ISTIMEWA YOGYAKARTA 

DINAS PENDIDIKAN, PEMUDA DAN OLAHRAGA 
BALAI PENDIDIKAN MENENGAH KAB. BANTUL 

SMAN 1 SEWON 

Es\Em\A,En\;1;[s[won\ 
 

Alamat ..............................telepon.......................faksimile........................................... 
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PEMERINTAH DAERAH DAERAH ISTIMEWA YOGYAKARTA 

DINAS PENDIDIKAN, PEMUDA DAN OLAHRAGA 
BALAI PENDIDIKAN MENENGAH KAB. BANTUL 

SMAN 1 KASIHAN 

Es\Em\A,En\;1;ksian\ 
 

Alamat ..............................telepon.......................faksimile........................................... 
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PEMERINTAH DAERAH DAERAH ISTIMEWA YOGYAKARTA 

DINAS PENDIDIKAN, PEMUDA DAN OLAHRAGA 
BALAI PENDIDIKAN MENENGAH KAB. BANTUL 

SMAN 1 SEDAYU 

Es\Em\A,En\;1;sefy 

Alamat ..............................telepon.......................faksimile........................................... 

 Website : ..................................................................................................... 

PEMERINTAH DAERAH DAERAH ISTIMEWA YOGYAKARTA 

DINAS PENDIDIKAN, PEMUDA DAN OLAHRAGA 
BALAI PENDIDIKAN MENENGAH KAB. BANTUL 

SMAN 1 BANGUNTAPAN 

Es\Em\A,En\;1;bznTpn\ 
 

Alamat ..............................telepon.......................faksimile........................................... 

 Website : ..................................................................................................... 



 

 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 

PEMERINTAH DAERAH DAERAH ISTIMEWA YOGYAKARTA 

DINAS PENDIDIKAN, PEMUDA DAN OLAHRAGA 
BALAI PENDIDIKAN MENENGAH KAB. BANTUL 

SMAN 2 BANGUNTAPAN 

Es\Em\A,En\;2;bznTpn\ 
 

Alamat ..............................telepon.......................faksimile........................................... 
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PEMERINTAH DAERAH DAERAH ISTIMEWA YOGYAKARTA 

DINAS PENDIDIKAN, PEMUDA DAN OLAHRAGA 
BALAI PENDIDIKAN MENENGAH KAB. BANTUL 

SMAN 1 PIYUNGAN 

Es\Em\A,En\;1;piyzn\ 
 
Alamat ..............................telepon.......................faksimile........................................... 

 Website : ..................................................................................................... 

PEMERINTAH DAERAH DAERAH ISTIMEWA YOGYAKARTA 

DINAS PENDIDIKAN, PEMUDA DAN OLAHRAGA 
BALAI PENDIDIKAN MENENGAH KAB. BANTUL 

SMAN 1 PLERET 

Es\Em\A,En\;1;[pL[rt\ 
 
Alamat ..............................telepon.......................faksimile........................................... 

 Website : ..................................................................................................... 

PEMERINTAH DAERAH DAERAH ISTIMEWA YOGYAKARTA 

DINAS PENDIDIKAN, PEMUDA DAN OLAHRAGA 
BALAI PENDIDIKAN MENENGAH KAB. BANTUL 

SMAN 1 DLINGO 

Es\Em\A,En\;1;fLi[zo 
 

Alamat ..............................telepon.......................faksimile........................................... 
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PEMERINTAH DAERAH DAERAH ISTIMEWA YOGYAKARTA 

DINAS PENDIDIKAN, PEMUDA DAN OLAHRAGA 
BALAI PENDIDIKAN MENENGAH KAB. BANTUL 

SMAN 1 IMOGIRI 
Es\Em\A,En\;1;Imgiri 

Alamat ..............................telepon.......................faksimile........................................... 

 Website : ..................................................................................................... 



 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

PEMERINTAH DAERAH DAERAH ISTIMEWA YOGYAKARTA 

DINAS PENDIDIKAN, PEMUDA DAN OLAHRAGA 
BALAI PENDIDIKAN MENENGAH KAB. BANTUL 

SMAN 1 JETIS 

Es\Em\A,En\;1;jetis\ 
Alamat ..............................telepon.......................faksimile........................................... 

 Website : ..................................................................................................... 

PEMERINTAH DAERAH DAERAH ISTIMEWA YOGYAKARTA 

DINAS PENDIDIKAN, PEMUDA DAN OLAHRAGA 
BALAI PENDIDIKAN MENENGAH KAB. BANTUL 

SMAN 1 PUNDONG 

Es\Em\A,En\;1;p[nF=o 
Alamat ..............................telepon.......................faksimile........................................... 

 Website : ..................................................................................................... 

PEMERINTAH DAERAH DAERAH ISTIMEWA YOGYAKARTA 

DINAS PENDIDIKAN, PEMUDA DAN OLAHRAGA 
BALAI PENDIDIKAN MENENGAH KAB. BANTUL 

SMAN 1 KRETEK 

Es\Em\A,En\;1;[k[tk\ 
Alamat ..............................telepon.......................faksimile........................................... 

 Website : ..................................................................................................... 

PEMERINTAH DAERAH DAERAH ISTIMEWA YOGYAKARTA 

DINAS PENDIDIKAN, PEMUDA DAN OLAHRAGA 
BALAI PENDIDIKAN MENENGAH KAB. BANTUL 

SMAN 1 SANDEN 

Es\Em\A,En\;1;s[nFn\ 
Alamat ..............................telepon.......................faksimile........................................... 
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PEMERINTAH DAERAH DAERAH ISTIMEWA YOGYAKARTA 

DINAS PENDIDIKAN, PEMUDA DAN OLAHRAGA 
BALAI PENDIDIKAN MENENGAH KAB. BANTUL 

SMAN 1 BAMBANGLIPURO 

Es\Em\A,En\;1;bmB=lipr 

Alamat ..............................telepon.......................faksimile........................................... 
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PEMERINTAH DAERAH DAERAH ISTIMEWA YOGYAKARTA 

DINAS PENDIDIKAN, PEMUDA DAN OLAHRAGA 
BALAI PENDIDIKAN MENENGAH KAB. BANTUL 

SMAN 1 PAJANGAN 

Es\Em\A,En\;1;pjzn\ 
Alamat ..............................telepon.......................faksimile........................................... 
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PEMERINTAH DAERAH DAERAH ISTIMEWA YOGYAKARTA 

DINAS PENDIDIKAN, PEMUDA DAN OLAHRAGA 
BALAI PENDIDIKAN MENENGAH KAB. BANTUL 

SMAN 1 SRANDAKAN 

Es\Em\A,En\;1;snFkn\ 
Alamat ..............................telepon.......................faksimile........................................... 
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PEMERINTAH DAERAH DAERAH ISTIMEWA YOGYAKARTA 

DINAS PENDIDIKAN, PEMUDA DAN OLAHRAGA 
BALAI PENDIDIKAN MENENGAH KAB. GUNUNGKIDUL 

SMAN 1 WONOSARI 
Es\Em\A,En\;1;wnsri 

 
Alamat ..............................telepon.......................faksimile........................................... 
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PEMERINTAH DAERAH DAERAH ISTIMEWA YOGYAKARTA 

DINAS PENDIDIKAN, PEMUDA DAN OLAHRAGA 
BALAI PENDIDIKAN MENENGAH KAB. GUNUNGKIDUL 

SMAN 2 WONOSARI 
Es\Em\A,En\;2;wnsri 

Alamat ..............................telepon.......................faksimile........................................... 
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PEMERINTAH DAERAH DAERAH ISTIMEWA YOGYAKARTA 

DINAS PENDIDIKAN, PEMUDA DAN OLAHRAGA 
BALAI PENDIDIKAN MENENGAH KAB. GUNUNGKIDUL 

SMAN 1 PLAYEN 

Es\Em\A,En\;1;pLyen\ 
Alamat ..............................telepon.......................faksimile........................................... 

 Website : ..................................................................................................... 



 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

PEMERINTAH DAERAH DAERAH ISTIMEWA YOGYAKARTA 

DINAS PENDIDIKAN, PEMUDA DAN OLAHRAGA 
BALAI PENDIDIKAN MENENGAH KAB. GUNUNGKIDUL 

SMAN 2 PLAYEN 

Es\Em\A,En\;2;pLyen\ 
Alamat ..............................telepon.......................faksimile........................................... 

 Website : ..................................................................................................... 

PEMERINTAH DAERAH DAERAH ISTIMEWA YOGYAKARTA 

DINAS PENDIDIKAN, PEMUDA DAN OLAHRAGA 
BALAI PENDIDIKAN MENENGAH KAB. GUNUNGKIDUL 

SMAN 1 SEMIN 

Es\Em\A,En\;1;semin\ 
Alamat ..............................telepon.......................faksimile........................................... 

 Website : ..................................................................................................... 

PEMERINTAH DAERAH DAERAH ISTIMEWA YOGYAKARTA 

DINAS PENDIDIKAN, PEMUDA DAN OLAHRAGA 
BALAI PENDIDIKAN MENENGAH KAB. GUNUNGKIDUL 

SMAN 1 KARANGMOJO 

Es\Em\A,En\;1;kr=mj 

Alamat ..............................telepon.......................faksimile........................................... 

 Website : ..................................................................................................... 

PEMERINTAH DAERAH DAERAH ISTIMEWA YOGYAKARTA 

DINAS PENDIDIKAN, PEMUDA DAN OLAHRAGA 
BALAI PENDIDIKAN MENENGAH KAB. GUNUNGKIDUL 

SMAN 1 PANGGANG 

Es\Em\A,En\;1;p=g= 
 
Alamat ..............................telepon.......................faksimile........................................... 
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PEMERINTAH DAERAH DAERAH ISTIMEWA YOGYAKARTA 

DINAS PENDIDIKAN, PEMUDA DAN OLAHRAGA 
BALAI PENDIDIKAN MENENGAH KAB. GUNUNGKIDUL 

SMAN 1 RONGKOP 

Es\Em\A,En\;1;[r=o[kop\ 
 
Alamat ..............................telepon.......................faksimile........................................... 

 Website : ..................................................................................................... 



 

 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 

 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

PEMERINTAH DAERAH DAERAH ISTIMEWA YOGYAKARTA 

DINAS PENDIDIKAN, PEMUDA DAN OLAHRAGA 
BALAI PENDIDIKAN MENENGAH KAB. GUNUNGKIDUL 

SMAN 1 SEMANU 

Es\Em\A,En\;1;semn 
 

Alamat ..............................telepon.......................faksimile........................................... 
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PEMERINTAH DAERAH DAERAH ISTIMEWA YOGYAKARTA 

DINAS PENDIDIKAN, PEMUDA DAN OLAHRAGA 
BALAI PENDIDIKAN MENENGAH KAB. GUNUNGKIDUL 

SMAN 1 PATUK 

Es\Em\A,En\;1;pqk\ 
 

Alamat ..............................telepon.......................faksimile........................................... 

 Website : ..................................................................................................... 

PEMERINTAH DAERAH DAERAH ISTIMEWA YOGYAKARTA 

DINAS PENDIDIKAN, PEMUDA DAN OLAHRAGA 
BALAI PENDIDIKAN MENENGAH KAB. GUNUNGKIDUL 

SMAN 1 TANJUNGSARI 
Es\Em\A,En\;1;tv J =sri 

 
Alamat ..............................telepon.......................faksimile........................................... 
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PEMERINTAH DAERAH DAERAH ISTIMEWA YOGYAKARTA 

DINAS PENDIDIKAN, PEMUDA DAN OLAHRAGA 
BALAI PENDIDIKAN MENENGAH KAB. KULON PROGO 

SMAN 1 WATES 

Es\Em\A,En\;1;wtes\ 
Alamat ..............................telepon.......................faksimile........................................... 
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PEMERINTAH DAERAH DAERAH ISTIMEWA YOGYAKARTA 

DINAS PENDIDIKAN, PEMUDA DAN OLAHRAGA 
BALAI PENDIDIKAN MENENGAH KAB. KULON PROGO 

SMAN 2 WATES 

Es\Em\A,En\;2;wtes\ 
Alamat ..............................telepon.......................faksimile........................................... 

 Website : ..................................................................................................... 



 

 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

PEMERINTAH DAERAH DAERAH ISTIMEWA YOGYAKARTA 

DINAS PENDIDIKAN, PEMUDA DAN OLAHRAGA 
BALAI PENDIDIKAN MENENGAH KAB. KULON PROGO 

SMAN 1 PENGASIH 

Es\Em\A,En\;1;pezsih 
Alamat ..............................telepon.......................faksimile........................................... 
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PEMERINTAH DAERAH DAERAH ISTIMEWA YOGYAKARTA 

DINAS PENDIDIKAN, PEMUDA DAN OLAHRAGA 
BALAI PENDIDIKAN MENENGAH KAB. KULON PROGO 

SMAN 1 LENDAH 

Es\Em\A,En\;1;XnFh 
Alamat ..............................telepon.......................faksimile........................................... 
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PEMERINTAH DAERAH DAERAH ISTIMEWA YOGYAKARTA 

DINAS PENDIDIKAN, PEMUDA DAN OLAHRAGA 
BALAI PENDIDIKAN MENENGAH KAB. KULON PROGO 

SMAN 1 GALUR 

Es\Em\A,En\;1;gl / 
Alamat ..............................telepon.......................faksimile........................................... 

 Website : ..................................................................................................... 

PEMERINTAH DAERAH DAERAH ISTIMEWA YOGYAKARTA 

DINAS PENDIDIKAN, PEMUDA DAN OLAHRAGA 
BALAI PENDIDIKAN MENENGAH KAB. KULON PROGO 

SMAN 1 TEMON 

Es\Em\A,En\;1;te[mon\ 
Alamat ..............................telepon.......................faksimile........................................... 

 Website : ..................................................................................................... 

PEMERINTAH DAERAH DAERAH ISTIMEWA YOGYAKARTA 

DINAS PENDIDIKAN, PEMUDA DAN OLAHRAGA 
BALAI PENDIDIKAN MENENGAH KAB. KULON PROGO 

SMAN 1 KOKAP 

Es\Em\A,En\;1;[kokp\ 
Alamat ..............................telepon.......................faksimile........................................... 

 Website : ..................................................................................................... 



 

 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 

 
 
 
 

 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

PEMERINTAH DAERAH DAERAH ISTIMEWA YOGYAKARTA 

DINAS PENDIDIKAN, PEMUDA DAN OLAHRAGA 
BALAI PENDIDIKAN MENENGAH KAB. KULON PROGO 

SMAN 1 SENTOLO 

Es\Em\A,En\;1;se[nTo[lo 
Alamat ..............................telepon.......................faksimile........................................... 

 Website : ..................................................................................................... 

PEMERINTAH DAERAH DAERAH ISTIMEWA YOGYAKARTA 

DINAS PENDIDIKAN, PEMUDA DAN OLAHRAGA 
BALAI PENDIDIKAN MENENGAH KAB. KULON PROGO 

SMAN 1 GIRIMULYO 

Es\Em\A,En\;1;giriml 

Alamat ..............................telepon.......................faksimile........................................... 

 Website : ..................................................................................................... 

PEMERINTAH DAERAH DAERAH ISTIMEWA YOGYAKARTA 

DINAS PENDIDIKAN, PEMUDA DAN OLAHRAGA 
BALAI PENDIDIKAN MENENGAH KAB. KULON PROGO 

SMAN 1 KALIBAWANG 

Es\Em\A,En\;1;klibw= 
Alamat ..............................telepon.......................faksimile........................................... 

 Website : ..................................................................................................... 

PEMERINTAH DAERAH DAERAH ISTIMEWA YOGYAKARTA 

DINAS PENDIDIKAN, PEMUDA DAN OLAHRAGA 
BALAI PENDIDIKAN MENENGAH KAB. KULON PROGO 

SMAN 1 SAMIGALUH 

Es\Em\A,En\;1;smiglh 
 

Alamat ..............................telepon.......................faksimile........................................... 

 Website : ..................................................................................................... 

PEMERINTAH DAERAH DAERAH ISTIMEWA YOGYAKARTA 

DINAS PENDIDIKAN, PEMUDA DAN OLAHRAGA 
BALAI PENDIDIKAN MENENGAH KOTA YOGYAKARTA 

SMKN 1 YOGYAKARTA 

Es\Em\k,En\;1;[yogk/t 

Alamat ..............................telepon.......................faksimile........................................... 

 Website : ..................................................................................................... 



 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

PEMERINTAH DAERAH DAERAH ISTIMEWA YOGYAKARTA 

DINAS PENDIDIKAN, PEMUDA DAN OLAHRAGA 
BALAI PENDIDIKAN MENENGAH KOTA YOGYAKARTA 

SMKN 2 YOGYAKARTA 

Es\Em\k,En\;1;[yogk/t 

Alamat ..............................telepon.......................faksimile........................................... 
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PEMERINTAH DAERAH DAERAH ISTIMEWA YOGYAKARTA 

DINAS PENDIDIKAN, PEMUDA DAN OLAHRAGA 
BALAI PENDIDIKAN MENENGAH KOTA YOGYAKARTA 

SMKN 3 YOGYAKARTA 

Es\Em\k,En\;3;[yogk/t 
 

Alamat ..............................telepon.......................faksimile........................................... 
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PEMERINTAH DAERAH DAERAH ISTIMEWA YOGYAKARTA 

DINAS PENDIDIKAN, PEMUDA DAN OLAHRAGA 
BALAI PENDIDIKAN MENENGAH KOTA YOGYAKARTA 

SMKN 4 YOGYAKARTA 

Es\Em\k,En\;4;[yogk/t 

Alamat ..............................telepon.......................faksimile........................................... 
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PEMERINTAH DAERAH DAERAH ISTIMEWA YOGYAKARTA 

DINAS PENDIDIKAN, PEMUDA DAN OLAHRAGA 
BALAI PENDIDIKAN MENENGAH KOTA YOGYAKARTA 

SMKN 5 YOGYAKARTA 

Es\Em\k,En\;5;[yogk/t 

Alamat ..............................telepon.......................faksimile........................................... 
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PEMERINTAH DAERAH DAERAH ISTIMEWA YOGYAKARTA 

DINAS PENDIDIKAN, PEMUDA DAN OLAHRAGA 
BALAI PENDIDIKAN MENENGAH KOTA YOGYAKARTA 

SMKN 6 YOGYAKARTA 

Es\Em\k,En\;6;[yogk/t 

Alamat ..............................telepon.......................faksimile........................................... 
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PEMERINTAH DAERAH DAERAH ISTIMEWA YOGYAKARTA 

DINAS PENDIDIKAN, PEMUDA DAN OLAHRAGA 
BALAI PENDIDIKAN MENENGAH KOTA YOGYAKARTA 

SMKN 7 YOGYAKARTA 

Es\Em\k,En\;7;[yogk/t 

Alamat ..............................telepon.......................faksimile........................................... 
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PEMERINTAH DAERAH DAERAH ISTIMEWA YOGYAKARTA 

DINAS PENDIDIKAN, PEMUDA DAN OLAHRAGA 
BALAI PENDIDIKAN MENENGAH KAB. SLEMAN 

SMKN 1 CANGKRINGAN 

Es\Em\k,En\;1;c=k izn\ 
 
Alamat ..............................telepon.......................faksimile........................................... 

 Website : ..................................................................................................... 

PEMERINTAH DAERAH DAERAH ISTIMEWA YOGYAKARTA 

DINAS PENDIDIKAN, PEMUDA DAN OLAHRAGA 
BALAI PENDIDIKAN MENENGAH KAB. SLEMAN 

SMKN 1 DEPOK 

Es\Em\k,En\;1;[f[pok\ 
Alamat ..............................telepon.......................faksimile........................................... 

 Website : ..................................................................................................... 

PEMERINTAH DAERAH DAERAH ISTIMEWA YOGYAKARTA 

DINAS PENDIDIKAN, PEMUDA DAN OLAHRAGA 
BALAI PENDIDIKAN MENENGAH KAB. SLEMAN 

SMKN 2 DEPOK 

Es\Em\k,En\;2;[f[pok\ 
Alamat ..............................telepon.......................faksimile........................................... 

 Website : ..................................................................................................... 

PEMERINTAH DAERAH DAERAH ISTIMEWA YOGYAKARTA 

DINAS PENDIDIKAN, PEMUDA DAN OLAHRAGA 
BALAI PENDIDIKAN MENENGAH KAB. SLEMAN 

SMKN 1 GODEAN 

Es\Em\k,En\;1;[go[fyn\ 
Alamat ..............................telepon.......................faksimile........................................... 

 Website : ..................................................................................................... 



 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 

 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

PEMERINTAH DAERAH DAERAH ISTIMEWA YOGYAKARTA 

DINAS PENDIDIKAN, PEMUDA DAN OLAHRAGA 
BALAI PENDIDIKAN MENENGAH KAB. SLEMAN 

SMKN 2 GODEAN 

Es\Em\k,En\;2;[go[fyn\ 
Alamat ..............................telepon.......................faksimile........................................... 

 Website : ..................................................................................................... 

PEMERINTAH DAERAH DAERAH ISTIMEWA YOGYAKARTA 

DINAS PENDIDIKAN, PEMUDA DAN OLAHRAGA 
BALAI PENDIDIKAN MENENGAH KAB. SLEMAN 

SMKN 1 KALASAN 

Es\Em\k,En\;1;klsn\ 
Alamat ..............................telepon.......................faksimile........................................... 

 Website : ..................................................................................................... 

PEMERINTAH DAERAH DAERAH ISTIMEWA YOGYAKARTA 

DINAS PENDIDIKAN, PEMUDA DAN OLAHRAGA 
BALAI PENDIDIKAN MENENGAH KAB. SLEMAN 

SMKN 1 SEYEGAN 

Es\Em\k,En\;1;[syegn\ 
Alamat ..............................telepon.......................faksimile........................................... 

 Website : ..................................................................................................... 

PEMERINTAH DAERAH DAERAH ISTIMEWA YOGYAKARTA 

DINAS PENDIDIKAN, PEMUDA DAN OLAHRAGA 
BALAI PENDIDIKAN MENENGAH KAB. SLEMAN 

SMKN 1 TEMPEL 

Es\Em\k,En\;1;[t[mPl\ 
Alamat ..............................telepon.......................faksimile........................................... 

 Website : ..................................................................................................... 

PEMERINTAH DAERAH DAERAH ISTIMEWA YOGYAKARTA 

DINAS PENDIDIKAN, PEMUDA DAN OLAHRAGA 
BALAI PENDIDIKAN MENENGAH KAB. BANTUL 

SMKN 1 BANTUL 

Es\Em\k,En\;1;bn Tl\ 
Alamat ..............................telepon.......................faksimile........................................... 

 Website : ..................................................................................................... 



 

 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

PEMERINTAH DAERAH DAERAH ISTIMEWA YOGYAKARTA 

DINAS PENDIDIKAN, PEMUDA DAN OLAHRAGA 
BALAI PENDIDIKAN MENENGAH KAB. BANTUL 

SMKN 1 DLINGO 

Es\Em\k,En\;1;fLi[zo 
Alamat ..............................telepon.......................faksimile........................................... 

 Website : ..................................................................................................... 

PEMERINTAH DAERAH DAERAH ISTIMEWA YOGYAKARTA 

DINAS PENDIDIKAN, PEMUDA DAN OLAHRAGA 
BALAI PENDIDIKAN MENENGAH KAB. BANTUL 

SMKN 1 KASIHAN 

Es\Em\k,En\;1;ksian\ 
 

Alamat ..............................telepon.......................faksimile........................................... 

 Website : ..................................................................................................... 

PEMERINTAH DAERAH DAERAH ISTIMEWA YOGYAKARTA 

DINAS PENDIDIKAN, PEMUDA DAN OLAHRAGA 
BALAI PENDIDIKAN MENENGAH KAB. BANTUL 

SMKN 2 KASIHAN 

Es\Em\k,En\;2;ksian\ 
 

Alamat ..............................telepon.......................faksimile........................................... 

 Website : ..................................................................................................... 

PEMERINTAH DAERAH DAERAH ISTIMEWA YOGYAKARTA 

DINAS PENDIDIKAN, PEMUDA DAN OLAHRAGA 
BALAI PENDIDIKAN MENENGAH KAB. BANTUL 

SMKN 3 KASIHAN 

Es\Em\k,En\;3;ksian\ 
Alamat ..............................telepon.......................faksimile........................................... 

 Website : ..................................................................................................... 

PEMERINTAH DAERAH DAERAH ISTIMEWA YOGYAKARTA 

DINAS PENDIDIKAN, PEMUDA DAN OLAHRAGA 
BALAI PENDIDIKAN MENENGAH KAB. BANTUL 

SMKN 1 PAJANGAN 

Es\Em\k,En\;1;pjzn\ 
Alamat ..............................telepon.......................faksimile........................................... 

 Website : ..................................................................................................... 



 
 

 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

PEMERINTAH DAERAH DAERAH ISTIMEWA YOGYAKARTA 

DINAS PENDIDIKAN, PEMUDA DAN OLAHRAGA 
BALAI PENDIDIKAN MENENGAH KAB. BANTUL 

SMKN 1 PANDAK 

Es\Em\k,En\;1;pnFk\ 
Alamat ..............................telepon.......................faksimile........................................... 

 Website : ..................................................................................................... 

PEMERINTAH DAERAH DAERAH ISTIMEWA YOGYAKARTA 

DINAS PENDIDIKAN, PEMUDA DAN OLAHRAGA 
BALAI PENDIDIKAN MENENGAH KAB. BANTUL 

SMKN 1 PLERET 

Es\Em\k,En\;1;[pL[rt\ 
Alamat ..............................telepon.......................faksimile........................................... 

 Website : ..................................................................................................... 

PEMERINTAH DAERAH DAERAH ISTIMEWA YOGYAKARTA 

DINAS PENDIDIKAN, PEMUDA DAN OLAHRAGA 
BALAI PENDIDIKAN MENENGAH KAB. BANTUL 

SMKN 1 PUNDONG 

Es\Em\k,En\;1;p[nF=o 
 

Alamat ..............................telepon.......................faksimile........................................... 

 Website : ..................................................................................................... 

PEMERINTAH DAERAH DAERAH ISTIMEWA YOGYAKARTA 

DINAS PENDIDIKAN, PEMUDA DAN OLAHRAGA 
BALAI PENDIDIKAN MENENGAH KAB. BANTUL 

SMKN 1 SANDEN 

Es\Em\k,En\;1;s[nFn\ 
Alamat ..............................telepon.......................faksimile........................................... 

 Website : ..................................................................................................... 

PEMERINTAH DAERAH DAERAH ISTIMEWA YOGYAKARTA 

DINAS PENDIDIKAN, PEMUDA DAN OLAHRAGA 
BALAI PENDIDIKAN MENENGAH KAB. BANTUL 

SMKN 1 SEDAYU 

Es\Em\k,En\;1;sefy 

Alamat ..............................telepon.......................faksimile........................................... 

 Website : ..................................................................................................... 



 
 

 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 

 
 
 
 

PEMERINTAH DAERAH DAERAH ISTIMEWA YOGYAKARTA 

DINAS PENDIDIKAN, PEMUDA DAN OLAHRAGA 
BALAI PENDIDIKAN MENENGAH KAB. BANTUL 

SMKN 1 SEWON 

Es\Em\k,En\;1;[s[won\ 
Alamat ..............................telepon.......................faksimile........................................... 

 Website : ..................................................................................................... 

PEMERINTAH DAERAH DAERAH ISTIMEWA YOGYAKARTA 

DINAS PENDIDIKAN, PEMUDA DAN OLAHRAGA 
BALAI PENDIDIKAN MENENGAH KAB. BANTUL 

SMKN 2 SEWON 

Es\Em\k,En\;2;[s[won\ 
Alamat ..............................telepon.......................faksimile........................................... 

 Website : ..................................................................................................... 

PEMERINTAH DAERAH DAERAH ISTIMEWA YOGYAKARTA 

DINAS PENDIDIKAN, PEMUDA DAN OLAHRAGA 
BALAI PENDIDIKAN MENENGAH KAB. GUNUNGKIDUL 

SMKN 1 WONOSARI 
Es\Em\k,En\;1;wnsri 

Alamat ..............................telepon.......................faksimile........................................... 

 Website : ..................................................................................................... 

PEMERINTAH DAERAH DAERAH ISTIMEWA YOGYAKARTA 

DINAS PENDIDIKAN, PEMUDA DAN OLAHRAGA 
BALAI PENDIDIKAN MENENGAH KAB. GUNUNGKIDUL 

SMKN 2 WONOSARI 
Es\Em\k,En\;2;wnsri 

Alamat ..............................telepon.......................faksimile........................................... 

 Website : ..................................................................................................... 

PEMERINTAH DAERAH DAERAH ISTIMEWA YOGYAKARTA 

DINAS PENDIDIKAN, PEMUDA DAN OLAHRAGA 
BALAI PENDIDIKAN MENENGAH KAB. GUNUNGKIDUL 

SMKN 3 WONOSARI 
Es\Em\k,En\;3;wnsri 

Alamat ..............................telepon.......................faksimile........................................... 

 Website : ..................................................................................................... 



 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

PEMERINTAH DAERAH DAERAH ISTIMEWA YOGYAKARTA 

DINAS PENDIDIKAN, PEMUDA DAN OLAHRAGA 
BALAI PENDIDIKAN MENENGAH KAB. GUNUNGKIDUL 

SMKN 1 SAPTOSARI 
Es\Em\k,En\;1;spTsri 

Alamat ..............................telepon.......................faksimile........................................... 

 Website : ..................................................................................................... 

PEMERINTAH DAERAH DAERAH ISTIMEWA YOGYAKARTA 

DINAS PENDIDIKAN, PEMUDA DAN OLAHRAGA 
BALAI PENDIDIKAN MENENGAH KAB. GUNUNGKIDUL 

SMKN 1 GEDANGSARI 
Es\Em\k,En\;1;ged=sri 

 
Alamat ..............................telepon.......................faksimile........................................... 

 Website : ..................................................................................................... 

PEMERINTAH DAERAH DAERAH ISTIMEWA YOGYAKARTA 

DINAS PENDIDIKAN, PEMUDA DAN OLAHRAGA 
BALAI PENDIDIKAN MENENGAH KAB. GUNUNGKIDUL 

SMKN 2 GEDANGSARI 
Es\Em\k,En\;2;ged=sri 

 
Alamat ..............................telepon.......................faksimile........................................... 

 Website : ..................................................................................................... 

PEMERINTAH DAERAH DAERAH ISTIMEWA YOGYAKARTA 

DINAS PENDIDIKAN, PEMUDA DAN OLAHRAGA 
BALAI PENDIDIKAN MENENGAH KAB. GUNUNGKIDUL 

SMKN 1 GIRISUBO 

Es\Em\k,En\;1;girisb 

 

Alamat ..............................telepon.......................faksimile........................................... 

 Website : ..................................................................................................... 

PEMERINTAH DAERAH DAERAH ISTIMEWA YOGYAKARTA 

DINAS PENDIDIKAN, PEMUDA DAN OLAHRAGA 
BALAI PENDIDIKAN MENENGAH KAB. GUNUNGKIDUL 

SMKN 1 PURWOSARI 
Es\Em\k,En\;1;p /wsri 

Alamat ..............................telepon.......................faksimile........................................... 

 Website : ..................................................................................................... 



 

 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 

PEMERINTAH DAERAH DAERAH ISTIMEWA YOGYAKARTA 

DINAS PENDIDIKAN, PEMUDA DAN OLAHRAGA 
BALAI PENDIDIKAN MENENGAH KAB. GUNUNGKIDUL 

SMKN 1 TANJUNGSARI 
Es\Em\k,En\;1;tv J =sri 

 

Alamat ..............................telepon.......................faksimile........................................... 

 Website : ..................................................................................................... 

PEMERINTAH DAERAH DAERAH ISTIMEWA YOGYAKARTA 

DINAS PENDIDIKAN, PEMUDA DAN OLAHRAGA 
BALAI PENDIDIKAN MENENGAH KAB. GUNUNGKIDUL 

SMKN 1 NGLIPAR 

Es\Em\k,En\;1;zLip/ 
Alamat ..............................telepon.......................faksimile........................................... 

 Website : ..................................................................................................... 

PEMERINTAH DAERAH DAERAH ISTIMEWA YOGYAKARTA 

DINAS PENDIDIKAN, PEMUDA DAN OLAHRAGA 
BALAI PENDIDIKAN MENENGAH KAB. GUNUNGKIDUL 

SMKN 1 TEPUS 

Es\Em\k,En\;1;teps\ 
Alamat ..............................telepon.......................faksimile........................................... 

 Website : ..................................................................................................... 

PEMERINTAH DAERAH DAERAH ISTIMEWA YOGYAKARTA 

DINAS PENDIDIKAN, PEMUDA DAN OLAHRAGA 
BALAI PENDIDIKAN MENENGAH KAB. GUNUNGKIDUL 

SMKN 2 NGAWEN 

Es\Em\k,En\;2;z[wn\ 
Alamat ..............................telepon.......................faksimile........................................... 

 Website : ..................................................................................................... 

PEMERINTAH DAERAH DAERAH ISTIMEWA YOGYAKARTA 

DINAS PENDIDIKAN, PEMUDA DAN OLAHRAGA 
BALAI PENDIDIKAN MENENGAH KAB. GUNUNGKIDUL 

SMKN 1 PONJONG 

Es\Em\k,En\;1;[po[vJ=o 
 
Alamat ..............................telepon.......................faksimile........................................... 

 Website : ..................................................................................................... 



 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

PEMERINTAH DAERAH DAERAH ISTIMEWA YOGYAKARTA 

DINAS PENDIDIKAN, PEMUDA DAN OLAHRAGA 
BALAI PENDIDIKAN MENENGAH KAB. KULON PROGO 

SMKN 1 PENGASIH 

Es\Em\k,En\;1;pezsih 
Alamat ..............................telepon.......................faksimile........................................... 

 Website : ..................................................................................................... 

PEMERINTAH DAERAH DAERAH ISTIMEWA YOGYAKARTA 

DINAS PENDIDIKAN, PEMUDA DAN OLAHRAGA 
BALAI PENDIDIKAN MENENGAH KAB. KULON PROGO 

SMKN 2 PENGASIH 

Es\Em\k,En\;2;pezsih 
Alamat ................................telepon.......................faksimile........................................... 

 Website : ..................................................................................................... 

PEMERINTAH DAERAH DAERAH ISTIMEWA YOGYAKARTA 

DINAS PENDIDIKAN, PEMUDA DAN OLAHRAGA 
BALAI PENDIDIKAN MENENGAH KAB. KULON PROGO 

SMKN 1 TEMON 

Es\Em\k,En\;1;te[mon\ 
Alamat ..............................telepon.......................faksimile........................................... 

 Website : ..................................................................................................... 

PEMERINTAH DAERAH DAERAH ISTIMEWA YOGYAKARTA 

DINAS PENDIDIKAN, PEMUDA DAN OLAHRAGA 
BALAI PENDIDIKAN MENENGAH KAB. KULON PROGO 

SMKN 1 KOKAP 

Es\Em\k,En\;1;[kokp\ 
 

Alamat ..............................telepon.......................faksimile........................................... 

 Website : ..................................................................................................... 

PEMERINTAH DAERAH DAERAH ISTIMEWA YOGYAKARTA 

DINAS PENDIDIKAN, PEMUDA DAN OLAHRAGA 
BALAI PENDIDIKAN MENENGAH KAB. KULON PROGO 

SMKN 1 SAMIGALUH 

Es\Em\k,En\;1;smiglh 
Alamat ..............................telepon.......................faksimile........................................... 

 Website : ..................................................................................................... 



 

 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

PEMERINTAH DAERAH DAERAH ISTIMEWA YOGYAKARTA 

DINAS PENDIDIKAN, PEMUDA DAN OLAHRAGA 
BALAI PENDIDIKAN MENENGAH KAB. KULON PROGO 

SMKN 1 GIRIMULYO 

Es\Em\k,En\;1;giriml 

Alamat ..............................telepon.......................faksimile........................................... 

 Website : ..................................................................................................... 

PEMERINTAH DAERAH DAERAH ISTIMEWA YOGYAKARTA 

DINAS PENDIDIKAN, PEMUDA DAN OLAHRAGA 
BALAI PENDIDIKAN MENENGAH KAB. KULON PROGO 

SMKN 1 PANJATAN 

Es\Em\k,En\;1;pvJtn\ 
Alamat ..............................telepon.......................faksimile........................................... 

 Website : ..................................................................................................... 

PEMERINTAH DAERAH DAERAH ISTIMEWA YOGYAKARTA 

DINAS PENDIDIKAN, PEMUDA DAN OLAHRAGA 
BALAI PENDIDIKAN MENENGAH KAB. KULON PROGO 

SMKN 1 NANGGULAN 

Es\Em\k,En\;1;n=gln\ 
Alamat ................................telepon.......................faksimile........................................... 

 Website : ..................................................................................................... 

PEMERINTAH DAERAH DAERAH ISTIMEWA YOGYAKARTA 

DINAS PENDIDIKAN, PEMUDA DAN OLAHRAGA 
SLBN PEMBINA YOGYAKARTA 

Es\El\[b,En\pemBin[yogk/t 
 

Alamat ..............................telepon.......................faksimile........................................... 

 Website : ..................................................................................................... 

PEMERINTAH DAERAH DAERAH ISTIMEWA YOGYAKARTA 

DINAS PENDIDIKAN, PEMUDA DAN OLAHRAGA 
SLBN 1 YOGYAKARTA 

Es\El\[b,En\;1;[yogk/t 
 

Alamat ..............................telepon.......................faksimile........................................... 

 Website : ..................................................................................................... 



 

 
 
 
 
 

 
 
 
 

 
 
 
 
 

 
 
 

 
 
 
 
 

 
 
 
 

PEMERINTAH DAERAH DAERAH ISTIMEWA YOGYAKARTA 

DINAS PENDIDIKAN, PEMUDA DAN OLAHRAGA 
SLBN 2 YOGYAKARTA 

Es\El\[b,En\;2;[yogk/t 
 

Alamat ..............................telepon.......................faksimile........................................... 

 Website : ..................................................................................................... 

PEMERINTAH DAERAH DAERAH ISTIMEWA YOGYAKARTA 

DINAS PENDIDIKAN, PEMUDA DAN OLAHRAGA 
SLBN 1 BANTUL 

Es\El\[b,En\;1;bn Tl\ 
 

Alamat ..............................telepon.......................faksimile........................................... 

 Website : ..................................................................................................... 

PEMERINTAH DAERAH DAERAH ISTIMEWA YOGYAKARTA 

DINAS PENDIDIKAN, PEMUDA DAN OLAHRAGA 
SLBN 2 BANTUL 

Es\El\[b,En\;2;bn Tl\ 
Alamat ..............................telepon.......................faksimile........................................... 

 Website : ..................................................................................................... 

PEMERINTAH DAERAH DAERAH ISTIMEWA YOGYAKARTA 

DINAS PENDIDIKAN, PEMUDA DAN OLAHRAGA 
SLBN 1 GUNUNGKIDUL 

Es\El\[b,En\;1;gn =kifl\ 
 

Alamat ................................telepon.......................faksimile........................................... 

 Website : ..................................................................................................... 

PEMERINTAH DAERAH DAERAH ISTIMEWA YOGYAKARTA 

DINAS PENDIDIKAN, PEMUDA DAN OLAHRAGA 
SLBN 2 GUNUNGKIDUL 

Es\El\[b,En\;2;gn =kifl\ 
 

Alamat ..............................telepon.......................faksimile........................................... 

 Website : ..................................................................................................... 

PEMERINTAH DAERAH DAERAH ISTIMEWA YOGYAKARTA 

DINAS PENDIDIKAN, PEMUDA DAN OLAHRAGA 
SLBN 1 SLEMAN 

Es\El\[b,En\;1;[sLmn\ 
 

Alamat ..............................telepon.......................faksimile........................................... 

 Website : ..................................................................................................... 



 

 
 
 
 
 
 
L. SAMPUL NASKAH DINAS 

 

a. BENTUK 
 

Sampul Surat berbentuk empat persegi panjang  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

Sampul Surat Instansi berwarna coklat muda jenis kertas casing 

dengan ukuran masing-masing: 
 

Jenis Sampul  Ukuran 
    

 Panjang  Lebar 
    

Kantong 41 cm  30 cm 
Map folio/amplop besar 35 cm  25 cm 
Amplop besar ½ folio 27 cm  12 cm 
Amplop besar ¼ folio 24 cm  11 cm 
Amplop Panjang ¼ folio 16 cm  11 cm 
    

 

b. UKURAN HURUF Perbandingan huruf 2:3 

 
1. Ukuran huruf “ 2 “ untuk tulisan nama Pemerintah Daerah 
2. Ukuran huruf “ 3 “ untuk tulisan nama Instansi 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

PEMERINTAH DAERAH DAERAH ISTIMEWA YOGYAKARTA 

DINAS PENDIDIKAN, PEMUDA DAN OLAHRAGA 
SLBN 1 KULON PROGO 

Es\El\[b,En\;1;k[lonPg 
 

Alamat ..............................telepon.......................faksimile........................................... 

 Website : ..................................................................................................... 



 
 
Contoh 1 : SAMPUL NASKAH DINAS GUBERNUR  
 
 
 
 
 
 
 
 

GUBERNUR DAERAH ISTIMEWA YOGYAKARTA 

gbe/n /dErhIsTi[mw[yogk/t 

 
 
 

 

Nomor :…./…./….. 

 
 

 

Kepada  
Yth. Sdr. ………………….. 

 

di – 

 

Stempel 

 

Y O G Y A K A R T A 

 

Kode Pos 



Contoh 2 : SAMPUL NASKAH PEMERINTAH DAERAH 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

PEMERINTAH DAERAH DAERAH ISTIMEWA YOGYAKARTA 

pemerinThdErhdErhIsTi[mw[yogk/t 

 
Kepatihan Danurejan Yogyakarta Telepon (0274) 562811 Faksimile (0274) 588613 

 
Website : jogjaprov.go.id  Email : santel@jogjaprov.go.id Kode Pos 55213 

 
 
 
 
 

Nomor  …./…/…. 

 
 
 
 
 

Kepada 
 
Yth. Sdr………………. 
 
 

 

di – 
 
 

 

Y O G Y A K A R T A 
 
 
    Stempel                    Kode Pos …. 
 
 

 

Contoh 3 : SAMPUL NASKAH SEKRETARIAT DAERAH 
 

a. Sampul Naskah Sekretariat Daerah  
 
 

 

PEMERINTAH DAERAH DAERAH ISTIMEWA YOGYAKARTA  

         SEKRETARIAT DAERAH 






[sk}triytDErh 
  

Kepatihan Danurejan Yogyakarta Telepon (0274) 562811 Faksimile (0274)588613 
 

Website : jogjaprov.go.id  Email : santel@jogjaprov.go.id Kode Pos 55213  
 Kepada 

Nomor  …./…/…. Yth. Sdr………………. 

 di – 

 Y O G Y A K A R T A 

Stempel Kode Pos ….  
 
 



b. Sampul Naskah Perangkat Daerah  
 
 

 

PEMERINTAH DAERAH DAERAH ISTIMEWA YOGYAKARTA 

                           DINAS KESEHATAN 






dinsKe[satn\ 
 

Jalan Tompeyan TR III/201 Yogyakarta Telepon (0274) 563153 Faksimile (0274) 
512368 Website: http//dinkes.jogjaprov.go.id  email: info@dinkes.jogjaprov.go.id 

Kode Pos 55244  
 
 
 
 
 

Nomor  …./…/…. 

 
 
 
 
 

Kepada 
 
Yth. Sdr………………. 
 
 

 

di – 
 
 

 

Y O G Y A K A R T A 
 

 
 

Stempel       Kode Pos …..  
 

 

 

 



M. PAPAN NAMA 
 

1. UKURAN 
 

a. Ukuran Papan 
 

Ukuran 150 x 300 cm untuk Papan Nama Instansi 
 

b. Ukuran Huruf 
 

1) Ukuran huruf “ 1 “ untuk tulisan Pemerintah Daerah 
2) Ukuran huruf “ 2 “ untuk tulisan nama Instansi 

 

2. CONTOH 
 

Contoh 1 : PAPAN NAMA INSTANSI 
 
 

    KANTOR GUBERNUR 

k[nT/ogbe/n/

     DAERAH ISTIMEWA YOGYAKARTA 




dErhIsTi[mw[yogk/t 

    Kepatihan Danurejan Yogyakarta Telepon (0274) 562811 

     Kode Pos 55213 
 

 
 

Contoh 2 : PAPAN NAMA SEKRETARIAT 
 
  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Contoh 3 : PAPAN NAMA PERANGKAT DAERAH 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

         PEMERINTAH DAERAH DAERAH ISTIMEWA YOGYAKARTA 

pemerinThdErhdErhIsTi[mw[yogk/t

 

SEKRETARIAT DAERAH 




















[sk}triyt\dErh 
 
 
 

Kepatihan Danurejan Yogyakarta Telepon (0274) 562811 
Kode Pos 55213 

 

         PEMERINTAH DAERAH DAERAH ISTIMEWA YOGYAKARTA 

pemerinThdErhdErhIsTi[mw[yogk/t

 

DINAS PENDIDIKAN, PEMUDA, DAN OLAHRAGA 

dinsPenDidikn\pemd,dnOlhrg 

 
Jl. Xxxxxx Nomor yyyy Yogyakarta Telepon (0274) 562811 

Kode Pos 55213 

 



Contoh 4 : PAPAN NAMA UPT 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Contoh 5 : PAPAN NAMA SEKOLAH 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

 
 
 
 

 
 

N. FORMAT PARAF 
 

1. Paraf Koordinasi 

 
Contoh: 
 

 
Paraf Koordinasi 

Kepala Bidang  

Kepala Bidang  

Kepala Bidang  
 
 

Catatan: 
Format paraf koordinasi dapat disesuaikan dengan kebutuhan. 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

         PEMERINTAH DAERAH DAERAH ISTIMEWA YOGYAKARTA 

pemerinThdErhdErhIsTi[mw[yogk/t

DINAS PENDIDIKAN, PEMUDA, DAN OLAHRAGA 

dinsPenDidikn\pemd,dnOlhrg 

BALAI PENDIDIKAN MENENGAH KOTA YOGYAKARTA 

b{lpenDidiknMenezh[kot[yogk/t 

 
Jl. Xxxxxx Nomor yyyy Yogyakarta Telepon (0274) 562811 

Kode Pos 55213 
 

         PEMERINTAH DAERAH DAERAH ISTIMEWA YOGYAKARTA 

pemerinThdErhdErhIsTi[mw[yogk/t

DINAS PENDIDIKAN, PEMUDA, DAN OLAHRAGA 

dinsPenDidikn\pemd,dnOlhrg 

BALAI PENDIDIKAN MENENGAH KOTA YOGYAKARTA 

b{lpenDidiknMenezh[kot[yogk/t 

SMAN 1 YOGYAKARTA 
Es\Em\A,En\;1;[yogk/t 

 
Jl.  Xxxxxx Nomor yyyy Yogyakarta Telepon (0274) 562811 

Kode Pos 55213 
 



2. Paraf Hierarki 

A. Naskah Dinas dalam Bentuk Produk Hukum yang Ditandatangani 
Gubernur 
 

GUBERNUR 
DAERAH ISTIMEWA YOGYAKARTA 

 
 

HAMENGKU BUWONO X 
 

 

Keterangan  
A : Kepala Biro Hukum (tinta biru) 
B : Asisten Sekretaris Daerah yang membidangi (tinta hijau) 
C : Sekretaris Daerah (tinta merah) 
 

B. Naskah dinas dalam Bentuk Surat Dinas yang Ditandatangani 
Gubernur 
 

GUBERNUR 
DAERAH ISTIMEWA YOGYAKARTA 

 
 

HAMENGKU BUWONO X 
 

 
Keterangan  
A : Kepala Perangkat Daerah penyiap bahan (tinta biru) 
B : Asisten Sekretaris Daerah yang membidangi (tinta hijau) 
C : Sekretaris Daerah (tinta merah) 

 

C. Naskah dinas dalam Bentuk Surat Dinas yang Ditandatangani 
Sekretaris Daerah atas nama Gubernur 
 

a.n. GUBERNUR DAERAH ISTIMEWA YOGYAKARTA 
SEKRETARIS DAERAH 

 
 

NAMA BESERTA GELAR 
NIP..................................... 

 

Keterangan  
A : Kepala Perangkat Daerah yang membidangi (tinta biru) 
B : Asisten Sekretaris Daerah yang membidangi (tinta hijau) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

A 

C 

B 
A 

C 

A 

C 

B 
A 

C 

B A 



D. Naskah Dinas yang Ditandatangani Asisten Sekretaris Daerah yang 
Membidangi untuk beliau Sekretaris Daerah atas nama Gubernur 
 

a.n. GUBERNUR DAERAH ISTIMEWA YOGYAKARTA 
SEKRETARIS DAERAH 

u.b. 
Asisten............................................ 

 
NAMA BESERTA GELAR 

NIP...................................... 
 

Keterangan  
A : Kepala Perangkat Daerah yang membidangi (tinta biru) 
 
 

E. Naskah Dinas yang Ditandatangani Kepala Perangkat Daerah 
 

INSPEKTUR/KEPALA DINAS/KEPALA BADAN/KEPALA BIRO 
 
 

NAMA BESERTA GELAR 
NIP...................................... 

 
 
 

Keterangan  
A : Kepala bidang yang menyiapkan bahan (tinta biru) 
B : Sekretaris (tinta biru) 
 

F. Naskah Dinas yang Ditandatangani Kepala UPT Dinas/Badan 
 
 

KEPALA UPT DINAS/BADAN 
 
 
 

NAMA BESERTA GELAR 
NIP...................................... 

 
 
 

Keterangan  
A : Kepala seksi yang menyiapkan bahan (tinta biru) 
 

 

 

GUBERNUR 

DAERAH ISTIMEWA YOGYAKARTA, 

 

 

 

HAMENGKU BUWONO  X 

 

 

 

 

 

Y

A 

B 

A 

ttd.

Salinan Sesuai Dengan Aslinya
KEPALA BIRO HUKUM,

ttd.

DEWO ISNU BROTO I.S.
NIP. 19640714 199102 1 001
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