
ÜUBERPÍUR SULAWESI TEFfGQAKA
PERATURAN DAERAH PROVINSI SULAWESI TENGGARA 

NOMOR TAHUN 2020 

TENTANG

PENYELENGGARAAN KEARSIPAN

DENGAN RAHMAT TUHAN YANG MAHA ESA

GUBERNUR SULAWESI TENGGARA,

M enim bang: a. bahw a dalam  ran g k a  optim alisasi sum ber inform asi dan  

b a h an  pertanggung  jaw ab an  pem erin tah  d aerah  m aka  perlu  

d ilakukan  pengelolaan a rs ip  d ae rah  seca ra  efisien d a n  efektif 

sehingga d a p a t m enyajikan inform asi yang a k u ra t m engenai 

penyelenggaraan pem erin tah  daerah ;

b. bahw a pengelolaan arsip  daerah  diperlukan u n tu k  m enjam in 

ketersediaan  arsip  yang au ten tik , u tu h  dan  terpercaya, 

m enjam in perlindungan kepentingan Pem erintah D aerah dan  

hak -h ak  keperdataan  m asyarakat, se rta  m endinam iskan sistem  

kearsipan  daerah;

c. bahwa b e rd asa rk an  k e te n tu an  dalam  U ndang-U ndang Nomor 

43 T ahun  2009 ten tan g  K earsipan, pem erin tah  daerah  

Provinsi m em punyai kew ajiban u n tu k  m em ben tuk  arsip  

daerah ;

d. B ahw a b e rd a sa rk an  pertim bangan  sebagaim ana d im aksud  

dalam  h u ru f  a, h u ru f  b, d a n  h u ru f  c, perlu  m enetapkan  

P e ra tu ran  D aerah  ten tan g  Penyelenggaraan K earsipan.

M engingat: 1. Pasal 18 ayat (6) U ndang-U ndang D asar N egara Republik 

Indonesia  T ah u n  1945;

2. Undang-Undang Nomor 13 Tahun 1964 tentang 

Penetapan Peraturan  Pem erintah Pengganti Undang- 

Undang Nomor 2 Tahun 1964 ten tang  Pem bentukan 

Daerah Tingkat I Sulawesi Tengah dan Daerah Tingkat 

I Sulawesi Tenggara dengan m engubah Undang- 

Undang Nomor 47 Prp T ahun 1960 tentang

v
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P e m b e n tu k a n  D a e r a h  T in g k a t  I S u la w e s i  U ta ra -  

T e n g a h  d a n  D a e r a h  T in g k a t  I S u la w e s i  S e la ta n -  

T e n g g a ra  (L em b aran  N egara  R e p u b lik  In d o n e s ia  T a h u n  

1964  N om or 9 4 , T a m b a h a n  L em b ara n  N egara  R ep u b lik  

In d o n e s ia  N om or 2687);

3. U ndang-U ndang Nomor 43 T ah u n  2009 ten tan g  

K earsipan (Lem baran Negara R epublik Indonesia  T ahun  

2009 Nomor 152, T am bahan  L em baran  Negara R epublik 

Indonesia  Nomor 5071);

4. U ndang-U ndang Nomor 23 T ahun  2014 ten tan g  P em erin tahan  

D aerah  (Lem baran Negara R epublik Indonesia  T ahun  2014 

Nomor 244, T am bahan  L em baran  Negara R epublik Indonesia  

Nomor 5587) sebagaim ana  te lah  d iu b ah  beberapa  kali, 

te rak h ir dengan  U ndang-U ndang Nomor 9 T ah u n  2015 ten tang  

P e ru b ah an  K edua A tas U ndang-U ndang Nomor 23 T ah u n  2014 

ten tan g  P em erin tahan  D aerah  (Lem baran Negara R epublik 

Indonesia  T ahun2015  Nomor 58, T am bahan  L em baran  Negara 

R epublik Indonesia  Nomor 5679);

5. P e ra tu ran  Pem erin tah  Nomor 28 T ahun  2012 ten ía n  

P e laksanaan  U ndang-U ndang Nomor 43  T ah u n  2009 ten ía n  

K earsipan (Lembaran Negara T ahun  2012 Nomor 53 T am baha 

Lem baran Negara Nomor 5286);

6. Peraturan  Menteri dalam  Negeri Nomor 80 T ahun  2015 tentang 

pem bentukan Produk H ukum  D aerah (Berita Negara Republik 

Indonesia T ahun 2015 Nomor 2036) sebagaim ana telah diubah 

dengan Peraturan  Menteri Dalam Negeri Nomor 120 T ahun  2018 

ten tang  Perubahan a ta s  Peraturan  Menteri Dalam  Negeri Nomor 

80 T ahun 2015 tentang Pem bentukan Produk H ukum  Daerah 

(Berita Negara Republik Indonesia T ahun  2019 Nomor 157).

D engan P erse tu juan  B ersam a

DEWAN PERWAKILAN RAKYAT DAERAH PROVINSI SULAWESI TENGGARA

dan

GUBERNUR SULAWESI TENGGARA,

MEMUTUSKAN:

M enetapkan: PERATURAN DAERAH TENTANG PENYELENGGARAAN

KEARSIPAN.
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BAB I

KETENTUAN UMUM 

Pasal 1

D alam  P era tu ran  D aerah  ini, yang d im aksud  dengan  :

1. D aerah adalah  Provinsi Sulawesi Tenggara.

2. Pem erin tah  D aerah  ada lah  G u b e m u r sebagai Penyelenggara 

Pem erin tahan  D aerah  yang m em im pin p e lak san aan  u ru sa n  

P em erin tahan  yang m enjadi kew enangan D aerah  Otonom.

3. G u b e rn u r  ad a lah  G ubem ur Sulawesi Tenggara.

4. D inas P erpustakaan  dan  K earsipan yang selan ju tnya d isebu t 

D inas ada lah  D inas yang m enyelenggarakan P e rp u stak aan  

d an  K earsipan Provinsi Sulaw esi Tenggara.

5. Kepala D inas P e rp u stak aan  d an  K earsipan yang selanju tnya 

d isebu t Kepala D inas ada lah  Kepala D inas yang 

m enyelenggarakan u ru sa n  P em erin tahan  dibidang 

P e rp u stak aan  d an  K earsipan Provinsi Sulaw esi Tenggara.

6. O rganisasi Perangkat D aerah  yang se lan ju tnya  d isingkat OPD 

adalah  O rganisasi Perangkat D aerah  Provinsi Sulaw esi 

Tenggara

7. B adan  U saha Milik D aerah  yang  se lan ju tnya  d isingkat BUMD 

adalah  B adan U saha Milik D aerah  Provinsi Sulaw esi T enggara

8. In spek to ra t ad a lah  Inspek to ra t Provinsi Sulaw esi Tenggara.

9. K earsipan ad a lah  ha l-ha l yang b erk en aan  dengan  arsip .

10. Arsip ada lah  rekam an  keg ia tan  a ta u  peristiw a dalam  berbagai 

b en tu k  d an  m edia sesua i dengan perkem bangan  teknologi 

inform asi dan  kom unikasi yang d ib u a t d an  d iterim a oleh 

lem baga negara, pem erin tahan  d aerah , lem baga pendidikan, 

p e ru sah a a n , organisasi politik, organisasi kem asyaraka tan , 

dan  perseo rangan  dalam  p e lak san aan  keh idupan  

berm asyaraka t, berbangsa , dan  bem egara .

11. Arsip d inam is ad a lah  a rs ip  yang d igunakan  seca ra  langsung  

dalam  kegiatan  pencip ta  arsip  dan  d isim pan selam a jan g k a  

w aktu  te r ten tu

12. Arsip vital ad a lah  a rs ip  yang keberadaannya  m eru p ak an  

p ersy ara tan  d a sa r  bagi ke langsungan  operasional pencip ta  

arsip , tid ak  d ap a t d iperbaru i d an  tid ak  tergan tikan  apabila  

ru sa k  a ta u  hilang.

V
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13. Arsip ak tif ada lah  a rs ip  yang frekuensi 

penggunaannya  tinggi d a n /a ta u  teru s-m enerus.

14. Arsip inak tif ada lah  a rs ip  yang  frekuensi

penggunaannya  telah  m enurun .

15. Arsip s ta tis  ad a lah  a rs ip  yang  d ih asilk an  oleh pencip ta  

a rs ip  k a ren a  m em iliki nilai g u n a  kese ja rahan , telah  hab is  

retensinya  dan  berke terangan  d iperm anenkan  yang telah 

diverifikasi baik  secara  langsung  m au p u n  tidak  langsung  oleh 

Arsip N asional R epublik Indonesia  d a n /a ta u  lem baga 

kearsipan .

16. Arsip terjaga ad a lah  a rs ip  negara  yang berka itan  dengan

keberadaan  d an  kelangsungan  h id u p  b angsa  d an  negara  

yang  h a ru s  dijaga k e u tu h a n , keam anan , dan

keselam atannya.

17. Arsip um um  ad a lah  a rs ip  yang tidak  te rm asu k  dalam  

kategori a rs ip  terjaga.

18. A rsiparis ad a lah  seseorang  yang m emiliki kom petensi di 

b idang k earsip an  yang diperoleh m elalui pendid ikan  formal 

d a n /a ta u  pend id ikan  d an  pe la tihan  k earsipan  se rta  

m em punyai fungsi, tugas, d an  tanggung  jaw ab m elak san ak an  

kegiatan  kearsipan .

19. Akses a rs ip  ada lah  ke te rsed iaan  a rs ip  sebagai hasil dari 

kew enangan h u k u m  d an  otorisasi legal se rta  keberadaan  

sa ra n a  b a n tu  u n tu k  m em perm udah  penem uan  dan  

pem anfaa tan  arsip .

20. Lem baga k earsipan  ad a lah  lem baga yang  m em iliki fungsi, 

tugas, dan  tanggung  jaw ab di b idang pengelolaan a rs ip  s ta tis  

d an  pem binaan  kearsipan .

21. Arsip Nasional R epublik Indonesia, yang se lan ju tnya

d isingkat ANRI ada lah  lem baga k earsipan  b e rb en tu k  lem baga 

pem erin tah  nonkem en terian  yang m elak san ak an  tugas

negara  di b idang k earsipan  yang b e rk ed u d u k an  di ibuko ta  

negara.

22. Pencipta  a rs ip  ad a lah  p ihak  yang m em punyai

kem andirian  d an  o to ritas dalam  p e la k sa n aa n  fungsi,

tugas, d a n  tanggung  jaw ab  di b idang  pengelolaan arsip  

dinam is.

V
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23. U nit pengolah ad a lah  sa tu a n  kerja  p a d a  pencip ta  a rs ip  yang 

m em punyai tu g as  d an  tanggung jaw ab m engolah sem ua 

arsip  yang b e rk a itan  dengan kegiatan  pencip taan  a rs ip  di 

lingkungannya.

24. U nit kearsipan  ada lah  sa tu a n  kerja  p ada  pencip ta  a rs ip  yang 

m em punyai tu g as  dan  tanggung  jaw ab  da lam  

penyelenggaraan  kearsipan .

25. Jadw al retensi arsip , yang se lan ju tnya  d isingkat JRA 

adalah  d a ñ a r  yang berisi seku rang-kurangnya  jan g k a  w aktu  

penyim panan a ta u  retensi, je n is  a rs ip , d an  keterangan  yang 

berisi rekom endasi ten tang  p en etap an  su a tu  jen is  a rs ip  

d im u sn ah k an , dinilai kem bali, a ta u  d iperm anenkan  yang 

d ipergunakan  sebagai pedom an p e n y u su tan  dan  

penyelam atan  arsip .

26. P enyusu tan  a rs ip  ada lah  keg iatan  pengu rangan  ju m lah  ars ip  

dengan c a ra  pem indahan  a rs ip  inak tif dari u n it  pengolah ke 

u n it  kearsipan , p em u sn ah an  a rs ip  yang  tidak  m emiliki nilai 

guna , d an  penyerahan  ars ip  s ta tis  kepada  lem baga kearsipan .

27. Penyelenggaraan k earsipan  ada lah  k ese lu ru h an  kegiatan  

m eliputi kebijakan, pem binaan  kearsipan , d an  pengelolaan 

a rsip  dalam  s u a tu  sistem  k earsipan  nasional yang  d idukung  

oleh sum ber daya  m anusia , p ra sa ra n a  dan  sa ran a , se rta  

sum ber daya  lainnya.

28. Pengelolaan a rs ip  d inam is ada lah  p roses pengendalian  arsip  

d inam is seca ra  efisien, efektif, d an  sistem atis m eliputi 

pencip taan , penggunaan  d an  pem eliharaan , se rta  p en y u su tan  

arsip .

29. Pengelolaan a rs ip  s ta tis  adalah  proses pengendalian  a rsip  

s ta tis  seca ra  efisien, efektif, d an  sistem atis m eliputi akuisisi, 

pengolahan, preservasi, p em anfaa tan , pendayagunaan , dan  

pelayanan  pub lik  dalam  su a tu  sistem  k earsip an  nasional.

30. Akuisisi a rs ip  s ta tis  ada lah  p ro ses p en am b ah an  k h a sa n a h  

a rs ip  s ta tis  p a d a  lem baga k earsip an  yang  d ilak sanakan  

m elalui keg iatan  penyerahan  a rs ip  s ta tis  d an  h ak  

pengelolaannya dari pencip ta  a rs ip  kepada  lem baga 

kearsipan .

V
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31. S istem  k earsip an  nasional, yang se lan ju tnya  d isingkat SKN 

adalah  su a tu  sistem  yang m em ben tuk  pola h u b u n g an  

berke lan ju tan  a n ta r  berbagai kom ponen yang memiliki 

fungsi d an  tu g as  te rten tu , in teraksi a n ta r  pelaku  se rta  u n s u r  

la in  yang saling m em pengaruhi dalam  penyelenggaraan 

kearsipan  secara  nasional.

32. Sistem  K earsipan  Provinsi Sulawesi Tenggara, yang 

se lan ju tnya  d isingkat SKP Sulaw esi Tenggara ad a lah  su a tu  

sistem  yang  m em ben tuk  pola h u b u n g a n  berke lan ju tan  a n ta r  

berbagai kom ponen yang m emiliki fungsi d an  tu g as  te rten tu , 

in teraksi a n ta r  pelaku  se rta  u n s u r  la in  yang saling 

m em pengaruhi da lam  penyelenggaraan kearsipan  

d ilingkungan P em erin tah  Provinsi Sulaw esi Tenggara.

33. S istem  Inform asi K earsipan P r o v in s i  S u la w e s i  T e n g g a r a ,  

yang se lan ju tnya  d isingkat SIKP Sulaw esi Tenggara ada lah  

S istem  Inform asi Arsip d ilingkungan P em erin tah  Provinsi 

Sulawesi Tenggara yang dikelola oleh D inas P e rp u stak aan  

d an  K earsipan Provinsi Sulawesi Tenggara yang m enggunakan  

S a ran a  Ja rin g a n  Inform asi K earsipan  Provinsi Sulawesi 

Tenggara.

34. Ja rin g a n  inform asi k earsipan  nasional, yang se lan ju tnya  

d isingkat JIKN ad a lah  sistem  ja rin g an  inform asi d an  sa ra n a  

pelayanan  arsip  seca ra  nasional yang dikelola oleh ANRI.

35. Ja rin g a n  Inform asi K earsipan Provinsi Sulaw esi Tenggara, 

yang  d isingkat JIK P Sulawesi Tenggara ad a lah  Sistem  

Ja r in g a n  Inform asi d an  S a ran a  Pelayanan Arsip d ilingkungan 

Pem erintah Provinsi Sulawesi Tenggara yang  dikelola oleh 

D inas P e rp u stak aan  d an  K earsipan Provinsi Sulawesi 

Tenggara.

36. D aftar Pencarían  Arsip, yang se lan ju tnya  d isingkat DPA 

ad a lah  d a fta r berisi a rs ip  yang m em iliki nilai guna  

k ese ja rah an  ba ik  yang telah  diverifikasi secara  langsung  

m au p u n  tidak  langsung  oleh lem baga k earsipan  d an  dicari 

oleh lem baga k earsip an  se rta  d ium um kan  kepada  publik.

37. pem eliharaan  ars ip  ad a lah  keg iatan  m enjaga k eu tu h an , 

keam anan , d an  kese lam atan  a rs ip  baik  fisik m au p u n  

inform asinya.

y
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38. P enggunaan  ars ip  ada lah  kegiatan  pem anfaa tan  dan  

penyediaan a rs ip  bagi kepen tingan  pengguna a rs ip  yang 

berhak .

39. pem berkasan adalah  penem patan naskah  ke dalam  sua tu  

him punan yang te rsu su n  secara sistem atis dan  logis sesuai 

dengan konteks kegiatannya sehingga m enjadi sa tu  berkas 

karena memiliki hubungan  informasi, kesam aan jen is a tau  

kesam aan m asalah dari su a tu  u n it keija.

40. program  ars ip  vital ada lah  tin d ak an  d an  p ro sed u r yang 

sistem atis dan  te ren can a  yang  b e rtu ju an  u n tu k  m em berikan  

perlindungan  dan  m enyelam atkan  ars ip  vital pencip ta  arsip  

p ad a  sa a t d a ru ra t a ta u  sete lah  terjadi m usibah .

41. sum ber daya k earsip an  ada lah  d u k u n g an  te rh ad ap  sistem  

k earsipan  nasional be ru p a  sum ber daya  m an u sia , p ra sa ra n a  

d an  sa ran a , o rgan isasi k earsipan  d an  p endanaan .

42. re tensi a rs ip  ad a lah  jan g k a  w aktu  penyim panan  yang  wajib 

d ilakukan  te rh ad ap  s u a tu  jen is  arsip .

Pasal 2

P e ra tu ran  D aerah  ini d isu su n  dengan  m aksud  u n tu k  :

a. m engatu r s ta n d a rd  an  kendali m u tu  te rh ad ap  pengelolaan d an  

pem binaan  arsip;

b. m en a ta  penyelenggaraan  k earsipan  d aerah  dalam  k e sa tu a n  

d aerah  sistem  k earsip an  nasional;

c. m en g an tu r s ta n d a r  fungsi, kendali m u tu  d an  pen ingkatan  

k ap asita s  u n it  k earsipan  d an  kelem bagaan;

d. m en g a tu r kom petensi,profesionalism e d a n  k inerja  kearsipan ;

e. m en g an tu r s ta n d a r  d an  kendali m u tu  te rh ad ap  p ra sa ra n a  dan  

sa ra n a  dalam  pengelolaan kearsipan ;

f. m en g a tu r kriteria , tanggung  jaw ab  d an  stra teg i te rh ad ap  

perlindungan  d an  penyelem atan  arsip ;

g. m en g a tu r stra teg is  pencapaian  visi d an  m isi penyelenggaraan 

kearsipan ;

h. M engatur prinsip-prinsip kerjasama;

i. M engatur d an  m en e tap k an  program  dib idang penyelenggaraan  

kearsipan .
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BAB II

PENYELENGGARAAN KEARSIPAN DAERAH 

Pasal 3

(1) Penyelenggaraan k earsipan  D aerah  m enjadi tanggung  jaw ab 

G u b e m u r d an  d ilak san ak an  oleh D in a s  s e c a r a  kom prehensif 

d an  te rp ad u  dalam  SKP.

(2) Penyelenggaraan kearsipan  sebagaim ana yang d im aksud  

p ad a  ayat (1), m eliputi :

a. pene tapan  kebijakan;

b. pem binaan  kearsipan ; dan

c. pengelolaan arsip .

(3) Penyelenggaraan kearsipan  da lam  SKP sebagaim ana  yang 

d im aksud  p ad a  ayat (1), d idukung  sum ber daya  kearsipan  

m eliputi :

a. sum ber daya m anusia ;

b. p ra sa ra n a  d an  sa ran a ; dan

c. pendanaan .

Pasal 4

(1) SKP wajib d iselenggarakan oleh pencip ta  a rs ip  dan  D in as .

(2) Penyelenggaraan SKP sebagaim ana d im aksud  p ad a  ayat

(1), m enjadi tanggung  jaw ab m asing-m asing  pencip ta  arsip  

d an  D in as .

(3) Penyelenggaraan SKP sebagaim ana d im aksud  p a d a  ay a t (1), 

h a ru s  sinergi dengan  SKN d an  sesua i dengan  p e ra tu ran  

p e ru n d an g  - und an g an .

BAB III

PENETAPAN KEBIJAKAN KEARSIPAN 

Pasal 5

(1) P enetapan  kebijakan k earsipan  D aerah  sebagaim ana 

d im aksud  dalam  Pasal 3 ay a t (2) h u ru f  a, m enjadi tanggung 

jaw ab  G ubem ur.

(2) Kebijakan sebagaim ana d im aksud  p ad a  ayat (1), m eliputi 

b idang :

V
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a. pem binaan ;

b. pengelolaan arsip;

c. p em bangunan  SKP, pem bangunan  SIKP d an  JIKP di

wilayah daerah ;

d. organisasi;

e. pengem bangan sum ber daya m anusia ;

f. p ra sa ra n a  d an  sa rana ;

g- perlindungan  d an  penyelam atan  arsip ;

h. sosia lisasi kearsipan ;

i. kerjasam a; d an

j- pendanaan .

Kebijakan k earsip an  sebagaim ana d im aksud p ad a  ayat

(1), m enjadi a cu a n  bagi pencip ta  a rs ip  d an  D inas 

P e rp u stak aan  d a n  K earsipan  dalam  penyelenggaraan  

kearsipan .

BAB IV

PENGELOLAAN ARSIP

B agian K esatu  

U m um

Pasal 6

(1) Pengelolaan a rs ip  d ilakukan  u n tu k  m enjam in 

ke te rsed iaan  d an  kese lam atan  a rs ip  yang  au ten tik , u tu h  dan  

terpercaya da lam  ran g k a  SKP dengan  d id asa rk an  p ad a  sifat 

ke te rb u k aan  d a n  k e te rtu  tu p a n  inform asi sesua i dengan  

k e ten tu an  p e ra tu ra n  p e ru n d an g  und an g an .

(2) Pengelolaan a rsip  d ilakukan  te rh ad ap  :

a. a rs ip  d inam is; dan

b. a rs ip  sta tis .

(3) Pengelolaan a rs ip  d inam is m enjadi tanggung  jaw ab  pencip ta  

a rs ip  dan  d ilak san ak an  oleh u n it-u n it kearsipan .

(4) Pengelolaan arsip statis m enjadi tanggung jaw ab D i n a s .

(5) Pengelolaan a rsip  d inam is di lingkungan  pencip ta  a rs ip  dan  

pengelola a rs ip  s ta tis  d ilak san ak an  ars iparis .

(6) D alam  m elak san ak an  pengelolaan a rs ip  d inam is d an  s ta tis ,
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arsiparis  d ib an tu  oleh tenaga yang m emiliki pengetahuan  

d ibidang kearsipan .

B agian K edua 

Pengelolaan Arsip D inam is

Paragraf 1 

Um um

Pasal 7

(1) Pengelolaan a rs ip  d inam is sebagaim ana d im aksud  dalam  

Pasal 6 ay a t (2) h u ru f  a, m eliputi kegiatan:

a. pencip taan  arsip;

b. penggunaan  arsip;

c. pem eliharaan  arsip;

d. p en y u su tan  arsip .

(2) Arsip d inam is terd iri a ta s  :

a. a rsip  aktif;

b. a rsip  inaktif; d an

c. a rsip  vital

Pasal 8

(1) U n tuk  m endukung  pengelolaan a rs ip  d inam is 

d iperlukan  :

a. ta ta  n a sk ah  d inas

b. klasifikasi arsip;

c. JRA; dan

d. sistem  klasifikasi k eam an an  dan  ak ses arsip .

(2) T ata n askah  d inas, klasifikasi arsip, JRA dan  sistem

klasifikasi keam anan  dan  akses arsip  dilingkungan Pem erintah 

D aerah d itetapkan oleh G ubem ur sesuai ke ten tuan  pera tu ran  

perundang-undangan .

(3) T ata  n a sk ah  d inas, klasifikasi a rs ip , JRA d an  sistem

klasifikasi k eam an an  d an  ak ses a rs ip  p ada  pencip ta  a rs ip  

d ilua r Pem erin tah  D aerah  d ite tapkan  oleh p im pinan  pencip ta  

a rs ip  sesua i k e ten tu an  p e ra tu ra n  p e ru n dang -undangan .
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Pasal 9

(1) T ata  n a sk ah  d in as  m encakup  p en g atu ran  jen is , form at, 

penyiapan, pengam anan , p en g ab sah an , d istribusi dan  

penyim panan  se rta  m edia yang d igunakan  dalam  kom unikasi 

ked inasan .

(2) T ata  n a sk ah  d in as  d igunakan  u n tu k  m em enuhi 

a u te n tis ita s  dan  rehab ilitas arsip .

Pasal 10

(1) Klasifikasi d isu su n  b e rd asa rk an  p ada  an á lis is  fungsi 

d an  tugas pencip ta  a rs ip  yang d isu su n  secara  logis, 

sistem atis d an  kronologis.

(2) Klasifikasi a rs ip  d igunakan  sebagai d a sa r  pem berkasan , 

p en a taan  dan  m en d u k u n g  akses, pem anfaa tan  a rs ip  se rta  

p en y u su tan  arsip .

Pasal 11

(1) Pem erin tah  D aerah  d an  BUMD wajib m emiliki JRA.

(2) JRA d igunakan  sebagai pedom an p en y u su tan  dan  

penyelam atan  arsip .

(3) JRA pada Pem erin tah  D aerah  d isu su n  oleh m asing-m asing  

p im pinan  pencip ta  a rs ip  yang d ikoordinasikan  oleh Kepala 

D inas.

(4) JRA pada BUMD d isu su n  oleh m asing-m asing  p im pinan 

BUMD yang d ikoord inasikan  oleh Kepala D inas.

(5) JRA terdiri a ta s  JRA fasilitatif d an  JRA substan tif.

(6) Penen tu a n  re ten  si a rs ip  p ad a  JRA fasilitatif a ta u  JRA 

su b s ta n tif  m engacu p ada  pedom an re tensi a rs ip  fasilitatif a ta u  

pedom an re tensi a rs ip  substan tif.

Pasal 12

D inas m elakukan  as is ten s i dan  bim bingan p e n y u su n an  JRA

kepada  pencip ta  arsip  b e rd asa rk an  pedom an p e n y u su n an  JRA.
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Pasal 13

K eten tuan  lebih lan ju t m engenai JRA sebagaim ana d im aksud  

da lam  Pasal 11 d an  Pasal 12 d ia tu r dalam  P e ra tu ran  G ubem ur.

Pasal 14

Klasifikasi k eam an an  dan  ak ses a rs ip  d isu su n  sebagai d a sa r 

u n tu k  m en en tu k an  k e te rb u k aan  d an  k e rah asiaan  a rs ip  dalam  

ran g k a  penggunaan  a rs ip  dan  in form asinya sesua i dengan 

p e ra tu ran  p e ru n d an g  undangan .

Paragraf 1 

U nit K earsipan

Pasal 15

(1) U nit kearsipan  wajib d ib en tu k  p ada  se tiap  pencip ta  arsip .

(2) U nit k earsipan  sebagaim ana d im aksud  p ad a  ayat (1) 

d iben tuk  seca ra  berjenjang m eliputi :

a. u n it k earsip an  I d ilak san ak an  oleh D inas;

b. u n it  k earsipan  II d ilak san ak an  oleh se k re ta ria t/b ag ian  

yang m enangan i u ru s a n  ta ta  u sa h a  p ad a  PD d an  BUMD.

(3) D inas selain berfungsi sebagai Unit kearsipan  I, ju g a  berfungsi 

sebagai U nit kearsipan  II selaku pencip ta  arsip.

Pasal 16

(1) U nit kearsipan  II m engelola a rs ip  inak tif dari u n it  pengolah.

(2) U nit pengolah m em punyai tu g as  :

a. pencip taan  arsip;

b. pem berkasan  ars ip  aktif;

c. pengelolaan, peny im panan  d an  penyajian  a rs ip  aktif;

d. pengelolaan a rs ip  vital;

e. pem indahan  ars ip  inak tif ke u n it kearsipan .

(3) U nit pengolah m elaporkan tu g as  d an  tanggung  jaw ab  

pengelolaan a rs ip  ak tif kepada  p im pinan  pencip ta  arsip  

m elalui u n it k earsipan  II.

(4) Pengelolaan a rs ip  ak tif m enjadi tanggung  jaw ab  

p im pinan  u n it pengolah d an  d ilak san ak an  oleh a rsiparis.

V
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Pasal 17

(1) U nit k earsipan  II m emiliki tu g as  :

a. m elak san ak an  pengelolaan a rs ip  inak tif dari u n it 

pengolah di lingkungannya;

b. m engolah a rs ip  dan  m enyajikan a rs ip  m enjadi 

inform asi da lam  ran g k a  SKP d an  SIKP;

c. m elak san ak an  p e m u sn ah a n  a rs ip  di in stansinya .

(2) U nit kearsipan  II m em iliki fungsi :

a. pengolahan a rs ip  inak tif dari u n it  pengolah di 

lingkungannya;

b. pengolahan a rs ip  d a n  penyajian  a rs ip  m enjadi inform asi;

c. p em u sn ah an  ars ip  di lingkungan  in stansinya ;

d. penyerahan  ars ip  s ta tis  oleh p im pinan  pencip ta  a rs ip  

kepada  B adan  Arsip d an  P erpustakaan ;

e. pem binaan  d an  pengevaluasian  dalam  rangka  

penyelenggaraan  k earsipan  di lingkungannya.

Pasal 18

U nit kearsipan  dipim pin oleh seorang pe jabat s tru k tu ra l yang 

m em iliki kom petensi d ibidang k earsip an  yang diperoleh m elalui 

pend id ikan  form al d a n /a ta u  pendid ikan  d an  pela tihan  kearsipan .

P aragraf 2 

Pencip taan  Arsip

Pasal 19

(1) Pencip taan  a rs ip  d ilakukan  oleh pencip ta  a rs ip  dalam  

se tiap  p e lak san aan  tu g as  d an  fungsi.

(2) Pencip taan  a rs ip  m eliputi kegiatan  m engatu r 

d an  m endokum en tasikan  proses :

a. p em b u a tan  arsip ; dan

b. penerim aan  ars ip

(3) P em buatan  a rsip  d ilak san ak an  b e rd asa rk an  ta ta  n a sk a h  

d in as  u n tu k  m em enuhi a u te n tita s  d an  rehab ilitas arsip .

(4) P em buatan  a rs ip  d ilak san ak an  b e rd asa rk an  klasifikasi 

a rs ip  u n tu k  m engelom pokkan a rs ip  sebagai s a tu  k e u tu h a n  

inform asi.
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(5) P em buatan  a rs ip  d ilak san ak an  b e rd asa rk an  klasifikasi

keam anan  d an  ak ses  d inam is u n tu k  m enen tukan

k e te rb u k aan  a ta u  k e rah asiaan  a rs ip  dalam  ran g k a  

penggunaan  arsip  d an  inform asinya.

(6) P em buatan  a rs ip  h a ru s  d idokum en tasikan  dengan  cara  

diregistrasi.

(7) P endokum en tasian  pem buat a rs ip  d ilakukan  oleh A rsiparis.

Pasal 20

(1) Arsip yang su d ah  d iregistrasi h a ru s  d id is tribusikan  kepada 

p ih ak  yang b e rh ak  secara  cepat, tepa t, lengkap dan  am an.

(2) U nit pengolah dan  u n it kearsipan  II bertanggung  jaw ab 

te rh ad ap  pengendalian  a rs ip  yang d id is tribusikan  sesua i 

kew enangannya.

(3) P end istribusian  diikuti dengan  tin d ak an  pengendalian.

Pasal 21

(1) Penerim aan a rs ip  wajib d ilakukan  oleh pe tu g as yang 

berhak  m enerim a.

(2) Penerim aan a rs ip  h a ru s  di dokum en tasikan .

(3) P endokum en tasian  arsip  d ilakukan  dengan  ca ra  registrasi.

(4) P endokum en tasian  arsip  penerim aan  ars ip  d ilakukan  oleh 

A rsiparis.

(5) Arsip yang te lah  di dokum en tasikan  arsip  wajib d ipelihara  

dan  di sim pan.

P aragraf 3

Penggunaan Arsip D inam is 

Pasal 22

(1) P enggunaan  ars ip  d inam is d ip e ru n tu k an  bagi kepen tingan  

pem erin tah , Pem erin tah  Provinsi, Pem erin tah  D aerah  dan  

m asyarakat.

(2) K etersediaan d an  a u te n tis ita s  arsip  d inam is m enjadi tanggung 

jaw ab pencip ta  arsip .

(3) Pim pinan u n it pengolah bertanggung  jaw ab te rh ad ap  

ketersed iaan  d an  a u te n tis ita s  a rs ip  aktif.

V
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(4) Pim pinan u n it  kearsipan  II bertanggung  jaw ab  te rh ad ap  

ke tersed iaan  a rs ip  inak tif u n tu k  kepentingan  penggunaan  

in ternal pencip ta  a rs ip  d an  kepen tingan  publik , se rta  

penggunaan  inform asi a rs ip  dalam  SIKP d an  JIKP.

(5) Penyediaan a rs ip  u n tu k  kepen tingan  ak ses a rs ip  d inam is 

m enjadi tanggung  jaw ab  kepala  u n it  k earsipan  II dan  

d ilak san ak an  oleh A rsiparis.

(6) P enggunaan  a rs ip  d ilak san ak an  sesua i dengan  sistem  

klasifikasi k eam an an  d an  ak ses arsip .

(7) M ekanism e penggunaan  ars ip  d an  inform asi a rs ip  dinam is 

oleh pengguna  d ilak san ak an  b e rd asa rk an  k e ten tu an  

p e ra tu ran  perundang- u n d an g an .

Paragraf 4

Pem eliharaan  Arsip D inam is 

Pasal 23

(1) Pem eliharaan  a rs ip  d inam is d ilakukan  u n tu k  m enjaga 

k eau ten tik an , k e u tu h a n , keam an an , d an  kese lam atan  arsip .

(2) Pem eliharaan  ars ip  d inam is m eliputi :

a. pem eliharaan  ars ip  aktif;

b. pem eliharaan  ars ip  inaktif; d an

c. pem eliharaan  ars ip  vital.

(3) Pem eliharaan  ars ip  ak tif m enjadi tanggung  jaw ab  p im pinan  

u n it  pengolah.

(4) Pem eliharaan  arsip  inak tif m enjadi tanggung  jaw ab  kepala  

u n it k earsipan  II.

(5) Pem eliharaan  arsip  vital d ilak san ak an  b e rd asa rk an  program  

ars ip  vital.

(6) Pem eliharaan  ars ip  d inam is sebagaim ana d im aksud  p ad a  ayat

(1) d ilakukan  m elalui kegiatan  :

a. pem berkasan ;

b. pena taan ; dan

c. penyim panan.
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Pasal 24

(1) P em eliharaan  ars ip  vital sebagaim ana d im aksud  dalam  Pasal 

23 ayat (4), p ada  Pem erin tah  D aerah  d an  BUMD 

d iin tegrasikan  ke dalam  sistem  pengelolaan a rs ip  d inam is 

p a d a  pencip ta  arsip .

(2) Program  a rs ip  vital d ilak san ak an  dalam  s a tu  k e sa tu a n  sistem  

pencegahan  d an  penanggu langan  bencana.

(3) Program  a rs ip  vital m enjadi tanggung  jaw ab  p im pinan  pencip ta  

arsip .

(4) Program  a rs ip  vital d ilak san ak an  m elalui kegiatan:

a. identifikasi;

b. perlindungan  d an  pengam anan ; dan

c. penyelam atan  d an  pem ulihan .

Pasal 25

(1) Pem berkasan  ars ip  d ilak u k an  sete lah  a rs ip  

d ireg istrasi dan  d id is tribusikan .

(2) Arsip yang te lah  d ilakukan  p em b erk asan  ars ip  d inyatakan  

sebagai a rs ip  ak tif  b e rd asa rk an  klasifikasi arsip .

(3) P em berkasan  a rs ip  ak tif p a d a  u n it  pengolah 

m enghasilkan  te rsu su n n y a  dafta r a rs ip  aktif.

(4) D aftar a rs ip  ak tif terd iri a ta s  :

a. dafta r berkas; d an

b. dafta r isi berkas.

(5) D aftar berkas sek u ran g -k u ran g n y a  m em uat m etadata:

a. u n it  pengolah;

b. nom or berkas;

c. kode klasifikasi;

d. u ra ia n  inform asi berkas;

e. k u ru n  w aktu;

f. jum lah ; d an

g. ke terangan .

(6) D aftar isi b e rkas sek u ran g -k u ran g  m em uat m e tad a ta  :

a. nom or berkas;

b. nom or item  arsip ;

c. kode klasifikasi;

d. u ra ia n  inform asi arsip ;
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e. tanggal;

f. jum lah ; dan

g. keterangan .

(7) P em berkasan  a rs ip  ak tif  dan  p em b u a tan  d a fta r a rs ip  ak tif 

m enjadi tanggung  jaw ab  p im pinan  u n it pengolah dan  

d ilak san ak an  oleh A rsiparis.

(8) D aftar a rs ip  ak tif d isam paikan  kepada  u n it k earsipan  dalam  

ran g k a  penyelenggaraan  SIKP d a n  JIKP.

Pasal 26

(1) P enataan  a rsip  inak tif p ada  u n it k earsipan  b e rd asa rak an  

a sa s  asal- u su l d an  a sa s  a tu ra n  asli se rta  d ilak sanakan  

m elalui keg iatan  :

a. p en g a tu ran  fisik arsip;

b. pengolahan inform asi arsip ; dan

c. p e n y u su n an  d a fta r a rs ip  inak tif

(2) D aftar a rs ip  inak tif sek u ran g -k u ran g n y a  m em u at m etad a ta  :

a. pencip ta  arsip;

b. u n it pengolah;

c. nom or arsip;

d. kode klasifikasi;

e. u ra ia n  inform asi arsip

f. k u ru n  w aktu;

g. ju m lah ; dan

h. keterangan .

(3) P enataan  a rs ip  inak tif d an  p em b u a tan  dafta r a rs ip  inak tif 

m enjadi tan g u n g  jaw ab kepala  u n it  kearsipan  II dan  

d ilak san ak an  oleh A rsiparis.

(4) D aftar a rs ip  inak tif d isam paikan  kepada  u n it  kearsipan  

II dalam  ran g k a  SIKP d a n  JIKP.

Pasal 27

(1) Pem erin tah  D aerah  dan  BUMD m em buat d a fta r a rs ip  dinam is 

b e rd asa rk an  2 (dua) katagori, y a itu  :

a. a rsip  teijaga; dan

b. a rs ip  um um .

(2) D aftar isi a rs ip  d inam is m eliputi :
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a. dafta r a rs ip  aktif; d an

b. dafta r a rs ip  inaktif.

P aragraf 5 

Penyim panan  Arsip

Pasal 28

(1) Penyim panan a rs ip  d ilak u k an  te rh ad ap  ars ip  ak tif  d an  

inak tif yang su d a h  d idaftarkan  dalam  dafta r arsip .

(2) Penyim panan a rs ip  ak tif m enjadi tan g u n g  jaw ab  p im pinan  

u n it  pengolah d a n  d ilak san ak an  oleh ars iparis .

(3) Penyim panan  a rs ip  inak tif m enjadi tan g u n g  jaw ab  kepala  

u n it  k earsip an  II d a n  d ilak san ak an  oleh a rs iparis .

(4) Penyim panan a rs ip  ak tif  d an  inak tif d ilak san ak an  u n tu k  

m enjam in  k eam an an  fisik d an  inform asi a rs ip  se lam a jan g k a  

w ak tu  peny im panan  ars ip  b e rd asa rk an  JRA.

Pasal 29

(1) D alam  ran g k a  penggunaan  d an  pem eliharaan  a rs ip  d inam is 

d a p a t d ilak u k an  alih  m edia arsip .

(2) Alih m edia a rs ip  d ilak san ak an  dalam  b e n tu k  a p a p u n  sesua i 

dengan  kem aju an  teknologi inform asi d a n  kom unikasi 

b e rd asa rk an  k e te n tu an  p e ra tu ra n  p e ru n d an g  u n d an g an  yang 

berlaku.

(3) Pencip ta  a rs ip  m em buat keb ijakan  alih  m edia a rs ip  m eliputi :

a. pengkopian;

b. konversi; d an

c. m igrasi.

(4) Arsip yang dialih  m ediakan  te tap  d isim pan  u n tu k  

kepen tingan  h u k u m  b e rd a sa rk an  k e ten tu an  p e ra tu ran  

p e ru n d a n g -u n d a n g an .

(5) Alih m edia d ilak san ak an  dengan  m em perha tikan  :

a. kondisi a rsip ; dan

b. nilai inform asi.

(6) Alih m edia a rs ip  dilegalisasi dengan  au ten tik as i oleh 

p im pinan  d ilingkungan  pencip ta  a rs ip  dengan  m em berikan  

ta n d a  te r ten tu  yang d ilekatkan , te rasosiasi, a ta u  te rk a it 

dengan  a rs ip  hasil alih  m edia.
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(7) P e laksanaan  alih  m edia d ilakukan  dengan  m em buat 

be rita  a ca ra  yang  d iserta i dengan  dafta r arsip .

(8) B erita  a c a ra  alih  m edia a rs ip  d inam is sek u rang -ku rangnya  

m e m u a t :

a. w ak tu  pe laksanaan ;

b. tem p at pe laksanaan ;

c. jen is  m edia;

d. ju m lah  arsip;

e. ke te rangan  proses alih  m edia yang d ilakukan;

f. pe laksanaan ; dan

g. p e n an d a tan g an an  oleh p im pinan  u n it  pengolah d an  u n it  

kearsipan .

(9) D aftar a rs ip  ak tif  d an  inak tif yang dialih  m ediakan 

sekurang- k u ran g n y a  m e m u a t :

a. U nit pengolah;

b. Nomor u ru t;

c. Je n is  arsip;

d. Ju m la h  arsip;

e. K urun  w aktu;

f. K eterangan.

(10) Pim pinan u n it  k earsip an  II m elaporkan  p e lak san aan  alih  

m edia a rs ip  ak tif d an  a rs ip  inak tif kepada  p im pinan  pencip ta  

arsip .

(11) Arsip hasil alih m edia dan  hasil cetaknya m erupakan alat bukti 

yang sah.

P aragraf 6 

P en y u su tan  Arsip

Pasal 30

(1) Penyusutan arsip dinam is dilakukan oleh pencipta arsip 

berdasarkan JRA.

(2) P en y u su tan  a rsip  m eliputi keg iatan  :

a. pem indahan  arsip  inak tif dari u n it pengolah ke u n it 

k earsipan  II;

b. p em u sn ah an  a rs ip  yang te lah  h ab is  re ten si dan  yang  tidak  

m em iliki nilai guna  d ilak san ak an  sesua i dengan  k e ten tu an  

p e ra tu ran  p e ru n d an g an  u n d an g an ; dan

V



20

c. penyerahan  a rs ip  s ta tis  oleh pencip ta  a rs ip  kepada  

D i n a s .

P aragraf 7

P em indahan  ars ip  inak tif 

Pasal 31

(1) Pem indahan  a rs ip  inak tif dari u n it  pengolah ke u n it 

kearsipan  II yang b e rad a  p ada  pencip ta  a rs ip  m enjadi 

tanggung  jaw ab  p im pinan  u n it  pengolah.

(2) Pem indahan  ars ip  inak tif dari u n it  pengolah ke u n it 

kearsipan  II d ilak san ak an  setelah  m elewati jan g k a  w aktu  

retensi aktifnya.

(3) P e laksanaan  pem indahan  a rs ip  inak tif d ilakukan  

dengan  p e n an d a tan g an  berita  aca ra  d a n  dilam piri daftar arsip  

yang  d ip indahkan .

(4) B erita  a ca ra  pem indahan  ars ip  inak tif d itan d a tan g an i oleh 

p im pinan  u n it  pengolah d an  p im pinan  u n it kearsipan  II.

(5) Pem indahan  a rs ip  inak tif di lingkungan  pencip ta  a rs ip  

d ilak san ak an  dengan  m em perha tikan  b en tu k  d an  m edia a rs ip  

m elalui kegiatan  :

a. penyeleksian a rs ip  inaktif;

b. pem buatan  d a fta r a rs ip  inak tif yang d ip indahkan  

m eliputi dafta r b e rk as  dan  dafta r isi berkas; dan

c. p en a taan  a rs ip  inak tif yang ak an  d ip indahkan .

Pasal 32

(1) Pem indahan  ars ip  inak tif yang m em iliki re tensi dibaw ah 10 

(sepuluh) ta h u n  d ilakukan  dari u n it  pengolah ke u n it 

kearsipan  II.

(2) Pem indahan arsip  inaktif yang memiliki retensi sekurang- 

kurangnya 10 (sepuluh) tah u n  dipindahkan dari u n it kearsipan 

II ke u n it kearsipan  I.

Y
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P aragraf 8 

P em u sn ah an  Arsip

Pasal 33

(1) P em u sn ah an  a rs ip  sebagaim ana d im aksud  dalam  Pasal 30 

ay a t (2) h u ru f  b, p ad a  pencip ta  a rs ip  m enjadi tanggung  jaw ab 

p im p inan  pencip ta  arsip .

(2) P em u sn ah an  a rs ip  sebagaim ana d im aksud  p a d a  ay a t (1) 

d ilakukan  te rh a d ap  a rs ip  yang  :

a. tid ak  m em iliki nilai guna;

b. telah  h ab is  m asa  re tensinya  d an  berke terangan  

m u sn ah  b e rd a sa rk an  JRA;

c. tid ak  a d a  im d an g -u n d an g  yang m elarang; d an

d. tidak  be rk a itan  dengan  penyelesaian  p roses su a tu  

pe rk a ra  a ta u  m asih  d iperlukan  u n tu k  ba ran g  buk ti su a tu  

sengketa  yang sedang  berlangsung .

(3) D alam  ha l a rs ip  belum  m em enuhi sem u a  k e ten tu an  

sebagaim ana d im aksud  p ad a  ayat (2), re ten sinya  d iten tu k an  

kem bali oleh p im pinan  pencip ta  arsip .

Pasal 34

P rosedur p e m u sn ah a n  a rs ip  berlaku  k e ten tu an  sebagai b e r ik u t :

a. P em ben tukan  p an itia  penilai arsip ;

b. Penyeleksian a rs ip  b e rd asa rk an  k e te n tu an  sebagaim ana 

d im aksud  da lam  p asa l 31 ayat (5) h u ru f  a;

c. Pem buatan daftar arsip  u su l m usnah  oleh arsiparis di un it 

kearsipan  II;

d. Penilaian oleh p an itia  penilai arsip;

e. Perm in taan  p e rse tu ju an  dari p im pinan  pencip ta  arsip ;

f. Pene tap an  ars ip  yang  a k an  d im u sn ah k an ; dan

g. P e laksanaan  p e m u sn ah a n  :

1. d ilakukan  seca ra  to ta l sehingga fisik d an  inform asi a rs ip  

m u sn a h  d a n  tid ak  d a p a t dikenali;

2. d isaksikan  oleh sek u ran g -k u ran g n y a  2 (dua) p e jab a t dari 

u n su r  bagian  h u k u m  d a n /  a ta u  u n s u r  in spek to ra t; dan

3. d iserta i p e n an d a ta n g a n an  berita  a ca ra  yang m em uat d a ta  

a rs ip  yang d im u sn ah k an .

V



22

Pasal 35

(1) P em ben tukan  p an itia  penilai a rs ip  sebagaim ana d im aksud  

dalam  Pasal 34 h u ru f  a, d ite tap k an  oleh :

a. p im pinan  SKPD d an  BUMD u n tu k  p e m u sn ah a n  ars ip  

yang m em iliki re ten si dibaw ah 10 (sepuluh) tah u n ;

b. kepala D i n a s  P e rp u stak aan  d a n  K e a r s i p a n  

u n tu k  p e m u sn ah a n  a rs ip  yang m em iliki re ten si seku rang  

ku rangnya  10 (sepuluh) tah u n .

(2) Panitia  penilai a rs ip  sebagaim ana d im aksud  p ad a  ayat (1), 

bertugas m elakukan  penilaian  a rs ip  yang a k an  d im u sn ah k an .

(3) Panitia  penilai a rs ip  sebagaim ana d im aksud  p ad a  ayat (1) 

h u ru f  a, sek u ran g -k u ran g n y a  m em enuhi u n  su r  :

a. p im pinan  u n it k earsipan  II sebagai k e tu a  m erangkap

anggota;

b. p im pinan  u n it  pengolah yang a rs ip n y a  ak an

d im u sn ah k an  sebagai anggota; dan

c. a rs ip aris  sebagai anggota.

(4) Panitia  penilai a rs ip  sebagaim ana d im aksud  p ad a  ayat (1) 

h u ru f  b, sek u ran g -k u ran g n y a  m em enuhi u n  s u r  :

a. p im pinan  u n it k earsipan  I sebagai k e tu a  m erangkap

anggota;

b. p im pinan  u n it  k earsip an  II yang a rs ip n y a  ak an  

d im u sn ah k an  sebagai anggota;

c. p im pinan  u n it  pengolah yang a rs ip n y a  ak an

d im u sn ah k an  sebagai anggota; dan

d. a rs ip aris  sebagai anggota.

Pasal 36

(1) P em u sn ah an  a rs ip  yang m em iliki re ten si dibaw ah 10 

(sepuluh) ta h u n  p a d a  PD d an  BUMD d ilak san ak an  oleh 

p im pinan  PD d an  BUMD setelah  m en d ap at :

a. penyeleksian d an  p em b u a tan  d a fta r a rs ip  u su l 

m u sn ah  oleh a rs ip a ris  di u n it  k earsip an  II;

b. pertim bangan tertulis dari panitia penilai arsip;

c. pertim bangan  dari p im pinan  u n it  pengolah;

V
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d. pene tapan  a rs ip  yang ak an  d im u sn ah k a n  oleh p im pinan  

pencip ta  arsip ;

e. p e rse tu ju an  te rtu lis  d a n  G ubem ur.

(2) P em u sn ah an  a rs ip  sebagaim ana d im aksud  p a d a  ayat (1), 

m enjadi tanggung  jaw ab  PD d a n  BUMD.

(3) P em u sn ah an  a rs ip  yang m em iliki retensi sek u ran g  

k u rangnya  10 (sepuluh) ta h u n  p ada  PD d an  BUMD 

d ilak san ak an  oleh p im pinan  PD d an  BUMD se te lah  m e n d a p a t :

a. penyeleksian d an  p em b u a tan  d a fta r a rs ip  u su l 

m u sn ah  oleh a rs ip a ris  di u n it  k earsipan  I;

b. pertim bangan  te rtu lis  dari p an itia  penilai arsip ;

c. pertim bangan  dari p im pinan  u n it  pengolah yang 

arsipnya  ak an  d im u sn ah k an ;

d. p e rse tu ju an  d an  p en etap an  dari Kepala D i n a s  

P e r p u s t a k a a n  d a n  K e a r s i p a n ;

e. p e rse tu ju an  te rtu lis  dari G ubernur;

f. p e rse tu ju an  te rtu lis  dari Kepala ANRI;

(4) P em u sn ah an  a rs ip  sebagaim ana d im aksud  p ad a  ayat (3), 

m enjadi tanggung  jaw ab  D inas.

(5) Pencipta  a rs ip  wajib m enyim pan a rs ip  yang terc ip ta  a ta s  

p e lak san aan  keg ia tan  p em u sn ah an  a rs ip  sebagai a rs ip  vital 

yang m eliputi :

a. k e p u tu sa n  p em b en tu k an  P an itia  Penilai Arsip;

b. no tu len  ra p a t Panitia  Penilai Arsip p ada  sa a t m elakukan  

penilaian;

c. u su la n  dari P an itia  Penilai Arsip m engenai a rs ip  yang 

d iu su lk an  m u sn a h  d an  te lah  m em enuhi sy a ra t u n tu k  

d im usnahkan ;

d. k e p u tu sa n  p im pinan  P D /B U M D /D inas ten tan g  P enetapan  

P e laksanaan  P em u sn ah an  A rsip /p en e tap an  a rs ip  yang 

ak an  d im u sn ah k a n  sesua i dengan  kew enangannya;

e. berita  a ca ra  p em u sn ah an  arsip ; d an

f. dafta r a rs ip  yang d im u sn ah k an .

Pasal 37

(1) P enyerahan  ars ip  s ta tis  oleh pencip ta  a rs ip  kepada D i n a s  

d ilak u k an  te rh a d ap  ars ip  yang :

V
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a. m em iliki nilai guna  kese ja rahan ;

b. telah  hab is re tensinya; d a n /a ta u

c. berke terangan  d iperm anenkan  sesua i JRA pencip ta  arsip .

(2) P enyerahan  a rs ip  s ta tis  sebagaim ana d im aksud  p ad a  ayat

(1), wajib d ilak san ak an  oleh PD d an  BUMD.

(3) P enyerahan  a rs ip  s ta tis  sebagaim ana d im aksud  pada  

ayat (1), m enjadi tanggung  jaw ab  pencip ta  arsip .

Pasal 38

(1) Arsip s ta tis  yang d ise rahkan  oleh pencip ta  a rs ip  ke D i n a s  

h a ru s  au ten tik , terpercaya, u tu h , d an  d ap a t d igunakan .

(2) D alam  h a l a rs ip  s ta tis  yang d ise rah k an  tidak  a u te n tik  dan  

terpercaya, m aka pencip ta  a rs ip  wajib m elakukan  au ten tik asi.

(3) Apabila pencip ta  a rs ip  tidak  m elakukan  au ten tik asi 

sebagaim ana d im ak su d  pada  ayat (2), D inas berw enang 

m enolak penyerahan  ars ip  sta tis .

(4) D alam  hal a rs ip  s ta tis  yang tidak  d iketahu i pencip tanya, 

au ten tik asi d ilak u k an  oleh D inas.

Pasal 39

(1) P rosedur penyerahan  ars ip  s ta tis  d ilak san ak an  sebagai 

berikut:

a. penyeleksian d a n  p em b u a tan  d a fta r a rs ip  u su l se rah  oleh 

a rs ip arís  di u n it k earsipan  II;

b. penilaian  oleh p an itia  penilai a rs ip  di PD d an  BUMD 

te rh ad ap  ars ip  u su l serah;

c. p em b eritah u an  a k an  m enyerahkan  a rs ip  s ta tis  oleh 

p im pinan  pencip ta  a rs ip  di PD d an  BUMD k ep ad a  D inas 

d iserta i dengan  p e rn y a taan  dari p im pinan  pencip ta  arsip , 

bahw a a rs ip  yang ak an  d ise rah k an  au ten tik , 

terpercaya, u tu h , d an  d ap a t d igunakan;

d. veriñkasi d an  p e rse tu ju an  dari Kepala D i n a s ;

e. pene tapan  ars ip  yang a k an  d ise rah k an  oleh p im pinan 

pencip ta  a rs ip  di PD d an  BUMD; dan

f. penyerahan  ars ip  s ta tis  dari P im pinan Pencipta Arsip di PD 

dan  BUMD kepada  Kepala D inas dengan  d iserta i berita  

aca ra  dan  dafta r a rs ip  yang d iserahkan .

V
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(2) P rosedur sebagaim ana d im aksud  p a d a  ayat (1), d ilak san ak an  

dengan  m em perha tikan  form at d an  m edia a rs ip  yang 

d iserahkan .

(3) Arsip yang terc ip ta  dari p e lak san aan  penyerahan  ars ip  

meliputi:

a. k e p u tu sa n  p em b en tu k an  p an itia  penilai a rs ip  diPD dan  

BUMD;

b. no tu len  ra p a t p an itia  penilai a rs ip  diPD d a n  BUMD p ada  

sa a t m elakukan  penilaian;

c. s u ra t  pertim bangan  dari p an itia  penilai a rs ip  diPD d an  

BUMD kepada  p im pinan  pencip ta  a rs ip  diPD dan  BUMD 

yang m enyatakan  bahw a a rs ip  yang d iu su lk an  u n tu k  

d ise rahkan  d an  te lah  m em enuhi sy a ra t u n tu k  d iserahkan ;

d. su ra t  p e rse tu ju an  dari Kepala B adan  Arsip dan  

P erpustakaan ;

e. su ra t  p e rn y a taan  dari p im pinan  pencip ta  a rs ip  diPD dan  

BUMD bahw a a rs ip  yang d ise rah k an  au ten tik , terpercaya, 

u tu h  d a n  d a p a t d igunakan ;

f. k e p u tu sa n  p im pinan  pencip ta  a rs ip  di SKPD d a n  BUMD 

ten tang  p en e tap an  p e lak san aan  penyerahan  ars ip  s ta tis  

/  pene tapan  ars ip  yang  a k a n  d iserahkan ;

g. berita  aca ra  penyerahan  ars ip  sta tis ; dan

h. dafta r a rs ip  s ta tis  yang d iserahkan .

(4) Arsip sebagaim ana d im aksud  p ad a  ayat (3), wajib 

d isim pan  oleh pencip ta  a rs ip  d an  B adan  Arsip dan  

P e rp u stak aan  se rta  d iperlakukan  sebagai a rs ip  vital.

B agian Ketiga 

Pengelolaan Arsip S ta tis

P aragraf 1

T ugas D inas P e rp u stak aan  d an  K earsipan 

Pasal 40

(1) D alam  m engelola a rs ip  s ta tis , D inas m em punyai tugas 

sebagai b e r ik u t :

a. pengelolaan a rs ip  inak tif yang re tensinya  sekurang-



kurangnya  10 (sepuluh) tah u n ;

b. pengelolaan a rs ip  s ta tis  yang berska la  daerah ; d an

c. pem binaan  k earsip an  d ilingkungan  daerah .

(2) Pengelolaan a rsip  s ta tis  m eliputi :

a. aku isisi a rs ip  sta tis;

b. pengelolaan a rs ip  sta tis;

c. preservasi a rs ip  sta tis; dan

d. ak ses a rs ip  sta tis .

P aragraf 2

Akuisisi Arsip S ta tis  

Pasal 41

(1) Akuisisi arsip statis hanya dilaksanakan oleh D i n a s  

melalui verifikasi secara langsung a taupun  tidak langsung.

(2) P rosedur aku is is i a rs ip  s ta tis  d ilak san ak an  sebagai berikut:

a. m onitoring te rh ad ap  fisik a rs ip  dan  d a fta r arsip  sta tis;

b. m elakukan  verifikasi te rh ad ap  dafta r a rs ip  s ta tis  oleh 

D i n a s ;

c. m enetapkan  s ta tu s  a rs ip  s ta tis  oleh D i n a s ;

d. p e rse tu ju an  u n tu k  m enyerahkan  a rs ip  s ta tis  oleh

p im pinan  pencip ta  a rs ip  di PD d a n  BUMD;

e. p en e tap an  a rs ip  s ta tis  yang d ise rah k an  oleh p im pinan  

pencip ta  a rs ip  diPD d an  BUMD; dan

f. p e lak san aan  se rah  terim a a rs ip  s ta tis  oleh pim pinan 

pencip ta  a rs ip  diPD dan  BUMD kepada  Kepala D inas 

di se rta i dengan  berita  a ca ra  d a n  dafta r a rs ip  s ta tis  yang 

d iserahkan .

(3) P e laksanaan  aku isis i a rs ip  s ta tis  wajib d itu an g k an  dalam  

b e rita  aca ra  se rah  terim a d an  d a fta r a rs ip  s ta tis  d an  

d itanda tangan i oleh Kepala D inas d a n  p im pinan  pencip ta  a rs ip  

di PD dan  BUMD;

(4) B erita  a c a ra  se rah  terim a a rs ip  s ta tis  sek u rang -ku rangnya  

m em uat :

a. w aktu  se rah  terim a;

b. tem pat;

c. jum lah ;

26
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d. tanggung  jaw ab  d an  kew ajiban p a ra  p ihak; dan

e. tan d a  tan g an  p a ra  pihak.

5) D aftar a rs ip  s ta tis  sek u rang -ku rangnya  m em u at m etadata  

sebagai b e r ik u t :

a. pencip ta  arsip;

b. nom or arsip ;

c. kode klasifikasi;

d. u ra ia n  inform asi arsip ;

e. k u ru n  w aktu;

f. ju m lah  arsip ; dan

g. ke terangan .

Pasal 42

1) D alam  ran g k a  penyelam atan  a rs ip  s ta tis , Pem erin tah  D aerah  

m elalui D inas d a p a t m em beri penghargaan  a ta u  im balan  

kepada m asyarakat.

2) Penghargaan  d iberikan  kepada  m asy arak a t yang 

m em beritahukan  k eb erad aan  d a n /a ta u  m enyerahkan  arsip  

s ta tis  yang m asu k  dalam  DPA k ep ad a  .

3) Im balan  d iberikan  kepada  m asy arak a t yang m enyerahkan  

a rs ip  s ta tis  yang dimiliki a ta u  d ikuasa i k ep ad a  D inas yang 

p e lak san aan n y a  d a p a t d ilak u k an  b e rd asa rk an  perund ingan .

4) Penghargaan  d an  im balan  sebagaim ana d im aksud  p ada  ayat

(2) dan  ay a t (3), d iberikan  dalam  b e n tu k  :

a. piagam ;

b. b a n tu a n  sa ra n a  kearsipan ; d a n /  a ta u

c. kom pensasi b e ru p a  uang.

5) K eten tuan  lebih lan ju t m engenai ta ta  c a ra  pem berian  

penghargaan  d an  im balan  sebagaim ana d ia tu r  p a d a  ayat (4) 

d ia tu r  da lam  P e ra tu ra n  Kepala D aerah.

P aragraf 3 

Pengolahan Arsip S ta tis

Pasal 43

°engo lahan  a rs ip  s ta tis  d ilak san ak an  oleh b e rd asa rk an  asal 

u su l d an  a sa s  a tu ra n  asli se rta  s ta n d a r deskripsi a rs ip  sta tis .
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Pasal 44

(1) Pengolahan ars ip  s ta tis  d ilak san ak an  m elalui keg ia tan  :

a. m enata  inform asi a rs ip  sta tis;

b. m en a ta  fisik a rs ip  sta tis; dan

c. p e n y u su n an  sa ra n a  b a n tu  tem u balik  a rs ip  sta tis .

(2) Arsip s ta tis  p ad a  sa a t d ise rah k an  a ta u  d iaku isisi tidak  

dilengkapi dengan  d a fta r a rs ip  sta tis .

(3) S a ran a  b a n tu  tem u  balik  m eliputi :

a. guide;

b. dafta r a rs ip  sta tis;

c. DPA m elalui ap likasi a ta u  software; dan

d. inven taris arsip .

(4) D aftar a rs ip  s ta tis  yang d im uat dalam  SIKP d an  JIKP 

sek u ran g  ku ran g n y a  m em uat m etad a ta  inform asi a rs ip  :

a. pencip ta  arsip;

b. nom or arsip ;

c. kode klasifikasi;

d. u ra ia n  inform asi arsip ;

e. k u ru n  w aktu;

f. ju m la h  arsip ; dan

g. ke terangan .

P aragraf 4 

Preservasi Arsip S ta tis

Pasal 45

(1) Preservasi a rs ip  s ta tis  d ilak san ak an  dengan  c a ra  preventif 

d an  k u ra tif  oleh D inas u n tu k  m enjam in  kese lam atan  dan  

kelestarian  arsip .

(2) Preservasi a rs ip  s ta tis  d ilak san ak an  dengan  ca ra  

preventif sebagaim ana  d im aksud  p a d a  ayat (1) d ilakukan  

dengan  c a ra  :

a. penyim panan;

b. pengendalian  ham a terpadu ;

c. reproduksi; d an

d. p e ren can aan  te rh ad ap  bencana.
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(3) Preservasi a rs ip  s ta tis  d ilak san ak an  dengan  ca ra  

k u ra tif  sebagaim ana d im aksud  p ad a  ayat (1), d ilakukan  

m elalui peraw atan  a rs ip  s ta tis  dengan  m em perha tikan  

k e u tu h a n  inform asi yang d ik an d u n g  a rs ip  s ta tis  tersebu t.

P aragraf 5 

Akses Arsip S ta tis

Pasal 46

(1) Akses a rs ip  s ta tis  d ilak san ak an  oleh D i n a s  bagi kepentingan  

pengguna arsip  dalam  ran g k a  p en d ayagunaan  d an  pelayanan  

publik.

(2) Akses a rs ip  s ta tis  u n tu k  pengguna a rs ip  dijam in oleh D inas.

(3) U ntuk  m enjam in  kepen tingan  ak ses a rs ip  s ta tis , D i n a s  

m enyediakan sa ra n a  d an  p ra sa ra n a  ak ses  a rs ip  sta tis.

(4) Akses a rs ip  s ta tis  d ilak san ak an  dengan  m em pertim bangkan  :

a. p rinsip  k e u tu h a n , keam anan , d an  kese lam atan  a rs ip  

sta tis; dan

b. sifat k e te rb u k aan  d an  k e te rtu tu p a n  a rs ip  sesua i dengan  

k e ten tu an  p e ra tu ra n  p e ru n dang -undangan .

(5) Akses a rs ip  s ta tis  d ap a t d ilakukan  seca ra  m anua l d a n /a ta u  

elektronik.

(6) Apabila ak ses  a rs ip  s ta tis  yang berasa l dari pencip ta  arsip  

te rd ap a t p e rsy a ra tan  te rten tu , ak ses  d ilak u k an  sesua i dengan  

p ersy ara tan  dari pencip ta  a rs ip  yang m em iliki a rs ip  tersebu t.

Bagian K eem pat 

A utentikasi

P aragraf 1 

U m um

Pasal 47

(1) D inas m elakukan  keg iatan  alih  m edia dalam  ran g k a  

pelestarian  d an  pe layanan  ars ip  sta tis .

(2) P e laksanaan  alih  m edia h a ru s  d iserta i dengan 

au ten tik asi d an  d u k u n g an  pem buk tian  u n tu k  m enjam in 

keaslian  arsip .

V
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Paragraf 2 

Alih Media

Pasal 48

(1) D inas m enyediakan sa ra n a  d an  p ra sa ra n a  a lih  m edia se rta  

d a p a t m enyediakan labora to rium  u n tu k  au ten tik a s i arsip .

(2) Alih m edia d ilak san ak an  dengan  m em perhatikan  

p rinsip  nilai inform asi, keam anan  inform asi, k ese lam atan  

kondisi fisik arsip , eñsiensi, se r ta  ke te rsed iaan  teknologi ak ses 

dan  peraw atannya.

Pasal 49

(1) P e laksanaan  alih  m edia d ilak u k an  dengan  m em buat be rita  

a c a ra  d an  dafta r a rs ip  yang a k a n  dialih  m ediakan.

(2) B erita  a ca ra  a lih  m edia a rs ip  s ta tis  seku rang -ku rangnya  

m e m u a t :

a. w aktu  p e laksanaan ;

b. tem pat p e lak san aan ; jen is  medi;

c. ju m lah  a rs ip  yang dialih  m ediakan;

d. ke terangan  ten tan g  arsip  yang dialih  m ediakan;

e. ke te rangan  proses a lih  m edia yang d ilakukan;

f. pe laksana; dan

g. ta n d a  tan g an  Kepala D inas P e rp u stak aan  d an  K earsipan.

(3) D aftar arsip  yang  dialih  m ediakan  seku rang -ku rangnya  

m em uat :

a. pencip ta  Arsip;

b. nom or u ru t;

c. jen is  arsip;

d. ju m lah  arsip;

e. k u ru n  w aktu; dan

f. keterangan .

V
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P aragraf 3

A uten tikasi Alih Media 

Pasal 50

(1) Hasil a lih  m edia a rs ip  s ta tis  d ite tap k an  au ten tik a s in y a  oleh 

D i n a s  d an  m enjadi a la t buk ti yang sah .

(2) Dalam  m enetapkan autentikasi sebagaim ana d im aksud pada 

ayat (1), D inas d a p a t berkoord inasi dengan  p ihak  yang 

m em punyai kem am puan  d an  kom petensi.

(3) Sebelum  p en e tap an  au ten tik a s i d ilak u k an  pengu jian  te rh ad ap  

isi, s tru k tu r , d an  kon teks a rs ip  sta tis .

(4) Pengujian d ilak u k an  oleh :

a. tim  ahli;

b. p ihak  yang m emiliki kem am puan  d an  kom petensi; d an

c. laboratorium .

(5) A uten tikasi d ilak san ak an  dengan  m em berikan  tan d a  

d a n /a ta u  p e rn y a taan  te rtu lis  a ta u  ta n d a  lainnya sesua i 

dengan  perkem bangan  teknologi.

(6) Pencipta  a rs ip  a ta u  m asy arak a t di d aerah  d a p a t m engajukan  

p e rm in taan  au ten tik a s i kepada  Kepala D i n a s .

BAB V

PEMBINAAN KEARSIPAN 

Pasal 51

P em binaan  k earsipan  d im ak su d k an  u n tu k  m ew ujudkan  tu ju an  

penyelenggaraan  k earsip an  dalam  k e ran g k a  SKP d an  SKN pada 

se tiap  pencip ta  a rs ip  dan  D inas P e rp u stak aan  d an  K earsipan 

sesua i dengan  a ra h  d an  sa sa ra n  pem b an g u n an  nasional di b idang 

kearsipan .

Pasal 52

(1) Pem binaan  kearsipan  di w ilayah D aerah  d ilak san ak an  oleh 

D i n a s .

(2) P em binaan  k earsipan  m eliputi :

a. koordinasi penyelenggara k earsip an  di w ilayah daerah ;

b. pem berian  pedom an d an  s ta n d a r  kearsipan ;
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c. pem berian  bim bingan, supervisi, fasilitasi, d an

konsu ltasi p e lak san aan  kearsipan ;

d. sosialisasi;

e. pendid ikan  dan  pelatihan;

f. p e ren can aan , penelitian , pengem bangan  p em an tau an  

dan  evaluasi; dan

g. ak red itasi d an  sertiñkasi.

(3) D inas d an  u n it  k earsipan  II bertanggung  jaw ab  m elakukan  

pem binaan  in te rn a l dalam  pengelolaan a rs ip  ak tif 

d ilingkungan  pencip ta  a rs ip  secara  berjenjang.

Pasal 53

D alam  ran g k a  perlindungan  kepentingan  d ae rah  d an  h ak -h ak  

k ep erd a taan  rakyat, D inas bekerjasam a dengan  in s tan s i te rka it 

m elakukan  pem binaan  k earsipan  te rh a d ap  lem baga sw asta  dan  

m asy arak a t yang  m elak san ak an  kepentingan  publik .

Pasal 54

(1) Pengaw asan k earsip an  m eliputi penga w asan  a ta s  

p e lak san aan  penyelenggaraan  k earsip an  d an  penegakan  

p e ra tu ran  perundang- u n d angan .

(2) Pengaw asan a ta s  penyelenggaraan k earsipan  di 

lingkungan Pem erin tah  D aerah  d ilak san ak an  oleh inspek to ra t.

(3) Pengaw asan a ta s  penyelenggaraan k earsipan  di lingkungan 

BUMD d ilak san ak an  oleh S a tu an  Pengaw as In terna l BUMD.

BAB VI

SIKP DANJIKP 

B agian K esatu

P em bangunan  SIKP d an  JIKP

P aragraf 1 

P em bangunan  SIKP

Pasal 55

(1) D inas bertanggung jaw ab m em bangun dan  mengelola SIKP 

yang m erupakan sistem  informasi kearsipan di daerah.
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(2) P em bangunan  SIKP d ilak san ak an  m elalui :

a. p en e tap an  keb ijakan  SIKP; dan

b. penyelenggaraan  SIKP.

(3) P ene tapan  kebijakan  SIKP m eliputi :

a. keb ijakan  dalam  penyed iaan  inform asi kearsipan ; dan

b. keb ijakan  dalam  peng g u n aan  inform asi kearsipan .

(4) P em bangunan  SIKP m eru p ak an  k e lan ju tan  dari 

pem b an g u n an  SKP.

(5) SIKP m eru p ak an  bagian  dari SIKN.

(6) K eten tuan  lebih lan ju t m engenai p e tu n ju k  tekn is SIKP 

d ia tu r da lam  P e ra tu ran  G ubem ur sesuai dengan ketentuan 

Peraturan Perundang-Undangan.

P aragraf 2 

P em bangunan  JIKK

Pasal 56

(1) JIK P m eru p ak an  sistem  ja rin g an  inform asi d an  sa ra n a  

pe layanan  u n tu k  :

a. a rs ip  d inam is; dan

b. a rs ip  sta tis .

(2) JIK P m eru p ak an  sim pul ja rin g an  k earsipan  d ae rah  dan  

m eru p ak an  bagian  dari JIKN yang m eru p ak an  p u sa t 

ja rin g an  nasional pada  ANRI.

(3) Sim pul ja r in g an  k earsip an  d ae rah  bertanggung  jaw ab  a ta s  :

a. penyediaan  inform asi k earsip an  yang  d isu su n  dalam  

dafta r a rs ip  d inam is d an  dalam  ars ip  sta tis;

b. penyam paian  dafta r arsip  d inam is d an  s ta tis  k ep ad a  p u sa t 

ja rin g an  nasional;

c. penyediaan  a k ses  d an  layanan  inform asi kearsipan ; d an

d. evaluasi seca ra  berkala.

(4) K eten tuan  lebih la n ju t m engenai p e tu n ju k  tek n is  JIKP 

d ia tu r  dalam  P e ra tu ra n  G ubem ur.

V
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B agian K edua

Penggunaan  Inform asi K earsipan 

Pasal 57

(1) U ntuk  m eningkatkan  m anfaat a rs ip  bagi kese jah te raan  

m asyarakat, JIK P d igunakan  sebagai w adah  layanan  

inform asi k earsip an  kepada  p em erin tah /p em erin tah  

p rov in si/pem erin tah  d aerah  d an  m asyarakat.

(2) Inform asi k earsip an  sek u rang -ku rangnya  m em uat 

m etada ta  a rs ip  m eliputi :

a. pencip ta  arsip;

b. nom or arsip ;

c. kode klasifikasi;

d. u ra ia n  inform asi;

e. k u ru n  w aktu;

f. ju m lah ; dan

g. keterangan .

BAB VII

SUMBER DAYA PENDUKUNG

Bagian K esatu  

S um ber D aya M anusia

P aragraf 1 

U m um

Pasal 58

Sum ber daya m an u s ia  k earsipan  terd iri a ta s  pe jabat s tru k tu ra l 

b idang kearsipan , a rs i parís d an  fungsional um um  dibidang 

kearsipan .

Pasal 59

(1) Pejabat s tru k tu ra l d ib idang k earsipan  m em punyai k ed u d u k an  

sebagai tenaga  m anajerial yang m em punyai fungsi, tu g as  dan  

tanggung  jaw ab m elak san ak an  keg iatan  k earsipan  dalam  hal 

m elakukan  p e ren can aan , p en y u su n an  program , p en gatu ran ,



pengendalian  p e la k sa n aa n  keg iatan , m onitoring d a n  evaluasi 

se rta  pengelolaan sum ber daya m anusia .

(2) A rsiparis terdiri a ta s  a rs ip aris  Pegawai Negeri Sipil dan  

a rs ip aris  non  Pegawai Negeri Sipil.

(3) A rsiparis PNS m erupakan  pegawai negeri sipil yang 

memiliki kom petensi d ib idang k earsip an  yang d iangkat dan  

d itugaskan  secara  p en u h  dalam  ja b a ta n  fungsional a rs ip aris  

sesua i dengan  k e ten tu an  p e ra tu ra n  p e ru ndang -undangan .

(4) A rsiparis non  PNS m eru p ak an  pegawai non PNS yang 

m emiliki kom pentensi di b idang k earsip an  yang d iangkat 

dan  d itugaskan  secara  p en u h  m elak san ak an  kegiatan  

kearsipan  di lingkungan  BUMD sesu a i dengan  k e ten tu an  

p e ra tu ra n  p e ru n d an g -u n d an g an .

P aragraf 2

K edudukan  H ukum  d an  K ew enangan 

Pasal 60

(1) A rsiparis m em punyai k ed u d u k an  h u k u m  sebagai tenaga  

profesional yang m em iliki kem andirian  d an  independen  dalam  

m elak san ak an  fungsi d an  tugasnya.

(2) Fungsi dan  tu g as  sebagaim ana d im aksud  p ada  ayat (1) 

meliputi:

a. m enjaga terc ip tanya  a rs ip  dari keg iatan  yang d ilakukan  

oleh pem erin tah  daerah  d a n  BUMD sesua i dengan 

kew enangannya;

b. m enjaga k e te rsed iaan  a rs ip  yang a u ten tik  dan  terpercaya  

sebagai a la t b uk ti yang sah;

c. m enjaga terw ujudnya pengelolaan a rs ip  yang handal 

dan  pem anfaa tan  a rs ip  sesua i dengan  k e ten tu an  

p e ra tu ran  peru n d an g -u n d an g an ;

d. m enjaga k eam an an  d an  keselam atan  a rs ip  yang berfungsi 

u n tu k  m enjam in  a rs ip -a rs ip  yang berka itan  dengan  hak- 

h ak  k ep erd a taan  rak y a t m elalui pengelolaan d an  

pem anfaa tan  a rs ip  yang  a u ten tik  d an  terpercaya;

e. m enjaga kese lam atan  d a n  kelestarian  a rs ip  sebagai 

bukti pertanggungjaw aban  dalam  keh idupan  

berm asyaraka t, berbangsa  d an  bem egara ;
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f. m enjaga k ese lam atan  a se t d aerah  dalam  bidang  ekonom i, 

sosial, politik, budaya, p e rta h an a n  se rta  keam anan  

sebagai id en tita s  d an  ja ti d in  bangsa;

g. m enyediakan inform asi g u n a  m en ingkatkan  ku a litas  

pelayanan  pub lik  dalam  pengelolaan d an  pem anfaa tan  

a rsip  yang a u te n tik  d an  terpercaya.

Pasal 61

D alam  m elak san ak an  fungsi d an  tugas, a rs ip aris  m em punyai

kew enangan:

a. m en u tu p  penggunaan  a rs ip  yang m enjadi tanggung  jaw abnya 

oleh pengguna a rs ip  apab ila  d ipandang  pengguna a rs ip  d ap a t 

m eru sak  k eam an an  inform asi d a n /  a ta u  fisik arsip;

b. m en u tu p  p en ggunaan  a rs ip  yang m enjadi tanggung  jaw abnya 

oleh pengguna a rs ip  yang tidak  be rh ak  sesu a i dengan 

k e ten tu an  p e ra tu ran  p e ru n d an g  u n dangan ; dan

c. m elakukan  p en e lu su ran  a rs ip  p ad a  pencip ta  a rs ip  

b e rd asa rk an  p en u g asan  oleh p im pinan  pencip ta  arsip  a ta u  

Kepala D inas P e rp u stak aan  d an  K earsipan sesua i dengan  

kew enangannya dalam  ran g k a  penyelam atan  arsip .

Paragraf 3

Pendidikan d an  Pelatihan  K earsipan 

Pasal 62

Pendidikan  d an  pe la tihan  k earsip an  b e rtu ju an  :

a. m en ingkatkan  pengetahuan , keah lian , ke tram pilan , sikap  

dan  sem angat pengabd ian  u n tu k  d a p a t m elak san ak an  tugas 

ja b a ta n  d ib idang kearsipan ;

b. m encip takan  sum ber daya m an u s ia  k earsip an  yang 

m em enuhi p e rsy a ra tan  kom petensi d ib idang kearsipan ; dan

c. m encip takan  k esam aan  visi d an  d inam ika  pola pikir dalam  

m elak san ak an  tu g as  dibidang kearsipan .
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Pasal 63

(1) Pendidikan dan  pe la tihan  tekn is kearsipan  

d ilak san ak an  u n tu k  m encapai p e rsy ara tan  kom petensi 

tekn is dalam  ja b a ta n  yang m em punyai fungsi, tu g as  dan  

tanggung jaw ab  m elakukan  kearsipan .

(2) Pendidikan dan  pe la tihan  tekn is kearsipan  d ap a t 

d iselenggarakan seca ra  berjenjang.

(3) Pendidikan d an  pe la tihan  tekn is k earsip an  diikuti oleh:

a. pegawai negeri sipil yang ak an  a ta u  telah  m enduduki 

ja b a ta n  yang fungsi, tu g as  d a n  tanggung jaw abnya 

m elaksanakan  keg iatan  kearsipan ;

b. pe jabat s tru k tu ra l d ibidang kearsipan .

(4) Pendidikan dan  pe la tihan  tekn is k earsipan  d a p a t diikuti oleh 

pegawai BUMD.

B agian K edua 

S aran a  d a n  P rasa ran a

Pasal 64

(1) Pengelolaan a rs ip  d ilakukan  dengan  m enggunakan  

sa ra n a  d an  p ra sa ra n a  b e rd asa rk an  s ta n d a r  yang 

d ite tapkan  oleh ANRI.

(2) S a ra n a  d an  p ra sa ra n a  m eliputi :

a. gedung;

b. ruang ; d an

c. pe ra la tan  d ikem bangkan  sesua i dengan  kem ajuan  

teknologi dan  inform asi.

(3) P ersyara tan  sa ra n a  d an  p ra sa ra n a  p ada  ayat (2) m engatu r 

lokasi, ko n stru k si, ta ta  ruang , p e rsy ara tan  u tilita s  dan  

pera la tan  pengelolaan arsip .

BAB VIII 

P endanaan  

Pasal 65

(1) P endanaan  penyelenggaraan  kearsipan  bersum ber dari :

a. Anggaran pendapatan dan belanja daerah;

b. P endapatan  lain  yang  sah  d a n  tidak  m engikat.

V
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BAB IX

PERAN SERTA MASYARAKAT

Pasal 66

(1) Perseorangan, organisasi politik, d an  organisasi 

k em asyaraka tan  d a p a t berperan  se rta  dalam  penyelenggaraan 

kearsipan .

(2) Peran se rta  sebagaim ana d im aksud  p ad a  ay a t (1) d ap a t 

d iw ujudkan dalam  ru an g  lingkup :

a. pengelolaan arsip;

b. penyelam atan  arsip ;

c. penggunaan  arsip;

d. penyediaan  sum ber daya pendukung ; dan

e. penyelenggaraan  pendid ikan  d an  pe la tihan  kearsipan  

sesua i dengan  k e ten tu an  p e ra tu ran  p e ru ndang -undangan .

Pasal 67

P eran  se rta  da lam  pengelolaan arsip  sebagaim ana d im aksud  dalam

Pasal 66  ayat (2) h u ru f  a  d ilak san ak an  dengan  cara:

a. m encip takan  ars ip  a ta s  keg iatan  yang d ap a t 

m engak ibatkan  m uncu lnya  h ak  dan  kew ajiban dalam  rangka  

m enjam in perlindungan  h ak -h ak  kep erd a taan  d an  h a k  a ta s  

kekayaan  in te lek tual se rta  m endukung  ke te rtiban  kegiatan 

penyelenggaraan negara; dan

b. m enyim pan d an  m elindungi a rs ip  perseorangan ,keluarga , 

organisasi politik, dan  organisasi kem asy arak a tan  m asing- 

m asing  sesua i dengan  s ta n d a r  d an  k e ten tu an  p e ra tu ran  

p e ru ndangundangan .

Pasal 68

Peran  se rta  dalam  penyelam atan  a rs ip  sebagaim ana d im aksud

dalam  Pasal 66  ay a t (2) h u ru f  b  d ilak san ak an  dengan cara:

a. m enyerahkan  a rs ip  s ta tis  kepada  lem baga kearsipan ;

b. m elaporkan kepada  lem baga k earsip an  apab ila  m engetahui 

terjad inya pen jua lan , p em u sn ah an , p e ru sak an , pem alsuan , 

d an  pengubahan  a rs ip  oleh P D /u n it kerja  d an  BUMD tan p a  

m elalui p rosedur sebagaim ana d ia tu r  dalam  p e ra tu ran  

peru n d an g -u n d an g an ; dan
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c. m elindungi d an  m enyelam atkan ars ip  d an  tem pat penyim panan  

ars ip  dari b encana  alam , b en can a  sosial, perang, sabotase, 

spionase, dan  terorism e m elalui koordinasi dengan  lem baga 

terkait.

Pasa! 69

Peran se rta  dalam  penggunaan  ars ip  sebagaim ana d im aksud  

dalam  Pasal 66 ay a t (2) h u ru f  c d ilak san ak an  m elalui 

pem budayaan  penggunaan  dan  pem anfaa tan  a rs ip  sesua i dengan 

p rosedur yang benar.

Pasal 70

P eran  se rta  dalam  penyediaan  sum ber daya pend u k u n g  

sebagaim ana d im aksud  dalam  Pasal 66 ayat (2) h u ru f  d 

d ilak san ak an  dengan  cara:

a. m enggalang d a n /a ta u  m enyum bangkan  d a ñ a  u n tu k  

penyelenggaraan  kearsipan ;

b. m elakukan  pengaw asan  penyelenggaraan  kearsipan  sesua i 

dengan  k e te n tu an  p e ra tu ra n  p e rundang -undangan ; dan

c. m enjadi sukarelaw an  dalam  pengelolaan dan  

penyelam atan  a rs ip  sesua i dengan kom petensi yang 

dimilikinya.

BAB X

SANKSI ADMINISTRATIF 

Pasal 71

Pelanggaran te rh ad ap  k e ten tu an  m engenai k earsip an  d ikenakan  

sanksi adm in istra tif sesua i k e ten tu an  P e ra tu ran  Perundang- 

u n d an g an .

BAB XI

KETENTUAN PERALIHAN 

Pasal 72

Pada sa a t P era tu ran  D aerah  ini m ulai berlaku  :

a. p im pinan  u n it  k earsipan  yang belum  m emiliki kom petensi 

d ibidang k earsip an , te tap  m elaksanakan  tu g as  dan  fungsi 

sebagai p im pinan  u n it  kearsipan  dan  wajib m engikuti

V
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pend id ikan  form al d a n /a ta u  pend id ikan  d an  pela tihan  

k earsipan  sesua i dengan k e ten tu an  p e ra tu ran  perundang- 

undangan .

b. u n it  kearsipan  d a n  u n it  pengolah yang belum  m emiliki 

a rs iparis , u n tu k  sem en tara  tugas, fungsi, d an  tanggung jaw ab 

dalam  m elak san ak an  keg iatan  kearsipan  d ilak san ak an  oleh 

pe tugas yang  d itu n ju k  p im pinan  pencip ta  a rs ip  dan  Pem erin tah  

D aerah wajib m encukup i k e b u tu h a n  ak an  a rs ip aris  di u n it 

k earsipan  d an  u n it  pengolah sesua i dengan  k e ten tu an  

p e ra tu ran  perundang -undangan .

BAB XII

KETENTUAN PENUTUP

Pasal 73

P e ra tu ran  D aerah ini m ulai berlaku  p a d a  tanggal d iundangkan .

Agar se tiap  orang  m engetahuinya, m em erin tahkan  pengundangan  

P e ra tu ran  D aerah  ini dengan  penem patannya  dalam  L em baran  D aerah  

Provinsi Sulaw esi Tenggara.
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PENJELASAN

PERATURAN DAERAH PROVINSI SULAWESI TENGGARA 

NOMOR TAHUN 2020  

TENTANG

PENYELENGGARAAN KEARSIPAN

I. UMUM

Bahwa arsip yang dimiliki daerah m erupakan sum ber 

informasi dan  bahan pertanggungjawaban Pem erintahan Daerah serta 

memori kolektif yang m em punyai nilai dan  arti penting dan  strategis, an ta ra  

lain dapat menyajikan informasi mengenai penyelenggaraan Pem erintahan 

Daerah, perum usan  kebijakan dan  pengam bilan keputusan .

Bahwa u n tu k  m enjam in ketersediaan arsip  yang au ten tik , 

u tu h  d an  terpercaya, m enjam in perlindungan kepentingan Pem erintah 

D aerah  d an  hak -h ak  keperdataan  m asyarakat, se rta  m endinam iskan  sistem  

kearsipan , perlu  adanya penyelenggaraan kearsipan  yang sesua i dengan 

prinsip, kaidah  dan  s ta n d a r kearsipan  sebagaim ana d ia tu r dalam  

p e ra tu ran  perundang- undangan .

Bahwa dalam  m enghadapi tantangan globalisasi dan  m endukung 

terwujudnya penyelenggaraan pem erintahan daerah yang baik dan bersih, 

serta peningkatan kualitas pelayanan publik, m aka penyelenggaraan kearsipan 

haru s dilakukan dalam sua tu  sistem penyelenggaraan kearsipan nasional yang 

komprehensif dan  terpadu.

D alam  ran g k a  m ew ujudkan sistem  penyelenggaraan kearsipan  

nasional yang kom prehensif d an  terpadu , perlu  d ibangun  sistem  kearsipan  

daerah , m eliputi pengelolaan a rs ip  d inam is dan  pengelolaan a rs ip  sta tis. 

S istem  kearsipan  d aerah  ada lah  su a tu  sistem  yang m em ben tuk  pola 

h u b u n g a n  berke lan ju tan  a n ta r  berbagai kom ponen yang m emiliki fungsi 

d an  tu g as  te rten tu , in te raksi a n ta r  pe laku  se rta  u n s u r  lain  yang saling 

m em pengaruhi dalam  penyelenggaraan kearsipan  dilingkungan 

Pem erin tah  Provinsi Sulaw esi Tenggara, sehingga sistem  kearsipan  

d aerah  berfungsi m enjam in ke tersed iaan  a rs ip  yang au ten tik , u tu h  dan  

terpercaya, se rta  m am pu  m engindentifikasikan keberadaan  ars ip  yang 

m em iliki ke te rkaitan  inform asi sebagai sa tu  k e u tu h a n  inform asi p ada  

sem ua  o rgan isasi kearsipan .

U n tu k  m enun jang  sistem  k earsipan  daerah , ak an  d ibangun  sistem  

inform asi kearsipan  Provinsi Sulaw esi Tenggara d an  ja rin g an  inform asi
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kearsipan  Provinsi Sulaw esi Tenggara, yang m eru p ak an  bagian  dari sistem  

inform asi kearsipan  nasional d an  ja rin g an  inform asi k earsipan  nasional. 

S istem  inform asi k earsipan  Provinsi Sulaw esi Tenggara m eru p ak an  su a tu  

sistem  inform asi d ilingkungan P em erin tah  Provinsi Sulaw esi Tenggara 

yang dikelola D inas P e rp u stak aan  d an  K earsipan Provinsi Sulaw esi 

T enggara yang m enggunakan  sa ra n a  ja rin g an  inform asi kearsipan  Provinsi 

Sulaw esi Tenggara. Sedangkan  ja rin g an  inform asi Provinsi Sulaw esi 

T enggara m erupakan  sistem  ja rin g an  inform asi d an  sa ra n a  pelayanan  

arsip  d ilingkungan Pem erin tah  Provinsi Sulaw esi Tenggara yang akan  

d igunakan  sebagai w adah  layanan  inform asi k earsipan  kepada 

Pem erintah, Pem erintah Provinsi, Pem erin tah  K abuapetn /K o ta  dan  

m asyaraka t

Berdasar latar belakang sebagaim ana tersebut diatas, serta sejalan 

dengan berlakunya undang-undang nomor 43 tah u n  2009 tentang kearsipan 

serta pera tu ran  pemerintah nomor 28 tah u n  2012 tentang pelaksanaan 

undang-undang nomor 43 tahun  2009 tentang kearsipan, perlu m em bentuk 

pera tu ran  daerah tentang penyelenggaraan kearsipan.

II. PASAL DBMI PASAL

Pasal 1 

Pasal 2 

Pasal 3 

Pasal 4

Pasal 5 Ayat (1)

Ayat (2)

dan  penyelam atan  a rs ip  adalah  

d aerah  m enyelenggarakan

perlindungan  d an  penyelam atan  arsip  

yang d inya takan  sebagai a rs ip  milik 

d aerah  baik  te rh ad ap  ars ip  yang

C ukup  je las 

C ukup  je las 

C ukup  je la s  

C ukup  je las 

C ukup  je la s  

h u ru f  a  : C ukup  je las

h u ru f  b : C ukup  je las

h u ru f  c : C ukup  je las

h u ru f  d : C ukup  je las

h u ru f  e : C ukup  je las

h u ru f  f  : C ukup  je la s

h u ru f  g : Yang d im aksud  dengan  perlindungan

V
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keberadaannya  di dalam  m a u p u n  di 

lu a r  w ilayah Negara K esatuan  

R epublik Indonesia  sebagai b ah an  

pertanggungjaw aban  d ae rah  dari 

kem ungkinan  kehilangan, k e ru sak an  

ars ip  yang d isebabkan  oleh faktor 

alam , biologi, fisika d a n  tin d ak an  

terorism e, spionase, sabo tase , perang  

dan  p e rb u a tan  vandalism e lainnya. 

P erlindungan  d an  penyelam atan  

d ilak u k an  ba ik  bersifat preventif 

m a u p u n  kuratif.

H u ru f h  : C ukup  je las

H u ru f i : C ukup  je las

H u ru f j  : P endanaan  yang  d ib u tu h k an

u n tu k  Penyelenggaraan kearsipan  

bersum ber dari APBD, b a n tu a n  lu a r  

negeri, d a n /a ta u  b a n tu a n

m asyarakat.

Pasal 6 

Pasal 7 

Pasal 8 

Pasal 9 

Pasal 10 

Pasal 11

JRA fasilitatif adalah JRA yang 

berisi jangka waktu penyimpanan 

atau  retensi dari jenis- jenis arsip 

yang dihasilkan dari kegiatan a tau  

fungsi fasilitatif an tara lain 

keuangan, kepegawaian,

kehum asan, perlengkapan, dan

Ayat (1) 

Ayat(2) 

Ayat(3) 

Ayat (4) 

Aya (5)

C ukup  je la s  

C ukup  je la s  

C ukup  je la s  

C ukup  je las 

C ukup  je las 

C ukup  je las 

C ukup  je las 

C ukup  je las 

C ukup  je las

Y



Pasal 12 

Pasal 13 

Pasal 14 

Pasal 15 

Pasal 16 

Pasal 17 

Pasal 18 

Pasal 19

Pasal 20

Pasal 21 

Pasal 22

Ayat(6)

Ayat (1) 

Ayat (2) 

Ayat (3) 

Ayat (4) 

Ayat (5) 

Ayat (6)

Ayat (7) 

Ayat (1) 

Ayat (2) 

Ayat (3)

Ayat (1)

ketatausahaan.

JRA substantif adalah JRA yang 

Cukupjelas

C ukup  je las 

C ukup  je las 

C ukup  jelas 

C ukup  je la s  

C ukup  je las 

C ukup  je las 

C ukup  je las

Yang dim aksud dengan registrasi 

adalah tindakan pencatatan terhadap 

penciptaan arsip yang m erupakan 

bagian dan  tahapan kegiatan 

pengum san surat 

C ukup  je las 

C ukup  je las 

C u k u p je la s

Yang dimaksud dengan 

tindakan pengendalian adalah suatu 

sarana pencatatan yang dilakukan untuk 

mengetahui posisi dan tindak lanjut dan 

arsip yang telah didistribusikan. 

Dilakukan oleh unit pengolah dan unit 

kearsipan sesuai kewenangan baik 

dengan sarana manual m aupun 

elektronik. Tindakan pengendalian 

merupakan bagian tahapan dan kegiatan 

pengurusan surat 

: C ukup  je la s  

: P enggunaan  ars ip  dinam is
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Pasal 23 

Pasal 24 

Pasal 25 

Pasal 26

Pasal 27 

Pasal 28 

Pasal 29 

Pasal 30

Ayat (2)

Ayat(3) 

Ayat (4) 

Ayat(5) 

Ayat(6) 

Ayat(7)

Ayat (1)

Ayat (2) 

Ayat (3) 

Ayat (4)

d ilak u k an  u n tu k  m em enuhi

kepen tingan  dalam  kegiatan

p erencanaan , pengam bilan

k e p u tu san , layanan  kepentingan

publik , perlindungan  hak , a ta u

penyelesaian sengketa

Tanggung jaw ab  te rh ad ap

au ten  ti s itas a rs ip  yang d ibuat

d ibuk tikan  dengan  c a ra  pem berian

tan d a  tan g an  a ta u  p a ra f oleh pejabat

yang berw enang oleh pejabat yang

berw enang

C ukup  je la s

C ukup  je la s

C ukup  je las

C ukup  je la s

C ukup  je las

C ukup  je las

C ukup  je la s

C ukup  je las

P engatu ran  fisik, pengolahan 

inform asi a rs ip , d an  p en y u su n an  

dafta r a rs ip  inak tif d im aksudkan  

u n tu k  m em udahkan  penem uan  

kem bali 

C ukup  je las 

C ukup  je la s  

C ukup  je las

Ayat (1)

Ayat (3) : C ukup  je las
Ayat (4) : C ukup  je las
Ayat (5) : C ukup  je la s
Ayat (6) : C ukup  je la s
Ayat (7) : C ukup  je las
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Pasal 31 : C ukup  je las

Pasal 32 : C ukup  jelas

Pasal 33 : C ukup  je las

Pasal 34

Pasal 35

Pasal 36 Ayat (1)

: C ukup  je las

: Penyim panan ars ip  ak tif d ilakukan  

pada  sen tra l a rs ip  aktif a ta u  

cen tral file sebagai tem pat 

peny im panan  ars ip  ak tif yang 

d irancang  u n tu k  penyim panan 

ars ip  secara  efisien, efektif, dan  

am an . Penyim panan ars ip  inak tif 

d ilakukan  p ad a  sen tra l a rs ip  inak tif 

a ta u  records cen ter sebagai 

tem pat penyim panan  ars ip  inaktif 

p ada  bangunan  yang d irancang  

u n tu k  penyim panan  arsip .

Ayat (2) 

Ayat (3) 

Ayat (4) 

Pasal 37 Ayat (1)

: C ukup  jelas 

: C ukup  je las 

: C ukup  je las

: Alih media arsip  dalam  

rangka pemeliharaan arsip dinamis 

dim aksudkan un tuk  menjaga 

keam anan, keselamatan, dan 

keu tuhan  arsip  yang dialih mediakan

Ayat (2) 

Ayat (3) 

Ayat (4) 

Ayat (5) 

Ayat (6)

: C ukup  je las 

: C ukup  je las 

: C ukup  je la s  

: C ukup  je las

: Yang d im aksud  c 

m em berikan tan d a  terten tu  

m em berikan  p a ra f a ta u  

tangan  secara  m anu/ 

elektronik  te rh ad ap  arsi 

m edia J
Ayat (7) 

Ayat (8)
C ukup  je la s  J  

C ukup  je la s  1
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Pasal 38 

Pasal 39 

Pasal 40 

Pasal 41

Pasal 42

Pasal 43 

Pasal 44 

Pasal 45 

Pasal 46 

Pasal 47

Ayat (9) 

Ayat (10) 

Ayat (11)

Ayat (1) 

Ayat (2)

Ayat (1)

H u ru f a  

H uru f b 

H uru f c 

H uruf d

H u ru f a  

H u ru f b

Huruf c 

Huruf d 

Huruf e 

Huruf f 
Huruf g

Huruf a 
Huruf b 
Huruf c

C ukup  jelas 

C ukup  je las 

C ukup  jelas 

C ukup  je las 

C ukup  je las 

C ukup  je las 

C ukup  je las 

C ukup  jelas 

C ukup  je las 

C ukup  je las

Bahw a ars ip  yang ak an  di 

m u sn a h k an  tid ak  berka itan  dengan 

perkara  yang m asih  dalam  proses 

hukum .

C ukup  jelas

Yang dimaksud dengan

penyeleksian arsip adalah kegiatan

penilaian u n tu k  m em astikan  bahw a

ars ip  yang  d iu su lk an  m u sn ah  tidak

memiliki nilai guna, telah  hab is

retensinya dan berketerangan

dimusnahkan berdasarkan JRA,
tidak ada peraturan yang melarang

dan tidak berkaitan dengan perkara
yang masih dalam proses
Cukup jelas

Cukup jelas

Cukup jelas
Cukup jelas
Cukup jelas

Cukup jelas
Cukup jelas
Cukup jelas
Cukup jelas
Cukup jelas
Cukup jelas

Yang dimaksud pemyataan dan
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Pasal 48 

Pasal 49 

Pasal 50 

Pasal 51

Pasal 52

Ayat (2) 

Ayat (3) 

Ayat (4)

Ayat (1) 

Ayat (2) 

Ayat (3)

p im pinan  pencip ta  a rs ip  adalah  su ra t 

p e rn y a taan  yang m enyatakan  bahw a 

a rs ip  yang d ise rah k an  ad a lah  asli. 

Apabila yang d ise rah k an  b e ru p a  kopi 

a rs ip , p im pinan  pencip ta  arsip  

m enjam in dengan  m em buat su ra t  

pe rnya taan  bahw a kopi a rs ip  sesua i 

n a sk ah  asli.

H u ru f d  : Verifikasi dilakukan oleh

lem baga kearsipan u n tu k  m enentukan 

bahwa arsip  yang d iserahkan adalah 

arsip statis 

C ukup  je las 

C ukup  je las 

C ukup  je las 

C ukup  je la s  

C ukup  je la s  

C ukup  je la s  

Yang d im aksud  

“s ta n d a r  deskripsi 

ada lah  k e ten tu an  

m endeskripsikan  

inform asi a rs ip  s ta tis  

C ukup  je las 

C ukup  je las

H uru f a  : Yang d im aksud  dengan  guide

adalah  sa ra n a  b a n tu  penem uan  ars ip  

s ta tis  b e ru p a  u ra ia n  inform asi 

m engenai k h a sa n a h  ars ip  s ta tis  yang 

tersim pan  baik  secara  k ese lu ru h an  

m au p u n  tem atis di lem baga 

kearsipan .

H uru f b  : Yang d im aksud dengan “d añ ar

arsip  sta tis” adalah  sa ran a  b an tu  

penem uan arsip  sta tis  berupa u raian  

deskripsi informasi yang sekurang- 

kurangnya m em uat nom or arsip ,

dengan 

a rs ip  s ta tis” 

d a sa r  dalam  

/m erek am

Y
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ben tuk  redaksi, isi ringkas, k u ru n  

w aktu penciptaan, tingkat

perkem bangan, jum lah , dan  kondisi 

arsip

H u ru f c : C ukup  je las

H u ru f d : Yang dim aksud dengan “inventaris

arsip” adalah sarana bantu  penem uan 

kembali arsip statis berupa

uraian deskripsi informasi yang

disusun berdasarkan skem a

pengaturan arsip yang dilengkapi

dengan sejarah dan fungsi/peran 

pencipta arsip, riwayat arsip, 

sejarah penataan arsip, tanggung 

jawab teknis penyusunan, indeks, 

daftar istilah asing, struk tu r organisasi 

un tuk  arsip kelembagaan a tau  

riwayat hidup u n tu k  arsip

perseorangan, dan  konkordan 

(petunjuk perubahan terhadap nom or 

arsip pada inventaris arsip yang lam a 

ke dalam  inventaris arsip  yang baru

Pasal 53 

Pasal 54 

Pasal 55 

Pasal 56 

Pasal 57 

Pasal 58 

Pasal 59 

Pasal 60 

Pasal 61

sw asta  d an  m asyaraka t adalah

pe lak san a  kegiatan  yang

m enggunakan  Anggaran P endapatan  

dan  Belanja Negara a ta u  Anggaran 

P endapatan  dan  B elanja D aerah

Ayat (4) : C ukup  je las

C ukup  je las 

C ukup  je las 

C ukup  je las 

C ukup  je las 

C ukup  je las 

C ukup  je las 

C ukup  je las 

C ukup  je la s

Yang d im aksud  dengan  lem baga
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Pasal 62 

Pasal 63 

Pasal 64 

Pasal 65 

Pasal 66 

Pasal 67

Pasal 68 Ayat (1)

Ayat (2)

Pasal 69 H uru f a 

H uru f b 

H u ru f c

Pasal 70 

Pasal 71

d a n /  a ta u  kegiatan  yang

berka itan  dengan  kepentingan  

publik.

Lembaga yang m elaksanakan

kepentingan publik an ta ra  lain

lem baga pendidikan sw asta, Rum ah

Sakit sw asta, dan kantor notaris.

C ukup  je las

C ukup  je las

C ukup  je las

C ukup  je las

C ukup  je la s

C ukup  je la s

Yang d im aksud  dengan

“kem andirian” ad a lah  dalam

m elaksanakan  fungsi d an  tu g asn y a  

a rs ip aris  berpegang pada  kom petensi 

yang dimilikinya.

Yang d im aksud  dengan  “independen” 

ad a lah  bebas dari pengaruh  p ihak  

m an a p u n  dalam  m elak san ak an  

kew enangannya b e rd asa rk an  p ada  

ka idah -ka idah  kearsipan  d an

k e ten tu an  p e ra tu ra n  perundang- 

u n d an g an  

C ukup  je las 

C ukup  je las 

C ukup  je las

Yang dimaksud dengan “penugasan 

oleh pimpinan pencipta arsip a tau  kepala 

lembaga kearsipan” adalah penugasan 

sesuai dengan wilayah kewenangan 

lembaga yang dimiliki oleh masing- 

masing pimpinan lembaga pencipta atau  

lembaga kearsipan.

C ukup  je las 

C ukup  je las

V
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Pasal 72 Ayat (1) : S tandar sarana berupa bangunan

gedung penyim panan arsip dibuat 

sesuai dengan ketentuan peraturan 

perundang-undangan di bidang 

bangunan gedung.

Ayat (2) : Gedung, m angan, dan peralatan

digunakan u n tu k  mengelola arsip 

dinamis m aupun arsip statis dalam 

berbagai bentuk dan media, seperti: 

peny im panan  ars ip  aktif,

peny im panan  a rs ip  inaktif, 

penyim panan  a rs ip  s ta tis , p e ra la tan  

kearsipan , gedung

peny im panan  arsip , penyim panan  

ars ip  vital, penyelam atan  arsip , 

dan  system jaringan informasi dan 

komunikasi

Ayat (3) : C ukup  je las

: C ukup  je la s  

: C ukup  je las 

: C ukup  je las 

: C ukup  je las 

: C ukup  je las 

: C ukup  je la s  

: C ukup  je las 

: C ukup  je las 

: C ukup  je la s  

: C ukup  je la s

Pasal 73 

Pasal 74 

Pasal 75 

Pasal 76 

Pasal 77 

Pasal 78 

Pasal 79 

Pasal 80 

Pasal 81 

Pasal 82

TAMBAHAN LEMBARAN DAERAH PROVINSI SULAWESI TENGGARA

n o m o r  g
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pendid ikan  form al d a n /a ta u  pend id ikan  d a n  pela tihan  

kearsipan  sesua i dengan  k e ten tu an  p e ra tu ran  perundang- 

undangan .

b. u n it  kearsipan  d an  u n it pengolah yang belum  memiliki 

a rs iparis , u n tu k  sem en tara  tugas, fungsi, d an  tanggung jaw ab  

dalam  m elak san ak an  keg iatan  kearsipan  d ilak san ak an  oleh 

petugas yang  d itu n ju k  p im pinan  pencip ta  a rs ip  dan  Pem erintah 

D aerah  wajib m encukup i k eb u tu h an  a k an  a rs ip aris  di un it 

k earsipan  dan  u n it  pengolah sesua i dengan  k e ten tu an  

p e ra tu ran  p e ru n dang -undangan .

i .

BAB XII

KETENTUAN PENUTUP 

Pasal 73

P e ra tu ra n  D aerah  ini m ulai berlaku  p a d a  tanggal d iundangkan .

Agar se tiap  o rang  m engetahuinya, m em erin tahkan  pengundangan  

P e ra tu ran  D aerah  ini dengan  penem patannya  dalam  Lem baran D aerah  

Provinsi Sulaw esi Tenggara.

D itetapkan  di Kendí 

Pada tanggal 2020

GUBERNUR SUL MESl TENGGARA,

ALI MAZI

D iundangkan  di Kendari 

P ada  tanggal ^  '  2020

Pj. SEKRETARIS DAERAH 

PROv/ n SI SULAWESI/TENGGARA,

LA O DE AHMAD P.B

LEMBARAN DAERAH PROVINSI SULAWESI TENGGARA TAHUN 2020 

NOMOR 5"

NOREG PERATURAN DAERAH PROVINSI SULAWESI TENGGARA: (6-31/2020)


