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TELAAHAN STAF

Yth : Yth. Bapak Bupati Kaur

Dari : Kepala Dinas Perpustakaan dan Kearsipan
Kabupaten Kaur

Tanggal : 20 Mei 2025

Nomor : 000.5.2.11/6/DISPUSIP.BA/2025
Lampiran : -
Hal : Telaahan Staf Peraturan Bupati Tentang Jadwal Retensi Arsip

Fasilitatif Fungsi Keuangan

|. Persoalan : Belum adanya Peraturan Bupati tentang Jadwal Retensi
Arsip Fasilitatif Fungsi Keuangan di Lingkungan Pemerintah
Kabupaten Kaur.

Il. Praanggaran : Perlu adanya Peraturan Bupati tentang Jadwal Retensi Arsip
Fasilitatif Fungsi Keuangan di Lingkungan Pemerintah
Kabupaten Kaur.

lll. Fakta fakta : 1. Ketersediaan tentang Jadwal Retensi Arsip Fasilitatif
yang Fungsi Keuangan di Lingkungan Pemerintah Kabupaten
Mempengaruhi Kaur.

2. Berdasarkan Peraturan Kepala Arsip Nasional Republik
Indonesia Nomor 6 Tahun 2013 tentang pedoman Retensi
Arsip Keuangan

IV. Analisa : Dipandang perlu adanya Peraturan Bupati tentang Jadwal
Retensi Arsip Fasilitatif Fungsi Keuangan.
V. Kesimpulan . Bersama ini disampaikan Kepada Bapak Bupati Kaur kiranya

dapat menyetujui Peraturan Bupati tentang Jadwal Retensi
Arsip Fasilitatif Fungsi Keuangan.
VI. Saran . Selanjutnya mohon Petunjuk Bapak Bupati.

Kepala Dinas,

Yarkan Tawami, S.Pd., M.A.P.
NIP.197006151995061002
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PERATURAN BUPATI KAUR
NOMOR : 34 TAHUN 2025

TENTANG

JADWAL RETENSI ARSIP FASILITATIF FUNGSI KEUANGAN
DI LINGKUNGAN PEMERINTAH KABUPATEN KAUR

DENGAN RAHMAT TUHAN YANG MAHA ESA

BUPATI KAUR,

bahwa untuk melaksanakan ketentuan Pasal 53 ayat (1)
Peraturan Pemerintah Nomor 28 Tahun 2012 tentang
pelaksanaan Undang-Undang Nomor 43 Tahun 2009
tentang Kearsipan, Lembaga Negara, Pemerintahan Daerah,
Perguruan Tinggi Negeri, BUMN dan BUMD wajib memiliki
JRA (Jadwal Retensi Arsip);

bahwa berdasarkan pertimbangan sebagaimana dimaksud
dalam huruf a, perlu menetapkan Peraturan Bupati tentang
Jadwal Retensi Arsip Fasilitati Fungsi Keuangan di
Lingkungan Pemerintah Kabupaten Kaur;

Undang-Undang Nomor 3 Tahun 2003 Tentang Pembentukan
Kabupaten Mukomuko, Kabupaten Seluma dan Kabupaten
Kaur di provinsi Bengkulu (Lembaran Negara Republik
Indonesia Tahun 2003 Nomor 23, Tambahan Lembaran
Negara Republik Indonesia Nomor 4266);

Undang-Undang Nomor 43 Tahun 2009 tentang Kearsipan
(Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 2009 Nomor
152, Tambahan Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor
5071);

Undang-Undang Nomor 23 Tahun 2014 tentang
Pemerintahan Daerah (Lembaran Negara Republik Indonesia
Tahun 2014 Nomor 244, Tambahan Lembaran Negara
Republik Indonesia Nomor 5587 sebagaimana telah diubah
beberapa kali terakhir dengan Undang-Undang Nomor 6
Tahun 2023 tentang Penetapan Peraturan Pemerintah
Pengganti Undang-Undang Nomor 2 Tahun 2022 tentang
Cipta Kerja Menjadi Undang-Undang (Lembaran Negara
Republik Indonesia Tahun 2023 Nomor 41, Tambahan
Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 6856);

Peraturan Pemerintah Nomor 28 Tahun 2012 tentang
Pelaksanaan Undang-Undang Nomor 43 Than 2009 tentang
Kearsipan (Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 2012
Nomor 53, Tambahan Lembaran Negara Republik Indonesia
Nomor 10 Tahun 1988);
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Peraturan Pemerintah Nomor 11 Tahun 2017 tentang
Manajemen Pegawai Negeri Sipil (Lembaran Negara Republik
Indonesia Tahun 2017 Nomor 63, Tambahan Lembaran
Negara Republik Indonesia Nomor 6037) sebagaimana telah
diubah dengan Peraturan Pemerintah Nomor 17 Tahun 2020
tentang Perubahan atas Peraturan Pemerintah Nomor 11
Tahun 2017 tentang Manajemen Pegawai Negeri Sipil
(Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 2020 Nomor 68,
Tambahan Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor
6477);

Peraturan Pemerintah Nomor 28 Tahun 2012 tentang
Pelaksanaan Undang-Undang Nomor 43 Tahun 2009 tentang
Kearsipan (Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 2012
Nomor 53, Tambahan Lembaran Negara Republik Indonesia
Nomor 5286);

Peraturan Pemerintah Nomor 11 Tahun 2017 tentang
Manajemen Pegawai Negeri Sipil (Lembaran Negara Republik
Indonesia Tahun 2017 Nomor 63, Tambahan Lembaran
Negara Republik Indonesia Nomor 6037);

Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 80 Tahun 2015
tentang Pembentukan Produk Hukum Daerah (Berita Negara
Republik Indonesia Tahun 2015 Nomor 2036) sebagaimana
telah diubah dengan Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor
120 Tahun 2018 tentang Perubahan Peraturan Menteri Dalam
Negeri Nomor 80 Tahun 2015 tentang Pembentukan Produk
Hukum Daerah (Berita Negara Republik Indonesia Tahun
2018 Nomor 157)

Peraturan Kepala Arsip Nasional Republik Indonesia Nomor 22
Tahun 2015 tentang Tata Cara Penetapan Jadwal Retensi
Arsip (Berita Negara Republik Indonesia Tahun 2015 Nomor
665);

Peraturan Kepala Arsip Nasional Republik Indonesia Nomor 22
Tahun 2017 tentang Pedoman Retensi Arsip Urusan
Kepegawaian (Berita Negara Republik Indonesia Tahun 2017
Nomor 1819);

Peraturan Daerah Kabupaten Kaur Nomor 14 Tahun 2016
tentan g Pembentukan dan Susunan Perangkat Daerah
Kabupaten Kaur (Lembaran Daerah Kabupaten Kaur Tahun
2016 Nomor 237) sebagaimana telah diubah beberapa kali
terakhir dengan Peraturan Daerah Kabupaten Kaur Nomor 2
Tahun 2024 tentang Perubahan Ketiga Atas Peraturan Daerah
Kabupaten Kaur Nomor 14 Tahun 2016 tentang Pembentukan
dan Susunan Perangkat Daerah Kabupaten Kaur (Lembaran
Daerah Kabupaten Kaur Tahun 2024 Nomor 301);



BUPATI KAUR

PROVINSI BENGKULU

BAB I
KETENTUAN UMUM
Pasal 1

Dalam Peraturan Bupati ini yang dimaksud dengan :

1.
2.
3.

4.

10.

11.

12,

Pemerintah Daerah adalah Pemerintah Kabupaten Kaur.

Bupati adalah Bupati Kaur.

Perangkat Daerah adalah unsur Pembantu Bupati dan DPRD dalam
penyelenggaraan unsur pemerintahan yang menjadi kewenangan daerah.
Lembaga Kearsipan Kabupaten selanjutnya disebut Dinas Perpustakaan dan
Kearsipan Kabupaten Kaur.

Arsip adalah rekaman kegiatan atau peristiwa dalam berbagai bentuk dan
media sesuai dengan perkembangan teknologi informasi dan komunikasi yang
dibuat dan diterima oleh lembaga negara, pemerintah daerah, lembaga
pendidikan, perusahaan, organisasi politik, organisasi politik, organisasi
kemasyarakatan, dan perseorangan dalam pelaksanaan kehidupan
bermasyarakat, berbangsa, dan bernegara.

Jadwal Retensi Arsip yang selanjutnya di sebut JRA adalah daftar yang berisi
sekurang - kurangnya jangka waktu penyimpanan atau retensi, jenis arsip,
dan keterangan yang berisi rekomendasi tentang penetapan suatu jenis arsip
dimusnahkan, dinilai kembali atau dipermanenkan yang dipergunakan
sebagai pedoman penyusutan dan penyelamatan arsip.

JRA fasilitatif fungsi keuangan adalah daftar yang berisi jenis arsip fungsi
keuangan beserta jangka waktu penyimpanannya sesuai dengan nilai
kegunaannya dan dipakai sebagai pedoman penyusutan arsip keuangan.

Nilai Guna Arsip adalah nilai arsip yang didasarkan pada kegunaannya bagi
kepentingan pengguna arsip.

Nilai Guna Primer adalah nilai arsip yang didasarkan pada kegunaan arsip
bagi kepentingan Pemerintah Daerah Kabupaten Kaur.

Nilai Guna Sekunder adalah nilai arsip yang didasarkan pada keuangan arsip
bagi kepentingan lembaga atau instansi lain dan atau kepentingan umum di
luar Pemerintah Daerah Kabupaten Kaur dan digunakan sebagai bahan bukti
dan bahan pertanggung jawab nasional.

Nilai Guna Kesejarahan adalah nilai yang mengandung fakta dan keterangan
yang dapat di gunakan untuk menjelaskan tentang bagaimana organisasi yang
bersangkutan dibentuk, dikembangkan, diatur dilaksanakannya fungsi dan
tugas serta bagaimana terjadinya peristiwa kesejarahan tanpa di kaitkan
secara langsung dengan penciptanya, yaitu informasi mengenai orang, tempat,
benda, fenomena, masalah dan sejenisnya.

Penyusutan Arsip adalah kegiatan pengurangan jumlah arsip dengan cara
pemindahan inaktif dari unit pengolah ke unit kearsipan, pemusnahan arsip
yang sudah tidak bernilai guna sesuai ketentuan peraturan perturan
perundang- undangan, dan penyerahan arsip statis kepada Dinas
Perpustakaan dan Kearsipan Daerah Kabupaten Kaur selaku LKD Pemerintah
Daerah dan atau kepada Arsip Nasional Republik Indonesia.

X
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Jenis Arsip adalah arsip atau dokumen yang di tata sesuai dengan sistem
pemberkasan atau dikelola oleh suatu unit, sebagai hasil dari suatu akumulasi
yang sama atau proses pemberkasan, atau aktivitas yang sama, memiliki
suatu bentuk khusus, atau karena beberapa kaitan lain, yang timbul karena
penciptaan, penerimaan atau penggunaannya.

Retensi Arsip adalah jangka waktu penyimpanan yang wajib dilakukan
terhadap suatu jenis arsip.

Retensi Aktif adalah masa simpan minimal suatu jenis arsip pada unit
pengolah.

Retensi Inaktif adalah masa simpan minimal suatu jenis arsip pada Unit
Kearsipan/ Pusat Arsip.

Keterangan musnah adalah keterangan yang menyatakan bahwa jenis arsip
dapat di musnakan karena jangka jangka waktu penyimpanan telah habis dan
tidak memiliki nilai guna lagi.

Keterangan permanen adalah keterangan yang menyatakan bahwa suatu jenis
arsip memiliki nilai guna sekunder atau nilai guna permanen, wajib di
sertakan kepada Dinas Perpustakaan dan Kearsipan Daerah Kabupaten Kaur
selaku Lembaga Arsip Daerah dan atau kepada Arsip Nasional Republik
Indonesia  sebagai bukti pertanggungjawaban sesuai dengan lingkung
kewenangan masing-masing.

Keterangan Dinilai Kembali adalah keterangan yang menyatakan bahwa suatu
jenis arsip belum dapat ditentukan rekomendasi akhirnya apakah
dimusnahkan atau dipermanenkan, sehingga perlu dilakukan penilaian dan
pengkajian kembali.

BAB II
JADWAL RETENSI ARSIP
Pasal 2

JRA Fasilitatif fungsi keuangan di lingkungan Pemerintah Kabupaten Kaur
disusun oleh Pemerintah Kabupaten Kaur.

JRA Fasilitatif fungsi keuangan digunakan sebagai pedoman dalam
penyusutan arsip yang berkaitan dengan arsip fasilitatif keuangan di
lingkungan Pemerintah Kabupaten Kaur.

JRA fasilitatif Fungsi keuangan sebagaimana dimaksud pada ayat (2),
tercantum dalam lampiran yang merupakan bagian tidak terpisahkan dari
Peraturan Bupati ini.

Pasal 3

JRA Fasilitatif fungsi keuangan sebagaimana dimaksud dalam pasal 2 ayat (3),
memuat tentang jenis Arsip Retensi dan keterangan.

Jenis Arsip sebagaimana dimaksud pada ayat (1) meliputi :

a. rencana Angaran Pendapatan dan Belanja Daerah (RAPBD) dan Anggaran
Pendapatan dan Belanja Daerah perubahan (APBD-P);

penyusunan anggaran;

pelaksanaan anggaran;

pinjaman/hibah luar negeri;

pengelolaan APBD/dana pinjaman/ Hibah Luar Negeri (PHLN);

sistem Akutansi Keuangan Daerah (SAKD);

A
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penyaluran Anggaran Tugas Pembantuan;

penerimaan Anggaran Tugas Pembantuan;

pengelolaan anggaran pemilu;

pelaksanaan anggaran pilkada dan biaya bantuan pemilu;
pelaksanaan anggaran operasional pemilu;

pemerintahan Kelurahan/Desa,;
pemeriksaan/pengawasan keuangan daerah; dan
perpajakan.

5 RS e

Pasal 4

Retensi atau jangka waktu simpan sebagaiman dimaksud dalam Pasal 3 ayat

(1), merupakan batas minimal jangka waktu penyimpanan arsip fasilitatif

fungsi keuangan di Lingkungan Pemerintah Kabupaten Kaur.

Retensi atau jangka waktu simpanan sebagaimana dimaksud pasa ayat (1),

ditentukan untuk retensi aktif dan retensi inaktif berdasarkan kriteria sebagai

berikut :

a. retensi aktif ditetapkan dengan pertimbangan untuk kepentingan
pertanggungjawaban di unit pengolah; dan

b. retensi inaktif diterapkan dengan pertimbangan untuk kepentingan unit
kerja terkait dan kepentingan lembaga.

Retensi aktif sebagaimana dimaksud pada ayat (2) huruf a, dihitung sejak arsip

diciptakan dan diregistrasi sehingga pokok masalah pada naskah selesai

diproses.

Retensi Inaktif sebagaimana dimaksud pada ayat (2) huruf b, dihitung sejak

arsip selesai masa simpan aktifnya.

Pasal 5

Keterangan sebagaimana dimaksud dalam Pasal 3 ayat (1) memuat
rekomendasi yang menetapkan arsip dimusnahkan, dinilai kembali, atau
dipermanenkan.

Rekomendasi yang dituangkan dalam Kketerangan tentang penetapan suatu

jenis arsip dimusnahkan, dinilai kembali dan dipermanenkan ditetapkan

berdasarkan pertimbangan :

a. keterangan musnah ditentukan apabila pada masa akhir retensi arsip
tersebut tidak memiliki nilai guna lagi;

b.  keterangan permanen ditentukan apabila dianggap memiliki nilai guna
kesejarahan atau nilai guna sekunder dan wajib diserahkan ke LKD
Pemerintah Kabupaten Kaur; dan

c. keterangan dinilai kembali ditentukan pada arsip yang dianggap
berpotensi menimbulkan sengketa hukum atau perselisihan.

&
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BAB III
PENUTUP

Pasal 6

Peraturan Bupati ini mulai berlaku pada tanggal diundangkan.

Agar setiap orang mengetahui, memerintahkan pengundangan Peraturan Bupati ini
dengan penempatan dalam Berita Daerah Kabupaten Kaur.

Ditetapkan di Bintuhan

Pada tanggal 2 ‘72”7/ 2025

BUPATI KAUR

&

GUSRIL\PAUSI

L
| Kepala Bagian Hukum |

- A 1
i .

Diundangkan di Bintuhan
Pada tanggal y (721,7,‘ 2025

SEKRETARIS DAERAH
KABUPATEN KAUR

ERSAN'SYAHFIRI

BERITA DAERAH KABUPATEN KAUR TAHUN 2025 NOMOR : 4%/
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