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BUPATI GORONTALO UTARA, 

bahwa untuk melaksanakan ketentuan dalam Pasal 

75 Peraturan Daerah Kabupaten Gorontalo Utara 

Nomor 1 Tahun 2019 Tentang Penyelenggaraan 

Kearsipan, perlu menetapkan Peraturan Bupati 

tentang Pedoman Umum Kode Klasifikasi Arsip, 

Jadwal Retensi Arsip, dan Sistem Klasifikasi 

Keamanan dan akses Arsip Dinamis di Lingkungan 

Pemerintah Daerah; 

I 
Pasal 18 ayat (6) Undang-Undang Dasar Negara 

Republik Indonesia Tahun 1945; 

Undang - Undang Nomor 11 Tahun 2007 tentang 

Pembentukan Kabupaten Gorontalo Utara di 

Provinsi Gorontalo (Lembaran Negara Republik 

Indonesia Tahun 2007 Nomor 13, Tambahan 

Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 4687); 

Undang-undang Nomor 14 tahun 2008 tentang 

Keterbukaan Informasi Publik (LembEiran negara 

Republik Indonesia Tahun 2008 Nomor 6 1 , 

Tambahan Lembarfm Negara Republik Indonesia 

Nomor 4846); ! 

Undang-Undang Nomor 43 Tahun 2009 tentang 

Kearsipan (Lembaran Negara Republik Indonesia. 

PERATURAN BUPATI GORONTALO UTARA 

NOMOR 1G TAHUN 2024 

TENTANG 

PEDOMAN UMUM KODE KLASIFIKASI ARSIP, JADWAL RETENSI ARSIP, 

DAN SISTEM KLASIFIKASI KEAMANAN DAN AKSES ARSIP DINAMIS 

Menimbang 

Mengingat 

DI LINGKUNGAN PEMERINTAH DAERAH 

DENGAN RAHMAT TUHAN YANG MAHA ESA 

BUPATI GORONTALO UTARA, 

bahwa untuk melaksanakan ketentuan dalam Pasal 

75 Peraturan Daerah Kabupaten Gorontalo Utara 

Nomor 1 Tahun 2019 Tentang Penyelenggaraan 

Kearsipan, perlu menetapkan Peraturan Bupati 

tentang Pedoman Umum Kode Klasifikasi Arsip, 

Jadwal Retensi Arsip, dan Sistem Klasifikasi 

Keamanan dan akses Arsip Dinamis di Lingkungan 

Pemerintah Daerah: 

Pasal 18 ayat (6) Undang-Undang Dasar Negara 

Republik Indonesia Tahun 1945, 

Undang - Undang Nomor 11 Tahun 2007 tentang 

Pembentukan Kabupaten Gorontalo Utara di 

Provinsi Gorontalo (Lembaran Negara Republik 

Indonesia Tahun 2007 Nomor 13, Tambahan 

Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 4687), 

Undang-undang Nomor 14 tahun 2008 tentang 

Keterbukaan Informasi Publik (Lembaran negara 

Republik Indonesia Tahun 2008 Nomor 61, 

Tambahan Lembaran Negara Republik Indonesia 

Nomor 4846): 

Undang-Undang Nomor 43 Tahun 2009 tentang 

Kearsipan (Leraparan Negara Republik Indonesia 
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Tahun 2009 Nomor 152, Tambahan Lembaran 

Negara Republik Indonesia Nomor 5071); 

5. Undang-Undang Nomor 23 Tahun 2014 Tentang 

Pemerintahan Daerah (Lembaran Negara Republik 

Indonesia Tahun 2014 Nomor 292, Tambahan 

Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 5679) 

sebagaimana telah diubah beberapa kali terakhir 

dengan Undang-Undang nomor 6 Tahun 2023 

tentang penetapan Peraturem Pemerintah Pengganti 

Undang-Undang Nomor 2 Tahun 2022 tentang Cipta 

Kerja menjadi undang-undang (Lembaran Negara 

Republik Indonesia Tahun 2023 Nomor 4 1 , 

Tambahan Lembaran Negara Republik Indonesia 

Nomor 6845); 

6. Peraturan Pemerintah Nomor 28 Tahun 2012 tentang 

Pelaksanaan Undang-Undang Nomor 43 Tahun 

2009 tentang Kearsipan (Lembaran Negara Republik 

Indonesia Tahun 2012 Nomor 53, Tambahan 

Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 5086); 

7. Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 78 Tahun 

2012 tentang Tata Kearsipan di Lingkungan 

Kementerian Dalam Negeri dan Pemerintahan 

Daerah (Berita Negara Republik Indonesia Tahun 

2022 Nomor 1282) sebagaimana telah diubah 

dengan Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 135 

Tahun 2017 tentang Perubahan atas Peraturan 

Menteri Dalam Negeri Nomor 78 Tahun 2012 

tentang Tata Kearsipan di Lingkungan Kementerian 

Dalam Negeri dan Pemerintahan Daerah (Berita 

Negara Republik Indonesia Tahun 2017 Nomor 

1953); 

8. Peratursm Menteri Dalam Negeri Nomor 83 Tahun 

2022 tentang Kode Klasifikasi Arsip di Lingkungan 

Kementerian Dalam Negeri dan Pemerintah Daerah 

(Berita Negara Republik Indonesia Tahun 2022 

Nomor 969); 
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Tahun 2009 Nomor 152, Tambahan Lembaran 

Negara Republik Indonesia Nomor 507 1), 

5. Undang-Undang Nomor 23 Tahun 2014 Tentang 

Pemerintahan Daerah (Lembaran Negara Republik 

Indonesia Tahun 2014 Nomor 292, Tambahan 

Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 5679) 

sebagaimana telah diubah beberapa kali terakhir 

dengan Undang-Undang nomor 6 Tahun 2023 

tentang penetapan Peraturan Pemerintah Pengganti 

Undang-Undang Nomor 2 Tahun 2022 tentang Cipta 

Kerja menjadi undang-undang (Lembaran Negara 

Republik Indonesia Tahun 2023 Nomor 41, 

Tambahan Lembaran Negara Republik Indonesia 

Nomor 6845), 

6. Peraturan Pemerintah Nomor 28 Tahun 2012 tentang 

Pelaksanaan Undang-Undang Nomor 43 Tahun 

2009 tentang Kearsipan (Lembaran Negara Republik 

Indonesia Tahun 2012 Nomor 53, Tambahan 

Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 5086), 

7. Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 78 Tahun 

2012 tentang Tata Kearsipan di Lingkungan 

Kementerian Dalam Negeri dan Pemerintahan 

Daerah (Berita Negara Republik Indonesia Tahun 

2022 Nomor 1282) sebagaimana telah diubah 

dengan Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 135 

Tahun 2017 tentang Perubahan atas Peraturan 

Menteri Dalam Negeri Nomor 78 Tahun 2012 

tentang Tata Kearsipan di Lingkungan Kementerian 

Dalam Negeri dan Pemerintahan Daerah (Berita 

Negara Republik Indonesia Tahun 2017 Nomor 

1953): 

8. Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 83 Tahun 

2022 tentang Kode Klasifikasi Arsip di Lingkungan 

Kementerian Dalam Negeri dan Pemerintah Daerah 

(Berita Negara Republik Indonesia Tahun 2022 

Nomor 969): 
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9. Peraturan Kepala Arsip Nasional Republik Indonesia 

Nomor 17 Tahun 2011 tentang Pedoman 

Pembuatem Sistem Klasifikasi Keamanan dan Akses 

Arsip Dinaimis; 

10. Peraturan Kepala Arsip Nasional Republik Indonesia 

Nomor 19 Tahun 2012 tentang Pedoman 

Penyusunan Klasifikasi Arsip (Berita Negara 

Republik Indonesia Tahun 2013 Nomor 238); 

11. Peraturan Daerah Kabupaten Gorontalo Utara Nomor 

1 Tahun 2019 tentang Penyelenggaraan Kearsipan ( 

Lembaran Daerah Kabupaten Gorontalo Utara 

Tahun 2019 Nomor 1, Tambahan Lembaran Negara 

Republik Indonesia Nomor 239 ). 

MEMUTUSKAN : 

Menetapkan : PERATURAN BUPATI TENTANG PEDOMAN UMUM KODE 

KLASIFIKASI ARSIP, JADWAL RETENS I ARSIP DAN 

SISTEM KLASIFIKASI KEAMANAN DAN A K S E S ARSIP 

DINAMIS DI LINGKUNGAN PEMERINTAH DAERAH. 

BAB I 

KETENTUAN UMUM 

Pasal 1 

Dalam Peraturan Bupati ini yang dimaksud dengan : 

1. Arsip adalah rekaman kegiatan atau peristiwa dalam 

berbagai bentuk dan media sesuai dengan 

perkembangan teknologi informasi dan komunikasi 

yang dibuat dan diterima oleh lembaga negara, 

pemerintahan daerah, lembaga pendidikan, 

perusahaan, organisasi politik, organisasi 

kemasyarakatan, dan perseorangan dalam 

pelaksanaan kehidupan bermasyarakat, berbangsa, 

dan bemegara. 

2. Kearsipan adalah hal-hal yang herkenaan dengan 

arsip. 

3. Arsip Dinamis adalah arsip yang digunakan seca;ra 
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Menetapkan 

10. 

Tia 

Peraturan Kepala Arsip Nasional Republik Indonesia 

Nomor 17 Tahun 2011 tentang Pedoman 

Pembuatan Sistem Klasifikasi Keamanan dan Akses 

Arsip Dinamis, 

Peraturan Kepala Arsip Nasional Republik Indonesia 

Nomor 19 Tahun 2012 tentang Pedoman 

Penyusunan Klasifikasi Arsip (Berita Negara 

Republik Indonesia Tahun 2013 Nomor 238), 

Peraturan Daerah Kabupaten Gorontalo Utara Nomor 

1 Tahun 2019 tentang Penyelenggaraan Kearsipan ( 

Lembaran Daerah Kabupaten Gorontalo Utara 

Tahun 2019 Nomor 1, Tambahan Lembaran Negara 

Republik Indonesia Nomor 239 ). 

MEMUTUSKAN : 

: PERATURAN BUPATI TENTANG PEDOMAN UMUM KODE 

KLASIFIKASI ARSIP, JADWAL RETENSI ARSIP DAN 

SISTEM KLASIFIKASI KEAMANAN DAN AKSES ARSIP 

DINAMIS DI LINGKUNGAN PEMERINTAH DAERAH. 

BAB I 

KETENTUAN UMUM 

Pasal 1 

Dalam Peraturan Bupati ini yang dimaksud dengan : 

L. Arsip adalah rekaman kegiatan atau peristiwa dalam 

berbagai bentuk dan media sesuai dengan 

perkembangan teknologi informasi dan komunikasi 

yang dibuat dan diterima oleh lembaga negara, 

pemerintahan daerah, lembaga pendidikan, 

perusahaan, organisasi politik, organisasi 

kemasyarakatan, dan perseorangan dalam 

pelaksanaan kehidupan bermasyarakat, berbangsa, 

dan bernegara. 

Kearsipan adalah hal-hal yang berkenaan dengan 

arsip. 

Arsip Dinamis adalah arsip yang digunakan secara 
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langsung dalam kegiatan pencipta arsip dan disimpan 

selgima jangka waktu tertentu. 

4. Arsip Aktif adalah arsip yang frekuensi 

penggunaannya tinggi dem/atau terns menerus. 

5. Arsip Inaktif adalah arsip yang frekuensi 

penggunaannya telah menurun. 

6. Klasifikasi Arsip selanjutnya disingkat KA adalah pola 

pengaturan arsip secara herjenjang dari hasi l 

pelaksanaan fungsi dan tugas instansi menjadi 

beberapa kategori unit informasi kearsipan. 

7. Kode Klasifikasi Arsip xadalah simbol atau tanda 

pengenal suatu struktur fungsi yang digunakan untuk 

membantu menyusun tata letak identitas arsip. 

8. Retensi Arsip adalah jangka waktu penyimpanan yang 

wajib dilakukan terhadap suatu jenis arsip. 

9. Jadwal Retensi Arsip selanjutnya disingkat J R A 

adalah daftar yang berisi sekurang-kurangnya jangka 

waktu penyimpanan atau retensi, jenis arsip dan 

keterangan yang berisi rekomendasi tentang 

penetapan suatu jenis arsip dimusnahkan, dinilai 

kembali atau dipermanenkan yang dipergunakan 

sebagai pedoman penjnisutan dan penyelamatan 

arsip. 

10. Daerah adalah Kabupaten Gorontalo Utara. 
11. Bupati adalah Bupati Gorontalo Utara. 
12. Pemerintahan daerah adalah Pemerintah Daerah 

Kabupaten Gorontalo Utara. 

13. Series adalah himpunan arsip yang tercipta, yang 

diatur dan dikelola sebagai suatu entitas informasi 

keirena adanya keterkaitan secara fungsional, kegiatan 

dan kesamaan subjek. 

14. Sub series adalah himpunan arsip/berkas yang 

merupakan bagiandari series girsip yang disatukan 

baik atas dasar klasifikasi fisik seperti jenis dan 

bentuk arsip maupun atas dasar substansi 

informasinya seperti pokok masalah atau atas dasar 

system pengaturan berkasnya. 

15. FUe adalah berkas yang menjabarkan kegiatan dari 
I I 

PARAF KOORDINASI 
K A D I S / K P D KABAdHUKUM ASISTEN PEMERINTAHAN & KESRA SEKERT/^gi^ERMI 

10. 

li. 

12. 

13, 

14. 

15. 

langsung dalam kegiatan pencipta arsip dan disimpan 

selama jangka waktu tertentu. 

Arsip Aktif adalah arsip yang frekuensi 

penggunaannya tinggi dan/atau terus menerus. 

Arsip Inaktif adalah arsip yang frekuensi 

penggunaannya telah menurun. 

Klasifikasi Arsip selanjutnya disingkat KA adalah pola 

pengaturan arsip secara berjenjang dari hasil 

pelaksanaan fungsi dan tugas instansi menjadi 

beberapa kategori unit informasi kearsipan. 

Kode Klasifikasi Arsip xadalah simbol atau tanda 

pengenal suatu struktur fungsi yang digunakan untuk 

membantu menyusun tata letak identitas arsip. 

Retensi Arsip adalah jangka waktu penyimpanan yang 

wajib dilakukan terhadap suatu jenis arsip. 

Jadwal Retensi Arsip selanjutnya disingkat JRA 

adalah daftar yang berisi sekurang-kurangnya jangka 

waktu penyimpanan atau retensi, jenis arsip dan 

keterangan yang berisi rekomendasi tentang 

penetapan suatu jenis arsip dimusnahkan, dinilai 

kembali atau dipermanenkan yang dipergunakan 

sebagai pedoman penyusutan dan penyelamatan 

arsip. 

Daerah adalah Kabupaten Gorontalo Utara. 

Bupati adalah Bupati Gorontalo Utara. 

Pemerintahan daerah adalah Pemerintah Daerah 

Kabupaten Gorontalo Utara. 

Series adalah himpunan arsip yang tercipta, yang 

diatur dan dikelola sebagai suatu entitas informasi 

karena adanya keterkaitan secara fungsional, kegiatan 

dan kesamaan subjek. 

Sub series adalah himpunan arsip/berkas yang 

merupakan bagiandari series arsip yang disatukan 

baik atas dasar klasifikasi fisik seperti jenis dan 

bentuk arsip maupun atas dasar substansi 

informasinya seperti pokok masalah atau atas dasar 

system pengaturan berkasnya. 

File adalah berkas yang menjabarkan kegiatan dari 
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suatu fungsi disusun secara logis dan sistematis 

berdasarkan system tertentu yang tercipta sejak awal 

hingga akhir. 

16. Item adalahjenisarsip yang menggambarkan transaksi 

dari suatu kegiatan. 

17. Nilai Guna Sekunder adalah nilai guna arsip yang 

didasarkan pada kegunaan arsip bagi kepentingan 

pengguna arsip diluar pencipta arsip dan 

kegunasmnya sebagai bahan bukti pertemggung 

jawaban nasional dan memori kolektif bangsa. 

18. Ndai Guna Kesejarahana dalah nilai guna yang 

mengandung fakta dan keterangan yang dapat 

digunakan untuk menjelasksm tentang bagaimana 

organisasi yang bersangkutan dibentuk, 

dikembangkan, diatur, dilaksanakannya fungsi dan 

tugas serta bagaimana terjadinya peristiwa 

kesejarahan tanpa dikaitkan secara langsung dengan 

penciptanya, yaitu informasi mengenai orang, tempat, 

benda, fenomena, masalah dan sejenisnya. 

19. Nilai Guna Administrasi adalah nilai guna arsip yang 

didasarkan pada kegunaan bagi pelaksanaan tugas 

dan fungsi Lembaga/instansi pencipta arsip. 

20. Nilai Guna Hukum adalah nilai guna arsip yang 

berisikan bukti-bukti yang mempunyai kekuatan 

hokum atashak dan kewajiban warga negara dan 

pemerintah. 

2 1 . Nilai Guna llmiah dan Teknologi adalah nilai guna 

arsip yang mengandung data ilmiah dan teknologi 

sebagai akibat/hasil penelitian murni atau penelitian 

terapan. 

22. Nilai Guna Keuangan adalah nilai guna arsip yang 

berisikan segala hal-ikhwal yang menyangkut 

transaksi dan pertanggung jawaban keuangan. 

23. Sistem Klasifikasi Keamanan dan Akses Arsip Dinamis 

selanjutnya disingkat SKKAAD adalah aturan 

pembatasan hak akses terhadap fisik arsip dan 

informasinya sebagai dasar untuk menentukan 
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16. 

1: 

18. 

19. 

20. 

21, 

22. 

23. 

suatu fungsi disusun secara logis dan sistematis 

berdasarkan system tertentu yang tercipta sejak awal 

hingga akhir. 

Item adalahjenisarsip yang menggambarkan transaksi 

dari suatu kegiatan. 

Nilai Guna Sekunder adalah nilai guna arsip yang 

didasarkan pada kegunaan arsip bagi kepentingan 

pengguna arsip diluar pencipta arsip dan 

kegunaannya sebagai bahan bukti pertanggung 

jawaban nasional dan memori kolektif bangsa. 

Nilai Guna Kesejarahana dalah nilai guna yang 

mengandung fakta dan keterangan yang dapat 

digunakan untuk menjelaskan tentang bagaimana 

organisasi yang bersangkutan dibentuk, 

dikembangkan, diatur, dilaksanakannya fungsi dan 

tugas serta bagaimana terjadinya peristiwa 

kesejarahan tanpa dikaitkan secara langsung dengan 

penciptanya, yaitu informasi mengenai orang, tempat, 

benda, fenomena, masalah dan sejenisnya. 

Nilai Guna Administrasi adalah nilai guna arsip yang 

didasarkan pada kegunaan bagi pelaksanaan tugas 

dan fungsi Lembaga/instansi pencipta arsip. 

Nilai Guna Hukum adalah nilai guna arsip yang 

berisikan bukti-bukti yang mempunyai kekuatan 

hokum atashak dan kewajiban warga negara dan 

pemerintah. 

Nilai Guna Ilmiah dan Teknologi adalah nilai guna 

arsip yang mengandung data ilmiah dan teknologi 

sebagai akibat/hasil penelitian murni atau penelitian 

terapan. 

Nilai Guna Keuangan adalah nilai guna arsip yang 

berisikan segala hal-ikhwal yang menyangkut 

transaksi dan pertanggung jawaban keuangan. 

Sistem Klasifikasi Keamanan dan Akses Arsip Dinamis 

selanjutnya disingkat SKKAAD adalah aturan 

pembatasan hak akses terhadap fisik arsip dan 

informasinya sebagai dasar untuk menentukan 
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keterbukaan dan kerahasiaain arsip dalam rangka 

melindungi hak dan kewajiban pencipta arsip dan 

pengguna dalam pelayanan arsip. 

24. Klasifikasi keamanan arsip adalah kategori 

kerahasia£m informasi arsip berdasarkan pada tingkat 

keseriusan dampak yang ditimbulkannya terhadap 

kepentingan dan keamanan negara, masyarakat dan 

perorangan. 

25. Klasifikasi akses arsip adalah kategori pembatasan 

akses terhadap arsip terkait dengan pelaksanaan 

tugas d£m fungsi tertentu. 

26. Pengamanan Arsip adalah program perlindungan fisik 

dan informasi arsip berdasarkan klasifikasi 

keamanannya. i 

27. Pengguna Internal adalah setiap orang atau unit kerja 

yang menggunakan arsip dan berasal dari Lingkungan 

Pemerintah Daerah. 

28. Pengguna Ekstemal adalah setiap orang atau badan 

hukum yang menggunakan arsip dan berasal dari luar 

lingkunan Pemerintah Kabupaten Gorontalo Utara. 

29. Pencipta Arsip adalah pihak yemg mempunyai 

kemandirian dan otoritas dalam pelaksanaan fungsi, 

tugas, dan tanggung jawab di bidang pengelolaan 

arsip dinamis. 

30. Pengelolaan Arsip Dinamis adalah proses 

pengendalian arsip dinamis secara efisien, efektif, dan 

sistematis yang meliputi penciptaan, penggunaan, dan 

pemeliharaan, serta penyusutan arsip. 

3 1 . Fungsi adalah bentuk penyebaran urusan tertentu 

kepada unit kerja dan/atau satuan kerja dan menjadi 

pedoman untuk melakukan kegiatan sebagai tanggung 

jawabnya baik fungsi fasilitatif maupun fungsi 

substantif. [ 

32. Fungsi Fasilitatif adalah fungsi pendukung pencipta 

arsip ygmg menghasilkan produk administrasi atau 

penunjang dari tugas yang dilakukan di 

kesekretgiriatan. 
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24. 

25. 

26. 

27. 

28. 

29. 

30. 

31. 

32. 

keterbukaan dan kerahasiaan arsip dalam rangka 

melindungi hak dan kewajiban pencipta arsip dan 

pengguna dalam pelayanan arsip. 

Klasifikasi keamanan arsip adalah kategori 

kerahasiaan informasi arsip berdasarkan pada tingkat 

keseriusan dampak yang ditimbulkannya terhadap 

kepentingan dan keamanan negara, masyarakat dan 

perorangan. 

Klasifikasi akses arsip adalah kategori pembatasan 

akses terhadap arsip terkait dengan pelaksanaan 

tugas dan fungsi tertentu. 

Pengamanan Arsip adalah program perlindungan fisik 

dan informasi arsip berdasarkan klasifikasi 

keamanannya. 

Pengguna Internal adalah setiap orang atau unit kerja 

yang menggunakan arsip dan berasal dari Lingkungan 

Pemerintah Daerah. 

Pengguna Eksternal adalah setiap orang atau badan 

hukum yang menggunakan arsip dan berasal dari luar 

lingkunan Pemerintah Kabupaten Gorontalo Utara. 

Pencipta Arsip adalah pihak yang mempunyai 

kemandirian dan otoritas dalam pelaksanaan fungsi, 

tugas, dan tanggung jawab di bidang pengelolaan 

arsip dinamis. 

Pengelolaan Arsip Dinamis adalah proses 

pengendalian arsip dinamis secara efisien, efektif, dan 

sistematis yang meliputi penciptaan, penggunaan, dan 

pemeliharaan, serta penyusutan arsip. 

Fungsi adalah bentuk penyebaran urusan tertentu 

kepada unit kerja dan/atau satuan kerja dan menjadi 

pedoman untuk melakukan kegiatan sebagai tanggung 

jawabnya baik fungsi fasilitatif maupun fungsi 

substantif. 

Fungsi Fasilitatif adalah fungsi pendukung pencipta 

arsip yang menghasilkan produk administrasi atau 

penunjang dari tugas yang dilakukan di 

kesekretariatan. 
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33. Fungsi Substantif adalah fungsi pokok yang 

mencerminkan tugas dan fungsi utama pencipta arsip 

yang membedakan antara pencipta arsip yang satu 

dengem yang lain. 

I Pasal 2 

Peraturan Bupati ini bertujuan untuk: 

a. pedoman bagi unit kerja di Lingkungan Pemerintah 

Daerah untuk menciptakan keseragaman penggunaan 

Kode Klasifikasi Arsip, Jadwal Retensi Arsip dan 

Sistem Klasifikasi Keamanan dan Akses Arsip Dinamis 

dalam pengelolaan arsip dinamis; 

b. menjamin terwujudnya system pengelolaan arsip 

dinamis secara terintegrasi sejak penciptaan, 

penggunaan dan pemeliharaan sampai dengan 

penyusutan arsip ; 

Pasal 3 
i 

Ruang lingkup Peraturan Bupati ini adeilah : 

a. Kode Klasifikasi Arsip 

b. Jadwal Retensi Arsip 

c. Sistem Klasifikasi Keamanem dan Akses Arsip Dinamis 

BAB 11 

KODE KLASIFIKASI ARSIP 

Pasal 4 

(1) Kode Klasifikasi Arsip sebagaimana dimaksud pada 

pasal 3 huruf a disusun berdasarkan tugas dan fungsi 

pencipta arsip yang meliputi fungsi fasilitatif dan 

fungsi substantif. 

(2) Fungsi Fasilitatif sebagaimana dimaksud pada ayat (1) 

merupakan kegiatan yang menghasilkan produk 

administratif atau penunjang dari tugas yang 

dilakukan oleh unit kerja di lingkungan perangkat 

daerah. 

(3) Fungsi Substantif sebagaimana dimaksud pada ayat 

(1) merupakan kegiatan pelaksanaan tugas dan fungsi 
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33. Fungsi Substantif adalah fungsi pokok yang 

mencerminkan tugas dan fungsi utama pencipta arsip 

yang membedakan antara pencipta arsip yang satu 

dengan yang lain. 

Pasal 2 

Peraturan Bupati ini bertujuan untuk: 

a. pedoman bagi unit kerja di Lingkungan Pemerintah 

Daerah untuk menciptakan keseragaman penggunaan 

Kode Klasifikasi Arsip, Jadwal Retensi Arsip dan 

Sistem Klasifikasi Keamanan dan Akses Arsip Dinamis 

dalam pengelolaan arsip dinamis, 

menjamin terwujudnya system pengelolaan arsip 

dinamis secara terintegrasi sejak penciptaan, 

penggunaan dan pemeliharaan sampai dengan 

penyusutan arsip , 

Pasal 3 

Ruang lingkup Peraturan Bupati ini adalah : 

a. Kode Klasifikasi Arsip 

b. Jadwal Retensi Arsip 

Cc. Sistem Klasifikasi Keamanan dan Akses Arsip Dinamis 

(1) 

(2) 

(3) 

BAB II 

KODE KLASIFIKASI ARSIP 

Pasal 4 

Kode Klasifikasi Arsip sebagaimana dimaksud pada 

pasal 3 huruf a disusun berdasarkan tugas dan fungsi 

pencipta arsip yang meliputi fungsi fasilitatif dan 

fungsi substantif. 

Fungsi Fasilitatif sebagaimana dimaksud pada ayat (1) 

merupakan kegiatan yang menghasilkan produk 

administratif atau penunjang dari tugas yang 

dilakukan oleh unit kerja di lingkungan perangkat 

daerah. 

Fungsi Substantif sebagaimana dimaksud pada ayat 

(1) merupakan kegiatan pelaksanaan tugas dan fungsi 
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kegiatan pokok Pencipta Arsip yang membedakan 

antara Pencipta Arsip yang satu dengan yang lain. 

(4) Klasifikasi Arsip menggunakan Kode Klasifikasi Arsip 

berupa angka. 

(5) Kode Klasifikasi arsip sebagaimana dimaksud pada 

ayat (4) menjadi tanda pengenal urusan sesuai tugas 

dan fungsi unit organisasi serta berfungsi sebagai 

dasar penomoran surat, pemberkasan dan 

penataan,penyusutan dan penemuan kembali arsip. 

(6) Skema Klasifikasi Arsip disusun secara berjenjang 

terdiri atas: 

a. /ungfsisebagaipokokmascilah (primer); 

b. /cegfiatansebagaisubmasalah (sekunder); 

c. transa/csisebagai sub-sub masalah (tersier) 

(7) Unsur-unsurKlasifikasiArsipterdiridari: 

a. Kode Klasifikasi 

b. J u d u l Pokok Masalah 

c. Sub Masalah 

d. Sub-sub Masalah 

• Pasal 5 

Kode Klasifikasi Arsip sebagaimana dimaksud dalam Pasal 

4 merupakan dasar penentuan sistematika Jadwal Retensi 

Arsip (JRA). 
j 

BAB 111 

JADWAL RETENS I ARSIP 

Pasal 6 

(1) J R A dipergunakan sebagai pedoman penyusutan dan 

penyelamatan arsip. 

(2) J R A sebagaimana dimaksud pada ayat (1) memuat 

palingsedikit: 

a. Jangka waktu simpan; dan 

b. keterangan. 

(3) Jangka waktu simpan sebagaimana dimaksud pada 

ayat (2) huruf a merupakan akumulasi dari retensi 

aktif dan retensi inaktif. 

(4) Keterangan sebagaimana dimaksud pada ayat (2) 
I 
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(4 

(5) 

(6) 

(7) 

kegiatan pokok Pencipta Arsip yang membedakan 

antara Pencipta Arsip yang satu dengan yang lain. 

Klasifikasi Arsip menggunakan Kode Klasifikasi Arsip 

berupa angka. 

Kode Klasifikasi arsip sebagaimana dimaksud pada 

ayat (4) menjadi tanda pengenal urusan sesuai tugas 

dan fungsi unit organisasi serta berfungsi sebagai 

dasar penomoran surat, pemberkasan dan 

penataan,penyusutan dan penemuan kembali arsip. 

Skema Klasifikasi Arsip disusun secara berjenjang 

terdiri atas: 

a.| fungsisebagaipokokmasalah (primer), 

b. kegiatansebagaisubmasalah (sekunder), 

C.| transaksisebagai sub-sub masalah (tersier) 

Unsur-unsurKlasifikasiArsipterdiridari: 

a. Kode Klasifikasi 

b. Judul Pokok Masalah 

c. Sub Masalah 

d. Sub-sub Masalah 

Pasal 5 

Kode Klasifikasi Arsip sebagaimana dimaksud dalam Pasal 

4 merupakan dasar penentuan sistematika Jadwal Retensi 

Arsip (JRA). 

BAB III 

JADWAL RETENSI ARSIP 

Pasal 6 

(1) JRA dipergunakan sebagai pedoman penyusutan dan 

(2) 

(3) 

penyelamatan arsip. 

JRA sebagaimana dimaksud pada ayat (1) memuat 

palingsedikit: 

a. Jangka waktu simpan, dan 

b. keterangan. 

Jangka waktu simpan sebagaimana dimaksud pada 

ayat (2) huruf a merupakan akumulasi dari retensi 

aktif dan retensi inaktif. 

Keterangan sebagaimana dimaksud pada ayat (2) 
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huruf h memuat rekomendasi yang menetapkem arsip 

dimusnahkan atau dipermanenkan. 

(5) Rekomendasi yang menetapkan arsip dimusnahkan 

atau dipermanenkan sebagaimana dimaksud pada 

ayat (4) ditetapkan berdasarkan pertimbangan: 

a. Keterangan musnah ditentukan apabila pada masa 

akhir retensi arsip tersebut tidak memiiiki nilai 

guna lagi; dan 

b. Keterangan permanen ditentukan apabila memiiiki 

nilai guna kesejarahan atau nilai guna sekunder. 

(6) Penetapgm rekomendasi sebagaimana dimaksud pada 

ayat (5) dapat ditetapkan pada series, subseries,file, 

atauitem suatujenisarsip. 

(7) Penetapan J R A harus mendapat persetujuan dari 

Kepala Arsip Nasional Republik Indonesia. 

(8) Dalam hal tertentu arsip yang direkomendasikan 

untuk dimusnahkan atau dipermanenkan 

sebagaimana dimaksud pada ayat (4) dapat dilakukan 

penilaian kembali. 

(9) Penilaian kembsdi sebagaimema dimaksud pada ayat 

(8) dilakukan paling sedikit dalam hal materi arsip: 

a. berpotensi menimbulkan sengketa hukum; 

b. diperlukan untuk pemeriksaan yang dilakukan 

oleh auditor internal dan auditor eksternal; dan 

c. diperlukan sebagai alat bukti. 

Pasal 7 

(1) Penghitungan retensi arsip dimulai setelah kegiatan 

dinyatakan selesai dan berkas sudah dinyatakan 

lengkap serta tidak berubah. 
I 

(2) Penghitungan retensi arsip sebagaimana dimaksud 

pada ayat (1) ditentukan paling sedikit terdiri atas: 
a. Sejakberakhirnya masa 1 (satu) tahun anggaran; 

b. setelah proses kegiatan dinyatakan selesai 

dilaksanakan; 

c. sejak penetapan keputusan yang terbaru atau 
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(S) 

(6) 

(7) 

(8) 

(9) 

(1) 

(2) 

huruf b memuat rekomendasi yang menetapkan arsip 

dimusnahkan atau dipermanenkan. 

Rekomendasi yang menetapkan arsip dimusnahkan 

atau dipermanenkan sebagaimana dimaksud pada 

ayat (4) ditetapkan berdasarkan pertimbangan: 

a. Keterangan musnah ditentukan apabila pada masa 

akhir retensi arsip tersebut tidak memiliki nilai 

guna lagi, dan 

b. Keterangan permanen ditentukan apabila memiliki 

nilai guna kesejarahan atau nilai guna sekunder. 

Penetapan rekomendasi sebagaimana dimaksud pada 

ayat (5) dapat ditetapkan pada series, subseries, file, 

atauitem suatujenisarsip. 

Penetapan JRA harus mendapat persetujuan dari 

Kepala Arsip Nasional Republik Indonesia. 

Dalam hal tertentu arsip yang direkomendasikan 

untuk dimusnahkan atau dipermanenkan 

sebagaimana dimaksud pada ayat (4) dapat dilakukan 

penilaian kembali. 

Penilaian kembali sebagaimana dimaksud pada ayat 

(8) dilakukan paling sedikit dalam hal materi arsip: 

a. berpotensi menimbulkan sengketa hukum, 

b. diperlukan untuk pemeriksaan yang dilakukan 

oleh auditor internal dan auditor eksternal, dan 

c. diperlukan sebagai alat bukti. 

Pasal 7 

Penghitungan retensi arsip dimulai setelah kegiatan 

dinyatakan selesai dan berkas sudah dinyatakan 

lengkap serta tidak berubah. 

Penghitungan retensi arsip sebagaimana dimaksud 

pada ayat (1) ditentukan paling sedikit terdiri atas: 

a.. Sejakberakhirnya masa 1 (satu) tahun anggaran, 

b. setelah proses kegiatan dinyatakan selesai 

dilaksanakan: 

c. sejak penetapan keputusan yang terbaru atau 
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sejak keputusan lama dinyatakan tidak berlaku; 

d. sejak ketentuan peraturan perundang-undangan 

berlaku; 

e. setelah perjanjian/kontrak kerja sama berakhirdan 

kewajiban para pihak telah ditunaikan; 

f. sejak selesainya pertanggung jawaban suatu 

penugasan; 

g. setelah perkara mempunyai kekuatan hokum 

tetap; 

h. setelah kegiatan diaudit; 

i . setelah serah terima hasil kegiatan dan retensi 

pemeliharaannya berakhir; 

j . setelah suatu perizinan masa berlakunya berEikhir; 

k. setelah laporan hasi l penelitian dipublkasikan; 

1. setelah data diperbaharui; dan/atau 

m. setelah system aplikasi ditingkatkan dan 

dikembangkan. 

(3) Penentuan retensi arsip dilakukan berdasarkan 

pertimbangan nilai guna arsip. 

(4) Retensi arsip ditentukan dengan masa simpan paling 

sedikit: 

a. 2 (dua) tahun untuk nilai guna administrasi; 

b. 5 (lima) tahun untuk nilai guna hukum,informasi, 

dan teknologi; dan 

c. 10 (sepuluh) tahun untuk nilai guna 

pertanggungjawaban keuangan, bukti 

pembukuan, dan data pendukung administrasi 

keuangan yang merupakan bagian dari bukti 

pembukuan. 

Pasal 8 

J R A yang telah mendapatkan persetujuan dari KepalaArsip 

Nasional Republik Indonesia sebagaimana dimaksud 

dalam Pasal 6 ayat (7) digunakan sebagai dasar dalam 

penentuan sistematika SKKAAD. 
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sejak keputusan lama dinyatakan tidak berlaku, 

sejak ketentuan peraturan perundang-undangan 

berlaku, 

. setelah perjanjian/kontrak kerja sama berakhirdan 

kewajiban para pihak telah ditunaikan, 

sejak selesainya pertanggung jawaban suatu 

penugasan, 

setelah perkara mempunyai kekuatan hokum 

tetap, 

setelah kegiatan diaudit, 

setelah serah terima hasil kegiatan dan retensi 

pemeliharaannya berakhir, 

setelah suatu perizinan masa berlakunya berakhir, 

setelah laporan hasil penelitian dipublkasikan, 

setelah data diperbaharui, dan/atau 

.setelah system aplikasi ditingkatkan dan 

dikembangkan. 

(3) Penentuan retensi arsip dilakukan berdasarkan 

pertimbangan nilai guna arsip. 

(4) Retensi arsip ditentukan dengan masa simpan paling 

sedikit: 

a. 

b. 

2 (dua) tahun untuk nilai guna administrasi, 

5 (lima) tahun untuk nilai guna hukum,informasi, 

dan teknologi, dan 

10 (sepuluh) tahun untuk nilai guna 

pertanggungjawaban keuangan, bukti 

pembukuan, dan data pendukung administrasi 

keuangan yang merupakan bagian dari bukti 

pembukuan. 

Pasal 8 

JRA yang telah mendapatkan persetujuan dari KepalaArsip 

Nasional Republik Indonesia sebagaimana dimaksud 

dalam Pasal 6 ayat (7) digunakan sebagai dasar dalam 

penentuan sistematika SKKAAD. 
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BAB IV 

SISTEM KLASIFIKASI KEAMANAN A K S E S ARSIP DINAMIS 

' Pasal 9 

SKKAAD di Lingkungan Pemerintah Daerah diatur sebagai 

berikut: 

a. tingkat klasifikasi arsip adalah sangat rahasia, 

rahasia, terbatas dan biasa; 

b. tingkat klasifikasi sebagaimana dimaksud pada huruf 

a, berbeda dalam tcknis pengamanannya, semakin 

tinggi tingkat klasifikasi, semakin tinggi pula tingkat 

pengamanannya; 

c. tingkat klasifikasi sebagaimana dimaksud pada huruf 

a, berbeda dalam pengaturan aksesnya, semakin 

tinggi tingkat klasifikasi , semakin ketat pula dalam 

pengaturan aksesnya; 

d. setiap pegawai Pemerintah Kabupaten Gorontalo 

Utara hanya dapat mengakses arsip yang berada 

pada tanggung jawab tugas dan kewenangannya; 

e. publik dapat mengakses informasi Pemerintah 

Kabupaten Gorontalo Utara kategori biasa, dengan 

memenuhi prosedur yang telah ditentukan. 

Pasal 10 

Tingkat Klasifikasi arsip sebagaimana dimaksud 

dalsim pasal 9 huruf a adalah: 

a. sangat rahasia; apabila diketahui oleh pihak yang 

tidak berhak dapat membahayakan kedaulatan 

negara, keutuhan wilayah Negara Kesatuan 

Republik Indonesia, dan/ataukeselamatanbangsa; 
I 

b. rahasia; apabila diketahui oleh pihak yang tidak 

i berhak dapat mengakibatkan terganggunya fungsi 

penyelenggaraan negara, sumberdayanasional, 

dan/atau ketertiban umum; 
1 

c. terbatas; apabila diketahui oleh pihak yang tidak 

berhak dapat mengakibat kanter ganggunya 

pelaksanaan fungsi dan tugas lembaga 
! 
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BAB IV 

SISTEM KLASIFIKASI KEAMANAN AKSES ARSIP DINAMIS 

Pasal 9 

SKKAAD di Lingkungan Pemerintah Daerah diatur sebagai 

berikut: 

a. tingkat klasifikasi arsip adalah sangat rahasia, 

rahasia, terbatas dan biasa, 

tingkat klasifikasi sebagaimana dimaksud pada huruf 

a, berbeda dalam teknis pengamanannya, semakin 

tinggi tingkat klasifikasi,semakin tinggi pula tingkat 

pengamanannya, 

tingkat klasifikasi sebagaimana dimaksud pada huruf 

a, berbeda dalam pengaturan aksesnya, semakin 

tinggi tingkat klasifikasi ,semakin ketat pula dalam 

pengaturan aksesnya, 

setiap pegawai Pemerintah Kabupaten Gorontalo 

Utara hanya dapat mengakses arsip yang berada 

pada tanggung jawab tugas dan kewenangannya, 

publik dapat mengakses informasi Pemerintah 

Kabupaten Gorontalo Utara kategori biasa, dengan 

memenuhi prosedur yang telah ditentukan. 

Pasal 10 

Tingkat Klasifikasi arsip sebagaimana dimaksud 

dalam pasal 9 huruf a adalah: 

a. sangat rahasia, apabila diketahui oleh pihak yang 

tidak berhak dapat membahayakan kedaulatan 

negara, keutuhan wilayah Negara Kesatuan 

Republik Indonesia, dan/ataukeselamatanbangsa, 

b. rahasia, apabila diketahui oleh pihak yang tidak 

berhak dapat mengakibatkan terganggunya fungsi 

penyelenggaraan negara, sumberdayanasional, 

dan/atau ketertiban umum, 

c. terbatas, apabila diketahui oleh pihak yang tidak 

berhak dapat mengakibat kanter ganggunya 

pelaksanaan fungsi dan tugas lembaga 
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pemerintahan, seperti kerugian finansial yang 

signifikan; dan 

d. biasa; apabila diketahui oleh public tidak 

merugikan siapapun. 

Pasal 11 

Klasifikasi hak akses arsip dinamis dalam SKKAAD terdiri 

dari pengguna internal dan pengguna ekstemal 

j Pasal 12 

Pengamanan arsip fisik maupun informasi dalam SKKAAD 

dilaksanakan sesuai klasifikasi keamanannya yang terdiri 

dari: ' 

a. Penyimpanan; dan 

b. Penyampaian 

j Pasal 13 

Penyimpanan sebagaimana dimaksud dalam pasal 12 

humf a menggunakan sarana dan prasarana sebagai 

berikut: 

a. PerEtngkat keras {hardware) meliputi: 

1. Sarana penyimpanan arsip konvensional bempa filing 

cabinet dan atau rak arsip untuk menyimpan arsip 

biasa dan terbatas, dan brankas atau lemari besi 

untuk arsip rahasia dan sangat rahasia; 

2. sarana penyimpanan arsip media bam bempa lemari 

arsip sesuai dengan tingkat klasifikasi informasi; dan 

3. prasarana bempa mang penyimpanan yang 

representative sesuai dengan tingkat klasifikasi 

informasi. 

b. Perangkat lunak {software) meliputi daftar arsip aktif, 

inaktif, terjaga dan vital; dan aplikasi pengelolaan arsip 

aktif dan inaktif. 

' Pasal 14 

Penyampaian sebagaimana dimaksud dalam pasal 12 

humf b dalam remgka penanganan fisik maupun informasi 

arsip dinamis sesuai dengan tingkat klasifikasi dapat 
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pemerintahan, seperti kerugian finansial yang 

signifikan, dan 

d. biasa: apabila diketahui oleh public tidak 

merugikan siapapun. 

Pasal 11 

Klasifikasi hak akses arsip dinamis dalam SKKAAD terdiri 

dari pengguna internal dan pengguna eksternal 

Pasal 12 

Pengamanan arsip fisik maupun informasi dalam SKKAAD 

dilaksanakan sesuai klasifikasi keamanannya yang terdiri 

dari: 

a. Penyimpanan, dan 

b. Penyampaian 

Pasal 13 

Penyimpanan sebagaimana dimaksud dalam pasal 12 

huruf a menggunakan sarana dan prasarana sebagai 

berikut: 

a. Perangkat keras (hardware) meliputi: 

1. Sarana penyimpanan arsip konvensional berupa filing 

cabinet dan atau rak arsip untuk menyimpan arsip 

biasa dan terbatas, dan brankas atau lemari besi 

untuk arsip rahasia dan sangat rahasia, 

2. sarana penyimpanan arsip media baru berupa lemari 

arsip sesuai dengan tingkat klasifikasi informasi, dan 

3. prasarana berupa ruang penyimpanan yang 

representative sesuai dengan tingkat klasifikasi 

informasi. 

b. Perangkat lunak (software) meliputi daftar, arsip aktif, 

inaktif, terjaga dan vital, dan aplikasi pengelolaan arsip 

aktif dan inaktif. 

Pasal 14 

Penyampaian sebagaimana dimaksud dalam pasal 12 

huruf'b dalam rangka penanganan fisik maupun informasi 

arsip dinamis sesuai dengan tingkat klasifikasi dapat 
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dilakukan melalui pengiriman yang dilindungi sebagai 

ber ikut: ' 

a. Pada tingkat klasifikasi sangat rahasia, penyampaian 

arsip konvensional menggunakan warna kertas yang 

berbeda, menggunakan amplop dobel segel, audit jejak 

untuk setiap titik akses (misal: tandatangan), dan 

harus dikirim melalui orang yang sudah diberi 

wewenang dan tanggungjawab. 

b. Untuk penyampaian arsip elektronik harus ada 

konfirmasi dari penerima pesan elektronik atau email, 

menggunakan perangkat yang dikhususkan bagi pesan 

elektronik atau email rahasia, menggunakan 

persandian atau kriptograii, dan harus ada pelacak 

anak sesinformasi untuk suatu pesan elektronik atau 

email. 

c. Untuk tingkat klasifikasi rahasia, penyampaian arsip 

konvensional menggunakan warna kertas berbeda, 

diberikode rahasia, menggunakanamplopdobel, amplop 

segel, stempel rahasia, dan konfirmasitan daterima 

serta harus dikirim melalui orang yang sudah diberi 

wewenang dan tanggungjawab. 

d. Untuk penyampaian arsip elektronik harus ada 

konfirmasi dari penerima pesan elektronik atau email, 

menggunakan perangkat yang dikhususkan bagi pesan 

elektronik atau email rahasia, dan menggunakan 

persandian atau kriptografi. 

e. Pada tingkat klasifikasi terbatas, penyampaian arsip 

konvensional menggunakan amplop bersegel, dan 

untuk arsip elektronik berupapesanelektronikatau 

email menggunakanen kripsi, atau menggunakan email 

dengan alamat khusus, atau menggunakanpossiford. 

f. Pada tingkat klasifikasi biasa, penyampaian arsip 

dinamis baik arsip konvensional maupun arsip 

elektronik, tidak memerlukan persyaratan atau 

prosedur khusus. 

i ' 
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dilakukan melalui pengiriman yang dilindungi sebagai 

berikut : 

a. Pada tingkat klasifikasi sangat rahasia, penyampaian 

arsip konvensional menggunakan warna kertas yang 

berbeda, menggunakan amplop dobel segel, audit jejak 

untuk setiap titik akses (misal: tandatangan), dan 

harus dikirim melalui orang yang sudah diberi 

wewenang dan tanggungjawab. 

Untuk penyampaian arsip elektronik harus ada 

konfirmasi dari penerima pesan elektronik atau email, 

menggunakan perangkat yang dikhususkan bagi pesan 

elektronik atau email rahasia, menggunakan 

persandian atau kriptografi, dan harus ada pelacak 

anak sesinformasi untuk suatu pesan elektronik atau 

email. 

Untuk tingkat klasifikasi rahasia, penyampaian arsip 

konvensional menggunakan warna kertas berbeda, 

diberikode rahasia, menggunakanamplopdobel, amplop 

segel, stempel rahasia, dan konfirmasitan daterima 

serta harus dikirim melalui orang yang sudah diberi 

wewenang dan tanggungjawab. 

Untuk penyampaian arsip elektronik harus ada 

konfirmasi dari penerima pesan elektronik atau email, 

menggunakan perangkat yang dikhususkan bagi pesan 

elektronik atau email rahasia, dan menggunakan 

persandian atau kriptografi. 

Pada tingkat klasifikasi terbatas, penyampaian arsip 

konvensional menggunakan amplop bersegel, dan 

untuk arsip elektronik berupapesanelektronikatau 

email menggunakanen kripsi, atau menggunakan email 

dengan alamat khusus, atau menggunakanpassword. 

Pada tingkat klasifikasi biasa, penyampaian arsip 

dinamis baik arsip konvensional maupun arsip 

elektronik, tidak memerlukan persyaratan atau 

prosedur khusus. 
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BAB V 

KETENTUAN LAINNYA 

Pasal 15 

Penggabungan Kode Klasifikasi Arsip, J R A serta SKKAAD 

tercantum dalam Lampiran yang merupakan bagian tidak 

terpisahkan dari Peraturan Bupati ini. 
i 

BAB VI 

KETENTUAN PENUTUP 

Pasal 16 

Pada saat Peraturan Bupati ini mulai berlaku, Peraturan 

Bupati Gorontalo Utara Nomor 13 Tahun 2017 Tentang 

Jadwal Retensi Arsip Fasilitatif Kepegawaian Aparatur Sipil 

Negara dan Pejabat Negara Di Lingkungan Pemerintah 

Daerah ( Berita Daerah Kabupaten Gorontado Utara Tahun 

2017 Nomor 13), Peraturan Bupati Gorontalo Utara Nomor 

14 Tahun 2017 tentang Jadwal Retensi Arsip Fasilitatif 

Keuangan Di Lingkungan Pemerintah Daerah (Berita 

Daerah Kabupaten Gorontalo Utara Tahun 2017 Nomor 

14), Peraturan Bupati Gorontalo Utara Nomor 15 Tahun 

2017 tentang Jadwal Retensi Arsip Fasilitatif Non 

Keuangan dan Non Kepegawaian Di Lingkungan 

Pemerintah Daerah (Berita Daerah Kabupaten Gorontalo 

Utara Tahun 2017 Nomor 15), Peraturan Bupati Gorontalo 

Utara Nomor 16 Tahun 2019 tentang Jadwal Retensi Arsip 

Substantif Pemerintsih Daerah Kabupaten Gorontalo Utara 

(Berita Daerah Kabupaten Gorontalo Utara Tahun 2019 

Nomor 384), Peraturan Bupati Gorontalo Utara Nomor 8 

Tahun 2019 tentang Pedoman Sistem Klasifikasi 

Keamanan Keamanan dan Akses Arsip Dinamis Di 

Lingkungan Pemerintah Daerah (Berita Daerah Kabupaten 

Gorontalo Utara Tahun 2019 Nomor 376), Peraturan 

Bupati Gorontalo Utara Nomor 24 Tahun 2021 tentang 

Pedoman Klasifikasi Arsip (Berita daerah Kabupaten 

Gorontalo Utara tahun 2021 Nomor 8), dicabut dan 

dinyatakan tidak berlaku. 
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BAB V 

KETENTUAN LAINNYA 

Pasal 15 

Penggabungan Kode Klasifikasi Arsip, JRA serta SKKAAD 

tercantum dalam Lampiran yang merupakan bagian tidak 

terpisahkan dari Peraturan Bupati ini. 

BAB VI 

KETENTUAN PENUTUP 

Pasal 16 

Pada saat Peraturan Bupati ini mulai berlaku, Peraturan 

Bupati Gorontalo Utara Nomor 13 Tahun 2017 Tentang 

Jadwal Retensi Arsip Fasilitatif Kepegawaian Aparatur Sipil 

Negara dan Pejabat Negara Di Lingkungan Pemerintah 

Daerah ( Berita Daerah Kabupaten Gorontalo Utara Tahun 

2017 Nomor 13), Peraturan Bupati Gorontalo Utara Nomor 

14 Tahun 2017 tentang Jadwal Retensi Arsip Fasilitatif 

Keuangan Di Lingkungan Pemerintah Daerah (Berita 

Daerah Kabupaten Gorontalo Utara Tahun 2017 Nomor 

14), Peraturan Bupati Gorontalo Utara Nomor 15 Tahun 

2017 tentang Jadwal Retensi Arsip Fasilitatif Non 

Keuangan dan Non Kepegawaian Di Lingkungan 

Pemerintah Daerah (Berita Daerah Kabupaten Gorontalo 

Utara Tahun 2017 Nomor 15), Peraturan Bupati Gorontalo 

Utara Nomor 16 Tahun 2019 tentang Jadwal Retensi Arsip 

Substantif Pemerintah Daerah Kabupaten Gorontalo Utara 

(Berita Daerah Kabupaten Gorontalo Utara Tahun 2019 

Nomor 384), Peraturan Bupati Gorontalo Utara Nomor 8 

Tahun 2019 tentang Pedoman Sistem Klasifikasi 

Keamanan Keamanan dan Akses Arsip Dinamis Di 

Lingkungan Pemerintah Daerah (Berita Daerah Kabupaten 

Gorontalo Utara Tahun 2019 Nomor 376), Peraturan 

Bupati Gorontalo Utara Nomor 24 Tahun 2021 tentang 

Pedoman Klasifikasi Arsip (Berita daerah Kabupaten 

Gorontalo Utara tahun 2021 Nomor 8), dicabut dan 

dinyatakan tidak berlaku. 
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Pasal 17 

Peraturan Bupati ini mulai berlaku pada tanggal 

diundangkan. 

Agar setiap orang mengetahuinya, memerintahkan 

pengundangan Peraturan Bupati Gorontalo Uteira ini 

dengan penempatannya dalam Berita Daerah Kabupaten 

Gorontalo Utara. 

I 

i 

S I L A ^ . BOTUTIHE 

Diundangkan di Gorontalo Utara 

Pada Tanggal ^ /NoWvRfcfe 2024 

NOMOR .575" 

Ditetapkan di : Gorontalo Utara, 

Pada Tanggal : ^ Atooc*«ft«^24 

Pj. BUPATI IGORONTA^^TARA , 

1 PARAF KOORDINASI 
KABA%TUKUM ASISTEN PEMERINTAHAN & KESRA 

KADIS|^PD , d S E K E R T ^ DAERAH 

Pasal 17 

Peraturan Bupati ini mulai berlaku pada tanggal 

diundangkan. 

Agar 'setiap orang mengetahuinya, memerintahkan 

pengundangan Peraturan Bupati Gorontalo Utara ini 

dengan penempatannya dalam Berita Daerah Kabupaten 

Gorontalo Utara. 

Ditetapkan di :Gorontalo Utara, 

Pada Tanggal : 4 Abuemser 2024 

SILA N. BOTUTIHE 

Diundangkan di Gorontalo Utara 

Pada Tanggal 4 Npwser 2024 

Sekretaris D ah Kabupaten Gorontalo Utara, 

BERITA DAERAH KABUPATEN GORONTALO UTARA TAHUN 2024 

NOMOR 1S 
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KLASIFIKASI ARSIP JADWAL RETENSI ARSIP SISTEM KLASIFIKASI KEAMANAN DAN 
AKSES ARSIP DINAMIS 

NO KODE KLASIFIKASI DAN JENIS ARSIP AKTIF INAKTIF K E T E R A N 
GAN 

KLASIFI 
KASl 

KEAMA 
NAN 

HAK 
A K S E S 

DASAR 
PERTIMBA 

NGAN 

UNIT 
PENGOLAH 

. I QOQ UMUM 
A 000.1 KETATAUSAHAAN DAN KERUMAHTANGGAAN 

000.1.1 Telekomunikasi 1 tahun 1 tahun Musnah Biasa Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
siapapun. 

Unit 
pengolah 

terkait 

000.1.2 Perialanan Dinas Dalam N ^ e r i 
000.1.2.1 Perjalanan Dinas Kepala Daerah 1 tahun 1 tahun Musnah Biasa Pengguna 

internal 
dan 

eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 
p<iblik tidak 
merugikan 
siapapun. 

Unit 
pengolah 

terkait 

000.1.2.2 Perjalanan Dinas DPRD 1 tahun 1 tahun Musnah Biasa Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
siapapun. 

Unit 
pengolah 

terkait 

000.1.2.3 Perjalanan Dinas Pegawai 1 tahun 1 tahun Musnah Biasa Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
siapapun. 

Unit 
pengolah 

terkait 

000.1.3 Perjalanan Dinas Luar Negeri 
000.1.3.1 Perjalanan Dinas Kepala Daerah 1 tahun 1 tahun Musnah Biasa Pengguna 

internal 
dan 

eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
siapapun. 

Unit 
pengolah 

terkait 

,) 1 FAftAfkhdftbihAil ^ y 
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SISTEM KLASIFIKASI KEAMANAN DAN 
KLASIFIKASI ARSIP JADWAL RETENSI ARSIP AKSES ARSIP DINAMIS 

KLASIFI DASAR UNIT 

KODE KLASIFIKASI DAN JENIS ARSIP AE PAK BKR aa D ekars | perrimBa | PENGOLAH 
NGAN 

NAN 

000 UMUM 
A 000.1  KETATAUSAHAAN DAN KERUMAHTANGGAAN 

000.1.1 Telekomunikasi 1 tahun 1 tahun Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 
internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

siapapun. 

000.1.2 Perjalanan Dinas Dalam Negeri 

000.1.2.1 Perjalanan Dinas Kepala Daerah 1 tahun 1 tahun Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

siapapun. 

000.1.2.2 Perjalanan Dinas DPRD 1 tahun 1 tahun Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

siapapun. 

000.1.2.3 Perjalanan Dinas Pegawai 1 tahun 1 tahun Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 
internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

siapapun. 

000.1.3 Perjalanan Dinas Luar Negeri 
000.1.3.1 Perjalanan Dinas Kepala Daerah 1 tahun 1 tahun Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

siapapun. 
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KLASIFIKASI ARSIP JADWAL RETENSI ARSIP SISTEM KLASIFIKASI KEAMANAN DAN 
AKSES ARSIP DINAMIS 

NO KODE KT,ASIFIKASI DAN JENIS ARSIP AKTIF INAKTIF K E T E R A N 
GAN 

KLASIFI 
KASl 

KEAMA 
NAN 

HAK 
A K S E S 

DASAR 
PERTIMBA 

NGAN 

UNIT 
PENGOLAH 

000.1.3.2 Perjalanan Dinas DPRD 1 tahun 1 tahun Musnah Biasa Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
siapapun. 

Unit 
pengolah 

terkait 

000.1.3.3 Perjalanan Dinas Pegawai 1 tahun 1 tahun Musnah Biasa Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
siaoanun. 

Unit 
pengolah 

terksdt 

000.1.4 Penggunaan Fasilitas Kantor (antara lain: Permintaan dan 
Penggunaan Ruang Rapat, Gedung, Kendaraan, Wisma, 
Rumah Dinas dan Fasilitas Kantor Lainnya) 

1 tahun 1 tahun Musnah Biasa Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
siapapun. 

Unit 
pengolah 

terkait 

Musnah Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
siapapun. 

Unit 
pengolah 

terkait 

000.1.5 Rapat pimpinan (antara lain: Notula/Risalah Rapat) 1 tahun 1 tahun Musnah Biasa Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
siaoanun. 

Unit 
pengolah 

terkait 

000.1.6 Penyediaan Konsiunsi 1 tahun 1 tahun Musnah Biasa Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
siapapun. 

Unit 
pengolah 

terkait 

000.1.7 Pengurusan Kendaraan Dinas 
000.1.7.1 Pengurusan surat-surat kendaraan dinas 1 tahun 1 tahun Musnah Biasa Pengguna 

internal 
dan 

eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
siapapun. 

Unit 
pengolah 

terkait 

000.1.7.2 Pemeliharaan dan perbaikan 1 tahun 1 tahun Musnah Biasa Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
siaoanun. 

Unit 
pengolah 

terkait 
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SISTEM KLASIFIKASI KEAMANAN DAN 
KLASIFIKASI ARSIP JADWAL RETENSI ARSIP AKSES DINAMIS 

KLASIFI DASAR UNIT 

NO KODE KLASIFIKASI DAN JENIS ARSIP SN bi Oi KAN MN Hi 
NGAN 

NAN 

000.1.3.2 Perjalanan Dinas DPRD 1 tahun 1 tahun Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal | diketahui oleh | pengolah 
dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

siapapun 

000.1.3.3 Perjalanan Dinas Pegawai 1 tahun 1tahun | Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 
internal | diketahui oleh | pengolah 
dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

siapapun 
000.1.4 Penggunaan Fasilitas Kantor (antara lain: Permintaan dan 1 tahun 1 tahun Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 

Penggunaan Ruang Rapat, Gedung, Kendaraan, Wisma, internal diketahui oleh pengolah 

Rumah Dinas dan Fasilitas Kantor Lainnya) dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

siapapun. 

000.1.5 Rapat pimpinan (antara lain: Notula/Risalah Rapat) 1 tahun 1 tahun Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal diketahui oleh pengolah 
dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

siapapun. 
000.1.6 Penyediaan Konsumsi 1.tahun 1.tahun.|..Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

siapapun. 
000.1.7 Pengurusan Kendaraan Dinas 

000.1.7.1 Pengurusan surat-surat kendaraan dinas 1 tahun 1 tahun Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal diketahui oleh pengolah 
dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

siapapun. 
000.1.7.2 Pemeliharaan dan perbaikan 1 tahun 1tahun | Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal diketahui oleh pengolah 
dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

siapapun. 
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KLASIFIKASI ARSIP JADWAL RETENSI ARSIP SISTEM KLASIFIKASI KEAMANAN DAN 
AKSES ARSIP DINAMIS 

NO KODE KLASIFIKASI DAN JENIS ARSIP AKTIF INAKTIF K E T E R A N 
GAN 

KLASIF I 
KASl 

KEAMA 
NAN 

HAK 
A K S E S 

DASAR 
PERTIMBA 

NGAN 

UNIT 
PENGOLAH 

000.1.7.3 Pengurusan kehikmgan dan masalah 
kendaraan 

1 tahun 1tahun Musnah Biasa Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
siapapun. 

Unit 
pengolah 

terkait 

000.1.8 Pemelihau-aan Gedung. Tametn dan Peralatan Kantor 
000.1.8.1 Pertamanan/ Landscape 1 tahun 1 tahun Musnah Biasa Pengguna 

internal 
dan 

C i v ^ L d I l c L l 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
m *»ti 1 rn \ran I I I C I U g l K . a i l 

siapapun. 

Unit 
pengolah 

terkait 

000.1.8.2 Penghij auan 1 tahun 1 tahun Musnah Biasa Pengguna 
internal 

dan 
e k s t e r n f l l e i u s L e i u c u 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 

siapapun. 

Unit 
pengolah 

terkait 

000.1.8.3 Perbaikan Gedung 1 tahun 1 tahun Musnah Biasa Pengguna 
internal 

dan 
C i u s L C X l l a l 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
I I 1 C r U g l A - C L I I 

siaoanun. 

Unit 
pengolah 

terkait 

000.1.8.4 Perbaikan Peralatan Kantor 1 tahun 1 tahun Musnah Biasa Pengguna 
internal 

dan 
eldternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
m p n i f f i k a n 
i i lCI U K X A C L X I 
CI a T"\a m i n 

Unit 
pengolah 

terkait 

000.1.8.5 Perbaikan Rumah Dinas/ Wisma 1 tahun 1 tahun Musnah Biasa Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
siapapun. 

Unit 
pengolah 

terkait 

000.1.8.6 Kebersihan Gedung dan Taman 1 tahun 1 tahun Musnah Biasa Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
siapapun. 

Unit 
pengolah 

terkait 

000.1.9 Pengelolaan Jaringan Listrik, Air. Telepon dan Komputer 
000.1.9.1 Perbaikan / Pemeliharaan 1 tahun 1 tahun Musnah Biasa Pengguna 

internal 
dan 

eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
siapapun. 

Unit 
pengolah 

terkait 
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SISTEM KLASIFIKASI KEAMANAN DAN 
KLASIFIKASI ARSIP JADWAL RETENSI ARSIP AKSES ARSIP DINAMIS 

KLASIFI DASAR UNIT 

NO KODE KLASIFIKASI DAN JENIS ARSIP Men Pan “Direama | axses | Perrmasa | PENGOLAH 
NGAN 

NAN 

000.1.7.3 Pengurusan kehilangan dan masalah 1 tahun 1 tahun Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 
kendaraan internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

siapapun. 
000.1.8 Pemeliharaan Gedung, Taman dan Peralatan Kantor 

000.1.8.1 Pertamanan/ Landscape 1 tahun 1 tahun Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal diketahui oleh pengolah 
dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

siapapun. 
000.1.8.2 Penghijauan 1 tahun 1 tahun Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 
eksternal merugikan 

siapapun. 
000.1.8.3 Perbaikan Gedung 1 tahun 1 tahun Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

siapapun. 
000.1.8.4 Perbaikan Peralatan Kantor 1 tahun 1 tahun Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal diketahui oleh pengolah 
dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

— siapapun. 
000.1.8.5 Perbaikan Rumah Dinas/ Wisma 1 tahun 1 tahun Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal diketahui oleh pengolah 
dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

siapapun. 
000.1.8.6 Kebersihan Gedung dan Taman 1 tahun 1 tahun Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal | diketahui oleh | pengolah 
dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

siapapun. 
000.1.9 Pengelolaan Jari Listrik, Air, Tele dan Komputer 

000.1.9.1 Perbaikan / Pemeliharaan 1 tahun 1 tahun Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal diketahui oleh pengolah 
dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

si Un. 
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KLASIFIKASI ARSIP JADWAL RETENSI ARSIP SISTEM KLASIFIKASI KEAMANAN DAN 
AKSES ARSIP DINAMIS 

NO KODE KLASIFIKASI DAN JENIS ARSIP AKTIF INAKTIF K E T E R A N 
GAN 

KLASIF I 
KASl 

KEAMA 
NAN 

HAK 
A K S E S 

DASAR 
PERTIMBA 

NGAN 

UNIT 
PENGOLAH 

000.1.9.2 Pemasangan 1 tahun 1 tahun Musnah Biasa Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
sianamin 

Unit 
pengolah 

terkait 

000.1.10 Ketertiban dan Keamanan 
000.1.10.1 Pengamanan, Penjagaan, dan Pengawalan 

terhadap Pejabat, Kantor dan Rumah Dinas 
1 tahun 1tahun Musnah Biasa Pengguna 

internal 
dan 

eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
merucrikan 
siapapun. 

Unit 
pengolah 

terkait 

000.1.10.2 Laporan Ketertiban dan Keamanan 1 tahun 1 tahun Musnah Biasa Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
siapapun. 

Unit 
pengolah 

terkait 

000.1.11 Administrasi Pengelolaan Parkir 1 tahun 1 tahun Musnah Biasa Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
siapapun. 

Unit 
pengolah 

terkait 

000.1.12 Administrasi Pakaian Dinas Pegawai, Satpam, Petugas 
Kebersihan dan Pegawai lainnya 

1 tahun 1 tahun Musnah Biasa Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
siapapun. 

Unit 
pengolah 

terkait 

B 000.2 PERLENGKAPAN 
000.2.1 Inventarisasi dan Penyimpanan 

000.2.1.1 Data hasil inventarisasi dan penyimpanan 2 tahun 
setelah 

pern utakh Iran 
data 

3 tahun Musnah B i a s a Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
siapapun. 

Unit 
pengolah 

terkait 

000.2.1.2 Laporsm dan evalusisi inventarisasi dan 
penyimpanan 

2 tahun 3 tahun Musnah B i a s a Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
siapapun. 

Unit 
pengolah 

terkait 

000.2.2 Pemeliharaan peralatan kantor 

1 PARAF KOORDINASI ^ 
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KLASIFIKASI ARSIP JADWAL RETENSI ARSIP 
SISTEM KLASIFIKASI KEAMANAN DAN 

AKSES ARSIP DINAMIS 

KLASIFI DASAR UNIT 

NO KODE KLASIFIKASI DAN JENIS ARSIP MA ra “Dokeama | axers | PertimBa | PENGOLAH 
NGAN 

NAN 

000.1.9.2 Pemasangan 1 tahun 1 tahun Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

siapapun 

000.1.10 Ketertiban dan Keamanan 

000.1.10.1 Pengamanan, Penjagaan, dan Pengawalan 1 tahun 1 tahun Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 

terhadap Pejabat, Kantor dan Rumah Dinas internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 
eksternal merugikan 

siapapun. 

000.1.10.2 — Laporan Ketertiban dan Keamanan 1 tahun 1 tahun Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 
internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

siapapun. 

000.1.11 Administrasi Pengelolaan Parkir 1 tahun 1 tahun Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 
internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

siapapun. 

000.1.12 Administrasi Pakaian Dinas Pegawai, Satpam, Petugas 1 tahun 1 tahun Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 

Kebersihan dan Pegawai lainnya internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

siapapun. 

B 000.2 PERLENGKAPAN 
000.2.1 Inventarisasi dan Penyimpanan 

000.2.1.1 Data hasil inventarisasi dan penyimpanan 2 tahun 3 tahun Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 
setelah internal diketahui oleh pengolah 

pemutakhiran dan publik tidak terkait 

data eksternal merugikan 
siapapun. 

000.2.1.2 Laporan dan evaluasi inventarisasi dan 2 tahun 3tahun | Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 
penyimpanan internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan : 

siapapun. 

000.2.2 Pemeliharaan peralatan kantor 

PARAF KOORDINASI Ba 
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KLASIFIKASI ARSIP JADWAL RETENSI ARSIP SISTEM KLASIFIKASI KEAMANAN DAN 
AKSES ARSIP DINAMIS 

NO KODE KLASIFIKASI DAN JENIS ARSIP AKTIF INAKTIF K E T E R A N 
KLASIFI 

KASl 
I C E AVr A 

M A W 

HAK 
AlC<tEC| 

DASAR 
PERTIMBA 

NGAN 

UNIT 
PENGOLAH 

000.2.2.1 Data hasil pemeliharaan kantor 2 tahun 
setelah 

pemutakhlran 
data 

3 tahun Musnah B i a s a Pengguna 
internal 

dan 
eksterneil 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
siananun. 

Unit 
pengolah 

terkait 

000.2.2.2 Laporan dsin evaluasi pemeliharaan kantor 2 tahun 3 tahun Musnah B i a s a Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
siaoaoun. 

Unit 
pengolah 

terkait 

000.2.3 Distribusi 
000.2.3.1 Barang habis pakai 2 tahun 

3 tahun 

Musnah B i a s a Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
siaoaoun. 

Unit 
pengolah 

terkait 

000.2.3.2 Barang milik daerah 2 tahun 
setelah 
proses 

kegiatan 
dipertanggun 

gjawabkan 

3 tahun Musnah B i a s a Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
siapapun. 

Unit 
pengolah 

terkait 

000.2.4 Penghapusan Barang Milik Daerah (antara lain: Keputusan 
Pembentukan Tim, Berita Acara Penghapusan Barang Milik 
Daerah, Dafttir Beu-ang yang dihapuskan, Laporan Hasil 
Pelaksanaan Penghapusan BMD termasuk didalamnya 
proses lelang penghapusan) 

3 tahun 
setelah 
proses 

kegiatan 
dipertanggun 

gjawabkan 

7 tahun Musnah B i a s a Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
siapapun. 

Unit 
pengolah 

terkait 

000.2.5 Pengelolaan Database Barang Milik Daerah 2 tahun o tanun rermanen B i a s a Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
siaoaoun. 

Unit 
pengolah 

terkait 

C 000.3 PENGADAAN 
000.3.1 Rencana Pengadaan Barang dan J a s a (antara lain: 

Identifikasi dan analisis kebutuhan barang/jasa, 
penyusunan dan penetapan rencana penganggaran 
pengadaan, penetapan kebijakan umum, penyusunan 
kerangka Acuam Keria fKAKl. Pengumuman Rencana Umum 

2 Tahun 3 Tahun Musnah B i a s a Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
siaoaoun. 

Unit 
pengolah 

terkait 

FAtWfKddftblNAii ^ 
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SISTEM KLASIFIKASI KEAMANAN DAN 
KLASIFIKASI ARSIP JADWAL RETENSI ARSIP AKSES ARSIP DINAMIS 

KLASIFI DASAR UNIT 

NO KODE KLASIFIKASI DAN JENIS ARSIP ee aa ANA KN ea 
NGAN 

NAN 

000.2.2.1 Data hasil pemeliharaan kantor 2 tahun 3 tahun Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 

setelah internal diketahui oleh pengolah 
pemutakhiran dan publik tidak terkait 

data eksternal merugikan 
siapapun 

000.2.2.2 Laporan dan evaluasi pemeliharaan kantor 2 tahun 3 tahun Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

siapapun. 
000.2.3 Distribusi 

000.2.3.1 Barang habis pakai 2 tahun Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal diketahui oleh pengolah 

3 tahun dan publik tidak terkait 
eksternal merugikan 

siapapun. 

000.2.3.2 Barang milik daerah 2 tahun 3 tahun Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 
setelah internal diketahui oleh pengolah 

proses dan publik tidak terkait 

kegiatan eksternal merugikan 

dipertanggun siapapun. 
— gjawabkan 

000.2.4 Penghapusan Barang Milik Daerah (antara lain: Keputusan 3 tahun 7 tahun Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 
Pembentukan Tim, Berita Acara Penghapusan Barang Milik setelah internal diketahui oleh pengolah 

Daerah, Daftar Barang yang dihapuskan, Laporan Hasil proses dan publik tidak terkait 

Pelaksanaan Penghapusan BMD termasuk didalamnya kegiatan eksternal merugikan 
proses lelang penghapusan) dipertanggun siapapun. 

gjawabkan 

000.2.5 Pengelolaan Database Barang Milik Daerah 2 tahun 3 tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

siapapun. 

C 000.3 PENGADAAN 

000.3.1 Rencana Pengadaan Barang dan Jasa (antara lain: 2 Tahun 3 Tahun | Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 

Identifikasi dan analisis kebutuhan barang/jasa, internal diketahui oleh pengolah 

penyusunan dan penetapan rencana penganggaran dan publik tidak terkait 

pengadaan, penetapan kebijakan umum, penyusunan eksternal merugikan 

ker: Acuan Kerja Pe uman Rencana Umum siapapun. 
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KLASIFIKASI ARSIP JADWAL RETENSI ARSIP SISTEM KLASIFIKASI KEAMANAN DAN 
AKSES ARSIP DINAMIS 

NO KODE KLASIFIKASI DAN JENIS ARSIP AKTIF INAKTIF K E T E R A N 
GAN 

KLASIF I 
KASl 

KEAMA 
NAN 

HAK 
A K S E S 

DASAR 
PERTIMBA 

NGAN 

UNIT 
PENGOLAH 

000.3.2 Pengadaan Langsung (antara lain: persiapan pemilihan 
penyedia, pelaksanaan pemilihan penyedia, 
penandatanganan kontrak, pelaksanaan kontrak) 

2 Tahun 3 Tahun Musnah Biasa Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
siananun. 

Unit 
pengolah 

terkait 

000.3.3 Pengadaan Tidak Langsung/Lelang (antara lain: persiapan 
pemilihan penyedia, pelaksanaan pemilihan penyedia, 
penandatanganan kontrak, pelaksanaan kontrak) 

2 Tahun 3 Tahun Musnah Biasa Pengguna 
internal 

dan 
eksterntil 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
siapapun. 

Unit 
pengolah 

terkait 

000.3.4 Swakelola (smtara lain: perencanaan, pelaksanaan dan 
evaluasi) 

2 Tahun 3 Tahun Musnah Biasa Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
c i a n i a m m o i a o a o u 11. 

Unit 
pengolah 

terkait 

_ 000.3.5 Pengolahan Sistem Informasi Pengadaan (antara lain: Data 
base pengguna sistem informasi pengadaan barang/jasa. 
Data Base kontrak. Data Base Pengadaan Btu-ang/jasa) 

2 tahun 
setelah 

pemutakhlran 
data 

3 tahun Permanen Biasa Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
siapapun. 

Unit 
pengolah 

terkait 

000.3.6 Monitoring dan Evaluasi (antara lain: Laporan Hasil 
Monitoring, Laporan hasil evtduasi) 

2 tahun 3 tahun Permanen Biasa Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

Dublik tidak 
k.'ux.^sxxv u.\.aAj<.xv 

merugikan 
siaoapun. 

Unit 
pengolah 

terkait 

D 000.4 PERPUSTAKAAN 
000.4.1 Kebijakan di bidang Perpustakatin yang dilakukan oleh 

Pemerintah Daerah penetapan 
kebijakan 

yang terbaru 

3 tahun Permanen Biasa Terbuka 
untuk 

Internal 
dan 

Eksternal 

Tidak memiiiki 
dampak yang 

dapat 
merugikan 

perseorangan, 
lembaga dan 

negara. 

Unit 
Pengolah 
Terkait 

000.4.2 Deposit Bahan Pustaka Biasa Pengguna 
internal 

dan 
eksternsil 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
siaoaoun. 

Unit 
pengolah 

terkait 

FAftAliKbdftbiNASI ^ y 
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SISTEM KLASIFIKASI KEAMANAN DAN 
KLASIFIKASI ARSIP JADWAL RETENSI ARSIP AKSES ARSIP DINAMIS 

KLASIFI DASAR UNIT 

NO KODE KLASIFIKASI DAN JENIS ARSIP SR na DAK AK 3 ba 
NGAN 

NAN 

000.3.2 Pengadaan Langsung (antara lain: persiapan pemilihan 2 Tahun 3 Tahun | Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 
penyedia, pelaksanaan pemilihan penyedia, internal diketahui oleh pengolah 
penandatanganan kontrak, pelaksanaan kontrak) dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

- siapapun. 
000.3.3 Pengadaan Tidak Langsung/Lelang (antara lain: persiapan 2 Tahun 3 Tahun | Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 

pemilihan penyedia, pelaksanaan pemilihan penyedia, internal diketahui oleh pengolah 

penandatanganan kontrak, pelaksanaan kontrak) dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

siapapun. 
000.3.4 Swakelola (antara lain: perencanaan, pelaksanaan dan 2 Tahun 3 Tahun | Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 

evaluasi) internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

siapapun. 
000.35 Pengolahan Sistem Informasi Pengadaan (antara lain: Data 2 tahun Stahun (Permanen| Biasa | Pengguna Apabila Un 

base pengguna sistem informasi pengadaan barang/jasa, setelah internal diketahui oleh pengolah 

Data Base kontrak, Data Base Pengadaan Barang/jasa) pemutakhiran dan publik tidak terkait 
data eksternal merugikan 

siapapun. 
000.3.6 Monitoring dan Evaluasi (antara lain: Laporan Hasil 2 tahun 3 tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 

Monitoring, Laporan hasil evaluasi) internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 
siapapun. 

D 000.4 PERPUSTAKAAN — 

000.4.1 Kebijakan di bidang Perpustakaan yang dilakukan oleh 2 tahun sejak| 3 tahun Permanen Biasa Terbuka | Tidak memiliki Unit 

Pemerintah Daerah penetapan untuk dampak yang Pengolah 
kebijakan Internal dapat Terkait 

yang terbaru dan merugikan 
Eksternal | perseorangan, 

lembaga dan 

negara. 
000.4.2 Deposit Bahan Pustaka Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal diketahui oleh pengolah 
dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

siapapun. 
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KLASIFIKASI ARSIP JADWAL RETENSI ARSIP SISTEM KLASIFIKASI KEAMANAN DAN 
AKSES ARSIP DINAMIS 

NO KODE KLASIFIKASI DAN JENIS ARSIP AKTIF INAKTIF K E T E R A N 
GAN 

KLASIFI 
KASl 

KEAMA 
NAN 

HAK 
A K S E S 

DASAR 
PERTIMBA 

NGAN 

UNIT 
PENGOLAH 

000.4.2 .1 Serah Simpan Karya Cetak dan Karya Rekam 2 tahun 3 tahun Permanen Biasa Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 

Unit 
pengolah 

terkait 

000.4.2.2 Pangkalan Data Penerbit dan Pengusaha 
Rekaman 

2 tahun 3 tahun Permanen T e r b a t a s Penentu 
kebijakan, 
pengawas 
internal 

dan 
eksternal 

serta 
penegak 
hukum 

Apabila 
diketahui oleh 

pihak yang tidak 
berhak dapat 

mengakibatkan 
terganggunya 
pelaksanaan 

tugas dan fungsi 
lembaga 

tjemerintahan 

Unit 
pengolah 

terkait 

000.4.2.3 Terbitan Intemasional dan Regional 2 tahun 3 tahun Permanen B i a s a Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
siaoanun. 

Unit 
pengolah 

terkait 

000.4.2.4 PemantauEin Wajib Serah Simpan Karya 
Cetak dan Karya Rekam 

2 tahun 3 tahun Permanen B i a s a Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
siaoaoun. 

Unit 
pengolah 

terkait 

000.4.2.5 Bibliografi dan Katalcg 2 tahun 3 tahun Permanen B i a s a Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
siaoaoun. 

Unit 
pengolah 

terkait 

000.4.3 Koleksi Pustaka 
000.4.3 .1 Pembelian 3 tahun 7 tahun Musnah B i a s a Pengguna 

internal 
dan 

eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
siaoaoun. 

Unit 
pengolah 

terkait 

000.4.3.2 Hibah 2 tahun 3 tahun Permanen B i a s a Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
siaoaoun. 

Unit 
pengolah 

terkait 

FARAfKOdftblNASl yy ASISTEN PEMERINTAHAN & KESRA SEKERTl̂ g^^JtERAH PJ. BUPATI UNTUK DI TTD 
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SISTEM KLASIFIKASI KEAMANAN DAN 
KLASIFIKASI ARSIP JADWAL RETENSI ARSIP AKSES ARSIP DINAMIS 

KLASIFI DASAR UNIT 

NO KODE KLASIFIKASI DAN JENIS ARSIP si oeata se end MN MAN MN sea 
NGAN 

NAN 

000.4.2.1 Serah Simpan Karya Cetak dan Karya Rekam 2 tahun 3tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal diketahui oleh pengolah 
dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

siapapun. 
000.4.2.2 Pangkalan Data Penerbit dan Pengusaha 2 tahun 3tahun | Permanen | Terbatas | Penentu Apabila Unit 

Rekaman kebijakan, | diketahui oleh pengolah 

pengawas |pihak yang tidak terkait 
internal berhak dapat 

dan mengakibatkan 
eksternal | terganggunya 

serta pelaksanaan 

penegak |tugas dan fungsi 

hukum lembaga 

pemerintahan. 

000.4.2.3 Terbitan Internasional dan Regional 2 tahun 3tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal | diketahui oleh | pengolah 
dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

3 siapapun. 
000.4.2.4 Pemantauan Wajib Serah Simpan Karya 2 tahun 3tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 

Cetak dan Karya Rekam internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

-siapapun. 
000.4.2.5 Bibliografi dan Katalog 2 tahun 3tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal | diketahui oleh | pengolah 
dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

siapapun. 

000.43 — Koleksi Pustaka 
000.4.3.1 Pembelian 3 tahun 7 tahun Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal | diketahui oleh | pengolah 
dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

- siapapun. 
000.4.3.2 Hibah 2 tahun Stahun | Permanen) Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

siapapun. 
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KLASIFIKASI ARSIP JADWAL RETENSI ARSIP SISTEM KLASIFIKASI KEAMANAN DAN 
AKSES ARSIP DINAMIS 

NO KODE KLASIFIKASI DAN JENIS ARSIP AKTIF INAKTIF K E T E R A N 
GAN 

KLASIFI 
KASl 

KEAMA 
NAN 

HAK 
A K S E S 

DASAR 
PERTIMBA 

UNIT 
PENGOLAH 

000.4.3.3 Hadiah 1 tahun 1 tahun Musnah B i a s a Pengguna 
internal 

dan 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
m 11 cyi I f a n 
l l l C J L X l C l A . C l l i 

— s i a p a p u n , 

Unit 
pengolah 

terkait 

000.4.3.4 Tukar Menukar 1 tahun 1 tahun Musnah B i a s a Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
siapapun. 

Unit 
pengolah 

terkait 

000.4.3.5 Implementasi Undang-Undang K C K R 2 tahun 3 tahun Musnah B i a s a Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 
publik tidak 
merugikan 
siapapun. 

Unit 
pengolah 

terkait 

000.4.3.5 Terhitan Internal 1 tahun 1 tahun Musnah B i a s a Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 
^ s v 7 x - w x x x ^ a 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 

siapapun. 

Unit 
pengolah 

terkait 

000.4.3.7 Pendistribusian bahan pustaka surplus 1 tahun 1 tahun Permanen B i a s a Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 
WXXXfVWX XXKhXX 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
meruffikan 
xxx\. l U^XXXXIXXl 

siapapun. 

Unit 
pengolah 

terkait 

000.4.3.8 Inventarisasi koleksi (Buku Induk) 2 tahun 3 tahun Permanen B i a s a Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
siapapun. 

Unit 
pengolah 

terkait 

000.4.4 Pengolahan Bahan Pustaka 2 tahun 3 tahun Permanen B i a s a Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
siapapun. 

Unit 
pengolah 

terkait 

0O0.4.5 Pangkalan Data Katalog Koleksi 2 tahun 
setelah data 

diperbarul 

3 tahun Permanen B i a s a Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
siaoaoun. 

Unit 
pengolah 

terkait 

000.4.6 Lavanan Perpustakaan 

>ARAF KOdRblNAil 
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SISTEM KLASIFIKASI KEAMANAN DAN 
KLASIFIKASI ARSIP JADWAL RETENSI ARSIP AKSES ARSIP DINAMIS 

KLASIFI DASAR UNIT 

NO KODE KLASIFIKASI DAN JENIS ARSIP Pa an Diana Doagasa | Peer | ercensa 
NGAN 

NAN 

000.4.3.3 Hadiah 1 tahun 1 tahun Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

siapapun 
000. 4.3.4 Tukar Menukar 1 tahun 1tahun | -Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

siapapun 
000.4.3.5 Implementasi Undang-Undang KCKR 2 tahun 3 tahun Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 
eksternal merugikan 

—siapapun. 
000.4.3.6 Terbitan Internal 1 tahun 1 tahun | Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

siapapun. 
000.4.3.7 Pendistribusian bahan pustaka surplus 1 tahun 1 tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal diketahui oleh pengolah 
dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

siapapun. 
000.4.3.8 Inventarisasi koleksi (Buku Induk) 2 tahun 3tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 
eksternal merugikan 

siapapun. 
000.4.4 Pengolahan Bahan Pustaka 2 tahun 3tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal diketahui oleh pengolah 
dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

siapapun. 
000.4.5 Pangkalan Data Katalog Koleksi 2 tahun 3tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 

setelah data internal | diketahui oleh pengolah 
diperbarui dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

siapapun. 
000.4.6 Layanan Perpustakaan 

PARAF KOORDINASI 
banya HUKUM ASISTEN Na & KESRA 

PI. BUPATI UNTUK DI TTD 



P a g e 1 0 o f 4 0 6 

KLASIFIKASI ARSIP JADWAL RETENSI ARSIP SISTEM KLASIFIKASI KEAMANAN DAN 
AKSES ARSIP DINAMIS 

NO K O D E KLAS IF IKAS I DAN J E N I S ARSIP A K T I F I N A K T I F K E T E R A N 
GAN 

K L A S I F I 
K A S I 

K E A M A 
NAN 

H A K 
A K S E S 

D A S A R 
P E R T I M B A 

NGAN 

UNIT 
P E N G O L A H 

000.4.7.2 Perjanj ian ke r j a sama 2 t a h u n 
s e t e l a h 

perjanjian, 
kontrak, 

k e r j a s a m a 
berakhir d a n 

k e w a j i b a n 
para plhak 

telah 
ditunaikan 

3 t a h u n P e r m a n e n T e r b a t a s Penentu 
keb i j akan , 
pengawas 
in t e rna l 

d a n 
eks t e rna l 

s e r ta 
penegak 
h u k u m 

Apabi la 
d ike tahu i oleh 

p ihak yang t idak 
berhak dapat 

mengakibatkein 
terganggunya 
pe l aksanaan 

tugas dan fungsi 
lembaga 

pemer in tahan. 

Un i t 
pengolah 

terka i t 

000 . 4 .7 . 3 Par t is ipas i organisasi profesi d a n ke r j a sama 
i n t e m a s i o n a l 

2 t a h u n 
s e t e l a h 

perjanjian, 
kontrak, 

k e r j a s a m a 
berakhir d a n 

k e w a j i b a n 
para pihak 

t e l a h 
dttunaikan 

3 t a h u n P e r m a n e n B i a s a Pengguna 
in t e rna l 

d a n 
eks t e rna l 

Apabi la 
d iketahui oleh 

publ ik t idak 
merug ikan 
s iapapun. 

U n i t 
pengolah 

terka i t 

OOO 4 R P^ncrpmhanffan Imnlempntas i Teknolocri In formas i 
P e rpus takaan 

000.4 .8 . 1 Pengembangan s i tus web 1 t a h u n 
s e t e l a h 
s i s t e m 

apl ikasi 
ditingkatkan 

d a n 
d i k e m b a n g 

kan 
(upgrade) 

1 t a h u n M u s n a h B i a s a Pengguna 
in t e rna l 

dan 
eks t e rna l 

Apabi la 
d iketahui oleh 

publ ik t idak 
merug ikan 
s iapapun. 

U n i t 
pengolah 

te rka i t 

, MRAt^KbdkbiNAil 
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SISTEM KLASIFIKASI KEAMANAN DAN 
KLASIFIKASI ARSIP JADWAL RETENSI ARSIP 

AKSES ARSIP DINAMIS 

KLASIFI DASAR UNIT 

AKTIF INAKTIF | KETERAN KASI HAK NO KODE KLASIFIKASI DAN JENIS ARSIP kera Meenon! Mer ME MN kes 
NAN NGAN 

000.4.7.2 Perjanjian kerjasama 2 tahun 3tahun | Permanen | Terbatas | Penentu Apabila Unit 

setelah kebijakan, | diketahui oleh pengolah 

perjanjian, pengawas |pihak yang tidak| — terkait 
kontrak, internal berhak dapat 

kerjasama dan mengakibatkan 
berakhir dan eksternal | terganggunya 
kewajiban serta pelaksanaan 

ara pihak penegak |tugas dan fungsi 

P ala hukum lembaga 

ditunaikan pemerintahan: 

000.4.7.3 Partisipasi organisasi profesi dan kerjasama 2 tahun 3 tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 
internasional setelah internal | diketahui oleh pengolah 

perjanjian, dan publik tidak terkait 
kontrak, eksternal merugikan 

kerjasama siapapun. 
berakhir dan 

kewajiban 

para pihak 

telah 

ditunaikan 

000.4.8 Pengembangan Implementasi Teknologi Informasi 
Perpustakaan 

000.4.8.1 Pengembangan situs web 1 tahun 1 tahun Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 

setelah internal | diketahui oleh pengolah 
sistem dan publik tidak terkait 

aplikasi eksternal merugikan 
ditingkatkan siapapun. 

dan 

dikembang 

kan 

(upgrade) 

PARAF KOORDINASI 
HUKUM N PEMERINTAHAN & KESAL (PL BUpAT Untuk Dito | 



P a g e 1 1 o f 4 0 6 

KLASIFIKASI ARSIP JADWAL RETENSI ARSIP SISTEM KLASIFIKASI KEAMANAN DAN 
AKSES ARSIP DINAMIS 

NO K O D E KLAS IF IKAS I DAN J E N I S ARSIP A K T I F I N A K T I F K E T E R A N 
C J A N 

K L A S I F I 
K A S I 

K E A M A 
NAN 

H A K 
A K S E S 

D A S A R 
P E R T I M B A 

NGAN 

UNIT 
P E N G O L A H 

000.4.8.2 Pengembangan kemas u lang informasi 
mu l t imed ia 

1 t a h u n 
s e t e l a h 
s i s t e m 

a p l l k a s i 
dit ingkatkan 

d a n 
d i k e m b a n g 

k a n 
( u p g r a d e ) 

1 t a h u n M u s n a h B i a s a Pengguna 
in te rna l 

d a n 
eks t e rna l 

Apab i la 
d iketahui oleh 

publ ik t idak 
merug ikan 
s i apapun . 

Un i t 
pengolah 

terkai t 

-

000.4.8.3 Pengembangan program ap l i lms i 
p e rpus takaan 

2 t a h u n 
s e t e l a h 
s i s t e m 

a p l l k a s i 
dit ingkatkan 

d a n 

n f u t x i r a d e ) 

3 t a h u n P e r m a n e n B i a s a Pengguna 
in te rna l 

dan 
eks t e rna l 

Apab i la 
d iketahui oleh 

publ ik t idak 
merug ikan 
s i apapun . 

Un i t 
pengolah 

terkai t 

000.4.8.4 Pengembangan pangkalan data k e p u s t a k a a n 
digital 

2 t a h u n 
s e t e l a h d a t a 

dl perbarul 

3 t a h u n P e r m a n e n B i a s a Pengguna 
interna] 

dan 
eks t e rna l 

Apab i la 
d iketahui oleh 

publ ik t idak 
merug ikan 
s i apapun . 

Uni t 
pengolah 

terkai t 

000.4 .9 Pangkalan D a t a La3ranan P e r p u s t a k a a n 2 t a h u n 
s e t e l a h d a t a 

dl perbarul 

3 t a h u n P e r m a n e n B i a s a Pengguna 
in t e rna l 

d a n 
eks t e rna l 

Apabi la 
d iketahui oleh 

publ ik t idak 
merug ikan 
siapani ) n 

Un i t 
pengolah 

terka i t 

000.4 .10 Konse r vas i 1 
000.4 .10.1 Perawatan B a h a n Pe rpus takaan 2 t a h u n 3 t a h u n M u s n a h B i a s a Pengguna 

in te rna l 
dan 

eks te rna l 

Apabi la 
d iketahui oleh 

publ ik t idak 
merug ikan 
s i apapun . 

Uni t 
pengolah 

terkai t 

000.4.10.2 Perba ikan B a h a n Pe rpus takaan 2 t a h u n 3 t a h u n M u s n a h B i a s a Pengguna 
interna l 

d a n 
eks te rna l 

Apabi la 
d iketahui oleh 

publ ik t idak 
merug ikan 
s i apapun . 

Un i t 
pengolah 

terka i t 

PKimf KbdAbiNAil 
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SISTEM KLASIFIKASI KEAMANAN DAN 
KLASIFIKASI ARSIP JADWAL RETENSI ARSIP AKSES ARSIP DINAMIS 

KLASIFI DASAR UNIT 

NO KODE KLASIFIKASI DAN JENIS ARSIP Ae Na an Dokeama | akses | Pertama | PENGOTAH 
NGAN 

NAN 

000.4.8.2 Pengembangan kemas ulang informasi 1 tahun 1 tahun Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 

multimedia setelah internal diketahui oleh pengolah 

sistem dan publik tidak terkait 

aplikasi eksternal merugikan 

ditingkatkan siapapun. 

dan 
dikembang 

kan 

(upgrade) 
000.4.8.3 Pengembangan program aplikasi 2 tahun 3tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 

perpustakaan setelah internal diketahui oleh pengolah 

sistem dan publik tidak terkait 

aplikasi eksternal merugikan 

ditingkatkan siapapun. 
dan 

dikembangka 

n (upgrade) 

000.4.8.4 Pengembangan pangkalan data kepustakaan 2 tahun 3tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 

digital setelah data internal | diketahui oleh pengolah 
di perbarui dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 
— siapapun. 

000.4.9 Pangkalan Data Layanan Perpustakaan 2 tahun 3-tahun-|-Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 

setelah data internal diketahui oleh pengolah 
di perbarui dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

siapapun. 
000.4.10 Konservasi | 

000.4.10.1 Perawatan Bahan Perpustakaan 2 tahun 3 tahun Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal diketahui oleh pengolah 
dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

siapapun. 
000.4.10.2 Perbaikan Bahan Perpustakaan 2 tahun 3 tahun Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 
eksternal merugikan 

siapapun. 

KADIS DKPD ASISTEN PEMERINTAHAN & KESRA PI. BUPATIUNTUK DITTD | 

/ 
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KLASIFIKASI ARSIP JADWAL RETENSI ARSIP SISTEM KLASIFIKASI KEAMANAN DAN 
AKSES ARSIP DINAMIS 

NO K O D E KLAS IF IKAS I DAN J E N I S ARSIP AKTIF INAKTIF KETERAN 
GAN 

KLASIFI 
KASI 

KEAMA 
NAN 

HAK 
AKSES 

DASAR 
PERTIMBA 

NOAN 

UNIT 
PENGOLAH 

000.4.6.1 Keanggotaan 1 tahun 1 tahun Musnah B i a s a Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
siananun. 

Unit 
pengolah 

terkait 

000.4.6.2 Peminjaman 1 tahun 1 tahun Musnah B i a s a Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
siapapun. 

Unit 
pengolah 

terkait 

000.4.6.3 Pengembangan gemar baca 1 tahun 
setelah 
sistem 
aplikasi 

ditlngkatkan 
dan 

dikembangka 
n (upgrade) 

1 tahun Musnah B i a s a Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 
publik tidak 
merugikan 
siapapun. 

Unit 
pengolah 

terkait 

1 tahun 
setelah 
sistem 
aplikasi 

ditlngkatkan 
dan 

dikembangka 
n (upgrade) 

B i a s a Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 
publik tidak 
merugikan 
siapapun. 

000.4.7 Kerjasama Perpustakaan 
000.4.7.1 MoU 2 tahun 

setelah 
perjanjian, 

kontrak, 
kerjasama 

berakhlr dan 
kewajiban 
para pihak 

telah 
ditunalkan 

3 tahun Permanen Terbatas Penentu 
kebijakan, 
pengawas 
internal 

dan 
eksternal 

serta 
penegak 
hukum 

Apabila 
diketahui oleh 

pihak yang tidak 
berhak dapat 

mengakibatkem 
terganggunya 
pelaksanaan 

tugas dan fungsi 
lembaga 

pemerin ttdiem. 

Unit 
pengolah 

terkait 

WftAUbPftbihASI 
K A B * HUKUM SEKERTARi^b'ftRAH PI. BUPATI UNTUK DI TTD 
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SISTEM KLASIFIKASI KEAMANAN DAN KLASIFIKASI ARSIP JADWAL RETENSI ARSIP AKSES ARSIP DINAMIS 

KLASIFI DASAR UNIT 

NO KODE KLASIFIKASI DAN JENIS ARSIP Me Pt Does | song 1 MEMBA |  RAK 
NAN NGAN 

000.4.6.1 Keanggotaan 1 tahun 1 tahun Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 
eksternal merugikan 

siapapun. 
000.4.6.2 Peminjaman 1 tahun 1tahun | Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

siapapun. 
000.4.6.3 Pengembangan gemar baca 1 tahun 1Itahun | Musnah Biasa | Pengguna Apabila Unit 

setelah internal | diketahui oleh pengolah 

sistem dan publik tidak terkait 
aplikasi eksternal merugikan 

ditingkatkan siapapun. 
dan 

dikembangka 

n (upgrade) 

000.4.7 Kerjasama Perpustakaan 

000.4.7.1 MoU 2 tahun S3tahun | Permanen | Terbatas | Penentu Apabila Unit 
setelah kebijakan, | diketahui oleh pengolah 

perjanjian, pengawas |pihak yang tidak| — terkait 
kontrak, internal berhak dapat 

kerjasama dan mengakibatkan 
berakhir dan sae | taganggakgh 
kewajiban set | Diakangan: 
para pihak penegak |tugas dan fungsi 

telah haku lea Dada 
ditunaikan pemarah, 

"— PARAF KOORDINASI 
HUKUM ASISTEN PEMERINTAHAN & KESRA SEKERT/ RAH | Pi BUPATI UNTUK Di TTD 

“Da Pa ia macam 
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KLASIFIKASI ARSIP JADWAL RETENSI ARSIF SISTEM KLASIFIKASI KEAMANAN DAN 
AKSES ARSIP DINAMIS 

NO K O D E KLAS IF IKAS I DAN J E N I S ARSIP AKTIF INAKTIF KETERAN 
GAN 

KLASIFI 
KASI 

KEAMA 
NAN 

HAK 
AKSES 

DASAR 
PERTIMBA 

NGAN 

UNIT 
PENGOLAH 

000.4.10.3 Penjilidan Bahan Perpustakaan 2 tahun 3 tahun Musnah B i a s a Pengguna 
internal 

dan 
eKsiernai 

Apabila 
diketahui oleh 
publik tidak 
merugikan 
siapapun. 

Unit 
pengolah 
terkait 

000.4.11 Reprografi (Mikrofilm, Reproduksi Foto) 2 tahun 3 tahun Musnah B i a s a Pengguna 
internal 

dan 
eiu>Lci iiai 

Apabila 
diketahui oleh 
publik tidak 
merugiKan 
siananun. 

Unit 
pengolah 
terkait 

000.4.12 Transformasi Digital 2 tahun 3 tahun Musnah B i a s a Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
siananun. 

Unit 
pengolah 
terkait 

000.4.13 Kurasi D igital 2 tahun 3 tahun Permanen B i a s a Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
siananun 

Unit 
pengolah 

terkait 

000.4.14 Pengembangan Perpustakaan 
000.4.14.1 Perpustakaan Umum 2 tahun 3 tahun Musnah B i a s a Pengguna 

internal 
dan 

U"c t't^r ri a 1 Ctvo XXit ILtxt 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
ixiei ugliiaii 
siananun. 

Unit 
pengolah 

terkait 

000.4.14.2 Perpustakaan Khusus 2 tahun 3 tahun Musnah B i a s a Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
siananun. 

Unit 
pengolah 
terkait 

000.4.14.3 Perpustakaan Sekolah 2 tahun 3 tahun Musnah B i a s a Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
sianapun. 

Unit 
pengolah 
terkait 

000.4.14.4 Perpustakaan Perguruan Tinggi 2 tahun 3 tahun Musnah B i a s a Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 
publik tidak 
merugikan 
siapapun. 

Unit 
pengolah 

terkait 

1 PARAF KOORDINASI 
ASISTEN PEMERINTAHAN & KESRA PJ. BUPATI UNTUK DI TTD 
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SISTEM KLASIFIKASI KEAMANAN DAN 
KLASIFIKASI ARSIP JADWAL RETENSI ARSIP AKSES ARSIP DINAMIS 

3 DASAR UNIT 

AKTIF INAKTIF | KETERAN SI HAK PENGOLAH 
NO KODE KLASIFIKASI DAN JENIS ARSIP GAN KEAMA | Arses dr moms 

NAN 

000.4.10.3 Penjilidan Bahan Perpustakaan 2 tahun 3 tahun Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal | diketahui oleh | pengolah 
dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

siapapun 
000.411  Reprografi (Mikrofilm, Reproduksi Foto) 2 tahun Stahun | Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 
eksternal merugikan 

siapapun 

000.4.12 Transformasi Digital 2 tahun 3 tahun Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal diketahui oleh pengolah 
dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

siapapun. 
000.4.13  Kurasi Digital 2 tahun 3 tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

siapapun. 
000.4.14 Pengembangan Perpustakaan 

000.4.14.1 Perpustakaan Umum 2 tahun 3 tahun Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal | diketahui oleh | pengolah 
dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

siapapun. 
000.4.14.2 Perpustakaan Khusus 2 tahun 3 tahun Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal diketahui oleh pengolah 
dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

000.4.14.3 Perpustakaan Sekolah 2 tahun 3 tahun Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 
internal diketahui oleh pengolah 
dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

siapapun. 
000.4.14.4 Perpustakaan Perguruan Tinggi 2 tahun 3 tahun Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal diketahui oleh pengolah 
dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

siapapun. 
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KLASIFIKASI ARSLP JADWAL RETENSI ARSIP SISTEM KLASIFIKASI KEAMANAN DAN 
AKSES ARSIP DINAMIS 

NO K O D E KLAS IF IKAS I DAN J E N I S ARSIP AKTIF INAKTIF KETERAN 
GAN 

KLASIFI 
KASI 

KEAMA 
NAN 

HAK 
AKSES 

DASAR 
PERTIMBA 

NGAN 

UNIT 
PENGGLAH 

E 000.5 KEARSIPAN 
000.5.1 Kebijakan di bidang kearsipan yang dilakukan oleh 

Pemerintah Daerah 
2 tahun sejak 

penetapan 
kebijakan 

yang terbaru 

3 tahun Permanen Biasa Penentu 
kebijakan, 
pengawas 
internal 

dan 
eksternal 

serta 
penegak 
hukum 

Apabila 
diketahui oleh 

pihak yang tidak 
berhak dapat 

mengakibatkan 
terganggunya 
pelaksanaan 

tugas dan fungsi 
lembaga 

pemerin tahan 

Unit 
Pengolah 
Terkait 

000.5.2 Pembinaan Kearsipan 
000.5.2.1 Pengembangan Profesi .Arsiparis (antara lain: 

Formasi Jabatan Arsiparis, Analisis 
Kebutuhan Arsiparis) 

1 tahun 1 tahun Permanen Biasa Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 
V/. JIXO X X XCAX 

Apabila 
diketahui oleh 
publik tidak 

siapapun 

Unit 
pengolah 

terkait 

000.5.2.2 Bimbingan Konsultasi Arsiparis 1 tahun 1 tahun Musnah Biasa Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 
u X V O 1,4j4 44ai 

Apabila 
diketahui oleh 
publik tidak 
iixd LlkclxXCLli 
siapapun 

Unit 
pengolah 

terkait 

000.5.2.3 Penileuan Arsiparis 1 tahun 1 tahun Musnah Biasa Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
siapapun. 

Unit 
pengolah 

terkait 

000.5.2.4 Pemilihan Arsiparis Teladan (antara lain: 
Berkas Penyelenggaraan Pemilihan Arsiparis 
Teladan, Berkas Penetapan Arsiparis Teladan) 

2 tahun 3 tahun Musnah Biasa Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 
publik tidak 
merugikan 
siapapun 

Unit 
pengolah 
terkait 

000.5.2.5 Data Base Arsiparis 2 tahun 
setelah data 

dlperbarui 

3 tahun Permanen Biasa Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
siapapun. 

Unit 
pengolah 

terkait 

pARArKooRbiNASi 
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SISTEM KLASIFIKASI KEAMANAN DAN 
KLASIFIKASI ARSIP JADWAL RETENSI ARSIP AKSES ARSIP DINAMIS 

KLASIFI DASAR UNIT 

NO KODE KLASIFIKASI DAN JENIS ARSIP AKTIF JINAKTIP DKETERAN | KASI | HAK | peprmsa | PENGOLAH 
NGAN 

NAN 

E 000.5 KEARSIPAN — 
000.5,1 Kebijakan di bidang kearsipan yang dilakukan oleh 2 tahun sejak| 3tahun | Permanen Biasa Penentu Apabila Unit 

Pemerintah Daerah penetapan kebijakan, | diketahui oleh Pengolah 

kebijakan pengawas (pihak yang tidak Terkait 

yang terbaru internal berhak dapat 

dan mengakibatkan 

eksternal terganggunya 

serta pelaksanaan 

penegak |tugas dan fungsi 

hukum lembaga 

pemerintahan 

000.5.2 Pembinaan Kearsipan — 

000.5.2-1 Pengembangan Profesi Arsiparis (antara lain: 1 tahun 1 tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 
Formasi Jabatan Arsiparis, Analisis internal diketahui oleh pengolah 

Kebutuhan Arsiparis) dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

siapapun 
000.5.2.2 Bimbingan Konsultasi Arsiparis 1 tahun 1 tahun Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 
eksternal merugikan 

siapapun 
000.5.2.3 Penilaian Arsiparis 1 tahun 1tahun | Musnah Biasa | Pengguna Apabila Unit 

internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 
eksternal merugikan 

siapapun. 
000.5.2.4 Pemilihan Arsiparis Teladan (antara lain: 2 tahun 3tahun | Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 

Berkas Penyelenggaraan Pemilihan Arsiparis internal diketahui oleh pengolah 

Teladan, Berkas Penetapan Arsiparis Teladan) dan publik tidak terkait 
eksternal merugikan 

siapapun 
000.5.2.5 Data Base Arsiparis 2 tahun 3tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 

setelah data internal diketahui oleh pengolah 
diperbarui dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

siapapun. 

"PARAF KOORDINASI 
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KLASIFIKASI ARSIP JADWAL RETENSI ARSIP SISTEM KLASIFIKASI KEAMANAN DAN 
AKSES ARSIP DINAMIS 

NO K O D E KLAS IF IKAS I DAN J E N I S ARSIP 
AKTIF INAKTIF KETERAN 

GAN 

KLASIFI 
KASI 

KEAMA 
NAN 

HAK 
AKSES 

DASAR 
PERTIMBA 

NGAN 

UNIT 
PENGOLAH 

000.5.2.6 Bimbingan Konsultasi Kearsipan 2 tahun 3 tahun Musnah Biasa Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 
publik tidak 
merugikan 
siapapun. 

Unit 
pengolah 
terkait 

000.5.2.7 Supervisi dan Evaluasi (antara lain: 
Perencaan Supervisi dan Evaluasi, 
Pelaksanaan Supervisi dan Evaluasi, Laporan 
Hasil Supervisi dan Evaluasi) 

2 tahun 3 tahun Musnah Biasa Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 
publik tidak 
merugikan 
siaoanun. 

Unit 
pengolah 
terkait 

000.5.2.8 Data Base Bimbingan dan Konsultasi dan 
Supervisi 

2 tahun 
setelah data 

dlperbami 

3 tahun Permanen Biasa Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 
publik tidak 
merugikan 
siaoaoun. 

Unit 
pengolah 

terkait 

000.5.2.9 Fasilitasi Kearsipan (antara lain: Fasilitasi 
SDM Kearsipan, Fasilitasi Prasarana dan 
Sarana Kearsipan) 

3 tahun 7 tahun Musnah Biasa Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 
publik tidak 
merugikan 
siapapun. 

Unit 
pengolah 
terkait 

000.5.2.10 Lembaga/Unit Kearsipan Teladan (antara 
lain: Berkas Penyelenggaraan Pemilihan 
Lembaga/Unit Kearsipan Teladam, Berkas 
Penetapan Lembaga/Unit Kearsipan Teladan) 

2 tahun 3 tahun Musnah Biasa Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 
publik tidak 
merugikan 
siaoaoun. 

Unit 
pengolah 

terkait 

000.5.2.11 Jadwal Retensi Arsip (antara lain: Berkas 
Usulan Persetujuan JRA, Surat Persetujuan 
JRA dari Kepala ANRl) 

2 tahun sejak 
penetapan 
keputusan 

yang terbaru 

3 tahun Permanen Biasa Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
siaoaoun. 

Unit 
pengolah 
terkait 

000.5.3 Pengelolaan Arsip Dinamis 
000.5.3.1 Penciptaan (antara lain: Buku Registrasi 

Naskah Masuk dan Keluar, Buku Agenda, 
Keirtu Kendall, Lembar Pengantar/Buku 
Ekspedisi) 

2 tahun 3 tahun Musnah Biasa Pengguna 
interna] 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 
publik tidak 
merugikan 
siaoaoun. 

Unit 
pengolah 

terkait 

000.5.3.2 Pemberkasan Arsip Aktif (antara lain: Daftar 
Berkas dan Daftar Isi Berkas) 

2 tahun 3 tahun Musnah Biasa Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
siaoaoun. 

Unit 
pengolah 

terkait 

HRAfKObftDlhASI . y 
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KLASIFIKASI ARSIP JADWAL RETENSI ARSIP 
SISTEM KLASIFIKASI KEAMANAN DAN 

AKSES ARSIP DINAMIS 

KLASIFI DASAR UNIT 

NO KODE KLASIFIKASI DAN JENIS ARSIP AKTIF DINAKTI DKETERAN | KASI | HAK | perrimpa | PENGOLAH 
NGAN 

NAN 

000.5.2.6 Bimbingan Konsultasi Kearsipan 2 tahun 3 tahun Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

siapapun 
000.5.2.7 Supervisi dan Evaluasi (antara lain: 2 tahun 3 tahun Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 

Perencaan Supervisi dan Evaluasi, internal diketahui oleh pengolah 

Pelaksanaan Supervisi dan Evaluasi, Laporan dan publik tidak terkait 

Hasil Supervisi dan Evaluasi) eksternal merugikan 
siapapun. 

000.5.2.8 Data Base Bimbingan dan Konsultasi dan 2 tahun 3 tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 

Supervisi setelah data internal diketahui oleh pengolah 

diperbarui dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

siapapun. 

000.5.2.9 Fasilitasi Kearsipan (antara lain: Fasilitasi 3 tahun 7 tahun Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 
SDM Kearsipan, Fasilitasi Prasarana dan internal diketahui oleh pengolah 

Sarana Kearsipan) dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 
siapapun. 

000.5.2.10  Lembaga/Unit Kearsipan Teladan (antara 2 tahun 3 tahun Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 
lain: Berkas Penyelenggaraan Pemilihan internal diketahui oleh pengolah 

Lembaga/Unit Kearsipan Teladan, Berkas dan publik tidak terkait 
Penetapan Lembaga/Unit Kearsipan Teladan) eksternal merugikan 

siapapun. 

000.5.2.11 Jadwal Retensi Arsip (antara lain: Berkas 2 tahunsejak| 3tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 
Usulan Persetujuan JRA, Surat Persetujuan penetapan internal diketahui oleh pengolah 

JRA dari Kepala ANRI) keputusan dan publik tidak terkait 

yang terbaru eksternal merugikan 

siapapun. 
000.5.3 Pengelolaan Arsip Dinamis 

000.5.3.1 Penciptaan (antara lain: Buku Registrasi 2 tahun 3 tahun Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 
Naskah Masuk dan Keluar, Buku Agenda, internal diketahui oleh pengolah 

Kartu Kendali, Lembar Pengantar/Buku dan publik tidak terkait 

Ekspedisi) eksternal merugikan 

siapapun. 
000.5.3.2 Pemberkasan Arsip Aktif (antara lain: Daftar 2 tahun 3 tahun Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 

Berkas dan Daftar Isi Berkas) internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

siapapun. 

PARAF KOORDINASI 
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KLASIFIKASI ARSIP JADWAL RETENSI ARSIP SISTEM KLASIFIKASI KEAMANAN DAN 
AKSES ARSIP DINAMIS 

NO K O D E KLAS IF IKAS I DAN J E N I S ARSIP AKTIF INAKTIF KETERAN 
GAN 

KLASIFI 
KASI 

KEAMA 
NAN 

HAK 
AKSES 

DASAR 
PERTIMBA 

NGAN 

UNIT 
PENGOLAH 

000.5.3.3 Penataan Arsip Inaktif (antara lain: Daftar 
Arsip Inaktif, Daftar Arsip Inaktif Tematik) 

2 tahun 3 tahun Musnah B i a s a Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 
publik tidak 
merugikan 
siapaoun. 

Unit 
pengolah 
terkait 

000.5.3.4 Penggunaan (antara lain: Daftar Arsip 
Dinamis Berdasarkan Sistem Klasifikasi 
Keamanan dan Akses Arsip Dinamis, Bukti 
Pemimjaman Arsip) 

1 tahun 1 tahun Musnah B i a s a Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 
publik tidak 
merugikan 
siapapun. 

Unit 
pengolah 
terkait 

000.5.3.5 Autentikasi Arsip Dinamis (antara lain: 
Pembuktian Autentisitas, Pendapat Tenaga 
Ahli, Pengujian, Penetapan Autentisitas Arsip 
Dinamis) 

1 tahun 1 tahun Permanen B iasa Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
siapapun. 

Unit 
pengolah 
terkait 

000.5.4 Program Arsip Vital (antara lain: Identifikasi Arsip Vital, 
Perlindungan dan Pengamanan Arsip Vital, Penyelamatan 
Arsip Vital, dan Pemulihan Arsip Vital) 

2 tahun tahun 
setelah hak 

dan 
kewajiban 

selesal 

3 tahun Permanen B iasa Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 
publik tidak 
merugikan 
siapapun. 

Unit 
pengolah 

terkait 

fWt ^ S PenorelnlaBn Ar^iri Teriaorfl (antarfl lain* Daftar Identifkasi 
Arsip Terjaga, Daftar Berkas Arsip Terjaga, Daftar Isi Berkas 
Arsip Terjaga, Surat Penetapan Autentikasi Arsip Terjaga, 
Surat Penyerahan Arsip Terjaga, Daftar Salman Autentik 
Arsip Terjaga, Berita Acara Penyerahan Salinan Autentik 

i& lallUII IdllUII 
setelah hak 

dan 
kewajiban 

selesal 

3 tahun Permanen 
I d IllCllldl 

o i a sa X dUuxUIlCl 
internal 

dan 
eksternal 

Sibil & 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
siapapun. 

pengolah 
terkait 

000.5.5 Penyusutan Arsip 
000.5.6.1 Pemindahan Arsip (antara lain:Berita Acara 

Pemindahan, Daftar Arsip yang dipindahkan) 
1 tahun 1 tahun Musnah B iasa Pengguna 

internal 
dan 

eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
siapapun. 

Unit 
pengolah 
terkait 

^AlUrkbdftblhAil tj y 
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Page 15 of 406 

SISTEM KLASIFIKASI KEAMANAN DAN 
KLASIFIKASI ARSIP JADWAL RETENSI ARSIP AKSES ARSIP DINAMIS 

KLASIFI DASAR UNIT 

NO KODE KLASIFIKASI DAN JENIS ARSIP AKTIF (INAKTIF DKETERAN | KASI | HAK | perrimBa | PENGOLAH 
NGAN 

NAN 

000.5.3.3 Penataan Arsip Inaktif (antara lain: Daftar 2 tahun 3 tahun Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 

Arsip Inaktif, Daftar Arsip Inaktif Tematik) internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

siapapun, 
000.5.3.4 Penggunaan (antara lain: Daftar Arsip 1 tahun 1 tahun Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 

Dinamis Berdasarkan Sistem Klasifikasi internal diketahui oleh pengolah 

Keamanan dan Akses Arsip Dinamis, Bukti dan publik tidak terkait 

Pemimjaman Arsip) eksternal merugikan 

siapapun. 
000.5.3.5 Autentikasi Arsip Dinamis (antara lain: 1 tahun 1 tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 

Pembuktian Autentisitas, Pendapat Tenaga internal diketahui oleh pengolah 
Ahli, Pengujian, Penetapan Autentisitas Arsip dan publik tidak terkait 

Dinamis) eksternal merugikan 

siapapun. 
000.5.4 Program Arsip Vital (antara lain: Identifikasi Arsip Vital, 2 tahuntahun| 3 tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 

Perlindungan dan Pengamanan Arsip Vital, Penyelamatan setelah hak internal diketahui oleh pengolah 
Arsip Vital, dan Pemulihan Arsip Vital) dan dan publik tidak terkait 

kewajiban eksternal merugikan 

selesai siapapun. 
000.5.5 Pengelolaan Arsip Terjaga (antara lain: Daftar Identifkasi 2 tahun tahun| 3 tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 

Arsip Terjaga, Daftar Berkas Arsip Terjaga, Daftar Isi Berkas | setelah hak internal | diketahui oleh | pengolah 
Arsip Terjaga, Surat Penetapan Autentikasi Arsip Terjaga, dan dan publik tidak terkait 

Surat Penyerahan Arsip Terjaga, Daftar Salinan Autentik kewajiban eksternal merugikan 
Arsip Terjaga, Berita Acara Penyerahan Salinan Autentik selesai siapapun. 

000.5.6 Penyusutan Arsip 

000.5.6.1 Pemindahan Arsip (antara lain:Berita Acara 1 tahun 1 tahun Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 

Pemindahan, Daftar Arsip yang dipindahkan) internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 
eksternal merugikan 

siapapun. 

PARAF KOORDINASI 
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KLASIFIKASI ARSIP JADWAL RETENSI ARSIP SISTEM KLASIFIKASI KEAMANAN DAN 
AKSES ARSIP DINAMIS 

NO K O D E KLAS IF IKAS I DAN J E N I S ARSIP AKTIF INAKTIF KETERAN 
GAN 

KLASIFI 
KASI 

KEAMA 
NAN 

HAK 
AKSES 

DASAR 
PERTIMBA 

NGAN 

UNIT 
PENGOLAH 

000.5.6.2 Pemusnahan Arsip (antara lain: SK 
Penetapan Panitia Penilai Arsip, 
Pertimbangan Panitia Penilai, Permintaan 
Persetujuan Kepala ANRl untuk pemusnahan 
arsip dengan retensi sekurang-kurangnya 10 
Tahun atau Persetujuan Kepala Daerah 
selaku Pimpinan Pencipta Arsip untuk 
pemusanahan arsip dengan retensi di bawah 
10 Tahun, Penetapan Arsip Yang 
Dimusnahkan, Berita Acara Pemusnahan 
Arsip, Daftar arsip Yang Dimusnahkan) 

1 tahun 1 tahun Permanen B i a s a Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 
publik tidak 
merugikan 
siapapun. 

Unit 
pengolah 
terkait 

000.5.6.3 Penyerahan Arsip Statis (antara lain: 
Pembentukan panitia penilai, Notulen rapat 
panitia, Surat pertimbangan panitia penilai, 
Surat persetujuan dari Kepala Lembaga 
Kearsipan, Surat pernyataan autentik, 
terpercaya, utuh, dan digunakan dari 
pencipta arsip, Keputusan Penetapan 
Penyerahan, Berita Acara Penyerahan Arsip, 
Daftar Arsip yang diserahkan) 

1 tahun 1 tahun Permanen B i a s a Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 
publik tidak 
merugikan 
siapapun. 

Unit 
pengolah 

terkait 

000.5.7 Alih Media Arsip (antara lain: Kebijakan alih media, 
Autentikasi, Berita Acara, Daftar Arsip yeing alih mediakan) 

2 tahun 3 tahun Permanen B i a s a Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 
publik tidak 
merugikan 
SiaPftpuQ. 

Unit 
pengolah 
terkait 

000.5.8 Data Base Pengelolaan Arsip Dinamis 
000.5.8.1 Data Base Pengelolaan Arsip Aktif 1 tahun 

setelah data 
dl perbarul 

(update) 

1 tahun Permanen B i a s a Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
siananun. 

Unit 
pengolah 
terkait 

000.5.8.2 Data Base Pengelolaan Arsip Inaktif 1 tahun 
setelah data 
dl perbarul 

(update) 

1 tahun Permanen B i a s a Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 
publik tidak 
merugikan 
siananun. 

Unit 
pengolah 
terkait 

000.5.9 Pengelolaan Arsip Statis 

1 1 P3tRA?1JS5RBniiA51 — 1 
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SISTEM KLASIFIKASI KEAMANAN DAN 
KLASIFIKASI ARSIP JADWAL RETENSI ARSIP AKSES DINAMIS 

KLASIFI DASAR UNIT 

NO KODE KLASIFIKASI DAN JENIS ARSIP AKTIF | INAKTIF JKETERAN | KASI | HAK | perrmpa | PENGOLAH 
NGAN 

NAN 

000.5.6.2 Pemusnahan Arsip (antara lain: SK 1 tahun 1 tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 

Penetapan Panitia Penilai Arsip, internal diketahui oleh pengolah 

Pertimbangan Panitia Penilai, Permintaan dan publik tidak terkait 

Persetujuan Kepala ANRI untuk pemusnahan eksternal merugikan 
arsip dengan retensi sekurang-kurangnya 10 siapapun. 

Tahun atau Persetujuan Kepala Daerah 

selaku Pimpinan Pencipta Arsip untuk 

pemusanahan arsip dengan retensi di bawah 

10 Tahun, Penetapan Arsip Yang 

Dimusnahkan, Berita Acara Pemusnahan 

Arsip, Daftar arsip Yang Dimusnahkan) 

000.5.6.3 Penyerahan Arsip Statis (antara lain: 1 tahun 1tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 
Pembentukan panitia penilai, Notulen rapat internal diketahui oleh pengolah 

panitia, Surat pertimbangan panitia penilai, dan publik tidak terkait 

Surat persetujuan dari Kepala Lembaga eksternal merugikan 
Kearsipan, Surat pernyataan autentik, siapapun. 
terpercaya, utuh, dan digunakan dari 

pencipta arsip, Keputusan Penetapan 

Penyerahan, Berita Acara Penyerahan Arsip, 

Daftar Arsip yang diserahkan) 

000.5.7 Alih Media Arsip (antara lain: Kebijakan alih media, 2 tahun 3tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 

Autentikasi, Berita Acara, Daftar Arsip yang alih mediakan) internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 
eksternal merugikan 

siapapun 

000.5.8 Data Base Pengelolaan Arsip Dinamis La 

000.5.8.1 Data Base Pengelolaan Arsip Aktif 1 tahun 1 tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 
setelah data internal diketahui oleh pengolah 

di perbarui dan publik tidak terkait 

(update) eksternal merugikan 

siapapun. 
000.5.8.2 Data Base Pengelolaan Arsip Inaktif 1 tahun 1 tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 

setelah data internal | diketahui oleh pengolah 
di perbarui dan publik tidak terkait 

(update) eksternal merugikan 

Siapapun. 
000.5.9 Pengelolaan Arsip Statis 

PARAF KOONDINASI 



Page 
KLASIFIKASI ARSIP ^ ^MTAL RETENSI ARSIP SISTEM KLASIFIKASI KEAMANAN DAN 

AKSES ARSLP DINAMIS 

NO K O D E KLAS IF IKAS I DAN J E N I S ARSIP 
AKTIF INAKTIF KETERAN 

GAN 

KLASIFI 
KASI 

KEAMA 
NAN 

HAK 
AKSES 

DASAR 
PERTIMBA 

NGAN 

UNIT 
PENGOLAH 

000.5.9.1 Akuisisi (antara lain: Monitoring fisik dan 
daftar, Verifikasi terhadap daftar arsip , 
Menetapkan status arsip statis, Persetujuan 
untuk Penyerahan, Penetapan arsip yang 
diserahkan Berita Acara Penyerahan Arsip, 
Daftar arsip yang diserahkan) 

1 tahun 1 tahun Permanen Biasa Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 
publik tidak 
merugikan 
siapapun. 

Unit 
pengolah 
terkait 

000.5.9.2 Penghargaan dan Imbalan 1 tahun 1 tahun Permanen Biasa Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
siaoaoun. 

Unit 
pengolah 

terkait 

000.5.9.3 Sejarah Lisan (antara lain: Administrasi 
kegiatan, Berita Acara Wawancara Sejarah 
Lisan, Laporan Kegiatan, Hasil Wawancara 
(Kaset/CD/media lain sesuai perkembangan 
TI) dan Transkip) 

1 tahun 1 tahun Permanen Biasa Pengguna 
internal 

dan 
eksternsd 

Apabila 
diketahui oleh 
publik tidak 
merugikan 
siapapun. 

Unit 
pengolah 
terkait 

000.5.9.4 Daftar Pencarian Arsip Statis (antara lain: 
pengumuman, akuisisi daftar pencarian arsip 
statis) 

1 tahun 1 tahun Permanen Biasa Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 
publik tidak 
merugikan 

Unit 
pengolah 
terkait 

000.5.9.5 Menyusun Sarana Bantu Temu Balik (antara 1 1 tahun 1 tahun Permanen Biasa Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 

Unit 
pengolah 
terkait 

000.5.9.6 Preservasi Preventif (antara lain: penyimpanan 2 tahun 3 tahun Musnah Biasa Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

psism^ei^k 
merugikan 
siaoapun. 

Unit 
pengolah 
terkait 

000.5.9.7 Preservasi Kuratif 1 tahun 1 tahun Permanen Biasa Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 
publik tidak 
merugikan 
siaoaoun. 

Unit 
pengolah 

terkait 

000.5.9.8 Autentikasi Arsip Statis (antara lain: 
Pembuktian Autentisitas, Pendapat Tenaga 
Ahli, Pengujian, Penetapan Autentisitas Arsip 
Statis) 

2 tahun 3 tahun Permanen Biasa Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
siapapun. 

Unit 
pengolah 

terkait 

^ ("ARAf KOORDINASI 
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Pagejt7 SISTEM KLASIFIKASI KEAMANAN DAN 
KLASIFIKASI ARSIP Ikrar RETENSI ARSIP AKSES ARSIP DINAMIS 

KLASIFI DASAR UNIT 

NO KODE KLASIFIKASI DAN JENIS ARSIP Ma Ba Dooaor | eeee | Pritian pn solaa 
NGAN 

NAN 

000.5.9.1 Akuisisi (antara lain: Monitoring fisik dan 1 tahun 1 tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 

daftar, Verifikasi terhadap daftar arsip , internal diketahui oleh pengolah 

Menetapkan status arsip statis, Persetujuan dan publik tidak terkait 
untuk Penyerahan, Penetapan arsip yang eksternal merugikan 

diserahkan Berita Acara Penyerahan Arsip, siapapun. 

Daftar arsip yang diserahkan) 

000.5.9.2 Penghargaan dan Imbalan 1 tahun 1 tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 
—— siapapun. 

000.5.9.3 Sejarah Lisan (antara lain: Administrasi 1 tahun 1 tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 

kegiatan, Berita Acara Wawancara Sejarah internal diketahui oleh pengolah 

Lisan, Laporan Kegiatan, Hasil Wawancara dan publik tidak terkait 

(Kaset/CD/media lain sesuai perkembangan eksternal merugikan 

TI) dan Transkip) siapapun. 

000,5.9.4 Daftar Pencarian Arsip Statis (antara lain: 1 tahun 1 tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 

pengumuman, akuisisi daftar pencarian arsip internal diketahui oleh pengolah 

statis) dan publik tidak terkait 
eksternal merugikan 

000.5.9.5 Menyusun Sarana Bantu Temu Balik (antara 1 1 tahun 1 tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

000.5.9.6 Preservasi Preventif (antara lain: penyimpanan| 2 tahun 3 tahun Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal diketahui oleh pengolah 
dan pslanapdak terkait 

eksternal merugikan 

siapapun. 

000.5.9.7 Preservasi Kuratif 1 tahun 1tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 
internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 
siapapun. 

000.5.9.8 Autentikasi Arsip Statis (antara lain: 2 tahun 3tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 
Pembuktian Autentisitas, Pendapat Tenaga internal diketahui oleh pengolah 

Ahli, Pengujian, Penetapan Autentisitas Arsip dan publik tidak terkait 

Statis) eksternal merugikan 

siapapun. 

PARAF KOORDINASI 
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KLASIFIKASI ARSIP JADWAL RETENSI ARSIP SISTEM KLASIFIKASI KEAMANAN DAN 
AKSES ARSIP DINAMIS 

NO K O D E KLAS IF IKAS I DAN J E N I S ARSIP 
AKTIF INAKTIF KETERAN 

GAN 

KLASIFI 
KASI 

KEAMA 
NAN 

HAK 
AKSES 

DASAR 
PERTIMBA 

NGAN 

UNIT 
PENGOLAH 

000.5.9.9 Akses Arsip Statis (antara lain; Layanan arsip. 2 tahun 3 tahun Musnah Biasa Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
siapapun. 

Unit 
pengolah 
terkait 

000.5.10 J a s a Kearsipan (antara lain konsultasi kearsipan, manual 
kearsipan, penataan arsip, otomasi kearsipan, penyimpanan 
arsip, perawatan dan pemeliharaan arsip) 

2 tahun 3 tahun Musnah Biasa Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
siaoaoun. 

Unit 
pengolah 
terkait 

000.5.11 Pengelolaan SIKN dan J IKN 2 tahun 3 tahun Musnah Biasa Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
siaoaoun. 

Unit 
pengolah 
terkait 

000.5.12 Pelindungan dan penyelamatan arsip akibat bencana 2 tahun 3 tahun Musnah Biasa Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
siapapun. 

Unit 
pengolah 
terkait 

000.5.13 Penyelamatan arsip Perangkat Daertih digabung dan/atau di 2 tahun 3 tahun Permanen Biasa Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 
publik tidak 
merugikan 
siaoaoun. 

Unit 
pengolah 
terkait 

000.5.14 Penerbitan izin penggunaan arsip yang bersifat tertutup 2 tahun 3 tahun Musnah Biasa Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
dikeinhui oleh 
publik tidak 
merugikan 
siaoaoun. 

Unit 
pengolah 

terkait 

000.5.15 Pengawasan Kearsipan 
000.5.15.1 Pengawasan Keau-sipan Internal 2 Tahun 3 Tahun Musnah Biasa Pengguna 

internal 
dan 

eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 
publik tidak 
merugikan 
siaoaoun. 

Unit 
pengolah 

terkait 

000.5.15.2 Pengawasan Kearsipan Eksternal 2 Tahun 3 Tahun Musnah Biasa Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 
publik tidak 
merugikan 
siapapun. 

Unit 
pengolah 

terkait 

• M t l H t ' . / J M T t i P m i l i m i . ' i B MISTEN PEMERINTAHAN & KESRA SEKERTABflTOAERAH PJ. BUPATI UNTUK Dl TTD 
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SISTEM KLASIFIKASI KEAMANAN DAN 
KLASIFIKASI ARSIP JADWAL RETENSI ARSIP AKSES DINAMIS 

KLASIFI DASAR UNIT 

NO KODE KLASIFIKASI DAN JENIS ARSIP AKTIF (INAKTIF |KETERAN | KASI | HAK | perrmBa | PENGOLAH 
NGAN 

NAN 

000.5.9.9 Akses Arsip Statis (antara lain: Layanan arsip,| 2 tahun 3 tahun Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal | diketahui oleh | pengolah 
dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

siapapun. 
000.5.10 Jasa Kearsipan (antara lain konsultasi kearsipan, manual 2 tahun 3 tahun Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 

kearsipan, penataan arsip, otomasi kearsipan, penyimpanan internal diketahui oleh pengolah 

arsip, perawatan dan pemeliharaan arsip) dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

—siapapun. 
000.511 Pengelolaan SIKN dan JIKN 2 tahun Stahun | Musnah Biasa | Pengguna Apabila Unit 

internal diketahui oleh pengolah 
dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

siapapun 

000.5.12  Pelindungan dan penyelamatan arsip akibat bencana 5 2 tahun 3 tahun Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 
internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

siapapun. 
000.5.13 Penyelamatan arsip Perangkat Daerah digabung dan/atau dil 2 tahun 3tahun | Permanen | Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 
eksternal merugikan 

: siapapun. 
000.5.14 (Penerbitan izin penggunaan arsip yang bersifat tertutup 2 tahun 3 tahun Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 
eksternal merugikan 

siapapun. 
000.5.15 Pengawasan Kearsipan 

000.5.15.1 Pengawasan Kearsipan Internal 2 Tahun 3 Tahun | Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 
internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 
eksternal merugikan 

— siapapun. 
000.5.15.2 Pengawasan Kearsipan Eksternal 2 Tahun 3 Tahun | Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 
eksternal merugikan 

siapapun. 

"PARAF KOORDINASI 
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KLASIFIKASI ARSIP JADWAL I?ETENSI ARSIP SISTEM KLASIFIKASI KEAMANAN DAN 
AKSES ARSIP DINAMIS 

NO K O D E KT A S I F I K A S I DAN J E N I S ARSIP AKTIF INAKTIF KETERAN 
GAN 

KLASIFI 
KASI 

KEAMA 
NAN 

HAK 
AKSES 

DASAR 
PERTIMBA 

NGAN 

UNIT 
PENGOLAH 

000.5.15.3 Sanksi 2 Tahun 3 Tahun Musnah Terbatas Penentu 
kebijakan, 
pengawas 
internal 

dan 
eksternsd 

serta 
nenecfak 
hukum 

Apabila 
diketahui oleh 

pihak ysmg tideik 
berhak dapat 

mengakibatkan 
terganggunya 
pelaksanaan 

tugas dan fungsi 
lembaga 

pemerin tab an. 

Unit 
Pengolah 
Terkait 

F 000.6 PERSANDIAN 
000.6.1 Kebijakan di bidang Persandian yang dilakukan oleh 

Pemerintah Daerah 
2 tahun sejak 

penetapan 
kebijakan 

yang terbaru 

3 tahun Permanen B i a s a Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
siapapun. 

Unit 
pengolah 

terkait 

000.6.2 Pengamanan persandian 
000.6.2.1 Pengamanan sinyal: teknik SEindi dan kripto 2 Tahun 3 tahun Musnah Terbatas Penentu 

kebijakan, 
pengawas 
internal 

dan 
eksternal 

serta 
penegak 
hukum 

Apabila 
diketahui oleh 

pihak yang tidak 
berhak dapat 

mengakibatkan 
terganggunya 
pelaksanaan 

tugas dan fungsi 
lembaiga 

pemenntahan. 

Unit 
Pengolah 
Terkait 

R A i U t i k b d R b i N A i 
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SISTEM KLASIFIKASI KEAMANAN DAN 
KLASIFIKASI ARSIP JADWAL RETENSI ARSIP AKSES ARSIP DINAMIS 

KLASIFI DASAR UNIT 

NO KODE KLASIFIKASI DAN JENIS ARSIP Se benang Cm MN MN Me Ni be 
NGAN 

NAN 

000.5.15.3 — Sanksi 2Tahun | 3Tahun | Musnah | Terbatas | Penentu Apabila Unit 
kebijakan, | diketahui oleh Pengolah 

pengawas | pihak yang tidak Terkait 

internal berhak dapat 

dan mengakibatkan 

eksternal terganggunya 

serta pelaksanaan 

penegak |tugas dan fungsi 
hukum lembaga 

pemerintahan. 

F 000.6 PERSANDIAN 
000.6.1 Kebijakan di bidang Persandian yang dilakukan oleh 2 tahun sejak| 3tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 

Pemerintah Daerah penetapan internal diketahui oleh pengolah 

kebijakan dan publik tidak terkait 

yang terbaru eksternal merugikan 
siapapun. 

000.6.2 Pengamanan persandian 

000.6.2.1 Pengamanan sinyal: teknik sandi dan kripto 2 Tahun 3 tahun Musnah | Terbatas | Penentu Apabila Unit 
kebijakan, | diketahui oleh Pengolah 

pengawas | pihak yang tidak Terkait 
internal berhak dapat 

dan mengakibatkan 

eksternal terganggunya 

serta pelaksanaan 

penegak |tugas dan fungsi 

hukum lembaga 

HN pemerintahan. 

PARAF KOORDINASI 
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KLASIFIKASI ARSIP JAiDWAL RETENSI ARSIP SISTEM KLASIFIKASI KEAMANAN DAN 
AKSES ARSIP DINAMIS 

NO K O D E KLAS IF IKAS I DAN J E N I S ARSIP 
AKTIF INAKTIF KETERAN 

GAN 

KLASIFI 
KASI 

KEAMA 
NAN 

HAK 
AKSES 

DASAR 
PERTIMBA 

NGAN 

UNIT 
PENGOLAH 

000.6.2.2 Analisis sinyal: teknik sandi dan kripto 2 Tahun 3 tahun Musnah Terbatas Penentu 
kebijakan, 
pengawas 
internal 

dan 
eksternal 

serta 
penegak 
hukum 

Apabila 
diketahui oleh 

pihak yang tidak 
berhak dapat 

mengakibatkan 
terganggunya 
pelaksanaan 

tugas dan fungsi 
lembaga 

pemerin tahan. 

Unit 
Pengolah 
Terkait 

000,6,2,3 Materiil sandi: sistem dan peralatan 2 Tahun 3 tahun Permanen Terbatas Penentu 
kebijakan, 
pengawas 
internal 

dan 
eksternal 

serta 
penegak 
hukum 

Apabila 
diketahui oleh 

pihak yang tidak 
berhak dapat 

mengakibatkan 
terganggunya 
pelaksanaan 

tugas dan fungsi 
lembaga 

pemerintahan. 

Unit 
Pengolah 
Terkait 

Penentu 
kebijakan, 
pengawas 
internal 

dan 
eksternal 

serta 
penegak 
hukum 

Apabila 
diketahui oleh 

pihak yang tidak 
berhak dapat 

mengakibatkan 
terganggunya 
pelaksanaan 

tugas dan fungsi 
lembaga 

pemerintahan. 

Unit 
Pengolah 
Terkait 

000.6.3 Pengkajian persandian; Kriptngrafi, Peralatan Sandi, 
Komunikasi Sandi 

000.6.3.1 Perencanaan Pengkajian 2 Tahun 3 tahun Permanen Biasa Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 
publik tidak 
merugikan 
siaoaoun. 

Unit 
pengolah 

terkait 

000.6.3.2 Administrasi Pengkajian 2 Tahun 3 tahun Permanen Biasa Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
siaoaoun. 

Unit 
pengolah 

terkait 

000.6.3.3 Pelaksanaan 2 Tahun 3 tahun Permanen Biasa Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
siaoaoun. 

Unit 
pengolah 

terkait 

1 - - R A f t A l i K b b f t b l N A S l 
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SISTEM KLASIFIKASI KEAMANAN DAN 
KLASIFIKASI ARSIP JADWAL RETENSI ARSIP AKSES ARSIP DINAMIS 

KLASIFI DASAR UNIT 

NO KODE KLASIFIKASI DAN JENIS ARSIP Ae aan Diimama | axare | Perrmma | PENGOLAH 
NGAN 

NAN 

000.6.2.2 Analisis sinyal: teknik sandi dan kripto 2 Tahun 3 tahun Musnah Terbatas | Penentu Apabila Unit 

kebijakan, | diketahui oleh Pengolah 

pengawas |pihak yang tidak Terkait 

internal berhak dapat 

dan mengakibatkan 
eksternal | terganggunya 

serta pelaksanaan 

penegak | tugas dan fungsi 

hukum lembaga 
pemerintahan. 

000.6:2.3 Materiil sandi: sistem dan peralatan 2 Tahun 3tahun | Permanen | Terbatas | Penentu Apabila Unit 

kebijakan, | diketahui oleh Pengolah 
pengawas | pihak yang tidak Terkait 

- internal berhak dapat 

dan mengakibatkan 

eksternal terganggunya 
serta pelaksanaan 

penegak |tugas dan fungsi 
hukum lembaga 

pemerintahan. 

000.6.3 Pengkajian persandian: Kriptografi, Peralatan Sandi, 
Komunikasi Sandi 

000.6.3.1 Perencanaan Pengkajian 2 Tahun 3 tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 
internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

Siapapun. 
000.6.3.2 Administrasi Pengkajian 2 Tahun 3tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

siapapun. 
000.6.3.3 Pelaksanaan 2 Tahun 3tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 
siapapun. 

— PARAF KOORDINASI 
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KLASIFIKASI ARSIP JADWAL RETENSI ARSIP SISTEM KLASIFIKASI KEAMANAN DAN 
AKSES ARSIP DINAMIS 

NO K O D E KLAS IF IKAS I DAN J E N I S ARSIP 
AKTIF INAKTIF KETERAN 

GAN 

KLASIFI 
KASI 

KEAMA 
NAN 

HAK 
AKSES 

DASAR 
PEPtTIMBA 

NGAN 

UNIT 
PENGOLAH 

000.6.3.4 Pelaporan 2 Tahun 3 tahun Permanen Biasa Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
siaoapun. 

Unit 
pengolah 

terkait 

000.6.4 Pembinaan dan Pengendalian Persandian 
000.6.4.1 Sumber Daya Manusia (SDM) 2 tahun 3 Tahun Musnah Biasa Pengguna 

internal 
dan 

eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
siaoaoun. 

Unit 
pengolah 
terkait 

000.6.4.2 daring Komunikasi 2 tahun 3 Tahun Musnah Biasa Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
siaoaoun. 

Unit 
pengolah 

terkait 

000.6.5 Layanan Sertifikasi Elektronik 
000.6.5.1 Perencanaan dan Administrasi 1 Tahun 1 tahun Musnah Biasa Pengguna 

internal 
dan 

eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 
publik tidak 
merugikan 
siaoaoun. 

Unit 
pengolah 
terkait 

000.6.5.2 Pelaksanaan Verifikasi 2 Tahun 3 tahun Musnah Biasa Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
siaoaoun. 

Unit 
pengolah 
terkait 

000.6.5.3 Pelaksanaan Perjanjian Kerjasama 2 Tahun 3 tahun Permanen Biasa Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
siapapun. 

Unit 
pengolah 
terkait 

000.6.5.4 Penyesuaian Sistem dan Testing 1 Tahun 1 tahun Musnah Biasa Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
siapapun. 

Unit 
pengolah 
terkait 

000.6.5.5 Pelaksanaan Bimbingan Teknis Pengguna 1 Tahun 1 tahun Permanen Biasa Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
siaoapun. 

Unit 
pengolah 

terkait 

. WRAfKOOftblklASI 
ASISTEN PEMERINTAHAN & KESRA PI. BUPATI UNTUK Dl TTD 

S E K E R T ^ ^ ^ R A H 

Page 21 of 406 

SISTEM KLASIFIKASI KEAMANAN DAN 
KLASIFIKASI ARSIP JADWAL RETENSI ARSIP AKSES ARSIP DINAMIS 

KLASIFI DASAR UNIT 

NO KODE KLASIFIKASI DAN JENIS ARSIP AKTIF DINAKTIF |KETERAN | KASI | HAK | perrmma | PENGOLAH 
NGAN 

NAN 

000.6.3.4 Pelaporan 2 Tahun 3tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal | diketahui oleh | pengolah 
dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

siapapun. 
000.6.4 Pembinaan dan Pengendalian Persandian 

000.6.4.1 Sumber Daya Manusia (SDM) 2 tahun 3 Tahun | Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 
internal diketahui oleh pengolah 
dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

siapapun. 
000.6.4.2 Jaring Komunikasi 2 tahun 3 Tahun | Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal diketahui oleh pengolah 

dan publik udak terkait 

eksternal merugikan 

siapapun. 
000.6.5 Layanan Sertifikasi Elektronik 

000.6.5.1 Perencanaan dan Administrasi 1 Tahun 1 tahun Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 
internal diketahui oleh pengolah 
dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

sa siapapun. 
000.6.5.2 Pelaksanaan Verifikasi 2 Tahun 3 tahun Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 
eksternal merugikan 

Siapapun. 
000.6.5.3 Pelaksanaan Perjanjian Kerjasama 2 Tahun 3tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal | diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 
eksternal merugikan 

siapapun. 
000.6.5.4 Penyesuaian Sistem dan Testing 1 Tahun 1 tahun Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 
siapapun. 

000.6.5.5 Pelaksanaan Bimbingan Teknis Pengguna 1 Tahun 1 tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 
internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

siapapun. 
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KLASIFIKASI ARSIP JADWAL RETENSI ARSIP SISTEM KLASIEIKASI KEAMANAN DAN 
AKSES ARSIP DINAMIS 

NO K O D E KLAS IF IKAS I DAN J E N I S ARSIP 
AKTIF INAKTIF KETERAN 

GAN 

KLASIFI 
KASI 

KEAMA 
NAN 

HAK 
AKSES 

DASAR 
PERTIMBA 

NGAN 

UNIT 
PENGOLAH 

000.6.5.6 Pelaksanaan Penerbitan Sertifikat Elektronik 2 Tahun 3 tahun Permanen Terbatas Penentu 

pengawas 
internal 

dan 
eksternad 

serta 
penegak 
hukum 

Apabila 
U l i t e L c l I l U l U l C l l 

pihak yemg tidak 
berhak dapat 

mengakibatkan 
terganggunya 
pelaksanaan 

tugas dan fungsi 
lembaga 

pemerintahan. 

Unit 
rengoian 
Terkait 

000.6.5,7 Pelaporan 2 Tahun 3 tahun Permanen B iasa Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
siananun. 

Unit 
pengolah 

terkait 

G 000.7 PERENCANAAN PEMBANGUNAN 
000.7.1 Musyawarah Perencanaan Pembangunan/Musrenbang 

000.7.1.1 Musrenbang Provinsi 3 tahun 7 Tahun Permanen B i a s a Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 
publik tidak 
merugikan 
siananun. 

Unit 
pengolah 
terkait 

Permanen Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 
publik tidak 
merugikan 
siananun. 

000.7.1.2 Musrenbang Nasional 3 tahun 7Tahun Permanen B i a s a Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
siananun. 

Unit 
pengolah 

terkait 

000.7.1.3 Musrenbang Kab/Kota 3 tahun 7 Tahun Permanen B iasa Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
siananun. 

Unit 
pengolah 

terkait 

000.7.1.4 Musrenbang Kecamatan 3 tahun 7 Tahun Musnah B i a s a Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
siananun. 

Unit 
pengolah 

terkait 

, MRAFKObftblNASl 
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SISTEM KLASIFIKASI KEAMANAN DAN 
KLASIFIKASI ARSIP JADWAL RETENSI ARSIP AKSES ARSIP DINAMIS 

KLASIFI DASAR UNIT 

NO KODE KLASIFIKASI DAN JENIS ARSIP Ae Na ban” “D Keama | akses | PertimBa | PENGOLAH 
NGAN 

NAN 

000.6.5.6 Pelaksanaan Penerbitan Sertifikat Elektronik 2 Tahun 3tahun | Permanen | Terbatas | Penentu Apabila Unit 

kebijakan, | diketahui oleh Pengolah 

pengawas | pihak yang tidak Terkait 
internal berhak dapat 

dan mengakibatkan 

eksternal | terganggunya 
serta pelaksanaan 

penegak | tugas dan fungsi 
hukum lembaga 

pemerintahan. 

000.6.5.7 Pelaporan 2 Tahun 3tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal diketahui oleh pengolah 
dan publik tidak terkait 

eksternai merugikan 

siapapun. 

G 000.7 PERENCANAAN PEMBANGUNAN 
000.7.1 Musyawarah Perencanaan Pembangunan/Musrenbang — — 

000.7.1.1 Musrenbang Provinsi 3 tahun 7 Tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 
siapapun. 

000.7.1.2 Musrenbang Nasional 3 tahun 7 Tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal diketahui oleh pengolah 
dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 
siapapun. 

000.7.1.3 Musrenbang Kab/Kota 3 tahun 7 Tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 
internal diketahui oleh pengolah 
dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

siapapun. 
000.7.1.4 Musrenbang Kecamatan 3 tahun 7 Tahun | Musnah Biasa | Pengguna Apabila Unit 

internal diketahui oleh pengolah 
dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

siapapun. 

"PARAF KOORDINASI Ba ASISTEN 2? & KESRA PJ. BUPATI UNTUK DI TTD 
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KLASIFIKASI ARSIP ^JS^AL RETENSI ARSIP SISTEM KLASIFIKASI KEAMANAN DAN 
AKSES ARSIP DINAMIS 

NO K O D E KLAS IF IKAS I DAN J E N I S ARSIP 
AKTIF INAKTIF KETERAN 

GAN 

KLASIFI 
KASI 

KEAMA 
NAN 

HAK 
AKSES 

DASAR 
PERTIMBA 

NGAN 

UNIT 
PENGOLAH 

000.7.1.5 Musrenbang Kelurahan 3 tahun 7 Tahun Musnah Biasa Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

pUDllK tluaK 
merugikan 
siapapun, 

Unit 
pengolah 
terkait 

000.7.1.6 Musrenbang Desa 3 tahun 7 Tahun Musnah Biasa Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 
*.wil.»lJU ti^talr 
puuiiK uuas. 
merugikan 
siaoaoun. 

Unit 
pengolah 

Lertxaic 

000.7.2 Perencanaan Pembangungan Daerah 
000.7.2.1 Rencana Pembangunan Jangka Panjang 2 tahun 3 Tahun Permanen Biasa Pengguna 

internaj 
dan 

eksternal 

ApabUa 
oiKeianui oien 

publik tidak 
merugikan 
siapapun. 

Unit 
pengolah 
terkait 

000.7.2.2 Rencana Pembangunan Jangka Menengah 2 tahun 3 Tahun Permanen Biasa Pengguna 
mnernai 

dan 
eksternal 

Apabila 
uiKetanui oien 

publik tidak 
merugikan 
siaoaoun. 

Unit 
pengolah 
terkait 

000.7.2.3 Rencana Anggaran Daerah 2 tahun 3 Tahun Musnah Biasa Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
siaoaoun. 

Unit 
pengolah 
terkait 

000.7.2.4 Rencana Pembangunan Tahunan 2 tahun 3 Tahun Permanen Biasa Pengguna 
internal 

dan 

Apabila 
diketahui oleh 
publik tidak 

Unit 
pengolah 
terkait 

000.7.2.5 Rencana Pembentukan Satuan Kerja 
Perangkat Daerah 

2 tahun 3 Tahun Musnah Biasa Pengguna 

dan 
eksternal 

Apabila 
dika««h8ikebh 
publik tidak 
merugikan 
siaoaoun. 

Unit 
pengolah 
terkait 

000.7.2.6 Program kerja tahunan 2 tahun 3 Tahun Permanen Biasa Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
siaoaoun. 

Unit 
pengolah 
terkait 

KAOlVbKPO K A B A P H U K U M A S I S T E N P E M E R I N T A H A N & K E S R A SEKERTARHS54CTAH PS. B U P A T I U N T U K 01 T T D 
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Page23 SISTEM KLASIFIKASI KEAMANAN DAN 
KLASIFIKASI ARSIP Tatar, RETENSI ARSIP AKSES ARSIP DINAMIS 

KLASIFI DASAR UNIT 

NO KODE KLASIFIKASI DAN JENIS ARSIP Tn Sea Sea Or MO Mer Mk 
NGAN 

NAN 

000.7.1.5 Musrenbang Kelurahan 3 tahun 7 Tahun | Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

siapapun 
000.7.1.6 Musrenbang Desa 3 tahun 7 Tahun | Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 
eksternal merugikan 

siapapun. 
000.7.2 Perencanaan Pembangungan Daerah 

000.7.2.1 Rencana Pembangunan Jangka Panjang 2 tahun 3 Tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 
internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

siapapun. 
000.7.2.2 Rencana Pembangunan Jangka Menengah 2 tahun 3 Tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 
eksternal merugikan 

siapapun. 

000,7.2.3 Rencana Anggaran Daerah 2 tahun 3 Tahun | Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 
internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

siapapun. 

000, 7.2.4 Rencana Pembangunan Tahunan 2 tahun 3 Tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 
internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 

000.7.2.5 Rencana Pembentukan Satuan Kerja 2 tahun 3 Tahun | Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 
Perangkat Daerah @kesenahl | diketahgikateh pengolah 

dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

siapapun. 

000.7.2.6 Program kerja tahunan 2 tahun 3 Tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 
internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

siapapun. 

PJ. BUPATI UNTUK DI TTD 
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KLASIFIKASI ARSIP JADWAL RETENSI ARSIP SISTEM KLASIEIKASI KEAMANAN DAN 
AKSES ARSLP DINAMIS 

NO K O D E KLAS IF IKAS I DAN J E N I S ARSIP 
AKTIF INAKTIF KETERAN 

GAN 

KLASIFI 
KASI 

KEAMA 
NAN 

HAK 
AKSES 

DASAR 
PERTIMBA 

NGAN 

UNIT 
PENGOLAH 

000.7.2.7 Penetapan / Kontrak Kinerja 2 tahun 3 Tahun Musnah B i a s a Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
siapapun, 

Unit 
pengolah 
terkait 

000.7.2.8 Laporan Berkala 1 tahun 1 Tahun Musnah B i a s a Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
siapapun. 

Unit 
pengolah 
terkait 

000.7.2.9 Laporan Insidential 1 tahun 1 Tahun Permanen B i a s a Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
siapapun. 

Unit 
pengolah 
terkait 

000.7.2.10 Evaluasi Program 1 tahun 1 Tahun Permanen B i a s a Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
siapapun. 

Unit 
pengolah 
terkait 

000.7.3 Koordinasi dan Sinkronisasi Perencanaan Pembangunan 2 tahun 3 Tahun Permanen B i a s a Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
siapapun. 

Unit 
pengolah 
terkait 

000.7.4 Konsultasi Perencanaan Pembangunan z lanun o 1 aliuil iviusnan B i a s a rengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
siapapup. 

Unit 
pengolah 

terkait 

000.7.5 Pemantauan, Evaluasi, Penilaiem, dan Pelaporan 
Perencanaan Pembangunan 

1 tahun 1 Tahun Permanen 
1 X^ I I I IKA 1 WV « 1 

Pe nodi na 
X X MKJX^VX a XCA 

internal 
dan 

eksternal 

Aoabila 
X I F-., CX L-1XX CX 

diketahui oleh 
publik tidak 
merugikan 
siapapun. 

Unit 
pengolah 
terkait 

000.7.6 Aksi Strategis Daerah 
000.7.6.1 Rancangan awal perencanaan aksi strategi 

daerah 
3 tahun 7 Tahun Permanen B i a s a Pengguna 

internal 
dan 

eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
siapapun. 

Unit 
pengolah 
terkait 
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SISTEM KLASIFIKASI KEAMANAN DAN 
KLASIFIKASI ARSIP JADWAL RETENSI ARSIP AKSES ARSIP DINAMIS 

KLASIFI DASAR UNIT 

NO KODE KLASIFIKASI DAN JENIS ARSIP Ae Ba Dicata Do ana  memmaa. | eRO01AN 
NGAN 

NAN 

000.7.2.7 Penetapan / Kontrak Kinerja 2 tahun 3 Tahun | Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 
eksternal merugikan 

siapapun 
000,7.2.8 Laporan Berkala 1 tahun 1 Tahun | Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 
eksternal merugikan 

siapapun. 
000.7.2.9 Laporan Insidential 1 tahun 1 Tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal | diketahui oleh | pengolah 
dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

siapapun. 
000.7.2.10 Evaluasi Program 1 tahun 1 Tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal | diketahui oleh | pengolah 
dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

siapapun. 
000.7.3 Koordinasi dan Sinkronisasi Perencanaan Pembangunan 2 tahun 3 Tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal | diketahui oleh | pengolah 
dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

siapapun: 
000.7.4 Konsultasi Perencanaan Pembangunan 2 tahun 3 Tahun | Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

siapapun. 
000.7.5 Pemantauan, Evaluasi, Penilaian, dan Pelaporan 1 tahun 1 Tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 

Perencanaan Pembangunan internal diketahui oleh pengolah 
dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 
siapapun. 

000.7.6 Aksi Strategis Daerah — 

000.7.6.1 Rancangan awal perencanaan aksi strategi 3 tahun 7 Tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 
daerah internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 
eksternal merugikan 

siapapun. 
PARAF KOORDINASI 
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KLASIFIKASI ARSIP JADWAL RETENSI ARSIP SISTEM KLASIFIKASI KEAMANAN DAN 
AKSES ARSIP DINAMIS 

NO K O D E KLAS IF IKAS I DAN J E N I S ARSIP AKTIF INAKTIF KETERAN 
GAN 

KLASIFI 
KASI 

KEAMA 
NAN 

HAK 
AKSES 

DASAR 
PERTIMBA 

NGAN 

UNIT 
PENGOLAH 

000.7.6.2 Rapat pembahasEin rancangan awal dengan 
Perangkat Daerah 

3 tahun 7 Tahun Permanen Biasa Pengguna 
internal 

dan 
A L̂ ft 4'A4*n n 1 
eKscernai 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
siapapun. 

Unit 
pengolah 
terkait 

000.7.6.3 Sosisalisasi dengan Perangkat Daerah 3 tahun 7 Tahun Permanen Biasa Pengguna 
internal 

dan 
a I ^ o t^44irt o 1 

Apabila 
diketahui oleh 
publik tidak 
TVY A n 1 i~n 1̂ <Y n 

iiicrugiKa.n 
OlCLLJCtl-XLliJ • 

Unit 
pengolah 

terkait 

000.7.6.4 Rancangan akhir perencanaan aksi strategi 
daerah 

3 tahun 7 Tahun Permanen Biasa Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 
publik tidak 
merugikan 
siapapun. 

Unit 
pengolah 
terkait 

000.7.6.5 Penerapan perencaan aksi strategi daerah O 4 /N n 1 m 
3 lanun 

7 T I in 
/ 1anun 

rermanen Biasa Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
siaoaoun. 

Unit 
pengolah 

terkait 

000.7.7 Perencanaein Pendanaan Pembangunan 
000.7.7.1 Pendanaan Nasional dan Hibah 3 tahun 7 Tahun Permanen Biasa Pengguna 

internal 
dan 

eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 
publik tidak 
merugikan 
siapapun. 

Unit 
pengolah 
terkait 

000.7.7.2 Pendanaan Daerah 3 tahun 7 Tahun Permanen Biasa Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 
publik tidak 
merugikan 
siaoaoun. 

Unit 
pengolah 

terkait 

000.7.7.3 Kerjasama Pembangunan Nasional 3 tahun 7 Tahun Permanen Biasa Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
siaoaoun. 

Unit 
pengolah 
terkait 

000.7.7.4 Surat Berharga Syariah Negara 3 tahun 7 Tahun Permanen Biasa Pengguna 
internal 

dan 

Apabila 
diketahui oleh 
publik tidak 

Unit 
pengolah 
terkait 
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JADWAL RETENSI ARSIP SISTEM KLASIFIKASI KEAMANAN DAN 
imun AKSES ARSIP DINAMIS 

KLASIFI DASAR UNIT 

NO KODE KLASIFIKASI DAN JENIS ARSIP AKP PNAK PERAN Data D okaks | perrmasa | PENGOLAH 
NGAN 

NAN 

000.7.6.2 Rapat pembahasan rancangan awal dengan 3 tahun 7 Tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 

Perangkat Daerah internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

Siapapun 
000.7.6.3 Sosisalisasi dengan Perangkat Daerah 3 tahun 7 Tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

siapapun. 
000.7.6.4 Rancangan akhir perencanaan aksi strategi 3 tahun 7 Tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 

daerah internal | diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

ma siapapun. 
000.7.6.5 Penerapan perencaan aksi strategi daerah 3 tahun 7 Tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal diketahui oleh pengolah 
dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

— Siapapun. 
000.7.7 Perencanaan Pendanaan Pembangunan 

000.7.7.1 Pendanaan Nasional dan Hibah 3 tahun 7 Tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal | diketahui oleh | pengolah 
dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

siapapun. 

000.7.7.2 Pendanaan Daerah 3 tahun 7 Tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 
internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 
eksternal merugikan 

siapapun. 
000.7.7.3 Kerjasama Pembangunan Nasional 3 tahun 7 Tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal | diketahui oleh pengolah 
dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

aa siapapun. 
000.7.7.4 Surat Berharga Syariah Negara 3 tahun 7 Tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal | diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 

LRAF KOORI AS 
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KLASIFIKASI ARSIP JADWAL RETENSI ARSIP SISTEM KLASIFIKASI KEAMANAN DAN 
AKSES ARSIP DINAMIS 

NO K O D E K L A o l r l K A o l UAJN J i L i N l o A K & l r ' 
AKTIF INAKTIF KETERAN 

GAN 

KLASIFI 
KASI 

KEAMA 
NAN 

HAK 
AKSES 

DASAR 

NGAN 

UNIT 
PENGOLAH 

(X>0.7.7.5 Pendanaan On Top atau Inisiatif Baru 3 tahun 7 Tahun Permanen Biasa Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

Dublik tidak 
merugikan 

Unit 
pengolah 

terkait 

H 000.8 ORGANISASI DAN TATA LAKSANA 
000.8.1 Struktur Organisasi di lingkungan Pemerintahan Daerah 

Kab/Kota 

000.8.1.1 Pembentukan 2 tahun 3 tahun Permanen Biasa Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
siaoaoun. 

Unit 
pengolah 

terkait 

000.8.1.2 Pengubahan 2 tahun 3 tahun Permanen Biasa Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
siaoaoun. 

Unit 
pengolah 

terkait 

000.8.1.3 Pembubaran 2 tahun 3 tahun Permanen Biasa Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
siaoaoun. 

Unit 
pengolah 

terkait 

000.8.2 UraiEin Jabatan dan Tata Kerja 
000.8.2.1 Analisa Jabatan 2 tahun 3 tahun Permanen Biasa Pengguna 

internal 
dan 

eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
siaoaoun. 

Unit 
pengolah 

terkait 

000.8.2.2 Analisa Beban Kerja Biasa Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
siaoapun. 

Unit 
pengolah 

terkait 

000.8.3 Ketatalaksanaan 
000.8.3.1 Proses Bisnis 2 tahun 3 tahun Permanen Biasa Pengguna 

internal 
dan 

eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
siaoaoun. 

Unit 
pengolah 

terkait 

• RAi>Aiiko6ftb))w5r 
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SISTEM KLASIFIKASI KEAMANAN DAN 
KLASIFIKASI ARSIP JADWAL RETENSI ARSIP AKSES DINAMIS 

KLASIFI DASAR UNIT 

NO KODE KLASIFIKASI DAN JENIS ARSIP AKTIF JINAKTIR |KETERAN | KASI | HAK | peprmpa | PENGOLAH 
NGAN 

NAN 

000.7.7.5 Pendanaan On Top atau Inisiatif Baru 3 tahun 7 Tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 
internal diketahui oleh pengolah 
dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

H 000.8 ORGANISASI DAN TATA LAKSANA 

000.8.1 Struktur Organisasi di lingkungan Pemerintahan Daerah 

Kab/Kota 

000.8.1.1 Pembentukan 2 tahun 3tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal diketahui oleh pengolah 
dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

siapapun. 
000.8.1.2 Pengubahan 2 tahun 3tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 

n — - - internal diketahui oleh pengolah 
dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

siapapun. 
000.8.1.3 Pembubaran 2 tahun 3tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal diketahui oleh pengolah 
dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

siapapun. 
000.8.2 Uraian Jabatan dan Tata Kerja 

000.8.2.1 Analisa Jabatan 2 tahun 3 tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal | diketahui oleh | pengolah 
dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

siapapun. 
000.8.2.2 Analisa Beban Kerja Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal diketahui oleh pengolah 
dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 
siapapun. 

000.83.3 Ketatalaksanaan — 

000.8.3.1 Proses Bisnis 2 tahun 3 tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal diketahui oleh pengolah 
dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

siapapun. 

PARAF KOORDINASI . 
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KLASIFIKASI ARSLP JADWAL RETENSI ARSIP SISTEM KLASIFIKASI KEAMANAN DAN 
AKSES ARSIP DINAMIS 

NO K O D E KLAS IF IKAS I DAN J E N I S ARSIP 
AKTIF INAKTIF KETERAN 

GAN 

K L A S I F I 

K A S I 

K E A M A 

N A N 

HAK 
AKSES 

DASAR 
PERTIMBA 

NGAN 

UNIT 
PENGOLAH 

000.8.3.2 Standar Pelayanan 2 tahun 3 tahun Permanen Biasa Pengguna 
internal 

dan 
^IfC t'f>T*n Q1 ClUSLd llcU, 

Apabila 
diketahui oleh 
publik tidak 

siapapun. 

Unit 
pengolah 
terkait 

000.8.3.3 Standar Operasional Prosedur 2 tahun 3 tahun Permanen Biasa Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
merucdkan 
4.x 4. WX YX^^XX^U.XX 

siaoaDun. 

Unit 
pengolah 
terkait 

000.8.3.4 Pelayanan Publik 2 tahun 3 tahun Permanen Biasa Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 
publik tidak 
merugikan 
siapapun. 

Unit 
pengolah 
terkait 

000.8.4 Standar Kompetensi jabatan struktural dan fungsional 2 tahun 3 tahun Permanen Biasa Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 
publik tidak 
merugikan 
siapapun. 

Unit 
pengolah 

terkait 

000.8.5 Evaluasi Kelembagaan 2 tahun 3 tahun Musnah Biasa Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
siapaou n 
. ^ X U lmf^444 U X X . 

Unit 
pengolah 
terkait 

000.8.6 Koordinasi Penguatan Reformasi dan Birokrasi 
000.8.6.1 Budaya Kerja 2 tahun 3 tahun Musnah Biasa Pengguna 

internal 
dan 

eksternal ctvo xx:i ixai 

Apabila 
diketahui oleh 
publik tidak 
m en 1 oi ka n 
siapapun. 

Unit 
pengolah 
terkait 

000.8.6.2 Penilaian Mandiri Reformasi Birokrasi 2 tahun 3 tahun Musnah Biasa Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
siapapun. 

Unit 
pengolah 
terkait 

000.8.6.3 Akuntabilitas Kinerja Instansi Pemerintah 2 tahun 3 tahun Musnah Biasa Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
siapapun. 

Unit 
pengolah 
terkait 

I 000.9 PENELITIAN, PENGKAJIAN, DAN PENGEMBANGAN 

PARAF KOORDINASI 
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SISTEM KLASIFIKASI KEAMANAN DAN 
KLASIFIKASI ARSIP JADWAL RETENSI ARSIP AKSES ARSIP DINAMIS 

KLASIFI UNIT 

AKTIF INAKTIF | KETERAN KASI HAK md PENGOLAH NO KODE KLASIFIKASI DAN JENIS ARSIP TERAN Drama | KAK | PERTIMBA 
NAN NGAN 

000.8.3.2 Standar Pelayanan 2 tahun 3tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

siapapun 
000.8.3.3 Standar Operasional Prosedur 2 tahun 3tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

siapapun. 
000.8.3.4 Pelayanan Publik 2 tahun 3 tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

siapapun. 

000.8.4 Standar Kompetensi jabatan struktural dan fungsional 2 tahun 3tahun |- Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 
internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

siapapun. 
000.8.5 Evaluasi Kelembagaan 2 tahun 3 tahun Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 
siapapun. 

000.8.6 Koordinasi Penguatan Reformasi dan Birokrasi 

000.8.6.1 Budaya Kerja 2 tahun 3 tahun Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 
internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 
eksternal merugikan 

siapapun. 
000.8.6.2 Penilaian Mandiri Reformasi Birokrasi 2 tahun 3 tahun Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 
eksternal merugikan 

siapapun. 

000.8.6.3 Akuntabilitas Kinerja Instansi Pemerintah 2 tahun 3 tahun Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 
internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

siapapun. 

I 000.9 PENELITIAN, PENGKAJIAN, DAN PENGEMBANGAN 

PARAF KOORDINASI 
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KLASIFIKASI ARSLP JADWAL RETENSI ARSIP SISTEM KLASIEIKASI KEAMANAN DAN 
AKSES ARSIP DINAMIS 

NO K O D E K L A S I F I K A S I DAN J E N I S ARSIP 
AKTIF INAKTIF KETERAN 

GAN 

KLASIFI 
KASI 

KEAMA 
NAN 

HAK 
AKSES 

DASAR 
PERTIMBA 

NGAN 

UNIT 
PENGOLAH 

000.9.1 Kebijakan di bidang penelitian, pengkajian dan 
pengembangan yang dilakukan oleh pemerintah daerah 

2 tahun sejak 
penetapan 

kebijakan yang 

3 tahun Permanen Biasa Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 
publik tidak 
memgikan 
siapapun. 

Unit 
pengolah 

terkait 

000.9.2 PeneUtian, Pengkajian dan Pengembangan (antara lain: 
Rencana Kerja, Administrasi Penelitian, Pelaksanaan, Hasil 
Penelitian, Hasil Pengkajian dan Pengembangan, 
Rekomendasi) 

2 tahun 3 tahun Permanen Biasa Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 
publik tidak 
merugikan 
siaoaoun. 

Unit 
pengolah 
terkait 

000.9.3 Sosialisasi dan Desiminasi Hasil penelitian, Hasil Pengkajian 
dan Pengembangan 

2 tahun 3 tahun Permanen Biasa Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 
publik tidak 
merugikan 
siaoaoun. 

Unit 
pengolah 

terkait 

000.9.4 Bimbingan teknis penelitian, pengkajian dan pengembangan 2 tahun 3 tahun Musnah Biasa Pengguna 
internal 

dan 
eksterneil 

Apabila 
diketahui oleh 
publik tidak 
merugikan 

Unit 
pengolah 
terkait 

000.9.5 Forum komunikasi penelitiam, pengembangan dan 
penerapan ilmu pengetahuan dan teknologi 

2 tahun 3 tahun Musnah Biasa Pengguna 
111 L C I l i c t l 

dan 
eksternal 

Apabila 
L l l l v C L c l i i L l l L J l C i i 

publik tidak 
merugikan 
siapapun. 

Unit 
n t?r/^\l Q V i 

pciigoictri 

terkait 

000.9.6 Data dan informasi hasil penelitian, pengembangan dan 
penerapan ilmu pengetahuan dan teknologi 

000.9.6.1 Data 2 tahun 3 tahun Permanen Biasa Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 
publik tidak 
merugikan 
siapapun. 

Unit 
pengolah 
terkait 

000.9.6.2 Statistik 2 tahun 3 tahun Permanen Biasa Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 
publik tidak 
merugikan 
siapapun. 

Unit 
pengolah 

terkait 

000.9.6.3 Jurna l Hasil Penelitian/Pengkajian 2 tahun 3 tahun Permanen Biasa Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 
publik tidak 
memgikan 
siapapun. 

Unit 
pengolah 

terkait 

II^I^PD KABi||HUi 
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KLASIFIKASI ARSIP JADWAL RETENSI ARSIP 
SISTEM KLASIFIKASI KEAMANAN DAN 

AKSES ARSIP DINAMIS 

KLASIFI DASAR UNIT 

NO KODE KLASIFIKASI DAN JENIS ARSIP AKTIF JINAKTIF JKETERAN | KASI | HAK | perrmsa | PENGOLAH 
NAN NGAN 

000.9.1 Kebijakan di bidang penelitian, pengkajian dan 2 tahun sejak | 3 tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 

pengembangan yang dilakukan oleh pemerintah daerah penetapan internal diketahui oleh pengolah 

kebijakan yang dan yak Gak terkait 
terbaru eksternal merugikan 

siapapun. 

000.9.2 Penelitian, Pengkajian dan Pengembangan (antara lain: 2 tahun 3tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 

Rencana Kerja, Administrasi Penelitian, Pelaksanaan, Hasil internal diketahui oleh pengolah 

Penelitian, Hasil Pengkajian dan Pengembangan, dan publik tidak terkait 

Rekomendasi) eksternal merugikan 

siapapun. 
000.9.3 Sosialisasi dan Desiminasi Hasil penelitian, Hasil Pengkajian 2 tahun 3tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 

dan Pengembangan internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

siapapun. 
000.9.4 Bimbingan teknis penelitian, pengkajian dan pengembangan 2 tahun Stahun Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 
eksternal merugikan 

000.9.5 Forum komunikasi penelitian, pengembangan dan 2 tahun 3 tahun Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 
penerapan ilmu pengetahuan dan teknologi internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

Siapapun. 

000.9.6 Data dan informasi hasil penelitian, pengembangan dan 

penerapan ilmu pengetahuan dan teknologi 

000.9.6.1 Data 2 tahun 3tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 
internal diketahui oleh pengolah 

dan Gang terkait 
. eksternal Bebas 

000.9.6.2 Statistik 2 tahun 3 tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 
internal diketahui olch pengolah 
dan publik tidak terkait 

eksternal ma ang 

000.9.6.3 Jurnal Hasil Penelitian / Pengkajian 2 tahun 3 tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 
internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 

eksternal meragkan 
siapapun. 

— PAWAF KOORDINASI 
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KLASIFIKASI ARSIP JADWAL RETENSI ARSIP SISTEM KLASIFIKASI KEAMANAN DAN 
AKSES ARSIP DINAMIS 

NO K O D E KLAS IF IKAS I DAN J E N I S ARSIP 
AKTIF INAKTIF KETERAN 

Ĉ  A M 

KLASIFI 
KASI 

VTT A Ti/f A IVCtAIVl A 
NAN 

HAK 
AKbEb 

DASAR 
PERTIMBA 

NGAN 

UNIT 
PENGOLAH 

000.9.7 Master proceeding/jurnal penelitiein, pengembangan dan 
penerapan ilmu pengetahuan dan teknologi 

2 tahun 3 tahun Permanen B i a s a Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
siaoanun. 

Unit 
pengolah 
terkait 

000.9.8 Hak atas Kekayaan Intelektual (HaKl) 2 tahun 3 tahun Permanen B i a s a Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
siapapun. 

Unit 
pengolah 
terkait 

000.9.9 Evaluasi Pelaksanaan Kebijakan 2 tahun 3 tahun Permanen B i a s a Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
sianapun. 

Unit 
pengolah 
terkait 

000.9.10 Seminar, Lokakarya, Temukarya, Workshop 2 tahun 3 tahun Musnah B i a s a Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
siananun. 

Unit 
pengolah 
terkait 

n 100 PEMERINTAHAN 
A 100.1 OTONOMI DAERAH 

100.1.1 Kebijakan di bidang Otonomi Daerah yang diladcukan oleh 
Pemerintah Daerah 

2 tahun sejak 
penetapan 
kebijakan 

yang terbaru 

3 tahun Permanen B i a s a Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
siapapup. 

Unit 
pengolah 

terkait 

100.1.2 Penyelenggaraan Pemerintah Daerah (Fasilitasi, Bimbingan , 
Pengawasan, Monitoring dan Evaluasi) 

2 Tahun 3 Tahun B i a s a Pengguna 
interna] 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
siananun. 1 

Unit 
pengolah 
terkait 

R A R A / KbbRbiNAit 
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SISTEM KLASIFIKASI KEAMANAN DAN 
KLASIFIKASI ARSIP JADWAL RETENSI ARSIP AKSES ARSIP DINAMIS 

EKLASIFI DASAR UNIT 

NO KODE KLASIFIKASI DAN JENIS ARSIP SM ta Mo 00 MN MN ML 2 best 
NGAN 

NAN 

000.9.7 Master proceeding/jurnal penelitian, pengembangan dan 2 tahun 3tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 
penerapan ilmu pengetahuan dan teknologi internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

- siapapun. 
000.9.8 Hak atas Kekayaan Intelektual (HaKI) 2 tahun Stahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal | diketahui oleh | pengolah 
dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

siapapun. 
000.9.9 Evaluasi Pelaksanaan Kebijakan 2 tahun 3tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal diketahui oleh pengolah 
dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

siapapun. 
000.9.10 Seminar, Lokakarya, Temukarya, Workshop 2 tahun 3 tahun Musnah Biasa Pengguna Apabila — Unit 

internal diketahui oleh pengolah 
dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 
siapapun. 

UT 1100 PEMERINTAHAN 
A 100.1 OTONOMI DAERAH — 

100.1.1 Kebijakan di bidang Otonomi Daerah yang dilakukan oleh 2 tahunsejak| 3tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 
Pemerintah Daerah — penetapan “internal —|-diketahut-oleh pengolah 

kebijakan dan publik tidak terkait 

yang terbaru eksternal merugikan 

siapapun. 
100.1.2 Penyelenggaraan Pemerintah Daerah (Fasilitasi, Bimbingan ,| 2 Tahun 3 Tahun Biasa Pengguna Apabila Unit 

Pengawasan, Monitoring dan Evaluasi) internal diketahui oleh pengolah 
dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

siapapun. 

Fa Sep aa BA PAERAH PJ. BUPATI UNTUK Di TTD 
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KLASIFIKASI ARSIP JADWAL RETENSI ARSIP SISTEM KLASIFIKASI KEAMANAN DAN 
AKSES ARSIP DINAMIS 

NO K O D E K L A S I F I K A S I DAN J E N I S ARSIP 
AKTIF INAKTIF KETERAN 

GAN 

KLASIFI 
KASI 

KEAMA 
NAN 

HAK 
AKSES 

DASAR 
PERTIMBA 

NGAN 

UNIT 
PENGOLAH 

100.1.3 Penataan Daerah, Pembinaan Daerah Pemekaran, Otonomi 
Khusus dan Dewan Pertimbangan Otonomi Daerah 
(Fasilitesi, Monitoring, dan Evaluasi) 

2 Tahun 3 Tahun Musnah Terbatas Penentu 
kebijakan, 
pengawas 
internal 

dan 
eksternal 

serta 
penegak 
hukum 

Apabila 
diketahui oleh 

pihak yang tidak 
berhak dapat 

mengakibatkan 
terganggunya 
pelaksanaan 

tugas dan fungsi 
lembaga 

pemerintahan. 

Unit 
Pengolah 
Terkait 

100.1.4 Pemilihan Kepala Daerah, DPRD, dan Hubungan Antar Lembaga (Fasilitasi, Monitorin Permanen 
100.1.4.1 Penyelenggaraan Pemilihan Umum Kepala Da 2 Tahun 3 Tahun Biasa Pengguna 

internal 
dan 

eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 
publik tidak 
merugikan 
siananun. 

Unit 
pengolah 
terkait 

100.1.4.2 Administrasi Kepala Daerah dan DPRD 2 Tahun 3 Tahun Permanen Terbatas Penentu 
kebijakan, 
pengawas 
internal 

dan 
eksternal 

serta 
penegak 
hukum 

Apabila 
diketahui oleh 

pihak yang tidak 
berhak dapat 

mengakibatkan 
terganggunya 
pelakssmaan 

tugas dan fungsi 
lembaga 

pemerintahan. 

Unit 
Pengolah 
Terkait 

100.1.4.3 Penyiapan Perumusan Kebijakan 
Pemberdayaan Kapasitas Kepala Daerah dan 
DPRD di Bidang Pemerintahan 

2 Tahun 3 Tahun Permanen Biasa Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
siananun. 

Unit 
pengolah 

terkait 

r TPXRAjTjssmsrisiAsr 
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SISTEM KLASIFIKASI KEAMANAN DAN 
KLASIFIKASI ARSIP JADWAL RETENSI ARSIP AKSES ARSIP DINAMIS 

KLASIFI DASAR UNIT 

NO KODE KLASIFIKASI DAN JENIS ARSIP Si be ai OM AM MN basa 
NGAN 

NAN 

100.1.3 Penataan Daerah, Pembinaan Daerah Pemekaran, Otonomi 2 Tahun 3Tahun | Musnah | Terbatas | Penentu Apabila Unit 
Khusus dan Dewan Pertimbangan Otonomi Daerah kebijakan, | diketahui oleh Pengolah 

(Fasilitasi, Monitoring, dan Evaluasi) pengawas | pihak yang tidak Terkait 
internal berhak dapat 

dan mengakibatkan 

eksternal | terganggunya 
serta pelaksanaan 

penegak |tugas dan fungsi 

hukum lembaga 

pemerintahan. 

100.1.4 Pemilihan Kepala Daerah, DPRD, dan Hubungan Antar Lembaga (Fasilitasi, Monitorin | Permanen 

100.1.4.1 Penyelenggaraan Pemilihan Umum Kepala Da 2 Tahun 3 Tahun Biasa Pengguna Apabila Unit 
internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 
2 siapapun. 

100.1.4.2 Administrasi Kepala Daerah dan DPRD 2 Tahun 3 Tahun | Permanen | Terbatas | Penentu Apabila Unit 

kebijakan, | diketahui oleh Pengolah 
pengawas | pihak yang tidak Terkait 

internal berhak dapat 
dan mengakibatkan 

eksternal terganggunya 

serta pelaksanaan 

penegak |tugas dan fungsi 

hukum lembaga 
pemerintahan. 

100.1.4.3 Penyiapan Perumusan Kebijakan 2 Tahun 3 Tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 
Pemberdayaan Kapasitas Kepala Daerah dan internal diketahui oleh pengolah 

DPRD di Bidang Pemerintahan dan publik tidak terkait 
eksternal merugikan 

siapapun. 

PARAF KOORDINASI 
Mei: “Jim & KESRA Pj. BUPATI UNTUK Di TTD 
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KLASIFIKASI Ai?SfP JADWAL RETENSI ARSIP SISTEM KLASIFIKASI KEAMANAN DAN 
AKSES ARSIP DINAMIS 

NO K O D E KLAS IF IKAS I DAN J E N I S ARSIP 
AKTIF INAKTIF KETERAN 

GAN 

KLASIFI 
KASI 

KEAMA 
NAN 

HAK 
AKSES 

DASAR 
PERTIMBA 

NGAN 

UNIT 
PENGOLAH 

100.1.4.4 Hubungan Antar Lembaga Daerah 
(Pemerintah Daerah dan DPRD) 

2 Tahun 3 Tahun Permanen Terbatas Penentu 
kebijakan, 
pengawas 
internal 

dan 
eksternal 

serta 
penegak 
nuKum 

Apabila 
diketahui oleh 

pihak yang tideik 
berhak dapat 

mengakibatkan 
terganggunya 
pelaksanaan 

tugas dan fungsi 
i c i i i u a g a 

pemerintahan. 

Unit 
Pengolah 
Terkait 

100.1.4.5 Assosiasi Daerah 2 Tahun 3 Tahun Musnah B i a s a Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
, siapapun. 

Unit 
pengolah 

terkait 

100.1.5 Peningkatan Kapasitas Dan Evaluasi Kinerja Daerah 
(Fasilitasi, Monitoring, dan Evaluasi ) 

100.1.5.1 Kinerja Penyelenggaraan Pemerintahan 
u a e r a x i 

2 Tahun 3 Tahun Permanen Terbatas Penentu 
kebiiakan 
XVY^ Y-/i 1 t*iY.tHt.X X J 

pengawas 
internal 

dan 
eksternal 

serta 
penegak 
hukum 

Apabila 
diketahui oleh 

XVX. X C 1 kXX VXXk.XX 

pihak yang tidak 
berhak dapat 

mengakibatkan 
terganggunya 
pelaksanaan 

tugas dan fungsi 
lembaga 

pemerintahan. 

Unit 
PV* n crn 1 n ri 
Terkait 

. P A R A F K O O R D I N A S I 
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SISTEM KLASIFIKASI KEAMANAN DAN 
KLASIFIKASI ARSIP JADWAL RETENSI ARSIP AKSES ARSIP DINAMIS 

KLASIFI DASAR UNIT 

NO KODE KLASIFIKASI DAN JENIS ARSIP ia aa oa NAK 3 ia 
NGAN 

NAN 

100.1.4.4 Hubungan Antar Lembaga Daerah 2 Tahun 3 Tahun | Permanen | Terbatas | Penentu Apabila Unit 

(Pemerintah Daerah dan DPRD) kebijakan, | diketahuioleh | Pengolah 
pengawas | pihak yang tidak Terkait 
internal berhak dapat 

dan mengakibatkan 
eksternal terganggunya 

serta pelaksanaan 

penegak (tugas dan fungsi 

hukum lembaga 
pemerintahan. 

100.1.4,5 Assosiasi Daerah 2 Tahun 3 Tahun | Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 
eksternal merugikan 

— siapapun. 
100.1.5 Peningkatan Kapasitas Dan Evaluasi Kinerja Daerah 

(Fasilitasi, Monitoring, dan Evaluasi ) 

100.1.5.1 Kinerja Penyelenggaraan Pemerintahan 2 Tahun 3 Tahun | Permanen | Terbatas | Penentu Apabila Unit 

Daerah kebijakan, | diketahui oleh Pengolah 

pengawas | pihak yang tidak Terkait 
internal berhak dapat 

dan mengakibatkan 
eksternal terganggunya 

serta pelaksanaan 

penegak |tugas dan fungsi 

hukum lembaga 

pemerintahan. 

PARAF KOORDINASI 
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KLASIFIKASI ARSIP JADWAL RETENSI ARSIP SISTEM KLASIFIKASI KEAMANAN DAN 
AKSES ARSIP DINAMIS 

NO K O D E KLAS IF IKAS I DAN J E N I S ARSIP 
AKTIF INAKTIF KETERAN 

GAN 

KLASIFI 
KASI 

KEAMA 
NAN 

HAK 
AKSES 

DASAR 
PERTIMBA 

NGAN 

UNIT 
PENGOLAH 

100.1.5.2 Kemampuan Penyelenggaraan Otonomi 
Daerah 

2 Tahun 3 Tahun Musnah Terbatas Penentu 
kebijakan, 
pengawas 
internal 

dan 
eksternal 

serta 
penegak 
hukum 

Apabila 
diketahui oleh 

pihak yang tidak 
berhak dapat 

mengakibatkan 
terganggunya 
pelEiksanaan 

tugas dan fungsi 
lembaga 

pemerintahan. 

Unit 
Pengolah 
Terkait 

100.1.5.3 Pengembangan Kapasitas Daerah 2 Tahun 3 Tahun Musnah Terbatas Penentu 
kebijakan, 
pengawas 

Apabila 
diketahui oleh 

pihak yang tidak 

Unit 
Pengolah 
Terkait 

internal 
dan 

eksternal 
serta 

penegak 
hukum 

berhak dapat 
mengakibatkEin 
terganggunya 
pelaksanaan 

tugas dan fungsi 
lembaga 

pemerintahan. 

100.1.5 L K P J / LKPJAMJ dan LPPD (Fasilitasi, Monitoring dan EvaluE 2 Tahun 3 Tahun Permanen B i a s a Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 
publik tidak 
merugikan 
siaoaoun. 

Unit 
pengolah 
terkait 

B 100.2 PEMERINTAHAN UMUM 
100.2.1 Kebijakan di bidang Pemerintahan Umum yang dilakukan 

oleh Pemerintah Daerah 
2 tahun sejak 

penetapan 
keputusan 

yang terbaru 

3 Tahun Permanen B i a s a Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 
publik tidak 
merugikan 
siaoaoun. 

Unit 
pengolah 

terkait 

100.2.2 Dekonsentrasi dan Kerjasama 
100.2.2.1 Fasilitasi, Koordinasi, Pembinaan dan 

Pengawasan, serta Monitoring dan Evaluasi 
Dekonsentrasi dan Tugas Pbmbantuan 

2 tahun 

'pABAHtOOBPIWA 

3 Tahun 

a 

Musnah B i a s a Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
sjapapun. 

Unit 
pengolah 

terksiit 

ASISTEN PEMERINTAHAN & KESRA ^^3FL'jimm PJ. BUPATI UNTUK Dl TTD 

/F I 

Page 32 of 406 

SISTEM KLASIFIKASI KEAMANAN DAN 
KLASIFIKASI ARSIP JADWAL RETENSI ARSIP AKSES ARSIP DINAMIS 

Jana DASAR UNI 
NO KODE KLASIFIKASI DAN JENIS ARSIP Pe je Pa Doweama | acara | Pertama | Pevaotan 

NAN NGAN 

100.1.5.2 Kemampuan Penyelenggaraan Otonomi 2 Tahun 3 Tahun Musnah | Terbatas | Penentu Apabila Unit 

Daerah kebijakan, | diketahui oleh Pengolah 

pengawas | pihak yang tidak Terkait 
internal berhak dapat 

dan mengakibatkan 

eksternal | terganggunya 

serta pelaksanaan 

penegak |tugas dan fungsi 

hukum lembaga 

pemerintahan. 

100.1.5.3 Pengembangan Kapasitas Daerah 2 Tahun 3Tahun | Musnah | Terbatas | Penentu Apabila Unit 

kebijakan, | diketahui oleh Pengolah 

pengawas |pihak yang tidak Terkait 
internal berhak dapat 

dan mengakibatkan 

eksternal | terganggunya 
Serta pelaksanaan 

penegak |tugas dan fungsi 
hukum lembaga 

pemerintahan. 

100.1.6 LKPJ/ LKPJAMJ dan LPPD (Fasilitasi, Monitoring dan Evalud 2 Tahun 3 Tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 
internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 
eksternal merugikan 

siapapun. 

B 100.2 PEMERINTAHAN UMUM 

100.2.1 Kebijakan di bidang Pemerintahan Umum yang dilakukan |2 tahun sejak| 3 Tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 

oleh Pemerintah Daerah penetapan internal | diketahui oleh pengolah 

keputusan dan publik tidak terkait 

yang terbaru eksternal merugikan 
siapapun. 

100.2.2 Dekonsentrasi dan Kerjasama — 

100.2.2.1 Fasilitasi, Koordinasi, Pembinaan dan 2 tahun 3 Tahun | Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 
Pengawasan, serta Monitoring dan Evaluasi internal diketahui oleh pengolah 

Dekonsentrasi dan Tugas Pembantuan dan publik tidak terkait 
eksternal merugikan 

siapapun. 

Pangan Yaa Pa AMAN Pe PJ. BUPATI UNTUK DI TTD 
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KLASIFIKASI ARSIP JADWAL RETENSI ARSIP SISTEM KLASIFIKASI KEAMANAN DAN 
AKSES ARSIP DINAMIS 

NO K O D E KT A S I F I K A S I DAN J E N I S ARSIP 
AKTIF INAKTIF KETERAN 

GAN 

KLASIFI 
KASI 

KEAMA 
NAN 

HAK 
AKSES 

DASAR 
PERTIMBA 

NGAN 

UNIT 
PENGOLAH 

100.2.2.2 Fasilitasi, Koordinasi, Pembinaan dan 
Pengawasan, serta Monitoring dan Evaluasi 
Tugas Gubemur Sebagai Wakil Pemerintah 

2 tahun 3 Tahun Musnah B i a s a Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 
publik tidak 
merugikan 
siananun. 

Unit 
pengolah 
terkait 

100.2.2.3 Fasilitasi, Koordinasi, Pembinaan dan Pengaw 2 tahun 3 Tahun Musnah B i a s a Pengguna 
internal 

dan 
eKS ternai 

ApabOa 
diketahui oleh 
publik tidak 
m e r u g i K a n 
C I a TNQtDt 1 n 

Unit 
pengolah 
terkait 

100.2.2.4 Fasilitasi Kecamatan 2 tahun 3 Tahun Musnah B i a s a Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 
publik tidak 
merugikan 

Unit 
pengolah 
terkait 

100.2.2.5 Fasilitasi Pelayanan Umum _ 2 tahun 3 Tahun Musnah B i a s a Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
siapapun. 

Unit 
pengolah 

terkait 

100.2.3 Wilayah Administrasi dan Perbatasan 
100.2.3.1 Toponimi dan Data Wilayah 5 tahun 5 Tahun Permanen B i a s a Pengguna 

internal 
dan 

eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 
publik tidak 
merugikan 
siapapun. 

Unit 
pengolah 

terkait 

100.2.3.2 Pengembangan dan Penataan Batas Antar 
Negara 

5 tahun 5 Tahun Permanen Terbatas Penentu 
kebijakan, 
pengawas 
internal 

dan 
eksternal 

serta 
penegak 
hukum 

Apabila 
diketahui oleh 

pihak yang tidak 
berhak dapat 

mengakibatkan 
terganggunya 
pelaksanaan 

tugas dan fungsi 
lembaga 

pemerintahan. 

Unit 
Pengolah 
Terkait 

J \ PARAf KOORDINASI 
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SISTEM KLASIFIKASI KEAMANAN DAN 
KLASIFIKASI ARSIP JADWAL RETENSI ARSIP AKSES ARSIP DINAMIS 

KLASIFI DASAR UNIT 

NO KODE KLASIFIKASI DAN JENIS ARSIP AKTIF | INAKTIF JKETERAN | KASI | HAK | peermmsa | PENGOLAH 
NGAN 

NAN 

100.2.2.2 Fasilitasi, Koordinasi, Pembinaan dan 2 tahun 3 Tahun Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 
Pengawasan, serta Monitoring dan Evaluasi internal diketahui oleh pengolah 

Tugas Gubernur Sebagai Wakil Pemerintah dan publik tidak terkait 
eksternal merugikan 

5 SIADAPUN 

100.2.2.3 Fasilitasi, Koordinasi, Pembinaan dan Pengaw 2 tahun 3 Tahun | Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 
internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 
eksternal merugikan 

siapapun. 
100.2.2.4 Fasilitasi Kecamatan 2 tahun 3 Tahun | Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal | diketahui oleh | pengolah 
dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 
siapapun. 

100.2.2.5 Fasilitasi Pelayanan Umum 2 tahun 3 Tahun | Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 
internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 
eksternal merugikan 

siapapun. 

100.2.3 Wilayah Administrasi dan Perbatasan 

100.2.3.1 Toponimi dan Data Wilayah 5 tahun 5 Tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 
internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

siapapun. 
100.2.3.2 Pengembangan dan Penataan Batas Antar 5 tahun 5 Tahun | Permanen | Terbatas | Penentu Apabila Unit 

Negara kebijakan, | diketahui oleh Pengolah 
pengawas | pihak yang tidak Terkait 
internal berhak dapat 

dan mengakibatkan 

eksternal terganggunya 

serta pelaksanaan 

penegak |tugas dan fungsi 
hukum lembaga 

pemerintahan. 

PARAF KOORDINASI 
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KLASIFIKASI ARSIP JADWAL RETENSI ARSIP SISTEM KLASIEIKASI KEAMANAN DAN 
AKSES ARSIP DINAMIS 

NO K O D E KLAS IF IKAS I DAN J E N I S ARSIP AKTIF INAKTIF KETERAN 
GAN 

KLASIFI 
KASI 

KEAMA 
NAN 

HAK 
AKSES 

DASAR 
PERTIMBA 

NGAN 

UNIT 
PENGOLAH 

100.2.3.3 Batas Antar Daerah Wilayah 5 tahun 5 Tahun Permanen Terbatas Penentu 
kebijakan, 
pengawas 
internal 

dan 
eksternal 

serta 
penegak 
hukum 

Apabila 
diketahui oleh 

pihak yang tidak 
berhak dapat 

mengakibatkan 
terganggunya 
pelaksanaan 

tugas dan fungsi 
lembaga 

pemerintahan. 

Unit 
Pengolah 
Terkait 

100.2.3.4 Penataan Batas Wilayah Antar Kecamatan, 
Batas Wilayah Antar Kelurahan Satu 
Kecamatan Dan Batas Wilayah Kelurahan 

5 tahun 5 Tahun Permanen Terbatas Penentu 
kebijakan, 
pengawas 
internal 

dan 
eksternal 

serta 
penegak 
hukum 

Apabila 
diketahui oleh 

pihak yang tidak 
berhak dapat 

mengakibatkan 
terganggunya 
pelaksanaan 

tugas dan fungsi 
lembaga 

pemerintahan. 

Unit 
Pengolah 
Terkait 

Antar Kecamatan 

Penentu 
kebijakan, 
pengawas 
internal 

dan 
eksternal 

serta 
penegak 
hukum 

Apabila 
diketahui oleh 

pihak yang tidak 
berhak dapat 

mengakibatkan 
terganggunya 
pelaksanaan 

tugas dan fungsi 
lembaga 

pemerintahan. 

Unit 
Pengolah 
Terkait 

100.2.3.5 Pemeliharaan Batas Wilayah 5 tahun 5 Tahun Permanen Biasa Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 
4-u.4Y.Y^ 44x4.44 YHLJL V44x-4 4 

publik tidak 
merugikan 
siananun. 

Unit 
oencolah. 
J-̂ 4x 4 4^^44444.4 4 

terkait 

C 100.3 HUKUM 
100.3.1 Program Legislasi 

100.3.1.1 Bahan/Materi Program Legislasi Daerah 2 tahun 3 tahun Permanen Biasa Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 
publik tidak 
merugikan 
siapapmi, 

Unit 
pengolah 
terkait 

100.3.1.2 Program Legislasi 2 tahun 3 tahun Permanen Biasa Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 
publik tidak 
merugikan 
siananun. 

Unit 
pengolah 
terkait 

I RARAfKOdRDlNAil - y 
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KLASIFIKASI ARSIP JADWAL RETENSI ARSIP SISTEM KLASIFIKASI KEAMANAN DAN 
AKSES ARSIP DINAMIS 

KLASIFI DASAR UNIT 

NO KODE KLASIFIKASI DAN JENIS ARSIP AKTIF JINAKTIF DKETERAN | KASI AK | perrmpa | PENGOLAH 
NGAN 

NAN 

100.2.3.3 Batas Antar Daerah Wilayah 5 tahun 5 Tahun | Permanen | Terbatas | Penentu Apabila Unit 

kebijakan, | diketahui oleh Pengolah 
pengawas | pihak yang tidak Terkait 

internal berhak dapat 

dan mengakibatkan 

eksternal terganggunya 

serta pelaksanaan 

penegak |tugas dan fungsi 
hukum lembaga 

pemerintahan 

100.2.3.4 Penataan Batas Wilayah Antar Kecamatan, 5 tahun 5 Tahun | Permanen | Terbatas | Penentu Apabila Unit 
Batas Wilayah Antar Kelurahan Satu kebijakan, | diketahui oleh Pengolah 
Kecamatan Dan Batas Wilayah Kelurahan pengawas | pihak yang tidak Terkait 

Antar Kecamatan internal berhak dapat 

dan mengakibatkan 

eksternal | terganggunya 
serta pelaksanaan 

penegak |tugas dan fungsi 

hukum lembaga 

pemerintahan. 

100.235 — Pemeliharaan Batas Wilayah 5Stahun | 5Tahun | Permanen| Biasa | Pengguna Apabila Unit 
internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

siapapun. 

Cc 100.3 HUKUM 
100.3.1 Pr islasi 

100.3.1.1 Bahan/Materi Program Legislasi Daerah 2 tahun 3tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 
internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 
siapapun. 

100.3.1.2 Program Legislasi 2 tahun 3 tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal diketahui oleh pengolah 
dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

siapapun. 
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KLASIFIKASI ARSIP JADWAL RETENSI ARSIP SISTEM KLASIFIKASI KEAMANAN DAN 
AKSES ARSIP DINAMIS 

NO K O D E KLAS IF IKAS I DAN J E N I S ARSIP 
AKTIF INAKTIF KETERAN 

GAN 

KLASIFI 
KASI 

KEAMA 
NAN 

HAK 
AKSES 

DASAR 
PEFtTIMBA 

NGAN 

UNIT 
PENGOLAH 

100.3.2 Rancangan Peraturan Perundang-Undangan (antara lain 
Rancangan Peraturan Daerah, termasuk naskah akademik, 
rancangan awal sampai dengan rancangan akhir dan telaah 
hukum sampai diundangkan) 

2 tahun 
setelah 

diundangkan 

3 tahun Permanen Biasa Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 

—siapapun. 

Unit 
pengolah 

terkait 

100.3.3 Keputusan/Ketetapan Pimpinan Pemerintah 
100.3.3.1 Keputusan/Ketetapan Gubemur 2 tahun 3 tahun Permanen Biasa Pengguna 

internal 
dan 

eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
memgikan 
siapapun. 

Unit 
pengolah 
terkait 

100.3.3.2 Keputusan/Ketetapan Bupati 2 tahun 3 tahun Permanen Biasa Pengguna 
interna! 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 
publik tidak 
memgikan 
siaoaoun. 

Unit 
pengolah 
terkait 

100.3.3.3 Keputusan/Ketetapan Walikota 2 tahun 3tahun Permanen Biasa Pengguna 
interna] 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 
publik tidak 
merugikan 
siaoaoun. 

Unit 
pengolah 
terkait 

100.3.3.4 Keputusan Sekretaris Daerah Provinsi 2 tahun 3 tahun Musnah Biasa Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
siaoaoun. 

Unit 
pengolah 

terkait 

100.3.3.5 Keputusan Sekretaris Daerah Kabupaten 2 tahun 3tahun Musnah Biasa Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 
publik tidak 
memgikan 
C I O •TNOfM 1 rt 

siapapup. 

Unit 
pengolah 

terkait 

100.3.3.6 Keputusan Sekretaris Daerah Kota 2 tahun 3 tahun Musnah Biasa Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
memgikan 
siaoaoun. 

Unit 
pengolah 
terkait 

100.3.4 Instruksi/Surat Edaran 
100.3.4.1 Instruksi/Surat Edaran Provinsi 2 tahun 3 tahun Permanen Biasa Pengguna 

internal 
dan 

eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 
publik tidak 
merugikan 
siaoapun. 

Unit 
fiengolah 

terkait 

• , •• CARAfkddftbiNASt 
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SISTEM KLASIFIKASI KEAMANAN DAN 
KLASIFIKASI ARSIP JADWAL RETENSI ARSIP AKSES ARSIP DINAMIS 

KLASIFI DASAR UNIT 

NO KODE KLASIFIKASI DAN JENIS ARSIP AKTIF DINAKTIP | KETERAN | KAMU Do HAK. | perrimpa | PENGOLAH 
NGAN 

NAN 

100.3.2 Rancangan Peraturan Perundang-Undangan (antara lain 2 tahun 3 tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 

Rancangan Peraturan Daerah, termasuk naskah akademik, setelah internal diketahui oleh pengolah 

rancangan awal sampai dengan rancangan akhir dan telaah | diundangkan dan publik tidak terkait 

hukum sampai diundangkan) eksternal merugikan 

siapapun 
100.3.3 Keputusan/Ketetapan Pimpinan Pemerintah 

100.3.3.1 Keputusan/Ketetapan Gubernur 2 tahun 3tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 
internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 
eksternal merugikan 

siapapun. 

100.3.3.2 Keputusan/Ketetapan Bupati 2 tahun 3tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 
internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

siapapun. 

100.3.3.3 Keputusan/Ketetapan Walikota 2 tahun 3 tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 
internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

siapapun. 
100.3.3.4 Keputusan Sekretaris Daerah Provinsi 2 tahun 3 tahun Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

siapapun. 
100.3.3.5 Keputusan Sekretaris Daerah Kabupaten 2 tahun 3 tahun Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

siapapun. 

100.3.3.6 Keputusan Sekretaris Daerah Kota 2 tahun 3 tahun Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 
internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

siapapun. 
100.3.4 Instruksi/ Surat Edaran 

100.3.4.1 Instruksi/Surat Edaran Provinsi 2 tahun 3tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 
internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 
eksternal merugikan 

siapapun. 

— — PARAF KOORDINASI — 
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KLASIFIKASI ARSIP JADWAL RETENSI ARSIP SISTEM KLASIFIKASI KEAMANAN DAN 
AKSES ARSIP DINAMIS 

NO K O D E KLAS IF IKAS I DAN J E N I S ARSIP 
AKTIF INAKTIF KETERAN 

GAN 

KLASIFI 
KASI 

KEAMA 
NAN 

HAK 
AKSES 

DASAR 
PERTIMBA 

NGAN 

UNIT 
PENGOLAH 

100.3.4.2 Instruksi/Surat Edaran Kabupaten 2 tahun 3 tahun Permanen B i a s a Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
siapapun, , 

Unit 
pengolah 
terkait 

100.3.4.3 Instruksi/Surat Edaran Kota 2 tahun 3 tahun Permanen B i a s a Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
siaoaoun. 

Unit 
pengolah 

terkait 

100.3.4.4 Instruksi/Surat Edaran Setingkat Eselon I I 2 tahun 3 tahun Musnah B i a s a Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
siapapun. 

Unit 
pengolah 

terkait 

100.3.5 Surat Perintah 
100.3.5.1 Surat Perintah Gubernur 2 tahun 3 tahun Musnah Terbatas Penentu 

ke biiakan 
pengawas 
internal 

dan 
eksternal 

serta 
penegak 
hukum 

Apabila 
diketahui oleh 
. 1 1 XX..—• XCXXX XXX v x x ^ x x 

pihak yang tidak 
berhak dapat 

mengakibatkan 
terganggunya 
pelaksanaan 

tugas dan fungsi 
lembaga 

pemerintahan. 

Unit 

Terkait 

100.3.5.2 Surat Perintah Bupati 2 tahun 3 tahun Musnah Terbatas Penentu 
kebijakan, 
pengawas 
internal 

dan 
eksternal 

serta 
penegak 
hukum 

Apabila 
diketahui oleh 

pihak yang tidak 
berhak dapat 

mengakibatkan 
terganggunya 
pelaksanaan 

tugas dan fungsi 
lembaga 

pemerintahan. 

Unit 
Pengolah 
Terkait 

1 - • R A l i A f K b b f t b l N A S I 
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SISTEM KLASIFIKASI KEAMANAN DAN 
KLASIFIKASI ARSIP JADWAL RETENSI ARSIP AKSES DINAMIS 

KLASIFI DASAR UNIT 

NO KODE KLASIFIKASI DAN JENIS ARSIP Tr Re To 1 On esa | PIN 
NGAN 

NAN 

100.3.4.2 Instruksi/Surat Edaran Kabupaten 2 tahun 3tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

sjapapun 
100.3.4.3 Instruksi/Surat Edaran Kota 2 tahun 3 tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

siapapun. 
100.3.4.4 Instruksi/Surat Edaran Setingkat Eselon II 2 tahun 3tahun | Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

Siapapun. 
100.3.5 Surat Perintah 

100.3.5.1 Surat Perintah Gubernur 2 tahun 3 tahun Musnah Terbatas | Penentu Apabila Unit 

kebijakan, | diketahui oleh Pengolah 
pengawas | pihak yang tidak Terkait 
internal berhak dapat 

dan mengakibatkan 
eksternal terganggunya 

serta pelaksanaan 

penegak |tugas dan fungsi 

hukum lembaga 

pemerintahan. 

100.3.5.2 Surat Perintah Bupati 2 tahun 3 tahun Musnah | Terbatas | Penentu Apabila Unit 

kebijakan, | diketahui oleh Pengolah 

pengawas | pihak yang tidak Terkait 

internal berhak dapat 

dan mengakibatkan 

eksternal | terganggunya 

serta pelaksanaan 

penegak |tugas dan fungsi 
hukum lembaga 

pemerintahan. 

PJ. BUPATI UNTUK Di TTD 
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KLASIFIKASI ARSIP JADWAL RETENSI ARSIP SISTEM KLASIFIKASI KEAMANAN DAN 
AKSES ARSIP DINAMIS 

NO K O D E KLAS IF IKAS I DAN J E N I S ARSIP 
AKTIF INAKTIF KETERAN 

GAN 

KLASIFI 
KASI 

KEAMA 
NAN 

HAK 
AKSES 

DASAR 
PERTIMBA 

NGAN 

UNIT 
PENGOLAH 

100.3.5.3 Surat Perintah Walikota 2 tahun 3 tahun Musnah Terbatas Penentu 
J V C u i i a . n x i . l i , 

pengawas 
internal 

dan 
eksternal 

serta 
penegak 
hukum 

Apabila 
diketahui oleh 
V J J I V C L e t 11 U l U l C l l 

pihak yang tidak 
berhak dapat 

mengaKi oatican 
terganggunya 
pelaksanaan 

tugas dan fungsi 
lembaga 

pemerin tahein. 

Unit 
F d l ^ u m X i 

Terkait 

100.3.5.4 Surat Peiintali Setingkat Eselon 11 2 tahun 3 tahun Musnah Terbatas Penentu 
ke hi ia ka n 
J V C U J J A l V i V I J , 

pengawas 

Apabila 
diketahui oleh 
LUIVL'LUll L i t O l C l l 

pihak yang tidEik 

Unit 
x C 1 l a t L J l c t 11 

Terkait 
— - - internal 

dan 
eksternal 

serta 
penegak 
hukum 

berhak dapat 
mengakibatkan 
terganggunya 
pelak.sanaan 

tugas dan fungsi 
lembaga 

pemerintahan. 

100.3.6 StEuidar/Pedoman/Prosedur Kerja/Petunjuk 
Pelaksanaan/Petunjuk Teknis 

2 tahun 3 tahun Permanen B i a s a Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
sianaoun. 

Unit 
pengolah 

terkait 

100.3.7 Nota Kesepakatan/Memorandum of Understanding 
(MoU)/Kontrak/Perjanjian Kerja Saxna 

100.3.7.1 Dalam Negeri 2 tahun 
setelah 

kerjasama 
berakhlr 

dankewajiban 
para pihak 

telah 
dilaksanakan 

3 tahun Permanen B i a s a Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 
publik tidak 
merugikan 
siapapun. 

Unit 
pengolah 
terkait 

1 P A R A F K O O R D I N A S I 
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SISTEM KLASIFIKASI KEAMANAN DAN 
KLASIFIKASI ARSIP JADWAL RETENSI ARSIP AKSES ARSIP DINAMIS 

KLASIFI DASAR UNIT 

NO KODE KLASIFIKASI DAN JENIS ARSIP san bestah lesi Cal Men MAN M3 kam 
NGAN 

NAN 

100.3.5.3 Surat Perintah Walikota 2 tahun 3 tahun Musnah | Terbatas | Penentu Apabila Unit 

kebijakan, | diketahui oleh Pengolah 

pengawas | pihak yang tidak Terkait 
internal berhak dapat 

dan mengakibatkan 
eksternal terganggunya 

serta pelaksanaan 

penegak |tugas dan fungsi 
hukum lembaga 

pemerintahan. 

100.3.5.4 Surat Perintah Setingkat Eselon II 2 tahun 3 tahun Musnah Terbatas | Penentu Apabila Unit 

kebijakan, | diketahui oleh Pengolah 
pengawas | pihak yang tidak Terkait 

internal berhak dapat 

dan mengakibatkan 
eksternal terganggunya 

serta pelaksanaan 

penegak |tugas dan fungsi 

hukum lembaga 

pemerintahan. 

100.3.6 Standar/Pedoman/ Prosedur Kerja/Petunjuk 2 tahun 3tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 

Pelaksanaan/Petunjuk Teknis internal | diketahui oleh | pengolah 
dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

siapapun. 
100.3.7 Nota Kesepakatan/Memorandum of Understanding 

(MoU)/Kontrak/ Perjanjian Kerja Sama 

100.3.7.1 Dalam Negeri 2 tahun 3tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 
setelah internal diketahui oleh pengolah 

kerjasama dan publik tidak terkait 
berakhir eksternal merugikan 

dankewajiban Mapaya 
para pihak 

telah 
dilaksanakan 

"—— PARAF KOORDINASI 
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KLASIFIKASI ARSIP JADWAL RETENSI ARSIP SISTEM KLASIFIKASI KEAMANAN DAN 
AKSES ARSIP DINAMIS 

NO K O D E KLAS IF IKAS I DAN J E N I S ARSIP 
AKTIF INAKTIF KETERAN 

GAN 

KLASIFI 
KASI 

KEAMA 
NAN 

HAK 
AKSES 

DASAR 
PERTIMBA 

NGAN 

UNIT 
PENGGLAH 

100.3.7.2 Luar Negeri 2 tahun 
setelah 

kerjasama 
berakhlr dan 

kewajiban 
para pihak 

telah 
dilaksanakan 

3 tahun Permanen Terbatas Penentu 
kebijakan, 
pengawas 
internal 

dan 
eksternal 

serta 
penegak 
hukum 

Apabila 
diketahui oleh 

pihak yang tidak 
berhak dapat 

mengakibatkan 
terganggunya 
pelaksanaan 

tugas dan fungsi 
lembaga 

pemerin tahsm. 

Unit 
Pengolah 
Terkait 

100.3.8 Dokumentasi Hukum (antara lain: Undang Undang, 
Peraturan Pemerintah, Keputusan Presiden dan Peraturan-
Peraturan yang dijadikan referensi) 

Sampai 
dengan tidak 

berlaku 

1 Tahun Simpan di 
perpustaka 

an 

Biasa Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
siapapun. 

Unit 
pengolah 

terkait 

100.3.9 Sosialisasi/Penyuluhan/Pembinaan Hukum 1 Tahun 1 Tahun Musnah Biasa Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
siapapun. 

Unit 
pengolah 
terkait 

100.3.10 Bantuan/Konsultasi Hukum/Advokasi Pemberian Bantuan 
Hukum/Konsultasi Hukum (Pidana, Perdata, Tata Usaha 
Negara cUin Agama) 

2 Tahun 
setelah 

diperoleh 
keputusan 

berkekuatan 
hukum tetap 

3 Tahun Musnah Terbatas Penentu 
kebijakan, 
pengawas 
internal 

dan 
eksternal 

serta 
penegak 
hukum 

Apabila 
diketahui oleh 

pihak yang tidak 
berhak dapat 

mengakibatkan 
terganggunya 
pelaksanaan 

tugas dan fungsi 
lembaga 

pemerintahan. 

Unit 
Pengolah 
Terkait 

100.3.11 Kasus/ Sengketa Hukum 

, P A R A F K O O R D I N A S I 
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KLASIFIKASI ARSIP JADWAL RETENSI ARSIP SISTEM KLASIFIKASI KEAMANAN DAN 
AKSES ARSIP DINAMIS 

KLASIFI DASAR UNIT 

AKTIF INAKTIF 1 KETERAN KASI HAK PENGOLAH 
NO KODE KLASIFIKASI DAN JENIS ARSIP PERTIMBA 

GAN KEAMA AKSES 
NGAN 

NAN 

100.3.7.2 Luar Negeri 2 tahun 3tahun | Permanen | Terbatas | Penentu Apabila Unit 

setelah kebijakan, | diketahui oleh Pengolah 

kerjasama pengawas |pihak yang tidak| Terkait 
berakhir dan internal berhak dapat 

kewajiban dan mengakibatkan 
para pihak eksternal terganggunya 

telah serta pelaksanaan 

dilaksanakan penegak. | maa dan Jangri 
hukum lembaga 

pemerintahan. 

100.3.8 Dokumentasi Hukum (antara lain: Undang-Undang, Sampai 1 Tahun Simpan di Biasa Pengguna Apabila Unit 

Peraturan Pemerintah, Keputusan Presiden dan Peraturan- | dengan tidak perpustaka internal diketahui oleh pengolah 
Peraturan yang dijadikan referensi) berlaku an dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

Pen siapapun. 
100.3.9 Sosialisasi/Penyuluhan/Pembinaan Hukum 1 Tahun 1 Tahun | Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal diketahui oleh pengolah 
dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

siapapun. 
100.310  Bantuan/Konsultasi Hukum/Advokasi Pemberian Bantuan 2 Tahun 3Tahun | Musnah | Terbatas | Penentu Apabila Unit 

Hukum/Konsultasi Hukum (Pidana, Perdata, Tata Usaha setelah kebijakan, | diketahui oleh Pengolah 
Negara dan Agama) diperoleh pengawas | pihak yang tidak Terkait 

keputusan internal berhak dapat 

berkekuatan dan mengakibatkan 
hukum tetap eksternal terganggunya 

serta pelaksanaan 
penegak |tugas dan fungsi 

hukum lembaga 
pemerintahan. 

100.311  Kasus/ Sengketa Hukum 

— PARAF KOORDINASI 
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KLASIFIKASI ARSIP JADWAL RETENSI ARSIP SISTEM KLASIFIKASI KEAMANAN DAN 
AKSES ARSIP DINAMIS 

NO K O D E KLAS IF IKAS I DAN J E N I S ARSIP 
AKTIF INAKTIF KETERAN 

GAN 

KLASIFI 
KASI 

KEAMA 
NAN 

HAK 
AKSES 

DASAR 
PERTIMBA 

NGAN 

UNIT 
PENGGLAH 

100.3.11.1 Pidana Kasus/ sengketa pidana, baik 
kejahatan maupun pelanggaran 

2 tahun 
setelah 

keputusan 
berkekuatan 
hukum tetap 
dan dipenuhi 

hak dan 
kewajiban 

3 Tahun Musnah Terbatas Penentu 
kebijakan, 
pengawas 
internal 

dan 
eksternal 

serta 
penegak 
hukum 

Apabila 
diketahui oleh 

pihak yang tidak 
berhak dapat 

mengakibatkan 
terganggunya 
pelaksanaan 

tugas dan fungsi 
lembaga 

pemerintahan. 

Unit 
Pengolah 
Terkait 

100.3.11.2 Perdata OLEH 2 tahun 
setelah 

keputusan 
berkekuatan 
hukum tetap 
dan dipenuhi 

hak dan 
kewajiban 

3 Tahun Musnah Terbatas Penentu 
kebijakan, 
pengawas 
internal 

dan 
eksternal 

serta 
penegak 
hukum 

Apabila 
diketahui oleh 

pihak yang tidak 
berhak dapat 

mengakibatkan 
terganggunya 
pelaksanaan 

tugas dan fungsi 
lembaga 

pemerintahan. 

Unit 
Pengolah 
Terkait 

2 tahun 
setelah 

keputusan 
berkekuatan 
hukum tetap 
dan dipenuhi 

hak dan 
kewajiban 

Penentu 
kebijakan, 
pengawas 
internal 

dan 
eksternal 

serta 
penegak 
hukum 

Apabila 
diketahui oleh 

pihak yang tidak 
berhak dapat 

mengakibatkan 
terganggunya 
pelaksanaan 

tugas dan fungsi 
lembaga 

pemerintahan. 

100.3.11.3 Tata Usaha Negara 

f 

2 tahun 
setelah 

keoutusan 
berkekuatan 
hukum tetap 
dan dipenuhi 

hak dan 
kewajiban 

3 Tahun Musnah Rahasia Penentu 
kebijakan, 
Pengawas 

internal/ek 
sternal, 
Penegak 
hukum 

Apabila 
diketahui oleh 

pihak yang tidak 
berhak dapat 

mengakibatkan 
terganggunya 

fungsi 
penyelenggaraan 
negara, sumber 
daya nasional, 

dan/ atau 
ketertiban 

umum 

Unit 
Pengolah 
Terkait 

, RARArKObRblNMI 
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SISTEM KLASIFIKASI KEAMANAN DAN KLASIFIKASI ARSIP JADWAL RETENSI ARSIP AKSES memkaris 

KLASIFI DASAR UNIT 

NO KODE KLASIFIKASI DAN JENIS ARSIP AKTIF |INAKTIF JKETBRAN | KASI | HAK | perrmmsa | PENGOLAH 
NAN NGAN 

100.3.11.1 Pidana Kasus/ sengketa pidana, baik 2 tahun 3Tahun | Musnah | Terbatas | Penentu Apabila Unit 

kejahatan maupun pelanggaran setelah kebijakan, | diketahui oleh Pengolah 
keputusan pengawas | pihak yang tidak Terkait 

berkekuatan internal berhak dapat 

hukum tetap dan mengakibatkan 
dan dipenuhi eksternal | terganggunya 

hak dan serta sapuan 
penegak |tugas ngsi kewajiban alta lembaga 

pemerintahan. 

100.3.11.2 Perdata OLEH 2 tahun 3 Tahun Musnah Terbatas | Penentu Apabila Unit 

setelah kebijakan, | diketahui oleh Pengolah 

keputusan pengawas | pihak yang tidak Terkait 
berkekuatan internal berhak dapat 

hukum tetap dan mengakibatkan 
dan dipenuhi eksternal | terganggunya 

hak dan serta pelaksanakn 
kewajiban penegak |tugas dan fungsi 

hukum lembaga 

pemerintahan. 

100.3.11.3 Tata Usaha Negara 2 tahun | 3Tahun | Musnah | Rahasia | Penentu Apabila Unit 
setelah kebijakan, | diketahui oleh | Pengolah 

keputusan Pengawas | pihak yang tidak Terkait 
berkekuatan internal/ek| berhak dapat 

hukum tetap sternal, mengakibatkan 

dan dipenuhi Penegak | terganggunya 
hak dan hukum fungsi 
kewajiban Ja Sabang pm 

negara, sumber 

daya nasional, 
dan/ atau 

ketertiban 

umum 

PARAF KOORDINASI 
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KLASIFIKASI ARSIP JADWAL RETENSI ARSIP SISTEM KLASIFIKASI KEAMANAN DAN 
AKSES ARSIP DINAMIS 

NO K O D E KLAS IF IKAS I DAN J E N I S ARSIP 
AKTIF INAKTIF KETERAN 

GAN 

KLASIFI 
KASI 

KEAMA 
NAN 

HAK 
AKSES 

DASAR 
PERTIMBA 

NGAN 

UNIT 
PENGOLAH 

100.3.11.4 Perburuhan 2 tahun 
setelah 

keputusan 
berkekuatan 
hukum tetap 
dan dipenuhi 

hak dan 
kewajiban 

3 Tahun Musnah Terbatas Penentu 
kebijakan, 
pengawas 
internal 

dan 
eksternal 

serta 
penegak 
hukum 

Apabila 
diketahui oleh 

pihak yang tidak 
berhak dapat 

mengakibatkan 
terganggunya 
pelaksanaan 

tugas dan fungsi 
lembaga 

pemerintahan. 

Unit 
Pengolah 
Terkait 

100.3.11.5 Arbitrase 2 tahun 
setelah 

keputusan 
berkekuatan 
hukum tetap 
dan dipenuhi 

hak dan 
kewajiban 

3 Tahun Musnah Rahas ia Penentu 
kebijakan, 
Pengawas 

internal/ek 
sternal, 
Penegak 
hukum 

Apabila 
diketahui oleh 

pihak yang tidak 
berhak dapat 

mengakibatkan 
terganggunya 

fungsi 
penyelenggaraan 
negara, sumtier 
daya nasional, 

dan/ atau 
ketertiban 

umum 

Unit 
Pengolah 
Terkait 

2 tahun 
setelah 

keputusan 
berkekuatan 
hukum tetap 
dan dipenuhi 

hak dan 
kewajiban 

Penentu 
kebijakan, 
Pengawas 

internal/ek 
sternal, 
Penegak 
hukum 

Apabila 
diketahui oleh 

pihak yang tidak 
berhak dapat 

mengakibatkan 
terganggunya 

fungsi 
penyelenggaraan 
negara, sumtier 
daya nasional, 

dan/ atau 
ketertiban 

umum 

100.3.11.6 Sengketa Adat 2 tahun 
setelah 

keputusan 
berkekuatan 
hukum tetap 
dan dipenuhi 

hak dan 
kewajiban 

3 Tahun Musnah Terbatas Penentu 
kebijakan, 
pengawas 
internal 

dan 
eksternal 

serta 
penegak 
hukum 

Apabila 
diketahui oleh 

pihak yang tidak 
berhak dapat 

mengakibatkan 
terganggunya 
pelaksanaan 

tugas dan fungsi 
lembaga 

pemerintahan. 

Unit 
Pengolah 
Terkait 

IkAttAFKOdftblNMI 
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SISTEM KLASIFIKASI KEAMANAN DAN KLASIFIKASI ARSIP JADWAL RETENSI ARSIP AKSES ARSIP DINAMIS 

KLASIFI DASAR UNIT 

NO KODE KLASIFIKASI DAN JENIS ARSIP Bea kesel ti Sa MN MN Me bm 
NAN NGAN 

100.3.11.4 Perburuhan 2 tahun 3Tahun | Musnah | Terbatas | Penentu Apabila Unit 
setelah kebijakan, | diketahui oleh Pengolah 

keputusan pengawas | pihak yang tidak Terkait 

berkekuatan internal berhak dapat 

hukum tetap dan mengakibatkan 
dan dipenuhi eksternal | terganggunya 

hak dan serta pelaksanaan 

kewajiban penegak |tugas dan fungsi 
hukum lembaga 

pemerintahan. 

100.3.11.5 Arbitrase 2 tahun Musnah Rahasia Penentu Apabila Unit 

setelah kebijakan, | diketahui oleh Pengolah 
keputusan Pengawas | pihak yang tidak Terkait 

berkekuatan internal/ek|-- berhak dapat 

hukum tetap sternal, | mengakibatkan 
dan dipenuhi Penegak | terganggunya 

hak dan hukum fungsi 

kewajiban penyelenggaraan 
negara, sumber 

daya nasional, 
dan/ atau 

ketertiban 

umum 

100.3.11.6 Sengketa Adat 2 tahun 3 Tahun | Musnah Terbatas | Penentu Apabila Unit 

setelah kebijakan, | diketahui oleh Pengolah 
keputusan pengawas | pihak yang tidak Terkait 

berkekuatan internal berhak dapat 

hukum tetap dan mengakibatkan 
dan dipenuhi eksternal | terganggunya 

hak dan sorta pelaksanaan 
as dan fungsi kewajiban an tug Sae 

pemerintahan. 
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KLASIFIKASI ARSIP JADWAL RETENSI ARSIP SISTEM KLASIFIKASI KEAMANAN DAN 
AKSES ARSIP DINAMIS 

NO K O D E KLAS IF IKAS I DAN J E N I S ARSIP AKTIF INAKTIF KETERAN 
GAN 

KLASIFI 
KASI 

KEAMA 
NAN 

HAK 
AKSES 

DASAR 
PERTIMBA 

NGAN 

UNIT 
PENGOLAH 

100.3.12 Perijinan 2 tahun 
setelah liln 
>J V 4 V 1 u I I 1111 1 

dioerbarui 

3 tahun Permanen Terbatas Penentu 
kebijakan, 
pengawas 
internal 

dan 
eksternal 

serta 
penegak 
hukum 

Apabila 
diketahui oleh 

pihak yang tidak 
berhak dapat 

mengakibatkan 
terganggunya 
pelaksanaan 

tugas dan fungsi 
lembaga 

pemerintahan. 

Unit 
Pengolah 
Terkait 

100.3.13 Hak atas Kekayaan IntelekUial (HaKI) 
100.3.13.1 HakCipta 2 tahun 

setelah HAKI 
3 tahun Permanen Terbatas Penentu 

kebijakan. 
Apabila 

diketahui oleh 
Unit 

Pengolah 
habis pengawas 

internal 
dan 

eksternal 
serta 

penegak 
hukum 

pihak yang tidak 
berhak dapat 

mengakibatkan 
terganggunya 
pelaksanaan 

tugas dan fungsi 
lembaga 

pemerintahan. 

Terkait 

100.3.13.2 Hak Paten 2tahun 
setelah HAKI 

habIs 

3 tahun Permanen Terbatas Penentu 
kebijakan, 
pengawas 
internal 

dan 
eksternal 

serta 
penegak 
hukum 

Apabila 
diketahui oleh 

pihak yang tidak 
berhak dapat 

mengakibatkan 
terganggunya 
pelaksanaan 

tugas dan fungsi 
lembaga 

pemerintahan. 

Unit 
Pengolah 
Terkait 

B5RSnaR5R5iiiiSSr 
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NO KODE KLASIFIKASI DAN JENIS ARSIP 
AKTIF 

JADWAL RETENSI ARSIP 

INAKTIF 

KLASIFI 

SISTEM KLASIFIKASI KEAMANAN DAN 

AKSES ARSIP DINAMIS 

100.3.12 Perijinan 2 tahun 3 tahun 

KETERAN 
GAN 

Permanen 

KASI 

KEAMA 

NAN 

HAK 

AKSES 
NGAN 

DASAR 
PERTIMBA 

100.3.13 Hak atas Kekayaan Intelektual (HaKT) 

100.3.13.1 Hak Cipta 

diperbarui 

2 tahun 

setelah ijin 

3 tahun 

Terbatas Apabila 

lembaga 

diketahui oleh 

pihak yang tidak 
berhak dapat 

mengakibatkan 
terganggunya 

pelaksanaan 

tugas dan fungsi 

pemerintahan. 

Permanen Terbatas 

100,3.13.2 Hak Paten 

setelah HAKI 

habis 

2 tahun 

setelah HAKI 

3 tahun Permanen | Terbatas 

Apabila 

berhak dapat 

terganggunya 

pelaksanaan 

tugas dan fungsi 

lembaga 
pemerintahan. 

diketahui oleh 

pihak yang tidak 

mengakibatkan 

Unit 

Pengolah 

Terkait 

habis 

Apabila 

diketahui oleh 

pihak yang tidak 

berhak dapat 

mengakibatkan 

terganggunya 

pelaksanaan 

tugas dan fungsi 

lembaga 
pemerintahan. 

Unit 

Pengolah 

Terkait 

HUKUM ASISTEN Ten & KESRA 2 
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KLASIFIKASI ARSIP JADWAL RETENSI ARSIP SISTEM KLASIFIKASI KEAMANAN DAN 
AKSES ARSIP DINAMIS 

NO K O D E KLAS IF IKAS I DAN J E N I S ARSIP 
AKTIF INAKTIF KETERAN 

GAN 

KLASIFI 
KASI 

KEAMA 
NAN 

HAK 
AKSES 

DASAR 
PERTIMBA 

NGAN 

UNIT 
PENGOLAH 

100.3.13.3 Hak Desain Industri 2 tahun 
setelah HAKI 

habis 

3 tahun Permanen Penentu 
kebijakan, 
pengawas 
interna] 

dan 
eksternal 

serta 
penegak 
hukum 

Apabila 
diketahui oleh 

pihak yang tidak 
berhak dapat 

mengakibatkan 
terganggunya 
pelaksanaan 

tugas dan fungsi 
lembaga 

pemerintahan. 

Unit 
Pengolah 
Terkait 

t. 

100.3.13.4 Hak Rahasia Dagang 2 tahun 
setelah HAKI 

habIs 

3 tahun Permanen Terbatas 
X 4_.X LyCX. XCXk> 

Penentu 
kebijakan, 
pengawas 

Apabila 
diketahui oleh 

pihak yang tidak 

Unit 
Pengolah 
Terkait 

internal 
dan 

eksternal 
serta 

penegak 
hukum 

berhak dapat 
mengakibatkan 
terganggunya 
pelaksanaan 

tugas dan fungsi 
lembaga 

pemerintahan. 

100.3.13.5 HakMerk 2 tahun 
setelah HAKI 

habis 

3 tahun Permanen Terbatas Penentu 
kebijakan, 
pengawas 
internal 

dan 
eksternal 

serta 
penegak 
hukum 

Apabila 
diketahui oleh 

pihak yang tidak 
berhak dapat 

mengakibatkan 
terganggunya 
pelaksanaan 

tugas dan fungsi 
lembaga 

pemerintahan. 

Unit 
Pengolah 
Terkait 

nWRAfTiSSRBiNASr 
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JADWAL RETENSI ARSIP 

NO KODE KLASIFIKASI DAN JENIS ARSIP 
AKTIF 

KLASIFI 

SISTEM KLASIFIKASI KEAMANAN DAN 

AKSES ARSIP DINAMIS 

100.3.13.3 Hak Desain Industri 2 tahun 

setelah HAKI 

INAKTIF 

3 tahun 

GAN 

KETERAN 

Permanen 

KASI 

KEAMA 

NAN 

Terbatas 

AKSES 

DASAR 

HAK PERTIMBA 
NGAN 

UNIT 
PENGOLAH 

100.3.13.4 Hak Rahasia Dagang 

habis 

2 tahun 3 tahun Permanen 

Apabila Unit 

diketahui oleh 

pihak yang tidak 
berhak dapat 

mengakibatkan 

terganggunya 
pelaksanaan 

tugas dan fungsi 

Pengolah 

Terkait 

lembaga 

pemerintahan. 

100.3.13.5 Hak Merk 

setelah HAKI 

habis 

2 tahun 3 tahun Permanen 

Terbatas Apabila 

diketahui oleh 

berhak dapat 

mengakibatkan 

terganggunya 

pihak yang tidak 

pelaksanaan 

lembaga 

pemerintahan. 

tugas dan fungsi 

Unit 

Pengolah 

Terkait 

setelah HAKI 

habis 

Terbatas Apabila 

diketahui oleh 

berhak dapat 

mengakibatkan 

terganggunya 
pelaksanaan 

tugas dan fungsi 
lembaga 

pemerintahan. 

pihak yang tidak 

Unit 

Pengolah 

Terkait 

KPD HUKUM ASISTEN PEMERINT, & KESRA 
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KLASIFIKASI ARSIP JADWAL RETENSI ARSIP SISTEM KLASIFIKASI KEAMANAN DAN 
AKSES ARSIP DINAMIS 

NO K O D E KLAS IF IKAS I DAN J E N I S ARSIP 
AKTIF INAKTIF KETERAN 

GAN 

KLASIFI 
KASI 

KEAMA 
NAN 

HAK 
AKSES 

DASAR 
PERTIMBA 

NGAN 

UNIT 
PENGOLAH 

100.3.14 Permohonan HaKI yang ditolak 1 tahun 
Setelah 
liitnlak 

permononan 

1 tahun Musnah Terbatas Penentu 
kebijakan, 
pengawas 
internal 
XLX YWA IX^^X 

dan 
eksternal 

serta 
penegak 
nuKum 

Apabila 
diketahui oleh 

pihak yang tidak 
berhak daoat 
t-^\^X XXXAX^ VxLC4Y4i:4k. 

mengakibatkan 
terganggunya 
pelaksanaan 

tugas dan fungsi 
lem oaga 

pemerintahan. 

Unit 
Penjzolah 
Terkait 

ni 200 POLITIK 1 
A 200.1 KLoAlUAN DANCrbA UAIN P O L U I K 

200.1.1 Kebijakan di bidang Kesatuan Bangsa dan Politik yang 
dilakukan oleh Pemermtah Daerah 

2 tahun sejak 
penetapan 
kebijakan 

yang terbaru 

3 Tahun Permanen B i a s a Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 
publik tidak 
merugikan 
siapapun. 

Unit 
pengolah 

terkait 

200.1.2 Bina Ideologi dan Wawasan Kebangsaan 
200.1.2.1 Ketahanan Ideologi Negara 2 tahun 3 Tahun Permanen B i a s a Pengguna 

internal 
dan 

eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
siaoaoun. 

Unit 
pengolah 
terkait 

200.1.2.2 Wawasan Kebangsaan 2 tahun 3 Tahun Permanen B i a s a Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 
publik tidak 
merugikan 
siaoaoun. 

Unit 
pengolah 
terkait 

200.1.2.3 Bela Negara 2 tahun 3 Tahun Permanen B i a s a Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
siaoaoun. 

Unit 
pengolah 
terkait 

200.1.2.4 Nilai Nilai Sejarah Kebangsaan 2 tahun 3 Tahun Permanen B i a s a Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
siapapun. 

Unit 
pengolah 
terkait 
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SISTEM KLASIFIKASI KEAMANAN DAN 
KLASIFIKASI ARSIP JADWAL RETENSI ARSIP AKSES ARSIP DINAMIS 

KLASIFI DASAR UNIT 

NO KODE KLASIFIKASI DAN JENIS ARSIP AKTIF |INAKTIF JKETERAN | KASI | HAK | perrimma | PENGOLAH 
NGAN 

NAN 

100.3.14 Permohonan HaKI yang ditolak 1 tahun 1 tahun Musnah Terbatas | Penentu Apabila Unit 

Setelah kebijakan, | diketahui oleh Pengolah 

ditolak pengawas | pihak yang tidak Terkait 
permohonan internal berhak dapat 

dan mengakibatkan 

eksternal terganggunya 

serta pelaksanaan 

penegak |tugas dan fungsi 
hukum lembaga 

pemerintahan. 

mi 200 poLrrik | 
A 200.1 KESATUAN BANGSA DAN POLITIK — 

—200.1.1 Kebijakan di bidang Kesatuan Bangsa dan Politik yang 2 tahun sejak| 3 Tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 
dilakukan oleh Pemerintah Daerah penetapan internal | diketahui oleh pengolah 

kebijakan dan publik tidak terkait 

yang terbaru eksternal merugikan 

siapapun. 
200.1.2 Bina Ideologi dan Wawasan Kebangsaan — 

200.1.2.1 Ketahanan Ideologi Negara 2 tahun 3 Tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal | diketahui oleh | pengolah 
dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

siapapun. 
200.1.2.2 Wawasan Kebangsaan 2 tahun 3 Tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal | diketahui oleh | pengolah 
dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

siapapun. 
200.1.2.3 Bela Negara 2 tahun 3 Tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

siapapun. 
200.1.2.4 Nilai Nilai Sejarah Kebangsaan 2 tahun 3 Tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal diketahui oleh pengolah 
dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

siapapun. 

| PARAF KOORDINASI 
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KLASIFIKASI ARSIP JADWAL RETENSI ARSIP SISTEM KLASIFIKASI KEAMANAN DAN 
AKSES ARSIP DINAMIS 

NO K O D E KLAS IF IKAS I DAN J E N I S ARSIP 
AKTIF INAKTIF KETERAN 

GAN 

KLASIFI 
KASI 

KEAMA 
NAN 

HAK 
AKSES 

DASAR 
PERTIMBA 

NGAN 

UNIT 
PENGGLAH 

200.1.2.5 Pembauran dan Kewarganegaraan 2 tahun 3 Tahun Permanen Biasa Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
siacwun, 

Unit 
pengolah 

terkait 

200.1.3 Kewaspadaan Nasional 
200.1.3.1 Fasilitasi dan Evaluasi Kewaspadaan Dini 

dan Kerjasama Intelijen Keamanan 
2 tahun 3 Tahun Permanen Rahasia Penentu 

kebijakan, 
Pengawas 
internal 

/eksternal, 
Penegak 
hukum 

Apabila 
diketahui oleh 

pihak yang tidak 
berhak dapat 

mengakibatkan 
terganggunya 

fungsi 
penyelenggaraan 
negara, sumber 
daya nasional, 

dan/ atau 
ketertiban 

umum 

Unit 
Pengolah 
Terkait 

Apabila 
diketahui oleh 

pihak yang tidak 
berhak dapat 

mengakibatkan 
terganggunya 

fungsi 
penyelenggaraan 
negara, sumber 
daya nasional, 

dan/ atau 
ketertiban 

umum 

200.1.3.2 Fasilitasi Bina Masyarakat Perbatasan Antar 
N^ara dan Kehidupan Meisyarakat 
Perbatasan 

2 tahun 3 Tahun Permanen Biasa Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidedc 
merugikan 
sjapapun. 

Unit 
pengolah 
terkait 

200.1.3.3 Fasilitasi dan Evaluasi Penanganan Konflik 
Pemerintahan 

2 tahun 3 Tahun Permanen Raha.sia Penentu 
kebijakan, 
1 C I i K c t W cLa 

internal 
/eksternal, 

Penegak 
hukum 

Apabila 
diketahui oleh 

niVioW' \Taricj F iHaL u l i i c U v V c U i t c L l U c L K . 

berhak dapat 
mengakibatkEm 
terganggunya 

fungsi 
penyelenggaraan 
negara, sumber 
daya nasional, 

dan/ atau 
ketertiban 

umum 

Unit 
Pengolah 

1 C I i v a i L 

K A B J S H I I 
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SISTEM KLASIFIKASI KEAMANAN DAN 
KLASIFIKASI ARSIP JADWAL RETENSI ARSIP AKSES ARSIP DINAMIS 

KLASIFI DASAR UNIT 

NO KODE KLASIFIKASI DAN JENIS ARSIP Ss Gis Si en MA Me MN kesan 
NGAN 

NAN 

200.1.2.5 Pembauran dan Kewarganegaraan 2 tahun 3 Tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 
internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 
eksternal merugikan 

——siapapun 
200.1.3 Kewaspadaan Nasional 

200.1.3.1 Fasilitasi dan Evaluasi Kewaspadaan Dini 2 tahun 3 Tahun | Permanen | Rahasia Penentu Apabila Unit 
dan Kerjasama Intelijen Keamanan kebijakan, | diketahui oleh Pengolah 

Pengawas | pihak yang tidak Terkait 

internal berhak dapat 

/eksternal, | mengakibatkan 

Penegak | terganggunya 
hukum fungsi 

penyelenggaraan 
negara, sumber 

daya nasional, 
dan/ atau 

ketertiban 

umum 

200.1.3.2 Fasilitasi Bina Masyarakat Perbatasan Antar 2 tahun 3Tahun | Permanen| Biasa | Pengguna Apabila Unit 
Negara dan Kehidupan Masyarakat internal diketahui oleh pengolah 

Perbatasan dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

siapapun. 
200.1.3.3 Fasilitasi dan Evaluasi Penanganan Konflik 2 tahun 3 Tahun | Permanen | Rahasia Penentu Apabila Unit 

Pemerintahan kebijakan, | diketahui oleh Pengolah 
Pengawas | pihak yang tidak Terkait 
internal | berhak dapat 

/eksternal, | mengakibatkan 

Penegak | terganggunya 
hukum fungsi 

penyelenggaraan 
negara, sumber 

daya nasional, 

dan/ atau 

ketertiban 

umum 

“—— PARAF KOORDINASI 
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KLASIFIKASI ARSIP JADWAL RETENSI ARSIP SISTEM KLASIFIKASI KEAMANAN DAN 
AKSES ARSIP DINAMIS 

NO K O D E KLAS IF IKAS I DAN J E N I S ARSIP 
AKTIF INAKTIF 

MX 4 1 4 4 V 4 XX 
KETERAN 
4 V4xl 4 MJ 4 4 l 4 4 1 

GAN 

KLASIFI 
KASI 

KEAMA 
NAN 

HAK 
AKSES 

DASAR 
PERTIMBA 

NGAN 

UNIT 
PENGOLAH 

200.1.3.4 Fasilitasi dan Laporan Penanganan Konflik So 2 tahun 3 Tahun Permanen Rahasia Penentu 
kebijakan, 
Pengawas 

internal/ek 
sternal, 
Penegak 
hukum 

Apabila 
diketahui oleh 

pihak yang tidak 
berhak dapat 

mengakibatkan 
terganggunya 

fungsi 
penyelenggaraan 

Unit 
Pengolah 
Terkait 

200.1.3.5 Fasilitasi Pengawasan Orang Asing dan 
Lembaga Asing 

2 tahun 3 Tahun Permanen Rahasia Penentu 
kebijakan, 
Penffawas 
4 w 4 14̂ 4x1. 111-4 VJ 

internal/ek 
sternal, 
Penegak 
hukum 

Apabila 
diketahui oleh 

oihak vancT tidak 
x x m x , rv y w i a x > .mLuv 

berhak dapat 
mengala batkan 
terganggunya 

fungsi 

Unit 
Pengolah 
Terkait 

penyelenggaraan 
negara, sumber 
daya nasional, 

dan/ atau 
ketertiban 

umum 

200.1.4 Ketahanan Seni, Budaya, Adat, Agama, dan Kemasyarakatan 
200.1.4.1 Ketahanan Seni 2 tahun 3 Tahun Permanen Biasa Pengguna 

internal 
dan 

eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
siapapun. 

t pengolah ter 

200.1.4.2 Ketahanan Budaya 2 tahun 3 Tahun Permanen Biasa Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 
publik tidak 
merugikan 
siananun. 

t pengolah ter 

200.1.4.3 Agama dan Kepercayaan 2 tahun 3 Tahun Permanen Biasa Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 
publik tidak 
merugikan 
siapqpup. 

t pengolah ter 

P A R A F K O O R D I N A S I 
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SISTEM KLASIFIKASI KEAMANAN DAN 
KLASIFIKASI ARSIP JADWAL RETENSI ARSIP AKSES ARSIP DINAMIS 

KLASIFI DASAR UNIT 

NO KODE KLASIFIKASI DAN JENIS ARSIP AKTIE DNAKTI PKETEKAN Naa D akaks | perrmma | PENGOLAH 
NGAN 

NAN 

200.1.3.4 Fasilitasi dan Laporan Penanganan Konflik So 2 tahun 3 Tahun | Permanen | Rahasia Penentu Apabila Unit 

kebijakan, | diketahui oleh Pengolah 

Pengawas | pihak yang tidak Terkait 

internal/ek| berhak dapat 

sternal, | mengakibatkan 
Penegak terganggunya 
hukum fungsi 

penyelenggaraan 

200.1.3.5 Fasilitasi Pengawasan Orang Asing dan 2 tahun 3 Tahun | Permanen| Rahasia | Penentu Apabila Unit 
Lembaga Asing kebijakan, | diketahui oleh Pengolah 

Pengawas | pihak yang tidak Terkait 
internal/ek| berhak dapat 

sternal, mengakibatkan 

Penegak terganggunya 

hukum fungsi 

penyelenggaraan 
negara, sumber 

daya nasional, 

dan/ atau 
ketertiban 
umum 

200.14 Ketahanan Seni, Budaya, Adat, Agama, dan Kemasyarakatan 

200:1.4.1 Ketahanan Seni 2 tahun 3Tahun -Permanen Biasa Pengguna Apabila tpengolah ter 
internal diketahui oleh 
dan publik tidak 

eksternal merugikan 

siapapun. 
200.1.4.2 Ketahanan Budaya 2 tahun 3 Tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila t pengolah ter 

internal diketahui oleh 
dan publik tidak 

eksternal merugikan 

Siapapun. 
200.1.4.3 Agama dan Kepercayaan 2 tahun 3 Tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila t pengolah ter 

internal diketahui oleh 

dan publik tidak 

eksternal merugikan 

siapapun. 

PARAF KOORDINASI 
ASISTEN PEMERINTAHAN & KESRA ATU no 

Af 
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KLASIFIKASI ARSIP JADWAL RETENSI ARSIP SISTEM KLASIFIKASI KEAMANAN DAN 
AKSES ARSIP DINAMIS 

NO K O D E KLAS IF IKAS I DAN J E N I S ARSIP 
AKTIF INAKTIF KETERAN 

GAN 

KLASIFI 
KASI 

KEAMA 
M A W 

HAK 
AKSES 

DASAR 
PERTIMBA 

NGAN 

UNIT 
PENGOLAH 

200.1.4.4 Organisasi Kemasyeirakatan 2 tahun 3 Tahun Permanen B i a s a Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 
publik tidak 
merugikan 
sianapun. 

t pengolah ter 

200.1.4.5 Masalah Sosial Kemasyarakatan 2 tahun 3 Tahun Permanen B i a s a Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 
publik tidak 
merugikan 
siananun. 

t pengolah ter 

200.1.4.6 Fasilitasi 2 tahun 3 Tahun Permanen B i a s a Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 
publik tidak 
merugikan 
sianapun. 

t pengolah ter 

200.1.4.7 Pelaksanaan Identifikasi dan Kompilasi Organ 2 tahun 3 Tahun Permanen B i a s a Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 
publik tidak 
merugikan 
siaoaoun. 

t pengolah ter 

200.1.4.8 Laporan Hasil Kerjasama Kegiatan Dengan Or 2 tahun 3 Tahun Permanen B i a s a Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 
publik tidak 
merugikan 
siapapun. 

t pengolah ter 

200.1.4.9 Evaluasi Aktifitas Ormas : Sanksi Administras 2 tahun 3 Tahun Permanen Terbatas Penentu 
kebijakan, 
pengawas 
internal 

dan 
eksternal 

Tidak memiliki 
dampak yang 

dapat 
merugikan 

perseorangan, 
lembaga dan 

Unit 
Pengolah 
Terkait 

200.1.4.10 Fasilitasi Sengketa Ormas 2 tahun 3 Tahun Permanen Rahas ia Penentu 
kebijakan, 
Pengawas 

internal/ek 
sternal, 
Penegak 
hukum 

Apabila 
diketahui oleh 

pihak yang tidak 
berhak dapat 

mengakibatkan 
terganggunya 

fungsi 
penyelenggaraan 

Unit 
Pengolah 
Terkait 

ASISTEN PEMERINIAHAN & KESRA SEKERTAg«8AERAH PJ. BUPATI UNTUK Dl TTD 
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SISTEM KLASIFIKASI KEAMANAN DAN 
KLASIFIKASI ARSIP JADWAL RETENSI ARSIP AKSES ARSIP DINAMIS 

KLASIFI DASAR UNIT 

NO KODE KLASIFIKASI DAN JENIS ARSIP Acur java Hareaan | Kuah | Han | sanusa. | PENGOLAN 
NGAN 

NAN 

200.1.4.4 Organisasi Kemasyarakatan 2 tahun 3 Tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila t pengolah ter 
internal diketahui oleh 

dan publik tidak 
eksternal merugikan 

— siapapun 
200.1.4.5 Masalah Sosial Kemasyarakatan 2 tahun 3 Tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila t pengolah ter 

internal diketahui oleh 

dan publik tidak 

eksternal merugikan 
siapapun. 

200.1.4.6 Fasilitasi 2 tahun 3 Tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila t pengolah ter 
internal diketahui oleh 

dan publik tidak 
eksternal merugikan 

— — siapapun. 
200.1.4.7 Pelaksanaan Identifikasi dan Kompilasi Organ| 2 tahun 3 Tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila t pengolah ter 

internal diketahui oleh 

dan publik tidak 

eksternal merugikan 

siapapun. 
200.1.4.8 Laporan Hasil Kerjasama Kegiatan Dengan Or| 2 tahun 3 Tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila t pengolah ter 

internal diketahui oleh 

dan publik tidak 

eksternal merugikan 

siapapun: 
200.1.4.9 Evaluasi Aktifitas Ormas : Sanksi Administras 2 tahun 3 Tahun | Permanen | Terbatas | Penentu | Tidak memiliki Unit 

kebijakan, | dampak yang Pengolah 
pengawas dapat Terkait 

internal merugikan 

dan perseorangan, 
eksternal lembaga dan 

200.1.4.10 Fasilitasi Sengketa Ormas 2 tahun 3 Tahun | Permanen | Rahasia Penentu Apabila Unit 

kebijakan, | diketahui oleh Pengolah 

Pengawas | pihak yang tidak Terkait 
internalfek| berhak dapat 

sternal, mengakibatkan 

Penegak terganggunya 
hukum fungsi 

penyelenggaraan 

PARAF KOORDINASI 
MI ..- KABAG HUKUM ASISTEN AHAN & KESRA Pn PJ. BUPATI UNTUK DI TTD 

1 
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KLASIFIKASI ARSIP JADWAL RETENSI ARSIP SISTEM KLASIFIKASI KEAMANAN DAN 
AKSES ARSIP DINAMIS 

NO K O D E KLASIF IKASI DAN J E N I S ARSIP 
AKTIF INAKTIF KETERAN 

GAN 

KLASIFI 
KASI 

KEAMA 
NAN 

HAK 
AKSES 

DASAR 
PERTIMBA 

NGAN 

UNIT 
PENGOLAH 

200.1.4.11 Fasilitasi Ormas 2 tahun 3 Tahun Permanen Biasa Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 

Unit Pengolah 
Terkait 

200.1.5 Politik Dalam Negeri 
1 

200.1.5.1 Implementasi Kebijakan Politik 2 tahun 3Tahun Musnah B i a s a Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 
Lx IMr 4 4 4CL1 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
tn pn 1 cn ka n 
siaoaoun. 

Unit Pengolah 
Terkait 

200.1.5.2 Fasilitasi Kelembagaan Politik Pemerintsihan 2 tahun 3 Tahun Musnah B i a s a Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 
44 4X0^.44 4 4 4C44 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
iiici u,gi&mi 
siaoapun. 

Unit Pengolah 
Terkait 

200.1.5.3 Fasilitasi Kelembagaan Partai Politik 2 tahun 3 Tahun Musnah B i a s a Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 
444XO 1x44 4 4 4U.4 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
meruffikan 
siapapun. 

Unit Pengolah 
Terkait 

200.1.5.4 Verifikasi dan Evaluasi Partai Politik Yang Me 2 tahun 3 Tahun Musnah B i a s a Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 
44 4XO 4.44 4 444,44 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
merucdkan 
4 4 4 444 444X4x444 

siaoaoun. 

Unit Pengolah 
Terkait 

200.1.5.5 Partai Politik Yang Tidak Memperoleh Kursi 2 tahun 3 Tahun Musnah B i a s a Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

ApabUa 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
siaoaoun. 

Unit Pengolah 
Terkait 

200.1.5.6 Pemerintah Daerah 2 tahun 3 Tahun Musnah B i a s a Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
siaoaoun. 

Unit Pengolah 
Terkait 

200.1.5.7 Database Parpol 2 tahun 3 Tahun Musnah B i a s a Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

ApabUa 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
siapapun. 

Unit Pengolah 
Terkait 

1 l»AtU|!kb<Mbti<MI 
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SISTEM KLASIFIKASI KEAMANAN DAN 
KLASIFIKASI ARSIP JADWAL RETENSI ARSIP AKSES DINAMIS 

KLASIFI DASAR UNIT 

NO KODE KLASIFIKASI DAN JENIS ARSIP AKTIF JINAKTIF DKETERAN | KASI | HAK | pertama | PENGOLAH 
NGAN 

NAN 

200.1.4.11 Fasilitasi Ormas 2 tahun 3 Tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit Pengolah 
internal diketahui oleh Terkait 

dan publik tidak 
eksternal merugikan 

siapapun. 
200.1.5 Politik Dalam Negeri — | 

200.1.5.1 Implementasi Kebijakan Politik 2 tahun 3 Tahun | Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit Pengolah 
internal diketahui oleh Terkait 

dan publik tidak 
eksternal merugikan 

— siapapun 
200.1.5.2 Fasilitasi Kelembagaan Politik Pemerintahan 2 tahun 3 Tahun Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit Pengolah 

internal diketahui oleh Terkait 

dan publik tidak 
eksternal merugikan 

B aa siapapun. 

200.1.5.3 Fasilitasi Kelembagaan Partai Politik 2 tahun 3 Tahun Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit Pengolah 
internal diketahui oleh Terkait 

dan publik tidak 
eksternal merugikan 

siapapun. 
200.1.5.4 Verifikasi dan Evaluasi Partai Politik Yang Me | 2 tahun 3 Tahun | Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit Pengolah 

internal diketahui oleh Terkait 

dan publik tidak 
eksternal merugikan 

siapapun. 
200.1.5.5 Partai Politik Yang Tidak Memperoleh Kursi 2 tahun 3 Tahun Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit Pengolah 

internal diketahui oleh Terkait 

dan publik tidak 
eksternal merugikan 

im siapapun. 
200.1.5.6 Pemerintah Daerah 2 tahun 3 Tahun | Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit Pengolah 

internal diketahui oleh Terkait 

dan publik tidak 
eksternal merugikan 

siapapun. 
200.1.5.7 Database Parpol 2 tahun 3 Tahun | Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit Pengolah 

internal | diketahui oleh Terkait 
dan publik tidak 

eksternal merugikan 

siapapun. 

| PAKAF KOORDINASI 
na HUKUM MEN Me P2 ANN PI. BUPAT UNTUK Di TTD | 
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KLASIFIKASI ARSIP JADWAL RETENSI ARSIP SISTEM KLASIFIKASI KEAMANAN DAN 
AKSES ARSIP DINAMIS 

NO K O D E KLAS IF IKAS I DAN J E N I S ARSIP 
AKTIF INAKTIF KETERAN 

GAN 

KLASIFI 
KASI 

KEAMA 
NAN 

HAK 
AKSES 

DASAR 
PERTIMBA 

NGAN Pi Kjnpi 

UNIT 
PENGOLAH 

200.1.5.8 Pendidikan Budaya Politik 2 tahun 3 Tahun Musnah Biasa Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

ApabUa 
diketahui oleh 
publik tidak 
merugikan 

—siapapun. , 

Unit Pengolah 
Terkait 

200.1.5.9 Pemilihan Umum 2 tahun 3 Tahun Musnah Biasa Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

ApabUa 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
siapapun. 

Unit Pengolah 
Terkait 

200.1.6 Ketahanan Ekonomi 

t 

200.1.6.1 Ketahanan Sumberdaya Alam dan Kesenjanga 2 tahun 3 Tahun Musnah Rahasia Penentu 
kebijakan, 
Pengawas 

internal/ek 
sternal, 
Penegak 
hukum 

ApabUa 
diketahui oleh 

pihak vanjz tidak 
berhak dapat 

mengakibatkan 
terganggunya 

fungsi 
penyelenggaraan 
negara, sumber 
daya nasional, 

dan/ atau 
ketertiban 

umum 

Unit 
Pengolah 
Terkait 

Penentu 
kebijakan, 
Pengawas 

internal/ek 
sternal, 
Penegak 
hukum 

ApabUa 
diketahui oleh 

pihak vanjz tidak 
berhak dapat 

mengakibatkan 
terganggunya 

fungsi 
penyelenggaraan 
negara, sumber 
daya nasional, 

dan/ atau 
ketertiban 

umum 

200.1.6.2 Ketahanan Perdagangan Investasi, Fiskal dan 2 tahun 3 Tahun Musnah Rahasia Penentu 
kebijakan, 
Pengawas 

internal/ek 
sternal, 
Penegak 
hukum 

ApabUa 
diketahui oleh 

pihak yang tidak 
berhak dapat 

mengakibatkan 
terganggunya 

fungsi 
penyelenggaraan 

Unit 
Pengolah 
Terkait 

- ( P A R A F K O b R b l N A S I 
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SISTEM KLASIFIKASI KEAMANAN DAN 
KLASIFIKASI ARSIP JADWAL RETENSI ARSIP AKSES DINAMIS 

KLASIFI DASAR UNIT 

NO KODE KLASIFIKASI DAN JENIS ARSIP AKTIP  DINAK DKETASAN ma DAK | peer | PENGOLAH 
NGAN 

NAN 

200.1.5.8 Pendidikan Budaya Politik 2 tahun 3 Tahun Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit Pengolah 

internal | diketahui oleh Terkait 
dan publik tidak 

eksternal merugikan 

— -SjAPAPUN 
200.1.5.9 Pemilihan Umum 2 tahun 3 Tahun | Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit Pengolah 

internal | diketahui oleh Terkait 

dan publik tidak 

eksternal merugikan 

siapapun. 
200.1.6 Ketahanan Ekonomi 

200.1.6.1 Ketahanan Sumberdaya Alam dan Kesenjanga| 2 tahun 3 Tahun Musnah Rahasia Penentu Apabila Unit 

kebijakan, | diketahui oleh Pengolah 

Pengawas | pihak yang tidak Terkait 
internal/ek| berhak dapat 

sternal, | mengakibatkan 
Penegak terganggunya 

hukum fungsi 

penyelenggaraan 
negara, sumber 
daya nasional, 

dan/ atau 

ketertiban 

umum 

200.1.6.2 Ketahanan Perdagangan Investasi, Fiskal dan 2 tahun 3 Tahun | Musnah Rahasia Penentu Apabila Unit 
kebijakan, | diketahui oleh Pengolah 

Pengawas | pihak yang tidak Terkait 
internalfek| berhak dapat 

sternal, mengakibatkan 

Penegak terganggunya 

hukum fungsi 
penyelenggaraan 

|. PARAF KOORDINASI 
5 An ASISTEN In & KESRA AG HUKUM 

Aa 
PJ. BUPATI UNTUK Di TTD 
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KLASIFIKASI ARSIP JADWAL RBTENSL ARSIP SISTEM KLASIFIKASI KEAMANAN DAN 
AKSES ARSIP DINAMIS 

NO K O D E KLAS IF IKAS I DAN J E N I S ARSIP 
AKTIF INAKTIF KETERAN 

GAN 

KLASIFI 
KASI 

KEAMA 
NAN 

HAK 
AKSES 

DASAR 
PERTIMBA 

NGAN 

UNIT 
PENGOLAH 

200.1.6.3 Perilaku Perekonomian Masymakat 2 tahun 3 Tahun Musnah Rahasia Penentu 
kebijakan, 
Pengawas 

internal/ek 
sternal, 
Penegak 
hukum 

Apabila 
diketahui oleh 

pihak yang tidak 
berhak dapat 

mengakibatkan 
terganggunya 

fungsi 
penyelenggaraan 
negara, sumber 
daya nasional, 

dan/ atau 
ketertiban 

umum 

Unit 
Pengolah 
Terkait 

200.1.6.4 Ketahanan Lembaga Sosial Ekonomi 2 tahun 3Tahun Musnah Rahasia Penentu 
kebijakan, 
Pengawas 

internal/ek 
sternal, 
Penegak 
hukum 

Apabila 
diketahui oleh 

pihak yang tidak 
berhak dapat 

mengakibatkan 
terganggunya 

fungsi 
penyelenggaraan 
negara, sumber 
daya nasional, 

dan/ atau 
ketertiban 
4*.N4 4.44 * 4.4 444444 

umum 

Unit 
Pengolah 
Terkait 

IV 300 KEAMANAN DAN KETERTIBAN 
A 300.1 SATUAN POLISI PAMONG PRAJA 

300.1.1 Kebijakan di bidang Polisi Pamong Praja yang dilakukan di 
Pemerintah Daerah 

2 tahun sejak 
penetapan 
kebijakan 

yang terbaru 

3 Tahun Permanen Biasa Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 
publik tidak 
merugikan 
sî pqpvtn, 

Unit 
pengolah 
terkait 

300.1.2 Tata Operasional dan Prasarana Sarana Polisi Pamong Praja 

1 RARArkbbAbihMI 
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SISTEM KLASIFIKASI KEAMANAN DAN 
KLASIFIKASI ARSIP JADWAL RETENSI ARSIP AKSES ARSIP DINAMIS 

KLASIFI DASAR UNIT 

NO KODE KLASIFIKASI DAN JENIS ARSIP SM os. “JP AMAN. Lama 
NGAN 

NAN 

200.1.6.3 Perilaku Perekonomian Masyarakat 2 tahun 3 Tahun Musnah Rahasia Penentu Apabila Unit 

kebijakan, | diketahui oleh Pengolah 

Pengawas | pihak yang tidak Terkait 

internal/ek| berhak dapat 
sternal, mengakibatkan 

Penegak terganggunya 

hukum fungsi 
penyelenggaraan 

negara, sumber 

daya nasional, 

dan/ atau 

ketertiban 
umum 

200.1.6.4 Ketahanan Lembaga Sosial Ekonomi 2 tahun 3 Tahun | Musnah Rahasia | Penentu Apabila Unit 
kebijakan, | diketahui oleh Pengolah 
Pengawas | pihak yang tidak Terkait 
internal/ek| berhak dapat 

sternal, | mengakibatkan 

Penegak | terganggunya 
hukum fungsi 

penyelenggaraan 

negara, sumber 

daya nasional, 

dan/ atau 

ketertiban 

umum 

IV |300 KEAMANAN DAN KETERTIBAN 

A 300.1 SATUAN POLISI PAMONG PRAJA 
300.1.1 Kebijakan di bidang Polisi Pamong Praja yang dilakukan di |2 tahun sejak| 3 Tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 

Pemerintah Daerah penetapan internal diketahui oleh pengolah 
kebijakan dan publik tidak terkait 

yang terbaru eksternal merugikan 

Siapapun. 
300.1.2 Tata Operasional dan Prasarana Sarana Polisi Pamong Praja 

PARAF KOORDINASI 
PJ. BUPATI UNTUK Di TTD 
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KLASIFIKASI ARSIP JADWAL RETENSI ARSIP SISTEM KLASIFIKASI KEAMANAN DAN 
AKSES ARSIP DINAMIS 

NO K O D E KLAS IF IKAS I DAN J E N I S ARSIP 
AKTIF INAKTIF KETERAN 

GAN 

KLASIFI 
KASI 

KEAMA 
NAN 

HAK 
AKSES 

DASAR 
PERTIMBA 

NGAN 

UNIT 
PENGOLAH 

300.1.2.1 Tata Operasiona Polisi Pamong Praja 2 Tahun 3 Tahun Musnah Biasa. Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 
publik tidak 
m erugikan 

—siapapun, 

Unit 
pengolah 
terkait 

300.1.2.2 Sarana Prasarana Polisi Pamong Praja 2 Tahun 3Tahun Musnah B i a s a Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
siaoapun. 

Unit 
pengolah 
terkait 

300.1.3 Peningkatan Kapasitas SDM Pblisi Pamong Praja 2 tahun 3 Tahun Musnah B i a s a Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
siapapun. 

Unit 
pengolah 
terkait 

300.1.4 Perlindungan Masyarakat 2 tahun 3 Tahun Musnah B i a s a Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 
publik tidak 
merugikan 
siaoaoun. 

Unit 
pengolah 
terkait 

300.1.5 Penyidik Pegawai Negeri Sipil 2 tahun 3 Tahun Musnah I tahas ia Penentu 
kebijakan, 
Pengawas 

intemal/ek 
sternal, 
Penegak 
hukum 

Apabila 
diketahui oleh 

pihak yang tidak 
berhak dapat 

mengakibatkan 
terganggunya 

fungsi 
penyelenggaraan 
negara, sumber 
daya nasional, 

dan/ atau 
ketertiban 

umum 

Unit 
Pengolah 
Terkait 

KABAfe HUKUM 
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SISTEM KLASIFIKASI KEAMANAN DAN 
KLASIFIKASI ARSIP JADWAL RETENSI ARSIP AKSES ARSIP DIN, S 

KLASIFI DASAR UNIT 

TIF INAKTIF 1 KETERAN KASI HAK PENGOLAH NO KODE KLASIFIKASI DAN JENIS ARSIP AK Tea DAA Do AK | PeRTIMBA 
NGAN 

NAN 

300.1.2.1 Tata Operasiona Polisi Pamong Praja 2 Tahun 3 Tahun Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 
ai siapapun 

300.1.2.2 Sarana Prasarana Polisi Pamong Praja 2 Tahun 3 Tahun Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal diketahui oleh pengolah 
dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

siapapun. 
300.1.3 Peningkatan Kapasitas SDM Polisi Pamong Praja 2 tahun 3 Tahun Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 

eksternai merugikan 

— siapapun. 
300.1.4 Perlindungan Masyarakat 2 tahun 3 Tahun Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal | diketahui oleh | pengolah 
dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

siapapun. 
300.1.5 Penyidik Pegawai Negeri Sipil 2 tahun 3 Tahun Musnah | Rahasia Penentu Apabila Unit 

kebijakan, | diketahui oleh Pengolah 

Pengawas | pihak yang tidak Terkait 
internal/ek| berhak dapat 

sternal, mengakibatkan 

Penegak | terganggunya 
hukum fungsi 

penyelenggaraan 

negara, sumber 

daya nasional, 

dan/ atau 
ketertiban 

umum 

“PARAF KOORDINASI 
PI BUPATI UNTUK Di TTD | 
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KLASIFIKASI ARSIP JADWAL RETENSI ARSIP SISTEM KLASIEIKASI KEAMANAN DAN 
AKSES ARSIP DINAMIS 

NO K O D E KLAS IF IKAS I DAN J E N I S ARSIP 
AKTIF INAKTIF KETERAN 

GAN 

KLASIFI 
KASI 

KEAMA 
NAN 

HAK 
AKSES 

DASAR 
PERTIMBA 

NGAN 

UNIT 
PENGOLAH 

300.1.6 Perlindungan Hak-Hak Sipil dan Hak Asasi Manusia 2 tahun 3 Tahun Musnah Rahas ia Penentu 
kebijakan, 
Pengawas 

internal/ek 
sternal, 
Penegak 
hukum 

Apabila 
diketahui oleh 

pihak ysing tideik 
berhak dapat 

mengakibatkan 
terganggunya 

fungsi 
penyelenggaraan 
negara, sumber 
daya nasional, 

dan/ atau 
ketertiban 

umum 

Unit 
Pengolah 
Terkait 

B 300.2 PENANGGULANGAN BENCANA, PENCARIAN, DAN PERTOLONGAN 
uV,A./>̂> X rvCLJiicuuui ui uiucixiK r ciiaiAisa^niaiisfccLii ucimaiia vaiuc 

dilakukan oleh Pemermtah Daerah 
£ laiiuii ocjciiv 

penetapan 
kebijakan 

yang terbaru 

3 tahun 
\J lu 1 lUI 1 

Permanen B i a s a Pf» nccri 1 n a 
internal 

dan 
eksternal 

Atv9 rii Id 
diketahui oleh 
publik tidEik 
merugikan 
siananun. 

cull 
pengolah 

terkait 

•REVS O O T3x4rX4rhi4anaan ^^^rtart rrttt tiartctart R^nz-ana UMnr^ariari Han 
ow.z.z r^rcilcaiiaaii rciidiigguiajigeux ociioaiia, rcnoaiieiii, uaij 

Pertolongan 300.2.2.1 Rencana dan standardisasi dan pengawakan 
dan perbekalan 

2 tahun 3 Tahun Permanen B i a s a Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabda 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
siananun. 

Unit 
pengolah 
terkait 

300.2.2.2 Kurikulum dan silabus, evaluasi dan 
monitoring 

2 tahun 3 Tahun Permanen B i a s a Pengguna 
internal 

dan 
civsLei iiai 

Apabila 
diketahui oleh 
publik tidak 
lilCl LlglKcLIl 
siananun. 

Unit 
pengolah 
terkait 

300.2.2.3 Tenaga pencarian pertolongan, penyiapan 
potensi pencarian dan pertolongan 

2 tahun 3 Tahun Permanen B i a s a Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
siananun. 

Unit 
pengolah 
terkait 

300.2.2.4 Permasyarakatan pencarian dan pertolongan, 
sertifikasi pencarian dan pertolongan 

2 tahun 3 Tahun Permanen B i a s a Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
giaPWuq. 

Unit 
pengolah 
terkait 

1 R A R A F K O O R D I N A S I 
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SISTEM KLASIFIKASI KEAMANAN DAN 
KLASIFIKASI ARSIP JADWAL RETENSI ARSIP AKSES DINAMIS 

KLASIFI DASAR UNIT 

NO KODE KLASIFIKASI DAN JENIS ARSIP AA AP BEAN la aka DN perrusa | PENGOLAH 
NGAN 

NAN 

300.1.6 Perlindungan Hak-Hak Sipil dan Hak Asasi Manusia 2 tahun 3 Tahun Musnah | Rahasia Penentu Apabila Unit 

kebijakan, | diketahui oleh Pengolah 

Pengawas | pihak yang tidak Terkait 
internal/ek| berhak dapat 

sternal, | mengakibatkan 
Penegak terganggunya 

hukum fungsi 

penyelenggaraan 
negara, sumber 

daya nasional, 
dan/ atau 

ketertiban 
umum 

B 300.2 PENANGGULANGAN BENCANA, PENCARIAN, DAN PERTOLONGAN — 

300.2.1 Kebijakan di bidang Penanggulangan Bencana yang 2 tahun sejak| 3tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 
dilakukan oleh Pemerintah Daerah penetapan internal diketahui oleh pengolah 

kebijakan dan publik tidak terkait 
yang terbaru eksternal merugikan 

siapapun. 
300.2.2 Perencanaan Penanggulangan Bencana, Pencarian, dan 

Pertolongan 

300.2.2.1 Rencana dan standardisasi dan pengawakan 2 tahun 3 Tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 
dan perbekalan internal | diketahui oleh | pengolah 

dan publik tidak terkait 
eksternal merugikan 

siapapun. 
300.2.2.2 Kurikulum dan silabus, evaluasi dan 2 tahun 3 Tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 

monitoring internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

siapapun. 
300.2.2.3 Tenaga pencarian pertolongan, penyiapan 2 tahun 3 Tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 

potensi pencarian dan pertolongan internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

siapapun. 
300.2.2.4 Permasyarakatan pencarian dan pertolongan, 2 tahun 3 Tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 

sertifikasi pencarian dan pertolongan internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 
eksternal merugikan 

—siapapun. 
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KLASIFIKASI ARSIP JADWAL RBTENSL ARSLP SISTEM KLASIFIKASI KEAMANAN DAN 
AKSES ARSIP DINAMIS 

NO K O D E KT A S I F I K A S I DAN J E N I S ARSIP AKTIF INAKTIF KETERAN 
GAN 

KLASIFI 
KASI 

KEAMA 
NAN 

HAK 
AKSES 

DASAR 
PERTIMBA 

NGAN 

UNIT 
PENGOLAH 

300.2.2.5 Perencanaein dan standardisasi, 
penyelenggaraan operasi SAR, SiEtga dan 
latihan, tern pat latihan 

2 tahun 3 Tahun Musnah 
(kecuali 
laporan) 

Biasa Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
siapapun. 

Unit 
pengolah 
terkait 

300.2.2.5 Registrasi BEACON 2 tahun 3Tahun Musnah Biasa Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 
publik tidak 
merugikan 
siapapun. 

Unit 
pengolah 
terkait 

300.2.3 PencegaliEin dan Kesiapsiagaan 2 tahun 3 tahun Permanen Biasa Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 
publik tidak 
merugikan 
siapapun. 

Unit 
pengolah 

terkait 

300.2.4 Potensi Pencarian dsin Pertolongan 2 tahun 3 tahun Permanen Biasa Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
siapapun. 

Unit 
pengolah 
terkait 

300.2.5 Bina Ketenagaam dan Pemasyarakatan 
300.2.5.1 Rencana Pendidikan dan Pelatihan 2 tahun 3 tahun Permanen Biasa Pengguna 

internal 
dan 

eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
siapapum 

Unit 
pengolah 
terkait 

300.2.5.2 Penyiapan tenaga dan potensi Pencarian dan 
Pertolongan 

2 tahun 3 tahun Musnah Biasa Pengguna 
internal 

dan 
easLcriiai 

Apabila 
diketahui oleh 
publik tidak 
Ili CFU^ KH IT 
siapapun. 

Unit 
pengolah 

terkait 

300.2.5.3 Pemasyareikatan dan Sertifikasi Pencarian 
dan Pertolongan 

2 tahun 3 tahun Permanen Biasa Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
siapapun. 

Unit 
pengolah 

terkait 

300.2.5.4 Pemasyarakatan Pencarian dan Pertolongan 
(Sosialisasi dan Penyuluhan) 

2 tahun 3 tahun Permanen Biasa Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
siapaoun. 

Unit 
pengolah 

terkait 

RARAtKOOt tb lNASI 
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KLASIFIKASI ARSIP JADWAL RETENSI ARSIP SISTEM KLASIFIKASI KEAMANAN DAN 
AKSES ARSIP DINAMIS 

KLASIFI DASAR UNIT 

NO KODE KLASIFIKASI DAN JENIS ARSIP Pe Na 1 meman. Y PDA 
NGAN 

NAN 

300.2.2.5 Perencanaan dan standardisasi, 2 tahun 3 Tahun Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 
penyelenggaraan operasi SAR, Siaga dan (kecuali internal diketahui oleh pengolah 

latihan, tempat latihan laporan) dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

siapapun. 

300.2.2.6 Registrasi BEACON 2 tahun 3 Tahun | Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 
eksternal merugikan 

— siapapun. 
300.2.3 Pencegahan dan Kesiapsiagaan 2 tahun 3tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 
eksternal merugikan 

siapapun. 

300.24 Potensi Pencarian dan Pertolongan 2 tahun Stahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal | diketahui oleh | pengolah 
dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

siapapun. 
300.2.5 Bina Ketenagaan dan Pemasyarakatan — 

300.2.5.1 Rencana Pendidikan dan Pelatihan 2 tahun 3tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal | diketahui oleh | pengolah 
dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

siapapun. 
300.2.5.2 Penyiapan tenaga dan potensi Pencarian dan 2 tahun 3 tahun Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 

Pertolongan internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

Siapapun. 
300,2.5.3 Pemasyarakatan dan Sertifikasi Pencarian 2 tahun 3tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 

dan Pertolongan internal diketahui oleh pengolah 
dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

an. siapapun 
300.2.5.4 Pemasyarakatan Pencarian dan Pertolongan 2 tahun 3tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 

(Sosialisasi dan Penyuluhan) internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

siapapun. 
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KLASIFIKASI ARSIP JADWAL RETENSI ARSIP SISTEM KLASIFIKASI KEAMANAN DAN 
AKSES ARSIP DINAMIS 

NO K O D E KLAS IF IKAS I DAN J E N I S ARSIP 
AKTIF INAKTIF KETERAN 

G A N 

KLASIFI 
KASI 

K F A M A 

NAN 

HAK 
A T T R F C l AlVoljO 

DASAR 
PERTIMBA 

NGAN 

UNIT 
PENGOLAH 

300.2.5.5 Sertifikasi Pencarian dan Pertolongan 2 tahun 3 tahun Permanen Biasa Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 
publik tidak 
merugikan 
siapapun. 

Unit 
pengolah 

terkait 

300.2.6 Operasi Pencarian dan Pertolongan 2 tahun 3 tahun Permanen Biasa Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
siapapun. 

Unit 
pengolah 
terkait 

300.2.7 Rencana Pengembangan dan Standardisasi Komunikasi 2 tahun 3 tahun Permanen Biasa Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik udak 
merugikan 
siapapun. 

Unit 
pengolah 
terkait 

300.2.8 Operasi Komunikasi 
300.2.8.1 Operasi Peralatan Komunikasi perita SAR) 2 tahun 3 tahun Musnah Biasa Pengguna 

internal 
dan 

eksternsil 

ApabUa 
diketahui oleh 
publik tidak 
merugikan 
siapaoun. 

Unit 
pengolah 
terkait 

300.2.8.2 Operasi Peralatan Deteksi Dini perita SAR) 2 tahun 3tahun Musnah Biasa Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

ApabUa 
diketahui oleh 
publik tidak 
merugikan 
siaoaoun. 

Unit 
pengolah 
terkait 

300.2.8.3 Registrasi BEACON 2 tahun 3 tahun Musnah Biasa Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

ApabUa 
diketahui oleh 
publik tidak 
merugikan 
siaoaoun. 

Unit 
pengolah 
terkait 

300.2.9 Inventarisasi dan Pemeliharaan 2 tahun 3 tahun Musnah Biasa Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

ApabUa 
diketahui oleh 
publik tidak 
merugikan 
siapapun. 

Unit 
pengolah 

terkait 

300.2.10 Pengembangan Sistem Informasi 2 tahun 3 tahun Musnah Biasa Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

ApabUa 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
siapapun. 

Unit 
pengolah 

terkait 

R A R A f K b b R D I N A i l 
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SISTEM KLASIFIKASI KEAMANAN DAN 
KLASIFIKASI ARSIP JADWAL RETENSI ARSIP AKSES ARSIP DINAMIS 

KLASIFI DASAR UNIT 

NO KODE KLASIFIKASI DAN JENIS ARSIP ea an MA TN Ke 
NGAN 

NAN 

300.2.5.5 Sertifikasi Pencarian dan Pertolongan 2 tahun 3tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal | diketahui oleh | pengolah 
dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

— siapapun 
300.2.6 Operasi Pencarian dan Pertolongan 2 tahun 3 tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal | diketahui oleh | pengolah 
dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

siapapun. 
300.2.7 Rencana Pengembangan dan Standardisasi Komunikasi 2 tahun 3 tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal diketahui oleh pengolah 
dan publik udak terkait 

eksternal merugikan 

siapapun. 
300.2.8 Operasi Komunikasi 

300.2.8.1 Operasi Peralatan Komunikasi (Berita SAR) 2 tahun 3 tahun Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 
eksternal merugikan 

siapapun. 
300.2.8.2 Operasi Peralatan Deteksi Dini (Berita SAR) 2 tahun 3 tahun Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 
eksternal merugikan 

siapapun. 

300.2.8.3 Registrasi BEACON 2 tahun 3 tahun Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal diketahui oleh pengolah 
dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

siapapun. 
300.2.9 Inventarisasi dan Pemeliharaan 2 tahun 3tahun | Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 
eksternal merugikan 

siapapun. 
300.2.10 Pengembangan Sistem Informasi 2 tahun 3tahun | Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 
eksternal merugikan 

siapapun. 
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KLASIFIKASI ARSIP JADWAL RETENSI ARSIP SISTEM KLASIFIKASI KEAMANAN DAN 
AKSES ARSIP DINAMIS 

NO K O D E KLAS IF IKAS I DAN J E N I S ARSIP 
AKTIF INAKTIF KETERAN 

GAN 

KLASIFI 
KASI 

KEAMA 
NAN 

HAK 
AKSES 

DASAR 
PERTIMBA 

NGAN 

UNIT 
PENGOLAH 

300.2.11 Penyajian dan Layanan Informasi 2 tahun 3 tahun Musnah Bi£lS£L Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
-siananun. 

Unit 
pengolah 
terkait 

300.2.12 Pelapooran dan Evaluasi 
300.2.12.1 Laporan Harian 2 tahun 3 tahun Musnah B i a s a Pengguna 

internal 
dan 

eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
siaoaoun. 

Unit 
pengolah 

terkait 

300.2.12.2 Laporan Bulanan 2 tahun 3 tahun Musnah B i a s a Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

ApabUa 
diketahui oleh 
publik tidak 
merugikan 
siaoaoun. 

Unit 
pengolah 
terkait 

300.2.12.3 Laporoan Tahunan 2 tahun 3 tahun Permanen B i a s a Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

ApabUa 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
siaoaoun. 

Unit 
pengolah 
terkait 

300.2.12.4 Evaluasi 2 tahun 3 tahun Musnah B i a s a Pengguna 
internsU 

dan 
elcsternal 

ApabUa 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
sjqpapun. 

Unit 
pengolah 

terkait 

V 400 KESEJAHTERAAN RAKYAT 
A 400.1 PEMBANGUNAN DAERAH TERTINGGAL 

400 1 1 Kebiiakan di bidanc Pembanffunan Daerah Tertincizal vane 
< 44 44 • ̂  • ̂  4 X\4 444J 4*4X44 • 4 4x4.4 4444*4x44 4^^ 4 4x44 4 444A4 4x4 4 44*4 4 4—X 4*4x4 4*4 4 4 4x4 4-44 4^^^^4*4 J 4*4 4^^ 

dilakukan oleh Pemerintah Daerah 

2 tahun Seiak 
4 4* 1 1 VI1 1 V^ J 

penetapan 
kebijakan 

yang terbaru 

3 tahun Permanen 
1 4* WWW 14* I • 4X I 1 

Q-xaQo 
J o i a S K l 

Pe ncTf iu na 

internal 
dan 

eksternal 

Aoabila 
4 LL^C* 4.X441x4 

diketahui oleh 
publik tidak 
merugikan 
siapapun. 

Unit 
pengolah 
terkait 

400.1.2 Pembangunem Sumber Daya 
400.1.2.1 Fasilitasi Pendidikan ketrampilan 

Pengembangan Sumber Daya 
2 tahun 3 tahun Permanen B i a s a Pengguna 

internal 
dan 

elrsternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
siaoaoun. 

Unit 
pengolah 

terkait 
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SISTEM KLASIFIKASI KEAMANAN DAN 
KLASIFIKASI ARSIP JADWAL RETENSI ARSIP AKSES ARSIP DINAMIS 

KLASIFI DASAR UNIT 

NO KODE KLASIFIKASI DAN JENIS ARSIP AKTIF JINAKTIP JKETERAN | KASI | HAK | perrimma | PENGOLAH 
NGAN 

NAN 

300.2.11 Penyajian dan Layanan Informasi 2 tahun 3 tahun Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 
eksternal merugikan 

siapapun 
300.2.12 Pelapooran dan Evaluasi 

300.2.12.1 Laporan Harian 2 tahun 3 tahun Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal diketahui oleh pengolah 
dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

siapapun. 
300.2.12.2 Laporan Bulanan 2 tahun 3 tahun Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

siapapun. 
300.2.12.3 Laporoan Tahunan 2 tahun 3tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 
eksternal merugikan 

siapapun. 
300.2.12.4 Evaluasi 2 tahun 3 tahun Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 
eksternal merugikan 

siapapun. 

V 1400 KESEJAHTERAAN RAKYAT 

A 400.1 PEMBANGUNAN DAERAH TERTINGGAL 2 

400.1.1 Kebijakan di bidang Pembangunan Daerah Tertinggal yang |2 tahun Sejak| 3tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 
dilakukan oleh Pemerintah Daerah penetapan internal diketahui oleh pengolah 

kebijakan dan publik tidak terkait 
yang terbaru eksternal merugikan 

siapapun. 

400.1.2 Pembangunan Sumber Daya 

400.1.2.1 Fasilitasi Pendidikan ketrampilan 2 tahun 3 tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 
Pengembangan Sumber Daya internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 
eksternal merugikan 

siapapun. 

PARAF KOORDINASI 
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KLASIFIKASI ARSIP JADWAL RETENSI ARSIP SISTEM KLASIFIKASI KEAMANAN DAN 
AKSES ARSIP DINAMIS 

NO K O D E KLAS IF IKAS I DAN J E N I S ARSIP AKTIF INAKTIF KETERAN 
GAN 

KLASIFI 
KASI 

KEAMA 
NAN 

HAK 
AKSES 

DASAR 
PERTIMBA 

N G A N IN IJtAlN 

UNIT 
PENGOLAH 

400.1.2.2 Fasilitasi Kesehatan PengembEtngan Sumber 
Daya 

2 tahun 3 tahun Permanen Biasa Pengguna 
internal 

dan 
pkiternnl 
dUSLCl LllXX 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
tn *»Tn tot n Hid LlkcUvclll 
siapapun, , 

Unit 
pengolah 
terkait 

4O0.1.2.3 Fasilitasi Sumber daya hayati dan 
Pengembangan Sumber Daya 

2 tahun 3 tahun Permanen Biasa Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 
publik tidak 
m e r u o s k a n 

siananun. 

Unit 
pengolah 
terkait 

4O0.1.2.4 Fasilitasi Mineral, energi dan lingkungan 
hidup 

2 tahun 3 tahun Permanen Biasa Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
siapapun. 

Unit 
pengolah 
terkait 

400.1.2.5 Fasilitasi Teknolqgi dan inovasi 2 tahun 3 tahun Permanen Biasa Pengguna 
internal 

dan 
e k s t e r n a l 

Apabila 
diketahui oleh 
publik tidak 
meni cn lean 

siananun. 

Unit 
pengolah 
terkait 

400.1.2.6 Koordinasi pelaksanaEm kebijakan 
pengembangan sumber daya 

2 tahun 3 tahun Permanen Biasa Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 
publik tidak 
merugikan 
siananun. 

Unit 
pengolah 
terkait 

400.1.2.7 Pemsmtauan dsin evsduasi 2 tahun 3 tahun Permanen Biasa Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketEihui oleh 

publik tidak 
merugikan 
siananun. 

Unit 
pengolah 
terkait 

400.1.3 Peningkatan Infrastruktur 
400.1.3.1 Fasilitasi Transportasi peningkatan 

infrastruktur 
2 tahun 3 tahun Permanen Biasa Pengguna 

internal 
dan 

eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
sianapun. 

Unit 
pengolah 

terkEiit 

400.1.3.2 Fasilitasi Informasi dEin Telekomunikasi 
dalam peningkatan infrastruktur 

2 tahun 3 tahun Permanen Biasa Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
sianapun. 

Unit 
pengolah 
terkait 

KADIS Dl 
P A R A F K O O R D I N A S I 
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SISTEM KLASIFIKASI KEAMANAN DAN 
KLASIFIKASI ARSIP JADWAL RETENSI ARSIP AKSES ARSIP DINAMIS 

KLASIFI DASAR UNIT 

NO KODE KLASIFIKASI DAN JENIS ARSIP AKTIF GNAKTI D KETERANGAN akan | perrmBa | PENGOLAH 
NGAN 

NAN 

400.1.2.2 Fasilitasi Kesehatan Pengembangan Sumber 2 tahun 3 tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 

Daya internal diketahui oleh pengolah 
dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

- SjapAPUN. 
400.1.2.3 Fasilitasi Sumber daya hayati dan 2 tahun 3 tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 

Pengembangan Sumber Daya internal diketahui oleh pengolah 
dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

: siapapun. 
400.1.2.4 Fasilitasi Mineral, energi dan lingkungan 2 tahun 3tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 

hidup internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

—— siapapun. 
400.1.2.5 Fasilitasi Teknologi dan inovasi 2 tahun 3tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 
eksternal merugikan 

siapapun. 
400.1.2.6 Koordinasi pelaksanaan kebijakan 2 tahun 3tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 

pengembangan sumber daya internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 
siapaput. 

400.1.2.7 Pemantauan dan evaluasi 2 tahun 3tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 
internal | diketahui oleh | pengolah 
dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

siapapun. 
400.1.3 Peningkatan Infrastruktur 

400.1.3.1 Fasilitasi Transportasi peningkatan 2 tahun 3 tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 
infrastruktur internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 
eksternal merugikan 

Pe siapapun. 
400.1.3.2 Fasilitasi Informasi dan Telekomunikasi 2 tahun 3tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 

dalam peningkatan infrastruktur internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

siapapun. 
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KLASIFIKASI ARSIP JADWAL RETENSI ARSIP SISTEM KLASIFIKASI KEAMANAN DAN 
AKSES ARSIP DINAMIS 

NO K O D E KLAS IF IKAS I DAN J E N I S ARSIP 
AKTIF INAKTIF KETERAN 

GAN 

KLASIFI 
KASI 

KEAMA 
NAN 

HAK 
AKSES 

DASAR 
PERTIMBA 

XT/-I A XT 

UNIT 
PENGOLAH 

4O0.1.3.3 Fasilitasi Sosial dalam peningkatan 
infrastruktur 

2 tahun 3 tahun Permanen Biasa. Pengguna 
internal 

dan 

Apabila 
diketahui oleh 
publik tidak 
m pri 1 Dl kn n 
sianaoun. 

Unit 
pengolah 
terkait 

400.1.3.4 Fasilitasi Ekonomi dalam peningkatan 
infrastruktur 

2 tahun 3 tahun Permanen Biasa Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 
publik tidak 
merugikan 
siapapun. 

Unit 
pengolah 
terkait 

400.1.3.5 Fasilitasi energi dalam peningkatan 
infrastruktur 

2 tahun 3 tahun Permanen Biasa Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 
4-4 XMMJ IxVx A AA4H4X 

Apabila 
diketahui oleh 
publik tidak 
meruffikan 
MMXy-el U.aUr£1h.C*AX 

sianapun. 

Unit 
pengolah 
terkait 

400.1.3.6 Koordinasi pelaksanaan kebijakan 
peningkatan infrastruktur 

2 tahun 3 tahun Permanen Biasa Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
siananun. 

Unit 
pengolah 
terkait 

400.1.3.7 Pemantauan dan evaluasi 2 tahun 3 tahun Musnah Biasa Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
siananun. 

Unit 
pengolah 
terkait 

400.1.4 Pembinaan Ekonomi dan Dunia Usaha 
400.1.4.1 Fasilitasi Invenstasi pembinaan ekonomi dan 

dunia usaha 
2 tahun 3 tahun Musnah Biasa Pengguna 

internal 
dan 

eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
siaoaoun. 

Unit 
pengolah 

terkait 

400.1.4.2 Fasilitasi Kelembagaan ekonomi dan dunia 
usaha 

2 tahun 3 tahun Musnah Biasa Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 
publik tidak 
merugikan 
sianapun. 

Unit 
pengolah 
terkait 

400.1.4.3 Fasilitasi Usaha mikro, kecil dan menengah 2 tahun 3 tahun Musnah Biasa Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
siaoapun. 

Unit 
pengolah 

terkait 

KADIS D g D I KABA( .HUK 
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KLASIFIKASI ARSIP JADWAL RETENSI ARSIP SISTEM KLASIFIKASI KEAMANAN DAN 
AKSES ARSIP DINAMIS 

KLASIFI DASAR UNIT 

NO KODE KLASIFIKASI DAN JENIS ARSIP AKTIF (INAKTIF IKETERAN | KASI | (HAK | perrmma | PENGOLAH 
NGAN 

NAN 

400.1.3.3 Fasilitasi Sosial dalam peningkatan 2 tahun 3 tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 

infrastruktur internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 
eksternal merugikan 

siapapun 
400.1.3.4 Fasilitasi Ekonomi dalam peningkatan 2 tahun 3tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 

infrastruktur internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 
eksternal merugikan 

Siapapun. 
400.1.3.5 Fasilitasi energi dalam peningkatan 2 tahun 3tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 

infrastruktur internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

ama siapapun. 

400.1.3.6 Koordinasi pelaksanaan kebijakan 2 tahun 3 tahun |! Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 
peningkatan infrastruktur internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

siapapun. 
400.1.3.7 Pemantauan dan evaluasi 2 tahun 3 tahun Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 
eksternal merugikan 

siapapun. 

400.1.4 Pembinaan Ekonomi dan Dunia Usaha 

400.1.4.1 Fasilitasi Invenstasi pembinaan ekonomi dan 2 tahun 3 tahun Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 

dunia usaha internal diketahui oleh pengolah 
dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

siapapun. 

400.1.4.2 Fasilitasi Kelembagaan ekonomi dan dunia 2 tahun 3 tahun Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 

usaha internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

siapapun. 

400.1.4.3 Fasilitasi Usaha mikro, kecil dan menengah 2 tahun 3 tahun Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 
siapapun. 

1 PARAF KOORDINASI 
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KLASIFIKASI ARSIP JADWAL RETENSI ARSIP SISTEM KLASIFIKASI KEAMANAN DAN 
AKSES ARSIP DINAMIS 

NO K O D E KT A S I F I K A S I DAN J E N I S ARSIP 
AKTIF INAKTIF KETERAN 

GAN 

KLASIFI 
KASI 

KEAMA 
NAN 

HAK 
AKSES 

DASAR 
PERTIMBA 

NGAN 

UNIT 
PENGOLAH 

400.1.4.4 Fasilitasi Kemitraan usaha 2 tahun 3 tahun Musnah Biasa Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
siapapun. 

Unit 
pengolah 
terkait 

400.1.4.5 Fasilitasi Pengembangan komoditas unggulan 2 tahun 3 tahun Musnah B i a s a Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
siaoapun. 

Unit 
pengolah 

terkait 

400.1.4.6 Koordinasi pelaksanaan kebijakan 
pembinaan ekonomi dan dunia usaha 

2 tahun 3 tahun Musnah B i a s a Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
siapapun. 

Unit 
pengolah 

terkEiit 

400.1.4,7 Pemantauan dan evaluasi 2 tahun 3 tahun Musnah B i a s a Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

.ApabUa 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
siaoapun. 

Unit 
pengolah 
terkait 

400.1.4.8 Identifikasi dan inventarisasi pengembangan 
usaha ekonomi perdesaan tertinggal 

2 tahun 3 tahun Musnah B iasa Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
siaoaoun. 

Unit 
pengolah 
terkait 

400.1.4.9 Fasilitasi pengembangan usaha ekonomi 
perdesaan tertinggal 

2 tahun 3 tahun Musnah B i a s a Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
siapapqn. 

Unit 
pengolah 
terkait 

400.1.4.10 Monitoring dan evaluasi Ekonomi desa 
tertinggal 

2 tahun 3 tahun Musnah B i a s a Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
siaoaoun. 

Unit 
pengolah 
terkait 

400.1.4.11 Identifikasi dan inventarisasi pengembangan 
masyarakat dan desa tertinggal 

2 tahun 3 tahun Musnah B i a s a Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
siapapun. 

Unit 
pengolah 

terkait 

RARAî kbdftbiN/til 
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SISTEM KLASIFIKASI KEAMANAN DAN 
KLASIFIKASI ARSIP JADWAL RETENSI ARSIP AKSES ARSIP DINAMIS 

KLASIFI DASAR UNIT 

NO KODE KLASIFIKASI DAN JENIS ARSIP AKTIF INAKTIK | KETERAN | KASI | HAK | perrmBa | PENGOLAH 
NGAN 

NAN 

400.1.4.4 Fasilitasi Kemitraan usaha 2 tahun 3 tahun Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

siapapun 
400.1.4.5 Fasilitasi Pengembangan komoditas unggulan 2 tahun 3 tahun Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 
eksternal merugikan 

siapapun. 
400.1.4.6 Koordinasi pelaksanaan kebijakan 2 tahun 3 tahun Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 

pembinaan ekonomi dan dunia usaha internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

siapapun. 

400.147 Pemantauan dan evaluasi 2 tahun 3 tahun Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 
internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 
eksternal merugikan 

siapapun. 
400.1.4.8 Identifikasi dan inventarisasi pengembangan 2 tahun 3 tahun Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 

usaha ekonomi perdesaan tertinggal internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

siapapun. 
400.1.4.9 Fasilitasi pengembangan usaha ekonomi 2 tahun 3 tahun Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 

perdesaan tertinggal internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 
siapapun. 

400.1.4.10 Monitoring dan evaluasi Ekonomi desa 2 tahun 3 tahun Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 

tertinggal internal diketahui oleh pengolah 
dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

siapapun 
400.1.4.11 Identifikasi dan inventarisasi pengembangan 2 tahun 3 tahun Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 

masyarakat dan desa tertinggal internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

siapapun. 

PARAF KOORDINASI 
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KLASIFIKASI ARSIP JADWAL RETENSI ARSIP SISTEM KLASIFIKASI KEAMANAN DAN 
AKSES ARSIP DINAMIS 

NO K O D E KLAS IF IKAS I DAN J E N I S ARSIP 
AKTIF INAKTIF KETERAN 

GAN 

KLASIFI 
KASI 

KEAMA 
NAN 

HAK 
AKSES 

DASAR 
PERTIMBA 

NGAN 

UNIT 
PENGOLAH 

400.1.4.12 Fasilitasi pengembeuigan masyarakat dan 
desa tertinggal 

2 tahun 3 tahun Musnah Biasa Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 
publik tidak 
merugikan 
siapapuiii 

Unit 
pengolah 
terkait 

400.1.4.13 Monitoring dan evaluasi Masyarakat 
tertinggal 

2 tahun 3 tahun Musnah Biasa Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 
publik tidak 
merugikan 
siaoapun. 

Unit 
pengolah 

terkait 

4O0.1.4.14 Fasilitasi Keija Sama antar Desa 2 tahun 3 tahun Musnah Biasa Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 
publik tidak 
merugikan 
d a XL a XL! X XI 

Sidoaoun. 

Unit 
pengolah 

terkait 

400.1.5 Pembinaan Lembaga Sosial dan Budaya 
400.1.5.1 Penguatan kapasitas lembaga lokal 2 tahun 3 tahun Musnah Biasa Pengguna 

internal 
dan 

eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 
publik tidak 
merugikan 
siapapun. 

Unit 
pengolah 

terkait 

400.1.5.2 Penguatan organisasi masyarakat 2 tahun 3 tahun Musnah Biasa Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 
publik tidak 
merugikan 
siapapun. 

Unit 
pengolah 

terkait 

400.1.5.3 Pemberdayaan masyarakat 2 tahun 3 tahun Musnah Biasa Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 
4x 4* I ' lx4x A MX I—XX 

Apabila 
diketahui oleh 
publik tidak 
merucrikan 
siaoaoun. 

Unit 
pengolah 
terkait 

400.1.5.4 KerjEisama antar lembaga sosial dan budaya 2 tahun 3 tahun Musnah Biasa Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 
publik tidak 
merugikan 
siaoapun. 

Unit 
pengolah 
terkait 

400.1.5.5 Ketenagakerjaan 2 tahun 3 tahun Musnah Biasa Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 
publik tidak 
merugikan 
siapapun. 

Unit 
pengolah 
terkait 

RARAfKObRbiNAil 
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SISTEM KLASIFIKASI KEAMANAN DAN 
KLASIFIKASI ARSIP JADWAL RETENSI ARSIP AKSES ARSIP DINAMIS 

KLASIFI DASAR UNIT 

NO KODE KLASIFIKASI DAN JENIS ARSIP Sa ea aa MAT MN bean 
NGAN 

NAN 

400.1.4.12 Fasilitasi pengembangan masyarakat dan 2 tahun 3 tahun Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 

desa tertinggal internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

SiAPAPUN. 
400.1.4.13 Monitoring dan evaluasi Masyarakat 2 tahun 3 tahun Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 

tertinggal internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

siapapun 
400.1.4.14 Fasilitasi Kerja Sama antar Desa 2 tahun 3 tahun Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

Siapapun. 
400.1.5 Pembinaan Lembaga Sosial dan Budaya 

400.1.5.1 Penguatan kapasitas lembaga lokal 2 tahun 3tahun | Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 
internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 
eksternal merugikan 

siapapun. 
400.1.5.2 Penguatan organisasi masyarakat 2 tahun 3 tahun Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal diketahui oleh pengolah 
dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

siapapun. 
400.1.5.3 Pemberdayaan masyarakat 2 tahun 3 tahun Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal diketahui oleh pengolah 
dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

Siapapun. 
400.1.5.4 Kerjasama antar lembaga sosial dan budaya 2 tahun 3 tahun Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 
eksternal merugikan 

siapapun. 
400.1.5.5 Ketenagakerjaan 2 tahun 3 tahun Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal diketahui oleh pengolah 
dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

siapapun. 

Ke en MAT KOORDINASI Minat 
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KLASIFIKASI ARSIP JADWAL RETENSI ARSIP SISTEM KLASIFIKASI KEAMANAN DAN 
AKSES ARSIP DINAMIS 

NO K O D E KLAS IF IKAS I DAN J E N I S ARSIP 
AKTIF INAKTIF KETERAN 

GAN 

KLASIFI 
KASI 

KEAMA 
NAN 

HAK 
AKSES 

DASAR 
PERTIMBA 

NGAN 

UNIT 
PENGOLAH 

400.1.5.6 Koordinasi pelaksanaan kebijakan 
pembinaan lembaga sosial dan budaya 

2 tahun 3 tahun Musnah B i a s a Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidadc 
merugikan 
siapapun. . 

Unit 
pengolah 

terkait 

4O0.1.5.7 Pemsintauan dan evaluasi 3 tahun 7 tahun Musnah B i a s a Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
siapapun. 

Unit 
pengolah 
terkait 

400.1.6 Pengembangan Daerah Khusus 
400.1.6.1 Fasilitasi pengembangan Daerah perbatasan 3 tahun 7 tahun Musnah B i a s a Pengguna 

internal 
dan 

eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
siapapun. 

Unit 
pengolah 

terkait 

400.1.6.2 Fasilitasi pengembangan Daerah rawan 
konilik dan bencana 

3 tahun 7 tahun Musnah B i a s a Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
siapapun. 

Unit 
pengolah 
terkait 

400.1.6.3 Fasilitasi pengembangan Daerah Perdesaan 3 tahun 7 tahun Musnah B i a s a Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
siapapup. 

Unit 
pengolah 
terkait 

400.1.6.4 Fasilitasi pengembangan Daerah pulau 
terpencil dem terluEU-

3 tahun 7 tahun Musnah B i a s a Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
siapapun. 

Unit 
pengolah 
terkait 

400.1.6.5 Fasilitasi pengembangan Wilayah strategis 3 tahun 7 tahun Musnah B i a s a Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
siapapun. 

Unit 
pengolah 

terkait 

400.1.6.6 Koordinasi pelaksanaan kebijakan 
pengembangan daerah khusus 

3 tahun 7 tahun Musnah B i a s a Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
siapapun. 

Unit 
pengolah 

terkait 

RAjUFtiOdftbiiwil 
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SISTEM KLASIFIKASI KEAMANAN DAN 
KLASIFIKASI ARSIP JADWAL RETENSI ARSIP AKSES ARSIP DINAMIS 

KLASIFI DASAR UNIT 

NO KODE KLASIFIKASI DAN JENIS ARSIP Ba aa aga $ memama | ROA 
NGAN 

NAN 

400.1.5.6 Koordinasi pelaksanaan kebijakan 2 tahun 3 tahun Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 

pembinaan lembaga sosial dan budaya internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

mm siapapun 
400.1.5.7 Pemantauan dan evaluasi 3 tahun 7 tahun Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

siapapun. 
400.1.6 Pengembangan Daerah Khusus 

400.1.6.1 Fasilitasi pengembangan Daerah perbatasan 3 tahun 7 tahun | Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal diketahui oleh pengolah 
dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

siapapun. 
400.1.6.2 Fasilitasi pengembangan Daerah rawan 3 tahun 7 tahun Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 

konflik dan bencana internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 
eksternal merugikan 

sa siapapun. 
400.1.6.3 Fasilitasi pengembangan Daerah Perdesaan 3 tahun 7 tahun Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 
"eksternal merugikan 

siapapun. 
400.1.6.4 Fasilitasi pengembangan Daerah pulau 3 tahun 7 tahun Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 

terpencil dan terluar internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 
eksternal merugikan 

siapapun. 
400.1.6.5 Fasilitasi pengembangan Wilayah strategis 3 tahun 7 tahun | Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal diketahui oleh pengolah 
dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

siapapun. 
400.1.6.6 Koordinasi pelaksanaan kebijakan 3 tahun 7 tahun Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 

pengembangan daerah khusus internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 
eksternal merugikan 

siapapun 
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KLASIFIKASI ARSIP JADWAL RETENSI ARSIP SISTEM KLASIFIKASI KEAMANAN DAN 
AKSES ARSIP DINAMIS 

NO K O D E KLAS IF IKAS I DAN J E N I S ARSIP 
AKTIF INAKTIF KETERAN 

GAN 

KLASIFI 
KASI 

KEAMA 
NAN 

HAK 
AKSES 

DASAR 
PERTIMBA 

NGAN 

UNIT 
PENGOLAH 

400.1.6.7 Pemantauan dan evaluasi 3 tahun 7 tahun Musnah Biasa Pengguna 
internal 

dan 
XX 1 wag 4x .X. g-gX ox | 

Apabila 
diketahui oleh 
publik tidak 
merugikan 
siapapun, 

Unit 
pengolah 
terkait 

B 400.2 PEMBERDAYAAN PEREMPUAN DAN PERLINDUNGAN ANAK 
400.2.1 Kebijakan di bidsmg Pemberdayaan Perempuan dan 

t ^ m n u u i i g a i l /viiatv y a n g uiiajvuivaii uicxi r^ciiiei u i i a i i i - i a e i a i i 

2 tahun 
setelah 

penetapan 
kebijakan 

yang terbaru 

3 tahun Permanen Biasa Pengguna 
111 L C I llcli 

dan 
eksternal 

Apabila 
Hi VaVd Vix X1* xxlaVi 

publik tidak 
merugikan 
siapapun. 

Unit 
xxa XX xxxxl a Vx 

p c i i g o i a i i 

terkait 

400.2.2 Pengarusutamaan Gender Ekonomi, Politik Sosial dan 
Hukum 

400.2.2.1 Data gender 2 tahun 
setelah data 

dlperbarui 

3 tahun Permanen Biasa Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 
publik tidak 
merugikan 
siapapun. 

Unit 
pengolah 

terkait 

400.2.2.2 Advokasi dan fasilitasi 2 tahun 3 tahun Musnah Terbatas Penentu 
kebijakan, 
pengawas 
internal 

dan 
eksternal 

serta 
penegak 
hukum 

Apabila 
diketahui oleh 

pihak yang tidak 
berhak dapat 

mengakibatkan 
terganggunya 
pelaksanaan 

tugas dan fungsi 
lembaga 

pemerin tab Em. 

Unit 
pengolah 
terkait 

400.2.3 Perlindungan Perempuan (Kekerasan, Masalah Sosial, 
Tenaga Kerja, Korban Perdagangan) 

400.2.3.1 Pencegahan Kekerasan terhadap Perempuan 2 tahun 3 tahun Musnah Biasa Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
siapapun. 

Unit 
pengolah 

terkait 

1 RARAfKObtolNASI 
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KLASIFIKASI ARSIP JADWAL RETENSI ARSIP 
SISTEM KLASIFIKASI KEAMANAN DAN 

AKSES ARSIP DINAMIS 

KLASIFI DASAR UNIT 

NO KODE KLASIFIKASI DAN JENIS ARSIP AKTIF | INAKTIF |KETERAN Do Abi Do pkaks | perrma | PENGOLAH 
NGAN 

NAN 

400.1.6.7 Pemantauan dan evaluasi 3 tahun 7 tahun Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 
internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

siapapun 

B 400.2 PEMBERDAYAAN PEREMPUAN DAN PERLINDUNGAN ANAK 
400.2.1 Kebijakan di bidang Pemberdayaan Perempuan dan 2 tahun 3tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 

Perlindungan Anak yang dilakukan oleh Pemerintah Daerah setelah internal diketahui oleh pengolah 

penetapan dan publik tidak terkait 

kebijakan eksternal merugikan 

yang terbaru siapapun. 
400.2.2 Pengarusutamaan Gender Ekonomi, Politik Sosial dan 

Hukum 

400.2.2.1 Data gender 2 tahun 3tahun ! Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 

setelah data internal diketahui oleh pengolah 
diperbarui dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

siapapun. 

400.2.2.2 Advokasi dan fasilitasi 2 tahun 3 tahun Musnah | Terbatas | Penentu Apabila Unit 
kebijakan, | diketahui oleh pengolah 
pengawas | pihak yang tidak terkait 

internal berhak dapat 

dan mengakibatkan 

eksternal | terganggunya 
serta pelaksanaan 

penegak |tugas dan fungsi 

hukum lembaga 

pemerintahan. 

400.2.3 Perlindungan Perempuan (Kekerasan, Masalah Sosial, 

Tenaga Kerja, Korban Perdagangan) 

400.2.3.1 Pencegahan Kekerasan terhadap Perempuan 2 tahun 3 tahun Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 
internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

siapapun. 
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KLASIFIKASI ARSIP JADWAL RETENSI ARSIP SISTEM KLASIFIKASI KEAMANAN DAN 
AKSES ARSIP DINAMIS 

NO K O D E KLAS IF IKAS I DAN J E N I S ARSIP 
AKTIF INAKTIF KETERAN 

GAN 

KLASIFI 
KASI 

KEAMA 
NAN 

HAK 
AKSES 

DASAR 
PERTIMBA 

NGAN 

UNIT 
PENGOLAH 

400.2.3.2 Data perlindungan perempuan 2 tahun 3 tahun Musnah Terbatas Penentu 
kebijakan, 
pengawas 
internal 

uan 
eksternal 

serta 
penegak 
hukum 

Apabila 
diketahui oleh 

pihak yang tidak 
berhak dapat 

mengakibatkan 
terganggunya 
pelaksanaan 

tugas dan fungsi 
lembaga 

pemerintahan. 

Unit 
pengolah 

terkait 

4O0.2.3.3 Advokasi dan fasilitasi 2 tahun 3 tahun Permanen Terbatas Penentu 
kebijakan, 
pengawas 

Apabila 
diketahui oleh 

pihak yang tidak 

Unit 
pengolah 
terkait 

internal 
dan 

eksternal 
serta 

penegak 
hukum 

berhak dapat 
mengakibatkan 
terganggunya 
n**l 9 9 Tt 9 9 n 

tugas dan fungsi 
lembaga 

pemerintahan. 

400.2.3.4 Monitoring, evaluasi dan analisa kebijakan 
perlindungan perempuan 

2 tahun 
setelah 
sistem 
aplikasi 

ditlngkatkan 

3 tahun Permanen B i a s a Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
siapapun. 

Unit 
pengolah 
terkait 

400.2.3.5 Sistem aplikasi dan jaringan informasi gender 2 tahun 3 tahun Permanen B i a s a Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 
publik tidak 
merugikan 
siapapun. 

Unit 
pengolah 
terkait 

400.2.3.6 Analisis dan penyajian informasi gender 2 tahun 3 tahun Musnah B i a s a Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 
publik tidak 
merugikan 
siananun. 

Unit 
pengolah 
terkait 
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SISTEM KLASIFIKASI KEAMANAN DAN 
KLASIFIKASI ARSIP JADWAL RETENSI ARSIP AKSES ARSIP DINAMIS 

KLASIFI DASAR UNIT 

NO KODE KLASIFIKASI DAN JENIS ARSIP AKTIF | INAKTI DKETERAN | KASI Do maks | perrmpa | PENGOLAH 
NGAN 

NAN 

400.2.3.2 Data perlindungan perempuan 2 tahun 3 tahun Musnah | Terbatas | Penentu Apabila Unit 
kebijakan, | diketahui oleh | pengolah 
pengawas | pihak yang tidak terkait 

internal berhak dapat 

dan mengakibatkan 

eksternal | terganggunya 

serta pelaksanaan 
penegak |tugas dan fungsi 

hukum lembaga 

pemerintahan. 

400.2.3.3 Advokasi dan fasilitasi 2 tahun 3 tahun | Permanen Terbatas | Penentu Apabila Unit 

kebijakan, | diketahui oleh pengolah 

pengawas |pihak yang tidak| terkait 
- N internal berhak dapat 

dan mengakibatkan 

eksternal | terganggunya 

serta pelaksanaan 

penegak |tugas dan fungsi 
hukum lembaga 

pemerintahan. 

400.2.3.4 Monitoring, evaluasi dan analisa kebijakan 2 tahun 3tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 
perlindungan perempuan setelah internal diketahui oleh pengolah 

sistem dan publik tidak terkait 

aplikasi eksternal merugikan 
ditingkatkan siapapun. 

400.2.3.5 Sistem aplikasi dan jaringan informasi gender 2 tahun 3tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 
internal | diketahui oleh | pengolah 
dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

siapapun 

400.2.3.6 Analisis dan penyajian informasi gender 2 tahun 3 tahun Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 
internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 
eksternal merugikan 

siapapun 

PAHAF KOORDINASI 
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KLASIFIKASI ARSIP JADWAL RETENSI ARSIP SISTEM KLASIFIKASI KEAMANAN DAN 
AKSES ARSIP DINAMIS 

NO K O D E KLAS IF IKAS I DAN J E N I S ARSIP 
AKTIF INAKTIF KETERAN 

GAN 

KLASIFI 
KASI 

KEAMA 
NAN 

HAK 
AKSES 

DASAR 
PERTIMBA 

NGAN 

UNIT 
PENGOLAH 

400.2.3.7 Partisipasi publik untuk kesejahteraan ibu 2 tahun 3 tahun Musnah 
1 VI 4* w 1 1 4* 1 1 

PeruzfiTuna 
4 w 4 4V4JV4A • 44* 

internal 
dan 

eksternal 

Aoabila 
* 4 4-4 44 1—41-4 (x4 

diketahui oleh 
publik tidak 
merugikan 
siananun. 

Unit 
pengolah 

terkait 

400.2.4 Perlindungan Anak (Hak Sipil, Masalah Sosial, Kekerasan 
Terhadap Anak, Anak Berkebutuhan Khusus, Anak 
400.2.4.1 Pencegahan Kekerasan terhadap Anak 2 tahun 

setelah data 
dlperbarui 

3 tahun Musnah B i a s a Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
sianapun. 

Unit 
pengolah 

terkait 

400.2.4.2 Data perlindungan anak 2 tahun 
setelah data 

dlperbarui 

3 tahun Permanen Terbatas Penentu 
kebijakan, 
pengawas 
internal 

dan 
eksternal 

serta 
penegak 
hukum 

Apabila 
diketahui oleh 

pihEik yang tidak 
berhak dapat 

mengakibatkan 
terganggunya 
pelaksanaan 

tugas dan fungsi 
lembaga 

pemerintahan. 

Uni l 
pengolah 
terkait 

Penentu 
kebijakan, 
pengawas 
internal 

dan 
eksternal 

serta 
penegak 
hukum 

Apabila 
diketahui oleh 

pihEik yang tidak 
berhak dapat 

mengakibatkan 
terganggunya 
pelaksanaan 

tugas dan fungsi 
lembaga 

pemerintahan. 

400.2.4.3 Advokasi dan fasilitasi 2 tahun 3 tahun Musnah Terbatas Penentu 
kebijakan, 
pengawas 
internal 

dan 
eksternal 

serta 
penegak 
hukum 

Apabila 
diketahui oleh 

pihak yang tidak 
berhak dapat 

mengakibatkan 
terganggunya 
pelaksanaan 

tugas dan fungsi 
lembaga 

pemerintahan. 

Unit 
pengolah 

terkait 

400.2.4.4 Monitoring, evaluasi dan analisa kebijakan 
perlindungan anak 

2 tahun 3 tahun Permanen B i a s a Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 
publik tidak 
merugikan 
siapapun. 

Unit 
pengolah 

terkait 
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SISTEM KLASIFIKASI KEAMANAN DAN 
KLASIFIKASI ARSIP JADWAL RETENSI ARSIP AKSES ARSIP DINAMIS 

KLASIFI DASAR UNIT 

NO KODE KLASIFIKASI DAN JENIS ARSIP AKTIF JINAKTF DKERSAN | kawa | akars | Pertama | PENGOLAH 
NGAN 

NAN 

400.2.3.7 Partisipasi publik untuk kesejahteraan ibu 2 tahun 3 tahun Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

siapapun 
400.2.4 Perlindungan Anak (Hak Sipil, Masalah Sosial, Kekerasan 

Terhadap Anak, Anak Berkebutuhan Khusus, Anak 

400.2.4.1 Pencegahan Kekerasan terhadap Anak 2 tahun 3 tahun Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 

setelah data internal | diketahui oleh pengolah 
diperbarui dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

- siapapun. 
400.2.4,2 Data perlindungan anak 2 tahun 3tahun | Permanen | Terbatas | Penentu Apabila Unit 

setelah data kebijakan, | diketahui oleh pengolah 
diperbarui pengawas | pihak yang tidak terkait 

internal berhak dapat 

dan mengakibatkan 

eksternal | terganggunya 
serta pelaksanaan 

penegak (tugas dan fungsi 

hukum lembaga 

pemerintahan. 

400.2.4.3 Advokasi dan fasilitasi 2 tahun 3 tahun Musnah | Terbatas | Penentu Apabila Unit 
kebijakan, | diketahuioleh | pengolah 
pengawas | pihak yang tidak terkait 
internal berhak dapat 

dan mengakibatkan 

eksternal | terganggunya 

serta pelaksanaan 

penegak |tugas dan fungsi 
hukum lembaga 

pemerintahan. 

400.2.4.4 Monitoring, evaluasi dan analisa kebijakan 2 tahun 3tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 

perlindungan anak internal diketahui oleh pengolah 
dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

siapapun. 
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KLASIFIKASI ARSIP JADWAL RETENSI ARSIP SISTEM KLASIFIKASI KEAMANAN DAN 
AKSES ARSIP DINAMIS 

NO K O D E KLAS IF IKAS I DAN J E N I S ARSIP 
AKTIF INAKTIF KETERAN 

GAN 

KLASIFI 
KASI 

KEAMA 
NAN 

HAK 
AKSES 

DASAR 
PERTIMBA 

NGAN 

UNIT 
PENGOLAH 

400.2.4.5 Partisipasi publik untuk kesejahteraan anak 2 tahun 3 tahun Musnah Biasa Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

ApabOa 
diketahui oleh 
publik tidak 
merugikan 
siananun. 

Unit 
pengolah 
terkait 

400.2.5 Tumbuh Kembang Anak (Pendidikan, Kesehatan, 
Partisipasi, Lingkungan dan Penanaman Nilai-Nilai Luhur, 

4O0.2.5.1 Pemenuhan Hak Anak 2 tahun 
setelah data 
dlperbarui 

3 tahun Musnah Biasa Pengguna 
internal 

dan 
eKsternai 

ApabUa 
diketahui oleh 
publik tidak 

WY Ar*Y Y x-yxf 1^ A r-

merugiKan 
siaoaoun. 

Unit 
pengolah 

terkait 

400.2.5.2 Data Klaster Hak Anak 2tahun 
setelah data 

dlperbarui 

3 tahun Permanen Biasa Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

ApabOa 
diketahui oleh 
publik tidak 
merugikan 
siaoaoun. 

Unit 
pengolah 
terkait 

400.2.5.3 Data tumbuh kembang anak 2 tahun 
setelah data 

dlperbarui 

3 tahun Permanen Biasa Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

ApabOa 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
siaoaoun. 

Unit 
pengolah 
terkait 

400.2.5.4 Advokasi dan fasilitasi 2 tahun 3 tahun Musnah Terbatas 
X X WJ€IM.\4%JAXJ 

Penentu 
kebijakan, 
pengawas 
internal 

dan 
eksternal 

serta 
penegak 
hukum 

ApabOa 
diketahui oleh 

pihak yang tidak 
berhak dapat 

mengakibatkan 
terganggunya 
pelaksanaan 

tugas dan fungsi 
lembaga 

pemerintahan. 

Unit 
pengolah 
terkait 

400.2.5.5 Monitoring, evaluasi dan analisa kebijakan 
tumbuh kembeing anak 

2 tahun 3 tahun Permanen Biasa Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

ApabOa 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
siaoapun. 

Unit 
pengolah 

terkait 

P A R A F K b d A O I N A S I 
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SISTEM KLASIFIKASI KEAMANAN DAN 
KLASIFIKASI ARSIP JADWAL RETENSI ARSIP AKSES ARSIP DINAMIS 

KLASIFI DASAR UNIT 

KODE KLASIFIKASI DAN JENIS ARSIP aa an KR an | aan 
NGAN 

NAN 

400.2.4.5 Partisipasi publik untuk kesejahteraan anak 2 tahun 3 tahun Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

siapapun 
400.2.5 Tumbuh Kembang Anak (Pendidikan, Kesehatan, 

Partisipasi, Lingkungan dan Penanaman Nilai-Nilai Luhur, 

400.2.5.1 Pemenuhan Hak Anak 2 tahun 3 tahun Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 

setelah data internal diketahui oleh pengolah 
diperbarui dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

siapapun. 
400.2.5.2 Data Klaster Hak Anak 2 tahun 3tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 

setelah data internal diketahui oleh pengolah 

diperbarui dan publik tidak terkait 
— eksternal merugikan 

siapapun. 
400.2.5.3 Data tumbuh kembang anak 2 tahun 3tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 

setelah data internal diketahui oleh pengolah 

diperbarui dan publik tidak terkait 
eksternal merugikan 

siapapun. 

400.2.5.4 Advokasi dan fasilitasi 2 tahun 3 tahun Musnah | Terbatas | Penentu Apabila Unit 

kebijakan,-|. diketahui-oleh-|--pengolah 
pengawas | pihak yang tidak terkait 

internal berhak dapat 
dan mengakibatkan 

eksternal terganggunya 

serta pelaksanaan 

penegak |tugas dan fungsi 
hukum lembaga 

pemerintahan. 

400.2.5.5 Monitoring, evaluasi dan analisa kebijakan 2 tahun 3tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 

tumbuh kembang anak internal diketahui oleh pengolah 
dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

siapapun. 

PARAF KOORDINASI 
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KLASIFIKASI ARSLP JADWAL RETENSI ARSIP SISTEM KLASIFIKASI KEAMANAN DAN 
AKSES ARSIP DINAMIS 

NO K O D E KLAS IF IKAS I DAN J E N I S ARSIP 
AKTIF INAKTIF KETERAN 

GAN 

KLASIFI 
KASI 

KEAMA 
NAN 

HAK 
AKSES 

DASAR 
PERTIMBA 

NGAN 

UNIT 
PENGOLAH 

400.2.5.6 Penyelenggaraan parenting pola pengasuhan 
anak 

2 tahun 3 tahun Permanen Biasa Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
siapapun. 

Unit 
pengolah 

terkait 

400.2.6 Penghargaan terkait gender (Anugerah Parahita 
Ekapraya/APE) 

2 tahun 3 tahun Permanen Biasa Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
siapapun. 

Unit 
pengolah 
terkait 

400.2.7 Penghargaan Kabupaten Layak Anak 2 tahun 3 tahun Permanen Biasa Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 
publik tidak 
merugikan 
sianapun. 

Unit 
pengolah 

terkait 

400.2.8 Penghargaan Desa Ramah Perempuan Peduli Anak 2 tahun 3 tahun Permanen Biasa Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
siaoapun. 

Unit 
pengolah 
terkait 

C 400.3 PENDIDIKAN 
400.3.1 Kebijakan di bidang Pendidikan yang dilakukan oleh Pemerin 2 tahun sejak 

penetapan 
kebijakan 

yang terbaru 

3 tahun Permanen Biasa Pengguna 
internal 

dan 
eksternsd 

Apabda 
diketahui oleh 
publik tidak 
merugikan 
siftpapun-

Unit 
pengolah 

terkait 

400.3.2 Pendidikan Anak Usia Dini (PAUD) Nonformai, Informal 

400.3.2.1 Bahan Ajar (Alat Permainan Edukatif) 2 tahun 3 tahun Musnah Biasa Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 
publik tidak 
merugikan 
siananun. 

Unit 
pengolah 

terkait 

400.3.2.2 Pelatihan Sosial 2 tahun 3 tahun Musnah Biasa Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 
publik tidak 
merugikan 
siapapun. 

Unit 
pengolah 

terksiit 

PARAF KOORDINAS 1 X 
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KLASIFIKASI ARSIP JADWAL RETENSI ARSIP 
SISTEM KLASIFIKASI KEAMANAN DAN 

AKSES ARSIP DINAMIS 

KLASIFI DASAR UNIT 

NO KODE KLASIFIKASI DAN JENIS ARSIP AE aa | Keama | akses | PerrimBa | PENGOLAH 
NGAN 

NAN 

400.2.5.6 Penyelenggaraan parenting pola pengasuhan 2 tahun 3tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 
anak internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 
eksternal merugikan 

5 siapapun. 
400.2.6 Penghargaan terkait gender (Anugerah Parahita 2 tahun 3tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 

Ekapraya/APE) internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 
eksternal merugikan 

my. siapapun. 
400.2.7 Penghargaan Kabupaten Layak Anak 2 tahun 3tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal | diketahui oleh | pengolah 
dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

siapapun. 
| 1 400.2,8 Penghargaan Desa Ramah Perempuan Peduli Anak 2 tahun 3 tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

siapapun. 

C 400.3 PENDIDIKAN 

400.3.1 Kebijakan di bidang Pendidikan yang dilakukan oleh Pemerin| 2 tahun sejak| 3 tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 

penetapan internal | diketahui oleh pengolah 
kebijakan dan pubtik tidak terkait 

yang terbaru eksternal merugikan 

siapapun. 
400.3.2 Pendidikan Anak Usia Dini (PAUD) Nonformal, Informal 

400.3.2.1 Bahan Ajar (Alat Permainan Edukatif) 2 tahun 3 tahun Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal diketahui oleh pengolah 
dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

Siapapun. 

400.3.2.2 Pelatihan Sosial 2 tahun 3 tahun Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal diketahui oleh pengolah 
dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

siapapun. 

t— 
KADIS aan Ja Pi ASISTEN Ta & KESRA Bapa PJ. BUPATI UNTUK Di TTD 

/ 



Page 65 of 406 

KLASIFIKASI ARSIP JADWAL RETENSI ARSIP SISTEM KLASIFIKASI KEAMANAN DAN 
AKSES ARSIP DINAMIS 

NO K O D E KLAS IF IKAS I DAN J E N I S ARSIP 
AKTIF I N A K T I F UN niv i IX' K P T P R A N 

GAN 

Kt A RIFT 

KASI 
KEAMA 

NAN 

H A K 

AKSES 

DASAR 
PERTIMBA 

NGAN 

UlNll 

400.3.2.3 Peringatan Hari anak 2tahun 3 tahun Musnah Biasa Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

T x i i t i l i l x H f l a l x p L l U U K L i u a j i 

merugikan 
siapapun. 

Unit 
pengolah 

terkait 

4O0.3.2.4 Block Grant 2 tahun 3 tahun Permanen Biasa Pengguna 
interna] 

Apabila 
diketahui oleh 

Unit 
pengolah 

400.3.3 Pendidikan Masyarakat 
4O0.3.3.1 Penyelenggaraan Program 2tahun 3 tahun Musnah Biasa Pengguna 

internal 
dan 

eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 
publik tidak 
merugikan 
siapapun. 

Unit 
pengolah 

terkait 

400.3.3.2 Penilaian dan pemberian bantuan sosial 2 tahun 3 tahun Musnah Biasa Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 
pubUk tidak 
merugikan 
siapapun. 

Unit 
pengolah 

terkait 

Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 
pubUk tidak 
merugikan 
siapapun. 

Unit 
pengolah 

terkait 

400.3.3.3 Pembinaan Program 2tahun 3 tahun Musnah Biasa Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 
publik tidak 
merucikan 
——-v> U|V———* 

siapapun. 

Unit 
pengolah 

terkait 

400.3.3.4 Lomba/Pemberian Penghargaan 2 tahun 3 tahun Musnah Biasa Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 
publik tidak 
merugikan 
siapapun. 

Unit 
pengolah 

terkait 

400.3.3.5 Pameran 2tahun 3 tahun Musnah Biasa Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 
publik tidak 
memgikan 

Unit 
pengolah 

terkait 

400.3.3.6 Rakor 2tahun 3 tahun Musnah Biasa Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 
publik tidak 
memgikan 
siapapun. 

Unit 
pengolah 

terkait 

400.3.3.7 Sosialisasi 2tahun 3 tahun Musnah Biasa Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
siapapun. 

Unit 
pengolah 

terkait 

g RAftAFKOdRblNAil 
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SISTEM KLASIFIKASI KEAMANAN DAN 
KLASIFIKASI ARSIP JADWAL RETENSI ARSIP 

AKSES ARSIP DINAMIS 

KLASIFI DASAR UNIT 

AKTIF INAKTIF | KETERAN KASI HAK PENGOLAH NO KODE KLASIFIKASI DAN JENIS ARSIP Gan | Keama | arers | PERTIMBA 
NAN NGAN 

400.3.2.3 Peringatan Hari anak 2 tahun 3 tahun Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 
internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 

eksternal megan 
siapapun. 

400.3.2.4 Block Grant 2 tahun 3tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 
internal diketahui oleh pengolah 

400.3.3 Pendidikan Masyarakat 

400.3.3.1 Penyelenggaraan Program 2 tahun Stahun | Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 
internal diketahui oleh pengolah 

dan publik dak terkait 
eksternal merugikan 

siapapun. 

400.3.3.2 Penilaian dan pemberian bantuan sosial 2 tahun 3 tahun Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 
internal diketahui oleh pengolah 
dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 
siapapun. 

400.3.3.3 Pembinaan Program 2 tahun 3tahun | Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 
internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 

eksternal merang an 
siapapun. 

400.3.3.4 Lomba/Pemberian Penghargaan 2 tahun Stahun | Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 
internal diketahut “oleh pengolah 
dan publik bian terkait 

meru 
eksternal si si 

400.3.3.5 Pameran 2 tahun 3 tahun Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 
internal diketahui oleh pengolah 

dan publik Usak terkait 
eksternal mera 

400.3.3.6 Rakor 2 tahun Stahun | Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 
internal diketahui oleh pengolah 

dan BAR Saba terkait 
merugikan 

eksternal si - 

400.3.3.7 Sosialisasi 2 tahun 3 tahun Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal diketahui oleh pengolah 
dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

2 siapapun. 

PARAF KOORDINASI 

SEKERT, | PJ. BUPATI UNTUK DI TTD | ASISTEN AN & KESRA 
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KLASIFIKASI ARSIP JADWAL RETENSL ARSIP SISTEM KLASIFIKASI KEAMANAN DAN 
AKSES ARSIP DINAMIS 

NO K O D E KT A S I F I K A S I DAN J E N I S ARSIP AKTIF INAKTIF KETERAN 
GAN 

KLASIFI 
KASI 

KEAMA 
NAN 

HAK 
AKSES 

DASAR 
PEFtTIMBA 

VTZ-X A XT 
N O A N 

UNIT 
PENGOLAH 

4 0 0 . 3 . 3 . 8 Sertifikasi dan Akreditasi 2 tahun 3 tahun Musnah Biasa Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 
publik tidak 
merugikan 
siaoaoun 

Unit 
pengolah 
terkait 

4 0 0 . 3 . 4 Kursus/Pelatihan Pendidik dan Tenaga Pendidik 2 tahun 3 tahun Musnah Biasa Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
siaoaoun. 

Unit 
pengolah 
terkait 

4 0 0 . 3 . 5 Pendidikan Dasar dan Menengah Pertama 
4 0 0 . 3 . 5 . 1 Kurikulum, bahan ajar 2 tahun 3 tahun Musnah Biasa Pengguna 

internal 
dan 

eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 
publik tidak 
m e r u c i k a n 
siaoaoun. 

Unit 
pengolah 
terkait 

4 0 0 . 3 . 5 . 2 Block Grant 2 tahun 3 tahun Permanen Biasa Pengguna 
internal 

dan 
e k s t e r n a l 
LxXVQl.\xl . . " . 

Apabila 
diketahui oleh 
publik tidak 
m e r u c i k a n 
siapapun. 

Unit 
pengolah 

terkait 

4O0 .3 .5 .3 Pelatihan, Bimtek, sosialisasi, 2 tahun 3 tahun Musnah Biasa Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 
publik tidak 
m e m c i k a n 
sjapapun. 

Unit 
pengolah 

terkait 

4 0 0 . 3 . 5 . 4 Lomba, penghargaan, penganugerahan 2 tahun 3 tahun Musnah Biasa Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
meruodkan 
siaoaoun. 

Unit 
pengolah 
terkait 

4 0 0 . 3 . 5 . 5 Bantuan operasional sekolah (BOS) 2 tahun 3 tahun Permanen Biasa Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 
publik tidak 
merugikan 
siaoaoun. 

Unit 
pengolah 
terkait 

4 0 0 . 3 . 5 . 6 Bantuan Siswa Miskin 2 tahun 3 tahun Permanen Biasa Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
siaoaoun. 

Unit 
pengolah 

terkait 

4 0 0 . 3 . 6 Pendidikan khusus/Layanan Khusus 

I PARAf! KOdRblNAil 
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SISTEM KLASIFIKASI KEAMANAN DAN 
KLASIFIKASI ARSIP JADWAL RETENSI ARSIP AKSES ARSIP DINAMIS 

KLASIFI DASAR UNIT 

NO KODE KLASIFIKASI DAN JENIS ARSIP AK NAK PERAN ani Do kak | perrimBa | PENGOLAH 
NGAN 

NAN 

400.3.3.8 Sertifikasi dan Akreditasi 2 tahun 3 tahun Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 
eksternal merugikan 

siapapun 

400.3.4 Kursus/Pelatihan Pendidik dan Tenaga Pendidik 2 tahun 3 tahun Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 
internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 
eksternal merugikan 

siapapun. 
400.3.5 Pendidikan Dasar dan Menengah Pertama 

400.3.5.1 Kurikulum, bahan ajar 2 tahun 3 tahun Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 
eksternal merugikan 

siapapun. 
400.3.5.2 Block Grant 2 tahun 3tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal diketahui oleh pengolah 
dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

siapapun. 
400.3.5.3 Pelatihan, Bimtek, sosialisasi, 2 tahun 3 tahun Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 
eksternal merugikan 

siapapun. 
400.3.5.4 Lomba, penghargaan, penganugerahan 2 tahun 3 tahun Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 
eksternal merugikan 

siapapun. 
400.3.5.5 Bantuan operasional sekolah (BOS) 2 tahun S3tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 
eksternal merugikan 

siapapun. 
400.3.5.6 Bantuan Siswa Miskin 2 tahun 3tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

siapapun. 

400.3.6 Pendidikan khusus/Layanan Khusus 

t 
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KLASIFIKASI ARSIP JADWAL RETENSI ARSIP SISTEM KLASIFIKASI KEAMANAN DAN 
AKSES ARSIP DINAMIS 

NO K O D E K L A S I F I K A S I DAN J E N I S ARSIP AKTIF INAKTIF KETERAN 
GAN 

KLASIFI 
KASI 

KEAMA 
4 W * A 44T1 A 4 

NAN 

HAK 
AKSES 
A 41 V 4—J 1 4 

DASAR 
PERTIMBA 

NGAN 

UNIT 
PENGOLAH 

4O0.3.6.1 Kurikulum.Bahan ajar, alat bantu 
pembelajaran 

2 tahun 3 tahun Musnah Biasa Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 
publik tidak 
merugikan 
siapapun. 

Unit 
pengolah 

terkait 

4O0.3.6.2 Block Grant 2 tahun 3 tahun Permanen Biasa Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 
publik tidak 
merugikan 
siaoapun. 

Unit 
pengolah 
terkait 

400.3.6.3 Lomba, festival 2 tahun 3 tahun Musnah Biasa Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 
publik tidak 
merugikan 
siaoaoun. 

Unit 
pengolah 
terkait 

400.3.6.4 Sosialisasi, bimtek _ _ 2 tahun 3 tahun Musnah Biasa Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 
publik tidak 
merugikan 
siaoaoun. 

Unit 
pengolah 
terkait 

400.3.6.5 Pendataan 2 tahun 3 tahun Musnah Biasa Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
siapapun. 

Unit 
pengolah 
terkait 

400.3.6.6 Kelembagaan 2 tahun 3 tahun Musnah Biasa Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
siaoaoun. 

Unit 
pengolah 
terkait 

400.3.7 Pembinaan Pendidik dan Tenaga Pendidik 
400.3.7.1 Pendataan dan Pemeetaan 2 tahun 3 tahun Musnah Biasa Pengguna 

internal 
dan 

eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
siapapun. 

Unit 
pengolah 
terkait 

400.3.7.2 Uji Kompetensi Guru 2 tahun 3 tahun Musnah Biasa Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
siapapun. 

Unit 
pengolah 

terkait 

(iARAfkbOAblNMI 
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SISTEM KLASIFIKASI KEAMANAN DAN 
KLASIFIKASI ARSIP JADWAL RETENSI ARSIP AKSES ARSIP DINAMIS 

KLASIFI DASAR UNIT 

NO KODE KLASIFIKASI DAN JENIS ARSIP Pe Jent Jercan “Doweama | axses | Permesa | PENGOLAN 
NGAN 

NAN 

400.3.6.1 Kurikulum,Bahan ajar, alat bantu 2 tahun 3 tahun Musnah Biasa Pengguna Apabila - Unit 

pembelajaran internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

siapapun 
400.3.6.2 Block Grant 2 tahun 3tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 
eksternal merugikan 

siapapun. 
400.3.6.3 Lomba, festival 2 tahun 3tahun | Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal diketahui oleh pengolah 
dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

siapapun. 
400.3.6.4 Sosialisasi, bimtek 2 tahun 3 tahun Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal | diketahui oleh | pengolah 
dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

siapapun. 

400.3.6.5 Pendataan 2 tahun 3 tahun Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

siapapun. 
400.3.6.6 Kelembagaan 2 tahun 3tahun | Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal | diketahui oleh | pengolah 
dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

siapapun. 
400.3.7 Pembinaan Pendidik dan Tenaga Pendidik 

400.3.7.1 Pendataan dan Pemeetaan 2 tahun 3 tahun Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal diketahui oleh pengolah 
dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

siapapun. 
400.3.7.2 Uji Kompetensi Guru 2 tahun Stahun | Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 
eksternal merugikan 

siapapun. 

PARAF KOORDINAS 
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KLASIFIKASI ARSIP ^ d^A^^AL RETENSI ARSIP SISTEM KLASIFIKASI KEAMANAN DAN 
AKSES ARSIP DINAMIS 

NO K O D E KLAS IF IKAS I DAN J E N I S ARSIP 
AKTIF INAKTIF KETERAN 

GAN 

KLASIFI 
KASI 

KEAMA 
NAN 

HAK 
AKSES 

DASAR 
PERTIMBA 

NGAN 

UNIT 
PENGOLAH 

400.3.7.3 Sertifikasi Guru 2 tahun 3 tahun Permanen Biasa Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 

Unit 
pengolah 
terkait 

400.3.7.4 Penghaigaan guru dan tenaga kependidikan 2 tahun 
Q̂ 4 V« 1 • U l 1 

3 tahun Permanen 
1 w I I I f V I1 1 w 1 1 

DlcLocL Penffffuna 
4 w 4 Aft^t^XM 4 44x4 

internal 
dan 

eksternal 

Aoabila 
A 4 4̂ 4x4 4-/44 4x4 

diketahui oleh 
publik tidak 
merugikan 

Unit 
pengolah 

terkEiit 

400.3.7.5 Peningkatan kesejahteraan guru 2 tahun 3 tahun Musnah Biasa Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

patstttesidgik 
merugikan 
siaoaoun. 

Unit 
pengolah 

terkait 

400.3.7.6 Sosialisasi, bimtek 2 tahun 3 tahun Musnah Biasa Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
siaoaoun. 

Unit 
pengolah 
terkait 

400.3.7.7 Block Grant 2 tahun 3 tahun Permanen Biasa Pengguna 
internal 

Apabila 
diketahui oleh 

Unit 
pengolah 

400.3.8 Sekolah Menengah Atas 
400.3.8.1 Kurikulum 2 tahun 3 tahun Musnah Biasa Pengguna 

internal 
dan 

eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
siaoaoun. 

Unit 
pengolah 

terkait 

400.3.8.2 Bahan Ajar 2 tahun 3 tahun Musnah Biasa Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
siaoaoun. 

Unit 
pengolah 

terkEiit 

400.3.8.3 Pelatihan 2 tahun 3 tahun Musnah Biasa Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 
publik tidak 
merugikan 
siaoapun. 

Unit 
pengolah 
terkait 

400.3.8.4 Block grant 2 tahun 3 tahun Permanen Biasa Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
siaoaoun. 

Unit 
pengolah 

terkait 

RARAfKbdftblNAil 
ASISTEN PEMERINTAHAN & KESRA SEKERTARI^WEBAH PI. BUPATI UNTUK 01 TTD 

I t y<y 

Page/o3 IN GrAr, RETENSI ARSIP SISTEM KLASIFIKASI KEAMANAN DAN 

t€“-— 

Mn Gen Bea AKSES ARSIP DINAMIS 

KLASIFI DASAR UNIT 

NO KODE KLASIFIKASI DAN JENIS ARSIP Men Tran Drrcan Dokeama | axses | Pertama | PENGOLAN 
NGAN 

NAN 

400.3.7.3 Sertifikasi Guru 2 tahun 3 tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

400.3.7 4 Penghargaan guru dan tenaga kependidikan 2 tahun 3tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

400.3.7.5 Peningkatan kesejahteraan guru 2 tahun 3 tahun Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 
internal diketahui oleh pengolah 

dan petijapatak terkait 

eksternal merugikan 

siapapun. 

400.3.7.6 Sosialisasi, bimtek 2 tahun 3 tahun Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

siapapun. 

400.3.7.7 Block Grant 2 tahun 3tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal diketahui oleh pengolah 

400.3.8 Sekolah Menengah Atas 

400.3.8.1 Kurikulum 2 tahun 3 tahun Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 
internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 
siapapun. 

400,3.8.2 Bahan Ajar 2 tahun 3 tahun Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 
eksternal merugikan 

siapapun. 

400.3.8.3 Pelatihan 2 tahun 3 tahun Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal diketahui oleh pengolah 
dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

siapapun. 

400.3.8.4 Block grant 2 tahun Stahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal diketahui oleh pengolah 
dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

siapapun. 

PARAF KOORDINASI 
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KLASIFIKASI ARSIP JADWAL RETENSI ARSIP SISTEM KLASIFIKASI KEAMANAN DAN 
AKSES ARSIP DINAMIS 

NO K O D E K L A S I F I K A S I DAN J E N I S ARSIP 
AKTIF INAKTIF KETERAN 

GAN 

KLASIFI 
KASI 

KEAMA 
NAN 

HAK 
AKSES 

DASAR 
PERTIMBA 

NGAN 

UNIT 
PENGOLAH 

400.3.8.5 Bimbingan teknis/sosialisasi 2 tahun 3 tahun Musnah B i a s a Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 
publik tidak 
merugikan 
siananun. 

Unit 
pengolah 
terkait 

400.3.8.6 Lomba , Sayembara, festival 2 tahun 3 tahun Musnah B i a s a Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
siapapun. 

Unit 
pengolah 
terkait 

400.3.8.7 Bantuan operasional Sekolah (BOS) 2 tahun 3 tahun Musnah B i a s a Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 
publik tidsik 
meiugikau 
siaoaoun. 

Unit 
pengolah 

terkait 

400.3.8.8 Bantuan siswa miskin 2 tahun 3 tahun Musnah B i a s a Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 
publik tidak 
merugikan 
siaoaoun. 

Unit 
pengolah 
terkait 

400.3.9 Pendidikan Khusus-Layanan Khusus 
400.3.9.1 Bahan ajar 2 tahun 3 tahun Musnah B i a s a Pengguna 

internal 
dan 

eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 
publik tidak 
merugikan 
siaoaoun. 

Unit 
pengolah 

terkait 

400.3.9.2 Petunjuk Teknis 2 tahun 3 tahun Musnah B i a s a Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 
publik tidak 
merugikan 
sjapapup. 

Unit 
pengolah 
terkait 

400.3.9.3 Block grant 2 tahun 3 tahun Permanen B i a s a Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 
publik tidak 
merugikan 
siaoapun. 

Unit 
pengolah 

terkait 

400.3.9.4 Sosialisasi, bimtek 2 tahun 3 tahun Musnah B i a s a Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
siaoaoun. 

Unit 
pengolah 

terkait 

Page 69 of 406 

SISTEM KLASIFIKASI KEAMANAN DAN 
KLASIFIKASI ARSIP JADWAL RETENSI ARSIP AKSES ARSIP DINAMIS 

KLASIFI DASAR UNIT 

NO KODE KLASIFIKASI DAN JENIS ARSIP Ma Ban Diiasars Dores | menwa | No01Ag 
NGAN 

NAN 

400.3.8.5 Bimbingan teknis /sosialisasi 2 tahun 3 tahun Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 
internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 
eksternal merugikan 

siapapun. 
400.3.8.6 Lomba , Sayembara, festival 2 tahun 3 tahun Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal | diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 
eksternal merugikan 

siapapun. 
400.3.8.7 Bantuan operasional Sekolah (BOS) 2 tahun Stahun | Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal | diketahui oleh | pengolah 
dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 
siapapun. 

400.3.8,8 Bantuan siswa miskin 2 tahun 3tahun | Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 
internal | diketahui oleh | pengolah 
dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

siapapun. 
400.3.9 Pendidikan Khusus-Layanan Khusus 

400.3.9.1 Bahan ajar 2 tahun 3 tahun Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

siapapun. 
400.3.9.2 Petunjuk Teknis 2 tahun 3 tahun Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal diketahui oleh pengolah 
dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

siapapun. 
400.3.9.3 Block grant 2 tahun Stahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 
eksternal merugikan 

siapapun. 
400.3.9.4 Sosialisasi, bimtek 2 tahun 3tahun | Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 
eksternal merugikan 

siapapun. 
h 
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KLASIFIKASI ARSIP JADWAL RETENSI ARSIP SISTEM KLASIFIKASI KEAMANAN DAN 
AKSES ARSIP DINAMIS 

NO K O D E KT A S I F I K A S I DAN J E N I S ARSIP AKTIF INAKTIF KETERAN 
GAN 

KLASIFI 
KASI 

KEAMA 
NAN 

HAK 
AKSES 

DASAR 
PERTIMBA 

NGAN 

UNIT 
PENGOLAH 

400.3.9.5 Lomba, sayembara, jambore, festival 2 tahun 3 tahun Musnah Biasa Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
siananun. 

Unit 
pengolah 
terkait 

400.3.9.5 Kurikulum/bahan pembelajaran 2 tahun 3 tahun Musnah Biasa Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
siapapun. 

Unit 
pengolah 
terkait 

400.3.9.7 Alat bantu pembelajaran 2 tahun 3 tahun Musnah Biasa Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 
publik tidak 
merugikan 
siananun. 

Unit 
pengolah 
terkait 

400.3.9.8 Pendataan 2 tahun 3 tahun Musnah Biasa Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
siaoanun. 

Unit 
pengolah 
terkait 

400.3.9.9 Kelembagaan (Unit kesehatan sekolah, 
Pendidikan jasmani adaptif, pendidikan 
inklusi 

2 tahun 3 tahun Musnah Biasa Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
sianaoun. 

Unit 
pengolah 
terkait 

400.3.10 Pendidik dan Tenaga Pendidik 
400.3.10.1 Pendataan dan Pemetaan 2 tahun 3 tahun Musnah Biasa Pengguna 

internal 
dan 

eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
Bjapapun. 

Unit 
pengolah 
terkait 

400.3.10.2 Uji Kompetensi Guru 2 tahun 3 tahun Musnah Biasa Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 
publik tidak 
merugikan 
sianapun. 

Unit 
pengolah 
terkait 

400.3.10.3 Setifikasi Guru 2 tahun 3 tahun Musnah Biasa Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 

Unit 
pengolah 

terkait 

KAOIS £KPD KABA ; HUKUM ASISTEN PEMERINTAHAN & KESRA SEKERTARIS DAERAH PJ. BUPATI UNTUK Dl TTD 

(tea 4rf 
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SISTEM KLASIFIKASI KEAMANAN DAN 
KLASIFIKASI ARSIP JADWAL RETENSI ARSIP AKSES ARSIP DINAMIS 

KLASIFI DASAR UNIT 

NO KODE KLASIFIKASI DAN JENIS ARSIP AKTIF JINAKTIF DKETERAN | KASI | HAK | perrmaa | PENGOLAH 
NGAN 

NAN 

400.3.9,5 Lomba, sayembara, jambore, festival 2 tahun 3 tahun Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

siapapun 
400.3.9.6 Kurikulum/bahan pembelajaran 2 tahun 3 tahun Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal | diketahui oleh | pengolah 
dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

siapapun. 
400.3.9.7 Alat bantu pembelajaran 2 tahun 3 tahun Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal diketahui oleh pengolah 
dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

siapapun. 
400.3.9.8 Pendataan 2 tahun 3 tahun Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 
siapapun. 

400.3.9.9 Kelembagaan (Unit kesehatan sekolah, 2 tahun 3 tahun Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 

Pendidikan jasmani adaptif, pendidikan internal diketahui oleh pengolah 

inklusi dan publik tidak terkait 
eksternal merugikan 

siapapun. 
400.3.10 Pendidik dan Tenaga Pendidik 

400.3.10.1 Pendataan dan Pemetaan 2 tahun Stahun | Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal diketahui oleh pengolah 
dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

siapapun. 
400.3.10.2 Uji Kompetensi Guru 2 tahun 3 tahun Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 
siapapun. 

400.3.10.3  Setifikasi Guru 2 tahun 3 tahun Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 
eksternal merugikan 

"PARAF KOORDINASI 
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Page 71 of 406 

KLASIFIKASI ARSIP JADWAL RETENSI ARSIP SISTEM KLASIFIKASI KEAMANAN DAN 
AKSES ARSIP DINAMIS 

NO K O D E KLAS IF IKAS I DAN J E N I S ARSIP 
AKTIF INAKTIF KETERAN 

GAN 

KLASIFI 
KASI 

KEAMA 
NAN 

HAK 
AKSES 

DASAR 
PERTIMBA 

NGAN 

UNIT 
PENGOLAH 

400.3.10.4 Penilaian prestasi kerja guru dan pengawas 
sekolah 

2 tahun 3 tahun Musnah Biasa Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 
publik tidak 
merugikan 
siapapun, 

Unit 
pengolah 
terkait 

400.3.10.5 Penghargaan guru dan tenaga kependidikan 2 tahun 3 tahun Musnah Biasa Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
sianapun. 

Unit 
pengolah 
terkait 

400.3.10.6 Peningkatan kesejahteraan guru dan tenaga 
pendidik 

2 tahun 3 tahun Musnah Biasa Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
siaoaoun. 

Unit 
pengolah 
terkait 

400.3.10.7 Block grant 2 tahun 3 tahun Permanen Biasa Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 
publik tidak 
merugikan 
siaoaoun. 

Unit 
pengolah 
terkait 

400.3.10.8 Bimbingan teknis/sosialisasi 2 tahun 3 tahun Musnah Biasa Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
siaoaoun. 

Unit 
pengolah 

terkait 

400.3.11 Penilaian Pendidikan 
400.3.11.1 Penilaian Akademik 2 tahun 3 tahun Permanen Terbatas Penentu 

kebijakan, 
pengawas 
internal 

dan 
eksternal 

serta 
penegak 
hukum 

Apabila 
cuKetanui oien 

pihak yang tidak 
berhak dapat 

mengakibatkan 
terganggunya 
pelaksanaan 

tugas dan fungsi 
lembaga 

pemerintahan. 

Unit 
pengolah 
terkait 

KADISQdP 
UftAfkMftbiffAil 
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SISTEM KLASIFIKASI KEAMANAN DAN 
KLASIFIKASI ARSIP JADWAL RETENSI ARSIP AKSES ARSIP DINAMIS 

KLASIFI DASAR UNIT 

NO KODE KLASIFIKASI DAN JENIS ARSIP sed besutan ME MI MAS NN bintan 
NGAN 

NAN 

400.3.10.4 Penilaian prestasi kerja guru dan pengawas 2 tahun 3 tahun Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 

sekolah internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

siapapun 
400.3.10.5 Penghargaan guru dan tenaga kependidikan 2 tahun 3 tahun Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal diketahui oleh pengolah 
dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

siapapun 

400.3.10.6 Peningkatan kesejahteraan guru dan tenaga 2 tahun 3 tahun Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 
pendidik internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 
eksternal merugikan 

.—. siapapun. 
400.3.10.7 Block grant 2 tahun 3tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

siapapun. 
400.3.10.8 Bimbingan teknis/ sosialisasi 2 tahun 3 tahun Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 
eksternal merugikan 

siapapun: 
400.3.11 Penilaian Pendidikan 

400.3.11.1 Penilaian Akademik 2 tahun Stahun | Permanen | Terbatas | Penentu Apabila Unit 

kebijakan, | diketahui oleh pengolah 
pengawas | pihak yang tidak terkait 
internal berhak dapat 

dan mengakibatkan 

eksternal | terganggunya 
serta pelaksanaan 

penegak |tugas dan fungsi 
hukum lembaga 

pemerintahan, 

PARAF KOORDINASI 
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Page 72 of 406 

KLASIFIKASI ARSIP JADWAL RETENSI ARSIP SISTEM KLASIFIKASI KEAMANAN DAN 
AKSES ARSIP DINAMIS 

NO K O D E KLAS IF IKAS I DAN J E N I S ARSIP 
AKTIF INAKTIF KETERAN 

GAN 

KLASIFI 
KASI 

KEAMA 
NAN 

HAK 
AKSES 

DASAR 
PERTIMBA 

NGAN 

UNIT 
PENGOLAH 

400.3.11.2 Penilaian Non Akademik 2 tahun 3 tahun Permanen Terbatas Penentu 
kebijakan, 
pengawas 
internal 

dan 
eksternal 

serta 
penegak 
hukum 

Apabila 
diketahui oleh 

pihak yang tidak 
berhak dapat 

mengakibatkan 
terganggunya 
pelaksanaan 

tugas dan fungsi 
lembaga 

pemerintahan. 

Unit 
pengolah 
terkait 

400.3.11.3 Analisis dan Sistem Informasi Penilaian 2 tahun 3 tahun Permanen Terbatas Penentu 
kebijakan, 
pengawas 
internal 

dan 
eksternal 

serta 
penegak 
hukum 

Apabila 
diketahui oleh 

pihak yang tidak 
berhak dapat 

mengakibatkan 
terganggunya 
pelaksanaan 

tugas dan fungsi 
lembaga 

pemerintahan. 

Unit 
pengolah 
terkait 

Penentu 
kebijakan, 
pengawas 
internal 

dan 
eksternal 

serta 
penegak 
hukum 

Apabila 
diketahui oleh 

pihak yang tidak 
berhak dapat 

mengakibatkan 
terganggunya 
pelaksanaan 

tugas dan fungsi 
lembaga 

pemerintahan. 

400.3.12 Data dan Statistik Pendidikan 
400.3.12.1 Data peserta didik, pendidik dan tenaga 

kependidikan 
2 tahun 3 tahun Permanen Biasa Pengguna 

internal 
dan 

eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 
publik tidak 
merugikan 
siaoaoun, 

Unit 
pengolah 
terkait 

400.3.12.2 Data Satuan Pendidikan dan Proses 
Pembelajaran 

2 tahun 3 tahun Permanen Biasa Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 
publik tidak 
merugikan 
siapapun. 

Unit 
pengolah 

terkait 

400.3.13 Prasarana dan Sarana Pendidikan 
400.3.13.1 Prasarana Pendidikan 3 tahun 7 tahun Permanen Biasa Pengguna 

internal 
dan 

eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
siapapun. 

Unit 
pengolah 

terkait 
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SISTEM KLASIFIKASI KEAMANAN DAN 
KLASIFIKASI ARSIP JADWAL RETENSI ARSIP AKSES ARSIP DINAMIS 

KLASIFI DASAR UNIT 

NO KODE KLASIFIKASI DAN JENIS ARSIP sn sena oi MMO NM MN Wei 
NGAN 

NAN 

400.3.11.2 Penilaian Non Akademik 2 tahun 3tahun | Permanen | Terbatas | Penentu Apabila Unit 

kebijakan, | diketahui oleh pengolah 

pengawas | pihak yang tidak terkait 

internal berhak dapat 

dan mengakibatkan 

eksternal | terganggunya 
serta pelaksanaan 

penegak |tugas dan fungsi 

hukum lembaga 

pemerintahan. 

400.3.11.3 Analisis dan Sistem Informasi Penilaian 2 tahun 3tahun | Permanen | Terbatas | Penentu Apabila Unit 
kebijakan, | diketahui oleh pengolah 

pengawas |pihak yang tidak terkait 

internal berhak dapat 

dan mengakibatkan 
eksternal | terganggunya 

serta pelaksanaan 

penegak |tugas dan fungsi 
hukum lembaga 

pemerintahan. 

400.3.12 Data dan Statistik Pendidikan 

400.3.12.1 Data peserta didik, pendidik dan tenaga 2 tahun Stahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 

kependidikan internal diketahui oleh pengolah 
dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

siapapun. 
400.3.12.2 Data Satuan Pendidikan dan Proses 2 tahun 3tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 

Pembelajaran internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

siapapun. 
400.3.13 Prasarana dan Sarana Pendidikan 

400.3.13.1 Prasarana Pendidikan 3 tahun 7 tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 
internal diketahui oleh pengolah 
dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

siapapun. 

Aa Ba ASISTEN PEMERINTAHAN & KESRA Hm PJ. BUPATI UNTUK Di TTD 
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KLASIFIKASI ARSIP JADWAL RETENSI ARSIP SISTEM KLASIFIKASI KEAMANAN DAN 
AKSES ARSIP DINAMIS 

NO K O D E KT A S I F I K A S I DAN J E N I S ARSIP 
AKTIF INAKTIF KETERAN 

GAN 

KLASIFI 
KASI 

KEAMA 
NAN 

HAK 
AKSES 

DASAR 
PERTIMBA 

NGAN 

UNIT 
PENGOLAH 

400.3.13.2 Sarana Pendidikan 3 tahun 7 tahun Permanen B i a s a Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 
publik tidak 
merugikan 
siananun. 

Unit 
pengolah 
terkait 

400.3.13.3 Monitoring dan Evaluasi 2 tahun 3 tahun Musnah B i a s a Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
sianaoun. 

Unit 
pengolah 

terkait 

D 400.4 KEOLAHRAGAAN 
400.4.1 Kebijakan di bidang Keolahragaan yang dilakukan oleh 

Pemerintah Daerah 
2 tahun sejak 

penetapan 
kebijakan 

yang terbaru 

3 tahun Permanen B i a s a Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
siaoanun. 

Unit 
pengolah 
terkait 

400.4.2 Pengelolaan Olahraga Pendidikan 
400.4.2.1 Olahraga Pendidikan Dasar dan Menengah 1 tahun 1 tahun Musnah B i a s a Pengguna 

internal 
dan 

eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
siananun. 

Unit 
pengolah 
terkait 

400.4.2.2 Olahraga Pendidikan Tinggi 1 tahun 1 tahun Musnah B i a s a Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
siapapun. 

Unit 
pengolah 
terkait 

400.4.2.3 Olahraga Pendidikan Nonformai dan Informal 1 tahun 1 tahun Musnah B i a s a Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
siananun. 

Unit 
pengolah 

terkait 

400.4.3 Pengelolaan Olahraga Rekreasi 
400.4.3.1 Olahraga Massal 1 tahun 1 tahun Musnah B i a s a Pengguna 

internal 
dan 

eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
siapapun. 

Unit 
pengolah 
terkait 
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SISTEM KLASIFIKASI KEAMANAN DAN 
KLASIFIKASI ARSIP JADWAL RETENSI ARSIP AKSES DINAMIS 

KLASIFI DASAR UNIT 

NO KODE KLASIFIKASI DAN JENIS ARSIP AKTIF JINAKTIR DKETERAN | KASI | HAK | perrimBa | PENGOLAH 
NGAN 

NAN 

400.3.13.2 Sarana Pendidikan 3 tahun 7 tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal diketahui oleh pengolah 
dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

siapapun 
400.3.13.3 Monitoring dan Evaluasi 2 tahun 3 tahun Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

siapapun 

D 400.4  KEOLAHRAGAAN 

400.4.1 Kebijakan di bidang Keolahragaan yang dilakukan oleh 2 tahun sejak| 3tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 
Pemerintah Daerah penetapan internal diketahui oleh pengolah 

kebijakan dan publik tidak terkait 

yang terbaru eksternal merugikan 

Siapapun. 
400.4.2 Pengelolaan Olahraga Pendidikan 

400.4.2.1 Olahraga Pendidikan Dasar dan Menengah 1 tahun 1 tahun Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

siapapun. 
400.4.2.2 Olahraga Pendidikan Tinggi 1 tahun 1 tahun Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 
eksternal merugikan 

siapapun. 

400.4.2.3 Olahraga Pendidikan Nonformal dan Informal 1 tahun 1 tahun Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal | diketahui oleh | pengolah 
dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

Siapapun. 
400.4.3 Pengelolaan Olahraga Rekreasi 

400.4.3.1 Olahraga Massal 1 tahun 1 tahun Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 
eksternal merugikan 

siapapun. 
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KLASIFIKASI ARSIP JADWAL RETENSI ARSIP SISTEM KLASIFIKASI KEAMANAN DAN 
AKSES ARSIP DINAMIS 

NO K O D E KLAS IF IKAS I DAN J E N I S ARSIP 
AKTIF INAKTIF KETERAN 

GAN 

KLASIFI 
KASI 

KEAMA 
NAN 

HAK 
AKSES 

DASAR 
PEI?TIMBA 

NGAN 

UNIT 
PENGOLAH 

400.4.3.2 Olahraga Tradisional 1 tahun 1 tahun Musnah B i a s a Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 
publik tidak 
merugikan 
sianapun. 

Unit 
pengolah 

terkait 

400.4.3.3 Olahraiga Petualangan, Tantangan dan Wisata 1 tahun 1 tahun Musnah B i a s a Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
siananun. 

Unit 
pengolah 

terkait 

400.4.4 Pengelolaan Pembinaan Sentra dan Sekolah Khusus 
Olahraga 

400 4 4 1 Olahraga Pendidikan 1 tahun 1 tahun Musnah B i a s a Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 
publik tidak 
merugikan 
siapapun. 

Unit 
pengolah 

terkait 

400.4.4.2 Olahraga Rekreasi 1 tahun 1 tahun Musnah B i a s a Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 
publik tidak 
merugikan 
siapapun. 

Unit 
pengolah 

terkait 

400.4.4.3 Olahraga Prestasi 1 tahun 1 tahun Musnah B i a s a Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 
publik tidak 
merugikan 
siananun. 

Unit 

terkait 

400.4.4.4 Sekolah Khusus Olahraga 1 tahun 1 tahun Musnah B i a s a Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
Bi^PftPUn-

Unit 
pengolah 

terkait 

400.4.5 Pengembangan Olahraga Tradisional dan Layanan Khusus 

400.4.5.1 Olahraga Tradisional 2 tahun 3 tahun Permanen B i a s a Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 
publik tidak 
merugikan 
siaoapun. 

Unit 
pengolah 
terkait 

P A R A F K O O R D I N A S I 
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T 

SISTEM KLASIFIKASI KEAMANAN DAN KLASIFIKASI ARSIP JADWAL RETENSI ARSIP AKSES ARSIP DINAMIS 
KLASIFI DASAR UNIT 

NO KODE KLASIFIKASI DAN JENIS ARSIP AKTIF JINAKTIF DKETERAN | ASI Do Maks | perrmBa | PENGOLAH 
NGAN 

NAN 

400.4.3.2 Olahraga Tradisional 1 tahun 1 tahun Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 
internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

siapapun 

400.4.3.3 Olahraga Petualangan, Tantangan dan Wisata 1 tahun 1 tahun Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 
internal | diketahui oleh | pengolah 

dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

siapapun. 
400.44 Pengelolaan Pembinaan Sentra dan Sekolah Khusus 

Olahraga 

400.441 Olahraga Pendidikan 1 tahun 1 tahun Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

siapapun. 
400.4.4.2 Olahraga Rekreasi 1 tahun 1 tahun Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 
eksternal merugikan 

siapapun. 
400.4.4.3 Olahraga Prestasi 1 tahun 1 tahun Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

siapapun. 

400.444 Sekolah Khusus Olahraga 1 tahun 1 tahun Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

siapapun. 
400.45 Pengembangan Olahraga Tradisional dan Layanan Khusus 

400.4.5.1 Olahraga Tradisional 2 tahun 3tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 
internal diketahui oleh pengolah 
dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

siapapun. 
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KLASIFIKASI ARSIP JADWAL RETENSI ARSIP SISTEM KLASIFIKASI KEAMANAN DAN 
AKSES ARSIP DINAMIS 

NO K O D E KLAS IF IKAS I DAN J E N I S ARSIP 
AKTIF INAKTIF KETERAN 

GAN 

KLASIFI 
KASI 

KEAMA 
NAN 

HAK 
AKSES 

DASAR 
PERTIMBA 

NGAN 

UNIT 
PENGOLAH 

400.4.5.2 Layanan Khusus 2 tahun 3 tahun Permanen B i a s a Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 
publik tidak 
merugikan 
siapapun. 

Unit 
pengolah 

terkait 

400.4.6 Kemitraan dan Penghargaan Olahraga 
4O0.4.6.1 Kemitraan Keolahragaan 2 tahun 

setelah 
perjanjian, 
kontrak, 

kerjasama 
berakhlr dan 
kewajiban 
para pihak 

telah 
oiiunaiKan 

3 tahun Permanen B i a s a Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
siapapun. 

Unit 
pengolah 

terkait 

2 tahun 
setelah 

perjanjian, 
kontrak, 

kerjasama 
berakhlr dan 
kewajiban 
para pihak 

telah 
oiiunaiKan 

400.4.6.2 Penghargaan Olahraga 2 tahun 
setelah 

perjanjian, 
kontrak, 

kerjasama 
berakhlr dan 
kewajiban 
para pihak 

telah 
ditunalkan 

3tahun Permanen B i a s a Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
siapapun. 

Unit 
pengolah 
terkait 

400.4.7 Pembibitan dan IPTEK Olahraga 
400.4.7.1 Pembibitan Olahraga 2 tahun 3 tahun Permanen B i a s a Pengguna 

internal 
dan 

eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 

Unit 
pengolah 

terkait 

400.4.7.2 Kompetisi 2 tahun 3 tahun Permanen B i a s a Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
siapapun. 

Unit 
pengolah 

terkait 

400.4.7.3 IPTEK Olahraga 2 tahun 3 tahun Permanen B i a s a Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 

Unit 
pengolah 
terkait 

400.4.8 Peningkatan Tenaga dan Organisasi Keolahragaan 

SEKERTAJIBDAWAH PJ. BUPATI UNTUK DITTD 
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SISTEM KLASIFIKASI KEAMANAN DAN 
KLASIFIKASI ARSIP JADWAL RETENSI ARSIP AKSES ARSIP DINAMIS 

KLASIFI DASAR UNIT 

NO KODE KLASIFIKASI DAN JENIS ARSIP AKTIF | INAKTIF DKETERAN | KASI Do HAK | perrmsa | PENGOLAH 
NGAN 

NAN 

400.4.5.2 Layanan Khusus 2 tahun 3tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal | diketahui oleh pengolah 
dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

siapapun 
400.4.6 Kemitraan dan Penghargaan Olahraga 

400.4.6.1 Kemitraan Keolahragaan 2 tahun 3tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 

setelah internal | diketahui oleh | pengolah 
perjanjian, dan publik tidak terkait 
Kencana eksternal merugikan 

rjasama : 
berakhir dan Pn 
kewajiban 
para pihak 

telah 

dituriaikan 

400.4.6.2 Penghargaan Olahraga 2 tahun 3tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 
setelah internal diketahui oleh pengolah 

perjanjian, dan publik tidak terkait 
nenas eksternal merugikan 

rjasama $ 

berakhir dan MApAPUN. 
kewajiban 
para pihak 

telah 

ditunaikan 

400.4.7 Pembibitan dan IPTEK O: 

400.4.7.1 Pembibitan Olahraga 2 tahun 3tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 
internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

400.4.7.2 Kompetisi 2 tahun 3 tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal diketahui oleh pengolah 
dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

siapapun. 

400.4.7.3 IPTEK Olahraga 2 tahun 3tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

400.4.8 Peningkatan Tenaga dan Organisasi Keolahragaan 
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KLASIFIKASI ARSIP JADWAL RETENSI ARSIP SISTEM KLASIFIKASI KEAMANAN DAN 
AKSES ARSIP DINAMIS 

N O K O D E K L A b l r l K A b l D A N J E N l b A K b l P 
AKTIF INAKTIF KETEFiAN 

GAN 

KLASIFI 
KASI 

KEAMA 
NAN 

HAK 
AKSES 

DASAR 
PERTIMBA 

NGAN 

UNIT 
PENGOLAH 

400.4.8.1 Tenaga Keolahragaan 2 tahun 3 tahun Permanen B i a s a Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 
publik tidak 
merugikan 

Unit 
pengolah 

terkait 

400.4.8.2 Organisasi Keolahragaan 2 tahun 3 tahun Permanen B i a s a Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 
publik tidak 
merugikan 

Unit 
pengolah 

terkait 

400.4.9 Industri dan Promosi Olahraga 
400.4.9.1 Industri Olahraga 2 tahun 3 tahun Permanen B i a s a Pengguna 

internal 
dan 

eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 

Unit 
pengolah 
terkait 

4O0.4.9.2 Promosi Olahraga 2 tahun 3 tahun Permanen B i a s a Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
C I 9 1^9 fYT 1 n 

siapapup. 

Unit 
pengolah 
terkait 

400.4.10 Olahraga Prestasi 
400.4.10.1 Daerah 2 tahun 3 tahun Permanen B i a s a Pengguna 

internal 
dan 

eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 
publik tidak 
merugikan 
siaoaoun. 

Unit 
pengolah 

terkait 

400.4.10.2 Nasional 2 tahun 3 tahun Permanen B i a s a Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 
publik tidak 
merugikan 
siaoaoun. 

Unit 
pengolah 

terkait 

400.4.10.3 Internasional 2 tahun 3 tahun Permanen B i a s a Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
siaoapun. 

Unit 
pengolah 

terkait 

400.4.11 Standardisasi dan Infrastruktur Olahraga 
400.4.11.1 Standardisasi Keolahragaan 2 tahun 3 tahun Permanen B i a s a Pengguna 

internal 
dan 

eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
siaoaoun. 

Unit 
pengolah 

terkait 

RAAAtikOdftbiNMI 
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SISTEM KLASIFIKASI KEAMANAN DAN 
KLASIFIKASI ARSIP JADWAL RETENSI ARSIP AKSES ARSIP DINAMIS 

KLASIFI DASAR UNIT 

NO KODE KLASIFIKASI DAN JENIS ARSIP Te PA Naa Doa | mera | ENGOLAR 
NGAN 

NAN 

400.4.8.1 Tenaga Keolahragaan 2 tahun 3tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

400.4.8.2 Organisasi Keolahragaan 2 tahun 3tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal diketahui oleh pengolah 
dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

400.4,9 Industri dan Promosi Olahraga 

400.4.9.1 Industri Olahraga 2 tahun 3tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal diketahui oleh pengolah 
dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

siapapun. 
400.4.9.2 Promosi Olahraga 2 tahun 3 tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila TT Unit 

internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

siapapun. 
400.4.10 Olahraga Prestasi 

400.4.10.1 — Daerah 2 tahun 3tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 
internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 
eksternal merugikan 

siapapun. 
400,4.10.2 Nasional 2 tahun 3tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

siapapun. 
400.4,10.3 Internasional 2 tahun 3 tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 
eksternal merugikan 

siapapun. 
400.411 Standardisasi dan Infrastruktur Olahraga 

400.4.11.1 Standardisasi Keolahragaan 2 tahun 3tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

siapapun. 
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KLASIFIKASI ARSIP JADWAL RETENSI ARSIP SISTEM KLASIFIKASI KEAMANAN DAN 
AKSES ARSIP DINAMIS 

N O K O D E K L A S I F I K A S I D A N J E N I S A R S I P 
AKTIF INAKTIF KETERAN 

GAN 

KLASIFI 
KASI 

KEAMA 
NAN 

HAK 
AKSES 

DASAR 
PERTIMBA 

NGAN 

UNIT 
PENGOLAH 

400 4 11 2 Akreditasi dan Sertifikasi Keolahraaaan 2 tdhun 3 tahun 
C ICII lull 

1 C1 IllCllldl o i a sa Pf* ncfcni n s 
Yx X lACAC V4 1 ACx. 

internal 
dan 

eksternal 

i\L/a,4jtiA 

diketahui oleh 
publik tidak 
merugikan 
siananun. 

Unit 
pengolah 
terkait 

400 4 11 3 Infrastruktur Olahrasza 2 tshun 3 tahun 
u mi lui 1 

Permanpn 
1 d 1 1 Id 1 IC 1 1 

Bia.sa PencfCuna 
internal 

dan 
eksternal 

Aoahila 
A AAeGLAJAAGL 

diketahui oleh 
publik tidak 
merugikan 
siapapun. 

Unit 
oencfolah 

terkait 

E 400.5 KEPEMUDAAN 
400 5 1 Kebijakan di bidang Kepemudaan yang dilakukan oleh 

Pemerintah Daerah 
2 tahun sejak 

penetapan 
kebijakan 

yang terbaru 

3 tahun Permanen Biasa Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
siaoanun. 

Unit 
pengolah 

terkait 

400.5.2 Peningkatan Tenaga dan Sumber Daya Pemuda 
400.5.2.1 Penelusuran (Duta Kepemudaan) 2 tahun 3 tahun Permanen B i a s a Pengguna 

internal 
dan 

eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 
publik tidak 
merugikan 

Unit 
pengolah 

terkait 

400.5.2.2 Pengkajian (Rekomendasi Kepemudaan 
melalui forum kepemudaan) 

2 tahun 
setelah 

laporan hasil 
penelitian 

dipubllkaslka 

3 tahun Permanen B i a s a Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
siapapun. 

Unit 
pengolah 

terkait 

400.5.2.3 Pengembangan 2 tahun 3 tahun Permanen B i a s a Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

ApabUa 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
siaoapun. 

Unit 
pengolah 

terkait 

400.5.3 Peningkatan Wawasan Pemuda 
400.5.3.1 Wawasan Kebangsaan 2 tahun 3 tahun Musnah B i a s a Pengguna 

internal 
dan 

eksternal 

ApabUa 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
siaoaoun. 

Unit 
pengolah 

terkait 

. R A R A F KOdRblNASI 
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SISTEM KLASIFIKASI KEAMANAN DAN 
KLASIFIKASI ARSIP JADWAL RETENSI ARSIP AKSES ARSIP DINAMIS 

KLASIFI DASAR UNIT 

NO KODE KLASIFIKASI DAN JENIS ARSIP AKTIF |INAKTIF DKETERAN | KASI | (HAK | perrimBa | PENGOLAH 
NGAN 

NAN 

400.4.11.2 Akreditasi dan Sertifikasi Keolahragaan 2 tahun 3tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 
internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

siapapun 
400.4.11.3 Infrastruktur Olahraga 2 tahun 3tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 
eksternal merugikan 

siapapun. 

E 400.5  KEPEMUDAAN 
400.5.1 Kebijakan di bidang Kepemudaan yang dilakukan oleh 2 tahunsejak| 3tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 

Pemerintah Daerah penetapan internal diketahui oleh pengolah 

kebijakan dan publik tidak terkait 
yang terbaru eksternal merugikan 

siapapun. 
400.5.2 Peningkatan Tenaga dan Sumber Daya Pemuda 

400.5.2.1 Penelusuran (Duta Kepemudaan) 2 tahun 3tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal diketahui oleh pengolah 
dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

400.5.2.2 Pengkajian (Rekomendasi Kepemudaan 2 tahun 3tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 

melalui forum kepemudaan) setelah internal diketahui oleh pengolah 

laporan hasil dan publik tidak terkait 

penelitian eksternal merugikan 

dipublikasika siapapun. 

400.5.2.3 Pengembangan 2 tahun 3tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 
internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 
eksternal merugikan 

siapapun. 

400.5.3 Peningkatan Wawasan Pemuda 

400.5.3.1 Wawasan Kebangsaan 2 tahun 3 tahun Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 
eksternal merugikan 

siapapun. 
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KLASIFIKASI ARSIP JADWAL RETENSI ARSIP SISTEM KLASIFIKASI KEAMANAN DAN 
AKSES ARSIP DINAMIS 

NO K O D E KT A S I F I K A S I DAN J E N I S ARSIP AKTIF INAKTIF KETERAN 
GAN 

KLASIFI 
KASI 

KEAMA 
NAN 

HAK 
AKSES 

DASAR 
PERTIMBA 

NGAN 

UNIT 
PENGOLAH 

400.5.3.2 Wawasan Lingkungan 2 tahun 3 tahun Musnah Biasa Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
siaoaoun, 

Unit 
pengolah 

terkait 

400.5.3.3 Wawasan Sosiail dan Hukum 2 tahun 3 tahun Musnah Biasa Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 
publik tidak 
merugikan 
siaoanun. 

Unit 
pengolah 
terkait 

400.5.4 Peningkatan Kapasitas Pemuda 
400.5.4.1 Kapasitas Iman dan Taqwa 2 tahun 3 tahun Musnah Biasa Pengguna 

internal 
dan 

eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
siapapun. 

Unit 
pengolah 

terkait 

400.5.4.2 Kapasitas IPTEK 2 tahun 3 tahun Musnah Biasa Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
siapapup. 

Unit 
pengolah 
terkait 

400.5.4.3 Pemanfaatan IPTEK 2 tahun 3 tahun Musnah Biasa Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
sjapapun. 

Unit 
pengolah 

terkait 

400.5.5 Peningkatan Kreativitas Pemuda (Pemetaan Kreativitas/seni 
kepemudaan) 

400.5.5.1 Pengkajian 2 tahun 3 tahun Musnah Biasa Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 
publik tidak 
merugikan 
siapapun. 

Unit 
pengolah 
terkait 

4O0.5.5.2 Pengembangan 2 tahun 3 tahun Musnah Biasa Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
siaoaoun. 

Unit 
pengolah 
terkait 

1 
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SISTEM KLASIFIKASI KEAMANAN DAN 
KLASIFIKASI ARSIP JADWAL RETENSI ARSIP AKSES ARSIP DINAMIS 

KLASIFI DASAR UNIT 

NO KODE KLASIFIKASI DAN JENIS ARSIP AKTIF DINAKTIF |KETERAN ) KASI | HAK | perrmma | PENGOLAH 
NGAN 

NAN 

400.5.3.2 Wawasan Lingkungan 2 tahun Stahun | Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 
internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

siapapun 
400.5.3.3 Wawasan Sosial dan Hukum 2 tahun 3 tahun Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal diketahui oleh pengolah 
dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

siapapun. 
400.5.4 Peningkatan Kapasitas Pemuda 

400.5.4.1 Kapasitas Iman dan Tagwa 2 tahun 3 tahun Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

siapapun. 
400.5.4.2 Kapasitas IPTEK 2 tahun 3 tahun Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

siapapun. 
400.5.4.3 Pemanfaatan IPTEK 2 tahun 3 tahun Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 
eksternal merugikan 

siapapun. 

400.5.5 Peningkatan Kreativitas Pemuda (Pemetaan Kreativitas/seni 

kepemudaan) 

400.5.5.1 Pengkajian 2 tahun 3tahun | Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 
internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 
eksternal merugikan 

—Siapapun. 
400.5.5.2 Pengembangan 2 tahun 3 tahun Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal diketahui oleh pengolah 
dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

siapapun. 

“PARAF KOORDINASI 
SEKERT, DP Bupan unuk Di TTD | KADIS £ - HUKUM ASISTEN ai & KESRA 

1 



Page 79 of 406 

400.5.5.3 Pendayagunaan (fasilitasi) 2 tahun 3 tahun Musnah B i a s a Pengguna Apabila Unit 
internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 
eksternal merugikan 

sianaoun. 
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400.5.5.3 Pendayagunaan (fasilitasi) 2 tahun 3 tahun Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 
internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

siapapun. 
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KLASIFIKASI ARSIP JADWAL RETENSI ARSIP SISTEM KLASIFIKASI KEAMANAN DAN 
AKSES ARSIP DINAMIS 

NO K O D E KLAS IF IKAS I DAN J E N I S ARSIP 
AKTIF INAKTIF KETERAN 

GAN 

KLASIFI 
KASI 

KEAMA 
NAN 

HAK 
AKSES 

DASAR 
PERTIMBA 

NGAN 

UNIT 
PENGOLAH 

400.5.6 Kepemimpinan dan Kepeloporan Pemuda 
400.5.6.1 Kepemimpinan : Penelusuran, Pengaderan, 

Pendayagunaan 
2 tahun 3 tahun Musnah B i a s a Pengguna 

internal 
dan 

eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 
publik tidak 
merugikan 
Siapapun. 

Unit 
pengolah 

terkait 

400.5.6.2 Kepeloporan Pemuda : Kesukarelawanan. 
Pengembangan kepedulian, pendampingan 

2 tahun 3 tahun Musnah B i a s a Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 

c t 9 t v a n i 1 Ti 
OXCl U C t k / U i i * 

Unit 
pengolah 

terkait 

400.5.7 Kewirausahaan 
400.5.7.1 Kelembagaan 2 tahun 3 tahun Musnah B iasa Penggtina 

internal 
dan 

eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
giapapun. 

Unit 
pengolah 
terkait 

400.5.7.2 Pengaderan 2 tahun 3 tahun Musnah B iasa Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
siapapun. 

Unit 
pengolah 
terkait 

400.5.7.3 Perintisan 2 tahun 3 tahun Musnah B i a s a Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
siapapun. 

Unit 
pengolah 

terkait 

400.5.8 Organisasi Kepemudaan dan Pengawasan Kepramukaan 

400.5.8.1 Pemberdayaan Organisasi Kepemudaan : 
Kelembagaan dan Sumberdaya 

2 tahun 3 tahun Musnah B iasa Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 
publik tidak 
merugikan 
siapapun. 

Unit 
pengolah 
terkait 

400.5.8.2 Pemberdayaan Organisasi Kemadiasiswaan : 
Kelembagaan dan Sumberdaya 

2 tahun 3 tahun Musnah B i a s a Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
siapapun. 

Unit 
pengolah 
terkait 
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SISTEM KLASIFIKASI KEAMANAN DAN 
KLASIFIKASI ARSIP JADWAL RETENSI ARSIP AKSES ARSIP DINAMIS 

KLASIFI DASAR UNIT 

NO KODE KLASIFIKASI DAN JENIS ARSIP Ma Ba Damn Doakara | Peramama | PeNe01au 
NGAN 

NAN 

400.5.6 Kepemimpinan dan Kepeloporan Pemuda 

400.5.6.1 Kepemimpinan : Penelusuran, Pengaderan, 2 tahun 3 tahun Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 
Pendayagunaan internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 
eksternal merugikan 

siapapun. 
400.5.6.2 Kepeloporan Pemuda : Kesukarelawanan. 2 tahun 3 tahun Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 

Pengembangan kepedulian, pendampingan internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

siapapun. 
400.5.7 Kewirausahaan 

400.5.7.1 Kelembagaan 2 tahun 3 tahun Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal | diketahui oleh | pengolah 
dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

siapapun. 
400.5.7.2 Pengaderan 2 tahun 3 tahun Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 
eksternal merugikan 

siapapun. 
400.5.7.3 Perintisan 2 tahun 3 tahun Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal diketahui oleh pengolah 
dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

siapapun. 
400.5.8 Organisasi Kepemudaan dan Pengawasan Kepramukaan 

400.5.8.1 Pemberdayaan Organisasi Kepemudaan : 2 tahun 3tahun | Musnah Biasa | Pengguna Apabila Unit 
Kelembagaan dan Sumberdaya internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 
eksternal merugikan 

siapapun. 
400.5.8.2 Pemberdayaan Organisasi Kemahasiswaan : 2 tahun Stahun | Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 

Kelembagaan dan Sumberdaya internal diketahui oleh pengolah 
dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

siapapun. 

PARAF KOORDINASI 
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KLASIFIKASI ARSIP JADWAL RETENSI ARSIP SISTEM KLASIFIKASI KEAMANAN DAN 
AKSES ARSIP DINAMIS 

NO K O D E KLAS IF IKAS I DAN J E N I S ARSIP 
AKTIF INAKTIF KETERAN 

GAN 

KLASIFI 
KASI 

KEAMA 
NAN 

HAK 
AKSES 

DASAR 
PERTIMBA 

NGAN 

UNIT 
PENGOLAH 

400.5.8.3 Pemberdayaan Organisasi Kepelajaran: 
Kelembagaan dan Sumberdaya 

2 tahun 3 tahun Musnah Biasa Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 

Unit 
pengolah 
terkait 

400.5.8.4 Pengawasan Kepraunukaem ; Kelembagaan, 
Program dan Sumberdaya 

2 tahun 3 tahun Musnah Biasa Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
siaoapun. 

Unit 
pengolah 
terkait 

400.5.9 Standardisasi dan Infrastruktur Pemuda 
400.5.9.1 Standardisasi 2 tahun 3 tahun Musnah Biasa Pengguna 

internal 
dan 

eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
siaoaoun. 

Unit 
pengolah 
terkait 

400.5.9.2 Infrastruktur Pemuda 2 tahun 3 tahun Musnah Biasa Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 

Unit 
pengolah 

terkait 

400.5.10 Kemitraan dan Penghargaan Pemuda 
400.5.10.1 Kemitraan 2 tahun 3 tahun Musnah Biasa Pengguna 

internal 
dan 

eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
siapapun. 

Unit 
pengolah 

terkait 

400.5.10.2 Penghargaan Pemuda 2 tahun 3 tahun Biasa Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
siapapun. 

Unit 
pengolah 

terkait 

F 400.6 KEBUDAYAAN 
400.6.1 Kebijakan di bidang Kebudayaan yang dilakukan oleh 

Pemerintah Daerah 
2 tahun sejak 

penetapan 
kebijakan 

yang terbaru 

3 tahun Permanen Biasa Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
siaoaoun. 

Unit 
pengolah 

terkait 

400.6.2 Pelestarian Cagar Budaya dan Permuseuman 
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SISTEM KLASIFIKASI KEAMANAN DAN 
KLASIFIKASI ARSIP JADWAL RETENSI ARSIP AKSES ARSIP DINAMIS 

KLASIFI DASAR UNIT 

NO KODE KLASIFIKASI DAN JENIS ARSIP ERR JNASUF JARAN S1 CE 1 nenmuna 1 PANGOLAH 
NGAN 

NAN 

400.5.8.3 Pemberdayaan Organisasi Kepelajaran: 2 tahun 3 tahun Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 

Kelembagaan dan Sumberdaya internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 
eksternal merugikan 

siapapun. 
400.5.8.4 Pengawasan Kepramukaan : Kelembagaan, 2 tahun 3 tahun Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 

Program dan Sumberdaya internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

siapapun. 
400.5.9 Standardisasi dan Infrastruktur Pemuda 

400.5.9.1 Standardisasi 2 tahun 3 tahun Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 
eksternal merugikan 

Siapapun 

400.5.9.2 Infrastruktur Pemuda 2 tahun 3 tahun Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 
eksternal merugikan 

— siapapun. 
400.5.10 Kemitraan dan Penghargaan Pemuda 

400.5.10.1 Kemitraan 2 tahun 3tahun | Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 
internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

siapapun. 
400.5.10.2 Penghargaan Pemuda 2 tahun 3 tahun Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

siapapun. 

F 400.6 KEBUDAYAAN 

400.6.1 Kebijakan di bidang Kebudayaan yang dilakukan oleh 2 tahunsejak| 3tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 

Pemerintah Daerah penetapan internal diketahui oleh pengolah 

kebijakan dan publik tidak terkait 
yang terbaru eksternal merugikan 

Siapapun. 
400.6.2 Pelestarian Cagar Budaya dan Permuseuman 
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KLASIFIKASI ARSIP JADWAL RETENSI ARSIP SISTEM KLASIFIKASI KEAMANAN DAN 
AKSES ARSIP DINAMIS 

NO K O D E KLAS IF IKAS I DAN J E N I S ARSIP 
AKTIF INAKTIF KETERAN 

GAN 

KLASIFI 
KASI 

KEAMA 
NAN 

HAK 
AKSES 

DASAR 
PERTIMBA 

NGAN 

UNIT 
PENGOLAH 

400.6.2.1 Registrasi Nasional 1 Tahun 
setelah data 

dlperbarui 

1 Tahun Permanen B i a s a Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 
publik tidak 
merugikan 
sianaoun. 

Unit 
pengolah 
terkait 

400.6.2.2 Pelindungan 1 Tahun 
setelah data 

dlperbarui 

1 Tahun Permanen B i a s a Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
siananun. 

Unit 
pengolah 
terkait 

400.6.2.3 Pengembangan dan Pemanfaatan 1 Tahun 
setelah data 

dlperbarui 

1 Tahun Permanen B i a s a Pengguna 
internal 

dan 
eksternsd 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
siananun. 

Unit 
pengolah 
terkait 

400.6.2.4 Eksplorasi dan Dokumentasi 1 Tahun 
setelah data 

dlperbarui 

1 Tahun Permanen B i a s a Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 
publik tidak 
merugikan 
siananun. 

Unit 
pengolah 
terkait 

400.6.3 Pembinaan Kesenian dan Perfilman 
400.6.3.1 Pembinaan Seni Pertunjukan 1 Tahun 1 Tahun Permanen B i a s a Pengguna 

internal 
dan 

eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
siapapun. 

Unit 
pengolah 

terkait 

400.6.3.2 Pembinaan Seni Rupa 1 Tahun 1 Tahun Permanen B i a s a Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
siananun. 

Unit 
pengolah 
terkait 

400.6.3.3 Pembinaan Seni Literasi dan apresiasi film 1 Tahun 1 Tahun Permanen B i a s a Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
siananun. 

Unit 
pengolah 
terkait 

400.6.3.4 Dokumentasi dan Publikasi 1 Tahun 1 Tahun Permanen B i a s a Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
siananun. 

Unit 
pengolah 

terkait 

400.6.4 Seiarah dan Nilai Budaya 

RARAFKdbftblNASI 
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SISTEM KLASIFIKASI KEAMANAN DAN KLASIFIKASI ARSIP JADWAL RETENSI ARSIP AKSES ARSIP DINAMIS 

KLASIFI DASAR UNIT 

NO KODE KLASIFIKASI DAN JENIS ARSIP SM bi oi al MAA M2 3 man 
NGAN 

NAN 

400.6.2.1 Registrasi Nasional 1 Tahun 1 Tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 

setelah data internal diketahui oleh pengolah 
diperbarui dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

Siapapun 
400,6.2.2 Pelindungan 1 Tahun 1 Tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 

setelah data internal diketahui oleh pengolah 

diperbarui dan publik tidak terkait 
eksternal merugikan 

: Siapapun. 
400.6.2.3 Pengembangan dan Pemanfaatan 1 Tahun 1 Tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 

setelah data internal diketahui oleh pengolah 
diperbarui dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

— — siapapun. 
400.6.2.4 Eksplorasi dan Dokumentasi 1 Tahun 1 Tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 

setelah data internal | diketahui oleh pengolah 
diperbarui dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

siapapun. 
400.6.3 Pembinaan Kesenian dan Perfilman Ba 

400.6.3.1 Pembinaan Seni Pertunjukan 1 Tahun 1 Tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

— siapapun. 
400.6.3.2 Pembinaan Seni Rupa 1 Tahun 1 Tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

siapapun. 
400.6.3.3 Pembinaan Seni Literasi dan apresiasi film 1 Tahun 1 Tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 
eksternal merugikan 

2 — siapapun. 
400.6.3.4 Dokumentasi dan Publikasi 1 Tahun 1 Tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 
eksternal merugikan 

siapapun. 

0.6.4 — Sejarah dan Nilai Budaya 
PARAF KOORDINASI 
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KLASIFIKASI ARSIP JADWAL RETENSI ARSIP SISTEM KLASIFIKASI KEAMANAN DAN 
AKSES ARSIP DINAMIS 

NO K O D E KLAS IF IKAS I DAN J E N I S ARSIP 
AKTIF INAKTIF KETEFiAN 

GAN 

KLASIFI 
KASI 

KEAMA 
MAAJ A lAWA A X 

NAN 

HAK 
AKSES 

DASAR 
PEFiTIMBA 

NGAN 

UNIT 
PENGOLAH 

400.6.4.1 Sejarah 2 Tahun 3 Tahun Permanen Biasa Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 
publik tidak 
merugikan 
siananun. 

Unit 
pengolah 
terkait 

400.6.4.2 Pemetaan nilai 2 Tahun 3 Tahun Permanen Biasa Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
siaoaoun. 

Unit 
pengolah 
terkait 

4O0.6.4.3 Verifikasi dan Perumusan Nilai 2 Tahun 3 Tahun Permanen Biasa Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
siapapun. 

Unit 
pengolah 
terkait 

400.6.4.4 Dokumentasi dan Publikasi 2 Tahun 3 Tahun Permanen Biasa Pengguna 
internal 

dan 
eksternad 

Apabila 
diketahui oleh 
publik tidak 
merugikan 
siaoaoun. 

Unit 
pengolah 
terkait 

400.6.4.5 Dokumentasi sejarah dan nilai sejarah 2 Tahun 3Tahun Permanen Biasa Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 
publik tidak 
merugikan 
siaoaoun. 

Unit 
pengolah 

terkait 

400.6.4.6 Publikasi sejarsih dan nilai sejarah 2 Tahun 3 Tahun Permanen Biasa Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
siftpapuq. 

Unit 
pengolah 

terkait 

400.6.5 Internalisasi Nilai dan Diplomasi Budava 
400.6.5.1 Internalisasi nilai budaya 2 Tahun 3 Tahun Permanen Biasa Pengguna 

internal 
dan 

eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidadc 
merugikan 
siaoaoun. 

Unit 
pengolah 

terkait 

400.6.5.2 Kekayaan budaya 2 Tahun 3 Tahun Permanen Biasa Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
siaoaoun. 

Unit 
pengolah 
terkait 

(•ArtAFKbdRbiNAsi , 
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SISTEM KLASIFIKASI KEAMANAN DAN KLASIFIKASI ARSIP JADWAL RETENSI ARSIP AKSES ARSIP DINAMIS 

KuraRi DASAR UNIT 
INAKT KETERAN KASI HAK NO KODE KLASIFIKASI DAN JENIS ARSIP AKME DINAKTI DKETERAN Dia Do kak. | perrmma | PENGOLAH 

NGAN 
NAN 

400.6.4.1 Sejarah 2 Tahun 3 Tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal diketahui oleh pengolah 
dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

5 siapapun, 
400.6.4.2 Pemetaan nilai 2 Tahun 3 Tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 
eksternal merugikan 

- siapapun. 
400.6.4.3 Verifikasi dan Perumusan Nilai 2 Tahun 3 Tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 
Pe siapapun. 

400.6.4.4 Dokumentasi dan Publikasi 2 Tahun 3 Tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

siapapun. 

400.6.4.5 Dokumentasi sejarah dan nilai sejarah 2 Tahun 3 Tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

siapapun, 
400.6.4.6 Publikasi sejarah dan nilai sejarah 2 Tahun 3 Tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal | diketahui oleh | pengolah 
dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

siapapun. 

400.6.5 — Internalisasi Nilai dan Diplomasi Budaya HN — 
400.6.5.1 Internalisasi nilai budaya 2 Tahun 3 Tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal diketahui oleh pengolah 
dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

siapapun. 
400.6.5.2 Kekayaan budaya 2 Tahun 3 Tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 
eksternal merugikan 

siapapun. 

PARAF KOORDINASI 
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KLASIFIKASI ARSIP JADWAL RETENSI ARSIP SISTEM KLASIFIKASI KEAMANAN DAN 
AKSES ARSIP DINAMIS 

NO K O D E KLAS IF IKAS I DAN J E N I S ARSIP 
AKTIF INAKTIF KETERAN 

GAN 

K L A S I F I 

K A S I 

K E A M A 

N A N 

HAK 
AKSES 

DASAR 
PERTIMBA 

NGAN 

UNIT 
PENGOLAH 

400.6.5.3 Warisan budaya nasional dan dunia 2 Tahun 3 Tahun Permanen Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 
publik tidak 
merugikan 
sianaoun. 

Unit 
pengolah 

terkait 

400.6.5.4 Diplomasi budaya 2 Tahun 3 Tahun Permanen Biasa Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 
publik tidak 
merugikan 
sianapun. 

Unit 
pengolah 
terkait 

G 400.7 KESEHATAN 
400.7.1 Kebijakan di bidang Kesehatan yang dilakukan oleh 

Pemerintah Daerah 
2 tahun sejak 

penetapan 
kebijakan 

yang terbaru 

3 tahun Permanen Biasa Pengguna 
internal 

J a n 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 
publik tidak 
merugikan 
siananun. 

Unit 
pengolah 

terkait 

400.7.2 Upaya Kesehatan Dasar 
400.7.2.1 Pelayanan kedokteran keluarga 2 Tahun 3 Tahun Musnah Biasa Pengguna 

internal 
dan 

eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 
publik tidak 
merugikan 
siapapun. 

Unit 
pengolah 

terkait 

400.7.2.2 Praktek klinis dokter di pelayanan kesehatan 
primer 

2 Tahun 3 Tahun Musnah Biasa Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 
publik tidak 
merugikan 
siananun. 

Unit 
pengolah 

terkait 

400.7.2.3 Pelaksanaan kesehatan primer 2 Tahun 3 Tahun Musnah Biasa Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 
publik tidak 
merugikan 
siananun. 

Unit 
pengolah 

terkait 

400.7.2.4 Kesehatan gigi dan mulut di puskesmas 2 Tahun 3 Tahun Musnah Biasa Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 
publik tidak 
merugikan 
siananun. 

Unit 
pengolah 

terkait 

400.7.2.5 Kesehatan gigi dan mulut di rumah sakit 2 Tahun 3 Tahun Musnah Biasa Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
siananun. 

Unit 
pengolah 
terkait 

(>A(tAFK66RblNASl 
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SISTEM KLASIFIKASI KEAMANAN DAN 
KLASIFIKASI ARSIP JADWAL RETENSI ARSIP AKSES ARSIP DINAMIS 

KLASIFI UNIT 

AKTIF INAKTIF 1 KETERAN KASI HAK DARAK PENGOLAH 
NO KODE KLASIFIKASI DAN JENIS ARSIP GAN KEAMA AKSES PERTIMBA 

NAN NGAN 

400.6.5.3 Warisan budaya nasional dan dunia 2 Tahun 3 Tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal | diketahui oleh | pengolah 
dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

siapapun 
400.6.5.4 Diplomasi budaya 2 Tahun 3 Tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 
eksternal merugikan 

siapapun. 
G 400.7 KESEHATAN 

400.7.1 Kebijakan di bidang Kesehatan yang dilakukan oleh 2 tahunsejak| 3tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 

Pemerintah Daerah penetapan internal diketahui oleh pengolah 

kebijakan dan publik tidak terkait 

yang terbaru eksternal merugikan 
Sjapapun. 

400,7.2 Upaya Kesehatan Dasar — 

400.7.2.1 Pelayanan kedokteran keluarga 2 Tahun 3 Tahun | Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 
eksternal merugikan 

- siapapun. 
400.7.2.2 Praktek klinis dokter di pelayanan kesehatan 2 Tahun 3 Tahun | Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 

primer internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 
eksternal merugikan 

siapapun. 
400.7.2.3 Pelaksanaan kesehatan primer 2 Tahun 3 Tahun | Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal diketahui oleh pengolah 
dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

siapapun. 
400.7.2.4 Kesehatan gigi dan mulut di puskesmas 2 Tahun 3 Tahun | Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal | diketahui oleh | pengolah 
dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

— - siapapun. 
400.7.2.5 Kesehatan gigi dan mulut di rumah sakit 2 Tahun 3 Tahun | Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

siapapun. 

PARAF KOORDINASI 
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KLASIFIKASI ARSIP JADWAL RETENSI ARSIP SISTEM KLASIFIKASI KEAMANAN DAN 
AKSES ARSIP DINAMIS 

NO K O D E KT A S I F I K A S I DAN J E N I S ARSIP AKTIF INAKTIF KETERAN 
GAN 

KLASIFI 
KASI 

KEAMA 
NAN 

HAK 
AKSES 

DASAR 
PERTIMBA 

NGAN 

UNIT 
PENGOLAH 

400.7.2.6 ICD 10, Destistiy & Stomatology 2 Tahun 3 Tahun Musnah Biasa Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 
publik tidak 
merugikan 
siapapun. 

Unit 
pengolah 
terkait 

400.7.2.7 Infeksi menuleir lewat transfusi darah 2 Tahun 3 Tahun Musnah Biasa Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
siaoapun. 

Unit 
pengolah 
terkait 

4O0.7.2.8 Penyakit mulut di tingkat primer 2 Tahun 3 Tahun Musnah Biasa Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 
publik tidak 
merugikan 
siapapun. 

Unit 
pengolah 
terkait 

400.7.2.9 Pembiayaan darah 2 Tahun 3 Tahun Musnah Biasa Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 
publik tidak 
merugikan 
siaoaoun. 

Unit 
pengolah 

terkait 

400.7.2.10 Penggunaan darah rasional 2 Tahun 3 Tahun Musnah Biasa Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
siapapun. 

Unit 
pengolah 
terkait 

400.7.2.11 Unit transfusi darah, bank darah rumah 
sakit dan jejaring pelayanan darah 

2 Tahun 3 Tahun Musnah Biasa Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
siaoaoun. 

Unit 
pengolah 
terkait 

400.7.2.12 Pelayanan kesehatan di daerah terpencil, 
sangat terpencil dan kepulauan 

2 Tahun 3 Tahun Musnah Biasa Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
(diketahui oleh 
publik tidak 
merugikan 
siqpapun. 

Unit 
pengolah 
terkait 

400.7.2.13 Akreditasi puskesmas 2 Tahun 3 Tahun Musnah Biasa Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
siaoaoun. 

Unit 
pengolah 
terkait 

-FARJOTaJJSRBiiiASr 
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SISTEM KLASIFIKASI KEAMANAN DAN 
KLASIFIKASI ARSIP JADWAL RETENSI ARSIP AKSES ARSIP DINAMIS 

KLASIFI DASAR UNIT 

NO KODE KLASIFIKASI DAN JENIS ARSIP Mg Pam Doxeoua | acara | Peranan | noona 
NGAN 

NAN 

400.7.2.6 ICD 10, Destistry & Stomatology 2 Tahun 3 Tahun | Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 
internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 
eksternal merugikan 

— siapapun, 
400.7.2.7 Infeksi menular lewat transfusi darah 2 Tahun 3 Tahun Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal diketahui oleh pengolah 
dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 
- siapapun. 

400.7.2.8 Penyakit mulut di tingkat primer 2 Tahun 3 Tahun | Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 
internal diketahui oleh pengolah 
dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

Siapapun. 
400.7.2.9 Pembiayaan darah 2 Tahun 3 Tahun | Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

siapapun. 
400.7.2.10 Penggunaan darah rasional 2 Tahun 3 Tahun | Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

400.7.2.11 Unit transfusi darah, bank darah rumah 2 Tahun 3 Tahun | Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 
sakit dan jejaring pelayanan darah internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 
eksternal merugikan 

siapapun. 
400.7.2.12 Pelayanan kesehatan di daerah terpencil, 2 Tahun 3 Tahun | Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 

sangat terpencil dan kepulauan internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 
siapapun 

400.7.2.13 Akreditasi puskesmas 2 Tahun 3 Tahun | Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal diketahui oleh pengolah 
dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

siapapun. 

—PARAF KOORDINASI 
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KLASIFIKASI ARSIP JADWAL RETENSI ARSIP SISTEM KLASIFIKASI KEAMANAN DAN 
AKSES ARSIP DINAMIS 

NO K O D E KLAS IF IKAS I DAN J E N I S ARSIP 
AKTIF INAKTIF KETERAN 

GAN 

KLASIFI 
KASI 

KEAMA 
NAN 

HAK 
AKSES 

DASAR 
PERTIMBA 

NGAN 

UNIT 
PENGOLAH 

400.7.2.14 Phiskesmas berprestasi 2 Tahun 3 Tahun Musnah B i a s a Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 
publik tidak 
merugikan 
sianartun 

Unit 
pengolah 
terkait 

400.7.3 Upaya Kesehatan Rujukan 
400.7.3.1 Pelayanan kesehatan rujukan 2 Tahun 3 Tahun Musnah B i a s a Pengguna 

internal 
dan 

eksternal 
VxXVXO IxIxxX XMXAA 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
merucikan 
i i i L i LiyyiiLLiii 

siaoaoun. 

Unit 
pengolah 

terkait 

400.7.3.2 Pelayanan kedokteran, organisasi profesi dan 
konsorsium upaya kesehatan ( KUK ) 

2 Tahun 3 Tahun Musnah B i a s a Pengguna 
internal 

dan 
eksternftl eKQiei iicu 

Apabila 
diketahui oleh 
publik tidak 
m 9 t * i 1 cri \fa t i 

siaoaoun. 

Unit 
pengolah 
terkait 

400.7.3.3 Pelayanan rumah sakit privat 2 Tahun 3 Tahun Musnah B i a s a Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 
Lx I—> LL. , 1 1 d l 

Apabila 
diketahui oleh 
publik tidak 
m en 1 ci ka n 
siapapup. 

Unit 
pengolah 
terkait 

400.7.3.4 Pelayanan kesehatan rumah sakit khusus 
dan fasilitas pelayanan kesehatan lainnya 

2 Tahun 3 Tahun Musnah B i a s a Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 
publik tidak 
merugikan 
siapapup. 

Unit 
pengolah 

terkait 

400.7.3.5 Pelayanan kesehatan rumah sakit pendidikan 2 Tahun 3 Tahun Musnah B i a s a Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
siaoaoun. 

Unit 
pengolah 
terkait 

400.7.3.5 Pelayanan pasien jaminan kesehatan 2 Tahun 3 Tahun Musnah B i a s a Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
siaoaoun. 

Unit 
pengolah 

terkait 

400.7.3.7 Fasilitas pelayanan kesehatan asing dan 
perdagangan jaisa 

2 Tahun 3 Tahun Musnah B i a s a Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
siaoapun. 

Unit 
pengolah 

terkait 

RARAFKhhRblNASl 
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SISTEM KLASIFIKASI KEAMANAN DAN 
KLASIFIKASI ARSIP JADWAL RETENSI ARSIP AKSES ARSIP DINAMIS 

KLASIFI DASAR UNIT 

NO KODE KLASIFIKASI DAN JENIS ARSIP Se ea bee aa Me Me MN Maia 
NGAN 

NAN 

400.7.2.14 Puskesmas berprestasi 2 Tahun 3 Tahun | Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

siapapun 
400.7.3 Upaya Kesehatan Rujukan 

400.7.3.1 Pelayanan kesehatan rujukan 2 Tahun 3 Tahun | Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal diketahui oleh pengolah 
dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 
siapapun 

400.7.3.2 Pelayanan kedokteran, organisasi profesi dan 2 Tahun 3 Tahun | Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 

konsorsium upaya kesehatan ( KUK ) internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

siapapun. 
400.7.3.3 Pelayanan rumah sakit privat 2 Tahun 3 Tahun | Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

siapapun. 
400.7.3.4 Pelayanan kesehatan rumah sakit khusus 2 Tahun 3 Tahun | Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 

dan fasilitas pelayanan kesehatan lainnya internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 
eksternal merugikan 

siapapun. 
400.7.3.5 Pelayanan kesehatan rumah sakit pendidikan| 2 Tahun 3 Tahun | Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 
eksternal merugikan 

P" siapapun. 
400.7.3.6 Pelayanan pasien jaminan kesehatan 2 Tahun 3 Tahun | Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal diketahui oleh pengolah 
dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

.. siapapun. 
400.7.3.7 Fasilitas pelayanan kesehatan asing dan 2 Tahun 3 Tahun | Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 

perdagangan jasa internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 
eksternal merugikan 

siapapun. 

Ki ASISTEN PEMERINTAHAN & KESRA RAH | PJ. BUPATI UNTUK DI TTD 
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KLASIFIKASI ARSIP JADWAL RETENSI ARSIP SISTEM KLASIFIKASI KEAMANAN DAN 
AKSES ARSIP DINAMIS 

NO K O D E KLAS IF IKAS I DAN J E N I S ARSIP 
AKTIF INAKTIF KETERAN 

GAN 

KLASIFI 
KASI 

KEAMA 
NAN 

HAK 
AKSES 

DASAR 
PERTIMBA 

NGAN 

UNIT 
PENGOLAH 

400.7.3.8 Badan pengawas rumah sakit 2 Tahun 3 Tahun Musnah B i a s a Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 
publik tidak 
merugikan 
sianaoun. 

Unit 
pengolah 
terkait 

400.7.3.9 Perizinan dan penetapan kelas rumah sakit 
kelas A dan Penanam Modal Asing (PMA) 

2 Tahun 3 Tahun Permanen B i a s a Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
siapapun. 

Unit 
pengolah 
terkait 

400.7.3.10 Akreditasi rumah sakit dan fasilitas 
kesehatan lainnya 

2 Tahun 3 Tahun Permanen B i a s a Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
siananun. 

Unit 
pengolah 
terkait 

400.7.4 Keperaswatan dan keteknisian medik 
400.7.4.1 Pelayanan Keperawatan Dasar 2 Tahun 3Tahun Musnah B i a s a Pengguna 

internal 
dan 

eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
siapapun. 

Unit 
pengolah 
terkait 

400.7.4.2 Pelayanan keperawatan profesional di rumah 
sakit 

2 Tahun 3Tahun Musnah B i a s a Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
siapapun. 

Unit 
pengolah 
terkait 

400.7.4.3 Pelayanan Keperawatan di Rumah Sakit 
Umum 

2 Tahun 3 Tahun Musnah B i a s a Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
siapapun. 

Unit 
pengolah 
terkait 

400.7.4.4 Pelayanan Keperawatan di Rumah Sakit 
Khusus 

2 Tahun 3 Tahun Musnah B i a s a Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
siapapun. 

Unit 
pengolah 
terkait 

400.7.4.5 Bina pelayanan kebidanan 2 Tahun 3Tahun Musnah B i a s a Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
sianapun. 

Unit 
pengolah 
terkait 

400.7.5 Penunjang medik dan sarana kesehatan 

1 — ^AlUFKMItblMMl Z 1 
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SISTEM KLASIFIKASI KEAMANAN DAN 
KLASIFIKASI ARSIP JADWAL RETENSI ARSIP AKSES DINAMIS 

KLASIFI DASAR UNIT 

NO KODE KLASIFIKASI DAN JENIS ARSIP MAA AA Me aa Doaara 1 perasa | PSNOGLAH 
NGAN 

NAN 

400.7.3.8 Badan pengawas rumah sakit 2 Tahun 3 Tahun Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

— siapapun. 
400.7.3.9 Perizinan dan penetapan kelas rumah sakit 2 Tahun 3 Tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 

kelas A dan Penanam Modal Asing (PMA) internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 
eksternal merugikan 

siapapun. 
400.7.3.10 Akreditasi rumah sakit dan fasilitas 2 Tahun 3 Tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 

kesehatan lainnya internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 
eksternal merugikan 

siapapun. 
400.7 4 Keperawatan dan keteknisian medik 

400.7.4.1 Pelayanan Keperawatan Dasar 2 Tahun 3 Tahun | Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

siapapun. 
400.7.4.2 Pelayanan keperawatan profesional di rumah 2 Tahun 3 Tahun | Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 

sakit internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 
eksternal merugikan 

- siapapun. 
400.7.4.3 Pelayanan Keperawatan di Rumah Sakit 2 Tahun 3 Tahun | Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 

Umum internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 
eksternal merugikan 

siapapun. 
400.744 Pelayanan Keperawatan di Rumah Sakit 2 Tahun 3 Tahun | Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 

Khusus internal diketahui oleh pengolah 
dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 
siapapun. 

400.7.4.5 Bina pelayanan kebidanan 2 Tahun 3Tahun | Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 
siapapun. 

400.7.5 Penunjang medik dan sarana kesehatan 
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KLASIFIKASI ARSIP JADWAL RETENSI ARSIP SISTEM KLASIFIKASI KEAMANAN DAN 
AKSES ARSIP DINAMIS 

NO K O D E KT A S I F I K A S I DAN J E N I S ARSIP AKTIF INAKTIF KETERAN 
GAN 

KLASIFI 
KASI 

KEAMA 
NAN 

HAK 
AKSES 

DASAR 
PERTIMBA 

NGAN 

UNIT 
PENGOLAH 

400.7.5.1 Mikrobiologi dan imunologi 2 Tahun 3 Tahun Musnah B i a s a Pengguna 
internal 

dan 
eKS Leriiai 

Apabila 
diketahui oleh 
publik tidak 
III c rugi K.ei n 

Unit 
pengolah 

terkait 

400.7.5.2 Patologi dan toksilogi 2 Tahun 3 Tahun Musnah B i a s a Pengguna 
internal 

dan 
CiVoLCX lictl 

Apabila 
diketahui oleh 
publik tidak 
IllCI LL^^KclIl 
siapapun. 

Unit 
pengolah 
terkait 

4O0.7.5.3 Radiologi 2 Tahun 3 Tahun Musnah B i a s a Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 
\xXL—>LL.X 

Apabila 
diketahui oleh 
publik tidak 
merucrikan 
siapapun. 

Unit 
pengolah 

terkait 

400.7.5.4 Perizinan dan sertifikasi 2 Tahun 3 Tahun Permanen B i a s a Pengguna 
internal 

dan 
CIVBICI lial 

Apabila 
diketahui oleh 
publik tidak 
m^ry ieri\fQ rt IlICI U^Kall 
siaoapun. 

Unit 
pengolah 
terkait 

400.7.5.5 Sarana dan prasarana kesehatan 2 Tahun 3 Tahun Musnah B i a s a Pengguna 
internal 

dan 
a I x a F a x i a • 

eKscernai 

Apabila 
diketahui oleh 
publik tidak 
merugucan 
siapapun. 

Unit 
pengolah 
terkait 

400.7.5.6 Peralatan medis di fasilitas pelayanan 
kesehatan 

2 Tahun 3 Tahun Musnah B i a s a Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
siapapup. 

Unit 
pengolah 

terkait 

400.7.5.7 Aplikasi sarana dan prasarana alat kesehatan 2 Tahun 3 Tahun Permanen B i a s a Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 
publik tidak 
merugikan 
siapapun. 

Unit 
pengolah 

terkait 

400.7.6 Kesehatan J iwa 

1 PARAF KOORDINASI ^ 
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SISTEM KLASIFIKASI KEAMANAN DAN 
KLASIFIKASI ARSIP JADWAL RETENSI ARSIP AKSES ARSIP DINAMIS 

KLASIFI DASAR UNIT 

NO KODE KLASIFIKASI DAN JENIS ARSIP AKTIF JINAKTIP DKETERAN ) KASI | HAK | perrimsa | PENGOLAH 
NGAN 

NAN 

400.7.5.1 Mikrobiologi dan imunologi 2 Tahun 3 Tahun | Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal | diketahui oleh | pengolah 
dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 
— siapapun 

400.7.5.2 Patologi dan toksilogi 2 Tahun 3 Tahun | Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal diketahui oleh pengolah 
dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 
siapapun. 

400.7.5.3 Radiologi 2 Tahun 3 Tahun | Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 
internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

— siapapun. 
400.7.5.4 Perizinan dan sertifikasi 2 Tahun 3 Tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

siapapun. 
400,7.5.5 Sarana dan prasarana kesehatan 2 Tahun 3 Tahun | Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

400.7.5.6 Peralatan medis di fasilitas pelayanan 2 Tahun 3 Tahun | Musnah Biasa Unit 

kesehatan pengolah 

terkait 

400.7.5.7 Aplikasi sarana dan prasarana alat kesehatan| 2 Tahun 3 Tahun | Permanen Biasa Unit 

internal diketahui oleh pengolah 
dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

siapapun 
400.7.6 Kesehatan Jiwa 

l 
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KLASIFIKASI ARSIP JADWAL RETENSI ARSIP SISTEM KLASIFIKASI KEAMANAN DAN 
AKSES ARSIP DINAMIS 

NO K O D E KLAS IF IKAS I DAN J E N I S ARSIP AKTIF INAKTIF KETERAN 
GAN 

KLASIFI 
KASI 

KEAMA 
NAN 

HAK 
AKSES 

DASAR 
PERTIMBA 

NGAN 

UNIT 
PENGOLAH 

400.7.6.1 Kesehatan jiwa di non fasilitas pelayanan 
kesehatan 

2 Tahun 3 Tahun Musnah Terbatas Penentu 
kebijakan, 
pengawas 
internal 

dan 
eksternal 

serta 
penegak 
hukum 

Apabila 
diketahui oleh 

pihak yemg tidak 
berhak dapat 

mengakibatkan 
terganggunya 
pelaksanaan 

tugas dan fungsi 
lembaga 

pemerintahan. 

Unit 
Pengolah 
Terkait 

400.7.6.2 Bina kesehatan jiwa di fasilitas pelayanan 
kesehatan 

2 Tahun 3 Tahun Musnah Terbatas Penentu 
kebijakan, 
pengawas 
internal 

dan 
eksternal 

serta 
penegak 
hukum 

Apabila 
diketahui oleh 

pihak yang tidak 
berhak dapat 

mengakibatkan 
terganggunya 
pelaksanaan 

tugas dan fungsi 
lembaga 

pemerintahan. 

Unit 
Pengolah 
Terkait 

Penentu 
kebijakan, 
pengawas 
internal 

dan 
eksternal 

serta 
penegak 
hukum 

Apabila 
diketahui oleh 

pihak yang tidak 
berhak dapat 

mengakibatkan 
terganggunya 
pelaksanaan 

tugas dan fungsi 
lembaga 

pemerintahan. 

4O0.7.6.3 Etikolegal dan asesmen 2 Tahun 3 Tahun Permanen Terbatas Penentu 
kebijakan, 
pengawas 
internal 

dan 
eksternal 

serta 
penegEik 
hukum 

Apabila 
diketahui oleh 

pihEik yang tidEik 
berhak dapat 

mengakibatkan 
terganggunya 
pelaksanaan 

tugas dan fungsi 
lembaga 

pemerintahan. 

Unit 
Pengolah 
Terkait 

1 P A R A F K O O R D I N A S I 
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SISTEM KLASIFIKASI KEAMANAN DAN 
JADWAL RETENSI ARSIP AKSES ARSIP DINAMIS 

KLASIFI DASAR UNIT 

NO KODE KLASIFIKASI DAN JENIS ARSIP AKTIF ara Mn Mo MM basa 
NGAN 

NAN 

400.7.6.1 Kesehatan jiwa di non fasilitas pelayanan 2 Tahun Musnah Terbatas | Penentu Apabila Unit 
kesehatan kebijakan, | diketahui oleh Pengolah 

pengawas | pihak yang tidak Terkait 
internal berhak dapat 

dan mengakibatkan 

eksternal terganggunya 

serta pelaksanaan 

penegak |tugas dan fungsi 

hukum lembaga 

pemerintahan. 

400.7.6.2 Bina kesehatan jiwa di fasilitas pelayanan 2 Tahun Musnah | Terbatas | Penentu Apabila Unit 

kesehatan kebijakan, | diketahui oleh Pengolah 

pengawas | pihak yang tidak Terkait 

internal berhak dapat 

dan mengakibatkan 

eksternal | terganggunya 

serta pelaksanaan 
penegak |tugas dan fungsi 

hukum lembaga 

pemerintahan. 

400.7.6.3 Etikolegal dan asesmen 2 Tahun Permanen | Terbatas | Penentu Apabila Unit 

kebijakan, | diketahui oleh Pengolah 

pengawas | pihak yang tidak Terkait 

internal berhak dapat 

dan mengakibatkan 

eksternal terganggunya 

serta pelaksanaan 

penegak |tugas dan fungsi 
hukum lembaga 

pemerintahan. 

PJ. BUPATI UNTUK Di TTD 2ngan 
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KLASIFIKASI ARSIP JADWAL RETENSI ARSIP SISTEM KLASIFIKASI KEAMANAN DAN 
AKSES ARSIP DINAMIS 

NO K O D E KLAS IF IKAS I DAN J E N I S ARSIP AKTIF INAKTIF KETERAN 
GAN 

KLASIFI 
KASI 

KEAMA 
NAN 

HAK 
AKSES 

DASAR 
PERTIMBA 

NGAN 

UNIT 
PENGOLAH 

400.7.5.4 Pencegahan daxn penanggulaingEui narkotika 
dan sejenisnya 

2 Tahun 3 Tahun Musnah Terbatas Penentu 
kebijakan, 
pengawas 
internal 

dan 
eksternal 

serta 
penegak 
hukum 

Apabila 
diketahui oleh 

pihak yang tidak 
berhak dapat 

mengakibatkan 
terganggunya 
pelaksanaan 

tugas dan fungsi 
lembaga 

pemerintahan. 

Unit 
Pengolah 
Terkait 

400.7.6.5 Etikolegal dan asesmen 2 Tahun 3 Tahun Musnah Terbatas Penentu 
kebijakan, 
pengawas 
internal 

dan 
eksternsd 

serta 
penegak 
hukum 

Apabila 
diketahui oleh 

pihak yang tidak 
berhak dapat 

mengakibatkan 
terganggunya 
pelaksanaan 

tugas dan fungsi 
lembaga 

pemerintahan. 

Unit 
Pengolah 
Terkait 

400.7.6.6 Kesehatan jiwa kelompok beresiko 2 Tahun 3 Tahun Permanen Terbatas Penentu 
kebijakan, 
pengawas 
internal 

dan 
eksternal 

serta 
penegak 
hukum 

Apabila 
diketahui oleh 

pihak yang tideik 
berhak dapat 

mengakibatkan 
terganggunya 
pelaksanaan 

tugas dan fungsi 
lembaga 

pemerintahan. 

Unit 
Pengolah 
Terkait 

400.7.7 Surveilans, Imunisasi, Karantina dan Kesehatan Matra 

1 PARAF KOORDINASI 
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NO KODE KLASIFIKASI DAN JENIS ARSIP 
AKTIF 

JADWAL RETENSI ARSIP 

INAKTIF 
KLASIFI 

SISTEM KLASIFIKASI KEAMANAN DAN 

AKSES ARSIP DINAMIS 

400.7.6.4 
dan sejenisnya 
Pencegahan dan penanggulangan narkotika 2 Tahun 3 Tahun 

KETERAN 

GAN 

NAN 

Musnah 

KASI 

KEAMA 

Terbatas 

HAK 

AKSES 

DASAR 

NGAN 

PERTIMBA 

UNIT 

PENGOLAH 

400.7.6.5 Etikolegal dan asesmen 2 Tahun 3 Tahun Musnah 

Apabila 

lembaga 

diketahui oleh 

pihak yang tidak 
berhak dapat 

mengakibatkan 

terganggunya 
pelaksanaan 

tugas dan fungsi 

pemerintahan. 

Unit 

Pengolah 

Terkait 

400.7.6.6 Kesehatan jiwa kelompok beresiko 2 Tahun 3 Tahun 

Terbatas 

Permanen | Terbatas 

Apabila 

diketahui oleh 

berhak dapat 

mengakibatkan 

terganggunya 

pelaksanaan 

tugas dan fungsi 

lembaga 

pemerintahan. 

pihak yang tidak 

Unit 

Pengolah 

Terkait 

400.7.7 Surveilans, Imunisasi, Karantina dan Kesehatan Matra 

Penentu 
kebijakan, 

pengawas 
internal 

dan 

eksternal 
serta 

penegak 

hukum 

tugas dan fungsi 

pemerintahan. 

Apabila 

diketahui oleh 
pihak yang tidak 

berhak dapat 

mengakibatkan 

terganggunya 

pelaksanaan 

lembaga 

Unit 

Pengolah 

Terkait 

KADIS DKPD KUM SEKERT: PJ. BUPATI UNTUK Di TTD 
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KLASIFIKASI ARSIP JADWAL RETENSI ARSIP SISTEM KLASIFIKASI KEAMANAN DAN 
AKSES ARSIP DINAMIS 

NO K O D E K L A S I F I K A S I DAN J E N I S ARSIP 
AKTIF INAKTIF KETERAN 

GAN 

KLASIFI 
KASI 

KEAMA 
NAN 

HAK 
AKSES 

DASAR 
PERTIMBA 

IN vrrtIN 

UNIT 
PENGOLAH 

400.7.7.1 Surveilans dan respon kejadian luar biasa 2 Tahun 3 Tahun Musnah Biasa Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 
publik tidak 
merucikan 
XXM4-ex U.̂ Â*VA*AA 

siananun. 

Unit 
pengolah 
terkait 

400.7.7.2 Imunisasi 2 Tahun 3 Tahun Musnah Biasa Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 
Vx XVXC VVx XXA W,M 4 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
merucikan 
siaoaoun. 

Unit 
pengolah 

terkait 

400.7.7.3 Karantina kesehatan dan kesehatan di 
pelabuhan 

2 Tahun 3 Tahun Musnah Biasa Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
siaoaoun. 

Unit 
pengolah 
terkait 

400.7.7.4 Kesehatan matra 2 Tahun 3 Tahun Musnah Biasa Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
siaoanun. 

Unit 
pengolah 
terkait 

400.7.8 PengendaUan penyakit menular langsung 
400.7.8.1 Pengendalian tuberkolosis 2 Tahun 3 Tahun Musnah Biasa Pengguna 

internal 
dan 

eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 
publik tidak 
merugikan 
siaoaoun. 

Unit 
pengolah 
terkait 

4O0.7.8.2 Pengendalian AIDS dan penyakit menular 
seksual 

2 Tahun 3 Tahun Musnah Biasa Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
siapapuq. 

Unit 
pengolah 
terkait 

400.7.8.3 Pengendalian infeksi saluran pernafasan akut 2 Tahun 3 Tahun Musnah Biasa Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 
publik tidak 
merugikan 
siapaoun. 

Unit 
pengolah 

terkait 

400.7.8.4 Pengendalian diare dan infeksi saluran 
pencernaan 

2 Tahun 3 Tahun Musnah Biasa Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
siaoaoun. 

Unit 
pengolah 

terkait 

1 >AftAFKd6ftblMASI 
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SISTEM KLASIFIKASI KEAMANAN DAN 
KLASIFIKASI ARSIP JADWAL RETENSI ARSIP AKSES ARSIP DINAMIS 

KLASIFI DASAR UNIT 

NO KODE KLASIFIKASI DAN JENIS ARSIP Na besa ce  M AN MN MN mma 
NGAN 

NAN 

400.7.7.1 Surveilans dan respon kejadian luar biasa 2 Tahun 3 Tahun Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 
eksternal merugikan 

mmm siapapun 
400.7.7.2 Imunisasi 2 Tahun 3 Tahun | Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 
eksternal merugikan 

siapapun. 
400.7.7.3 Karantina kesehatan dan kesehatan di 2 Tahun 3 Tahun | Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 

pelabuhan internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 
eksternal merugikan 

- — siapapun. 
400.7.7.4 Kesehatan matra 2 Tahun 3 Tahun | Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal | diketahui oleh | pengolah 
dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

siapapun. 
400.7.8 Pengendalian penyakit menular langsung 

400.7.8.1 Pengendalian tuberkolosis 2 Tahun 3 Tahun | Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 
eksternal merugikan 

- siapapun. 
400.7.8.2 Pengendalian AIDS dan penyakit menular 2 Tahun 3 Tahun | Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 

seksual internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 
eksternal merugikan 

siapapun. 
400.7.8.3 Pengendalian infeksi saluran pernafasan akut| 2 Tahun 3 Tahun | Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal diketahui oleh pengolah 
dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

siapapun. 
400.7.8.4 Pengendalian diare dan infeksi saluran 2 Tahun 3 Tahun | Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 

pencernaan internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 
eksternal merugikan 

siapapun. 

1 
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KLASIFIKASI ARSIP JADWAL RETENSI ARSIP SISTEM KLASIFIKASI KEAMANAN DAN 
AKSES ARSIP DINAMIS 

NO K O D E KLAS IF IKAS I DAN J E N I S ARSIP 
AKTIF INAKTIF KETERAN 

GAN 

KLASIFI 
KASI 

KEAMA 
NAN 

HAK 
AKSES 

DASAR 
PERTIMBA 

NGAN 

UNIT 
PENGOLAH 

400.7.8.5 Pengendalian kusta dan frambusia 2 Tahun 3 Tahun Musnah Biasa Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 
publik tidak 
merugikan 
siananun. 

Unit 
pengolah 
terkait 

400.7.9 Pengendalian penyakit bersumber binatang 

400.7.9.1 Pengendalian malaria 2 Tahun 3 Tahun Musnah Biasa Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
siapapun. 

Unit 
pengolah 

terkait 

400.7.9.2 Pengendalian arbovirosis 2 Tahun 3 Tahun Musnah Biasa Pengguna 
' internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 
publik tidak 
merugikan 
c m r\ea w i i rt 

siapapun. 

Unit 
pengolah 

terkait 

400.7.9.3 Pengendalian zoonosis 2 Tahun 3 Tahun Musnah Biasa Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 
publik tidak 
merugikan 
C I Q r\Qr\t 1 rt 

Unit 
pengolah 
terkait 

400.7.9.4 Pengendalian filariasis dan kecacingan 2 Tahun 3 Tahun Musnah Biasa Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
d o VYQrt t 1 rt 

siapapuq. 

Unit 
pengolah 

terkait 

400.7.10 Pengendalian penyakit tidak menular 
400.7.10.1 Pengendalian penyakit jantung dan 

pembuluh darah 
2 Tahun 3 Tahun Musnah Biasa Pengguna 

internal 
dan 

aieatam al 

e&SLemai 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
m ov*i 1 m l^o rt 
III e iXigi Kci n 
siapapun. 

Unit 
pengolah 
terkait 

400.7.10.2 Pengendalian penyakit diabetes melitus dan 
penyakit metabolik 

2 Tahun 3 Tahun Musnah Biasa Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 
publik tidak 
merugikan 
siananun. 

Unit 
pengolah 

terkait 

400.7.10.3 Penyakit kanker 2 Tahun 3 Tahun Musnah Biasa Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 
publik tidak 
merugikan 
siapapun. 

Unit 
pengolah 
terkait 

i : HfUfKddltbiNAii 
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SISTEM KLASIFIKASI KEAMANAN DAN 
KLASIFIKASI AkSIP JADWAL RETENSI ARSIP AKSES ARSIP DINAMIS 

KLASIFI DASAR UNIT 

NO KODE KLASIFIKASI DAN JENIS ARSIP SM cad NAM AI 3 kt 
NGAN 

NAN 

400.7.8.5 Pengendalian kusta dan frambusia 2 Tahun 3 Tahun | Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

siapapun 
400.7.9 Pengendalian penyakit bersumber binatang 

400.7.9.1 Pengendalian malaria 2 Tahun 3 Tahun | Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal diketahui oleh pengolah 
dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

siapapun. 
400.7.9.2 Pengendalian arbovirosis 2 Tahun 3 Tahun | Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 

“ internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

2 siapapun. 
400.7.9.3 Pengendalian zoonosis 2 Tahun 3 Tahun Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 
eksternal merugikan 

siapapun 

400.7.9.4 Pengendalian filariasis dan kecacingan 2 Tahun 3 Tahun | Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 
internal diketahui oleh pengolah 

dan publik.tidak terkait 
eksternal merugikan 

siapapun. 
400.7.10 Pengendalian penyakit tidak menular — 

400.7.10.1 Pengendalian penyakit jantung dan 2 Tahun 3 Tahun | Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 

pembuluh darah internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

— siapapun. 
400.7.10.2 Pengendalian penyakit diabetes melitus dan 2 Tahun 3 Tahun | Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 

penyakit metabolik internal diketahui oleh pengolah 
dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

siapapun. 
400.7.10.3 Penyakit kanker 2 Tahun 3 Tahun | Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 
eksternal merugikan 

siapapun. 
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KLASIFIKASI ARSIP JADWAL RETENSI ARSIP SISTEM KLASIFIKASI KEAMANAN DAN 
AKSES ARSIP DINAMIS 

NO K O D E K L A S I F I K A S I DAN J E N I S ARSIP AKTIF INAKTIF KETERAN 
GAN 

KLASIFI 
KASI 

KEAMA 
NAN 

HAK 
AKSES 

DASAR 
PERTIMBA 

NGAN 

UNrr 
PENGOLAH 

400.7.10.4 Penyakit kronis dan generatif 2 Tahun 3 Tahun Musnah B i a s a Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
sianaoun. 

Unit 
pengolah 
terkait 

400.7.10.5 Gangguan akibat kecelakaan dan tindak 
kekerasan 

2 Tahun 3 Tahun Musnah B i a s a Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 
publik tidak 
merugikan 
siananun. 

Unit 
pengolah 

terkait 

400.7.11 Penyehatan lingkungan 
4O0.7.11.1 Penyehatan Eiir dan sanitasi dasar 2 Tahun 3 Tahun Musnah B i a s a Pengguna 

internal 
dan 

eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 
publik tidak 
merugikan 
siananun. 

Unit 
pengolah 

terkait 

400.7.11.2 Pemukiman dan tempat umum 2 Tahun 3 Tahun Musnah B i a s a Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 
publik tidak 
merugikan 
siananun. 

Unit 
pengolah 

terkait 

400.7.11.3 Kawasan dan sanitasi darurat 2 Tahun 3 Tahun Musnah B i a s a Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
siaoaoun. 

Unit 
pengolah 

terkeiit 

4O0.7.11.4 Higien sanitasi pangan 2 Tahun 3 Tahun Musnah B i a s a Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
siananun. 

Unit 
pengolah 

terkait 

400.7.11.5 Pengamanan limbah, udara, radiasi 2 Tahun 3 Tahun Musnah B i a s a Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 
publik tidak 
merugikan 
siananun. 

Unit 
pengolah 

terkait 

400.7.12 Pengembangan teknologi laboratorium dan penapisan 
teknologi pengendalian penyakit dan pengendalian 
lingkungan 

2 Tahun 3 Tahun Musnah B i a s a Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
siaoanun. 

Unit 
pengolah 

terkait 

400.7.13 Gizi 

I *>A(*AFK06ftblNASl 
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SISTEM KLASIFIKASI KEAMANAN DAN 
KLASIFIKASI ARSIP JADWAL RETENSI ARSIP AKSES ARSIP DINAMIS 

KLASIFI DASAR UNIT 

NO KODE KLASIFIKASI DAN JENIS ARSIP AKME JINAKTT GKETERAN | KASI Do HAK | perrmusa | PENGOLAH 
NGAN 

NAN 

400.7.10.4 Penyakit kronis dan generatif 2 Tahun 3 Tahun | Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal diketahui oleh pengolah 
dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

— siapapun. 
400.7.10.5 Gangguan akibat kecelakaan dan tindak 2 Tahun 3 Tahun | Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 

kekerasan internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 
siapapun. 

400,7.11 Penyehatan lingkungan 

400.7.11.1 Penyehatan air dan sanitasi dasar 2 Tahun 3 Tahun | Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal diketahui oleh pengolah 
dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 
— — Ao Siapapun. 

400.7.11.2 Pemukiman dan tempat umum 2 Tahun 3 Tahun Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal | diketahui oleh | pengolah 
dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

siapapun. 
400.7.11.3 Kawasan dan sanitasi darurat 2 Tahun 3 Tahun | Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal diketahui oleh pengolah 
dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

siapapun. 
400.7.11.4 Higien sanitasi pangan 2 Tahun 3 Tahun | Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 
eksternal merugikan 

siapapun. 
400.7.11.5 Pengamanan limbah, udara, radiasi 2 Tahun 3 Tahun | Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal | diketahui oleh | pengolah 
dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

siapapun. 
400.7.12 Pengembangan teknologi laboratorium dan penapisan 2 Tahun 3 Tahun | Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 

teknologi pengendalian penyakit dan pengendalian internal diketahui oleh pengolah 
lingkungan dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

siapapun. 
400.7.13 Gizi 

| PARAF KOORDINAST- 
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KLASIFIKASJ ARSIP JADWAL RETENSI ARSIP SISTEM KLASIFIKASI KEAMANAN DAN 
AKSES ARSIP DINAMIS 

NO K O D E KLAS IF IKAS I DAN J E N I S ARSIP 
AKTIF INAKTIF KETERAN 

GAN 

KLASIFI 
KASI 

KEAMA 
NAN 

HAK 
AKSES 

DASAR 
PERTIMBA 

NGAN 

UNIT 
PENGOLAH 

400.7.13.1 Gizimakro 2 Tahun 3 Tahun Musnah Biasa Pengguna 
internal 

dan 
eksternfid 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
siananun. 

Unit 
pengolah 

terkait 

400.7.13.2 Gizi mikro 2 Tahun 3 Tahun Musnah Biasa Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidaik 
merugikan 
siananun. 

Unit 
pengolah 

terkait 

400.7.13.3 Gizi klinik dan diatetik 2 Tahun 3 Tahun Musnah Biasa Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
siananun. 

Unit 
pengolah 
terkait 

400.7.13.4 Konsumsi makanan dan jasa makanan 2 Tahun 3 Tahun Musnah Biasa Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
siapapun. 

Unit 
pengolah 
terkait 

400.7.13.5 Kewaspadaan gizi 2 Tahun 3Tahun Musnah Biasa Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
siananun. 

Unit 
pengolah 
terkait 

400.7.14 Kesehatan ibu 
400.7.14.1 Kesehatan ibu hamil 2 Tahun 3 Tahun Musnah Biasa Pengguna 

internal 
dan 

eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 
publik tidak 
merugikan 
siananun. 

Unit 
pengolah 
terkait 

400.7.14.2 Kesehatan ibu bersalin dan nifas 2 Tahun 3 Tahun Musnah Biasa Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketEihui oleh 

publik tidak 
merugikan 
siapapun. 

Unit 
pengolah 
terkait 

400.7.14.3 Kesehatan maternal dengan pencegahan 
komplikasi 

2 Tahun 3 Tahun Musnah Biasa Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
siaoanun. 

Unit 
pengolah 
terkait 

T 
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SISTEM KLASIFIKASI KEAMANAN DAN 
KLASIFIKASI ARSIP JADWAL RETENSI ARSIP AKSES ARSIP DINAMIS 

KLASIFI DASAR UNIT 

NO KODE KLASIFIKASI DAN JENIS ARSIP san setebal basi MEN MAAN MN Dea 
NGAN 

NAN 

400.7.13.1 Gizi makro 2 Tahun 3 Tahun | Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

— siapapun 
400.7.13.2 Gizi mikro 2 Tahun 3 Tahun | Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 
eksternal merugikan 

siapapun. 
400.7.13.3 Gizi klinik dan diatetik 2 Tahun 3 Tahun | Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 
eksternal merugikan 

-— siapapun. 
400.7.13.4 — Konsumsi makanan dan jasa makanan 2 Tahun 3 Tahun | Musnah Biasa Pengguna Apabila | Unit 

internal | diketahui oleh | pengolah 
dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

siapapun 
400.7.13.5 Kewaspadaan gizi 2 Tahun 3 Tahun | Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal | diketahui oleh | pengolah 
dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

siapapun: 
400.714 Kesehatan ibu 

400.7.14.1 Kesehatan ibu hamil 2 Tahun 3 Tahun | Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal diketahui oleh pengolah 
dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

siapapun. 
400.7.14.2 Kesehatan ibu bersalin dan nifas 2 Tahun 3 Tahun | Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 
eksternal merugikan 

Siapapun. 
400.7.14.3 Kesehatan maternal dengan pencegahan 2 Tahun 3 Tahun | Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 

komplikasi internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 
eksternal merugikan 

siapapun. 

—PARAF KOORDINASI 
SEKE H Lo Pe BUPATI UNTUK DI TTD Hn Tega emng 

12 pe HUKUM ASISTEN BI & KESRA 



Page 9 5 of 4 0 6 

KLASIFIKASI ARSIP JADWAL RETENSI ARSIP S I S T C A T KLASIFIKASI KEAMANAN DAN 
AKSES ARSIP DINAMIS 

NO KODE KLASIFIKASI DAN JENIS ARSIP AKTIF INAKTIF KETERAN 
GAN 

KLASIFI 
KASI 

KEAMA 
WAV 
n A n 

HAK 
AKSES 

DASAR 
PERTIMBA 

NGAN 

UNIT 
PENGOLAH 

400.7.14.4 Keluarga berencana 2 Tahun 3 Tahun Musnah B i a s a Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
siananun 

Unit 
pjengolah 

terkait 

^C\f\ / 1 4. D*At"l ir iHi i n f Y Q n L / s o x A V i d L a f * i**ay^T"rsHiiLrsi ^\JKJ. 1 . I ^ . a J X̂ CI illlULilieclII K.CadlclLcxil I C L J I U U U K . 0 I 0 T a h i i n 

£. 1 anun 
q " T a K i i n 

J 1anun 
A A i l a n n 1. 

Musnan 
— — 

B i a s a Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
siajiapun. 

T TxlJf 

Unit 
pengolah 

terkait 

400.7.15.1 Kelangsungan hidup bayi 2 Tahun 3 Tahun Musnah B i a s a Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
siananun 

Unit 
pengolah 

terkait 

-

400,7.15.2 Kelangsungan anak balita dan pra sekolah 2 Tahun 3 Tahun Musnah B i a s a Pengguna 
intemal 

dEin 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
siananun oiaiFaiFLiii. 

Unit 
pengolah 

terkait -

Pengguna 
intemal 

dEin 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
siananun oiaiFaiFLiii. 

Unit 
pengolah 

terkait 

400.7.15.3 Kewaspadaan penanganan balita beresiko 2 Tahun 3 Tahun Musnah B i a s a Pengguna 
intemal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
siananun 
Y*XY* |X/y4. X* Y* XX. 

Unit 
pengolah 

terkait 

400.7.15.4 Kualitas hidup anak usia sekolah dan remaja 2 Tahun 3 Tahun Musnah B i a s a Pengguna 
intemal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
siananun 
oiaiFa LFLiii. 

Unit 
pengolah 

terkait 

7 1 1— F : D a f l . x i H i 1 tarvoxi I xaoaVioFax . axxalx 
7\j\j. 1.10.0 rcri i i iuungan K c s c n a u u i cuiaK 

0 T o K i i n 

z 1anun 
q " T a K i i n 

0 1anun 
Musnan : 

B i a s a 
— 

Pengguna 
intemal 

dan 
eksternal 

A X%XlV\J1xk 

Apaoiia 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
siapapun. 

Unit 
pengolah 

terkait 

400.7.16 Kesehatan Tradisional altematif dan komplementer 
400.7.16.1 Kesehatan tradisional keterampilan 2 Tahun 3 Tahun Musnah B i a s a Pengguna 

intemal 
dan 

eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
siapapun. 

Unit 
pengolah 

terkait 

, - t— PARAF KOORDINASI ^ 
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KLASIFIKASI ARSIP JADWAL RETENSI ARSIP AKSES ARSIP DINAMIS 

ae Tere barca! "aa 1 max DASAR | penGoLaH NO KODE KLASIFIKASI DAN JENIS ARSIP TENAN | KAMI | HAK | ega 
NGAN 

NAN AN 

400.7.14.4 Keluarga berencana 2 Tahun 3 Tahun | Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 
internal | diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 
siapapun. 

400.7.14.5 Perlindungan kesehatan reproduksi 2 Tahun 3 Tahun | Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 
internal | diketahuioleh pengolah 
dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

siapapun. 

400.7.15 Kesehatan anak 
400.7.15.1 Kelangsungan hidup bayi 2 Tahun 3 Tahun | Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal | diketahui oleh pengolah 
dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

siapapun. 

400.7.15.2 Kelangsungan anak balita dan pra sekolah 2 Tahun 3 Tahun | Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 
internal | diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 
eksternal merugikan 

siapapun. 

400.7.15.3 Kewaspadaan penanganan balita beresiko 2 Tahun 3 Tahun | Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 
internal | diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 
. siapapun. 

400-7.15:4—— Kualitas hidup anak usiasekolah dam remaja|-—-2”Tahun 3 Tahun | -Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 
internal | diketahui oleh pengolah 
dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

siapapun. 

400.7.15.5 Perlindungan kesehatan anak 2 Tahun 3Tahun | Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 
internal | diketahui oleh pengolah 
dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 
siapapun. 

400.7.16 Kesehatan Tradisional alternatif dan komplementer 

400.7.16.1 Kesehatan tradisional keterampilan 2 Tahun 3 Tahun | Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 
internal | diketahui oleh pengolah 
dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

siapapun. 

—-PARAF KOORDINASI 
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KLASIFIKASI ARSIP JADWAL RETENSI ARSIP SISTEM KLASIFIKASI KEAMANAN DAN 
AKSES ARSIP DINAMIS 

NO K O D E KLAS IF IKAS I DAN J E N I S ARSIP AKTIF INAKTIF KETERAN 
GAN 

KLASIFI 
KASI 

KEAMA 
NAN 

HAK 
AKSES 

DASAR 
PERTIMBA 

NGAN 

UNIT 
PENGOLAH 

400.7.16.2 Kesehatan tradisional ramuan 2 Tahun 3 Tahun Musnah B i a s a Pengguna 
internal 

dan 
eksternsd 

Apabila 
diketahui oleh 
publik tidak 
memgikan 
siananun. 

Unit 
pengolah 
terkait 

4O0.7.16.3 Kesehatan altematif dan komplementer 2 Tahun 3 Tahun Musnah B i a s a Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 
publik tidak 
merugikan 
sianapun. 

Unit 
pengolah 

terkait 

* Qv #•* A xn ~ Yt 4 4 . -

400.7.16.4 Penapisan dan kemitraan 2 Tahun 3 Tahun Musnah B i a s a Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 
publik tidak 
memgikan 
siananun. 

Unit 
pengolah 
terkait 

* ft ft f7 1 r"T TV 4 1. 4 1 y"\ 4 4 

400.7.17 Kesehatan kerja dan Olah raga 
400.7.17.1 Pelayanan kesehatan kerja 2 Tahun 3 Tahun Musnah B i a s a Pengguna 

internal 
dan 

eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 
publik tidak 
memgikan 
siananun. 

Unit 
pengolah 
terkait 

400.7.17.2 Kapasitas kerja 2 Tahun 3 Tahun Musnah B i a s a Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 
publik tidak 
memgikan 
siapaoun. 

Unit 
pengolah 

terkait 

4O0.7.17.3 Lingkungan kerja 2 Tahun 3 Tahun Musnah B i a s a Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 
publik tidak 
memgikan 
siananun. 

Unit 
pengolah 

terkait 

400.7.17.4 Kemitraan kesehatan kerja 2 Tahun 3 Tahun Musnah B i a s a Pengguna 
intemal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 
publik tidak 
merugikan 
siapapun. 

Unit 
pengolah 
terkait 

400.7.17.5 Kesehatan perkotaan 2 Tahun 3 Tahun Musnah B i a s a Pengguna 
intemal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 
publik tidak 
memgikan 
siananun. 1 

Unit 
pengolah 
terkait 

•xd4444.4, Xtf.<,l4 I SEKERtaiHSgASgga ASISTEN PEMERINTAHAN 8. KESRA 
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SISTEM KLASIFIKASI KEAMANAN DAN 
KLASIFIKASI ARSIP JADWAL RETENSI ARSIP AKSES ARSIP DINAMIS 

KLASIFI DASAR UNIT 

NO KODE KLASIFIKASI DAN JENIS ARSIP AKTIF JINAKTIF JKETBRAN | KASI | HAK | perrimBa | PENGOLAH 
NGAN 

NAN 

400.7.16.2 Kesehatan tradisional ramuan 2 Tahun 3 Tahun | Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal diketahui oleh pengolah 
dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 
siapapun 

400.7.16.3 Kesehatan alternatif dan komplementer 2 Tahun 3 Tahun | Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal diketahui oleh pengolah 
dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 
siapapun. 

400.7.16.4  Penapisan dan kemitraan 2 Tahun 3 Tahun | Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 
internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 
eksternal merugikan 

siapapun. 
400.7.17 Kesehatan kerja dan Olah raga 

400.7.17.1 Pelayanan kesehatan kerja 2 Tahun 3 Tahun | Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal | diketahui oleh | pengolah 
dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

—. siapapun. 
400.7.17.2 Kapasitas kerja 2 Tahun 3 Tahun | Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal diketahui oleh pengolah 
dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

siapapun. 
400.7.17.3 Lingkungan kerja 2 Tahun 3 Tahun | Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

siapapun. 
400.7.17.4 Kemitraan kesehatan kerja 2 Tahun 3 Tahun | Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal | diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 
eksternal merugikan 

siapapun. 
400.7.17.5 Kesehatan perkotaan 2 Tahun 3 Tahun | Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 
eksternal merugikan 

siapapun. 

PJ. BUPATI UNTUK Di TTO 
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KLASIFIKASI ARSIP JADWAL RETENSI ARSIP SISTEM KLASIFIKASI KEAMANAN DAN 
AKSES ARSIP DINAMIS 

NO K O D E KT A S I F I K A S I DAN J E N I S ARSIP 
AKTIF INAKTIF KETERAN 

GAN 

KLASIFI 
KASI 

KEAMA 
HAK 

AKSES 

DASAR 
PERTIMBA 

NGAN 

UNIT 
PENGOLAH 

400.7.17.6 Kesehatan olahraga 2 Tahun 3 Tahun Musnah Biasa Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 
publik tidak 
merugikan 
siananun. 

Unit 
pengolah 

terkait 

400.7.18 Obat Publk dan perbekalan kesehatan 
400.7.18.1 Harga obat publik 2 Tahun 3Tahun Musnah Biasa Pengguna 

internal 
dan 

eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 
publik tidak 
merugikan 
siapapun. 

Unit 
pengolah 
terkait 

400.7.18.2 Pengadaan obat 2 Tahun 3 Tahun Musnah Biasa Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 
publik tidak 
merugikan 
siananun. 

Unit 
pengolah 
terkait 

400.7.18.3 Perbekalan Iffisehatan 2 Tahun 3 Tahun Musnah Biasa Pengguna 
intemal 

dan 
eksternal 

.4pabtla 
diketahui oleh 

publik tidak 
memgikan 
siananun. 

Unit 
pengolah 
terkait 

400.7.19 Produksi dan distribusi alat kesehatan 
400.7.19.1 Alat kesehatan 2 Tahun 3 Tahun Musnah Biasa Pengguna 

internal 
dan 

eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
memgikan 
siaoaoun. 

Unit 
pengolah 
terkait 

400.7.19.2 Produsen dan distributor alat kesehatan dan o 2 Tahun 3 Tahun Musnah Biasa Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 
publik tidak 
memgikan 
siananun. 

Unit 
pengolah 
terkait 

400.7.19.3 Produk diagnostik in vitro dan perbekalan kes 2 Tahun 3 Tahun Musnah Biasa Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
memgikan 
siananun. 

Unit 
pengolah 
terkait 

400.7.20 Kefarmasian 
400.7.20.1 Pelayanan kefsu-masian 2 Tahun 3 Tahun Musnah Biasa Pengguna 

internal 
dan 

eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 
publik tidak 
merugikan 
siananun. 

Unit 
pengolah 

terkait 

, J avui..vx.xxv;l.li.. , 
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SISTEM KLASIFIKASI KEAMANAN DAN KLASIFIKASI ARSIP an ea AKSES ARSIP DINAMIS 
KLASIFI DASAR UNIT 

NO KODE KLASIFIKASI DAN JENIS ARSIP Sa lem oi oa MN MN MO UN basi 
NGAN 

400.7.17.6 Kesehatan olahraga 2 Tahun 3 Tahun | Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 
internal diketahui oleh pengolah 
dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 
siapapun 

400.7.18 Obat Publk dan perbekalan kesehatan 

400.7.18.1 Harga obat publik 2 Tahun 3 Tahun | Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal | diketahui oleh | pengolah 
dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

2 siapapun. 
400.7.18.2 Pengadaan obat 2 Tahun 3 Tahun | Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

siapapun. 
400-7:18:3-- Perbekalan kesehatan 2 Tahun 3Tahun | Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal | diketahui oleh | pengolah 
dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

siapapun. 
400.7.19 Produksi dan distribusi alat kesehatan — 

400.7.19.1 Alat kesehatan 2 Tahun 3 Tahun | Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 
internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 
eksternal merugikan 

siapapun. 
400.7.19.2 Produsen dan distributor alat kesehatan dan o| 2 Tahun 3 Tahun | Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 
eksternal merugikan 

siapapun. 
400.7.19.3 Produk diagnostik in vitro dan perbekalan kes| 2 Tahun 3 Tahun | Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal | diketahui oleh | pengolah 
dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

siapapun. 
400.7.20 Kefarmasian 

400.7.20.1 Pelayanan kefarmasian 2 Tahun 3 Tahun | Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 
eksternal merugikan 

" siapapun. 
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KLASIFIKASI ARSIP JADWAL RETENSI ARSIP SISTEM KLASIFIKASI KEAMANAN DAN 
AKSES ARSIP DINAMIS 

NO K O D E KLAS IF IKAS I DAN J E N I S ARSIP AKTIF INAKTIF KETERAN 
GAN 

KLASIFI 
KASI 

KEAMA 
NAN 

HAK 
AKSES 

DASAR 
PERTIMBA 

NGAN 

UNIT 
PENGOLAH 

400.7.20.2 Farmasi klinis 2 Tahun 3 Tahun Musnah B i a s a Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 
publik tidak 
merugikan 
siapapun, 

Unit 
pengolah 

terkait 

400.7.20.3 Farmasi Komunitas 2 Tahun 3 Tahun Musnah B i a s a Pengguna 
intemal 

dan 
eksternsd 

Apabila 
diketahui oleh 
publik tidak 
merugikan 
sianaoun. 

Unit 
pengolah 

terkait 

400.7.20.4 PenggunEian obat rasional 2 Tahun 3 Tahun Musnah B i a s a Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
sianaoun. 

Unit 
pengolah 

terkait 

400.7.21 Produksi dan distribusi kefarmasian 
400.7.21.1 Obat tradisional 2 Tahun 3 Tahun Musnah B i a s a Pengguna 

internal 
dan 

eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 
publik tidak 
merugikan 
sjapapun. 

Unit 
pengolah 

terkadt 

400.7.21.2 Kosmetik dan makanan 2 Tahun 3 Tahun Musnah B i a s a Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
siaoanun. 

Unit 
pengolah 
terkedt 

400.7.21.3 Narkotika, psikotropika, prekursor farmasi 
dan sediEiEm farmasi khusus 

2 Tahun 3 Tahun Musnah B i a s a Pengguna 
intemal 

dan 
eksternEd 

Apabila 
diketahui oleh 
publik tidak 
merugikan 
siapapun. 

Unit 
pengolah 

terkait 

400.7.21.4 Kemandirian obat dan bahan baku obat 2 Tahun 3 Tahun Musnah B i a s a Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 
publik tidak 
merugikan 
siaoapun. 

Unit 
pengolah 

terkadt 

400.7.22 Surat Keterangan, Sertifikasi dan Perijinan 
4O0.7.22.1 Surat keterangan 2 Tahun 3 Tahun 

CI 

Permanen B i a s a P< 
i 

e 

;ngguna 
ntemal 

dan 
IcsternEd 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidadc 
merugikan 
siaoapun. 1 

Unit 
pengolah 

terkait 

J— 1 fAKAr XVA/niFii.Q 
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SISTEM KLASIFIKASI KEAMANAN DAN 
KLASIFIKASI ARSIP JADWAL RETENSI ARSIP AKSES ARSIP DINAMIS 

KLASIFI DASAR UNIT 

NO KODE KLASIFIKASI DAN JENIS ARSIP AKTIF | INAKTIF JKETERAN | KASI | HAK | perrmma | PENGOLAH 
NGAN 

NAN 

400.7.20.2 Farmasi klinis 2 Tahun 3 Tahun | Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal | diketahui oleh | pengolah 
dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

siapapun 
400.7.20.3 Farmasi Komunitas 2 Tahun 3 Tahun Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 
eksternal merugikan 

— siapapun. 
400.7.20.4 Penggunaan obat rasional 2 Tahun 3 Tahun | Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

Siapapun. 
400.7.21 Produksi dan distribusi kefarmasian 

400.7.21.1 Obat tradisional 2 Tahun 3 Tahun | Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

siapapun. 
400.7.21.2 Kosmetik dan makanan 2 Tahun 3 Tahun | Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 
eksternal merugikan 

siapapun. 
400.7.21.3 Narkotika, psikotropika, prekursor farmasi 2 Tahun 3 Tahun | Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 

dan sediaan farmasi khusus internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

siapapun. 
400.7.21.4 Kemandirian obat dan bahan baku obat 2 Tahun 3 Tahun | Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal diketahui oleh pengolah 
dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

siapapun. 
400.7.22 Surat Keter , Sertifikasi dan Perijinan — 

400.7.22.1 Surat keterangan 2 Tahun 3 Tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 
internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 
eksternal merugikan 

siapapun. 
L 
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KLASIFIKASI ARSIP JADWAL RETENSL ARSIP SISTEM KLASIFIKASI KEAMANAN DAN 
AKSES ARSIP DINAMIS 

NO K O D E KLAS IF IKAS I DAN J E N I S ARSIP AKTIF INAKTIF KETERAN 
GAN 

KLASIFI 
KASI 

KEAMA 
NAN 

HAK 
AKSES 

DASAR 
PERTIMBA 

NGAN 

UNIT 
PENGOLAH 

400 7 22 2 Sertifikasi dan neriiinan 
1 W >_F • f iXxXx.Xx KxF Vx X 1 i 1 1 IY f 1 t7 1 VXvXX X LvY^ X XJ XX XCXXX 

2 T a h i i n 
^ I d lUI 1 

3 Tflhun r CI 11 IdlCI 1 B i a s a 
internal 

dan 
eksternal 

Ana V\il a 

/ ipau i i d 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
siacapun, 

T In i t 

pengolah 
terkait 

400 7 23 Penancrcrulanffan Krisis Kesehatan 
T W W . f •^xVV X Vx X XeXXMCJyYXXCXX ifxJCX 1 X XVX XOXO 1 Vx̂ XXCX 1-CX.X X 

400.7.23.1 Pencegahan, mitigasi dan kesiapsiagaan 2 Tahun 3 Tahun Musnah B i a s a Pengguna 
intemal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
siaoaoun. 

Unit 
pengolah 
terkait 

400.7.23.2 Tanggap darurat dan pemulihan 2 Tahun 3 Tahun Musnah B i a s a Pengguna 
intemal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 
publik tidak 
memgikan 
siaoaoun. 

Unit 
pengolah 
terkait 

400.7.23.3 Pemantauan dan informasi 2 Tahun 3 Tahun Musnah B i a s a Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

ApabUa 
diketahui oleh 

publik tidak 
memgik£ui 
siapapun. 

Unit 
pengolah 
terkait 

400.7.23.4 Penanggulangan krisis kesehatan dsdam 
bidang pengendalian penyakit dan 
penyehatsm 

2 Tahun 3 Tahun Musnah B i a s a Pengguna 
intemEil 

dan 
eksternal 

ApabUa 
diketahui oleh 

publik tidak 
memgikan 
siaoaoun. 

Unit 
pengolah 
terkait 

400.7.23.5 Pelayeman kesehatan reproduksi situasi 
bencana 

2 Tahun 3 Tahun Musnah B i a s a Pengguna 
internal 

dan 
eksterned 

ApabUa 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
siaoaoun. 

Unit 
pengolah 
terkait 

400.7.24 Pengembangan dan Jaminan Kesehatan 
400.7.24.1 Tersedianya data NHA setiap tahun 2 Tahun 3 Tahun Musnah B i a s a Pengguna 

intemal 
dan 

eksternal 

ApabUa 
diketahui oleh 

publik tidak 
memgikan 
siapapun. 

Unit 
pengolah 
terkait 

400.7.24.2 Tersedianya dokumen teknis penguatan 
pelaksanaan J K N 

2 Tahun 3 Tahun Musnah B i a s a Pengguna 
intemal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 
publik Udak 
merugikan 
siapapun. 

Unit 
pengolah 
terkait 

1 (>AAAFKOdftblNASI 
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SISTEM KLASIFIKASI KEAMANAN DAN 
KLASIFIKASI ARSIP JADWAL RETENSI ARSIP AKSES ARSIP DINAMIS 

KLASIFI DASAR UNIT 

NO KODE KLASIFIKASI DAN JENIS ARSIP SR aa MA MN M3 basa 
NAN NGAN 

400.7.22.2 Sertifikasi dan perijinan 2 Tahun 3 Tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal | diketahui oleh | pengolah 
dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

siapapun. 
400.7.23 Penanggulangan Krisis Kesehatan 

400.7.23.1 Pencegahan, mitigasi dan kesiapsiagaan 2 Tahun 3 Tahun | Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 
eksternal merugikan 

siapapun. 
400.7.23.2 Tanggap darurat dan pemulihan 2 Tahun 3 Tahun | Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 
eksternal merugikan 

siapapun. 
400.7.23.3 Pemantauan dan informasi 2 Tahun 3 Tahun | Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 
eksternal merugikan 

siapapun. 
400.7.23.4 Penanggulangan krisis kesehatan dalam 2 Tahun 3 Tahun | Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 

bidang pengendalian penyakit dan internal diketahui oleh pengolah 
penyehatan dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

— — siapapun. 
400.7.23.5 Pelayanan kesehatan reproduksi situasi 2 Tahun 3 Tahun | Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 

bencana internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 
eksternal merugikan 

siapapun. 
400.7.24 Pe dan Jaminan Kesehatan 

400.7.24.1 Tersedianya data NHA setiap tahun 2 Tahun 3 Tahun | Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

siapapun. 
400.7.24.2 Tersedianya dokumen teknis penguatan 2 Tahun 3 Tahun | Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 

pelaksanaan JKN internal diketahui oleh pengolah 
dan Bapak terkait 

eksternal Japane 

1 
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KLASIFIKASI ARSIP JADWAL RETENSI ARSIP SISTEM KLASIFIKASI KEAMANAN DAN 
AKSES ARSIP DINAMIS 

NO K O D E KLAS IF IKAS I DAN J E N I S ARSIP 
AKTIF INAKTIF KETERAN 

GAN 

KLASIFI 
KASI 

KEAMA 
NAN 

HAK 
AKSES 

DASAR 
PERTIMBA 

NGAN 

UNIT 
PENGOLAH 

400.7.25 Intelegensia Kesehatan 

400.7.25.1 Pemeliharaan dan peningkatan kemampuan 
inteligensia kesehatan 

2 Tahun 3 Tahun Musnah Biasa Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

ApabUa 
diketahui oleh 

publik tidak 
memgikan 
siapapun. 

Unit 
pengolah 

terkait 

400.7.25.2 Penanggulangan masalaih inteligensia 
kesehatan 

2 Tahun 3 Tahun Musnah Biasa Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

ApabUa 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
sianapun. 

Unit 
pengolah 

terkait 

400.7.26 Kesehatan Haji 

400.7.26.1 Pelayansin dam pendayagunaan sumber daya 
kesehatan haji 

2 Tahun 3 Tahun Musnah Biasa Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

ApabUa 
diketahui oleh 

publik tideUc 
merugikan 
sianaoun. 

Unit 
pengolah 
terkait 

400.7.26.2 Peningkatan kesehatan dan pengendalian 
faktor risiko kesehatan haji 

2 Tahun 3Tahun Musnah Biasa Pengguna 
intemal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
memgikan 
giapapun. 

Unit 
pengolah 

terkait 

400.7.27 Promosi Kesehatan 2 Tahun 3 Tahun Musnah 

400.7.27.1 Sarama Promosi Kesehatam 2 Tahun 3 Tahun Musnah Biasa Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 
publik tidak 
merugikan 
siananun. 

Unit 
pengolah 

terkait 

400.7.27,2 Pembinaam advokasi dan kemitraan serta 
pemberdayaan peran 

2 Tahun 3 Tahun Musnah Biasa Pengguna 
intemal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
siaoanun. 

Unit 
pengolah 
terkait 

400.7.27,3 Pengembangan pesam promosi kesehatan 2 Tahun 3 Tahun Musnah Biasa Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

ApabUa 
diketahui oleh 

publik tidak 
memgikan 
siapapun. 

Unit 
pengolah 

terkait 

1 Î AAAFKdbjtbiNAsi 
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SISTEM KLASIFIKASI KEAMANAN DAN 
KLASIFIKASI ARSIP JADWAL RETENSI ARSIP AKSES ARSIP DINAMIS 

KLASIFI DASAR UNIT 

KODE KLASIFIKASI DAN JENIS ARSIP Ma an 1 reama Doawae | Perinesa | PENGOLAH 
NGAN 

NAN 

400.7.25 Intelegensia Kesehatan 

400.7.25.1 Pemeliharaan dan peningkatan kemampuan 2 Tahun 3 Tahun | Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 
inteligensia kesehatan internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 
eksternal merugikan 

siapapun. 

400.7.25.2 Penanggulangan masalah inteligensia 2 Tahun 3 Tahun | Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 

kesehatan internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

siapapun. 
400.7.26 Kesehatan Haji 

400.7.26.1 Pelayanan dan pendayagunaan sumber daya 2 Tahun 3 Tahun | Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 
kesehatan haji internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

— — siapapun. 
400.7.26.2 Peningkatan kesehatan dan pengendalian 2 Tahun 3 Tahun | Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 

faktor risiko kesehatan haji internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

siapapun. 
400,7.27. Promosi Kesehatan 2 Tahun 3 Tahun | Musnah 

400.7.27.1 Sarana Promosi Kesehatan 2 Tahun 3 Tahun | Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal | diketahui oleh | pengolah 
dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 
— siapapun. 

400.7.27.2 Pembinaan advokasi dan kemitraan serta 2 Tahun 3 Tahun | Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 
pemberdayaan peran internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 
siapapun. 

400.7.27.3 Pengembangan pesan promosi kesehatan 2 Tahun 3 Tahun | Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 
internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 
siapapun 

4 PARAF KOORDINASI 
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KLASIFIKASI ARSIP JADWAL RETENSI ARSIP SISTEM KLASIFIKASI KEAMANAN DAN 
AKSES ARSIP DINAMIS 

N O K O D E K L A S I F I K A S I D A N J E N I S A R S I P 
AKTIF INAKTIF KETERAN 

GAN 

KLASIFI 
KASI 

KEAMA 
NAN 

HAK 
AKSES 

DASAR 
PERTIMBA 

NGAN 

UNIT 
PENGOLAH 

400.7.27.4 Hari kesehatan 2 Tahun 3 Tahun Musnah Biasa Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 

— s i a p a p u n . 

Unit 
pengolah 
terkedt 

400.7.28 Data dan Informasi 

400.7.28.1 Statistik kesehatan 2 Tahun 3Tahun Pemanen Biasa Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 
publik tidak 
merugikan 
siapapun. 

Unit 
pengolah 
terkait 

4O0.7.28.2 Analisis dan diseminasi informasi 2 Tahun 3 Tahun Pemanen Biasa Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 
publik tidak 
merugikan 
siananun. 

Unit 
pengolah 
terkait 

400.7.28.3 Pengembangan sistem informasi dan bank dat 2 Tahun 3 Tahun Pemanen Biasa Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
siananun. 

Unit 
pengolah 
terkait 

400.7.29 PengawasEm Obat Tradisional, Kosmetik dan Produk 
Komplimen 

400.7.29.1 Penilaian obat tradisional, suplemen 
makanan dan kosmetik 

2 Tahun 3 Tahun Pemanen Biasa Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
siapapun. 

Unit 
pengolah 

terkait 

4O0.7.29.2 Standardisasi obat tradisional, kosmetik dan 
produk komplimen 

2 Tahun 3 Tahun Permanen Biasa Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
siananun. 

Unit 
pengolah 
terkait 

400.7.29.3 Inspeksi dan sertifikasi obat tradisional, 
kosmetik dan produk komplimen 

2 Tahun 3 Tahun Permanen Biasa Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
siapapun. 

Unit 
pengolah 

terkait 

1 (iAAAFRdhltblllASl 
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SISTEM KLASIFIKASI KEAMANAN DAN 
KLASIFIKASI ARSIP JADWAL RETENSI ARSIP AKSES ARSIP DINAMIS 

KLASIFI DASAR UNIT 

NO KODE KLASIFIKASI DAN JENIS ARSIP AKTIF INAKTIP (KETEMAN Do Asi Do WAK | perrmBa | PENGOLAH 
NGAN 

NAN 

400.7.27-4 Hari kesehatan 2 Tahun 3 Tahun | Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

siapapun 
400.7.28 Data dan Informasi 

400.7.28.1 Statistik kesehatan 2 Tahun 3 Tahun | Pemanen Biasa Pengguna Apabila Unit 
internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

siapapun. 

400.7.28.2 Analisis dan diseminasi informasi 2 Tahun 3 Tahun | Pemanen Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal diketahui oleh pengolah 
dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

siapapun. 

400.7.28.3 Pengembangan sistem informasi dan bank dat| 2 Tahun 3 Tahun | Pemanen Biasa Pengguna Apabila Unit 
internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

siapapun. 

400.7.29 Pengawasan Obat Tradisional, Kosmetik dan Produk 

Komplimen 

400.7.29.1 Penilaian obat tradisional, suplemen 2 Tahun 3 Tahun | Pemanen Biasa Pengguna Apabila Unit 
makanan dan kosmetik internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

siapapun. 

400.7.29.2 Standardisasi obat tradisional, kosmetik dan 2 Tahun 3 Tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 

produk komplimen internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

siapapun. 

400.7.29.3 Inspeksi dan sertifikasi obat tradisional, 2 Tahun 3 Tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 

kosmetik dan produk komplimen internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 
siapapun. 
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KLASIFIKASI ARSIP JADWAL RETENSI ARSIP SISTEM KLASIFIKASI KEAMANAN DAN 
AKSES ARSIP DINAMIS 

NO K O D E K L A S I F I K A S I DAN J E N I S ARSIP 
AKTIF INAKTIF KETERAN 

GAN 

KLASIFI 
KASI 

KEAMA 
NAN 

HAK 
AKSES 

DASAR 
PERTIMBA 

NGAN 

UNIT 
PENGOLAH 

400.7.29.4 Obat Asli Indonesia 2 Tahun 3 Tahun Permanen Biasa Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
siapapun, 

Unit 
nenffolah 
LWx A ASVWACJ.X A 
terkait 

400.7.30 Pengawasan Keamanan Pangan dan Bahan Berbahaya 

400.7.30.1 Penilaian keamanem pangan 2 Tahun 3 Tahun Permanen Biasa Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
siapaoun. 

Unit 
pengolah 

terkait 

4O0.7.30.2 Standardisasi produk pangan 2 Tahun 3 Tahun Permanen Biasa Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
siapaoun. 

Unit 
pengolah 

terkait 

Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
siapaoun. 

Unit 
pengolah 

terkait 

400.7.30.3 Inspeksi dan sertifikasi produk pangan 2 Tahun 3 Tahun Permanen Biasa Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 
publik tidak 
merugikan 
siapapun. 

Unit 
pengolah 

terkait 

4O0.7.30.4 Surveilan dan penjruluhan keamanan pangem 2 Tahun 3 Tahun Permanen Biasa Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
siapapun. 

Unit 
pengolah 

terkait 

400.7.30.5 Pengawasan produk dan bahan berbahaya 2 Tahun 3 Tahun Permanen Biasa Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
siapapun. 

Unit 
pengolah 

terkait 
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SISTEM KLASIFIKASI KEAMANAN DAN 
KLASIFIKASI ARSIP JADWAL RETENSI ARSIP AKSES ARSIP DINAMIS 

KLASIFI DASAR UNIT 

NO KODE KLASIFIKASI DAN JENIS ARSIP AE NAK PERAN ani aka | perrmpa | PENGOLAH 
NGAN 

NAN 

400.7.29.4 Obat Asli Indonesia 2 Tahun 3 Tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 
internal | diketahui oleh | pengolah 
dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

siapapun. 
400.7.30 Pengawasan Keamanan Pangan dan Bahan Berbahaya 

400.7.30.1 Penilaian keamanan pangan 2 Tahun 3 Tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 
internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 
eksternal merugikan 

— siapapun. 
400.7.30.2 Standardisasi produk pangan 2 Tahun 3 Tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

wa siapapun. 
400.7.30.3 Inspeksi dan sertifikasi produk pangan 2 Tahun 3 Tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

siapapun. 
400.7.30.4  Surveilan dan penyuluhan keamanan pangan| 2 Tahun 3 Tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 
eksternal merugikan 

3 siapapun 
400.7.30.5 Pengawasan produk dan bahan berbahaya 2 Tahun 3 Tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal diketahui oleh pengolah 
dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 
siapapun 
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KLASIFIKASI ARSIP JADWAL RETENSI ARSIP SISTEM KLASIFIKASI KEAMANAN DAN 
AKSES ARSIP DINAMIS 

NO K O D E KLAS IF IKAS I DAN J E N I S ARSIP AKTIF INAKTIF KETERAN 
GAN 

KLASIFI 
KASI 

KEAMA 
NAN 

HAK 
AKSES 

DASAR 
PERTIMBA 

NGAN 

UNIT 
PENGOLAH 

400.7.31 Rekam Medis 

- - - - - -

2 Tahun 3 Tahun Permanen Terbatas Penentu 
F*1 4 9 lv9 n 

K . C U l J a K a i l , 

LWf I ABVy* tr 4*Y7 

internal 
XXA LV^A AAUA 

dan 
eksternal 

serta 
penegak 
hukum 

Apabila 
U l l L C t a i i U l O l C I l 

nihfllf vanff tidalc 
hVAA ATA rv J \JAAAmO IxAYxAUXV 

berhak daoat 
mengakibatkan 
terganggunya 
pelaksanaan 

tugas dan fungsi 
1 xZk Yfx \tft rfr^ 

lemDaga 
oemerintahan 
u c i i i d 111 L e m a i l . 

Unit 
rengoian 
T e r k a i t 
1 C l X v O l t . 

H 400.8 AGAMA DAN KEPERCAYAAN 
400.8.1 Kebijakan di bidang Agama dan Kepercayaan yang 

dilakukan oleh Pemerintah Daerah 
2 tahun sejak 

penetapan 
kebijakan 

yang terbaru 

3 Tahun Permanen B i a s a Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
siapapun. 

Unit 
pengolah 

terkait 

400.8.2 Fasilitasi 
400.8.2.1 Data Forum Komunikasi Umat Beragama 

(FKUB) Prov/Kab/Kota 
2 Tahun 3 Tahun Permanen B i a s a Pengguna 

internal 
dan 

eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 
publik tidak 
merugikan 
siapapun. 

Unit 
pengolah 
terkait 

400.8.2.2 Pelaksanaan Kerukunan Umat Beragama dan 
Kepercayaan 

2 Tahun 3 Tahun Permanen B i a s a Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
siapapun. 

Unit 
pengolah 
terkait 

400.8.2.3 Pelestarian Nilai-Nilai Keagamaan dan 
Kepercayan 

2 Tahun 3 Tahun Permanen B i a s a Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
siapapun. 

Unit 
pengolah 
terkait 
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SISTEM KLASIFIKASI KEAMANAN DAN 
KLASIFIKASI ARSIP JADWAL RETENSI ARSIP AKSES ARSIP DINAMIS 

KLASIFI DASAR UNIT 

NO KODE KLASIFIKASI DAN JENIS ARSIP AKTIF PINAKTIR DKETERAN | As Do HAK3 (| perrmBa | PENGOLAH 
NGAN 

NAN 

400.7.31 Rekam Medis 2 Tahun 3 Tahun | Permanen | Terbatas | Penentu Apabila Unit 

kebijakan, | diketahui oleh Pengolah 

pengawas | pihak yang tidak Terkait 

internal berhak dapat 

dan mengakibatkan 

eksternal terganggunya 

serta pelaksanaan 

penegak |tugas dan fungsi 
hukum lembaga 

pemerintahan. 

H 400.8 AGAMA DAN KEPERCAYAAN — 

400.8.1 Kebijakan di bidang Agama dan Kepercayaan yang 2 tahunsejak| 3 Tahun | Permanen | Biasa Pengguna Apabila Unit 
dilakukan oleh Pemerintah Daerah penetapan internal diketahui oleh pengolah 

kebijakan dan publik tidak terkait 

yang terbaru eksternal merugikan 

Slapapun. 
400.8.2 Fasilitasi 

400.8.2.1 Data Forum Komunikasi Umat Beragama 2 Tahun 3 Tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 

(FKUB) Prov/Kab/Kota internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

- - siapapun. 
400.8.2.2 Pelaksanaan Kerukunan Umat Beragama dan| 2 Tahun 3 Tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 

Kepercayaan internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 
eksternal merugikan 

-— -— siapapun. 
400.8.2.3 Pelestarian Nilai-Nilai Keagamaan dan 2 Tahun 3 Tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 

Kepercayan internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

siapapun. 

PARAF KOORDINASI | 
II ep” PI. BUPATI UNTUK DITTD | 

PA 

file:///JAAAmO


Page 104 of 406 

KLASIFIKASI ARSIP JADWAL RETENSI ARSIP SISTEM KLASIFIKASI KEAMANAN DAN 
AKSES ARSIP DINAMIS 

NO K O D E KLAS IF IKAS I DAN J E N I S ARSIP AKTIF INAKTIF KETERAN 
GAN 

KLASIFI 
KASI 

KEAMA 
NAN 

HAK 
AKSES 

DASAR 
PERTIMBA 

NGAN 

UNIT 
PENGOLAH 

400.8.2.4 Kasus Keagamaan 1 Tahun 1 Tahun Permanen Terbatas Penentu 
kebijakan, 
pengawas 
internal 

dan 
eksternal 

serta 
penegak 
hukum 

Apabila 
diketahui oleh 

pihak yang tidak 
berhak dapat 

mengakibatkan 
terganggunya 
pelaksanaan 

tugas dan fungsi 
lembaga 

pemerintahan. 

Unit 
Pengolah 
Terkait 

400.8.2.5 Kasus Aliran KeagEimaan 1 Tahun 1 Tahun Permanen Terbatas Penentu 
kebiiakan 
pengawas 
internal 

dan 
eksternal 

serta 
penegak 
hukum 

Apabila 
diketehui oleh 

pihak yang tidak 
berhak dapat 

mengakibatkan 
terganggunya 
pelaksanaan 

lugas uan lungsi 
lembaga 

pemerintahan. 

Unit 

Terkait 

Permanen Penentu 
kebiiakan 
pengawas 
internal 

dan 
eksternal 

serta 
penegak 
hukum 

Apabila 
diketehui oleh 

pihak yang tidak 
berhak dapat 

mengakibatkan 
terganggunya 
pelaksanaan 

lugas uan lungsi 
lembaga 

pemerintahan. 

Unit 

Terkait 

400.8.3 Pembinaan Kepercayaan Kepada Tuhan YME 
400.8.3.1 Kelembagaan dan kepercayaan 2 Tahun 3 Tahun Permanen Biasa Pengguna 

internal 
dan 

eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 
publik tidak 
merugikan 
siaoaoun. 

Unit 
pengolah 
terkait 

400.8.3.2 Pembinaan Kerukunan Hidup Beragama 2 Tahun 3 Tahun Permanen Biasa Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

ApabUa 
diketahui oleh 
publik tidak 
merugikan 
siaoaoun. 

Unit 
pengolah 
terkait 

400.8.3.3 Komunitas Kepercayaan 2 Tahun 3 Tahun Permanen Biasa Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

ApabUa 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
siaoaoun. 

Unit 
pengolah 

terkEiit 
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SISTEM KLASIFIKASI KEAMANAN DAN 
KLASIFIKASI ARSIP JADWAL RETENSI ARSIP AKSES ARSIP DINAMIS 

KLASIFI DASAR UNIT 

NO KODE KLASIFIKASI DAN JENIS ARSIP MATA DANA Me ee | mma | PENOOLAR 
NGAN 

NAN 

400.8.2.4 Kasus Keagamaan 1 Tahun 1 Tahun | Permanen | Terbatas | Penentu Apabila Unit 

kebijakan, | diketahui oleh | Pengolah 
pengawas | pihak yang tidak Terkait 
internal | berhak dapat 
dan mengakibatkan 

eksternal terganggunya 

serta pelaksanaan 

penegak |tugas dan fungsi 
hukum lembaga 

pemerintahan. 

400.8.2.5 Kasus Aliran Keagamaan 1 Tahun | 1 Tahun | Permanen | Terbatas | Penentu Apabila Unit 
kebijakan, | diketahui oleh Pengolah 

pengawas | pihak yang tidak Terkait 

internal berhak dapat 
dan mengakibatkan 

eksternal terganggunya 

serta pelaksanaan 

penegak |tugas dan fungsi 
hukum lembaga 

pemerintahan. 

400.8.3 Pembinaan Kepercayaan Kepada Tuhan YME 

400.8.3.1 Kelembagaan dan kepercayaan 2 Tahun 3 Tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 
internal diketahui oleh pengolah 
dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

siapapun. 
400.8.3.2 Pembinaan Kerukunan Hidup Beragama 2 Tahun 3 Tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

siapapun. 
400.8.3.3 Komunitas Kepercayaan 2 Tahun 3 Tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal diketahui oleh pengolah 
dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

-siapapun. 

L 
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KLASIFIKASI ARSIP JADWAL RETENSI ARSIP SISTEM KLASIFIKASI KEAMANAN DAN 
AKSES ARSIP DINAMIS 

NO K O D E KT A S I F I K A S I DAN J E N I S ARSIP AKTIF INAKTIF KETERAN 
GAN 

KLASIFI 
KASI 

KEAMA 
NAN 

HAK 
AKSES 

D A S ^ 
PERTIMBA 

NGAN 

UNIT 
PENGOLAH 

400.8.3.4 Pengetahuan dan ekspresi budaya tradisional 2 Tahun 3 Tahun Permanen Biasa Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 
publik tidak 
merugikan 
C 4 C 4^4 4 V4 

Unit 
pengolah 
terkait 

400.8.3.5 Lingkungan Budaya dan Pranata Sosial 2 Tahun 3 Tahun Permanen Biasa Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 
publik tidak 
merugikan 
siaoaoun. 

Unit 
pengolah 
terkait 

I 400.9 SOSIAL 
400.9.1 Kebijakan di bidang Sosial yang dikikukan oleh Pemerintah 

Daerah 
2 tahun sejak 

penetapan 
kebijakan 

yang terbaru 

3 Tahun Permanen Biasa Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
sianami n 
u i Q L l 1 1 . 

Unit 
pengolah 
terkait 

400.9.2 Kesejahteraan Sosial Anak 
4O0.9.2.1 Kesejahteraan sosial anak balita 2 tahun 3 tahun Permanen Biasa Pengguna 

internal 
dan 

L^tLQ 1.1.1 i i m 

Apabila 
diketahui oleh 
publik tidak 
TTi ^ 1 * 1 1 on I f S rt 
l l l C l U h H l V C t l l 

siaoaoun. 

Unit 
pengolah 
terkait 

400.9.2.2 Kesejahteraan sosial anak terlantar 2 tahun 3 tahun Permanen Biasa Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketEihui oleh 
publik tidak 
m en i oH ka n 
siapapun. 

Unit 
pengolah 

terkait 

400.9.2.3 Kesejahteraan sosial anak berhadapan 
dengan hukum 

2 tahun 3 tahun Permanen Biasa Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketEihui oleh 
publik tidak 
merugikan 
siapaoun. 

Unit 
pengolah 
terkait 

400.9.2.4 Kesejahteraan sosial anak dengan kecatatan 2 tahun 3 tahun Permanen Biasa Pengguna 
internal 

dan 
eksternEd 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
siapaoun. 

Unit 
pengolah 

terkait 

400.9.2.5 Kesejahteraan sosial anak yang 
membutuhkan perlindungan khusus 

2 tahun 3 tahun Permanen Biasa Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
siapapun. 

Unit 
pengolah 

terkait 

1 f MMKddKbiUAii 1 
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SISTEM KLASIFIKASI KEAMANAN DAN 
KLASIFIKASI ARSIP JADWAL RETENSI ARSIP AKSES ARSIP DINAMIS 

KLASIFI D UNIT 

NO KODE KLASIFIKASI DAN JENIS ARSIP axmr Diartr Iremeean | kasi | mak | seegtea | Pencoran 
NGAN 

NAN 

400.8.3.4 Pengetahuan dan ekspresi budaya tradisional 2 Tahun 3 Tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

si Ken siapapun, 
400.8.3.5 Lingkungan Budaya dan Pranata Sosial 2 Tahun 3 Tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

siapapun. 
I 400.9 SOSIAL 

400.9.1 Kebijakan di bidang Sosial yang dilakukan oleh Pemerintah |2 tahun sejak| 3 Tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 

Daerah penetapan internal diketahui oleh pengolah 

kebijakan dan publik tidak terkait 

yang terbaru eksternal merugikan 

- —- — —Siapapul. 
400.9.2 Kesejahteraan Sosial Anak 

400.9.2.1 Kesejahteraan sosial anak balita 2 tahun 3 tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

siapapun. 
400.9.2.2 Kesejahteraan sosial anak terlantar 2 tahun 3 tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

siapapun. 
400.9.2.3 Kesejahteraan sosial anak berhadapan 2 tahun 3tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 

dengan hukum internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 
eksternal merugikan 

siapapun. 
400.9.2.4 Kesejahteraan sosial anak dengan kecatatan 2 tahun 3tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal diketahui oleh pengolah 
dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

siapapun. 
400.9.2.5 Kesejahteraan sosial anak yang 2 tahun Stahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 

membutuhkan perlindungan khusus internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

siapapun. 
L 
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KLASIFIKASI ARSIP JADWAL RETENSI ARSIP SISTEM KLASIFIKASI KEAMANAN DAN 
AKSES ARSIP DINAMIS 

NO K O D E KLAS IF IKAS I DAN J E N I S ARSIP AKTIF INAKTIF KETERAN 
GAN 

KLASIFI 
KASI 

KEAMA 
NAN 

HAK 
AKSES 

DASAR 
PERTIMBA 

NGAN 

UNIT 
PENGOLAH 

400.9.3 Rehabilitasi Sosial 

400.9.3.1 Rehabilitasi sosial orang dengan kecacatan 
LLILIUII U d l i LfCiUlo UCXIUCI ILcl UCIlycLlUL A.IUIIIO1 
netra dan rungu wicara, mental 

2 tahun 3 Tahun Musnah Terbatas Penentu 
letxVdia lean 

ice oijaicEtii, 

pengawas 
internal 

dan 
eksternal 

serta 
penegak 
hukum 

Apabila 
u l i c e L a i i u i u i c i i 

pihak yang tidak 
berhak dapat 

mengakibatkan 
terganggunya 
pelaksanaan 

tugas dan fungsi 
lembaga 

pemerintahan. 

Unit 
LXA W It It 11 r\ 
iG lifzr^ I S L l I 

Terkait 

400.9.3.2 Kelembagaan dan advokasi social 2 tahun 3 Tahun Permanen Terbatas Penentu 
\ea t>i iaXean 

ivc oijaicciii, 

pengawas 
internal 

dan 
eksternal 

serta 
penegak 
hukum 

Apabila 
HilxatQ Villi alaVi 

pihak ysing tidak 
berhak dapat 

mengakibatkan 
terganggunya 
pelaksanaan 

tugas dan fungsi 
lembaga 

pemerintahan. 

Unit 
iG 1 I a n 

Terkait 

400.9.3.3 Asistensi dan pemeliharaan kesejahteraan 
social 

2 tahun 3 Tahun Musnah B i a s a Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
memgikan 
siapapun. 

Unit 
pengolah 
terkait 

400.9.4 Rehabilitasi Sosial Tuna Sosial 

400.9.4.1 Gelandangan, pengemis dan pemulung 2 tahun 3 Tahun Musnah B i a s a Pengguna 
intemal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 
publik tidak 
merugikan 
siaoaoun. 

Unit 
pengolah 

terkait 

I I^AiUFkdbltblMAii 
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KLASIFIKASI ARSIP 
SISTEM KLASIFIKASI KEAMANAN DAN 

ssi AKSES ARSIP DINAMIS 

KLASIFI DASAR UNIT 

NO KODE KLASIFIKASI DAN JENIS ARSIP AKTIF | INAKTIF JKETERAN | KASI | HAK | perrimpa | PENGOLAH 
NGAN 

NAN 

400.9.3 Rehabilitasi Sosial 

400.9.3.1 Rehabilitasi sosial orang dengan kecacatan 2 tahun 3 Tahun Musnah Terbatas Penentu Apabila Unit 

tubuh dan bekas penderita penyakit kronis, kebijakan, | diketahui oleh Pengolah 

netra dan rungu wicara, mental pengawas | pihak yang tidak Terkait 

internal berhak dapat 
dan mengakibatkan 

eksternal terganggunya 

serta pelaksanaan 

penegak | tugas dan fungsi 
hukum lembaga 

pemerintahan. 

400.9.3.2 Kelembagaan dan advokasi social 2 tahun 3 Tahun | Permanen | Terbatas | Penentu Apabila Unit 

kebijakan, | diketahui oleh Pengolah 

pengawas |pihak yang tidak| Terkait 
internal berhak dapat 

dan mengakibatkan 
eksternal terganggunya 

serta pelaksanaan 

penegak |tugas dan fungsi 

hukum lembaga 

pemerintahan. 

400.9.3.3 Asistensi dan pemeliharaan kesejahteraan 2 tahun 3 Tahun | Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 

social internal | diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

siapapun. 
400.9.4 Rehabilitasi Sosial Tuna Sosial 

400.9.4.1 Gelandangan, pengemis dan pemulung 2 tahun 3 Tahun | Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal | diketahui oleh | pengolah 
dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

siapapun. 
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KLASIFIKASI ARSIP JADWAL RETENSI ARSIP SISTEM KLASIFIKASI KEAMANAN DAN 
AKSES ARSIP DINAMIS 

NO K O D E KLAS IF IKAS I DAN J E N I S ARSIP AKTIF INAKTIF KETERAN 
GAN 

KLASIFI 
KASI 

KEAMA 
NAN 

HAK 
AKSES 

DASAR 
PERTIMBA 

NGAN 

UNIT 
PENGOLAH 

-

400.9.4.2 Tuna susila dan korban traffking perempuan 2 tahun 3 Tahun Permanen Terba tas Penentu 
kebijakan, 
pengawas 
internal 

dan 
eksternal 

serta 
penegak 
hukum 

Apabila 
diketahui oleh 

pihak yang tidak 
berhak dapat 

mengakibatkan 
terganggunya 
pelaksanaan 

tugas dan fungsi 
lembaga 

pemerintahan. 

Unit 
Pengolah 
Terkait 

4O0.9.4.3 Warga binaan lembaga pemasyarakatan 
meliputi penyiapan, reintegrasi 

2 tahun 3 Tahun Musnah B i a s a Pen^una 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 
publik tidak 
merugikan 
siaoanun. 

Unit 
pengolah 

terkait 

fUU.^.T-.** reiayanaii sosiai orang aengan mv / /\njo 
dan kelompok minoritas 

0 tahun X IdllUll q Tahun 1 . „ r m o nan B i a s a w x w n 4 rt ft 

vengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 
publik tidak 
merugikan 
siaoaoun. 

Unit 
pengolah 
terkait 

A /\r\ f~i C 1 k XL fx* XL Lu 1J V n X« 1 ^? A XI a A 1 Ty AQxVvA XXL ^^AQxYW A1 A l-« X"n 1 Q-fe A A X-L NT A T^I7 A 

4(.)u.y.o KenabiUtasi bosiai Korban Penyaiangunaan r4ArZ»A 
2 tahun q Tahim 

o 1anun 
Musnan B i a s a Pengguna 

internal 
dan 

eksternal 

ApabUa 
diketahui oleh 
publik tidak 
merugikan 
siapapun. 

Unit 
pengolah 
terkait 

400 Q 6 Pelavanan sosial laniut usia 
1 VxTVx, QF I \J X YxXCXy L XX XCXXX lO tf O J.<xX-X XRXl X I YX Y CX w X tX. 

400.9.6.1 Pelayanan sosial dalam dan luar panti 2 tahun 3 Tahun Musnah B i a s a Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
siapapun. 

Unit 
pengolah 

terkait 

400.9.6.2 Pengembangan kelembagaan meliputi 
pembinaan lembaga, kerjasama lembaga 

2 tahun 3 Tahun Musnah B i a s a Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
siapapun. 

Unit 
pengolah 
terkait 

RARAFKbbftbiNAsi 
KADIS D^D KAB, i HUKUM ASISTEN PEMERINTAHAN & KESRA | SEKERT4»(J.Bf4tltAH j PJ. BUPATI UNTUK Dl TTD 

t ; FF 

Page 107 of 406 

SISTEM KLASIFIKASI KEAMANAN DAN 
KLASIFIKASI ARSIP JADWAL RETENSI ARSIP AKSES ARSIP DINAMIS 

KLASIFI DASAR UNIT 

NO KODE KLASIFIKASI DAN JENIS ARSIP AAN an “Dokeama | akses | PERTIMBA | PENGOLAN 
NGAN 

NAN 

400.9.4.2 Tuna susila dan korban traffking perempuan 2 tahun 3 Tahun | Permanen | Terbatas Penentu Apabila Unit 

kebijakan, | diketahui oleh Pengolah 

pengawas (pihak yang tidak Terkait 

internal berhak dapat 

dan mengakibatkan 

eksternal terganggunya 

serta pelaksanaan 

penegak |tugas dan fungsi 
hukum lembaga 

pemerintahan. 

400.9.4,3 Warga binaan lembaga pemasyarakatan 2 tahun 3 Tahun Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 

meliputi penyiapan, reintegrasi internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

siapapun. 

400.9.4.4 Pelayanan sosial orang dengan HIV / AIDS 2 tahun 3 Tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 

dan kelompok minoritas internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 
eksternal merugikan 

siapapun. 

400.9.5 Rehabilitasi Sosial Korban Penyalahgunaan NAPZA 2 tahun 3 Tahun | Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 
internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 
siapapun. 

400.9.6 Pelayanan sosial lanjut usia 

400.9,6.1 Pelayanan sosial dalam dan luar panti 2 tahun 3 Tahun | Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

siapapun. 
400.9.6.2 Pengembangan kelembagaan meliputi 2 tahun 3 Tahun | Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 

pembinaan lembaga, kerjasama lembaga internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

siapapun. 
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KLASIFIKASI ARSIP JADWAL RETENSI ARSIP SISTEM KLASIFIKASI KEAMANAN DAN 
AKSES ARSIP DINAMIS 

NO K O D E KLAS IF IKAS I DAN J E N I S ARSIP 
AKTIF INAKTIF KETERAN 

GAN 

KLASIFI 
KASI 

KEAMA 
NAN 

HAK 
AKSES 

DASAR 
PERTIMBA 

NGAN 

UNIT 
PENGOLAH 

400.9.6.3 Advokasi dan pelayanan sosial kedaruratan 2 tahun 3 Tahun Musnah Biasa Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
siananun. 

Unit 
pengolah 

terkait 

400.9.7 Pengumpulan dan Pengelolaan sumber dana bantuan sosial 3 tahun 7 Tahun Musnah Biasa Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 
publik tidak 
merugikan 
siapapun. , 

Unit 
pengolah 

terkait 

400.9.8 Perlindungan Sosial Korban Tindak Kekerasan dan Pekerja 
Migran 

2 tahun 3 Tahun Permanen Biasa Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
siapapun. 

Unit 
pengolah 

terkait 

400.9.9 Perlindungan Sosial Korban Bencana Sosial 

400.9.9.1 Ketahanan sosial masyarakat meliputi 
keserasian sosial, penguatan Sumber Daya 

2 tahun 3 Tahun Permanen Biasa Pengguna 
internal 

dan 
e K s i e r n a i 

ApabUa 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
sianaoun. 

Unit 
pengolah 
terkait 

400.9.9.2 Tanggap darurat meliputi bantuan darurat, 
advokasi sosial 

2 tahun 3 Tahun Permanen Biasa Pengguna 
internal 

dan 
aVo Vaxxi a 1 CKSLCI i i a i 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
ft, a t Q 1 m Va n 

i i i e i ugucai i 

siapaoun. 

Unit 
pengolah 
terkait 

400.9.9.3 Pemulihan sosial meliputi penguatan sosial, 
reintegrasi sosial 

2 tahun 3 Tahun Permanen Biasa Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

ApabUa 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
siapapyp. 

Unit 
pengolah 
terkait 

400.9.9.4 Keqaisama meliputi kerjasama pemerintah, 
kerjasama non pemerintah 

2 tahun 3 Tahun Permanen Biasa Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

ApabUa 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
siapaoun. 

Unit 
pengolah 

terkait 

400.9.10 Perlindungan Sosial Korban Bencana Alam 

400.9.10.1 Kesiapsiagaan dan mitigasi 2 tahun 3 Tahun Permanen Biasa Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

ApabUa 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
siaoapun. 

Unit 
pengolah 

terkait 
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SISTEM KLASIFIKASI KEAMANAN DAN 
KLASIFIKASI ARSIP JADWAL RETENSI ARSIP AKSES ARSIP DINAMIS 

KLASIFI DASAR UNIT 

NO KODE KLASIFIKASI DAN JENIS ARSIP Na em S1 On MN Nk 
NGAN 

NAN 

400.9.6.3 Advokasi dan pelayanan sosial kedaruratan 2 tahun 3 Tahun | Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal | diketahui oleh | pengolah 
dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

SiADAPUL, 
400.9.7 Pengumpulan dan Pengelolaan sumber dana bantuan sosial 3 tahun 7 Tahun | Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

— siapapun. 
400.9.8 Perlindungan Sosial Korban Tindak Kekerasan dan Pekerja 2 tahun 3 Tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 

Migran internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 
eksternal merugikan 

siapapun. 
400.9.9 Perlindungan Sosial Korban Bencana Sosial 

400.9.9.1 Ketahanan sosial masyarakat meliputi 2 tahun 3 Tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 

keserasian sosial, penguatan Sumber Daya internal diketahui oleh pengolah 
dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

siapapun. 
400,9.9.2 Tanggap darurat meliputi bantuan darurat, 2 tahun 3 Tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 

advokasi sosial internal diketahui oleh pengolah 

dan publik.tidak terkait 

eksternal merugikan 

siapapun. 
400.9.9.3 Pemulihan sosial meliputi penguatan sosial, 2 tahun 3 Tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 

reintegrasi sosial internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 
eksternal merugikan 

Siapapun. 
400.9.9.4 Kerjasama meliputi kerjasama pemerintah, 2 tahun 3 Tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 

kerjasama non pemerintah internal diketahui oleh pengolah 
dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

siapapun. 
400.9.10 Perlindungan Sosial Korban Bencana Alam 

400.9.10.1 Kesiapsiagaan dan mitigasi 2 tahun 3 Tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal | diketahui oleh | pengolah 
dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 
4 siapapun. 
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KLASIFIKASI ARSIP JADWAL RBTENSL ARSIP SISTEM KLASIFIKASI KEAMANAN DAN 
AKSES ARSIP DINAMIS 

NO K O D E KLAS IF IKAS I DAN J E N I S ARSIP 
AKTIF INAKTIF KETERAN 

GAN 

KLASIFI 
KASI 

KEAMA 
NAN 

HAK 
AKSES 

DASAR 
PERTIMBA 

NGAN 

UNIT 
PENGOLAH 

400.9.10.2 Tanggap darurat meliputi bantuan darurat, 
advokasi sosial 

2 tahun 3 Tahun Permanen Biasa Pengguna 
internal 

dan 
c i c s i e i i i a x 

Apabila 
diketahui oleh 
publik tidak 
m A v * i 1 m I v Q n IIlClLl^Kall 
siapapun. 

Unit 
pengolah 

terkait 

400.9.10.3 Pemulihan sosial dan penguatan sosial 2 tahun 3 Tahun Permanen Biasa Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
siapapun. 

Unit 
pengolah 
terkait 

400.9.10.4 Kerjasama 2 tahun 3 Tahun Permanen Biasa Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
siapapun. 

Unit 
pengolah 
terkait 

400.9.11 Jaminan Sosial 

4O0.9.11.1 Seleksi dan vrifikasi 3 tahun 7 Tahun Musnah Biasa Pengguna 
internal 

dan 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
m an 1 m" \ian i i i e i UgliCail 

siapapun. 

Unit 
pengolah 

terkait 

400.9.11.2 Asuransi kesejahteraan sosial meliputi 
kelembagaan, pengelolaan premi 

3 tahun 7 Tahun Musnah Biasa Pengguna 
internal 

dan 
CiLia LCI llcli 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
m /xT-i 1 di I v Q rt IIICl U l̂\.cLll 
siapapun. 

Unit 
pengolah 

terkait 

400.9.11.3 Bantuan langsung dan tunjaogan 
berkelanjutan meliputi pendampingan dan 
penyeduran 

3 tahun 7 Tahun Musnah Biasa Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
siqpapup. 

Unit 
pengolah 

terkait 

4O0.9.11.4 Kerjasama 3 tahun 7 Tahun Musnah Biasa Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
siapapun. 

Unit 
pengolah 
terkait 

400.9.12 Pemberdayaan keluarga dan kelembagaan Sosial 

400.9.12.1 Ketahanan keluarga 2 tahun 3 Tahun Musnah Biasa Pengguna 
internal 

dan 

Apabila 
diketahui oleh 
publik tidak 

Unit 
pengolah 
terkait 

1 1 FAilAFKdbftbiiilAit 
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SISTEM KLASIFIKASI KEAMANAN DAN 
KLASIFIKASI ARSIP JADWAL RETENSI ARSIP AKSES ARSIP DINAMIS 

KLASIFI DASAR UNIT 

NO KODE KLASIFIKASI DAN JENIS ARSIP AKTIF | INAKTIF JKETERAN | KASI | HAK | peprmusa | PENGOLAH 
NGAN 

NAN 

400.9.10.2 Tanggap darurat meliputi bantuan darurat, 2 tahun 3 Tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 

advokasi sosial internal diketahui oleh pengolah 
dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

- — siapapun 
400.9.10.3 Pemulihan sosial dan penguatan sosial 2 tahun 3 Tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 
eksternal merugikan 

siapapun. 
400.9.10.4 Kerjasama 2 tahun 3 Tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal | diketahui oleh | pengolah 
dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

siapapun. 
400.911 Jaminan Sosial 

400.9.11.1 Seleksi dan vrifikasi 3 tahun 7 Tahun | Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

— siapapun. 
400.9.11.2 Asuransi kesejahteraan sosial meliputi 3 tahun 7 Tahun | Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 

kelembagaan, pengelolaan premi internal diketahui oleh pengolah 

dan publik-tidak terkait 

eksternal merugikan 

siapapun. 
400.9.11.3 Bantuan langsung dan tunjangan 3 tahun 7 Tahun | Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 

berkelanjutan meliputi pendampingan dan internal diketahui oleh pengolah 
penyaluran dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

siapapun. 
400.9.11.4 Kerjasama 3 tahun 7 Tahun | Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal diketahui oleh pengolah 
dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

siapapun. 
400.9.12 Pemberdayaan keluarga dan kelembagaan Sosial 

400.9.12.1 Ketahanan keluarga 2 tahun 3 Tahun | Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal diketahui oleh pengolah 
dan publik tidak terkait 

L 
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KLASIFIKASI ARSIP JADWAL RETENSI ARSIP SISTEM KLASIFIKASI KEAMANAN DAN 
AKSES ARSIP DINAMIS 

NO K O D E KLAS IF IKAS I DAN J E N I S ARSIP AKTIF INAKTIF KETERAN 
GAN 

KLASIFI 
KASI 

KEAMA 
NAN 

HAK 
AKSES 

DASAR 
PERTIMBA 

NGAN 

UNIT 
PENGOLAH 

400.9.12.2 Asistensi keluaiga dan pemberdayaan 
perempuan 

2 tahun 3 Tahun Musnah Biasa Pengguna 
internal 

dan 

Apabila 
diketahui oleh 
Dublik tidak 

Unit 
pengolah 
terkait 

400.9.12.3 Tenaga kesejahteraan sosial masyarakat dan 
organisasi sosial 

2 tahun 3 Tahun Musnah Biasa Pengguna 
internal 

dan 

Apabila 
diketahui oleh 
publik tidak 

Unit 
pengolah 
terkait 

400.9.12.4 Kemitraan dunia usaha 2 tahun 3 Tahun Musnah Biasa Pengguna 
internal 

dan 

Apabila 
diketahui oleh 
publik tidak 

Unit 
pengolah 
terkait 

400.9.12.5 Karang taruna meliputi kelembagaan, 
pengembangan kapasitas 

2 tahun 3 Tahun Musnah Biasa Pengguna 
internal 

dan 

Apabila 
diketahui oleh 
publik tidak 

Unit 
pengolah 
terkait 

400.9.13 Pemberdayaan komunitas adat terpencil 

400.9.13.1 Persiapan pemberdayaan 2 tahun 3 Tahun Permanen Biasa Pengguna 
internal 

dan 
a VcVofty Q1 
eicsLci i i a i 

Apabila 
diketahui oleh 
publik tidak 
l i l c l liglK.ali 

siapapun. 

Unit 
pengolah 

terkait 

400.9.13.2 Pemberdayaan sumber daya manusia 2 tahun 3 Tahun Permanen Biasa Pengguna 
intemal 

dan 
aVeVaf a at 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
ffi at*. 1 xyi V Q fi 
i i i c i u g u c a i i 

siapapun. 

Unit 
pengolah 

terkait 

400.9.13.3 Penggalian dan pengembangan potensi 2 tahun 3 Tahun Permanen Biasa Pengguna 
internal 

dan 
A 1 V A ^ A # * V Y A 1 

eKscernai 

Apabila 
diketahui oleh 
publik tidak 
m A4*4 1 m I v A rt 

merugiKan 
siapapun. 

Unit 
pengolah 

terkait 

400.9.13.4 Keserasian dan penguatan komunitas adat ter 2 tahun o 1anun Permanen Biasa Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
siapapun. 

Unit 
pengolah 

terkait 

400.9.13.5 Kerjasama kelembagaan 2 tahun 3 Tahun Permanen Biasa Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
siapapun. 

Unit 
pengolah 
terkait 

400.9.14 Penanggulangan Kemiskinan Perkotaan dan Perdesaan 
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SISTEM KLASIFIKASI KEAMANAN DAN 
KLASIFIKASI ARSIP JADWAL RETENSI ARSIP AKSES ARSIP DINAMIS 

KLASIFI DASAR UNIT 

NO KODE KLASIFIKASI DAN JENIS ARSIP Be bea ea Me MN BN Ma 
NGAN 

NAN 

400.9.12.2 Asistensi keluarga dan pemberdayaan 2 tahun 3 Tahun | Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 
perempuan internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 

400.9.12.3 Tenaga kesejahteraan sosial masyarakat dan 2 tahun 3 Tahun | Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 

organisasi sosial internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 

400.9.12.4 Kemitraan dunia usaha 2 tahun 3 Tahun | Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 
internal diketahui oleh pengolah 
dan publik tidak terkait 

400.9.12.5 Karang taruna meliputi kelembagaan, 2 tahun 3 Tahun | Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 
pengembangan kapasitas internal | diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 

400.9.13 Pemberdayaan komunitas adat terpencil 

400-9.13.1 Persiapan pemberdayaan 2 tahun 3 Tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 
eksternal merugikan 

— siapapun. 
400.9.13.2 Pemberdayaan sumber daya manusia 2 tahun 3 Tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 
eksternal merugikan 

siapapun 
400.9.13.3 Penggalian dan pengembangan potensi 2 tahun 3 Tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

siapapun. 
400.9.13.4 Keserasian dan penguatan komunitas adat ter| 2 tahun 3 Tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 
eksternal merugikan 

siapapun. 
400.9.13.5 Kerjasama kelembagaan 2 tahun 3 Tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 
eksternal merugikan 

siapapun. 
400.9.14 Penanggulangan Kemiskinan Perkotaan dan Perdesaan 
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KLASIFIKASI ARSIP JADWAL RETENSI ARSIP SISTEM KLASIFIKASI KEAMANAN DAN AKSES 
ARSIP DINAMIS 

NO KODE KLASIFIKASI DAN JENIS ARSIP AKTIF INAKTIF KETERAN 
GAN 

KLASIFI 
KASI 

KEAMA 
NAN 

HAK 
AKSES 

DASAR PERTIMBA 
NGAN 

UNIT 
PENGOLAH 

400.9.14.1 Identifikasi dan analisis 3 tahun 7 Tahun Musnah Biasa Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila diketahui 
oleh publik tidak 

merugikan 
siapapun. 

Unit 
pengolah 
terkait 

400.9.14.2 Pengembangan kapasitas 3 tahun 7 Tahun Musnah Biasa Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila diketahui 
oleh publik tidak 

merugikan 
siapapun. 

Unit 
pengolah 
terkait 

400.9.14.3 Penataan sosial lingkungan kumuh 3 tahun 7 Tahun Musnah Biasa Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila diketahui 
oleh publik tidak 

memgikan 
siapapun. 

Unit 
pengolah 
terkait 

400.9.14.4 Advokasi sosial dan pengembangan 
aksesibilitas 

3 tahun 7 Tahun Musnah Biasa Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila diketahui 
oleh publik tidak 

memgikan 
siapapun. 

Unit 
pengolah 
terkait 

400.9.14.5 Bantuan Langsung 3 tahun 7 Tahun Musnah Biasa Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila diketahui 
oleh publik tidak 

memgikan 
siapapun. 

Unit 
pengolah 
terkait 

400.9.14.6 Kerjasama Kelembagaan 3 tahun 7 Tahun Musnah Biasa Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila diketahui 
oleh publik tidak 

memgikan 
siapapun. 

Unit 
pengolah 
terkait 

400.9.15 Kepahlawanan, Keperintisan dan Kesetiakawanan Sosial 

400.9.15.1 Penghargaan dan kesejahteraan keluarga 
pahlawan 

2 tahun 3 Tahun Permanen Biasa Pengguna 
intemal 

dan 
eksternal 

Apabila diketahui 
oleh publik tidak 

memgikan 
siapapun. 

Unit 
pengolah 
terkait 

400.9.15.2 Pelestarian nilai-nilai kepahlawanan dan 
keperintisan 

2 tahun 3 Tahun Musnah Biasa Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila diketahui 
oleh publik tidak 

memgikan 
siapapun. 

Unit 
pengolah 
terkait 
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SISTEM KLASIFIKASI KEAMANAN DAN AKSES 
WAL RETENSI ARSIP KLASIFIKASI ARSIP JAD NS. ARSIP DINAMIS 

KLASIFI UNIT 
AKTIF INAKTIF | KETERAN KASI HAK DASAR PERTIMBA | PENGOLAH 

NO KODE KLASIFIKASI DAN JENIS ARSIP GAN KEAMA | arsrs NGAN 

NAN 

400.9.14.1 Identifikasi dan analisis 3 tahun 7 Tahun | Musnah Biasa Pengguna | Apabila diketahui Unit 
internal oleh publik tidak pengolah 

dan merugikan terkait 

eksternal siapapun. 

400.9.14.2 Pengembangan kapasitas 3 tahun 7 Tahun | Musnah Biasa Pengguna | Apabila diketahui Unit 
internal oleh publik tidak pengolah 

dan merugikan terkait 

eksternal siapapun. 

400.9.14.3 Penataan sosial lingkungan kumuh 3 tahun 7 Tahun | Musnah Biasa Pengguna | Apabila diketahui Unit 
internal oleh publik tidak pengolah 

dan merugikan terkait 

eksternal siapapun. 

400.9.14.4 Advokasi sosial dan pengembangan 3 tahun 7 Tahun | Musnah Biasa Pengguna | Apabila diketahui Unit 
aksesibilitas internal oleh publik tidak pengolah 

dan merugikan terkait 

eksternal siapapun. 

400-9.14.5 Bantuan Langsung 3 tahun 7 Tahun | Musnah Biasa Pengguna | Apabila diketahui Unit 
internal oleh publik tidak pengolah 

dan merugikan terkait 

eksternal siapapun. 

400.9.14,6 Kerjasama Kelembagaan 3 tahun 7 Tahun | Musnah Biasa Pengguna | Apabila diketahui Unit 
internal oleh publik tidak pengolah 

dan merugikan terkait 

eksternal siapapun. 

400.9.15  Kepahlawanan, Keperintisan dan Kesetiakawanan Sosial 

400.9.15.1 Penghargaan dan kesejahteraan keluarga 2 tahun 3 Tahun | Permanen Biasa Pengguna | Apabila diketahui Unit 
pahlawan internal oleh publik tidak pengolah 

dan merugikan terkait 

eksternal siapapun. 

400.9.15.2 Pelestarian nilai-nilai kepahlawanan dan 2 tahun 3 Tahun Musnah Biasa Pengguna | Apabila diketahui Unit 

keperintisan internal oleh publik tidak pengolah 

dan merugikan terkait 

eksternal siapapun. 

| 
| “PARAF KOORDINASI 

PJ. BUPATI UNTUK Di TTD ASISTEN Ban Nan & KESRA SEKERTARISAERAH KADIS 3 “ HUKUM 

f Tr 



Page 112 of 406 

KLASIFIKASI ARSIP JADWAL RETENSI ARSIP SISTEM KLASIFIKASI KEAMANAN DAN 
AKSES ARSIP DINAMIS 

NO K O D E KLAS IF IKAS I DAN J E N I S ARSIP AKTIF INAKTIF KETERAN 
GAN 

KLASIFI 
KASI 

KEAMA 
NAN 

HAK 
AKSES 

DASAR 
PERTIMBA 

NGAN 

UNIT 
PENGOLAH 

400.9.15.3 Pengembangan kesetiakawanan sosial 2 tahun 3 Tahun Musnah B i a s a Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 
publik tidak 
merugikan 
siaoaoun. 

Unit 
pengolah 
terkait 

400.9.15.4 Pengelolaan taman makam pahlawan 2 tahun 3 Tahun Musnah B i a s a Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
siaoaoun. 

Unit 
pengolah 
terkait 

J 400.10 PEMBERDAYAAN MASYARAKAT DESA 
400.10.1 Kebijakan di bidang Pemberdayaan Masyarakat Desa yang 

dilakukan oleh Pemerintah Daerah 
2 tahun sejak 

penetapan 
kebijakan 

yang terbaru 

3 Tahun Permanen B i a s a Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 
publik udak 
merugikan 
siaoaoun. 

Unit 
pengolah 
terkait 

400.10.2 Pemerintahan Desa dan Kelurahan 
400.10.2.1 Fasilitasi Pengembangan Desa dan Kelurahan 2 tahun 3 tahun Permanen B i a s a Pengguna 

internal 
dan 

eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 
publik tidak 
merugikan 
siapapup. 

Unit 
pengolah 
terkait 

400.10.2.2 Administrasi Pemerintahan Desa dan 
Kelurahan 

2 tahun 3 tahun Musnah B i a s a Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 
publik tidak 
merugikan 
siaoaoun. 

Unit 
pengolah 
terkait 

400.10.2.3 Fasilitasi Permusyawaratan Desa 2 tahun 3 tahun Musnah B i a s a Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 
publik tidak 
merugikan 
siaoaoun. 

Unit 
pengolah 

terkait 

400.10.2.4 Fasilitasi Pengelolaan Keuangan dan Aset 
Desa 

2 tahun 3 tahun Permanen B i a s a Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
siaoaoun. 

Unit 
pengolah 

terkait 

400.10.2.5 Pengembaingan Kapasitas Desa 2 tahun 3 tahun Permanen B i a s a Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
siaoaoun. 

Unit 
pengolah 
terkait 
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SISTEM KLASIFIKASI KEAMANAN DAN 
KLASIFIKASI ARSIP JADWAL RETENSI ARSIP AKSES ARSIP DINAMIS 

KLASIFI DASAR UNIT 

NO KODE KLASIFIKASI DAN JENIS ARSIP MM ni “CRM RR nia 
NGAN 

NAN 

400,9.15.3 Pengembangan kesetiakawanan sosial 2 tahun 3 Tahun | Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal diketahui oleh pengolah 
dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

— siapapun 

400.9.15.4 Pengelolaan taman makam pahlawan 2 tahun 3 Tahun | Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal diketahui oleh pengolah 
dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

siapapun. 
J 400.10 PEMBERDAYAAN MASYARAKAT DESA 

400.10.1 Kebijakan di bidang Pemberdayaan Masyarakat Desa yang 12 tahun sejak| 3 Tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 

dilakukan oleh Pemerintah Daerah penetapan internal diketahui oleh pengolah 

kebijakan dan publik udak terkait 

yang terbaru eksternal merugikan 
siapapun. 

400.10.2 Pemerintahan Desa dan Kelurahan 

400.10.2.1 Fasilitasi Pengembangan Desa dan Kelurahan 2 tahun 3tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 
eksternal merugikan 

siapapun. 
400.10.2.2 Administrasi Pemerintahan Desa dan 2 tahun 3tahun | Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 

Kelurahan internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 
eksternal merugikan 

siapapun. 
400.10.2.3 Fasilitasi Permusyawaratan Desa 2 tahun 3tahun | Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal diketahui oleh pengolah 
dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

siapapun. 
400.10.2.4 Fasilitasi Pengelolaan Keuangan dan Aset 2 tahun Stahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 

Desa internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 
eksternal merugikan 

siapapun. 
400.10.2.5 Pengembangan Kapasitas Desa 2 tahun Stahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal diketahui oleh pengolah 
dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

siapapun. 
L 
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KLASIFIKASI ARSLP JADWAL RETENSI ARSIP SISTEM KLASIFIKASI KEAMANAN DAN 
AKSES ARSIP DINAMIS 

NO K O D E KLAS IF IKAS I DAN J E N I S ARSIP 
AKTIF INAKTIF KETERAN 

GAN 

KLASIFI 
KASI 

KEAMA 
NAN 

HAK 
AKSES 

DASAR 
PERTIMBA 

NGAN 

UNIT 
PENGOLAH 

400.10.3 Kelembagaan dan Pelatihan Masyarakat 
400.10.3.1 Lembaga Masyarakat 2 tahun 3 tahun Musnah Biasa Pengguna 

internal 
dan 

eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
siapapun. 

Unit 
pengolah 
terkait 

400.10.3.2 Pembangunan Partisipatif 2 tahun 3 tahun Permanen Biasa Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
memgikan 
siapapun. 

Unit 
pengolah 

terkait 

400.10.3.3 Pendataan Potensi Masyarakat 2 tahun 3 tahun Musnah 

-

Biasa 

— 

Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
memgikan 
Biapapun. 

Unit 
pengolah 
terkait 

X x-v X-. X, x—. - —-X X TV J 

400.10.3.4 Pengembangan Kawasan Perdesaan 2 tahun «3 4 x L y , , x , 

o tanun 
Permanen Biasa Pengguna 

internal 
dan 

eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 
publik tidak 
memgikan 
siapapun. 

Unit 
pengolah 
terkait 

* rt rt 1 rt rt r " T—\ 1 J. ' 1 Y V 1 j _ 

400.10.3.5 Pelatihan Masyarakat 2 tahun 3 tanun Permanen Biasa Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
memgikan 
siapapun. 

Unit 
pengolah 

terkait 

* rt rt 1 rt * *-\ X X A 1 x_ 1 rt • X xrt 1 14" 1 X. 

400.10.4 Pemberdayaan Adat dan Sosial Budaya Masyarakat 
400.10.4.1 Budaya Nusantara 2 tahun 3 tahun Musnah Biasa Pengguna 

internal 
dan 

eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
memgikan 
siapapun. 

Unit 
pengolah 
terkait 

400.10.4.2 Pemberdayaan Perempuan 2 tahun 3 tahun Musnah Biasa Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 
publik tidak 
memgikan 
siapapun. 

Unit 
pengolah 

terkEiit 

400.10.4.3 Pemberdayaan dan Kesejahteraan Keluarga 2 tahun 3 tahun Musnah Biasa Pengguna 
intemal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
siapaoun. 

Unit 
pengolah 

terkait 
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SISTEM KLASIFIKASI KEAMANAN DAN 
KLASIFIKASI ARSIP JADWAL RETENSI ARSIP AKSES ARSIP DINAMIS 

KLASIFI DASAR UNIT 

NO KODE KLASIFIKASI DAN JENIS ARSIP Be ben er ra MA BN besi 
NGAN 

NAN 

400.10.3 Kelembagaan dan Pelatihan Masyarakat 
400.10.3.1 Lembaga Masyarakat 2 tahun 3 tahun Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

siapapun. 
400.10.3.2 Pembangunan Partisipatif 2 tahun 3tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

siapapun. 
400.10.3.3 Pendataan Potensi Masyarakat 2 tahun 3 tahun Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 
— : Siapapun. 

400.10.3.4 Pengembangan Kawasan Perdesaan 2 tahun 3tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 
eksternal merugikan 

siapapun. 

400.10.3.5 Pelatihan Masyarakat 2 tahun 3tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

siapapun. 
400.10.4 Pemberdayaan Adat dan Sosial Budaya Masyarakat 

400.10.4.1 Budaya Nusantara 2 tahun 3tahun | Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

siapapun. 
400.10.4.2 Pemberdayaan Perempuan 2 tahun 3tahun | Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal diketahui oleh pengolah 
dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

siapapun. 
400.10.4.3 Pemberdayaan dan Kesejahteraan Keluarga 2 tahun 3 tahun Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal diketahui oleh pengolah 
dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 
siapapun 

L 
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KLASIFIKASI ARSIP JADWAL RETENSI ARSIP SISTEM KLASIFIKASI KEAMANAN DAN 
AKSES ARSIP DINAMIS 

NO K O D E K L A S I F I K A S I DAN J E N I S ARSIP AKTIF INAKTIF KETERAN 
GAN 

KLASIFI 
KASI 

KEAMA 
NAN 

HAK 
AKSES 

DASAR 
PERTIMBA 

NGAN 

UNIT 
PENGOLAH 

400.10.4.4 Kes Kesejahteraan Sosial 2 tahun 3 tahun Musnah B i a s a Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketalmi oleh 
publik tidak 
memgikan 
siapapun. 

Unit 
pengolah 
terkait 

400.10.4.5 Ten Tenaga Kerja Perdesaan 2 tahun 3 tahun Musnah B i a s a Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 
publik tidak 
memgikan 
siapapun. 

Unit 
pengolah 

terkait 

400.10.5 Usaha Ekonomi Masyarakat 
400.10.5.1 Usa Usaha Pertanian dan Pangan 2 tahun 3 tahun Musnah B i a s a Pengguna 

internal 
dan 

eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 
publik tidak 
memgikan 
siapapun. 

Unit 
pengolah 
terkait 

400.10.5.2 Usaha Perkreditan dan Simpan Pinjam 2 tahun 3 tahun Musnah B i a s a Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 
pubUk tidak 
memgikan 
siapapun. 

Unit 
pengolah 
terkait 

400.10.5.3 Produksi dan Pemasaran 2 tahun 3 tahun Musnah B i a s a Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 
pubUk tidak 
memgikan 
siapapun. 

Unit 
pengolah 

terkait 

4O0.10.5.4 Usaha Ekonomi dan Keluarga 2 tahun 3 tahun Musnah B i a s a Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 
publik tidak 
memgikan 
siapapun. 

Unit 
pengolah 
terkait 

400.10.5.5 Ekonomi Perdesaan dan Masyarakat 
Tertinggal 

2 tahun 3 tahun Musnah B i a s a Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 
publik tidak 
memgikan 
siapapun. 

Unit 
pengolah 
terkadt 

400.10.6 Sumberdaya Alam dan Teknologi Tepat Guna Perdesaan 

400.10.6.1 Fasilitasi Konservasi dan Rehabilitasi 
Lingkungan Perdesaan 

2 tahun 3 tahun Musnah B i a s a Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 
publik tidak 
memgikan 
ainnaniin 

Unit 
pengolah 
terkait 
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SISTEM KLASIFIKASI KEAMANAN DAN 
KLASIFIKASI ARSIP JADWAL RETENSI ARSIP 

AKSES ARSIP DINAMIS 

Ge era DASAR bom 
AKTIF INAKTIF | KETERAN KASI HAK PENGOLAH 

NO KODE KLASIFIKASI DAN JENIS ARSIP KEAMA PERTIMBA GAN AKSES 
NAN NGAN 

400.10.4.4 Kes Kesejahteraan Sosial 2 tahun 3 tahun Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 
internal diketahui oleh pengolah 

dan Publik tidak terkait 
eksternal merak 

siapapun. 

400.10.4.5 Ten Tenaga Kerja Perdesaan 2 tahun 3tahun | Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 
internal diketahui oleh pengolah 

dan aa adak terkait 
eksternal —ara 

400.105 Usaha Ekonomi Masyarakat 

400.10.5.1 — Usa Usaha Pertanian dan Pangan 2 tahun 3tahun | Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 
internal diketahui oleh pengolah 

dan pubjik Udak terkait 

eksternal Pa 
siapapun. 

400.10.5.2 Usaha Perkreditan dan Simpan Pinjam 2 tahun 3tahun | Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 
Hataneial diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 
AN PA) mersgkan 

siapapun. 

400.10.5.3 Produksi dan Pemasaran 2 tahun 3 tahun Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 
internal diketahui oleh pengolah 

dan ws aa terkait 
tarberri merugikan 

ji si siapapun. 

400.10.5.4 Usaha Ekonomi dan Keluarga 2 tahun 3tahun | Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 
internal diketahui oleh pengolah 

dan man tidak terkait 
ksternal 2 e TT pun. 

400.10.5.5 Ekonomi Perdesaan dan Masyarakat 2 tahun 3tahun | Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 
Tertinggal internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 
slr al merugikan 

siapapun. 

400.10.6 Sumberdaya Alam dan Teknologi Tepat Guna Perdesaan 

400.10.6.1 Fasilitasi Konservasi dan Rehabilitasi 2 tahun 3tahun | Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 

Lingkungan Perdesaan internal diketahui oleh pengolah 
dan psen Udak terkait 

eksternal . 

4 
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KLASIFIKASI ARSIP JADWAL RETENSI ARSIP SISTEM KLASIFIKASI KEAMANAN DAN 
AKSES ARSIP DINAMIS 

NO K O D E KLAS IF IKAS I DAN J E N I S ARSIP AKTIF INAKTIF KETERAN 
GAN 

KLASIFI 
KASI 

KEAMA 
NAN 

HAK 
AKSES 

DASAR 
PERTIMBA 

NGAN 

UNIT 
PENGOLAH 

400.10.6.2 Fasilitasi Pemamfaatan Lahan dan Pesisir 
Perdesaan 

2 tahun 3 tahun Musnah B i a s a Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 
publik tidak 
merugikan 
siapapun, 

Unit 
pengolah 

terkait 

4O0.10.6.3 Fasilitasi Prasarana dan Saraina Perdesaan 2 tahun 3 tahun Musnah B i a s a Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
sianapun. 

Unit 
pengolah 
terkait 

400.10.6.4 Fasilitasi Pemetaan Kebutuhan dan 
Pengkajian Teknologi Perdesaan 

2 tahun 3 tahun Musnah B i a s a Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
meiugikan 
siaoanun. 

Unit 
pengolah 
terkait 

400.10.6.5 Pemasyarakatan dan Kerjasama Teknologi 
Perdesaan 

2 tahun 3 tahun Musnah B i a s a Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketEihui oleh 

publik tidak 
merugikan 
siananun. 

Unit 
pengolah 
terkait 

400.10.7 Badan Usaha Milik Desa (Bumdes) 2 tahun 3 tahun Musnah B i a s a Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
memgikan 
sianaoun. 

Unit 
pengolah 
terkait 

K 400.11 PERTAMANAN DAN PEMAKAMAN 
400.11.1 Kebijakan di bidang Pertamanaui dan Pemakaman yang 

dilakukan oleh Pemerintah Daerah 
2 tahun sejak 

penetapan 
kebijakan 

yang terbaru 

3 tahun Permanen B i a s a Pengguna 
intemal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
siapapun, 

Unit 
pengolah 
terkait 

400.11.2 Pertamanan 
400.11.2.1 Perencanaan Pertamanan 2 tahun 3 tahun Permanen B i a s a Pengguna 

internal 
dan 

eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 
publik tidak 
merugikan 
sianapun. 

Unit 
pengolah 
terkait 

400.11.2.2 Taman Kota 2 tahun 3 tahun Permanen B i a s a Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
siananun. 

Unit 
pengolah 
terkait 
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KLASIFIKASI ARSIP JADWAL RETENSI ARSIP 
SISTEM KLASIFIKASI KEAMANAN DAN 

AKSES ARSIP DINAMIS 

KLASIFI DASAR UNIT 

NO KODE KLASIFIKASI DAN JENIS ARSIP Me Ban | oama Toaaa | memaa | Psoran 
NGAN 

NAN 

400.10.6.2 Fasilitasi Pemanfaatan Lahan dan Pesisir 2 tahun 3tahun | Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 

Perdesaan internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

siapapun 
400.10.6.3 Fasilitasi Prasarana dan Sarana Perdesaan 2 tahun Stahun | Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

siapapun. 
400.10.6.4 Fasilitasi Pemetaan Kebutuhan dan 2 tahun 3tahun | Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 

Pengkajian Teknologi Perdesaan internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 
eksternal merugikan 

siapapun. 

400.10.6.5 Pemasyarakatan dan Kerjasama Teknologi 2 tahun 3tahun | Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 
Perdesaan internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

siapapun. 
400.10.7 — Badan Usaha Milik Desa (Bumdes) 2 tahun 3tahun | Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

siapapun. 
K 400.11 PERTAMANAN DAN PEMAKAMAN 

400.11.1 Kebijakan di bidang Pertamanan dan Pemakaman yang 2 tahun sejak| 3tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 

dilakukan oleh Pemerintah Daerah penetapan internal diketahui oleh pengolah 
kebijakan dan publik tidak terkait 

yang terbaru eksternal merugikan 

siapapua 

400.11.2 Pertamanan 

400.11.2.1 Perencanaan Pertamanan 2 tahun 3tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 
eksternal merugikan 

— siapapun. 
400.11.2.2 Taman Kota 2 tahun 3tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal diketahui oleh pengolah 
dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

siapapun. 
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KLASIFIKASI ARSIP JADWAL RETENSI ARSIP SISTEM KLASIFIKASI KEAMANAN DAN 
AKSES ARSIP DINAMIS 

NO K O D E KT A S I F I K A S I DAN J E N I S ARSIP AKTIF INAKTIF KETERAN 
GAN 

KLASIFI 
KASI 

KEAMA 
NAN 

HAK 
AKSES 

DASAR 
PERTIMBA 

NGAN 

UNIT 
PENGOLAH 

400.11.2.3 Tata Hias dan Omamen Kota 2 tahun 3 tahun Permanen Biasa Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
siapapun, 

Unit 
pengolah 
terkait 

400.11.3 Pemakaman 
400.11.3.1 PerencanaEui Pemakaman 2 tahun 3 tahun Permanen Biasa Pengguna 

internal 
dan 

eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
siaoanun. 

Unit 
pengolah 

terkait 

400.11.3.2 Pemakaman 3 tahun 7 tahun Permanen Biasa Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
siapapun. 

Unit 
pengolah 

terkait 

400.11.3.3 Pelayanan Pemakaman 2 tahun 3 tahun Permanen Biasa Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 
publik tidak 
merugikan 
siapapun. 

Unit 
pengolah 

terkait 

400.11.4 Ja lur Hijau 
400.11.4.1 Perencanaan Jalur Hijau 2 tahun 3 tahun Permanen Biasa Pengguna 

internal 
dan 

eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 
publik tidak 
merugikan 
siapapun. 

Unit 
pengolah 

terkait 

400.11.4.2 Ja lur Hijau Ja lan 2 tahun 3 tahun Permanen Biasa Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 
publik tidak 
merugikan 
siaoaoun. 

Unit 
pengolah 

terkait 

400.11.4.3 Jalur Hijau Penyempurna dan Tepian Air 2 tahun 3 tahun Permanen Biasa Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
siapapun. 

Unit 
pengolah 

terkait 

400.11.5 Peran Serta Masyarakat 2 tahun 3 tahun Musnah Biasa Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 
publik tidak 
merugikan 
siaoaoun. 

Unit 
pengolah 
terkait 

PNlAr KOditbiNAsi 
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SISTEM KLASIFIKASI KEAMANAN DAN 
KLASIFIKASI ARSIP JADWAL RETENSI ARSIP AKSES ARSIP DINAMIS 

KLASIFI DASAR UNIT 

NO KODE KLASIFIKASI DAN JENIS ARSIP AKTIF DINAKTIK JKETERAN | KASI | HAK | perrmmpa | PENGOLAH 
NGAN 

NAN 

400.11.2.3 Tata Hias dan Ornamen Kota 2 tahun 3tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 
eksternal merugikan 

siapapun 
400.11.3 Pemakaman 

400.11.3.1 Perencanaan Pemakaman 2 tahun 3tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 
eksternal merugikan 

siapapun. 
400.11.3.2 Pemakaman 3 tahun 7 tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

siapapun. 
400.11.3.3 Pelayanan Pemakaman 2 tahun 3tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 
eksternal merugikan 

siapapun. 
400.11.4 Jalur Hijau 

400.11.4.1 Perencanaan Jalur Hijau 2 tahun 3tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal diketahui oleh pengolah 

dan publik-tidak terkait 

eksternal merugikan 
— siapapun. 

400.11.4.2 Jalur Hijau Jalan 2 tahun 3 tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

400.11.4.3 Jalur Hijau Penyempurna dan Tepian Air 2 tahun 3tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 
eksternal merugikan 

—siapapun. 
400.11.5 Peran Serta Masyarakat 2 tahun 3 tahun Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 
eksternal merugikan 

siapapun. 
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KLASIFIKASI ARSIP JADWAL RETENSI ARSIP SISTEM KLASIFIKASI KEAMANAN DAN 
AKSES ARSIP DINAMIS 

NO K O D E KLAS IF IKAS I DAN J E N I S ARSIP AKTIF INAKTIF KETERAN 
GAN 

KLASIFI 
KASI 

KEAMA 
NAN 

HAK 
AKSES 

DASAR 
PERTIMBA 

M/-" AM 

UNIT 
PENGOLAH 

400.11.6 PengawasEtn dan Penindakan 2 tahun 3 tahun Permanen B i a s a Pengguna 
internal 

dan 
a V o f a f n a 1 
e K s i e i i i a i 

Apabila 
diketahui oleh 
publik tidak 
i i i c r u g l i u t i i 

Qia • n Q v i i 1 rt 

Unit 
pengolah 
terkait 

400.11.7 Pengelolaan Data 2 tahun 
setelah data 

dlperbarui 

3 tahun Musnah B i a s a Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 
publik tidak 
merugikan 
s iaoaou n 
Y* X u . Y-X VX t/f YX X X « 

Unit 
pengolah 

terkait 

400.11.8 Evaluasi dan Pelaporan 2 tahun 
setelah 

dlperbarui 

3 tahun Musnah B i a s a Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 
publik tidak 
merugikan 
siapapun. 

Unit 
pengolah 

terkait 

L 400.12 KEPENDUDUKAN DAN CATATAN SIPIL 
400.12.1 Kebijakan di bidang Kependudukan dein Catalan Sipil yang 

dilakukan oleh Pemerintah Daerah. 
2 tahun sejak 

penetapan 
kebijakan 

yang terbaru 

3 Tahun Permanen B i a s a Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 
publik tidak 
merugikan 
siaoaoun. 

Unit 
pengolah 

terkait 

400.12.2 Pendaftaran Penduduk 
400.12.2.1 Identitas Penduduk 2 tahun 3 Tahun Permanen Terbatas Penentu 

kebijakan, 
pengawas 
internal 

dan 
eksternal 

serta 
penegak 
hukum 

Apabila 
diketahui oleh 

pihak yang tidak 
berhak dapat 

mengakibatkan 
terganggunya 
pelEiksanaan 

tugas dan fungsi 
lembaga 

pemerintahan. 

Unit 
pengolah 

terkait 

pAl0tfKd6tibM/tii\ 
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SISTEM KLASIFIKASI KEAMANAN DAN 
KLASIFIKASI ARSIP JADWAL RETENSI ARSIP AKSES ARSIP DINAMIS 

KLASIFI DASAR UNIT 

NO KODE KLASIFIKASI DAN JENIS ARSIP AKTIF DINAKTIF JKETERAN | KASI | HAK | perrmBa | PENGOLAH 
NGAN 

NAN 

400.116 Pengawasan dan Penindakan 2 tahun 3tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 
eksternal merugikan 

siapapun. 
400.117 Pengelolaan Data 2 tahun 3 tahun Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 

setelah data internal diketahui oleh pengolah 

diperbarui dan publik tidak terkait 
eksternal merugikan 

siapapun. 
400.11.8 Evaluasi dan Pelaporan 2 tahun 3tahun | Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 

setelah internal diketahui oleh pengolah 

diperbarui dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

siapapun. 
L 400.12 KEPENDUDUKAN DAN CATATAN SIPIL 

400.12.1 Kebijakan di bidang Kependudukan dan Catatan Sipil yang |2 tahun sejak| 3 Tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 

dilakukan oleh Pemerintah Daerah. penetapan internal diketahui oleh pengolah 

kebijakan dan publik tidak terkait 

yang terbaru eksternal merugikan 

siapapun. 
400.12.2 Pendaftaran Penduduk — 

400.12.2.1 Identitas Penduduk 2 tahun 3 Tahun | Permanen | Terbatas | Penentu Apabila Unit 

kebijakan, | diketahui oleh pengolah 
pengawas | pihak yang tidak terkait 
internal berhak dapat 

dan mengakibatkan 

eksternal terganggunya 

serta pelaksanaan 

penegak |tugas dan fungsi 
hukum lembaga 

pemerintahan. 

1 
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KLASIFIKASI ARSIP JADWAL RETENSI ARSIP SISTEM KLASIFIKASI KEAMANAN DAN 
AKSES ARSIP DINAMIS 

NO K O D E KLAS IF IKAS I DAN J E N I S ARSIP AKTIF INAKTIF KETERAN 
GAN 

KLASIFI 
KASI 

KEAMA 
NAN 

HAK 
AKSES 

DASAR 
PERTIMBA 

NGAN 

UNIT 
PENGOLAH 

400.12.2.2 Pindah Datang Penduduk Dalam Wilayah 
NKRI 

2 tahun 3 Tahun Permanen Terbatas Penentu 
kebijakan, 
pengawas 
internal 

dan 
eksternal 

serta 
penegak 
hukum 

Apabila 
diketahui oleh 

pihak yang tidak 
berhak dapat 

mengakibatkan 
terganggunya 
pelaksanaan 

tugas dan fungsi 
lembaga 

pemerintahan. 

Unit 
pengolah 

terkait 

400.12.2,3 Pindah Datang Penduduk Antar Negara 2 tahun 3 Tahun Permanen Terbatas Penentu 
kebijakan, 
pengawas 

Apabila 
diketahui oleh 

pihak yang tidak 

Unit 
pengolah 

terkait 
internal 

dan 
eksternal 

serta 
penegak 
hukum 

berhak dapat 
mengakibatkan 
terganggunya 
pelaksanaan 

tugas dan fungsi 
lembaga 

pemerintahan. 

400.12.2.4 Pendataan Penduduk Rentan 2 tahun 3 Tahun Permanen Terbatas Penentu 
kebijakan, 
pengawas 
internal 

dan 
eksternal 

serta 
penegak 
hukum 

Apabila 
diketahui oleh 

pihak yang tidak 
berhak dapat 

mengakibatkan 
terganggunya 
pelaksanaan 

tugas dan fungsi 
lembaga 

pemerintahan. 

Unit 
pengolah 
terkadt 

\ PARAF KOORDINASI 
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KLASIFIKASI ARSIP JADWAL RETENSI ARSIP SISTEM KLASIFIKASI KEAMANAN DAN 

AKSES ARSIP DINAMIS 

KLASIFI 

KODE KLASIFIKASI DAN JENIS ARSIP AKTIF |inarrir 
UNIT 

KETERAN KASI HAK ea A PENGOLAH 

GAN KEAMA AKSES NGAN 

NAN 

Pindah Datang Penduduk Dalam Wilayah 2 tahun 
NKRI 

400.12.2.2 3 Tahun | Permanen | Terbatas | Penentu Apabila Unit 

kebijakan, | diketahui oleh pengolah 

pihak yang tidak terkait 

berhak dapat 

mengakibatkan 

terganggunya 

pelaksanaan 

penegak |tugas dan fungsi 
lembaga 

pemerintahan. 

400.12.2.3 Pindah Datang Penduduk Antar Negara 2 tahun 3 Tahun | Permanen | Terbatas | Penentu Apabila Unit 

diketahui oleh pengolah 
pihak yang tidak terkait 

berhak dapat 

mengakibatkan 

terganggunya 

pelaksanaan 

penegak |tugas dan fungsi 

hukum lembaga 

pemerintahan. 

kebijakan, 

pengawas 

internal 

dan 

eksternal 

serta 

400.12.2.4 Pendataan Penduduk Rentan 2 tahun 3 Tahun | Permanen | Terbatas Penentu 

kebijakan, 

pengawas 
internal 

dan 

Apabila Unit 
diketahui oleh pengolah 

pihak yang tidak terkait 

berhak dapat 

mengakibatkan 

eksternal terganggunya 

serta pelaksanaan 

penegak |tugas dan fungsi 

hukum lembaga 

pemerintahan. 

PARAF KOORDINASI 
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KLASIFIKASI ARSIP JADWAL RETENSI ARSIP SISTEM KLASIFIKASI KEAMANAN DAN 
AKSES ARSIP DINAMIS 

NO K O D E KLAS IF IKAS I DAN J E N I S ARSIP AKTIF INAKTIF KETERAN 
GAN 

KLASIFI 
KASI 

KEAMA 
NAN 

HAK 
AKSES 

DASAR 
PERTIMBA 

NGAN 

UNIT 
PENGOLAH 

400.12.2.5 Monitoring Evaluasi dan Dokumentasi 2 tahun 3 Tahun Permanen Terbatas Penentu 
kebijakan, 
pengawas 
internal 

dan 
eksternal 

serta 
penegak 
hukum 

Apabila 
diketahui oleh 

pihak yang tidak 
berhak dapat 

mengakibatkan 
terganggunya 
pelaksanaan 

tugas dan fungsi 
lembaga 

pemerintahan. 

Unit 
pengolah 

terkait 

400.12.3 Pencatatan Sipi! 
400.12.3.1 Kelahiran dan Kematian 2 tahun 3 Tahun Permanen Terbatas Penentu 

kebijakan, 
pengawas 
internal 

dan 
eksternal 

serta 
penegak 
hukum 

Apabila 
diketahui oleh 

pihak yang tidak 
berhak dapat 

mengakibatkan 
terganggunya 
pelaksanaan 

tugas dan fungsi 
lembaga 

pemerintahan. 

Unit 
pengolah 
terkait 

400.12.3.2 Perkawinan dan Perceraian 2 tahun 3 Tahun Permanen Terbatas Penentu 
kebijakan, 
pengawas 
internal 

dan 
eksternal 

serta 
penegak 
hukum 

Apabila 
diketahui oleh 

pihak yang tidak 
berhak dapat 

mengakibatkan 
terganggunya 
pelaksanaan 

tugas dan fungsi 
lembaga 

pemerintahan. 

Unit 
pengolah 

terkait 

1 Î AAAFKdORblMAsi 
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SISTEM KLASIFIKASI KEAMANAN DAN 
KLASIFIKASI ARSIP JADWAL RETENSI ARSIP AKSES ARSIP DINAMIS 

KLASIFI DASAR UNIT 

NO KODE KLASIFIKASI DAN JENIS ARSIP st bec oa eni Me MN Me 2 beng 
NGAN 

NAN 

400.12.2.5 Monitoring Evaluasi dan Dokumentasi 2 tahun 3 Tahun | Permanen | Terbatas | Penentu Apabila Unit 

kebijakan, | diketahui oleh pengolah 

pengawas | pihak yang tidak terkait 
internal berhak dapat 

dan mengakibatkan 
eksternal terganggunya 

serta pelaksanaan 

penegak |tugas dan fungsi 

hukum lembaga 

pemerintahan. 

400.12.3 Pencatatan Sipil 

400.12.3.1 Kelahiran dan Kematian 2 tahun 3 Tahun | Permanen | Terbatas | Penentu Apabila Unit 

kebijakan, | diketahui oleh pengolah— 

k pengawas | pihak yang tidak terkait 

internal berhak dapat 

dan mengakibatkan 

eksternal terganggunya 

serta pelaksanaan 
penegak |tugas dan fungsi 

hukum lembaga 

pemerintahan. 

400.12.3.2 Perkawinan dan Perceraian 2 tahun 3 Tahun | Permanen | Terbatas | Penentu Apabila Unit 

kebijakan, | diketahui oleh pengolah 
pengawas | pihak yang tidak terkait 

internal berhak dapat 

dan mengakibatkan 

eksternal terganggunya 

serta pelaksanaan 

penegak |tugas dan fungsi 
hukum lembaga 

pemerintahan. 

L 
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KLASIFIKASI ARSIP JADWAL RETENSI ARSIP SISTEM KLASIFIKASI KEAMANAN DAN 
AKSES ARSIP DINAMIS 

NO K O D E KLAS IF IKAS I DAN J E N I S ARSIP 
AKTIF INAKTIF KETERAN 

GAN 

KLASIFI 
KASI 

KEAMA 
NAN 

HAK 
AKSES 

DASAR 
PERTIMBA 

NGAN 

UNIT 
PENGOLAH 

400.12.3.3 Pengangkatan Pengakuan dan Pengesahan 
Anak serta Berubahan dan 

2 tahun 3 Tahun Permanen Terbatas Penentu 
kebijakan, 
pengawas 
internal 

dan 
eksternal 

serta 
penegak 
hukum 

Apabila 
diketahui oleh 

pihak yang tidak 
berhak dapat 

mengakibatkan 
terganggunya 
pelaksanaan 

tugas dan fungsi 
lembaga 

pemerintahan. 

Unit 
pengolah 
terkait 

400.12.3,4 Pencatatan Kewarganegaraan 2 tahun 3 Tahun Permanen Terbatas Penentu 
kebijakan, 
pengawas 

Apabila 
diketahui oleh 

pihak yang tidak 

Unit 
pengolah 
terkait 

internal 
dan 

eksternal 
serta 

penegak 
hukum 

berhak dapat 
me ngaki batkan 
terganggunya 
pelaksanaan 

tugas dan fungsi 
lembaga 

pemerintahan. 

400.12.3.5 Monitoring Evaluasi dan Dokumentasi 2 tahun 3 Tahun Permanen Terbatas Penentu 
kebijakan, 
pengawas 
internal 

dan 
eksternal 

serta 
penegak 
hukum 

Apabila 
diketahui oleh 

pihak yang tidak 
berhak dapat 

mengakibatkan 
terganggunya 
pelaksanaan 

tugas dan fungsi 
lembaga 

pemerintahan. 

Unit 
pengolah 

terkait 

400.12.4 Pengelolaan Informasi Administrasi Kependudukan 

\ RARAFKdORblNAsi 
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SISTEM KLASIFIKASI KEAMANAN DAN 
KLASIFIKASI ARSIP JADWAL RETENSI ARSIP AKSES ARSIP DINAMIS 

KLASIFI DASAR UNIT 

NO KODE KLASIFIKASI DAN JENIS ARSIP Ma aa Ba Tone 1 ea 1 Tina | PAOOLAH 
NGAN 

NAN 

400.12.3.3 Pengangkatan Pengakuan dan Pengesahan 2 tahun 3 Tahun | Permanen | Terbatas | Penentu Apabila Unit 
Anak serta Perubahan dan kebijakan, | diketahui oleh pengolah 

pengawas | pihak yang tidak terkait 
internal berhak dapat 

dan mengakibatkan 

eksternal terganggunya 

serta pelaksanaan 

penegak |tugas dan fungsi 
hukum lembaga 

pemerintahan. 

400.12.34 Pencatatan Kewarganegaraan 2tahun 1 3 Tahun | Permanen Terbatas |! Penentu Apabila Unit 

kebijakan, | diketahui oleh | pengolah 
pengawas | pihak yang tidak terkait 

internal berhak dapat 

dan mengakibatkan 
eksternal | terganggunya 

serta pelaksanaan 

penegak |tugas dan fungsi 

hukum lembaga 

pemerintahan. 

400.12.3.5 Monitoring Evaluasi dan Dokumentasi 2 tahun 3 Tahun | Permanen | Terbatas | Penentu Apabila Unit 
kebijakan, | diketahui oleh pengolah 

pengawas | pihak yang tidak terkait 

internal berhak dapat 

dan mengakibatkan 

eksternal | terganggunya 
serta pelaksanaan 

penegak |tugas dan fungsi 

hukum lembaga 

pemerintahan. 

400.12.4 Pengelolaan Informasi Administrasi Kependudukan 

Lk 
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KLASIFIKASI ARSIP JADWAL RETENSI ARSIP SISTEM KLASIFIKASI KEAMANAN DAN 
AKSES ARSIP DINAMIS 

NO K O D E KLAS IF IKAS I DAN J E N I S ARSIP AKTIF INAKTIF KETERAN 
GAN 

KLASIFI 
KASI 

KEAMA 
NAN 

HAK 
AKSES 

DASAR 
PEffTIMBA 

NGAN 

UNIT 
PENGOLAH 

400.12.4.1 Sistem Informasi Administrasi 
Kependudukan 

2 tahun 3 Tahun Permanen Terbatas Penentu 
kebijakan, 
pengawas 
internal 

dan 
eksternal 

serta 
penegak 
hukum 

Apabila 
diketahui oleh 

pihak yang tidak 
berhak dapat 

mengakibatkan 
terganggunya 
pelaksanaan 

tugas dan fungsi 
lembaga 

pemerintahan. 

Unit 
pengolah 
terkait 

400.12.4.2 Kelembagaan Informasi .Administrasi 
Kependudukan 

2 tahun 3 Tahun Permanen B i a s a Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

.Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
siaoapun. 

Unit 
pengolah 
terkait 

400.12.4.3 Pengelolaan data Administrasi 
Kependudukan 

2 tahun 3Tahun Permanen Terbatas Penentu 
kebijakan, 
pengawas 
internal 

dan 
eksternal 

serta 
penegak 
hukum 

Apabila 
diketahui oleh 

pihak yang tidak 
berhak dapat 

mengakibatkan 
terganggunya 
pelaksanaan 

tugas dan fungsi 
lembaga 

pemerintahan. 

Unit 
pengolah 
terkait 

400.12.4.4 Penyajian dan Layanan Informasi 
Administrasi Kependudukan 

2 tahun 3 Tahun Musnah Terbatas Penentu 
kebijakan, 
pengawas 
internal 

dan 
eksternal 

serta 
penegak 
hukum 

Apabila 
diketahui oleh 

pihak yang tidak 
berhak dapat 

mengakibatkan 
terganggunya 
pelaksanaan 

tugas dan fungsi 
lembaga 

pemerintahan. 

Unit 
pengolah 

terkait 

KADIS DliPD 
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ASISTEN PEMERINTAHAN & KESRA IINTMJA Pi. BUPATI UNTUK Dl TTD 

Page 121 of 406 

SISTEM KLASIFIKASI KEAMANAN DAN 
KLASIFIKASI ARSIP JADWAL RETENSI ARSIP AKSES ARSIP DINAMIS 

KLASIFI DASAR UNIT 

NO KODE KLASIFIKASI DAN JENIS ARSIP Jan Jean Doreama | arses | Permmma | PENGOLAH 
NGAN 

NAN 

400.12.4.1 Sistem Informasi Administrasi 2 tahun 3 Tahun | Permanen | Terbatas | Penentu Apabila Unit 

Kependudukan kebijakan, | diketahui oleh pengolah 

pengawas | pihak yang tidak terkait 

internal berhak dapat 

dan mengakibatkan 

eksternal | terganggunya 
serta pelaksanaan 

penegak |tugas dan fungsi 

hukum lembaga 
pemerintahan. 

400.12.4.2 Kelembagaan Informasi Administrasi 2 tahun 3 Tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 

Kependudukan internal diketahui oleh pengolah 
dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

siapapun. 
400.12.4.3 Pengelolaan data Administrasi 2 tahun 3 Tahun | Permanen | Terbatas | Penentu Apabila Unit 

Kependudukan kebijakan, | diketahui oleh pengolah 

pengawas | pihak yang tidak terkait 
internal berhak dapat 

dan mengakibatkan 

eksternal | terganggunya 

serta pelaksanaan 
penegak |tugas dan fungsi 
hukum lembaga 

pemerintahan. 

400.12.4.4 Penyajian dan Layanan Informasi 2 tahun 3Tahun | Musnah | Terbatas | Penentu Apabila Unit 

Administrasi Kependudukan kebijakan, | diketahui oleh pengolah 

pengawas | pihak yang tidak terkait 
internal berhak dapat 

dan mengakibatkan 
eksternal terganggunya 

serta pelaksanaan 
penegak |tugas dan fungsi 

hukum lembaga 

pemerintahan. 

SEKERT, PJ. BUPATI UNTUK DI TTD 
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KLASIFIKASI ARSIP JADWAL RETENSI ARSIP SISTEM KLASIFIKASI KEAMANAN DAN 
AKSES ARSIP DINAMIS 

NO K O D E KT A S I F I K A S I DAN J E N I S ARSIP AKTIF INAKTIF KETERAN 
GAN 

KLASIFI 
KASI 

KEAMA 
NAN 

HAK 
AKSES 

DASAR 
PERTIMBA 

NGAN 

UNIT 
PENGOLAH 

400.12.4.5 Monitoring Evaluasi dan Dokumentasi 2 tahun 3 Tahun Musnah B i a s a Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 
publik tidak 
merugikan 
siapapun. 

Unit 
pengolah 
terkait 

400.12.5 Pengembangan Kebijakan Kependudukem 
400.12.5.1 Kuantitas Penduduk 2 tahun 3 Tahun Permanen B i a s a Pengguna 

internal 
dan 

eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
sianaoun. 

Unit 
pengolah 

terkait 

400.12.5.2 Kualitas Penduduk 2 tahun 3 Tahun Permanen B i a s a Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 
publik tidak 
merugikan 
siaoaoun. 

Unit 
pengolah 

terkait 

400.12.5.3 Mobilitas Penduduk 2 tahun 3 Tahun Permanen B i a s a Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
siapapun. 

Unit 
pengolah 
terkait 

400.12.5.4 Perlindungan dan Pemberdayaan Penduduk 2 tahun 3 Tahun Permanen B i a s a Pengguna 
internal 

dan 
eksternEd 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
siapqpup. 

Unit 
pengolah 

terkait 

400.12.5.5 Pengembangan Wawasan Kependudukan, 
Monitoring dan Evaluasi 

2 tahun 3 Tahun Permanen B i a s a Pengguna 
internal 

dan 
eksterned 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
siapapun. 

Unit 
pengolah 
terkait 

400.12.6 Penyerasian Kependudukan 
400.12.6.1 Indikator Kependudukan 2 tahun 3 Tahun Permanen B i a s a Pengguna 

internal 
dan 

eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
siapapun. 

Unit 
pengolah 
terkait 

400.12.6.2 Proyeksi Penduduk 

- T T n k ^ n 1 K A B A ^ I ' M j ASISTEN PtMlS 

2 tahun 

J A R A F K O O R U I N A 

INTAHAN 8i K E S R A * 

3Tahun 

SI 
I SEKERT4»»I 

Permanen 

tlAERAH 1 R T B 

B i a s a 

JPATI U N T U K Dl TT 

P( 
i 

el 

;ngguna 
nternal 

dan 
ksternal 

Apabila 
diketahui oleh 
publik tidak 
merugikan 
siaoapun. 

Unit 
pengolah 

terkait 
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SISTEM KLASIFIKASI KEAMANAN DAN 
KLASIFIKASI ARSIP JADWAL RETENSI ARSIP AKSES ARSIP DINAMIS 

KLASIFI DASAR UNIT 

NO KODE KLASIFIKASI DAN JENIS ARSIP Sen kesat pig Mein MN MU UN Ma 
NGAN 

NAN 

400.12.4.5 Monitoring Evaluasi dan Dokumentasi 2 tahun 3 Tahun | Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal | diketahui oleh | pengolah 
dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

siapapun 
400.12.5 Pengembangan Kebijakan Kependudukan 

400.12.5.1 Kuantitas Penduduk 2 tahun 3 Tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal diketahui oleh pengolah 
dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

siapapun. 
400.12.5.2 Kualitas Penduduk 2 tahun 3 Tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 
eksternal merugikan 

siapapun. 

400.12.5.3 Mobilitas Penduduk 2 tahun 3 Tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 
internal | diketahui oleh | pengolah 
dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

siapapun 

400.12.5.4 Perlindungan dan Pemberdayaan Penduduk 2 tahun 3 Tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 
internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

siapapun 
400.12.5.5 Pengembangan Wawasan Kependudukan, 2 tahun 3 Tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 

Monitoring dan Evaluasi internal diketahui oleh pengolah 
dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

siapapun. 
400.126  Penyerasian Kependudukan 3 

400.12.6.1 Indikator Kependudukan 2 tahun 3 Tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 
-. siapapun. 

400.12.6.2 Proyeksi Penduduk 2 tahun 3 Tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 
eksternal merugikan 

1 siapapun. 

kaos of | KUM EN PEMERJNTAHAN & KESRA SEKER HO pi BUPATI Di TTD 
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KLASIFIKASI ARSIP JADWAL RETENSI ARSIP SISTEM KLASIFIKASI KEAMANAN DAN 
AKSES ARSIP DINAMIS 

NO K O D E KLAS IF IKAS I DAN J E N I S ARSIP AKTIF INAKTIF KETERAN 
GAN 

KLASIFI 
KASI 

KEAMA 
NAN 

HAK 
AKSES 

DASAR 
PERTIMBA 

NGAN 

UNIT 
PENGOLAH 

400.12.6.3 Perencanaan Kependudukan 2 tahun 3 Tahun Permanen B i a s a Pengguna 
intemal 

dan 
eksterned 

Apabda 
diketahui oleh 
publik tidak 
memgikan 
siapapun, 

Unit 
pengolah 
terkait 

400.12.6.4 Penyerasian Kebijakan Kependudukan 
dengan Lembaga Non Pemerintah 

2 tahun 3 Tahun Permanen B i a s a Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 
publik tidak 
merugikan 
siapapun. 

Unit 
pengolah 
terkait 

400.12.6.5 Pelaksanaan Penyerasian Kebijakan 
Kependudukan dengan Lembaga Pemerintah 

2 tahun 3 Tahun Permanen B i a s a Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 

Unit 
pengolah 
terkait 

M 400.13 KELU.ARG.A BERENCANA 
400.13.1 Kebijakan di bidang Keluarga Berencana yang dilakukan 

oleh Pemerintah Daerah 
2 tahun sejak 

penetapan 
kebijakan 

yang terbaru 

3 Tahun Permanen B i a s a Pengguna 
intemal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
memgikan 
siapapun. 

Unit 
pengolah 
terkait 

400.13.2 Analisis pengaduan kebijakEm pengendalian penduduk 

400.13.2.1 Pengumpulan dan pengolahan data 1 Tahun 1 Tahun inilai Kembc B i a s a Pengguna 
intemal 

dan 
eksternal 

ApabUa 
diketahui oleh 

publik tidak 
memgikan 
siapapun. 

Unit 
pengolah 

terkait 

400.13.2.2 Evaluasi dan pelaporan 2 Tahun 3 Tahun Permanen B i a s a Pengguna 
intemal 

dan 
eksternal 

Apabda 
diketahui oleh 

publik tidak 
memgikan 
siaoaoun. 

Unit 
pengolah 
terkait 

400.13.3 Fasilitas pengaduan kebijakan pengendalian penduduk 

400.13.3.1 Penyiapan fasilitas 1 Tahun 1 Tahun )inilai kembs B i a s a Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
memgikan 
siaoapun. 

Unit 
pengolah 

terkait 

- T RARAFKObRblNASI 
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SISTEM KLASIFIKASI KEAMANAN DAN 
KLASIFIKASI ARSIP JADWAL RETENSI ARSIP AKSES ARSIP DINAMIS 

KLASIFI DASAR UNIT 

NO KODE KLASIFIKASI DAN JENIS ARSIP sea lesi ta “asi MR MN MM Maman 
NGAN 

NAN 

400.12.6.3 Perencanaan Kependudukan 2 tahun 3 Tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 
internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

. siapapun, 
400.12.6.4  Penyerasian Kebijakan Kependudukan 2 tahun 3 Tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 

dengan Lembaga Non Pemerintah internal | diketahui oleh pengolah 
dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

——siapapun. 
400.12.6.5 Pelaksanaan Penyerasian Kebijakan 2 tahun 3 Tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 

Kependudukan dengan Lembaga Pemerintah internal diketahui oleh pengolah 
dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

M 400.13 KELUARGA BERENCANA 0 

400.13.1 Kebijakan di bidang Keluarga Berencana yang dilakukan 2 tahun sejak| 3 Tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 
oleh Pemerintah Daerah penetapan internal | diketahui oleh | pengolah 

kebijakan dan publik tidak terkait 

yang terbaru eksternal merugikan 

siapapun. 
400.13.2 Analisis pengaduan kebijakan pengendalian penduduk 

400.13.2.1 Pengumpulan. dan. pengolahan data 1 Tahun 1 Tahun linilai Kembd Biasa Pengguna Apabila Unit 
internal | diketahui oleh pengolah 
dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

siapapun. 
400.13.2.2 Evaluasi dan pelaporan 2 Tahun 3 Tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal | diketahui oleh | pengolah 
dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

siapapun. 
400.13.3 Fasilitas pengaduan kebijakan pengendalian penduduk 

400.13.3.1 — Penyiapan fasilitas 1 Tahun 1 Tahun Dinilai kemb4 Biasa Pengguna Apabila Unit 
internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

siapapun 

L Sima 

Ann SEKERT, PJ. BUPATI UNTUK DI TTD 
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KLASIFIKASI ARSIP JADWAL RETENSI ARSIP SISTEM KLASIFIKASI KEAMANAN DAN 
AKSES ARSIP DINAMIS 

NO K O D E KT A S I F I K A S I DAN J E N I S ARSIP AKTIF INAKTIF KETERAN 
GAN 

KLASIFI 
KASI 

KEAMA 
NAN 

HAK 
AKSES 

DASAR 
PERTIMBA 

NGAN 

UNIT 
PENGOLAH 

400.13.3.2 Evaluasi dan pelaporan 2 Tahun 3 Tahun Permanen Biasa Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 
publik tidak 
merugikan 
-siananun. 

Unit 
pengolah 

terkait 

AOA 1'iZ 4- Prrtfil Han nr*n\rairci n^nHiiHnlr 
400.13.4,1 Data profil dan proyeksi penduduk 2 Tahun 

setelah data 
di perbarui 

(update) 

3 Tahun Permanen Biasa Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
memgikan 
siaoaoun. 

Unit 
pengolah 

terkait 

400.13.4.2 Evaluasi data profil dan proyeksi penduduk 2 Tahun 
setelah data 
di pertiarui 

(update) 

3 Tahun Permanen Biasa Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
memgikan 
siapapun. 

Unit 
pengolah 
terkait 

2 Tahun 
setelah data 
di pertiarui 

(update) 

3 Tahun Permanen Biasa Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
memgikan 
siapapun. 

Unit 
pengolah 
terkait 

^Lllfl 1 * ^\ LJaVY VYO rt VYA 4* A ^ A V 4xYA n W A Vq ̂ 4 A 14 a VY VYA V4 V41 4 v1 4 4 I v 

too. io.o fenetapan parameter pengenuaiian penauuUK 400.13.5.1 Penetapan sasaran parameter 2 Tahun 
setelah data 
di perbarui 

(update) 

3 Tahun Permanen Biasa Pengguna 
intemal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
memgikan 
siapapun. 

Unit 
pengolah 

terkait 

400.13.5.2 Evaluasi sasaran parameter 2 Tahun 
setelah data 
di perbarui 

(update) 

3 Tahun Permanen Biasa Pengguna 
intemal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
memgikan 
siaoaoun. 

Unit 
pengolah 

terkait 

400.13.6 Pemanfaatan perencanaan pengendalian penduduk 
400.13.6.1 Pemanfaatan profil dan proyeksi 1 Tahun 1 Tahun Musnah Biasa Pengguna 

intemal 
dan 

eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
siapaoun. 

Unit 
pengolah 

terkait 

400.13.6.2 Pemanfaatan parameter 1 Tahun 1 Tahun Musnah Biasa Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
memgikan 
siaoaoun. 

Unit 
pengolah 

terkait 

400.13.7 Pengembangan Sistem 

J 1 PARAF KOORDINASI 
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SISTEM KLASIFIKASI KEAMANAN DAN 

KLASIFIKASI ARSIP JADWAL RETENSI ARSIP AKSES ARSIP DINAMIS 

KLASIFI DASAR UNIT 

NO KODE KLASIFIKASI DAN JENIS ARSIP AKTIF | INAKTIR | KETERAN | KASI | HAK | perrimpa | PENGOLAH 
NGAN 

NAN 

400.13.3.2 Evaluasi dan pelaporan 2Tahun | 3Tahun | Permanen| Biasa | Pengguna Apabila Unit 
internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

siapapun 
400.13.4 Profil dan proyeksi penduduk ii 

400.13.4.1 Data profil dan proyeksi penduduk 2 Tahun 3 Tahun | Permanen Biasa Pengguna” Apabila Unit 

setelah data internal | diketahui oleh pengolah 
di perbarui dan publik tidak terkait 
(update) eksternal merugikan 

siapapun. 
400.13.4.2 Evaluasi data profil dan proyeksi penduduk 2 Tahun 3 Tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 

setelah data internal diketahui oleh pengolah 

di perbarui dan publik tidak terkait 

(update) eksternal merugikan 

Siapapun. 

400.13.5 Penetapan parameter pengendalian penduduk 

400.13.5.1 Penetapan sasaran parameter 2 Tahun 3 Tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 

setelah data internal diketahui oleh pengolah 

di perbarui dan publik tidak terkait 

(update) eksternal merugikan 

aa siapapun. 
400.13.5.2 Evaluasi sasaran parameter 2 Tahun 3 Tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 

setelah data internal diketahui oleh pengolah 
di perbarui dan publik tidak terkait 

(update) eksternal merugikan 

siapapun. 
400.136 Pemanfaatan perencanaan pengendalian penduduk 

400.13.6.1 Pemanfaatan profil dan proyeksi 1 Tahun 1 Tahun | Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 
internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 
eksternal merugikan 

siapapun. 
400.13.6.2 Pemanfaatan parameter 1 Tahun 1 Tahun | Musnah Biasa | Pengguna Apabila Unit 

internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

siapapun. 
400.13.7 Pengembangan Sistem 

| 
PARAF KOORDINASI 

PE 'AHAN & KESRA PJ. BUPATI UNTUK DI TTD 
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KLASIFIKASI ARSIP JADWAL J RETENSI 4 \RSIP SISTEM KLASIFIKASI KEAMANAN DAN 
AKSES ARSIP DINAMIS 

NO K O D E KLAS IF IKAS I DAN J E N I S ARSIP AKTIF INAKTIF KETERAN 
GAN 

KLASIFI 
KASI 

KEAMA 
NAN 

HAK 
AKSES 

DASAR 
PERTIMBA 

I N C J A N 

UNIT 
PENGOLAH 

400.13.7.1 Pengembangan Sistem Jalur Pendidikan 
Formal 

2 Tahun 
setelah data 
di pertiarui 

(update) 

3 Tahun Musnah B i a s a Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 
publik tidak 
merugikan 
siaoaoun 

Unit 
pengolah 
terkait 

400.13.7.2 Pengembangan Sistem Jalur Pendidikan 
Nonformai dan Informal 

2 Tahun 
setelah data 

rA • rt rt wAt n rt • • 

0 1 pemarui 
(update) 

3 Tahun Musnah B i a s a Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
siaoaoun. 

Unit 
pengolah 
terkait 

400.13.8 Pengembemgan Materi 
400.13.8.1 Pengembangsm Materi Ja lur Pendidikan 

Formal 
2 Tahun 

seteian aata 
rA t rt^trwtrtrt i i 

0 1 penjarui 
(update) 

3Tahun Musnah B i a s a Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 
publik tidak 
merugikan 
siaoaoun. 

Unit 
pengolah 

terkait 

400.13.8.2 Pengembangan Materi Ja lur Pendidikan 
Nonformai dan Informal 

2 Tahun 
setelah data 
dl perbarul 

(update) 

3 Tahun Musnah B i a s a Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 
publik tidak 
merugikan 
siaoaoun. 

Unit 
pengolah 

terkait 

400.13.9 Monitoring dan Evaluasi 
400.13.9.1 Monitoring dan Evaluasi Ja lur Pendidikan 

Formal 
2 Tahun 

seteian data 
dl perbarul 

(update) 

3Tahun Permanen B i a s a Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 
publik tidak 

siapapun. 

Unit 
pengolah 
terkait 

400.13.9.2 Monitoring dan Evaluasi Jalur Pendidikan 
Nonformai dan Informal 

2 Tahun 
seteian data 
dl perbarul 

(update) 

3 Tahun Permanen B i a s a Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
siapapun. 

Unit 
pengolah 
terkait 

400.13.10 Analisis Sosial 2 Tahun 
setelah data 
tf V ttf 1 U 1 1 Y* U Y Y* 

dl perbarul 
(update) 

3 Tahun Permanen B i a s a Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 
publik tidak 
merugikan 
siapapun. 

Unit 
pengolah 
terkait 

400.13.11 Analisis Ekonomi 2 Tahun 
setelah data 
di perbarul 

(update) 

3 Tahun Permanen B i a s a Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 
publik tidak 
merugikan 
siapaEum 

Unit 
pengolah 

terkait 

ÂRAFKbbRbiNASi 
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SISTEM KLASIFIKASI KEAMANAN DAN 
KLASIFIKASI ARSIP JADWAL RETENSI ARSIP AKSES ARSIP DINAMIS 

KLASIFI DASAR UNIT 

NO KODE KLASIFIKASI DAN JENIS ARSIP AKTIF | INAKTIR IKETERAN | KASI | HAK | peermsa | PENGOLAH 
NGAN 

NAN 

400.13.7.1 Pengembangan Sistem Jalur Pendidikan 2 Tahun 3 Tahun | Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 

Formal setelah data internal | diketahui oleh pengolah 
di perbarui dan publik tidak terkait 
(update) eksternal merugikan 

SIADAPUN, 
400.13.7.2 Pengembangan Sistem Jalur Pendidikan 2 Tahun 3 Tahun | Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 

Nonformal dan Informal setelah data internal | diketahui oleh | pengolah 
di perbarui dan publik tidak terkait 
(update) eksternal merugikan 

—siapapun. 
400.13.8 Pengembangan Materi 

400.13.8.1 Pengembangan Materi Jalur Pendidikan 2 Tahun 3 Tahun Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 
Formal setelah data internal | diketahui oleh pengolah 

di perbarui dan publik tidak terkait 
(update) eksternal merugikan 

P siapapun. 

400.13.8.2 Pengembangan Materi Jalur Pendidikan 2 Tahun 3 Tahun Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 

Nonformal dan Informal setelah data internal | diketahui oleh pengolah 
di perbarui dan publik tidak terkait 

(update) eksternal merugikan 

siapapun. 
400.13.9 Monitoring dan Evaluasi — 

400.13.9.1 Monitoring dan Evaluasi Jalur Pendidikan 2 Tahun 3 Tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 
Formal setelah data internal diketahui oleh pengolah 

di perbarui dan publik tidak terkait 

(update) eksternal merugikan 
- Pa siapapun. 

400.13.9.2 Monitoring dan Evaluasi Jalur Pendidikan 2 Tahun 3 Tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 
Nonformal dan Informal setelah data internal | diketahui oleh pengolah 

di perbarui dan publik tidak terkait 
(update) eksternal merugikan 

siapapun. 
400.13.10 Analisis Sosial 2 Tahun 3 Tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 

setelah data internal | diketahui oleh pengolah 

di perbarui dan publik tidak terkait 

(update) eksternal merugikan 

siapapun. 
400.13.11 Analisis Ekonomi 2 Tahun 3 Tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 

setelah data internal | diketahui oleh pengolah 
di perbarui dan publik tidak terkait 
(update) eksternal merugikan 

siapapun. 

KADIS BPD TJ HUKUM PEMERINTAHAN & 2-8 PJ. BUPATI UNTUK Di TTD 
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KLASIFIKASI ARSIP JADWAL RETENSI ARSIP SISTEM KLASIFIKASI KEAMANAN DAN 
AKSES ARSIP DINAMIS 

NO K O D E KLAS IF IKAS I DAN J E N I S ARSIP AKTIF INAKTIF KETERAN 
GAN 

KLASIFI 
KASI 

KEAMA 
NAN 

HAK 
AKSES 

DASAR 
rHiKl llVlOA 

NGAN 

UNIT 
PENGOLAH 

400 13 17 Anfl1i«1C riamrwjl/' PrtlifiL- D«r-+tal->Q*->Q»q Ann IT rxt rrt rt r-i rt n 
Tv-n̂ . ±o. 1*5 ruiojisib LxfiuiipaK rLJiiuK, r ' e r t a n a n a n u a j i n . e a m a n a n 

2 Tahun 
setelah data 
dl perbarui 

(update) 

3 Tahun Permanen Biasa Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

merugikan 
siapacuii 

Unit 
pengolah 

terkait 

4 0 0 13 13 AnolteiC riaqra T̂ nlvimi-T Artn r\rttm ' P i n m m m r t T • n r t l n i r t r t r t r t 

-rv/v/, J.O. io ruituiaib udLya. ixiuK.Lirig u a n o a y a l a m p u n g L i n g K u n g a n 
2 Tahun 

setelah data 
VI 1 V Y * ^ V V Y r t V l l ! 

•1 perDdrui 
/f 1 ir\rA rtA rt\ 

(upaate) 

3 Tahun Permanen Biasa Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

Dublik tidak 
merugikan 
siapapun. 

Unit 
pengolah 

terkait 

-T\ytj. ixj. ±~r ouict ivciuctigct Dcrencana Kuman o a t u i uan K u n i K 
Pfemerintflh 
i ClllCl lIXLClll 

2 Tahun 3 Tahun Musnah Biasa Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
siapapun. 

Unit 
pengolah 

terkait 

400.13.15 J a m i n a n p e l a y a n a n d a n p e n y e d i a a n s a r a n a k e l u a r g a 
berencana 

2 Tahun 3 Tahun Musnah Biasa Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 
V— XYoY Kitr A A AXAA 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
siapapun. 

Unit 
pengolah 

terkait 

400.13.16 Kualitas pelayanan keluarga berencana pemerintah 
400.13.16.1 Standarisasi pelayanan keluarga berencana 

pemerintah 
2 Tahun 3 Tahun Permanen Biasa Pengguna 

internal 
dan 

eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
L.XVX t-rAAAr U.Yx4A*Afc 

merugikan 
sjapapun. 

Unit 
pengolah 
terkait 

xU It 1 1 ^ 1 r\ ^r A A rt rt t Artrt n t~1 A rt rt at TQ 1 1 1 rt rt t rtrt 1 m m rt rt rt Ivdl Y Y ^ nrtrrt \n. 

-rc/vx. ±o. iu.z ivioiiiLormg uan evaiuasi pelayanan Keiuarga D 
2 Tahun 3 Tahun Permanen Biasa Pengguna 

internal 
dan 

eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
siapapun. 

Unit 
pengolah 

terkait 

400 1., 1 / HiflO IxalllQfnra Vtararmana mim aVt etnlxi* Hnx. 1f1.«.'1x —— — 4— 

~wx. Ao.Af oii ia icciuarga uerencana ruman sajui Q a n K n n i K swasta 2 Tahun 3 Tahun Musnah Biasa Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
siapapun. 

Unit 
pengolah 

terkait 

400.13.18 Jaminan dan ketersediaEm sarana keluaiga berencana 
swasta 

2 Tahun 3 Tahun Musnah Biasa Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
siaoaoun. 

Unit 
pengolah 

terkeiit 

400.13.19 Kualitas pelayanan keluarga berencana swasta 

\ RARAfKdORblNASI 
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KLASIFIKASI ARSIP SISTEM KLASIFIKASI KEAMANAN DAN 

Pe en Be AKSES ARSIP DINAMIS 

KLASIFI DASAR UNIT 

NO KODE KLASIFIKASI DAN JENIS ARSIP SN ea ai MN MN MM mess 
GAN KEAMA AKSES NGAN 

NAN 

400.13.12 Analisis Dampak Politik, Pertahanan dan Keamanan 2 Tahun 3 Tahun | Permanen | Biasa Pengguna Apabila Unit 

setelah data internal | diketahui oleh pengolah 
dj perbarui dan publik tidak terkait 

(update) eksternal merugikan 

- —Siapapun 
400.13.13 Analisis Daya Dukung dan Daya Tampung Lingkungan 2 Tahun 3 Tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 

setelah data internal diketahui oleh pengolah 

di perbarui dan publik tidak terkait 

(update) eksternal merugikan 

, — — — siapapun. 
400.13.14 Bina Keluarga Berencana Rumah Sakit dan Klinik 2 Tahun 3 Tahun | Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 

Pemerintah internal | diketahui oleh | pengolah 
dan publik tidak terkait 

4 eksternal merugikan 

400.13.15 Jaminan pelayanan dan penyediaan sarana keluarga 2 Tahun 3 Tahun | Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 

berencana internal | diketahui oleh | pengolah 
dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

400.13.16 Kualitas pelayanan keluarga berencana pemerintah Ta 
400.13.16.1 Standarisasi pelayanan keluarga berencana 2 Tahun 3 Tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 

pemerintah internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

— Siapapun. 
400.13.16.2 Monitoring dan evaluasi pelayanan keluarga b| 2 Tahun 3 Tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal diketahui oleh pengolah 
dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 
— siapapun. 

400.13.17 Bina keluarga berencana rumah sakit dan klinik swasta 2 Tahun 3 Tahun | Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 
internal diketahui oleh pengolah 

dan Publik tidak terkait 

eksternal merugikan 
siapapun. 

400.13.18 Jaminan dan ketersediaan sarana keluarga berencana 2 Tahun 3 Tahun | Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 
swasta internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

siapapun. 

400.13.19 Kualitas pelayanan keluarga berencana swasta 

1 
PARAT KOORDINASI 
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KLASIFIKASI ARSIP JADWAL RETENSI ARSIP SISTEM KLASIFIKASI KEAMANAN DAN 
AKSES ARSIP DINAMIS 

NO K O D E KLASIF IKASI DAN J E N I S ARSIP 
* r. & • • *• * * * * ^A * * i ^ * A * * 4 * 1 * IWV X * X X XaV* * 

AKTIF INAKTIF KETERAN 
GAN 

KLASIFI 
KASI 

KEAMA 
NAN 

HAK 
AKSES 

DASAR 
PERTIMBA 

NGAN 

UNIT 
PENGOLAH 

400.13.19.1 Standarisasi pelayanan keluarga berencana 
swasta 

2 Tahun 
setelah 
standar 

dlperbarui 

3 Tahun Permanen Biasa Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 
publik tidak 
merugikan 
sianamin. 

Unit 
pengolah 
terkait 

400.13.19.2 Monitoring dan Evaluasi pelayanan keluarga 
berencana swasta 

2 Tahun 
setelah 
standar 

dlperbarui 

3 Tahun Permanen Biasa Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
sianaoun. 

Unit 
pengolah 
terkait 

400.13.20 Akses dan kualitas pelayanan keluarga berencana jalur 
wilayah tertinggsd, terpencil dan perbatasan 

4O0.13.20.1 Peningkatan akses pelayanan keluarga 
berenceina wilayah tertinggal, terpencil, dan 
perbatasan 

2 Tahun 3 Tahun Musnah Biasa Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
siaoaoun. 

Unit 
pengolah 

terkait 

400.13.20.2 Peningkatan kualitas pelayanan keluarga 
berencana wilayah tertinggal, terpencil, dan 
perbatasan 

2 Tahun 3 Tahun Musnah Biasa Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
memgikan 
siaoaoun. 

Unit 
pengolah 
terkait 

400.13.21 Akses dan kualitas pelayanan keluarga berencana wilayah 
miskin perkotaan 

4O0.13.21.1 Peningkatan akses pelayanan keluarga 
berencana wilayah miskin perkotaan 

2 Tahun 3 Tahun Musnah Biasa Pengguna 
intemal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
siapapup. 

Unit 
pengolah 

terkait 

400.13.21.2 Peningkatan kualitas pelayanan keluarga 
berencana wilayah miskin perkotaan 

2 Tahun 3 Tahun Musnah Biasa Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 
publik tidak 
memgikan 
siaoapun. 

Unit 
pengolah 
terkait 

400.13.22 Kesertaan keluarga berencana pria 
400.13.22.1 Peningkatan akses keluarga berencana pria 2 Tahun 3 Tahun Musnah Biasa Pengguna 

intemal 
dan 

eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 
publik tidak 
memgikan 
siaoaoun. 

Unit 
pengolah 

terkait 

1 PARAF KOORDINASI 
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SISTEM KLASIFIKASI KEAMANAN DAN 
KLASIFIKASI ARSIP JADWAL RETENSI ARSIP AKSES ARSIP DINAMIS 

KLASIFI DASAR UNIT 

NO KODE KLASIFIKASI DAN JENIS ARSIP AN si aa OA MT M0 Kan 
NGAN 

NAN 

400.13.19.1 Standarisasi pelayanan keluarga berencana 2 Tahun 3 Tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 

swasta setelah internal | diketahui oleh pengolah 
standar dan publik tidak terkait 

diperbarui eksternal merugikan 

Siapapun. 
400.13.192 Monitoring dan Evaluasi pelayanan keluarga 2 Tahun 3 Tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 

berencana swasta setelah internal diketahui oleh pengolah 

standar dan publik tidak terkait 

diperbarui eksternal merugikan 

siapapun. 
400.13.20 Akses dan kualitas pelayanan keluarga berencana jalur 

wilayah tertinggal, terpencil dan perbatasan 

400.13.20.1 Peningkatan akses pelayanan keluarga 2 Tahun 3 Tahun Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 

berencana wilayah tertinggal, terpencil, dan internal diketahui oleh pengolah 
perbatasan dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

siapapun. 
400.13.20.2 Peningkatan kualitas pelayanan keluarga 2 Tahun 3 Tahun Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 

berencana wilayah tertinggal, terpencil, dan internal diketahui oleh pengolah 
perbatasan dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

siapapun. 
400.13.21 Akses dan kualitas pelayanan keluarga berencana wilayah 

miskin perkotaan 

400.13.21.1 Peningkatan akses pelayanan keluarga 2 Tahun 3 Tahun | Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 

berencana wilayah miskin perkotaan internal diketahui oleh pengolah 
dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

siapapun. 
400.13.21.2 Peningkatan kualitas pelayanan keluarga 2 Tahun 3 Tahun | Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 

berencana wilayah miskin perkotaan internal diketahui oleh pengolah 
dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

siapapun. 
400.13.22 Kesertaan keluarga berencana pria KN 0 

400.13.22.1 Peningkatan akses keluarga berencana pria 2 Tahun 3 Tahun Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 
internal diketahui oleh pengolah 
dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

siapapun. 
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KLASIFIKASI ARSIP JADWAL RETENSI ARSIP SISTEM KLASIFIKASI KEAMANAN DAN 
AKSES ARSIP DINAMIS 

NO K O D E KLAS IF IKAS I DAN J E N I S ARSIP 
AKTIF INAKTIF KETERAN 

GAN 

KLASIFI 
KASI 

KEAMA 
NAN 

HAK 
AKSES 

DASAR 
PERTIMBA 

NGAN 

UNIT 
PENGOLAH 

400.13.22.2 Peningkatan partisipasi keluarga berencana 
pria 

2 Tahun 3 Tahun Musnah Biasa Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 
publik tidak 
memgikan 
siananun. 

Unit 
pengolah 
terkait 

400.13.23 Kelangsungan hidup ibu, bayi, dan anak 2 Tahun 3 Tahun 

• -- - - -

Musnah 

— 

Biasa 

-

Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
siapaoun. 

Unit 
pengolah 
terkait 

400.13.24 Pencegahan PMS dan HIV/AIDS 2 Tahun 3 Tahun Musnah Biasa Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik udak 
memgikan 
siaoaoun. 

Unit 
pengolah 

terkait 

400.13.25 Pencegahan kanker alat reproduksi dan penanggulangan 
infertilitas 

2 Tahun 3 Tahun Musnah Biasa Pengguna 
intemal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
memgikan 
siaoaoun. 

Unit 
pengolah 

terkait 

400 1 3 26 tVlQinbaaaar) birta \iahxaTaa Rnlita dan anaU 7\j\j. ± 1 d a i i i L K U c c i c L i i oiiia iceiucLiKa pallia uan aiiaa 
400.13.26.1 Pengembangan kelompok bina keluarga 

Balita dan anak 
2 Tahun 3 Tahun Musnah Biasa Pengguna 

internal 
dan 

eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
memgikan 
siapqpun. 

Unit 
pengolah 

terkait 

400.13.26.2 Pengembangan kemitrasm bina keluarga dan 
anak 

2 Tahun 3 Tahun Musnah Biasa Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
memgikan 
siqpapun. 

Unit 
pengolah 

terkait 

400.13.27 Monitoring dan evaluasi bina keluarga Balita dan anak 

400.13.27.1 Monitoring bina keluarga Balita dan anak 2 Tahun 3 Tahun Permanen Biasa Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
memgikan 
siapaoun. 

Unit 
pengolah 

terkait 

400.13.27.2 Evaluasi dan pelaporan bina keluarga Balita 
dan anak 

2 Tahun 3 Tahun Permanen Biasa Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
memgikan 
siapqpqn. 

Unit 
pengolah 

terkait 
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KLASIFIKASI ARSIP JADWAL RETENSI ARSIP SISTEM KLASIFIKASI KEAMANAN DAN 
AKSES ARSIP DINAMIS 

KLASIFI DASAR UNIT 

NO KODE KLASIFIKASI DAN JENIS ARSIP AKTIF | INAKTIR |KETERAN | KASI | HAK | perrimBa | PENGOLAH 
GAN KEAMA AKSES 

NGAN 
NAN 

400.13.22.2 Peningkatan partisipasi keluarga berencana 2 Tahun 3 Tahun | Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 

pria internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

: a sa SIAPAPUN. 
400.13.23 Kelangsungan hidup ibu, bayi, dan anak 2 Tahun 3 Tahun | Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal | diketahui oleh | pengolah 
dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

— siapapun. 
400.13.24 Pencegahan PMS dan HIV/AIDS 2 Tahun 3 Tahun | Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal diketahui oleh pengolah 

dan publik udak terkait 

eksternal merugikan 

— — siapapun. 
400.13.25 Pencegahan kanker alat reproduksi dan penanggulangan 2 Tahun 3 Tahun Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 

infertilitas internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

siapapun. 
400.13.26  Pelembagaan bina keluarga Balita dan anak 

400.13.26.1 Pengembangan kelompok bina keluarga 2 Tahun 3 Tahun | Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 
Balita dan anak internal diketahui oleh pengolah 

dan publik-tidak terkait 
eksternal merugikan 

siapapun 
400.13.26.2 Pengembangan kemitraan bina keluarga dan 2 Tahun 3 Tahun | Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 

anak internal | diketahui oleh pengolah 
dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

siapapun 
400.13.27 Monitoring dan evaluasi bina keluarga Balita dan anak 

400.13.27.1 Monitoring bina keluarga Balita dan anak 2Tahun | 3Tahun | Permanen| Biasa | Pengguna Apabila Unit 
internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

siapapun 
400.13.27.2 Evaluasi dan pelaporan bina keluarga Balita 2 Tahun 3 Tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 

dan anak internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

siapapun. 

PARAF KOORDINASI 
KADIS OFPD mua T AT Pena AAN BEA SenageuA | PI euanuktuc io | 

file:///iahxaTaa


Page 129 of 406 

KLASIFIKASI ARSIP JADWAL RETENSI ARSIP SISTEM KLASIFIKASI KEAMANAN DAN 
AKSES ARSIP DINAMIS 

NO K O D E KLASIF IKASI DAN J E N I S ARSIP 
AKTIF INAKTIF KETERAN 

GAN 

KLASIFI 
KASI 

KEAMA 
NAN 

HAK 
AKSES 

DASAR 
PERTIMBA 

NGAN 

UNIT 
PENGOLAH 

400.13.28 Pelembagaan bina ketahanan remaja 
400.13.28.1 Pelembagaan bina ketahanem remaja jalur 

pendidikan 
2 Tahun 3 Tahun Musnah Biasa Pengguna 

internal 
dan 

eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 
publik tidak 
merugikan 
sianaoun. 

Unit 
pengolah 

terkait 

400.13.28.2 Pelembagaan bina ketahanan remaja jalur 
masyarakat 

2 Tahun 3 Tahun Musnah Biasa Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
siaoaoun. 

Unit 
pengolah 

terkait 
-• 

Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
siaoaoun. 

Unit 
pengolah 

terkait 

400.13.29 Monitoring dan evaluasi bina ketahanan remaja 
400.13.29.1 Monitoring bina ketahanan remaja 2 Tahun 3 Tahun Permanen Biasa Pengguna 

internal 
dan 

eksternal 

ApabUa 
diketahui oleh 
publik tidak 
merugikan 
siaoaoun. 

Unit 
pengolah 

terkait 

400.13.29.2 Evaluasi dan pelaporan bina ketahanan 
remaja 

2 Tahun 3 Tahun Permanen Biasa Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

ApabUa 
diketahui oleh 
publik tidak 
merugikan 
siaoaoun. 

Unit 
pengolah 
terkait 

400.13.30 Pengembangan Program Bina Ketahanan Keluarga Lansia 
dan Rentan 

400.13.30.1 Pengembangan Program Bina Ketahanan 
1 L . C i U e U pLa L x c t X X o i c t 

2 Tahun 3 Tahun Musnah Biasa Pengguna 
intemal 
III L a i i i O i 

dan 
eksternal 

ApabUa 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
siapapun. 

Unit 
i J d i K t J l C L I X 

terkait 

400.13.30.2 Pengembangan Program Bina Ketahanan 
keluarga Rentan 

2 Tahun 3 Tahun Musnah Biasa Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

ApabUa 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
siaoapun. 

Unit 
pengolah 
terkait 

400.13.31 Pelembagaan Bina Ketahanan keluarga Lansia dan Rentan 

400.13.31.1 Pengembangan Kelompok Bina Ketahanan 
Keluarga Lansia dan Rentan 

2 Tahun 3 Tahun Musnah Biasa Pengguna 
intemal 

dan 
eksternal 

ApabUa 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
siapapun. 

Unit 
pengolah 

terkait 

1 >ARAFKdbRblNASI 
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SISTEM KLASIFIKASI KEAMANAN DAN 
KLASIFIKASI ARSIP JADWAL RETENSI ARSIP AKSES ARSIP DINAMIS 

KLASIFI DASAR UNIT 

NO KODE KLASIFIKASI DAN JENIS ARSIP SN ea su AN 
NGAN 

NAN 

400.13.28  Pelembagaan bina ketahanan remaja 
400.13.23.1 Pelembagaan bina ketahanan remaja jalur 2 Tahun 3 Tahun Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 

pendidikan internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 
siapapun. 

400.13.28.2 Pelembegaan bina ketahanan remaja jalur 2 Tahun 3 Tahun | Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 

masyarakat internal diketahui oleh pengolah 
dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 
siapapun. 

400.13.29 Monitoring dan evaluasi bina ketahanan remaja — — 

400.13.29.1 Monitoring bina ketahanan remaja 2 Tahun 3 Tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal diketahui oleh pengolah 
dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

— Siapapun. 
400.13.29.2 Evaluasi dan pelaporan bina ketahanan 2 Tahun 3 Tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 

remaja internal diketahui oleh pengolah 
dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

siapapun. 
400.13.30 Pengembangan Program Bina Ketahanan Keluarga Lansia 

dan Rentan 

400.13.30.1 Pengembangan Program Bina Ketahanan 2 Tahun 3 Tahun | Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 

keluarga Lansia internal diketahui oleh pengolah 
dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

— siapapun. 
400.13.30.2 Pengembangan Program Bina Ketahanan 2 Tahun 3 Tahun | Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 

keluarga Rentan internal | diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 
siapapun. 

400.13.31 Pelembagaan Bina Ketahanan keluarga Lansia dan Rentan 

400.13.31.1 Pengembangan Kelompok Bina Ketahanan 2 Tahun 3 Tahun | Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 
Keluarga Lansia dan Rentan internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

siapapun. 
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KLASIFIKASI ARSIP JADWAL RETENSI ARSIP SISTEM KLASIFIKASI KEAMANAN DAN 
AKSES ARSIP DINAMIS 

NO K O D E K L A S I F I K A S I DAN J E N I S ARSIP 
AKTIF INAKTIF KETERAN 

GAN 

K L A S I F I 
KASI 

K E A M A 
NAN 

HAK 
AKSES 

DASAR 
PERTIMBA 

NGAN 

UNIT 
PENGOLAH 

400.13.31.2 Pengembangan Kemitraan Bina Ketahanan 2 Tahun 3 Tahun Musnah Biasa Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 
publik tidak 
merugikan 
siapapun, 

Unit 
pengolah 
terkait 

400.13.32 Monitoring dan evaluasi bina ketahanan keluarga Lansia 
Qan lYcnLan 

— . 

400.13.32.1 Monitoring Bina Ketahanan Keluarga Lansia 
dan Rentan 

2 Tahun 3 Tahun Permanen Biasa Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 
publik tidak 
merugikan 
siapaoun. 

Unit 
pengolah 

terkait — . 

Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 
publik tidak 
merugikan 
siapaoun. 

Unit 
pengolah 

terkait 

400.13.32.2 Evaluasi dan pelaporan bina ketahanan 
keluaiga Lansia dan Rentan 

2 Tahun 3 Tahun Permanen Biasa Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 
publik tidak 
merugikan 
siaoapun. 

Unit 
pengolah 
terkait 

400.13.33 Pengembangan program usaha ekonomi keluarga 2 Tahun 3Tahun Musnah Biasa Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tideik 
merugikan 
siaoapun. 

Unit 
pengolah 
terkait 

400.13.34 Peningkatan teknologi dan permodalan usaha ekonomi 
keluarga 

2 Tahun 3 Tahun Musnah Biasa Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
siapapun. 

Unit 
pengolah 
terkait 

400.13.35 Peningkatan manajemen usaha ekonomi keluarga 
400.13.35.1 Pengembangan administrasi dan keuangan 

kelompok usaha ekonomi keluarga 
2 Tahun 3Tahun Musnah Biasa Pengguna 

internal 
dan 

eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 
publik tidak 
merugikan 
siapapun. 

Unit 
pengolah 
terkait 

400.13.35.2 Pengemangan pemasaran kelompok usaha 
ekonomi keluarga 

2 Tahun 3 Tahun Musnah Biasa Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
siapapun. 

Unit 
pengolah 

terkait 

400.13.36 Monitoring dan evaluasi usaha ekonomi keluarga 2 Tahun 3 Tahun Permanen Biasa Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
siaoapun. 

Unit 
pengolah 
terkait 
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SISTEM KLASIFIKASI KEAMANAN DAN 
KLASIFIKASI ARSIP JADWAL RETENSI ARSIP AKSES ARSIP DINAMIS 

KLASIFI UNIT 

AKTIF INAKTIF | KETERAN ng HAK Labanusl PENGOLAH 
NO KODE KLASIFIKASI DAN JENIS ARSIP BAN KEAMA Kita PERTIMBA 

asi NGAN 
400.13.31.2 Pengembangan Kemitraan Bina Ketahanan 2 Tahun 3 Tahun | Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 

Keluarga Lansia dan Rentan internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 
eksternal merugikan 

siapapun. 
400.13.32 Monitoring dan evaluasi bina ketahanan keluarga Lansia 

dan Rentan 

400.13.32.1 Monitoring Bina Ketahanan Keluarga Lansia 2 Tahun 3 Tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 
dan Rentan internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 
eksternal merugikan 

- - siapapun. 
400.13.32.2 Evaluasi dan pelaporan bina ketahanan 2 Tahun 3 Tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 

keluarga Lansia dan Rentan internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

- siapapun. 
400.13.33 Pengembangan program usaha ekonomi keluarga 2 Tahun 3 Tahun | Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 
eksternal merugikan 

siapapun. 
400.13.34 Peningkatan teknologi dan permodalan usaha ekonomi 2 Tahun | 3Tahun | Musnah Biasa | Pengguna Apabila Unit 

keluarga internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

Siapapun. 
400.13.35 Peningkatan manajemen usaha ekonomi keluarga 

400.13.35.1 Pengembangan administrasi dan keuangan 2 Tahun 3 Tahun | Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 
kelompok usaha ekonomi keluarga internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 
eksternal merugikan 

siapapun. 
400.13.35.2 Pengemangan pemasaran kelompok usaha 2 Tahun 3 Tahun | Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 

ekonomi keluarga internal diketahui oleh pengolah 
dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

—5 siapapun. 
400.13.36 Monitoring dan evaluasi usaha ekonomi keluarga 2 Tahun 3 Tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

: siapapun. 
7 PARAF KOORDINASI 
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KLASIFIKASI ARSIP JADWAL RETENSI ARSIP SISTEM KLASIFIKASI KEAMANAN DAN 
AKSES ARSIP DINAMIS 

NO K O D E KT A S I F I K A S I DAN J E N I S ARSIP AKTIF INAKTIF KETERAN 
GAN 

KLASIFI 
KASI 

KEAMA 
NAN 

HAK 
AKSES 

DASAR 
PERTIMBA 

NGAN 

UNIT 
PENGOLAH 

400.13.37 Pengembangan Program Pusat pelayanan Keluarga 
Sejahtera 

2 Tahun 3 Tahun Musnah Biasa Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 
publik tidak 
merugikan 
siaoaoun. 

Unit 
pengolah 
terkait 

400.13.38 Pelembagaan Pusat Pelayanan Keluarga Sejahtera 
400.13.38.1 Pengembangan Pusat Pelayanan Keluarga 

d d l rt VY 4'Ai,rt 

ocjani,era 

2 Tahun 3 Tahun Musnah Biasa Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
siapaoun. 

Unit 
pengolah 

terkait 

Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
siapaoun. 

Unit 
pengolah 

terkait 

400.13.38.2 Pengembangan Kemiitraan Pusat Pelayanan 
Keluaiga Sejahtera 

2 Tahun 3 Tahun Musnah Biasa Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 
publik tidak 
merugikan 
siaoaoun. 

Unit 
pengolah 

terkait 

400.13.39 Monitoring dan Evaluasi Pusat Pelayanan Keluarga 
Sejahtera 
400.13.39.1 Monitoring Pusat Pelayanan Keluarga 

Seiah tera 
to. Yy 1 CU. ± txYy ± or 

2 Tahun 3 Tahun Permanen Biasa Pengguna 
in ternal 
ill Lai llCLl 

dan 
eksternal 

Apabila 
111 ILgLglLLLl LiLaii 

publik tidak 
merugikan 
siaoaoun. 

Unit 

terkait 

400.13.39.2 Evaluasi dan pelaporan Pusat Pelayanan 
ixCiUcUKcL o c i a i i L d a 

2 Tahun 3 Tahun Permanen Biasa Pengguna 
111 LCI licll 

dan 
eksternal 

Apabila 
LuiLeLcLiiLii uiexl 

publik tidak 
merugikan 
siapapun. 

Unit 
foa fi yra 1 Q V, 
pe ngoian 

terkait 

400.13.40 Pengembangan advokasi dan komunikasi, informasi, 
edukasi 

400.13.40.1 Perencanaan advokasi dan komunikasi, 
informasi, edukasi 

2 Tahun 3 Tahun Permanen Biasa Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
siaoapun. 

Unit 
pengolah 
terkait 

400.13.40.2 Evaluasi dan pelaporan advokasi dan 
komunikasi, informasi, edukasi 

2 Tahun 3 Tahun Permanen Biasa Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
siaoapun. 

Unit 
pengolah 
terkait 

1 1 PMiNfKddPbmAii 
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SISTEM KLASIFIKASI KEAMANAN DAN 
KLASIFIKASI ARSIP JADWAL RETENSI ARSIP AKSES ARSIP DINAMIS 

KLASIFI DASAR UNIT 

NO KODE KLASIFIKASI DAN JENIS ARSIP AKTIF (INAKTIP JKETERAN | KASI | HAK | permmaa | PENGOLAH 
NGAN 

NAN 

400.13.37 Pengembangan Program Pusat pelayanan Keluarga 2 Tahun 3 Tahun | Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 

Sejahtera internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 
siapapun 

400.13.38 Pelembagaan Pusat Pelayanan Keluarga Sejahtera 

400.13.38.1 Pengembangan Pusat Pelayanan Keluarga 2 Tahun 3 Tahun | Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 

Sejahtera internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

siapapun. 
400.13.38.2 Pengembangan Kemiitraan Pusat Pelayanan 2 Tahun 3 Tahun | Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 

Keluarga Sejahtera internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 
siapapun. 

400.13.39 Monitoring dan Evaluasi Pusat Pelayanan Keluarga 

Sejahtera 

400.13.39.1 Monitoring Pusat Pelayanan Keluarga 2 Tahun 3 Tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 
Sejahtera internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

- maag siapapun. 
400.13.39.2 Evaluasi dan pelaporan Pusat Pelayanan 2 Tahun 3 Tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 

Keluarga Sejahtera internat |vaiketahut oleh “| pengolah 
dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

siapapun. 
400.13.40 Pengembangan advokasi dan komunikasi, informasi, 

edukasi 

400.13.40.1 Perencanaan advokasi dan komunikasi, 2 Tahun 3 Tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 
informasi, edukasi internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 
eksternal merugikan 

siapapun. 

400.13.40.2 Evaluasi dan pelaporan advokasi dan 2 Tahun 3 Tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 

komunikasi, informasi, edukasi internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 
siapapun. 

t PARAF KOORDINASI 
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KLASIFIKASI ARSIP JADWAL RETENSI ARSIP SISTEM KLASIFIKASI KEAMANAN DAN 
AKSES ARSIP DINAMIS 

NO K O D E K L A S I F I K A S I DAN J E N I S ARSIP AKTIF INAKTIF KETERAN 
GAN 

KLASIFI 
KASI 

KEAMA 
NAN 

HAK 
AKSES 

DASAR 
PERTIMBA 

NGAN 

UNIT 
PENGOLAH 

400.13.41 Advokasi dan pencitraan 2 Tahun 3Tahun Musnah B i a s a Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 
publik tidak 
merugikan 
siapapun. 

Unit 
pengolah 
terkait 

400.13.42 Komunikasi, Informasi dan Edukasi 
400.13.42.1 Promosi 1 Tahun 1 Tahun Musnah B i a s a Pengguna 

internal 
dan 

eksternal 

ApabUa 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
siapaoun. 

Unit 
pengolah 

terkait 

Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

ApabUa 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
siapaoun. 

Unit 
pengolah 

terkait 

400.13.42.2 Sarana produksi media komunikasi 1 Tahun 1 Tahun Musnah B i a s a Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

ApabUa 
diketahui oleh 
publik tidak 
merugikan 
siapapup. 

Unit 
pengolah 

terkait 

4O0.13.42.3 Produk media komunikasi 2 Tahun 3Tahun Musnah B i a s a Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

ApabUa 
diketahui oleh 
publik tidak 
merugikan 
siapapun. 

Unit 
pengolah 

terkait 

400.13.43 Hubungan dengan lembaga pemerintah pusat dan provinsi 2 Tahun 3 Tahun Permanen B i a s a Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

ApabUa 
diketahui oleh 
publik tidak 
merugikan 

— s m p a p u n -

Unit 
pengolah 

terkait 

400.13.44 Hubungam dengan lembaiga pemerintah kabupaten dan kota 

400.13.44.1 Pengembangan hubungan dengan lembaga 
pemerintah kabupaten dan kota 

2 Tahun 3 Tahun Permanen B i a s a Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 
publik tidak 
merugikan 
siapapun. 

Unit 
pengolah 

terkait 

400.13.44.2 Penguatan hubungan dengan lembaga 
pemerintah kabupaten dan kota 

2 Tahun 3 Tahun Permanen B i a s a Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 
publik tidak 
merugikan 
siapapun. 

Unit 
pengolah 

terkait 

400.13.45 Hubungan dengan lembaga nonpemerintah 

t\ PARAF KOORDINASI 
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SISTEM KLASIFIKASI KEAMANAN DAN 
KLASIFIKASI ARSIP JADWAL RETENSI ARSIP AKSES ARSIP DINAMIS 

KLASIFI DASAR UNIT 

KODE KLASIFIKASI DAN JENIS ARSIP AKTIF DINAKTIF |KETERAN | KASI | HAK | perrmpa | PENGOLAH 
NGAN 

NAN 

400.13.41 Advokasi dan pencitraan 2 Tahun 3 Tahun | Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 
eksternal merugikan 

SiapARUN. 
400.13.42 Komunikasi, Informasi dan Edukasi 

400.13.42.1 Promosi 1 Tahun 1 Tahun | Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 
internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 
eksternal merugikan 

siapapun. 
400.13.42.2 Sarana produksi media komunikasi 1 Tahun 1 Tahun | Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 
eksternal merugikan 

siapapun. 
400.13.42.3 Produk media komunikasi 2 Tahun 3 Tahun Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal | diketahui oleh | pengolah 
dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

siapapun. 
400.13.43 Hubungan dengan lembaga pemerintah pusat dan provinsi 2 Tahun 3 Tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal diketahui oleh pengolah 
dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

siapapun. 
400.13.44 Hubungan dengan lembaga pemerintah kabupaten dan kota 

400.13.4.1 Pengembangan hubungan dengan lembaga 2 Tahun 3 Tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 
pemerintah kabupaten dan kota internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

siapapun. 
400.13.44.2 Penguatan hubungan dengan lembaga 2 Tahun 3 Tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 

pemerintah kabupaten dan kota internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 
eksternal merugikan 

siapapun. 
400.13.45 Hubungan dengan lembaga nonpemerintah 

PARAF KOORDINASI 2 
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KLASIFIKASI ARSIP JADWAL RETENSI ARSIP SISTEM KLASIFIKASI KEAMANAN DAN 
AKSES ARSIP DINAMIS 

NO K O D E KLAS IF IKAS I DAN J E N I S ARSIP 
AKTIF INAKTIF KETERAN 

GAN 

KLAS IF I 
KASI 

K E A M A 
NAN 

HAK 
A K ^ R * : i 
/ V I V O C O 

DASAR 
PERTIMBA 

NGAN 

UNIT 
PENGOLAH 

400.13.45.1 Pengembangan hubungan dengan lembaga 
nonpemerintah 

2 Tahun 3 Tahun Permanen Biasa Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
siapapun. 

Unit 
pengolah 

terkait 

400.13.45.2 Penguatan hubungan dengan lembaga 
nonpemerintah 

2 Tahun 3 Tahun Permanen Biasa Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
sianaoun. 

Unit 
pengolah 
terkait 

400.13.46 Tenaga Lini Lapangan 
400.13.46.1 Pengembangan tenaga lini lapangan 2 Tahun 3 Tahun Musnah Biasa Pengguna 

internal 
dan 

eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
siaoanun. 

Unit 
pengolah 
terkait 

400.13.46.2 Monitoring dan evaluasi tenaga lini lapangan 2 Tahun 3 Tahun Permanen Biasa Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 
publik tidak 
merugikan 
siaoaoun. 

Unit 
pengolah 

terkait 

400.13.47 Institusi Masyarakat Pedesaan 
400.13.47.1 Pengembangan institusi masyarakat 

pedesaan 
2 Tahun 3 Tahun Musnah Biasa Pengguna 

internal 
dan 

eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
siaoaoun. 

Unit 
pengolah 

terkait 

400.13.47.2 Monitoring dan evaluasi institusi masyarakat 
pedesaan 

2 Tahun 3 Tahun Permanen Biasa Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
siaoaoun. 

Unit 
pengolah 

terkait 

400.13.48 Mekanisme Operasional lini lapangan 
400.13.48.1 Pengembangan mekanisme operasional lini 

lapangan 
2 Tahun 3 Tahun Musnah Biasa Pengguna 

intemal 
dan 

eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 
publik tidak 
merugikan 
siapaoun. 

Unit 
pengolah 

terkait 

400.13.48.2 Monitoring dan evaluasi mekanisme 
operasional lini lapangan 

2 Tahun 3 Tahun Permanen Biasa Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
memgikan 
siaoaoun. 

Unit 
pengolah 

terkait 

I <*ARAFK66RblNAsi 
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SISTEM KLASIFIKASI KEAMANAN DAN 
KLASIFIKASI ARSIP JADWAL RETENSI ARSIP AKSES ARSIP DINAMIS 

KLASIFI 

AKTIF INAKTIF | KETERAN en HAK DASAR Pendoan NO KODE KLASIFIKASI DAN JENIS ARSIP Lp KEAMA | (WAK | PERTIMBA 
NAN NGAN 

400.13.45,1 Pengembangan hubungan dengan lembaga 2 Tahun 3 Tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 
nonpemerintah internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

-- siapapun 

400.13.45.2 Penguatan hubungan dengan lembaga 2 Tahun 3 Tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 
nonpemerintah internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

siapapun. 
400.13.46 Tenaga Lini Lapangan 

400.13.46.1 Pengembangan tenaga lini lapangan 2 Tahun 3 Tahun Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal | diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

siapapun 
400.13-:46.2 — Monitoring dan evaluasi tenaga lini lapangan 2 Tahun 3 Tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 
eksternal merugikan 

siapapun. 
400.13.47 Institusi Masyarakat Pedesaan 

400.13.47.1 Pengembangan institusi masyarakat 2 Tahun 3 Tahun | Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 

pedesaan internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

- — siapapun. 
400.13.47.2 Monitoring dan evaluasi institusi masyarakat 2 Tahun 3 Tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 

pedesaan internal | diketahui oleh pengolah 
dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 
siapapun. 

400.13.48 Mekanisme Operasional lini lapangan 

400.13.48.1 Pengembangan mekanisme operasional lini 2 Tahun 3 Tahun | Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 
lapangan internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 
eksternal merugikan 

siapapun. 
400.13.48.2 Monitoring dan evaluasi mekanisme 2 Tahun 3 Tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 

operasional lini lapangan internal diketahui oleh pengolah 
dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

r siapapun. 
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KLASIFIKASI ARSIP JADWAL RETENSI ARSIP SISTEM KLASIFIKASI KEAMANAN DAN 
AKSES ARSIP DINAMIS 

NO K O D E KLAS IF IKAS I DAN J E N I S ARSIP AKTIF INAKTIF KETERAN 
GAN 

KLASIFI 
KASI 

KEAMA 
NAN 

HAK 
AKSES 

DASAR 
PERTIMBA 

NGAN 

UNIT 
PENGOLAH 

400.13.49 Pengembangan sistem pencatatan dan pelaporan 
400.13.49.1 Perumusan pola sistem pencatatan dan 

pelaporan 
2 Tahun 3 Tahun Musnah B i a s a Pengguna 

internal 
dan 

eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
memgikan 
siaoaoun. 

Unit 
pengolah 

terkEiit 

400.13.49.2 Monitoring dan evaluasi sistem pencatatan da 2 Tahun 3 Tahun Musnah B i a s a Pengguna 
intemal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
memgikan 
siaoaoun. 

Unit 
pengolah 

terkait 

Pengguna 
intemal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
memgikan 
siaoaoun. 

Unit 
pengolah 

terkait 

400.13.50 Pengumpulan dan pengolahan data 2 Tahun 3 Tahun Musnah B i a s a Pengguna 
intemal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
siaoaoun. 

Unit 
pengolah 

terkait 

400.13.51 Analisis dan evaluasi 
400.13.51.1 Analisis dan evaluasi pengendalian penduduk 2 Tahun 3 Tahun Permanen B i a s a Pengguna 

internal 
dan 

eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 
publik tidak 
memgikan 
siapapun. 

Unit 
pengolah 

terkait 

400.13.51.2 Analisis dan evaluasi keluarga berencana dan 
keluarga sejahtera 

2 Tahun 3 Tahun Permanen B i a s a Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
siapapun. 

Unit 
pengolah 

terkait 

400.13.52 Sistem aplikasi dan bank data 
400.13.52.1 Pengembangan sistem aplikasi 2 Tahun 3 Tahun Permanen B i a s a Pengguna 

internal 
dan 

eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 
publik tidak 
merugikan 
siapapun. 

Unit 
pengolah 
terkait 

400.13.52.2 Pengelolaan bank data 2 Tahun 3 Tahun Permanen B i a s a Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
memgikan 
siapapun. 

Unit 
pengolah 

terkait 

400.13.53 Infrastruktur teknologi informasi 

>ARAFK66i<biiaigi 
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SISTEM KLASIFIKASI KEAMANAN DAN 
KLASIFIKASI ARSIP JADWAL RETENSI ARSIP AKSES ARSIP DINAMIS 

KLASIFI DASAR UNIT 

NO KODE KLASIFIKASI DAN JENIS ARSIP sat besasta tag gl MEP BN RN Mis 
NGAN 

' NAN 

400.13.49 Pengembangan sistem pencatatan dan pelaporan - 

400.13.49.1 Perumusan pola sistem pencatatan dan 2 Tahun 3 Tahun | Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 

pelaporan internal | diketahui oleh pengolah 
dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 
siapapun. 

400.13.49.2 Monitoring dan evaluasi sistem pencatatan da| 2 Tahun 3 Tahun | Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 
eksternal merugikan 

siapapun. 
400.13.50 Pengumpulan dan pengolahan data 2 Tahun 3 Tahun | Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal diketahui oleh pengolah 

dan publik udak terkait 

eksternal merugikan 

siapapun. 
400.13.51 Analisis dan evaluasi 

400.13.51.1 Analisis dan evaluasi pengendalian penduduk | 2 Tahun 3 Tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

siapapun. 
400.13.51.2 Analisis dan evaluasi keluarga berencana dan| 2 Tahun 3 Tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 

keluarga sejahtera internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

siapapun. 
400.13.52 Sistem aplikasi dan bank data B 

400.13.52.1 Pengembangan sistem aplikasi 2 Tahun 3 Tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 
eksternal merugikan 

siapapun. 
400.13.52.2 Pengelolaan bank data 2 Tahun 3 Tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 
eksternal merugikan 

siapapun 
400.13.53 Infrastruktur teknologi informasi 
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KLASIFIKASI ARSIP JADWAL RETENSI ARSIP SISTEM KLASIFIKASI KEAMANAN DAN 
AKSES ARSIP DINAMIS 

NO K O D E KLAS IF IKAS I DAN J E N I S ARSIP 
AKTIF INAKTIF KETERAN 

GAN 

KLASIFI 
KASI 

KEAMA 
NAN 

HAK 
AKSES 

DASAR 
PERTIMBA 

NGAN 

UNIT 
PENGOLAH 

400.13.53.1 Pengembemgan infrastruktur teknologi 
informasi 

2 Tahun 3 Tahun Permanen B i a s a Pengguna 
internal 

dan 
eksternEd 

Apabda 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
siananun. 

Unit 
pengolah 

terkait 

4O0.13.53.2 Pemeliharaan infrastruktur teknologi 
informasi 

2 Tahun 3 Tahun Permanen B i a s a Pengguna 
internal 

dan 
eksternEd 

Apabila 
diketahui oleh 
publik tidak 
merugikan 
siapapun. 

Unit 
pengolah 

terkEut 

tLA .̂ XO.A_rT l.VtJi\.UIiicllLabl UclII ^X;liycUclitUaocaIl IIIIUI Iilclol 
400 17 74 1 T îx̂ lvi imon t"QCI Han tionm io t"aIra an T\/VJ, lOyOT-. X l.'UK.UIllciiLclbl UcUl JJCl pUoLetaaalJi 1 IdllUII 1 T a h i i n 1 1 dl lui 1 Miicnah 1VIU o 11 d 11 : 

B i a s a 
[—a fi mn i a a 

r eiigguiia 
internal 

dan 
eksternal 

7 — 
Apabila 

diketahui oleh 
publik tidak 
merugikan 
siapapun. 

T Init 

unit 
pengolah 

terkait 

400.13.54.2 Pengelolaan situs BKKBN dan media 
konferensi 

1 Tahun 1 Tahun Musnah Biajsa Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabda 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
siaoaoun. 

Unit 
pengolah 
terkait 

N 400.14 HUBUNGAN MASYARAKAT 
400.14.1 Kepiotokolan 

400.14.1.1 Penyelenggaraan acara kedinasEui (upacara, 
pelantikan, peresmian, dan jamuan termasuk 
acara peringatan heu-i-hari besar) 

2 Tahun 3 Tahun Musnah B i a s a Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 

Unit 
pengolah 
terkait 

4O0.14.1.2 Buku tamu Keprotokolan 1 Tahun 1 Tahun Musnah B i a s a Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 
publik tidak 
merugikan 
siapapun. 

Unit 
pengolah 
terkait 

400.14.1.3 Agenda kegiatan pimpinan daerah 1 Tahun 1 Tahun Musnah B i a s a Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
siapapun. 

Unit 
pengolah 

terkait 

400.14.1.4 Kunjungan dinas dalam dan luar negeri 1 Tahun 

bADAcvddAhiAiA 

1 Tahun 

Si 

Permanen B i a s a P 

e 

engguna 
nternal 

dan 
Icsternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
siaoaoun. 

Unit 
pengolah 
terkait 

rrXblS D » D K A A H U K U M A S I S T E N P E M E R I N T A H A N & K E S R A 
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SISTEM KLASIFIKASI KEAMANAN DAN 
KLASIFIKASI ARSIP JADWAL RETENSI ARSIP AKSES ARSIP DINAMIS 

KLASIFI DASAR UNIT 

NO KODE KLASIFIKASI DAN JENIS ARSIP SN bs ad KO MM bata 
NGAN 

NAN 

400.13.53.1 Pengembangan infrastruktur teknologi 2 Tahun 3 Tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 
informasi internal | diketahui oleh | pengolah 

dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

siapapun 
400.13.53.2 Pemeliharaan infrastruktur teknologi 2 Tahun 3 Tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 

informasi internal | diketahui oleh | pengolah 
dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

siapapun 
400.13.54 Dokumentasi dan penyebarluasan informasi 

400.13.54.1 Dokumentasi dan perpustakaan 1 Tahun 1 Tahun | Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 
eksternal merugikan 

- 5 siapapun: — 
400.13.54.2 Pengelolaan situs BKKBN dan media 1 Tahun 1 Tahun Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 

konferensi internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 
eksternal merugikan 

siapapun. 
N 400.14 HUBUNGAN MASYARAKAT 

400.14.1 Keprotokolan 

400.14.1.1 Penyelenggaraan acara kedinasan (upacara, 2 Tahun 3 Tahun | Musnah Biasa Pengguna Apabila | Unit 

pelantikan, peresmian, “dan jamuan termasuk internal | diketahui oleh pengolah 
acara peringatan hari-hari besar) dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

400.14.1.2 Buku tamu Keprotokolan 1 Tahun 1 Tahun | Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 
internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 
eksternal merugikan 

siapapun. 
400.14.1.3 Agenda kegiatan pimpinan daerah 1 Tahun 1 Tahun | Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 
eksternal merugikan 

siapapun. 
400.14.1-4 Kunjungan dinas dalam dan luar negeri 1 Tahun 1 Tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 
5 |. siapapun. 

TAHAN EKESRA OT OSEKE io | ai 
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KLASIFIKASI ARSIP JADWAL RETENSI ARSIP SISTEM KLASIFIKASI KEAMANAN DAN 
AKSES ARSIP DINAMIS 

NO K O D E KLAS IF IKAS I DAN J E N I S ARSIP AKTIF INAKTIF KETERAN 
GAN 

KLAS IF I 
KASI 

K E A M A 
NAN 

HAK 
A K f ? R f ? 

DASAR 
PERTIMBA 

NGAN 

UNIT 
PENGOLAH 

400.14.2 Daftar nama/alamat kantor /pejabat Selama 
berlaku 

- Musnah Biasa Pengguna 
internal 
AAA YrVyx AAXAA 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 
Y**Xfc.Yy XAAA A XA A \rX\rAA 

publik tidak 
merugikan 
siapapun. 

Unit 
DC nfTolali 
terkait 

400.14.3 Dokumentasi/ liputan kegiatan dinas pimpinan, acsu-a 
kedinasan dan peristiwa-peristiwan bidang masing-masing, 
dsdam berbagai media : kertas, foto/video/rekaman 
suara/multi media 

1 tahun 1 Tahun Permanen Biasa Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
sianaoun. 

Unit 
oenffolah 

terkait 

400.14.4 Pengumpulan,pengolahan dan penyajian informasi 
kelembagaan 

400.14.4.1 Kliping koran 1 Tahun 1 Tahun Musnah Biasa Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 
publik tidak 
merugikan 
siapapun. 

Unit 
pengolah 
terkait 

400.14.4.2 Brosur/Leaflet/poster/plakat 1 Tahun 1 Tahun Musnah Biasa Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 
publik tidak 
memgikan 
siapapun. 

Unit 
pengolah 
terkait 

400.14.4.3 Pengumuman/pemberitaan 1 Tahun 1 Tahun Musnah Biasa Pengguna 
intemal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 
publik tidak 
memgikan 
siapapun. 

Unit 
pengolah 
terkait 

400.14.5 Hubungan antar lembaga dan Pemerintahan Daerah 
400.14.5.1 Hubungan antar lembaga pemerintah 1 Tahun 1 Tahun Musnah Biasa Pengguna 

internal 
dan 

eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
memgikan 
siaoapun. 

Unit 
pengolah 
terkait 

400.14.5.2 Hubungan dengan organisasi sosial / LSM 1 Tahun 1 Tahun Musnah Biasa Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
memgikan 
siapapun. 

Unit 
pengolah 

terkait 

400.14.5.3 Hubungan dengan perusahaan 1 Tahun 1 Tahun Musnah Biasa Pengguna 
intemal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
siapapun. 

Unit 
pengolah 

terkait 

ISJjffP KAB tew 
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SISTEM KLASIFIKASI KEAMANAN DAN 
KLASIFIKASI ARSIP JADWAL RETENSI ARSIP AKSES ARSIP DINAMIS 

KLASIFI 

AKTIF INAKTIF | KETERAN ag HAK Pe aDN senoolaa NO KODE KLASIFIKASI DAN JENIS ARSIP TERAN | resa | (HAK | perrIMBA 
data NGAN 

400.14.2 Daftar nama/alamat kantor / pejabat Selama - Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 

berlaku internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

siapapun 
400.143  Dokumentasi/ liputan kegiatan dinas pimpinan, acara 1 tahun 1 Tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 

kedinasan dan peristiwa-peristiwan bidang masing-masing, internal diketahui oleh pengolah 

dalam berbagai media : kertas, foto/ video/rekaman dan publik tidak terkait 
suara/ multi media eksternal merugikan 

siapapun. 

400.144 Pengumpulan,pengolahan dan penyajian informasi 

kelembagaan 

400.14.4.1 Kliping koran 1 Tahun 1 Tahun | Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 
internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

siapapun. 

400.14.4.2  Brosur/Leaflet/poster/plakat 1 Tahun 1 Tahun | Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 
internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

siapapun. 
400.14.4.3 Pengumuman/ pemberitaan 1 Tahun 1 Tahun | Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

siapapun. 
400.14.5 Hubungan antar lembaga dan Pemerintahan Daerah 

400.14.5.1 Hubungan antar lembaga pemerintah 1 Tahun 1 Tahun Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

siapapun. 

400.14.5.2 Hubungan dengan organisasi sosial / LSM 1 Tahun 1 Tahun Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 
eksternal merugikan 

siapapun. 
400.14.5.3 Hubungan dengan perusahaan 1 Tahun 1 Tahun | Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

siapapun. 
PARAF KOORDINASI 
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KLASIFIKASI ARSIP JADWAL RETENSI ARSIP SISTEM KLASIFIKASI KEAMANAN DAN 
AKSES ARSIP DINAMIS 

NO K O D E KLAS IF IKAS I DAN J E N I S ARSIP AKTIF INAKTIF KETERAN 
GAN 

KLASIFI 
KASI 

KEAMA 
NAN 

HAK 
AKSES 

DASAR 
PERTIMBA 

NGAN 

UNIT 
PENGOLAH 

400.14.5.4 Hubungan dengan Perguruan Tinggi/sekolah, 
termasuk magang, Pendidikan Sistem Ganda 
(PSG)/Praktek Kerja Lapang (PKL) 

1 Tahun 1 Tahun Musnah B i a s a Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 
publik tidak 
merugikan 
siaoapun. 

Unit 
pengolah 
terkait 

400.14.5.5 Forum Kehumasan 1 Tahun 1 Tahun Musnah B i a s a Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 
publik tidak 
merugikan 
siapapun. 

Unit 
pengolah 

terkait 

400.14.5.6 Hubungan dengan Media Massa 1 Tahun 1 Tahun Musnah B i a s a Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 
publik tidak 
merugikan 
siapapun. 

Unit 
pengolah 
terkait 

400.14.6 Dengar pendapat/hearing DPRD 1 Tahun 1 Tahun Permanen B i a s a Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 
publik tidak 
merugikan 
siaoapun. 

Unit 
pengolah 
terkait 

400.14.7 Bahan/materi pidato/sidang Muspida 
Provinsi / Kota/Kabu paten 

1 Tahun 1 Tahun Permanen B i a s a Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 
publik tidak 
merugikan 
siaoaoun. 

Unit 
pengolah 
terkait 

400.14.8 Penerbitan Majalah,buletin,koran dan jurnal 1 Tahun 1 Tahun Musnah B i a s a Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
siapapup. 

Unit 
pengolah 
terkait 

400.14.9 Publikasi melalui media cetak maupun elektronik 1 Tahun 1 Tahun Musnah B i a s a Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 
publik tidak 
merugikan 
siapapun. 

Unit 
pengolah 

terkait 

400.14.10 Pameran/sayemara/lomba/festival.pembuatan spanduk 
dan iklan 

1 Tahun 1 Tahun Musnah B i a s a Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
siaoapun. 

Unit 
pengolah 

terkait 

PJ. BUPATI UNTUK Dl TTD 
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SISTEM KLASIFIKASI KEAMANAN DAN 
KLASIFIKASI ARSIP JADWAL RETENSI ARSIP AKSES ARSIP DINAMIS 

KLASIFI DASAR UNIT 

NO KODE KLASIFIKASI DAN JENIS ARSIP Aa ad TAAT 
NGAN 

NAN 

400.14.5.4 Hubungan dengan Perguruan Tinggi/sekolah, 1 Tahun 1 Tahun Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 

termasuk magang, Pendidikan Sistem Ganda internal diketahui oleh pengolah 

(PSG)/Praktek Kerja Lapang (PKL) dan publik tidak terkait 
eksternal merugikan 

— siapapun 
400.14.5.5 Forum Kehumasan 1 Tahun 1 Tahun Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 
eksternal merugikan 

siapapun. 
400.14.5.6 Hubungan dengan Media Massa 1 Tahun 1 Tahun | Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal | diketahui oleh | pengolah 
dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

— 2 siapapun. 
400.146 Dengar pendapat/hearing DPRD 1 Tahun 1 Tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal | diketahui oleh | pengolah 
dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

siapapun. 

400.14.7 — Bahan/materi pidato/ sidang Muspida 1 Tahun 1 Tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 
Provinsi/ Kota/ Kabupaten internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

400.14.8 Penerbitan Majalah, buletin,koran dan jurnal 1 Tahun 1 Tahun Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal diketahui oleh pengolah 
dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

siapapun. 

400.14.9 Publikasi melalui media cetak maupun elektronik 1 Tahun 1 Tahun Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal | diketahui oleh | pengolah 
dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 
siapapun. 

400.14.10 Pameran/sayemara/lomba/festival,pembuatan spanduk 1 Tahun 1 Tahun | Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 
dan iklan internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 
siapapun. 

PARAF KOORDINASI 
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KLASIFIKASI ARSIP JADWAL RETENSI ARSIP SISTEM KLASIFIKASI KEAMANAN DAN 
AKSES ARSIP DINAMIS 

NO K O D E KLAS IF IKAS I DAN J E N I S ARSIP AKTIF INAKTIF KETERAN 
GAN 

KLASIFI 
KASI 

KEAMA 
NAN 

HAK 
AKSES 

DASAR 
PERTIMBA 

NGAN 

UNIT 
PENGOLAH 

400.14.11 Penghargaeui/tanda kenang-kenangein 1 Tahun 1 Tahun Permanen B i a s a Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
siananun. 

Unit 
pengolah 
terkait 

400.14.12 Ucapan Terimakasih, Ucapan Selamat, Bela Sungkawa, 
Permohonan Maaf 

1 Tahun 1 Tahun Permanen B i a s a Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
siaoaoun. 

Unit 
pengolah 
terkait 

VI 500 PEREKONOMIAN 
A 500.1 KETAHANAN PANGAN 

500.1.1 Kebijakan di bidang Ketahanan Pangan yang dilakukan 
Pemerintah Daerah 

2 tahun sejak 
penetapan 
kebijakan 

yang terbaru 

3 tahun Permanen B i a s a Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 
publik tidak 
merugikan 
siaoaoun. 

Unit 
pengolah 

terkait 

500.1.2 Ketersediaan dan Kerawanan Pangan 
500.1.2.1 Ketersedieian Pangan 2 tahun 3 tahun Permanen B i a s a Pengguna 

internal 
dan 

eksternal 

ApabUa 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
siaoaoun. 

Unit 
pengolah 
terkait 

500.1.2.2 Akses Pangan 2 tahun 3 tahun Permanen B i a s a Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

ApabUa 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
siapapun. 

Unit 
pengolah 

terkait 

500.1.2.3 Kerawanan Pangan 2 tahun 3 tahun Permanen B i a s a Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

ApabUa 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
siaoaoun. 

Unit 
pengolah 

terkait 

500.1.3 Distribusi dan Cadangan Pangan 
500.1.3.1 Distribusi Pangan 2 tahun 3 tahun Permanen B i a s a Pengguna 

internal 
dan 

eksternal 

ApabUa 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
siaoapun. 

Unit 
pengolah 

terkait 

1 RARAFKbbRbiNAsi ^ , 
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SISTEM KLASIFIKASI KEAMANAN DAN 
KLASIFIKASI ARSIP JADWAL RETENSI ARSIP AKSES ARSIP DINAMIS 

KLASIFI DASAR UNIT 

NO KODE KLASIFIKASI DAN JENIS ARSIP Me 1D cosax Doanane | Perruma | PENAAN 
NGAN 

NAN 

400.14.11 Penghargaan/tanda kenang-kenangan 1 Tahun 1 Tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 
eksternal merugikan 

siapapun. 

400.14.12 Ucapan Terimakasih, Ucapan Selamat, Bela Sungkawa, 1 Tahun 1 Tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 
Permohonan Maaf internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 
eksternal merugikan 

siapapun. 

VI 1500 PEREKONOMIAN 

A 500.1 KETAHANAN PANGAN 

500.1.1 Kebijakan di bidang Ketahanan Pangan yang dilakukan 2 tahunsejak| 3tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 
Pemerintah Daerah penetapan internal diketahui oleh pengolah 

kebijakan dan publik tidak terkait 

yang terbaru eksternal merugikan 

siapapun. 
500.1.2 Ketersediaan dan Kerawanan Pangan 

500.1.2.1 Ketersediaan Pangan 2 tahun 3tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal diketahui oleh pengolah 
dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

Siapapun. 
500.1.2.2 Akses Pangan 2 tahun 3tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

siapapun. 
500.1.2.3 Kerawanan Pangan 2 tahun 3tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal diketahui oleh pengolah 
dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

siapapun. 

500.1.3 Distribusi dan Cadangan Pangan 

500.1.3.1 Distribusi Pangan 2 tahun 3tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

siapapun. 

PARAF KOORDINASI 
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KLASIFIKASI ARSIP JADWAL RETENSI ARSIP SISTEM KLASIFIKASI KEAMANAN DAN 
AKSES ARSIP DINAMIS 

NO K O D E KLAS IF IKAS I DAN J E N I S ARSIP AKTIF INAKTIF KETERAN 
GAN 

KLASIFI 
KASI 

KEAMA 
NAN 

HAK 
AKSES 

DASAR 
PEPtTIMBA 

NGAN 

UNIT 
PENGOLAH 

500.1.3.2 Harga Pangan 2 tahun 3 tahun Permanen B i a s a Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabda 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
siapapun. 

Unit 
pengolah 
terkait 

500.1.3.3 Cadangan Pangan 2 tahun 3 tahun Permanen B i a s a Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabda 
diketahui oleh 

publik tidak 
memgikan 
sianapun. 

Unit 
pengolah 
terkait 

500.1.4 Penganekaragaman Konsumsi dan Ketahanan Pangan 
500.1.4.1 Konsumsi Pangan 2 tahun 3 tahun Permanen B i a s a Pengguna 

internal 
dan 

eksternEd 

Apabda 
diketEdiui oleh 

publik udEik 
memgikan 
siapaoun. 

Unit 
pengolah 

terkEut 

500.1.4.2 Penganekaragaman Pangan 2 tahun 3 tahun Permanen B i a s a Pengguna 
intemal 

dan 
eksternal 

Apabda 
diketahui oleh 
publik tidak 
memgikan 
siananun. 

Unit 
pengolah 
terkait 

500.1.4.3 Keamanan Pangan Segar 2 tahun 3 tahun Permanen B i a s a Pengguna 
intemal 

dan 
eksternal 

Apabda 
diketahui oleh 

publik tidak 
memgikan 
siananun. 

Unit 
pengolah 
terkait 

500.1.5 Penguatan Kelembagaan Ketahanan Pangan 
500.1.5.1 Dewan Ketahanan Pangan 2 tahun 3 tahun Permanen B i a s a Pengguna 

intemal 
dan 

eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
memgikan 
siapaoun. 

Unit 
pengolah 
terkait 

500.1.5.2 Penghaigaan Ketahan Pangan 2 tahun 3 tahun Permanen B i a s a Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabda 
diketEihui oleh 

publik tidak 
merugikan 
siapapun. 

Unit 
pengolah 
terkait 

500.1.6 Swasembada Pangan (Kearifan Lokal) 2 tahun 3 tahun Permanen Biasa Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabda 
diketahui oleh 

publik tidak 
memgikan 
siapapun. 

Unit 
pengolah 
terkait 
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SISTEM KLASIFIKASI KEAMANAN DAN 
KLASIFIKASI ARSIP JADWAL RETENSI ARSIP AKSES ARSIP DINAMIS 

KLASIFI DASAR UNIT 

NO KODE KLASIFIKASI DAN JENIS ARSIP AKAP JASA JKRTERAN KAN BK) pemuma | MAKAR 
NGAN 

NAN 

500.1.3.2 Harga Pangan 2 tahun 3 tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 
eksternal merugikan 

-siapapun. 
500.1.3.3 Cadangan Pangan 2 tahun 3tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal | diketahui oleh | pengolah 
dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

siapapun. 
500.1.4 Penganekaragaman Konsumsi dan Ketahanan Pangan 

500.1.4.1 Konsumsi Pangan 2 tahun 3tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal diketahui oleh pengolah 

dan publik udak terkait 

eksternal merugikan 

siapapun. 
500.1.4.2 Penganekaragaman Pangan 2 tahun 3tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 
eksternal merugikan 

— siapapun. 
500.1.4.3 Keamanan Pangan Segar 2 tahun 3tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 
eksternal- merugikan 

siapapun. 
500.1.5 Penguatan Kelembagaan Ketahanan Pangan — 

500.1.5.1 Dewan Ketahanan Pangan 2 tahun 3tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 
internal diketahui oleh pengolah 
dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

Siapapun. 
500.1.5.2 Penghargaan Ketahan Pangan 2 tahun 3tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal diketahui oleh pengolah 
dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

sa siapapun. 
500.1.6 Swasembada Pangan (Kearifan Lokal) 2 tahun 3tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

siapapun. 
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KLASIFIKASI ARSIP JADWAL RETENSI ARSIP SISTEM KLASIFIKASI KEAMANAN DAN 
AKSES ARSIP DINAMIS 

NO K O D E KLAS IF IKAS I DAN J E N I S ARSIP AKTIF INAKTIF KETERAN 
GAN 

KLASIFI 
KASI 

KEAMA 
NAN 

HAK 
AKSES 

DASAR 
PERTIMBA 

NGAN 

UNIT 
PENGOLAH 

500.1.7 Bimbingan Teknis 2 tahun 3 tahun Musnah B i a s a Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 
publik tidak 
memgikan 
siapapun, 

Unit 
pengolah 
terkait 

500.1.8 Evaluasi 2 tahun 3 tahun Musnah B i a s a Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 
publik tidak 
merugikan 
siapaoun. 

Unit 
pengolah 
terkait 

B 500.2 PERDAGANGAN 
500.2.1 Kebijakan di bidang Perdagangan yang dilakukan oleh 

Pemerintah Daerah 
2 tahun sejak 

penetapan 
kebijakan 

yang terbaru 

3 Tahun Permanen B i a s a Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketaliui oleli 

publik tidak 
merugikan 
siaoaoun. 

Unit 
pengolah 
terkait 

500.2.2 Perdagangan Dalam Negeri 
500.2.2.1 Bina Usaha Kelembagaan dan Penguatan 

Usaha 
2 Tahun 3 Tahun Musnah B i a s a Pengguna 

internal 
dan 

eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 
publik tidak 
memgikan 
siaoaoun. 

Unit 
pengolah 
terkait 

500.2.2.2 Bisa Usaha Jasa Perdangan 2 Tahun 8 Tahun Musnah B i a s a Pengguna 
intemal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
siaoapun. 

Unit 
pengolah 

terkait 

500.2.2.3 Bina Usaha Dagang Asing dan Keagenan 2 Tahun 8 Tahun Musnah B i a s a Pengguna 
intemal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 
publik tidak 
merugikan 
siapapun. 

Unit 
pengolah 
terkait 

, RARAFKObRblNASI ^ 
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SISTEM KLASIFIKASI KEAMANAN DAN 
KLASIFIKASI ARSIP JADWAL RETENSI ARSIP AKSES ARSIP DINAMIS 

KLASIFI DASAR UNIT 

NO KODE KLASIFIKASI DAN JENIS ARSIP Me Ban" Dokzama | arses | Perrimpa | PENGOLAH 
NGAN 

NAN 

500.1.7 Bimbingan Teknis 2 tahun 3 tahun Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

siapapun 
500.1.8 Evaluasi 2 tahun 3 tahun Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

siapapun. 

B 500.2 PERDAGANGAN 

500.2.1 Kebijakan di bidang Perdagangan yang dilakukan oleh 2 tahun sejak| 3 Tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 
Pemerintah Daerah penetapan internal diketahui oleh pengolah 

kebijakan dan publik tidak terkait 

yang terbaru eksternal merugikan 
siapapun. 

500.2.2 Perdagangan Dalam Negeri — 

500.2.2.1 Bina Usaha Kelembagaan dan Penguatan 2 Tahun 3 Tahun | Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 
Usaha internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 
eksternal merugikan 

siapapun. 
500.2.2.2 Bisa Usaha Jasa Perdangan 2 Tahun 8 Tahun | Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal diketahui-oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 
eksternal merugikan 

siapapun. 
500.2.2.3 Bina Usaha Dagang Asing dan Keagenan 2 Tahun 8 Tahun | Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 
eksternal merugikan 

siapapun 

HUKUM ASISTEN PEMERINTAHAN & KESRA PJ. BUPATI UNTUK DI TTD aa Ae ena, 
Fi Ls 



Page 141 of 406 

KLASIFIKASI ARSIP JADWAL RETENSI ARSIP SISTEM KLASIFIKASI KEAMANAN DAN 
AKSES ARSIP DINAMIS 

NO K O D E KLAS IF IKAS I DAN J E N I S ARSIP AKTIF INAKTIF KETERAN 
GAN 

KLASIFI 
KASI 

KEAMA 
NAN 

HAK 
AKSES 

DASAR 
PERTIMBA 

NGAN 

UNIT 
PENGOLAH 

500.2.2.4 Informasi Perusahaan 2 Tahun 3 Tahun Musnah RB]ia.si£i Penentu 
kebijakan, 
Pengawas 

internal/ek 
sternal, 
Penegak 
hukum 

Apabila 
diketahui oleh 

pihak yang tidak 
berhak dapat 

mengakibatkem 
terganggunya 

fungsi 
penyelenggaraan 
negara, sumber 
daya nasional, 

dan/ atau 
ketertiban 

umum 

Unit 
Pengolah 
Terkait 

-

Apabila 
diketahui oleh 

pihak yang tidak 
berhak dapat 

mengakibatkem 
terganggunya 

fungsi 
penyelenggaraan 
negara, sumber 
daya nasional, 

dan/ atau 
ketertiban 

umum 

Unit 
Pengolah 
Terkait 

500.2.2.5 Peiaku Pasar 2 Tahun 3 Tahun Musnah B i a s a Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 
publik tidak 
merugikan 
siapaoun. 

Unit 
pengolah 

terkait 

3 Tahun Musnah B i a s a Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 
publik tidak 
merugikan 
siapaoun. 

Unit 
pengolah 

terkait 

500.2.2.6 Iklim Usaha dan Bimbingan Teknis Usaha 
Dagang Kecil Menengah 

2 Tahun 3 Tahun Musnah B i a s a Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 
publik tidak 
merugikan 
siapapun. 

Unit 
pengolah 

terkait 

500.2.2.7 Fasilitasi Usaha dan Pemasaran Usaha 
Dagang Kecil Menengah 

2 Tahun 3 Tahun Musnah B i a s a Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
siaoaoun. 

Unit 
pengolah 

terkeiit 

500.2.2.8 Pengembangan Produk Lokal 2 Tahun 3 Tahun Musnah B i a s a Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
siaoaoun. 

Unit 
pengolah 

terkait 

500.2.2.9 Pencitraan Produk Dalam Negeri 2 Tahun 3 Tahun Musnah B i a s a Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
siaoaoun. 

Unit 
pengolah 
terkait 

V PARAF KOORDINASI ^ 
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SISTEM KLASIFIKASI KEAMANAN DAN 
KLASIFIKASI ARSIP JADWAL RETENSI ARSIP AKSES ARSIP DINAMIS 

KLASIFI DASAR UNIT 

NO KODE KLASIFIKASI DAN JENIS ARSIP sa sea sad MN MN MU 2 bius 
NGAN 

NAN 

500.2,2.4 Informasi Perusahaan 2 Tahun 3 Tahun | Musnah Rahasia | Penentu Apabila Unit 
kebijakan, | diketahui oleh Pengolah 

Pengawas Jpihak yang tidak| Terkait 
internal/ek| berhak dapat 

sternal, mengakibatkan 

Penegak terganggunya 

hukum fungsi 

penyelenggaraan 
negara, sumber 

daya nasional, 

dan/ atau 
ketertiban 

umum 

500.2.2.5 Pelaku Pasar 2 Tahun 3 Tahun Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 
siapapun. 

500.2.2.6 Iklim Usaha dan Bimbingan Teknis Usaha 2 Tahun 3 Tahun Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 

Dagang Kecil Menengah internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

siapapun. 
500.2.2.7. Fasilitasi Usaha-dan Pemasaran Usaha 2.Tahun 3.Tahun.|..Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 

Dagang Kecil Menengah internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 
eksternal merugikan 

— siapapun. 
500.2.2.8 Pengembangan Produk Lokal 2 Tahun 3 Tahun | Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 
eksternal merugikan 

— siapapun. 
500.2.2.9 Pencitraan Produk Dalam Negeri 2 Tahun 3 Tahun | Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 
eksternal merugikan 

siapapun. 

t PAKAF KOORDINASI 
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KLASIFIKASI ARSIP JADWAL RETENSI ARSIP SISTEM KLASIFIKASI KEAMANAN DAN 
AKSES ARSIP DINAMIS 

NO K O D E K L A S I F I K A S I DAN J E N I S ARSIP 
AKTIF INAKTIF KETERAN 

GAN 

KLASIFI 
KASI 

KEAMA 
NAN 

HAK 
AKSES 

DASAR 
PERTIMBA 

NGAN 

UNIT 
PENGOLAH 

500.2.2.10 Pengembangan Sarana Distribusi 2 Tahun 3 Tahun Musnah Biasa Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
siapapun, 

Unit 
pengolah 

terkEiit 

500.2.2.11 Pengelolaan Sarana Distribusi 2 Tahun 3Tahun Musnah Biasa Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
siaoapun. 

Unit 
pengolah 

terkait 

500.2.2.12 Kerjasama Pengembangan Sistem Lc^istik 2 Tahun 
setelah kerja 

sama 
berakhlr 

3 Tahun Musnah Biasa Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
meiugikan 
siaoaoun. 

Unit 
pengolah 
terkait 

500.2.2.13 Informasi dan Bimbingan Teknis Penyedia 
J a s a Logistik 

2 Tahun 3 Tahun Musnah Biasa Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
siapapun. 

Unit 
pengolah 

terkait 

500.2.2.14 Informasi Pasar 2 Tahun 3Tahun Musnah Biasa Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
siapapun. 

Unit 
pengolah 

terkait 

500.2.2.15 Informasi Hasil Industri 2 Tahun 3 Tahun Musnah Biasa Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
siaoaoun. 

Unit 
pengolah 

terkait 

500.2.2.15 Barang Strategis 2 Tahun 3 1anun Musnan Biasa Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 
publik tidak 
merugikan 
siaoaoun. 

Unit 
pengolah 

terkEiit 

500.2.2.17 Bahan Pokok Agro 2 Tahun 3 Tahun Musnah Biasa Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
siaoapun. 

Unit 
pengolah 

terkEiit 

500.2.3 Standarisasi dan Perlindungan Konsumen 

(*AlUfKl>dftbtNASl ^ — 
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SISTEM KLASIFIKASI KEAMANAN DAN 
KLASIFIKASI ARSIP JADWAL RETENSI ARSIP AKSES ARSIP DINAMIS 

KLASIFI DASAR UNIT 

NO KODE KLASIFIKASI DAN JENIS ARSIP Sa kei Uni OT MN Me Mela 
NGAN 

NAN 

500.2.2.10 Pengembangan Sarana Distribusi 2 Tahun 3 Tahun Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

sjiapapl) 

500.2.2.11 Pengelolaan Sarana Distribusi 2 Tahun 3 Tahun | Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 
internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

siapapun. 

500.2.2.12 Kerjasama Pengembangan Sistem Logistik 2 Tahun 3 Tahun | Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 

setelah kerja internal diketahui oleh pengolah 
sama dan publik tidak terkait 

berakhir eksternal inerugikan 

siapapun. 
500.2.2.13 Informasi dan Bimbingan Teknis Penyedia 2 Tahun 3 Tahun | Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 

Jasa Logistik internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

siapapun. 

500.2.2.14 Informasi Pasar 2 Tahun 3 Tahun | Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

siapapun. 
500.2.2.15 Informasi Hasil Industri 2 Tahun 3 Tahun | Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 
eksternal merugikan 

siapapun. 
500.2.2.16 Barang Strategis 2 Tahun 3 Tahun Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

siapapun. 
500.2.2.17 Bahan Pokok Agro 2 Tahun 3 Tahun | Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

siapapun. 

500.2.3 Standarisasi dan Perlindungan Konsumen 
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KLASIFIKASI ARSIP JADWAL RETENSI ARSLP SISTEM KLASIFIKASI KEAMANAN DAN 
AKSES ARSIP DINAMIS 

NO K O D E KLAS IF IKAS I DAN J E N I S ARSIP AKTIF INAKTIF KETERAN 
GAN 

KLASIFI 
KASI 

KEAMA 
M A W 1N/\IN 

HAK 
AKSES 

DASAR 
PERTIMBA 

NGAN 

UNIT 
PENGOLAH 

500.2.3.9 Produk pertambangan dan aneka industri 2 Tahun 3 Tahun Musnah B i a s a Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 
publik tidak 
merugikan 
siapapun. 

Unit 
pengolah 
terkait 

500.2.3.10 Produk pertanian, kimia dan kehutanan 2 Tahun 3 Tahun Musnah B i a s a Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 
publik tidak 
merugikan 
siaoanun. 

Unit 
pengolah 

terkait 

500.2.3.11 J a s a 2 Tahun 
setelah kerja 

sama 
berakhlr 

3 Tahun Musnah B i a s a Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 
publik tidak 
mei ugikau 
siaoaoun. 

Unit 
pengolah 
terkait 

500.2.3.12 Kerjasama 2 Tahun 
setelah kerja 

sama 
berakhlr 

3 Tahun Musnah B i a s a Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 
publik tidak 
merugikan 
siaoaoun. 

Unit 
pengolah 

terkait 

500.2.3.13 Sarana dan Kerjasama 3 Tahun 7 Tahun Musnah B i a s a Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 
publik tidak 
merugikan 
siaoaoun. 

Unit 
pengolah 

terkait 

500.2.3.14 Kelembagaan dan dan penilaian 2 Tahun 
setelah kerja 

sama 
berakhlr 

3 tahun Permanen B i a s a Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
siapapup. 

Unit 
pengolah 

terkait 

500.2.3.15 UTTP dan Standar Ukuran 2 Tahun 
setelah 

dlperbarui 

3 Tahun Permanen B i a s a Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 
publik tidak 
merugikan 
sjapapup. 

Unit 
pengolah 

terkait 

500.2.3.16 Pengawasan 2 Tahun 
setelah 

dlperbarui 

3 Tahun Permanen B i a s a Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
siaoapun. 

Unit 
pengolah 

terkait 

pmtkddkmu 
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KLASIFIKASI ARSIP JADWAL RETENSI ARSIP 
SISTEM KLASIFIKASI KEAMANAN DAN 

AKSES ARSIP DINAMIS 

KLASIFI DASAR UNIT 

NO KODE KLASIFIKASI DAN JENIS ARSIP AK PAK PREaAAN Da D akars | perrimBa | PENGOLAH 
NGAN 

NAN 

500.2.3.9 Produk pertambangan dan aneka industri 2 Tahun 3 Tahun Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 
internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

SiaDAPUN. 
500.2.3.10 Produk pertanian, kimia dan kehutanan 2 Tahun 3 Tahun | Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

siapapun. 
500.2.3.11 Jasa 2 Tahun 3 Tahun | Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 

setelah kerja internal diketahui oleh pengolah 
sama dan publik tidak terkait 

berakhir eksternal merugikan 

—a siapapun. 
500.2.3.12 Kerjasama 2 Tahun 3 Tahun Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 

setelah kerja internal diketahui oleh pengolah 
sama dan publik tidak terkait 

berakhir eksternal merugikan 

siapapun. 
500.2.3.13 Sarana dan Kerjasama 3 Tahun 7 Tahun | Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

500.2.3.14 Kelembagaan dan dan penilaian 2 Tahun Stahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 
setelah kerja internal diketahui oleh pengolah 

sama dan publik tidak terkait 

berakhir eksternal merugikan 
siapapun. 

500.2.3.15  UTTP dan Standar Ukuran 2Tahun | 3Tahun | Permanen| Biasa | Pengguna Apabila Unit 
setelah internal diketahui oleh pengolah 

diperbarui dan publik tidak terkait 
eksternal merugikan 

siapapun. 
500.2.3.16 Pengawasan 2 Tahun 3 Tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 

setelah internal diketahui oleh pengolah 
diperbarui dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

siapapun. 

PARAF KOORDINASI 
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KLASIFIKASI ARSIP JADWAL RETENSI ARSIP SISTEM KLASIFIKASI KEAMANAN DAN 
AKSES ARSIP DINAMIS 

NO K O D E K L A S I F I K A S I DAN J E N I S ARSIP 
AKTIF INAKTIF KETERAN 

GAN 

KLASIFI 
KASI 

KEAMA 
NAN 

HAK 
AKSES 

DASAR 
PERTIMBA 

NGAN 

UNIT 
PENGOLAH 

500.2.3.1 Kelembagaan dan informasi standar 2 Tahun 
setelah kerja 

sama 
berakhlr 

3 tahun Permanen Biasa Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
siapapun, 

Unit 
pengolah 
terkait 

500.2.3.2 KerjasEima Standarisasi 2 Tahun 
setelah kerja 

sama 
berakhlr 

8 Tahun Permanen Biasa Pengguna 
internal 

dan 
cKsternai 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugiKan 
siapaoun. 

Unit 
pengolah 

terkait 

500.2.3.3 Perumusan dan penerapan standar 3 Tahun 7 Tahun Permanen Biasa Pengguna 
internal 

dan 
eKsternai 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
rvt rt VY Y m Ivrt n 

merugiKan 
siapapun. 

Unit 
pengolah 
terkait 

-
500.2.3.4 Tata usaha 3 Tahun 7 Tahun Permanen Biasa Pengguna 

intemal 
dan 

eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 
publik tidak 
merugikan 
siaoaoun. 

Unit 
pengolah 
terkait 

500.2.3.5 Kerjasama, informasi, dan publikasi 3 Tahun 7 Tahun Musnah Biasa Pengguna 
intemal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 
publik tidak 
memgikan 
siaoapun. 

Unit 
pengolah 

terkait 

500.2.3.5 Analisa penyelenggaraan perlindungan 
konsumen 

3 Tahun 7 Tahun Permanen Biasa Pengguna 
internal 

dan 
f*kstprnal 
a Q n i.a i , i c . 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
m en 1 cH If a n 
siaoaoun. 

Unit 
pengolah 
terkait 

500.2.3.7 Bimbingan konsumen dan peiaku usaha 2 Tahun 3 Tahun Musnah Biasa Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
memgikan 
siapapun. 

Unit 
pengolah 

terkait 

500.2.3.8 Fasilitas kelembagaan 3 Tahun 7 Tahun Musnah Biasa Pengguna 
intemal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
memgikan 
siapapun. 

Unit 
pengolah 

terkait 
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SISTEM KLASIFIKASI KEAMANAN DAN 
KLASIFIKASI ARSIP JADWAL RETENSI ARSIP AKSES ARSIP DINAMIS 

KLASIFI DASAR UNIT 

NO KODE KLASIFIKASI DAN JENIS ARSIP si tis ag CAM NM kata 
NGAN 

NAN 

500.2.3.1 Kelembagaan dan informasi standar 2 Tahun 3tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 
setelah kerja internal diketahui oleh pengolah 

sama dan publik tidak terkait 

berakhir eksternal merugikan 

siapapun 
500.2.3.2 Kerjasama Standarisasi 2 Tahun Tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 

setelah kerja internal diketahui oleh pengolah 
sama dan publik tidak terkait 

berakhir eksternal merugikan 
— — siapapun. 

500.2.3.3 Perumusan dan penerapan standar 3 Tahun 7 Tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 
internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

— siapapun. 
500.2.3.4 Tata usaha 3 Tahun 7 Tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

siapapun. 
500,2.3.5 Kerjasama, informasi, dan publikasi 3 Tahun 7 Tahun | Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 
eksternal merugikan 

siapapun. 
500.2.3.6 Analisa penyelenggaraan perlindungan 3 Tahun 7 Tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 

konsumen internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 
eksternal merugikan 

siapapun. 
500.2.3.7 Bimbingan konsumen dan pelaku usaha 2 Tahun 3 Tahun | Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal diketahui oleh pengolah 
dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 
as siapapun. 

500.2.3.8 Fasilitas kelembagaan 3 Tahun 7 Tahun | Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal diketahui oleh pengolah 
dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 
siapapun. 
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KLASIFIKASI ARSIP JADWAL RETENSI ARSIP SISTEM KLASIFIKASI KEAMANAN DAN 
AKSES ARSIP DINAMIS 

NO K O D E KLAS IF IKAS I DAN J E N I S ARSIP 
AKTIF INAKTIF KETERAN 

GAN 

KLASIFI 
KASI 

KEAMA 
NAN 

HAK 
AKSES 

DASAR 
PERTIMBA 

NGAN 

UNIT 
PENGOLAH 

500.2.3.17 Betlai pengelolaan Standar Nasional Satuan 
Ukuran 

2 Tahun 3 Tahun Permanen Biasa Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 
publik tidak 
merugikan 
siapapun, 

Unit 
pengolah 
terkait 

500.2.3.18 Balai Pengujian UTTP 2 Tahun 3 Tahun Permanen Biasa Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
sianaoun. 

Unit 
pengolah 
terkait 

500.2.4 Perdagangan Berjangka Komoditi 
500.2.4.1 Pengkajian pasar 2 Tahun 

setelah kerja 
sama 

berakhlr 

3 tahun Musnah Biasa Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
memgikan 
siananun. 

Unit 
pengolah 
terkait 

500.2.4.2 Pengawasan Transaksi 2 Tahun 
setelah kerja 

sama 
berakhlr 

3 tahun Musnah Biasa Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 
publik tidak 
merugikan 
siapapqn. 

Unit 
pengolah 

terkait 

500.2.4.3 Pengawasan Keuangan dan Audit 2 Tahun 
setelah kerja 

sama 
berakhlr 

3 tahun Musnah Biasa Pengguna 
intemal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
memgikan 
sjapqpun-

Unit 
pengolah 

terkait 

500.2.4.4 Pengkajian pasar 2 Tahun 
setelah kerja 

sama 
berakhlr 

3 tahun Musnah Biasa Pengguna 
intemal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 
publik tidak 
merugikan 
siananun. 

Unit 
pengolah 
terkait 

500.2.4.5 Pengembangan Pasar 2 Tahun 
setelah kerja 

sama 
berakhlr 

3 tahun Musnah Biasa Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
siananun. 

Unit 
pengolah 
terkait 

500.2.4.6 Sistem informasi 2 Tahun 
setelah kerja 

sama 
berakhlr 

3 tahun Musnah Biasa Pengguna 
intemal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 
publik tidak 
merugikan 
siaoanun. 

Unit 
pengolah 

terkait 
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KLASIFIKASI ARSIP JADWAL RETENSI ARSIP 
SISTEM KLASIFIKASI KEAMANAN DAN 

AKSES ARSIP DINAMIS 

KLASIFI DASAR UNIT 

NO KODE KLASIFIKASI DAN JENIS ARSIP AE NAK Daan Pokana | akses | peErtima | PENGOLAH 
NGAN 

NAN 

500.2.3.17 Balai pengelolaan Standar Nasional Satuan 2 Tahun 3 Tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 

Ukuran internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 
siapapun 

500.2.3.18 Balai Pengujian UTTP 2 Tahun 3 Tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 
internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 
eksternal merugikan 

siapapun. 

500.2.4 Perdagangan Berjangka Komoditi 

500.2.4.1 Pengkajian pasar 2 Tahun 3 tahun Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 

setelah kerja internal diketahui oleh pengolah 
sama dan publik tidak terkait 

berakhir eksternal merugikan 

siapapun. 
500.2.4.2 Pengawasan Transaksi 2 Tahun 3 tahun Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 

setelah kerja internal diketahui oleh pengolah 

sama dan publik tidak terkait 

berakhir eksternal merugikan 

siapapun. 
500.2.4.3 Pengawasan Keuangan dan Audit 2 Tahun 3 tahun Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 

setelah kerja internal diketahui oleh pengolah 
sama dan publik tidak terkait 

berakhir eksternal merugikan 

-siapapuNn. 
500.2.4.4 Pengkajian pasar 2 Tahun 3 tahun Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 

setelah kerja internal diketahui oleh pengolah 
sama dan publik tidak terkait 

berakhir eksternal merugikan 

siapapun. 

500.2.4.5 Pengembangan Pasar 2 Tahun 3tahun | Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 
setelah kerja internal diketahui oleh pengolah 

sama dan publik tidak terkait 

berakhir eksternal merugikan 
siapapun. 

500.2.4.6 Sistem informasi 2 Tahun 3 tahun Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 

setelah kerja internal diketahui oleh pengolah 

sama dan publik tidak terkait 

berakhir eksternal merugikan 
siapapun. 
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KLASIFIKASI ARSIP JADWAL RETENSI ARSIP SISTEM KLASIFIKASI KEAMANAN DAN 
AKSES ARSIP DINAMIS 

NO K O D E KLAS IF IKAS I DAN J E N I S ARSIP 
AKTIF INAKTIF KETERAN 

GAN 

KLASIFI 
KASI 

KEAMA 
NAN 

HAK 
AKSES 

DASAR 
PERTIMBA 

NGAN 

UNIT 
PENGOLAH 

500.2.4.7 PembinaEin pasar lelang dan sistem resi 
gudang 

2 Tahun 
setelah kerja 

sama 
berakhlr 
i x a i a r \ i I I I 

3 tahun Musnah B i a s a Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 
publik tidak 
merugikan 
siananun. 

Unit 
pengolah 
terkait 

500.2.4.8 Pengawasan pasar lelang 2 Tahun 
setelah kerja 

sama 
berakhlr 

3 tahun Musnah B i a s a Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
memgikan 
siapapun. 

Unit 
pengolah 

terkait 

500.2.4.9 Pengawasan sistem gudang 2 Tahun 
setelah kerja 

sama 
berakhlr 

3 tahun Musnah B i a s a Pengguna 
intemal 

dan 
ekslernail 

Apabila 
diketahui oleh 
publik tidak 
merugikan 
siaoanun. 

Unit 
pengolah 
terkait 

500.2.5 Bimbingan Teknis 2 Tahun 
setelah kerja 

sama 
berakhlr 

3 tahun Musnah B i a s a Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 
publik tidak 
merugikan 
siaoapun. 

Unit 
pengolah 

terkait 

500.2.6 Evaluasi 2 Tahun 
setelah kerja 

sama 
berakhlr 

3 tahun Musnah B i a s a Pengguna 
intemal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
siaoaoun. 

Unit 
pengolah 

terkait 

C 500.3 KOPERASI DAN USAHA KECIL MENENGAH 
500.3.1 Kebijakan di bidang Koperasi dan Usaha Kecil Menengah 

yang dilakuksm oleh Pemerintah Daerah 
3 tahun sejak 

penetapan 
kebijakan 

yang terbaru 

7 Tahun Permanen B i a s a Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 
publik tidak 
merugikan 
siaoaoun. 

Unit 
pengolah 
terkait 

500.3.2 Kelembagaan Koperasi dan UKM 
500.3.2.1 Organisasi dan Badan Hukum Koperasi 2Tahun . 3 Tahun Permanen B i a s a Pengguna 

internal 
dan 

eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 
publik tidak 
merugikan 
siapapun. 

Unit 
pengolah 
terkait 

500.3.2.2 Tata Laksana Koperasi dan UKM 2 Tahun 
sejak 

penetapan 
keputusan 

yang terbaru 

3 Tahun Permanen B i a s a Pengguna 
intemal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
siapapun. 

Unit 
pengolah 

terkait 
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SISTEM KLASIFIKASI KEAMANAN DAN KLASIFIKASI ARSIP JADWAL RETENSI ARSIP AKSES DINAMIS 

KLASIFI DASAR UNIT 

NO KODE KLASIFIKASI DAN JENIS ARSIP AKTIF | INAKTIF JKETERAN | KASI | HAK | perrmpa | PENGOLAH 
NGAN 

NAN 

500.2.4.7 Pembinaan pasar lelang dan sistem resi 2 Tahun 3 tahun Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 

gudang setelah kerja internal | diketahui oleh pengolah 
sama dan publik tidak terkait 

berakhir eksternal merugikan 

siapapun 
500.2.4.8 Pengawasan pasar lelang 2 Tahun 3 tahun Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 

setelah kerja internal | diketahui oleh pengolah 

sama dan publik tidak terkait 
berakhir eksternal merugikan 

siapapun. 
500.2.4.9 Pengawasan sistem gudang 2 Tahun 3tahun | Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 

setelah kerja internal | diketahui oleh pengolah 
sama dan publik tidak terkait 

berakhir eksternal merugikan 

siapapun. 
500.2.5 Bimbingan Teknis 2 Tahun 3 tahun Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 

setelah kerja internal diketahui oleh pengolah 

sama dan publik tidak terkait 
berakhir eksternal merugikan 

siapapun. 
500.2.6 Evaluasi 2 Tahun 3 tahun Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 

setelah kerja internal diketahui oleh pengolah 

sama dan publik tidak terkait 
berakhir eksternal merugikan 

siapapun: 
C 500.3 KOPERASI DAN USAHA KECIL MENENGAH Ta — 

500.3.1 Kebijakan di bidang Koperasi dan Usaha Kecil Menengah 3 tahun sejak| 7 Tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 

yang dilakukan oleh Pemerintah Daerah penetapan internal | diketahui oleh pengolah 
kebijakan dan publik tidak terkait 

yang terbaru eksternal merugikan 

siapapun. 
500.3.2 Kelembagaan Koperasi dan UKM 

500.3.2.1 Organisasi dan Badan Hukum Koperasi 2 Tahun . | 3 Tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 
internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 
eksternal merugikan 

— siapapun. 
500.3.2.2 Tata Laksana Koperasi dan UKM 2 Tahun 3 Tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 

sejak internal diketahui oleh pengolah 
penetapan dan publik tidak terkait 

keputusan eksternal merugikan 

yang terbaru siapapun. 
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KLASIFIKASI ARSIP JADWAL RETENSI ARSIP SISTEM KLASIFIKASI KEAMANAN DAN 
AKSES ARSIP DINAMIS 

NO K O D E KLAS IF IKAS I DAN J E N I S ARSIP 
AKTIF INAKTIF KETERAN 

G A M H A IN 

KLASIFI 
KASI 

ITP A M A 

NAN 

HAK 
A l V O C O 

DASAR 
PERTIMBA 

NGAN 

UNIT 
PENGOLAH 

500.3.2.3 Keanggotaan Koperasi 2 Tahun 
sejak 

penetapan 
keputusan 

yang terbaru 
atau sejak 
keputusan 

lama 
dinyatakan 

tidak berlaku 

3 Tahun Permanen Biasa Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 
publik tidak 
merugikan 
siapapun. 

Unit 
pengolah 

terkait 

2 Tahun 
sejak 

penetapan 
keputusan 

yang terbaru 
atau sejak 
keputusan 

lama 
dinyatakan 

tidak berlaku 
500.3.2.4 Pengendalian dan Akuntabilitas 2 Tahun 

sejak 
penetapan 
keputusan 

yang terbaru 
aiau sejaK 
keputusan 

lama 
dinyatakan 

tidak berlaku 

3 Tahun Permanen Biasa Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
siapapun. 

Unit 
pengolah 

Lcrkait 

2 Tahun 
sejak 

penetapan 
keputusan 

yang terbaru 
aiau sejaK 
keputusan 

lama 
dinyatakan 

tidak berlaku 

Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
siapapun. 

500.3.3 FYoduksi 
500.3.3.1 Pertanian Tanaman Pangan dan Hortikultura 2 Tahun 3 Tahun Musnah Biasa Pengguna 

internal 
dan 

eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 
publik tidak 
merugikan 
siananun. 

Unit 
pengolah 
terkait 

500.3.3.2 Kehutanan dan Perkebunan 2 Tahun 3 Tahun Musnah Biasa Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 
publik tidak 
merugikan 
siapapun. 

Unit 
pengolah 

terkait 

500.3.3.3 Perikanan dan Peternakan 2 Tahun 3 Tahun Musnah Biasa Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
siapapun. 

Unit 
pengolah 
terkait 

500.3.3.4 Industri Kerajinan dan Pertambangan 2 Tahun 3 Tahun Musnah Biasa Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
siapapun. 

Unit 
pengolah 
terkait 
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SISTEM KLASIFIKASI KEAMANAN DAN 
KLASIFIKASI ARSIP JADWAL RETENSI ARSIP AKSES ARSIP DINAMIS 

KLASIFI DASAR UNIT 

NO KODE KLASIFIKASI DAN JENIS ARSIP Maen Jeean Doreama | axses | Perrmisa | PENGOLAR 
NGAN 

NAN 

500.3.2.3 Keanggotaan Koperasi 2 Tahun 3 Tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 

sejak internal diketahui oleh pengolah 
penetapan dan publik tidak terkait 

keputusan eksternal merugikan 

yang terbaru siapapun. 

atau sejak 

keputusan 

lama 

dinyatakan 

tidak berlaku 

500.3.2.4 Pengendalian dan Akuntabilitas 2 Tahun 3 Tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 

sejak internal | diketahui oleh | pengolah 
penetapan dan publik tidak terkait 

keputusan eksternal merugikan 

yang terbaru siapapun. 

atau sejak 

keputusan 

lama 
dinyatakan 

tidak berlaku 

500.3.3 Produksi — 

500.3.3.1 Pertanian Tanaman Pangan dan Hortikultura 2 Tahun 3 Tahun | Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 

dan publik tidak terkait 
eksternal merugikan 

aa aa siapapun. 
500.3.3.2 Kehutanan dan Perkebunan 2 Tahun 3 Tahun | Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal | diketahui oleh | pengolah 
dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

siapapun. 
500.3.3.3 Perikanan dan Peternakan 2 Tahun 3 Tahun | Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 
eksternal merugikan 

— siapapun. 
500.3.3.4 Industri Kerajinan dan Pertambangan 2 Tahun 3 Tahun | Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal | diketahui oleh | pengolah 
dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

TA siapapun. 
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SISTEM KLASIFIKASI KEAMANAN DAN 

manik ARSIP JADWAL RETENSI ARSIP AKSES ARSIP DINAMIS 

KLASIF KLASIFI ANAr UNIT 

Is 
ARSIP AKTIF INAKTIF | KETERAN KASI HAK perRTimBA | PENGOLAH 

ENIS ARS GAN KEAMA | AKSES Kaasi 

NO KODE KLASIFIKASI DAN J 
nan 

2 Tahun 3 Tahun | Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 

pe SSB Ketenagalistrikan dan Aneka Usaha internal | diketahui oleh | pengolah 

| 
dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

Siapadbun. 

Sa er Tahun 1 7Tahun | Permanen| Biasa | Pengguna Apabila Unit 

g—o33 Pena, progam Ssi internal | diketahui oleh | pengolah 

— 
dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

siapapun. 

ndalian S 3 Tahun 7 Tahun | Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 

—A—————— —— 65322 Pengembangan San sii internal | diketahui oleh | pengolah 

Pinjam 
dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

— SIAPAPUN. 

3 Tahun 7 Tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 

——3p345 Ta P Permodalan 
internal | diketahui oleh | pengolah 
dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

- — SIAPAPUN. 

- 3 Tahun 7 Tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 

Asuransi dan Jasa Keuangan internal | diketahui oleh | pengolah 
dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

Be 
siapapun. 

- RE Kredit 3 Tahun 1 Tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 

Pembiayaan dan Penjaminan internal—|-diketahui oleh | pengolah 
dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

TE — SIAPAPUN. 

Bergulir KUKM 3 Tahun 7 Tahun | Permanen| Biasa Pengguna Apabila Unit 

Lembaga Pengelola Dana si internal | diketahui oleh | pengolah 
dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 
siapapun. 

aringan Usaha Tah Musnah 1 Pe Apabila Unit 
alam Negeri 2 Tahun 3 Tahun na Biasa ngguna . Apabi ni 

Perdagangan D' 
internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

siapapun. 

k 
Pa 

PJ. BUPATI UNTUK Di TTD 
—PARAF KOORDINASI 

LA 
HUKUM sin: 2mwisadi - 

L 
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KLASIFIKASI AJiSIP JADWAL RETENSI ARSIP 

K O D E KLASIF IKASI DAN J E N I S ARSIP 

500.3.5.2 Ekspor dan Impor 

500.3.5.3 Sarana dan Prasarana Pemasaran 

500.3.5.4 Kemitraan dan Jaringan Usaha 

AKTIF 

2 Tahun 

2 Tahun 

500.3.5.5 Informasi dan Publikasi Bisnis 

500.3.5.6 Lembaga Layeinan Pemasaran LLP Koperasi 
dan UKM 

500.3.6 Pengembangan Sumber Daya Manusia 
500.3.6.1 Pengembangan Kewirausahaan 

500.3.6.2 Kebijakan Pendidikan Koperasi dan UKM 

2 Tahun 
setelah 

perjanjian, 
kontrak, 

kerjasama 
berakhlr dan 

kewajiban 
para pihak 

telah 
ditunalkan 

INAKTIF 

3 Tahun 

3 Tahun 

3 Tahun 

2 Tahun 

2 Tahun 

2 Tahun 

2 Tahun 

3 Tahun 

3 Tahun 

3 Tahun 

3 Tahun 

KETERAN 
GAN 

Permanen 

Musnah 

Musnah 

Musnah 

Musnah 

Musnah 

Musnah 

SISTEM KLASIFIKASI KEAMANAN DAN 
AKSES ARSIP DINAMIS 

KLASIFI 
KASI 

KEAMA 
NAN 

Biasa 

Biasa 

Biasa 

Biasa 

Biasa 

Biasa 

HAK 
AKSES 

Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Pengguna 
internal 

dan 
eksternsd 

Pengguna 
intemal 

dan 
eksternal 

DASAR 
PERTIMBA 

NGAN 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
sianapun,— 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
memgikan 
siapapun.— 

Pengguna 
intemal 

dan 
eksternal 

Pengguna 
intemal 

dan 
eksternal 

Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Biasa Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
siapapun. 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
siapapun.— 

UNIT 
PENGOLAH 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
memgikan 
siapapun. 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
siapapun. 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
memgikan 
siapapun. 

1 PARAf KOORDINASI ^ 
ASISTEN PEMEMNTAHAN & KESRA PJ. BUPATI UNTUK Dl TTD 

KADIS KAB^ HUKUM \JF \y yy 1 

Unit 
pengolah 
terkait 

Unit 
pengolah 

terkait 

Unit 
pengolah 

l e i k a i L 

Unit 
pengolah 
terkait 

Unit 
pengolah 

terkait 

Unit 
pengolah 
terkait 

Unit 
pengolah 
terkait 

Page 149 of 406 

AKSES ARSIP DINAMIS 

NO 
KLASIFI DASAR UNIT 

KODE KLASIFIKASI DAN JENIS ARSIP AKTIF | inaktir | KETERAN | KASI HAK pERTIMBA | PENGOLAH 
GAN KEAMA AKSES 

NAN NGAN 

500.3.5.2 Ekspor dan Impor 2 Tahun 3 Tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal diketahui oleh pengolah 

dari publik tidak terkait 

eksternal merugikan 
sSiapapu 

500.3.5.3 Sarana dan Prasarana Pemasaran 2 Tahun 3 Tahun | Musnah Biasa Pengguna PaArPiN Unit 

internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

: P aa 
siapapun. 

500.3.5.4 Kemitraan dan Jaringan Usaha 2 Tahun 3 Tahun | Musnah Biasa Pengguna Pera Unit 

setelah internal diketahui oleh pengolah 

perjanjian, dan publik tidak terkait 

kontrak, eksternal merugikan 

kerjasama siapapun. 

berakhir dan 
kewajiban 

para pihak 

telah 

ATA Tag 5 PENA ditunaikan 

ii ormasi dan Publikasi Bisnis 2 Tahun | 3Tahun | Musnah Biasa | Pengguna Apabila Unit 
internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

— ma 
siapapun. 

SOON aa Layanan Pemasaran LLP Koperasi 2 Tahun 3 Tahun | Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

500.3.6 Pengembangan Sumber Daya Manusia sjapapUN. 

500.3.6.1 Pengembangan Kewirausahaan 2 Tahun 3 Tahun | Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

Pri Ca 
5 

siapapun. 

500.3.6.2 Kebijakan Pendidikan Koperasi dan UKM 2Tahun | 3 Tahun | Musnah Biasa | Pengguna Apabila Unit 
internal | diketahui oleh | pengolah 
dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 
siapapun 

PARAF KOORDINASI 
HUKUM N PEMEMENTAHAN & KESRA PI. BUPATI UNTUK DI TTD 
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KLASIFIKASI ARSIP JADWAL RETENSI ARSIP SISTEM KLASIFIKASI KEAMANAN DAN 
AKSES ARSIP DINAMIS 

NO K O D E KLAS IF IKAS I DAN J E N I S ARSIP AKTIF INAKTIF KETERAN 
GAN 

KLASIFI 
KASI 

KEAMA 
NAN 

HAK 
AKSES 

DASAR 
PERTIMBA 

M r r A M 

UNIT 
PENGOLAH 

500.3.6.3 Reran Serta Masyarakat 2 Tahun 3 Tahun Musnah B i a s a Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 
publik tidak 
merugikan 
siapapun, 

Unit 
pengolab 

terkait 

500.3.6.4 Monitoring dan Evaluasi Diklat Koperasi dan 
UKM 

2 Tahun 3 Tahun Musnah B i a s a Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
siapapun. 

Unit 
pengolab 

terkait 

500.3.6.5 Advokasi 2 Tahun 3 Tahun Musnah T e r b a t a s Penentu 

V.^^. I I ^ R N W EN.::* 

internal 
dan 

eksternal 
serta 

penegak 
hukum 

Apabila 
UlK.CLcLllUl (JiCli 

niVisV vpinp fiHaV 
I . ' I I I M RN. V CT J 1 1 VJ CNXN 

berhak dapat 
mengakibatkan 
terganggunya 
pelaksanaan 

tugas dan fungsi 
lembaga 

pemerintaban. 

Unit 

Terkait 

... 

Penentu 

V.^^. I I ^ R N W EN.::* 

internal 
dan 

eksternal 
serta 

penegak 
hukum 

Apabila 
UlK.CLcLllUl (JiCli 

niVisV vpinp fiHaV 
I . ' I I I M RN. V CT J 1 1 VJ CNXN 

berhak dapat 
mengakibatkan 
terganggunya 
pelaksanaan 

tugas dan fungsi 
lembaga 

pemerintaban. 

500.3.7 Pengembangan dan Restrukturisasi Usaha 
500.3.7.1 Produktifitas dan Mutu 2 Tahun 3 Tahun Musnah B i a s a Pengguna 

internal 
dan 

eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
siapapun. 

Unit 
pengolab 

terkait 

500.3.7.2 Restrukturisasi Usaha 2 Tahun 3 Tahun Musnah B i a s a Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 
publik tidak 
merugikan 
siapapun. 

Unit 
pengolab 

terkait 

500.3.7.3 Pemberdayaan Lembaga Pengembangan 
Bisnis (LFB) 

2 Tahun 3 Tahun Musnah B i a s a Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 
publik tidak 
merugikan 
siapapun. 

Unit 
pengolab 
terkait 

«tAllAFk60AblNA$i 
SEKERTABtf4atf<h ASISTEN PEMERINTAHAN & KESRA PJ. BUPATI UNTUK 01 TTD 
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SISTEM KLASIFIKASI KEAMANAN DAN 
KLASIFIKASI ARSIP JADWAL RETENSI ARSIP AKSES ARSIP DINAMIS 

KLASIFI DASAR UNIT 

NO KODE KLASIFIKASI DAN JENIS ARSIP AKTIF | INAKTIF JKETERAN | KASI | HAK | perrmusa | PENGOLAH 
NGAN 

NAN 

500.3.6.3 Peran Serta Masyarakat 2 Tahun 3 Tahun | Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

siapapun. 
500.3.6.4 Monitoring dan Evaluasi Diklat Koperasi dan 2 Tahun 3 Tahun Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 

UKM internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 
eksternal merugikan 

- siapapun. 
500.3.6.5 Advokasi 2 Tahun 3 Tahun Musnah Terbatas | Penentu Apabila Unit 

kebijakan, | diketahui oleh Pengolah 

pengawas | pihak yang tidak Terkait 

internal berhak dapat 

dan mengakibatkan 
eksternal terganggunya 

serta pelaksanaan 

penegak |tugas dan fungsi 

hukum lembaga 

pemerintahan. 

500.3.7 Pengembangan dan Restrukturisasi Usaha 

500-3:7-1 Produktifitas-dan Mutu 2 Tahun 3 Tahun | Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 
internal | diketahui oleh | pengolah 
dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

T— siapapun. 
500.3.7.2 Restrukturisasi Usaha 2 Tahun 3 Tahun | Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal diketahui oleh pengolah 
dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

siapapun. 
500.3.7.3 Pemberdayaan Lembaga Pengembangan 2 Tahun 3 Tahun | Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 

Bisnis (LPB) internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

siapapun. 

aga 
Tg ASISTEN PEMERINTAHAN & KESRA 

- 

PARAF KOORDINASI 
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KLASIFIKASI ARSIP JADWAL RETENSI ARSIP SISTEM KLASIFIKASI KEAMANAN DAN 
AKSES ARSIP DINAMIS 

NO K O D E KT A S I F I K A S I DAN J E N I S ARSIP AKTIF INAKTIF KETERAN 
GAN 

KLASIFI 
KASI 

KEAMA 
NAN 

HAK 
AKSES 

DASAR 
PERTIMBA 

NGAN 

UNIT 
PENGOLAH 

500.3.7.4 FasiUtasi Investasi UKMK 2 Tahun 3 Tahun Musnah B i a s a Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 
publik tidak 
merugikan 
siapapun, , 

Unit 
pengolab 
terkait 

500.3.7.5 Pengembangan Sarana Bisnis 2 Tahun 3 Tahun Musnah B i a s a Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
siananun. 

Unit 
pengolab 

terkait 

500.3.8 Pengkajian Sumber Daya UKMK 
500.3.8.1 Penelitian Koperasi 2 Tahun 

setelah 
laporan hasil 

penelitian 
dlpubllkasika 

n 

3 Tahun Permanen B i a s a Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

ApabUa 
diketahui oleh 

publik bdak 
merugikan 
siapapun. 

Unit 
pengolab 
terkait 

500.3.8.2 Penelitian UKM 2 Tahun 
setelah 

laporan hasil 
penelitian 

dlpubllkasika 
n 

3 Tahun Permanen B i a s a Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
siapapun. 

Unit 
pengolab 
terkait 

500.3.8.3 Penelitian Sumber Daya 2 Tahun 
setelah 

laporan hasil 
penelitian 

dlpubllkasika 
n 

3 Tahun Permanen B i a s a Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
siapapun. 

Unit 
pengolab 
terkait 

500.3.8.4 Pengembangan Perkaderan UMK 2 Tahun 
setelah 

laporan hasil 
penelitian 

dlpubllkasika 
n 

3 Tahun Permanen B i a s a Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
siapapun. 

Unit 
pengolab 
terkait 

l AARAF KOORDINASI ^ 
KADIS l^PD KABIIUHUKUM ASISTEN PEMERINTAHAN & KESRA SEKEUIAR>dA0rAH PJ. BUPATI UNTUK DI TTD 

H ^ 
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SISTEM KLASIFIKASI KEAMANAN DAN KLASIFIKASI ARSIP JADWAL RETENSI ARSIP AKSRS ARSIP DINAMIS 

KLASIFI DASAR UNIT 

NO KODE KLASIFIKASI DAN JENIS ARSIP ik bisaa te al MN MN MM biasa 
NGAN 

NAN 

500.3.7.4 Fasilitasi Investasi UKMK 2 Tahun 3 Tahun | Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal | diketahui oleh | pengolah 
dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

— siapapun. 
500.3.7.5 Pengembangan Sarana Bisnis 2 Tahun 3 Tahun | Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 
eksternal merugikan 

siapapun 
500.3.8 Pengkajian Sumber Daya UKMK 

500.3.8.1 Penelitian Koperasi 2 Tahun 3 Tahun | Permanen| Biasa Pengguna Apabila Unit 

setelah internal diketahui oleh pengolah 

laporan hasil dan publik tidak terkait 

penelitian eksternal merugikan 
dipublikasika siapapun. 

n 
500.3.8.2 Penelitian UKM 2Tahun | 3Tahun | Permanen| Biasa | Pengguna Apabila Unit 

setelah internal | diketahui oleh pengolah 
laporan hasil dan publik tidak terkait 
penelitian eksternal merugikan 

dipublikasika siapapun. 

n 
500:3.8:3 Penelitian Sumber Daya 2 Tahun 3-Tahun-|-Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 

setelah internal diketahui oleh pengolah 

laporan hasil dan publik tidak terkait 
penelitian eksternal merugikan 

dipublikasika siapapun. 

n 
500.3.8.4 Pengembangan Perkaderan UMK 2 Tahun 3 Tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 

setelah internal diketahui oleh pengolah 

laporan hasil dan publik tidak terkait 
penelitian eksternal merugikan 

dipublikasika siapapun. 

n 

JL 
PARAF KOORDINASI 

Ba Sisi Sa Basir? ASISTEN PEMERINTAHAN & KESRA Hoo PI BUAT UNTUK DiTio | 

Pa 
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KLASIFIKASI ARSIP JADWAL RETENSI ARSIP SISTEM KLASIFIKASI KEAMANAN DAN 
AKSES ARSIP DINAMIS 

NO K O D E KLASIF IKASI DAN J E N I S ARSIP AKTIF INAKTIF KETERAN 
GAN 

KLASIFI 
KASI 

KEAMA 
NAN 

HAK 
AKSES 

DASAR 
PERTIMBA 

NGAN 

UNIT 
PENGOLAH 

500.3.9 Kerja Sama Hubungan Antar Lembaga 2 Tahun 
setelah 

perjanjian, 
kontrak, 

kerjasama 
berakhir dan 

kewajiban 
para plhak 
ditunalkan 

3 Tahun Permanen B i a s a Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketabui oleb 
publik tidak 
merugikan 
Siapapun. 

Unit 
pengolab 
terkait 

500.3.10 Pedagang Kald Lima (PKL) 
500.3.10.1 Peraturan Perundang-Undangan 2 Tahun 3 Tahun Musnah B i a s a Pengguna 

internal 
dan 

eksternal 

Apabila 
diketabui oleb 
publik tidak 
merugikan 
siapapun. 

Unit 
pengolab 

terkait 

500.3.10.2 Sarana dan Prasarana 2 Tahun 3 Tahun Musnah B i a s a Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketabui oleb 

publik tidak 
merugikan 
siananun. 

Unit 
pengolab 
terkait 

500.3.11 Monitoring dan Evaluasi 2 Tahun 3 Tahun Permanen B i a s a Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketabui oleb 
publik tidak 
merugikan 
siapapun. 

Unit 
pengolab 

terkait 

D 500.4 KEHUTANAN 
500.4.1 Kebijakan di bidang Kebutanan yang dilakukan oleb 

Pemerintab Daerab 
2 tahun sejak 

penetapan 
kebijakan 

yang terbaru 

3 tahun Permanen B i a s a Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketabui oleb 
publik tidak 
merugikan 
siqpapun. 

Unit 
pengolab 

terkait 

500.4.2 Penyuluban 
500.4.2.1 Program Kerja Penyuluban 2 Tahun 3 Tahun Musnah B i a s a Pengguna 

internal 
dan 

eksternal 

Apabila 
diketabui oleb 

publik tidak 
merugikan 
siapapun. 

Unit 
pengolab 

terkait 

I PARAF KOORDINASI ^ ^ ^ ^ 
ASISTEN PEMERINTAHAN & KESRA 1 SEKEBJARl^tJKRAH | PJ. BUPATI UNTUK DI TTD 

KAB||HUKUM 
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SISTEM KLASIFIKASI KEAMANAN DAN 
KLASIFIKASI ARSIP JADWAL RETENSI ARSIP AKSES ARSIP DINAMIS 

KLASIFI DASAR UNIT 

NO KODE KLASIFIKASI DAN JENIS ARSIP SM asa PAN UN Ga 
NGAN 

NAN 

500.3.9 Kerja Sama Hubungan Antar Lembaga 2 Tahun 3 Tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 

setelah internal diketahui oleh pengolah 
perjanjian, dan publik tidak terkait 

kontrak, eksternal merugikan 

kerjasama siapapun. 
berakhir dan 
kewajiban 

para pihak 

ditunaikan 
500.3.10 Pedagang Kaki Lima (PKL) 

500.3.10.1 Peraturan Perundang-Undangan 2 Tahun 3 Tahun | Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 
internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

siapapun. 
500.3.10.2 Sarana dan Prasarana 2 Tahun 3 Tahun | Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

— siapapun. 
500.3.11 — Monitoring dan Evaluasi 2 Tahun 3 Tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

siapapun. 

D 500.4 KEHUTANAN 

500.4.1 Kebijakan di bidang Kehutanan yang dilakukan oleh 2 tahun sejak| Stahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 

Pemerintah Daerah penetapan internal diketahui oleh pengolah 

kebijakan dan publik tidak terkait 

yang terbaru eksternal merugikan 

siapapun. 
500.4.2 Penyuluhan 

500.4.2.1 Program Kerja Penyuluhan 2 Tahun 3 Tahun | Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 
internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

siapapun. 

La Ba ram ASISTEN PEMERINTAHAN & KESRA PJ. BUPATI UNTUK Di TTD 



Page 153 of 406 

KLASIFIKASI ARSIP JADWAL RETENSI ARSIP SISTEM KLASIFIKASI KEAMANAN DAN 
AKSES ARSIP DINAMIS 

NO K O D E KLAS IF IKAS I DAN J E N I S ARSIP AKTIF INAKTIF KETERAN 
GAN 

KLASIFI 
KASI 

KEAMA 
NAN 

HAK 
AKSES 

DASAR 
PERTIMBA 

NGAN 

UNIT 
PENGOLAH 

500.4.2.2 Materi Penyuluhan 2 Tahun 3 Tahun Musnah B i a s a Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketabui oleb 
publik tidak 
merugikan 

, siananun. 

Unit 
pengolab 
terkait 

500.4.2.3 Program Penyuluhan 2 Tahun 3 Tahun Musnah B i a s a Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketabui oleb 
publik tidak 
merugikan 
siapapun. 

Unit 
pengolab 

terkait 

500.4.2.4 Sarana Penyuluhan 2 Tahun 3 Tahun Musnah B i a s a Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketabui oleb 
publik tidak 
merugikan 
siananun. 

Unit 
pengolab 
terkait 

500.4.2.5 Pengembangan Tenaga Penyuluhan 2 Tahun 3 Tahun Musnah B i a s a Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketabui oleb 
publik tidak 
merugikan 
siapapun. 

Unit 
pengolab 

terkait 

500.4.2.5 Pelaksanaan Penyuluban 2 Tahun 3 Tahun Musnah B i a s a Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketabui oleb 
publik tidak 
merugikan 
siananun. 

Unit 
pengolab 
terkait 

500.4.2.7 Pemberdayaan Masyarakat 2 Tahun 3 Tahun Musnah B i a s a Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketabui oleh 
publik tidak 
merugikan 
siananun. 

Unit 
pengolab 
terkait 

500.4.2.8 Deseminasi 2 Tahun 3 Tahun Musnah B i a s a Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketabui oleb 

publik tidak 
merugikan 
siapapun. 

Unit 
pengolab 

terkait 

500.4.2.9 Evaluasi, dan Laporan 2 Tahun 3 Tahun Permanen B i a s a Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketabui oleh 
publik tidak 
merugikan 
siananun. 

Unit 
pengolab 

terkait 

500.4.3 Planologi Kebutanan 

^ PARAF KOORDINASI ^ ^ 
ASISTEN PEMERINTAHAN & KESRA 5EKER]>K1S«4*RSH PJ, BUPATI UNTUK DI TTD 

K A D I S ^ D K A B|gHUKUM 
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SISTEM KLASIFIKASI KEAMANAN DAN 
KLASIFIKASI ARSIP JADWAL RETENSI ARSIP AKSES ARSIP DINAMIS 

KLASIFI DASAR UNIT 

NO KODE KLASIFIKASI DAN JENIS ARSIP ia bean bai ai MEN MN MN ba 
NGAN 

NAN 

500.4.2.2 Materi Penyuluhan 2 Tahun 3 Tahun Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

siapapun 
500.4.2.3 Program Penyuluhan 2 Tahun 3 Tahun | Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

siapapun. 

500.4.2.4 Sarana Penyuluhan 2 Tahun 3 Tahun Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 
internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

siapapun. 

500.4.2.5 Pengembangan Tenaga Penyuluhan 2 Tahun 3 Tahun | Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal diketahui oleh pengolah 
dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

siapapun. 

500.4.2.6 Pelaksanaan Penyuluhan 2 Tahun 3 Tahun | Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal diketahui oleh pengolah 
dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 
siapapun. 

500.4.2.7 Pemberdayaan Masyarakat 2 Tahun 3 Tahun | Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 
internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

siapapun. 

500.4.2.8 Deseminasi 2 Tahun 3 Tahun Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

siapapun. 

500.4.2.9 Evaluasi, dan Laporan 2 Tahun 3 Tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 
internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

siapapun. 

500.4.3 Planologi Kehutanan 

' PARAF KOORDINASI — 
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KLASIFIKASI ARSLP JADWAL RETENSI ARSIP SISTEM KLASIFIKASI KEAMANAN DAN 
AKSES ARSIP DINAMIS 

NO K O D E KLAS IF IKAS I DAN J E N I S ARSIP AKTIF INAKTIF KETERAN 
GAN 

KLASIFI 
KASI 

KEAMA 
NAN 

HAK 
AKSES 

DASAR 
PERTIMBA 

NGAN 

UNIT 
PENGOLAH 

500.4.3.1 Perencanaan Makro Kawasan Hutan 3 tahun 7 tahun Permanen Terbatas Penentu 
kebiiakan 
pengawas 
internal 

dan 
eksternal 

serta 
penegak 
bukum 

Apabila 
diketabui oleb 

pibak yting tidak 
berbak dapat 

mengakibatkan 
terganggunya 
pelaksanaan 

tugas dan fungsi 
lembaga 

pemerintabEm. 

Unit 
nencfolah 
JL.'V A A^^V^ACAA A 
terkait 

7 tahun Permanen Terbatas Penentu 
kebiiakan 
pengawas 
internal 

dan 
eksternal 

serta 
penegak 
bukum 

Apabila 
diketabui oleb 

pibak yting tidak 
berbak dapat 

mengakibatkan 
terganggunya 
pelaksanaan 

tugas dan fungsi 
lembaga 

pemerintabEm. 

500.4.3.2 Penataan Ruang Kawasan Hutan 3 tahun 7 tahun Permanen Terbatas Penentu 
kebijakan, 
pengawas 
internal 

dan 
eksternal 

serta 
penegak 
bukum 

Apabila 
diketabui oleb 

pibak yang bdak 
berbak dapat 

mengakibatkan 
terganggunya 
pelaksanaan 

tugas dan fungsi 
lembaga 

pemerintaban. 

Unit 
pengolab 
terkait 

Penentu 
kebijakan, 
pengawas 
internal 

dan 
eksternal 

serta 
penegak 
bukum 

Apabila 
diketabui oleb 

pibak yang bdak 
berbak dapat 

mengakibatkan 
terganggunya 
pelaksanaan 

tugas dan fungsi 
lembaga 

pemerintaban. 

Unit 
pengolab 
terkait 

500.4.3.3 Statistik dan Jaringan Komunikasi Data 
Kehutanan 

3 tahun 7 tahun Permanen B i a s a Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketabui oleb 

publik bdak 
merugikan 
siananun. 

Unit 
pengolab 
terkait 

500.4.3.4 Pengukuhan dan Penataaan Kawasan Hutan 3 tahun 7 tahun Permanen Terbatas Penentu 
kebijakan, 
pengawas 
internal 

dan 
eksternal 

serta 
penegak 
bukum 

Apabila 
diketabui oleb 

pibak yang tidak 
berbak dapat 

mengakibatkan 
terganggunya 
pelaksanaan 

tugas dan fungsi 
lembaga 

pemerintaban. 

Unit 
pengolab 
terkait 

I CALLAFKOOFTBLNASI ^ 
ASISTEN PEMERINTAHAN & KESRA PJ. BUPATI UNTUK DI TTD 
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SISTEM KLASIFIKASI KEAMANAN DAN 
KLASIFIKASI ARSIP JADWAL RETENSI ARSIP AKSES ARSIP DINAMIS 

KLASIFI DASAR UNIT 

NO KODE KLASIFIKASI DAN JENIS ARSIP AKTIF | INAKTIF JKETBRAN | KASI | HAK | perriupa | PENGOLAH 
NGAN 

NAN 

500.4.3.1 Perencanaan Makro Kawasan Hutan 3 tahun 7 tahun | Permanen | Terbatas | Penentu Apabila Unit 
kebijakan, | diketahui oleh pengolah 

pengawas | pihak yang tidak terkait 

internal berhak dapat 

dan mengakibatkan 

eksternal terganggunya 

serta pelaksanaan 

penegak |tugas dan fungsi 
hukum lembaga 

pemerintahan. 

500.432 — Penataan Ruang Kawasan Hutan 3tahun | 7Ttahun | Permanen | Terbatas | Penentu Apabila Unit 
kebijakan, | diketahui oleh pengolah 

pengawas | pihak yang tidak terkait 

internal berhak dapat 
dan mengakibatkan 

eksternal | terganggunya 

serta pelaksanaan 

penegak |tugas dan fungsi 

hukum lembaga 

pemerintahan. 

500.4.3.3 Statistik dan Jaringan Komunikasi Data 3 tahun 7 tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 

Kehutanan internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

—siapapun. 
500.4.3.4 Pengukuhan dan Penataaan Kawasan Hutan 3 tahun 7 tahun | Permanen | Terbatas | Penentu Apabila Unit 

kebijakan, | diketahui oleh pengolah 

pengawas | pihak yang tidak terkait 

internal berhak dapat 

dan mengakibatkan 

eksternal terganggunya 

serta pelaksanaan 

penegak |tugas dan fungsi 

hukum lembaga 

pemerintahan. 

PARAF KOORDINASI — 
ag an PEMERINTAHAN na PJ. BUPATI UNTUK Di TTD 
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KLASIFIKASI ARSIP JADWAL RETENSI ARSIP SISTEM KLASIFIKASI KEAMANAN DAN 
AKSES ARSIP DINAMIS 

NO K O D E KLASIF IKASI DAN J E N I S ARSIP AKTIF INAKTIF KETERAN 
GAN 

KLASIFI 
KASI 

KEAMA 
NAN 

HAK 
AKSES 

DASAR 
PERTIMBA 

NGAN 

UNIT 
PENGOLAH 

500.4.3.5 Perubahan Fungsi dan Peruntukan Kawasan 
Hutan 

3 tahun 7 tahun Permanen Terbatas Penentu 
kebijakan, 
pengawas 
internal 

dan 
eksternsd 

serta 
penegak 
hukum 

Apabila 
diketabui oleb 

pibak yang tidak 
berbak dapat 

mengakibatkan 
terganggunya 
pelaksanaan 

tugas dan fungsi 
lembaga 

pemerintaban. 

Unit 
pengolab 
terkait 

500.4.3.6 Informasi dan Dokumentasi Kawasan Hutan 3 tahun 7 tahun Permanen Terbatas Penentu 
kebijakan, 
pengawas 
internal 

dan 
eksternal 

serta 
penegak 
bukum 

Apabila 
diketabui oleb 

pibeik yang tidak 
berbak dapat 

Unit 
pengolab 

terkait 

7 tahun Permanen Penentu 
kebijakan, 
pengawas 
internal 

dan 
eksternal 

serta 
penegak 
bukum 

mengakibatkan 
terganggunya 
pelaksanaan 

tugas dan fungsi 
lembaga 

500.4.3.7 InventEBisasi Sumber Daya Hutan 3 tahun 7 tahun Permanen Terbatas Penentu 
ivC UlJctiUtlij 
pengawas 
internal 

dan 
eksternal 

serta 
penegak 
bukum 

Apabila 
Hi Ir̂ fro h 111 / l̂̂ ri Lll lU? LcL 11U1 (JlCli 

pibak yang tidak 
berbak dapat 

mengakibatkan 
terganggunya 
pelaksanaan 

tugas dan fungsi 
lembaga 

pemerintaban. 

Unit 

terkait 

S D K J D I KABJGHUK 
^ARAFKdbKblNAil 
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SISTEM KLASIFIKASI KEAMANAN DAN 
KLASIFIKASI ARSIP JADWAL RETENSI ARSIP AKSES ARSIP DINAMIS 

KLASIFI DASAR UNIT 

NO KODE KLASIFIKASI DAN JENIS ARSIP Aa io KA AK aa 
NGAN 

NAN 

500.4.3.5 Perubahan Fungsi dan Peruntukan Kawasan 3 tahun 7 tahun | Permanen | Terbatas | Penentu Apabila Unit 

Hutan kebijakan, | diketahui oleh pengolah 

pengawas | pihak yang tidak terkait 

internal berhak dapat 

dan mengakibatkan 
eksternal terganggunya 

serta pelaksanaan 

penegak |tugas dan fungsi 
hukum lembaga 

pemerintahan. 

500.4.3.6 Informasi dan Dokumentasi Kawasan Hutan 3 tahun 7tahun | Permanen Terbatas | Penentu Apabila Unit 

kebijakan, | diketahui oleh pengolah 

pengawas | pihak yang tidak terkait 
internal berhak dapat 

dan mengakibatkan 
eksternal terganggunya 

serta pelaksanaan 

penegak |tugas dan fungsi 

hukum lembaga 

500.4.3.7 Inventarisasi Sumber Daya Hutan 3 tahun 7 tahun | Permanen | Terbatas | Penentu Apabila Unit 
kebijakan, | diketahui oleh pengolah 
pengawas (pihak yang tidak terkait 

internal berhak dapat 

dan mengakibatkan 

eksternal | terganggunya 

serta pelaksanaan 

penegak |tugas dan fungsi 

hukum lembaga 

pemerintahan. 

— PARAF KOORDINASI 
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KLASIFIKASI ARSIP JADWAL RETENSI ARSIP SISTEM KLASIFIKASI KEAMANAN DAN 
AKSES ARSIP DINAMIS 

NO K O D E KLASIF IKASI DAN J E N I S ARSIP AKTIF INAKTIF KETERAN 
GAN 

KLASIFI 
KASI 

KEAMA 
NAN 

HAK 
AKSES 

DASAR 
PERTIMBA 

NGAN 

UNIT 
PENGOLAH 

500.4.3.8 Pemantauan Sumber Daya Hutan 3 tahun 7 tahun Permanen Terbatas Penentu 
kebijakan, 
pengawas 
internal 

dan 
eksternad 

serta 
penegak 
hukum 

Apabila 
diketahui oleb 

pibak yang tidak 
berbak dapat 

mengakibatkan 
terganggunya 
pelaksanaan 

tugas dan fungsi 
lembaga 

pemerintaban. 

Unit 
pengolab 

terkait 

500.4.3.9 Pemetaan Sumber Daya Hutan 3 tahun 7 tahun Permanen Terbatas Penentu 
kebijakan. 

Apabila 
diketabui oleb 

Unit 
pengolab 

pengawas 
internal 

dan 
eksternal 

serta 
penegak 
hukum 

pibak yang tidak 
berbak dapat 

mengakibatkan 
terganggunya 
pelaksanaan 

tugas dan fungsi 
lembaga 

pemerintaban. 

terkait 

500.4.3.10 Jaringan Data Spasial 3 tahun 7 tahun Permanen Terbatas Penentu 
kebijakan, 
pengawas 
internal 

dan 
eksternal 

serta 
penegak 
hukum 

Apabila 
diketabui oleb 

pibak yang tidak 
berbak dapat 

mengakibatkan 
terganggunya 
pelaksanaan 

tugas dan fungsi 
lembaga 

pemerintaban. 

Unit 
pengolab 

terkait 

1 AARAFKOOROINASI 
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SISTEM KLASIFIKASI KEAMANAN DAN 
KLASIFIKASI ARSIP JADWAL RETENSI ARSIP AKSES ARSIP DINAMIS 

AKTIF INAKTIF | KETERAN HAK DANA PENMOLAN KODE KLASIFIKASI DAN JENIS ARSIP Aksrs | PERTIMBA 
NGAN 

500.4.3.8 Pemantauan Sumber Daya Hutan 3 tahun 7 tahun | Permanen Penentu Apabila Unit 

kebijakan, | diketahui oleh pengolah 

pengawas | pihak yang tidak terkait 
internal berhak dapat 

dan mengakibatkan 

eksternal terganggunya 

serta pelaksanaan 

penegak |tugas dan fungsi 
hukum lembaga 

pemerintahan. 

500.4.3.9 Pemetaan Sumber Daya Hutan 3 tahun 7 tahun | Permanen Penentu Apabila Unit 
kebijakan, | diketahui oleh pengolah 

pengawas | pihak yang tidak terkait 
internal berhak dapat 

mengakibatkan 
eksternal terganggunya 

pelaksanaan 

tugas dan fungsi 
lembaga 

pemerintahan. 

500.4.3.10 Jaringan Data Spasial 3 tahun 7 tahun | Permanen Apabila Unit 

diketahui oleh pengolah 

pihak yang tidak terkait 

berhak dapat 

mengakibatkan 

terganggunya 
pelaksanaan 

tugas dan fungsi 

lembaga 

pemerintahan. 

ARAF KOORDINASI 
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KLASIFIKASI ARSIP JADWAL RETENSI ARSIP SISTEM KLASIFIKASI KEAMANAN DAN 
AKSES ARSIP DINAMIS 

NO K O D E KT A S I F I K A S I DAN J E N I S ARSIP AKTIF INAKTIF KETERAN 
GAN 

KLASIFI 
KASI 

KEAMA 
NAN 

HAK 
AKSES 

DASAR 
PERTIMBA 

NGAN 

UNIT 
PENGOLAH 

500.4.3.11 Penggunaan Kawasan Hutan 3 tahun 7 tahun Permanen T e r b a t a s Penentu 
kebijakan, 
pengawas 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketabui oleb 

pibak yang tidak 
berbak dapat 

mengakibatkan 
terganggunya 

Unit 
pengolab 

terkait 

serta 
penegEik 
hukum 

pelaksanaan 
tugas dan fungsi 

lembaga 
pemerintaban. 

500.4.3.12 Penerimaan Negara Bukan Pajak (PNBP) 
Penggunaan Kawasan Hutan 

3 tahun 7 tahun Permanen B i a s a Pengguna 
internal 

Apabila 
diketabui oleb 

Unit 
pengolab 

dan 
eksternal 

publik bdak 
merugikan 
siapapun. 

terkait 

500.4.3.13 Informasi Penggunaan Kawasan Hutan 3 tahun 7 tahun Permanen B i a s a Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketabui oleb 

publik tidak 
merugikan 
siananun. 

Unit 
pengolab 

terkait 

500.4.3.14 Pembentukan Wilayab Pengelolaan Hutan 3 tahun 7 tahun Permanen T e r b a t a s Penentu 
kebijakan, 
pengawas 
internal 

dan 
eksternal 

serta 
penegak 
bukum 

Apabila 
diketahui oleb 

pibak yang tidak 
berbak dapat 

mengakibatkan 
terganggunya 
pelaksanaan 

tugas dan fungsi 
lembaga 

pemerintaban. 

Unit 
pengolab 

terkait 

T AAAAFKOOftblNASI 
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KLASIFIKASI ARSIP JADWAL RETENSI ARSIP SISTEM KLASIFIKASI KEAMANAN DAN 
AKSES ARSIP DINAMIS 

KLASIFI DASAR UNIT 

NO KODE KLASIFIKASI DAN JENIS ARSIP AKTIF DINAKTIR JKETERAN | KASI Do HAK D perrmma | PENGOLAN 
N KEAMA AKSES 

NGAN 
NAN 

500.4.3.11 Penggunaan Kawasan Hutan 3 tahun 7tahun | Permanen | Terbatas | Penentu Apabila Unit 

kebijakan, | diketahui oleh pengolah 

pengawas | pihak yang tidak terkait 
internal berhak dapat 

dan mengakibatkan 
eksternal | terganggunya 
serta pelaksanaan 

penegak |tugas dan fungsi 
hukum lembaga 

pemerintahan. 

500.4.3.12 Penerimaan Negara Bukan Pajak (PNBP) 3 tahun 7 tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 

Penggunaan Kawasan Hutan : internal diketahui oleh pengolah 
1 ——YT dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 
siapapun. 

500.4.3.13 Informasi Penggunaan Kawasan Hutan 3 tahun 7 tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 
eksternal merugikan 

— siapapun. 
500.4.3.14 Pembentukan Wilayah Pengelolaan Hutan 3 tahun 7 tahun | Permanen | Terbatas | Penentu Apabila Unit 

kebijakan, | diketahui oleh pengolah 

pengawas |pihak yang tidak terkait 

internal berhak dapat 

dan mengakibatkan 

eksternal | terganggunya 
serta pelaksanaan 

penegak |tugas dan fungsi 

hukum lembaga 

pemerintahan. 

P1 
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KLASIFIKASI ARSIP JADWAL RETENSI ARSIP SISTEM KLASIFIKASI KEAMANAN DAN 
AKSES ARSIP DINAMIS 

NO K O D E KLAS IF IKAS I DAN J E N I S ARSIP AKTIF INAKTIF KETERAN 
GAN 

KLASIFI 
KASI 

KEAMA 
NAN 

HAK 
AKSES 

DASAR 
PERTIMBA 

NGAN 

UNIT 
PENGOLAH 

500.4.3.15 Penyiapan Areal Pemanfaatan Hutan 3 tahun 7 tahun Permanen Terbatas Penentu 
kebijakan, 
pengawas 
internal 

dan 
eksternal 

serta 
penegak 
hukum 

Apabila 
diketahui oleh 

pihak yang tidak 
berhak dapat 

mengakibatkan 
terganggunya 
pelaksanaan 

tugas dan fungsi 
lembaga 

pemerintaban. 

Unit 
pengolab 

terkait 

Penentu 
kebijakan, 
pengawas 
internal 

dan 
eksternal 

serta 
penegak 
hukum 

Apabila 
diketahui oleh 

pihak yang tidak 
berhak dapat 

mengakibatkan 
terganggunya 
pelaksanaan 

tugas dan fungsi 
lembaga 

pemerintaban. 

500.4.3.16 Informasi Wilayah Pengelolaan dan 
I 3 < » T N ! A T I F A Q + Q tq I ^ O T I R O C A N T-Tiil-QFI Î CIIlcUllca.cLLd.11 IVdWdaoIl nULclIl 

3 tahun 7 tahun Permanen Terbatas Penentu 

ktn^£ AF^WA n ̂ SK>sf 

internal 
dan 

eksternal 
serta 

penegak 
hukum 

Apabila 
Hilf^taFini olf>ri ulA.crLctilUi Uioii 

Dihak vane tidak 
berbak dapat 

mengakibatkan 
terganggunya 
pelaksanaan 

tugas dan fungsi 
lembaga 

pemerintaban. 

Unit 
npneolah 
I J C 1 L A ^ V L D I L 

terkait 

Penentu 

ktn^£ AF^WA n ̂ SK>sf 

internal 
dan 

eksternal 
serta 

penegak 
hukum 

Apabila 
Hilf^taFini olf>ri ulA.crLctilUi Uioii 

Dihak vane tidak 
berbak dapat 

mengakibatkan 
terganggunya 
pelaksanaan 

tugas dan fungsi 
lembaga 

pemerintaban. 

Unit 
npneolah 
I J C 1 L A ^ V L D I L 

terkait 

Penentu 

ktn^£ AF^WA n ̂ SK>sf 

internal 
dan 

eksternal 
serta 

penegak 
hukum 

Apabila 
Hilf^taFini olf>ri ulA.crLctilUi Uioii 

Dihak vane tidak 
berbak dapat 

mengakibatkan 
terganggunya 
pelaksanaan 

tugas dan fungsi 
lembaga 

pemerintaban. 

500.4.4 Bina Usaha Kehutanan 
500.4.4.1 Data areal HPH /HTI/IUPHHK 3 tahun 7 tahun Permanen Terbatas Penentu 

kebijakan, 
pengawas 
internal 

dan 
eksternal 

serta 
penegak 
hukum 

Apabila 
diketahui oleb 

pibak yang tidak 
berbak dapat 

mengakibatkan 
terganggunya 
pelaksanaan 

tugas dan fungsi 
lembaga 

pemerintaban. 

Unit 
pengolab 

terkait 

\ (*ArtArK66hbi*iiASi ^ , 
ASISTEN PEMERINTAHAN & KESRA SEKERTARlSflSERAtr PJ. BUPATI UNTUK DI TTD 
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NO 

JADWAL RETENSI ARSIP 
SISTEM KLASIFIKASI KEAMANAN DAN 

AKSES ARSIP DINAMIS 

KODE KLASIFIKASI DAN JENIS ARSIP 

500.4.3.15 Penyiapan Areal Pemanfaatan Hutan 

AKTIF 

3 tahun 

INAKTIF 

7 tahun 

KETERAN 
GAN 

Permanen 

KLASIFI 
KASI 

KEAMA 

NAN 

HAK 

AKSES 

DASAR 

PERTIMBA 
NGAN 

UNIT 

PENGOLAH 

500.4.3.16 Informasi Wilayah Pengelolaan dan 

Pemanfaatan Kawasan Hutan 

3 tahun 7 tahun Permanen Terbatas 

Terbatas Penentu 

kebijakan, 

pengawas 
internal 

dan 

eksternal 

serta 

penegak 

hukum 

Penentu 

Apabila 
diketahui oleh 

pihak yang tidak 

berhak dapat 

mengakibatkan 

terganggunya 

pelaksanaan 
tugas dan fungsi 

lembaga 
pemerintahan. 

Unit 
pengolah 
terkait 

500.44 Bina Usaha Kehutanan 

500.4.4.1 Data areal HPH /HTI/IUPHHK 

dan 

eksternal 

serta 

penegak 

hukum 

kebijakan, 

pengawas 

internal 

Apabila 

diketahui oleh 

pihak yang tidak 
berhak dapat 

mengakibatkan 

terganggunya 

pelaksanaan 
tugas dan fungsi 

lembaga 
pemerintahan. 

Unit 
pengolah 

terkait 

3 tahun 7 tahun Permanen Terbatas Penentu 

kebijakan, 
pengawas 

internal 

dan 

eksternal 

serta 

penegak 
hukum 

Apabila 

diketahui oleh 

pihak yang tidak 

berhak dapat 

mengakibatkan 

terganggunya 

pelaksanaan 

tugas dan fungsi 

lembaga 
pemerintahan. 

Unit 

pengolah 

terkait 

1 
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KLASIFIKASI ARSLP JADWAL RETENSI ARSIP SISTEM KLASIFIKASI KEAMANAN DAN 
AKSES ARSIP DINAMIS 

NO K O D E KLAS IF IKAS I DAN J E N I S ARSIP AKTIF INAKTIF KETERAN 
GAN 

KLASIFI 
KASI 

KEAMA 
NAN 

HAK 
AKSES 

DASAR 
PERTIMBA 

NGAN 

UNIT 
PENGOLAH 

500.4.4.2 SK HPH/HTI/IUPHHK 3 tahun 7 tahun Permanen Terbatas Penentu 
kebijakan, 
Dencrawas 
internal 

dan 
eksternal 

serta 
penegak 
hukum 

Apabila 
diketabui oleb 

oibak vano* tidak 
L/AAAUXV Y CJUASX U.VAFCAAV 

berbak dapat 
mengakibatkan 
terganggunya 
pelaksanaan 

tugas dan fungsi 
lembaga 

pemerintabsm. 

Unit 
pengolab 

terkait 

Apabila 
diketabui oleb 

oibak vano* tidak 
L/AAAUXV Y CJUASX U.VAFCAAV 

berbak dapat 
mengakibatkan 
terganggunya 
pelaksanaan 

tugas dan fungsi 
lembaga 

pemerintabsm. 

500.4.4.3 Kerjasama 3 tahun 7 tahun Permanen Terbatas Penentu 
kebijakan, 
pengawas 

.Apabila 
diketabui oleb 

pibak yang tidak 

Unit 
pengolab 

terkait 
internal 

dan 
eksternal 

serta 
penegak 
hukum 

berbak dapat 
mengakibatkan 
terganggunya 
pelaksanaan 

tugas dan fungsi 
lembaga 

pemerintaban. 

500.4.4.4 Pembatalan/Penolakan 3 tahun 7 tahun Permanen Terbatas Penentu 
kebijakan, 
pengawas 
internsil 

dan 
eksternal 

serta 
penegak 
bukum 

ApabUa 
diketabui oleb 

pibak yang tidak 
berbak dapat 

mengakibatkan 
terganggunya 
pelaksanaan 

tugas dan fungsi 
lembaga 

pemerintaban. 

Unit 
pengolab 

terkait 

I RARAFKOOftblNASi ^ ^ 
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SISTEM KLASIFIKASI KEAMANAN DAN 
KLASIFIKASI ARSIP JADWAL RETENSI ARSIP AKSES ARSIP DINAMIS 

KLASIFI DASAR UNIT 

KODE KLASIFIKASI DAN JENIS ARSIP Ae an Dokeama | arses | Permana | PENGOLAH 
NGAN 

NAN 

500.4.4.2 SK HPH/HTI/IUPHHK 3 tahun 7 tahun | Permanen | Terbatas | Penentu Apabila Unit 

kebijakan, | diketahui oleh pengolah 
pengawas |pihak yang tidak terkait 

internal berhak dapat 

dan mengakibatkan 

eksternal terganggunya 

serta pelaksanaan 

penegak | tugas dan fungsi 

hukum lembaga 

pemerintahan. 

500.4.4.3 Kerjasama 3 tahun 7 tahun | Permanen | Terbatas | Penentu Apabila Unit 

kebijakan, | diketahui oleh pengolah 
pengawas | pihak yang tidak terkait 
internal berhak dapat 

dan mengakibatkan 
eksternal | terganggunya 

serta pelaksanaan 

penegak |tugas dan fungsi 
hukum lembaga 

pemerintahan. 

500, 4.4.4 Pembatalan/Penolakan 3 tahun 7tahun | Permanen | Terbatas | Penentu Apabila Unit 
kebijakan, | diketahui oleh pengolah 
pengawas | pihak yang tidak terkait 

internal berhak dapat 
dan mengakibatkan 

eksternal | terganggunya 
serta pelaksanaan 

penegak |tugas dan fungsi 

hukum lembaga 

pemerintahan. 

“PARAF KOORDINASI 
KADIS ae so HUKUM Oo ASSTEN “wa BKESRA “| SEKERT 

1 

(PL BUPAT UNTUK DI TTD | 

#



Page 160 of 406 

KLASIFIKASI ARSIP JADWAL RETENSI ARSIP SISTEM KLASIFIKASI KEAMANAN DAN 
AKSES ARSIP DINAMIS 

NO K O D E KLAS IF IKAS I DAN J E N I S ARSIP AKTIF INAKTIF KETERAN 
GAN 

KLASIFI 
KASI 

KEAMA 
NAN 

HAK 
AKSES 

DASAR 
PERTIMBA 

NGAN 

UNIT 
PENGOLAH 

500.4.4.5 Perpanjangan 3 tahun 7 tahun Permanen Terbatas Penentu 
kebijakan, 
pengawas 
internal 

dan 
eksternal 

serta 
penegak 
hukum 

Apabila 
diketahui oleh 

pihak yang tidak 
berhak dapat 

mengakibatkan 
terganggunya 
pelaksanaan 

tugas dan fungsi 
lembaga 

pemerintaban. 

Unit 
pengolab 

terkait 

Apabila 
diketahui oleh 

pihak yang tidak 
berhak dapat 

mengakibatkan 
terganggunya 
pelaksanaan 

tugas dan fungsi 
lembaga 

pemerintaban. 

k 

500.4.4.6 Modal dan Peralatan 3 tahun 7 tahun Permanen Terbatas Penentu 
kebijakan, 
pengawas 
internal 

dan 
eksternal 

serta 
penegak 
hukum 

Apabila 
diketabui oleb 

pibak yang tidak 
berbak dapat 

mengakibatkEui 
terganggunya 
pelaksanaan 

tugas dan fungsi 
lembsiga 

pemerintaban. 

Unit 
pengolab 

terkait 

Penentu 
kebijakan, 
pengawas 
internal 

dan 
eksternal 

serta 
penegak 
hukum 

Apabila 
diketabui oleb 

pibak yang tidak 
berbak dapat 

mengakibatkEui 
terganggunya 
pelaksanaan 

tugas dan fungsi 
lembsiga 

pemerintaban. 

500.4.4.7 Investasi Industri 3 tahun 7 tahun Permanen Terbatas Penentu 
kebijakan, 
pengawas 
internal 

dan 
eksternal 

serta 
penegak 
hukum 

Apabila 
diketabui oleb 

pibak yang tidak 
berbak dapat 

mengakibatkan 
terganggunya 
pelaksanaan 

tugas dan fungsi 
lembaga 

pemerintaban. 

Unit 
pengolab 

terkait 

500.4.4.8 Peralatan 3 tahun 7 tahun Musnah B i a s a Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketabui oleb 

publik tidak 
merugikan 
siapaPHn. 

Unit 
pengolab 
terkait 

KADIS Dt/D I KAB/fe HUKUM" 
RARAF KOORblNASI 

ASISTEN PEMERINTAHAN & KESRA PJ. BUPATI UNTUK DI TTD 

Page 160 of 406 

KLASIFIKASI ARSIP SISTEM KLASIFIKASI KEAMANAN DAN 
JADWAL RETENSI ARSIP AKSES ARSIP DINAMIS 

KLASIFI DASAR UNIT 

KODE KLASIFIKASI DAN JENIS ARSIP an aa KN MN aan 
NGAN 

NAN 

500.4.4.5 Perpanjangan 3 tahun 7 tahun | Permanen | Terbatas | Penentu Apabila Unit 

kebijakan, | diketahui oleh pengolah 

pengawas | pihak yang tidak terkait 

internal berhak dapat 

dan mengakibatkan 

eksternal terganggunya 

serta pelaksanaan 

penegak |tugas dan fungsi 

hukum lembaga 

pemerintahan. 

500. 4.4.6 Modal dan Peralatan 3 tahun 7 tahun | Permanen | Terbatas | Penentu Apabila Unit 

kebijakan, | diketahui oleh pengolah 

pengawas (pihak yang tidak terkait 

nan internal berhak dapat 

dan mengakibatkan 

eksternal | terganggunya 

serta pelaksanaan 

penegak |tugas dan fungsi 

hukum lembaga 
pemerintahan. 

500.4.4.7 Investasi Industri 3 tahun 7 tahun | Permanen.| Terbatas |- Penentu Apabila Unit 

kebijakan, | diketahui oleh pengolah 

pengawas | pihak yang tidak terkait 
internal berhak dapat 

dan mengakibatkan 
eksternal terganggunya 

serta pelaksanaan 

penegak |tugas dan fungsi 
hukum lembaga 

pemerintahan. 

500.4.4.8 Peralatan 3 tahun 7 tahun Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 
internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 
Siapapun 

T PARAF KOORDINASI 
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KLASIFIKASI ARSIP JADWAL RETENSI ARSIP SISTEM KLASIFIKASI KEAMANAN DAN 
AKSES ARSIP DINAMIS 

NO K O D E KLAS IF IKAS I DAN J E N I S ARSIP AKTIF INAKTIF KETERAN 
GAN 

KLASIFI 
KASI 

KEAMA 
M A N 

HAK 
AKSES 

DASAR 
PERTIMBA 

NGAN 

UNIT 
PENGOLAH 

500.4.4.9 Tenaga Kerja 3 tahun 2 tahun Musnah B i a s a Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketabui oleh 

publik tidak 
merugikan 
siananun. 

Unit 
pengolab 
terkait 

500.4.4.10 Pemegang Saham 3 tahun 7 tahun Musnah B i a s a Pengguna 
internal 

dan 
eksternsd 

Apabila 
diketabui oleb 

publik tidak 
merugikan 
siapapun. 

Unit 
pengolab 
terkait 

500.4.4.11 Neraca Perusahaan 3 tahun 7 tahun Permanen Terbatas Penentu 
kebijakan, 
pengawas 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketabui oleb 

pibak yang tidak 
berhak dapat 

mengakibatkan 
terganggunya 

Unit 
pengolab 
terkait 

serta 
penegak 
hukum 

pelaksanaan 
tugas dan fungsi 

lembaga 
pemerintaban. 

500.4.4.12 Rencana Katya Kesatuan Pengelolaan Hutan 
Produksi (KPHP) 

3 tahun 7 tahun Permanen Terbatas Penentu 
kebijakan, 
pengawas 
internal 

dan 
eksternal 

serta 
penegak 
hukum 

Apabila 
diketabui oleh 

pibak yang tidak 
berbak dapat 

mengakibatkan 
terganggunya 
pelaksanaan 

tugas dan fungsi 
lembaga 

pemerintaban. 

Unit 
pengolab 

terkait 

I RARAFKOOFTBLALASI ^ ^ 
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SISTEM KLASIFIKASI KEAMANAN DAN 
KLASIFIKASI ARSIP JADWAL RETENSI ARSIP AKSES ARSIP DINAMIS 

KLASIFI DASAR UNIT 

NO KODE KLASIFIKASI DAN JENIS ARSIP AKTIF JINAKTIF JKETERAN | KASI | BAK | perrimea | PENGOLAH 
NGAN 

NAN 

500.4.4.9 Tenaga Kerja 3 tahun 2 tahun Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

siapapun 
500.4.4.10 Pemegang Saham 3 tahun 7Ttahun | Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 
eksternal merugikan 

siapapun. 
500.4.4.11 — Neraca Perusahaan 3 tahun 7tahun | Permanen | Terbatas | Penentu Apabila Unit 

kebijakan, | diketahui oleh pengolah 
pengawas | pihak yang tidak terkait 

internal berhak dapat 

dan mengakibatkan 

eksternal terganggunya 

serta pelaksanaan 

penegak |tugas dan fungsi 
hukum lembaga 

pemerintahan. 

500.4.4.12 — Rencana Karya Kesatuan Pengelolaan Hutan 3tahun | 7tahun | Permanen | Terbatas | Penentu Apabila Unit 
Produksi (KPHP) kebijakan, | diketahui oleh pengolah 

pengawas | pihak yang tidak terkait 
internal berhak dapat 

dan mengakibatkan 

eksternal | terganggunya 
serta pelaksanaan 

penegak |tugas dan fungsi 
hukum lembaga 

pemerintahan. 

- 
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KLASIFIKASI ARSIP JADWAL RETENSI ARSIP SISTEM KLASIFIKASI KEAMANAN DAN 
AKSES ARSIP DINAMIS 

NO K O D E KLASIF IKASI DAN J E N I S ARSIP AKTIF INAKTIF KETERAN 
GAN 

KLASIFI 
KASI 

KEAMA 
NAN 

HAK 
AKSES 

DASAR 
PERTIMBA 

NGAN 

UNIT 
PENGOLAH 

500.4.4.13 Rencana Kaiya Pengusahaan Hutan (RKPH) 3 tahun 7 tahun Permanen Terbatas Penentu 
kebijakan, 
pengawas 
internal 

dan 
eksternal 

serta 
penegedc 
hukum 

Apabila 
diketabui oleh 

pibak yang tidak 
berbak dapat 

mengakibatkan 
terganggunya 
pelaksanaan 

tugas dan fungsi 
lembaga 

pemerintaban. 

Unit 
pengolab 
terkait 

7 tahun Permanen Terbatas Penentu 
kebijakan, 
pengawas 
internal 

dan 
eksternal 

serta 
penegedc 
hukum 

Apabila 
diketabui oleh 

pibak yang tidak 
berbak dapat 

mengakibatkan 
terganggunya 
pelaksanaan 

tugas dan fungsi 
lembaga 

pemerintaban. 

500.4.4.14 Rencana Katya Tahunan Pengusahaan Hutan 
(RKT) 

2 Tahun 3 Tahun Permanen B i a s a Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketabui oleb 
publik tidak 
merugikan 
siapapun. 

Unit 
pengolab 

terkait 

500.4.4.15 Rencana Karya Lima Tahun Pengusahaan 
Hutan (RKL) 

2 Tahun 3 Tahun Permanen B i a s a Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketabui oleb 
publik tidak 
merugikan 
siananun. 

Unit 
pengolab 

terkait 

500.4.4.16 Target Produksi RKT dan Beban Kerja 2 Tahun 3 Tahun Musnah Terbatas Penentu 
kebijakan, 
pengawas 
internal 

dan 
eksternal 

serta 
penegak 
hukum 

Apabila 
diketabui oleb 

pibak yang tidak 
berbak dapat 

mengakibatkan 
terganggunya 
pelaksanaan 

tugas dan fungsi 
lembaga 

pemerintaban. 

Unit 
pengolab 

terkait 

PJ. BUPATI UNTUK DI TTD 
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SISTEM KLASIFIKASI KEAMANAN DAN 
KLASIFIKASI ARSIP JADWAL RETENSI ARSIP AKSES ARSIP DINAMIS 

KLASIFI DASAR UNIT 

NO KODE KLASIFIKASI DAN JENIS ARSIP AKTIF DINAKTIF DKETERAN | KASI | HAK | perrimBa | PENGOLAH 
NGAN 

NAN 

500.4.4.13 Rencana Karya Pengusahaan Hutan (RKPH) 3 tahun 7 tahun | Permanen | Terbatas | Penentu Apabila Unit 

kebijakan, | diketahui oleh pengolah 

pengawas | pihak yang tidak terkait 

internal berhak dapat 

dan mengakibatkan 

eksternal terganggunya 

serta pelaksanaan 

penegak |tugas dan fungsi 

hukum lembaga 

pemerintahan. 

500.4.4.14 Rencana Karya Tahunan Pengusahaan Hutan 2 Tahun 3 Tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 

(RKT) internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 
TT eksternal merugikan 

siapapun. 
500.4.4.15 Rencana Karya Lima Tahun Pengusahaan 2 Tahun 3 Tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 

Hutan (RKL) internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

siapapun. 

500.4.4.16 Target Produksi RKT dan Beban Kerja 2 Tahun 3Tahun | Musnah | Terbatas | Penentu Apabila Unit 
kebijakan, | diketahui oleh pengolah 

pengawas | pihak yang tidak terkait 
internal berhak dapat 

dan mengakibatkan 

eksternal | terganggunya 
serta pelaksanaan 

penegak |tugas dan fungsi 

hukum lembaga 

pemerintahan. 

f PARAF KOORDINASI 
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KLASIFIKASI ARSIP JADWAL RETENSI ARSIP SISTEM KLASIFIKASI KEAMANAN DAN 
AKSES ARSIP DINAMIS 

NO K O D E K L A S I F I K A S I DAN J E N I S ARSIP AKTIF INAKTIF KETERAN 
GAN 

KLASIFI 
KASI 

KEAMA 
NAN 

HAK 
AKSES 

DASAR 
PERTIMBA 

NGAN 

UNIT 
PENGOLAH 

500.4.4.17 Produksi Kayu 2 Tahun 3 Tahun Musnah Terbatas Penentu 
kebijakan, 
pengawas 
internal 

dan 
eksternal 

serta 
penegak 
hukum 

Apabila 
diketabui oleh 

pibak yang tidak 
berbak dapat 

mengakibatkan 
terganggunya 
pelaksanaan 

tugas dan fungsi 
lembaga 

pemerintabsm. 

Unit 
pengolab 

terkait 

500.4.4.18 Produksi non kayu 2 Tahun 3 Tahun Musnah Terbatas Penentu 
kebijakan, 
pengawas 

Apabila 
diketabui oleb 

pibak yang tidak 

Unit 
pengolab 
terkait 

internal 
dan 

eksternal 
serta 

penegak 
bukum 

berbak dapat 
mengakibatkan 
terganggunya 
pelaksanaan 

tugas dan fungsi 
lembaga 

pemerintaiban. 

500.4.4.19 Industri Kayu HPH/HTI/IUPHHK 2 Tahun 3 Tahun Musnah Terbatas Penentu 
kebijakan, 
pengawas 
internal 

dan 
eksternal 

serta 
penegak 
bukum 

Apabila 
diketabui oleb 

pibak yang tidak 
berbak dapat 

mengakibatkan 
terganggunya 
pelaksanaan 

tugas dan fungsi 
lembaga 

pemerintaban. 

Unit 
pengolab 

terkait 

KADIS DUfCl 
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SISTEM KLASIFIKASI KEAMANAN DAN 
KLASIFIKASI ARSIP JADWAL RETENSI ARSIP AKSES ARSIP DINAMIS 

KLASIFI DASAR UNIT 

NO KODE KLASIFIKASI DAN JENIS ARSIP AKTIF DINAKTIF JKETERAN | KASI | HAK | pepmmmpa | PENGOLAH 
NGAN 

NAN 

500.4,4,17 — Produksi Kayu 2 Tahun 3Tahun | Musnah | Terbatas | Penentu Apabila Unit 
kebijakan, | diketahui oleh pengolah 

pengawas | pihak yang tidak terkait 
internal berhak dapat 

dan mengakibatkan 
eksternal terganggunya 

serta pelaksanaan 

penegak |tugas dan fungsi 

hukum lembaga 

pemerintahan. 

500.4,4,18 Produksi non kayu 2 Tahun 3 Tahun Musnah Terbatas | Penentu Apabila Unit 

kebijakan, | diketahui oleh pengolah 
pengawas | pihak yang tidak terkait 
internal berhak dapat 

dan mengakibatkan 

eksternal terganggunya 

serta pelaksanaan 

penegak |tugas dan fungsi 
hukum lembaga 

pemerintahan. 

500.4.4.19 Industri Kayu HPH/HTI/IUPHHK 2 Tahun 3 Tahun Musnah Terbatas | Penentu Apabila Unit 

kebijakan, | diketahui oleh pengolah 

pengawas | pihak yang tidak terkait 

internal berhak dapat 

dan mengakibatkan 

eksternal | terganggunya 
serta pelaksanaan 

penegak | tugas dan fungsi 

hukum lembaga 

pemerintahan. 

t PARAF KOORDINASI NA 
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KLASIFIKASI ARSLP JADWAL RETENSI ARSIP SISTEM KLASIFIKASI KEAMANAN DAN 
AKSES ARSIP DINAMIS 

NO K O D E KLASIF IKASI DAN J E N I S ARSIP AKTIF INAKTIF KETERAN 
GAN 

KLASIFI 
ICASI 

KEAMA 
NAN 

HAK 
AKSES 

DASAR 
PEPtTIMBA 

NGAN 

UNIT 
PENGOLAH 

500.4.4.20 Industri Kayu Non HPH/HTI/IUPHHK 2 Tahun 3 Tahun Musnah Terbatas Penentu 
kebijakan, 
pengawas 
internal 

dan 
eksternal 

serta 
penegak 
hukum 

Apabila 
diketabui oleb 

pibak yang tidak 
berbak dapat 

mengakibatkan 
terganggunya 
pelaksanaan 

tugas dan fungsi 
lembaga 

pemerintaban. 

Unit 
pengolab 
terkait 

Penentu 
kebijakan, 
pengawas 
internal 

dan 
eksternal 

serta 
penegak 
hukum 

Apabila 
diketabui oleb 

pibak yang tidak 
berbak dapat 

mengakibatkan 
terganggunya 
pelaksanaan 

tugas dan fungsi 
lembaga 

pemerintaban. 

Unit 
pengolab 
terkait 

500.4.4.21 Industri Non Kayu 2 Tahun 3 Tahun Musnah Terbatas Penentu 
kebijakan, 
pengawas 
internal 

dan 
eksternal 

serta 
penegak 
hukum 

Apabila 
diketabui oleb 

pibak yang tidak 
berbak dapat 

mengakibatkan 
terganggunya 
pelaksanaan 

tugas dan fungsi 
lembaga 

pemerintaban. 

Unit 
pengolab 

terkait 

Penentu 
kebijakan, 
pengawas 
internal 

dan 
eksternal 

serta 
penegak 
hukum 

Apabila 
diketabui oleb 

pibak yang tidak 
berbak dapat 

mengakibatkan 
terganggunya 
pelaksanaan 

tugas dan fungsi 
lembaga 

pemerintaban. 

Unit 
pengolab 

terkait 

500.4.4.22 Hutan Tanaman Industri Pulp 3 tahun 7 tahun Permanen Terbatas Penentu 
kebijakan, 
pengawas 
internal 

dan 
eksternal 

serta 
penegak 
bukum 

Apabila 
diketabui oleb 

pibak yang tidak 
berbak dapat 

mengakibatkan 
terganggunya 
pelaksanaan 

tugas dan fungsi 
lembaga 

pemerintaban. 

Unit 
pengolab 
terkait 

1 (*AIIAFK66FTBIFLASI ^ ^ 
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SISTEM KLASIFIKASI KEAMANAN DAN 
KLASIFIKASI ARSIP JADWAL RETENSI ARSIP AKSES ARSIP DINAMIS 

KLASIFI DASAR UNIT 

NO KODE KLASIFIKASI DAN JENIS ARSIP Sa Gesta sei reg MAN MN MU” 3 ke 
NGAN 

NAN 

500.4.4.20 Industri Kayu Non HPH/HTI/IUPHHK 2 Tahun 3 Tahun Musnah Terbatas | Penentu Apabila Unit 

kebijakan, | diketahui oleh pengolah 

pengawas | pihak yang tidak terkait 
internal berhak dapat 

dan mengakibatkan 
eksternal terganggunya 

serta pelaksanaan 

penegak |tugas dan fungsi 

hukum lembaga 
pemerintahan. 

500.4.4.21 Industri Non Kayu 2 Tahun 3 Tahun Musnah Terbatas | Penentu Apabila Unit 

kebijakan, | diketahui oleh pengolah 

| pengawas | pihak yang tidak terkait 

internal berhak dapat 

dan mengakibatkan 
eksternal terganggunya 

serta pelaksanaan 

penegak |tugas dan fungsi 

hukum lembaga 

pemerintahan, 

500.4.4.22 Hutan Tanaman Industri Pulp 3 tahun 7 tahun | Permanen | Terbatas | Penentu Apabila Unit 
kebijakan, | diketahui oleh pengolah 
pengawas | pihak yang tidak terkait 

internal berhak dapat 

dan mengakibatkan 

eksternal terganggunya 

serta pelaksanaan 

penegak | tugas dan fungsi 
hukum lembaga 

pemerintahan 

PARAF KOORDINASI 
HUKUM ASISTEN PEMERINTAHAN & KESRA PJ. BUPATI UNTUK Di TTD PA 

- 



Page 165 of 406 

KLASIFIKASI ARSIP JADWAL RETENSI ARSIP SISTEM KLASIFIKASI KEAMANAN DAN 
AKSES ARSIP DINAMIS 

NO K O D E KT A S I F I K A S I DAN J E N I S ARSIP AKTIF INAKTIF KETERAN 
GAN 

KLASIFI 
KASI 

KEAMA 
NAN 

HAK 
AKSES 

DASAR 
PERTIMBA 

NGAN 

UNIT 
PENGOLAH 

500.4.4.23 Hutan Tanaman Industri Pertukangan 3 tahun 7 tahun Permanen Terbatas Penentu 
kebijakan, 
pengawas 
internal 

dan 
eksternal 

serta 
penegak 
hukum 

Apabila 
diketabui oleb 

pibak yang bdak 
berbak dapat 

mengakibatkan 
terganggunya 
pelaksanaan 

tugas dan fungsi 
lembaga 

Unit 
pengolab 

terkait 

pemerintaban. 

4 4 24 Pelancijaian daii Saiiksi 
KJ\-y^• 1 - 1 . Z . 1 IT dAli^^^al All UAil hJCUlX̂ iOl 

3 tahun 
A%MIIA4II 

2 tahun Musnah 1 C I L / a L c t s Penentu 
kebijakan, 
pengawas 

Auabila 
diketabui oleb 

pibak yang bdak 

Unit 
pengolab 
terkait 

internal 
dan 

eksternal 
serta 

penegak 
bukum 

berbak dapat 
mengakibatkan 
terganggunya 
pelaksanaan 

tugas dan fungsi 
lembaga 

pemerintaban. 

500.4.4.25 Pemblokiran 3 tahun 2 tahun Musnah Terbatas Penentu 
kebijakan, 
pengawas 
internal 

dan 
eksternEd 

serta 
penegak 
hukum 

Apabila 
diketabui oleb 

pibak yang tidak 
berbak dapat 

mengakibatkEui 
terganggunya 
pelaksanaan 

tugas dan fungsi 
lembaga 

pemerintaban. 

Unit 
pengolab 

terkait 

500.4.4.26 Denda 3 tahun 7 tahun Musnah B i a s a Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketabui oleh 

publik tidak 
merugikan 
siapapun. 

Unit 
pengolab 
terkait 

ll RARAFKOOhblNASI ^ 
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SISTEM KLASIFIKASI KEAMANAN DAN 
KLASIFIKASI ARSIP JADWAL RETENSI ARSIP AKSES ARSIP DINAMIS 

KLASIFI DASAR UNIT 

NO KODE KLASIFIKASI DAN JENIS ARSIP AKTIF JINAKTIR DKETERAN | KASI | HAK | perrmBa | PENGOLAH 
NGAN 

NAN 

500.4.4.23 Hutan Tanaman Industri Pertukangan 3 tahun 7 tahun | Permanen | Terbatas | Penentu Apabila Unit 

kebijakan, | diketahui oleh pengolah 
pengawas | pihak yang tidak terkait 

internal berhak dapat 

dan mengakibatkan 

eksternal terganggunya 

serta pelaksanaan 

penegak |tugas dan fungsi 
hukum lembaga 

pemerintahan 

500.4.4.24 Pelanggaran dan Sanksi 3 tahun 2 tahun Musnah Terbatas | Penentu Apabila Unit 

kebijakan, | diketahui oleh pengolah 
pengawas | pihak yang tidak terkait 
internal berhak dapat 

dan mengakibatkan 

eksternal | terganggunya 

serta pelaksanaan 

penegak |tugas dan fungsi 

hukum lembaga 

pemerintahan 

500.4.4.25 Pemblokiran 3 tahun 2tahun | Musnah | Terbatas | Penentu Apabila Unit 
kebijakan, | diketahui oleh pengolah 
pengawas | pihak yang tidak terkait 
internal berhak dapat 

dan mengakibatkan 

eksternal | terganggunya 

serta pelaksanaan 
penegak |tugas dan fungsi 

hukum lembaga 

pemerintahan. 

500.4.4.26 Denda 3 tahun 7 tahun Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal diketahui oleh pengolah 
dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 
siapapun. 

t P. ARAF KOORDINASI 
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KLASIFIKASI ARSIP JADWAL RETENSI ARSIP SISTEM KLASIFIKASI KEAMANAN DAN 
AKSES ARSIP DINAMIS 

NO K O D E KLAS IF IKAS I DAN J E N I S ARSIP AKTIF INAKTIF KETERAN 
GAN 

KLASIFI 
KASI 

KEAMA 
NAN 

HAK 
AKSES 
A AXX.A./Jî  A..7 

DASAR 
PERTIMBA 

NGAN 

UNIT 
PENGOLAH 

500.4.4.27 Pencabutan Areal HPH/HTI/IUPHHK 3 tahun 7 tahun Permanen T e r b a t a s Penentu 
kebijakan, 
pengawas 
internal 

dan 
eksternal 

serta 
penegEik 
bukum 

Apabila 
diketabui oleb 

pibak yang tidak 
berbak dapat 

mengakibatkan 
terganggunya 
pelaksanaan 

tugas dan fungsi 
lembsiga 

Unit 
pengolab 

terkEut 

pemerintaban. 

500.4.4.28 Pola Ftemanfaatan Hutan Produksi 2 Tahun 3 Tahun Permanen B i a s a Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

.Apabila 
diketabui oleb 
publik tidak 
merugikan 
siananun. 

Unit 
pengolab 

terkait 

500.4.4.29 Penataan Pemanfaatan Hutan Produksi 2 Tahun 3 Tahun Permanen B i a s a Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketabui oleb 
publik tidak 
merugikan 
siapapun. 

Unit 
pengolab 

terkait 

500.4.4.30 Informasi Sumber Daya Hutan Produksi 2 Tahun 3 Tahun Permanen B i a s a Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketabui oleb 
publik tidak 
merugikan 
siapapun. 

Unit 
pengolab 

terkait 

500.4.4.31 Pengembangan Investasi Usaba 2 Tahun 3 Tahun Permanen B i a s a Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketabui oleb 

publik tidak 
merugikan 
siananun. 

Unit 
pengolab 
terkait 

500.4.4.32 Penyiapan Pemanfaatan Hutan Alam 2 Tahun 3 Tahun Permanen B i a s a Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketabui oleb 
publik tidak 
merugikan 
siananun. 

Unit 
pengolab 

terkait 

500.4.4.33 Rencana Kerja Pemanfaatan Hutan 
Alam/Rencana Kerja Usaba Produksi Hasil 

2 Tahun 3 Tahun Permanen B i a s a Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketabui oleh 

publik tidak 
merugikan 
siananun. 

Unit 
pengolab 
terkait 

— - 1 RARAFKbbftblNASl 
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SISTEM KLASIFIKASI KEAMANAN DAN 
KLASIFIKASI ARSIP JADWAL RETENSI ARSIP AKSES DINAMIS 

KLASIFI DASAR UNIT 

NO KODE KLASIFIKASI DAN JENIS ARSIP ain Lena area MN MN MN be 
NGAN 

NAN 

500.4.4.27 Pencabutan Areal HPH/HTI/IUPHHK 3 tahun 7 tahun | Permanen | Terbatas | Penentu Apabila Unit 

kebijakan, | diketahui oleh pengolah 
pengawas | pihak yang tidak terkait 

internal berhak dapat 

dan mengakibatkan 
eksternal terganggunya 

serta pelaksanaan 

penegak |tugas dan fungsi 

hukum lembaga 

pemerintahan. 

500.4.4.28 Pola Pemanfaatan Hutan Produksi 2Tahun | 3Tahun | Permanen| Biasa | Pengguna Apabila Unit 
internal | diketahui oleh | pengolah 

dan publik tidak terkait 
eksternal merugikan 

siapapun. 
500.4.4.29 Penataan Pemanfaatan Hutan Produksi 2 Tahun 3 Tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

siapapun. 
500.4.4.30 Informasi Sumber Daya Hutan Produksi 2 Tahun 3 Tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal | diketahui oleh pengolah 
dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

siapapun. 
500.4.4.31 Pengembangan Investasi Usaha 2 Tahun 3 Tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

5. — siapapun. 
500.4.4.32 Penyiapan Pemanfaatan Hutan Alam 2 Tahun 3 Tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

siapapun. 
500.4.4,33 Rencana Kerja Pemanfaatan Hutan 2 Tahun 3 Tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 

Alam/Rencana Kerja Usaha Produksi Hasil internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

siapapun. 

t PARAF KOORDINASI 
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KLASIFIKASI ARSIP JADWAL RETENSI ARSIP SISTEM KLASIFIKASI KEAMANAN DAN 
AKSES ARSIP DINAMIS 

NO K O D E KLAS IF IKAS I DAN J E N I S ARSIP AKTIF INAKTIF KETERAN 
GAN 

KLASIFI 
KASI 

KEAMA 
NAN 

HAK 
AKSES 

DASAR 
PERTIMBA 

Mf A AT 
NGAN 

UNIT 
PENGOLAH 

500.4.4.34 Produksi Hutan Alam 2 Tahun 3 Tahun Permanen B i a s a Pengguna 
internal 

dan 
ems LCI i i a i 

Apabila 
diketabui oleb 
publik tidak 
IIICI U^A.cLIl 
siapapun. 

Unit 
pengolab 
terkait 

500.4.4.35 Penilaian Kinerja Usaha Pemanfaatan Hutan 
Alam 

2 Tahun 3 Tahun Permanen B i a s a Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketabui oleb 
publik tidak 
merugikan 
siapapun. 

Unit 
pengolab 
terkait 

500.4.4.36 Pengembangan Hutan Tanaman Industri 2 Tahun 3 Tahun Permanen B i a s a Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketabui oleb 
publik tidak 
merucrikan 
lAAA'A XXX^XXXXXXX 
siapapun. 

Unit 
pengolab 
terkait 

500.4.4.37 Pengembangan Hutan Tanaman Rakyat 2 Tahun 3 Tahun Permanen B i a s a Pengguna 
internal 

dan 
CJLA LCL llCiL 

Apabila 
diketediui oleb 

publik tidak 
i l t d Lt.hCln.Ct.ll 
siapapun. 

Unit 
pengolab 

terkait 

500.4.4.38 Pengembangan Rencana Kerja dan Produksi 
Hutan Tanaman/Rencana Kerja Usaba 
Produksi 

2 Tahun 3 Tahun Permanen B i a s a Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketabui oleb 

publik tidak 
menicikan 
siapapun. 

Unit 
pengolab 

terkait 

500.4.4.39 Penilaian Kinerja Pengembangan Usaba 
Pemanfaatan Hutan Tanaman 

2 Tahun 3 Tahun Permanen B i a s a Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketabui oleb 
publik tidak 
merugikan 
siapapun. 

Unit 
pengolab 

terkait 

500.4.4.40 Pembiayaan Hutan Tanaiman 2 Tahun 3 Tahun Permanen B i a s a Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketabui oleb 

publik tidak 
merugikan 
siapapun. 

Unit 
pengolab 

terkait 

500.4.4.41 Penerimeian Negara Bukan Pajak Hasil Hutan 3 tahun 7 tahun Musnah B i a s a Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketabui oleb 
publik tidak 
merugikan 
siapapun. 

Unit 
pengolab 

terkait 

, I I * 
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SISTEM KLASIFIKASI KEAMANAN DAN 
KLASIFIKASI ARSIP JADWAL RETENSI ARSIP AKSES ARSIP DINAMIS 

KLASIFI DASAR UNIT 

NO KODE KLASIFIKASI DAN JENIS ARSIP AKME INAKTIE DKETERAN Do KASI Do HAK. | perrmma | PENGOLAH 
NGAN 

NAN 

500.4.4.34 Produksi Hutan Alam 2 Tahun 3 Tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal | diketahui oleh | pengolah 
dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

— sm siapapun 
500.4.4.35 Penilaian Kinerja Usaha Pemanfaatan Hutan 2 Tahun 3 Tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 

Alam internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 
eksternal merugikan 

—— siapapun. 
500.4.4.36 Pengembangan Hutan Tanaman Industri 2 Tahun 3 Tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 
eksternal merugikan 

- — Pn siapapun. 
500,4.4.37 Pengembangan Hutan Tanaman Rakyat 2 Tahun 3 Tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 
eksternal merugikan 

siapapun. 

500.4.4.38 Pengembangan Rencana Kerja dan Produksi 2 Tahun 3 Tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 
Hutan Tanaman/Rencana Kerja Usaha internal diketahui oleh pengolah 

Produksi dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

siapapun. 
500.4.4.39 Penilaian Kinerja Pengembangan Usaha 2 Tahun 3 Tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 

Pemanfaatan Hutan Tanaman internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

siapapun. 
500.4.4.40 Pembiayaan Hutan Tanaman 2 Tahun 3 Tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal diketahui oleh pengolah 
dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

aa siapapun. 
500.4.4.41 Penerimaan Negara Bukan Pajak Hasil Hutan 3 tahun 7 tahun Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 
eksternal merugikan 

siapapun 

t PARAF KOORDINASI 
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KLASIFIKASI ARSIP JADWAL RETENSI ARSIP SISTEM KLASIFIKASI KEAMANAN DAN 
AKSES ARSIP DINAMIS 

NO K O D E KLAS IF IKAS I DAN J E N I S ARSIP AKTIF INAKTIF KETERAN 
GAN 

KLASIFI 
KASI 

KEAMA 
NAN 

HAK 
AKSES 

DASAR 
PERTIMBA 

NGAN 

UNIT 
PENGOLAH 

500 . 4 .4 .42 Peredaran Hasil Hutan 3 tahun 7 tahun Musnah B i a s a Pengguna 
internal 

dan 
castei i i a i 

Apabila 
diketabui oleb 

publik tidak 
A T I OT*1 1 / T , I T Q T1 

111 er ugiaan 

Unit 
pengolab 
terkait 

1 

-

500 . 4 .4 .43 Pengukuran dan Pengujian Hasil Hutan 3 tahun 7 tahun Musnah B i a s a Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketabui oleb 
publik tidak 
merugikan 
siananun. 

Unit 
pengolab 

terkait 

500 . 4 .4 .44 Penertiban Peredaran Hasil Hutan 3 tahun 7 tahun Musnah B i a s a Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketabui oleb 

publik tidak 
merugikan 
siananun. 

Unit 
pengolab 
terkait 

500 . 4 .4 .45 Pengolaban dan Pemasaran Hasil Hutan 3 tahun 7 tahun Permanen Terbatas Penentu Apabila Unit 
kebijakan, 
pengawas 
internal 

dan 
eksternal 

serta 
penegak 
bukum 

diketabui oleb 
pibak yang tidak 

berbak dapat 
mengakibatkan 
terganggunya 
pelaksanaan 

tugas dan fungsi 
lembaga 

pengolab 
terkait 

pemerintaban. 

i 

500 . 4 .4 .46 Pengendalian Baban Baku dan Industri 
PfimKiT" T-Iiaoil HnTan 1 1 l l i id ridbii IiULcUl 

3 tahun 7 tahun Permanen Terbatas Penentu 
kebiiakan 
pengawas 
internal 

dan 
eksternal 

serta 
penegak 
bukum 

Apabila 
diketahui oleh 

pibak yang tidak 
berbak dapat 

mengakibatkan 
terganggunya 
pelaksanaan 

tugas dan fungsi 
lembaga 

pemerintaban. 

Unit 
Ji if̂ u 1 d 1 i 

terkait 

\ <*AI»AF K O O R D I N A S I 
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SISTEM KLASIFIKASI KEAMANAN DAN 
KLASIFIKASI ARSIP JADWAL RETENSI ARSIP AKSES DIN. S 

KLASIFI DASAR UNIT 

KODE KLASIFIKASI DAN JENIS ARSIP Mm ad “OAT RR 3 bean 
NGAN 

NAN 

500.4.4.42 Peredaran Hasil Hutan 3 tahun 7 tahun Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 
internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

siapapun 

500.4.4.43 Pengukuran dan Pengujian Hasil Hutan 3 tahun 7 tahun | Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 
internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 
eksternal merugikan 

siapapun. 
500.4.4.44 Penertiban Peredaran Hasil Hutan 3 tahun 7 tahun Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

siapapun. 
500.4.4,45 Pengolahan dan Pemasaran Hasil Hutan 3 tahun T tahun | Permanen | Terbatas | Penentu Apabila Unit 

kebijakan, | diketahui oleh pengolah 

pengawas |pihak yang tidak terkait 

internal berhak dapat 

dan mengakibatkan 

eksternal terganggunya 
Serta pelaksanaan 

penegak |tugas dan fungsi 

hukum lembaga 
pemerintahan. 

500.4.4,46 Pengendalian Bahan Baku dan Industri 3 tahun 7 tahun | Permanen | Terbatas | Penentu Apabila Unit 

Primer Hasil Hutan kebijakan, | diketahui oleh pengolah 
pengawas | pihak yang tidak terkait 
internal berhak dapat 

dan mengakibatkan 

eksternal | terganggunya 
serta pelaksanaan 

penegak |tugas dan fungsi 
hukum lembaga 

pemerintahan. 

J 
an An aa “UU PARAF KOORDINASI 2 ““.A 

KADIS DKPD UKUM ASISTEN PEMERINTAHAN & KESRA SEKER PJ. BUPATI UNTUK Di TTD 

£ | F 



Page 169 of 406 

KLASIFIKASI ARSIP JADWAL RETENSI ARSIP SISTEM KLASIFIKASI KEAMANAN DAN 
AKSES ARSIP DINAMIS 

NO K O D E KLAS IF IKAS I DAN J E N I S ARSIP AKTIF INAKTIF KETERAN 
GAN 

KLASIFI 
KASI 

KEAMA 
NAN 

HAK 
AKSES 

DASAR 
PERTIMBA 

NGAN 

UNIT 
PENGOLAH 

500.4.4.47 Penilaian Kinerja Industri dan Pemasaran 
Hasil Hutan 

3 tahun 7 tahun Permanen Terbatas Penentu 
kebijakan, 
pengawas 
internal 

dan 
eksternal 

serta 
penegak 
hukum 

Apabila 
diketabui oleb 

pibak yang tidak 
berbak dapat 

mengakibatkan 
terganggunya 
pelaksanaan 

tugas dan fungsi 
lembaga 

pemerintaban. 

Unit 
pengolab 

terkait 

3 tahun 7 tahun Permanen Terbatas Penentu 
kebijakan, 
pengawas 
internal 

dan 
eksternal 

serta 
penegak 
hukum 

Apabila 
diketabui oleb 

pibak yang tidak 
berbak dapat 

mengakibatkan 
terganggunya 
pelaksanaan 

tugas dan fungsi 
lembaga 

pemerintaban. 

500.4.4.48 Pembinaan HPH/HTI/IUPHHK 3 tahun 7 tahun Permanen Terbatas Penentu 
kebijakan, 
pengawas 
internal 

dan 
eksternal 

serta 
penegak 
hukum 

Apabila 
diketabui oleb 

pibak yang tidali 
berbak dapat 

mengakibatkan 
terganggunya 
pelaksanaan 

tugas dan fungsi 
lembaga 

pemerintaban. 

Unit 
pengolab 

terkait 

Penentu 
kebijakan, 
pengawas 
internal 

dan 
eksternal 

serta 
penegak 
hukum 

Apabila 
diketabui oleb 

pibak yang tidali 
berbak dapat 

mengakibatkan 
terganggunya 
pelaksanaan 

tugas dan fungsi 
lembaga 

pemerintaban. 

500.4.4.49 Pembinaan TPTI/TPTJ/Silvikultur 2 Tahun 3 Tahun Musnah Terbatas Penentu 
kebijakan, 
pengawas 
internal 

dan 
eksternal 

serta 
penegak 
hukum 

Apabila 
diketabui oleb 

pibak yang tidak 
berbak dapat 

mengakibatkan 
terganggunya 
pelaksanaan 

tugas dan fungsi 
lembaga 

pemerintaban. 

Unit 
pengolab 

terkait 

500.4.5 Standardisasi dan Lingkungan 
500.4.5.1 Standardisasi 2 Tahun 3 Tahun Permanen B i a s a Pengguna 

internal 
dan 

eksternal 

Apabila 
diketabui oleb 

publik tidak 
merugikan 
siapapun. 

Unit 
pengolab 

terkait 
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SISTEM KLASIFIKASI KEAMANAN DAN 
KLASIFIKASI ARSIP JADWAL RETENSI ARSIP 'AKSES ARSIP DINAMIS 

KLASIFI DASAR UNIT 

NO KODE KLASIFIKASI DAN JENIS ARSIP AKTIP JINAKTE DKETERAN | ASI Do (HAK | perrmsa | PENGOLAH 
NGAN 

NAN 

500.4.4.47 Penilaian Kinerja Industri dan Pemasaran 3 tahun 7 tahun | Permanen | Terbatas | Penentu Apabila Unit 

Hasil Hutan kebijakan, | diketahui oleh pengolah 

pengawas | pihak yang tidak terkait 
internal berhak dapat 

dan mengakibatkan 

eksternal terganggunya 

serta pelaksanaan 
penegak |tugas dan fungsi 

hukum lembaga 

pemerintahan. 

500.4.4,48 Pembinaan HPH/HTI/IUPHHK 3 tahun 7 tahun | Permanen | Terbatas | Penentu Apabila Unit 

kebijakan, | diketahui oleh pengolah 

pengawas | pihak yang tidak terkait 
internal berhak dapat 

dan mengakibatkan 
eksternal terganggunya 

serta pelaksanaan 

penegak |tugas dan fungsi 

hukum lembaga 

pemerintahan. 

500.4.4.49 Pembinaan TPTI/TPTJ/Silvikultur 2 Tahun 3 Tahun | Musnah | Terbatas | Penentu Apabila Unit 
kebijakan, | diketahui oleh pengolah 

pengawas pihak yang tidak terkait 

internal berhak dapat 

dan mengakibatkan 

eksternal terganggunya 

serta pelaksanaan 

penegak |tugas dan fungsi 

hukum lembaga 

pemerintahan. 

500.4.5 Standardisasi dan Lingkungan — — 

500.4.5.1 Standardisasi 2 Tahun 3 Tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

siapapun 

— PARAF KOORDINASI 
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KLASIFIKASI ARSIP JADWAL RETENSI ARSIP SISTEM KLASIFIKASI KEAMANAN DAN 
AKSES ARSIP DINAMIS 

NO K O D E KLAS IF IKAS I DAN J E N I S ARSIP AKTIF INAKTIF KETERAN 
GAN 

KLASIFI 
KASI 

KEAMA 
NAN 

HAK 
AKSES 

DASAR 
PERTIMBA 

NGAN 

UNIT 
PENGOLAH 

500.4.5.2 Sarana Pengujian Hasil Hutan 3 tahun 7 tahun Permanen Biajsa Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketabui oleb 
publik tidak 
merugikan 
siapapun, 

Unit 
pengolab 
terkait 

500.4.5.3 Pengembangan 2 Tahun 3 Tahun Musnah B i a s a Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketabui oleb 

publik tidak 
merugikan 
siananun. 

Unit 
pengolab 
terkait 

500.4.5.4 Pemasaran Hasil Hutan 2 Tahun 3 Tahun Musnah B i a s a Pengguna 
internal 

dan 
eksteiiial 

Apabila 
diketabui oleb 
publik tidak 
merugikan 
siananun. 

Unit 
pengolab 

terkait 

500.4.5.5 Pengendalian Lingkungan 2 Tahun 3 Tahun Permanen B i a s a Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketabui oleb 

publik tidak 
merugikan 
siananun. 

Unit 
pengolab 

terkait 

500.4.5.6 Angkutan Hasil Hutan 2 Tahun 3 Tahun Musnah B i a s a Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketabui oleb 

publik tidak 
merugikan 
siananun. 

Unit 
pengolab 

terkait 

500.4.5.7 Tanda Pengenal Perusabaan Tata Usaba 
Hasil Hutan 

2 Tahun 3 Tahun Musnah B i a s a Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketabui oleb 

publik tidak 
merugikan 
siapapurj. 

Unit 
pengolab 

terkait 

500.4.5.8 Legalitas Tata Usaba Hasil Hutan 2 Tahun 3 Tahun Musnah Terbatas Penentu 
kebijakan, 
pengawas 
internal 

dan 
eksternal 

serta 
penegak 
bukum 

Apabila 
diketabui oleb 

pibak yang tidak 
berbak dapat 

mengakibatkan 
terganggunya 
pelEiksanaan 

tugas dan fungsi 
lembaga 

pemerintaban. 

Unit 
pengolab 

terkait 

PAR/tFKbbRblNASI 
KADIS DH ASISTEN PEMERINTAHAN 8, KESRA PEMER! KERTARISrftAtRAH PJ. BUPATI UNTUK DI TTD 

Page 170 of 406 

SISTEM KLASIFIKASI KEAMANAN DAN 
KLASIFIKASI ARSIP JADWAL RETENSI ARSIP AKSES ARSIP DINAMIS 

KLASIFI DASAR UNIT 

KODE KLASIFIKASI DAN JENIS ARSIP Me Jek Jircan Doreama | axses | Perrnasa | PENGOLAR 
NGAN 

NAN 

500.4.5.2 Sarana Pengujian Hasil Hutan 3 tahun 7 tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 
eksternal merugikan 

siapapun 
500.4.5.3 Pengembangan 2 Tahun 3 Tahun | Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 
eksternal merugikan 

Ha siapapun. 
500.4.5.4 Pemasaran Hasil Hutan 2 Tahun 3 Tahun | Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

- siapapun. 
500.4.5.5 Pengendalian Lingkungan 2 Tahun 3 Tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 
eksternal merugikan 

- siapapun. 
500.4.5.6 Angkutan Hasil Hutan 2 Tahun 3 Tahun | Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 
eksternal merugikan 

siapapun. 
500.4.5.7 Tanda Pengenal Perusahaan Tata Usaha 2 Tahun 3 Tahun | Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 

Hasil Hutan internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 
eksternal merugikan 

siapapun. 

500.4.5.8 Legalitas Tata Usaha Hasil Hutan 2 Tahun 3 Tahun | Musnah Terbatas | Penentu Apabila Unit 

kebijakan, | diketahui oleh pengolah 
pengawas | pihak yang tidak terkait 

internal | berhak dapat 
dan mengakibatkan 

eksternal | terganggunya 
serta pelaksanaan 

penegak |tugas dan fungsi 

hukum lembaga 

pemerintahan. 
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KLASIFIKASI ARSIP JADWAL RETENSI ARSIP SISTEM KLASIFIKASI KEAMANAN DAN 
AKSES ARSIP DINAMIS 

NO K O D E KLAS IF IKAS I DAN J E N I S ARSIP AKTIF INAKTIF KETERAN 
GAN 

KLASIFI 
KASI 

KEAMA 
NAN 

HAK 
AKSES 

DASAR 
PERTIMBA 

NGAN 

UNIT 
PENGOLAH 

500.4.5.9 Palu Tok Kualitas Tata Usaha Hasil Hutan 2 Tahun 3 Tahun Permanen B i a s a Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketabui oleh 
publik tidak 
merugikan 
siapapun, 

Unit 
pengolab 
terkait 

500.4.5.10 Pass Angkutan Hasil Hutan 2 Tahun 3 Tahun Musnah B i a s a Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketabui oleh 
publik tidak 
merugikan 
siapapun. 

Unit 
pengolab 

terkait 

500.4.5.11 Sertifikat Ekspor Hasil Hutan 2 Tahun 3 Tahun Musnah Terbatas Penentu 
kebijakan, 
pengawas 
internal 

dan 
eksternal 

serta 
penegak 
hukum 

Apabila 
diketabui oleh 

pibak yang tidak 
bei bak dapat 

mengakibatkan 
terganggunya 
pelaksanaan 

tugas dan fungsi 
lembEiga 

pemerintaban. 

Unit 
pengolab 

terkait 

Penentu 
kebijakan, 
pengawas 
internal 

dan 
eksternal 

serta 
penegak 
hukum 

Apabila 
diketabui oleh 

pibak yang tidak 
bei bak dapat 

mengakibatkan 
terganggunya 
pelaksanaan 

tugas dan fungsi 
lembEiga 

pemerintaban. 

500.4.6 Perlindungan Hutan dan Konservasi Alam 
500.4.6.1 Flora dan Fauna yang Dilindungi 2 Tahun 3 Tahun Permanen B i a s a Pengguna 

internal 
dan 

eksternal 

Apabila 
diketabui oleb 
publik tidak 
merugikan 
siananun. 

Unit 
pengolab 

terkait 

500.4.6.2 Flora dan Fauna yang Tidak Dilindungi 2 Tahun 3 Tahun Musnah B i a s a Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketabui oleb 
publik tidak 
merugikan 
siananun. 

Unit 
pengolab 
terkait 

500.4.6.3 Lembaga Konservasi/Kebun Binatang 2 Tahun 3 Tahun Permanen B i a s a Pengguna 
internal 

dan 
eksternEil 

Apabila 
diketabui oleh 
publik tidak 
merugikan 
siapapun. 

Unit 
pengolab 

terkait 

500.4.6.4 Konvensi Keanekaragaman Hayati 2 Tahun 3 Tahun Permanen B i a s a Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketabui oleb 

publik tidak 
merugikan 
siapapun. 

Unit 
pengolab 
terkait 
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SISTEM KLASIFIKASI KEAMANAN DAN 
KLASIFIKASI ARSIP JADWAL RETENSI ARSIP AKSES ARSIP DINAMIS 

KLASIFI DASAR UNIT 

NO KODE KLASIFIKASI DAN JENIS ARSIP MN on out AKA Lia 
NGAN 

NAN 

500.4.5.9 Palu Tok Kualitas Tata Usaha Hasil Hutan 2 Tahun 3 Tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

— siapapuD. 
500.4.5.10 Pass Angkutan Hasil Hutan 2 Tahun 3 Tahun Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

siapapun. 
500.4,5.11 Sertifikat Ekspor Hasil Hutan 2 Tahun 3Tahun | Musnah | Terbatas | Penentu Apabila Unit 

kebijakan, | diketahui oleh pengolah 

pengawas | pihak yang tidak terkait 

internal berhak dapat 

dan mengakibatkan 

eksternal terganggunya 

serta pelaksanaan 

penegak |tugas dan fungsi 

hukum lembaga 

pemerintahan. 

500.4.6 Perlindungan Hutan dan Konservasi Alam 

500.4.6.1 Flora dan Fauna yang Dilindungi 2 Tahun 3 Tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal diketahui oleh pengolah 
dan publik.tidak terkait 

eksternal merugikan 

siapapun. 
500.4.6.2 Flora dan Fauna yang Tidak Dilindungi 2 Tahun 3 Tahun | Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal diketahui oleh pengolah 
dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

siapapun. 
500.4.6.3 Lembaga Konservasi/Kebun Binatang 2 Tahun 3 Tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

mana — siapapun. 
500.4.6.4 Konvensi Keanekaragaman Hayati 2 Tahun 3 Tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 
eksternal merugikan 

siapapun. 

t PARAF KOORDINASI 
PJ. BUPATI UNTUK Di TTD 



Page 172 of 406 

KLASIFIKASI ARSIP JADWAL RETENSI ARSIP SISTEM KLASIFIKASI KEAMANAN DAN 
AKSES ARSIP DINAMIS 

NO K O D E KLASIF IKASI DAN J E N I S ARSIP AKTIF INAKTIF KETERAN 
GAN 

KLASIFI 
KASI 

KEAMA 
NAN 

HAK 
AKSES 

DASAR 
PERTIMBA 

NGAN 

UNIT 
PENGOLAH 

500.4.6.5 Kawasan Konservasi 3 tahun 7 tahun Permanen B i a s a Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketabui oleb 

publik tidak 
merugikan 
siapapun, 

Unit 
pengolab 
terkait 

500.4.6.6 Pengamanan Hutan 2 Tahun 3 Tahun Permanen B i a s a Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketabui oleb 

publik tidak 
merugikan 
siapapun. 

Unit 
pengolab 

terkait 

500.4.6.7 Program dan Evaluasi Penyidikan dan 
Perlindungan 

2 Tahun 3 Tahun Permanen B i a s a Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketabui oleb 

publik tidak 
merugikan 
siapapun. 

Unit 
pengolab 
terkait 

500.4.6.8 Penyidikan dan Perlindungan Wilayah Hutan 2 Tahun 3 Tahun Permanen Biasa Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketabui oleb 
publik tidak 
merugikan 
siapapun. 

Unit 
pengolab 

terkait 

500.4.6.9 Polisi Kehutanan dan Penyidik Pegawai Negeri 
Sipil (PPNS) 

2 Tahun 3 Tahun Musnah B i a s a Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketabui oleb 
publik tidak 
merugikan 
siapapun. 

Unit 
pengolab 

terkait 

500.4.6.10 Pemanfaatan Jasa Lingkungan dan Wisata 
Alam 

2 Tahun 3 Tahun Permanen B i a s a Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketabui oleb 
publik tidak 
merugikan 
siapapun. 

Unit 
pengolab 
terkait 

500.4.6.11 Bina Cinta Alam 2 Tahun 3 Tahun Musnah B i a s a Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketabui oleb 

publik tidak 
merugikan 
siapapun. 

Unit 
pengolab 

terkait 

500.4.6.12 Kader Konservasi Sumber Daya Alam 2 Tahun 3 Tahun Musnah B i a s a Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketabui oleb 

publik tidak 
merugikan 
siapapun. 

Unit 
pengolab 

terkait 

PARAF KOORDINAS 

KADIS QKPD 

L a -
KABM HUKUM ASISTEN PEMERINTAHAN S, KESRA 

— < 4 ^ 

SEKERIAfrlJ,8)CeB*lT PJ. BUPATI UNTUK DI TTD 

Page 172 of 406 

SISTEM KLASIFIKASI KEAMANAN DAN 
KLASIFIKASI ARSIP JADWAL RETENSI ARSIP AKSES ARSIP DINAMIS 

KLASIFI DASAR UNIT 

NO KODE KLASIFIKASI DAN JENIS ARSIP AKTIF |JINAKTIF | KETERAN | KASI | HAK | peprrapa | PENGOLAH 
NGAN 

NAN 

500.4.6.5 Kawasan Konservasi 3 tahun 7 tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal | diketahui oleh | pengolah 
dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

5 - siapapun 
500.4.6.6 Pengamanan Hutan 2 Tahun 3 Tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

— siapapun. 

500.4.6.7 Program dan Evaluasi Penyidikan dan 2 Tahun 3 Tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 
Perlindungan internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 
eksternal merugikan 

— siapapun. 
500.4.6.8 Penyidikan dan Perlindungan Wilayah Hutan 2 Tahun 3 Tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 
eksternal merugikan 

siapapun. 
500.4.6.9 Polisi Kehutanan dan Penyidik Pegawai Negeri| 2 Tahun 3 Tahun | Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 

Sipil (PPNS) internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 
eksternal merugikan 

siapapun. 
500.4.6.10 Pemanfaatan Jasa Lingkungan dan Wisata 2 Tahun 3 Tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 

Alam internal diketahui oleh pengolah 
dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

Pe siapapun. 
500.4.6.11 Bina Cinta Alam 2 Tahun 3 Tahun | Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal diketahui oleh pengolah 
dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

siapapun. 
500.4.6.12 Kader Konservasi Sumber Daya Alam 2 Tahun 3 Tahun Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

siapapun. 
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KLASIFIKASI ARSIP JADWAL RETENSI ARSIP SISTEM KLASIFIKASI KEAMANAN DAN 
AKSES ARSIP DINAMIS 

NO K O D E K L A S I F I K A S I DAN J E N I S ARSIP AKTIF INAKTIF KETERAN 
GAN 

KLASIFI 
KASI 

KEAMA 
NAN 

HAK 
AKSES 

DASAR 
PERTIMBA 

NGAN 

UNIT 
PENGOLAH 

500.4.6.13 Data organisasi pencinta alam dan kader 
konservasi SDA 

2 Tahun 3 Tahun Permanen B iRsa Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabda 
diketabui oleb 

publik tidak 
merugikan 
siananun. 

Unit 
pengolab 

terkait 

500.4.7 Bina Pengelolaan Daerah Aliran Sungai dan Perhutanan 
Sosial 

500.4.7.1 Pengelolaan Benih 3 tahun 7 tahun Permanen B i a s a Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketabui oleb 

publik tidak 
merugikan 
siapapun. 

Unit 
pengolab 
terkait 

Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketabui oleb 

publik tidak 
merugikan 
siapapun. 

Unit 
pengolab 
terkait 

500.4.7,2 Kebun Benih 3 tahun 7 tahun Permanen B i a s a Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketabui oleb 

publik tidak 
merugikan 
siananun. 

Unit 
pengolab 

terkait 

500.4.7.3 Tegakan Benih 3 tahun 7 tahun Permanen B i a s a Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketabui oleb 
publik tidak 
merugikan 
siananun. 

Unit 
pengolab 
terkait 

500.4.7.4 Pengadaan Benih 3 tahun 7 tahun Musnah B i a s a Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketabui oleb 

publik tidak 
merugikan 
siananun. 

Unit 
pengolab 

terkait 

7 tahun Musnah B i a s a Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketabui oleb 

publik tidak 
merugikan 
siananun. 

Unit 
pengolab 

terkait 

500.4.7.5 Pengujian dan Penyimpanan Benih 3 tahun 7 tahun Permanen B i a s a Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketabui oleb 

publik tidak 
merugikan 
siapapun. 

Unit 
pengolab 

terkait 

500.4.7.6 Lalu Lintas Angkutan Benih 2 Tahun 3 Tahun Musnah B i a s a Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketabui oleb 
publik tidak 
merugikan 
siapapun. 

Unit 
pengolab 

terkait 

500.4.7.7 Pembibitan 3 tahun 7 tahun Permanen B i a s a Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketabui oleb 

publik tidak 
merugikan 
siapapun. 

Unit 
pengolab 

terkait 
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SISTEM KLASIFIKASI KEAMANAN DAN 
KLASIFIKASI ARSIP JADWAL RETENSI ARSIP AKSES ARSIP DINAMIS 

KLASIFI DASAR UNIT 

NO KODE KLASIFIKASI DAN JENIS ARSIP Mud“ MATA 3 maa 
NGAN 

NAN 

500.4.6.13 Data organisasi pencinta alam dan kader 2 Tahun 3 Tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 
konservasi SDA internal | diketahui oleh | pengolah 

dan publik tidak terkait 
eksternal merugikan 

siapapun 
500.4.7 Bina Pengelolaan Daerah Aliran Sungai dan Perhutanan 

Sosial 

500.4.7.1 Pengelolaan Benih 3 tahun 7 tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 
internal | diketahui oleh | pengolah 
dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

siapapun. 
500,4.7.2 Kebun Benih 3 tahun 7 tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 
eksternal merugikan 

siapapun. 
500.4.7.3 Tegakan Benih 3 tahun 7 tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 
eksternal merugikan 

siapapun. 

500.4.7.4 Pengadaan Benih 3 tahun 7 tahun | Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 
internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

siapapun. 
500.4.7.5 Pengujian dan Penyimpanan Benih 3 tahun 7 tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal | diketahui oleh | pengolah 
dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

siapapun. 
500.4.7.6 Lalu Lintas Angkutan Benih 2 Tahun 3 Tahun | Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 
eksternal merugikan 

siapapun. 
500.4.7.7 Pembibitan 3 tahun 7 tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal diketahui oleh pengolah 
dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

siapapun. 
l 
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KLASIFIKASI ARSIP JADWAL RETENSI ARSIP SISTEM KLASIFIKASI KEAMANAN DAN 
AKSES ARSIP DINAMIS 

NO K O D E KLAS IF IKAS I DAN J E N I S ARSIP AKTIF INAKTIF KETERAN 
GAN 

KLASIFI 
KASI 

KEAMA 
NAN 

HAK 
AKSES 

DASAR 
PERTIMBA 

NGAN 

UNIT 
PENGOLAH 

500.4.7.8 Lalu Lintas Angkutan Benih 3 tahun 7 tahun Permanen B i a s a Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketabui oleb 
publik tidak 
merugikan 
siapapun. 

Unit 
pengolab 
terkait 

500.4.7.9 Pengembangan Usaha Perbenihan 3 tahun 7 tahun Permanen B i a s a Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketabui oleb 

publik tidak 
merugikan 
siaoaoun. 

Unit 
pengolab 
terkait 

500.4.7.10 Pengendalian Peredaran Benib 3 tahun 7 tahun Permanen B i a s a Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketabui oleb 
publik tidak 
merugikan 
siapacun. 

Unit 
pengolab 

terkait 

500.4.7.11 Rehabilitasi Hutan dan Laban 2 Tahun 3 Tahun Permanen B i a s a Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketabui oleb 

publik tidak 
merugikan 
siapapun. 

Unit 
pengolab 
terkait 

500.4.7.12 Tanaman Reboisasi 2 Tahun 3 Tahun Permanen B i a s a Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketabui oleb 

publik tidak 
merugikan 
siapapun. 

Unit 
pengolab 
terkait 

500.4.7.13 Pengelolaan Daerab Ahran Sungai (DAS) 2 Tahun 3 T a h u n Permanen B i a s a Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

ApabUa 
diketabui oleb 

publik tidak 
merugikan 
siapapun. 

Unit 
pengolab 

terkait 

500.4.7.14 Perhutanan Sosial 2 Tahun 0 1anun Permanen B i a s a Pengguna 
intemsd 

dan 
eksternal 

ApabUa 
diketabui oleb 

publik tidak 
merugikan 
siananun. 

Unit 
pengolab 
terkaiit 

500.4.7.15 Pengendalian Perladangan 2 Tahun 3 Tahun Permanen B i a s a Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

ApabUa 
diketabui oleb 

publik tidak 
merugikan 
siapapun. 

Unit 
pengolab 
terkait 

500.4.8 Penehtian dan Pengembangan Kebutanan 
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SISTEM KLASIFIKASI KEAMANAN DAN KLASIFIKASI ARSIP JADWAL RETENSI ARSIP AKSES ARSIP DINAMIS 

KLASIFI DASAR UNIT 

NO KODE KLASIFIKASI DAN JENIS ARSIP AKTIF |INAKTIF JKETERAN |) KASI | HAK | perrmupa | PENGOLAH 
NGAN 

NAN 

500.4,7.8 Lalu Lintas Angkutan Benih 3 tahun 7 tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

—— siapapun 
500.4,7.9 Pengembangan Usaha Perbenihan 3 tahun 7 tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 
siapapun. 

500.4.7.10 Pengendalian Peredaran Benih 3 tahun 7 tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal diketahui oleh pengolah 
dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

siapapun. 
500.4.7.11 Rehabilitasi Hutan dan Lahan 2 Tahun 3 Tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 

—— — internal | diketahui oleh pengolah 
dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

siapapun. 
500.4.7.12 Tanaman Reboisasi 2 Tahun 3 Tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal diketahui oleh pengolah 
dan publik tidak terkait 

4 eksternal merugikan 

siapapun. 
500.4.7.13 Pengelolaan Daerah Aliran Sungai (DAS) 2 Tahun 3 Tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal diketahui oleh pengolah 
dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

siapapun. 
500.4.7.14  Perhutanan Sosial 2 Tahun 3 Tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal diketahui oleh pengolah 
dan Publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

-siapapun. 
500.4.7.15 Pengendalian Perladangan 2 Tahun 3 Tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal diketahui oleh pengolah 
dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 
siapapun. 

500.4.8 Penelitian dan Pengembangan Kehutanan 
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KLASIFIKASI ARSIP JADWAL RETENSI ARSIP SISTEM KLASIFIKASI KEAMANAN DAN 
AKSES ARSIP DINAMIS 

NO K O D E K L A S I F I K A S I DAN J E N I S ARSIP AKTIF INAKTIF KETERAN 
GAN 

KLASIFI 
KASI 

KEAMA 
NAN 

HAK 
AKSES 

DASAR 
PERTIMBA 

NGAN 

UNIT 
PENGOLAH 

500.4.8.1 Penelitian, Pengkajian dan Pengembangan 
Kehutanan 

2 Tahun 3 Tahun Permanen B i a s a Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketabui oleb 

publik tidak 
merugikan 
siapapun, 

Unit 
pengolab 
terkait 

500.4.8.2 Monitoring dan Evaluasi Penelitian 2 Tahun 3 Tahun Permanen B i a s a Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketabui oleb 

publik tidak 
merugikan 
siapapun. 

Unit 
pengolab 

terkait 

500.4.8.3 Diseminasi 2 Tahun 3 Tahun Permanen B i a s a Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketabui oleb 

publik tidak 
merugikan 
sianapun. 

Unit 
pengolab 
terkait 

500.4.8.4 Gelar Teknologi 2 Tahun 3 Tahun Permanen B i a s a Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketabui oleb 

publik tidak 
merugikan 
siapapun. 

Unit 
pengolab 

terkait 

500.4.8.5 Forum Komunikasi Penehtian dan 
Pengembangan 

2 Tahun 3 1anun Permanen B i a s a Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketabui oleb 

publik tidak 
merugikan 
siapapun. 

Unit 
pengolab 

terkait 

E 500.5 KELAUTAN DAN PERIKANAN 
500.5.1 KebijEikan di bidang Kelautan dan Periksman yang 

dilakukan oleh Pemerintab Daerab 
2 lanun 

sejak 
penetapan 
kebijakan 

yang terbaru 

3 Tahun Kermanen B i a s a Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketabui oleb 

publik tidak 
merugikan 
siapapun. 

Unit 
pengolab 
terkait 

500.5.2 Perikanan Tangkap 
500.5.2.1 Data dan Statistik Perikanan Tangkap 2 Tahun 

setelah data 
diperbarul 

(update) 

3 Tahun Permanen B i a s a Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketabui oleb 

publik tidak 
merugikan 
siapapun. 

Unit 
pengolab 
terkait 

500.5.2.2 Rancang Bangun dan Kelaikan Kapal 
Perikanan 

2 tahun 3 Tahun Permanen B i a s a Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketabui oleb 
publik tidak 
merugikan 
siapapun. 

Unit 
pengolab 

terkait 
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SISTEM KLASIFIKASI KEAMANAN DAN 
KLASIFIKASI ARSIP JADWAL RETENSI ARSIP AKSES ARSIP DINAMIS 

KLASIFI DASAR UNIT 

NO KODE KLASIFIKASI DAN JENIS ARSIP SM aa ai ATA aa 
NGAN 

NAN 

500.4.8.1 Penelitian, Pengkajian dan Pengembangan 2 Tahun 3 Tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 

Kehutanan internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 
eksternal merugikan 

— siapapun. 
500.4.8.2 Monitoring dan Evaluasi Penelitian 2 Tahun 3 Tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal diketahui oleh pengolah 
dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

— — siapapun. 
500.4.8.3 Diseminasi 2 Tahun 3 Tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

Tn siapapun. 
500.4.8.4 Gelar Teknologi 2 Tahun 3 Tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 
eksternal merugikan 

siapapun. 
500.4.8.5 Forum Komunikasi Penelitian dan 2 Tahun 3 Tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 

Pengembangan internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

siapapun. 
E 500.5  KELAUTAN DAN PERIKANAN — — 

500.5.1 Kebijakan di bidang Kelautan dan Perikanan yang 2 Tahun 3 Tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 

dilakukan oleh Pemerintah Daerah sejak internal diketahui oleh pengolah 

penetapan dan publik tidak terkait 

kebijakan eksternal merugikan 
yang terbaru mapapun. 

500.5.2 Perikanan Tangkap 

500.5.2.1 Data dan Statistik Perikanan Tangkap 2 Tahun 3 Tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 

setelah data internal | diketahui oleh pengolah 
diperbarui dan publik tidak terkait 

(update) eksternal merugikan 

SlapapuUN. 
500.5.2.2 Rancang Bangun dan Kelaikan Kapal 2 tahun 3 Tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 

Perikanan internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

siapapun. 
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KLASIFIKASI ARSIP JADWAL RETENSI ARSIP SISTEM KLASIFIKASI KEAMANAN DAN 
AKSES ARSIP DINAMIS 

NO K O D E KLAS IF IKAS I DAN J E N I S ARSIP AKTIF INAKTIF KETERAN 
GAN 

KLASIFI 
KASI 

KEAMA 
NAN 

HAK 
AKSES 

DASAR 
PERTIMBA 

NGAN 

UNIT 
PENGOLAH 

500.5.2.3 Rsincang Bangun dan Kelaikan Alat Tangkap 
Ikan 

2 tahun 3 Tahun Permanen B i a s a Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketabui oleb 
publik tidak 
merugikan 
siapapun. 

Unit 
pengolab 
terkait 

500.5.2.4 Pendaftareuj Kapal Perikanan 2 tahun 3 Tahun Musnah B i a s a Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketabui oleh 

publik tidak 
merugikan 
siaoaoun. 

Unit 
pengolab 

terkait 

500.5.2.5 Pengawakan KapEtl dan Ketenagakerjaan 
Perikanan 

2 tahun 3 Tahun Musnah B i a s a Pengguna 
internal 

dan 
elcsternal 

Apabda 
diketabui oleb 

publik tidak 
merugikan 
sianaoun. 

Unit 
pengolab 

terkait 

500.5.2.5 Perbantuan dan Evaluasi Kapal Perikanan 
dan Alat Penangkapan Ikan 

2 tahun 3 Tahun Musnah B i a s a Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketabui oleh 

publik tidak 
merugikan 
sianaoun. 

Unit 
pengolab 

terkait 

500.5.2.7 Alokasi Usaha Penangkapan Ikan 2 tahun 3 T a h u n Musnah B i a s a Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketabui oleb 

publik tidak 
merugikan 
siananun. 

Unit 
pengolab 
terkait 

500.5.2.8 Tata Pengusahaan Penangkapan Ikan 2 tahun 3 Tahun Musnah B i a s a Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketabui oleb 

publik tidak 
merugikan 
siapapun. 

Unit 
pengolab 

terkait 

500.5.2.9 Verifikasi Dokumen Penangkapan Ikan 2 tahun 3 Tahun Musnah B i a s a Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketabui oleb 

publik tidak 
merugikan 
sjapapup. 

Unit 
pengolab 
terkait 

500.5.2.10 Pelayanan Dokumen Penangkapan Ikan 2 tahun 3 Tahun Musnah B i a s a Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketabui oleb 

publik tidak 
merugikan 
siananun. 

Unit 
pengolab 
terkait 
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SISTEM KLASIFIKASI KEAMANAN DAN 
KLASIFIKASI ARSIP JADWAL RETENSI ARSIP AKSES ARSIP DINAMIS 

KLASIFI DASAR UNIT 

NO KODE KLASIFIKASI DAN JENIS ARSIP AKTIF JINAKTIF |KETERAN | KASI | HAK | perrmma | PENGOLAH 
NGAN 

NAN 

500.5.2.3 Rancang Bangun dan Kelaikan Alat Tangkap 2 tahun 3 Tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 

Ikan internal | diketahui oleh | pengolah 
dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

5 siapapun. 
500.5.2.4 Pendaftaran Kapal Perikanan 2 tahun 3 Tahun | Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 
eksternal merugikan 

siapapun. 
500.5.2.5 Pengawakan Kapal dan Ketenagakerjaan 2 tahun 3 Tahun | Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 

Perikanan internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 
eksternal merugikan 

siapapun. 
500.5.2.6 Perbantuan dan Evaluasi Kapal Perikanan 2 tahun 3 Tahun Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 

dan Alat Penangkapan Ikan internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 
eksternal merugikan 

siapapun 
500.5.2.7 Alokasi Usaha Penangkapan Ikan 2 tahun 3 Tahun | Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

siapapun. 
500.5.2.8 Tata Pengusahaan Penangkapan Ikan 2 tahun 3 Tahun | Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 
eksternal merugikan 

— SIAPAPUN. 
500.5.2.9 Verifikasi Dokumen Penangkapan Ikan 2 tahun 3 Tahun | Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal diketahui oleh pengolah 
dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

siapapun. 
500.5.2.10 Pelayanan Dokumen Penangkapan Ikan 2 tahun 3 Tahun | Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal | diketahui oleh | pengolah 
dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

siapapun. 
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KLASIFIKASI ARSIP JADWAL RETENSI ARSIP SISTEM KLASIFIKASI KEAMANAN DAN 
AKSES ARSIP DINAMIS 

NO K O D E KT A S I F I K A S I DAN J E N I S ARSIP AKTIF INAKTIF KETERAN 
GAN 

KLASIFI 
KASI 

KEAMA 
NAN 

HAK 
AKSES 

DASAR 
PERTIMBA 

NGAN 

UNIT 
PENGOLAH 

500.5.2.11 Pemantauan dan Evaluasi Pelayanan Usaha 
Penangkapan Ikan 

2 tahun 3 Tahun Musnah B i a s a Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketabui oleb 
publik tidak 
merugikan 
siapapun. 

Unit 
pengolab 

terkait 

500.5.2.12 Kelembgaan Usaha Penangkapan 2 tahun 3 Tahun Musnah B i a s a Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketabui oleh 

publik tidak 
merugikan 
siapapun. 

Unit 
pengolab 
terkait 

500.5.2.13 Investasi dan Permodalan Usaha 2 tahun 3 Tahun Musnah B i a s a Pengguna 
internal 

dan 
cksleinal 

Apabila 
diketabui oleb 
publik tidak 
merugikan 
siapapun. 

Unit 
pengolab 
terkait 

500.5.2.14 Kenelayanan 2 tahun 3 Tahun Musnah B i a s a Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketabui oleb 
publik tidak 
merugikan 
siapapun. 

Unit 
pengolab 
terkait 

500.5.2.15 Pembinaan Pengelolaan Usaba 2 Tahun 3 T a h u n Musnah B i a s a Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketabui oleb 

publik tidak 
merugikan 
siapapun. 

Unit 
pengolab 

terkait 

500.5.2.16 Pemantauan dan EvEiluasi Usaba 
Penangkapan Ikan 

2 tahun 3 Tahun Musnah B i a s a Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketabui oleb 
publik tidak 
merugikan 
siapapun. 

Unit 
pengolab 

terkait 

500.5.3 Perikanan Budidaya 
500.5.3.1 Potensi Laban dan Air 2 tahun 3 Tahun Musnah B i a s a Pengguna 

internal 
dan 

eksternal 

Apabila 
diketabui oleb 
publik tidak 
merugikan 
siapapun. 

Unit 
pengolab 

terkait 

500.5.3.2 Prasarana dan Sarana Budidaya Air Taweu- 2tahun 3 Tahun Musnah B i a s a Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketabui oleb 
publik tidak 
merugikan 
siapapun. 

Unit 
pengolab 
terkait 
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SISTEM KLASIFIKASI KEAMANAN DAN 
KLASIFIKASI ARSIP JADWAL RETENSI ARSIP AKSES ARSIP DINAMIS 

KLASIFI DASAR UNIT 

NO KODE KLASIFIKASI DAN JENIS ARSIP AKTIF JINAKTIF DKETERAN | KASI Do HAK | perrimBa | PENGOLAH 
NGAN 

NAN 

500.5.2.11 Pemantauan dan Evaluasi Pelayanan Usaha 2 tahun 3 Tahun Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 

Penangkapan Ikan internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 
eksternal merugikan 

siapapun 
500.5.2.12 Kelembgaan Usaha Penangkapan 2 tahun 3 Tahun | Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

- siapapun. 
500.5.2.13 Investasi dan Permodalan Usaha 2 tahun 3 Tahun | Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal | diketahui oleh | pengolah 
dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

- siapapun. 
500.5.2.14 Kenelayanan 2 tahun 3 Tahun Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 
eksternal merugikan 

siapapun. 
500.5.2.15 Pembinaan Pengelolaan Usaha 2 Tahun 3 Tahun | Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

-— siapapun: 
500.5.2.16 Pemantauan dan Evaluasi Usaha 2 tahun 3 Tahun | Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 

Penangkapan Ikan internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 
siapapun 

500.5.3 Perikanan Budidaya 

500.5.3.1 Potensi Lahan dan Air 2 tahun 3 Tahun | Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 
internal | diketahui oleh | pengolah 
dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

siapapun. 
500.5.3.2 Prasarana dan Sarana Budidaya Air Tawar 2 tahun 3 Tahun Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 
eksternal merugikan 

siapapun. 
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KLASIFIKASI ARSIP JADWAL RETENSI ARSIP SISTEM KLASIFIKASI KEAMANAN DAN 
AKSES ARSIP DINAMIS 

NO K O D E KLAS IF IKAS I DAN J E N I S ARSIP AKTIF INAKTIF KETERAN 
GAN 

KLASIFI 
KASI 

KEAMA 
NAN 

HAK 
AKSES 

DASAR 
PERTIMBA 

NGAN 

UNIT 
PENGOLAH 

500.5.3.3 Pengelolaan Induk Perbenihan ikan air tawar 2 tahun 3 Tahun Musnah B i a s a Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
siapapun, 

Unit 
pengolab 
terkait 

500.5.3.4 Perbenihan Skala Kecil 2 tahun 3 Tahun Musnah B i a s a Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 
publik tidak 
merugikan 
siapapun. 

Unit 
pengolab 
terkait 

500.5.3.5 Informsisi dan Oistribusi Pembenihan 2 tahun 3 Tahun Musnah B i a s a Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketabui oleb 
publik tidak 
merugikan 
siapapun. 

Unit 
pengolab 

terkait 

500.5.3.6 Budidaya Air Tawar 2 tahun 3 Tahun Permanen B i a s a Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketabui oleb 

publik tidak 
merugikan 
siapapun. 

Unit 
pengolab 
terkait 

500.5.3.7 Budidaya Ikan Bias 2 tahun 3 Tahun Permanen B i a s a Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketabui oleb 

publik tidak 
merugikan 
siapapun. 

Unit 
pengolab 

terkait 

500.5.3.8 Sertifikasi Budidaya Perikanan 2 tahun 3 T a h u n Permanen B iasa Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketabui oleb 

publik tidak 
merugikan 
siapapun. 

Unit 
pengolab 

terkait 

500.5.3.9 Data dan Statistik Perikanan Budidaya 2 tahun 3 Tahun Musnah B i a s a Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketabui oleb 

publik tidak 
merugikan 
siapapun. 

Unit 
pengolab 

terkait 

500.5.3.10 Hama dan Penyakit Ikan 2 tahun 3 T a h u n Permanen B iasa Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketabui oleb 

publik tidak 
merugikan 
siapapun. 

Unit 
pengolab 

terkait 
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SISTEM KLASIFIKASI KEAMANAN DAN 
KLASIFIKASI ARSIP JADWAL RETENSI ARSIP AKSES ARSIP DINAMIS 

KLASIFI DASAR UNIT 

NO KODE KLASIFIKASI DAN JENIS ARSIP IA en ea ON A3 ban 
NGAN 

NAN 

500.5.3.3 Pengelolaan Induk Perbenihan ikan air tawar 2 tahun 3 Tahun | Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal | diketahui oleh | pengolah 
dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

siapapun. 
500.5.3.4 Perbenihan Skala Kecil 2 tahun 3 Tahun Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal diketahui oleh pengolah 
dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

- siapapun. 
500.5.3.5 Informasi dan Distribusi Pembenihan 2 tahun 3 Tahun | Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

2 5 siapapun. 
500.5.3.6 Budidaya Air Tawar 2 tahun 3 Tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

siapapun. 
500.5.3.7 Budidaya Ikan Hias 2 tahun 3 Tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

sa 2. Siapapun. 

500.5.3.8 Sertifikasi Budidaya Perikanan 2 tahun 3 Tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal diketahui oleh pengolah 
dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 
- siapapun. 

500.5.3.9 Data dan Statistik Perikanan Budidaya 2 tahun 3 Tahun | Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal | diketahui oleh | pengolah 
dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

siapapun. 
500.5.3.10 Hama dan Penyakit Ikan 2 tahun 3 Tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal diketahui oleh pengolah 
dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

siapapun. 
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KLASIFIKASI ARSIP JADWAL RETENSI ARSIP SISTEM KLASIFIKASI KEAMANAN DAN 
AKSES ARSIP DINAMIS 

NO K O D E KLAS IF IKAS I DAN J E N I S ARSIP AKTIF INAKTIF KETERAN 
GAN 

KLASIFI 
KASI 

KEAMA 
NAN 

HAK 
AKSES 

DASAR 
PERTIMBA 

NGAN 

UNIT 
PENGOLAH 

500.5.3.11 Perlindungan Lingkungan Budidaya 2 tahun 3 Tahun Permanen B i a s a Pengguna 
internal 

dan 
eksternad 

Apabila 
diketabui oleb 
publik tidak 
merugikan 
siapapun, 

Unit 
pengolab 

terkait 

500.5.3.12 Investasi dan Permodalan Usaha Budidaya 2 tahun 3 Tahun Permanen B i a s a Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketabui oleb 

publik tidak 
merugikan 
siananun. 

Unit 
pengolab 
terkait 

500.5.3.13 Kewirausahaan Budidaya 2 tahun 3 Tahun Permanen B i a s a Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketabui oleb 

publik bdak 
merugikan 
siananun. 

Unit 
pengolab 

terkait 

500.5.3.14 Pelayanan Usaha Budidaya 2 tahun 3 Tahun Permanen B i a s a Pengguna 
mternal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketabui oleh 
publik bdak 
merugikan 
siapapun. 

Unit 
pengolab 
terkait 

oxju.o.o.io xveiemoagaan oan iveLenagaaiLeijaan X lallUll 0 1 dliuil Ml icnsh IVIUoMdll B i a s a 

Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketabui oleb 

publik tidak 
merugikan 
siapapun. 

Unit 
pengolab 

terkait 

O L J O . O . O . J . O 1 1 uiiiuol csaiia ueui uuuava £ idi lUi 1 V ten lull 1VI u 011 d II B i a s a rengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketabui oleb 

publik tidak 
merugikan 
siananun. 

unit 
pengolab 

terkait 

500.5.4 Pengolahan dan Pemasaran Hasil Perikanan 
500.5.4.1 Standarisasi Pengolahan Hasil 2 tahun 3 tahun Musnah B i a s a Pengguna 

internal 
dan 

eksternal 

Apabila 
diketabui oleb 
publik tidak 
merugikan 
sianaoun. 

Unit 
pengolab 

terkait 

500.5.4.2 Pengembangan Produk 2 tahun 3 tahun Musnah B i a s a Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketabui oleb 

publik tidak 
merugikan 
siapapun. 

Unit 
pengolab 
terkait 

KAB4GHUKUM 
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SISTEM KLASIFIKASI KEAMANAN DAN KLASIFIKASI ARSIP JADWAL RETENSI ARSIP AKSES DINAMIS 

KLASIFI DASAR UNIT 

NO KODE KLASIFIKASI DAN JENIS ARSIP Men Pn AN SN 1 Peang AAN 
NGAN 

NAN 

500.5.3.11 Perlindungan Lingkungan Budidaya 2 tahun 3 Tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 
eksternal merugikan 

-— siapapun 
500.5.3.12 Investasi dan Permodalan Usaha Budidaya 2 tahun 3 Tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

siapapun. 
500.5.3.13 Kewirausahaan Budidaya 2 tahun 3 Tahun | Permanen| Biasa | Pengguna Apabila Unit 

internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 
eksternal merugikan 

- — siapapun. 
500.5.3.14 Pelayanan Usaha Budidaya 2 tahun 3 Tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal | diketahui oleh | pengolah 
dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

siapapun. 
500.5.3.15 Kelembagaan dan Ketenagaakerjaan 2 tahun 3 Tahun | Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 
eksternal merugikan 

siapapun. 
500.5.3.16 Promosi Usaha dan Budaya 2 tahun 3 tahun Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal diketahui oleh pengolah 
dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

Siapapun. 
500.5,4 Pengolahan dan Pemasaran Hasil Perikanan 

500.5.4.1 Standarisasi Pengolahan Hasil 2 tahun 3tahun | Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 
internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 
eksternal merugikan 

siapapun. 

500.5.4.2 Pengembangan Produk 2 tahun 3tahun | Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 
internal | diketahui oleh | pengolah 
dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

siapapun. 

DB —AA OSAKA PA 
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KLASIFIKASI ARSIP JADWAL RETENSI ARSIP SISTEM KLASIFIKASI KEAMANAN DAN 
AKSES ARSIP DINAMIS 

NO K O D E KLASIF IKASI DAN J E N I S ARSIP AKTIF INAKTIF KETERAN 
GAN 

KLASIFI 
KASI 

KEAMA 
NAN 

HAK 
AKSES 

DASAR 
PERTIMBA 

NGAN 

UNIT 
PENGOLAH 

500.5.4.3 Pengembangan Usaha Mikro, Kecil, dan 
Menengah 

2 tahun 3 tahun Musnah B i a s a Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketabui oleb 

publik tidak 
m erugikan 
siapapun, 

Unit 
pengolab 
terkait 

500.5.4.4 Industri Pengolahan 2 tahun 3 tahun Musnah B i a s a Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketabui oleb 

publik tidak 
merugikan 
siapapun. 

Unit 
pengolab 
terkait 

500.5.4.5 Sarana dan Prasarana Pengolahan Hasil 2 tahun 3 tahun Permanen B i a s a Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketabui oleb 

publik tidak 
merugikan 
siapapun. 

Unit 
pengolab 
terkait 

— 

500.5.4.6 Standarisasi Pengembangan Produk Non 
Konsumsi 

2 tahun 3 tahun Permanen B i a s a Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketabui oleb 
publik tidak 
merugikan 
siapapun. 

Unit 
pengolab 
terkait 

500.5.4.7 Promosi dan Jaringan Ikan Hias 2 tahun 3 tahun Musnah B i a s a Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketabui oleb 
publik tidak 
merucrikan 
X A A ^ S K-*M|,I XS.tt.A A 

siapapun. 

Unit 
pengolab 
terkait 

500.5.4.8 Pengembangan Industri 2 tahun 3 tahun Musnah B i a s a Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketabui oleb 
publik tidak 
merugikan 
siapapun. 

Unit 
pengolab 

terkait 

500.5.4.9 Sarana dan Prasarana Pengembangan Produk 
Non Konsumsi 

2 tahun 3 tahun Musnah B i a s a Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketabui oleb 

publik tidak 
merugikan 
siapapun. 

Unit 
pengolab 

terkait 

500.5.4.10 Kelembagaan Pemasaran Dalam Negeri 1 tahun 1 tahun Permanen B i a s a Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketabui oleb 

publik tidak 
merugikan 
siapapun. 

Unit 
pengolab 

terkait 

l>ARAFKbtil<blNASI 
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SISTEM KLASIFIKASI KEAMANAN DAN 
KLASIFIKASI ARSIP JADWAL RETENSI ARSIP AKSES ARSIP DINAMIS 

KLASIFI DASAR UNIT 

NO KODE KLASIFIKASI DAN JENIS ARSIP Me an "Dtaama Doaana | mermma | PENGOLAN 
NGAN 

NAN 

500.5.4.3 Pengembangan Usaha Mikro, Kecil, dan 2 tahun 3 tahun Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 

Menengah internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

siapapun 

500.5.4.4 Industri Pengolahan 2 tahun 3 tahun Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 
eksternal merugikan 

siapapun. 

500.5.4.5 Sarana dan Prasarana Pengolahan Hasil 2 tahun 3 tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal | diketahui oleh | pengolah 
dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

siapapun. 
500.5.4.6 Standarisasi Pengembangan Produk Non 2 tahun 3 tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 

Konsumsi internal | diketahui oleh | pengolah 
dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

siapapun. 
500.5.4.7 Promosi dan Jaringan Ikan Hias 2 tahun 3 tahun Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 
eksternal merugikan 

siapapun. 
500.5.4.8 Pengembangan Industri 2 tahun 3 tahun Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal diketahui oleh pengolah 
dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

Siapapun. 
500.5.4.9 Sarana dan Prasarana Pengembangan Produk 2 tahun 3 tahun Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 

Non Konsumsi internal diketahui oleh pengolah 
dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

siapapun 
500.5.4.10 Kelembagaan Pemasaran Dalam Negeri 1 tahun 1 tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal | diketahui oleh | pengolah 
dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

siapapun. 

l P" PAAF KOORDINASI 
ASISTEN PEMERINTAHAN & KESRA Pp bupam untuk Di To | aa Ban 

df Li 1 P5 



Page 181 of 406 

KLASIFIKASI ARSIP JADWAL RETENSI ARSLP SISTEM KLASIFIKASI KEAMANAN DAN 
AKSES ARSIP DINAMIS 

NO K O D E KLAS IF IKAS I DAN J E N I S ARSIP AKTIF INAKTIF KETERAN 
GAN 

KLASIFI 
KASI 

KEAMA 
NAN 

HAK 
AKSES 

DASAR 
PERTIMBA 

UNIT 
PENGOLAH 

500.5.4.11 Analisis dan Informasi Pasar Dalam Negeri 2 tahun 3 tahun Musnah B i a s a Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 
^ X A A AAA 

ApabUa 
diketahui oleh 

publik tidak 
merucikan 
AAAWA I-AA^AAVAAAA 

— s i a p a p u n , 

Unit 
pengolab 

terkait 

500.5.4.12 Jaringan Distribusi dan Kemitraain 
Pemasaran Dalam Negeri 

1 tahun 1 tahun Permanen B i a s a Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

ApabUa 
diketabui oleb 
publik tidak 
merugikan 
sianaoun. 

Unit 
pengolab 

terkait 

500.5.4.13 Promosi dan Kerja Sama Pemasaran Dalam 
Negeri 

1 tahun 1 tahun Musnah B i a s a Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

ApabUa 
diketabui oleb 
publik tidak 
merugikan 
sianaoun. 

Unit 
pengolab 

terkait 

-
500.5.4.14 Sarana dan Prasarana Pemasaran Dalam 

Negeri 
2 tahun 3 tahun Permanen B i a s a Pengguna 

internal 
dan 

eksternal 

Apabila 
diketabui oleb 
publik tidak 
merugikan 
siapapun. 

Unit 
pengolab 

terkait 

500.5.4.15 Kelembagaan Pemasaran Luar Negeri 1 tahun 1 tahun Permanen B i a s a Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

ApabUa 
diketabui oleb 
publik tidak 
merugikan 
siapapun. 

Unit 
pengolab 

terkait 

500.5.4.16 Analisis dan Informasi Pemasaran Luar 
Negeri 

2 tahun 3 tahun Musnah B i a s a Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

ApabUa 
diketabui oleb 
publik tidak 
merugikan 
siananun. 

Unit 
pengolab 

terkait 

500.5.4.17 Pengembangan Ekspor 1 tahun 1 tahun Musnah B i a s a Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

ApabUa 
diketabui oleb 
publik tidak 
merugikan 
siananun. 

Unit 
pengolab 
terkait 

500.5.4.18 Pengembangan Impor 2 tahun 3 tahun Musnah B i a s a Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

ApabUa 
diketabui oleh 
publik tidak 
merugikan 
sianapun. 

Unit 
pengolab 
terkait 

KADIS DKPD K A B i t HUKUM ASISTEN PEMERINTAHAN & KESRA •.iJ!H:»J'G.743TrMi PJ. BUPATI UNTUK DI TTD 
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SISTEM KLASIFIKASI KEAMANAN DAN 
KLASIFIKASI ARSIP JADWAL RETENSI ARSIP AKSES ARSIP DINAMIS 

KLASIFI DASAR UNIT 

NO KODE KLASIFIKASI DAN JENIS ARSIP AKME NAKED KERAN aan Do araks | perrmma | PENGOLAH 
NGAN 

NAN 

500.5.4.11 Analisis dan Informasi Pasar Dalam Negeri 2 tahun 3 tahun Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 
siapapun 

500.5.4.12 Jaringan Distribusi dan Kemitraan 1 tahun 1 tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 
Pemasaran Dalam Negeri internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 
eksternal merugikan 

siapapun. 

500.5,4,13 Promosi dan Kerja Sama Pemasaran Dalam 1 tahun 1 tahun Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 
Negeri internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

siapapun. 
500.5.4,14 — Sarana dan Prasarana Pemasaran Dalam 2 tahun 3 tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 

Negeri internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

siapapun. 
500.5.4.15 Kelembagaan Pemasaran Luar Negeri 1 tahun 1 tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

siapapun. 

500.5.4.16 Analisis dan Informasi Pemasaran Luar 2 tahun 3 tahun Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 
Negeri internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 
eksternal merugikan 

siapapun. 

500.5.4,17 Pengembangan Ekspor 1 tahun 1 tahun | Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 
internal diketahui oleh pengolah 
dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

Siapapun 
500.5.4.18 Pengembangan Impor 2 tahun 3 tahun Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal diketahui oleh pengolah 
dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

siapapun. 

4 
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KLASIFIKASI ARSIP JADWAL RETENSI ARSIP SISTEM KLASIFIKASI KEAMANAN DAN 
AKSES ARSIP DINAMIS 

NO K O D E KLAS IF IKAS I DAN J E N I S ARSIP AKTIF INAKTIF KETERAN 
GAN 

KLASIFI 
KASI 

KEAMA 
NAN 

HAK 
AKSES 

DASAR 
PERTIMBA 

NGAN 

UNIT 
PENGOLAH 

500.5.4.19 Promosi dan Keq'a Sama Pemasaran Luar 
Negeri 

1 tahun 1 tahun Musnah B i a s a Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 

— s i a p a p u n , 

Unit 
pengolab 
terkait 

500.5.4.20 Pelayanan Usaha 2 tahun 3 tahun Permanen B i a s a Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

ApabUa 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
siaoaoun. 

Unit 
pengolab 
terkait 

500.5.4.21 Kemitraan Usaha 2 tahun 3 tahun Permanen B i a s a Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketabui oleb 
publik tidak 
merugikan 
sianaoun. 

Unit 
pengolab 
terkait 

500.5.4.22 Ketenagakerjaan Pengolahan dan Pemasaran 2 tahun 3 tahun Musnah B i a s a Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketabui oleb 

publik tidak 
merugikan 
siapapun. 

Unit 
pengolab 

terkait 

500.5.4.23 Investasi dan Permodalan 2 tahun 3 tahun Permanen B i a s a Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketabui oleb 

publik tidak 
merugikan 
siapapun. 

Unit 
pengolab 

terkait 

500.5.4.24 Informasi dan Promosi 2 tahun 3 tahun Musnah B i a s a Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketEibui oleb 

publik tidak 
merugikan 
siananun. 

Unit 
pengolab 
terkait 

500.5.5 Kelautan, Pesisir, dan Pulau-Pulau Kecil 
500.5.5.1 Rencana Tata Ruang Laut Nasional dan 

Perairan Yurisdiksi 
2 tahun 3 tahun Permanen Sangat 

Rahas ia 
Penentu 

kebijakan, 
pengawas 
internal 

dan 
eksternal 

serta 
penegak 
hukum 

Apabila 
diketahui oleb 

pibak yang tidak 
berbak dapat 

membabayakan 
kedaulatan 

negara. 

Unit 
pengolab 
terkait 

(IARAF KbOAbiNA î 
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SISTEM KLASIFIKASI KEAMANAN DAN 
KLASIFIKASI ARSIP JADWAL RETENSI ARSIP AKSES ARSIP DINAMIS 

KLASIFI DASAR UNIT 

NO KODE KLASIFIKASI DAN JENIS ARSIP AKU PNAKTE GKETASAN D rawa D okans | PerrimBa | PENGOLAH 
NGAN 

NAN 

500.5.4.19 Promosi dan Kerja Sama Pemasaran Luar 1 tahun 1 tahun Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 

Negeri internal diketahui oleh pengolah 
dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

Siapapun 
500.5.4.20 Pelayanan Usaha 2 tahun 3 tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal diketahui oleh pengolah 
dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

2 siapapun 
500.5.4.21 Kemitraan Usaha 2 tahun Stahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

siapapun. 
500.5.4.22 Ketenagakerjaan Pengolahan dan Pemasaran 2 tahun 3 tahun Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

siapapun. 
500.5.4.23 Investasi dan Permodalan 2 tahun 3 tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

siapapun: 
500.5.4.24 Informasi dan Promosi 2 tahun 3 tahun Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 
eksternal merugikan 

siapapun. 
500.5.5 Kelautan, Pesisir, dan Pulau-Pulau Kecil 

500.5.5.1 Rencana Tata Ruang Laut Nasional dan 2 tahun 3tahun | Permanen Sangat Penentu Apabila Unit 
Perairan Yurisdiksi Rahasia | kebijakan, | diketahui oleh pengolah 

pengawas | pihak yang tidak terkait 

internal berhak dapat 

dan membahayakan 

eksternal kedaulatan 

serta negara, 

penegak 
hukum 

| 
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KLASIFIKASI ARSIP JADWAL RETENSI ARSIP SISTEM KLASIFIKASI KEAMANAN DAN 
AKSES ARSIP DINAMIS 

NO K O D E KLAS IF IKAS I DAN J E N I S ARSIP AKTIF INAKTIF KETERAN 
rn ifj GAIN 

KLASIFI 
KASI 

A M A 
iVHiAM A 

NAN 

HAK 
AiVoE/O 

DASAR 
PERTIMBA 

NGAN 

UNIT 
PENGOLAH 

500.5.5.2 Rencana Tata Ruang dan Zona Wilayah I 2 tahun 3 tahun Permanen Sangat 
Rahas ia 

Penentu 
kebijakan, 
pengawas 
internal 

dan 
eksternal 

serta 
penegak 
H'lkiitn 

Apabila 
diketabui oleb 

pibak yang tidak 
berbak dapat 

membabayakan 
kedaulatan 

negara. 

Unit 
pengolab 

terkait 

500.5.5.3 Rencana Tata Ruang dan Zona Wilayah I I 2 tahun 3 tahun Permanen Sangat 
Rahas ia 

Penentu 
kebijakan, 
pengawas 
internal 

dan 
eksternal 

serta 
penegak 
bnknm 

Apabila 
diketabui oleb 

pibak yang tidak 
berbak dapat 

mem baliay akan 
kedaulatan 

negara. 

Unit 
pengolab 

terkait 

500.5.5.4 Informasi dan Evaluasi Spasial 2 tahun 3 tahun Permanen B i a s a Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketabui oleb 

publik tidak 
merugikan 
sianaoun. 

Unit 
pengolab 

terkait 

500.5.5.5 Jejaring, Data, dan Informasi Konservasi 2 tahun 3 tahun Permanen B i a s a Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleb 

publik tidak 
merugikan 
siapapun. 

Unit 
pengolab 
terkait 

500.5.5.6 Konservasi Wawasan 2 tahun 3 tahun Permanen Terbatas Penentu 
kebijakan, 
pengawas 
internal 

dan 
eksternal 

serta 
penegak 
bukum 

Apabila 
diketabui oleb 

pibak yang tidak 
berbak dapat 

mengakibatkan 
terganggunya 
pelaksanaan 

tugas dan fungsi 
lembaga 

pemerintaban. 

Unit 
pengolab 
terkait 

(*A(iAf KtiOhblNASI _ ^ 
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SISTEM KLASIFIKASI KEAMANAN DAN 
KLASIFIKASI ARSIP JADWAL RETENSI ARSIP AKSES ARSIP DINAMIS 

KLASIFI DASAR UNIT 

NO KODE KLASIFIKASI DAN JENIS ARSIP si semai meal MN MR MN ala 
NGAN 

NAN 

500.5.5.2 Rencana Tata Ruang dan Zona Wilayah I 2 tahun 3 tahun | Permanen Sangat Penentu Apabila Unit 

Rahasia | kebijakan, | diketahui oleh pengolah 
pengawas | pihak yang tidak terkait 

internal berhak dapat 
dan membahayakan 

eksternal kedaulatan 

serta negara. 

penegak 

hukum. 

500.5.5.3 Rencana Tata Ruang dan Zona Wilayah II 2 tahun 3 tahun | Permanen Sangat Penentu Apabila Unit 
Rahasia | kebijakan, | diketahui oleh pengolah 

pengawas | pihak yang tidak terkait 

internal berhak dapat 
dan membahayakan 

eksternal kedaulatan 

serta negara. 
penegak 

— hukum. 

500.5.5.4 Informasi dan Evaluasi Spasial 2 tahun 3 tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 
eksternal merugikan 

siapapun. 
500.5.5.5 Jejaring, Data, dan Informasi Konservasi 2 tahun 3 tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal diketahui oleh pengolah 
dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

siapapun. 
500.5.5.6 Konservasi Wawasan 2 tahun Stahun | Permanen | Terbatas | Penentu Apabila Unit 

kebijakan, | diketahui oleh pengolah 
pengawas | pihak yang tidak terkait 

internal berhak dapat 

dan mengakibatkan 

eksternal | terganggunya 
serta pelaksanaan 

penegak | tugas dan fungsi 
hukum lembaga 

pemerintahan. 

Ba TAN 
“ag 
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KLASIFIKASI ARSIP JADWAL RETENSI ARSIP SISTEM KLASIFIKASI KEAMANAN DAN 
AKSES ARSIP DINAMIS 

NO K O D E KT A S I F I K A S I DAN J E N I S ARSIP AKTIF INAKTIF KETERAN 
GAN 

KLASIFI 
KASI 

KEAMA 
NAN 

HAK 
AKSES 

DASAR 
PERTIMBA 

NGAN 

UNIT 
PENGOLAH 

500.5.5.7 Konservasi Jenis Ikan 

-- - - - . ^. -.. n 

2 tahun 3 tahun Permanen T e r b a t a s Penentu 
kebijakan, 
pengawas 
internal 

dan 
CtUb LCI licLl 

serta 
penegak 
hukum 

Apabila 
diketabui oleb 

pihEik yang tidak 
berbak dapat 

mengakibatkan 
terganggunya 
pelaksanaan 

tugas dan fungsi 
lembaga 

pemerintaban. 

Unit 
pengolab 
terkait 

500.5.5.8 Pemanfaatan Kawasan dan Jenis Ikan z lanun Q 4 o I ' M i n 

o lanun 
D a r * n n n n A n 

nermanen T e r b a t a s Penentu 
kebijakan, 
pengawas 
internal 

Apabila 
diketabui oleb 

pibak yang tidak 
berhak dapat 

mengakibatkan 
terganggunya 
pelaksanaan 

tugas dan fungsi 
lembaga 

pemerintaban. 

Unit 
pengolab 
terkait 

dan 
eksternal 

serta 
penegak 
bukum 

Apabila 
diketabui oleb 

pibak yang tidak 
berhak dapat 

mengakibatkan 
terganggunya 
pelaksanaan 

tugas dan fungsi 
lembaga 

pemerintaban. 

son S S Q Mitic^asi I3encana Uncknncan 2 tahun 
^ lO 1 l U I 1 

3 tahun 
V AVI I 1 V* 1 • 

Musnah 
1 TP V4 V 1 1 Vt 1 1 

T A T * rA a to c 1 CI UdLctA Penentu 
kebijakan, 
pengawas 
internal 

dan 
eksternal 

serta 
penegak 
bukum 

Aoabila 
diketabui oleb 

pibak yang tidak 
berbak dapat 

mengakibatkan 
terganggunya 
pelaksanaan 

tugas dan fungsi 
lembaga 

pemerintaban. 

Unit 
pengolab 
terkait 

1 CARAF KOORblNASI 
KADIS DKPD KABAtS HUKUM ASISTEN PEMERINTAHAN & KESRA SEKERTARIi*SKA!J^ PJ. BUPATI UNTUK DI TTD 

ct 

Page 184 of 406 

SISTEM KLASIFIKASI KEAMANAN DAN 
KLASIFIKASI ARSIP JADWAL RETENSI ARSIP AKSES ARSIP DINAMIS 

KLASIFI DASAR UNIT 

NO KODE KLASIFIKASI DAN JENIS ARSIP ii TN Ken Daaka 1 menman. jeena 
NGAN 

NAN 

500.5.5.7 Konservasi Jenis Ikan 2 tahun Permanen | Terbatas | Penentu Apabila Unit 
kebijakan, | diketahui oleh pengolah 

pengawas | pihak yang tidak terkait 

internal berhak dapat 

dan mengakibatkan 

eksternal terganggunya 

serta pelaksanaan 

penegak | tugas dan fungsi 
hukum lembaga 

pemerintahan. 

500.5.5.8 Pemanfaatan Kawasan dan Jenis Ikan 2 tahun Permanen | Terbatas | Penentu Apabila Unit 
kebijakan, | diketahui oleh pengolah 

pengawas | pihak yang tidak terkait 
internal berhak dapat 

dan mengakibatkan 

eksternal terganggunya 

serta pelaksanaan 

penegak |tugas dan fungsi 

hukum lembaga 
pemerintahan. 

500.5.5.9 Mitigasi Bencana Lingkungan 2 tahun 3 tahun Musnah | Terbatas | Penentu Apabila Unit 

kebijakan, | diketahui oleh pengolah 
pengawas | pihak yang tidak terkait 

internal berhak dapat 
dan mengakibatkan 

eksternal terganggunya 
serta pelaksanaan 

penegak |tugas dan fungsi 

hukum lembaga 
pemerintahan. 

KADIS DKPD ai ASISTEN Ti INTAHAN & KESRA SEKERT, PIBUPATIUNTUK DI TTD | 
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KLASIFIKASI ARSIP JADWAL RETENSI ARSIP SISTEM KLASIFIKASI KEAMANAN DAN 
AKSES ARSIP DINAMIS 

NO K O D E KLAS IF IKAS I DAN J E N I S ARSIP AKTIF INAKTIF KETERAN 
GAN 

KLASIFI 
KASI 

KEAMA 
NAN 

HAK 
AKSES 

DASAR 
PERTIMBA 

NGAN 

UNIT 
PENGOLAH 

500.5.5.10 Pendayagunaan Sumber Daya Kelautan 2 tahun 3 tahun Musnah 1 C l U d L e t A Penentu 
kebijakan, 
pengawas 
internal 

dan 
eksternal 

serta 
penegak 
bukum 

Apabila 
diketabui oleb 

pibak yang tidak 
berbak dapat 

mengakibatkan 
terganggunya 
pelaksanaan 

tugas dan fungsi 
lembaga 

pemerintaban. 

Unit 
pengolab 

terkait 

500.5.5.11 PenanggulEingan Pencemaran Sumber Daj 2 tahun 3 tahun Musnah Terbatas Penentu 
kebijakan, 
pengawas 
internal 

dan 

Apabila 
diketabui oleb 

pibak yang tidak 
berbak dapat 

mengakibatkan 

Unit 
pengolab 
terkait 

eksternal 
serta 

penegak 
hukum 

terganggunya 
pelaksanaan 

tugas dan fungsi 
lembaga 

pemerintaban. 

500.5.5.12 Rebabilitasi dan Reklamasi 2 tahun 3 tahun Musnah Terbatas Penentu 
kebijakan, 
pengawas 
internal 

dan 
eksternal 

serta 
penegak 
bukum 

Apabila 
diketabui oleb 

pibak yang tidak 
berbak dapat 

mengakibatkan 
terganggunya 
pelaksanaan 

tugas dan fungsi 
lembaga 

nemerintahan 
limxi^l III . . . . . . . u . . 

Unit 
pengolab 
terkait 

500.5.5.13 Identifikasi Pulau-Pulau Terkecil 2 tahun 3 tahun Permanen Sangat 
R a b a s i a 

Penentu 
kebijakan, 
pengawas 
internal 

dan 
eksternal 

serta 
penegak 
hukum 

Apabila 
diketabui oleb 

pibak yang tidak 
berbak dapat 

membabayakan 
kedaulatan 

negara. 

Unit 
pengolab 
terkait 
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SISTEM KLASIFIKASI KEAMANAN DAN 
KLASIFIKASI ARSIP JADWAL RETENSI ARSIP AKSES ARSIP DINAMIS 

KLASIFI DASAR UNIT 

NO KODE KLASIFIKASI DAN JENIS ARSIP Te SR ea naa Moe 1 Zenvama ORG 
NGAN 

NAN 

500.5.5.10 Pendayagunaan Sumber Daya Kelautan 2 tahun 3 tahun Musnah | Terbatas | Penentu Apabila Unit 

kebijakan, | diketahui oleh pengolah 

pengawas | pihak yang tidak terkait 

internal berhak dapat 

dan mengakibatkan 

eksternal terganggunya 

serta pelaksanaan 

penegak |tugas dan fungsi 
hukum lembaga 

pemerintahan. 

500.5.5.11 Penanggulangan Pencemaran Sumber Day 2 tahun 3 tahun Musnah | Terbatas | Penentu Apabila Unit 

kebijakan, | diketahui oleh pengolah 
pengawas | pihak yang tidak terkait 

internal berhak dapat 

dan mengakibatkan 
eksternal terganggunya 

serta pelaksanaan 

penegak (tugas dan fungsi 
hukum lembaga 

pemerintahan. 

500.5.5.12 Rehabilitasi dan Reklamasi 2 tahun 3 tahun Musnah | Terbatas | Penentu Apabila Unit 

kebijakan, | diketahui oleh pengolah 

pengawas | pihak yang tidak terkait 

internal berhak dapat 

dan mengakibatkan 

eksternal terganggunya 

serta pelaksanaan 

penegak |tugas dan fungsi 
hukum lembaga 

pemerintahan. 

500.5.5.13 Identifikasi Pulau-Pulau Terkecil 2 tahun 3tahun |Permanen | Sangat | Penentu Apabila Unit 
Rahasia | kebijakan, | diketahui oleh pengolah 

pengawas | pihak yang tidak terkait 

internal berhak dapat 

dan membahayakan 

eksternal kedaulatan 

serta negara. 

penegak 

hukum 

h PARAF KOORDINASI 
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KLASIFIKASI ARSIP JADWAL RETENSI ARSIP SISTEM KLASIFIKASI KEAMANAN DAN 
AKSES ARSIP DINAMIS 

NO K O D E KT A S I F I K A S I DAN J E N I S ARSIP AKTIF INAKTIF KETERAN 
GAN 

KLASIFI 
KASI 

KEAMA 
NAN 

HAK 
AKSES 

DASAR 
PERTIMBA 

NGAN 

UNIT 
PENGOLAH 

500.5.5.14 Pengelolaan Ekosistem Pulau-Pulau Terke 2 tahun 3 tahun Permanen Terbatas Penentu 
kebijakan, 
pengawas 
internal 

dan 
Al2"c1"Af n a 1 

serta 
penegak 
hukum 

Apabila 
diketabui oleb 

pibak yang tidak 
berbak dapat 

mengakibatkan 
L c i g a i i g g u i i y a 

pelaksanaan 
tugas dan fungsi 

lembaga 
pemerintaban. 

Unit 
pengolab 

terkait 

500.5.5.15 Investasi dan Promosi Pulau-Pulau Terkec 2 tahun 3 tahun Musnah Biasa Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketabui oleb 
publik tidak 
merugikan 
sianaoun. 

Unit pengolab 
terkait 

500.5.5.16 Sarana dan Prasarana Pulau-Pulau Terke 2 tahun 3 tahun Permanen Biasa Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketabui oleb 

publik tidak 
merugikan 
siananun 

Unit pengolab 
terkait 

500.5.5.17 Akses Permodalan 2 tahun 3 tahun Musnah Biasa Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketabui oleb 

publik tidak 
merugikan 
siananun 

Unit pengolab 
terkait 

500.5.5.18 Akses Ilmu Pengetahuan dan Teknologi 2 tahun 3 tahun Permanen Biasa Pengguna 
internal 

dan 
elcsternal 

Apabila 
diketabui oleb 

publik tidak 
merugikan 
siananun. 

Unit pengolab 
terkait 

500.5.5.19 Sosial Budaya Masyarakat 2 tahun 3 tahun Musnah Biasa Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketabui oleb 

publik tidak 
merugikan 
siananun. 

Unit pengolab 
terkait 

500.5.5.20 Pengembangan Usaha 2 tahun 3 tahun Musnah Biasa Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketabui oleb 

publik tidak 
merugikan 
siapapun. 

Unit pengolab 
terkait 

500.5.6 Pengawasan Sumber Daya Kelautan Dan Perikanan 1 

KADIS DKPD KAB/>B HUKUM ASISTEN PEMERINTAHAN & KESRA 
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SISTEM KLASIFIKASI KEAMANAN DAN 
KLASIFIKASI ARSIP JADWAL RETENSI ARSIP AKSES ARSIP DINAMIS 

KLASIFI DASAR UNIT 

NO KODE KLASIFIKASI DAN JENIS ARSIP Ni ea Sen Mn MN MN Me 
NGAN 

NAN 

500.5.5.14 Pengelolaan Ekosistem Pulau-Pulau Terke 2 tahun 3tahun | Permanen | Terbatas Penentu Apabila Unit 

kebijakan, | diketahui oleh pengolah 

pengawas | pihak yang tidak terkait 

internal berhak dapat 

dan mengakibatkan 

eksternal terganggunya 

serta pelaksanaan 

penegak |tugas dan fungsi 
hukum lembaga 

pemerintahan. 

500.5.5.15 Investasi dan Promosi Pulau-Pulau Terkec 2 tahun 3 tahun Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit pengolah 
internal diketahui oleh terkait 

dan publik tidak 

eksternal merugikan 

siapapun. 
500.5.5.16 Sarana dan Prasarana Pulau-Pulau Terke 2 tahun 3tahun I Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit pengolah 

internal | diketahui oleh terkait 
dan publik tidak 

eksternal merugikan 

siapapun. 

500.5.5,17 Akses Permodalan 2 tahun 3 tahun Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit pengolah 
internal diketahui oleh terkait 

dan publik tidak 

eksternal merugikan 
siapapun. 

500.5.5.18 Akses Ilmu Pengetahuan dan Teknologi 2 tahun 3tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit pengolah 

internal | diketahui oleh terkait 
dan publik tidak 

eksternal merugikan 

siapapun. 

500.5.5.19 Sosial Budaya Masyarakat 2 tahun 3 tahun Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit pengolah 
internal diketahui oleh terkait 

dan publik tidak 
eksternal merugikan 

siapapun. 

500.5.5.20 Pengembangan Usaha 2 tahun 3 tahun Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit pengolah 
internal diketahui oleh terkait 

dan publik tidak 

eksternal merugikan 

siapapun. 
500.5.6 Pengawasan Sumber Daya Kelautan Dan Perikanan 

Ae PARAF KOORDINASI ma 
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KLASIFIKASI ARSIP JADWAL RETENSI ARSIP SISTEM KLASIFIKASI KEAMANAN DAN 
AKSES ARSIP DINAMIS 

NO K O D E KLAS IF IKAS I DAN J E N I S ARSIP AKTIF INAKTIF KETERAN 
GAN 

KLASIFI 
KASI 

KEAMA 
NAN 

HAK 
AKSES 

DASAR 
PERTIMBA 

NGAN 

UNIT 
PENGOLAH 

500.5.6.1 Pengawasan Penangkapan Wilayah Barat 2 tahun 3 tahun Musnah T e r b a t a s Penentu 
kebijakan, 
pengawas 
internal 

dan 
eksternal 

serta 
penegak 
hukum 

Apabila 
diketabui oleb 

pibak yang tidak 
berbak dapat 

mengakibatkan 
terganggunya 
pelaksanaan 

tugas dan fungsi 
lembaga 

pemerintaban. 

Unit 
pengolab 

terkait 

500.5.6.2 Pengawasan Penangkapan Wilayah Timur 2 tahun 3 tahun Musnah T e r b a t a s Penentu 
kebijakan, 
pengawas 
internal 

dan 
eksternal 

serta 
penegak 
hukum 

Apabila 
diketabui oleh 

pibak yang tidak 
berbak dapat 

mengakibatkan 
terganggunya 
pelaksanaan 

tugas dan fungsi 
lembaga 

pemerintaban. 

Unit 
pengolab 

terkait 

Penentu 
kebijakan, 
pengawas 
internal 

dan 
eksternal 

serta 
penegak 
hukum 

Apabila 
diketabui oleh 

pibak yang tidak 
berbak dapat 

mengakibatkan 
terganggunya 
pelaksanaan 

tugas dan fungsi 
lembaga 

pemerintaban. 

500.5.6.3 Pengawasan Pengangkutan, Pengolahan dan P 2 tahun 3 tahun Musnah T e r b a t a s Penentu 
kebijakan, 
pengawas 

Apabila 
diketabui oleb 

pibak yang tidak 

Unit 
pengolab 
terkait 

internal 
dan 

eksternal 
serta 

penegak 
hukum 

berbak dapat 
mengakibatkan 
terganggunya 
pelaksanaan 

tugas dan fungsi 
lembaga 

pemerintaban. 

I PARAF KbdftblNASI ^ / 
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SISTEM KLASIFIKASI KEAMANAN DAN 
KLASIFIKASI AkSIP JADWAL RETENSI ARSIP AKSES ARSIP DINAMIS 

KLASIFI DASAR UNIT 

KODE KLASIFIKASI DAN JENIS ARSIP AKTIF KETERAN | KASI | HAK | perrmmpa | PENGOLAH 
NGAN 

NAN 

500.5.6.1 Pengawasan Penangkapan Wilayah Barat 2 tahun Musnah | Terbatas | Penentu Apabila Unit 
kebijakan, | diketahui oleh pengolah 

pengawas | pihak yang tidak terkait 

internal berhak dapat 

dan mengakibatkan 

eksternal | terganggunya 
serta pelaksanaan 

penegak |tugas dan fungsi 
hukum lembaga 

pemerintahan. 

500.5.6.2 Pengawasan Penangkapan Wilayah Timur 2 tahun Musnah Terbatas | Penentu Apabila Unit 
kebijakan, | diketahui oleh pengolah 

pengawas | pihak yang tidak terkait 

internal | berhak dapat 
dan mengakibatkan 

eksternal terganggunya 

serta pelaksanaan 

penegak |tugas dan fungsi 

hukum lembaga 

pemerintahan. 

500.5.6.3 Pengawasan Pengangkutan, Pengolahan dan P| /” 2 tahun Musnah | Terbatas | Penentu Apabila Unit 
kebijakan, | diketahui oleh pengolah 

pengawas | pihak yang tidak terkait 

internal berhak dapat 

dan mengakibatkan 

eksternal | terganggunya 
serta pelaksanaan 

penegak |tugas dan fungsi 

hukum lembaga 

pemerintahan. 

Ta ASISTEN ra Hn & KESRA SEKEI PJ. BUPATI UNTUK DI TTD 
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KLASIFIKASI ARSIP JADWAL RETENSI ARSIP SISTEM KLASIFIKASI KEAMANAN DAN 
AKSES ARSIP DINAMIS 

N O K O D E K L A S I F I K A S I D A N J E N I S A R S I P 
AKTIF INAKTIF KETERAN 

GAN 

KLASIFI 
KASI 

KEAMA 
NAN 

HAK 
AKSES 

DASAR 
PERTIMBA 

NGAN 

UNIT 
PENGOLAH 

500.5.6.4 Pengawasan Usaha Budidaya 2 tahun 3 tahun Musnah Terbatas Penentu 
kebijakan, 
pengawas 
internal 

dan 
eksternal 

serta 
penegak 
hukum 

Apabila 
diketabui oleb 

pibak yang tidak 
berbak dapat 

mengakibatkan 
terganggunya 
peleiksanaan 

tugas dan fungsi 
lembaga 

pemerinteiban. 

Unit 
pengolab 
terkait 

-

Apabila 
diketabui oleb 

pibak yang tidak 
berbak dapat 

mengakibatkan 
terganggunya 
peleiksanaan 

tugas dan fungsi 
lembaga 

pemerinteiban. 

500.5.6.5 Pengawasan Ekosistem Perairan dan Kawasan 2 tahun 3 tahun Musnan Terbatas Penentu 
kebijakan, 
pengawas 
internal 

dan 

Apabila 
diketabui oleb 

pibak yang tidak 
berbak dapat 

mengakibatkan 

Unit 
pengolab 
terkait 

eksternal 
serta 

penegak 
hukum 

teigaiigguaya 
pelaksanaan 

tugas dan fungsi 
lembaga 

pemerintaban. 

^^/^r\ c c Uxsrvf-TOTiTaooTv IJen/vaTTiar 'Qn l-'̂ f*c»ii~*>Ti OOO.O.O.O r c I l g a W c l o d . I l rc i lL -CIIicU a l l r c i d i i d i i 7 tahun £ leiilull 3 tahun 
xJ l a 1 iU 11 

iviuoi 1 ai 1 1c rDa idS 
kebijakan, 
pengawas 
internal 

dan 
eksternal 

serta 
penegak 
hukum 

A TV a Fvi 1 a LJ Ct Ll i l d 

diketabui oleb 
pibak yang tidak 

berbak dapat 
mengakibatkan 
terganggunya 
pelaksanaan 

tugas dan fungsi 
lembaga 

pemerintaban. 

T I n i l 
U l i l L 

pengolab 
terkait 

"T AARAfKbbAblNASI ^ ^ 
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ASISTEN - & KESRA PJ. BUPATI UNTUK DI TTD 

SISTEM KLASIFIKASI KEAMANAN DAN 
KLASIFIKASI ARSIP JADWAL RETENSI ARSIP AKSES ARSIP DINAMIS 

KLASIFI DASAR UNIT 

NO KODE KLASIFIKASI DAN JENIS ARSIP ssi sena ba Tia MN MA MM kesukaan 
NGAN 

NAN 

500.5.6.4 Pengawasan Usaha Budidaya 2 tahun 3 tahun Musnah Terbatas | Penentu Apabila Unit 

kebijakan, | diketahui oleh pengolah 

pengawas | pihak yang tidak terkait 
internal berhak dapat 

dan mengakibatkan 

eksternal terganggunya 

serta pelaksanaan 

penegak (tugas dan fungsi 

hukum lembaga 

pemerintahan. 

500.5.6.5 Pengawasan Ekosistem Perairan dan Kawasan| 2 tahun 3 tahun Musnah | Terbatas | Penentu Apabila Unit 
kebijakan, | diketahui oleh pengolah 

pengawas | pihak yang tidak terkait 
internal berhak dapat 

dan mengakibatkan 

eksternal terganggunya 

serta pelaksanaan 
penegak (tugas dan fungsi 

hukum lembaga 

pemerintahan. 

500.5.6.6 Pengawasan Pencemaran Perairan 2 tahun 3 tahun Musnah | Terbatas | Penentu Apabila Unit 

kebijakan, | diketahui oleh pengolah 
pengawas | pihak yang tidak terkait 

internal berhak dapat 

dan mengakibatkan 

eksternal terganggunya 

serta pelaksanaan 

penegak (tugas dan fungsi 
hukum lembaga 

pemerintahan. 

1 —PARAF KOORDINASI 
KADIS £ 2 HUKUM SEKERT, 
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KLASIFIKASI ARSIP JADWAL RETENSI ARSIP S / S T E M KLASIFIKASI KEAMANAN DAN 
AKSES ARSIP DINAMIS 

N O K O D E K L A S I F I K A S I D A N J E N I S A R S I P 
AKTIF INAKTIF KETERAN 

GAN 

KLASIFI 
KASI 

KEAMA 
NAN 

HAK 
AKSES 

DASAR 
PERTIMBA 

NGAN 

UNIT 
PENGOLAH 

f f- f-W TV TV 1 TV- 1 TV- i /TN 1 't 
500.5.6.7 Pengawasan Pesisir dan Pulau-Pulau Terkecil 

- -

2 tahun 3 tahun Musnah Terbatas 

-

Penentu 
kebijakan, 
pengawas 
internal 

dan 
eksternal 

serta 
penegak 
hukum 

Apabila 
diketabui oleh 

pibak yang tidak 
berbak dapat 

mengakibatkan 
terganggunya 
pelaksanaan 

tugas dan fungsi 
lembaga 

pemerintaban. 

Unit 
pengolab 
terkait 

Musnah Terbatas 

-

Penentu 
kebijakan, 
pengawas 
internal 

dan 
eksternal 

serta 
penegak 
hukum 

Apabila 
diketabui oleh 

pibak yang tidak 
berbak dapat 

mengakibatkan 
terganggunya 
pelaksanaan 

tugas dan fungsi 
lembaga 

pemerintaban. 

500.5.6.8 Pengawasan J a s a Kelautan dan Sumber Daya 2 tanun O 4 1 n 1 1IV 

o xanun 
n n i I fi TV TV rv 

Musnan 
Terbatas Penentu 

kebijakan, 
pengawas 
internal 

dan 
eksternal 

serta 
penegak 
hukum 

Apabila 
diketabui oleb 

pihak yang tidak 
berbak dapat 

mengakibatkan 
terganggunya 
pelaksanaan 

tugas dan fungsi 
lembaga 

pemerintaban. 

Unit 
pengolab 
terkait 

Penentu 
kebijakan, 
pengawas 
internal 

dan 
eksternal 

serta 
penegak 
hukum 

Apabila 
diketabui oleb 

pihak yang tidak 
berbak dapat 

mengakibatkan 
terganggunya 
pelaksanaan 

tugas dan fungsi 
lembaga 

pemerintaban. 

1 tahun 1 tahun Musnah 
1 T 1 U VP 1 1 U 1 • 

T*»rbata«2 1 eruaiao Penentu 
kebijakan, 
pengawas 
internal 

dan 
eksternal 

serta 
penegak 
hukum 

Aoabila 
diketabui oleb 

pibak yang tidak 
berbak dapat 

mengakibatkan 
terganggunya 
pelaksanaan 

tugas dan fungsi 
lembaga 

pemerintaban. 

Unit 
pengolab 
terkait 

1 tahun Musnah 
1 T 1 U VP 1 1 U 1 • 

T*»rbata«2 1 eruaiao Penentu 
kebijakan, 
pengawas 
internal 

dan 
eksternal 

serta 
penegak 
hukum 

Aoabila 
diketabui oleb 

pibak yang tidak 
berbak dapat 

mengakibatkan 
terganggunya 
pelaksanaan 

tugas dan fungsi 
lembaga 

pemerintaban. 

Unit 
pengolab 
terkait 

KABAiHUKUM ASISTEN PEMERINIAHAN & KESRA SEKERTAARBBKEBAM' j PJ. BUPATI UNTUK DI TTO 
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SISTEM KLASIFIKASI KEAMANAN DAN 
KLASIFIKASI ARSIP JADWAL RETENSI ARSIP AKSES ARSIP DINAMIS 

. KLASIFI Dekan UNIT 

NO KODE KLASIFIKASI DAN JENIS ARSIP AKTIF NN Desa | senes  ewenma TNGGAR 
NGAN 

NAN 

500.5.6.7 Pengawasan Pesisir dan Pulau-Pulau Terkecil 2 tahun Musnah | Terbatas | Penentu Apabila Unit 
kebijakan, | diketahui oleh pengolah 

pengawas | pihak yang tidak terkait 

internal berhak dapat 

dan mengakibatkan 

eksternal terganggunya 

serta pelaksanaan 

penegak |tugas dan fungsi 
hukum lembaga 

pemerintahan. 

500.5.6.8 Pengawasan Jasa Kelautan dan Sumber Daya| 2 tahun Musnah | Terbatas | Penentu Apabila Unit 
kebijakan, | diketahui oleh pengolah 
pengawas |pihak yang tidak terkait 

internal berhak dapat 

dan mengakibatkan 
eksternal terganggunya 

serta pelaksanaan 

penegak | tugas dan fungsi 

hukum lembaga 

pemerintahan. 

500.5.6.9 Logistik dan Operasional Wilayah Barat 1 tahun Musnah Terbatas Penentu Apabila Unit 

kebijakan, | diketahui oleh pengolah 
pengawas | pihak yang tidak terkait 

internal berhak dapat 

dan mengakibatkan 
eksternal terganggunya 

serta pelaksanaan 

penegak |tugas dan fungsi 
hukum lembaga 

pemerintahan. 

KADIS P KUM 

TA 
PARAF KOORDINASI 

PI. BUPATI UNTUK DI TTD 
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KLASIFIKASI ARSIP JADWAL RETENSI ARSIP SISTEM KLASIFIKASI KEAMANAN DAN 
AKSES ARSIP DINAMIS 

NO K O D E K L A S I F I K A S I DAN J E N I S ARSIP AKTIF INAKTIF KETERAN 
GAN 

KLASIFI 
KASI 

KEAMA 
NAN 

HAK 
AKSES 

DASAR 
PERTIMBA 

NGAN 

UNIT 
PENGOLAH 

Cf^/V C £H. % r\ T r^ivii-x4-Hr A n n /~\nnfn ni n n n^ \iTi1ntTn'l-\ T** m i l *-
oUU.o.D.iu DOgisuK uan vjperasionai wuayan i imur 

4 4 /V n 1 1 TV 
1 lanun 

4 4aFv• • n 
1 lanun 

Kill ic TV rvtv 
Musnan 

Terbatas Penentu 
kebijakan, 
pengawas 
internal 

dan 
eicsLernai 

serta 
penegak 
bukum 

Apabila 
diketabui oleh 

pibak yang tidak 
berbak dapat 

mengakibatkan 
Lei gaiigguiiya 
pelaksanaan 

tugas dan fungsi 
lembaga 

pemerintaban. 

Unit 
pengolab 
terkait 

ouu.o.o . i i irerawaian ivapai fengawas 2 tahun O lallUM tsarina nan Terbatas Penentu 
kebijakan, 
pengawas 
internal 

dan 

Apabila 
diketabui oleb 

pibak yang tidak 
berbak dapat 

mengakibatkan 

Unit 
pengolab 
terkait 

eksternal 
serta 

penegak 
hukum 

terganggunya 
pelaksanaan 

tugas dan fungsi 
lembaga 

pemerintaban. 

500 5 6 12 Pencawakan Kaoal Peneawas 
Vy\y vy • V I > -m,^ l V I I I I X V A WCA-J11bd.XX XVUXIUX X V^ ± l^XU. TV 

2 tahun 3 tahun Permanen 
1 V I 1 1 1 • V I 1 • V I I 1 

1 e i Uri 1 a s Penentu 
kebijakan, 
pengawas 
internal 

dan 
eksternal 

serta 
penegak 
bukum 

Aoabila 
diketabui oleb 

pibak yang tidak 
berbak dapat 

mengakibatkan 
terganggunya 
pelaksanaan 

tugas dan fungsi 
lembaga 

pemerintaban. 

Unit 
pengolab 

terkait 

1 i R R S F i ? 5 5 R B i R K 5 Z ' 
KADIS DKMl KABAKHUKUM PJ. BUPATI UNTUK DI TTD 
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SISTEM KLASIFIKASI KEAMANAN DAN 
KLASIFIKASI ARSIP JADWAL RETENSI ARSIP AKSES ARSIP DINAMIS 

KLASIFI DASAR UNIT 

NO KODE KLASIFIKASI DAN JENIS ARSIP AKTIF DINAKTIP DKETERAN | KASI | (HAK | perrmpa | PENGOLAH 
NGAN 

NAN 

500.5.6.10 Logistik dan Operasional Wilayah Timur 1 tahun 1Ttahun | Musnah | Terbatas | Penentu Apabila Unit 
kebijakan, | diketahui oleh pengolah 

pengawas | pihak yang tidak terkait 

internal berhak dapat 

dan mengakibatkan 

eksternal terganggunya 

serta pelaksanaan 

penegak |tugas dan fungsi 
hukum lembaga 

pemerintahan. 

500.5.6.11 Perawatan Kapal Pengawas 2 tahun 3tahun | Permanen | Terbatas | Penentu Apabila Unit 

kebijakan, | diketahui oleh pengolah 

pengawas | pihak yang tidak terkait 

internal berhak dapat 

dan mengakibatkan 

eksternal | terganggunya — 
serta pelaksanaan 

penegak |tugas dan fungsi 

hukum lembaga 

pemerintahan. 

500.5.6.12 Pengawakan Kapal Pengawas 2 tahun 3tahun | Permanen | Terbatas Penentu Apabila Unit 

kebijakan, | diketahui oleh pengolah 

pengawas | pihak yang tidak terkait 
internal berhak dapat 

dan mengakibatkan 

eksternal | terganggunya 
serta pelaksanaan 

penegak |tugas dan fungsi 

hukum lembaga 

pemerintahan. 

KADIS F | 4 HUKUM (ASISTEN IC & KESRA TPA 

1 Ce 

(anna man mantan maan Lnteamn nnaaa 
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KLASIFIKASI ARSIP JADWAL RETENSI ARSIP SISTEM KLASIFIKASI KEAMANAN DAN 
AKSES ARSIP DINAMIS 

NO K O D E KLAS IF IKAS I DAN J E N I S ARSIP 
AKTIF INAKTIF KETERAN 

GAN 

KLASIFI 
KASI 

KEAMA 
NAN 

HAK 
AKSES 

DASAR 
PERTIMBA 

NGAN 

UNIT 
PENGOLAH 

"vOO 'v A 1 Qi<at#am T^f^mantaM art o tahtin 
ft la 1 lull 

o laiiuii n C I 11 lai I C I 1 1eroatas P/an Ant*! i 
kebijakan, 
pengawas 
internal 

dan 
eksternal 

serta 
penegak 
hukum 

A ̂  3.bi I3 
diketabui oleb 

pibak yang tidak 
berbak dapat 

mengakibatkan 
tercfancrcunva 
xxxx̂ cxxijgfg xxxxjr cx 
pelaksanaan 

tugas dan fungsi 
lembaga 

pemerintaban. 

T I n i t UIlll. 
pengolab 

terkait 

l-xOO ^ ft I d PoTwQTTpQi 1 a n TYVdnfcua 1"Qn ^iirnrv^f rVuvrci T f ^ l a OUU.O.D.J-T^ r^cl I lc l I lLe lL lc l I i r^CIlialiiaeLLcul o u i i l i J C l LJaya. rvc io . 1 lai lui 1 1 tahun Musnah 
IV 1 U vJ i i vll 1 

1 c ioaLas X ClIdlLLl 
kebijakan, 
pengawas 
internal 

dan 

Ap 3.bil 3. 
diketabui oleb 

pibak yang tidak 
berbak dapat 

mengakibatkan 

1 I n i t UUIL 
pengolab 

terkait 

eksternal 
serta 

penegak 
bukum 

terganggunya 
pelaksanaan 

tugas dan fungsi 
lembaga 

pemerintaban. 

500.5.6.15 Pemantauan Sumber Daya Perikanan 1 tahun 1 tahun Musnah Terbatas Penentu 
kebijakan, 
pengawas 
internal 

dan 
eksternal 

serta 
penegak 
bukum 

Apabila 
diketabui oleb 

pibak yang tidak 
berbak dapat 

mengakibatkan 
terganggunya 
pelaksanaan 

tugas dan fungsi 
lembaga 

pemerintaban. 

Unit 
pengolab 
terkait 

|lARAFKd6AblNASl 
KADIS DtPD K A y G HUKUM ASISTEN PEMERINTAHAN & KESRA 

3? 
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SISTEM KLASIFIKASI KEAMANAN DAN 
KLASIFIKASI ARSIP JADWAL RETENSI ARSIP AKSES ARSIP DINAMIS 

KLASIFI DASAR UNIT 

NO KODE KLASIFIKASI DAN JENIS ARSIP AKTIF |INAKTIF |KETERAN | KASI | HAK |) sepmpa | PENGOLAH 
NGAN 

NAN 

500.5.6.13 Sistem Pemantauan 2 tahun Stahun | Permanen | Terbatas | Penentu Apabila Unit 

kebijakan, | diketahui oleh | pengolah 
pengawas | pihak yang tidak terkait 
internal berhak dapat 

dan mengakibatkan 

eksternal terganggunya 

serta pelaksanaan 

penegak |tugas dan fungsi 

hukum lembaga 

pemerintahan. 

500.5,6.14 Pemantauan Pemanfaatan Sumber Daya Kela 1 tahun 1 tahun Musnah | Terbatas | Penentu Apabila Unit 

kebijakan, | diketahui oleh | pengolah 
pengawas | pihak yang tidak terkait 

internal berhak dapat 

dan mengakibatkan 

eksternal | terganggunya 
serta pelaksanaan 

penegak |tugas dan fungsi 
hukum lembaga 

pemerintahan. 

500.5.6.15 Pemantauan Sumber Daya Perikanan 1 tahun Itahun | Musnah | Terbatas | Penentu Apabila Unit 

kebijakan, | diketahui oleh | pengolah 
pengawas | pihak yang tidak terkait 
internal berhak dapat 

dan mengakibatkan 

eksternal terganggunya 

serta pelaksanaan 
penegak |tugas dan fungsi 
hukum lembaga 

pemerintahan. 

PANAF KOORDINASI 
Ka 3 3 HUKUM | ASISTEN PEMERINTAHAN & KESRA | ”“SEKE 

am ba sana 
PJ. BUPATI UNTUK Di TTD 
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KLASIFIKASI ARSIP JADWAL RETENSI ARSIP SISTEM KLASIFIKASI KEAMANAN DAN 
AKSES ARSIP DINAMIS 

N O K O D E K L A S I F I K A S I D A N J E N I S A R S I P 
AKTIF INAKTIF KETERAN 

GAN 

KLASIFI 
KASI 

KEAMA 
NAN 

HAK 
AKSES 

DASAR 
PERTIMBA 

NGAN 

UNIT 
PENGOLAH 

2 tflhiin ft la 11 U l 1 3 tahun 
xj l a i IU 11 

Parmanpn T 0 vVv d "F CI o 
1 crija.i,a.s 

Penen til c X xc X X L vx 
kebijakan, 
pengawas 
internal 

dan 
eksternal 

serta 
penegak 
hukum 

Aoabila 
diketahui oleh 

pihak yang tidak 
berhak dapat 

mengakibatkan 
terganggunya 
pelaksanaan 

tugas dan fungsi 
lembaga 

pemerintaban. 

Unit 
pengolab 
terkait 

500.5.6.17 Penyidikan 3 tahun 7 tahun Permanen Terliat5i<5 
X Cx u d i - d * j 

Penentu 
kebijakan, 
pengawas 
internal 

dan 
eksternal 

serta 
penegak 
hukum 

Apabila 
diketabui oleb 

pibak yang tidak 
berbak dapat 

mengakibatkan 
terganggunya 
pelaksanaan 

tugas dan fungsi 
lembaga 

pemerintaban. 

Unit 
pengolab 
terkait 

Penentu 
kebijakan, 
pengawas 
internal 

dan 
eksternal 

serta 
penegak 
hukum 

Apabila 
diketabui oleb 

pibak yang tidak 
berbak dapat 

mengakibatkan 
terganggunya 
pelaksanaan 

tugas dan fungsi 
lembaga 

pemerintaban. 

500,5.6.18 Penanganan Barang Bukti dan Awak Kapal 3 tahun 7 tahun Permanen ' T 0-rH d r d c X c x UClLCLd Penentu 
kebijakan, 
pengawas 
internal 

dan 
eksternal 

serta 
penegak 
hukum 

Apabila 
diketabui oleb 

pibak yang tidak 
berbak dapat 

mengakibatkan 
terganggunya 
pelaksanaan 

tugas dan fungsi 
lembaga 

pemerintaban. 

Unit 
pengolab 
terkait 

\ AARAF KOORDINASI 
KAOIS o y D KAEftG HUKUM ASISTEN PEMERINTAHAN & KESRA SEKERTA5l*CJ(tRX*K' PJ. BUPATI UNTUK DI TTD 
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SISTEM KLASIFIKASI KEAMANAN DAN 
KLASIFIKASI ARSIP JADWAL RETENSI ARSIP AKSES ARSIP DINAMIS 

KLASIFI DASAR UNIT 

KODE KLASIFIKASI DAN JENIS ARSIP Me ae Dona | agan 1 memmma | nooLaA 
NGAN 

NAN 

500.5.6.16 Pengembangan Infrastruktur Pengawasan 2 tahun 3tahun | Permanen | Terbatas | Penentu Apabila Unit 

kebijakan, | diketahui oleh pengolah 
pengawas | pihak yang tidak terkait 
internal berhak dapat 

dan mengakibatkan 
eksternal terganggunya 

serta pelaksanaan 

penegak |tugas dan fungsi 
hukum lembaga 

pemerintahan. 

500.5.6.17 Penyidikan 3 tahun 7 tahun | Permanen | Terbatas | Penentu Apabila Unit 

kebijakan, | diketahui oleh pengolah 

pengawas | pihak yang tidak terkait 

internal berhak dapat 

dan mengakibatkan 
eksternal | terganggunya 

serta pelaksanaan 

penegak | tugas dan fungsi 

hukum lembaga 

pemerintahan. 

500.5.6.18 Penanganan Barang Bukti dan Awak Kapal 3 tahun 7 tahun | Permanen | Terbatas | Penentu Apabila Unit 

kebijakan, | diketahui oleh pengolah 

pengawas | pihak yang tidak terkait 

'iriternal berhak dapat 

dan mengakibatkan 

eksternal terganggunya 

serta pelaksanaan 

penegak | tugas dan fungsi 

hukum lembaga 

pemerintahan. 

KADIS D 

PARAF KOORDINASI 
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KLASIFIKASI ARSIP JADWAL RETENSI ARSIP SISTEM KLASIFIKASI KEAMANAN DAN 
AKSES ARSIP DINAMIS 

NO K O D E KLAS IF IKAS I DAN J E N I S ARSIP AKTIF INAKTIF KETERAN 
GAN 

KLASIFI 
KASI 

KEAMA 
NAN 

HAK 
AKSES 

DASAR 
PERTIMBA 

NGAN 

UNIT 
PENGOLAH 

500.5.6.19 Kerja Sama Penegakan Hukum dan Fasilitas F 2 tahun 3 tahun Musnah T e r b a t a s Penentu 
kebijakan, 
pengawas 
internal 

dan 
eksternal 

serta 
penegedc 
hukum 

Apabila 
diketahui oleh 

pihak ysmg tidak 
berhak dapat 

mengakibatkan 
terganggunya 
pelaksanaan 

tugas dan fungsi 
lembaga 

pemerintaban. 

Unit 
pengolab 
terkait 

500.5.6.20 Pemantauan dan Eveduasi Penanganan Pelang 2 tahun 3 tahun Musnah T e r b a t a s Penentu 
kebijakan, 
pengawas 
internal 

dan 
eksternal 

serta 
penegak 
hukum 

Apabila 
diketabui oleb 

pibak yang tidak 
berbak dapat 

mengakibatkan 
terganggunya 
pelaksanaan 

tugas dan fungsi 
lembaga 

pemerintaban. 

Unit 
pengolab 
terkait 

Penentu 
kebijakan, 
pengawas 
internal 

dan 
eksternal 

serta 
penegak 
hukum 

Apabila 
diketabui oleb 

pibak yang tidak 
berbak dapat 

mengakibatkan 
terganggunya 
pelaksanaan 

tugas dan fungsi 
lembaga 

pemerintaban. 

500.5.7 Karantina Ikan 
500.5.7.1 Pemeriksaan Ikan 2 tahun 3 tahun Musnah T e r b a t a s Penentu 

kebijakan, 
pengawas 
internal 

dan 
eksternal 

serta 
penegak 
hukum 

Apabila 
diketabui oleb 

pibak yang tidak 
berbak dapat 

mengakibatkan 
terganggunya 
pelaksanaan 

tugas dan fungsi 
lembaga 

pemerintaban. 

Unit 
pengolab 
terkait 

1 PARAF KOORDINASI ^ ^ 
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SISTEM KLASIFIKASI KEAMANAN DAN 
KLASIFIKASI ARSIP JADWAL RETENSI ARSIP AKSES ARSIP DINAMIS 

KLASIFI DASAR UNIT 

NO KODE KLASIFIKASI DAN JENIS ARSIP Koasi besi let Dad MEA MULAN MM bisaa 
NGAN 

NAN 

500.5.6.19 Kerja Sama Penegakan Hukum dan Fasilitas Pl 2 tahun 3 tahun Musnah | Terbatas | Penentu Apabila Unit 

kebijakan, | diketahui oleh pengolah 

pengawas | pihak yang tidak terkait 

internal berhak dapat 

dan mengakibatkan 
eksternal | terganggunya 

serta pelaksanaan 

penegak |tugas dan fungsi 

hukum lembaga 
pemerintahan. 

500.5.6.20 Pemantauan dan Evaluasi Penanganan Pe 2 tahun 3 tahun Musnah | Terbatas | Penentu Apabila Unit 

kebijakan, | diketahui oleh pengolah 
pengawas | pihak yang tidak terkait 

internal berhak dapat 

dan mengakibatkan 

eksternal terganggunya 

serta pelaksanaan 

penegak |tugas dan fungsi 
hukum lembaga 

pemerintahan. 

500.5.7 Karantina Ikan 

500.5.7.1 Pemeriksaan Ikan 2 tahun 3 tahun Musnah | Terbatas | Penentu Apabila Unit 
kebijakan, | diketahui oleh pengolah 

pengawas pihak yang tidak terkait 

internal berhak dapat 

dan mengakibatkan 
eksternal | terganggunya 

serta pelaksanaan 

penegak tugas dan fungsi 

hukum lembaga 

pemerintahan. 

1 
PARAF KOORDINASI 
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KLASIFIKASI ARSIP JADWAL RETENSI ARSIP SISTEM KLASIFIKASI KEAMANAN DAN 
AKSES ARSIP DINAMIS 

NO K O D E KLAS IF IKAS I DAN J E N I S ARSIP AKTIF INAKTIF KETERAN 
GAN 

KLASIFI 
KASI 

KEAMA 
NAN 

HAK 
AKSES 

DASAR 
PERTIMBA 

NGAN 

UNIT 
PENGOLAH 

500.5.7.2 Penahanan 2 tahun 3 tahun Musnah Terbata.s Penentu 
kebijakan, 
pengawas 
internal 

dan 
eksternal 

serta 
penegak 
hukum 

Apabila 
diketahui oleb 

pibak yang tidak 
berbak dapat 

mengakibatkan 
terganggunya 
pelaksanaan 

tugas dan fungsi 
lembaga 

pemerintaban. 

Unit 
pengolab 

terkait 

500.5.7.3 Pengasingan 2 tahun 3 tahun Musnah Terbatas Penentu 
kebijakan, 
pengawas 
internal 

dan 
eksternal 

serta 
penegak 
hukum 

Apabila 
diketabui oleb 

pibak yang tidak 
berbak dapat 

mengakibatkan 
terganggunya 
pelaksanaan 

tugas dan fungsi 
lembaga 

pemerintaban. 

Unit 
pengolab 
terkait 

Penentu 
kebijakan, 
pengawas 
internal 

dan 
eksternal 

serta 
penegak 
hukum 

Apabila 
diketabui oleb 

pibak yang tidak 
berbak dapat 

mengakibatkan 
terganggunya 
pelaksanaan 

tugas dan fungsi 
lembaga 

pemerintaban. 

500.5.7.4 Pengamatan 2 tahun 3 tahun Musnah Terbatas Penentu 
kebijakan, 
pengawas 
internal 

dan 
eksternal 

serta 
penegak 
hukum 
XX VXXWX XXX 

Apabila 
diketabui oleb 

pibak yang tidak 
berbak dapat 

mengakibatkan 
terganggunya 
pelaksanaan 

tugas dan fungsi 
lembarra 

Unit 
pengolab 

terkait 

Penentu 
kebijakan, 
pengawas 
internal 

dan 
eksternal 

serta 
penegak 
hukum 
XX VXXWX XXX 

Apabila 
diketabui oleb 

pibak yang tidak 
berbak dapat 

mengakibatkan 
terganggunya 
pelaksanaan 

tugas dan fungsi 
lembarra 

500.5.7.5 Pengakuan 2 tahun 3 tahun Musnah Terbatas Penentu 
kebijakan, 
pengawas 
internal 

dan 
eksternal 

serta 
penegak 
bukum 

Apabila 
diketabui oleb 

pibak yang tidak 
berbak dapat 

mengakibatkan 
terganggunya 
pelaksanaan 

tugas dan fungsi 
lembaga 

Unit 
pengolab 

terkait 
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SISTEM KLASIFIKASI KEAMANAN DAN 
KLASIFIKASI ARSIP JADWAL RETENSI ARSIP AKSES ARSIP DINAMIS 

KLASIFI DASAR UNIT 

NO KODE KLASIFIKASI DAN JENIS ARSIP SM kada UP ATI 
NGAN 

NAN 

500.5.7.2 Penahanan 2 tahun 3 tahun Musnah | Terbatas | Penentu Apabila Unit 

kebijakan, | diketahui oleh pengolah 

pengawas | pihak yang tidak terkait 
internal berhak dapat 

dan mengakibatkan 

eksternal terganggunya 

serta pelaksanaan 

penegak |tugas dan fungsi 

hukum lembaga 

pemerintahan. 

500.5.7.3 Pengasingan 2 tahun 3 tahun Musnah | Terbatas | Penentu Apabila Unit 

kebijakan, | diketahui oleh pengolah 

pengawas | pihak yang tidak terkait 

internal berhak dapat 

dan mengakibatkan 

eksternal terganggunya 
serta pelaksanaan 

penegak |tugas dan fungsi 

hukum lembaga 

pemerintahan. 

500.5.7.4 Pengamatan 2 tahun 3 tahun Musnah Terbatas | Penentu Apabila Unit 

kebijakan, | diketahui oleh pengolah 
pengawas | pihak yang tidak terkait 

internal berhak dapat 

dan mengakibatkan 

eksternal terganggunya 

serta pelaksanaan 

penegak |tugas dan fungsi 
hukum lembaga 

500.5.7.5 Pengakuan 2 tahun 3 tahun Musnah | Terbatas | Penentu Apabila Unit 

kebijakan, | diketahui oleh pengolah 

pengawas | pihak yang tidak terkait 

internal berhak dapat 

dan mengakibatkan 

eksternal | terganggunya 

serta pelaksanaan 
penegak | tugas dan fungsi 

hukum lembaga 

PARAF KOORDINASI 
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KLASIFIKASI ARSIP JADWAL RETENSI ARSIP SISTEM KLASIFIKASI KEAMANAN DAN 
AKSES ARSIP DINAMIS 

NO K O D E KLAS IF IKAS I DAN J E N I S ARSIP AKTIF INAKTIF KETERAN 
GAN 

KLASIFI 
KASI 

KEAMA 
NAN 

HAK 
AKSES 

DASAR 
PERTIMBA 

NGAN 

UNIT 
PENGOLAH 

500.5.7.6 Penolakan 2 tahun 3 tahun Musnah Terbatas Penentu 
kebijakan, 
pengawas 
internal 

dan 
eksternal 

serta 
penegak 
hukum 

Apabila 
diketabui oleb 

pibak yang tidak 
berbak dapat 

mengakibatkan 
terganggunya 
pelaksanaan 

tugas dan fungsi 
lembaga 

Unit 
pengolab 

terkait 

500.5.7.7 Pemusnahan 2 tahun 3 tahun Musnah Terbatas Penentu 
kebijakan, 
pengawas 
internal 

dan 
eksternal 

serta 
penegak 
hukum 

Apabila 
diketabui oleb 

pibak yang tidak 
berbak dapat 

mengakibatkan 
terganggunya 
pelaksanaan 

tugas dan fungsi 
lembaka 

Unit 
pengolab 

terkait 

500.5.7.8 Persyaratan lalu Lintas Pemasukan 2 tahun 3 tahun Permanen Terbatas Penentu 
kebijakan, 
pengawas 
internal 

dan 
eksternal 

serta 
penegak 
hukum 

Apabila 
diketabui oleb 

pibak yang tidak 
berbak dapat 

mengakibatkEui 
terganggunya 
pelEiksanaan 

tugas dan fungsi 
lembaga 

pemerintab Em. 

Unit 
pengolab 

terkait 

500.5.7.9 Persyaratan lalu Lintas Pengeluaran 2 tahun 3 tahun Permanen Terbatas Penentu 
kebijakan, 
pengawas 
internal 

dan 
eksternal 

serta 
penegak 
hukum 

Apabila 
diketabui oleb 

pibak yang tidak 
berbak dapat 

mengakibatkan 
terganggunya 
pelaksanaan 

tugas dan fungsi 
lembaga 

pemerintEiban. 

Unit 
pengolab 

terkait 

I JiAftAF KbORblNASl 
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SISTEM KLASIFIKASI KEAMANAN DAN 
KLASIFIKASI ARSIP JADWAL RETENSI ARSIP AKSES ARSIP DINAMIS 

KLASIFI DASAR UNIT 

NO KODE KLASIFIKASI DAN JENIS ARSIP AKP GNAKT GERAM Dogeama Do awars | perriama | PENGOLAH 
NGAN 

NAN 

500.5.7.6 Penolakan 2 tahun 3 tahun Musnah | Terbatas | Penentu Apabila Unit 

kebijakan, | diketahui oleh pengolah 

pengawas |pihak yang tidak terkait 

internal berhak dapat 
dan mengakibatkan 

eksternal | terganggunya 

serta pelaksanaan 

penegak |tugas dan fungsi 

hukum lembaga 

500.5.7.7 Pemusnahan 2 tahun 3 tahun Musnah | Terbatas Penentu Apabila Unit 
kebijakan, | diketahui oleh pengolah 

pengawas | pihak yang tidak terkait 

internal berhak dapat 
dan mengakibatkan 

eksternal terganggunya 

serta pelaksanaan 

penegak tugas dan fungsi 

hukum | —Jembaga 
500.5.7.8 Persyaratan lalu Lintas Pemasukan 2 tahun 3tahun | Permanen | Terbatas | Penentu Apabila Unit 

kebijakan, | diketahui oleh pengolah 

pengawas | pihak yang tidak terkait 

internal berhak dapat 

dan mengakibatkan 

eksternal | terganggunya 

serta pelaksanaan 

penegak |tugas dan fungsi 

hukum lembaga 

pemerintahan. 

500.5.7.9 Persyaratan lalu Lintas Pengeluaran 2 tahun 3tahun | Permanen | Terbatas | Penentu Apabila Unit 
kebijakan, | diketahui oleh pengolah 

pengawas | pihak yang tidak terkait 

internal berhak dapat 

dan mengakibatkan 

eksternal | terganggunya 
serta pelaksanaan 

penegak |tugas dan fungsi 
hukum lembaga 

pemerintahan. 

K PARAF KOORDINASI 25 
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KLASIFIKASI ARSIP JADWAL RETENSI ARSIP SISTEM KLASIFIKASI KEAMANAN DAN 
AKSES ARSIP DINAMIS 

NO K O D E KLAS IF IKAS I DAN J E N I S ARSIP AKTIF INAKTIF KETERAN 
GAN 

KLASIFI 
KASI 

KEAMA 
NAN 

HAK 
AKSES 

DASAR 
PERTIMBA 

NGAN 

UNIT 
PENGOLAH 

500.5.7.10 PermohonEui Sertifikat 2 tahun 
V VX 1 I U I 1 

3 tahun Musnah T#»rH5it5i« 
1 C l UctLcto 

Penentu 
kebijakan, 
pengawas 
internal 

dan 
eksternal 

serta 
penegak 
hukum 

Apabila 
diketahui oleh 

pihak yang tideik 
berhak dapat 

mengakibatkan 
terganggunya 
pelaksanaan 

tugas dan fungsi 
lembaga 

pemerintaban. 

Unit 
pengolab 

terkait 

500.5.7.11 Pemasukan Formulir 2 tahun 3 tahun Musnah Terbatas 
A Awl A WxAAAx%i%.AA^ 

Penentu 
kebijakan, 
pengawas 
internal 

dan 
eksternal 

serta 
penegak 
hukum 

Apabila 
diketabui oleb 

pibak yang tidak 
berbak dapat 

mengakibatkan 
terganggunya 
pelaksanaan 

tugas dan fungsi 
lembaga 

pemerintaban. 

Unit 
pengolab 
terkait 

Penentu 
kebijakan, 
pengawas 
internal 

dan 
eksternal 

serta 
penegak 
hukum 

Apabila 
diketabui oleb 

pibak yang tidak 
berbak dapat 

mengakibatkan 
terganggunya 
pelaksanaan 

tugas dan fungsi 
lembaga 

pemerintaban. 

500.5.7.12 Pemasukan Sertifikat 2 tahun 3 tahun Musnah Terbatas Penentu 
kebijakan, 
pengawas 
internal 

dan 
eksternal 

serta 
penegak 
hukum 

Apabila 
diketabui oleb 

pibak yang tidak 
berbak dapat 

mengakibatkan 
terganggunya 
pelaksanaan 

tugas dan fungsi 
lembaga 

pemerintaban. 

Unit 
pengolab 
terkait 

500.5.7.13 Evaluasi dan Monitoring Sertifikat 2 tahun 3 tahun Musnah Terbatas Penentu 
kebijakan, 
pengawas 
internal 

dan 
eksternal 

serta 
penegak 
hukum 

Apabila 
diketabui oleb 

pibak yang tidak 
berbak dapat 

mengakibatkan 
terganggunya 
pelaksanaan 

tugas dan fungsi 
lembaga 

Unit 
pengolab 

terkait 

1\ (iAftAfKObRblNAsi ^ 
ASISTEN PEMERINTAHAN & KESRA j S E K E R f AWSCAERAfT PJ. BUPATI UNTUK DI TTD 
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SISTEM KLASIFIKASI KEAMANAN DAN 
KLASIFIKASI ARSIP JADWAL RETENSI ARSIP AKSES ARSIP DINAMIS 

KLASIFI DASAR UNIT 

NO KODE KLASIFIKASI DAN JENIS ARSIP TM kesal ud“ AR 3 
NGAN 

NAN 

500.5.7.10 Permohonan Sertifikat 2 tahun 3tahun | Musnah | Terbatas | Penentu Apabila Unit 
kebijakan, | diketahui oleh pengolah 
pengawas | pihak yang tidak terkait 

internal berhak dapat 

dan mengakibatkan 

eksternal terganggunya 

serta pelaksanaan 

penegak |tugas dan fungsi 
hukum lembaga 

pemerintahan. 

500.5.7.11 Pemasukan Formulir 2 tahun 3 tahun Musnah | Terbatas | Penentu Apabila Unit 

kebijakan, | diketahui oleh pengolah 
pengawas (pihak yang tidak terkait 
internal berhak dapat 

dan mengakibatkan 
eksternal terganggunya 

serta pelaksanaan 

penegak | tugas dan fungsi 

hukum lembaga 

pemerintahan. 

500.5.7.12 Pemasukan Sertifikat 2 tahun 3 tahun Musnah Terbatas Penentu Apabila Unit 

kebijakan, | diketahui oleh pengolah 

pengawas | pihak yang tidak terkait 

internal berhak dapat 

dan mengakibatkan 
eksternal terganggunya 

serta pelaksanaan 

penegak | tugas dan fungsi 

hukum lembaga 
pemerintahan. 

500.5.7.13 Evaluasi dan Monitoring Sertifikat 2 tahun 3 tahun Musnah Terbatas | Penentu Apabila Unit 

kebijakan, | diketahui oleh pengolah 

pengawas | pihak yang tidak terkait 

internal berhak dapat 

dan mengakibatkan 
eksternal | terganggunya 

serta pelaksanaan 

penegak |tugas dan fungsi 

hukum lembaga 

PARAF KOORDINASI AN ma ana aa 
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KLASIFIKASI ARSIP JADWAL RETENSI ARSIP SISTEM KLASIFIKASI KEAMANAN DAN 
AKSES ARSIP DINAMIS 

NO K O D E KLAS IF IKAS I DAN J E N I S ARSIP 
AKTIF INAKTIF KETERAN 

GAN 

KLASIFI 
KASI 

KEAMA 
NAN 

HAK 
AKSES 

DASAR 
PERTIMBA 

NGAN 

UNIT 
PENGOLAH 

500.5.7.14 Sural Perintah 2 tahun 3 tahun Musnah Terbatas Penentu 
kebijakan, 
pengawas 
internal 

dan 
eksternal 

serta 
penegak 
hukum 

Apabila 
diketabui oleb 

pibak yang tidak 
berbak dapat 

mengakibatkan 
terganggunya 
pelaksanaan 

tugas dan fungsi 
lembaga 

Unit 
pengolab 
terkait 

- - -

500.5.7.15 Rekomendasi 2 tahun 3 tahun Musnah Terbatas Penentu 
kebijakan, 
pengawas 
internal 

dan 
eksternal 

serta 
penegak 
bukum 

Apabila 
diketahui oleb 

pibak yang tidak 
berbak dapat 

mengakibatkan 
terganggunya 
pelaksanaan 

tugas dan fungsi 
lembaga 

Unit 
pengolab 

terkait 

500.5.7.16 Penutupan Suatu Area 2 tahun 3 tahun Permanen Terbatas Penentu 
kebijakan, 
pengawas 
internal 

dan 
eksternal 

serta 
penegak 
hukum 

Apabila 
diketabui oleb 

pibak yang tidak 
berhak dapat 

mengakibatkan 
terganggunya 
pelaksanaan 

tugas dan fungsi 
lembaga 

Unit 
pengolab 

terkait 

3 tahun Permanen Penentu 
kebijakan, 
pengawas 
internal 

dan 
eksternal 

serta 
penegak 
hukum 

Apabila 
diketabui oleb 

pibak yang tidak 
berhak dapat 

mengakibatkan 
terganggunya 
pelaksanaan 

tugas dan fungsi 
lembaga 

500.5.7.17 Pelanggaran Lalu Lintas Ikan 2 tahun 3 tahun Permanen Terbatas Penentu 
kebijakan, 
pengawas 
internal 

dan 
eksternal 

serta 
penegak 
bukum 

ApabUa 
diketabui oleb 

pibak yang tidak 
berbak dapat 

mengakibatkEm 
terganggunya 
pelaksanaan 

tugas dan fungsi 
lembaga 

pemerintaban. 

Unit 
pengolab 

terkait 

liAltAFKilMAblNMl y 
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SISTEM KLASIFIKASI KEAMANAN DAN 
KLASIFIKASI ARSIP JADWAL RETENSI ARSIP AKSES DINAMIS 

KLASIFI DASAR UNIT 

NO KODE KLASIFIKASI DAN JENIS ARSIP MN si “j3 AAK Sa 
NGAN 

NAN 

500.5.7.14 Surat Perintah 2 tahun 3 tahun Musnah Terbatas | Penentu Apabila Unit 
kebijakan, | diketahui oleh pengolah 
pengawas | pihak yang tidak terkait 

internal berhak dapat 

dan mengakibatkan 

eksternal terganggunya 

serta pelaksanaan 

penegak |tugas dan fungsi 
hukum lembaga 

500.5.7.15 Rekomendasi 2 tahun 3 tahun Musnah | Terbatas | Penentu Apabila Unit 
kebijakan, | diketahui oleh pengolah 
pengawas | pihak yang tidak terkait 

internal berhak dapat 
dan mengakibatkan 

eksternal terganggunya 

serta pelaksanaan 
penegak | tugas dan fungsi 

hukum lembaga 

500.5.7.16 Penutupan Suatu Area 2 tahun 3tahun | Permanen | Terbatas | Penentu Apabila Unit 
kebijakan, | diketahui oleh pengolah 

pengawas | pihak yang tidak terkait 

internal berhak dapat 

dan mengakibatkan 

eksternal | terganggunya 
serta pelaksanaan 

penegak |tugas dan fungsi 

— hukum lembaga 

500.5.7.17 Pelanggaran Lalu Lintas Ikan 2 tahun 3tahun | Permanen | Terbatas | Penentu Apabila Unit 
kebijakan, | diketahui oleh pengolah 

pengawas | pihak yang tidak terkait 

internal berhak dapat 

dan mengakibatkan 

eksternal terganggunya 

serta pelaksanaan 
penegak |tugas dan fungsi 

hukum lembaga 

pemerintahan. 
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KLASIFIKASI ARSIP 

K O D E KLAS IF IKAS I DAN J E N I S ARSIP 

500.5.7.18 Pengawasan Peraturan Perkarantinaan 

JADWAL RETENSI ARSIP 

AKTIF INAKTIF KETERAN 
GAN 

SISTEM KLASIFIKASI KEAMANAN DAN 
AKSES ARSIP DINAMIS 

KLASIFI 
KASI 

KEAMA 
NAN 

HAK 
AKSES 

DASAR 
PERTIMBA 

NGAN 

UNIT 
PENGOLAH 

500.5.7.19 Pengawasan Pelaksanaan Operasional 

500.5.7.20 Instalasi Karantina Sementara 

3 tahun 7 tahun Musnah 

3 tahun 7 tahun 

2 tahun 

Terbatas 

Musnah Terbatas 

Penentu 
kebijakan, 
pengawas 
internal 

dan 
eksternal 

serta 
penegak 
hukum 

3 tahun Musnah Terbatas 

Penentu 
kebijakan, 
pengawas 
internal 

dan 
eksternal 

serta 
penegak 
hukum 

Apabila 
diketabui oleb 

pibak yang tidak 
berbak dapat 

mengakibatkan 
terganggunya 
pelaksanaan 

tugas dan fungsi 
lembaga 

pemerintaban. 

Penentu 
kebijakan, 
pengawas 
internal 

dan 
eksternal 

serta 
penegak 
bukum 

Apabila 
diketabui oleb 

pibak yang tidak 
berbak dapat 

mengakibatkan 
terganggunya 
pelaksanaan 

tugas dan fungsi 
lembaga 

pemerintaban. 

Apabila 
diketabui oleb 

pibak yang tidak 
berbak dapat 

mengakibatkan 
tergan^unya 
peleiksanaan 

tugas dan fungsi 
lembaga 

pemerintaban. 

Unit 
pengolab 
terkait 

Unit 
pengolab 
terkait 

Unit 
pengolab 

terkait 

KADIS MPD 
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SISTEM KLASIFIKASI KEAMANAN DAN 
JADWAL RETENSI ARSIP AKSES ARSIP DINAMIS 

KLASIFI DASAR UNIT 

NO KODE KLASIFIKASI DAN JENIS ARSIP iN Saad (MURNI. Ma 
NGAN 

NAN 

500.5.7.18 Pengawasan Peraturan Perkarantinaan 3 tahun 7 tahun Musnah | Terbatas | Penentu Apabila Unit 
kebijakan, | diketahui oleh pengolah 

pengawas | pihak yang tidak terkait 

internal berhak dapat 

dan mengakibatkan 

eksternal terganggunya 

serta pelaksanaan 
penegak |tugas dan fungsi 

hukum lembaga 
pemerintahan. 

500.5.7.19 Pengawasan Pelaksanaan Operasional 3 tahun 7 tahun Musnah Terbatas | Penentu Apabila Unit 

kebijakan, | diketahui oleh pengolah 
pengawas | pihak yang tidak terkait 

internal berhak dapat 

dan mengakibatkan 

eksternal | terganggunya 

serta pelaksanaan 

penegak |tugas dan fungsi 
hukum lembaga 

pemerintahan. 

500.5.7.20 Instalasi Karantina Sementara 2 tahun 3 tahun Musnah | Terbatas | Penentu Apabila Unit 
kebijakan, | diketahui oleh pengolah 
pengawas |pihak yang tidak terkait 

internal berhak dapat 

dan mengakibatkan 
eksternal terganggunya 

serta pelaksanaan 

penegak |tugas dan fungsi 
hukum lembaga 

pemerintahan. 

PARAF KOORDINASI 
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KLASIFIKASI ARSIP JADWAL RETENSI ARSIP SISTEM KLASIFIKASI KEAMANAN DAN 
AKSES ARSIP DINAMIS 

NO K O D E KLAS IF IKAS I DAN J E N I S ARS IP AKTIF INAKTIF KETERAN 
GAN 

KLASIFI 
KASI 

KEAMA 
MAM IN A IN 

HAK 
AKSES 

DASAR 
PERTIMBA 

NGAN 

UNIT 
PENGOLAH 

500.5.7.21 Lokasi Karantina 2 tahun 3 tahun Musnah Terbatas Penentu 
kebijakan, 
pengawas 
internal 

dan 
eksternal 

serta 
penegak 
bukum 

Apabila 
diketabui oleh 

pibak yang tidak 
berbak dapat 

mengakibatkan 
terganggunya 
pelaksanaan 

tugas dan fungsi 
lembaga 

pemerintaban. 

Unit 
pengolab 
terkait 

2 tahun 3 tahun Penentu 
kebijakan, 
pengawas 
internal 

dan 
eksternal 

serta 
penegak 
bukum 

Apabila 
diketabui oleh 

pibak yang tidak 
berbak dapat 

mengakibatkan 
terganggunya 
pelaksanaan 

tugas dan fungsi 
lembaga 

pemerintaban. 

F 500.6 PERTANIAN 
500.6.1 Kebijakan di bidang Pertanian yang dilakukan oleb 

Pemerintab Daerab 
2 tahun sejak 

penetapan 
kebijakan 

yang terbaru 

3 tahun Permanen B i a s a Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketabui oleb 

publik tidak 
merugikan 
sianaoun. 

Unit 
pengolab 

terkait 

2 tahun sejak 
penetapan 
kebijakan 

yang terbaru 

3 tahun Permanen B i a s a Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketabui oleb 

publik tidak 
merugikan 
sianaoun. 

Unit 
pengolab 

terkait 

500.6.2 Perlindungan bortikultura 
500.6.2.1 Perlindungan Tanaman Buab 2 tahun 3 tahun Musnah B i a s a Pengguna 

internal 
dan 

eksternal 

Apabila 
diketabui oleb 

publik tidak 
merugikan 
siananun. 

Unit 
pengolab 

terkait 

500.6.2.2 Perlindungan Tanaman Sayuran dan 
Tanaman Obat 

2 tahun 3 tahun Musnah B i a s a Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketabui oleb 

publik tidak 
merugikan 
siapapun. 

Unit 
pengolab 

terkait 

500 6 2 3 Perlindunfiian Tanaman Florikultura 
^yvy VH/> vy • *̂ • v_x I v x xxxxXxXXAX ijr̂ xAX x x X A X X H ixxw* x x xux xxvux v.ux XA. 

2 tahun 3 tahun Musnah B i a s a Pengguna 
internal 

dan 
eksterned 

Apabila 
diketabui oleb 
publik tidak 
merugikan 
siananun. 

Unit 
pengolab 
terkait 

500.6.2.4 Dampak ikHm dan Persyaratan Teknis 2 tahun 3 tahun Musnah B i a s a Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketabui oleb 
publik tidak 
merugikan 
sianaoun. 

Unit 
pengolab 
terkait 

500.6.3 Perbeniban Bortikultura 

1 WitAFkObROitiASi _ ^ 
KADIS DKBP KABiki HUKUM ASISTEN PEMERINIAHAN & KESRA SEKERTARlSflSftAK^ PJ. BUPATI UNTUK DI TTD LJLJ 1 r 1 _ 

Page 199 of 406 

KLASIFIKASI ARSIP JADWAL RETENSI ARSIP SISTEM KLASIFIKASI KEAMANAN DAN 
AKSES ARSIP DINAMIS 

KLASIFI DASAR UNIT 

NO KODE KLASIFIKASI DAN JENIS ARSIP Pa Se Teman Dot ID remmuna, | enetah 
NGAN 

NAN 

500.5.7.21 Lokasi Karantina 2 tahun 3 tahun Musnah | Terbatas | Penentu Apabila Unit 

kebijakan, | diketahui oleh pengolah 

pengawas | pihak yang tidak terkait 

internal berhak dapat 

dan mengakibatkan 

eksternal | terganggunya 
serta pelaksanaan 

penegak |tugas dan fungsi 

hukum lembaga 

pemerintahan. 

F 500.6 PERTANIAN 

500.6.1 Kebijakan di bidang Pertanian yang dilakukan oleh 2 tahun sejak| 3tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 

Pemerintah Daerah penetapan internal diketahui oleh pengolah 
n kebijakan dan publik tidak terkait 

yang terbaru eksternal merugikan 

siapapun. 
500.6.2 Perlindungan hortikultura 

500.6.2.1 Perlindungan Tanaman Buah 2 tahun 3 tahun Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal diketahui oleh pengolah 
dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

- siapapun. 
500.6.2.2 Perlindungan Tanaman Sayuran dan 2 tahun 3tahun"| Musnat Biasa Pengguna Apabila Unit 

Tanaman Obat internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 
siapapun. 

500.6.2.3 Perlindungan Tanaman Florikultura 2 tahun 3 tahun Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal diketahui oleh pengolah 
dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

siapapun. 

500.6.2.4 Dampak iklim dan Persyaratan Teknis 2 tahun 3 tahun Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal diketahui oleh pengolah 
dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

siapapun. 

500.6.3 Perbenihan Hortikultura 

—
.
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KLASIFIKASI ARSIP JADWAL RETENSI ARSIP SISTEM KLASIFIKASI KEAMANAN DAN 
AKSES ARSIP DINAMIS 

NO K O D E KLAS IF IKAS I DAN J E N I S ARSIP AKTIF INAKTIF KETERAN 
GAN 

KLASIFI 
ICASI 

KEAMA 
MAN IN A IN 

HAK 
AKSES 

DASAR 
PERTIMBA 

NGAN 

UNIT 
PENGOLAH 

500.6.3.1 Penilaian Varietas 2 tahun 3 tahun Musnah B i a s a Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketabui oleb 

publik tidak 
merugikan 
siapapun, 

Unit 
pengolab 

terkait 

500.6.3.2 Pengawasan Mutu Benih 2 tahun •i tanun Musnah B i a s a Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketabui oleb 

publik tidak 
merugikan 
siaoanun. 

Unit 
pengolab 
terkait 

500.6.3.3 Budidaya dan Pascapanen Florikultura 2 tahun 3 tahun Musnah B i a s a Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketabui oleb 

publik tidak 
merugikan 
siapapun. 

Unit 
pengolab 

terkait 

500.6.4 Perluasan dan Pengelolaan Lahan 
500.6.4.1 Basis Data Lahan ^ 2 tahun 3 tahun Permanen B i a s a Pengguna 

internal 
dan 

eksternal 

Apabila 
diketabui oleb 
pubbk tidak 
merugikan 
siapapun. 

Unit 
pengolab 
terkait 

500.6.4.2 Pengendalian Lahan 2 tahun 3 tahun Permanen B i a s a Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketabui oleb 

publik tidak 
merugikan 
sianaoun. 

Unit 
pengolab 

terkait 

500.6.4.3 Optimasi, Rehabilitasi dan Konservasi Laban 2 tahun 3 tahun Permanen B i a s a Pengguna 
mternal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketabui oleb 

publik tidak 
merugikan 
siananun. 

Unit 
pengolab 

terkait 

500.6.4.4 Perluasan Kawasan Tanaman Pangan ft Idilult 3 tahlin 
O IdllUI 1 

~c i llldllcil B i a s a rengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apaoiia 
diketabui oleb 

publik tidak 
merugikan 
siapapun. 

T T«J. 
Unit 

pengolab 
terkait 

500.6.4.5 Perluasan Kawasan Bortikultura, 
Perkebunan dan Peternakan 

2 tahun 3 tahun Permanen B i a s a Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketabui oleb 

publik tidak 
merugikan 
siananun. 

Unit 
pengolab 
terkait 

500.6.5 Pengelolaan Air Irigasi 

PkPAtK66tit}mkit 
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SISTEM KLASIFIKASI KEAMANAN DAN 
KLASIFIKASI ARSIP JADWAL RETENSI ARSIP AKSES ARSIP DINAMIS 

23 DASAR Ong 
A KTIF | KETERAN HAK PENGOLAH NO KODE KLASIFIKASI DAN JENIS ARSIP KIP | NA wan 1 maan Non TA 

NGAN 
NAN 

500.6.3.1 Penilaian Varietas 2 tahun 3tahun | Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

Siapapun. 
500.6.3.2 Pengawasan Mutu Benih 2 tahun 3 tahun Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

siapapun. 
500.6.3.3 Budidaya dan Pascapanen Florikultura 2 tahun 3 tahun Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 
eksternal merugikan 

siapapun. 
500.6.4 Perluasan dan Pengelolaan Lahan 

500.6.4.1 Basis Data Lahan 2 tahun Stahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal diketahui oleh pengolah 
dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

siapapun. 
500.6.4.2 Pengendalian Lahan 2 tahun 3tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 
eksternal merugikan 

siapapun. 
500.6.4.3 Optimasi, Rehabilitasi dan Konservasi Lahan 2 tahun 3tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal diketahui oleh pengolah 
dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

siapapun. 
500.6.4.4 Perluasan Kawasan Tanaman Pangan 2 tahun 3tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

- siapapun. 
500.6.4.5 Perluasan Kawasan Hortikultura, 2 tahun 3tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 

Perkebunan dan Peternakan internal | diketahui oleh pengolah 
dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 
siapapun. 

500.6.5 Pengelolaan Air Irigasi 

| PARAF KOORDINASI Ni 
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KLASIFIKASI ARSIP JADWAL RETENSI ARSIP SISTEM KLASIFIKASI KEAMANAN DAN 
AKSES ARSIP DINAMIS 

K O D E K L A S I F I K A S I DAN J E N I S ARS IP 

500.6.5.1 Pengembangan Sumber Air 

AKTIF 

500.6.5.2 Pengembangan Jaringan dan Optimasi Air 2 tahun 

500.6.5.3 Iklim, Konservasi Air dan Lingkungan Hidup 2 tahun 

500.6.5.4 Kelembagaan 2 tahun 

500.6.6 Pembiayaan Pertanian 
500.6.6.1 Pembiayaan Program 2 tahun 

setelah data 
diperbarul/ 

update 

500.6.6.2 Pembiayaan Syariah dan Kerja Sama 2 tahun 

500.6.6.3 Pembiayaan agribisnis 2 tahun 

500.6.6.4 Kelembagaan dan Pemberdayaan agribisnis 2 tahun 

500.6.7 Pupuk Pestisida 

INAKTIF K E T E R A N 
GAN 

KLASIFI 
KASI 

KEAMA 
NAN 

HAK 
A K S E S 

3 tahun 

3 tahun 

3 tahun 

3 tahun 

3 tahun 

3 tahun 

Musnah 

Biasa 

Biasa 

Musnah 

Musnah 

Musnah 

Biasa 

Biasa 

Biasa 

Biasa 

Musnah 

Musnah 

Biasa 

Biasa 

Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

DASAR 
PERTIMBA 

NGAN 

UNIT 
PENGOLAH 

Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 
publik tidak 
merugikan 
siananun 
Apabila 

diketahui oleh 
publik tidak 
merugikan 
siapapun. 
Apabila 

diketahui oleh 
publik tidak 
merugikan 
siananun. 
Apabila 

diketahui oleh 
publik tidak 
merugikan 
siapapun. 

Apabila 
diketabui oleb 
publik tidak 
merugikan 
siananun 
Apabila 

diketabui oleb 
publik tidak 
merugikan 
sianaoun. 
Apabila 

diketabui oleb 
publik tidak 
merugikan 
siapapun. 
Apabila 

diketabui oleb 
publik tidak 
merugikan 
siananun. 

Unit 
pengolab 
terkait 

Unit 
pengolab 

terkait 

Unit 
pengolab 
terkait 

Unit 
pengolab 
terkait -

Unit 
pengolab 
terkait 

Unit 
pengolab 
terkait 

Unit 
pengolab 
terkait 

Unit 
pengolab 
terkait 
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SISTEM KLASIFIKASI KEAMANAN DAN KLASIFIKASI ARSIP JADWAL RETENSI ARSIP AKSES ARSIP DINAMIS 
KLASIFI DASAR UNIT AKTIF INAKTIF 1) KETERAN KASI HAK PERTIMBA PENGOLAH AN JENIS ARSIP GAN KEAMA |) arxses 

NO KODE KLASIFIKASI DAN J SAM “na 
: 2 tahun Stahun | Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 

500.6.5.1 Pengembangan Sumber Air 
internal | diketahui oleh | pengolah 

dan publik tidak terkait 
eksternal merugikan 

Siapapun : imasi Air 2 tahun 3tahun | Musnah Biasa | Pengguna Apabila Unit 

pap — 500.6.5.2 Pengembangan Jaringan dan Optimasi 
internal | diketahui oleh | pengolah 
dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

si un. - Aru : idi 2 tahun 3tahun | Musnah Biasa | Pengguna Apabila Unit 
—- 500.6:5.3 Iklim, Konservasi Air dan Lingkungan Hidup 

internal | diketahui oleh | pengolah 
dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

siapapun. 2 tahun S3tahun | Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 
500.6.5.4 Kelembagaan 

internal | diketahui oleh | pengolah 
dan Publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

ia " 500.66 ”— Pembiayaan Pertanian 2tahun | 3tahun | Permanen| Biasa | Pengguna Apabila Unit 
500.6.6.1 Pembiayaan Program setelah dika 

internal | diketahui oleh pengolah diperbarui/ 
dan Publik tidak terkait pdate 

eksternal merugikan 
FC Te PAMER aa 

- 
——Siapapun. . - : 2 tahun 3tahun | Musnah Biasa | Pengguna Apabila Unit 

500.6.6.2 — Pembiayaan Syariah dan Kerja Sama 
internal | diketahui oleh | pengotah 

dan publik tidak terkait 
eksternal merugikan 

marea P an 2 tahun S3tahun | Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 
500.6.6.3 Pembiayaan agribisnis 

internal | diketahui oleh | pengolah 
dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

—Siapapun, ibisnis 2tahun | 3tahun | Musnah | Biasa | Pengguna Apabila Unit 
500.6.6.4 Kelembagaan dan Pemberdayaan agribisni 

internal | diketahui oleh pengolah 
dan publik tidak terkait 

4 

eksternal merugikan 
, 

siapapun. 500.67 — Pupuk Pestisida 
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KLASIFIKASI ARSIP JADWAL RETENSI ARSIP SISTEM KLASIFIKASI KEAMANAN DAN 
AKSES ARSIP DINAMIS 

NO K O D E K L A S I F I K A S I DAN J E N I S ARSIP AKTIF INAKTIF KETERAN 
GAN 

KLASIFI 
KASI 

KEAMA 
NAN 

HAK 
AKSES 

DASAR 
PERTIMBA 

NGAN 

UNIT 
PENGOLAH 

500.6.7.1 Pupuk Organik d£in Pembenah Tanah 2 tahun 3 tahun Musnah Biasa Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketabui oleh 
publik tidak 
merugikan 
siaoaDun. 

Unit 
pengolab 

terkait 

500.6.7.2 Ibjpuk Anorganik 2 tahun 3 tahun Musnah Biasa Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketabui oleb 

publik tidak 
merugikan 
siaoapun. 

Unit 
pengolab 
terkait 

500.6.7.3 Pestisida 2 tahun 3 tahun Musnah Biasa Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketabui oleb 
publik tidak 
menigikan 
siaoaoun. 

Unit 
pengolab 

terkait 

500.6.7.4 Pengawasan Pupuk dan Pestisida 2 tahun 3 tahun Musnah Biasa Pengguna 
mternal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketabui oleh 
publik tidak 
merugikan 
siapapun. 

Unit 
pengolab 

terkait 

500.6.8 Alat dan Mesin Pertanian 
500.6.8.1 Pengembangan Alat dan Mesin Pertanian 2 tahun 3 tahun Permanen Biasa Pengguna 

internal 
dan 

eksternal 

Apabila 
diketabui oleb 
publik tidak 
merugikan 
siapapup. 

Unit 
pengolab 
terkait 

500.6.8.2 Pengawasan dan Peredaran Alat dan Mesin 
Pertanian 

2 tahun 3 tahun Musnah Biasa Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketabui oleb 
publik tidak 
merugikan 
siapapun. 

Unit 
pengolab 
terkait 

500.6.8.3 Kelembagaan dan Pelayanan Alat dan Mesin 
Pertanian 

2 tahun 3 tahun Musnah Biasa Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketabui oleb 
publik tidak 
merugikan 
siapapun. 

Unit 
pengolab 

terkait 

500.6.9 Perbeniban Tanaman Pangan 
500.6.9.1 Penilaian Varietas dan Pengawasan Mutu 

Benib 
2 tahun 3 tahun Permanen Biasa Pengguna 

internal 
dan 

eksternal 

Apabila 
diketabui oleb 
publik tidak 
merugikan 
siapapun. 

Unit 
pengolab 

terkait 

I l*ARAFK00t<blNA$l ^ 
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SISTEM KLASIFIKASI KEAMANAN DAN 
KLASIFIKASI ARSIP JADWAL RETENSI ARSIP AKSES ARSIP DINAMIS 

KLASIFI DASAR UNIT 

KTIF INAKTIF | KETERAN KASI HAK PENGOLAH NO KODE KLASIFIKASI DAN JENIS ARSIP A an D Kana D akars | PERTIMBA 
NGAN 

NAN 

500.6.7.1 Pupuk Organik dan Pembenah Tanah 2 tahun 3 tahun Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal diketahui oleh pengolah 
dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

siapapun 
500.6.7.2 Pupuk Anorganik 2 tahun 3 tahun Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 
eksternal merugikan 

siapapun. 

500.6.7.3 Pestisida 2 tahun 3 tahun Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

siapapun. 
500.6.7.4 Pengawasan Pupuk dan Pestisida 2 tahun 3 tahun Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

siapapun. 
500.6.8 Alat dan Mesin Pertanian 

500.6.8.1 Pengembangan Alat dan Mesin Pertanian 2 tahun 3tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal diketahui oleh pengolah 
dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

siapapun. 
500.6.8.2 Pengawasan dan Peredaran Alat dan Mesin 2 tahun 3 tahun Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 

Pertanian internal diketahui oleh pengolah 
dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

siapapun. 
500.6.8.3 Kelembagaan dan Pelayanan Alat dan Mesin 2 tahun 3 tahun Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 

Pertanian internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

siapapun. 
500.6.9 Perbenihan Tanaman Pangan 

500.6.9.1 Penilaian Varietas dan Pengawasan Mutu 2 tahun 3tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 
Benih internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

siapapun. 

Bay Si ia PN ASISTEN PEMI 
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KLASIFIKASI ARSIP JADWAL RETENSI ARSIP SISTEM KLASIFIKASI KEAMANAN DAN 
AKSES ARSIP DINAMIS 

NO K O D E KLAS IF IKAS I DAN J E N I S ARSIP AKTIF INAKTIF KETERAN 
GAN 

KLASIFI 
KASI 

KEAMA 
NAN 

HAK 
AKSES 

DASAR 
PERTIMBA 

NGAN 

UNIT 
PENGOLAH 

500.6.9.2 Produksi Benih Serealia 2 tahun 3 tahun Permanen Biasa Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketabui oleb 

publik tidak 
merugikan 
siaoapun. 

Unit 
pengolab 
terkait 

500.6.9.3 Produksi Benih Aneka Kacang dan Umbi 2 tahun 3 tahun Permanen Biasa Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketabui oleb 

publik tidak 
merugikan 
siaoapun. 

Unit 
pengolab 

terkait 

500.6.9.4 Kelembagaan Benib 2 tahun 3 tahun Permanen Biasa Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketabui oleb 

publik tidak 
merugikan 
siaoaoun. 

Unit 
pengolab 

terkait 

500.6.10 Budidaya Serealia 
500.6.10.1 Padi Irigasi dan Rawa 2 tahun 3 tahun Permanen Biasa Pengguna 

internal 
dan 

eksternal 

Apabila 
diketabui oleb 

publik tidak 
merugikan 
siaoaoun. 

Unit 
pengolab 

terkait 

500.6.10.2 Padi Tadab Hujan dan Laban Kering 2 tahun 3 tahun Permanen Biasa Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketabui oleb 

publik tidak 
merugikan 
siaoaoun. 

Unit 
pengolab 

terkait 

500.6.10.3 Jagung 2 tahun 3 tahun Permanen Biasa Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketabui oleb 

publik tidak 
merugikan 
siaoaoun. 

Unit 
pengolab 
terkait 

500.6.10.4 Serealia Lain 2 tahun 3 tahun Permanen Biasa Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketabui oleb 

publik tidak 
merugikan 
siaoaoun. 

Unit 
pengolab 
terkait 

500.6.11 Budidaya Aneka Kacang dan Umbi 
500.6.11.1 Kedelai 2 tahun 3 tahun Permanen Biasa Pengguna 

internal 
dan 

eksternal 

ApabUa 
diketabui oleb 

publik tidak 
merugikan 
siapapun. 

Unit 
pengolab 

terkait 

KABA HUKUM 
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KLASIFIKASI ARSIP JADWAL RETENSI ARSIP SISTEM KLASIFIKASI KEAMANAN DAN 
AKSES ARSIP DINAMIS 

KLASIFI DASAR UNIT 

NO KODE KLASIFIKASI DAN JENIS ARSIP ME Aa Ban D cama | axaee | peraama PPenootan 
NGAN 

NAN 

500,6.9.2 Produksi Benih Serealia 2 tahun 3tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal | diketahui oleh | pengolah 
dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

Siapapun. 
500.6.9.3 Produksi Benih Aneka Kacang dan Umbi 2 tahun 3 tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal | diketahui oleh | pengolah 
dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

- siapapun. 
500.6.9.4 Kelembagaan Benih 2 tahun 3tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 
eksternal merugikan 

siapapun. 
500.6.10 Budidaya Serealia 

500.6.10.1 Padi Irigasi dan Rawa 2 tahun 3 tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal | diketahui oleh | pengolah 
dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

siapapun. 
500.6.10.2 Padi Tadah Hujan dan Lahan Kering 2 tahun 3tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal | diketahui oleh | pengolah 
dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

siapapun. 
500.6.10.3 Jagung 2 tahun 3 tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal | diketahui oleh | pengolah 
dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

siapapun. 
500.6.10.4  Serealia Lain 2 tahun 3tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal | diketahui oleh | pengolah 
dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

siapapun. 
500.6.11 Budidaya Aneka Kacang dan Umbi 

500.6.11.1 Kedelai 2 tahun 3 tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 
internal diketahui oleh pengolah 
dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

siapapun. 

Ka | PARAF KOORDINASI 
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KLASIFIKASI ARSIP JADWAL RETENSI ARSIP SISTEM KLASIFIKASI KEAMANAN DAN 
AKSES ARSIP DINAMIS 

NO K O D E K L A S I F I K A S I DAN J E N I S ARSIP AKTIF INAKTIF KETERAN 
GAN 

KLASIFI 
KASI 

KEAMA 
NAN 

HAK 
AKSES 

DASAR 
PERTIMBA 

NGAN 

UNIT 
PENGOLAH 

500.6.11.2 UtriKayu 2 tahun 3 tahun Permanen B i a s a Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketabui oleb 

publik tidak 
merugikan 
siapapun. 

Unit 
pengolab 
terkait 

DOU.o. i i . o A n e K a . Kacang O . U 

2 tahun 
o 4 o h i i n O I d l l U I I D a r m o n a n r^el I l l d l l C l l B i a s a Pengguna 

internal 
dan 

eksternal 

Apabila 
diketabui oleb 

publik tidak 
merugikan 
siaoaoun. 

Unit 
pengolab 
terkait 

500.0.11.4 Aneka Umbi £ tanun 3 tdhun Kermanen B i a s a Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketabui oleb 
publik tidak 
merugikan 
siaoaoun. 

Unit 
pengolab 
terkait 

500.6.12 Tanaman Pangan 
500.6.12.1 Pengeloalan Data Oiganisasi Pengganggu 

Tumbuhan 
2 tahun 3 tahun Permanen B i a s a Pengguna 

internal 
dan 

eksternal 

Apabila 
diketabui oleb 
publik tidak 
merugikan 
siapapun. 

Unit 
pengolab 
terkait 

500.6.12.2 Dampak Perubahan Iklim 2 tahun 3 tahun Permanen B i a s a Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketabui oleb 

publik tidak 
merugikan 
siapapun. 

Unit 
pengolab 
terkait 

500.D. 12-0 leknoc^i Fengenaalian Organisme 
Pengganggu Tumbuhan 

ft idnun 1 4 o h i 1 n O I d l l U l l D a r r w Q n a n B i a s a Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketabui oleb 
publik tidak 
merugikan 
siaoaoun. 

Unit 
pengolab 
terkait 

O O W . w . X ft.rt^ X d l X c v X L y i c L a X l r d i j c d i L X C T . i X a . i l XlCTiXlCT. ICJ-FCTLXLt 2 tahun 
ft I C I l l u l l 

3 tahun 
u m 1 l u i 1 

Permanen B i a s a P 0 rt CTcn ̂ r^a 

internal 
dan 

eksternal 

A ria\~ii\a 

/\pauua 
diketabui oleb 

publik tidak 
merugikan 
siaoapun. 

u n i t 

pengolab 
terkait 

500.6.13 Pascapanen Tanaman Pangan 
500.6.13.1 Padi 2 tahun 3 tahun Permanen B i a s a Pengguna 

internal 
dan 

eksternal 

Apabila 
diketabui oleb 

publik bdak 
merugikan 
siaoapun. 

Unit 
pengolab 
terkait 
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SISTEM KLASIFIKASI KEAMANAN DAN 
KLASIFIKASI ARSIP JADWAL RETENSI ARSIP AKSES ARSIP DINAMIS 

Jeresa KLASIFI DASAR UNIT 

AKTIF NO KODE KLASIFIKASI DAN JENIS ARSIP vi bera Men MIN MU MN basa 
NGAN 

NAN 

500.6.11.2 Ubi Kayu 2 tahun 3tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal | diketahui oleh | pengolah 
dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

—siapapun. 
500.6.11.3 Aneka Kacang 2 tahun Stahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal | diketahui oleh | pengolah 
dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

siapapun. 
500.6.11.4 Aneka Umbi 2 tahun 3tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal diketahui oleh pengolah 
dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

siapapun. 
500.6.12 Tanaman Pangan 

500.6.12.1 Pengeloalan Data Organisasi Pengganggu 2 tahun Stahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 
Tumbuhan internal | diketahui oleh | pengolah 

dan publik tidak terkait 
eksternal merugikan 

23 siapapun. 
500.6.12.2 Dampak Perubahan Iklim 2 tahun 3 tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

siapapun. 
500.6.12.3  Teknoogi Pengendalian Organisme 2 tahun 3 tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 

Pengganggu Tumbuhan internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

siapapun. 
500.6.12.-4 Pengelolaan Pengendalian Hama Tepadu 2 tahun 3 tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal diketahui oleh pengolah 
dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

— siapapun. 
500.6.13 Pascapanen Tanaman Pangan 0 

500.6.13.1 Padi 2 tahun 3tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal diketahui oleh pengolah 
dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 
siapapun. 

— PARAF KOORDINASI 
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KLASIFIKASI ARSIP JADWAL RETENSI ARSIP SISTEM KLASIFIKASI KEAMANAN DAN 
AKSES ARSIP DINAMIS 

NO K O D E KLAS IF IKAS I DAN J E N I S ARSIP AKTIF INAKTIF KETERAN 
GAN 

KLASIFI 
KASI 

KEAMA 
M A N 

HAK 
AKSES 

DASAR 
PERTIMBA 

NGAN 

UNIT 
PENGOLAH 

500.6.13.2 Jagung dan Serealia alin 2 tahun 3 tahun 

— - — 1 

Permanen B i a s a Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 
publik tidak 
merugikan 
siananun. 

Unit 
pengolab 
terkait 

500.6.13.3 Kedelai dan Aneka Kacang £ tanun 3 tahun l l yv t" yw yv rv TV rv 

rermanen B i a s a Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketabui oleb 
publik tidak 
merugikan 
siaoaoun. 

Unit 
pengolab 
terkait 

^ y-\ yi y- . yv X A— —.1——.TT - ~ 

500.6.13.4 Aneka umbi 
£ tanun 3 tahun 11 y.\ 1 n yv Tl 

rermanen B i a s a Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketabui oleh 

publik tidak 
merugikan 
siaoaoun. 

Unit 
pengolab 
terkait 

500.6.14 Pengolahan Hasil Pertanian 
500.6.14.1 Tanaman Pangan 2 tahun 3 tahun Permanen B i a s a Pengguna 

internal 
dan 

eksternal 

Apabila 
diketabui oleb 
publik tidak 
merugikan 
?iqpapun. 

Unit 
pengolab 
terkait 

500.6.14.2 Holtikurtura 2 tahun 3 tahun Permanen B i a s a Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketabui oleb 

publik tidak 
merugikan 
siapapup. 

Unit 
pengolab 
terkait 

n Tvy\ y V x yi n i —. i - _ ... 

500.6.14.3 Perkebunan £ tanun H 4 1 h i • TV ^V leTW 1 n yv BIV 

rermanen B i a s a Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketabui oleb 
publik tidak 
merugikan 
siappppp. 

Unit 
pengolab 
terkait 

2 tahun 3 tahun Permanen 
1 d I 1 ICI 1 I d 1 

o iasa X C l l A c i c L X I i q . 

internal 
dan 

eksternal 

A ... ̂  rxt 1 n 

yipaoiid 
diketabui oleb 
publik tidak 
merugikan 
siapapun. 

unit 
pengolab 

terkait 

500.6.15 Mutu dan Standariasi 
500.6.15.1 Standardisasi 2 tahun 3 tahun Permanen B i a s a Pengguna 

internal 
dan 

eksternal 

Apabila 
diketabui oleb 

publik tidak 
merugikan 
siapapun. 

Unit 
pengolab 
terkait 

KADIS DKPD I KABA; HUKUM | ASISTEN PgMI 
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SISTEM KLASIFIKASI KEAMANAN DAN 
KLASIFIKASI ARSIP JADWAL RETENSI ARSIP AKSES DINAMIS 

KLASIFI DASAR UNIT 

AKTIF INAKTIF | KETERAN KASI HAK PENGOLAH 

NO KODE KLASIFIKASI DAN JENIS ARSIP na garang ip be 

NAN 

500.6.13.2 Jagung dan Serealia alin 2 tahun 3tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 
internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

— Siapapun. 
500.6.13.3 Kedelai dan Aneka Kacang 2 tahun 3 tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 
eksternal merugikan 

5 —siapapun. 
500.6.13.4 Aneka Umbi 2 tahun 3tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal diketahui oleh pengolah 
dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

siapapun. 
500.6.14 Pengolahan Hasil Pertanian 

500.6.14.1 Tanaman Pangan 2 tahun 3 tahun j Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 
internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 
eksternal merugikan 

siapapun. 
500.6.14.2 Holtikurtura 2 tahun 3 tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal | diketahui oleh | pengolah 
dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

siapapun. 
500.6.143 Perkebunan 2 tahun 3 tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal | diketahui oleh | pengolah 
dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

siapapun. 
500.6.14.4 Peternakan 2 tahun 3tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 
eksternal merugikan 

siapapun. 
500.6.15 Mutu dan Standariasi — 

500.6.15.1 Standardisasi 2 tahun 3tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 
internal | diketahui oleh | pengolah 
dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

siapapun. 

t —PARAF KOORDINASI 
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KLASIFIKASI ARSLP J A D W A L RETENSI ARSIP SISTEM KLASIFIKASI KEAMANAN DAN 
AKSES ARSIP DINAMIS 

NO K O D E K L A S I F I K A S I DAN J E N I S ARSIP AKTIF INAKTIF KETERAN 
GAN 

KLASIFI 
KASI 

KEAMA 
NAN 

HAK 
AKSES 

DASAR 
PERTIMBA 

NGAN 

UNIT 
PENGOLAH 

500.6.15.2 Penerapan dan Pengawasan Jaminan Mutu 2 tahun 3 tahun Permanen Biasa Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketabui oleb 
publik tidak 
merugikan 
siapapun. 

Unit 
pengolab 
terkait 

ouu.o.lo.o AKreaitasi oan Keiemuagaan O 4 1 K • i n ^ 4 o h i m 4 I d l l U i i 
P nmn n n nn 

rermanen Biasa Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketabui oleb 
publik tidak 
merugikan 
sianaoun. 

Unit 
pengolab 
terkait 

t^ft/^ £Hx 1 ft >1 iy n**^ n n n n y 4 n w T J n ..^>vyv^i * n n n * 

oou.o. lo.^ Kctjasama QEUI riarmonisasi 
O 4 i h 1 tw% 

ft lanun 
O 4 o h i i n O l a l l U l l rermanen Biasa Pengguna 

internal 
dan 

eksternal 

ApabUa 
diketabui oleb 

publik tidaik 
merugikan 
sianapun. 

Unit 
pengolab 
terkait 

Cf\^^ £L 1 £L ^^LnnyvyVTW Viy% Tiy .m T T r m K n An w t t^nnt 

ouu.D. io rengcni Dangan usaiia oan invescasi 500.5.15.1 Kemitraan dam Kewirausahaan 2 tahun 3 tahun Permanen Biasa Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketabui oleb 
publik tidak 
merugikan 
siananun. 

Unit 
pengolab 
terkait 

500.6.16.2 Investasi 2 tahun 3 tahun Permanen Biasa Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketabui oleb 

publik tidak 
merugikan 
siananun. 

Unit 
pengolab 

terkait 

ftOn ft 1 ft P t - r i m o c i D n i a m M ^ c r ^ r i ft I d l l U I l 3 tahun 
O I d l l U I 1 

~ c i 11 I d l I C I 1 : 
Biasa 

t-tn r% ntm 1 #v n 

rengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketabui oleb 
publik tidak 
merugikan 
siapapun. 

Unit 
pengolab 
terkait 

SnO 6 16 4 Prnmo^i Luar Neceri 2 tahun 3 tahun 
sy X u 1 1 xj 1 1 

Permanen 
r d 11 ICI 1 I d i 

Biasa X d U O c L X l l C L 

internal 
dan 

eksternal 

Ap&6il£i 
diketabui oleb 
publik tidak 
merugikan 
siapapun. 

T Tnit-
pengolab 
terkait 

500.6.17 Pemasaran Domestik 
500.6.17.1 Informasi Pasar 2 tahun 3 tahun Permanen Biasa Pengguna 

internal 
dan 

eksternal 

Apabila 
diketabui oleb 
publik tidak 
merugikan 
siapapun. 

Unit 
pengolab 

terkait 

M f i A F K d d A b i i i A & i ^ 
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SISTEM KLASIFIKASI KEAMANAN DAN 
KLASIFIKASI ARSIP JADWAL RETENSI ARSIP AKSES ARSIP DINAMIS 

KLASIFI DASAR UNIT 

NO KODE KLASIFIKASI DAN JENIS ARSIP si Los oi al MO M0 UM Ca 
NGAN 

NAN 

500.6.15.2 Penerapan dan Pengawasan Jaminan Mutu 2 tahun 3tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 
siapapun 

500,6.15.3 Akreditasi dan Kelembagaan 2 tahun 3tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 
internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 
eksternal merugikan 

siapapun. 
500.6.15.4 Kerjasama dan Harmonisasi 2 tahun 3tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 
eksternal merugikan 

siapapun. 

500.6.16 Pengembangan Usaha dan Investasi 

500:6-16-1 Kemitraan dan Kewirausahaan 2 tahun Stahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal | diketahui oleh | pengolah 
dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

siapapun. 
500.6.16.2 Investasi 2 tahun 3tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal | diketahui oleh | pengolah 
dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

siapapun. 
500.6.16.3 Promosi Dalam Negeri 2 tahun 3tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal diketahui oleh pengolah 
dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

siapapun 
500.6.16.4 Promosi Luar Negeri 2 tahun S3tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal diketahui oleh pengolah 
dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

siapapun. 
500.6.17 Pemasaran Domestik B 

500.6.17.1 Informasi Pasar 2 tahun 3tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal diketahui oleh pengolah 
dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

siapapun. 
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KLASIFIKASI ARSIP JADWAL RETENSI ARSIP SISTEM KLASIFIKASI KEAMANAN DAN 
AKSES ARSIP DINAMIS 

NO K O D E KT AS IF IKAS I DAN J E N I S ARSIP AKTIF INAKTIF KETERAN 
GAN 

KLASIFI 
KASI 

KEAMA 
NAN 

HAK 
AKSES 

DASAR 
PERTIMBA 

NGAN 

UNIT 
PENGOLAH 

500.6.17.2 Pemantauan Pasar dan Stabilisasi Harga 2 tahun 3 tahun Permanen Biasa Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketabui oleb 
publik tidak 
merugikan 
siananun. 

Unit 
pengolab 

terkait 

500.6.17.3 Sarana dan Kelembagaan Pasar 2 tahun 3 tahun Musnah Biasa Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketabui oleb 
publik tidak 
merugikan 
siananun. 

Unit 
pengolab 
terkait 

ft l a l l U l l 3 tflhiin o l a i i u i i r C I 11 I d l l c t 1 
: 

Biasa 
\Jd rx . I I I , 1 n n 

L engguna 
internal 

dan 
eksternal 

A r\ 1 Tvi 1 rs 

/ipanua 
diketabui oleb 
publik tidak 
merugikan 
siapapun. , 

unit 
pengolab 

terkait 

ftOO ft 1 A H r r v i v - i i c f ' r - a e i O t t r v A t i l ' i o T V PanctX^aiian H a n PartcfamX^annQn O L A . ' . D . l O /xCu I I l I i l oL rc l b l r^CI iCi lL lCTl l , r ^ c : U g i L a j l d . I l , Uet l l f^CIl j^ClXlUclI l j^cUi 

- - (antara lain : Rencana Kerja, TOR/ Proposal, Pembentukan 
Tim Kerja dan Surat menyurat) 

o f a h i i n ft l a i i u i i 3 tflhiin tj l a 1 I U 11 Pprmanpn 
c e l l 1 idi I C I 1 

Biasa xn txtm 1 XX x 

i^eiigguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketabui oleb 
publik tidak 
merugikan 
siapapun. 

T Xxxit 

pengolab 
terkait 

>_>L.Ay>U. X 7 lAClo tJ X C I l C i l L l C T I l , x d i j c I u X J l C T l l , LXCTli X d l f c d l i L / a i l j ^ a . l i 

500.6.19.1 Hasil Penelitian dan Pengembangan 2 tahun 3 tahun Permanen Biasa Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketabui oleb 
publik tidak 
merugikan 
siapapuq. 

Unit 
pengolab 
terkait 

CHjvj.o.i:y.£ nasii reiigiLajiaii u c u i rveuijaiuiii u a i i o u a L e g i 7 tahiin £ I d l l u i 1 3 tflhiin 
u l a 11 Ll 11 

Pprmanpn 
1 C I 1 l l d l I C I 1 

— 

Biasa 
p . x\ cxxn X XX a 

i ^ e i i g g u E i a 

internal 
dan 

eksternal 

Apabila 
diketabui oleb 
publik tidak 
merugikan 
sianaoun. 

uni i 
pengolab 

terkait 

500.6.20 Diseminasi 2 tahun 3 tahun Permanen Biasa Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Aoabila 
diketabui oleb 

publik tidak 
merugikan 
siapapun. 

Unit 
pengolab 
terkait 

500.6.21 Publikasi Hasil Penelitian/ Pengkajian 
500.6.21.1 Pameran, Temu Lapang, Temu Bisnis, 

Demlot, Seminar Lxjkakarya, Temu Karya, 
Workshop 

2 tahun 3 tahun Permanen Biasa Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketabui oleb 

publik tidak 
merugikan 
siapapun. 

Unit 
pengolab 

terkait 
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SISTEM KLASIFIKASI KEAMANAN DAN 
KLASIFIKASI ARSIP JADWAL RETENSI ARSIP AKSES DINAMIS 

KLASIFI DASAR UNIT 

NO KODE KLASIFIKASI DAN JENIS ARSIP AKTIF JINAKTIF |KETERAN | KASI | HAK | perrimsa | PENGOLAH 
NGAN 

NAN 

500.6.17.2 Pemantauan Pasar dan Stabilisasi Harga 2 tahun 3 tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 
siapapun 

500.6.17.3 Sarana dan Kelembagaan Pasar 2 tahun 3 tahun Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 
internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 
siapapun. 

500.6.17.4 Jaringan Pemasaran 2 tahun 3 tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 
internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

— siapapun. 
500.6.18 Administrasi Penelitian, Pengkajian, dan Pengembangan 2 tahun 3 tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 

fantaralain : Rencana Kerja, TOR/ Proposal, Pembentukan internal diketahui oleh pengolah 

Tim Kerja dan Surat menyurat) dan publik tidak terkait 
eksternal merugikan 

siapapun. 
500.6.19 Hasil Penelitian, Pengkajian, dan Pengembangan 

500.6.19.1 Hasil Penelitian dan Pengembangan 2 tahun 3 tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

Siapapun. 
500.6.19.2 Hasil Pengkajian dan Kebijakan dan Strategi 2 tahun 3 tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal | diketahui oleh | pengolah 
dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

siapapun. 
500.6.20 Diseminasi 2 tahun Stahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 
siapapun. 

500.6.21 Publikasi Hasil Penelitian/ Pengkajian 

500.6.21.1 Pameran, Temu Lapang, Temu Bisnis, 2 tahun 3tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 
Demlot, Seminar Lokakarya, Temu Karya, internal diketahui oleh pengolah 
Workshop dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

siapapun. 
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KLASIFIKASI ARSIP JADWAL RETENSI ARSIP SISTEM KLASIFIKASI KEAMANAN DAN 
AKSES ARSIP DINAMIS 

NO K O D E KLAS IF IKAS I DAN J E N I S ARSIP AKTIF INAKTIF KETERAN 
GAN 

KLASIFI 
KASI 

KEAMA 
NAN 

HAK 
AKSES 

DASAR 
PERTIMBA 

NGAN 

UNIT 
PENGOLAH 

500.6.21.2 Jurnal , Buletin, Monograf, Prosiding, dan 
Pubikasi lainnya 

2 tahun 3 tahun Permanen B i a s a Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketabui oleb 
publik tidak 
merugikan 
siapapun, 

Unit 
pengolab 

terkait 

500.6.22 Bimbingan Teknis Penelitian, Pengkajian, dan 
Pengembangan 

1 tahun 1 tahun Musnah B i a s a Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketabui oleb 
publik tidak 
merugikan 
sianapun. 

Unit 
pengolab 

terkait 

500.6.23 Forum Komunikasi Penelitian dan Pengembangan 1 tahun 1 tahun Musnah B i a s a Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketabui oleb 
publik tidak 
merugikan 
siananun. 

Unit 
pengolab 

terkait 

500.6.24 Data Penelitian dan Pengembangan 2 tahun 
setelah data 

dipebarul/ 
update 

8 tahun Permanen B i a s a Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketabui oleb 
publik tidak 
merugikan 
siaoapun. 

Unit 
pengolab 
terkait 

500.6.25 Evaluasi Penelitian/ Pengkajian dan Pengembangan 1 tahun 1 tahun Permanen B i a s a Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketabui oleb 

publik tidak 
merugikan 
siapapun. 

Unit 
pengolab 

terkait 

500.6.26 Hak atas Kekayaan Intelektual (HaKI) 
500.6.26.1 HakCipta 2 tahun 

setelah 
perijinan 

masa 
berlakunya 

habis 

3 tahun Permanen Terbatas Penentu 
kebijakan, 
pengawas 
internal 

dan 
eksternal 

serta 
penegak 
bukum 

Apabila 
diketabui oleb 

pibak yang tidak 
berbak dapat 

mengakibatkan 
terganggunya 
pelaksanaan 

tugas dan fungsi 
lembaga 

pemerintaban. 

Unit 
Pengolab 
Terkait 
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SISTEM KLASIFIKASI KEAMANAN DAN 
KLASIFIKASI ARSIP JADWAL RETENSI ARSIP AKSES ARSIP DINAMIS 

KLASIFI DASAR UNIT 

NO KODE KLASIFIKASI DAN JENIS ARSIP AE aa “Dokeama | arars | Pertimma | PENGOLAH 
NGAN 

NAN 

500.6.21.2 Jurnal, Buletin, Monograf, Prosiding, dan 2 tahun 3 tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 

Pubikasi lainnya internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

Siapapun. 
500.622 Bimbingan Teknis Penelitian, Pengkajian, dan 1 tahun 1 tahun Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 

Pengembangan internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

siapapun. 
500.623 Forum Komunikasi Penelitian dan Pengembangan 1 tahun 1 tahun Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 
siapapun 

500.6.24 Data Penelitian dan Pengembangan 2 tahun 8 tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 

setelah data internal diketahui oleh pengolah 
dipebarui/ dan publik tidak terkait 

update eksternal merugikan 
siapapun. 

500.6.25 Evaluasi Penelitian/ Pengkajian dan Pengembangan 1 tahun 1 tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 
eksternal merugikan 

- siapapun. 
500.6.26 Hak atas Kekayaan Intelektual (HaKI) 

500.6.26.1 Hak Cipta 2 tahun Stahun | Permanen | Terbatas | Penentu Apabila Unit 
setelah kebijakan, | diketahui oleh Pengolah 

perijinan pengawas |pihak yang tidak| Terkait 
masa internal berhak dapat 

berlakunya dan mengakibatkan 
habis eksternal terganggunya 

serta pelaksanaan 

penegak |tugas dan fungsi 
hukum lembaga 

pemerintahan. 
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KLASIFIKASI ARSIP JADWAL RETENSI ARSIP SISTEM KLASIFIKASI KEAMANAN DAN 
AKSES ARSIP DINAMIS 

NO K O D E KT A S I F I K A S I DAN J E N I S ARSIP AKTIF INAKTIF KETERAN 
GAN 

KLASIFI 
KASI 

KEAMA 
NAN 

HAK 
AKSES 

DASAR 
PERTIMBA 

NGAN 

UNIT 
PENGOLAH 

500.6.26.2 Hak Paten Sederhana 2 tahun 
setelah 

perijinan 
masa 

berlakunya 
habis 

3 tahun Permanen Terbatas Penentu 
kebijakan, 
pengawas 
internal 

dan 
eksternal 

serta 
penegak 
hukum 

Apabila 
diketabui oleb 

pinaK yang u a a K 

berbak dapat 
mengakibatkan 
terganggunya 
pelaksanaan 

tugas dan fungsi 
lembaga 

pemerintaban. 

Unit 
Pengolab 
Terkait 

Apabila 
diketabui oleb 

pinaK yang u a a K 

berbak dapat 
mengakibatkan 
terganggunya 
pelaksanaan 

tugas dan fungsi 
lembaga 

pemerintaban. 

500.6.26.3 Hak Paten Biasa 2 tahun 
setelah 

masa 

3 tahun Permanen Terbatas Penentu 
kebijakan, 
pengawas 
internal 

Apabila 
diketahui oleli 

pibak yang tidak 
berbak dapat 

Unit 
Pengolab 
Terkait 

\ 

berlakunya 
habis 

dan 
eksternal 

serta 
penegak 
hukum 

mengakibatkan 
terganggunya 
pelaksanaan 

tugas dan fungsi 
lembaga 

pemerintaban. 

500.6.26.4 Hak Merek 2 tahun 
setelah 
Deriiinan 
•y vy • 1J11 1 u I • 

masa 
berlakunya 

habis 

3 tahun Permanen Terbatas Penentu 
kebijakan, 
pengawas 
internal 

dan 
eksternal 

serta 
penegak 
hukum 

Apabila 
diketabui oleb 

pibak yang tidak 
berbak dapat 

mengakibatkan 
terganggunya 
pelaksanaan 

tugas dan fungsi 
lembaga 

pemerintaban. 

Unit 
Pengolab 
Terkait 
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SISTEM KLASIFIKASI KEAMANAN DAN 
KLASIFIKASI ARSIP JADWAL RETENSI ARSIP AKSES ARSIP DINAMIS 

KLASIFI DASAR UNIT 

NO KODE KLASIFIKASI DAN JENIS ARSIP SN ki oi AT “0. 3 ma 
NGAN 

NAN 

500.6.26.2 Hak Paten Sederhana 2 tahun 3tahun | Permanen | Terbatas | Penentu Apabila Unit 

setelah kebijakan, | diketahui oleh Pengolah 

perijinan pengawas (pihak yang tidak Terkait 
masa internal berhak dapat 

berlakunya dan mengakibatkan 
habis eksternal | terganggunya 

serta pelaksanaan 

penegak |tugas dan fungsi 
hukum lembaga 

pemerintahan. 

500.6.26.3 Hak Paten Biasa 2 tahun 3tahun | Permanen | Terbatas | Penentu Apabila Unit 

setelah kebijakan, | diketahui oleh Pengolah 

perijinan pengawas | pihak yang tidak Terkait 
masa internal berhak dapat 

berlakunya dan mengakibatkan 
habis eksternal terganggunya 

serta pelaksanaan 

N penegak |tugas dan fungsi 

hukum lembaga 

pemerintahan. 

500.6.26.4 Hak Merek 2 tahun Stahun | Permanen | Terbatas | Penentu Apabila Unit 
setelah kebijakan, | diketahui oleh Pengolah 

perijinan pengawas |pihak yang tidak| Terkait 

masa internal berhak dapat 

berlakunya dan mengakibatkan 
habis eksternal terganggunya 

serta pelaksanaan 

penegak (tugas dan fungsi 
hukum lembaga 

pemerintahan. 

3 
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HUKUM SEKERT (PI BUPAT UNTUK DI TTD | ASISTEN 55. & KESRA 

N € 



Page 210 of 406 

KLASIFIKASI ARSIP JADWAL RETENSI ARSIP SISTEA f KLASIFBC 
AKSES Ai 

AS/ KEAMANAI 
RSIP DINAMIS 

/DAW-

NO K O D E KT A S I F I K A S I DAN J E N I S ARSIP 
AKTIF INAKTIF KETERAN 

GAN 

KLASIFI 
KASI 

KEAMA 
NAN 

HAK 
AKSES 

DASAR 
PERTIMBA 

NGAN 

UNIT 
PENGOLAH 

500.6.26.5 Pendaftaran Varietas TEineiinan 1 tahun 
setelah 

perijinan 
masa 

berlakunya 
habis 

1 tahun Musnah Terbatas Penentu 
kebijakan, 
pengawas 
internal 

dan 
eksternal 

serta 
penegak 
hukum 

Apabila 
diketabui oleh 

pibak yang tidak 
berbak dapat 

menffakibatkan 
terganggunya 
pelaksanaan 

tugas dan fungsi 
lembeiga 

pemerintabem. 

Unit 
Pengolab 
Terkait 

Apabila 
diketabui oleh 

pibak yang tidak 
berbak dapat 

menffakibatkan 
terganggunya 
pelaksanaan 

tugas dan fungsi 
lembeiga 

pemerintabem. 

500.6.26.6 Permohonan Hak PVTT Tanaman Semusim 
dan Taliunan 

2 tahun 
setelah 

perijinan 
masa 

berlakunya 
habis 

3 tahun Permanen Terbatas Penentu 
ke bijakan, 
pengawas 
internal 

dan 
eksternal 

serta 
penegak 
hukum 

Apabila 
diketahui oleh 

pibak yang tidak 
berbak dapat 

mengakibatkan 
terganggunya 
pelaksanaan 

tugas dan fungsi 
lembaga 

pemerintaban. 

Unit 
Pengolab 
Terkait 

2 tahun 
setelah 

perijinan 
masa 

berlakunya 
habis 

Penentu 
ke bijakan, 
pengawas 
internal 

dan 
eksternal 

serta 
penegak 
hukum 

Apabila 
diketahui oleh 

pibak yang tidak 
berbak dapat 

mengakibatkan 
terganggunya 
pelaksanaan 

tugas dan fungsi 
lembaga 

pemerintaban. 

Unit 
Pengolab 
Terkait 

500.6.26.7 Permohonan HKI yang ditolak 2 tahun 1 lanun h£i I c n fi h 

iviusnan 
Terbatas Penentu 

kebijakan, 
pengawas 
internal 

dan 
eksternal 

serta 
penegak 
bukum 

Apabila 
diketabui oleb 

pibak yang tidak 
berbak dapat 

mengakibatkein 
terganggunya 
pelaksanaan 

tugas dan fungsi 
lembaga 

pemerintanan. 

Unit 
Pengolab 
Terkait 

500.6.27 Pelayanan Perijinan Pertanian 
500.6.27.1 Sarana 1 (bidang pupuk, pestisida, alat dan 

mesin pertanian) 
2 tahun 3 tahun Permanen Biasa Pengguna 

internal 
dan 

eksternal 

ApabUa 
diketabui oleb 

publik tidak 
merugikan 
siaoaoun. 

Unit 
pengolab 

terkait 
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SISTEM KLASIFIKASI KEAMANAN DAN 
KLASIFIKASI ARSIP JADWAL RETENSI ARSIP AKSES ARSIP DINAMIS 

KLASIFI DASAR UNIT 

NO KODE KLASIFIKASI DAN JENIS ARSIP “AA sai yg OA AT Sm 
NGAN 

NAN 

500.6.26.5 Pendaftaran Varietas Tanaman 1 tahun 1Itahun | Musnah | Terbatas | Penentu Apabila Unit 
setelah kebijakan, | diketahui oleh Pengolah 

perijinan pengawas | pihak yang tidak Terkait 

masa internal berhak dapat 

berlakunya dan mengakibatkan 
habis eksternal | terganggunya 

serta pelaksanaan 

penegak |tugas dan fungsi 

hukum lembaga 
pemerintahan. 

500.6.26.6 Permohonan Hak PVTT Tanaman Semusim 2 tahun 3tahun | Permanen | Terbatas | Penentu Apabila Unit 
dan Tahunan setelah kebijakan, | diketahui oleh Pengolah 

perijinan pengawas |pihak yang tidak| Terkait 
masa internal berhak dapat 

berlakunya dan mengakibatkan 
habis eksternal terganggunya 

serta pelaksanaan 

penegak |tugas dan fungsi 

hukum lembaga 
pemerintahan. 

500.6.26.7 Permohonan HKI yang ditolak 2 tahun 1 tahun Musnah | Terbatas | Penentu Apabila Unit 

kebijakan, | diketahui oleh Pengolah 
pengawas | pihak yang tidak Terkait 

internal | berhak dapat 
dan mengakibatkan 

eksternal | terganggunya 
serta pelaksanaan 

penegak |tugas dan fungsi 

hukum lembaga 

pemerintahan. 

500.6.27 Pelayanan Perijinan Pertanian 

500.6.27.1 Sarana I (bidang pupuk, pestisida, alat dan 2 tahun 3tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 
mesin pertanian) internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

Siapapun. 
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KLASIFIKASI ARSIP JADWAL RETENSI ARSIP SISTEM KLASIFIKASI KEAMANAN DAN 
AKSES ARSIP DINAMIS 

NO K O D E KLAS IF IKAS I DAN J E N I S ARSIP AKTIF INAKTIF KETERAN 
GAN 

KLASIFI 
KASI 

KEAMA 
M A N IN A IN 

HAK 
AKSES 

DASAR 
PERTIMBA 

NGAN 

UNIT 
PENGOLAH 

500.6.27.2 Sarana II (bidang benih tanaman, bahan 
penelitian, teknis pangan segar asal 
tumbuhan, teknis pengalihan saham 
perkebunan) 

2 tahun 3 tahun Permanen Biasa Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketabui oleb 

publik tidak 
merugikan 
siaoaDun, 

Unit 
pengolab 
terkait 

Ĉ /̂-̂  ^X^7 Cinm*nivxn TTT l l -uy4yiwyv Iv i 4- 1yn..1yrvei rHnyv. .vyv Anr% 

nuo.o.£/.o oarana n i luiuang DIDIL, KarKas,aaging, uan 
jeroan, pakan temak, obat hewsui, dan teknis 
sumber daya genetik temak) 

o tohlin 
£ lanun 

3 tahun 
O LdllUII 

Parma nan Biasa Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

ApaDiia 
diketabui oleb 

publik tidak 
merugikan 
sianaoun. 

Unit 
pengolab 

terkait 

500.6.28 Pelayanan Hukum 
500.6.28.1 Sertifikasi 2 tahun 3 tahun Permanen Terbatas Penentu 

KemjaKan, 
pengawas 
internal 

dan 

Apabila 
diketabui oleb 

pibak yang tidak 
berbak dapat 

mengakibatkan 

Unit 
rcngoian 
Terkait 

eksternal 
serta 

penegak 
hukum 

terganggunya 
pelaksanaan 

tugas dan fungsi 
lembaga 

pemerintaban. 

500.6.28.2 Pertimbangan Hukum 2 tahun 8 tahun Permanen Terbatas Penentu 
lr» V\i i a Ira n K.C Oljaiunil, 
pengawas 
internal 

dan 
eksternal 

serta 
penegak 
hukum 

Apabila 
rlilrAlo h. 11 nl.h 
uiiieuiiiu] uien 

pibak yang tidak 
berbak dapat 

mengakibatkan 
terganggunya 
peleiksanaan 

tugas dan fungsi 
lembaga 

pemerintaban. 

Unit 
rNEngoian 
Terkait 

500.6.29 Karantina Pertanian 

[\ (-ARAtKOOkblNASl 
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SISTEM KLASIFIKASI KEAMANAN DAN 
KLASIFIKASI ARSIP JADWAL RETENSI ARSIP AKSES ARSIP DINAMIS 

KLASIFI DASAR UNIT 

NO KODE KLASIFIKASI DAN JENIS ARSIP AK NAK BAN Aa Do aaks | perrimBa | PENGOLAH 
NGAN 

NAN 

500.6.27.2 Sarana II (bidang benih tanaman, bahan 2 tahun 3tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 
penelitian, teknis pangan segar asal internal diketahui oleh pengolah 

tumbuhan, teknis pengalihan saham dan publik tidak terkait 
perkebunan) eksternal merugikan 

— siapapun 
500.6.27.3 Sarana III (bidang bibit, karkas,daging, dan 2 tahun 3tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 

jeroan, pakan ternak, obat hewan, dan teknis internal diketahui oleh pengolah 

sumber daya genetik ternak) dan publik tidak terkait 
eksternal merugikan 

siapapun. 
500.6.28 Pelayanan Hukum 

500.6.28.1 Sertifikasi 2 tahun Stahun | Permanen | Terbatas | Penentu Apabila Unit 

kebijakan, | diketahui oleh Pengolah 

pengawas |pihak yang tidak| Terkait 
internal berhak dapat 

dan mengakibatkan 

eksternal | terganggunya 

serta pelaksanaan 

penegak |tugas dan fungsi 

hukum lembaga 

pemerintahan. 

500.6.28.2 Pertimbangan Hukum 2 tahun Btahun | Permanen | Terbatas | Penentu Apabila Unit 
kebijakan,-|-diketahui-oleh Pengolah 
pengawas | pihak yang tidak Terkait 
internal berhak dapat 

dan mengakibatkan 

eksternal terganggunya 

serta pelaksanaan 

penegak |tugas dan fungsi 

hukum lembaga 

pemerintahan 

500.6.29 Karantina Pertanian 

Ll 
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KLASIFIKASI ARSIP JADWAL RETENSI ARSIP SISTEM KLASIFIKASI KEAMANAN DAN 
AKSES ARSIP DINAMIS 

NO K O D E KLAS IF IKAS I DAN J E N I S ARSIP AKTIF INAKTIF KETERAN 
GAN 

KLASIFl 
KASl 

KEAMA 
NAN 

HAK 
AKSES 

DASAR 
PERTIMBA 

NGAN 

UNIT 
PENGOLAH 

-

500.6.29.1 Karantina Tumbuhan 2 tahun 3 tahun Musnah Terbatas Penentu 
kebijakan, 
pengawas 
internal 

dan 
eksternal 

serta 
penegak 
hukum 

Apabila 
diketahui oleh 

pihak yang tidak 
berhak dapat 

mengakibatkan 
terganggunya 
pelaksanaan 

tugas dan fungsi 
lembaga 

pemerintahan. 

Unit 
Pengolah 
Terkait 

500.6.29.2 Karantina Hewan 2 tahun 3 tahun Musnah Terbatas Penentu 
ke bijakan, 
pengawas 
internal 

Apabila 
diketahui oleh 

pihak yang tidak 
berhak dapat 

me ngaki batkan 
terganggunya 
pelaksanaan 

tugas dan fungsi 
lembaga 

pemerintah E m . 

Unit 
Pengolah 
Terkait 

— 
dan 

eksternal 
serta 

penegak 
hukum 

Apabila 
diketahui oleh 

pihak yang tidak 
berhak dapat 

me ngaki batkan 
terganggunya 
pelaksanaan 

tugas dan fungsi 
lembaga 

pemerintah E m . 

500.6.30 Bimbingan Teknis 2 tahun 3 tahun Musnah B i a s a Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 
publik tidak 
merugikan 
siapapup. 

Unit 
pengolah 

terkait 

500.6.31 Evaluasi 2 tahun 3 tahun Musnah B i a s a Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
siapaoun. 

Unit 
pengolah 
terkait 

G 500.7 PETERNAKAN 
500.7.1 Kebijakan di bidang Peternakan yang dilakukan oleh 

Pemerintah Daerah 
2 tahun sejak 

penetapan 
kebijakan 

yang terbaru 

3 tahun Permanen B i a s a Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
siapapun. 

Unit 
pengolah 

terkait 

500.7.2 Peternakan dan Kesehatan Hewan 

3 I S D # D I KABlfcHUKUM" 
(>ARAF KObRblNASI 
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SISTEM KLASIFIKASI KEAMANAN DAN 
KLASIFIKASI ARSIP JADWAL RETENSI ARSIP AKSES ARSIP DINAMIS 

KLASIFI DASAR UNIT 

NO KODE KLASIFIKASI DAN JENIS ARSIP se sesal am Ma MN 0 la 
NGAN 

NAN 

500.6.29.1 Karantina Tumbuhan 2 tahun 3 tahun Musnah Terbatas | Penentu Apabila Unit 

kebijakan, | diketahui oleh Pengolah 

pengawas | pihak yang tidak Terkait 
internal berhak dapat 

dan mengakibatkan 
eksternal | terganggunya 

serta pelaksanaan 

penegak |tugas dan fungsi 
hukum lembaga 

pemerintahan. 

500.6.29.2 Karantina Hewan 2 tahun 3tahun | Musnah | Terbatas | Penentu Apabila Unit 
kebijakan, | diketahui oleh Pengolah 

pengawas | pihak yang tidak Terkait 

internal berhak dapat 
dan mengakibatkan 

eksternal | terganggunya 

serta pelaksanaan 

penegak | tugas dan fungsi 

hukum lembaga 
pemerintahan. 

500.6.30 Bimbingan Teknis 2 tahun 3tahun | Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 
internal diketahui oleh pengolah 
dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

siapapun. 
500.6.31 — Evaluasi 2 tahun 3tahun | Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal diketahui oleh pengolah 
dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

siapapun 
G 500.7 PETERNAKAN 

500.7.1 Kebijakan di bidang Peternakan yang dilakukan oleh 2 tahun sejak| 3tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 
Pemerintah Daerah penetapan internal | diketahui oleh | pengolah 

kebijakan dan publik tidak terkait 

yang terbaru eksternal merugikan 
slapapun. 

500.7.2 Peternakan dan Kesehatan Hewan 
L 

“PARAF KOORDINASI 
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KLASIFIKASI ARSLP JADWAL RETENSI ARSIP SISTEM KLASIFIKASI KEAMANAN DAN 
AKSES ARSIP DINAMIS 

NO K O D E KLAS IF IKAS I DAN J E N I S ARSIP AKTIF INAKTIF KETERAN 
GAN 

KLASIFl 
KASI 

KEAMA 
NAN 

HAK 
AKSES 

DASAR 
PERTIMBA 

NGAN 

UNIT 
PENGOLAH 

500.7.2.1 Perbibitan Temak (antara lain: Produksi Bibit 
Temak Ruminansia, Produksi Bibit Ternak 
Non Ruminansia, Penilaian dan Pelepasan 
Bibit temak, Pengembangan Bibit Ternak, 
Surat Rekomendasi 8B Persetjuan 
Pemasukan/ F^ngeluaran) 

2 tahun 3 tahun Musnah B i a s a Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
siapapun. 

Unit 
pengolah 

terkait 

500.7.2.2 Pakan Temak 2 tahun 3 tahun Musnah B i a s a Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
siapapun. 

Unit 
pengolah 

terkait 

500.7.2.3 Budidaya Ternak 2 tahun 3 tahun Permanen B i a s a Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 
publik tidak 
merugikan 
siapapun. 

Unit 
pengolah 
terkait 

500.7.2.4 Kesehatan Hewan (antara lain: Pengamatan 
Penyakit Hewan, Pencegahan dan 
Pemberantasan Penyakit Hewan, 
Perlindungan Hewan, Kelembagaan dan 
Sumber Daya Kesehatan Hewan, Pengawasan 
Obat Hewan) 

2 tahun 3 tahun Musnah B i a s a Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 
publik tidak 
merugikan 
siapapun. 

Unit 
pengolah 

terkait 

500.7.2.5 Kesehatan Masyarakat Veteriner dan 
Pascapanen (antara lain: Pascapanen, Higien 
Sanitasi, Pengawasan Sanitary dan 
Keamanan Produk Hewan, Zoonosis dan 
Kesejahteraan Hewan, Pengujian dan 
Sertifikasi Produk Hewan, Surat 
Rekomendasi St Persetjuan Pemasukan/ 
Pengeluaran) 

2 tahun 3 tahun Musnah B i a s a Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
memgikan 
siapapun. 

Unit 
pengolah 

terkait 

500.7.3 Bimbingn Teknis 2 tahun 3 tahun Musnah B i a s a Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
siapapun. 

Unit 
pengolah 

terkait 

PARAFKOORblNASI 
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SISTEM KLASIFIKASI KEAMANAN DAN 
KLASIFIKASI ARSIP JADWAL RETENSI ARSIP AKSES ARSIP DINAMIS 

KLASIFI DASAR UNIT 

NO KODE KLASIFIKASI DAN JENIS ARSIP Na aa ara MA Me MN be 
NGAN 

NAN 

500.7.2.1 Perbibitan Ternak (antara lain: Produksi Bibit 2 tahun 3 tahun Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 
Ternak Ruminansia, Produksi Bibit Ternak internal diketahui oleh pengolah 

Non Ruminansia, Penilaian dan Pelepasan dan publik tidak terkait 
Bibit ternak, Pengembangan Bibit Ternak, eksternal merugikan 

Surat Rekomendasi & Persetjuan siapapun. 
Pemasukan/ Pengeluaran) 

500.7.2.2 Pakan Ternak 2 tahun 3 tahun Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 
eksternal merugikan 

— siapapun. 
500.7.2.3 Budidaya Ternak 2 tahun 3tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 
siapapun. 

500.7.2.4 Kesehatan Hewan (antara lain: Pengamatan 2 tahun 3 tahun Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 

Penyakit Hewan, Pencegahan dan internal diketahui oleh pengolah 
Pemberantasan Penyakit Hewan, dan publik tidak terkait 

Perlindungan Hewan, Kelembagaan dan eksternal merugikan 

Sumber Daya Kesehatan Hewan, Pengawasan siapapun. 

Obat Hewan) 

500.7.2.5 Kesehatan Masyarakat Veteriner dan 2 tahun 3 tahun Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 
Pascapanen (antara lain: Pascapanen, Higien internal diketahui oleh pengolah 

Sanitasi, Pengawasan Sanitary dan dan publik tidak terkait 

Keamanan Produk Hewan, Zoonosis dan eksternal merugikan 
Kesejahteraan Hewan, Pengujian dan siapapun. 

Sertifikasi Produk Hewan, Surat 
Rekomendasi & Persetjuan Pemasukan/ 
Pengeluaran) 

500.7.3 Bimbingn Teknis 2 tahun 3tahun | Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 
internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 
siapapun. 

l “PARAF KOORDINASI 
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KLASIFIKASI ARSIP JADWAL RETENSI ARSIP SISTEM KLASIFIKASI KEAMANAN DAN 
AKSES ARSIP DINAMIS 

NO K O D E KLAS IF IKAS I DAN J E N I S ARSIP AKTIF INAKTIF KETERAN 
GAN 

KLASIFl 
KASI 

KEAMA 
NAN 

HAK 
AKSES 

DASAR 
PERTIMBA 

NGAN 

UNIT 
PENGOLAH 

500.7,4 Evaluasi 2 tahun 3 tahun Musnah B i a s a Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 
publik tidak 
merugikan 
siaoacun. 

Unit 
pengolah 

terkait 

H 500.8 PERKEBUNAN 
500.8.1 Kebijakan di bidang Perkebunan yang dilakukan oleh 

Pemerintah Daerah 
2 tahun sejak 

penetapan 
kebijakan 

yang terbaru 

3 tahun Permanen B i a s a Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
siapapun. 

Unit 
pengolah 
terkait 

500.8.2 Tanaman Semusim 
500.8.2.1 Identifikasi dan Pendayagunaan Sumber 

Daya Tanaman Semusim 
2 tahun 3 tahun Permanen B i a s a Pengguna 

internal 
dan 

eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 
publik tidak 
merugikan 
siaoabun. 

Unit 
pengolah 
terkait 

500.8.2.2 Perbenihan Tanaman Semusim 2 tahun 3 tahun Musnah B i a s a Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
siaoabun. 

Unit 
pengolah 

terkait 

500.8.2.3 Budidaya Teknologi Budidaya Tanaman 
Semusim 

2 tahun 3 tahun Musnah B i a s a Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 
publik tidak 
merugikan 
siapapun. 

Unit 
pengolah 

terkait 

500.8.2.4 Pemberdayaan Tanaman Semusim 2 tahun 3 tahun Musnah B i a s a Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 
publik tidak 
merugikan 
siapapun. 

Unit 
pengolah 

terkait 

500.8.3 Tanaman Rempah & Penyegar 
500.8.3.1 Identifikasi dan Pendayaguunaan Sumber 

Daya Tanaman Rempah & Penyegar 
2 tahun 3 tahun Permanen B i a s a Pengguna 

internal 
dan 

eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
siapaoun. 

Unit 
pengolah 
terkait 

1 f>ARAF KObRblNASI _ ^ 
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SISTEM KLASIFIKASI KEAMANAN DAN 
KLASIFIKASI ARSIP JADWAL RETENSI ARSIP AKSES ARSIP DINAMIS 

KLASIFI DASAR UNIT 

NO KODE KLASIFIKASI DAN JENIS ARSIP Ae Na aan “D okeama | akses | PERTIMBA | PENGOLAN 
NGAN 

NAN 

500.7.4 Evaluasi 2 tahun 3 tahun Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 
internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

SiapapUN. 

H 500.8 PERKEBUNAN 

500.8.1 Kebijakan di bidang Perkebunan yang dilakukan oleh 2 tahun sejak| 3 tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 

Pemerintah Daerah penetapan internal diketahui oleh pengolah 

kebijakan dan publik tidak terkait 
yang terbaru eksternal merugikan 

siapapun. 

500.8.2 Tanaman Semusim 

500.8.2.1 Identifikasi dan Pendayagunaan Sumber 2 tahun 3 tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 

Daya Tanaman Semusim internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

siapapun. 

500.8.2.2 Perbenihan Tanaman Semusim 2 tahun 3 tahun Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

siapapun. 
500.8.2.3 Budidaya Teknologi Budidaya Tanaman 2 tahun 3 tahun Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 

Semusim internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 
siapapun. 

500.8.2.4 Pemberdayaan Tanaman Semusim 2 tahun 3 tahun Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 
internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 
siapapun. 

500.8.3 Tanaman Rempah & Penyegar 

500.8.3.1 Identifikasi dan Pendayaguunaan Sumber 2 tahun 3 tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 

Daya Tanaman Rempah & Penyegar internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

siapapun. 

PARAF KOORDINASI “2 
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KLASIFIKASI ARSIP JADWAL RETENSI ARSIP SISTEM KLASIFIKASI KEAMANAN DAN 
AKSES ARSIP DINAMIS 

NO K O D E KT A S I F I K A S I DAN J E N I S ARSIP AKTIF INAKTff- KETERAN 
GAN 

KLASIFl 
KASI 

KEAMA 
NAN 

HAK 
AKSES 

DASAR 
PERTIMBA 

NGAN 

UNIT 
PENGOLAH 

5O0.8.0.2 Perbenihan Tanaman Rempah & Penyegar 2 tahun 3 tahun Musnah B i a s a Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 
publik tidak 
merugikan 
siaoabun. 

Unit 
pengolah 
terkait 

500.8.3.3 Budidaya Tanaman Rempah 8B Penyegar 2 tahun 3 tahun Musnah B i a s a Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 
publik tidak 
merugikan 
siapaoun. 

Unit 
pengolah 

terkait 

500.8.3.4 Pemberdayaan dan Kelembagaan Tanaman 
Rempah 8B Penyegar 

2 tahun 3 tahun Musnah B i a s a Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 
publik tidak 
merugikan 
siapapun. 

Unit 
pengolah 
terkait 

500.8.4 Tanaman Tahunan 
500.8.4.1 Identifikasi dan Pendayagunaan Sumber 

Daya, Tanaman Tahunan 
2 tahun 3 tahun Permanen B i a s a Pengguna 

internal 
dan 

eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 
publik tidak 
merugikan 
siaoabun. 

Unit 
pengolah 

terkait 

500.8.4.2 Perbenihan Tanaman Tahunan 2 tahun 3 tahun Musnah B i a s a Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 
publik tidak 
merugikan 

Unit 
pengolah 
terkait 

500.8.4.3 Budidaya Tanaman Tahunan 2 tahun 3 tahun Musnah B i a s a Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 
publik tidak 
merugikan 
siapapun. 

Unit 
pengolah 
terkait 

500.8.4.4 Pemberdayaan dan Kelembagaan Tanaman 
Tahunan 

2 tahun 3 tahun Musnah B i a s a Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 
publik tidak 
merugikan 
siapapun. 

Unit 
pengolah 

terkait 

500.8.5 Perlindungan Perkebunan 
500.8.5.1 Identifikasi dan PengendaUan Organisme 

Pengganggu Tumbuhan Tanaman Semusim, 
Perlindungan Perkebunan 

2 tahun 3 tahun Permanen B i a s a Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
siapapun. 

Unit 
pengolah 
terkait 

1 PARAFKObRDINASI 
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SISTEM KLASIFIKASI KEAMANAN DAN 
KLASIFIKASI ARSIP JADWAL RETENSI ARSIP AKSES ARSIP DINAMIS 

KLASIFI DASAR UNIT 

NO KODE KLASIFIKASI DAN JENIS ARSIP AKTIF | INAKTIF |KETERAN | KASI | HAK | perrmusa | PENGOLAH 
NGAN 

NAN 

500.8.3.2 Perbenihan Tanaman Rempah & Penyegar 2 tahun 3 tahun Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal | diketahui oleh | pengolah 
dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

siapapun. 
500.8.3.3 Budidaya Tanaman Rempah & Penyegar 2 tahun 3 tahun Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

siapapun. 
500.8.3.4 Pemberdayaan dan Kelembagaan Tanaman 2 tahun 3 tahun Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 

Rempah & Penyegar internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

siapapun. 
500.8.4 Tanaman Tahunan 

500.8.4.1 Identifikasi dan Pendayagunaan Sumber 2 tahun 3tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 
Daya, Tanaman Tahunan internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

siapapun. 
500.8.4.2 Perbenihan Tanaman Tahunan 2 tahun 3 tahun Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 
eksternal merugikan 

— siapapun. 
500.8.4.3 Budidaya Tanaman Tahunan 2 tahun 3 tahun Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal diketahui oleh pengolah 
dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

siapapun. 

500.8.4.4 Pemberdayaan dan Kelembagaan Tanaman 2 tahun 3 tahun Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 
Tahunan internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

siapapun. 

500.8.5 Perlindungan Perkebunan 

500.8.5,1 Identifikasi dan Pengendalian Organisme 2 tahun 3 tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 
Pengganggu Tumbuhan Tanaman Semusim, internal diketahui oleh pengolah 
Perlindungan Perkebunan dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

siapapun. 
L 
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KLASIFIKASI ARSIP JADWAL RETENSI ARSIP SISTEM KLASIFIKASI KEAMANAN DAN 
AKSES ARSIP DINAMIS 

NO K O D E KLAS IF IKAS I DAN J E N I S ARSIP AKTIF INAKTIF KETERAN 
GAN 

KLASIFl 
KASI 

KEAMA 
NAN 

HAK 
AKSES 

DASAR 
PERTIMBA 

NGAN 

UNIT 
PENGOLAH 

500.8.5.2 Identifikasi dan PengendaUan Organisme 
Pengganggu Tumbuhan Tanaman Rempah 
dan Penyegar 

2 tahun 3 tahun Permanen B i a s a Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
siananiin. 

Unit 
pengolah 
terkait 

500.8.5.3 Identifikasi dan PengendaUan Organisme 
Pengganggu Tumbuhem Tsmaman Tahunan 

2 tahun 3 tahun Permanen B i a s a Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
siapapun. 

Unit 
pengolah 

terkait 

500.8.5.4 Dampak Perubahan Iklim dan Pencegahan 
Kebakaran 

2 tahun 3 tahun Permanen B i a s a Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
siapapun. 

Unit 
pengolah 

terkait 

500.8.5 Pascapanen dan Pembinaan Usaha 
500.8.6.1 Pascapanen Tanaman Semusim, Rempah dan 

Penyegar 
2 tahun 3 tahun Permanen B i a s a Pengguna 

internal 
dan 

eksternEil 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
siaoabun. 

Unit 
pengolah 
terkait 

500.8.6.2 Pascapanen Tanaman Tahunan 2 tahun 3 tahun Permanen B i a s a Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 
publik tidak 
merugikan 
siaoabun. 

Unit 
pengolah 

terkait 

500.8.6.3 Bimbingan Usaha dan Perkebunan 
Berkelanjutan 

2 tahun 3 tahun Musnah B i a s a Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 
publik tidak 
merugikan 
siaoabun. 

Unit 
pengolah 
terkait 

500.8.6.4 Gangguan Usaha dan Penanganan Konflik 2 tahun 3 tahun Permanen B i a s a Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
siapapun. 

Unit 
pengolah 
terkait 

500.8.7 Bimbingan Teknis Perkebunan 2 tahun 3 tahun Musnah B i a s a Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
siapapun. 

Unit 
pengolah 

terkait 
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SISTEM KLASIFIKASI KEAMANAN DAN 
KLASIFIKASI ARSIP JADWAL RETENSI ARSIP AKSES ARSIP DINAMIS 

KLASIFI DASAR UNIT 

NO KODE KLASIFIKASI DAN JENIS ARSIP AKTIF JINAKTI DKESURAN D (KAS HAK | memompa | PENG01AH 
NGAN 

NAN 

500.8.5.2 Identifikasi dan Pengendalian Organisme 2 tahun 3tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 
Pengganggu Tumbuhan Tanaman Rempah internal diketahui oleh pengolah 

dan Penyegar dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

Tan Siapapun. 
500.8.5.3 Identifikasi dan Pengendalian Organisme 2 tahun 3 tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 

Pengganggu Tumbuhan Tanaman Tahunan internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 
eksternal merugikan 

— siapapun. 
500.8.5.4 Dampak Perubahan Iklim dan Pencegahan 2 tahun 3tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 

Kebakaran internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 
eksternal merugikan 

Siapapun. 
500.8.6 Pascapanen dan Pembinaan Usaha 

500.8.6.1 Pascapanen Tanaman Semusim, Rempah dan 2 tahun 3 tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 

Penyegar internal diketahui oleh pengolah 
dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

—siapapun. 
500.8.6.2 Pascapanen Tanaman Tahunan 2 tahun 3tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 
eksternal merugikan 

siapapun. 
500.8.6.3 Bimbingan Usaha dan Perkebunan 2 tahun 3tahun | Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 

Berkelanjutan internal | diketahui oleh pengolah 
dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

siapapun. 

500.8.6.4 Gangguan Usaha dan Penanganan Konflik 2 tahun 3tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 
internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

siapapun. 
500.8.7 Bimbingan Teknis Perkebunan 2 tahun 3 tahun Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal | diketahui oleh | pengolah 
dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

siapapun. 

l 
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KLASIFIKASI ARSIP '^"^M^^AL RETENSI ARSIP SISTEM KLASIFIKASI KEAMANAN DAN 
AKSES ARSIP DINAMIS 

NO K O D E KLAS IF IKAS I DAN J E N I S ARSIP AKTIF INAKTIF KETERAN 
GAN 

KLASIFl 
KASI 

KEAMA 
NAN 

HAK 
AKSES 

DASAR 
PERTIMBA 

NGAN 

UNIT 
PENGOLAH 

5(X).8.8 Evaluasi Perkebunan 2 tahun 3 tahun Musnah Bisisa Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
siapaoun. 

Unit 
pengolah 

terkait 

I 500.9 PERINDUSTRIAN 
500.9.1 Kebijakan di bidang Perindustrian yang dilakukan oleh 

Pemerintah Daereth 
2 tahun sejak 

penetapan 
kebijakan 

yang terbaru 

3 Tahun Permanen B iasa Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
ciai-.at-.iin 

Unit 
pengolah 
terkait 

500.9.2 Iklim Usaha dan Kerja Sama 
500.9.2.1 Industri Manufaktur 3 Tahun 7 Tahun Musnah B i a s a Pengguna 

internal 
dan 

eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 
publik tidak 
merugikan 

Unit 
pengolah 
terkait 

500.9.2.2 Industri Agro 3 Tahun 7 Tahun Musnah B iasa Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 

Unit 
pengolah 

terkait 

500.9.2.3 Industri Unggulan Berbasis Teknologi Tinggi 3 Tahun 7 Tahun Musnah B iasa Pengguna 
internal 

dan 
ei4SLei iicu 

Apabila 
diketahui oleh 

II1 CI Uglivctii 
siapapup. 

Unit 
pengolah 
terkait 

500.9.2.4 Industri Kecil dan Menengah 3 Tahun 7 Tahun Musnah B iasa Pengguna 
internal 

dan 
eKduei iiai 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
IllCr Ll^K.tlIl 
siapaoun. 

Unit 
pengolah 
terkait 

500.9.3 Promosi Industri 
500.9.3.1 Industri Manufaktur 3 Tahun 7 Tahun Musnah B iasa Pengguna 

internal 
dan 

eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

PI 1 hi i k ti da k 
Oil PlilV LlUCtl4 
merugikan 
siapapun. 

Unit 
pengolah 

LCI iLai L 

500.9.3.2 Promosi Industri Agro 3 Tahun 7 Tahun Musnah B iasa Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
siaoaoun. 

Unit 
pengolah 

terkait 
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KLASIFI DASAR UNIT 

NO KODE KLASIFIKASI DAN JENIS ARSIP AKTIF | INAKTIF JKETERAN | KASI | HAK | permmBa | PENGOLAH 
NGAN 

NAN 

500.8.8 Evaluasi Perkebunan 2 tahun 3 tahun Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

siapapun 

1 500.9  PERINDUSTRIAN 

500.9.1 Kebijakan di bidang Perindustrian yang dilakukan oleh 2 tahun sejak| 3 Tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 

Pemerintah Daerah penetapan internal diketahui oleh pengolah 

kebijakan dan publik tidak terkait 
yang terbaru eksternal merugikan 

500.9.2 Iklim Usaha dan Kerja Sama 0. 
500.9.2.1 Industri Manufaktur 3 Tahun 7 Tahun Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 

eksternal! merugikan 

500,9.2,2 Industri Agro 3 Tahun 7 Tahun | Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

500.9.2.3 Industri Unggulan Berbasis Teknologi Tinggi 3 Tahun 7 Tahun | Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal diketahui oleh pengolah 

dan pspapaak terkait 
eksternal merugikan 

siapapun. 

500.9.2.4 Industri Kecil dan Menengah 3 Tahun 7 Tahun | Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 
eksternal merugikan 

siapapun. 
500.9.3 Promosi Industri 

500.9.3.1 Industri Manufaktur 3 Tahun 7 Tahun | Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal diketahui oleh pengolah 
dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

— — siapapun. 
500.9.3.2 Promosi Industri Agro 3 Tahun 7 Tahun Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal diketahui oleh pengolah 
dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

siapapun. 

) 2 Sa 
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KLASIFIKASI ARSIP JADWAL RETENSI ARSIP SISTEM KLASIFIKASI KEAMANAN DAN 
AKSES ARSIP DINAMIS 

NO K O D E KLAS IF IKAS I DAN J E N I S ARSIP AKTIF INAKTIF KETERAN 
GAN 

KLASIFl 
KASI 

KEAMA 
NAN 

HAK 
AKSES 

DASAR 
PERTIMBA 

NGAN 

UNIT 
PENGOLAH 

500.9.3.3 Industri Unggulan Berbasis Teknologi Tinggi 3 Tahun 7 Tahun Musnah B i a s a Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 
publik tidak 
merugikan 
siananun. 

Unit 
pengolah 

terkait 

500.9.3.4 Industri Kecil dan Menengah 3 Tahun 7 Tahun Musnah B i a s a Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
siapapun. 

Unit 
pengolah 

terkait 

500.9.4 Standarisasi dan Teknologi 
500.9.4.1 Industri Manufaktur 3 Tahun 7 Tahun Permanen B i a s a Pengguna 

internal 
dan 

eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 
publik tidak 
merugikan 
siapapun. 

Unit 
pengolah 

terkait 

500.9.4.2 Industri Agro 3 T a h u n 7 Tahun Permanen B i a s a Pengguna 
internal 

dan 
eksternaJ 

Apabila 
diketahui oleh 
publik tidak 
merugikan 
siaoaoun. 

Unit 
pengolah 

terkait 

500.9.4.3 Industri Unggulan Berbasis Teknologi Tinggi 3 Tahun 7 Tahun Permanen B i a s a Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 
publik tidak 
merugikan 
siaoaoun. 

Unit 
pengolah 

terkait 

500.9.4.4 Industri KecU dan Menengah 3 Tahun 7 Tahun Permanen B i a s a Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 
publik tidak 
merugikan 
siapapum 

Unit 
pengolah 

terkait 

500.9.5 Hak atas Kekayaan Intelektual 

r 
M!/JilH»l!l-'iMBIIJ:Uti!IIIMIIBB 
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KLASIFIKASI ARSIP JADWAL RETENSI ARSIP SISTEM KLASIFIKASI KEAMANAN DAN 

AKSES ARSIP DINAMIS 

KLASIFI DASAR UNIT 

NO KODE KLASIFIKASI DAN JENIS ARSIP AKTIF JINAKTIF DKETERAN | KASI Do HAK. | perrimBa | PENGOLAH 
NGAN 

NAN 

500.9.3.3 Industri Unggulan Berbasis Teknologi Tinggi 3 Tahun 7 Tahun | Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 
internal | diketahui oleh | pengolah 
dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 
siapapun 

500.9.3.4 Industri Kecil dan Menengah 3 Tahun 7 Tahun | Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 
eksternal merugikan 

—siapapun. 
500.9,4 Standarisasi dan Teknologi 

500.9.4.1 Industri Manufaktur 3 Tahun 7 Tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

siapapun. 
500.9.4.2 Industri Agro 3 Tahun 7 Tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 
eksternal merugikan 

siapapun. 
500.9.4.3 Industri Unggulan Berbasis Teknologi Tinggi 3 Tahun 7 Tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 
eksternal merugikan 

aa siapapun 
500.9.4.4 Industri Kecil dan Menengah 3 Tahun 7 Tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 
eksternal merugikan 

siapapun. 
500.9.5 Hak atas Kekayaan Intelektual 
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KLASIFIKASI ARSIP JADWAL RETENSI ARSIP SISTEM KLASIFIKASI KEAMANAN DAN 
AKSES ARSIP DINAMIS 

NO K O D E KLAS IF IKAS I DAN J E N I S ARSIP AKTIF INAKTIF KETERAN 
GAN 

KLASIFl 
KASI 

KEAMA 
NAN 

HAK 
AKSES 

DASAR 
PERTIMBA 

NGAN 

UNIT 
PENGOLAH 

500.9.5.1 Industri Manufaktur 3 Tahun 7 Tahun Permanen Terbatas Penentu 
kebijakan, 
nencawas 
internal 

dan 
eksternal 

serta 
penegak 
hukum 

Apabila 
diketahui oleh 

bihak vancf tidak 
berhak dapat 

mengakibatkan 
terganggunya 
pelaksanaan 

tugas dan fungsi 
lembaga 

pemerintahtm. 

Unit 
pengolah 
terkait 

500.9.5.2 Industri Agro 3 Tahun 7 Tahun Permanen Terbatas Penentu 
kebijakan, 
pengawas 
internal 

dan 
eksterneJ 

serta 
penegak 
hukum 

Apabila 
diketahui oleh 

pihak yang tidak 
berhak dapat 

mengakibatkan 
terganggunya 
pelaksanaan 

tugas dan fungsi 
lembaga 

pemerintahein. 

Unit 
pengolah 
terkait 

Permanen Penentu 
kebijakan, 
pengawas 
internal 

dan 
eksterneJ 

serta 
penegak 
hukum 

Apabila 
diketahui oleh 

pihak yang tidak 
berhak dapat 

mengakibatkan 
terganggunya 
pelaksanaan 

tugas dan fungsi 
lembaga 

pemerintahein. 

Unit 
pengolah 
terkait 

500.9.5.3 Industri Unggulan Berbasis Teknologi Tinggi 3 Tahun 7 Tahun Permanen Terbatas Penentu 
kebijakan, 
pengawas 
internal 

dan 
eksternal 

serta 
penegak 
hukum 

Apabila 
diketahui oleh 

oihak vang tidak 
^AAAA^AATA J AAAA^A^ *>A****̂  IW 

berhak dapat 
mengakibatkan 
terganggunya 
pelaksanaan 

tugas dan fungsi 
lembaga 

pemerintahan. 

Unit 
pengolah 
terkait 

[ (*AAAFKd6ftblNASl ^ 
KADIS mVD KABhG HUKUM ASISTEN PEMUINTAHAN & KESRA ^ PI. BUPATI UNTUK DI TTD 

^ S £ -

Page 219 of 406 

SISTEM KLASIFIKASI KEAMANAN DAN 
KLASIFIKASI ARSIP JADWAL RETENSI ARSIP AKSES ARSIP DINAMIS 

KLASIFI DASAR UNIT 

NO KODE KLASIFIKASI DAN JENIS ARSIP Si te Ao ON MN MM Wet 
NGAN 

NAN 

500.9.5.1 Industri Manufaktur 3 Tahun 7 Tahun | Permanen | Terbatas | Penentu Apabila Unit 
kebijakan, | diketahui oleh pengolah 

pengawas | pihak yang tidak terkait 
internal berhak dapat 

dan mengakibatkan 
eksternal | terganggunya 

serta pelaksanaan 

penegak |tugas dan fungsi 

hukum lembaga 
pemerintahan. 

500.9.5.2 Industri Agro 3 Tahun 7 Tahun | Permanen | Terbatas | Penentu Apabila Unit 

kebijakan, | diketahui oleh | pengolah 
pengawas | pihak yang tidak terkait 
internal berhak dapat 

dan mengakibatkan 

eksternal | terganggunya 
serta pelaksanaan 

penegak |tugas dan fungsi 

hukum lembaga 

pemerintahan. 

500.9.5.3 Industri Unggulan Berbasis Teknologi Tinggi 3 Tahun 7 Tahun | Permanen | Terbatas | Penentu Apabila Unit 
kebijakan, | diketahui oleh | pengolah 
pengawas | pihak yang tidak terkait 

internal berhak dapat 

dan mengakibatkan 
eksternal | terganggunya 

serta pelaksanaan 
penegak |tugas dan fungsi 

hukum lembaga 
pemerintahan. 

f PARAF KOORDINASI 
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KLASIFIKASI ARSIP JADWAL RETENSI ARSIP SISTEM KLASIFIKASI KEAMANAN DAN 
AKSES ARSIP DINAMIS 

NO K O D E KLAS IF IKAS I DAN J E N I S ARSIP AKTIF INAKTIF KETERAN 
GAN 

KLASIFl 
KASI 

KEAMA 
NAN 

HAK 
AKSES 

DASAR 
PE1?T1MBA 

NGAN 

UNIT 
PENGOLAH 

500.9.5.4 Industri Kecil dan Menengah 3 Tahun 7 Tahun Permanen Terbatas Penentu 
kebijakan, 
pengawas 
internal 

eksternal 
serta 

penegak 
hukum 

Apabila 
diketahui oleh 

pihak yang tidak 
berhak dapat 

liidlKctlU Utx LK-cUi 
terganggunya 
pelaksanaan 

tugas dan fungsi 
lembaga 

Unit 
pengolah 

terkait 

500.9.6 Industri Hijau 
500.9.6.1 Industri Manufaktur 3 Tahun 7 Tahun Permanen B i a s a Pengguna 

internal 
dan 

eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 
publik tidak 
merugikan 
siapabun. 

Unit 
pengolah 
terkait 

500.9.6.2 Industri Agro 3 Tahun 7 Tahun Permanen B i a s a Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
siapaoun. 

Unit 
pengolah 
terkait 

500.9.6.3 Industri Unggulan Berbasis Teknologi Tinggi 3 Tahun 7 Tahun Permanen B i a s a Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
siaoaoun. 

Unit 
pengolah 
terkait 

500.9.6.4 Industri KecU dan Menengah 3 Tahun 7 Tahun Permanen B i a s a Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
siapapun. 

Unit 
pengolah 

terkait 

500.9.7 Analisis Kerja Sama Industri Unggulan Kabupaten/Kota 2 Tahun 3 Tahun Permanen B i a s a Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
siaoaoun. 

Unit 
pengolah 

terkait 

500.9.8 Monitoring dan Evaluasi Kompetensi Inti Industri (Provinsi 
dan Kabupaten/Kota) 

2 Tahun 3 Tahun Musnah B i a s a Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
siaoaoun. 

Unit 
pengolah 

terkait 

1 ( > A R A F KbbRbiNASi _ 
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SISTEM KLASIFIKASI KEAMANAN DAN 
KLASIFIKASI ARSIP JADWAL RETENSI ARSIP AKSES ARSIP DINAMIS 

KLASIFI DASAR UNIT 

NO KODE KLASIFIKASI DAN JENIS ARSIP MN ed oa MO O NM3 Melak 
NGAN 

NAN 

500.9.5.4 Industri Kecil dan Menengah 3 Tahun 7 Tahun | Permanen | Terbatas | Penentu Apabila Unit 

kebijakan, | diketahui oleh pengolah 

pengawas | pihak yang tidak terkait 
internal berhak dapat 

dan mengakibatkan 

eksternal terganggunya 

serta pelaksanaan 
penegak |tugas dan fungsi 
hukum lembaga 

500.9.6 Industri Hijau Tan 

500.9.6.1 Industri Manufaktur 3 Tahun 7 Tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 
eksternal merugikan 

— siapapun. 
500.9.6.2 Industri Agro 3 Tahun 7 Tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

—— — siapapun. 
500.9.6.3 Industri Unggulan Berbasis Teknologi Tinggi 3 Tahun 7 Tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal diketahui oleh pengolah 
dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

m7 wi siapapun. 
500.9.6.-4 Industri Kecil dan Menengah 3 Tahun 7 Tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 
eksternal merugikan 

siapapun. 
500.9.7 Analisis Kerja Sama Industri Unggulan Kabupaten/Kota 2 Tahun 3 Tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 
eksternal merugikan 

siapapun. 
500.9.8 Monitoring dan Evaluasi Kompetensi Inti Industri (Provinsi 2 Tahun 3 Tahun | Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 

dan Kabupaten/Kota) internal diketahui oleh pengolah 
dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

siapapun. 

A PARAF KOORDINASI 
ASISTEN PEMERINTAHAN & KESRA SEKERT, F Pi. Bupati UNTUK Di TTD 
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KLASIFIKASI ARSIP JADWAL RETENSI ARSIP SISTEM KLASIFIKASI KEAMANAN DAN 
AKSES ARSIP DINAMIS 

NO K O D E KLAS IF IKAS I DAN J E N I S ARSIP AKTIF INAKTIF KETERAN 
GAN 

KLASIFl 
KASI 

KEAMA 
NAN 

HAK 
AKSES 

DASAR 
PERTIMBA 

NGAN 

UNIT 
PENGOLAH 

500.9.9 Pengembangan Infrastruktur Pendukung Pengembangan 
Kawasan Industri 

2 Tahun 3 Tahun Musnah B i a s a Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
CIO Z-̂ O*"*! 1 

Unit 
pengolah 

terkait 

500.9.10 Fasilitasi Pengembangan Kawasan Industri 2 Tahun 3 Tahun Musnah B i a s a Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 
publik tidak 
merugikan 
siapapun. 

Unit 
pengolah 

terkait 

500.9.11 Kerja Sama Ketahanan Industri Internasional 3 Tahun 7Tahun Permanen B i a s a Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 
publik tidak 
merugikan 
siapapun. 

Unit 
pengolah 
terkait 

500.9.12 Standarisasi 
500.9.12.1 Standar 3 Tahun 7 Tahun Permanen B i a s a Pengguna 

interna] 
dan 

eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 
publik tidak 
merugikan 
sianann n 

Unit 
pengolah 
terkait 

500.9.12.2 Penyiapan Penerapan 3 Tahun 7 Tahun Permanen B i a s a Pengguna 
internal 

dan 
eksterned 

Apabila 
diketahui oleh 
publik tidak 
merugikan 
siaoaoun. 

Unit 
pengolah 

terkait 

500.9.12.3 Infrastruktur Standar 3 Tahun 7 Tahun Permanen B i a s a Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 
publik tidak 
merugikan 
siaoaoun. 

Unit 
pengolah 

terkait 

500.9.13 Pengkajian Kebijakan dan Iklim Usaha Industri 
500.9.13,1 Kebijakan Industri 3 Tahun 7 Tahun Permanen B i a s a Pengguna 

internal 
dan 

eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
siapapun. 

Unit 
pengolah 

terkait 

500.9.13.2 Perpajakan dan Tarif 3 Tahun 7 Tahun Permanen B i a s a Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 
publik tidak 
merugikan 
siaoapun. 

Unit 
pengolah 
terkait 

{ (•ArtAfKdbftbiNASi _ ^ 
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SISTEM KLASIFIKASI KEAMANAN DAN 
KLASIFIKASI ARSIP JADWAL RETENSI ARSIP AKSES ARSIP DINAMIS 

KLASIFI DASAR UNIT 

NO KODE KLASIFIKASI DAN JENIS ARSIP SEM ld v0 AT AT Maa 
NGAN 

NAN 

500.9.9 Pengembangan Infrastruktur Pendukung Pengembangan 2 Tahun 3 Tahun | Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 
Kawasan Industri internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

— —siapapun 
500.9.10 Fasilitasi Pengembangan Kawasan Industri 2 Tahun 3 Tahun Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal | diketahui oleh | pengolah 
dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

siapapun. 
500,9.11 Kerja Sama Ketahanan Industri Internasional 3 Tahun 7 Tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 
eksternal merugikan 

siapapun. 
500.9.12 Standarisasi 

500.9.12.1 Standar 3 Tahun 7 Tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

siapapun. 
500.9.12.2 Penyiapan Penerapan 3 Tahun 7 Tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 
Ha mm o—— siapapun. 

500.9.12.3 Infrastruktur Standar 3 Tahun 7 Tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 
eksternal merugikan 

siapapun 
500.9.13 Pengkajian Kebijakan dan Iklim Usaha Industri 0 0. 

500.9.13.1 Kebijakan Industri 3 Tahun 7 Tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal | diketahui oleh | pengolah 
dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

-— - siapapun. 
500.9.13.2 Perpajakan dan Tarif 3 Tahun 7 Tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 
eksternal merugikan 

siapapun. 
L 
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KLASIFIKASI ARSIP JADWAL RETENSI ARSIP SISTEM KLASIFIKASI KEAMANAN DAN 
AKSES ARSIP DINAMIS 

NO K O D E KLAS IF IKAS I DAN J E N I S ARSIP AKTIF INAKTIF KETERAN 
GAN 

K L A S I F l 
KASI 

K E A M A 
NAN 

HAK 
AKSES 

DASAR 
PERTIMBA 

NGAN 

UNIT 
PENGOLAH 

500.9.13.3 Pengembangan Model Industrial 3 Tahun 7 Tahun Permanen B i a s a Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
siananun. 

Unit 
pengolah 

terkait 

500.9.14 Pengkajian Industri Hijau dan Lingkungan Hidup 
500.9.14.1 Industri Hijau 3 Tahun 7 Tahun Permanen B i a s a Pengguna 

internal 
dan 

eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 
publik tidak 
merugikan 
siaoaoun. 

Unit 
pengolah 

terkait 

500.9.14.2 Lingkungan Hidup 3 Tahun 7 Tahun Permanen B i a s a Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 
publik tidak 
merugikan 
siaoaoun. 

Unit 
pengolah 
terkait 

500.9.14.3 Energi 3 Tahun 7 Tahun Permanen B i a s a Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
siapapun. 

Unit 
pengolah 
terkait 

500.9.15 Teknologi dan Hak Kekayaan Intelektual 
500.9.15.1 Pengkajian dan Penerapan Kebijakan Teknolog 3 Tahun 7 Tahun Permanen B iasa Pengguna 

internal 
dan 

eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
siapapqn. 

Unit 
pengolah 
terkait 

500.9.15.2 Pengkajian dan Penerapan Inovasi Teknologi I 3 Tahun 7 Tahun Permanen B i a s a Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 
publik tidak 
merugikan 
siaoaoun. 

Unit 
pengolah 
terkait 

C- y*y\ yv 4 p~ y* 1 T T l T y l T ^ l t . 4 

500.9.15.3 Pengembangan Hedc Kekayaan Intelektual 3 Tahun 7 Tahun Permanen B iasa Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
siaoapun. 

Unit 
pengolah 

terkait 

500.9.16 Monitoring dan Evaluasi Kompetensi Industri 3 Tahun 7 Tahun Permanen B i a s a Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
siapaoun. 

Unit 
pengolah 
terkait 

I I PARAF KOORDINASI 
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SISTEM KLASIFIKASI KEAMANAN DAN 
KLASIFIKASI ARSIP JADWAL RETENSI ARSIP AKSES ARSIP DINAMIS 

KLASIFI 

AKTIF INAKTIF | KETERAN sara HAK Aekanpa Mean NO KODE KLASIFIKASI DAN JENIS ARSIP an keama |. Wars | PERTIMBA 
nan NGAN 

500.9.13.3 Pengembangan Model Industrial 3 Tahun 7 Tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

siapapun 

500.9.14 Pengkajian Industri Hijau dan Lingkungan Hidup 

500.9.14.1 Industri Hijau 3 Tahun 7 Tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

siapapun. 

500.9.14.2 Lingkungan Hidup 3 Tahun 7 Tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

siapapun. 
500.9.14.3 Energi 3 Tahun 7 Tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 
siapapun. 

500.9.15 Teknologi dan Hak Kekayaan Intelektual 

500.9.15.1 Pengkajian dan Penerapan Kebijakan Teknolod 3 Tahun 7 Tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal diketahui oleh pengolah 
dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

siapapun. 
500.9.15.2 Pengkajian dan Penerapan Inovasi Teknologi I 3 Tahun 7 Tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

siapapun. 
500.9.15.3 Pengembangan Hak Kekayaan Intelektual 3 Tahun 7 Tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

siapapun. 
500.9.16 Monitoring dan Evaluasi Kompetensi Industri 3 Tahun 7 Tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 
siapapun. 

— PARAF KOORDINASI 
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KLASIFIKASI ARSIP JADWAL RETENSI ARSIP SISTEM KLASIFIKASI KEAMANAN DAN 
AKSES ARSIP DINAMIS 

NO K O D E KLAS IF IKAS I DAN J E N I S ARSIP AKTIF INAKTIF KETERAN 
GAN 

KLASIFl 
KASI 

KEAMA 
NAN 

HAK 
AKSES 

DASAR 
PERTIMBA 

NGAN 

UNIT 
PENGOLAH 

500.10 ENERGI DAN SUMBER DAYA MINERAL 
500.10.1 Kebijakan di bidang Energi dan Sumber Daya Mineral yang 

dilakukan oleh Pemerintah Daerah 
2 tahun sejak 

penetapan 
kebijakan 

yang terbaru 

3 tahun Permanen B i a s a Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
siaoaoun. 

Unit 
pengolah 
terkait 

ouu. lu . i ; KeKomenoasi riegeoiogian 
500.10.2.1 Mitigasi Gunung Api, Gempa Bumi, Tsunami, 

dan Gerakan Tanah 
2 Tahun 3 Tahun Permanen B i a s a Pengguna 

internal 
dan 

eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
siaoaoun. 

Unit 
pengolah 

terkait 

500.10.2.2 Air Tanah dan Geologi Tata Lingkungan 2 Tahun 3 Tahun Permanen Terbatas Penentu 
kebijakan. 
pengawas 
internal 

dan 
eksternal 

serta 
penegak 
hukum 

Apabila 
diketahui oleh 

pinaK yang uuaK 
berhak dapat 

mengakibatkan 
terganggunya 
pelaksanaan 

tugas dan fungsi 
lembaga 

pemerintahan. 

Unit 
pengolah 

t e r K a i t 

2 Tahun 3 Tahun Permanen Terbatas Penentu 
kebijakan. 
pengawas 
internal 

dan 
eksternal 

serta 
penegak 
hukum 

Apabila 
diketahui oleh 

pinaK yang uuaK 
berhak dapat 

mengakibatkan 
terganggunya 
pelaksanaan 

tugas dan fungsi 
lembaga 

pemerintahan. 

500.10.2.3 Pertambangan 2 Tahun 3 Tahun Permanen Terbatas Penentu 
kebijakan, 
v*Ar4yrK4 vvT'̂  c 

pengawas 
internal 

dan 
eksternal 

serta 
penegak 
hukum 

Apabila 
diketahui oleh 

pihak yang tidak 
berhak dapat 

mengakibatkan 
terganggunya 
pelaksanaan 

tugas dan fungsi 
lembaga 

pemerintahan. 

Unit 
pengolah 

terkait 
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SISTEM KLASIFIKASI KEAMANAN DAN 
KLASIFIKASI ARSIP JADWAL RETENSI ARSIP AKSES ARSIP DINAMIS 

KLASIFI DASAR UNIT 

NO KODE KLASIFIKASI DAN JENIS ARSIP AKTIF DINAKTIF JKETERAN | KASI | HAK | peprmmsa | PENGOLAH 
NGAN 

NAN 

500.10 ENERGI DAN SUMBER DAYA MINERAL 

500.10.1 Kebijakan di bidang Energi dan Sumber Daya Mineral yang |2 tahun sejak| 3tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 
dilakukan oleh Pemerintah Daerah penetapan internal | diketahui oleh pengolah 

kebijakan dan publik tidak terkait 

siapapun. 
500.10.2 Rekomendasi Kegeologian 

500.10.2.1 Mitigasi Gunung Api, Gempa Bumi, Tsunami, 2 Tahun 3 Tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 

dan Gerakan Tanah internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 
eksternal merugikan 

siapapun. 
500.10.2.2 Air Tanah dan Geologi Tata Lingkungan 2 Tahun 3 Tahun | Permanen | Terbatas | Penentu Apabila Unit 

kebijakan, | diketahui oleh pengolah 

pengawas | pihak yang tidak terkait 
internal berhak dapat 

dan mengakibatkan 

eksternal | terganggunya 

serta pelaksanaan 

penegak |tugas dan fungsi 
hukum lembaga 

pemerintahan. 

500.10.2.3 Pertambangan 2 Tahun 3Tahun-|-Permanen--Terbatas |-Penentu Apabila Unit 

kebijakan, | diketahui oleh pengolah 
pengawas | pihak yang tidak terkait 
internal berhak dapat 

dan mengakibatkan 

eksternal terganggunya 

serta pelaksanaan 

penegak |tugas dan fungsi 

hukum lembaga 
pemerintahan. 

N PE! Ba Dg Been amanaaanmana 
P1. BUPATI UNTUK DI TTD 
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KLASIFIKASI ARSLP JADWAL RETENSI ARSIP SISTEM KLASIFIKASI KEAMANAN DAN 
AKSES ARSIP DINAMIS 

NO K O D E KLAS IF IKAS I DAN J E N I S ARSIP AKTIF INAKTIF KETERAN 
GAN 

KLASIFl 
KASI 

KEAMA 
NAN 

HAK 
AKSES 

DASAR 
PERTIMBA 

NGAN 

UNIT 
PENGOLAH 

500.10.2,4 Panas Bumi 2 Tahun 3 Tahun Permanen Terbatas Penentu 
kebijakan, 
pengawas 
internal 

dan 
eksternal 

serta 
penegak 
hukum 

Apabila 
diketahui oleh 

pihak yang tidak 
berhak dapat 

mengakibatkan 
terganggunya 
pelaksanaan 

tugas dan fungsi 
lembaga 

pemerintahan. 

Unit 
pengolah 
terkait 

500.10.2.5 Geosains 2 Tahun 3 Tahun Permanen B i a s a Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 
publik tidak 
merugikan 
siaoaoun. 

Unit 
pengolah 

terkait 

500.10.2.6 Pengukuran Time Domain Electromagnetic 
(TDEM) 

2 Tahun 3Tahun Permanen Terbatas Penentu 
kebijakan, 
pengawas 
internal 

dan 
eksternal 

serta 
penegak 
hukum 

Apabila 
diketahui oleh 

pihak yang tidak 
berhak dapat 

mengakibatkan 
terganggunya 
pelaksanaan 

tugas dan fungsi 
lembaga 

pemerintahan. 

Unit 
pengolah 
terkait 

500.10.2.7 Kelayakan Lingkungan 2 Tahun 3 Tahun Permanen Terbatas Penentu 
kebijakan, 
pengawas 
internal 

dan 
eksternal 

serta 
penegak 
htiktiro 

Apabila 
diketahui oleh 

pihak yang tidak 
berhak dapat 

mengakibatkan 
terganggunya 
pelaksanaan 

tugas dan fungsi 
l^mb^a 

Unit 
pengolah 
terkait 

500.10.3 Penelitian Kegeologian 

PS. BUPATI UNTUK DI TTD 
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SISTEM KLASIFIKASI KEAMANAN DAN 
KLASIFIKASI ARSIP JADWAL RETENSI ARSIP AKSES ARSIP DINAMIS 

KLASIFI DASAR UNIT 

NO KODE KLASIFIKASI DAN JENIS ARSIP Sei bei te di OK RU 2 ena 
NGAN 

NAN 

500.10.2.4 Panas Bumi 2 Tahun 3 Tahun | Permanen | Terbatas | Penentu Apabila Unit 
kebijakan, | diketahui oleh | pengolah 
pengawas | pihak yang tidak terkait 
internal berhak dapat 

dan mengakibatkan 
eksternal | terganggunya 

serta pelaksanaan 

penegak |tugas dan fungsi 
hukum lembaga 

pemerintahan. 

500.10.2.5 Geosains 2 Tahun 3 Tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 
internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 

5 eksternal merugikan 

siapapun. 
500.10.2.6 Pengukuran Time Domain Electromagnetic 2 Tahun 3 Tahun | Permanen | Terbatas | Penentu Apabila Unit 

(TDEM) kebijakan, | diketahui oleh | pengolah 
pengawas | pihak yang tidak terkait 
internal berhak dapat 

dan mengakibatkan 

eksternal terganggunya 

serta pelaksanaan 
penegak tugas dan fungsi 

hukum lembaga 

pemerintahan. 

500.10.2.7 Kelayakan Lingkungan 2 Tahun 3 Tahun | Permanen | Terbatas | Penentu Apabila Unit 
kebijakan, | diketahui oleh pengolah 
pengawas | pihak yang tidak terkait 

internal | berhak dapat 
dan mengakibatkan 

eksternal | terganggunya 

serta pelaksanaan 
penegak |tugas dan fungsi 

hukum lembaga 
500.10.3 Penelitian Kegeologian 

J 
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KLASIFIKASI ARSLP JADWAL RETENSI ARSIP SISTEM KLASIFIKASI KEAMANAN DAN 
AKSES ARSIP DINAMIS 

NO K O D E KLAS IF IKAS I DAN J E N I S ARSIP AKTIF INAKTIF KETERAN 
GAN 

KLASIFl 
KASI 

KEAMA 
NAN 

HAK 
AKSES 

DASAR 
PERTIMBA 

NGAN 

UNIT 
PENGOLAH 

500.10.3.1 Administrasi pelaksanaan penelitian 2 Tahun 3 Tahun Musnah B i a s a Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 
publik tidak 
merugikan 

Unit 
pengolah 
terkait 

500.10.3.2 Administrasi tenaga penelitian 2 Tahun 3 Tahun Musnah Biasa Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 
publik tidak 
merugikan 
siaoapun. 

Unit 
pengolah 

terkait 

500.10.3.3 Administrasi penggunaan peralatan 
penelitian 

2 Tahun 3 Tahun Musnah Biasa Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
siaoaoun. 

Unit 
pengolah 

terkait 

500.10.3.4 Log-book peralatan survei/peralatan 
uji/kalibrasi 

3 1anun f 1anun Permanen Biasa Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 
publik tidak 
merugikan 
siaoaoun. 

Unit 
pengolah 

terkait 

500.10.3.5 Hasil penelitian dan penyelidikan 
kegeologian 

3 Tahun 7 Tahun Permanen Terbatas Penentu 
kebijakan, 
pengawas 
internal 

dan 

Apabila 
diketahui oleh 

pihak yang tidak 
berhak dapat 

mengakibatkan 

Unit 
pengolah 

terkait 

500.10.3.6 Sumber Daya Geologi 3 Tahun 7 Tahun Permanen Terbatas Penentu 
kebijakan, 
pengawas 
internal 

dan 
eksternal 

serta 
penegak 
hukum 

Apabila 
diketahui oleh 

pihak yang tidak 
berhak dapat 

mengakibatkan 
terganggunya 
pelaksanaan 

tugas dan fungsi 
lembaga 

Unit 
pengolah 
terkait 

500.10.3.7 Air Tanah dan Geologi Tata Lingkungan 3 Tahun 7 Tahun Permanen Biasa Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
siapaoun. 

Unit 
pengolah 

terkait 
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SISTEM KLASIFIKASI KEAMANAN DAN 
KLASIFIKASI ARSIP JADWAL RETENSI ARSIP AKSES ARSIP DINAMIS 

KLASIFI DASAR UNIT 

NO KODE KLASIFIKASI DAN JENIS ARSIP AKTIF | INAKTIK | KETERAN | KASI | HAK | perrmmBa | PENGOLAH 
NGAN 

NAN 

500.10.3.1 Administrasi pelaksanaan penelitian 2 Tahun 3 Tahun | Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

— siapapun 
500.10.3.2 Administrasi tenaga penelitian 2 Tahun 3 Tahun | Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

siapapun. 
500.10.3.3 — Administrasi penggunaan peralatan 2 Tahun 3 Tahun | Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 

penelitian internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

siapapun 
500.10.3.4 Log-book peralatan survei/peralatan 3 Tahun 7 Tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 

uji/ kalibrasi — A———— internal diketahui oleh pengolah 
dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

siapapun. 
500.10.3.5 Hasil penelitian dan penyelidikan 3 Tahun 7 Tahun | Permanen | Terbatas | Penentu Apabila Unit 

kegeologian kebijakan, | diketahui oleh pengolah 
pengawas | pihak yang tidak terkait 

internal berhak dapat 

dan mengakibatkan 

500.10.3.6 Sumber Daya Geologi 3 Tahun 7 Tahun | Permanen | Terbatas | Penentu Apabila Unit 

kebijakan, | diketahui oleh pengolah 
pengawas (pihak yang tidak terkait 
internal berhak dapat 

dan mengakibatkan 

eksternal | terganggunya 
serta pelaksanaan 

penegak |tugas dan fungsi 

hukum lembaga 

500.10.3.7 — Air Tanah dan Geologi Tata Lingkungan 3 Tahun 7 Tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal diketahui oleh pengolah 
dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

siapapun. 

| PARAF KOONDINASI 
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KLASIFIKASI ARSIP JADWAL RETENSI ARSIP SISTEM KLASIFIKASI KEAMANAN DAN 
AKSES ARSIP DINAMIS 

NO K O D E KLAS IF IKAS I DAN J E N I S ARSIP AKTIF INAKTIF KETERAN 
GAN 

KLASIFl 
KASI 

KEAMA 
NAN 

HAK 
AKSES 

DASAR 
PERTIMBA 

NGAN 

UNIT 
PENGOLAH 

500.10.3.8 Vulkanologi dan Mitigasi Bencana Geologi 3 Tahun 7 Tahun Permanen Biasa Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
siananun. 

Unit 
pengolah 
terkait 

500.10.3.9 Survei Geologi 3 Tahun 7 Tahun Permanen Biasa Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
siapapun. 

Unit 
pengolah 
terkait 

500.10.4 Inventarisasi dan evaluasi kegeologian 

500.10.4.1 Sumber Daya Geologi 2 Tahun 3 Tahun Permanen Biasa Pengguna 
interna! 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
siapaoun. 

Unit 
pengolah 
terkait 

500.10.4.2 Vulkanologi dan Mitigasi Bencana Geologi 2 Tahun 3 Tahun Permanen Biasa Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
siapapun. 

Unit 
pengolah 
terkait 

500.10.4.3 Air Tanah dan Geologi Tata Lingkungan 2 Tahun 3 Tahun Permanen Biasa Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
siapapun. 

Unit 
pengolah 
terkait 

Permanen Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
siapapun. 

Unit 
pengolah 
terkait 

500.10.4.4 Survei Geologi 2 Tahun 3 Tahun Permanen Biasa Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

r̂ i 1 r\i * ty yf |y 
p u n i i K uoaK 
merugikan 
siaoabun. 

Unit 
pengolah 
terkait 

500.10.4.5 Konservasi 2 Tahun 3 Tahun Permanen Biasa Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
siaoaoun. 

Unit 
pengolah 
terkait 

500.10.5 Administrasi Pelayanan Kegeologian dan Penyajian Data 
dan Informasi 
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SISTEM KLASIFIKASI KEAMANAN DAN 
KLASIFIKASI ARSIP JADWAL RETENSI ARSIP AKSES ARSIP DINAMIS 

KLASIFI DASAR UNIT 

NO KODE KLASIFIKASI DAN JENIS ARSIP sein mesti Sa BN MN MN be 
NGAN 

NAN 

500,10.3.8 Vulkanologi dan Mitigasi Bencana Geologi 3 Tahun 7 Tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal | diketahui oleh | pengolah 
dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

— SiApAPUN. 
500.10.3.9 Survei Geologi 3 Tahun 7 Tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal diketahui oleh pengolah 
dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 
: siapapun. 

500.10.4 Inventarisasi dan evaluasi kegeologian 

500.10.4.1 Sumber Daya Geologi 2 Tahun 3 Tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 
internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 
eksternal merugikan 

siapapun. 
500.10.4.2 — Vulkanologi dan Mitigasi Bencana Geologi 2 Tahun 3 Tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal | diketahui oleh | pengolah 
dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 
siapapun. 

500.10.4.3 Air Tanah dan Geologi Tata Lingkungan 2 Tahun 3 Tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 
eksternal merugikan 

siapapun. 
500.10.4.4 Survei Geologi 2 Tahun 3 Tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 
eksternal merugikan 

siapapun. 
500.10.4.5 Konservasi 2 Tahun 3 Tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal | diketahui oleh | pengolah 
dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

siapapun. 
500.10.5 Administrasi Pelayanan Kegeologian dan Penyajian Data 

dan Informasi 
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KLASIFIKASI ARSIP JADWAL RETENSI ARSIP SISTEM KLASIFIKASI KEAMANAN DAN 
AKSES ARSIP DINAMIS 

NO K O D E K L A S I F I K A S I DAN J E N I S ARSIP AKTIF INAKTIF KETERAN 
GAN 

KLASIFl 
KASI 

KEAMA 
NAN 

HAK 
AKSES 

DASAR 
PERTIMBA 

NGAN 

UNIT 
PENGOLAH 

500.10.5.1 Peta potensi dan sebaran 2 Tahun 3 Tahun Musnah Biasa Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 
publik tidak 
merugikan 
siananun. 

Unit 
pengolah 

terkait 

500.10.5.2 Air Tanah dan Geologi Tata Lingkungan 2 Tahun 3 Tahun Musnah Biasa Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 
publik tidak 
merugikan 
Siapapun. 

Unit 
pengolah 
terkait 

500.10.5.3 Mitigasi Bencana Gunungapi, Gerakan 
Tanah, Gempa Bumi dan Tsunami, 
Semburan Lumpur/Gas serta kebakaran 
Batubara 

2 Tahun 3 Tahun Musnah Biasa Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 
publik tidak 
merugikan 
siapapun. 

Unit 
pengolah 

terkait 

500.10.5.4 Survei Geologi 2 Tahun 3 Tahun Permanen Biasa Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
siapapun. 

Unit 
pengolah 

terkait 

500.10.6 Pembinaan Program Minyak dan Gas Bumi 

500.10.6.1 Rencana Induk Jaringan Gas Bumi 2 Tahun 3 Tahun Permanen Terbatas Penentu 
kebijakan, 
pengawas 
internal 

dan 
eksternal 

serta 
penegak 
hukum 

Apabila 
diketahui oleh 

pihak yang tidak 
berhak dapat 

mengakibatkan 
terganggunya 
pelaksanaan 

tugas dan fungsi 
lembaga 

pemerintahan. 

Unit 
pengolah 
terkait 

500.10.6.2 Rencana dan Realisasi Investasi 2 Tahun 5 Tahun Permanen Biasa Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
sjapapup. 

Unit 
pengolah 

terkait 

, *>ARAFK06RblNASI ^ ' " 
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SISTEM KLASIFIKASI KEAMANAN DAN 
KLASIFIKASI ARSIP JADWAL RETENSI ARSIP AKSES ARSIP DINAMIS 

KLASIFI DASAR UNIT 

NO KODE KLASIFIKASI DAN JENIS ARSIP MAN ban DoKeama | axers | permmusa | PENGOLAH 
NGAN 

NAN 

500.10.5.1 Peta potensi dan sebaran 2 Tahun 3 Tahun | Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

siapapun, 
500.10.5.2 Air Tanah dan Geologi Tata Lingkungan 2 Tahun 3 Tahun | Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal | diketahui oleh | pengolah 
dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

siapapun. 
500.10.5.3 Mitigasi Bencana Gunungapi, Gerakan 2 Tahun 3 Tahun | Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 

Tanah, Gempa Bumi dan Tsunami, internal diketahui oleh pengolah 

Semburan Lumpur/Gas serta kebakaran dan publik tidak terkait 
Batubara eksternal merugikan 

- siapapun. 
500. 10.5.4 Survei Geologi 2 Tahun 3 Tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 
eksternal merugikan 

siapapun. 
500.10.6 Pembinaan Program Minyak dan Gas Bumi 

500.10.6.1 Rencana Induk Jaringan Gas Bumi 2 Tahun 3 Tahun | Permanen | Terbatas | Penentu Apabila Unit 

kebijakan, | diketahui oleh | pengolah 
pengawas | pihak yang tidak terkait 
internal..|.. berhak dapat 
dan mengakibatkan 

eksternal terganggunya 

serta pelaksanaan 

penegak |tugas dan fungsi 

hukum lembaga 

pemerintahan. 

500.10.6.2 Rencana dan Realisasi Investasi 2 Tahun 5 Tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 
internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

siapapun. 
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KLASIFIKASI ARSIP JADWAL RETENSI ARSIP SISTEM KLASIFIKASI KEAMANAN DAN 
AKSES ARSIP DINAMIS 

NO K O D E KLAS IF IKAS I DAN J E N I S ARSIP AKTIF INAKTIF KETERAN 
GAN 

KLASIFl 
KASI 

KEAMA 
NAN 

HAK 
AKSES 

DASAR 
PERTIMBA 

NGAN 

UNIT 
PENGOLAH 

500.10.6.3 Penetapan Harga Minyak Mentah 2 Tahun 3 Tahun Permanen Biasa Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 
publik tidak 
merugikan 

—siapapun, 

Unit 
pengolah 
terkait 

500.10.6.4 Penetapan Bagii Hasil Penerimaan Negara 
Bukan Pajak (PNBP) Minyak dan Gas Bumi 

3 Tahun 7 Tahun Permanen Terbatas Penentu 
kebijakan, 
pengawas 
internal 

dan 
eksternal 

serta 
penegak 
hukum 

Apabila 
diketahui oleh 

pihak yang tidak 
berhak dapat 

mengakibatkan 
terganggunya 
pelaksanaan 

tugas dan fungsi 
lembaga 

pemerintahan. 

Unit 
pengolah 

terkait 

500.10.6.5 Pelaksanaan Pemeriksaan dan Pengujian 
PNBP 

3 Tahun 7 Tahun Musnah Terbatas Penentu 
kebijakan, 
pengawas 
internal 

dan 
eksternal 

serta 
penegak 
hukum 

Apabila 
diketahui oleh 

pihak yang tidak 
berhak dapat 

mengakibatkan 
terganggunya 
pelaksanaan 

tugas dan fungsi 
lembaga 

pemerintahan. 

Unit 
pengolah 
terkait 

500.10.6.6 Verifikasi Tingkat Komponen Dalam Negeri 
(TKDN) 

3 Tahun 7 Tahun Musnah Terbatas Penentu 
kebijakan, 
pengawas 
internal 

dan 
eksternal 

serta 
penegak 
hukum 

Apabila 
diketahui oleh 

pihak yang tidak 
berhak dapat 

mengakibatkan 
terganggunya 
pelaksanaan 

tugas dan fungsi 
lembaga 

pemerintahan. 

Unit 
pengolah 
terkait 

KLASIFIKASI ARSIP 
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NO KODE KLASIFIKASI DAN JENIS ARSIP 
AKTIF 

JADWAL RETENSI ARSIP 

KLASIFI 

SISTEM KLASIFIKASI KEAMANAN DAN 
AKSES ARSIP DINAMIS 

500.10.6.3 Penetapan Harga Minyak Mentah 2 Tahun 

INAKTF 
GAN 

3 Tahun 

KETERAN 

Permanen 

KASI 

NAN 

KEAMA 
HA 

AKSES 

K DASAR 

NGAN 

PERTIMBA 

UNIT 

PENGOLAH 

500.10.6.4 Penetapan Bagii Hasil Penerimaan Negara 3 Tahun 7 Tahun 

Biasa Pengguna 

internal 

dan 

eksternal 

Apabila 

publik tidak 

merugikan 

500. 10.6.5 

Bukan Pajak (PNBP) Minyak dan Gas Bumi 

Pelaksanaan Pemeriksaan dan Pengujian 

PNBP 
3 Tahun 7 Tahun Musnah 

Permanen Terbatas 
SIAPAPUN, 

diketahui oleh 

Unit 

pengolah 
terkait 

Apabila 

berhak dapat 

terganggunya 
pelaksanaan 

lembaga 

pemerintahan. 

diketahui oleh 

pihak yang tidak 

mengakibatkan 

tugas dan fungsi 

Unit 

pengolah 
terkait 

500. 10.6.6 

(TKDN) 
Verifikasi Tingkat Komponen Dalam Negeri 3 Tahun 7 Tahun Musnah 

Terbatas 

Terbatas 

Penentu 

kebijakan, 
pengawas 
internal 

dan 
eksternal 

Serta 

penegak 
hukum 

Apabila 

diketahui oleh 

pihak yang tidak 
berhak dapat 

mengakibatkan 

terganggunya 
pelaksanaan 

tugas.dan fungsi 
lembaga 

pemerintahan. 

Unit 
pengolah 
terkait 

HUKUM 

tugas dan fungsi 

Apabila 
diketahui oleh 

pihak yang tidak 

berhak dapat 
mengakibatkan 
terganggunya 

pelaksanaan 

lembaga 

pemerintahan. 

Unit 
pengolah 
terkait 

ASISTEN Te & KESRA SEKERT, PJ. BUPATI UNTUK Di Tio 
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KLASIFIKASI ARSIP JADWAL RETENSI ARSIP SISTEM KLASIFIKASI KEAMANAN DAN 
AKSES ARSIP DINAMIS 

NO K O D E KLAS IF IKAS I DAN J E N I S ARSIP AKTIF INAKTIF KETERAN 
GAN 

KLASIFl 
KASI 

KEAMA 
NAN 

HAK 
AKSES 

DASAR 
PERTIMBA 

NGAN 

UNIT 
PENGOLAH 

500.10.6-7 Rekomendasi Kemampuan Produksi Barang 
dan J a s a Dalam Negeri 

3 Tahun 7 Tahun Musnah B i a s a Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
siapaoun. 

Unit 
pengolah 

terkait 

500.10.6.8 Rencana Kebutuhan Impor Barang (RKIB) 
uan Kencana impor uarang I K I D J 

3 Tahun 7 Tahun Musnah B i a s a Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 
publik tidak 
merugikan 
siaoapun. 

Unit 
pengolah 

terkait 

500.10.7 Pembinaan Usaha Hulu Minyak dan Gas Bumi 

500.10.7.1 Penyiapan dan Penawaran Wilayah Kerja 
(WK) Minyak dan Gas Bumi (Konvensional 
dan Non Konvensional) 

3 Tahun 7 Tahun Permanen Terbatas Penentu 
kebijakan, 

.̂F^ 1 if̂ A W Ct O 
internal 

dan 
eksternal 

serta 
penegak 
hukum 

Apabila 
diketahui oleh 

lAIIliiL V^t lO tll-S^L 
IJliiCUv VcUUc LLLiCUV 

berhak dapat 
mengakibatkan 
terganggunya 
pelaksanaan 

tugas dan fungsi 
lembaga 

pemerintahan. 

Unit 
pengolah 

terkait 

Permanen Terbatas Penentu 
kebijakan, 

.̂F^ 1 if̂ A W Ct O 
internal 

dan 
eksternal 

serta 
penegak 
hukum 

Apabila 
diketahui oleh 

lAIIliiL V^t lO tll-S^L 
IJliiCUv VcUUc LLLiCUV 

berhak dapat 
mengakibatkan 
terganggunya 
pelaksanaan 

tugas dan fungsi 
lembaga 

pemerintahan. 

500.10.7.2 Eksplorasi Minyak dan Gas Bumi (antara 
lain: Pemanfaatan Data Migas untuk 
presentasi makalah, publikasi makalah, 
pembukaan data, Izin Pengiriman Data ke 
Luar Negeri, Izin Pengiriman Data ke Luar 
Necjeri Unitisasi Lananffari Minvak dan Gas 
Bumi, Rekomendasi Pengalihan Interest, 
Rekomendasi Penjrisihan Wilayah Kerja 
Minyak dan Gas Bumi, Penyiapan Dokumen 
Pengakhiran Kontrak, Laporan Data Survei 
Seismik, Laporan Data Pemboran Sumur 
Eksplorasi per semester, Laporan Data 
Pemboran Sumur Eksplorasi Tahunan) 

5 Tahun 5 Tahun Musnah Terbatas Penentu 
kebijakan, 
pengawas 
internal 

dan 
A Vel"AT-ri A1 

serta 
penegak 
hukum 

Apabila 
diketahui oleh 

pihak yang tidak 
berhak dapat 

mengakibatkan 
L a C A A A c a t . 1 A T , A 

terganggunya 
pelaksanaan 

tugas dan fungsi 
lembaga 

pemerintahan. 

Unit 
pengolah 
terkait 

PARAF KOOllDINA^I 
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SISTEM KLASIFIKASI KEAMANAN DAN 
KLASIFIKASI ARSIP JADWAL RETENSI ARSIP AKSES ARSIP DINAMIS 

KLASIFI DASAR UNIT 

NO KODE KLASIFIKASI DAN JENIS ARSIP AKTIF JINAKTIP DKETERAN | KAN Dara | perrimma | PENGOLAH 
NGAN 

NAN 

500.10.6.7 Rekomendasi Kemampuan Produksi Barang 3 Tahun 7 Tahun | Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 
dan Jasa Dalam Negeri internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 
eksternal merugikan 

siapapun 
500.10.6.8 Rencana Kebutuhan Impor Barang (RKIB) 3 Tahun 7 Tahun | Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 

dan Rencana Impor Barang (RIB) internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

siapapun. 
500.10.7 Pembinaan Usaha Hulu Minyak dan Gas Bumi 

500.10.7.1 Penyiapan dan Penawaran Wilayah Kerja 3 Tahun 7 Tahun | Permanen Terbatas | Penentu Apabila Unit 
(WK) Minyak dan Gas Bumi (Konvensional kebijakan, | diketahui oleh pengolah 

dan Non Konvensional) pengawas | pihak yang tidak terkait 

internal berhak dapat 

dan mengakibatkan 
eksternal terganggunya 

serta pelaksanaan 

penegak |tugas dan fungsi 

hukum lembaga 

pemerintahan. 

500.10,7.2 Eksplorasi Minyak dan Gas Bumi fantara 5 Tahun 5 Tahun |. Musnah | Terbatas... Penentu Apabila Unit 
lain: Pemanfaatan Data Migas untuk kebijakan, | diketahui oleh pengolah 

presentasi makalah, publikasi makalah, pengawas |pihak yang tidak terkait 
pembukaan data, Izin Pengiriman Data ke internal berhak dapat 

Luar Negeri, Izin Pengiriman Data ke Luar dan mengakibatkan 
Negeri, Unitisasi Lapangan Minyak dan Gas eksternal terganggunya 
Bumi, Rekomendasi Pengalihan Interest, serta pelaksanaan 

Rekomendasi Penyisihan Wilayah Kerja penegak |tugas dan fungsi 

Minyak dan Gas Bumi, Penyiapan Dokumen hukum lembaga 

Pengakhiran Kontrak, Laporan Data Survei pemerintahan. 

Seismik, Laporan Data Pemboran Sumur 

Eksplorasi per semester, Laporan Data 
Pemboran Sumur Eksplorasi Tahunan) 
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KLASIFIKASI ARSIP JADWAL RETENSI ARSIP SISTEM KLASIFIKASI KEAMANAN DAN 
AKSES ARSIP DINAMIS 

NO K O D E KLAS IF IKAS I DAN J E N I S ARSIP AKTIF INAKTIF KETERAN 
GAN 

KLASIFl 
KASI 

KEAMA 
NAN 

HAK 
AKSES 

DASAR 
PERTIMBA 

NGAN 

UNIT 
PENGOLAH 

500.10.7.3 Eksploitasi Minyak dan Gas Bumi (antara 
lain: Rekomendasi Penggunaan Data 
Eksploitasi (publikasi makalah, analisa 
laboratorium. Reprocessing), Penetapan 
Pengusahaan Minyak Bumi dari Sumur Tua, 
Penetapan Pengusahaan Lapangan Produksi 
yang Dikembalikan Kepada Pemerintah, 
Buku Cadtmgan Minyak dan Gas Bumi, Data 
Cadangan Strategis/Penyangga Minyak dan 
Gas Bumi, Laporan Hasil Pemantauan Data 
Prnrluksi Minvak Han Gas Riimi lannran 

5 Tahun 5 Tahun Permanen Terbatas Penentu 
kebijakan, 
pengawas 
internal 

dan 
eksternal 

serta 
penegak 
hukum 

Apabila 
diketahui oleh 

pihak yang tidak 
berhak dapat 

mengakibatkan 
terganggunya 
pelaksanaan 

tugas dan fungsi 
lembaga 

pemerintahan. 

Unit 
pengolah 
terkait 

500.10.7.4 Pengembangan lapangan Minyak dan Gas 
Bumi (POD) 

2 Tahun 3 Tahun Permanen Terbatas Penentu 
kebijakan, 
pengawas 
internal 

dan 

Apabila 
diketahui oleh 

pihak yang tidak 
berhak dapat 

mengakibatkan 

Unit 
pengolah 
terkait 

eksternal 
serta 

penegak 
hukum 

terganggunya 
pelaksanaan 

tugas dan fungsi 
lembaga 

pemerintahan. 

500.10.7.5 Perpanjangan Kontrak KKS 2 Tahun 
setelah masa 
perpanjangan 

kontrak 
se lesa i 

10 Tahun 
kecuall c 
30 Tahun 

Permanen Terbatas Penentu 
kebijakan, 
pengawas 
internal 

dan 
eksternal 

serta 
penegak 
hukum 

Apabila 
diketahui oleh 

pihak yang tidak 
berhak dapat 

mengakibatkan 
terganggunya 
pelaksanaan 

tugas dan fungsi 
lembaga 

pemerintahan. 

Unit 
pengolah 
terkait 

500.10.7.6 Penetapan Alokasi dan Harga Gas 2 Tahun 
setelah 

Penetapan 
Harga G a s 
yang baru 

5 Tahun Musnah Biasa Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
siapapun. 

Unit 
pengolah 
terkait 

i r 
I KADIS D i y P I KABAdlHUKUM I ASISTEN PEMEMN' 
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SISTEM KLASIFIKASI KEAMANAN DAN 
KLASIFIKASI ARSIP JADWAL RETENSI ARSIP AKSES ARSIP DINAMIS 

KLASIFI DASAR UNIT 

NO KODE KLASIFIKASI DAN JENIS ARSIP ii besi te oi Mn BOR MN Gek 
NGAN 

NAN 

500.10.7.3 Eksploitasi Minyak dan Gas Bumi (antara 5 Tahun 5 Tahun | Permanen | Terbatas | Penentu Apabila Unit 

lain: Rekomendasi Penggunaan Data kebijakan, | diketahui oleh pengolah 
Eksploitasi (publikasi makalah, analisa pengawas | pihak yang tidak terkait 

laboratorium, Reprocessing), Penetapan internal berhak dapat 

Pengusahaan Minyak Bumi dari Sumur Tua, dan mengakibatkan 

Penetapan Pengusahaan Lapangan Produksi eksternal | terganggunya 
yang Dikembalikan Kepada Pemerintah, serta pelaksanaan 

Buku Cadangan Minyak dan Gas Bumi, Data penegak |tugas dan fungsi 

Cadangan Strategis/Penyangga Minyak dan hukum lembaga 
Gas Bumi, Laporan Hasil Pemantauan Data pemerintahan. 

Produksi Minyak dan Gas Bumi Lanoran. 
500.10.7.4 Pengembangan lapangan Minyak dan Gas 2 Tahun 3 Tahun | Permanen | Terbatas | Penentu Apabila Unit 

Bumi (POD) kebijakan, | diketahui oleh pengolah 

pengawas | pihak yang tidak terkait 

internal berhak dapat 

dan mengakibatkan 

eksternal terganggunya 

serta pelaksanaan 

penegak |tugas dan fungsi 
hukum lembaga 

pemerintahan. 

500.10.7.5 Perpanjangan Kontrak KKS 2 Tahun 10-Tahun-|-Permanen-|-Terbatas |-Penentu Apabila Unit 

setelah masa| kecuali c kebijakan, | diketahui oleh pengolah 

perpanjangan| 30 Tahun pengawas | pihak yang tidak terkait 
kontrak internal berhak dapat 
selesai dan mengakibatkan 

eksternal terganggunya 

serta pelaksanaan 

penegak |tugas dan fungsi 
hukum lembaga 

pemerintahan. 

500.10.7.6 Penetapan Alokasi dan Harga Gas 2 Tahun 5 Tahun | Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 

setelah internal diketahui oleh pengolah 

Penetapan dan publik tidak terkait 
Harga Gas eksternal merugikan 

yang baru siapapun. 

t “PARAF KOORDINASI 
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KLASIFIKASI ARSIP JADWAL RETENSI ARSIP SISTEM KLASIFIKASI KEAMANAN DAN 
AKSES ARSIP DINAMIS 

NO K O D E KLAS IF IKAS I DAN J E N I S ARSIP AKTIF INAKTIF KETERAN 
GAN 

KLASIFl 
KASI 

KEAMA 
NAN 

HAK 
AKSES 

DASAR 
PERTIMBA 

NGAN 

UNIT 
PENGOLAH 

500.10.7.7 Partisipasi Interest 2 Tahun 
setelah 

Penetapan 
Harga G a s 
yang baru 

5 Tahun Permanen B i a s a Pengguna 
internal 

dan 
eksterned 

Apabila 
diketahui oleh 
publik tidak 
merugikan 
siapapun. 

Unit 
pengolah 

terkait 

500.10.7.8 Tumpang Tindih Lahan 

— — 

2 Tahun 
setelah 
disetujul 

5 Tahun Permanen Terbatas Penentu 
kebijakan, 
pengawas 
internal 

dan 
eksternal 

serta 
penegak 
hukum 

Apabila 
diketahui oleh 

pihak yang tidak 
berhak dapat 

mengakibatkan 
terganggunya 
pelaksanaan 

tugas dan fungsi 
lembaga 

pemerintahan. 

Unit 
pengolah 
terkait 

500.10.8 Pembinaan Usaha Hilir Minyak dan Gas Bumi 

500.10.8.1 Perumusan pedoman, prosedur, layanan 
serta pengawasan Usaha Pengolahan, 
Pengangkutan, Penyimpanan, dan Niaga 
Minyak Bumi dan Gas Bumi, Hasil Olahan 
dan Bahan Bakar Lain (antena lain: Pedoman 
dan Prosedur, Layanan Usaha 
(Izin/ rekomendasi/ penandasahan), 
Pengawasan) 

2 Tahun 3 Tahun Permanen B i a s a Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
siapapun. 

Unit 
pengolah 
terkait 

500.10.8.2 Fasilitasi dan pertimbangan pelanggaran 2 Tahun 5 Tahun Musnah Terbatas Penentu 
kebijakan, 
pengawas 
internal 

dan 
eksternal 

serta 
penegak 
hukum 

Apabila 
diketahui oleh 

pihak yang tidak 
berhak dapat 

mengakibatkan 
terganggunya 
pelaksanaan 

tugas dan fungsi 
lembaga 

pemerintahan. 

Unit 
pengolah 
terkait 

K A D I S D|F>D KABlC H U K U M A S I S T E N P E M U I I N T A H A N & K E S R A S E K E R T A B I S ^ I S E R A H y r j . B U P A T I U N T U K 01 T T D 
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SISTEM KLASIFIKASI KEAMANAN DAN 
KLASIFIKASI ARSIP JADWAL RETENSI ARSIP AKSES ARSIP DINAMIS 

KLASIFI DASAR UNIT 

NO KODE KLASIFIKASI DAN JENIS ARSIP ia al aa OOT R3 Mas 
NGAN 

NAN 

500.10.7.7 — Partisipasi Interest 2 Tahun 5 Tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 
setelah internal | diketahui oleh | pengolah 

Penetapan dan publik tidak terkait 

Harga Gas eksternal merugikan 

yang baru siapapun. 

500.10.7.8 Tumpang Tindih Lahan 2 Tahun 5 Tahun | Permanen | Terbatas | Penentu Apabila Unit 
setelah kebijakan, | diketahui oleh pengolah 

disetujui pengawas |pihak yang tidak| — terkait 
internal berhak dapat 

dan mengakibatkan 

eksternal | terganggunya 

serta pelaksanaan 

penegak |tugas dan fungsi 

hukum lembaga 

pemerintahan. 

500.10.8 Pembinaan Usaha Hilir Minyak dan Gas Bumi 

500.10.8.1 Perumusan pedoman, prosedur, layanan 2 Tahun 3 Tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 
serta pengawasan Usaha Pengolahan, internal diketahui oleh pengolah 

Pengangkutan, Penyimpanan, dan Niaga dan publik tidak terkait 

Minyak Bumi dan Gas Bumi, Hasil Olahan eksternal merugikan 
dan Bahan Bakar Lain (antara lain: Pedoman siapapun. 
dan Prosedur, Layanan Usaha 
(Izin/ rekomendasi/ penandasahan), 
Pengawasan) 

500.10.8.2 Fasilitasi dan pertimbangan pelanggaran 2 Tahun STahun | Musnah | Terbatas | Penentu Apabila Unit 
kebijakan, | diketahui oleh pengolah 

pengawas | pihak yang tidak terkait 
internal berhak dapat 

dan mengakibatkan 
eksternal terganggunya 

serta pelaksanaan 

penegak |tugas dan fungsi 
hukum lembaga 

pemerintahan. 
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KLASIFIKASI ARSIP JADWAL RETENSI ARSIP SISTEM KLASIFIKASI KEAMANAN DAN 
AKSES ARSIP DINAMIS 

NO K O D E KLAS IF IKAS I DAN J E N I S ARSIP AKTIF INAKTIF KETERAN 
GAN 

KLASIFl 
KASI 

KEAMA 
NAN 

HAK 
AKSES 

DASAR 
PERTIMBA 

NGAN 

UNIT 
PENGOLAH 

500.10.8.3 Penetapan Harga dan Subsidi Bahan Bakar 
yang ditetapkan dengem Keputusan Menteri 

2 Tahun 5 Tahun, 
kecuali 
Laporan 
Bulanan 
beserta 
Analisa 

Pergeraka 
n Harga 
Bahan 

Bakar 3 
Tahun, 
Formula 

Subsidi 
Bahan 

Bakar, S K 
Penetapa 
n Harga, 
10 Tahun 

Musnah, 
kecuall 

Laporan 

penyusuna 
n APBN/P 

subsidi 
bahan 

bakar dan 
S K 

Penetapan 
Harga, 

permanen 

Biasa Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
siapapun. 

Unit 
pengolah 
terkait 

-

5 Tahun, 
kecuali 
Laporan 
Bulanan 
beserta 
Analisa 

Pergeraka 
n Harga 
Bahan 

Bakar 3 
Tahun, 
Formula 

Subsidi 
Bahan 

Bakar, S K 
Penetapa 
n Harga, 
10 Tahun 

Musnah, 
kecuall 

Laporan 

penyusuna 
n APBN/P 

subsidi 
bahan 

bakar dan 
S K 

Penetapan 
Harga, 

permanen 

- -

5 Tahun, 
kecuali 
Laporan 
Bulanan 
beserta 
Analisa 

Pergeraka 
n Harga 
Bahan 

Bakar 3 
Tahun, 
Formula 

Subsidi 
Bahan 

Bakar, S K 
Penetapa 
n Harga, 
10 Tahun 

500.10.9 Teknik dan Lingkungan 

500.10.9.1 Perumusan pelaksanaan dan pengawasan 
Standar Nasional Indonesia (SNI) / Standar 
Kompetensi Kerja Nasional Indonesia (SKKNI) 

2 Tahun 5 Tahun Permanen Biasa Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 
publik tidak 
merugikan 
siapapun. 

Unit 
pengolah 
terkait 

500.10.9.2 Registrasi Nomor Pelumas Terdaftar (NPT) 
(antara lain: Berkas permohonan, Berita 
Acara Hasil Evaluasi, Salinan Sertifikat NPT, 
Roister NPT) 

2 Tahun 5 Tahun Permanen Biasa Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
siapapun. 

Unit 
pengolah 
terkait 

500.10.9.3 Buku Register Welding Procedure 
Specification (WPS)/ Procedure Qualification 
Record (PQR) 

3 Tahun 7 Tahun Permanen Biasa Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
siaoaoun. 

Unit 
pengolah 
terkait 
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SISTEM KLASIFIKASI KEAMANAN DAN 
KLASIFIKASI ARSIP JADWAL RETENSI ARSIP AKSES ARSIP DINAMIS 

KLASIFI DASAR UNIT 

NO KODE KLASIFIKASI DAN JENIS ARSIP Me Ban Domawa | semen | morena || PMOGAN 
NGAN 

NAN 

500.10.8.3 Penetapan Harga dan Subsidi Bahan Bakar 2 Tahun 5 Tahun, | Musnah, Biasa Pengguna Apabila Unit 
yang ditetapkan dengan Keputusan Menteri kecuali kecuali internal diketahui oleh pengolah 

Laporan | Laporan dan publik tidak terkait 

Bulanan | penyusuna eksternal merugikan 
beserta | nAPBN/P siapapun. 
Analisa subsidi 

Pergeraka| bahan 

n Harga | bakar dan 

Bahan SK 

Bakar 3 | Penetapan 

Tahun, Harga, 

Formula | permanen 

harga dan 

Subsidi 
Bahan 

Bakar, SK 
Penetapa 

n Harga, 

10 Tahun 

500.10.9 Teknik dan Lingkungan 

500.10.9.1 — Perumusan pelaksanaan dan pengawasan 2Tahun | 5Tahun | Permanen| Biasa | Pengguna Apabila Unit 
Standar Nasional Indonesia (SNI) / Standar internal diketahui oleh pengolah 
Kompetensi Kerja Nasional Indonesia (SKKNI) dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

siapapun. 

500,10.9.2 Registrasi Nomor Pelumas Terdaftar (NPT) 2 Tahun 5 Tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 

(antara lain: Berkas permohonan, Berita internal diketahui oleh pengolah 
Acara Hasil Evaluasi, Salinan Sertifikat NPT, dan publik tidak terkait 

Register NPT) eksternal merugikan 

Siapapun. 
500.10.9.3 Buku Register Welding Procedure 3 Tahun 7 Tahun | Permanen | Biasa Pengguna Apabila Unit 

Specification (WPS)/ Procedure Oualification internal diketahui oleh pengolah 
Record (POR) dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

siapapun. 
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KLASIFIKASI ARSIP JADWAL RETENSI ARSIP SISTEM KLASIFIKASI KEAMANAN DAN 
AKSES ARSIP DINAMIS 

NO K O D E KLAS IF IKAS I DAN J E N I S ARSIP AKTIF INAKTIF KETERAN 
GAN 

KLASIFl 
KASI 

KEAMA 
NAN 

HAK 
AKSES 

DASAR 
PERTIMBA 

NGAN 

UNIT 
PENGOLAH 

500.10.9.4 Register dan Sertifikat Kualifikasi J u r u Las 3 Tahun 7 Tahun Permanen B i a s a Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
siananun. 

Unit 
pengolah 
terkait 

500.10.9.5 Keselamatan Hulu Minyak dan Gas Bumi 
(antara lain: Pemeriksaan Teknis dan 
Pengujian Instalasi dan Peralatan, 
Pemeriksaan Kalibrasi Teknis, Pengawasan 
Keselamatan Operasi) 

2 Tahun 3 tahun 

-

Musnah Terbatas Penentu 
kebijakan, 
pengawas 
internal 

dan 
eksternal 

serta 
penegak 
hukum 

Apabila 
diketahui oleh 

pihak yang tidak 
berhak dapat 

mengakibatkan 
terganggunya 
pelaksanaan 

tugas dan fungsi 
lembaga 

pemerintahtui. 

Unit 
pengolah 
terkait 

500.10.9.6 Keselamatan Hilir Minyak dan Gas Bumi 
(antara lain: Pemeriksaan Teknis dan 
Pencruiian Instalasi dan Peralatan 
Pemeriksaan Kalibrasi Teknis, Pengawasan 
Keselamatan Operasi) 

2 Tahun 3 tahun Musnah Terbatas Penentu 
kebijakan, 
I J C 1 I t s " - W d J S 

internal 
dan 

eksternal 
serta 

penegak 
hukum 

Apabila 
diketahui oleh 

n i r i a t ^ r s a n e r ' ^ i / ^ a t ^ I J l l i c L A . VcUifec L l L l cLK . 

berhak dapat 
mengakibatkan 
terganggunya 
pelaksanaan 

tufzas dan funaisi 

Unit 
pengolah 

f / i r l / a i f L C r i t c U L 

Penentu 
kebijakan, 
I J C 1 I t s " - W d J S 

internal 
dan 

eksternal 
serta 

penegak 
hukum lembaga 

pemerintahan. 

500.10.9.7 Keselamatan Kerja dan Lindungan 
Lingkungan 

3 Tahun 7 Tahun Musnah B i a s a Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
siapapun. 

Unit 
pengolah 

terkait 
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SISTEM KLASIFIKASI KEAMANAN DAN 
KLASIFIKASI ARSIP JADWAL RETENSI ARSIP AKSES ARSIP DINAMIS 

KLASIFI DASAR UNIT 

NO KODE KLASIFIKASI DAN JENIS ARSIP AKTIF JINAKTIF JKETERAN | KASI | HAK | perrmmsa | PENGOLAH 
NGAN 

NAN 

500.10.9.4 Register dan Sertifikat Kualifikasi Juru Las 3 Tahun 7 Tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 
eksternal merugikan 

SiapapuL. 

500.10.9.5 Keselamatan Hulu Minyak dan Gas Bumi 2 Tahun 3 tahun Musnah Terbatas | Penentu Apabila Unit 
(antara lain: Pemeriksaan Teknis dan kebijakan, | diketahui oleh pengolah 

Pengujian Instalasi dan Peralatan, pengawas | pihak yang tidak terkait 

Pemeriksaan Kalibrasi Teknis, Pengawasan internal berhak dapat 

Keselamatan Operasi) dan mengakibatkan 
eksternal terganggunya 

serta pelaksanaan 

penegak |tugas dan fungsi 
hukum lembaga 

pemerintahan. 

500.10.9.6 Keselamatan Hilir Minyak dan Gas Bumi 2 Tahun 3 tahun Musnah Terbatas | Penentu Apabila Unit 

(antara lain: Pemeriksaan Teknis dan kebijakan, | diketahui oleh pengolah 

Pengujian Instalasi dan Peralatan, pengawas | pihak yang tidak terkait 

Pemeriksaan Kalibrasi Teknis, Pengawasan internal berhak dapat 

Keselamatan Operasi) dan mengakibatkan 

eksternal | terganggunya 

serta pelaksanaan 

penegak | tugas dan fungsi 
hukum lembaga 

pemerintahan. 

500.10.9.7 Keselamatan Kerja dan Lindungan 3 Tahun 7 Tahun | Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 
Lingkungan internal | diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

siapapun. 
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KLASIFIKASI ARSIP JADWAL RETENSI ARSIP SISTEM KLASIFIKASI KEAMANAN DAN 
AKSES ARSIP DINAMIS 

NO K O D E KLAS IF IKAS I DAN J E N I S ARSIP AKTIF INAKTIF KETERAN 
GAN 

KLASIF l 
KASI 

KEAMA 
M A N 

HAK 
A K S E S 

DASAR 
PERTIMBA 

NGAN 

UNIT 
PENGOLAH 

500,10.9.8 Dokumen Persetujuan Penunjukkan 
Kepala/Wakil Kepala Teknik Tambang Hulu 
dan Hilir (antara lain: Dokumen Permohonan 
Pengajuan persetujuan penunjukkan Galon 
kepala/wakil kepala teknik tambang minyak 
Qan gas D u m i , ourar unuangan rresenrasi, 
Makalah Presentasi, Surat Persetujuan/ 
Pengesahan penunjukan kepala/wakil Kepala 
Teknik Tambang Minyak dan Gas Bumi) 

2 Tahun 3 tahun Musnah Biasa Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 
publik tidak 
merugikan 
siapapun. 

Unit 
pengolah 
terkait 

— 

3 tahun Musnah 

500.10.9.9 Penghargaan Keselamatan Kerja (antara lain: 
Surat Permohonan Mendapatkan 
Penghargaan, Surat Penugasan Dalam 

2 Tahun 3 tahun Musnah Biasa Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 
publik tidak 
mertigikan 
siapapun. 

Unit 
pengolah 
terkait 

Rangka Verifikasi, Berkas Hasil Evaluasi 
Verifikasi, Sal inan Tanda Penghargaan, 
Dokumen Pengajuan dan penilaian Tanda 
Penghargaan Keselamatan Minyak dan Gas 
Bumi) 

Musnah Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 
publik tidak 
mertigikan 
siapapun. 

Unit 
pengolah 
terkait 

500.10.9.10 Usaha penunjang 2 Tahun 5 Tahun Musnah Biasa Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 
publik tidak 
merugikan 
siaoaoun. 

Unit 

terkait 

500.10.10 Infrastruktur Minyak dan Gas Bumi 

500.10.10.1 Perencanaan Program Kerja Pembangunan 
Infrastruktur Minyak dan Gas Bumi 

3 Tahun 7 Tahun Permanen Biasa Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 
publik tidak 
merugikan 
siaoaoun. 

Unit 
pengolah 
terkait 

500.10.10.2 Pengadaan Pembangunan Infrastruktur 
Minyak dan Gas Bumi 

3 Tahun 7 Tahun Permanen Biasa Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 
publik tidak 
merugikan 
siaoaoun. 

Unit 
pengolah 
terkait 
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SISTEM KLASIFIKASI KEAMANAN DAN 
KLASIFIKASI ARSIP JADWAL RETENSI ARSIP AKSES ARSIP DINAMIS 

KLASIFI DASAR UNIT 

NO KODE KLASIFIKASI DAN JENIS ARSIP si lem aa KN MN Mi Mean 
NGAN 

NAN 

500.10.9.8 Dokumen Persetujuan Penunjukkan 2 Tahun 3 tahun Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 

Kepala/Wakil Kepala Teknik Tambang Hulu internal diketahui oleh pengolah 
dan Hilir (antara lain: Dokumen Permohonan dan publik tidak terkait 
Pengajuan persetujuan penunjukkan Calon eksternal merugikan 

kepala/wakil kepala teknik tambang minyak siapapun, 
dan gas bumi, Surat Undangan Presentasi, 

Makalah Presentasi, Surat Persetujuan/ 

Pengesahan penunjukan kepala/wakil Kepala 
Teknik Tambang Minyak dan Gas Bumi) 

Fi 

500.10.9.9 Penghargaan Keselamatan Kerja (antara lain: 2 Tahun 3 tahun Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 

Surat Permohonan Mendapatkan internal diketahui oleh pengolah 

Penghargaan, Surat Penugasan Dalam dan publik tidak terkait 
Rangka Verifikasi, Berkas Hasil Evaluasi eksternal merugikan 
Verifikasi, Salinan Tanda Penghargaan, siapapun. 
Dokumen Pengajuan dan penilaian Tanda 

Penghargaan Keselamatan Minyak dan Gas 

Bumi) 

500.10.9.10 Usaha penunjang 2 Tahun 5 Tahun | Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 
internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 
eksternal merugikan 

siapapun. 
500.10.10 Infrastruktur Minyak dan Gas Bumi 

500.10.10.1 Perencanaan Program Kerja Pembangunan 3 Tahun 7 Tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 
Infrastruktur Minyak dan Gas Bumi internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 
eksternal merugikan 

siapapun. 
500.10.10.2 Pengadaan Pembangunan Infrastruktur 3 Tahun 7 Tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 

Minyak dan Gas Bumi internal diketahui oleh pengolah 
dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

siapapun. 
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KLASIFIKASI ARSIP JADWAL RETENSI ARSIP SISTEM KLASIFIKASI KEAMANAN DAN 
AKSES ARSIP DINAMIS 

NO K O D E KLAS IF IKAS I DAN J E N I S ARSIP AKTIF INAKTIF KETERAN 
GAN 

KLASIFl 
KASI 

KEAMA 
NAN 

HAK 
AKSES 

DASAR 
PERTIMBA 

NGAN 

UNIT 
PENGOLAH 

500.10.10.3 Pelaksanaan Pembangunan Infrastruktur 
Minyak dan Gas Bumi 

3 Tahun 7 Tahun Permanen B i a s a Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
siapapun. 

Unit 
pengolah 
terkait 

500.10.10.4 Pengawasan dan Evaluasi Pembangunan 
Infrastuktur Minyak dan Gas Bumi 

3 Tahun 7 T a h u n Permanen Terbatas Penentu 
kebijakan, 
pengawas 
internal 

dan 
eksternal 

serta 
penegak 
hukum 

Apabila 
diketahui oleh 

pihak yang tidak 
berhak dapat 

mengakibatkan 
terganggunya 
pelaksanaan 

tugas dan fungsi 
lembaga 

pemerintahan. 

Unit 
pengolah 
terkait 

3 Tahun 7 T a h u n Permanen Terbatas Penentu 
kebijakan, 
pengawas 
internal 

dan 
eksternal 

serta 
penegak 
hukum 

Apabila 
diketahui oleh 

pihak yang tidak 
berhak dapat 

mengakibatkan 
terganggunya 
pelaksanaan 

tugas dan fungsi 
lembaga 

pemerintahan. 

500.10.11 Penyiapan Program Energi Terbarukan dan Konservasi 
Energi 

500.10.11.1 Usulan Wilayah Kerja Panas Bumi 3 Tahun 7 Tahun Musnah B i a s a Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
siaoaoun 

Unit 
pengolah 

terkait 

500.10.11.2 Usui Program Aneka Eneigi Pemerintah 
Daerah dan Lembaga 

3 Tahun 7 Tahun Musnah B i a s a Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 
publik tidak 
merugikan 
siaoabun. 

Unit 
pengolah 

terkait 

500.10.11.3 Penyiapan Program Pemanfaatan Energi 3 Tahun 7 Tahun Musnah B i a s a Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
siaoaoun. 

Unit 
pengolah 

terkait 

500.10.11.4 Proyeksi Kebutuhan Energi dari EBT 3 Tahun 7 Tahun Permanen B i a s a Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 
publik tidak 
merugikan 
siapapun. 

Unit 
pengolah 

terkait 
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KADISOKPD KAB «fc HUKUM ASISTEN PEMfRINTAHAN & KESRA SEKERIAfJftflAESAfT PJ. BUPATI UNTUK DI TTD K fiC- . 

Page 235 of 406 

SISTEM KLASIFIKASI KEAMANAN DAN 
KLASIFIKASI ARSIP JADWAL RETENSI ARSIP AKSES ARSIP DINAMIS 

KLASIFI DASAR UNIT 

NO KODE KLASIFIKASI DAN JENIS ARSIP Sa bos ai MA MM 3 bsa 
NGAN 

NAN 

500.10.10.3 Pelaksanaan Pembangunan Infrastruktur 3 Tahun 7 Tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 

Minyak dan Gas Bumi internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

siapapun. 

500.10.10.4 Pengawasan dan Evaluasi Pembangunan 3 Tahun 7 Tahun | Permanen | Terbatas | Penentu Apabila Unit 

Infrastuktur Minyak dan Gas Bumi kebijakan, | diketahui oleh pengolah 
pengawas | pihak yang tidak terkait 

internal berhak dapat 

dan mengakibatkan 

eksternal terganggunya 

serta pelaksanaan 
penegak (tugas dan fungsi 

hukum lembaga 

pemerintahan. 

500.10.11 Penyiapan Program Energi Terbarukan dan Konservasi 

Energi 

500.10.11.1 Usulan Wilayah Kerja Panas Bumi 3 Tahun 7 Tahun | Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 
eksternal merugikan 

siapapun. 
500.10.11.2 Usul Program Aneka Energi Pemerintah 3 Tahun 7 Tahun | Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 

Daerah dan Lembaga internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 
eksternal merugikan 

— siapapun. 

500.10.11.3 Penyiapan Program Pemanfaatan Energi 3 Tahun 7 Tahun | Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 
internal diketahui oleh pengolah 
dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

siapapun. 
500.10.11.4 Proyeksi Kebutuhan Energi dari EBT 3 Tahun 7 Tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal diketahui oleh pengolah 
dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

siapapun. 
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KLASIFIKASI ARSIP JADWAL RETENSI ARSIP SISTEM KLASIFIKASI KEAMANAN DAN 
AKSES ARSIP DINAMIS 

NO K O D E KLAS IF IKAS I DAN J E N I S ARSIP AKTIF INAKTIF KETERAN 
GAN 

KLASIFl 
KASI 

KEAMA 
NAN 

HAK 
AKSES 

DASAR 
PERTIMBA 

NGAN 

UNIT 
PENGOLAH 

500.10.11.5 Perencanaan Pemanfaatan Energi dari EBT 3 Tahun 7 Tahun Permanen B i a s a Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 
publik tidak 
merugikan 
siananun. ^ 

Unit 
pengolah 
terkait 

500.10.11.6 Penyusunan Neraca Energi 3 Tahun 7 Tahun Permanen Biasa Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 
publik tidak 
merugikan 
siapapun. 

Unit 
pengolah 

terkait 

500.10.11.7 Road Map di Bidang EBT 2 Tahun 3 Tahun Permanen B i a s a Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 
publik tidak 
merugikan 
siapapun. 

Unit 
pengolah 
terkait 

500.10.12 Panas Bumi 

500.10.12.1 Penerbitan Surat Keterangan Terdaftar (SKT) 3 Tahun 7Tahun Musnah B i a s a Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
siapapun. 

Unit 
pengolah 

terkait 

500.10.12.2 Sertifikasi Kelayakan Penggunaan Instalasi 
(SKPI) 

3 Tahun 7 Tahun Musnah Biasa Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
siaoabun. 

Unit 
pengolah 

terkait 

500.10.12.3 Sertifikasi Kelayakan Penggunaan Peralatan 3 Tahun 7 Tahun Musnah B i a s a Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 
publik tidak 
merugikan 
siapapun. 

Unit 
pengolah 

terkait 

• i f j » i H i i a - i i M B y j : t ! B i i i M i i a i ASISTEN PEMERINTAHAN & KESRA PJ. BUPATI UNTUK 01 TTD 
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SISTEM KLASIFIKASI KEAMANAN DAN 
KLASIFIKASI ARSIP JADWAL RETENSI ARSIP AKSES ARSIP DINAMIS 

KLASIFI DASAR UNIT 

NO KODE KLASIFIKASI DAN JENIS ARSIP Ma aa an Dowemaa Do aoes | peremaa | MENGOLAH 
NGAN 

NAN 

500.10.11.5 Perencanaan Pemanfaatan Energi dari EBT 3 Tahun 7 Tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

siapapun. 
500.10.11.6 Penyusunan Neraca Energi 3 Tahun 7 Tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

siapapun. 
500.10.11.7 Road Map di Bidang EBT 2 Tahun 3 Tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

siapapun. 
500.10.12 Panas Bumi 

500.10.12.1 Penerbitan Surat Keterangan Terdaftar (SKT) 3 Tahun 7 Tahun | Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal diketahui oleh pengolah 
dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

siapapun. 
500.10.12.2 Sertifikasi Kelayakan Penggunaan Instalasi 3 Tahun 7 Tahun Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 

(SKPI) internal | diketahui oleh | pengolah 
dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

— — Siapapun. 
500.10.12.3 Sertifikasi Kelayakan Penggunaan Peralatan 3 Tahun 7 Tahun | Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 
eksternal merugikan 

siapapun. 

maa 
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KLASIFIKASI ARSIP JADWAL RETENSI ARSIP SISTEM KLASIFIKASI KEAMANAN DAN 
AKSES ARSIP DINAMIS 

NO K O D E KLAS IF IKAS I DAN J E N I S ARSIP AKTIF INAKTIF KETERAN 
GAN 

KLASIFl 
KASI 

KEAMA 
NAN 

HAK 
AKSES 

DASAR 
PERTIMBA 

NGAN 

UNIT 
PENGOLAH 

500.10.12.4 Rekomendasi Bahan Peledak 3 Tahun 7 Tahun Musnah Terbatas Penentu 
kebijakan, 
pengawas 
internal 

dan 
eksternal 

serta 
penegak 
hukum 

Apabila 
diketahui oleh 

pihak yang tidak 
berhak dapat 

mengakibatkan 
terganggunya 
pelaksanaan 

tugas dan fungsi 
lembaga 

pemerintahan. 

Unit 
pengolah 
terkait 

. . . . • • • 

7 Tahun 

— — 

Penentu 
kebijakan, 
pengawas 
internal 

dan 
eksternal 

serta 
penegak 
hukum 

Apabila 
diketahui oleh 

pihak yang tidak 
berhak dapat 

mengakibatkan 
terganggunya 
pelaksanaan 

tugas dan fungsi 
lembaga 

pemerintahan. 

500.10.12.5 Perizinan penggunaan gudang bahan peledak 3 Tahun 7 Tahun Musnah B iasa Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 
publik tidak 
merugikan 
siananun. 

Unit 
pengolah 

terkait 

500.10.12.6 Izin Tangki Bahan Bakar Cair 3 Tahun 7 Tahun Musnah B i a s a Pengguna 
internal 

dan 
eksternad 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
sianabun. 

Unit 
pengolah 
terkait 

500.10.12.7 Persetujuan sertifikasi Welding Prosedure 
Specifikation (WPS) dan Prosedure 
Qualification Record (PQR) dan kualifikasi 
J u r u Las 

3 Tahun 7 Tahun Musnah B i a s a Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
siananun. 

Unit 
pengolah 

terkait 

500.10.12.8 Penerbitasn Izin Usaha Panas Bumi (lUP) 3 Tahun 7 Tahun Musnah B i a s a Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
et 4 /4 44 /4 441 1 4-1 

Siananun. 

Unit 
pengolah 

terkait 

500.10.12.9 Penerbitan Izin Panas Bumi (IPB) 3 Tahun 7 Tahun Permanen B i a s a Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
siapapun. 

Unit 
pengolah 
terkait 

500.10.12.10 Penerbitan Izin Pemanfaatan Langsung (IPL) 3 Tahun 7 Tahun Permanen B i a s a Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
siapapun. 

Unit 
pengolah 

terkait 

PARAFKOORblNASI 
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SISTEM KLASIFIKASI KEAMANAN DAN 
KLASIFIKASI ARSIP JADWAL RETENSI ARSIP AKSES ARSIP DINAMIS 

KLASIFI DASAR UNIT 

KODE KLASIFIKASI DAN JENIS ARSIP SN beng Sa OAT AA MN bas 
NGAN 

NAN 

500.10.12.4 Rekomendasi Bahan Peledak 3Tahun | 7 Tahun | Musnah | Terbatas | Penentu Apabila Unit 
kebijakan, | diketahui oleh pengolah 

pengawas | pihak yang tidak terkait 

internal berhak dapat 

dan mengakibatkan 

eksternal terganggunya 

serta pelaksanaan 

penegak |tugas dan fungsi 
hukum lembaga 

pemerintahan. 

500.10.12.5 Perizinan penggunaan gudang bahan peledak 3 Tahun 7 Tahun | Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 

- eksternal merugikan 

siapapun. 
500.10.12.6 Izin Tangki Bahan Bakar Cair 3 Tahun 7 Tahun | Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

- siapapun. 
500.10.12.7 Persetujuan sertifikasi Welding Prosedure 3 Tahun 7 Tahun | Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 

Specifikation (WPS) dan Prosedure internal diketahui oleh pengolah 

Oualification Record (POR) dan kualifikasi | dan publik tidak terkait 

Juru Las eksternal merugikan 

siapapun. 
500.10.12.8 Penerbitasn Izin Usaha Panas Bumi (IUP) 3 Tahun 7 Tahun | Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal | diketahui oleh | pengolah 
dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

siapapun. 

500.10.12.9 Penerbitan Izin Panas Bumi (IPB) 3 Tahun 7 Tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 
internal diketahui oleh pengolah 
dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

siapapun. 
500.10.12.10 Penerbitan Izin Pemanfaatan Langsung (IPL) 3 Tahun 7 Tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 
eksternal merugikan 

japapun. 
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KLASIFIKASI ARSIP JADWAL RETENSI ARSIP SISTEM KLASIFIKASI KEAMANAN DAN 
AKSES ARSIP DINAMIS 

NO K O D E KLAS IF IKAS I DAN J E N I S ARSIP AKTIF INAKTEF KETERAN 
GAN 

KLASIFl 
KASI 

KEAMA 
NAN 

HAK 
AKSES 

DASAR 
PERTIMBA 

NGAN 

UNIT 
PENGOLAH 

500.10.12.11 Penetapan kapasitas usaha panas bumi 3 Tahun 7 Tahun Musnah Biasa Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 
publik tidak 
merugikan 
CIO T4 0 441 1 44 

Unit 
pengolah 
terkait 

500.10.12.12 Penetapan kapasitas Pembangkit Listrik 
Tenaga Panas Bumi (PLTP) 

3 Tahun 
setelah lelang 
W K P se lesa i 

7 Tahun Musnah Biasa Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
sifloami n 

Unit 
pengolah 

terkait 

500.10.12.13 Pengawasan Eksplorasi dan Eksploitasi Panas 
Bumi 

2 Tahun 3 Tahun Musnah Biasa Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
sianami n 

Unit 
pengolah 

terkait 

-

500.10.12.14 Pelaksanaan Kerja Sama Panas Bumi 3 Tahun 7 Tahun Permanen Biasa Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
C O C O C I , c 

siauaijun. 

Unit 
pengolah 

terkait 

500.10.12.15 Inventarisasi, Verifikasi dan Evaluasi 
Obvitnas Bidang Panas Bumi 

3 Tahun 7 Tahun Musnah Biasa Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
siananun. 

Unit 
pengolah 

terkait 

500.10.12.16 Monitoring Pelaksanaan Program 
Pengembangan dan Pemberdayaan 
Masyarakat (PPM) pada Kegiatan 
Pengusahaan Panas Bumi 

3 Tahun 7 Tahun Musnah Biasa Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 
publik tidak 
merugikan 
siapapup. 

Unit 
pengolah 

terkait 

500.10.12.17 Pembinaan dan Pengawasan Investasi Panas 
Bumi 

3 Tahun 7 Tahun Musnah Terbatas Penentu 
kebijakan, 
pengawas 
internal 

dan 
eksternal 

serta 
penegak 
hukum 

Apabila 
diketahui oleh 

pihak yang tidak 
berhak dapat 

mengakibatkan 
terganggunya 
pelaksanaan 

tugas dan fungsi 
lembaga 

pemerintahan. 

Unit 
pengolah 

terkait 
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SISTEM KLASIFIKASI KEAMANAN DAN 
KLASIFIKASI ARSIP JADWAL RETENSI ARSIP AKSES ARSIP DINAMIS 

KLASIFI DASAR UNIT 

KODE KLASIFIKASI DAN JENIS ARSIP AA NA bean | Keama | akses | PERTIMBA | PENGOLAH 
NGAN 

NAN 

500.10.12.11 Penetapan kapasitas usaha panas bumi 3 Tahun 7 Tahun | Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 
internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 
eksternal merugikan 

siapapun 
500.10.12.12 Penetapan kapasitas Pembangkit Listrik 3 Tahun 7 Tahun | Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 

Tenaga Panas Bumi (PLTP) setelah lelang internal diketahui oleh pengolah 
WKP selesai dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

siapapun. 
500.10.12.13 Pengawasan Eksplorasi dan Eksploitasi Panas| 2 Tahun 3 Tahun | Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 

Bumi internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

siapapun. 
500.10.12.14 Pelaksanaan Kerja Sama Panas Bumi 3 Tahun 7 Tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal | diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

siapapun. 

500.10.12.15 Inventarisasi, Verifikasi dan Evaluasi 3 Tahun 7 Tahun | Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 

Obvitnas Bidang Panas Bumi internal diketahui oleh pengolah 
dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

Pa siapapun. 
500.10.12.16 Monitoring Pelaksanaan Program 3 Tahun 7 Tahun | Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 

Pengembangan dan Pemberdayaan internal diketahui oleh pengolah 

Masyarakat (PPM) pada Kegiatan dan publik tidak terkait 

Pengusahaan Panas Bumi eksternal merugikan 

Sip siapapun. 
500.10.12.17 Pembinaan dan Pengawasan Investasi Panas 3 Tahun 7 Tahun | Musnah | Terbatas | Penentu Apabila Unit 

Bumi kebijakan, | diketahui oleh pengolah 
pengawas | pihak yang tidak terkait 

internal berhak dapat 

dan mengakibatkan 

eksternal terganggunya 

serta pelaksanaan 

penegak |tugas dan fungsi 
hukum lembaga 

pemerintahan. 
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KLASIFIKASI ARSIP JADWAL RETENSI ARSIP SISTEM KLASIFIKASI KEAMANAN DAN 
AKSES ARSIP DINAMIS 

NO K O D E KLAS IF IKAS I DAN J E N I S ARSIP AKTIF INAKTIF KETERAN 
GAN 

KLASIFl 
KASI 

KEAMA 
NAN 

HAK 
AKSES 

DASAR 
PERTIMBA 

NGAN 

UNIT 
PENGOLAH 

500.10.13 Bioenergi 

500.10.13.1 Penerbitan Izin Usaha Niaga Bahan Bakar 
Nabati (BNN) 

2 Tahun 3 Tahun Musnah B i a s a Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
siapqpun. 

Unit 
pengolah 
terkait 

500.10.13.2 Pengadaan Bahan Bakar Nabati (BBN) 2 Tahun 3 Tahun Musnah B i a s a Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
siapapun. 

Unit 
pengolah 
terkait 

500.10.13.3 Penerbitan Rekomendasi Ekspor - Impor 2 Tahun 3 Tahun Musnah B i a s a Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 
publik tidak 
merugikan 
siapapun. 

Unit 
pengolah 
terkait 

500.10.13.4 Penetapan Indeks Harga Pasar BBN (HIP 
BBN) 

2 Tahun 3 Tahun Musnah B i a s a Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 
publik tidak 
merugikan 
siapanun. 

Unit 
pengolah 
terkait 

500.10.13.5 Evaluasi/Revisi HIP BBN 2 Tahun 3Tahun Musnah B iasa Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
siapabun. 

Unit 
pengolah 

terkait 

500.10.13.6 Database Pengusahaan Bioenergi 2 Tahun 3 Tahun Musnah B iasa Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 
publik tidak 
merugikan 
siaoaoun. 

Unit 
pengolah 
terktiit 

500.10.13.7 Penetapan Badan Usaha sebagai Pengelola 
Energi Biomassa atau Biogas untuk 
Pembangkit Listrik 

2 Tahun 3 Tahun Musnah B i a s a Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
siapaoun. 

Unit 
pengolah 
terkait 

500.10.13.8 Penetapan Spesifikasi Bahan Bakar Nabati 2 Tahun 3 Tahun Musnah B i a s a Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
siapapun. 

Unit 
pengolah 
terkait 
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SISTEM KLASIFIKASI KEAMANAN DAN 
KLASIFIKASI ARSIP JADWAL RETENSI ARSIP AKSES ARSIP DINAMIS 

KLASIFI DASAR UNIT 

NO KODE KLASIFIKASI DAN JENIS ARSIP Si as ar M0 MA Me 
NGAN 

NAN 

500.10.13 Biocenergi 

500.10.13.1 Penerbitan Izin Usaha Niaga Bahan Bakar 2 Tahun 3 Tahun | Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 

Nabati (BNN) internal | diketahui oleh | pengolah 
dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

siapapun. 
500.10.13.2 Pengadaan Bahan Bakar Nabati (BBN) 2 Tahun 3 Tahun Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal | diketahui oleh | pengolah 
dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 
siapapun. 

500.10,13.3 Penerbitan Rekomendasi Ekspor - Impor 2 Tahun 3 Tahun | Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 
— siapapun. 

500.10.13.4 Penetapan Indeks Harga Pasar BBN (HIP 2 Tahun 3 Tahun | Musnah Biasa | Pengguna Apabila Unit 
BBN) internal | diketahui oleh | pengolah 

dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

siapapun. 
500.10.13.5 Evaluasi/Revisi HIP BBN 2 Tahun 3 Tahun Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal diketahui oleh pengolah 

dan publik.tidak terkait 
eksternal merugikan 

siapapun. 
500.10.13.6 Database Pengusahaan Bioenergi 2 Tahun 3 Tahun | Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 
eksternal merugikan 

siapapun. 
500.10.13.7 Penetapan Badan Usaha sebagai Pengelola 2Tahun | 3Tahun | Musnah Biasa | Pengguna Apabila Unit 

Energi Biomassa atau Biogas untuk internal diketahui oleh pengolah 

Pembangkit Listrik dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

siapapun. 

500.10.13.8 Penetapan Spesifikasi Bahan Bakar Nabati 2 Tahun 3 Tahun | Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal diketahui oleh pengolah 
dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

siapapun. 
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KLASIFIKASI ARSIP JADWAL RETENSI ARSIP SISTEM KLASIFIKASI KEAMANAN DAN 
AKSES ARSIP DINAMIS 

NO K O D E KLAS IF IKAS I DAN J E N I S ARSIP AKTIF INAKTIF KETERAN 
GAN 

KLASIFl 
KASI 

KEAMA 
NAN 

HAK 
AKSES 

DASAR 
PERTIMBA 

NGAN 

UNIT 
PENGOLAH 

500.10.13.9 Usui Program Bioenergi Pemerintah Daerah 
dan Lembaga 

3 Tahun 7 Tahun Permanen B i a s a Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
siaoapun. 

Unit 
pengolah 

terkait 

500.10.14 Aneka Energi 

500.10.14.1 Penerbitan Izin Usaha Aneka Energi 2 Tahun 3 Tahun Musnah B i a s a Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
siapapun. 

Unit 
pengolah 

terkait 

2 Tahun 3 Tahun Musnah Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
siapapun. 

Unit 
pengolah 

terkait 

500.10.14.2 Penetapan Kapasitas Usaha 2 Tahun 3 Tahun Permanen B i a s a Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 
publik tidak 
merugikan 
siaoaouii. 

Unit 
pengolah 
terkait 

500.10.14.3 Rekomendasi Kompetensi dan Rencana 
Penggunaan Tenaga Kerja Asing 

2 Tahun 3 Tahun Permanen B i a s a Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
sianabun. 

Unit 
pengolah 
terkait 

500.10.14.4 Rekomendasi Persetujuan Perubahan 
Pemegang Saham 

2 Tahun 3 Tahun Musnah B i a s a Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 
publik tidak 
merugikan 
siapaoun. 

Unit 
pengolah 

terkait 

500.10.14.5 Persetujuan Rencana Impor Barang (RIB) 2 Tahun 3 Tahun Musnah B i a s a Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 
publik tidak 
merugikan 
siapapun. 

Unit 
pengolah 
terkait 

500.10.15 Konservasi Energi 

500.10.15.1 Audit Energi melalui program kemitraan 
Konservasi Energi 

3 Tahun 7 Tahun Musnah B i a s a Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
siapapun. 

Unit 
pengolah 

terkait 
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SISTEM KLASIFIKASI KEAMANAN DAN 
KLASIFIKASI ARSIP JADWAL RETENSI ARSIP AKSES ARSIP DINAMIS 

KLASIFI DASAR UNIT 

NO KODE KLASIFIKASI DAN JENIS ARSIP AKTIF JINAKTIR IKETERAN | KASI | HAK | peprmma | PENGOLAH 
NGAN 

NAN 

500.10.13.9 Usul Program Bioenergi Pemerintah Daerah 3 Tahun 7 Tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 
dan Lembaga internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

siapapun 
500.10.14 Aneka Energi 

500.10.14.1 Penerbitan Izin Usaha Aneka Energi 2 Tahun 3 Tahun | Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 
internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

siapapun. 
500.10.14.2 Penetapan Kapasitas Usaha 2 Tahun 3 Tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 
siapapun. 

500.10.14,3 Rekomendasi Kompetensi dan Rencana 2 Tahun 3 Tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 

Penggunaan Tenaga Kerja Asing internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

siapapun. 
500.10.14.4 Rekomendasi Persetujuan Perubahan 2 Tahun 3 Tahun Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 

Pemegang Saham internal diketahui oleh pengolah 

dan publik.tidak terkait 
eksternal merugikan 

siapapun. 
500.10.14.5 Persetujuan Rencana Impor Barang (RIB) 2 Tahun 3 Tahun | Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

siapapun. 
500.10.15 Konservasi Energi 

500.10.15.1 Audit Energi melalui program kemitraan 3 Tahun 7 Tahun | Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 

Konservasi Energi internal diketahui oleh pengolah 
dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

siapapun. 
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KLASIFIKASI ARSIP JADWAL RETENSI ARSLP SISTEM KLASIFIKASI KEAMANAN DAN 
AKSES ARSIP DINAMIS 

NO K O D E KLAS IF IKAS I DAN J E N I S ARSIP AKTIF INAKTIF KETERAN 
GAN 

KLASIFl 
KASI 

KEAMA 
NAN 

HAK 
AKSES 

DASAR 
PERTIMBA 

NGAN 

UNIT 
PENGOLAH 

500.10.15.2 Monitoring Implementasi hasil audit energi 
melalui program kemitrsian konservEisi energi 

3 Tahun 7 Tahun Musnah Biasa Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 
publik tidak 
merugikan 
siaoaoun 

Unit 
pengolah 

terkait 

500.10.15.3 Pembinaan dan pengawasan pelaksanaan 
manajamen eneigi di pengguna energi di atas 
6.000 TOE 

3 Tahun 7 Tahun Musnah Biasa Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
siapapun. 

Unit 
pengolah 
terkait 

500.10.15.4 Pengawasan sertifikasi label dan tanda hemat 
energi pada lampu swabalast 

2 Tahun 3 Tahun Musnah Biasa Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
siapapun. 

Unit 
pengolah 

terkait 

500.10.15.5 Penyusunan daftar peralatan/teknologi 
efisiensi 

2 Tahun 3 Tahun Musnah Biasa Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
siapapun. 

Unit 
pengolah 
terkait 

500.10.15.6 Penyusunan emisi eneigi gas rumah kaca 2 Tahun 3 Tahun Musnah Biasa Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
siaoaoun. 

Unit 
pengolah 

terkait 

500.10.15.7 Pemberian insentif dan disinsentif konservasi 
energi 

2 Tahun 3Tahun Musnah Biasa Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
siaoaoun. 

Unit 
pengolah 

terkait 

500.10.15.8 Profil investasi efisiensi energi 2 Tahun 3 Tahun Musnah Biasa Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
siapapup. 

Unit 
pengolah 

terkait 

500.10.15.9 Invesment Grade Audit (IGA) 2 Tahun 3 Tahun Musnah Biasa Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
siaoapun. 

Unit 
pengolah 
terkait 

KADIS DKPD KABA»HUKUM 
P A R A F K O O H D I N M I 

ASISTEN PEMERINTAHAN & KESRA S E K E R T A B i y i E R A H PJ. BUPATI UNTUK DI TTD 

Page 241 of 406 

SISTEM KLASIFIKASI KEAMANAN DAN 
KLASIFIKASI ARSIP JADWAL RETENSI ARSIP AKSES ARSIP DINAMIS 

KLASIFI DASAR UNIT 

NO KODE KLASIFIKASI DAN JENIS ARSIP AKTIF JINAKTIR DKETERAN | KASI | HAK | perrmpa | PENGOLAH 
NGAN 

NAN 

500.10.15.2 Monitoring Implementasi hasil audit energi 3 Tahun 7 Tahun | Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 
melalui program kemitraan konservasi energi internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

- siapapun 
500.10.15.3 Pembinaan dan pengawasan pelaksanaan 3 Tahun 7 Tahun | Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 

manajamen energi di pengguna energi di atas internal diketahui oleh pengolah 

6.000 TOE dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

P - siapapun. 
500.10.15.4 Pengawasan sertifikasi label dan tanda hemat| 2 Tahun 3 Tahun | Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 

energi pada lampu swabalast internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

siapapun. 
500.10.15.5 Penyusunan daftar peralatan/teknologi 2 Tahun 3 Tahun | Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 

efisiensi internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

— siapapun. 
500.10.15.6 Penyusunan emisi energi gas rumah kaca 2 Tahun 3 Tahun | Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal diketahui oleh pengolah 
dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

500.10.15.7 Pemberian insentif dan disinsentif konservasi 2 Tahun 3 Tahun | Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 
energi internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

siapapun. 
500.10.15.8 Profil investasi efisiensi energi 2 Tahun 3 Tahun | Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal diketahui oleh pengolah 
dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

siapapun. 
500.10.15.9 Invesment Grade Audit (IGA) 2 Tahun 3 Tahun | Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 
eksternal merugikan 

siapapun. 
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KLASIFIKASI ARSIP JADWAL RETENSI ARSIP SISTEM KLASIFIKASI KEAMANAN DAN 
AKSES ARSIP DINAMIS 

NO K O D E KLAS IF IKAS I DAN J E N I S ARSIP AKTIF INAKTIF KETERAN 
GAN 

WI A QTCT rkLiAOlr 1 
KASI 

KEAMA 
NAN 

HAK 
AKSES 

DASAR 
PERTIMBA 

NGAN 

UNll 
PENGOLAH 

500.10.15.10 Bimbingan Teknis Bidang E B T K E 2 Tahun 3 Tahun Musnah Biasa Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
siapapun. 

Unit 
pengolah 

terkait 

500.10.16 Perencanaan dan Pembangunan Infrastruktur E B T K E 

500.10.16.1 Usui Pembangunan Infrastruktur Pemerintah 
Daerah dan Lembaga 

3 Tahun 7 Tahun Permanen Biasa Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
siananu n 

Unit 
pengolah 

terkait 

500.10.16.2 Perencanaan Pembangunan Infrastruktur 
Minyak dan Gas Bumi 

3 Tahun 7 Tahun Musnah Biasa Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
siaDaoun 

Unit 
pengolah 

terkait 

500.10.16.3 PelaksanaEm Pembangunan Infrastruktur 
Bidang E B T K E 

3 Tahun 7 Tahun Musnah Biasa Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
siaoaoun. 

Unit 
pengolah 

terkait 

500.10.16.4 Evaluasi Program Kerja 3 Tahun 7 Tahun Musnah Biasa Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
siaoaoun. 

Unit 
pengolah 

terkait 

500.10.17 Bina Program Tenaga Listrik 

500.10.17.1 Investasi dan pendanaan tenaga listrik 
(antara lain: Dokumen grant/hibah/loan 
agreement luar negeri, Monitoring loan 
pembangunan infrastruktur penyediaan 
tenaga listrik, Laporan penanganan 
permasalahan infrastruktur penyediaan 
tenaga listrik, Laporan kegiatan investasi 
dan pendanaan tenaga listrik) 

3 Tahun 7 Tahun Musnah Biasa Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
siapapun. 

Unit 
pengolah 

terkait 
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SISTEM KLASIFIKASI KEAMANAN DAN 
KLASIFIKASI ARSIP JADWAL RETENSI ARSIP AKSES DINAMIS 

KLASIFI DASAR UNIT 

NO KODE KLASIFIKASI DAN JENIS ARSIP SM ai ai MAMA 3 
NGAN 

NAN 

500.10.15.10 Bimbingan Teknis Bidang EBTKE 2 Tahun 3 Tahun | Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 
internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

SjaDAPUN, 
500.10.16 Perencanaan dan Pembangunan Infrastruktur EBTKE 

500.10.16.1 Usul Pembangunan Infrastruktur Pemerintah 3 Tahun 7 Tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 

Daerah dan Lembaga internal diketahui oleh pengolah 
dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

siapapun. 
500.10.16.2 Perencanaan Pembangunan Infrastruktur 3 Tahun 7 Tahun Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 

Minyak dan Gas Bumi internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

siapapun. 
500.10.16.3 Pelaksanaan Pembangunan Infrastruktur 3 Tahun 7 Tahun | Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 

Bidang EBTKE internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

siapapun. 
500.10.16.4 Evaluasi Program Kerja 3 Tahun 7 Tahun Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal diketahui oleh pengolah 
dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

siapapun, 
500.10.17 Bina Program Tenaga Listrik 

500.10.17.1 Investasi dan pendanaan tenaga listrik 3 Tahun 7 Tahun | Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 

(antara lain: Dokumen grant/ hibah/loan internal diketahui oleh pengolah 
agreement luar negeri, Monitoring loan dan publik tidak terkait 
pembangunan infrastruktur penyediaan eksternal merugikan 
tenaga listrik, Laporan penanganan siapapun. 

permasalahan infrastruktur penyediaan 

tenaga listrik, Laporan kegiatan investasi 

dan pendanaan tenaga listrik) 
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KLASIFIKASI ARSIP JADWAL RETENSI ARSIP SISTEM KLASIFIKASI KEAMANAN DAN 
AKSES ARSIP DINAMIS 

NO K O D E KLAS IF IKAS I DAN J E N I S ARSIP AKTIF INAKTIF KETERAN 
GAN 

KT,ASTFT 
KASI 

KEAMA 
NAN 

HAK 
AKSES 

DASAR 
PERTIMBA 

NGAN 

UNIT 
PENGOLAH 

500.10.17.2 Pengembangan listrik pedesaan (antara lain: 
Data program listrik perdesaan, Data rasio 
elektrifikasi (RE) dan Rasio Desa Berlistrik 
/ LJ 1 '\ 1 XiT/-\*4 4 ^yi-4*i 44 yr y l f444 A i r / ^ l i i / N d licf-v-ily 

\t<u)f iVioniLormg uan evaiuasi asrriK 
perdesaan, Listrik untuk masyarakat tidak 
mampu) 

3 Tahun 7 Tahun Musnah B i a s a Pengguna 
internal 

dan 
eKsternaj 

Apabila 
diketahui oleh 
publik tidak 
444 A4-*l 1 <4-4 ly/4 44 

merugiKan 
siapapun. 

Unit 
pengolah 

terkait 

500.10.17.3 Data dan Informasi Ketenagalistrikan 3 Tahun 7 Tahun Permanen B i a s a Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
siaoaoun. 

Unit 
pengolah 

terkait 

500.10.18 Bina Usaha Ketenagalistikan 

500.10.18.1 Penyiapan Usaha Ketenagalistrikan (antara 
l a i r i ' ^ ^ l o x r a n o n i'7in i i c a V i o r v r t x T v a y t i a a m t'f^mqrra i d l l l . rClayalLdLIl l ^ l l l U o c l l l c l J X ; l i y c U l c t c U l L C I l e t ^ a 

listrik (lO, lUPL-S, dan lUPL), Bimbingan 
Usaha Ketenagalistrikan, Data laporan 
berkala pemegang Izin) 

2 Tahun 5 Tahun Musnah B i a s a Pengguna 
111 L C I l i c U 

dan 
eksternal 

Apabila 
rn l l f f i t ' aV l l 11 m l ^ V l LLL lLC L c l I i L l l ( J l C I l 

publik tidak 
merugikan 
siapapun. 

Unit 

terkait 

500.10.18.2 Haiga dan Subsidi Listrik 3 Tahun 7 Tahun Permanen B i a s a Pengguna 
interna] 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 
publik tidak 
merugikan 
siaoaoun. 

Unit 
pengolah 
terkait 

500.10.18.3 Hubungan komersial tenaga listrik 2 Tahun 3 Tahun Musnah B i a s a Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 
publik tidak 
merugikan 

Unit 
pengolah 
terkait 

500.10.18.4 Perlindungan konsumen listrik (antara lain: 
PenEinganan pengaduan konsumen listrik, 
Dokumen Pengawasan tingkat mutu 
pelayanan tenaga listrik, Dokumen Evaluasi 
realisasi tingkat mutu pelayanan tenaga 
listrik, Dokumen evaluasi pemberian 
kompensasi pinalti tingkat mutu pelayanan 
PT PLN (Persero) 

2 Tahun 3 Tahun Musnah B i a s a Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 
publik tidak 
merugikan 
siapapun. 

Unit 
pengolah 
terkait 

500.10.19 Teknik dan Lingkungan Ketenagalistrikan 

K A B | ^ I U K U ¥ " 
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SISTEM KLASIFIKASI KEAMANAN DAN 
KLASIFIKASI ARSIP JADWAL RETENSI ARSIP AKSES ARSIP DINAMIS 

KLASIFI DASAR UNIT 

NO KODE KLASIFIKASI DAN JENIS ARSIP Se ai ai MN MN MN bela 
NGAN 

NAN 

500.10.17.2 Pengembangan listrik pedesaan (antara lain: 3 Tahun 7 Tahun Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 

Data program listrik perdesaan, Data rasio internal diketahui oleh pengolah 

elektrifikasi (RE) dan Rasio Desa Berlistrik dan publik tidak terkait 
(RD), Monitoring dan evaluasi listrik eksternal merugikan 

perdesaan, Listrik untuk masyarakat tidak siapapun. 
mampu) 

500.10.17.3 Data dan Informasi Ketenagalistrikan 3 Tahun 7 Tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 
eksternal merugikan 

siapapun. 

500.10.18 Bina Usaha Ketenagalistikan 

500.10.18.1 Penyiapan Usaha Ketenagalistrikan (antara 2 Tahun 5 Tahun | Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 

lain: Pelayanan izin usaha penyediaan tenaga internal diketahui oleh pengolah 

listrik IO, IUPL-S, dan IUPL), Bimbingan dan publik tidak terkait 

Usaha Ketenagalistrikan, Data laporan eksternal merugikan 

berkala pemegang Izin) siapapun. 

500.10.18.2 Harga dan Subsidi Listrik 3 Tahun 7 Tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 
siapapun. 

500.10.18.3 Hubungan komersial tenaga listrik 2 Tahun 3 Tahun Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

siapapun. 
500.10.18.4 Perlindungan konsumen listrik (antara lain: 2 Tahun 3 Tahun | Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 

Penanganan pengaduan konsumen listrik, internal diketahui oleh pengolah 

Dokumen Pengawasan tingkat mutu dan publik tidak terkait 

pelayanan tenaga listrik, Dokumen Evaluasi eksternal merugikan 

realisasi tingkat mutu pelayanan tenaga siapapun. 

listrik, Dokumen evaluasi pemberian 

kompensasi pinalti tingkat mutu pelayanan 

PT PLN (Persero) 

500.10.19 Teknik dan Lingkungan Ketenagalistrikan 

PARAF KOORDINASI 
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KLASIFIKASI ARSLP JADWAL RETENSI ARSIP SISTEM KLASIFIKASI KEAMANAN DAN 
AKSES ARSIP DINAMIS 

NO K O D E KLAS IF IKAS I DAN J E N I S ARSIP AKTIF INAKTIF KETERAN 
GAN 

KLASIFl 
KASI 

KEAMA 
NAN 

HAK 
AKSES 

DASAR 
PERTIMBA 

NGAN 

UNIT 
PENGOLAH 

500.10.19.1 Kelaikan teknik dan keselamatan 
ketenagalistrikan 

2 Tahun 3 Tahun Musnah B i a s a Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
siaoaoun. 

Unit 
pengolah 

terkait 

500.10.19.2 Penyiapan kompetensi dan pengawasan 
tenaga teknik ketenagalistrikan 

2 Tahun 3 Tahun Musnah B i a s a Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
siapapun. 

Unit 
pengolah 

terkait 

500.10.19.3 Usaha penunjang ketenagalistrikan (antara 
lain: Dokumen Izin Usaha Jasa Penunjang 
Tenaga Listrik (lUJPTL), Dokumen Izin 
Pemanfaatan Jaringan Tenaga Listrik untuk 
Kepentingan Telematika (IPJ Telematika), 
Dokumen Penandasahan Rencana Impor 

2 Tahun 3 Tahun Musnah B i a s a Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
siapapun. 

Unit 
pengolah 
terkait 

Barang (RIB) 

Musnah Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
siapapun. 

500.10.19.4 Perlindungan lingkungan ketenagalistrikan 
(antara lain: Dokumen forum keselamatan 
instalasi pemanfaatan tenaga listrik, 
Dokumen pelaksanaan pengelolaan 
lingkungan hidup sektor keten^alistrikan, 
Laporan pembinaan dsin pengawasan 
lingkungan, Dokumen perhitungan faktor 
emisi Clean Development Mechansim (CDM) 

2 Tahun 3 Tahun Musnah B i a s a Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 
publik tidak 
merugikan 
siapapun. 

Unit 
pengolah 

terkait 

500.10.20 Sertifikasi 
500.10.20.1 Dokumen Sertifikasi Produk peralatan dan 

pemanfaatan tenaga listrik 
2 Tahun 

setelah habis 
masa bertaku 

3 Tahun Permanen B i a s a Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
sianabun. 

Unit 
pengolah 
terkait 

500.10.20.2 Dokumen Penunjukan Lembaga Sertifikasi 
Kompetensi (LSK) 

2 Tahun 
setelah habis 
masa berlaku 

3 Tahun Permanen B i a s a Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
sjapapup. 

Unit 
pengolah 

terkait 

1 PARAF KOORDINASI ^ 
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SISTEM KLASIFIKASI KEAMANAN DAN 
KLASIFIKASI ARSIP JADWAL RETENSI ARSIP AKSES ARSIP DINAMIS 

KLASIFI DASAR UNIT 

NO KODE KLASIFIKASI DAN JENIS ARSIP Se ea Sea ea BR BN Ke 
NGAN 

NAN 

500.10.19.1 Kelaikan teknik dan keselamatan 2 Tahun 3 Tahun | Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 
ketenagalistrikan internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 
eksternal merugikan 

SiapapUL. 

500.10.19.2 Penyiapan kompetensi dan pengawasan 2 Tahun 3 Tahun | Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 
tenaga teknik ketenagalistrikan internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 
eksternal merugikan 

siapapun 
500.10.19.3 Usaha penunjang ketenagalistrikan (antara 2 Tahun 3 Tahun | Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 

lain: Dokumen Izin Usaha Jasa Penunjang internal diketahui oleh pengolah 

Tenaga Listrik (IUJPTL), Dokumen Izin dan publik tidak terkait 
Pemanfaatan Jaringan Tenaga Listrik untuk eksternal merugikan 

Kepentingan Telematika (IPJ Telematika), siapapun. 

Dokumen Penandasahan Rencana Impor 5 » 

Barang (RIB) 

500.10.19.4 Perlindungan lingkungan ketenagalistrikan 2 Tahun 3 Tahun | Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 

(antara lain: Dokumen forum keselamatan internal diketahui oleh pengolah 

instalasi pemanfaatan tenaga listrik, dan publik tidak terkait 
Dokumen pelaksanaan pengelolaan eksternal merugikan 

lingkungan hidup sektor ketenagalistrikan, siapapun. 

Laporan pembinaan dan pengawasan 
lingkungan, Dokumen perhitungan faktor 

emisi Clean Development Mechansim (CDM) 

500.10.20 Sertifikasi 
500.10.20.1 Dokumen Sertifikasi Produk peralatan dan 2 Tahun 3 Tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 

pemanfaatan tenaga listrik setelah habis internal | diketahui oleh | pengolah 
masa berlaku dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

Siapapun. 
500,10.20.2 Dokumen Penunjukan Lembaga Sertifikasi 2 Tahun 3 Tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 

Kompetensi (LSK) setelah habis internal diketahui oleh pengolah 
masa berlaku dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

siapapun. 
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KLASIFIKASI ARSIP JADWAL RETENSI ARSIP SISTEM KLASIFIKASI KEAMANAN DAN 
AKSES ARSIP DINAMIS 

NO K O D E KLAS IF IKAS I DAN J E N I S ARSIP AKTIF INAKTIF KETERAN 
GAN 

KLASIFl 
KASI 

KEAMA 
NAN 

HAK 
AKSES 

DASAR 
PERTIMBA 

NGAN 

UNIT 
PENGOLAH 

500.10.20.3 Dokumen Penerbitan Sertifikasi Laik Operasi 
(SLO) Instalasi Tenaga Listrik 

2 Tahun 

Setelah 

Habis Masa 

Berlakunya 

3 Tahun Permanen Biasa Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 

Unit 
pengolah 
terkait 

500.10.20.4 Dokumen Pembinaan dan pengawasan 
sertifikat laik operasi (SLO) instalasi tenaga 
listrik 

2 Tahun 3 Tahun Musnah Biasa Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
siapapun, 

Unit 
pengolah 

terkait 

500.10.20.5 Registrasi Sertifikasi 2 Tahun 

setelah masa 

berlaku 

3 Tahun Permanen Biasa Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 
publik tidak 
merugikan 
siapapup. 

Unit 
pengolah 
terkait 

500.10.21 Akreditasi Ketenagalistrikan 2 Tahun 

setelah masa 

berlaku 

3 Tahun Permanen Biasa Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
siapeypup. 

Unit 
pengolah 
terkait 

500.10.22 Standarisasi Kompetensi 2 Tahun 3 Tahun Permanen Biasa Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 
publik tidak 
merugikan 

Unit 
pengolah 

terkait 

500.10.23 Standardisasi Nasional Indonesia (SNl) Bidang 
Ketenagalistrikan 

500.10.23.1 Perumusan rancangan SNI bidang 
ketenagalistrikan 

2 Tahun 3 Tahun Musnah Biasa Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 
publik tidak 
merugikan 
siapaoun. 

Unit 
pengolah 
terkait 

500.10.23.2 Forum konsensus rancangan SNI bidang 
ketenagalistrikan 

2 Tahun 3 Tahun Musnah Biasa Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 
publik tidak 
merugikan 
siapapun. 

Unit 
pengolah 

terkait 

500.10.23.3 Program pemberlakuan SNl wajib bidamg 
ketenagalistrikan 

3 Tahun 7 Tahun Permanen Biasa Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
siapapun. 

Unit 
pengolah 
terkait 
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SISTEM KLASIFIKASI KEAMANAN DAN 
KLASIFIKASI ARSIP JADWAL RETENSI ARSIP AKSES ARSIP DINAMIS 

KLASIFI DASAR UNIT 

KODE KLASIFIKASI DAN JENIS ARSIP Ni sisa aa Man IN 3 ma 
NGAN 

NAN 

500.10.20.3 Dokumen Penerbitan Sertifikasi Laik Operasi 2 Tahun 3 Tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 
(SLO) Instalasi Tenaga Listrik Setelah internal | diketahui oleh | pengolah 

Habis Masa dan publik tidak terkait 

Berlakunya eksternal merugikan 

500.10.20.4 Dokumen Pembinaan dan pengawasan 2 Tahun 3 Tahun Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 
sertifikat laik operasi (SLO) instalasi tenaga internal diketahui oleh pengolah 

listrik dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

SIAPAPUN 

500.10.20.5 Registrasi Sertifikasi 2 Tahun 3 Tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 

setelah masa internal diketahui oleh pengolah 

berlaku dan publik tidak terkait 
eksternal merugikan 

siapapun. 
500.10.21 Akreditasi Ketenagalistrikan 2 Tahun 3 Tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 

— setelah masa | internal | diketahui oleh pengolah 
berlaku dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 
siapapun. 

500.10.22 Standarisasi Kompetensi 2 Tahun 3 Tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 
internal | diketahui oleh | pengolah 
dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

500.10.23 Standardisasi Nasional Indonesia. (SNI) Bidang 
Ketenagalistrikan 

500.10.23.1 Perumusan rancangan SNI bidang 2 Tahun 3 Tahun | Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 
ketenagalistrikan internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 
eksternal merugikan 

siapapun. 
500.10.23.2 Forum konsensus rancangan SNI bidang 2 Tahun 3 Tahun | Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 

ketenagalistrikan internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 
eksternal merugikan 

siapapun. 

500.10.23.3 Program pemberlakuan SNI wajib bidang 3 Tahun 7 Tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 
ketenagalistrikan internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

siapapun. 

| h PARAF KOORDINASI 
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Paae 
KLASIFIKASI ARSIP ^ ' ' * ^ i M ^ ' ^ A L RETENSI ARSIP SISTEM KLASIFIKASI KEAMANAN DAN 

AKSES ARSIP DINAMIS 

NO K O D E KT A S I F I K A S I DAN J E N I S ARSIP GAN 

KLASIFl 

K F . A M A 

NAN 

14 A I t 

n / i i v 

A K S F f i 

DASAR 
PERTIMBA 

NGAN 

UNIT 
DRMr'/DT A 14 rC/ IN V j tL J LiAri 

500.10.23.4 Dokumen pengawsisan penerapan SNI wajib 
bidang ketenagalistrikan 

3 Tahun 7 T a h u n Permanen Biasa Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 
publik tidak 
merugikan 

Unit 
pengolah 
terkait 

1 0 Ojd. -riiHa r"H I C Q C I TTcaVta T^^tni ifniat^cr K'#>I '**nc*o 'alic1"nlfaTi OLA_/, J .L/>^^ OuAl lUo - IU - lOcLo l l -JccUlCl a d l U i l j C t i l K I v C LCili3JdcUiS>UailvcLli 

500.10.24.1 Klasifikasi usaha penunjang 
ketenagalistrikan 

2 Tahun 

setelah 

ditetapkan 

3 Tahun Permanen Biasa Pengguna 
internal 

dan 
eksternEd 

Apabila 
dilSftBSERaeh 

publik udak 
merugikan 
siapapun. 

Unit 
pengolah 
terkait 

500.10.24.2 Kualifikasi usaha penunjang 
ketenagalistrikan 

2 Tahun 

setelah 
J t X _ . A _ _ l . 

ditetapkan 

3 Tahun Permanen Biasa Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
siapapun. 

Unit 
pengolah 
terkait 

2 Tahun 

setelah 
J t X _ . A _ _ l . 

ditetapkan 

3 Tahun Permanen Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
siapapun. 

Unit 
pengolah 
terkait 

500.10.24.3 Dokumen penunjukan LIT (Lembaga 
Inspeksi Teknis) 

2 Tahun 

setelah habis 

masa berlaku 

3 Tahun Musnah Biasa Pengguna 
internal 

y 4 a c 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 
pubilk tidak 
merugikan 
siapapun. 

Unit 
pengolah 
terkait 

500.10.24.4 Laporan berkala pemegang penunjukan LIT 2 Tahun 

setelah habis 

masa berlaku 

3 Tahun Musnah Biasa Pengguna 
internal 

dan 
A l^ f . 4a , . c 1 
cKsrernai 

Apabila 
diketahui oleh 

441 1 I4I J 1 4 4̂ A A t 4 

p u D l i K a a a k 
rv7 A +*i 1 ev4 l y /n *** 

merugiKan 
siaoapun. 

Unit 
pengolah 
terkait 

500.10.24.5 Laporan hasil pengawasan penunjukan 2 Tahun 

setelah habis 

masa tierlaku 

3 Tahun Musnah Biasa Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 
publik tidak 
merucdkan 
siaoapun. 

Unit 
pengolah 
terkait 

500.10.25 Bina Program Mineral dan Batubara 
500.10.25.1 Penyiapan dan Perencanaan Program Mineral 

dan Batubara 
2 Tahun 3 Tahun Permanen Biasa Pengguna 

internal 
dan 

eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 
publik tidak 
merugikan 
siaoaoun. 

Unit 
pengolah 
terkait 

Page Pa6 SISTEM KLASIFIKASI KEAMANAN DAN KLASIFIKASI ARSIP IkB AL RETENSI ARSIP Na 

KLASIFI DASAR UNIT 

NO KODE KLASIFIKASI DAN JENIS ARSIP AKTIF GINAKTI DKETERAN Yama D akaks | perrimBa | PENGOLAH 
NGAN 

NAN 

500.10.23.4 Dokumen pengawasan penerapan SNI wajib 3 Tahun 7 Tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 

bidang ketenagalistrikan internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 
eksternal merugikan 

500.10.24 Standardisasi Usaha Penunjang Ketenagalistrikan 

500.10.24.1 Klasifikasi usaha penunjang 2 Tahun 3 Tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 

ketenagalistrikan setelah internal | diksepaludieh | pengolah 
ditetapkan dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

siapapun. 
500.10.24.2 Kualifikasi usaha penunjang 2 Tahun 3 Tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 

ketenagalistrikan setelah internal diketahui oleh pengolah 
ditetapkan dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

siapapun. 
500.10.24.3 Dokumen penunjukan LIT (Lembaga 2 Tahun 3 Tahun Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 

Inspeksi Teknis) setelah habis internal diketahui oleh pengolah 

masa berlaku dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 
siapapun. 

500.10.24.4 Laporan berkala pemegang penunjukan LIT 2 Tahun 3 Tahun Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 

setelah habis internal | diketahui oleh pengolah 
masa berlaku dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 
siapapun. 

500.10.24.5 Laporan hasil pengawasan penunjukan 2 Tahun 3 Tahun | Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 
setelah habis internal diketahui oleh pengolah 

masa berlaku dan publik tidak terkait 
eksternal merugikan 

siapapun. 
500.10.25 Bina Program Mineral dan Batubara 

500,10.25.1 Penyiapan dan Perencanaan Program Mineral 2 Tahun 3 Tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 
dan Batubara internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 
eksternal merugikan 

siapapun. 

M1 
PARAF KOORDINASI — 

SEKERT, AE: PJ. BUPATI UNTUK DI TTD KADIS DKP Za HUKUM ASISTEN Ci HN & KESRA 

Ls 



Page 247 of 406 

KLASIFIKASI ARSIP JADWAL RETENSI ARSIP SISTEM KLASIFIKASI KEAMANAN DAN 
AKSES ARSIP DINAMIS 

NO K O D E KLAS IF IKAS I DAN J E N I S ARSIP AKTIF INAKTIF KETERAN 
GAN 

KLASIFl 
KASI 

KEAMA 
NAN 

HAK 
AKSES 

DASAR 
PERTIMBA 

NGAN 

UNIT 
PENGOLAH 

500.10.25.2 Rencana Induk Mineral dan Batubara 2 Tahun 3 Tahun Permanen Terbatas Penentu 
kebijakan, 
pengawas 
internal 

dan 
eksternal 

serta 
penegak 
hukum 

Apabila 
diketahui oleh 

pihak yang tidak 
berhak dapat 

mengakibatkan 
terganggunya 
pelaksanaan 

tugas dan fungsi 
lembaga 

Unit 
pengolah 

terkait 

500.10.25.3 Pengembangan Investasi dan Kerja Sama 
Bidang Mineral dan Batubara 

2 Tahun 3 Tahun Permanen Biasa Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
siapapun. 

Unit 
pengolah 
terkait 

500.10.25.4 Data dan Informasai Mineral dan Batubara 2 Tahun 3 Tahun Musnah Biasa Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
siaoaoun. 

Unit 
pengolah 

terkait 

500.10.25.5 Pelaporan Program Mineral dan Batubara 2 Tahun 3 Tahun Permanen Biasa Pengguna 
internal 

dan 
eksterned 

Apabila 
diketahui oleh 
publik tidak 
merugikan 
siaoaoun. 

Unit 
pengolah 
terkait 

500.10.25.6 Perencanaan, Penyiapan dan Penawaran 
Wilayah Kerja (WK) Mineral dan Batubara 
melEilui lelang reguler 

3 Tahun 7 Tahun Permanen Biasa Pengguna 
internal 

dan 
eksterneJ 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
siapapun. 

Unit 
pengolah 
terkait 

500.10.25.7 Data dan Informasi Wilayah Mineral dan 
Batubara 

3 Tahun 
setelah 

dlperbarui 

7 Tahun Permanen Biasa Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 
publik tidak 
merugikan 
siaoaoun. 

Unit 
pengolah 
terkait 

500.10.25.8 Perencanaan Produksi Mineral dan Batubara 2 Tahun 3 Tahun Musnah Biasa Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabda 
diketahui oleh 
publik tidak 
merugikan 
siapapun. 

Unit 
pengolah 

terkait 
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KLASIFIKASI ARSIP JADWAL RETENSI ARSIP SISTEM KLASIFIKASI KEAMANAN DAN 
AKSES ARSIP DINAMIS 

KLASIFI DASAR UNIT 

NO KODE KLASIFIKASI DAN JENIS ARSIP AKTIF JINAKTI DKETERAN KASI Do HAK perrmama | PENGOLAH 
NGAN 

NAN 

500.10.25.2 Rencana Induk Mineral dan Batubara 2 Tahun 3 Tahun | Permanen | Terbatas | Penentu Apabila Unit 

kebijakan, | diketahui oleh pengolah 
pengawas | pihak yang tidak terkait 
internal berhak dapat 

dan mengakibatkan 

eksternal terganggunya 

serta pelaksanaan 

penegak |tugas dan fungsi 
hukum lembaga 

500.10.25.3 Pengembangan Investasi dan Kerja Sama 2 Tahun 3 Tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 

Bidang Mineral dan Batubara internal | diketahui oleh | pengolah 
dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 
siapapun. 

500.10.25.4 Data dan Informasai Mineral dan Batubara 2 Tahun 3 Tahun | Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 
eksternal merugikan 

siapapun. 
500.10.25.5 Pelaporan Program Mineral dan Batubara 2 Tahun 3 Tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 
eksternal merugikan 

siapapun. 

500.10.25.6 Perencanaan, Penyiapan dan Penawaran 3 Tahun 7 Tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 
Wilayah Kerja (WK) Mineral dan Batubara internal | diketahui oleh | pengolah 
melalui lelang reguler dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

siapapun. 
500.10.25.7 Data dan Informasi Wilayah Mineral dan 3 Tahun 7 Tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 

Batubara setelah internal | diketahui oleh pengolah 

diperbarui dan publik tidak terkait 
eksternal merugikan 

siapapun. 
500.10.25.8 Perencanaan Produksi Mineral dan Batubara 2 Tahun 3 Tahun | Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 
siapapun. 
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KLASIFIKASI ARSIP JADWAL RETENSI ARSIP SISTEM KLASIFIKASI KEAMANAN DAN 
AKSES ARSIP DINAMIS 

NO K O D E KLAS IF IKAS I DAN J E N I S ARSIP AKTIF INAKTIF KETERAN 
GAN 

KLASIFl 
KASI 

KEAMA 
NAN 

HAK 
AKSES 

DASAR 
PERTIMBA 

NGAN 

UNIT 
PENGOLAH 

C/̂ fy 1 f\ O CT "Davi /VA4-n 1a A *-iyr A «-i /4 A *-t CkA*-A A n 4 a a 4 a t x nlTl vA A«— A 1 y4 a n 

ouu. lu.jflo.y r^engeniDarigan uan r ^ u i a n i a a L a i i rviinerai uan 
Batubara 

O T/xhim 
/ 1anun 

3 Tahun rermanen Biasa Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

/tpabiia 
diketahui oleh 
publik tidak 
merugikan 
siananun. 

T Tel*. 
unit 

pengolah 
terkait 

C/N/^ 1 P\ GX4^ T^A*V1 IaJ 44 A A*-l 13a yi yn 1 A A Vl A A «A \ ^4 A A A A 1 

oLKj. lU.^D JreniDinaaii rengusanaan Mineral 500.10.26.1 Ketenagakerjaan 2 Tahun 3 Tahun Musnah B i a s a Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
siapapun. 

Unit 
pengolah 
terkait 

3 Tahun Musnah B i a s a Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
siapapun. 

500.10.26.2 Pemberdayaan masyarakat sekitar tambang 2 Tahun 3 Tahun Musnah Biasa Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
siapapun. 

Unit 
pengolah 
terkait 

C^\P\ 1 Z-̂ L̂ O T̂Aan̂V a 1 a a a 4 a Ah AhA An a 1 4 a 4 l-h A Ah 1 4 A A Vh A 

oOQ, 10.26.3 Penyelesaian perselisinan usana — 
pertambangan mineral 

2 1anun o 1anun nnt 1 yi n a n 

Musnan 
Terbatas Penentu 

kebijakan, 
pengawas 
internal 

dan 
eksternal 

serta 
penegak 
hukum 

Ann r>,'l Q 

Apabua 
diketahui oleh 

pihak yang tidak 
berhak dapat 

mengakibatkan 
terganggunya 
pelaksanaan 

tugas dan fungsi 
lembaga 

pemerintahan. 

T Tcl*. 
Unit 

pengolah 
terkait 

500.10.26.4 Rekomendasi kegiatan usaha pertambangan 
mineral 

3 Tahun 7 Tahun Permanen Biasa Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
C* , Q C O C I , 4 , 

Siananun. 

Unit 
pengolah 

terkait 

500.10.26.5 Laporan/data kegiatan eksplorasi mineral 2 Tahun 5 Tahun Permanen Biasa Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 
publik tidak 
merugikan 
siaoaoun. 

Unit 
pengolah 

terkait 

500.10.26.6 Pengawasan produksi dan pemasaran 
mineral (logam, bukan logam batuan, 
radioaktif, dan mineral jarang) 

3 Tahun 7 Tahun Musnah B i a s a Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
siaoabun. 

Unit 
pengolah 
terkait 

\ ( > A R A F K 6 6 I * D I N A S I ^ 
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SISTEM KLASIFIKASI KEAMANAN DAN 
KLASIFIKASI ARSIP JADWAL RETENSI ARSIP AKSES ARSIP DINAMIS 

KLASIFI DASAR UNIT 

NO KODE KLASIFIKASI DAN JENIS ARSIP Se es te Mr MN LN big 
NGAN 

NAN 

500.10.25.9 Pengembangan dan Pemanfaatan Mineral dan| 2 Tahun 3 Tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 
Batubara internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 
siapapun 

500.10.26 Pembinaan Pengusahaan Mineral 

500.10.26.1 Ketenagakerjaan 2 Tahun 3 Tahun | Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

siapapun. 
500.10.26.2 Pemberdayaan masyarakat sekitar tambang 2 Tahun 3 Tahun | Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 
eksternal merugikan 

siapapun. 
500.10.26.3 Penyelesaian perselisihan usaha 2 Tahun 5 Tahun | Musnah | Terbatas | Penentu Apabila Unit 

pertambangan mineral kebijakan, | diketahui oleh pengolah 

pengawas | pihak yang tidak terkait 
internal berhak dapat 

dan mengakibatkan 

eksternal | terganggunya 
serta pelaksanaan 

penegak |tugas dan fungsi 

hukum lembaga 
pemerintahan. 

500.10.26.4 Rekomendasi kegiatan usaha pertambangan 3 Tahun 7 Tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 

mineral internal | diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 
eksternal merugikan 

siapapun. 
500.10.26.5 Laporan/data kegiatan eksplorasi mineral 2 Tahun 5 Tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

siapapun. 

500.10.26.6 Pengawasan produksi dan pemasaran 3 Tahun 7 Tahun | Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 
mineral (logam, bukan logam batuan, internal diketahui oleh pengolah 
radioaktif, dan mineral jarang) dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

siapapun. 

| PARAF KOORDINASI 
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KLASIFIKASI ARSIP JADWAL RETENSI ARSIP SISTEM KLASIFIKASI KEAMANAN DAN 
AKSES ARSIP DINAMIS 

NO K O D E KT A S I F I K A S I DAN J E N I S ARSIP AKTIF INAKTIF KETERAN 
GAN 

KLASIFl 
KASI 

KEAMA 
NAN 

HAK 
AKSES 

DASAR 
PERTIMBA 

NGAN 

UNIT 
PENGOLAH 

500.10.26.7 Perizinan usaha pertambangan mineral 3 Tahun 7 Tahun Permanen B i a s a Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 
publik tidak 
merugikan 
siapapun, 

Unit 
pengolah 
terkeut 

500.10.26.8 Kontrak Karya (KK) 

- — -

2 Tahun 
setelah 

diperpanjang 

3 Tahun Permanen 

-

Rahasia 

— 

Penentu 
kebijakan, 
Pengawas 

internal/ek 
sternal, 
Penegak 
hukum 

Apabila 
diketahui oleh 

pihak yang tidak 
berhak dapat 

mengakibatkan 
terganggunya 

fungsi 
penyelenggaraan 
negara, sumber 
daya nasional, 

dan/ atau 
ketei tiban 

umum 

Unit 
Pengolah 
Terkait 

Apabila 
diketahui oleh 

pihak yang tidak 
berhak dapat 

mengakibatkan 
terganggunya 

fungsi 
penyelenggaraan 
negara, sumber 
daya nasional, 

dan/ atau 
ketei tiban 

umum 

500.10.26.9 Pengelolaan barang Kontrak Karya (KK) 2 Tahun 3 Tahun Permanen B i a s a Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
siananun. 

Unit 
pengolah 
terkait 

500.10.26.10 Persetujuan Otyek Vital Nasional 
(OBVITNAS) 

2 Tahun 3 Tahun Permanen Biasa Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 
publik tidak 
merugikan 
siapapun. 

Unit 
pengolah 

terkait 

500.10.26.11 Persetujuan perubahan saham direksi, 
komisaris, pada perusahaan mineral 

2 Tahun 3 Tahun Permanen Biasa Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
sianabun. 

Unit 
pengolah 

terkait 

500.10.26.12 Teguran kepada pengusahan Kontrak Karya 
(KK) 

2 Tahun 3 Tahun Musnah B i a s a Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
siaoaoun. 

Unit 
pengolah 

terkait 

\ P A R A F K O O R D I N M I 
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SISTEM KLASIFIKASI KEAMANAN DAN 
KLASIFIKASI ARSIP JADWAL RETENSI ARSIP AKSES ARSIP DINAMIS 

KLASIFI DASAR UNIT 

NO KODE KLASIFIKASI DAN JENIS ARSIP AKTIF DINAKTIF DKETERAN | KASI | MAKS | perrmma | PENGOLAH 
NGAN 

NAN 

500.10.26.7 Perizinan usaha pertambangan mineral 3 Tahun 7 Tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal diketahui oleh pengolah 
dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

siapapun 
500.10.26.8 Kontrak Karya (KK) 2 Tahun 3 Tahun | Permanen | Rahasia | Penentu Apabila Unit 

setelah kebijakan, | diketahui oleh Pengolah 

diperpanjang Pengawas | pihak yang tidak Terkait 

internal/ek| berhak dapat 

sternal, mengakibatkan 

Penegak terganggunya 

hukum fungsi 

penyelenggaraan 
negara, sumber 

daya nasional, 

dan/ atau 

ketertiban 

umum 

500.10.26.9 Pengelolaan barang Kontrak Karya (KK) 2Tahun | 3Tahun | Permanen | Biasa | Pengguna Apabila Unit 
internal | diketahui oleh | pengolah 
dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

siapapun. 
500.10.26.10 Persetujuan Obyek Vital Nasional 2 Tahun 3 Tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 

(OBVITNAS) internal diketahui oleh pengolah 
dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

siapapun. 
500.10.26.11 Persetujuan perubahan saham direksi, 2 Tahun 3 Tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 

komisaris, pada perusahaan mineral internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

siapapun. 
500.10.26.12 Teguran kepada pengusahan Kontrak Karya 2 Tahun 3 Tahun | Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 

(KK) internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 
eksternal merugikan 

siapapun. 
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KLASIFIKASI ARSIP JADWAL RETENSI ARSIP SISTEM KLASIFIKASI KEAMANAN DAN 
AKSES ARSIP DINAMIS 

NO K O D E KLAS IF IKAS I DAN J E N I S ARSIP AKTIF INAKTIF KETERAN 
GAN 

KLASIFl 
KASI 

KEAMA 
NAN 

HAK 
AKSES 

DASAR 
PERTIMBA 

NGAN 

UNIT 
PENGOLAH 

500.10.26.13 Tanggapan kepada pemerintah daerah terkait 
usaha pertambangan mineral 

2 Tahun 3 Tahun Musnah Biasa Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 
publik tidak 
merugikan 
siananun. 

Unit 
pengolah 

terkait 

500.10.26.14 Pedoman/petunjuk teknis pertambangan 
mineral termasuk rancangan awal sampul 
dengan rancangan akhir 

2 Tahun 3 Tahun Permanen Biasa Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 
publik tidak 
merugikan 
siapapun. 

Unit 
pengolah 

terkait 

500.10.26.15 Pelaporan usaha pertambangan mineral 2 Tahun 3 Tahun Permanen Biasa Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 
publik tidak 
merugikan 
siapapun. 

Unit 
pengolah 
terkait 

500.10.26.16 Penghargaan usaha pertambangan mineral 2 Tahun 3 Tahun Musnah Biasa Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
siaoabun. 

Unit 
pengolah 

terkait 

500.10.26.17 Penerbitan sertifikat clear and clean (CnC) 
Izin Usaha Pertambangan (lUP) Mineral 

Sepanjang 
tidak ada 
sengketa 

5 Tahun Permanen Biasa Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
siapapun. 

Unit 
pengolah 

terkait 

1 0 0 7 PfXTTiVyinnaTi P#3»-tcni oaViantY RQ-t-nriafa tJ\J\J. j . \ J > ^ t r ^ C l l l LflXlClcUi X ^ C I x k U O c I I I c I c I I X LJCLLUUtXl CL 

500.10.27.1 Ketenagakerjaan 2 Tahun 3 Tahun Musnah Biasa Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 
publik tidak 
merugikan 
siaoaoun. 

Unit 
pengolah 

terkait 

500.10.27.2 Pemberdayaan masyarakat sekitar tambang 2 Tahun 3 Tahun Musnah Biasa Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
siapapun. 

Unit 
pengolah 
terktiit 
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KLASIFIKASI ARSIP JADWAL RETENSI ARSIP 
SISTEM KLASIFIKASI KEAMANAN DAN 

AKSES AKSIP DINAMIS 

KLASIFI DASAR UNIT 

NO KODE KLASIFIKASI DAN JENIS ARSIP Ga test ai MN MN Me Meli 
NGAN 

NAN 

500.10.26.13 Tanggapan kepada pemerintah daerah terkait| 2 Tahun | 3 Tahun | Musnah Biasa | Pengguna Apabila Unit 
usaha pertambangan mineral internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 
eksternal merugikan 

siapapuL 
500.10.26.14 Pedoman/petunjuk teknis pertambangan 2 Tahun 3 Tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 

mineral termasuk rancangan awal sampul internal diketahui oleh pengolah 

dengan rancangan akhir dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

siapapun 
500.10.26.15 Pelaporan usaha pertambangan mineral 2 Tahun 3 Tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 
eksternal merugikan 

siapapun. 

500.10.26.16 Penghargaan usaha pertambangan mineral 2 Tahun 3 Tahun | Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 
- internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 
eksternal merugikan 

siapapun. 
500.10.26.17 Penerbitan sertifikat clear and clean (CnC) Sepanjang | 5 Tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 

Izin Usaha Pertambangan (IUP) Mineral tidak ada internal diketahui oleh pengolah 

sengketa dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

siapapun. 

500.10.27 Pembinaan Pengusahaan Batubara 

500.10.27.1 Ketenagakerjaan 2 Tahun 3 Tahun | Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

Siapapun. 
500.10.27.2 Pemberdayaan masyarakat sekitar tambang 2 Tahun 3 Tahun | Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 
eksternal merugikan 

siapapun. 
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KLASIFIKASI ARSIP JADWAL RETENSI ARSIP SISTEM KLASIFIKASI KEAMANAN DAN 
AKSES ARSIP DINAMIS 

NO K O D E K L A S I F I K A S I DAN J E N I S ARSIP AKTIF INAKTIF KETERAN 
GAN 

KLASIFl 
KASI 

KEAMA 
NAN 

HAK 
AKSES 

DASAR 
PERTIMBA 

NGAN 

UNIT 
PENGOLAH 

500.10.27.3 Penyelesaian perselisihan usaha 
pertambangan batubara 

- • 

2 Tahun 3 Tahun Musnah Terbatas Penentu 
kebijakan, 
pengawas 
internal 

dan 
eksternal 

serta 
penegak 
hukum 

Apabila 
diketahui oleh 

pihak yang tidak 
berhak dapat 

mengakibatkan 
terganggunya 
pelaksanaan 

tugas dan fungsi 
lembaga 

pemerintahan. 

Unit 
pengolah 

terkait 

- -

500.10.27.4 Rekomendasi kegiatan usaha pertambangan 
batubara 

2 Tahun 3 Tahun Permanen Biasa Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 
publik tidak 
merugikan 
siaoaoun. 

Unit 
pengolah 

terkait 

500.10.27.5 Laporan/data kegiatan eksplorasi batubara 2 Tahun 3 Tahun Permanen Biasa Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
siaoaoun. 

Unit 
pengolah 

terkait 

500.10.27.6 Pengawasan produksi dan pemasaran 
batubara (bitumen padat, batuan aspal, 
batubara dan gambut) antara lain: Laporan 
rTouuKsi uan renjuaian oatuoara ri\.rzo, l u r 
hingga Laporan Kontrak Penjualan 
Pertambangan Batubara 

2 Tahun 10 Tahun, 
kecuall b, 
5Tahun 

Permanen, 
kecuali b 

dan c, 
musnah 

Biasa Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 
publik tidak 
merugikan 
siapapun. 

Unit 
pengolah 

terkait 

500.10.27.7 Perizinan Usaha Pertambangan Batubara Sepanjang 
masih 

diperlukan 

10 Tahun Permanen Biasa Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
siapapun. 

Unit 
pengolah 

terkait 

PARAF KOdUDtllMI 
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SISTEM KLASIFIKASI KEAMANAN DAN 
KLASIFIKASI ARSIP JADWAL RETENSI ARSIP AKSES ARSIP DINAMIS 

KLASIFI DASAR UNIT 

KODE KLASIFIKASI DAN JENIS ARSIP AKG eNAK DKEaNAN naa Do akaks | perrmmma | PENGOLAH 
NGAN 

NAN 

500.10.27.3 Penyelesaian perselisihan usaha 2 Tahun 3Tahun | Musnah | Terbatas | Penentu Apabila Unit 
pertambangan batubara kebijakan, | diketahui oleh pengolah 

pengawas | pihak yang tidak terkait 
internal | berhak dapat 
dan mengakibatkan 

eksternal | terganggunya 
serta pelaksanaan 

penegak |tugas dan fungsi 
hukum lembaga 

pemerintahan. 

500.10.27.4 Rekomendasi kegiatan usaha pertambangan 2 Tahun 3 Tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 
batubara internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

- siapapun. 
500.10.27.5 Laporan/data kegiatan eksplorasi batubara 2 Tahun 3 Tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 
eksternal merugikan 

2 siapapun 
500.10.27.6 Pengawasan produksi dan pemasaran 2 Tahun 110 Tahun, | Permanen, Biasa Pengguna Apabila Unit 

batubara (bitumen padat, batuan aspal, kecuali b, | kecuali b internal diketahui oleh pengolah 

batubara dan gambut) antara lain: Laporan 5 Tahun dan.c, dan publik tidak terkait 
Produksi dan Penjualan Batubara PKP2B, IUP musnah eksternal merugikan 

hingga Laporan Kontrak Penjualan siapapun. 

Pertambangan Batubara 

500.10.27.7 Perizinan Usaha Pertambangan Batubara Sepanjang | 10 Tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 
masih internal diketahui oleh pengolah 

diperlukan dan publik tidak terkait 
eksternal merugikan 

siapapun. 

PARAF KOORDINASI 
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KLASIFIKASI ARSIP JADWAL RETENSI ARSIP SISTEM KLASIFIKASI KEAMANAN DAN 
AKSES ARSIP DINAMIS 

NO K O D E KLAS IF IKAS I DAN J E N I S ARSIP AKTIF INAKTIF KETERAN 
GAN 

KLASIFl 
KASI 

KEAMA 
NAN 

HAK 
AKSES 

DASAR 
PERTIMBA 

NGAN 

UNIT 
PENGOLAH 

500.10.27.8 Perjanjian Karya Pengusahaan Batubara 
(HCP2B) 

3 Tahun 
setelah 

diperpanjang 

7 Tahun Permanen Rahas ia Penentu 
kebijakan, 
Pengawas 

interngd/ek 
sternal, 
Peneggik 
hukum 

Apabila 
diketahui oleh 

pihak yang tidak 
berhak dapat 

mengakibatkan 
terganggunya 

fungsi 
penyelenggaraan 
negara, sumber 
daya nasional, 

dan/ atau 
ketertiban 

umum 

Unit 
Ftengolah 
Terkait 

500.10.27.9 Pengelolaan Barang Perjanjian Karya 
Pengusahaan Batubara (PKP2B) antara lain: 
Persetujuan Pengadaan Barang Modal 

2 Tahun 10 Tahun, 
kecuali b, 
5 Tahun 

Permanen, 
kecuali b 

dan c, 
musnah 

B i a s a Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 
publik tidak 

Unit 
pengolah 

terkait 
(Masterlist) PKP2B hingga Data Asset 
Perusahaan Batubara 

2 Tahun 10 Tahun, 
kecuali b, 
5 Tahun 

Permanen, 
kecuali b 

dan c, 
musnah 

B i a s a Pengguna 
internal 

dan 
eksternal merugikan 

siapapun. 

Unit 
pengolah 

terkait 

500.10.27.10 Persetujuan Obyek Vital Nasional 
(OBVITNAS) 

3 Tahun 7 Tahun Permanen Rahas ia Penentu 
kebijakan, 
Pengawas 

internal/ek 
sternal, 
Penegak 
hukum 

Apabila 
diketahui oleh 

pihgik yang tidak 
berhak dapat 

mengakibatkan 
terganggunya 

fungsi 
penyelenggaraan 
negara, sumber 
daya nasional, 

dan/ atau 
ketertiban 

umum 

Unit 
Pengolah 
Terkait 

500.10.27.11 Persetujuan perubahan saham direksi, 
komisaris, pada perusahaan Perjanjian Ksuya 
Pengusahaan Batubara (PKP2B) 

3 Tahun 7 Tahun Permanen B i a s a Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 
publik tidak 
merugikan 
siapapun. 

Unit 
pengolah 

terkait 
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SISTEM KLASIFIKASI KEAMANAN DAN 
KLASIFIKASI ARSIP JADWAL RETENSI ARSIP AKSES DINAMIS 

KLASIFI DASAR UNIT 

NO KODE KLASIFIKASI DAN JENIS ARSIP AKTIF DINAKTIF |KETERAN | KASI | HAK | perrmpa | PENGOLAH 
NGAN 

NAN 

500.10.27.8 Perjanjian Karya Pengusahaan Batubara 3 Tahun 7 Tahun | Permanen | Rahasia Penentu Apabila Unit 

(PKP2B) setelah kebijakan, | diketahui oleh | Pengolah 
diperpanjang Pengawas |pihak yang tidak| Terkait 

internal/ek| berhak dapat 
sternal, mengakibatkan 

Penegak | terganggunya 
hukum fungsi 

penyelenggaraan 
negara, sumber 

daya nasional, 

dan/ atau 
ketertiban 

umum 

500.10.27.9 Pengelolaan Barang Perjanjian Karya 2 Tahun 110 Tahun, | Permanen, Biasa Pengguna Apabila Unit 
Pengusahaan Batubara (PKP2B) antara lain: kecuali b, | kecuali b internal | diketahui oleh pengolah 
Persetujuan Pengadaan Barang Modal 5 Tahun danc, dan publik tidak terkait 
(Masterlist) PKP2B hingga Data Asset musnah eksternal merugikan 

Perusahaan Batubara siapapun. 

500.10.27.10 Persetujuan Obyek Vital Nasional 3 Tahun 7 Tahun | Permanen | Rahasia | Penentu Apabila Unit 

(OBVITNAS) kebijakan, | diketahui oleh | Pengolah 
Pengawas | pihak yang tidak Terkait 
internal/ek| berhak dapat 

sternal, mengakibatkan 

Penegak terganggunya 
hukum fungsi 

penyelenggaraan 
negara, sumber 

daya nasional, 

dan/ atau 

ketertiban 
umum 

500.10.27.11 Persetujuan perubahan saham direksi, 3 Tahun 7 Tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 
komisaris, pada perusahaan Perjanjian Karya internal diketahui oleh pengolah 
Pengusahaan Batubara (PKP2B) dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

siapapun. 

PARAF KOORDINASI 
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KLASIFIKASI ARSIP JADWAL RETENSI ARSIP SISTEM KLASIFIKASI KEAMANAN DAN 
AKSES ARSIP DINAMIS 

NO K O D E KLAS IF IKAS I DAN J E N I S ARSIP AKTIF INAKTIF KETERAN 
GAN 

KLASIFl 
KASI 

KEAMA 
NAN 

HAK 
AKSES 

DASAR 
PERTIMBA 

NGAN 

UNIT 
PENGOLAH 

500.10.27.12 Teguran kepada pengusahan Perjanjian 
Karya Pengusahaan Batubara (PKP2B) 

2 Tahun 3 Tahun Permanen Rahasia Penentu 
kebijakan, 
Pengawas 

internal/ek 
sternal, 
Penegak 
hukum 

Apabila 
diketahui oleh 

pihak ytmg tidak 
berhak dapat 

mengakibatkan 
terganggunya 

fungsi 
penyelenggaraan 
negara, sumber 
daya nasional, 

dan/ atau 
ketertiban 

umum 

Unit 
Pengolah 
Terkait 

3 Tahun Rahasia Penentu 
kebijakan, 
Pengawas 

internal/ek 
sternal, 
Penegak 
hukum 

Apabila 
diketahui oleh 

pihak ytmg tidak 
berhak dapat 

mengakibatkan 
terganggunya 

fungsi 
penyelenggaraan 
negara, sumber 
daya nasional, 

dan/ atau 
ketertiban 

umum 

Unit 
Pengolah 
Terkait 

500.10.27.13 Tanggapan kepada pemerintah daerah terkait 
usaha pertambangan batubara 

2 Tahun 3 Tahun Musnah Rahasia Penentu 
kebijakan, 
Pengawas 

internal/ek 
sternal, 
Penegak 
hukum 

Apabila 
diketahui oleh 

piheik yang tidak 
berhak dapat 

mengakibatkan 
terganggunya 

fungsi 
penyelenggaraan 
negara, sumber 
daya nasional, 

dan/ atau 
ketertiban 

umum 

Unit 
Pengolah 
Terkait 

500.10.27.14 Pedoman/petunjuk teknis pertambangan 
mineral termasuk rancangan awal sampul 
dengan rancangan akhir 

2 Tahun 3 Tahun Permanen Biasa Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 
publik tidak 
merugikan 
siapanun. 

Unit 
pengolah 
terkait 

500.10.27.15 Pelaporan usaha pertambangan batubara 2 Tahun 3 Tahun Permanen Biasa Pengguna 
internal 

dan 
eksternsil 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
siapapup. 

Unit 
pengolah 
terkait 

500.10.27.16 Penghargaein usaha pertambangan batubara 2 Tahun 3 Tahun Permanen Biasa Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
siapapun. 

Unit 
pengolah 
terkait 

I PARAF K O O I I D I N M I 
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SISTEM KLASIFIKASI KEAMANAN DAN 
KLASIFIKASI ARSIP JADWAL RETENSI ARSIP AKSES ARSIP DINAMIS 

KLASIFI DASAR UNIT 

NO KODE KLASIFIKASI DAN JENIS ARSIP AKTIF JINAKTIR DKETERAN |) KASI Do HAKI | permmma | PENGOLAH 
NGAN 

NAN 

500.10.27.12 Teguran kepada pengusahan Perjanjian 2 Tahun 3 Tahun | Permanen | Rahasia Penentu Apabila Unit 

Karya Pengusahaan Batubara (PKP2B) kebijakan, | diketahui oleh Pengolah 

Pengawas |pihak yang tidak Terkait 
internal/ek| berhak dapat 

sternal, mengakibatkan 

Penegak | terganggunya 
hukum fungsi 

penyelenggaraan 

negara, sumber 

daya nasional, 

dan/ atau 
ketertiban 

umum 

500.10.27.13 Tanggapan kepada pemerintah daerah terkait | 2 Tahun 3 Tahun | Musnah Rahasia | Penentu Apabila Unit 
usaha pertambangan batubara kebijakan, | diketahui oleh Pengolah 

Pengawas (pihak yang tidak| Terkait 
internal/ek| berhak dapat 

sternal, mengakibatkan 

Penegak terganggunya 
hukum fungsi 

penyelenggaraan 

negara, sumber 

daya nasional, 

dan/atau 
ketertiban 

umum 

500.10.27.14 Pedoman/petunjuk teknis pertambangan 2 Tahun 3 Tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 

mineral termasuk rancangan awal sampul internal diketahui oleh pengolah 

dengan rancangan akhir dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

siapapun. 

500.10.27.15 Pelaporan usaha pertambangan batubara 2 Tahun 3 Tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 
internal diketahui oleh pengolah 
dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 
gjapapun. 

500.10.27.16 Penghargaan usaha pertambangan batubara 2 Tahun 3 Tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal diketahui oleh pengolah 
dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 
T siapapun. 

T — PARAF KOORDINASI —— — SA 
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KLASIFIKASI ARSIP JADWAL RETENSI ARSIP SISTEM KLASIFIKASI KEAMANAN DAN 
AKSES ARSIP DINAMIS 

NO K O D E KLAS IF IKAS I DAN J E N I S ARSIP AKTIF INAKTIF KETERAN 
GAN 

KLASIFl 
KASI 

KEAMA 
NAN 

HAK 
AKSES 

DASAR 
PERTIMBA 

NGAN 

UNIT 
PENGOLAH 

500.10.27.17 Penerbitan sertifikat clear and clean (CnC) 
Izin Usaha Pertambangan (lUP) Batubara 

2 Tahun 3 Tahun Permanen Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
siaoaoun. 

Unit 
pengolah 
terkait 

500.10.28 Penerimaan Negara 

500.10.28.1 Penerimaan N^ara Bukan Pajak 2 Tahun 3 Tahun Permanen Biasa Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 
publik tidak 
merugikan 
siapapun. 

Unit 
pengolah 
terkait 

3 Tahun Biasa Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 
publik tidak 
merugikan 
siapapun. 

Unit 
pengolah 
terkait 

500.10.28.2 Penetapan Bagi Hasil Penerimaan Negara 
Bukan Pajak (PNBP) 

2 Tahun 3 Tahun Permanen Biasa Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 
publik tidak 
merugikan 
siaoaoun. 

Unit 
pengolah 
terkait 

500.10.28.3 Pelaksanaan Pemeriksaan dan Pengujian 
PNBP 

2 Tahun 
setelah tahun 

anggaran 
tierakhir 

3 Tahun Permanen Biasa Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 
publik tidak 
merugikan 
siaoaoun. 

Unit 
pengolah 
terkait 

500.10.29 Teknik dan Lingkungan Mineral dan Batubara 
500.10.29.1 Perumusan RSNl (Rancangan Standar 

Nasional Indonesia)/ RSKKNl (Rancangan 
Standar Kompetensi Kerja Nasional 
Indonesia) antara lain: Draft Rancangan, 
Rancangan Standar Nasional Indonesia 

2 Tahun 5 Tahun Permanen Biasa Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 
publik tidak 
merugikan 
siapapun. 

Unit 
pengolah 
terkait 

500.10.29.2 Pengawasan Standardisasi 2 Tahun 3 Tahun Musnah Biasa Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 
publik tidak 
merugikan 
siaoapun. 

Unit 
pengolah 
terkait 

500.10.29.3 Persetujuan Penunjukkan Kepala/Wakil Kepal 2 Tahun 3 Tahun Musnah Biasa Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 
publik tidak 
merugikan 
siapapun. 

Unit 
pengolah 
terkait 

500.10.29.4 Pengawasan Keselamatan Kegiatan dan 
Keselamatan Pekerja (antara kiin: Laporan 
Kecelakaan Tambeing/Statistik hingga 
Laporan Hasil Pemeriksaan Keselamatan dan 
Kesehatan Kerja (K3) 

2 Tahun 5 Tahun Permanen Biasa Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
siapapun. 

Unit 
pengolah 
terkait 

PARAF KOORDINASI 
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SISTEM KLASIFIKASI KEAMANAN DAN 
KLASIFIKASI ARSIP JADWAL RETENSI ARSIP AKSES ARSIP DINAMIS 

KLASIFI DASAR UNIT 

NO KODE KLASIFIKASI DAN JENIS ARSIP Sea besi oi oa MN MO Mb bisaa 
NGAN 

NAN 

500.10.27.17 Penerbitan sertifikat clear and clean (CnC) 2 Tahun 3 Tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 

Izin Usaha Pertambangan (IUP) Batubara internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

siapapun 
500.10.28 Penerimaan Negara 

500.10.28.1 Penerimaan Negara Bukan Pajak 2 Tahun 3 Tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal | diketahui oleh | pengolah 
dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

siapapun. 
500.10.283.2 Penetapan Bagi Hasil Penerimaan Negara 2 Tahun 3 Tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 

Bukan Pajak (PNBP) internal diketahui cleh pengolah 

dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

siapapun. 
500,10.28.3 Pelaksanaan Pemeriksaan dan Pengujian 2 Tahun 3 Tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 

PNBP setelah tahun internal diketahui oleh pengolah 

anggaran dan publik tidak terkait 

berakhir eksternal merugikan 
siapapun 

500.10.29 Teknik dan Lingkungan Mineral dan Batubara — — 
500.10.29.1 Perumusan RSNI (Rancangan Standar 2 Tahun 5 Tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 

Nasional Indonesia)/ .RSKKNI (Rancangan internal diketahui oleh pengolah 

Standar Kompetensi Kerja Nasional dan publik tidak terkait 

Ingonesia) ata lain: Draft Harja eksternal merugikan 
: , asione siapapun. 

500.10.29.2 Dengar Standardisasi 2 Tahun 3 Tahun | Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

siapapun. 
500.10.29.3 Persetujuan Penunjukkan Kepala/Wakil Kepall 2 Tahun 3 Tahun | Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

siapapun. 
500.10.29.4 Pengawasan Keselamatan Kegiatan dan 2 Tahun 5 Tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 

Keselamatan Pekerja (antara lain: Laporan internal diketahui oleh pengolah 

Kecelakaan Tambang/Statistik hingga dan publik tidak terkait 
Laporan Hasil Pemeriksaan Keselamatan dan eksternal merugikan 
Kesehatan Kerja (K3) siapapun. 
na PARAF KOORDINASI 
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KLASIFIKASI ARSIP JADWAL RETENSI ARSIP SISTEM KLASIFIKASI KEAMANAN DAN 
AKSES ARSIP DINAMIS 

NO K O D E KLAS IF IKAS I DAN J E N I S ARSIP AKTIF INAKTIF KETERAN 
GAN 

KLASIFl 
KASI 

KEAMA 
NAN 

HAK 
AKSES 

DASAR 
PERTIMBA 

NGAN 

UNIT 
PENGOLAH 

500.10.29.5 Pemeriksaan teknis dan pengujian instalasi 
dan peralatan tambang (antara lain: 
Pemeriksaan dan Pengujian Instalasi dan 
Peralatan Tambang hingga Berita Acara Hasil 
Inspeksi) 

2 Tahun 5 Tahun Permanen Biasa Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 
publik tidak 
merugikan 
siapapun. 

Unit 
pengolah 
terkait 

500.10.29.6 Analisis Mengentii Dampak Lingkungan 
(AMDAL) 

2 Tahun 3 Tahun Permanen Biasa Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
siaoapun. 

Unit 
pengolah 
terkait 

500.10.29.7 Upaya Pengelolaan Lingkungan (UKL) dan 
Upaya Pemantauan Lingkungan (UPL) 

2 Tahun 3 T a h u n Permanen Biasa Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
siapapun. 

Unit 
pengolah 
terkait 

500.10.29.8 Rekomendasi bahan kimia 2 Tahun 3 T a h u n Musnah Biasa Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
siaoaoun. 

Unit 
pengolah 

terkait 

500.10.29.9 Pengawasan Pelaksanaan Pengelolaan dan 
Pemantauan Lingkungan (antara lain: 
Laporan Pelaksanaan Rencana Pengelolaan 
Lmgkungan (RKL)/Rencana Pemantauan 
Lingkungan (RPL) hingga Surat Penetapan 
Jaminan Pasca Tambang) 

2 Tahun 5 T a h u n Permanen Biasa Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
siapapun. 

Unit 
pengolah 
terkait 

500.10.29.10 Laporan berkala teknik dan lingkungan 
pertambangan/ laporan tahunan 
pelaksanaan reklamasi (antara lain: Laporan 
Bulanan Terjadinya Pencemaran (LPL-5) 
hingga Laporan Tahunan Pelaksanaan 
Reklamasi) 

2 Tahun 3 Tahun Musnah Biasa Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
siapapun. 

Unit 
pengolah 

terkait 

1 PARAF KOOROINAil 
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SISTEM KLASIFIKASI KEAMANAN DAN 
KLASIFIKASI ARSIP JADWAL RETENSI ARSIP AKSES DINAMIS 

KLASIFI DASAR UNIT 

NO KODE KLASIFIKASI DAN JENIS ARSIP im ud 2“ “ANA Mo. Na 
NGAN 

NAN 

500.10.29.5 Pemeriksaan teknis dan pengujian instalasi 2 Tahun 5 Tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 

dan peralatan tambang (antara lain: internal diketahui oleh pengolah 

Pemeriksaan dan Pengujian Instalasi dan dan publik tidak terkait 

Peralatan Tambang hingga Berita Acara Hasil eksternal merugikan 

Inspeksi) siapapun. 

500.10.29,6 Analisis Mengenai Dampak Lingkungan 2 Tahun 3 Tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 

(AMDAL) internal diketahui oleh pengolah 
dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

siapapun. 
500.10.29.7 Upaya Pengelolaan Lingkungan (UKL) dan 2 Tahun 3 Tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 

Upaya Pemantauan Lingkungan (UPL) internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

— — 5 siapapun. 5 
500.10.29.8 Rekomendasi bahan kimia 2 Tahun 3 Tahun | Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

siapapun 
500.10.29.9 Pengawasan Pelaksanaan Pengelolaan dan 2 Tahun 5 Tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 

Pemantauan Lingkungan (antara lain: internal diketahui oleh pengolah 

Laporan Pelaksanaan Rencana Pengelolaan dan publik tidak terkait 
Lingkungan (RKL)/Rencana Pemantauan eksternal merugikan 

Lingkungan (RPL) hingga Surat Penetapan siapapun. 

Jaminan Pasca Tambang) 

500.10.29.10 Laporan berkala teknik dan lingkungan 2 Tahun 3 Tahun | Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 

pertambangan/ laporan tahunan internal diketahui oleh pengolah 
pelaksanaan reklamasi (antara lain: Laporan dan publik tidak terkait 

Bulanan Terjadinya Pencemaran (LPL-5) eksternal merugikan 

hingga Laporan Tahunan Pelaksanaan siapapun. 

Reklamasi) 
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KLASIFIKASI ARSIP JADWAL RETENSI ARSIP SISTEM KLASIFIKASI KEAMANAN DAN 
AKSES ARSIP DINAMIS 

NO K O D E KLAS IF IKAS I DAN J E N I S ARSIP I l l / i n 1 w R R T R P A N 

GAN 

KLASIFl 
TtA<?T r w i o l 

KEAMA 
NAN 

n / \ i \ . 

AKSES 

DASAR 
PERTIMBA 

NGAN 

UNIT 
rCiIN L i V D L i A r l 

500.10.29.11 Pemberian Penghargaan (antara lain: 
Pemberian Penghaigaan Lingkungan 
Pertambangan, Pemberian Penghargaan 
Keselematan Kerja, Dokumen Pengajuan dan 
Penilaian Tanda Penghargaan lingkungan 
Pertambangan, Dokumen Pengajuan dan 
Penilaian Tanda Penghargaan Keseltimatan) 

2 Tahun 3 Tahun Musnah B i a s a Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
siapapun. 

Unit 
pengolah 
terkait 

500.10.29.12 Pengawasan lingkungan pertambangan 2 Tahun 3 Tahun Musnah B i a s a Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
siaoaoun. 

Unit 
pengolah 

terkait 

500.10.29.13 Usaha J a s a Mmeral dan Baiubaia 3 Tahun 7 Tahun Musnah B i a s a Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
siaoaoun. 

Unit 
pengolah 

terkait 

500.10.29.14 Pembinaan dan pengawastm usaha jasa miner 2 Tahun 3 Tahun Musnah B i a s a Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 
publik tidak 
merugikan 
Si^papup. 

Unit 
pengolah 
terkait 

500.10.29.15 Rekomendasi Teknis (antara lain: Pengajuan 
Rekomendasi Teknis, Hasil Evaluasi 
Dokumen Pengajuan Rekomendasi Teknis, 
Surat Rekomendasi Teknis) 

2 Tahun 3 Tahun Musnah B i a s a Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
siapapun. 

Unit 
pengolah 
terkait 

500.10.29.16 Persetujuan Teknis (antara lain: Pengajuan 
Persetujuan Teknis, Hasil Evaluasi Dokumen 
Pengajuan Persetujuan Teknis, Surat 
Persetujuan Teknis) 

2 Tahun 3Tahun Musnah B i a s a Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
siaoaoun. 

Unit 
pengolah 

terkait 

500.10.29.17 Pengawasan Teknis 2 Tahun 3 Tahun Musnah B i a s a Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 
publik tidak 
merugikan 
siaoapun. 

Unit 
pengolah 

terkait 

1 PARAF KOORDltlMl 
KADIS DFPD KAB*tHUKUM ASISTEN PEMERINTAHAN & KESRA SEKERTMff DAERAH PI. BUPATI UNTUK 01 TTD 

—H i 

Page 256 of 406 

KLASIFIKASI ARSIP JADWAL RETENSI ARSIP SISTEM KLASIFIKASI KEAMANAN DAN 
AKSES ARSIP DINAMIS 

KLASIFI DASAR UNIT 

NO KODE KLASIFIKASI DAN JENIS ARSIP AK Bia an eaks | perrmBa | PENGOLAH 
NGAN 

NAN 

500.10.29.11 Pemberian Penghargaan (antara lain: 2 Tahun 3 Tahun | Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 

Pemberian Penghargaan Lingkungan internal diketahui oleh pengolah 
Pertambangan, Pemberian Penghargaan dan publik tidak terkait 
Keselematan Kerja, Dokumen Pengajuan dan eksternal merugikan 
Penilaian Tanda Penghargaan lingkungan siapapun. 
Pertambangan, Dokumen Pengajuan dan 

Penilaian Tanda Penghargaan Keselamatan) 

500.10.20.12 Pengawasan lingkungan pertambangan 2 Tahun 3 Tahun | Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 
internal diketahui oleh pengolah 
dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

siapapun. 
500.10.29.13 Usaha Jasa Mineral dan Batubara 3 Tahun 7 Tahun Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

Siapapun. 
500.10.29.14 Pembinaan dan pengawasan usaha jasa miner| 2 Tahun 3 Tahun | Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal diketahui oleh pengolah 
dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

Siapapun. 
500.10.29.15 Rekomendasi Teknis (antara lain: Pengajuan 2 Tahun 3 Tahun | Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 

Rekomendasi Teknis, Hasil-Evaluasi internal diketahui oleh pengolah 

Dokumen Pengajuan Rekomendasi Teknis, dan publik tidak terkait 
Surat Rekomendasi Teknis) eksternal merugikan 

siapapun. 

500.10.29.16 Persetujuan Teknis (antara lain: Pengajuan 2 Tahun 3 Tahun | Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 

Persetujuan Teknis, Hasil Evaluasi Dokumen internal diketahui oleh pengolah 
Pengajuan Persetujuan Teknis, Surat dan publik tidak terkait 
Persetujuan Teknis) eksternal merugikan 

Siapapun. 
500.10.29.17 Pengawasan Teknis 2 Tahun 3 Tahun Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal diketahui oleh pengolah 
dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

siapapun 

T  PARAF KOORDINASI 
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KLASIFIKASI ARSIP JADWAL RETENSI ARSIP SISTEM KLASIFIKASI KEAMANAN DAN 
AKSES ARSIP DINAMIS 

NO K O D E KLAS IF IKAS I DAN J E N I S ARSIP 
X X . \ _ ^ J _ y J . - * / X X . J ^ 2 X V u F X X X X X X X K ^ ^ X I I ^ I X X x 1 _ / J — / X 1 X K _ / X X X X - k ^ ^ r X X 

AKTIF INAKTIF KETERAN 
GAN 

KLASIFl 
KASI 

KEAMA 
NAN 

HAK 
AKSES 

DASAR 
PERTIMBA 

NGAN 

UNIT 
PENGOLAH 

r"yv/-\ 4 y i /"i4~\ i y i TX fZ ' X X ' 1 _ J 

500.10.29.18 Pengawasan Konservasi Mmeral dan 
Batubara 

2 Tahun 3 Tahun Musnah Biasa Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 
publik tidak 
merugikan 
siapapun, 

Unit 
pengolah 
terkait 

500.10.29.19 Pembinaan Teknik dan Lingkungan Mineral 
dan Batubara (antara lain: Sosialisasi 
Standardisasi, Bimbingan Teknis Lingkungan 
Pertambangan, Bimbingan Teknis/Sosialisasi 

z 1anun 3 1anun nil I C C n i l 

Musnan 
Biasa Pengguna 

internal 
dan 

eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
siapapun. 

Unit 
pengolah 
terkait 

Pertambangan) 

nil I C C n i l 

Musnan 
Biasa Pengguna 

internal 
dan 

eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
siapapun. 

500.10.30 Program Penelitian dan Pengembangan 
500.10.30.1 Rencana Penelitian dan Pengembangan 2 Tahun 3 Tahun Permanen Biasa Pengguna 

internal 
dan 

eksternal 

Apabila 
diketaliui oleh 
publik tidak 
merugikan 
siapapun. 

Unit 
pengolaii 

terkait 

500.10.30.2 Pengembangan dan inovasi 2 Tahun 3 Tahun Permanen Biasa Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 
publik tidak 
merugikan 
siaoaoun. 

Unit 
pengolah 

terkait 

500.10.30.3 Dokumen 
penerapan/pemanfaatan/pendayagunaan/re 
plikasi/prototipe hasil penelitian/ 
pengkajian / pengem bangan / inovasi 

2 Tahun 3 Tahun Permanen Biasa Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
merucdkan 
AAA\^A AAm^AAAi%A.AA 

siapapun. 

Unit 
pengolah 
terkait 

500.10.30.4 Advokasi dan fasilitasi penelitian, 
pengembangan dan inovasi 

2 Tahun 3Tahun Permanen Biasa Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 
publik tidak 
merugikan 
siaoaoun. 

Unit 
pengolah 
terkait 

500.10.30.5 Diseminasi hasil penelitian,pengembangan 
dan penerapan ilmu pengetahuan dan 
teknologi 

2 Tahun 3 Tahun Musnah Biasa Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 
publik tidak 
merugikan 
siapapun. 

Unit 
pengolah 

terkait 

500.10.30.6 Pembinaan 
penelitian/Pengembangan,pengkajian, dan 
penerapan ilmu pengetahunem dtm teknologi 

2 Tahun 3Tahun Musnah Biasa Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
siapapun. 

Unit 
pengolah 
terkait 

1 PARAFKOORblNASI ^ 
ASISTEN PEMERINTAHAN & KESRA SEKERIASKOflERAH PJ. BUPATI UNTUK DI TTD 

Page 257 of 406 

SISTEM KLASIFIKASI KEAMANAN DAN 
KLASIFIKASI ARSIP JADWAL RETENSI ARSIP AKSES ARSIP DINAMIS 

KLASIFI DASAR UNIT 

NO KODE KLASIFIKASI DAN JENIS ARSIP AE AK GRAN Gaia Nagan | perrmma | PENGOLAH 
NGAN 

NAN 

500.10.29.18 Pengawasan Konservasi Mineral dan 2 Tahun 3 Tahun | Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 

Batubara internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 
eksternal merugikan 

Pn SIAPAPUN, 
500.10.29.19 Pembinaan Teknik dan Lingkungan Mineral 2 Tahun 3 Tahun Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 

dan Batubara (antara lain: Sosialisasi internal diketahui oleh pengolah 

Standardisasi, Bimbingan Teknis Lingkungan dan publik tidak terkait 
Pertambangan, Bimbingan Teknis /Sosialisasi eksternal merugikan 
Pertambangan) siapapun. 

500.10.30 Program Penelitian dan Pengembangan 
500.10.30.1 Rencana Penelitian dan Pengembangan 2 Tahun 3 Tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

— siapapun. 

500.10.30.2 Pengembangan dan inovasi 2 Tahun 3 Tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 
siapapun. 

500.10.30.3 Dokumen 2 Tahun 3 Tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 
penerapan/ pemanfaatan/ pendayagunaan/re internal diketahui oleh pengolah 

plikasi/ prototipe hasil penelitian/ dan publik tidak terkait 
pengkajian / pengembangan/inovasi eksternal merugikan 

siapapun. 
500.10.30.4 Advokasi dan fasilitasi penelitian, 2 Tahun 3 Tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 

pengembangan dan inovasi internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 
eksternal merugikan 

siapapun. 
500.10.30.5 Diseminasi hasil penelitian, pengembangan 2 Tahun 3 Tahun | Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 

dan penerapan ilmu pengetahuan dan internal diketahui oleh pengolah 
teknologi dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

siapapun. 
500.10.30.6 Pembinaan 2 Tahun 3 Tahun | Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 

penelitian/ Pengembangan,pengkajian, dan internal diketahui oleh pengolah 
penerapan ilmu pengetahunan dan teknologi dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

siapapun. 
4. 
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KLASIFIKASI ARSLP JADWAL RETENSI ARSIP SISTEM KLASIFIKASI KEAMANAN DAN 
AKSES ARSIP DINAMIS 

NO K O D E K L A S I F I K A S I DAN J E N I S ARSIP AKTIF INAKTIF KETERAN 
GAN 

KLASIFl 
KASI 

KEAMA 
NAN 

HAK 
AKSES 

DASAR 
PERTIMBA 

NGAN 

UNIT 
PENGOLAH 

500.10.30.7 Jaringan Sistem Nasional Penelitian, 
Pengembangan dan Penerapan ilmu 
pengetahuan dan teknologi 

2 Tahun 3 Tahun Permanen Biasa. Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
siapapun, 

Unit 
pengolah 

terkait 

500.10.30.8 Data dan informasi hasil penelitian, 
pengembangan dan penerapan ilmu 
pengetahuan dan teknologi 

2 Tahun 3 Tahun Permanen Biasa Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
siapapun. 

Unit 
pengolah 

terkait 

500.10.30.9 Master proceeding/ jumal penelitian, 
pengembangan dan penerapan ilmu 
pengetahuan dan teknologi 

2 Tahun 3 Tahun Permanen Biasa Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
nieiugikan 
siaoaoun. 

Unit 
pengolah 
terkait 

500.10.30.10 Hak atas kekayaan intelektual (HaKl) 2 Tahun 3 Tahun Permanen Terbatas Penentu 
kebijakan, 
pengawas 
internal 

dan 
eksternal 

serta 
penegak 
hukum 

Apabila 
diketahui oleh 

pihak yang tidak 
berhak dapat 

mengakibatkan 
terganggunya 
pelaksanaan 

tugas dan fungsi 
lembaga 

pemerintahan 
U,V4U**44*. 

Unit 
pengolah 

terkait 

500.10.30.11 Forum komunikasi penelitian, pengembangan 
dan penerapan ilmu pengetahuan dan 
teknologi 

2 Tahun 3 Tahun Musnah Biasa Pengguna 
internal 

dan 
eksternsil 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
siapapun. 

Unit 
pengolah 

terkait 

500.10.30.12 Layanan jasa penelitian, 
pengembangan,penerapan IPTEK 

*> T*nl i i m 

2 1anun 
3 Tanun Musnan Biasa Pengguna 

internal 
dan 

eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
siapapun. 

Unit 
pengolah 

terkait 

500.10.30.13 Sertifikasi personil peneliti bidang Sumber 
Daya Mineral 

2 Tahun 3 Tahun Permanen Biasa Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
siapapun. 

Unit 
pengolah 

terkait 

500.10.31 Sarana Litbang 
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SISTEM KLASIFIKASI KEAMANAN DAN 
KLASIFIKASI ARSIP JADWAL RETENSI ARSIP AKSES ARSIP DINAMIS 

KLASIFI DASAR UNIT 

NO KODE KLASIFIKASI DAN JENIS ARSIP Pa Se Ia Dua IN mna FP NaaaA 
NGAN 

NAN 

500.10.30.7 Jaringan Sistem Nasional Penelitian, 2 Tahun 3 Tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 

Pengembangan dan Penerapan ilmu internal diketahui oleh pengolah 

pengetahuan dan teknologi dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

- siapapun. 
500.10.30.8 Data dan informasi hasil penelitian, 2 Tahun 3 Tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 

pengembangan dan penerapan ilmu internal diketahui oleh pengolah 

pengetahuan dan teknologi dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

siapapun. 
500.10.30.9 Master proceeding/ jurnal penelitian, 2 Tahun 3 Tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 

pengembangan dan penerapan ilmu internal diketahui oleh pengolah 

pengetahuan dan teknologi dan publik tidak terkait 
eksternal merugikan 

siapapun. 
500.10.30.10 Hak atas kekayaan intelektual (HaKI) 2 Tahun 3 Tahun | Permanen | Terbatas | Penentu Apabila Unit 

kebijakan, | diketahui oleh pengolah 

pengawas | pihak yang tidak terkait 

internal berhak dapat 
dan mengakibatkan 

eksternal terganggunya 
serta pelaksanaan 

penegak |tugas dan fungsi 

hukum lembaga 
pemerintahan. 

500,10.30.11 Forum komunikasi penelitian, pengembangan| 2 Tahun 3 Tahun | Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 
dan penerapan ilmu pengetahuan dan internal diketahui oleh pengolah 

teknologi dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

Siapapun. 
500.10.30.12 Layanan jasa penelitian, 2 Tahun 3 Tahun | Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 

pengembangan,penerapan IPTEK internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 
eksternal merugikan 

siapapun. 
500.10.30.13 Sertifikasi personil peneliti bidang Sumber 2 Tahun 3 Tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 

Daya Mineral internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 
eksternal merugikan 

siapapun. 

500.10.31 Sarana Litbang 
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KLASIFIKASI ARSIP JADWAL RETENSI ARSIP SISTEM KLASIFIKASI KEAMANAN DAN 
AKSES ARSIP DINAMIS 

NO K O D E K L A S I F I K A S I DAN J E N I S ARSIP AKTIF INAKTIF KETERAN 
GAN 

KLASIFl 
KASI 

KEAMA 
NAN 

HAK 
AKSES 

DASAR 
PERTIMBA 

NGAN 

UNIT 
PENGOLAH 

500.10.31.1 Administrasi penggunaan peralatan 2 Tahun 3 Tahun Musnah Biasa Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
.siananun. 

Unit 
pengolah 
terkait 

500.10.31.2 Log-book Peralatan Survei/Peralatan Uji Kalib 1 Tahun 
setelah 

peralatan 
dihapus 

5 Tahun Permanen Biasa Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
sianabun. 

Unit 
pengolah 
terkait 

500.10.32 Afiliasi 
500.10.32.1 Proyek Percontohan 2 Tahun 3 Tahun Permanen Biasa Pengguna 

internal 
dan 

eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 
publik tidak 
merugikan 
siapaoun. 

Unit 
pengolah 
terkait 

500.10.32.2 Promosi dan Layanan J a s a Teknologi 2 Tahun 3 Tahun Musnah Biasa Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
siaoaoun. 

Unit 
pengolah 
terkait 

500.10.32.3 Pembinaan Penelitian dan Pengembangan 2 Tahun 3 Tahun Permanen Biasa Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
siapapun. 

Unit 
pengolah 

terkait 

500.10.32.4 Penyajian Informasi 2 Tahun 3 Tahun Musnah Biasa Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
siapaoun. 

Unit 
pengolah 

terkait 

500.10.33 Penelitian dan Pengembangan Kegeologian 

1 PARAF KOORDINASI 
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SISTEM KLASIFIKASI KEAMANAN DAN 
KLASIFIKASI ARSIP JADWAL RETENSI AkSIP AKSES ARSIP DINAMIS 

KLASIFI DASAR UNIT 

KODE KLASIFIKASI DAN JENIS ARSIP Sa ema mon Ma MN Mn ak 
NGAN 

NAN 

500.10.31.1 Administrasi penggunaan peralatan 2 Tahun 3 Tahun | Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

sjapabun 
500.10.31.2 Log-book Peralatan Survei/Peralatan Uji Kalib 1 Tahun 5 Tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 

setelah internal diketahui oleh pengolah 
peralatan dan publik tidak terkait 

dihapus eksternal merugikan 

siapapun. 
500.10.32 Afiliasi 

500.10.32.1 Proyek Percontohan 2 Tahun 3 Tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 
— me siapapun. 

500.10.32.2 Promosi dan Layanan Jasa Teknologi 2 Tahun 3 Tahun Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 
internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 
eksternal merugikan 

siapapun. 
500.10.32.3 Pembinaan Penelitian dan Pengembangan 2 Tahun 3 Tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal diketahui oleh pengolah 
dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

siapapun. 
500.10.32.4 Penyajian Informasi 2 Tahun 3 Tahun | Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 
eksternal merugikan 

siapapun. 
500,10.33 Penelitian dan Pengembangan Kegeologian 

PARAF KOORDINASI 
KADIS DKPD Ag ASISTEN Pa & KESRA Pak PI. BUPATI UNTUK Di TTD 

| 



Page 260 of 406 

KLASIFIKASI ARSIP JADWAL RETENSI ARSIP SISTEM KLASIFIKASI KEAMANAN DAN 
AKSES ARSIP DINAMIS 

NO K O D E KLASIF IKASI DAN J E N I S ARSIP AKTIF INAKTIF KETERAN 
GAN 

KLASIFl 
KASI 

KEAMA 
NAN 

HAK 
AKSES 

DASAR 
PERTIMBA 

NGAN 

UNIT 
PENGOLAH 

500.10.33.1 Pemetaaan dan penelitian geolcgi, geokimia, 
dan geofisika kelautan 

- - . 

3 Tahun 
setelah 

penelitian 
berakhir 

7 Tahun Permanen 

— 

Terbatas 

— 

Penentu 
kebijakan, 
pengawas 
internal 

dan 
eksternal 

serta 
penegak 
hukum 

Apabila 
diketahui oleh 

pihak yang tidak 
berhak dapat 

mengakibatkan 
terganggunya 
pelaksanaan 

tugas dan fungsi 
lembaga 

pemerintahan. 

Unit 
pengolah 
terkait 

500.10.33.2 Energi Kelautan dan Kewilayahan Penelitian 
Energi dan kewilayahan pantai 

3 Tahun 
setelah 

penelitian 
berakhir 

7 Tahun Permanen Terbatas Penentu 
kebijakan, 
pengawas 
internal 

dan 
eksternal 

serta 
penegak 
hukum 

Apabila 
diketahui oleh 

pihak yang tidak 
berhak dapat 

mengakibatkan 
terganggunya 
pelaksanaan 

tugas dan fungsi 
lembaga 

pemerintah em. 

Unit 
pengolah 
terkait 

3 Tahun 
setelah 

penelitian 
berakhir 

Penentu 
kebijakan, 
pengawas 
internal 

dan 
eksternal 

serta 
penegak 
hukum 

Apabila 
diketahui oleh 

pihak yang tidak 
berhak dapat 

mengakibatkan 
terganggunya 
pelaksanaan 

tugas dan fungsi 
lembaga 

pemerintah em. 

500.10.33.3 Penelitian sumber daya energi dam minerad 
kelautan 

3 Tahun 
setelah 

penelitian 
berakhir 

7 Tahun Permanen Terbatas Penentu 
kebijakan, 
pengawas 
internal 

dan 
eksternal 

serta 
penegak 
hukum 

Apabila 
diketahui oleh 

pihak yang tidak 
berhak dapat 

mengakibatkan 
terganggunya 
pelaksanaan 

tugas dan fungsi 
lembaga 

pemerintahan. 

Unit 
pengolah 

terkait 

\ ( T A R A F K O O R D I N A S I 
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SISTEM KLASIFIKASI KEAMANAN DAN 
KLASIFIKASI ARSIP JADWAL RETENSI ARSIP AKSES ARSIP DINAMIS 

KLASIFI DASAR UNIT 

NO KODE KLASIFIKASI DAN JENIS ARSIP Set besi se ea Beo ME BN biss 
NGAN 

NAN 

500.10,33.1 Pemetaaan dan penelitian geologi, geokimia, 3 Tahun 7 Tahun | Permanen | Terbatas | Penentu Apabila Unit 

dan geofisika kelautan setelah kebijakan, | diketahui oleh pengolah 

penelitian pengawas | pihak yang tidak terkait 
berakhir internal berhak dapat 

dan mengakibatkan 
eksternal terganggunya 

serta pelaksanaan 

penegak |tugas dan fungsi 

hukum lembaga 
pemerintahan. 

500.10.33.2 Energi Kelautan dan Kewilayahan Penelitian 3 Tahun 7 Tahun | Permanen | Terbatas | Penentu Apabila Unit 

Energi dan kewilayahan pantai setelah kebijakan, | diketahui oleh pengolah 

penelitian pengawas | pihak yang tidak terkait 
berakhir internal berhak dapat 

dan mengakibatkan 

eksternal terganggunya 

serta pelaksanaan 

penegak |tugas dan fungsi 

hukum lembaga 

pemerintahan. 

500.10.33.3 Penelitian sumber daya energi dan mineral 3Tahun TTahun"-Permanen|- Terbatas | Penentu Apabila Unit 
kelautan setelah kebijakan, | diketahui oleh pengolah 

penelitian pengawas | pihak yang tidak terkait 
berakhir internal berhak dapat 

dan mengakibatkan 

eksternal | terganggunya 
serta pelaksanaan 

penegak |tugas dan fungsi 

hukum lembaga 
pemerintahan. 

1 PARAF KOORDINASI 
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KLASIFIKASI ARSIP JADWAL RETENSI ARSIP SISTEM KLASIFIKASI KEAMANAN DAN 
AKSES ARSIP DINAMIS 

NO K O D E KLAS IF IKAS I DAN J E N I S ARSIP 
AKTIF INAKTIF KETERAN 

GAN 

KLASIFl 
KASI 

KEAMA 
NAN 

HAK 
AKSES 

DASAR 
PERTIMBA 

NGAN 

UNIT 
PENGOLAH 

500.10.33.4 Penelitian Sumber Daya Mineral Kelautan 3 Tahun 

P O I O I Q I 1 

penelitian 
berakhir 

7 Tahun Permanen Terbatas Penentu 
kebijakan, 
pengawas 
internal 

dan 
eksternal 

serta 
penegak 
hukum 

Apabila 
diketahui oleh 

pihak yang tidak 
berhak dapat 

mengakibatkan 
terganggunya 
pelaksanaan 

tugas dan fungsi 
lembaga 

Unit 
pengolah 
terkait 

pemerintahan. 

500.10.34 Penelitian dan Pengembangan Teknologi Minyak dan Gas 
Bumi 

500.10.34.1 Teknologi Eteplorasi 3 Tahun 
seteian 

penelitian 
berakhir 

7 Tahun Permanen Terbatas Penentu 
tie Dij atiaii, 
pengawas 
internal 

dan 
eksternal 

serta 
penegak 
hukum 

Apabila 
uiKcLanui oicii 

pihak yang tidak 
berhak dapat 

mengakibatkan 
terganggunya 
pelaksanaan 

tugas dan fungsi 
lembaga 

pemerintahan. 

Unit 
pciigoiaxi 

terkait 

500.10.34.2 Teknologi Eksploitasi 3 Tahun 
setelah 

penelitian 
berakhir 

7 Tahun Permanen Terbatas Penentu 
kebijakan, 
pengawas 
internal 

dan 
eksternal 

serta 
penegak 
hukum 

Apabila 
diketahui oleh 

pihak yang tidak 
berhak dapat 

mengakibatkan 
terganggunya 
pelaksanaan 

tugas dan fungsi 
lembaga 

pemerintahan. 

Unit 
pengolah 

terkait 

P A R A F KOORDINASI 
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NO KODE KLASIFIKASI DAN JENIS ARSIP 

JADWAL RETENSI ARSIP 

AKTIF INAKTTF 
KLASIFI 

SISTEM KLASIFIKASI KEAMANAN DAN 

AKSES ARSIP DINAMIS 

500.10.33.4 Penelitian Sumber Daya Mineral Kelautan 

KETERAN 

GAN 

3 Tahun 7 Tahun | Permanen 

KASI 

KEAMA 

NAN 

HAK 

AKSES 

DASAR 

NGAN 

PERTIMBA 

UNIT 

PENGOLAH 

Bumi 

500,10.34 Penelitian dan Pengembangan Teknologi Minyak dan Gas 

setelah 

penelitian 

berakhir 

Terbatas 

dan 

serta 

penegak 
hukum 

Penentu 

kebijakan, 

pengawas 

internal 

eksternal 

Apabila 

lembaga 

diketahui oleh 

pihak yang tidak 
berhak dapat 

mengakibatkan 

terganggunya 
pelaksanaan 

tugas dan fungsi 

pemerintahan. 

Unit 

pengolah 
terkait 

—500.10.34.1-—— Teknologi Eksplorasi 3 Tahun 7 Tahun | Permanen 

500.10.34.2 Teknologi Eksploitasi 

Terbatas 
setelah 

penelitian 

berakhir 

3 Tahun 7 Tahun | Permanen 

Penentu 

kebijakan, 

pengawas 
internal 

dan 

eksternal 

serta 

penegak 

hukum 

Apabila 
diketahui oleh 

pihak yang tidak 
berhak dapat 

mengakibatkan 

terganggunya 
pelaksanaan 

tugas dan fungsi 
lembaga 

pemerintahan. 

Unit 

pengolah 
terkait 

Terbatas 

setelah 

penelitian 

berakhir 

Penentu 

kebijakan, 

pengawas 
internal 

dan 

eksternal 

serta 

penegak 

hukum 

pihak yang tidak 

mengakibatkan 

terganggunya 

tugas dan fungsi 

pemerintahan. 

Apabila 
diketahui oleh 

berhak dapat 

pelaksanaan 

lembaga 

Unit 

pengolah 
terkait 

KADIS DPD UKUM 
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KLASIFIKASI ARSIP JADWAL RETENSI ARSIP SISTEM KLASIFIKASI KEAMANAN DAN 
AKSES ARSIP DINAMIS 

NO K O D E KT A S I F I K A S I DAN J E N I S ARSIP AKTIF INAKTIF KETERAN 
GAN 

KLASIFl 
KASI 

KEAMA 
NAN 

HAK 
AKSES 

DASAR 
PERTIMBA 

NGAN 

UNIT 
PENGOLAH 

— — 

500.10.34.3 Laboratorium 

. - . . . . _ _. 

2 Tahun 
setelah 

penelitian 
tierakhlr 

- - -

3 Tahun 

— 

Permanen Terbatas 

- - -

Penentu 
kebijakan, 
fiengawas 
internal 

dan 
eksternal 

serta 
penegak 
hukum 

Apabila 
diketahui oleh 

pihak yang tidak 
berhak dapat 

mengakibatkan 
terganggunya 
pelaksanaan 

tugas dan fungsi 
lembaga 

pemerintahan. 

Unit 
pengolah 
terkait 

500.10.34.4 Study 2 Tahun 
Setelah 

Penelitian 
Berakhir 

3 Tahun Permanen B i a s a Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 
publik tidak 
merugikan 
siapapun. 

Unit 
pengolah 
terkait 

500.10.34.5 Teknologi Proses 3 Tahun 7 Tahun Permanen Biasa Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 
publik tidak 
merugikan 
siapapun. 

Unit 
pengolah 

terkait 

500.10.34.6 Teknologi Aplikasi Produk 3 Tahun 7 Tahun Permanen Biasa Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 
publik tidak 
merugikan 
siaoaoun. 

Unit 
pengolah 

terkait 

500.10.34.7 Teknologi Gas 3 Tahun 7 Tahun Permanen Biasa Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 
publik tidak 
merugikan 
siaoaoun. 

Unit 
pengolah 

terkait 

500.10.35 Penelitian dan Pengembangan Teknologi Mineral Batubara 

I l>ARAFKddllOlKlMl 
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SISTEM KLASIFIKASI KEAMANAN DAN 
KLASIFIKASI AkSIP JADWAL RETENSI ARSIP AKSES ARSIP DIN, $ 

KLASIFI DASAR UNIT 

NO KODE KLASIFIKASI DAN JENIS ARSIP AKTIF DINAKTI DKETERAN Drama D akang | PerrimBa | PENGOLAH 
NGAN 

NAN 

500.10.34.3 Laboratorium 2 Tahun 3 Tahun | Permanen | Terbatas | Penentu Apabila Unit 
setelah kebijakan, | diketahui oleh pengolah 

penelitian pengawas |pihak yang tidak| terkait 
berakhir internal berhak dapat 

dan mengakibatkan 

eksternal terganggunya 

serta pelaksanaan 

penegak |tugas dan fungsi 
hukum lembaga 

pemerintahan. 

500.10.34.4 Study 2 Tahun 3 Tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 

Setelah internal | diketahui oleh pengolah 
Penelitian dan publik tidak terkait 
Berakhir eksternal merugikan 

siapapun. 
500.10.34.5 Teknologi Proses 3 Tahun 7 Tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 
eksternal merugikan 

siapapun 
500.10.34,6 Teknologi Aplikasi Produk 3 Tahun 7 Tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

— Siapapun. 
500.10.34,7 Teknologi Gas 3 Tahun 7 Tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal | diketahui oleh pengolah 
dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

Siapapun. 
500.10.35 Penelitian dan Pengembangan Teknologi Mineral Batubara 

| PARAF KOORDINASI 
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KLASIFIKASI ARSIP JADWAL RETENSI ARSIP SISTEM KLASIFIKASI KEAMANAN DAN 
AKSES ARSIP DINAMIS 

NO K O D E KLAS IF IKAS I DAN J E N I S ARSIP AKTIF INAKTIF KETERAN 
GAN 

KLASIFl 
KASI 

KPAM A 
IVLL /\ i\i n 

NAN 

HAK 
rvivoxi, o 

DASAR 
PERTIMBA 

NGAN 

UNIT 
PENGOLAH 

500.10.35.1 Teknologi Eksploitasi Tambang dan 
Pengolahan Sumber Daya 

3 Tahun 7 Tahun Permanen Terbatas Penentu 
kebijakan, 
pengawas 
internal 
dan 
eksternal 
serta 
penegak 
hukum 

Apabila 
diketahui oleh 

pihak yttng tidak 
berhak dapat 

mengakibatkan 
terganggunya 
pelaksanaan 

tugas dan fungsi 
lembaga 

Unit 
pengolah 
terkait 

— pemerintahan. 

500.10,35.2 Teknologi Pengolahan dan Pemanfaatan 
mineral 

3 Tahun 7 Tahun Permanen B i a s a Pengguna 
4 *-1 ^ A 4*«-1 4 1 

inLernai 
dan 

eksternal 

.Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
siaoaoun. 

Unit 
pengolah 
terkait 

500.10.35.3 Teknologi Pemanfaatan Batubara 3 Tahun 7 Tahun Permanen Biasa Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
siaoaoun. 

Unit 
pengolah 
terkait 

500.10.36 Penelitian dan Pengembangan Ketenagalistrikan dan Energi 
Baru Terbarukan 

500.10.36.1 Energi baru terbarukan 3 Tahun 7 Tahun Permanen Biasa Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
siapapun. 

Unit 
pengolah 

terkait 

500.10.36.2 Teknologi Ketenagalistrikan 3 Tahun 7 Tahun Permanen Biasa Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
siaoaoun. 

Unit 
pengolah 
terkait 

500.10.36.3 Lingkungan dan Konservasi Energi 3 Tahun 7 Tahun Permanen Biasa Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
siaoaoun. 

Unit 
pengolah 
terkait 

1 PARAF KOORDINASI 
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KLASIFIKASI ARSIP JADWAL RETENSI ARSIP SISTEM KLASIFIKASI KEAMANAN DAN 
AKSES ARSIP DINAMIS 

KLASIFI DASAR UNIT 

NO KODE KLASIFIKASI DAN JENIS ARSIP SM be GD TAN M3 ba 
NGAN 

NAN 

500.10.35.1 Teknologi Eksploitasi Tambang dan 3 Tahun 7 Tahun | Permanen | Terbatas (Penentu Apabila Unit 
Pengolahan Sumber Daya kebijakan, | diketahui oleh pengolah 

pengawas |pihak yang tidak terkait 
internal berhak dapat 

dan mengakibatkan 

eksternal terganggunya 

serta pelaksanaan 

penegak tugas dan fungsi 

hukum lembaga 
pemerintahan. 

500.10.35.2 Teknologi Pengolahan dan Pemanfaatan 3 Tahun 7 Tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 

mineral internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 
— eksternal merugikan 

-siapapun. 
500.10.35.3 Teknologi Pemanfaatan Batubara 3 Tahun 7 Tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 
siapapun. 

500.10.36 Penelitian dan Pengembangan Ketenagalistrikan dan Energi 

Baru Terbarukan 

500.10.36.1 Energi baru terbarukan 3 Tahun 7 Tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 
siapapun. 

500.10.36.2 Teknologi Ketenagalistrikan 3 Tahun 7 Tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal diketahui oleh pengolah 
dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

siapapun. 
500.10.36.3 Lingkungan dan Konservasi Energi 3 Tahun 7 Tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal diketahui oleh pengolah 
dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

siapapun. 

L 
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KLASIFIKASI ARSIP JADWAL RETENSI ARSIP SISTEM KLASIFIKASI KEAMANAN DAN 
AKSES ARSIP DINAMIS 

NO K O D E KLAS IF IKAS I DAN J E N I S ARSIP AKTIF INAKTIF KETERAN 
GAN 

KLASIFl 
KASI 

KEAMA 
NAN 

HAK 
AKSES 

DASAR 
PERTIMBA 

NGAN 

UNIT 
PENGOLAH 

dan Konservasi Energi 

3 T a h i i n 0 1 a i i u i 1 7 T n h i i n 1 1 a i i u i i ~ c i 11 i d i Id 1 r c I ĵ gg LI 11 d 
in tpmal 
111 LCI llCU 

dan 
eksternal 

Ap S i b i l s 
Hlk^t'Orllll /Ylx̂ b LUIvC LdllUl ulCXl 

publik tidak 
merugikan 
siananun. 

unit 
LXg I lUxJxcLl I 

terkait 

500.11 PERHUBUNGAN 
S O O 111 Kebitakan di bidanc Perhubunfiran vanff dilakukan oleh 
Xrir\XXy* X 1 • 1 XXN/ X/ll " I X i K l 1 \aLA ky l vA lX l * N4 1 A A 1X hJXX XJXX&XA A V AAA AML NAA AX AhA AXAA A A X*rAW A A 

Pemerintah Daerah 

2 Tahun 

sejak 
penetapan 
kebijakan 

yang terbaru 

3 Tahun Permanen B i a s a Penffffuna 
A A4 A A^XJ^ AA A A &A 

internal 
dan 

eksterntd 

Anabila 
A 1 A-A1A C/AA AA 

diketahui oleh 
publik tidak 
merugikan 
siapapun. 

Unit 
pengolah 
terkait 

500.11.2 Jtiringan Prasarana dan Pelayanan 
500.11.2 1 Ppnentnan lokasi terminal barang tipe 

pengumpul dan tipe penunjang 
2 Tahun 3 Tahun Permanen Biasa Pengguna 

internal 
dan 

eksternal 

Apabila 
diketsihui oleh 

publik tidak 
merugikan 
siapapun. 

Unit 
pengolah 

terkait 

500.11.2.2 Penentuan lokasi terminal penumpang tipe A, 
tipe B, dan tipe C 

2 Tahun 3 Tahun Permanen B i a s a Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
siaoapun. 

Unit 
pengolah 

terkait 

500.11.2.3 Penetapan lokasi terminal bartmg utEima 2 Tahun 3 Tahun Permanen B i a s a Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
siapapun. 

Unit 
pengolah 

terkait 

500.11.2.4 Standar pelayanan minimal pengoperasian 
terminal 

2 Tahun 3 Tahun Permanen B i a s a Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
siaoapun. 

Unit 
pengolah 
terkait 

500.11.2.5 Jaringan trayek angkutan antar 
kota/provinsi 

2 Tahun 3 Tahun Permanen B i a s a Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
siaoaoun. 

Unit 
pengolah 
terkait 

500.11.2.6 Jaringan lintas pada jaringan jalan primer 2 Tahun 3 T a h u n Permanen B i a s a Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 
publik tidak 
merugikan 
siapapun. 

Unit 
pengolah 

terkait 
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SISTEM KLASIFIKASI KEAMANAN DAN 
KLASIFIKASI ARSIP JADWAL RETENSI ARSIP AKSES DINAMIS 

KLASIFI DASAR UNIT 

NO KODE KLASIFIKASI DAN JENIS ARSIP SN sa oi KAK AR ia 
NGAN 

NAN 

500.10.36.4 Penelitian dan Pengembangan Teknologi 3 Tahun 7 Tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 
PLTSa (Pembangkit Listrik Tenaga Sampah) internal diketahui oleh pengolah 

dan Konservasi Energi dan publik tidak terkait 
eksternal merugikan 

siapapun 
500.11 PERHUBUNGAN — — 

500.11.1 Kebijakan di bidang Perhubungan yang dilakukan oleh 2 Tahun 3 Tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 
Pemerintah Daerah sejak internal diketahui oleh pengolah 

penetapan dan publik tidak terkait 

kebijakan eksternal merugikan 

yang terbaru siapapun. 
500.11.2 Jaringan Prasarana dan Pelayanan — 

500.11.21 Penentuan lokasi terminal barang tipe 2 Tahun 3 Tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 

pengumpul dan tipe penunjang internal diketahui oleh pengolah 
dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

siapapun. 
500.11.2.2 Penentuan lokasi terminal penumpang tipe A,| 2 Tahun 3 Tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 

tipe B, dan tipe C internal | diketahui oleh | pengolah 
dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

siapapun. 
500.11.2.3 Penetapan lokasi terminal barang utama 2 Tahun 3 Tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal | diketahui oleh | pengolah 
dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 
— — siapapun. 

500.11.2.4 Standar pelayanan minimal pengoperasian 2 Tahun 3 Tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 

terminal internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 
eksternal merugikan 

5 si siapapun. 
500.11.2.5 Jaringan trayek angkutan antar 2 Tahun 3 Tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 

kota/ provinsi internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 
eksternal merugikan 

siapapun. 
500.11.2.6 Jaringan lintas pada jaringan jalan primer 2 Tahun 3 Tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 
eksternal merugikan 

me —— il siapapun. 
—— PARAF KOORDINASI 

KPD UKUM NA Aa Ba aa 



Page 265 of 406 

KLASIFIKASI ARSIP JADWAL RETENSI ARSIP SISTEM KLASIFIKASI KEAMANAN DAN 
AKSES ARSIP DINAMIS 

NO K O D E KLAS IF IKAS I DAN J E N I S ARSIP AKTIF INAKTIF KETERAN 
GAN 

KLASIFl 
KASI 

KEAMA 
NAN 

HAK 
AKSES 

DASAR 
PERTIMBA 

NGAN 

UNIT 
PENGOLAH 

500.11.2.7 Penetapan kelas jalan primer 2 Tahun 3 Tahun Permanen Biasa Pengguna 
internal 

dan 
eKsternai 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 

Unit 
pengolah 

terkait 

500.11.2.8 Kualifikasi teknis petugas terminal 2 Tahun 3 Tahun Permanen Biasa Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
siaoaDun 

Unit 
pengolah 

terkait 

500.11.2.9 Jaringan transportasi jalan sekunder 2 Tahun 3 Tahun Permanen Biasa Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
o l d U e t L y U l l i 

Unit 
pengolah 

terkait 

500.11.3 Pengembangan Transportasi Ja lan 
500.11.3.1 Sistem informasi dan komunikasi lalu lintas 

dan angkutan jalan 
2 Tahun 3Tahun Permanen Biasa Pengguna 

internal 
dan 

eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
c i a c o d i c 

Unit 
pengolah 

terkait 

500.11.3.2 Pengembangan transportasi jalan 2 Tahun 3 Tahun Musnah Biasa Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
sianaDiin 

Unit 
pengolah 

terkait 

500.11.4 Pengujitm Kendaraan Bermotor 
500.11.4.1 Pengesahan hasil uji tipe kendaraan 

bermotor 
2 Tahun 3 Tahun Permanen Biasa Pengguna 

internal 
dan 

eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
siaoapun. 

Unit 
pengolah 

terkait 

500.11.4.2 Sertifikasi uji tipe kendaraan bermotor 2 Tahun 3 Tahun Permanen Biasa Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
siaoapun. 

Unit 
pengolah 

terkait 

500.11.4.3 Sertifikasi tenaga penguji kendaraan 
bermotor 

2 Tahun 3 Tahun Permanen Biasa P 

e 

engguna 
internal 

dan 
ksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
siaoapun. 

Unit 
pengolah 

terkait 

f— 1 l>ARAFK06RDINAJ 
1 Kunisrypn 1 K A B A M U U K U M | A S I S T E N P E M E R I N T A H A N & K E S R A 

S E K E R T A R I B T I A E R A H PJ. B U P A T I U N T U K DI T T D 

-yXL 

Page 265 of 406 

SISTEM KLASIFIKASI KEAMANAN DAN 
KLASIFIKASI ARSIP JADWAL RETENSI ARSIP AKSES ARSIP DINAMIS 

KLASIFI DASAR UNIT 

NO KODE KLASIFIKASI DAN JENIS ARSIP Si mena sa MM NM Me 
NGAN 

NAN 

500.11.2.7 Penetapan kelas jalan primer 2 Tahun 3 Tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal diketahui oleh pengolah 
dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

am siapapun. 
500.11.2.8 Kualifikasi teknis petugas terminal 2 Tahun 3 Tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 
eksternal merugikan 

— -g siapapun. 
500.11.2.9 Jaringan transportasi jalan sekunder 2 Tahun 3 Tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 
eksternal merugikan 

siapapun. 
500.11.3 Pengembangan Transportasi Jalan 

500.11.3.1 Sistem informasi dan komunikasi lalu lintas 2 Tahun 3 Tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 

dan angkutan jalan internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

siapapun. 
500.11.3.2 Pengembangan transportasi jalan 2 Tahun 3 Tahun Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 

ekstsrrial merugikan 
siapapun. 

500.11.4 Pengujian Kendaraan Bermotor — 

500.11.4.1 Pengesahan hasil uji tipe kendaraan 2 Tahun 3 Tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 

bermotor internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 
eksternal merugikan 

siapapun. 
500.11.42 Sertifikasi uji tipe kendaraan bermotor 2 Tahun 3 Tahun | Permanen| Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal diketahui oleh pengolah 
dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

- siapapun. 
500.11.4.3 Sertifikasi tenaga penguji kendaraan 2 Tahun 3 Tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 

bermotor internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 
eksternal merugikan 

1 siapapun. 
PARAF KOORDINASI 
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KLASIFIKASI ARSIP JADWAL RETENSI ARSIP SISTEM KLASIFIKASI KEAMANAN DAN 
AKSES ARSIP DINAMIS 

NO K O D E KLAS IF IKAS I DAN J E N I S ARSIP AKTIF INAKTIF KETERAN 
GAN 

KLASIFl 
KASI 

KEAMA 
NAN 

HAK 
AKSES 

DASAR 
PERTIMBA 

NGAN 

UNIT 
PENGOLAH 

500.11.4.4 Akreditasi unit pengujian kendaraan 
bermotor 

2 Tahun 3 Tahun Musnah Biasa Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
siananun. 

Unit 
pengolah 
terkait 

500.11.5 Teknologi Kendaraan Bermotor 
500.11.5.1 Sertifikasi rancang bangun dan rekayasa 

kendaraan bermotor 
2 Tahun 3 Tahun Permanen Biasa Pengguna 

internal 
dan 

eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
siapapun. 

Unit 
pengolah 
terkait 

500.11.5.2 Pelaksanaan kalibrasi peralatan uji 
kendaraan bermotor 

2 Tahun 3 Tahun Musnah Biasa Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
siaoaoun. 

Unit 
pengolah 
terkait 

500.11.5.3 Persyaratan teknis dan laik jalan kendaraan 
bermotor 

2 Tahun 3 Tahun Permanen Biasa Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
siaoaoun. 

Unit 
pengolah 
terkait 

500.11.5.4 Harmonisasi dan standardisasi regulasi 
kendaraan bermotor 

2 Tahun 3 Tahun Permanen Biasa Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
siapapun. 

Unit 
pengolah 

terkait 

500.11.6 Manajemen dan Rekayasa Lalu Lintas 
500.11.6.1 Analisa dampak lalu lintas jalan nasional di 

luar kawasan perkotaan 
2 Tahun 3 Tahun Musnah Biasa Pengguna 

internal 
dan 

eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
siaoabun. 

Unit 
pengolah 
terkait 

500.11.6.2 Manajemen dan rekayasa lalu lintas di jalan 
nasionad 

2 Tahun 3 Tahun Permanen B i a s a Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
siananun. 

Unit 
pengolah 
terkait 

500.11.7 Perlengkapan Ja lan 
500.11.7.1 Pedoman teknis perlengkapan jalan 2 Tahun 3 Tahun Permanen Biasa Pengguna 

internal 
dan 

eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
siaoaoun. 

Unit 
pengolah 
terkait 

a 1 PARAF KOORDINASI 
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SISTEM KLASIFIKASI KEAMANAN DAN 
KLASIFIKASI ARSIP JADWAL RETENSI ARSIP AKSES DINAMIS 

KLASIFI 

AKTIF INAKTIF | KETERAN BAN HAK DASAR BEKGoLKE NO KODE KLASIFIKASI DAN JENIS ARSIP Gan Do ceua | eeses | PERTIMBA 
NAN NGAN 

500.11.4.4 Akreditasi unit pengujian kendaraan 2 Tahun 3 Tahun | Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 

bermotor internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 
eksternal merugikan 

siapapun 
500.11.5 Teknologi Kendaraan Bermotor — 

500.11.5.1 Sertifikasi rancang bangun dan rekayasa 2 Tahun 3 Tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 
kendaraan bermotor internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 
eksternal merugikan 

— siapapun. 
500.11.5.2 Pelaksanaan kalibrasi peralatan uji 2 Tahun 3 Tahun Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 

kendaraan bermotor internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 
eksternal merugikan 

. - —Siapapun. 
500.11.5.3 Persyaratan teknis dan laik jalan kendaraan 2 Tahun 3 Tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 

bermotor internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 
eksternal merugikan 

2 sa siapapun. 
500.11.5.4 Harmonisasi dan standardisasi regulasi 2 Tahun 3 Tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 

kendaraan bermotor internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

siapapun. 
500.116 Manajemen dan Rekayasa Lalu Lintas 

500.11.6.1 Analisa dampak lalu lintas jalan nasional di 2 Tahun 3 Tahun | Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 

luar kawasan perkotaan internal | diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

siapapun. 
500.11.6.2 Manajemen dan rekayasa lalu lintas di jalan 2 Tahun 3 Tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 

nasional internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 
eksternal merugikan 

siapapun. 
500.11.7 Perlengkapan Jalan 

500.11.7.1 Pedoman teknis perlengkapan jalan 2 Tahun 3 Tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 
internal diketahui oleh pengolah 
dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

siapapun. 
PARAF KOORDINASI 
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KLASIFIKASI ARSIP JADWAL RETENSI ARSIP SISTEM KLASIFIKASI KEAMANAN DAN 
AKSES ARSIP DINAMIS 

NO K O D E KLAS IF IKAS I DAN J E N I S ARSIP AKTIF INAKTIF KETERAN 
GAN 

KLASIFl 
KASI 

KEAMA 
NAN 

HAK 
AKSES 

DASAR 
PERTIMBA 

NGAN 

UNIT 
PENGOLAH 

500.11.7.2 Penimbangan kendaraan bermotor di jalan 2 Tahun 3 Tahun Musnah Biasa Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
siapapun, 

Unit 
pengolah 

terkait 

500.11.7.3 Akreditasi unit penimbangan kendaraan 
bermotor 

2 Tahun 3 Tahun Permanen Biasa Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
siaoabun. 

Unit 
pengolah 
terkait 

500.11.7.4 Kualifikasi teknis petugas penimbangan 
kendaraan bermotor 

2 Tahun 3 Tahun Permanen Biasa Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 
publik tidak 
merugikan 
siapanun. 

Unit 
pengolah 
terkait 

500.11.7.5 Pengadaan, pemasangan, perbaikan, dan 
pemeliharaan perlengkapan jalan di ja lan 
nasional 

2 Tahun 3 Tahun Musnah Biasa Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
siaoaoun. 

Unit 
pengolah 

terkait 

500.11.8 Angkutan Penumpang 
500.11.8.1 Tarif angkuttm penumpang kelas ekonomi 2 Tahun 3 Tahun Musnah Biasa Pengguna 

internal 
dan 

eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
siapapup. 

Unit 
pengolah 
terkait 

500.11.8.2 Izin trayek angkutan penumpang untuk 
trayek lintas batas negeira 

2 Tahun 3 Tahun Permanen Biasa Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
sianabun. 

Unit 
pengolah 

terkait 

500.11.8.3 Izin trayek antar kota antar provinsi 2 Tahun 3 Tahun Permanen Biasa Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
siaoapun. 

Unit 
pengolah 
terkait 

500.11.8.4 Izin operasi angkutan pariwisata dan 
angkutan penumpang tidak dalam trayek 
yang wilayah pelayanannya bersifat lintas 
batas negara & antar kota/provinsi 

1 Tahun 1 Tahun Musnah Biasa Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
siapapun. 

Unit 
pengolah 

terkait 

PJ. BUPATI UNTUK DI TTD 
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KLASIFIKASI ARSIP JADWAL RETENSI ARSIP SISTEM KLASIFIKASI KEAMANAN DAN 
AKSES ARSIP DINAMIS 

KLASIFI DASAR UNIT 

NO KODE KLASIFIKASI DAN JENIS ARSIP METE DNA P KERANA Dana DAK D perrmuma | PENGOLAH 
NGAN 

NAN 

500.11.7.2 Penimbangan kendaraan bermotor di jalan 2 Tahun 3 Tahun | Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 
eksternal merugikan 

—— —- siapapun 
500.11.7.3 Akreditasi unit penimbangan kendaraan 2 Tahun 3 Tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 

bermotor internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 
eksternal merugikan 

— — siapapun. 
500.11.7.4 Kualifikasi teknis petugas penimbangan 2 Tahun 3 Tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 

kendaraan bermotor internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 
eksternal merugikan 

— siapapun. 

500.11.7.5 Pengadaan, pemasangan, perbaikan, dan 2 Tahun 3 Tahun | Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 
pemeliharaan perlengkapan jalan di jalan internal diketahui oleh pengolah 

nasional dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

siapapun 
500.118 Angkutan Penumpang 

500.11.8.1 Tarif angkutan penumpang kelas ekonomi 2 Tahun 3 Tahun | Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 
internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

-. sa siapapuD. 
500.11.8.2 Izin trayek angkutan penumpang untuk 2 Tahun 3 Tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 

trayek lintas batas negara internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 
eksternal merugikan 

” - siapapun. 
500.11.3.3 Izin trayek antar kota antar provinsi 2 Tahun 3 Tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 
eksternal merugikan 

siapapun. 
500.11.8.4 Izin operasi angkutan pariwisata dan 1 Tahun 1 Tahun | Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 

angkutan penumpang tidak dalam trayek internal diketahui oleh pengolah 
yang wilayah pelayanannya bersifat lintas dan publik tidak terkait 
batas negara & antar kota/ provinsi eksternal merugikan 

siapapun. 

, P 'ARAF KOORDINASI 
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KLASIFIKASI ARSIP JADWAL RETENSI ARSIP SISTEM KLASIFIKASI KEAMANAN DAN 
AKSES ARSIP DINAMIS 

NO K O D E KLAS IF IKAS I DAN J E N I S ARSIP AKTIF INAKTIF KETERAN 
GAN 

KLASIFl 
KASI 

KEAMA 
NAN 

HAK 
AKSES 

DASAR 
PERTIMBA 

NGAN 

UNIT 
PENGOLAH 

500.11.8.5 Penilaian kinerja perusahaan angkutan 
umum 

2 Tahun 3 Tahun Permanen Biasa Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 
publik tidak 
merugikan 
siananun. 

Unit 
pengolah 
terkait 

500.11.8.6 Pemberian subsidi angkutan umum 1 Tahun 1 Tahun Permanen Biasa Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 
publik tidak 
merugikan 
siapapun. 

Unit 
pengolah 

terkait 

oou. i i .o ./ AngKULan pcniius ^ 1 dllUM 3 T a h u n o 1 a i l u i 1 : 
Biasa 

re nggu na 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 
publik tidak 
merugikan 
siapapun. 

unit 
pengolah 

terkait 

ouu.ii.o.o r^cngnargcLan pcrusanaaji aiigKULaii L U I I U I I X O Tahiin 3 T f l h i i n o 1 a i l u i 1 i v i u d i leii 1 Biasa re nggu na 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 
publik tidak 
merugikan 
siaoaoun. 

unit 
pengolah 

terkait 

oOO.ll.y Angkutan Barang 
500.11.9.1 Sistem informasi dan komunikasi lalu lintas 

dan angkutan ja lan 
2 Tahun 3 Tahun Musnah Biasa Pengguna 

internal 
dan 

eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 
publik tidak 
merugikan 
siaoaoun. 

Unit 
pengolah 

terkait 

500.11.9.2 Tarif angkutan barang 2 Tahun 3 Tahun Musnah Biasa Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 
publik tidak 
merugikan 
Siapapun. 

Unit 
pengolah 
terkait 

500.11.9.3 Izin operasi angkutan barang tertentu 2 Tahun 3Tahun Permanen Biasa Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
siapapun. 

Unit 
pengolah 
terkait 

500.11.9.4 Pembinaan angkutan barang 2 Tahun 3 Tahun Musnah Biasa Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 
publik tidak 
merugikan 
siaoaoun. 

Unit 
pengolah 

terkait 

\ PARAF KOORDINASI ^ " 
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SISTEM KLASIFIKASI KEAMANAN DAN 
KLASIFIKASI ARSIP JADWAL RETENSI ARSIP AKSES ARSIP DINAMIS 

KLASIFI DASAR UNIT 

NO KODE KLASIFIKASI DAN JENIS ARSIP ar ja nari SSI 1 2 | mean | taun 
NGAN 

NAN 

500.11.8.5 Penilaian kinerja perusahaan angkutan 2 Tahun 3 Tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 

umum internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

— n— siapapun 
500.11.8.6 Pemberian subsidi angkutan umum 1 Tahun 1 Tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 
eksternal merugikan 

- siapapun. 
500.11.8.7 Angkutan perintis 2 Tahun 3 Tahun | Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 
eksternal merugikan 

siapapun. 
500.11.8.8 Penghargaan perusahaan angkutan umum 2 Tahun 3 Tahun | Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 

i internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 
eksternal merugikan 

Siapapun. 
500.119 Angkutan Barang 

500.11.9.1 Sistem informasi dan komunikasi lalu lintas 2 Tahun 3 Tahun | Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 
dan angkutan jalan internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

dat siapapun. 
500.11.9.2 Tarif angkutan barang 2 Tahun 3 Tahun | Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal diketahui oleh pengolah 
dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

siapapun. 

500.11.9.3 Izin operasi angkutan barang tertentu 2 Tahun 3 Tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 
internal | diketahui oleh | pengolah 
dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

5 2 siapapun. 
500.11.9.4 Pembinaan angkutan barang 2 Tahun 3 Tahun Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal diketahui oleh pengolah 
dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

siapapun. 

| 
pangan 1 mar Aas 
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KLASIFIKASI ARSIP JADWAL RETENSI ARSIP SISTEM KLASIFIKASI KEAMANAN DAN 
AKSES ARSIP DINAMIS 

NO K O D E KLAS IF IKAS I DAN J E N I S ARSIP AKTIF INAKTIF KETERAN 
GAN 

KLASIFl 
KASI 

KEAMA 
NAN 

HAK 
AKSES 

DASAR 
PERTIMBA 

NGAN 

UNIT 
PENGOLAH 

1 Tahiin 1 Tahun Miicnoh 
I V I U O I I C 3 I 1 Biasa. Piia n cr e n i t i a i ^ C l U x K L l I l d 

internal 
dan 

eksternal 

Ap3.l3ll3, 
diketahui oleh 
publik tidak 
merugikan 
siaoaoun. 

Unit 
pengolah 
terkait 

SOO 1 1 1 0 MoTiitorincT Ooerasiorial 
xy\_r\2« X X * X V/ J.VJ, V/A LAAX XlXfX^ -w- }aA\a^ X CX^^XvXXXaXX 500.11.10.1 Pengendalian operasional Lalu Lintas dan 

Angkutan Ja lan 
2 Tahun 3 Tahun Musnah B i a s a Pengguna 

internal 
dan 

eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
siaoaoun. 

Unit 
pengolah 
terkait 

3 Tahun Musnah B i a s a Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
siaoaoun. 

SOO 1 1 1 0 * 7 P**Tiffflwa«ian npnertihan dan oemberian 
sanksi administratif terhadap pelanggaran 
operasional kendaraan angkutan umum yang 
menjadi kewenangan 

2 Tahun 
A I C I I I U I I 

3 Tahun Musnah 
< VI U V 1 1 V4 1 i 

~ . 

B i a s a 
Pp nffFu n a 
internal 

dan 
eksternal 

diketahui oleh 
publik tidak 
merugikan 
siapapun. 

Unit 
pengolah 
terkait 

son 1 1 1 0 S Rf̂ rWaR Prlanfycaran Perda 2 Tahun 3 Tahun 
W 1 \Amt l u l l 

Musnah 
t Vi 1 1 XAt 1 

B i a s a Pe ncrcm na 
internal 

dan 
eksternal 

X XXJCX XJXXCX 

diketahui oleh 
publik tidak 
merugikan 
siapapyin. 

Unit 
pengolah 

terkait 

O L / V . A X . i X U l l i l L f i l U x c x l l 1 C i v i l l o i C l l y i U l I x i ^ ^ d W d l l I C j J C l l xjllJlx 

500.11.11.1 Pedoman Teknis 2 Tahun 3 Tahun Permanen B i a s a Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
sianabun. 

Unit 
pengolah 

terkait 

500.11.11.2 Penyidikan pelanggaran Lalu Lintas dan 
Angkutan Ja lan oleh Penyidik Pegawai Negeri 
Sipil (PPNS) 

2 Tahun 3 Tahun Musnah B i a s a Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
siaoaoun 

Unit 
pengolah 
terkait 

500.11.11.3 BimtekPPNS 2 Tahun 3 Tahun Musnah B i a s a Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
siaoapun. 

Unit 
pengolah 

terkait 

500.11.11.4 Pengusulan pengangkatan dan 
pemberhentian Penyidik Pegawai Negeri Sipil 
(PPNS) 

2 Tahun 3 Tahun Musnah B i a s a Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 
publik tidak 
merugikan 
siapaoun. 

Unit 
pengolah 
terkait 
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KLASIFIKASI ARSIP JADWAL RETENSI ARSIP 
SISTEM KLASIFIKASI KEAMANAN DAN 

AKSES ARSIP DINAMIS 

KLASIFI DASAR UNIT 

NO KODE KLASIFIKASI DAN JENIS ARSIP AKTIP GINAKTIP PKETERAN Do AA Do SAK | perrmBa | PENGOLAH 
NGAN 

NAN 

500.11.9.5 Izin dispensasi angkutan jalan 1 Tahun 1 Tahun | Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal diketahui oleh pengolah 
dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 
siapapun 

500.11.10 Monitoring Operasional 

500.11.10.1 Pengendalian operasional Lalu Lintas dan 2 Tahun 3 Tahun | Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 

Angkutan Jalan internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

siapapun. 
500.11.10.2 Pengawasan, penertiban dan pemberian 2 Tahun 3 Tahun | Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 

sanksi administratif terhadap pelanggaran internal diketahui oleh pengolah 

operasional kendaraan angkutan umum yang dan publik tidak terkait 
menjadi kewenangan eksternal merugikan 

y siapapun. 
500.11.10.3 Berkas Pelanggaran Perda — 2 Tahun 3 Tahun | Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit | 

internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

siapapun. 
500.11.11 Bimbingan Teknis Penyidik Pegawai Negeri Sipil 

500.11.11.1 Pedoman Teknis 2 Tahun 3 Tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 
eksternal merugikan 

siapapun. 
500.11.11.2 Penyidikan pelanggaran Lalu Lintas dan 2 Tahun 3 Tahun Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 

Angkutan Jalan oleh Penyidik Pegawai Negeri internal diketahui oleh pengolah 
Sipil (PPNS) dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

siapapun 
500.11.11.3 Bimtek PPNS 2 Tahun 3 Tahun | Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 
— siapapun. 

500.11.114 Pengusulan pengangkatan dan 2 Tahun 3 Tahun | Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 
pemberhentian Penyidik Pegawai Negeri Sipil internal diketahui oleh pengolah 

(PPNS) dan publik tidak terkait 
eksternal merugikan 

siapapun. 
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KLASIFIKASI ARSIP JADWAL RETENSI ARSIP SISTEM KLASIFIKASI KEAMANAN DAN 
AKSES ARSIP DINAMIS 

NO K O D E KLAS IF IKAS I DAN J E N I S ARSIP AKTIF INAKTIF KETERAN 
GAN 

KLASIFl 
KASI 

KEAMA 
NAN 

HAK 
AKSES 

DASAR 
PERTIMBA 

NGAN 

UNIT 
PENGOLAH 

500.11.12 Analisa dan Evaluasi Jaringan Jaringan Transportasi 
Sungai, Danau dan Penyeberangan 

500.11.12.1 Pendataan jaringan transportasi sungai, 
danau, dan penyeberangan 

2 Tahun 
setelah data 
dlperbarui 

3 Tahun Permanen Biasa Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
siapapun. 

Unit 
pengolah 

terkait 

500.11.12.2 AnaUsis serta informasi jaringan transportasi 
sungai, danau, 8s penyeberangem 

2 Tahun 3Tahun Permanen Biasa Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
siaoaoun. 

Unit 
pengolah 
terkait 

500.11.13 Pengembangan Jaringan Jaringan Transportasi Sungai, 
Danau dan Penyeberangan 

500.11.13.1 Pengembangan dan penetapan jaringan 
transportasi sungai, danau dan 
penyeberangan (peta jaringan, blueprint 
jaringan) 

2 Tahun 3 Tahun Permanen Terbatas Penentu 
kebijakan, 
pengawas 
internal 
dan 
eksternal 
serta 
penegak 
hukum 

Apabila 
diketahui oleh 

pihak yang tidak 
berhak dapat 

mengakibatkan 
terganggunya 
pelaksanaan 

tugas dan fungsi 
lembaga 

pemerintahan. 

Unit 
pengolah 

terkait 

500.11.13.2 Pengembangan Sistem Informasi Manajemen 
(SIM) lalu lintas dan angkutan sungai, danau 
dan penyeberangan 

2 Tahun 3 Tahun Musnah Biasa Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 
publik tidak 
merugikan 
siapapun. 

Unit 
pengolah 
terkait 

500.11.14 Rancang Bangun Sarana Angkutan Sungai, Danau, dan 
Penyeberangan 

2 Tahun 3Tahun Permanen Biasa Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
siaoaoun. 

Unit 
pengolah 

terkait 

500.11.15 Bimbingan Perawatan Sarana Angkutan Sungai, Danau, 
dan Penyeberangan 

I R A R A F K b d A D l f l A s I 
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SISTEM KLASIFIKASI KEAMANAN DAN 
KLASIFIKASI ARSIP JADWAL RETENSI ARSIP AKSES ARSIP DINAMIS 

KLASIFI DASAR UNIT 

NO KODE KLASIFIKASI DAN JENIS ARSIP AKTIF JINAKTIP | KETERAN | KASI | HAK | permmpa | PENGOLAH 
NGAN 

NAN 

500.11.12 Analisa dan Evaluasi Jaringan Jaringan Transportasi 

Sungai, Danau dan Penyeberangan 

500.11.12.1 Pendataan jaringan transportasi sungai, 2 Tahun 3 Tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 

danau, dan penyeberangan setelah data internal diketahui oleh pengolah 

diperbarui dan publik tidak terkait 
eksternal merugikan 

siapapun. 
500.11.12.2 Analisis serta informasi jaringan transportasi 2 Tahun 3 Tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 

sungai, danau, & penyeberangan internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 
eksternal merugikan 

siapapun. 
500.11.13 Pengembangan Jaringan Jaringan Transportasi Sungai, 

Danau dan Penyeberangan 

500.11.13.1 Pengembangan dan penetapan jaringan 2 Tahun 3 Tahun | Permanen | Terbatas |Penentu Apabila Unit 
transportasi sungai, danau dan kebijakan, | diketahui oleh | pengolah 
penyeberangan (peta jaringan, blueprint pengawas | pihak yang tidak terkait 

jaringan) internal berhak dapat 

dan mengakibatkan 

eksternal terganggunya 

serta pelaksanaan 

penegak tugas dan fungsi 

hukum lembaga 

pemerintahan. 

500.11.13.2 Pengembangan Sistem Informasi Manajemen 2 Tahun 3 Tahun | Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 

(SIM) lalu lintas dan angkutan sungai, danau internal diketahui oleh pengolah 
dan penyeberangan dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

siapapun. 

500.11.14 Rancang Bangun Sarana Angkutan Sungai, Danau, dan 2 Tahun 3 Tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 

Penyeberangan internal diketahui oleh pengolah 
dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

siapapun. 
500.11.15 Bimbingan Perawatan Sarana Angkutan Sungai, Danau, 

dan Penyeberangan 
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KLASIFIKASI ARSIP JADWAL RETENSI ARSIP SISTEM KLASIFIKASI KEAMANAN DAN 
AKSES ARSIP DINAMIS 

NO K O D E K L A S I F I K A S I DAN J E N I S ARSIP AKTIF INAKTIF KETERAN 
GAN 

KLASIFl 
KASI 

KEAMA 
NAN 

HAK 
AKSES 

DASAR 
PERTIMBA 

NGAN 

UNIT 
PENGOLAH 

500.11.15.1 Perawatan dan pemeliharaan sarana sungai, 
danau dan penyeberangan 

2 Tahun 3 Tahun Musnah B i a s a Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
siananun. 

Unit 
pengolah 

terkait 

500.11.15.2 Pengawakan dan registrasi sarana angkutan 
sungai dan danau danau dan penyeberangan 

2 Tahun 3 Tahun Musnah B i a s a Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
siapapun. 

Unit 
pengolah 

terkait 

500.11.16 Rancang Bangun Pelabuhan Sungai, Danau dan 
Penyeberangan 
500.11.16.1 Perencanaan dan pembangunan pelabuhan 

sungai, danau dan penyeberangan 
2 Tahun 3 Tahun Permanen B i a s a Pengguna 

internal 
dan 

eksternad 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
Siananun. 

Unit 
pengolah 

terkait 

500.11.16.2 Pemberian sertifikasi pelabuhan 
penyeberangan 

2 Tahun 3 Tahun Permanen B i a s a Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
siaoaoun. 

Unit 
pengolah 
terkait 

500.11.16.3 Rekomendasi penetapan lokasi pelabuhan 
penyeberangan di lintas nasional dan 
internasional 

2 Tahun 3 Tahun Musnah B i a s a Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 
publik tidak 
merugikan 
siaoaoun. 

Unit 
pengolah 

terkait 

500.11.16.4 Penyelenggaraan, pemeliharaan, perawatan 
dan perbaikan pelabuhan sungai, danau dan 

2 Tahun 3 Tahun Musnah B i a s a Pengguna 
internal 

Apabila 
diketahui oleh 

Unit 
pengolah 

500.11.17 Kualifikasi teknis petugas pelabuhan sungai, danau dan 
penyeberangan 

2 Tahun 3 Tahun Musnah B i a s a Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 
publik tidak 
merugikan 
siaoaoun. 

Unit 
pengolah 

terkait 

500.11.18 Manajemen Lalu Lintas Sungai, Danau dan Penyeberangan 

500.11.18.1 Manajemen lalu lintas 2 Tahun 3 Tahun Musnah B i a s a Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabda 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
siaoabun. 

Unit 
pengolah 

terkait 
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KLASIFIKASI ARSIP JADWAL RETENSI ARSIP 
SISTEM KLASIFIKASI KEAMANAN DAN 

AKSES ARSIP DINAMIS 

KLASIFI DASAR UNIT 

NO KODE KLASIFIKASI DAN JENIS ARSIP AKTIF JINAKTIF |KETERAN | KASI | HAK | perrmma | PENGOLAH 
NGAN 

NAN 

500.11.15.1 Perawatan dan pemeliharaan sarana sungai, 2 Tahun 3 Tahun Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 
danau dan penyeberangan internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

- 5 siapapun. 
500.11.15.2 Pengawakan dan registrasi sarana angkutan 2 Tahun 3 Tahun | Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 

sungai dan danau danau dan penyeberangan internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

siapapun. 
500,11.16 Rancang Bangun Pelabuhan Sungai, Danau dan 

Penyeberangan 

500.11.16.1 Perencanaan dan pembangunan pelabuhan 2 Tahun 3 Tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 
sungai, danau dan penyeberangan internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 
eksternal merugikan 

siapapun. 
500.11.16.2 Pemberian sertifikasi pelabuhan 2 Tahun 3 Tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 

penyeberangan internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

siapapun. 
500.11.16.3 Rekomendasi penetapan lokasi pelabuhan 2 Tahun 3 Tahun | Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 

penyeberangan di lintas nasional dan internal diketahui oleh pengolah 

internasional dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

siapapun. 
500.11.16.4 Penyelenggaraan, pemeliharaan, perawatan 2 Tahun 3 Tahun | Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 

dan perbaikan pelabuhan sungai, danau dan internal diketahui oleh pengolah 

500.11.17 Kualifikasi teknis petugas pelabuhan sungai, danau dan 2 Tahun 3 Tahun | Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 
penyeberangan internal | diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 
siapapun. 

500.11.18 Manajemen Lalu Lintas Sungai, Danau dan Penyeberangan 

500.11.18.1 Manajemen lalu lintas 2 Tahun 3 Tahun Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 
eksternal merugikan 

siapapun. 
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KLASIFIKASI ARSIP JADWAL RETENSI ARSIP SISTEM KLASIFIKASI KEAMANAN DAN 
AKSES ARSIP DINAMIS 

NO K O D E KLAS IF IKAS I DAN J E N I S ARSIP AKTIF INAKTIF KETERAN 
GAN 

KLASIFl 
KASI 

KEAMA 
NAN 

HAK 
AKSES 

DASAR 
PERTIMBA 

NGAN 

UNIT 
PENGOLAH 

500.11.18.2 Tata cara berlalu lintas di sungai, danau dan 
penyeberangan 

2 Tahun 3 Tahun Musnah Biasa Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
siaoaoun. 

Unit 
pengolah 
terkait 

500.11.18.3 Penyidik Pegawai Negeri Sipil bidang lalu 
lintas dan anckutan sunaai 8E danau 

2 Tahun 3 Tahun Musnah Biasa Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
siapapun. 

Unit 
nencTolah 
[^^AA X X^^VX^xXXX 

terkait 

500.11.18.4 Sertifikasi inspektur sungai dan danau dan 
Dciabat oe m be r aneka tan anckutan suruzai 
dan danau 

2 Tahun 3 Tahun Permanen Biasa Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
siapapun. 

Unit 
nencfolah 
^-/x/ X X^X^VXAaXXX 

terkait 

500.11.19 Alur dan Perambuan Lalu Lintas Sungai, Danau dan 
Pe nv e be r a n£f a n 
500.11.19.1 Pengerukan alur pelayaran sungai, danau 

dan kolam pelabuhan penyeberangan 
2 Tahun 3 Tahun Musnah Biasa Pengguna 

internal 
dan 

eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
siaoaoun. 

Unit 
pengolah 
terkait 

500.11.19.2 Penetapan kelas alur dan peta alur pelayaran 
sungai dan danau 

2 Tahun 3 Tahun Permanen Biasa Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
siapapun. 

Unit 
pengolah 

terkait 

500.11.19.3 Perambuan sungai, danau dan 
penyeberangan 

2 Tahun 3 Tahun Musnah Biasa Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
siaoaoun. 

Unit 
pengolah 

terkait 

500.11.20 Bimbingan Usaha Angkutan Sungai, Danau dan 
Penyeberangan 

500.11.20.1 Penyelenggaraan angkutan sungai, danau 
dan penyeberangan 

2 Tahun 3 Tahun Musnah Biasa Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
siaoaoun. 

Unit 
pengolah 
terkait 
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SISTEM KLASIFIKASI KEAMANAN DAN 
KLASIFIKASI ARSIP JADWAL RETENSI ARSIP AKSES DINAMIS 

KLASIFI DASAR UNIT 

NO KODE KLASIFIKASI DAN JENIS ARSIP Me Pan Percan Doweama | arses | Perrmma | PENGOLAN 
NGAN 

NAN 

500.11.18.2 Tata cara berlalu lintas di sungai, danau dan 2 Tahun 3 Tahun Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 

penyeberangan internal diketahui oleh pengolah 
dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 
siapapun 

500.11.183 Penyidik Pegawai Negeri Sipil bidang lalu 2 Tahun | 3Tahun | Musnah Biasa | Pengguna Apabila Unit 
lintas dan angkutan sungai & danau internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 
eksternal merugikan 

— — siapapun. 
500.11.18.4 Sertifikasi inspektur sungai dan danau dan 2 Tahun 3 Tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 

pejabat pemberangkatan angkutan sungai internal diketahui oleh pengolah 

dan danau dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 
siapapun. 

500.11.19 Alur dan Perambuan Lalu Lintas Sungai, Danau dan 

Penyeberangan 

500.11.19.1 Pengerukan alur pelayaran sungai, danau 2 Tahun 3 Tahun | Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 
dan kolam pelabuhan penyeberangan internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 
eksternal merugikan 

siapapun. 
500.11.19.2 Penetapan kelas alur dan peta alur pelayaran 2 Tahun 3 Tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 

sungai dan danau internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 
siapapun. 

500.11.19.3 Perambuan sungai, danau dan 2 Tahun 3 Tahun | Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 

penyeberangan internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

siapapun. 
500.11.20 Bimbingan Usaha Angkutan Sungai, Danau dan 

Penyeberangan 

500.11.20.1 Penyelenggaraan angkutan sungai, danau 2 Tahun 3 Tahun Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 

dan penyeberangan internal diketahui oleh pengolah 
dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

siapapun. 

PJ. BUPATI UNTUK Di TTD 
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KLASIFIKASI ARSIP JADWAL RETENSI ARSIP SISTEM KLASIFIKASI KEAMANAN DAN 
AKSES ARSIP DINAMIS 

NO K O D E KLAS IF IKAS I DAN J E N I S ARSIP AKTIF INAKTIF KETERAN 
GAN 

KLASIFl 
KASI 

KEAMA 
NAN 

HAK 
AKSES 

DASAR 
PERTIMBA 

NGAN 

UNIT 
PENGOLAH 

ouu. 11.^u,,^ rerseLuju,£ui operasi Kapai penyeijerangan cu 
lintas nasional dan internasional 

9 Tahiin Q Tahun O 1 al lUI 1 mil icnah IVIU9I ml 1 B i a s a 
internal 

dan 
eksternal 

A T*£i r i l l a 

diketahui oleh 
publik tidak 
mei-ugikan 
siapapun. 

unit 
pengolah 
terkait 

SOO 1191 1 PprbitiinoEfln tarif ripmantaiian tarif anffloitan 
kJOO. J. X • ^ X • X X C l i U L L 4 . 1 1 K ( ^ l l U A l 1 1 , p d l l c U l U X l X a i l L a i 11 a i l a X l x L l L a i i 

dan jasa pelabuhan sungai, danau dan 
penyeberangan 

9 Tflhiin 3 Tahun 
Yv 1 V 1 • W 1 1 

Musnah a-
B i a s a 

Pf" r\ocr\ inn 
X C i J g g U l l c L 

internal 
dan 

eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 
pubUk Udak 
merugikan 
siapapun. 

T Init 
KJSISL 

pengolah 
terkait 

500.11.21.2 Kriteria dan pelaksanaan pelayanan 
keperintisan 

2 Tahun 3 Tahun Musnah B i a s a Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 
publik tidak 
merugikan 
siapapun. 

Unit 
pengolah 

terkait 

500.11.22 Bina Sistem Transportasi Perkotaan 
500.11.22.1 Jaringan Transportasi Perkotaan 2 Tahun 3 Tahun Musnah B i a s a Pengguna 

internal 
dan 

eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 
pubUk tidak 
merugikan 
siapapup. 

Unit 
pengolah 

terkait 

500.11.22.2 Transportasi perkotaan yang berbasis jalan, 
jalan rel dan perairtm daratan 

2 1anun o 1anun n Jl • I f n /%l'i 
Musnan 

B i a s a Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 
publik tidak 
merugikan 
siapapun. 

Unit 
pengolah 

terkait 

500.11.22.3 Transportasi perkotaan untuk kawasan 
perkotaan yerng melebihi satu wilayah 
administrasi provinsi 

2 1anun 3 Tahun Musnan B i a s a Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

apaDiia 
diketahui oleh 
publik tidak 
merugikan 
siapapun. 

Unit 
pengolah 

terkait 

500.11.23 Lalu Lintas Perkotaan 
500.11.23.1 Manajemen dan rekayasa lalu lintas 

perkotaan 
2 Tahun 3 Tahun Musnah B i a s a Pengguna 

internal 
dan 

eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 
publik tidak 
merugikan 
siapapun. 

Unit 
pengolah 
terkait 

500.11.23.2 Manajemen dan rekayasa lalu lintas 
perkotaan di jalan nasional dalam kawasan 
perkotaan 

2 Tahun 3 Tahun Musnah B i a s a Pengguna 
internal 

dan 
eksterned 

Apabila 
diketahui oleh 
publik tidak 
merugikan 
siapapun. 

Unit 
pengolah 

terkait 

I P A R A F K O O R D I N A S I ^ 
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SISTEM KLASIFIKASI KEAMANAN DAN 
KLASIFIKASI ARSIP JADWAL RETENSI ARSIP 

AKSES ARSIP DINAMIS 

KLASIFI DASAR UNIT 

AKTIF INAKTIF | KETERAN KASI HAK PENGOLAH 
NO KODE KLASIFIKASI DAN JENIS ARSIP PERTIMBA 

GAN KEAMA AKSES 
NAN NGAN 

500.11.20.2 Persetujuan operasi kapal penyeberangan di 2 Tahun 3 Tahun Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 

lintas nasional dan internasional internal diketahui oleh pengolah 
dan publik tidak terkait 

eksternal ek 
siapapun. 

500.11.21 Tarif dan Keperintisan 

500.11.21.1 Perhitungan tarif, pemantauan tarif angkutan 2 Tahun 3 Tahun Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 

dan jasa pelabuhan sungai, danau dan internal diketahui oleh pengolah 
penyeberangan dan pubk tidak terkait 

eksternal ——. 
siapapun. 

500.11.21.2 Kriteria dan pelaksanaan pelayanan 2 Tahun 3 Tahun | Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 
keperintisan internal diketahui oleh pengolah 

dan Tubak tidak terkait 
eksternal menukar 

siapapun. 

500.11.22 Bina Sistem Transportasi Perkotaan 

500.11.22.1 Jaringan Transportasi Perkotaan 2 Tahun 3 Tahun | Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 
internal diketahui oleh pengolah 

dan 2apemngkenan terkait 
eksternal Trus 

siapapun. 
500.11.22.2 Transportasi perkotaan yang berbasis jalan, 2 Tahun 3 Tahun Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 

jalan rel dan perairan daratan internal diketahui oleh pengolah 
dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 
siapapun. 

500.11.22.3 Transportasi perkotaan untuk kawasan 2 Tahun 3 Tahun | Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 
perkotaan yang melebihi satu wilayah internal diketahui oleh pengolah 
administrasi provinsi dan publik tidak terkait 

eksternal merigikan 
siapapun. 

500.11.23 Lalu Lintas Perkotaan 

500.11.23.1 Manajemen dan rekayasa lalu lintas 2 Tahun 3 Tahun Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 

perkotaan internal diketahui oleh pengolah 
dan publik tidak terkait 

eksternal merngikan 
siapapun. 

500.11.23.2 Manajemen dan rekayasa lalu lintas 2 Tahun 3 Tahun Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 
perkotaan di jalan nasional dalam kawasan internal diketahui oleh pengolah 

perkotaan dan publik tidak terkait 

eksternal Ba 
siapapun. 

t PARAF KOORDINASI 
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KLASIFIKASI ARSLP JADWAL RETENSI ARSIP SISTEM KLASIFIKASI KEAMANAN DAN 
AKSES ARSIP DINAMIS 

NO K O D E KT,ASIFIKASI DAN J E N I S ARS IP AKTIF INAKTIF KETERAN 
GAN 

KLASIFl 
KASI 

KEAMA 
NAN 

HAK 
AKSES 

DASAR 
PERTIMBA 

NGAN 

UNIT 
PENGOLAH 

500 11 23 3 Penancanan lalu lintas oerkotaan berbasis 
*4/NXX/a J. X • X/XJi XJ X V/ XXXXXX^^AaXXXAaXX X XVU V* XXX X XAaXXX J lX,\xX^%AX^XX A-f V*X A-'IXVJA u 

teknologi di wilayah 

2 Tahun 3 Tahun Musnah 
I VI U \J W i U i 1 

Bid-Sa. Pe nccni n a 
X Iw X UCJ^IX X X CA 

internal 
dan 

eksternal 

Aoabila 
diketahui oleh 
publik tidak 
merugikan 
siaoanun. 

Unit 
pengolah 

terkait 

500.11.24 Angkutan Perkotaan 
500.11.24.1 Penyelenggaraan angkutan perkotaan dalam 

trayek 
2 Tahun 3 Tahun Musnah B i a s a Pengguna 

internal 
dan 

eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
siapapun. 

Unit 
pengolah 

terkait 

500 11 24 2 Jarincran travek nerkotaan 2 Tahun 
^ 1 a 1 lui 1 

3 Tahun 
i U I t U i 1 

Musnah 
1 V 1 U 1—' 1 1 U 1 i 

B i a s a Pe ncrcu n a 
internal 

dan 
eksternal 

diketahui oleh 
publik tidak 
merugikan 
siapapun. 

Unit 
pengolah 

terkait 

500.11.24.3 Penentuan dan pemenuhan alokasi 
kebutuhan angkutan perkotaan dalam trayek 
yang wilayah pelayanannya melebihi satu 
wilayah administrasi provinsi 

2 Tahun 3 Tahun Musnah B i a s a Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 
publik tidak 
merugikan 
siapapun. 

Unit 
pengolah 

terkait 

500.11.25 Pengaduan Moda Transportasi Perkotaan 
500.11.25.1 Penyelenggaraan angkutan perkotaan tidak 

dalam trayek untuk angkutan penumpang 
dan/atau barang 

2 Tahun 3 Tahun Musnah B i a s a Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 
publik tidak 
merugikan 
siapapun. 

Unit 
pengolah 

terkait 

500.11.25.2 Pengaduan moda transportasi perkotaan 
yang menghubungkan antar simpul (bandara, 
pelabuhan, stasiun, dan terminal) di kawasan 
perkotaan yang melebihi satu wilayah 
administrasi provinsi 

2 Tahun 3 Tahun Musnah B i a s a Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
siapapun. 

Unit 
pengolah 

terkait 

500.11.25.3 Penentuan dan pemenuhan alokasi 
kebutuhan angkutan perkotaan tidak dalam 
trayek yang wilayah pelayanannya melebihi 
satu wilayah administrasi provinsi 

2 Tahun 3 Tahun Musnah B i a s a Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
siapapun. 

Unit 
pengolah 

terkait 

500.11.26 Dampak Transportasi Perkotaan 

PJ. B U P A T I U N T U K DI T T D 
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SISTEM KLASIFIKASI KEAMANAN DAN 
KLASIFIKASI ARSIP JADWAL RETENSI ARSIP AKSES ARSIP DINAMIS 

KLASIFI DASAR UNIT 

NO KODE KLASIFIKASI DAN JENIS ARSIP AA aan Dokeama | akses | PertimBa | PENGOLAH 
NGAN 

NAN 

500.11.23.3 Penanganan lalu lintas perkotaan berbasis 2 Tahun 3 Tahun Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 

teknologi di wilayah internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 
eksternal merugikan 

—sjapapun 
500.11.24 Angkutan Perkotaan 

500.11.24.1 Penyelenggaraan angkutan perkotaan dalam 2 Tahun 3 Tahun | Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 

trayek internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

siapapun. 

500.11.24.2 Jaringan trayek perkotaan 2 Tahun 3 Tahun | Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 
internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

siapapun. 
500.11.24.3 Penentuan dan pemenuhan alokasi 2 Tahun 3 Tahun | Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 

kebutuhan angkutan perkotaan dalam trayek internal diketahui oleh pengolah 

yang wilayah pelayanannya melebihi satu dan publik tidak terkait 

wilayah administrasi provinsi eksternal merugikan 

siapapun. 
500.11.25 Pengaduan Moda Transportasi Perkotaan 

500.11.25.1 Penyelenggaraan angkutan perkotaan tidak 2 Tahun 3 Tahun | Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 
dalam trayek untuk angkutan penumpang internal diketahui oleh pengolah 

dan/atau. barang dan publik.tidak terkait 
eksternal merugikan 

siapapun. 
500.11.25.2 Pengaduan moda transportasi perkotaan 2 Tahun 3 Tahun | Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 

yang menghubungkan antar simpul (bandara, internal diketahui oleh pengolah 

pelabuhan, stasiun, dan terminal) di kawasan dan publik tidak terkait 

perkotaan yang melebihi satu wilayah eksternal merugikan 

administrasi provinsi siapapun. 

500.11.25.3 Penentuan dan pemenuhan alokasi 2 Tahun 3 Tahun Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 
kebutuhan angkutan perkotaan tidak dalam internal diketahui oleh pengolah 
trayek yang wilayah pelayanannya melebihi dan publik tidak terkait 

satu wilayah administrasi provinsi eksternal merugikan 

siapapun. 
500.11.26 Dampak Transportasi Perkotaan 

l 
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KLASIFIKASI ARSIP JADWAL RETENSI ARSIP SISTEM KLASIFIKASI KEAMANAN DAN 
AKSES ARSIP DINAMIS 

NO K O D E KLAS IF IKAS I DAN J E N I S ARSIP AKTIF INAKTIF KETERAN 
GAN 

KLASIFl 
KASI 

KEAMA 
M A M 

HAK 
AKSES 

DASAR 
PERTIMBA 

NGAN 

UNIT 
PENGOLAH 

500.11.26.1 Penyelenggaraan transportasi perkotaan 
berwawasan lingkungan 

2 Tahun 3 Tahun Musnah Biasa Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
siapapun, 

Unit 
pengolah 
terkait 

500.11.26.2 Penanganan dampak transportasi di kawasan 
perkotaan 

2 Tahun 3 Tahun Musnah Biasa Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
siananun. 

Unit 
pengolah 
terkait 

500.11.26.3 Masterplan pengembangan teknolcgi 
transportasi ramah lingkungan 

3 Tahun 7 Tahun Permanen Biasa Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
siapapun. 

Unit 
pengolah 
terkait 

500.11.26.4 Pelaksanaan analisis dampak lalu lintas di 
jalan nasionad dalam kawasan kota 

2 Tahun 3 Tahun Musnah Biasa Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 
publik tidak 
merugikan 
siapapun. 

Unit 
pengolah 
terkait 

500.11.26.5 Rekomendasi hasil analisis dampak lalu 
lintas di jalan nasional dalam kawasan 
perkotaan 

2 Tahun 3 Tahun Musnah Biasa Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
siaoaoun. 

Unit 
pengolah 

terkait 

/̂-Vrt 4 4 ,—* *— ^ X W A. 0 A. A- * i x 

500.11.26.6 Masterplan transportasi perkotaan 
4 T"*»Ui in 

2 Tahun 
O T c H n c 

3 1anun 
Permanen Biasa Pengguna 

internal 
dan 

eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
siaoapun. 

Unit 
pengolah 
terkait 

500.11.27 Monitoring dan Evaluasi Manajemen Keselamatan 
500.11.27.1 Monitoring dan evaluasi data kecelakaan 2 Tahun 3 Tahun Musnah Biasa Pengguna 

internal 
dan 

eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
siaoaoun. 

Unit 
pengolah 
terkait 

500.11.27.2 Kualifikasi unit pengkajian 2 Tahun 3 Tahun Musnah Biasa Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
siaoapun. 

Unit 
pengolah 

terkait 

I P A R A F K O b t t D l f l A s i ^ 
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SISTEM KLASIFIKASI KEAMANAN DAN 
KLASIFIKASI ARSIP JADWAL RETENSI ARSIP AKSES ARSIP DINAMIS 

KLASIFI DASAR UNIT 

NO KODE KLASIFIKASI DAN JENIS ARSIP AKTIF JINAKTI PKETERAN Do KASI Do DAK | perrmBa | PENGOLAH 
NGAN 

NAN 

500.11.26.1 Penyelenggaraan transportasi perkotaan 2 Tahun 3 Tahun | Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 
berwawasan lingkungan internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 
eksternal merugikan 

SiapapbUD. 

500.11.26.2 Penanganan dampak transportasi di kawasan | 2 Tahun 3 Tahun | Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 
perkotaan internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

— B siapapun. 
500.11.26.3 Masterplan pengembangan teknologi 3 Tahun 7 Tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 

transportasi ramah lingkungan internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

- —siapapun. 
500.11.26.4 Pelaksanaan analisis dampak lalu lintas di 2 Tahun 3 Tahun | Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 

jalan nasional dalam kawasan kota internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 
eksternal merugikan 

siapapun. 
500.11.26.5 Rekomendasi hasil analisis dampak lalu 2 Tahun 3 Tahun | Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 

lintas di jalan nasional dalam kawasan internal diketahui oleh pengolah 

perkotaan dan publik tidak terkait 
eksternal merugikan 

— ai , siapapun. 
500.11.26.6 Masterplan transportasi perkotaan 2 Tahun 3 Tahun | Permanen Biasa Pengguna “Apabila “Unit 

internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 
eksternal merugikan 

siapapun. 
500.11.27 Monitoring dan Evaluasi Manajemen Keselamatan 

500.11.27.1 Monitoring dan evaluasi data kecelakaan 2 Tahun 3 Tahun | Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 
internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 
eksternal merugikan 

— siapapun. 
500.11.27.2 Kualifikasi unit pengkajian 2 Tahun 3 Tahun | Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 
siapapun. 
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KLASIFIKASI ARSIP JADWAL RETENSI ARSIP SISTEM KLASIFIKASI KEAMANAN DAN 
AKSES ARSIP DINAMIS 

NO K O D E KLAS IF IKAS I DAN J E N I S ARSIP AKTIF INAKTIF KETERAN 
GAN 

KLASIFl 
KASI 

KEAMA 
NAN 

HAK 
AKSES 

DASAR 
PERTIMBA 

NGAN 

UNIT 
PENGOLAH 

500.11.27.3 Pengembangan sistem informasi manajemen 
keselamatan lalu lintas dan angkutan jalan, 
sungai, danau dan penyeberangan 

2 Tahun 3 Tahun Permanen Biasa Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
siananun. 

Unit 
pengolah 
terkait 

500.11.28 Pengembangan Keselamatan 
500.11.28.1 Program keselamatan lalu lintas dan 

angkutan jalan, sungai, danau, dan 
penyeberangan 

2 Tahun 3 Tahun Musnah Biasa Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
siapapun. 

Unit 
pengolah 

terkait 

500.11.28.2 Harmonisasi kebijakan 2 Tahun 3 Tahun Permanen Biasa Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 
publik tidak 
merugikan 
sjapapup. 

Unit 
pengolah 

terkait 

500.11.29 Promosi dan Kemitraan Keselamatan 
500.11.29.1 Promosi Keselamatan : penjmluhan, publikasi 

dan destinasi keselamatan lalu lintas dan 
angkutan jalan, sungai, danau dan 
penyeberangan 

2 Tahun 3 Tahun Musnah Biasa Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 
publik tidak 
merugikan 
siapapun. 

Unit 
pengolah 

terkait 

500.11.29.2 Kemitraan keselamatan antar lembaga dan 
masyarakat di bidang keselamatan lalu lintas 
dan angkutan jalan, sungai, danau dan 
penyeberangan 

2 Tahun 3 Tahun Musnah Biasa Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 
publik tidak 
merugikan 
siaoaoun. 

Unit 
pengolah 

terkait 

500.11.30 Bina Keselamatan Angkutan Umum 
500.11.30.1 Keselamatan Pengustihaan Angkutan Umum 2 Tahun 3 Tahun Musnah Biasa Pengguna 

internal 
dan 

eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 
publik tidak 
merugikan 
siapapun. 

Unit 
pengolah 

terkait 

500.11.30.2 Keselamatan Awak Angkutan Umum dan awa 2 Tahun 3 Tahun Musnah B i a s a Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 
publik tidak 
merugikan 
siapapun. 

Unit 
pengolah 

terkait 

500.11.31 Audit Keselamatan 

1 P A R A F K O O R D I N A S I 
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SISTEM KLASIFIKASI KEAMANAN DAN 
KLASIFIKASI ARSIP JADWAL RETENSI ARSIP AKSES ARSIP DINAMIS 

KLASIFI DASAR UNIT 

NO KODE KLASIFIKASI DAN JENIS ARSIP Pen Ren AN Sg K1 mma | ee 
NGAN 

NAN 

500.11.27.3 Pengembangan sistem informasi manajemen 2 Tahun 3 Tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 

keselamatan lalu lintas dan angkutan jalan, internal diketahui oleh pengolah 

sungai, danau dan penyeberangan dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

siapapun. 
500.11.28 Pengembangan Keselamatan 

500.11.28.1 Program keselamatan lalu lintas dan 2 Tahun 3 Tahun Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 

angkutan jalan, sungai, danau, dan internal diketahui oleh pengolah 

penyeberangan dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

siapapun. 
500.11.28.2 Harmonisasi kebijakan 2 Tahun 3 Tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

siapapun. 
500.11.29 Promosi dan Kemitraan Keselamatan — 

500.11.29.1 Promosi Keselamatan : penyuluhan, publikasi| 2 Tahun 3 Tahun | Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 

dan destinasi keselamatan lalu lintas dan internal diketahui oleh pengolah 
angkutan jalan, sungai, danau dan dan publik tidak terkait 

penyeberangan eksternal merugikan 

Pn - siapapun. 

500.11.20.2 Kemitraan keselamatan antar lembaga dan 2 Tahun 3 Tahun | Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 
masyarakat di bidang keselamatan lalu lintas internal diketahui oleh pengolah 

dan.angkutan jalan, sungai, danau. dan dan publik tidak terkait 

penyeberangan eksternal merugikan 

siapapun 
500.11.30 Bina Keselamatan Angkutan Umum 

500.11.30.1 Keselamatan Pengusahaan Angkutan Umum 2 Tahun 3 Tahun | Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 
internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

siapapun. 

500.11.30.2 Keselamatan Awak Angkutan Umum dan awa| 2 Tahun 3 Tahun | Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal diketahui oleh pengolah 
dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

siapapun. 
500.11.31 Audit Keselamatan 

KADIS Di 2 3 ASISTEN PEMERINTAHAN & KESRA SEKERT, PJ. BUPATI UNTUK DI TTD 

|| “ 



Page 277 of 406 

KLASIFIKASI ARSIP JADWAL RETENSI ARSIP SISTEM KLASIFIKASI KEAMANAN DAN 
AKSES ARSIP DINAMIS 

NO K O D E KLAS IF IKAS I DAN J E N I S ARSIP AKTIF INAKTIF KETERAN 
GAN 

KLASIFl 
KASI 

KEAMA 
NAN 

HAK 
AKSES 

DASAR 
PERTIMBA 

NGAN 

UNIT 
PENGOLAH 

500.11.31.1 Pedoman audit keselamatan sarana, 
prasarana, sumber daya manusia 

2 Tahun 3 Tahun Permanen Biasa Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 
publik tidak 
merugikan 
siapaoun. 

Unit 
pengolah 

terkait 

500.11.31.2 Identifikasi daerah rawan kecelakaan jalan 
dan pelaku transportasi jalan dan sungai, 
danau dan penyeberangan 

2 Tahun 3 Tahun Musnah Biasa Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 
publik tidak 
merugikan 
siaoaoun. 

Unit 
pengolah 
terkait 

500.11.31.3 Audit faktor keselamatan lalu lintas dan 
angkutan jalan, sungai, danau dan 
penyeberangan serta laik fungsi jalan 

2 Tahun 3 Tahun Musnah Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 
publik tidak 
merugikan 
siapapun. 

Unit 
pengolah 

terkait 

50O 11 32 Insoeksi Keselamatan 
500.11.32.1 Pedoman keselamatan 2 Tahun 3 Tahun Permanen Biasa Pengguna 

internal 
dan 

eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 
publik tidak 
merugikan 
<S 4 /4 4-4/4 4-44 4 44 

siapapqq. 

Unit 
pengolah 
terkait 

500.11.32.2 Inspeksi keselamatan sarana, prasarana, 
sumber daya manusia, dan pelaku 
transportasi jalan dan sungai, dtmau dan 
penyeberangan 

2 Tahun 3 Tahun Musnah B i a s a Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 
publik tidak 
merugikan 
siapapun. 

Unit 
pengolah 

terkait 

500.11.32.3 Investigasi kecelakaan sungai, danau dan 
penyeberangan serta laik fungsi jalan 

2 Tahun 3 Tahun Musnah Biasa Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 
publik tidak 
merugikan 
siaoabun. 

Unit 
pengolah 
terkait 

500.11.33 Parkir 
500.11.33.1 Surat Tugas J u r u Parkir 1 Tahun 1 Tahun Musnah Biasa Pengguna 

internal 
dan 

eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 
publik tidak 
merugikan 
siapapun. 

Unit 
pengolah 

terkait 

500.11.33.2 Izin tempat khusus parkir swasta Beriaku 
se lama 
masih 

digunakan 

3 Tahun Musnah Biasa Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 
publik tidak 
merugikan 
siapapun. 

Unit 
pengolah 
terkait 

: \ PARAF KdORDINASI 
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SISTEM KLASIFIKASI KEAMANAN DAN 
KLASIFIKASI ARSIP JADWAL RETENSI ARSIP AKSES DINAMIS 

KLASIFI DASAR UNIT 

NO KODE KLASIFIKASI DAN JENIS ARSIP AKTIF DINAKTIF | KETERAN | AA Do HAK | perrmmBa | PENGOLAH 
NGAN 

NAN 

500.11.31.1 Pedoman audit keselamatan sarana, 2 Tahun 3 Tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 
prasarana, sumber daya manusia internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 
eksternal merugikan 

Siapapun 
500.11.31.2 Identifikasi daerah rawan kecelakaan jalan 2 Tahun 3 Tahun | Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 

dan pelaku transportasi jalan dan sungai, internal diketahui oleh pengolah 

danau dan penyeberangan dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

— siapapun. 
500.11.31.3 Audit faktor keselamatan lalu lintas dan 2 Tahun 3 Tahun | Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 

angkutan jalan, sungai, danau dan internal diketahui oleh pengolah 

penyeberangan serta laik fungsi jalan dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

siapapun. 

500.11.32 Inspeksi Keselamatan 

500.11.32.1 Pedoman keselamatan 2 Tahun 3 Tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

siapapun. 
500.11.32.2 Inspeksi keselamatan sarana, prasarana, 2 Tahun 3 Tahun | Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 

sumber daya manusia, dan pelaku internal diketahui oleh pengolah 

transportasi jalan dan sungai, danau dan dan publik tidak terkait 

penyeberangan. eksternal merugikan 
siapapun. 

500.11.32.3 Investigasi kecelakaan sungai, danau dan 2 Tahun 3 Tahun | Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 

penyeberangan serta laik fungsi jalan internal diketahui oleh pengolah 
dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

SiApApUN. 
500.11.33 Parkir — 

500.11.33.1 Surat Tugas Juru Parkir 1 Tahun 1 Tahun Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 
internal diketahui oleh pengolah 
dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 
siapapun. 

500.11.33.2 Izin tempat khusus parkir swasta Berlaku 3 Tahun Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 

selama internal | diketahui oleh pengolah 
masih dan publik tidak terkait 

digunakan eksternal merugikan 
siapapun. 

—— PARAF KOORDINASI 
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KLASIFIKASI ARSIP JADWAL RETENSI ARSIP SISTEM KLASIFIKASI KEAMANAN DAN 
AKSES ARSIP DINAMIS 

NO K O D E KT A S I F I K A S I DAN J E N I S ARSIP AKTIF INAKTIF KETERAN 
GAN 

KI A 9 I P I 

KASI 
KEAMA 

NAN 

HAK 
AKSES 

DASAR 
PERTIMBA 

NGAN 

T IMTT 

PENGOLAH 

500.11 .33.3 Surat Tugas TKP Pemerintah 1 Tahun 1 Tahun Musnah Biasa Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 
publik tidak 
merugikan 
siapapun, 

Unit 
pengolah 
terkait 

L 500.12 KOMUNIKASI DAN INFORMATIKA 
A~\ /4 4 /4 4 T ^ 4 ' ' 4 1*4*1 '4 * 4 TK* x'l 

500.12.1 Kebijakan di bidang Komumkasi dan Informatika yang 
dilakukan oleh Pemerintah Daerah 

2 tahun sejak 
penetapan 
kebijakan 

yang terbaru 

3 Tahun Permanen Biasa Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 
publik tidak 
merugikan 
siaoabun. 

Unit 
pengolah 
terkait 

500.12.2 Telekomunikasi 
500.12.2.1 Layanan Jaringan Telekomunikasi 2 Tahun 3 Tahun Musnah B i a s a Pengguna 

internal 
dan 

eksternal 

.Apabila 
diketahui oleh 
publik tidak 
merugikan 
siapapun. 

Unit 
pengolah 
terkait 

500.12.2.2 Layanan J a s a Telekomunikasi 2 Tahun 3 Tahun Musnah Biasa Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 
publik tidak 
merugikan 
siapapun. 

Unit 
pengolah 
terkait 

ŷ4J4 4 ,-4 /—1 41% /f% 4 4 - 4 T ^ *_ • 4 

500.12.2.3 Penomoran Telekomunikasi dan Informatika 2 Tahun 3 Tahun Permanen Biasa Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 
publik tidak 
merugikan 
siabaoun. 

Unit 
pengolah 
terkait 

oUu. 12.2.4 Kelayakan olstem 1 elekomuniKasi 2 1anun o 1anun 4 Jli • c n c K 
iviusnan 

Biasa Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 
publik tidak 
merugikan 
siapapun. 

Unit 
pengolah 
terkait 

500.12.3 Penyiaran 
500.12.3.1 Pemetaan Penyelenggaraan Radio dan Televisi 2 Tahun 3 Tahun Musnah Biasa Pengguna 

internal 
dan 

eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
siananun. 

Unit 
pengolah 
terkait 

\ P A R A F K O O R D I N A S I 
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SISTEM KLASIFIKASI KEAMANAN DAN 
KLASIFIKASI ARSIP JADWAL RETENSI ARSIP AKSES ARSIP DINAMIS 

KLASIFI DASAR UNIT 

NO KODE KLASIFIKASI DAN JENIS ARSIP Se be er PO MA MM ba 
NGAN 

NAN 

500.11.33.3 Surat Tugas TKP Pemerintah 1 Tahun 1 Tahun | Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 
internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

siapapun 

L 500.12 KOMUNIKASI DAN INFORMATIKA — — 
500.12.1 Kebijakan di bidang Komunikasi dan Informatika yang 2 tahun sejak| 3 Tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 

dilakukan oleh Pemerintah Daerah penetapan internal diketahui oleh pengolah 

kebijakan dan publik tidak terkait 

yang terbaru eksternal merugikan 

siapapun. 
500.12.2 Telekomunikasi 

500.12.2.1 Layanan Jaringan Telekomunikasi 2 Tahun 3 Tahun | Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 
internal diketahui oleh pengolah 
dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

siapapun 
500,12.2.2 Layanan Jasa Telekomunikasi 2 Tahun 3 Tahun Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

— siapapun 
500.12.2.3 Penomoran Telekomunikasi dan Informatika 2 Tahun 3 Tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal diketahui oleh pengolah 
dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

— siapapun. 
500.12.2.4 Kelayakan Sistem Telekomunikasi 2 Tahun 3 Tahun | Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 
eksternal merugikan 

Siapapun. 
500.123 Penyiaran 

500.12.3.1 Pemetaan Penyelenggaraan Radio dan Televisil 2 Tahun 3 Tahun | Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 
eksternal merugikan 

siapapun. 

| PARAF KOORDINASI 
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KLASIFIKASI ARSIP JADWAL RETENSI ARSIP SISTEM KLASIFIKASI KEAMANAN DAN 
AKSES ARSIP DINAMIS 

NO K O D E KLAS IF IKAS I DAN J E N I S ARSIP AKTIF INAKTIF KETERAN 
GAN 

KLASIFl 
KASI 

KEAMA 
NAN 

HAK 
AKSES 

DASAR 
PERTIMBA 

NGAN 

UNIT 
PENGOLAH 

500.12.3.2 Database Penyelenggaraan Radio dan Televisi 2 Tahun 3 Tahun Musnah Biasa Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 
publik tidak 
merugikan 
siananun. 

Unit 
pengolah 

terkait 

500.12.4 Tfelekomunikasi Khusus. Psnyiaran Publik dan Kewajiban Universal 

500.12.4.1 Telekomunikasi Khusus Pemerintah Daerah 2 Tahun 3 Tahun Musnah Biasa Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
siapapun. 

Unit 
pengolah 

terkait 

3 Tahun Musnah Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
siapapun. 

Unit 
pengolah 

terkait 

500.12.4.2 Telekomunikasi Khusus Non Pemerintah 
Daerah 

2 Tahun 3 Tahun Musnah B i a s a Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
siapapun. 

Unit 
pengolah 

terkait 

500.12.4.3 Layanan Khusus Penyiaran 2 Tahun 3 Tahun Musnah Biasa Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
siapapun. 

Unit 
pengolah 

terkait 

500.12.4.4 Pelayanan Kewajiban Universal 2 Tahun 3 Tahun Musnah Biasa Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
siananun. 

Unit 
pengolah 

terkait 

500.12.4.5 Pengembangan Infrastruktur 2 Tahun 3 Tahun Musnah Biasa Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 
publik tidak 
merugikan 
siananun. 

Unit 
pengolah 
terkait 

AXA. C, % CV AAA A—A 4 1 ' T /* x ' 1 

500.12.5 PengendaUan Informatika 
500.12.5.1 Monitoring dan Evaluasi Jaringan 

Telekomunikasi 
2 Tahun 3 Tahun Musnah Biasa Pengguna 

internal 
dan 

eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
siapapun. 

Unit 
pengolah 

terkait 

500.12.5.2 Monitoring dan Evaluasi J a s a Telekomunikasi 2 Tahun 3 Tahun Musnah Biasa Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 
publik tidak 
merugikan 
siaoaoun. 

Unit 
pengolah 
terkait 

V PARAF KOORDlflMI 
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SISTEM KLASIFIKASI KEAMANAN DAN 
KLASIFIKASI ARSIP JADWAL RETENSI ARSIP AKSES ARSIP DINAMIS 

KLASIFI DASAR UNIT 

NO KODE KLASIFIKASI DAN JENIS ARSIP Sea ar OM KN ka 
NGAN 

NAN 

500.12.3.2 Database Penyelenggaraan Radio dan Televisi 2 Tahun 3 Tahun Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal diketahui oleh pengolah 
dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

siapapun 

500.12.4 Telekomunikasi Khusus, Penyiaran Publik dan Kewajiban Universal 

500.12.4.1 Telekomunikasi Khusus Pemerintah Daerah 2 Tahun 3 Tahun Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 
eksternal merugikan 

siapapun. 

500.12.4.2 Telekomunikasi Khusus Non Pemerintah 2 Tahun 3 Tahun | Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 
Daerah internal diketahui oleh pengolah 

dan publik udak terkait 

eksternal merugikan 

siapapun. 

500.12.4.3 Layanan Khusus Penyiaran 2 Tahun 3 Tahun | Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 
internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

siapapun. 

500.12.4.4 Pelayanan Kewajiban Universal 2 Tahun 3 Tahun Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

siapapun. 
500.12.4.5 Pengembangan Infrastruktur 2 Tahun 3 Tahun Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

siapapun. 

500.12.5 Pengendalian Informatika 

500.12.5.1 Monitoring dan Evaluasi Jaringan 2 Tahun 3 Tahun Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 

Telekomunikasi internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

siapapun. 

500.12.5.2 Monitoring dan Evaluasi Jasa Telekomunikasi 2 Tahun 3 Tahun Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 
siapapun. 

| PARAF KOORDINASI - 
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KLASIFIKASI ARSIP JADWAL RETENSI ARSIP SISTEM KLASIFIKASI KEAMANAN DAN 
AKSES ARSIP DINAMIS 

NO K O D E K L A S I F I K A S I DAN J E N I S ARSIP AKTIF INAKTIF KETERAN 
GAN 

KLASIFl 
KASI 

KEAMA 
NAN 

HAK 
AKSES 

DASAR 
PERTIMBA 

NGAN 

UNIT 
PENGOLAH 

500.12.5.3 Monitoring dan Evaluasi Penyiaran 2 Tahun 3 Tahun Musnah Biasa Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
siaoapun, 

Unit 
pengolah 
terkait 

500.12.5.4 Fenceganan dan Penertroan 2 1anun 3 Tahun Hi l l • ^ r m K 

Musnan Biasa Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 
publik tidak 
merugikan 
siananun. 

Unit 
pengolah 

terkait 

500.12.6 e- Government 
500.12.6.1 Tata Kelola e-Government 2 tahun 3 tahun Musnah Terbatas Penentu 

Irp hi ia Wa n 
pengawas 
internal 

dan 

Apabila 

pihak yang tidak 
berhak dapat 

mengakibatkan 

Unit 

Terkait 

eksternal 
serta 

penegak 
hukum 

terganggunya 
pelaksanaan 

tugas dan fungsi 
lembaga 

pemerintahan. 

500.12.6.2 Teknologi dan Infrastruktur e-Government 2 tahun 3 tahun Musnah Terbatas Penentu 
kebijakan, 
pengawas 
internal 

dan 
eksternal 

serta 
penegak 
hukum 

Apabila 
diketahui oleh 

pihak ytmg tidak 
berhak dapat 

mengakibatkan 
terganggunya 
pelaksanaan 

tugas dan fungsi 
lembaga 

pemerintah em. 

Unit 
Pengolah 
Terkait 

P A R A F K O O R D I N A S I 
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SISTEM KLASIFIKASI KEAMANAN DAN 
KLASIFIKASI ARSIP JADWAL RETENSI ARSIP AKSES ARSIP DINAMIS 

KLASIFI DASAR UNIT 

NO KODE KLASIFIKASI DAN JENIS ARSIP Sa le aa MA MM M3 bim 
NGAN 

NAN 

500.12.5.3 Monitoring dan Evaluasi Penyiaran 2 Tahun 3 Tahun | Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 
internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 
eksternal merugikan 

- siapapun. 
500.12.5.4 Pencegahan dan Penertiban 2 Tahun 3 Tahun | Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 
eksternal merugikan 

siapapun. 
500.12.6 e- Government 

500.12.6.1 Tata Kelola e-Government 2 tahun 3 tahun Musnah | Terbatas | Penentu Apabila Unit 

kebijakan, | diketahui oleh Pengolah 

pengawas | pihak yang tidak Terkait 

internal berhak dapat 

dan mengakibatkan 

eksternal terganggunya 

serta pelaksanaan 

penegak |tugas dan fungsi 
hukum lembaga 

pemerintahan. 

500.12.6.2 Teknologi dan Infrastruktur e-Government 2 tahun 3tahun | Musnah | Terbatas | Penentu Apabila Unit 
1 kebijakan, | diketahui oleh Pengolah 

pengawas | pihak yang tidak Terkait 
internal berhak dapat 

dan mengakibatkan 

eksternal terganggunya 

serta pelaksanaan 

penegak |tugas dan fungsi 
hukum lembaga 

pemerintahan. 

| 
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KADIS D ASISTEN PEMERINTAHAN & KESRA (OP BUPATI UNTUK DI TTD | sapa SEKERT, 
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KLASIFIKASI ARSIP JADWAL RETENSI ARSIP SISTEM KLASIFIKASI KEAMANAN DAN 
AKSES ARSIP DINAMIS 

NO K O D E KLAS IF IKAS I DAN J E N I S ARSIP 
AKTIF INAKTIF KETERAN 

GAN 

KLASIFl 
KASI 

KEAMA 
NAN 

HAK 
AKSES 

DASAR 
PERTIMBA 

UNIT 
PENGOLAH 

500.12.6.3 Interoperabilitas dan Interkonektivitas e-
Government 

2 tahun 3 tahun Musnah Terbatas Penentu 
kebijakan, 
pengavyas 
internal 

dan 
eksternal 

serta 
penegak 
hukum 

Apabila 
diketahui oleh 

pihak yang tideik 
tierhak dapat 

mengakibatkan 
terganggunya 
pelaksanaan 

tugas dan fungsi 
lembaga 

Unit 
Pengolah 
Terkait 

500.12.6.4 Aplikasi Layanan Kepemerintahan 2 tahun 3 tahun Musnah Terbatas Penentu 
kebijakan, 
pengawas 
internal 

dan 
eksternal 

serta 
penegak 
hukum 

Apabila 
diketahui oleh 

pihak yang tidak 
berhak dapat 

T Y i P c o r a H b a t " l * a c l I l C I l g a f U L K l L K . c U l 

terganggunya 
pelaksanaan 

tugas dan fungsi 
lembaga 

Unit 
Pengolah 
Terkait 

Penentu 
kebijakan, 
pengawas 
internal 

dan 
eksternal 

serta 
penegak 
hukum 

Apabila 
diketahui oleh 

pihak yang tidak 
berhak dapat 

T Y i P c o r a H b a t " l * a c l I l C I l g a f U L K l L K . c U l 

terganggunya 
pelaksanaan 

tugas dan fungsi 
lembaga 

500.12.6.5 Aplikasi Layanan Publik 2 tahun 3 tahun Musnah Biasa Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
siapapun. 

Unit 
pengolah 
terkait 

500.12.7 e- Business 
500.12.7.1 Tata Kelola e-Business 2 tahun 3 tahun Musnah Terbatas Penentu 

kebijakan, 
pengawas 
internal 

dan 
eksternal 

serta 
penegak 
hukum 

Apabila 
diketahui oleh 

pihak yang tidak 
berhak dapat 

mengakibatkan 
terganggunya 
pelaksanaan 

tugas dan fungsi 
lembaga 

pemerintahan. 

Unit 
Pengolah 
Terkait 

r 
B!<J»lLHfil!l!Tgn:' 'HilllMIISB 

P ^ 
P A R A F K O O R D I N A S I 

ASISTEN PEklERINTAHAN & KESRA :N pm 

3 
SEKERTARI fDAE i ^y PI. BUPATI UNTUK DI TTD 

NO 
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500.12.6.3 

Page 281 of 406 

AKTIF 

JADWAL RETENSI ARSIP 

Government 

Interoperabilitas dan Interkonektivitas e- 

INAKTIF KETERAN 

GAN 

KLASIFI 

KASI 

AKSES ARSIP DINAMIS 
SISTEM KLASIFIKASI KEAMANAN DAN 

2 tahun 3 tahun Musnah Terbatas 

KEAMA 
NAN 

HAK 
AKSES 

Penentu 

DASAR 

PERTIMBA 

NGAN 

Apabila 

UNIT 

PENGOLAH 

500.12.6.4 Aplikasi Layanan Kepemerintahan 2 tahun 3 tahun Musnah Terbatas 

internal 

dan 

eksternal 

serta 

penegak 
hukum 

kebijakan, 
pengawas 

diketahui oleh 
pihak yang tidak 

berhak dapat 

mengakibatkan 

terganggunya 
pelaksanaan 

tugas dan fungsi 

Unit 

Pengolah 

Terkait 

Penentu 

lembaga 

500. 12.6.5 Aplikasi Layanan Publik 

500.12.7 e- Business 

500.12.7.1 Tata Kelola e-Business 

2 tahun 3 tahun Musnah Biasa 

kebijakan, 

pengawas 

internal 
dan 

eksternal 

serta 

penegak 

hukum 

Pengguna 

Apabila 

diketahui oleh 

pihak yang tidak 
berhak dapat 

mengakibatkan 

terganggunya 
pelaksanaan 

tugas dan fungsi 

lembaga 

Unit 

Pengolah 

Terkait 

2 tahun 3 tahun Musnah Terbatas 

internal 

dan 

eksternal 

Apabila 

diketahui oleh 
publik tidak 
merugikan 

SIAPAPUN. 

Unit 

pengolah 
terkait 

KADIS DKI 

Apabila 

diketahui oleh 

berhak dapat 

mengakibatkan 

terganggunya 

pelaksanaan 

tugas dan fungsi 
lembaga 

pemerintahan. 

Pengolah 

pihak yang tidak Terkait 

Unit 

A HUKUM ASISTEN 1 Ann & KESRA DAERAH PJ. BUPATI UNTUK Di TTD 
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KLASIFIKASI ARSIP JADWAL RETENSI ARSIP SISTEM KLASIFIKASI KEAMANAN DAN 
AKSES ARSIP DINAMIS 

NO K O D E KLAS IF IKAS I DAN J E N I S ARSIP AKTIF INAKTIF KETERAN 
GAN 

KLASIFl 
KASI 

KEAMA 
NAN 

HAK 
AKSES 

DASAR 
PERTIMBA 

NGAN 

UNIT 
PENGOLAH 

500.12.7.2 Teknologi dan Infrastruktur e Business 2 tahun 3 tahun Musnah Terbatas Penentu 
kebijakan, 
pengawas 
internal 

dan 
eksternal 

serta 
penegak 
hukum 

Apabila 
diketahui oleh 

pihak yang tidak 
berhak dapat 

mengakibatkan 
terganggunya 
pelaksanaan 

tugas dan fungsi 
lembaga 

pemerintahan. 

Unit 
Pengolah 
Terkait 

Musnah Penentu 
kebijakan, 
pengawas 
internal 

dan 
eksternal 

serta 
penegak 
hukum 

Apabila 
diketahui oleh 

pihak yang tidak 
berhak dapat 

mengakibatkan 
terganggunya 
pelaksanaan 

tugas dan fungsi 
lembaga 

pemerintahan. 

500.12.7.3 Interoperabilitas dan Interkonektivitas e-Busi 2 tahun 3 tahun Musnah Terbatas Penentu 
kebijakan, 
pengawas 
internal 

dan 
eksternal 

serta 
penegak 
hukum 

Apabila 
diketahui oleh 

pihak yang tidak 
berhak dapat 

mengakibatkan 
terganggunya 
pelaksanaan 

tugas dan fungsi 
lembaga 

pemerintahan. 

Unit 
Pengolah 
Terkait 

Musnah Penentu 
kebijakan, 
pengawas 
internal 

dan 
eksternal 

serta 
penegak 
hukum 

Apabila 
diketahui oleh 

pihak yang tidak 
berhak dapat 

mengakibatkan 
terganggunya 
pelaksanaan 

tugas dan fungsi 
lembaga 

pemerintahan. 

Unit 
Pengolah 
Terkait 

c r s n -J r\ A A i * i " T A. r% ' — 
500.12.7.4 Aplikasi Layanan e-Busnmess 2 tahun Q 4 n | l l m 

3 tanun 
K i l l i c n n K 
Musnan Terbatas Penentu 

kebijakan, 
pengawas 
internal 

dan 
eksternal 

serta 
penegak 
hukum 

Apabila 
diketahui oleh 

pihak yang tidak 
berhak dapat 

mengakibatkan 
terganggunya 
pelaksanaan 

tugas dan fungsi 
lembaga 

pemerintahan. 

Unit 
Pengolah 
Terkait 

500.12.8 Pemberdayaan Informatika Masyarakat 
500.12.8.1 Pemberdayaan Informatika Masyarakat 

Perkotaan 
2 tahun 3 tahun Musnah B i a s a Pengguna 

internal 
dan 

eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidaik 
merugikan 
siananun. 

Unit 
pengolah 

terkait 

^ PARAF KOdRDINASI 
KADIS^kPp KABA 

| ) I U K U M 1 ASISTEN P E | 1 E R I N T A H A N a KESRA | S E K E R T ^ f l A E R A H 
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KLASIFIKASI ARSIP JADWAL RETENSI ARSIP 
SISTEM KLASIFIKASI KEAMANAN DAN 

AKSES ARSIP DINAMIS 

KLASIFI DASAR UNIT 

KODE KLASIFIKASI DAN JENIS ARSIP ARIF JPBTTRAN 1 Kasi gn PENGOLAH 

GAN KEAMA AKSES area 

NAN 

2 tahun 3 tahun 500.12.7.2 Teknologi dan Infrastruktur e-Business Musnah | Terbatas | Penentu Apabila Unit 

diketahui oleh Pengolah 

pihak yang tidak Terkait 

berhak dapat 

mengakibatkan 

terganggunya 
pelaksanaan 

penegak |tugas dan fungsi 
lembaga 

pemerintahan. 

500.12.7.3 Interoperabilitas dan Interkonektivitas e-Busi 2 tahun 3 tahun Musnah Terbatas | Penentu Apabila Unit 
diketahui oleh | Pengolah 

pihak yang tidak Terkait 

berhak dapat 

mengakibatkan 

terganggunya 
pelaksanaan 

penegak |tugas dan fungsi 

lembaga 

pemerintahan. 

500.12.7.4 Aplikasi Layanan e-Busniness 2 tahun 3 tahun Musnah | Terbatas | Penentu Apabila Unit 

diketahui oleh Pengolah 

pihak yang tidak Terkait 

berhak dapat 

mengakibatkan 

terganggunya 
serta pelaksanaan 

penegak |tugas dan fungsi 

hukum lembaga 

500.12.8 Pemberdayaan Informatika Masyarakat 

pemerintahan. 

500.12.8.1 Pemberdayaan Informatika Masyarakat 2 tahun 3 tahun Musnah 

Perkotaan 

Biasa Pengguna Apabila 

internal diketahui oleh 

dan publik tidak 

eksternal merugikan 

siapapun. 

Unit 

pengolah 
terkait 

PARAF KOORDINASI 
PJ. BUPATI UNTUK Di TTD 
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KLASIFIKASI ARSIP JADWAL RETENSI ARSIP SISTEM KLASIFIKASI KEAMANAN DAN 
AKSES ARSIP DINAMIS 

NO K O D E KT A S I F I K A S I DAN J E N I S ARSIP AKTIF INAKTIF KETERAN 
GAN 

KLASIFl 
KASI 

KEAMA 
NAN 

HAK 
AKSES 

DASAR 
PERTIMBA 

NGAN 

UNIT 
PENGOLAH 

500.12.8.2 Pemberdayaan Informatika Masyarakat 
Pedesaan 

2 tahun 3 tahun Musnah B iasa. Pengguna 
internal 

dan 
eksternsil 

Apabila 
diketahui oleh 
publik tidak 
merugikan 
siananun. 

Unit 
pengolah 
terkait 

500.12.9 Pemberdayaan Industri Informatika 
500.12.9.1 Industri Infrastruktur dan Layanan Aplikasi 

Informatika 
2 tahun 3 tahun Musnah B i a s a Pengguna 

internal 
dan 

eksternal 

Apabda 
diketahui oleh 
publik tidak 
merugikan 
siaoaoun. 

Unit 
pengolah 
terkait 

500.12.9.2 Industri Perangkat Informatika Pengguna 2 tahun 3 tahun Musnah B i a s a Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 
publik udak 
merugikan 
siaoaoun. 

Unit 
pengolah 

terkait 

500.12.9.3 Industri Perangkat Lunak 2 tahun 3 tahun Musnah B i a s a Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 
publik tidak 
merugikan 
sjqp^pun. 

Unit 
pengolah 
terkait 

500.12.9.4 Industri Konten Multimedia 2 tahun 3 tahun Musnah B i a s a Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 
publik tidak 
merugikan 
siapapun. 

Unit 
pengolah 
terkait 

500.12.10 Keamanan Informasi 
500.12.10.1 Tata Kelola Keamanan Informasi 2 tahun 3 tahun Musnah Terbatas Penentu 

kebijakan, 
pengawas 
internal 

dan 
eksternal 

serta 
penegak 
hukum 

Apabila 
diketahui oleh 

pihak yang tidak 
berhak dapat 

mengakibatkan 
terganggunya 
pelaksanaan 

tugas dan fungsi 
lembaga 

pemerintahan. 

Unit 
Pengolah 
Terkait 

[, P A R A F K O O R D I N A S I 
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SISTEM KLASIFIKASI KEAMANAN DAN 
KLASIFIKASI ARSIP JADWAL RETENSI ARSIP AKSES ARSIP DINAMIS 

KLASIFI DASAR UNIT 

NO KODE KLASIFIKASI DAN JENIS ARSIP Mn Je Joan Doreama | axses | Permana | PeNgo1an 
NGAN 

NAN 

500.12.8.2 Pemberdayaan Informatika Masyarakat 2 tahun 3 tahun Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 

Pedesaan internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 
eksternal merugikan 

siapapun, 
500.12.9 Pemberdayaan Industri Informatika 

500.12.9.1 Industri Infrastruktur dan Layanan Aplikasi 2 tahun 3 tahun Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 
Informatika internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

siapapun. 
500.12.9.2 Industri Perangkat Informatika Pengguna 2 tahun 3 tahun Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal diketahui oleh pengolah 

dan publik udak terkait 

eksternal merugikan 

siapapun. 
500.12.9.3 Industri Perangkat Lunak 2 tahun 3 tahun Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

siapapun. 
500.12.9.4 Industri Konten Multimedia 2 tahun 3 tahun Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

—siapapun. 
500.12.10 Keamanan Informasi 

500.12.10.1 Tata Kelola Keamanan Informasi 2 tahun 3 tahun Musnah | Terbatas | Penentu Apabila Unit 

kebijakan, | diketahui oleh | Pengolah 
pengawas | pihak yang tidak Terkait 
internal berhak dapat 

dan mengakibatkan 
eksternal terganggunya 

serta pelaksanaan 
penegak tugas dan fungsi 

hukum lembaga 

pemerintahan. 

| 
PARAF KOORDINASI 
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KLASIFIKASI ARSIP JADWAL RETENSI ARSIP SISTEM KLASIFIKASI KEAMANAN DAN 
AKSES ARSLP DINAMIS 

NO K O D E KLAS IF IKAS I DAN J E N I S ARSIP AKTIF INAKTIF KETERAN 
GAN 

KLASIFl 
KASI 

KEAMA 
NAN 

HAK 
AKSES 

DASAR 
PERTIMBA 

NGAN 

UNIT 
PENGOLAH 

500.12.10.2 Teknologi Keamanan Informasi 2 tahun 3 tahun Musnah Terbatas Penentu 
kebijakan, 
pengawas 
internal 

dan 
eksterntd 

serta 
penegak 
hukum 

Apabila 
diketahui oleh 

pihak yang tidak 
berhak dapat 

mengakibatkan 
terganggunya 
pelaksanaan 

tugas dan fungsi 
lembaga 

Unit 
Pengolah 
Terkait 

500.12.10.3 Monitoring, Evaluasi dan Tanggap Darurat Ke 2 tahun 3 tahun Musnah Terbatas Penentu 
kebijakan, 
pengawas 
internal 

dan 
eksternal 

serta 

Apabila 
diketahui oleh 

pihak yang tidak 
berhak dapat 

mengakibatkan 
terganggunya 
pelaksanaan 

Unit 
Pengolah 
Terkait 

penegak 
hukum 

tugas dan fungsi 
lembaga 

pemerintahan. 

500.12.10.4 Penyidikan dan Penindakan 2 tahun 3 tahun Permanen Terbatas Penentu 
kebijakan, 
pengawas 
internal 

dan 
eksternal 

serta 
penegak 
hukum 

Apabila 
diketahui oleh 

pihak yang tidak 
berhak dapat 

mengakibatkan 
terganggunya 
pelaksanaan 

tugas dan fungsi 
lembaga 

pemerintahan. 

Unit 
Pengolah 
Terkait 

PARAF KOORDINASI 
KAB4&HUKUM ASISTEN PEMERINTAHAN & KESRA PJ. BUPATI UNTUK DITTO 
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SISTEM KLASIFIKASI KEAMANAN DAN 
KLASIFIKASI ARSIP JADWAL RETENSI ARSIP AKSES ARSIP DINAMIS 

KLASIFI DASAR UNIT 

NO KODE KLASIFIKASI DAN JENIS ARSIP MEN ARA MAN nge Na 1 Setngak AR 
NGAN 

NAN 

500.12.10.2 Teknologi Keamanan Informasi 2 tahun 3tahun | Musnah | Terbatas | Penentu Apabila Unit 
kebijakan, | diketahui oleh Pengolah 

pengawas | pihak yang tidak Terkait 

internal berhak dapat 

dan mengakibatkan 

eksternal terganggunya 
serta pelaksanaan 

penegak |tugas dan fungsi 

hukum lembaga 
500,12.10.3 Monitoring, Evaluasi dan Tanggap Darurat Ke 2 tahun 3 tahun Musnah | Terbatas | Penentu Apabila Unit 

kebijakan, | diketahui oleh Pengolah 
pengawas | pihak yang tidak Terkait 

internal berhak dapat 
dan mengakibatkan 

eksternal terganggunya 

serta pelaksanaan 

penegak |tugas dan fungsi 

hukum lembaga 
pemerintahan. 

500.12.10.4 Penyidikan dan Penindakan 2 tahun Stahun | Permanen | Terbatas | Penentu Apabila Unit 

kebijakan, | diketahui oleh Pengolah 

pengawas | pihak yang tidak Terkait 
internal berhak dapat 

dan mengakibatkan 

eksternal terganggunya 

serta pelaksanaan 

penegak |tugas dan fungsi 

hukum lembaga 

pemerintahan. 

L 
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KLASIFIKASI ARSIP JADWAL RETENSI ARSIP SISTEM KLASIFIKASI KEAMANAN DAN 
AKSES ARSIP DINAMIS 

NO K O D E KLAS IF IKAS I DAN J E N I S ARSIP AKTIF INAKTIF KETERAN 
GAN 

KLASIFl 
KASI 

KEAMA 
NAN 

HAK 
AKSES 

DASAR 
PERTIMBA 

NGAN 

UNIT 
PENGOLAH 

500.12.10.5 Budaya Keamanan Informasi 2 tahun 3 tahun Musnah Terbatas Penentu 
kebijakan, 
pengawas 
internal 

dan 
eksternal 

serta 

hukum 

Apabila 
diketahui oleh 

pihak yang tidak 
berhak dapat 

mengakibatkan 
terganggunya 
pelaksanaan 

tucras dan funffsi 
1 AAfAOAtA AXOLX1 X XX X XfX.x> X 

lembaga 
pemerintahan. 

Unit 
Pengolah 
Terkait 

- -

Musnah Terbatas Penentu 
kebijakan, 
pengawas 
internal 

dan 
eksternal 

serta 

hukum 

Apabila 
diketahui oleh 

pihak yang tidak 
berhak dapat 

mengakibatkan 
terganggunya 
pelaksanaan 

tucras dan funffsi 
1 AAfAOAtA AXOLX1 X XX X XfX.x> X 

lembaga 
pemerintahan. 

p— /—V/—\ 4 AAA 4 4 •! -7-4 4_1 '1 

500.12.11 Komunikasi Publik 
500.12.11.1 Tata Kelola Komunikasi Publik 2 tahun 3 Tahun Musnah B i a s a Pengguna 

internal 
dan 

eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
siapapun. 

Unit 
pengolah 

terkait 

Musnah B i a s a Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
siapapun. 

Unit 
pengolah 

terkait 

500.12.11.2 Pengelolaan Opini Publik 2 tahun J 1anun Musnan B i a s a Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

ApabUa 
diketahui oleh 
publik tidak 
merugikan 
siaoaoun. 

Unit 
pengolah 
terkait 

r^/-*y-v 4 /-\ 1 -1 /4 T "4 TX_ 1 1 "1 

500.12.11.3 Layanan Komumkasi Publik 2 tahun 3 Tahun Musnah B i a s a Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
siapapun. 

Unit 
pengolah 
terkait 

C^f^f^ 1 C) 1 C) l i e , 4c p-w-... 1 l-i /% *-* >4 4-1 TxA«-l4rA/4 1 /—1 A\ 4-1 T 4-1 TV-14*4-V4 #-1 / 1 1 

oiAi. 1 2 . 1 2 rengoianan uan renyeoiaan iniormasi 500.12.12.1 Informasi Politik, Hukum, dan Keamanan 2 Tahun 
setelah data 
di perbarui 

(update) 

3 Tahun Musnah B i a s a Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
siaoabun. 

Unit 
pengolah 
terkait 

500.12.12.2 Informasi Perekonomian 2 Tahun 
setelah data 
di perbarui 

(update) 

3 Tahun Musnah B i a s a Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
siapapun. 

Unit 
pengolah 

terkait 

: MItAfMddAblhMI 
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SISTEM KLASIFIKASI KEAMANAN DAN 
KLASIFIKASI ARSIP JADWAL RETENSI ARSIP AKSES ARSIP DINAMIS 

KLASIFI DASAR UNIT 

NO KODE KLASIFIKASI DAN JENIS ARSIP ANE NAK P KESAN Da aAMA DN abaks | perrmaa | PENGOLAH 
NGAN 

NAN 

500.12.10.5 Budaya Keamanan Informasi 2 tahun 3 tahun Musnah Terbatas Penentu Apabila Unit 

kebijakan, | diketahui oleh Pengolah 
pengawas |pihak yang tidak Terkait 

internal berhak dapat 

dan mengakibatkan 

eksternal terganggunya 

serta pelaksanaan 

penegak | tugas dan fungsi 

hukum lembaga 

pemerintahan. 

500.12.11 Komunikasi Publik 

500.12.11.1 Tata Kelola Komunikasi Publik 2 tahun 3 Tahun Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait— 

eksternal merugikan 

5 siapapun. 
500.12.11.2 Pengelolaan Opini Publik 2 tahun 3 Tahun | Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 
eksternal merugikan 

: -siapapun. 
500.12.11.3 Layanan Komunikasi Publik 2 tahun 3 Tahun | Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal | diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

siapapun. 
500.12.12 Pengolahan dan Penyediaan Informasi 

500.12.12.1 Informasi Politik, Hukum, dan Keamanan 2 Tahun 3 Tahun | Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 

setelah data internal | diketahui oleh pengolah 
di perbarui dan publik tidak terkait 

(update) eksternal merugikan 

siapapun. 
500.12.12.2 Informasi Perekonomian 2 Tahun 3 Tahun | Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 

setelah data internal diketahui oleh pengolah 

di perbarui dan publik tidak terkait 

(update) eksternal merugikan 
siapapun. 

— PARAF KOORDINASI 
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KLASIFIKASI ARSIP JADWAL RETENSI ARSIP SISTEM KLASIFIKASI KEAMANAN DAN 
AKSES ARSIP DINAMIS 

N O K O D E KT A S I F I K A S I D A N J E N I S A R S I P 
AKTIF INAKTIF KETERAN 

GAN 

KLASIFl 
KASI 

KEAMA 
NAN 

HAK 
AKSES 

DASAR 
PERTIMBA 

NGAN 

UNIT 
PENGOLAH 

500.12.12.3 Informasi Kesejahteraan Rakyat 2 Tahun 
setelah data 
di perbarui 

(update) 

3 Tahun Musnah B i a s a Pengguna 
internal 

dan 
eksternad 

Apabda 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
C I a T Y a t Y i 1 n 
d " 1 L f \ I L L X 

Unit 
pengolah 
terkait 

500.12.13 Pengelolaan Media Publik 
500.12.13.1 Media Cetak 2 Tahun 

setelah data 
di perbarui 

(update) 

3 Tahun Musnah B i a s a Pengguna 
internal 

dan 
eicsrernai 

Apabila 
diketahui oleh 
publik tidak 
merugiKan 
siaoaou n 
o i c i | * e i p m i . 

Unit 
pengolah 

terkait 

500.12.13.2 Media Online 2 Tahun 
setelah data 
di perbarui 

(update) 

3 Tahun Musnah B i a s a Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 
publik tidak 
merugikan 
siaoabun. 

Unit 
pengolah 

terkait 

500.12.13.3 Media Luar Ruang dan Audio Visual 2 Tahun 
setelah data 
di perbarui 

(update) 

3 Tahun Musnah B i a s a Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
siananun 

Unit 
pengolah 
terkait 

500.12.14 Kemitraan Komunikasi 
500.12.14.1 Kemitraian Pemerintah dan Lembaga Negara 2 Tahun 

setelah 
perjanjian, 

kontrak, 
I c A r i a c f i m a 

3 Tahun Musnah B iasa Pengguna 
internal 

dan 
eksternad 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
siapapun. 

Unit 
pengolah 
terkait 

500.12.14.2 Kemitraan Media dan Dunia Usaha 2 Tahun 
setelah 

perjanjian, 
kontrak, 

3 Tahun Musnah B iasa Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
siapapun, 

Unit 
pengolah 
terkait 

500.12.14.3 Kemitraan Organisasi Kemasyarakatan dan 
Profesi 

2 Tahun 
setelah 

perjanjian, 
kontrak, 

kerjasama 

berakhir dan 

3 Tahun Musnah B iasa Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
siapapun. 

Unit 
pengolah 
terkait 

500.12.15 Infrastruktur Informatika 

, P A R A F KOOt tD INASI 

KAOISDKPD KAB b H U K U M ASISTEN PEMGfllNTAHAN & KESRA SEKERTABJ^tlAERAH PI. BUPATI UNTUK DI TTD 
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SISTEM KLASIFIKASI KEAMANAN DAN 
KLASIFIKASI ARSIP JADWAL RETENSI ARSIP AKSES ARSIP DINAMIS 

KLASIFI DASAR UNIT 

NO KODE KLASIFIKASI DAN JENIS ARSIP Sei besi Sa MA BN Be Nb 
NGAN 

NAN 

500.12.12.3 Informasi Kesejahteraan Rakyat 2 Tahun 3 Tahun | Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 

setelah data internal | diketahui oleh | pengolah 
di perbarui dan publik tidak terkait 
(update) eksternal merugikan 

SIAPAPUN. 
500,12.13 Pengelolaan Media Publik 

500.12.13.1 Media Cetak 2 Tahun 3 Tahun | Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 

setelah data internal diketahui oleh pengolah 

di perbarui dan publik tidak terkait 

(update) eksternal merugikan 

siapapun. 
500.12.13.2 Media Online 2 Tahun 3 Tahun | Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 

setelah data internal diketahui oleh pengolah 
di perbarui dan publik tidak terkait 
(update) eksternal merugikan 

— - siapapun: 
500.12.13.3 Media Luar Ruang dan Audio Visual 2 Tahun 3 Tahun | Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 

setelah data internal diketahui oleh pengolah 

di perbarui dan publik tidak terkait 

(update) eksternal merugikan 

siapapun. 

500.12.14 Kemitraan Komunikasi 

500.12.14.1 Kemitraan Pemerintah dan Lembaga Negara 2 Tahun 3 Tahun | Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 

setelah internal diketahui oleh pengolah 
perjanjian, dan publik tidak terkait 

kontrak, eksternal merugikan 
keriasama — siapapun. 

500.12.14,2 Kemitraan Media dan Dunia Usaha 2 Tahun 3 Tahun | Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 

setelah internal diketahui oleh pengolah 

perjanjian, dan publik tidak terkait 
kontrak, eksternal merugikan 

ae siapapun 
500.12.14,3 Kemitraan Organisasi Kemasyarakatan dan 2 Tahun 3 Tahun | Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 

Profesi setelah internal | diketahui oleh pengolah 
perjanjian, dan publik tidak terkait 

kontrak, eksternal merugikan 

kerjasama siapapun. 

berakhir dan 
500.12.15 Infrastruktur Informatika 
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KLASIFIKASI ARSIP JADWAL RETENSI ARSIP SISTEM KLASIFIKASI KEAMANAN DAN 
AKSES ARSIP DINAMIS 

N O K O D E K L A S I F I K A S I D A N J E N I S A R S I P 
AKTIF INAKTIF KETERAN 

GAN 

KLASIFl 
KASI 

KEAMA 
NAN 

HAK 
AKSES 

DASAR 
PERTIMBA 

NGAN 

UNIT 
PENGOLAH 

500.12.15.1 Jaringan 2 tahun 3 Tahun Musnah Terbatas Penentu 
ivc o i j a i i a i i , 

pengawas 
internal 

dan 
eksternal 

serta 
penegak 
hukum 

Apabila 
Hibet-Q bi 1 ,* d e b 
u l i i eLa i iu i uiexi 

pihak yting tidak 
berhak dapat 

mengakibatkan 
tergar^gunya 
pelaksanaan 

tugas dan fungsi 
lembaga 

Unit 
r^ngoian 
Terkait 

. - - • - pemerintahan. 

500.12.15.2 Piranti Teknologi Informatika 2 tahun 3 Tahun Musnah Terbatas Penentu 
kebijakan, 
pengawas 
internal 

dan 
eksternal 

serta 
penegak 
hukum 

Apabila 
diketahui oleh 

pihak ysing tidak 
berhak dapat 

mengakibatkan 
terganggunya 
pelaksanaan 

tugas dan fungsi 
lembaga 

pemerintahan. 

Unit 
Pengolah 
Terkait 

Penentu 
kebijakan, 
pengawas 
internal 

dan 
eksternal 

serta 
penegak 
hukum 

Apabila 
diketahui oleh 

pihak ysing tidak 
berhak dapat 

mengakibatkan 
terganggunya 
pelaksanaan 

tugas dan fungsi 
lembaga 

pemerintahan. 

500.12.15.3 Keamanan Informatika 2 tahun 3 Tahun Musnah T e r b a t a s Penentu 
kebijakan, 
pengawas 
internal 

dan 
eksternal 

serta 
penegak 
hukum 

Apabila 
diketahui oleh 

pihak yang tidak 
berhak dapat 

mengakibatkan 
terganggunya 
pelaksanaan 

tugas dan fungsi 
lembaga 

Unit 
Pengolah 
Terkait 

500.12.16 Sistem dan Data 

I. RARAî kbbRbiKiAil 
KADIS DKBD KAB f c tHUKUM ASISTEN PEMEMJTAHAN & KESRA PJ. BUPATI UNTUK DI TTD 

S E K E R ^ f f K DAERAH 

KLASIFIKASI ARSIP 
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ENSI SISTEM KLASIFIKASI KEAMANAN DAN 

an Rea mad AKSES ARSIP DINAMIS 

KLASIFI DASAR UNIT 

NO KODE KLASIFIKASI DAN JENIS ARSIP Ma Bea Doeama | akars | perrnama | PENGOLAH 
NGAN 

NAN 

500.12.15.1 Jaringan 2 tahun 3 Tahun Musnah Terbatas | Penentu Apabila Unit 
kebijakan, | diketahui oleh Pengolah 

pengawas |pihak yang tidak Terkait 
internal berhak dapat 

dan mengakibatkan 
eksternal | terganggunya 

serta pelaksanaan 

penegak | tugas dan fungsi 

hukum lembaga 
pemerintahan. 

500.12.15.2 Piranti Teknologi Informatika 2 tahun 3 Tahun Musnah Terbatas | Penentu Apabila Unit 

kebijakan, | diketahui oleh Pengolah 

pengawas (pihak yang tidak Terkait 

internal berhak dapat 
dan mengakibatkan 

eksternal terganggunya 

serta pelaksanaan 

penegak |tugas dan fungsi 

hukum lembaga 

pemerintahan. 

500.12.15.3 Keamanan Informatika 2tahun | 3Tahun | Musnah | Terbatas | Penentu Apabila Unit 
kebijakan, | diketahui oleh Pengolah 
pengawas | pihak yang tidak Terkait 

internal berhak dapat 

dan mengakibatkan 
eksternal terganggunya 

serta pelaksanaan 

penegak |tugas dan fungsi 

hukum lembaga 

500.12.16 Sistem dan Data 

1 

4 1) 
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KLASIFIKASI ARSIP JADWAL RETENSI ARSIP SISTEM KLASIFIKASI KEAMANAN DAN 
AKSES ARSIP DINAMIS 

N O K O D E KT A S I F I K A S I D A N J E N I S A R S I P 
AKTIF INAKTIF KETERAN 

GAN 

KLASIFl 
KASI 

KEAMA 
NAN 

HAK 
AKSES 

DASAR 
PERTIMBA 

NGAN 

UNIT 
PENGOLAH 

500.12.16.1 Portal dan Konten 2 tahun 3 Tahun Musnah Te r ba t a s Penentu 
kebijakan, 
pengawas 
internal 

dan 
eksternal 

serta 
penegak 
hukum 

Apabila 
diketahui oleh 

pihak yang tidak 
berhak dapat 

mengakibatkan 
terganggunya 
pelaksanaan 

tugas dan fungsi 
lembaga 

pemerintahan. 

Unit 
Pengolah 
Terkait 

500.12,16.2 Pengiitnpiilan dan Pengolahan Data 2 tahun 3 Tahun Musnah Terbatas Penentu 
kebijakan, 
pengawas 
internal 

dan 
eksternal 

serta 
penegak 
hukum 

Apabila 
diketahui oleh 

pihak yang tidak 
berhak dapat 

mengakibatkan 
terganggunya 
pelaksanaan 

tugas dan fungsi 
lembaga 

pemerintahan. 

Unit 
Pengolah 
Terkait 

Penentu 
kebijakan, 
pengawas 
internal 

dan 
eksternal 

serta 
penegak 
hukum 

Apabila 
diketahui oleh 

pihak yang tidak 
berhak dapat 

mengakibatkan 
terganggunya 
pelaksanaan 

tugas dan fungsi 
lembaga 

pemerintahan. 

Unit 
Pengolah 
Terkait 

500.12.16.3 Pengembangan Aplikasi 2 tahun 3 Tahun Musnah Terbatas Penentu 
kebijakan, 
pengawas 
internal 

dan 
eksternal 

serta 
penegak 
hukum 

Apabila 
diketahui oleh 

pihak yang tidak 
berhak dapat 

mengakibatkan 
terganggunya 
pelaksanaan 

tugas dan fungsi 
lembaga 

pemerintahan. 

Unit 
Pengolah 
Terkait 

500.12.17 Pusat Kerjasama 
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SISTEM KLASIFIKASI KEAMANAN DAN 
KLASIFIKASI ARSIP JADWAL RETENSI ARSIP AKSES DINAMIS 

KLASIFI DASAR UNIT 

NO KODE KLASIFIKASI DAN JENIS ARSIP AKP PeNAK PKETERAN naa ahaks | perrmmBa | PENGOLAH 
NGAN 

NAN 

500.12.16.1 Portal dan Konten 2 tahun 3Tahun | Musnah | Terbatas | Penentu Apabila Unit 

kebijakan, | diketahui oleh Pengolah 
pengawas | pihak yang tidak Terkait 
internal berhak dapat 

dan mengakibatkan 

eksternal terganggunya 

serta pelaksanaan 

penegak |tugas dan fungsi 
hukum lembaga 

pemerintahan. 

500.12.16.2 Pengumpulan dan Pengolahan Data 2 tahun 3Tahun | Musnah | Terbatas | Penentu Apabila Unit 

kebijakan, | diketahui oleh Pengolah 

pengawas |pihak yang tidak| Terkait 
internal berhak dapat 

dan mengakibatkan 

eksternal | terganggunya 

serta pelaksanaan 

penegak |tugas dan fungsi 
hukum lembaga 

pemerintahan. 

500.12.16.3 Pengembangan Aplikasi 2 tahun 3Tahun | Musnah | Terbatas | Penentu Apabila Unit 
kebijakan, | diketahui oleh Pengolah 

pengawas (pihak yang tidak| Terkait 
internal berhak dapat 

dan mengakibatkan 
eksternal | terganggunya 

serta pelaksanaan 
penegak |tugas dan fungsi 

hukum lembaga 

pemerintahan 

500.12.17 Pusat Kerjasama 

PARAF KOORDINASI 
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KLASIFIKASI ARSIP JADWAL RETENSI ARSIP SISTEM KLASIFIKASI KEAMANAN DAN 
AKSES ARSIP DINAMIS 

N O K O D E K L A S I F I K A S I D A N J E N I S A R S I P 
AKTIF INAKTIF KETERAN 

GAN 

KLASIFl 
KASI 

KEAMA 
NAN 

HAK 
AKSES 

DASAR 
PERTIMBA 

NGAN 

UNIT 
PENGOLAH 

500.12.17.1 Kerja Sama daerah 2 tahun 3 Tahun Permamen Biasa Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
siananun. 

Unit 
pengolah 
terkait 

500.12.17.2 Kerja Sama Bilateral 2 tahun 3 Tahun Permamen Biasa Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tiriak 
merugikan 
siaoanun. 

Unit 
pengolah 
terkait 

500.12.18 Pusat Informasi dan Hubungan Masyarakat 
500.12.18.1 Pelayanan Informasi 2 tahun 3 Tahun Musnah Biasa Pengguna 

internal 
dan 

eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 
publik tidak 
merugikan 
siapaoun. 

Unit 
pengolah 

terkait 

500.12.18.2 Hubungan Masyarakat 2 tahun 3 Tahun Musnah Biasa Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 
publik tidak 
merugikan 
siapapun. 

Unit 
pengolah 

terkait 

• 

500.12.18.3 Bimbingan Teknis 2 tahun 3 Tahun Musnah Biasa Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 
publik tidak 
merugikan 
sjqpapun. 

Unit 
pengolah 

terkait 

500.12.19 Evaluasi 2 tahun 3 Tahun Musnah Biasa Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
siaoaoun. 1 

Unit 
pengolah 

terkait 

M 500.13 PARIWISATA DAN EKONOMI KREATIF 
500.13.1 Kebijakan di bidang Pariwisata dan Ekonomi Kreatif yang 

dilakukem oleh Pemerintah Daerah 
2 tahun 
setelah 

penetapan 
kebijakan 

yang terbaru 

3 tahun Permanen Biasa Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 
publik tidak 
merugikan 
siapapun. 

Unit 
pengolah 

terkait 

500.13.2 Pengembangam Destinasi Wisata 

P A R A F K O O R D I N A S I 

KADIS DKPD KABA i HUKUM ASISTEN PEMHINTAHAN & KESRA SEKERTAdCf DAERAH PI. BUPATI UNTUK DI TTD VL 
1 
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SISTEM KLASIFIKASI KEAMANAN DAN 
KLASIFIKASI ARSIP JADWAL RETENSI ARSIP AKSES ARSIP DINAMIS 

KLASIFI DASAR UNIT 

NO KODE KLASIFIKASI DAN JENIS ARSIP SN ssi ae MA MR RN sa 
NGAN 

NAN 

500.12.17.1 Kerja Sama daerah 2 tahun 3 Tahun | Permamen Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal | diketahui oleh | pengolah 
dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

siapapun. 
500.12.17.2 Kerja Sama Bilateral 2 tahun 3 Tahun | Permamen Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

siapapun. 
500.12.18 Pusat Informasi dan Hubungan Masyarakat 

500.12.18.1 Pelayanan Informasi 2 tahun 3 Tahun | Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 
internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 
eksternal merugikan 

siapapun. 
500.12.18.2 Hubungan Masyarakat 2 tahun 3 Tahun | Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

siapapun. 
500.12.18.3 Bimbingan Teknis 2 tahun 3 Tahun | Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 

8 eksternal merugikan 

siapapun. 
500.12.19 Evaluasi 2 tahun 3 Tahun | Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 
eksternal merugikan 

siapapun. 

M 500.13 PARIWISATA DAN EKONOMI KREATIF 

500.13.1 Kebijakan di bidang Pariwisata dan Ekonomi Kreatif yang 2 tahun 3 tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 

dilakukan oleh Pemerintah Daerah setelah internal diketahui oleh pengolah 

penetapan dan publik tidak terkait 
kebijakan eksternal merugikan 

yang terbaru siapapun. 
500.13.2 Pengembangan Destinasi Wisata 

PARAF KOORDINASI 
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KLASIFIKASI ARSIP JADWAL RETENSI ARSIP SISTEM KLASIFIKASI KEAMANAN DAN 
AKSES ARSIP DINAMIS 

N O K O D E K L A S I F I K A S I D A N J E N I S A R S I P 
AKTIF INAKTIF KETERAN 

GAN 

KLASIFl 
KASI 

KEAMA 
M A M 11A11 

HAK 
AKSES 

DASAR 
PERTIMBA 

NGAN 

UNIT 
PENGOLAH 

500.13.2,1 Perancangan Destinasi dan Investasi 
Pariwisata 

2 tahun 3 tahun Permanen Biasa Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
siananun. 

Unit 
pengolah 

terkait 

500.13.2.2 Pengembangan Daya Tarik Wisata 2 tahun 3 tahun Musnah Biasa Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
siaoaoun. 

Unit 
pengolah 

terkait 

500.13.2.3 Industri Pariwisata 2 tahun 3 tahun Permanen Biasa Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
siaoabun. 

Unit 
pengolah 

terkait 

500.13.2.4 Pemberdayaan Masyarakat Destinasi 
Pariwisata 

2 tahun 3 tahun Permanen Biasa Pengguna 
internal 

dan 
eksternsd 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
siaoaoun. 

Unit 
pengolah 

terkait 

500.13.2.5 Pengembangan Wisata Minat Khusus, 
Konvensi, Insentif, dan Event 

2 tahun 3 tahun Permanen Biasa Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
siaoaoun. 

Unit 
pengolah 
terkedt 

500.13.3 Pemasaran Pariwisata 
500.13.3.1 Pengembangan Pasar dan Informasi 

Pariwisata 
-» 

2 tahun 3 tahun Permanen Biasa Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
siaoaoun. 

Unit 
pengolah 

terkait 

500.13.3.2 Promosi Pariwisata Luar Negeri 2 tahun 3 tahun Permanen Biasa Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
siapaoun. 

Unit 
pengolah 

terkait 

500.13.3.3 Promosi Pariwisata Dalam Negeri 2 tahun 3 tahun Permanen Biasa Pengguna 
internal 

dan 
eksternal 

Apabila 
diketahui oleh 

publik tidak 
merugikan 
siaoapun. 

Unit 
pengolah 

terkait 

J 
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SISTEM KLASIFIKASI KEAMANAN DAN 

B5 UKUM 
PARAF KOORDINASI 
NTAHAN & KESRA SEKERT PJ. BUPATI UNTUK Di TTD 

| 7 

KLASIFIKASI ARSIP JADWAL RETENSI ARSIP AKSES DIN. S | 

KLASIFI DASAR UNIT 

NO KODE KLASIFIKASI DAN JENIS ARSIP AKTIF | INAKTIF |KETERAN | KASI | HAK |) peprmmpa | PENGOLAH 
NGAN 

NAN 

500.13.2.1 Perancangan Destinasi dan Investasi 2 tahun 3tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 
Pariwisata internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 
siapapun 

500.13.2.2 Pengembangan Daya Tarik Wisata 2 tahun 3 tahun Musnah Biasa Pengguna Apabila Unit 
internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

siapapun. 
500.13.2.3 Industri Pariwisata 2 tahun 3tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 
eksternal merugikan 

siapapun. 
500.13.2.4 Pemberdayaan Masyarakat Destinasi 2 tahun 3tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 

Pariwisata 5 internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

siapapun 
500.13.2.5 Pengembangan Wisata Minat Khusus, 2 tahun 3tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 

Konvensi, Insentif, dan Event internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 
eksternal merugikan 

siapapun. 
500.13.3 Pemasaran Pariwisata 

500.13.3.1 Pengembangan Pasar dan Informasi 2 tahun S3tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 

Pariwisata internal diketahui oleh pengolah 

“4 dan publik tidak terkait 
eksternal merugikan 

siapapun. 
500.13.3.2 Promosi Pariwisata Luar Negeri 2 tahun 3tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal diketahui oleh pengolah 
dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

siapapun. 
500.13.3.3 Promosi Pariwisata Dalam Negeri 2 tahun 3tahun | Permanen Biasa Pengguna Apabila Unit 

internal diketahui oleh pengolah 

dan publik tidak terkait 

eksternal merugikan 

Me gu iapapun.


