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BUPAT . EUTON UTARA

TRCTINSI ¢ TLAWESI TENGGARA

PERATURAN BUPATI BUTON UTARA
NOMOR 20 TAHUN 2024

TENTANG
JADWAL RETENSI ARSIP
DENGAN RAHMAT TUHAN YANG MAHA ESA
BUPATI BUTON UTARA,

bahwa untuk melaksanakan ketentuan Pasal 12 Peraturan Daerah
Kabupaten Buton Utara Nomor 15 Tahun 2022 tentang
Penyelenggaraan Kearsipan, periu menetapkan Peraturan Bupati
tentang Jadwal Retensi Arsip;

1. Pasal 18 ayat (6) Undang-undang Dasar negara Republik
Indonesia Tahun 1945;

2. Undang-Undang Nomor 14 tahun 2007 tentang pembentukan
Kabupaten buton Utara di provinsi Sulawesi Tenggara
(Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 2007 Nomor 16,
Tambahan Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 4690j;

3. Undang-Undang Nomor 23 Tahun 2014 tentang Pemerintah
Daerah {Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 2014
Nomor 244, Tambahan Lembaran Negara Republik Indonesia
Nomor 5587) sebagaimana telah diubah beberapa kali, terakhir
dengan Undang-Undang Nomor 6 Tahun 2023 tentang
Penetapan Peraturan Pemerintah Pengganti Undang-undang
Nomor 2 Tahun 2022 tentang Cipta Kerja menjadi Undang-
Undang (Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 2023
Nomor 41 Tambahan Lembaran Negara Republik Indonesid
Nomor 6856); :

4. Peraturan Daerah Nomor 15 Tahun 2022 tentang
Buton Utara Tahun 2022 Nomor 15);

MEMUTUSKAN:
PERATURAN BUPATI TENTANG JADWAL RETENSI ARSIP.

BAB1
KETENTUAN UMUM

Pasal 1
Dalam Peraturan Bupati ini yang dimaksud dengan:
1. Kabupaten adalah Kabupaten Buton Utara.
2. Pemerintah daerah adalah Pemerintah Daerah Kabupaten Buton
Utara.
3. Bupati adalah Bupati Buton Utara.




10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

Perangkat Daerah adalah unsur pembantu Bupati dan DPRD
dalam Penyelenggaraan unsur Pemerintah yang menjadi
kewenangan daerah.

Lembaga Kearsipan Kabupaten selanjutnya disebut Dinas
Perpustakaan dan Kearsipan Daerah Kabupaten Buton Utara.
Unit Pengelolah adalah unit organisasi dalam lingkungan
Pemerintah Kabupaten Buton Utara yang mencipta arsip atau
mengolah arsip dalam rangka melaksanakan fungsi dan
kegiatan administrasi.

Unit Kearsipan adalah unit Organisasi yang melaksanakan
fungsi dan tugas kearsipan baik struktural maupun fungsional
dilingkungan Pemerintah Kabupaten Buton Utara.

Arsip adalah rekaman kegiatan atau peristiwa dalam berbagai
bentuk dan media sesuai dengan perkembangan teknologi
informasi dan komunikasi yang dibuat dan diterima oleh
Lembaga Negara, Pemerintah Daerah, Lembaga Pendidikan,
Perusahaan, Organisasi politik, Organisasi Kemasyarakatan, dan
Perseorangan dalam pelaksanaan kehidupan bermasyarakat,
berbangsa dan bemegara.

Arsip Dinamis adalah arsip vang dipergunakan secara langsung
dalam perencanaan, pelaksanaan, penyelenggaraan kehidupan
berbangsa pada umumnya dipergunakan secara langsung dalam
pelaksanaan Administrasi Negara.

Nilai guna arsip adalah nilai arsip yang didasarkan pada
kegunaannya bagi kepentingan pengguna arsip. Nilai guna arsip
dibedakan menjadi nilai guna arsip primer dan nilai guna arsip
sekunder sebagaimana dimaksud dalam Surat Edaran Kelapa
Arsip Nasional Republik Indonesia Nomor SE/02/1983.
Jenis/Seri Arsip adalah unit-unit berkas yang dicipta, diatur dan
dikelola sebagai suatu unit karena berhubungan secara fungsi
atau subyek merupakan hasil dari kegiatan yang sama.

Jangka Waktu Simpan adalah masa simpan minimal suatu
jenis/seri arsip pada unit pengola dan /atau Unit Kearsipan.
Jangka Waktu Simpan Aktif adalah masa simpan minimal suatu
jenis/ seri arsip pada unit Kearsipan/Pusat Arsip.

Keterangan Musnah adalah keterangan yang menyatakan
bahwa arsip-arsip vang perlu dimusnahkan karena jangka
waktu penyimpanan di unit Kearsipan/Pusat Arsip telah selesai
dan tidak memiliki nilai guna.

Keterangan Permanen adalah keterangan yang menyatakan
bahwa arsip-arsip yang karena memiliki nilai guna sekunder
wajib diserahkan ke Lembaga Kearsipan Daerah.

Penyusutan Arsip adalah kegiatan pengurangan jumlah arsip
dengan cara pemindahan arsip inaktif dari unit pengolah ke unit
Kearsipan, pemusnahan arsip yang tidak memiliki nilai guna,
dan penyerahan arsip statis kepada lembaga kearsipan.

Retensi Arsip adalah jangka waktu penyimpanan yang wajib
dilakukan terhadap suatu jenis arsip.

Jadwal Retensi Arsip selanjutnya disingkat JRA adalah suatu
daftar vang berisi sekurang-kurangnya jenis arsip beserta jangka
waktu penyimpanan dan keterangan simpan permanen,
musnah atau dinilai kembali.




(1)

(2)

Pasal 2

JRA memuat:

a. jenis Arsip

b. Retensi Arsip; dan

c. keterangan Arsip.

Jenis Arsip sebagaimana dimaksud pada ayat (1} huruf a

meliputi Arsip urusan:

. ketatausahaan dan kerumahtanggaan;

perlengkapan;

pengadaan;

perpustakaan;

kearsipan;

persandian;

perencanaan pembangunan;

organisasi dan tatalaksana;

penelitian pengkajian, pengembangan;

hukum;

hubungan masyarakat;

pengawasan internal;

. sumber daya manusia;,

. pendidikan dan pelatihan;

keuangan daerah.

Retensi Arsip sebagaimana dimaksud pada ayat (1)

huruf b terdiri atas:

a. retensi aktif, yang ditetapkan dengan pertimbangan
untuk kepentingan pertanggungjawaban di unit
pengolah; dan

b. retensi inaktif, ditetapkan dengan pertimbangan untuk
kepentingan unit kerja terkait dan kepentingan
lembaga.

Keterangan Arsip sebagaimana dimaksud pada ayat (1)
huruf ¢ merupakan pedoman penyusutan dan
penyelamatan Arsip yang berisi rekomendasi tentang
penetapan suatu jenis Arsip dimusnahkan,
dipermanenkan, atau dinilai kembali dengan
pertimbangan:

a. keterangan musnah ditentukan apabila pada masa
akhir retensi, Arsip tersebut tidak memiliki nilai guna;

b. keterangan permanen ditentukan apabila Arsip
memiliki Nilai Guna Sekunder dan/atau Nilai Guna
Kesejarahan dan wajib diserahkan ke lembaga
kearsipan; dan

c. keterangan dinilai kembali ditentukan apabila Arsip
dianggap berpotensi menimbulkan sengketa atau
perselisihan.

ORBBrERTTFR™O Q0 TR

Pasal 3

(1) Retensi aktif dihitung sejak arsip ditetapkan dan

diregistrasi hingga pokok masalah pada naskah selesai
diproses.

(2) Retensi inaktif dihitung sejak arsip selesai masa simpan

aktifnya.




(3) Penentuan Retensi Arsip sebagaimana dimaksud pada
ayat (1) dan ayat (2) dihitung sejak kegiatan dinyatakan
selesai hak dan kewajiban atau berkas sudah dinyatakan
lengkap dan tidak bertambah lagi.

(4) Penentuan Retensi Arsip sebagaimana dimaksud pada
ayat (3) memperhatikan ketentuan:

a. peraturan perundang-undangan yang mewajibkan
arsip disimpan dalam jangka waktu tertentuy;

b. peraturan perundang-undangan yang mengatur
daluwarsa penuntutan hukum; dan

c. kepentingan pertanggungjawaban non keuangan dan
non kepegawaian.

Pasal 4
JRA sebagaimana dimaksud dalam Pasal 2 dan Pasal 3
tercantum dalam Lampiran yang merupakan bagian yang
tidak terpisahkan dari Peraturan Bupati ini.

Pasal 5
Peraturan Bupati ini mulai berlaku pada tanggal diundangkan.

Agar setiap orang mengetahuinya, memerintahkan pengundangan

Peraturan Bupati ini dengan penempatannya dalam Berita Daerah
Kabupaten Buton Utara.

o Ditetapkan di Buranga
| padatanggal 27-2-2029
BUFPATI BUTON UTARA,
\

MUHAMMAD RIDWAN ZAKARIAH

L1 taeony | s pt
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PG leg easi X

4 j
% fas |
L — —

Diundangkan di Buranga
padatanggal 27 -12- 2029

SEKRETARIS DAERAH KABUPATEN BUTON UTARA,

A

MUHAMMAD HARDHY MUSLIM

BERITA DAERAH KABUPATEN BUTON UTARA TAHUN 2024 NOMOR 2\
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