
BUPATI BOYOLALI 
PROVINSI JAWA TENGAH 

PERATURAN BUPATI BOYOLALI 
NOMOR 38 TAHUN 2023 

TENTANG 

PEDOMAN PENERAPAN 

1.SALI N 

SISTEM INFORMASI KEARSIPAN DINAMIS TERINTEGRASI 

Menimbang 

Mengingat 

DENGAN RAHMAT TUHAN YANG MAHA ESA 

BUPATI BOYOLALI, 

a. bahwa untuk menjamin ketersediaan arsip yang autentik, 
utuh dan terpercaya , melindungi kepentingan pemerintah 
daerah, hak keperdataan masyarakat, dan mendinamiskan 
sistem kearsipan, dibutuhkan pengelolaan arsip dinamis 
yang baik; 

b . bahwa pedoman penerapan 
dinamis terintegrasi sangat 

sistem inforrnasi kearsipan 
dibutuhkan dalam upaya 

memberi kemudahan, ketertiban, kepastian, dan efektivitas 
atas penyelenggaraan sistem inforrnasi kearsipan dinamis; 

c . bahwa guna memberikan kepastian hukum dalam 
penyelenggaraan sistem informasi kearsipan dinamis 
terintegrasi di Kabupaten Boyolali, maka perlu menyusun 
pedoman penerapan sistem inforrnasi kearsipan dinamis 
terintegrasi dengan Peraturan Bupati; 

d . bahwa berdasarkan pertimbangan sebagaimana dimaksud 
dalam huruf a , huruf b , dan huruf c, perlu menetapkan 
Peraturan Bupati tentang Pedoman Penerapan Sistem 
Inforrnasi Kearsipan Dinamis Terintegrasi; 

1. Undang-Undang Nomor 13 Tahun 1950 tentang 
Pembentukan Daerah-Daerah Kabupaten Dalam Lingkungan 
Propinsi Djawa Tengah (Serita Negara Republik Indonesia 
Tahun 1950 Nomor 42); 

2. Undang-Undang Nomor 43 Tahun 2009 tentang Kearsipan 
(Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 2009 Nomor 
152, Tambahan Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 
5071); 

3 . Undang-Undang ... 



Menetapkan 
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3. Undang-Undang Nomor 23 Tahun 2014 tentang 
Pemerintahan Daerah (Lembaran Negara Republik Indonesia 
Tahun 2014 Nomor 244, Tambahan Lembaran Negara 
Republik Indonesia Nomor 5587) sebagaimana telah diubah 
beberapa kali terakhir dengan Undang-Undang Nomor 6 
Tahun 2023 tentang Penetapan Peraturan Pemerintah 
Pengganti Undang-Undang Nomor 2 Tahun 2022 tentang 
Cipta Kerja Menjadi Undang-Undang (Lembaran Negara 
Republik Indonesia Tahun 2023 Nomor 41, Tambahan 
Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 6856); 

4. Undang-Undang Nomor 11 Tahun 2023 tentang Provinsi 
Jawa Tengah (Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 
2023 Nomor 58, Tambahan Lembaran Negara Republik 
Indonesia Nomor 6867); 

5. Peraturan Arsip Nasional Nomor 4 Tahun 2021 tentang 
Sistem Informasi Kearsipan Dinamis Terintegrasi (Berita 
Negara Republik Indonesia Tahun 2021 Nomor 757); 

MEMUTUSKAN: 

PERATURAN BUPATI TENTANG PEDOMAN PENERAPAN SISTEM 
INFORMASI KEARSIPAN DINAMIS TERINTEGRASI. 

BAB I 

KETENTUAN UMUM 

Pasal 1 

Dalam Peraturan Bupati ini yang dimaksud dengan: 

1. Daerah adalah Kabupaten Boyolali. 

2 . Bupati adalah Bupati Boyolali. 

3. Pemerin tah Daerah adalah Bupati sebagai unsur 

penyelenggaraan Pemerintahan Daerah yang memimpin 

pelaksanaan urusan pemerintahan yang menjadi kewenangan 

daerah otonom. 

4. Perangkat Daerah adalah unsur pembantu Bupati dan Dewan 

Perwakilan Rakyat Daerah dalam penyelenggaraan urusan 

pemerintahan yang menjadi kewenangan Daerah. 

5. Arsip adalah rekaman kegiatan atau peristiwa dalam berbagai 
bentuk dan media sesuai dengan perkembangan teknologi 
informasi dan komunikasi yang dibuat dan diterima oleh 
lembaga negara, pemerintahan daerah, lembaga pendidikan, 
perusahaan, organisasi politik, organisasi kemasyarakatan, 
dan perseorangan dalam pelaksanaan kehidupan 
bermasyarakat, berbangsa, dan bemegara. 

6. Arsip . . . 
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6. Arsip Dinamis adalah Arsip yang digunakan secara langsung 

dalam kegiatan Pencipta Arsip dan disimpan selama jangka 

waktu terten tu. 

7. Arsip Aktif adalah Arsip yang frekuensi penggunaannya tinggi 

dan/ atau terus menerus. 

8 . Arsip lnaktif adalah Arsip yang frekuensi penggunaannya 

telah menurun. 

9. Kearsipan adalah hal-hal yang berkenaan dengan Arsip. 

10. Sistem Informasi Kearsipan Dinamis Terintegrasi yang 

selanjutnya disebut SRIKANDI adalah sistem informasi 

pengelolaan Arsip secara elektronik yang dilaksanakan di 

lingkungan Pemerintah Daerah. 

11. Naskah Dinas adalah informasi tertulis sebagai alat 

komunikasi kedinasan yang dibuat dan/ a tau dikeluarkan 

oleh pejabat yang berwenang di lingkungan Pemerintah 

Daerah. 

12. Naskah Dinas Elektronik adalah informasi yang dibuat dan/ 

atau diterima oleh pejabat/pimpinan berwenang yang 

terekam dalam media elektronik sebagai alat komunikasi 

kedinasan. 

Pasal 2 

( 1) Peraturan Bupati ini dimaksudkan sebagai pedoman bagi 

Perangkat Daerah atau unit kerja di lingkungan Pemerintah 

Daerah dalam penyelenggaraan layanan administrasi 

pemerintahan berbasis elektronik dengan menerapkan 

SRIKANDI. 

(2) Peraturan Bupati ini bertujuan untuk: 

a. mendukung pengelolaan Arsip Dinamis dalam rangka 

memberikan informasi yang autentik dan utuh; 

b. mewujudkan keseragaman dan keterpaduan pengelolaan 

Kearsipan dinamis berbasis elektronik; 

c. mewujudkan tata kelola pemerintahan yang bersih, 

efektif, transparan, dan akuntabel melalui penerapan 

sistem pemerintahan berbasis elektronik bidang Kearsipan 

dinamis; dan 

d . mendukung penyediaan informasi Arsip Dinamis dalam 

bentuk daftar Arsip Aktif dan daftar Arsip lnaktif. 

BAB II. .. 
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BAB II 
PENERAPAN SRIKANDI 

Pasal 3 

( 1) Tahapan Penerapan SRIKANDI terdiri atas: 

a. sumber daya; 

b. pelaksanaan penerapan SRIKANDI; 

c. monitoring dan evaluasi SRIKANDI; 

d. integrasi dan pengembangan SRIKANDI; dan 

e. penanggung jawab SRIKANDI. 

(2) Indikator penerapan SRIKANDI terdiri atas: 

a . dimensi teknologi; 

b. dimensi organisasi; dan 

c. dimensi sumber daya manusia. 

(3) Ketentuan lebih lanjut mengenai penerapan SRIKANDI 
sebagaimana dimaksud pada ayat (1) dan ayat (2) tercantum 

dalam Lampiran I yang merupakan bagian tidak terpisahkan 
dari Peraturan Bupati ini. 

Pasal 4 

(1) Seluruh Perangkat Daerah di lingkungan Pemerintah Daerah 

dalam menerapkan SRIKANDI sebagaimana dimaksud dalam 

Pasal 3 mengacu pada tata cara penggunaan aplikasi 

SRIKANDI. 

(2) Ketentuan lebih lanjut mengenai tata cara penggunaan 

aplikasi SRIKANDI sebagaimana dimaksud pada ayat (1) 

tercantum dalam Lampiran II yang merupakan bagian tidak 

terpisahkan dari Peraturan Bupati ini. 

BAB III 

KETENTUAN LAIN-LAIN 

Pasal 5 

(1) Naskah Dinas Elektronik yang didistribusikan melalui 
aplikasi SRIKANDI dan telah dilakukan autentikasi oleh 

administrator Perangkat Daerah mempunyai kekuatan 
hukum yang sama dengan Naskah Dinas dalam bentuk 

tertulis. 

(2) Dalam hal Naskah Dinas dalam bentuk tertulis belurn 
diterirna oleh pihak yang ditujukan, Naskah Dinas Elektronik 

sebagairnana dimaksud pada ayat (1) berlaku sejak diterima 

oleh pihak yang ditujukan . 

BAB IV .. . 
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BAB IV 
KETENTUAN PENUTUP 

Pasal 6 

Peraturan Bupati ini mulai berlaku pada tanggal diundangkan. 

Agar setiap orang mengetahuinya, memerintahkan 
pengundangan Peraturan Bupati ini dengan penempatannya 
dalam Berita Daerah Kabupaten Boyolali. 

Ditetapkan di Boyolali 
pada tanggal 8 Jun 1 2023 

Diundangkan di Boy<?lali 
pada tanggal 8 jun1 2023 

SEKRETARIS DAERAH 
KABUPATEN BOYOLALI, 

ttd 

MASRURI 

BUPATI BOYOLALI, 

ttd 

MOHAMMAD SAID HIDAYAT 

BERITA DAERAH KABUPATEN BOYOLALI TAHUN 2023 NOMOR 38 

Salinan sesuai dengan aslinya 

KEPALA BAGIAN HUKUM 
SETDA KABUPATEN BOYOLALI, 

AGNESS 
Pembina Tingkat I 

NIP 19671101 199403 2 009 



LAMPIRAN I 
PERATURAN BUPATI BOYOLALI 
NOMOR 38 TAHUN 2023 
TENTANG 
PEDOMAN PENERAPAN SISTEM 
INFORMASI KEARSIPAN 
TERINTEG RASI 

PENERAPAN SRIKANDI 

I. TAHAPAN PENERAPAN SRIKANDI 

A. Sumber Daya 

Dalam rangka menerapkan Sistem Informasi Kearsipan Terintegrasi 

(SRIKANDI), Pemerintah Daerah menyiapkan berbagai sumber daya 

kearsipan yang memadai, baik kualitas maupun kuantitasnya. Sumber 

daya yang dibutuhkan sebagai persyaratan untuk menerapkan 

SRIKANDI adalah sebagai berikut: 

1. Infrastruktur 

a. Dinas Komunikasi dan Informatika Kabupaten Boyolali 

1) tersedianya jaringan telekomunikasi dan/atau sistem 

komunikasi elektronik yang merupakan suatu sistem 

Janngan berbasis Local Area Network (LAN) atau jejaring 

nirkabel (wireless network) yang terkoneksi internet dan 

dapat mengakses SRIKANDI pada pusat data nasional; dan 

2) tersedianya komputer klien sebagai perangkat keras yang 

terhubung dengan jaringan telekomunikasi dan/ atau sistem 

komunikasi elektronik sehingga dapat mengakses SRIKANDI 

pada pusat data nasional. 

b. Perangkat Daerah 

1) tersedianya komputer klien yang terhubung dengan jaringan 

internet; dan 

2) tersedianya scanner. 

2. Suprastruktur 

Suprastruktur meliputi: 

a. Kelembagaan 

Merupakan organisasi kearsipan yang secara fungsi dapat 

melaksanakan penyelenggaraan Kearsipan di masing-masing 

Perangkat Daerah. 



b. Ketatalaksanaan 

Merupakan penerapan ketatalaksanaan Arsip di Daerah dengan 

berpedoman pada ketentuan peraturan perundang-undangan. 

c. Pelaksana (sumber daya manusia) 

Merupakan sumber manusia yang menggunakan aplikasi 

SRIKANDI terdiri dari: 

1) Administrator Kabupaten berkedudukan di Dinas Komunikasi 

dan Informatika Kabupaten Boyolali bertugas: 

a) membuat struktur unit kerja serta jabatan; dan 

b) membuat akun pengguna administrator Perangkat Daerah; 

2) Administrator Perangkat Daerah berkedudukan di Perangkat 

Daerah bertugas: 

a) melakukan kewenangan administrator Perangkat Daerah; 

b) memasukkan unit kerja Perangkat Daerah dan jabatan 

yang ada di Perangkat Daerah; dan 

c) memasukan akun pengguna sesuai struktur jabatan. 

3) Tata Usaha/ Pencatat Surat berkedudukan di Perangkat 

Daerah bertugas: 

a) melakukan registrasi naskah masuk; 

b) melakukan registrasi naskah keluar; dan 

c) pemindaian surat. 

4) Unit Kearsipan/ Arsiparis berkedudukan di Lembaga Kearsipan 

Daerah; 

a) memasukkan kode klasifikasi Arsip; 

b) memasukan klasifikasi keamanan akses Arsip Dinamis; 

c) memasukkan jadwal retensi Arsip; 

d) memasukan template Naskah Dinas; 

e) mengatur pemberkasan dan penyusutan Arsip; dan 

f) membuat berkas Arsip. 

5) Pimpinan merupakan pimpinan pencipta Arsip terdiri atas: 

Bupati, Wakil Bupati, Sekretaris Daerah, Asisten Sekretaris 

Daerah, Kepala Perangkat Daerah, dan Kepala Unit Pelaksana 

Teknis yang bertugas: 

a) memverifikasi naskah keluar; dan 

b) menindaklanjuti dan mendisposisi naskah masuk. 

6) User merupakan pengguna SRIKANDI yang terdiri dari seluruh 

pegawai Pemerintah Daerah. 
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d. Norma Standar Prosedur dan Kriteria (NSPK) 

Dalam melaksanakan pengelolaan SRIKANDI diperlukan 

ketersediaan NSPK yang menjadi pedoman dalam proses bisnis 

pengelolaan SRIKANDI, antara lain: 

1) tata naskah dinas; 

2) klasifikasi Arsip; 

3) jadwal retensi Arsip; dan 

4) klasifikasi keamanan dan akses Arsip Dinamis. 

e. Template Naskah Dinas Elektronik 

Template Naskah Dinas Elektronik adalah acuan dalam proses 

penciptaan Arsip Dinamis pada SRIKANDI. Penyusunan template 

Naskah Dinas Elektronik mengacu pada peraturan perundang­

undangan yang mengatur tentang Tata Naskah Dinas. 

B. Pelaksanaan Penerapan SRIKANDI 

1. Persiapan 

a. Pemerintah Daerah mengajukan permohonan penerbitan akun 

training dan akun implementasi SRIKANDI live kepada Arsip 

Nasional Republik Indonesia; dan 

b. Lembaga Kearsipan Daerah melaksanakan pelatihan trainer dan 

admin bersama Arsip Nasional Republik Indonesia. 

2. Training dan Bimbingan Konsultasi 

a. Lembaga Kearsipan Daerah melaksanakan pelatihan penggunaan 

SRIKANDI kepada seluruh Perangkat Daerah di lingkungan 

Pemerintah Daerah menggunakan akun training; dan 

b . Lembaga Kearsipan Daerah memberikan bimbingan konsultasi 

dan fasilitasi penerapan SRIKANDI kepada Perangkat Daerah. 

3. Penerapan 

a . seluruh Perangkat Daerah mengakses akun implementasi melalui 

laman web: srikandi.arsip.go.id; 

b. Dinas Komunikasi dan Informatika Kabupaten Boyolali selaku 

admin kabupaten, menyediakan akun admin pada setiap 

Perangkat Daerah; 

c. Dinas Kearsipan dan Perpustakaan Kabupaten Boyolali sebagai 

Lembaga Kearsipan Daerah melaksanakan pengelolaan master 

referensi jenis naskah dinas, template naskah dinas elektronik, 

tingkat urgensi, instruksi disposisi dan daftar klasifikasi melalui 

akun arsiparis kabupaten; 
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d. admin Perangkat Daerah membuat akun tata usaha/tata usaha 

dan akun pengguna di setiap unit kerja masing-masing; 

e . seluruh Perangkat Daerah melaksanakan pembuatan, 

pengiriman, penerimaan naskah dinas melalui akun pengguna 

SRIKANDI; 

f. pencatat surat Perangkat Daerah melaksanakan pengelolaan 

berkas Naskah Dinas Elektronik melalui akun tata usaha 

Perangkat Daerah; dan 

g. Perangkat Daerah menyampaikan segala bentuk kendala yang 

dihadapi dalam penerapan SRIKANDI kepada Lembaga Kearsipan 

Daerah yang kemudian dikoordinasikan kepada Arsip Nasional 

Republik Indonesia. 

C. Monitoring dan Evaluasi SRIKANDI 

Dalam menjamin terselenggaranya penerapan SRIKANDI di lingkungan 

Pemerintah Daerah, lembaga kearsipan Daerah melaksanakan 

monitoring dan evaluasi pada Perangkat Daerah dan melaporkan hasil 

monitoring dan evaluasi penyelenggaraan SRIKANDI kepada Bupati 

melalui Sekretaris Daerah. 

D. Integrasi dan Pengembangan SRIKANDJ 

1. SRIKANDI terintegrasi secara nasional pada pusat data nasional 

yang dikelola oleh Kementerian Komunikasi dan Informatika; 

2. Pengembangan SRIKANDI dilaksanakan oleh Arsip Nasional 

Indonesia, Kementerian Komunikasi dan Informatika, Kementerian 

Pendayagunaan Aparatur Negara dan Reformasi Birokrasi serta 

Badan Siber dan Sandi Negara yang dikembangkan secara bertahap 

untuk dapat diintegrasikan dengan aplikasi umum lainnya agar 

penciptaan arsip/informasi dapat terjamin keautentikan, keutuhan 

dan keterpercayaan; dan 

3. Pemerintah Daerah sebagai pelaksana hasil dari pengembangan 

yang dilakukan lembaga pusat/terkait. 

E . Penanggung Jawab SRIKANDI 

1. Penanggungjawab pengelolaan SRIKANDl, yaitu: 

a. Sekretaris Daerah sebagai penanggung jawab pengelolaan 

SRIKANDI; 
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b. Kepala Dinas Kearsipan dan Perpustakaan Kabupaten Boyolali 

sebagai penanggungjawab harian pengelolaan SRIKANDI; 

c. Kepala Bidang/Koordinator Penyelenggaraan Kearsipan sebagai 

penanggung jawab manajemen pengelolaan SRIKANDI; dan 

d. Kepala Seksi/Sub Koordinator Pengelolaan Arsip sebagai 

penanggung jawab teknis pengelolaan SRIKANDI. 

2. Perangkat Daerah penanggung jawab untuk penyediaan 

infrastruktur jaringan telekomunikasi dalam mendukung penerapan 

aplikasi umum SRIKANDI adalah Dinas Komunikasi dan Informatika 

Kabupaten Boyolali. 

II. INDIKATOR PENERAPAN SRIKANDI 

Kebermanfaatan sistem dimaknai dengan sejauh mana seseorang atau 

suatu entitas percaya bahwa menggunakan sistem tertentu akan 

meningkatkan kinerja pekerjaannya. Sistem diberlakukan guna 

mempercepat pekerjaan, meningkatkan kinerja, meningkatkan 

produktivitas, efektivitas, mempermudah pekerjaan dan bermanfaat, untuk 

mencapai tujuan tersebut diperlukan beberapa indikator penerapan 

SRIKANDI sebagai berikut: 

A. Dimensi Teknologi 

1. Kualitas lnformasi 

Kualitas informasi mencaku p masalah konten aplikasi. Kon ten harus 

dipersonalisasi, lengkap, relevan, mudah dimengerti, dan aman. 

SRIKANDI mampu menampilkan informasi yang lengkap, relevan, 

mudah dimengerti, dan aman yang merupakan antar muka 

SRIKANDI dengan pengguna. 

2. Kualitas Sistem 

Kualitas sistem merupakan aspek pelayanan e-govemment dan 

diidentifikasi dalam 4 (empat) dimensi yaitu kemudahan navigasi, 

ketersediaan, waktu respon, dan keamanan. Kualitas sistem 

merupakan tingkat kemampuan sistem untuk meningkatkan 

kemampuan pengguna mengakses SRIKANDI secara mudah. 

Indikatornya adalah: 

a. Kemudahan Navigasi 

Pengguna mudah dalam melakukan navigasi pada SRIKANDI. 

b. Ketersediaan SRIKANDI 

Tersedia setiap saat ketika dibutuhkan. 
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c. Waktu Respon 

SRIKANDI cepat dalam melakukan respon ketika diakses dan 

memberikan kemudahan akses terhadap situsnya. 

d. Keamanan 

SRIKANDI aman untuk melakukan pengiriman Naskah Dinas dan 

pengelolaan Arsip Dinamis. 

B. Dimensi Organisasi 

1. Dukungan Pimpinan 

Dukungan pimpinan adalah lingkungan kerja yang mencerminkan 

sejauh mana atasan dan pimpinan mendorong pekerjaan, inovasi, 

meningkatkan keterampilan, dan memberikan pengakuan kepada 

pegawai untuk mendukung penggunaan SRIKANDI. Dukungan 

pimpinan atau manajemen puncak dalam hal ini adalah Bupati 

memberikan efek yang kuat pada kegunaan sistem. Indikatomya 

adalah: 

a. Penggunaan Sistem 

Bupati melalui Sekretaris Daerah selalu memantau tingkat 

penggunaan SRIKANDI. 

b. Evaluasi Sistem 

C. 

d. 

Selalu memperhatikan berbagai masalah terkait pengoperasian 

SRIKANDI. 

Dukungan 

Pemerintah Daerah 

dukungan berupa 

SRIKANDI. 

Im plemen tasi 

menyediakan 

dana untuk 

dan/atau memberikan 

kepen tingan operasional 

Bupati mendorong penggunaan dan memberikan perhatian pada 

kinerja SRIKANDI. 

2. Fasilitasi Penerapan SRIKANDI 

Infrastruktur organisasi dan fasilitas teknis yang ada harus dapat 

mendukung penggunaan teknologi/ sistem misalnya pelatihan 

pengguna dan komunikasi. Indikatomya adalah: 

a. Kemampuan 

Perangkat Daerah harus mampu menyediakan fasilitas umum 

yang dibutuhkan untuk menggunakan SRIKANDI. 
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b. Pemberdayaan Alcses 

Perangkat Daerah memberikan kemudahan mengakses terhadap 

peralatan kantor yang dibutuhkan dalam menggunakan 

SRIKANDI. 

c. Pengetahuan 

Pengguna memiliki pengetahuan yang cukup untuk 

menggunakan SRIKANDI. 

d. Dukungan yang memadai 

Terdapat staf / arsiparis yang membantu ketika menghadapi 

masalah dalam menggunakan SRIKANDI. 

C. Dimensi Sumber Daya Manusia 

1. Pelatihan Pengguna Sistem Informasi Kearsipan Terintegrasi 

Pelatihan pengguna SRIKANDI adalah layanan pendukung bagi 

pengguna yang memungkinkan menjalankan tugasnya. Indikatornya 

adalah: 

a. Ketersediaan 

Lembaga Kearsipan Daerah menyediakan pelatihan bagi seluruh 

pengguna SRI KANDI. 

b. Dukungan 

Tersedianya dukungan materi latihan yang memadai selama 

pelatihan dan terdapat dukungan teknologi setelah pelatihan. 

c. Efektivitas Hasil Pelatihan 

Pelatihan membuat pengguna dapat menggunakan SRIKANDI 

d engan ef ektif. 

2. Kepercayaan Individu 

Kepercayaan individu dalam kapasitasnya sendiri untuk 

memengaruhi perilaku tertentu dalam menggunakan SRIKANDI, 

indikatornya adalah: 

a. Pengalaman Diri 

Pengguna nyaman dalam menggunakan SRIKANDI sendiri. 

b. Kemampuan Diri 

Pengguna mudah mengoperasikan peralatan pendukung untuk 

menggunakan SRIKANDJ dengan usahanya sendiri. Mampu 

menggunakan SRIKANDI meski tidak ada orang yang 

menunjukkan cara menggunakannya. 

- 7 -



3. Penerimaan Pengguna SRIKANDI 

Pengguna SRIKANDI menilai ada kepentingan yang dirasakan 

sehingga berdampak langsung pada penerimaan pengguna terhadap 

SRIKANDI, yaitu sebagai alat untuk mengelola Arsip. Indikatomya 

adalah: 

a. Arsip sebagai Memori Organisasi 

Pengelolaan arsip menjadi tanggung jawab setiap orang dalam 

lingkungan instansi. Menggunakan Arsip untuk mendapatkan 

informasi yang dibutuhkan dalam pekerjaan. Perangkat Daerah 

sangat bergantung terhadap Arsip untuk mencapai 1 (satu) atau 

lebih tujuan. 

b. Arsip sebagai Alat Bukti 

Arsip yang dikelola dengan baik akan meningkatkan 

akuntabilitas kinerja organisasi. 
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LAMPIRAN II 

PERATURAN BUPATI BOYOLALI 

NOMOR if5 TAHUN 2023 

TENT ANG PEDOMAN 

SI STEM INFORMASI 

DINAMIS TERINTEGRASI 

TATA CARA PENGGUNAAN APLIKASI SRIKANDI 

A. MENGELOLA UNIT KERJA 

1. Membuat Unit Kerja Barn 

1.1 Pilih menu Administrasi 

1 .2 Pilih sub menu Unit Kerja 

-

PENERAPAN 

KEARSIPAN 

Admm OPO o,nas 

Komumkas1 Dan 

1nfonnat1ka Kab 9oyofa~ 

O Beranda - Selamat datang. Admin OPO Dinas Ko 

Jab>tan 

Pengguna 

1. gambar ta:mp,lan Bcrnnda-Unit Kerja 

1.3 Pilih menu Buat Baru, di bagian pojok kanan atas . 

---.__... tt l.W! Keqa /SW.er -Daftar .,,,_ ... ..,... 

, ... ~ 10 .. 

2. gambar tampd an Urul Kcr:Ja/Setlccr 



1.4 Mengisi kolom Form Unit Kerja/Satker Baru. 

H Unit Kerja / Salker · Buat 8aru 

Form Unrl KtrJll / Satfrtef 8 aru 

ndulQ'lyf ..........,, I SEKSI POlSN..l'.>IAN DAN PN'",AM4"tAA M C~ 8' 80.\kGP(RS • v I r-----------------, 

3. gambar tamprlan Form Unit Kcrja/ Satkcr Bo.tu. 

Cara mengisi form: 

1.4.1 Silahkan isi kolom Form Unit Kerja 

1.4 .1.1 Jika membuat unit kerja sebagai staf isi dengan 

unit kerja di atasnya. 

1. 4 .1. 2 Jika membuat unit kerja sebagai seksi isi dengan 

seksi/ sub bidang. 

1.4.1.3 Jika membuat unit kerja sebagai bidang isl 

dengan sekretariat. 

1.4.1.4 Jika membuat unti kerja sebagai sekretariat, isi 

dengan nama perangkat daerah. 

Dibuat sesuai dari hierarki paling atas kebawah. 

Contoh: SEKSI PERSANDIAN DAN PENGAMANAN INFORMASI 

BIDANG PERS ..... . 

1.4.2 Silahkan isi kolom Nama Unit Kerja/Satker, secara lengkap 

dengan huruf kapital. 

Contoh: STAF SEKSI PERSANDIAN DAN PENGAMANAN 

INFORMASI BIDANG PERSANDI.. .... 

1.4.3 Silahkan isi kolom Singkatan dengan no kode organisasi. 

Contoh: 4.12 no kode organisasi DISKOMINFO. 

1. 4. 4 Silahkan isi alamat organisasi ( Opti.onaQ. 

1.4.5 Tekan tombol Simpan. 

Unit Kerja Baru selesai dibuat. Untuk melihat unit kerja yang baru 

anda buat silahkan ketikkan nama pada filter. 

- 2 -



2. Mengedit dan Menghapus Unit Kerja 

2.1 Mengedit Unit Kerja 

2.1.1 Pilih sub menu Unit Kerja/Satker 

2.1.2 Silah.kan ketikkan narna pada kolom Unit Kerja yang akan 

d iubah pada kolom Filter. 

2.1.3 Ketika sud ah muncul tampilan, pilih menu gambar pensil. 

t1 Unit Kerja / Satker • Daftar 

(1) 
::: Dahar Ltt l<el)a 

(2) 

Nom, 

srir S0'.51 PfllS.U<DW< CN, PEMlAIA~JV,/< H'CIIM.\SI 

81(.\1.jj PEPS .... AN O,.N SH'IS"ll( o.NI.' Y.D~ O»I 

lt#{Pt,4~1•A KAi!U'AT[k PO"O!Al 

SO-SI ftl"'...Al<ll'I.~ &AN POl",AAl_.l~AN •~<CfWASI -G 

PEPSNnAA o.N ST ATl$TII\ C N,l$;. Wl~~-ASI 1)1.~ 

'-f ll'MATt'.A 1Wr JfATEI< eov,;uu 

4 . gambar ta.mpilan hal3ma n U11it Ke:rJ3/Satkcr unruk mcngedll Unlt KcrJ3 

Cara mengisi farm: 

1. Mengubah induk unit kerja. 

2. Mengubah nama unit kerja. 

3. Nomor Kode Organisasi. 

4. Ala mat organisasi (Optional) . 

5. Menonaktifkan atau mengaktitkan Unit Kerja. 

6. Jika sudah sesual tekan tombol Perbarui. 

- 3 -
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2.2 Menghapus Unit Kerja 

2.2.1 Pilih sub menu Unit Kerja/Satker, ketik nama unit kerja yang 

akan clihapus pada kolom Filter. 

2.2.2 Pilih gambar tempat sampah. 

2.2.3 Kemudian pilih opsi Ya, Hapus. 

[I Unit Keqa / Satker • Oaftar 

(1) 
!: O.'wl..ntK,r)a / 

,, , .. .. ,-~-T_Af_Pf_~---Kf-U ...... I 

STlF P[RO,C»w.N 1>.EUAMlAII OAII PElAPOIWt 

SEK.RCTAmAT l)!NAS kOMt.:hlKASI O.N ~'°ORMAl1KA 

KA81.1"1lT91 BOVOUU 

S(,-TOR-•KE-.aNIOAN 
PU.Al'OAAN SO(.R£TAflAT Ol......S ~OM&JhJKASI 01,t-4 

l~T .... IW!UPATO<BOl'OIAJ 

~1s.-,,..ldari 1tt"t!'1l~tt.n2S~~) 

5 . grunbar tampihm Unit K~rja/Satkcr untu k menghap ua Unit Kcr-j e 

CD 
Hapus Unit Kerja / Satker 

Apakah A nda ya~ in ,ngin menghapus Unit Ker1a Satker int ? 

,/ (3) 1~., . . Va, Hapusl I 
, - I 

6. gambar tampilan konfirmas i u.lang e:ebelum da ta terha pua 

- 4 -
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B. MENGELOLAJABATAN 

1. Membuat Jabatan Baru 

1. 1. Pilih menu Administras i. 

1.2. Pilih menu Jabatan. 

Admm OPO Omas 

Komun1kas1 Dan 

lnformallka Kab Boyolah 

F,nggunJ 

-

0 Beranda - Selamat datang, Admin OPD Dinas Ko 

7 Garnbar tam.pilan Bcranda-Jabatan 

1.3. Pilih menu Buat baru. 

§ "' HltMa:A-.Sllloa/ Cl'II ' w 

Ji Jabatan · Daftar 

:= liaf-ar Jabatan 

8. gaimbar tamp1lan •oa.ttar Jabatan• 
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1.4 Silahkan mengisi form Jabatan Baru. 

Nama Jabatan 

Pengelola 1nstalas1 teknolog1 lnformas1 
(2) 

Unit Keria I Satl<er 

STAF SEKSI STATISTIK BIOANG PERSANOIAN DAN STATISTIK OINAS KOM UNIKA >< 

lndul< Jabatan 

9 . g;.unbar tamplla.n Fo rm Jab.atan Baro 

Cara mengisi form:. 

1. Isi nama jabatan yang akan anda buat. 

2. Masukkan penempatan unit k erja jabatan terse but. 

3. Tekan tombol "Simpan". 

2. Mengedit dan Menghapus Jabatan. 

2.1 Mengedit Jabatan 

2 . 1.1 Pilih sub menu Jabatan. 

2.1.2 Ketik nama Jabatan yang akan diubah pada kolom 

Filter. 

2.1.3 Pilih menu gambar pensil. 

.Z. Jabatan · Daftar 18515 
(1) 

::: Daft,r Jabat•n / -

I r., .. I Cib\lt""notO-i ,n'c,,~1"4 ~~!~.an 10 • 

(2) 
,...,. . IM1.,,.. , J11'11 K..,,a ~ -~· .,...i., HAE SHSI STAllSl• BIOANG PlRS""°'A►, CAI\ STAllST • C•NAS >011\M><AS C,W "fORVATltA m 0 ~ "'oclo9 rAe1JP•"Djf!(M)UU 
,,,,,,,,.,_~ 

10 . gambar tampilan haJaman Oaftar Ja hata.n. 
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2 .1.4 Lakukan perubahan pada Form Edit Jabatan . 

F r tat (1 
N•m• 

I f=-.n9 f'lol.e lnat111t1111•1 1iMC:n:-o0, mfon,-..•1 

,,, 
~------( 

(2) 
Unrt t<:~J• I ~Tkf"I" • .;' 

,,, 
ST.AF 6 £ K$1 STATIST1K B,OANO P ER.SANDI.AN DAN 8 TAT18TH< OIN JI>.$ KOM UNIKA M -

•n duk Jobo~an 

(4) 

1 I • gambar tampalan halaman Fonn Edit Jabatan 

Cara mengisi form: 

1. Ubah nama jabatan. 

2. Mengubah nama unit kerja penempatan jabatan. 

3. Menonaktifkan atau mengaktifkan unit kerja. 

4. Pilih menu Perbarui. 

2 .2 Menghapus Unit Kerja. 

,L Jabatan Oaftar 

2.2.1 Pada menu Jataban, ketikkan nama jaba tan yang 

akan dihapus pada kolom Filter. 

2.2.2 Pilih gambar tempat sampah. 

STA.r$0SiS ... 4,S!. Bll)AH.)f'ERSAM)&&N0-1~ 'TAT.SJ_,. ()1Jr,jh5J(()MJH u.sarAH IJrr,,J"()RMATJto~ 

IU.Slf',\~ BOVtc..At.l 

12. g.unbar l3Jnptbn halama.n D.l.ftar J.,1.ballAn 

- 7 -
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2.2.3 Pilih Ya, Hapus! 

G) 
Hapus Jabatan 

Apakah Anda yakin ing n menghapus Jabatan in, ? 

13. garnbar tampUan konfirmasi k.etika a.lean ine.ngbapu9 a.ku.n 

C. MENGELOLAPENGGUNA 

1. Membuat Pengguna Baru 

1.1 Pilih menu Administrasi. 

1.2 Pilih sub menu Pengguna. 

-

Admin OPD Dlnas 
Komuniitas, Dan 

lnfotmlllkl Kai> Boyolal1 

O Beranda - Selamat datang, Admin OPD Dinas Komunikasi Dan lnformatik 

(1) 

/ 
.tab. fan 

l◄ . g_runbar tampilan awa.l Adminlstasi 
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1.3 Pilih menu Buat Baru, dibagian poj ok kanan atas . 

.\ Pmg,JN Daltar 

.... 
I 5. gambar tampi]An Ptngguna-Dafler 

1.4 Mengisi Form Jabatan Baru. 

Cara mengisi form: 

1. Isi Nomor lnduk Pegawai dari pengguna. 

2. Isi NIK dari pengguna. 

3. Isi Nama Lengkap pengguna beserta gelar. Untuk pejabat 

p enandatangan sesualkan penulisan nama dan gelar sesual 

peraturan yang berlaku (titik, koma, hurufbesar kecil). 

4. Isi Nomor Seluler dengan nomor yang terhubung dengan 

whatsapp pengguna. 

5. Isi Nruna Pcngguna dcngan nama usemame yang akan 

d igunakan untuk login. 

6. Isi Hak Akses pilih Tata Usaha/Sekretaris/User. 

Untuk hak akses User s ilahkan klik kotak kecil (check list) 

pada tulisan "User ini dapat men girim d an atau menerima 

Surat dari Luar lnstansi/Unit Kerja/Satuan Kerja?" 

7. Isi Instansi/Unit Kerja sesuai den gan kedudukan. Jika tidak 

ada, silahkan membu at Unit Kerja terlebih dahulu. 

8. Isi Jabatan sesuai dengan kedudukan. Jika jabatan yang 

anda pilih tidak ada, silahkan membuat jabatan terlebih 

dahulu dan tempatkan pada unit kerjanya. 

9. Isi Grup Jabatan pengguna. 

10. Isi Jenis Pengguna. 

Jika CPNS atau PNS pilih "PNS", jika PPPK pilih "PPPK", 

tidak disarankan untuk mernilih "ASN". 

1 1. Isi email aktif pengguna. 

12. lsi Kata Sandi atau password minimal berisi 8 (delapan) 

karakter, kemudian isi k olom Konfirmasi Kata Sandi. 

13. Upload foto Pengguna (Optional). 

14. Aktifkan pemberitahuan/notifikasi (Optional) . 

- 9 -



Form Bual Pengguna 

N')lll(X Inti f'eQONOI 

1 1234!!0789 

Ml(• 

I 123450799 

Nama L,ogka> • 

I bsan Febnyanlc." 1.4<! 

Nomor Se'uk>r 

123-156789 

15. Tekan tombol Simpan. 

/ 

" 
" 

/ 

/ 

" 
" 

/ 

Hal:.Ak~s• 

0 u- h daplt rne,gnn oan 11au -m, S!.f•1 da<1 luar lns:a,si, 
Ullll Kffl! /s..1Jan Kena> 

I STAF so·:sa "'FRA$TRIJ,(Tufol.N TEMJOtOG• !IIDAN:; Pl X V 

X V 

X V 

1........ " I J•11>P<rw,,a / 
.._ __________________ _, LI _P_N_~ _______ " __________ x _ v_ 

Eno! -

ro10 I exsanf~. com 

Nolile-,ec 

/ 

7 I· 
NOtrfbc:95! 

t( 1eiimar\OU~k8SI -•-.-,Ctn SRIIIANOI 

C:: Tor..,a I\Otlllc8'1 Em,,lldan SR;KAIIDI 

16. gambar to.mpilan Form Dual Pcnggunn 

- 10 -
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2. Mengedit, Menonaktilkan atau Ganti Sandi Pengguna 

2.1 Pada sub menu Pengguna, silahkan ketik nama pengguna yang akan 

dirubah pada kolom illter. 

2.2 Pilih menu gambar pensil. 

.... - ..... ....,,IJJIII ...... 

.. 

S'r>l'SBSl~taiU. 

~-~ 
5ISTtW PE'WEPtHT&""-~ £EABA$1S 

~ ---N' ____ TtHIIC~ 

K~'if~EM~ -~-ICl)Mo­Olrih WMJltA uaftrtft eow:u,u 

17. gombar tampilan P,,ngguna• Dallar 

2.3 Mengedit Data Pengguna. 

1. Edit data pengguna. 

2. Menonaktifkan/mengaktifkan pengguna. 

3. Tekan Tombol Perbarui. 

-- fd,1 

Fenn ~1t ~ Form Canu IQu~ $end. 

'"""'°'-.0..,...._ 1·-.. ---. ,::w,._ .... 

- 1-·~------· 113,.,1.,,.," --•~ .... ,,.._.. ...... 
.._ ... ., .. 

1»4~'.91" ---a-= 
.............. -·-- . 
.,»,,, ... ,....,__ .... 

.... . 

I ~'i:. c:m:a I ..... __ 
-C: , ..... ~------~ 
-- .. ~....._.,_,4:WIW....VO 

a_--

II!. gambar tampUa.n P,,ngguna.-Edit 
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2.4 Ganti Sandi. 

1. Masukkan Kata Sandi Baru. 

2. Ulangi masukkan Kata Sandi Baru. 

3. Pilih menu Ganti. 

3. Menghapus Pengguna 

3 . 1 Pada sub menu Pengguna, ketikkan nama Pengguna yang ingin 

dihapus pada kolom Filter. 

3.2 Tekan tombol hapus (apabila tidak terdapat tombol hapus, maka 

pengguna tersebut sudah pemah melakuk.an kegiatan menyura t , 

TTE, verifikasi dan lain-lain, dapat dilakukan penonaktifan 

pengguna. 

(lt 

18'15 .a. Pengguna · Dalla, 

/ ,,,., I """ I -- 10 • 

(2t .... - -
~ - - - --- -

S:Af !EASI .. ,~~JR QAH 

'FOQ.00,_"ENl'EL(_ 

E-
SISID,l"I._.,. __ -- -- ·- ...._ .... ..... ~-•-1""' - m ~ --~ "''" 
UOOll,ITIU.-ENl!CIO.J<.aOt.'16 T-
_M,,gSftM - -l!(Rl.\9$IUJCTRC)lu;,-..S-

!W. _,,..._.. KA8UA<TEh llOYOUU 

G) 
H apus Pengguna 

Apakah A nda ya~ 1n n9111 men9'1apus Penoouna 1nl ? 

19. g.smbar 1ampilan Pcngguna~Dafta.r u n llJk mcnghapus 
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D. PENDESPOSISIAN NASKAH MASUK OLEH KEPALA PEMERJNTAH DAERAH 

1. Buka ala.mat webs ite srikandi.layanan.go.id untuk aplikasi demo 

dan ala.mat website srikand.i.arsip.go.id untuk versi live. 

2. Pilih menu MASUK . 

.. SRIKANDI 

Selarnat Datang di SRlKANDl 

• 
• I 

20. gambar tampilan Sc-hunat Dqtang pada eplikasi SRJKANDI 

3. Masukkan Nam.a Pengguna atau username anda, kernudian pilih 

menu Berikutnya. 

SR_l~ANDI 
- 2 

Maaul< ke akun Anda 

'21 . gambar tampilan awal Na.ma Pcny.guna 
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4. Masukkan Kata Sandi atau password anda, lalu tekan tombol Masuk. 

IOHY .............. 

I.So. 1119 

--

~suknr, Uta sandl Arda 

'V 

l.tb panrb 

22. gambur ttUnpHan owal Masuklwn kato. ~ nd1 Ando 

5. Anda akan masuk pada beranda Aplikasi SRIKANDI. 

0 B«1ndl · Sellmot dolang BONY FACIO BANDUNC. S So,, 1,1.So I 

0 

t>' 
0 

0 

4 
7 

23. gambar tompjlan Be.rands 

- 14 -
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0 

, 
~ 

Q 

~ 

7 

1,1 

0 

, 
~ 

.; 

~ 

' 
[i1 

'!) 

E 

(I 

• 

6. Untuk membuka dan melihat semua naskah masuk, silakan pilih 

menu Naskah Masuk pada m enu sebelah kiri. Anda dapat melihat 

daftar naskah yang dik:iri.mkan kepada anda, dari naskah 

tersebut dapat dilihat darimana naskah berasaJ dan kapan 

naskah tersebut dikirimkan. 

-· --
..... .nllU • i•, , ...._. 

·----
........ , ... 
..,. -

. .1. --- . , 

......... ......,,,. ...... 

.... 
r_,,...,...,., •---n -­,_.,,,",u CMS.l \,.'1 ,.,,.., 

r-, =,. .....,_. ~ t ....... ~~~ ~--U#~~- .._ . ._ 
.., ............ 

24 . gambnr cempdan Benmd0-Naslwh Masuk 

--
..... 

7 . Pilih Naskah yang akan anda dis posisikan. 
._. .... ". - ... --- -- , .... -·- -.... r~,...,,.. - , ... 

........ 'Ct'i,1,,i,lt,a.-

, _ _. .. .._..,.. . ..,.... 
n~21mJAJJ 

iQ91t" ... ..,_ • ...,.._,,..,..,.~t<Ml:M 
....... ltntlll ., .. 'A.IIJl(l....-1..,_..,.....,..~.,._-

~WNl#.1-.....n -- - ... C rc,,_.m, 
-W Dllll,.._OPO 

Nor1CIJU'1Wt NSl.1/1 
lt/2ffl ............ 

"""00-
ra;p...,....,.,... 
-~?lrJN..I =-• ~aJ"'UlW·...-U.C:"-"l!U&l("M•...,_1'£, 
II t D'1.I... ,...,.urw,,- ,., .._FA'l,~ 

"'- ~--IQ!Si:i,-----~fl ,,,,._,..lllllh..,._,... - c:::I C ,_...,,.,, 
... ____ ,.. 

:,r'\ios ..... a,i -..a-~ A .111 --. ..,,,.., -- r.,.~,_. 
.... s~n,,p,.U ~--...,"lt~Pia.■ 111 ~Olll&d ,,__:;i,t 

fl '1 JIA!Ur!J,f<,&.'l~IJla.M.·~~~ _,....,. ,.... r-... .,..~--~ ... ---~ -· 25. gambar Lamp1lan hala.rn.an s.~mua Na&kah Mas.uk 
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8. Untuk melihat isi naskah silah.kan geser layar ke bawah. 

E '• ·- II' 0. y I oll +-- y 8 [ s l 

0 ~-., ... 
• ..... 

i 
PEMERINTAH KABUPATEN BOYOLALI 

SEKRETARIAT OAERAH 
"""1lfol<--..,Te<po0.J~Bo)Ual 

Jl-. Olra, Kenwt. ill¥llol~7321 PnMrlslJIIM Teng,11 
T ... (021'6)321021~6). '.121172,e mal~go.ld 

, _bo\dal,r,o.111 

llo)olll,23 ,,_, 2023 - 045.8 lJ5/l/l023 ~ - - ""'~ L-an 2 - : Olllll l'HGL< S!flalodl 
Of-

Ba!QIJ\U 

Dolam rangl<a J)CJOOl)lllan ~ SRJKANOI pada 

f'UanQk8l ~ KalJul)olen llo)'0lall don ~ ~ 
-- -

:25. gambar tampll.an Nuka.h Muuk 

9. Untuk mendisposisikan naskah, silahkan geser layar ke atas, lalu 

pilih menu Tindak Lanjut, k emudian pilih 

Disposisi/Koordinasi/Saran. 

5 .,_ __ .,_. . -

a Naskah Masuk • De1a11 H&M I 

In MASIUU SB<R£7AAIS llAERAI-I ~TEN IIOVOlAU 

lll~I 

-""'"""""'°"'-­..,... ... -d,L~~ ... ~ 

:26. garnbo.r tamp1lan Na•bh Masuk Dctwl 
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10. Ketika sudah dipilih Disposisi/Koordinasi/Saran, selanjutnya: 

10. 1 Pada kolom Tujuan Disposisi, pilih tujuan yang akan anda 

disposisi. 

10.2 Pada kolom Pesan Disposisi/Koordinasi/Saran harus diisi, 

minimal pilih salah satu atau boleh lebih dari satu pilihan. Jika 

ingin menuliskan pesan tambahan bisa anda ketikkan pada 

kolom. 

10.3 Kemudian pada kolom Instruksi/Saran/Pesan Tambah (boleh 

diisi boleh tidak) . . ,.. ____ --

IOH'l'r.tOOINICUCI 
.......... • Formill,potl,t/Koorclnui/S.W. --

0 -· 

1) 

D -
,..,...,.,.,..,.,,.,..... __ ,r;;,.. ________ ,0-• 

. ..,....,._ o ........ 
B ==~:.::.~~=-.:s~~ ... n=-"""" .. "","'"- ...,,_""":,"'- ~====:::!...-z...._, 

11..f.11..ft~lf".va. ... , 

,,....l .... 

27. gambar tampilan Form Otaposis1/Koordinas1/Saran 

10.4 Geser layar ke bawah, lalu pilih menu Kirim. 

E, .... -..,,.. .. 

o -

lam 1 
28. ga.mbar tamp1lan bawah F'nrm 0.apoaisi/Koordinasi/Saran 
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10.5 Apabila Disposisi berhasil terkirim, akan muncul 

pemberitahuan "Anda berhasil mendisposisikan naskah". Pada 

bagian kanan atas. 

--­Sloa.WSl • N6tb11Masi.t DelJII 

o- Or!i,.~ ~tAHISo.ww-f~AIE:~B(MlJll 

--m:I 

··-...,..,DIQ ..... tl'C=---.....-
.-u..Slb"ilt•"-~ ........ -...... 

" 
29. ga.mbar tamplan haln.man Naakah Muuk-DctruJ keuka l t"lah adcsw meJakukan d1apc>tliai 

10.6 Lalu geser layar ke arah bawah untuk melihat riwayat atau 

Histori Naskah. 

~ H1ston Naskah 
I 

~ 10 V 

,_., ....... .. .. ,_ -- HII ... ,_ -
KM'!"JS 2 80N"rfACIO 80NY FACIO BAMlt."6. 111..WDe.lltJ. hoar lllSPOSISI ..... , m:I £:Z!:I 
M,r• 8ANOOH3 SSot.. MSlW'ALA -.-..ssn> .-.oor~. , 
= S SCs WSl DINAS>.OOA.~-..U &ll....-1~ s,nn 
pco,., 

- t<FQOMATl<A ............,o., o-.u 
\549 .......,A'll<II0'<0lAI.I -k....-MI -
-3 4HWI) AliMAC GO.;J.U S Sc<. UTAMA 

._.._ 
....._ 

"'"'"" oo.w., MTl(op,loONs i::::i::!:J 80f,V 
1023 $ Sos.UfT ~l>rumdw, FACIO 8Al<D\Hl. S S<K 
P<,b,1 ....._Ra,; MSll<[l'OU0fl<AS 
1112 --ao,ololl .K~tAN 

NfOllMAlU&A 

l<AIIOPt.m.t IIOYCOU 

,._..,,,,_?dor2-

30. gambar tampila.n H ls1on Naak.o.h 
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E . PENANDATANGANAN NASKAH 

1. Silahkan masuk beranda, kemudian pilih menu Tandatangan Naskah 

untuk melihat semua naskah. 

2. Atau pilih gambar ujung pena untuk melihat naskah yang belum 

diberi tanda tangan saja. 

-"""­UIIM.lrUl 

---

o e.nnda s.1amo1 dllar'9. eo•1vrACtO BANO.t,G. s Sol. M.su 

1' (2) T-h-
If 4 

7 ----
' 

0 0 

3 1. gamba.r tampilan Bcronda Tonda Tang.anan Naakab 

' 
0 

.,.. ... ..,_ 
.. ., 

0 0 

3. Ketika su dah dipilih menu Tandatangan Naskah akan muncul 

tampilan semua naskah masuk. 

3 . 1 Naskah yang belum ditandatangani, ditandai dengan warna 

kuning. 

3.2 Kemud ian pilih gambar mata di sebelah kanan. 

, r~Naslcoho.ttar 

"" --
STNUSUY~SIS'fIM 
"ECR'.M..51 IP8&SIS F FrRCNi ·--SIS1l"' 

--
-•-llll'U&S -
El..B(llOit~OlkAS~t:'.ASI 

~lt.f(a&Alll.AP:AB~Al'()j 
ll(1'CUV 

\1'Ar~TJ."'AIJS,AriA 

~--:,,...s~ 
OANNtaMA'Jl,4-.All,P&lO. 

~ I -
32 gambar tamptlan Tandatangan Naskah u ntuk mdihat naakah 
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3 .3 Geser layax kearah bawah, tarik kearah kanan, kemudian pilih 

gambar pensil 

I I Daftac Penandataogw~ 

m,•,:.:~S.!"<>i.1.151 '-Oias •:":IL.ltllo.lS,~:)A~-·iKA 

._.,..,_,.~&or>• -11~~--"'""" 

33. gambar tarnpilan Daftar Pe-nandatangaru.n unruk mengt-d1t naska.h 

Setelah pilih gambar pensil akan muncul 3(tiga) status: 

SETUJU 

J,J 0 
I 

Pilih setuju a pabila anda setuju untuk menandatangani 

naskah tersebut. 

• BELUM 

Pilih belum apabila anda ingin menunda memberikan 

persetujuan maupun penola.kan. 

• TOLAK 

Pilih tolak apabila anda ingin menolak untuk menandatangani 

naskah tersebut. 

Ketika sudah memilih, silahkan pilih kolorn Kirim. 

I· ™~ BELUM 

Cat31an 

34. grunbru- tampillut Form P,,oandaWlgllll 
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4. Proses TIE (Tanda Tangan Elektronik) 

4 .1 Geser layar ke bawah pada kolom From TTE (Tanda Tangan 

Elektronik). 

4.2 Tekan tombol Ambil Nomor. Nomor Naskah akan otomatis 

muncul. 

4.3 Masukkan NIK (Nomor lnduk Kependudukan). 

4.4 Masukkan Key Frase TIE (Tanda Tangan Elektronik). 

4 .5 Tekan tombol Proses TIE. 

~Q,I\ 10 

....__ ,Unll ...... 

••1W..1otu"""5~ ...... p..,,.••~-•••'-'•.­
•_...,..,..,..a0'111:1.MI .,..__.........,. -· 

I t:rkwm l ft_(T,_,-,.,.OQIM tW.tnlln&1 I 12) 

CCIII 

a 

=~=-- L'' :~ .=:,.,===~--------------,,L.. _______ __. 

35 gambar tantJlilan Fonu TT'E (fanda Ta.ngan Ele.lctronik) 

5. Apabila proses TIE (Tanda Tangan Elektronik) telah selesai 

dilakukan, selanjutnya geser layar kearah atas pada tampilan 

naskah, setelah naskah berhasil ditandatangani. Nomor surat, 

tanggal surat dan barcode yang sebelumnya berwarna merah, akan 

berubah menjadi wama hitarn. Nomor dan tanggal surat yang 

tercantum adalah Nomor dan tanggal surat ketika tandatangan, 

bukan ketika surat dibuat oleh konseptor. 

PFMFRINTA.M KABUPATCN BOVOLALI 
SEKRETARIAT OAERAH 

Konlplek r.'kunkJfan Terpodu t<w:>upaten ~1 
.. MtlfOIJ'Kft &val. ""-"'l'WI OOyok'9 !i732 l. "'ovtnu Jll'W8 Tengah 

T4:?II) ( 0276) :t.11021,J- ox (OJ'/b).321112, o-moh1ec<1ROooyotei1 go k:1 
weoshe www~IOOKt 

CM58 V.Jtll/2023 
B_, , 
POIQ f'Y:MC!ftS 5tl¥Drd .,,_ 

oa.am rangka pe(cepatan I~ SRIKANDI paoa 
Pe-t•flgkat 08efah Kabupaton Boyot,all {Jan~ pelaJu;,..Vlaar 

-l6. gambar tamptlan aurat yang suda.h buhas.il di Tandata.ngani 
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6. Surat yang sudah selesai ditandatangani selanjutnya dikirim. 

Silahkan geser layar ke arah atas, pilih m enu Kirirn Naskah. 

Naskah Keluar • OetaF 

m:cs 
..., 
S ihH ~j;t.,.,l!F trPlOI 

F. Menerima Disposisi 

,~ ....... ~¥', 

UH Z~ 416/202 3 

""9'• 
Solla WIii Apbu& Sl:l:IKAIC>I ltab.i 01 M•tt 2021 di 
Aulai«<notJnhnl..iono 

3 7. ga mbar ta.mpilan Nukah Kelua.r- Octa.il uotuk mcnginm nas kah 

1. Untuk melihat daftar naskah yang d idis posisikan kepada anda, 

silakan pilih m enu Daftar Disposisi disebelah kiri. 

....,......._,.,,. 

0 -, ~.~Jt•n• 

r. ................ 
~ •..._-; ........... 
C 't~tHl•~lfl 

• ,.. ........... 
M,11.Mlllalf 

"------ ----

... .... , ...... 
an,....•• 

,nwa, ........... 

~.,,»-,Jio.,..,s-.vt ...._. ,_ 
...... ,_"""'_ .. ._._._.'-­
~ ..................... '-.. , ............ 
-.wrc,.,.--&11-~ .,.,._.. ---

38 gan1bar tampila.n Bc.r-.m<lu Daftar Oisposi• i 
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2. Pilih naskah yang akan dibuka. - ·-No TlfWIIOI ...... I '"""""-- -- -· Tlodu 
le,.UI 

a ... 

Olllt#'MI0~1,S.$OI "1 lltOti~ 
l10i1911d,,_.. 

TWw,l,_ah_l 
P@l.,... 1 ____ 11tN-__ ...... ~ 

tc--,21.41"912012 , ,.. ... 15 .. J~202.1 .,...., -..SJIBD..IAAN\.MMCl4"1Pll&Al.v.k o- •'--"' ...... 
e •• .._,..__ ·-- ...,.,......,...rc..DU.AU-~'"'ltV'illl': 

:ZOUp,ltW00.00 
OCISN'-ll202l ---... ...._. 

'"WI' dlspos,u ..,.~natk.lh l(.an,i,1,,1 
°"1:C-.WAS&lt.VnFISEOISAi': 

kaml, 2 1,1a.,., 202.J ,_,.,. .....,.,."CIOl'Dt..AU SD11£"AIU.-~ 
0 : 

p,.U "" 
..,...,.,.~,,,__,.,.-~ ..... ...... 

Notnor"~ ... ~a.111 t~ e...t<Mlil.ttiwWI 
/1/ZOU -20llp,ltWIO,OO ...... CllahlulMOfl'C) 

·---~ o.-, • ,.J.I AiST\tl\ ... ktJlllL& Clhl~ 

Torwol,_ah .....,_,. ~.,.._.,.__...""'ltM:I.All n.15. t)._.,ruw .__,_2_.,...,. 
F~ 202.J 16&CUI •.-...TIN ICHOVU · ~.a,- o-J ,.. ... 083' Cl c::I 

Sates Ka1'UtMaret 
t«ln\Or rmbh 176.VS --- 0 

20u pub.II to.oo ".2/2023 .,.. -•codao;: _ _.., 
T_,,. 

_,.._ 
39. gambar tampilan Daftar Disposisi 

3 . Untuk menindaklanjuti naskah, s ilahkan seger Jayar keatas . 

~,1........,,~■ bl1.a~ 1_i.a, '"-'•....-..::U.tl<Sa-:0--,. ~ rn.MJDUn ............,._~ 

-40. gambW' t.arnp,Jan haJrunan lindak 1anjut naaka.h di•poaiai 
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Setelah itu rnuncul 3 pilihan, antara lain; 

3.1 Penyelesaian Disposisi 

Menu Penyelesian Disposisi digunakan untuk menyelesaikan 

naskah disposisi. 

ii -- ~ .....,,00..,. '""""' ___ _,_ ____ .__ 

. ........... 

-.. -CCI 
... -
.. -· 

----
41 . gambar tampjlon 01sposi.si · Detail untuk menydesa..ikan di31)(J8isi 

Cara menyelesaikan disposisi 

3.1.1 Pilih menu Penyelesaian Disposisi 

3. 1.2 Masukkan keterangan penyelcsaian disposisi 

Contoh: 

3.1.2. l Kegiatan dihadiri oleh exsan dan heri. 
3.1.2.2 Siap hadiri kegiatan. 

3 .1 .3 Simpan 

3.2 Saya Balas 

Menu Saya Balas digunakan untuk m embalas surat/naskah 

disposisi secara pribadi. 

3.2.1 Pilih menu Tindak Lanjut 

3.2.2 Pilih menu Saya Balas 

- 24 -



0 ....... 
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i 

, __ 
~ ---. --
-; --

. ~-~ 

--cm 
"" -
.. 

.. ,..., --

◄2. gambar tampilan Saya Balas 

__, ... 
~-~ !lrl"I 

--­..... 3...,_.,., 

3.3 Disposisi/Koordinasi/Saran 

Menu Disposisi/Koordinasi/Saran digunakan untuk meneruskan 

disposisi. 

3.3. l PiLih menu Disposisi/Koordinasi/Saran. 

3.3.2 Pilih Tujuan Disposisi 

Silahkan centang nama yang akan dituju sebagai p enerima 

disposisi, boleh diisi lebih dari 1 (satu). 

3 .3.3 Isi Pesan Disposisi 

Silahkan centang pesan, boleh diisi lebih dari 1 (satu). 

S Sos. MT t<::QPa1a Chnas p.,&.f"t'J<18., l.Jmun dMl Pf'f'r.aLMn RlJ¥t9 t<abupal«-1 Bc-,ot.h 

, 01spo,.., / Koo,Cmo,i r SIN an I 

1 of 1 - -+- Automthc Zoom v 

- 2 5 -

Tanoga ~1$k,lfl 
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(II Biu 1/lebih 

,.....,, O,,p(IINI 

E] Sa,fudtP,4l)fl"l;hanf.SKotn . )(..,..8)dang~Sk1t-rn 

~"'-lr'\UNrl&Nba111llell:1ronik B!OA.NO PE."'Vll.E"'OOAAMH~lW 

PEMERJHTAHA.-. 8£RIASIS fiorRQN1< OlhAS llf.OMI.Hl,tA$I ONi1 

•~~,ITlkA KABLPl\'"t~ ~ 

0 8111:•L~Sk ftolM toflf)alJ81d.-ig'fl'l«rr.ntdllnM1mUnii,-~-

8f(W..G !\fOkMASI OilN ~~ Pl,eu,,. 0.HASkOMt».IKASI ~-"' 

it.F~.l""IK.i. IC.A84.PATE.h 8oYOI.Al, 

El ,.,.lOy ... lhf,JW110pO,S.t-4 Mip,la■ldan;~~Stllttf«• IID 
f"l.ftSAH()IAH o-,N SlAl~lltlt OINAS KC,ML· ... MASI Q4N Ml1FtfAA.fl<.A 

ICA8\.IPll,TD, 80VOLALI 

0 ~OwlSlllll:n).SH . .... ~._ ... .._.. ~~TOft 

PtlftN~~k£1...1,1.N{U,NQ.u.i~Sll'<JllTA.R\AlO ""AS 

I\OMUNIKA.$1 0AH lt.K.'lkMAT~ kAHUf'AllN YO'IIOll.U 

E] tltd»V~RN!\.lt\ ~F ••""PU~ta1aUuha•SlJ88AGlAN~ATA 

1.4,A.1-iA $0'Jlll£1~1OffllASi<OMUN'l-....5104N WOPMAr.& ,...,....Tl'N 
IIOYOI.All 

El-• 
E)Tlnd"'1-II G---

l 
43. gambar tamp,lan D1Spos,s1/ Koordlnaai/Samn 
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G. MEMBERIKAN CALL atau VERIFfKASI NASKAH 

1. Menyetujui Naskah Verifikasi 

1. 1. Pilih menu Verifikasi Naskah pada sebelah kiri. 

_,, ..... ,TIP 

rMll'antlfl---

--..-~----
r..-.-~ 

-·--·-.._.,_ 

ar...-~ ... 

... -.. _,_ 

0 B«Mm--~-loUl>llran,.SSTP 1 

0 0 

C 
0 -

_.._. 

44 gambar t.'lmpilau Bcnrnda Verifilmsi Nas.kah 

' 
0 

3 

1.2. Pilih menu mata pada naskah yang akan diverifikasi . 

--
... 

, __ -- .... -- - ...... -
Crl,t 1-..2ml 

52S-7~3S - (TAF SB$ ~AT$Tlt IION«i~ CW. STA.TS!« 
,1:.,2t123 - ~ ~(WI, Nf(Rr,l,t,'"'M "'6.ft."'8'~ 

$ T'1 S813 ~ CW,.. ~'I 0.TA(».N 

.. . 

.... 

• 
~ -l(an;\Ztre-•2C2J. 

~im2 .,._ APlJl(AS ~fl9iV(U~ SISJN~M-Ak - .... [:] ,. nncrn - •~tt.fll(J~'Mlt--..S~.AStlll. ~ l).A, 

,__-e,eo,ci,u 

"""' 
$1/lf~ ~ C.U.~""'-W;,tM/..si 

~2 .... ~2C:.::3 
't2,7CZJ "" ~ ~ c,u.-S""Ar&"S tJh,\S ~ CW,. - ....... • ---ICMl)IU 

!<EHX>'llMTlllt-0,V,P8'611.0W,Nl)4l. 

~2Mlrtll2C::2'l 
'5)'!7l!31 - AL"IJJllM~ !IUM,j,Pl_ltftllt~A.Q 9S'llU - °" V ll.ll,2G:ZJ - ~ArWr,:~a&:TllCfe:"ChUlll:>lillMU.$0,.,,. a 

H(lt'Mil""i-...-..aff.!91 ll'.1'fUAJ 

CfAfBS. II{~~ ~-UiiN ~.A°"-'-
◄S. gambar tampilan na.akah yang e.kan divcri6kasi 

- 27 -



1.3. Geser layar kebawah untu.k melihat isi naskah/surat yang 

akan anda verifikasi, pastikan surat sudah sesuai . 

P~\IFRl'T\1110\BLP fl-'- 80\0L \I I 
OINAS K0'\1U !KASI DA l'\FORMA TIKA 

~f P...,t... 
f ' ' ..... k, , .. 

1rilp Ctc4?~,~.r..,_ ,, ...... 
~ .... , 
".,...v 

.. . 

u .... 

r...-­
~•~.\,Uu-. 
'okll\:.\'\Ol 

'ut J.Jl'\1 \Dl'\\,fii.1-'.R,1r , ,t1A, 
PIRI'\ ,n>.., \'i 1s,1ll"P"I' 
80\0l.-\l I 

llO\ OL AU 

[la.-. t.....,..U _,.w..wn._:t_""'1 p.,rp,n '-- ~~t I atul :tll& 1Ht•t 

,1 h ..... l l i, 11 ~fl i..,-io:,, 

◄6. gambar Utmpilan naalwh yas1g alum di vcrifikasi 

1.4 . Langkah Verifikasi Naskah. 

1.4. l. Geser layar ke bawah pada bagian Daftar Verifikator. 

1.4.2. Pada baris nama silahkan pilih menu pensil pada 

sebelah kanan. 

c:::J 

c::::i c:c::c2 

4 7 ga.mbar t.ampilan Daftar Vfflllkator 
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1.4.3 . Setalah menu pensil dipilih akan muncul 2 (dua) 

pilihan; 

1.4.3.1. SETUJU 

formP ~r,:iN .h 

S'Catus 

, .__:J SETUJU I ( ) DITOLAK 

Catntan 

Pilih menu setuju apabila m enyetujui 

naskah tersebut, kemudian pilih Kirim. 

◄8.garnbar tnmpilan Form Pcriks.a Naskah unntk mcnyctajw naskah 

1.4.3.2 . 

F orrn PE r I< .1 N 

status • 

C ) SITUJU , ,..,., DITOLAK I 
Catalan 

DITOLAK 

Pilih menu ditolak apabila menolak 

naskah tersebut. Isi kolom catatan 

dengan lengkap karena sebagai acuan 

verifikator untuk memperbaiki naskah 

yang ditolak, kemudian pilih menu 

Kirim. 

~ typo/ ~ ~'U ~.llm ar..ar~ I J81J§D et!~~~/ ~•y!?:}nan 
~ l ~~l ~B!.!, 

49 gamb.u tamp1la.n Form P("rik.sa Na8ka.h unruk mcno1o.k n~kah 
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1.4.4. Setelah form periksa naskah yang ditolak terkirim, 

akan muncul menu Teruskan untuk meneruskan 

memperbaik:i. naskah yang telah di tolak. 

Ada 2 (dua) pilihan untuk meneruskan naskah yang 

ditolak. 

1.4.4. 1. Ke Verifikator 

Naskah yang ditolak akan kembali k e 

verifikator untuk diperbaiki . 

Ke Konsepto, 

X 

Tanggal Na,;, "Ill @ 

50 gambar lampila n di Trn.is.kan•Kt- Vf'nfik.a1 

'+ Form Meneruskan 

Venf1kator 

Ya,Teruskan 

5 I. ga.mbar trunptlan Form Monuuslcan-Vcnfilattor 
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Silahkan pilih veri.fikator yang akan ditunjuk untuk memperbaiki naskah. 

,__.....,.. -

lgk: tornbol \+ Te-rukan 

023 

'+ Form Meneruskan 

ttest w,d, Haslll\l, s Kom. M M - Pranata KOfflDUt,,. 

Ah Muda 

Saifud,n A lrNJhanl, S Korn. •;;zepala 8 ang 

Pen~ e,iggara>n SWem PemHnt Be<'ba~s 

Ei,>ltronik 

Noor Murtwaru. s STP - s .. retaM o,nas ~OfT>Ulllku, 
Dari lnformatika ►~ten 80,olab 

'+ Form Meneruskan 

r,,oo, Murbaran, S STP sel<retaros 0,nas Komon,~ 

52 - gamba.r tampdan Form Mcncrusknn 

1.4.4.2. Ke Konseptor 

llftllllNlllllh .... , ..... 
Flt 

1i 

Naskah yang ditolak akan kembali ke 

konseptor / pernbuat 

diperbaiki. 

surat untuk 

"' HaAkaes:User - .., 

Ke Konseptor 

Ke Verif,ka1or 

~anggal Naskah @ 

Kamis, 2 Maret 2023 

53 gambar tampilan Tcru&luul- Ke Korus,,plo< 
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H. Mengedit atau Memperbaiki Naskah Ditolak 

f..t..1......,.11i1.1thh 

1. Melalui Akun Konseptor 

Pada naskah yang ditolak dan dikembalikan ke konseptor 

selanjutnya diperbaiki melalui akun konseptor. Berikut langkah 

mengedit atau memperbaiki naskah yang ditolak; 

1. 1. Silahkan masuk pada akun Konseptor, pilih menu Na skah 

Keluar. 

0 Bennda Sebnat dataog. Noor l.4utlerari, SSTP. I 

TIOdat--
0 ~---~---- 0 0 

.Mlpilflo,._.,~ 

vr6u,~ 

H.-ah..__ 

N••.tlfl.'.,_, --
/ 

0 

S"4 gam bar truupilan aku n Konseptor untuk mc.ngcd.11 nrurkah d11.0l.ilc 

1.2. Pilih menu gambar p ensil. 

.... 

~ .. 
er,ov,g-, 

............. suws --

4 

0 9 .! 12 202: ·t'll"t$ 

Ap'lkn 
SlcJt.A~!)t 

i'!',,t' !OJI 

F't.~~.j.i,,J.,, 

NHPO,.,£LOUJ.N 

OA.AC.:.NAfllll.ASI 
a:,.,.,.e: 
ct,'1'fil'-7GJJ>.A-1,.>,.. 

si:.·e.c 
PfV:£!iH'"".I.HAh 

BE~; 

LD:-'"F"C~C:JIAS 
OM.,_,.~, r>A.~ 

V:ORt.1,,..-....,. 

SS. gambo.r tampolnn cdil nukah yang d,tolak 
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1.3. Geser layar ke arah bawah pada kolom Daftar Verifikator, 

perhatikan catatan yang ditinggalkan. 

i [) Oaha,- Ve,~hkolor l&f: · I 
..... 

-· 

--
.... 1,U ......... ~tw1,. 

S1'1....-11 MM "'-••:• 
l'C'~A,t-,IM__. 

............ Al..,.. • ....,_, 

•"'°"' "·~••~o ---· ,. ...... ~ .. 
a.,,...,.,1-..:e~ 

NorJlf.,. .. ._.,.._'! IS,P 
"'4o1<tUlflt.()i,ft,11 

M_,...•Or"a 

lntcf'ffl"'•"~•en -· 

~'HAT(ltf=0,,00,4lt,-HOAh 

WIN~L~OA1AOAM 

IJl9'""._,..I EH3'",.t.AA& .. ..-.TM 

~f~-~ 
l LI"-,.,.,_, t,......._. 1'11.0Ml,,,.,aASI Oll'h 

HIC'IIM.ATikA ~,:N 80VOl..AU 
__. ..... _._~..,.. .. 

[1f,cf~-.r,, ..... 11t;~•.A$30..... 
_,,o.tAT.,_. 1'~,'.'""lh IIOYOUIIIJ .. _..._ ... -......... ~ 
.... , .. ~ ... ,c. ..... 1 ~KA5' 
()AHNFQFMll,flkA~~ 

~U..MJ"'"-".-.uh ........... .. .,... 
c.r-,ot- ........................ . 
~.....-1\N'. ......... ~ 
..,..--lld•t.,...,. , paa-._..,• .. ..,-. • .,. , 
::zt:: 11:::f•IDll 

~ 10., 

.. ..... 

56. gamba.r to.mptla n Do.f\ar Verifilcntor untuk mclihat cotata n 

1.4. Geser layar kembali ke atas untuk mengedit yang salah. 

Jangan lupa untu.k mengedit file .docxjika diperlu.kan. 

1.4. 1. Upload kembali file.docx yang sudah selesai diedit 

pada menu Choose File. 

1.4.2. Pilih menu Perbarui . 

.., 

"Wil 1t,i; n _Ak[;."Al!1ft •,1..-r... en U • u ~ ..,..,~ 

57 pmbaT tampilan halaman edit naakah 
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2 . Melahn Akun Verifikator 

Pa da naskah yang ditolak dan dikembalikan ke verifika tor 

selanjutnya diperbaiki melalui alum verifikator. Berikut langkah 

mengedit atau m emperbaiki naskah yang ditolak; 

2. 1 Silahkan pilih m enu Verifikasi Naskah. 

, , ........... ~ 

. ........ .._ 

' ............. --
..,,, 
0 

"' 0 

..,,, 
0 

58 g,unbar tampila.n e.kun Vcri.fikator untuk mcn1~drt naakah dJtolak 

2 .2 Pilih menu ga.mbar pensil . 

, , ••'9PI 'f.a,i.,, ,;,. 
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54. gamba.r tampdan edit naakah yang ditolak 
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2 .3 Geser layar kembali keatas untuk mengedit yang salah. Dan 

jangan lupa untuk mengeclit file .docx jika diperlukan. 

I • • 

2.3.1. Upload kembali file.docx yang sudah selesai cliedit pada 

menu Choose File. 

2 .3.2. Pilih m enu Perbarui . 

•,,.;; I-~ 

60. ~bar tamp,lan «lit nukah yang d•tolalc 
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J. MERUBAH VERIFIKASI 

Naskah ditola.k yang sudah diperbaiki selanjutnya a.kan kembali ke 

akun Verifikator untuk dicek dan diverifikasi kembali. Berikut langkah 

untuk memverifikasi kembali naskah yang sudah diperbaiki. 

1. Silahkan pilih menu Verifikasi Naskah pada akun Verifikator. 

o Ben11-.da · Selanat datang, Noor~ S STP I 

Tandatangon-

r_..~.......,, 6 

--- 0 0 0 

,.......,......,, v--
,,..__ .. ~ 
"'UH-~ 0 

Oilft#Olilpotal -
6 1 gambar tarnpila.Jl Be:randa Verifi.karor 

2. Pilih menu gambar mata pada naskah yang a.kan di veri.fikasi. 

"" 

►.am-s,?M~ 5.2~ 7.2/35 
1()23 1,12120n 

KM"n,•. 2 u.,., s:a121n 
21)23 ,. 12/20?3 

IYll'TU.2 ... .-.t 1)46132 
21)23 /,412,"202l 

sou--.... 

So,,.,snl 

""""" Sll'KAN>< 

-

,...._ 

STN SCK11 STATlfJTt:: B!OANO 
P[R:SAhO;,Nr,j DAN sr,,;rlST»., ~AS 
I(~ Q.t.N NOAMA.,..IU 

flJ•IAIP,:rEN 80"t()V.U 

!"!I# S(]C:SI Pf:HOEUBANGAH 0,,Ui 

Pf.JrrwGt.lOLAN'f DA t A 0AN AJI\Jl'tASI 

BllMNG P£NYEI.D<O(WlMN S-ST™ 

l'lMe<WT ... ""'_£_ 
UW1AS~~$ 0-.~ IHfORM,,\"DiA 

tr..lJll.Fil.T(N IBOVOt..All 

STAI" SDCa ~ DAN 

P£- ,.OAMASIUW<O 
PfRS.A.M> M O»f S'"' ATE,1'._ ~AS 

f<OMJt,,,il(AS' DAN I .. ORM4,. 1CA 

~ ........... TEN 80YOL.Al 

T ...... .,,,.,.. 

.... 

..... 

..... 

62. ga mbar tarnpilan naskah yang akan dl vcrifikasl 
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3. Geser layar k ebawah pada kolom Da.ftar Verifi.kator, pilih menu 

gambar pensil. 

'ftlfa:asa.--..-.ns.a iJ''Sm,:.rt.&~ .......... ,.a.t 

I) lllnnPf'Ulnl!l4!Mlkrrff'N!"tJl.._,i"'W!Tt",t' ~lel'..fOltd'ih.lJ 

0, U'ut-'lfOladia......,._,.,...,..,.tlJll~ .. ,HIJhll6ll"'~~~--CC!!J & ,,..,...__ ,..... _________ ,. __ ...-Jor--c:::!J 

...._wo......._S~M.1 -~..__0. -fJal•Dlln-­~flJQll..,,Sb'lttrlrilonNI..,...., 
E....,,.._0..IC!llr'IAUkt.\lNloarab 
.....__ 
s..l..dn&I M ..... S li'.!7n-~ 6cwtQ 
Pwr,........_9dr'l'N..Xd11Nt&ft':iaa 
E__,.Dlm~t-a,rtarraaa ---
t,,OlRU.llolP...tMSSTP-~ ,Ort.u 
~ Dwtll.,,.._'11~ -

63. 

~,u.ac.,. """"' ~---P81jQ<l...UI\ M,,.A.QA.._.lPL.MSI a:wilG 

ee..ae,,. •. ,aw11is"S1wC11oCAS111.MAS1S 
am,oac. DlhM lll0IUMA9 tw'1 utailAT)(A 

..-m,ao,(ULJ.-.......... -
'lll•MPP.'Vflf-SISIN .. not.WI 
9£MA$SB..9'.lll0Ni(IJO,AS------TEhlO'o'QAJ.,__ ---
Sf'11FTAP'.Al (r'iU.S I(~ rAH 
N'";)IIM.t'"t< .... AT9'1ffif'Q,Ai.J ,__l!Ofl ...._...r-. 
. ..,....._ .. 
gnmbar tampilan Daftar Vc:rillkator 

4. Perbarui status yang sebelumnya DITOLAK menjadi SETUJU, 

hapus catatan, kemudian pilih menu Kirim. 

64. gambar t.ampila.n Form Peri.kn Naa.kah 
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J . Membuat Surat/Registrasi Naskah Keluar 

, 
r: 

~ 

[; 

~ . 
i;, 

•· 
& 

0 

Registrasi Naskah Keluar dibagi m enjadi beberapa tahapan, yaitu: 

1. Persipan Registrasi Naskah. 

~ ........ ,.,... .. 
~-.... Kall' 

·--...... ,..... 
""""l"""-
Jri&iltt,~ ----, .. ..._ 
o.rt.-T~, 

P-1181.16.# 

1.1 Membuat Daftar Penandatangan. 

1. 1. l Silahkan pilih menu Pengaturan. 

0 e.nncs. Selamaldrtang.Exsanfebnyar,lo.A.Md I 

0 

3 6 

65. gambo.r tu.mpHan Bc.r.l..lld.a koc\scptor 

1.1.2 Pilih Daftar Penandatanganan. 

' 0 

+J 
0 

66. Gambac IAlnpilan Bcranda•DoJtar Penandal.angl\n4n 

- 3 8 -
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-'- Penandatangan Naskah • Oaftar 

Nana 

~O-Odl,0-

1.1.3 Jika belum terdapat daftar penandatangan 

silahkan buat baru, pilih menu Buat Baru. 

18'15 

t.ltnlmp,hn. 1 o • 

-•I IJftllK-,. 

T-odadn_,.,_poda,_ r , 

67 gambar tampilan Pena.nd.ata ngan Naskah unruk membuat daftar baru 

1.1.4 Pilih menu Pengguna Penandatangan. 

Form Tambah Pt-nandalangan N3skah Donas 

68. gambar 1a mpilan Form Tambah Pcna.ndata.ngan Naska.h Dinas 

1. 1 . 5 Pilih pengguna dengan mengetik nama, lalu pilih 

baris nama. 

1.1.6 Pilih Simpan. 
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Form Tarrbah Peoandatan~an Naska~ D,nas 

~ 

t,9 go.mbar t.ampilan mcnambahkan Ptngguna Pcne.ndota.ngan 

1.2 Membuat Daftar Verifikator. 

r_,3 Doftar D,.poo,s, 

~ Log Dlsposlsl 

O.att.a "'UJUan 

Catt.a Orup l UJuan 

Oaftar Orup lu u4)n D spcs1~1 

Verifikator atau sering disebut call. Pada umumnya 

yang berhak memberi veriflkasi adalah pejabat satu 

tingkat di atas kita, hingga sekretaris dinas. Contoh 

pejabat yang berhak memberi verifikasi antara lain; 

Kepala Seksi, Kepala Bidang dan Sekretaris, 

disesuaikan dengan konseptor atau yang membua t 

naskah. 

1.2.1 Masih pada menu Pengaturan, silahkan pilih 

Daftar Verifikator 

I 

70. gt1m b..ir f.'lll'lpilun Bera n da- Oaftn.r Ve 1itikotor 
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1.2.2 Jika belum terdapat daftar verifikator silahkan 

buat baru, pilih menu Buat Baru. 

~ Venflkator - Daftar I& 15 

' ,., -- 10• 

~0-0-0..-.. 

71. gambar tamp.Ian Bua.t Ba.ru daftar venfikator 

+ f 

Peoggun. 

sa,fudin al ,ml>han◄ 

1.2 .3 Pilih menu Form Verifikator Baru . 

....... ,Ullllt ..... 

72. gambar ramp1lan F"onn u1..mbah vcrlfikator 

1.2.4 Pilih pengguna dengan m engetik nama, lalu pilih 

baris nama. 

sa,fud,n Al lmt,hara. s Kom Kepala Btdaog Peoyelet'ggara<>n S>Slem Pemermtahan 
ee,bas,s Eiel,.oon,, 

....,._ --.111111111Cata 
73. gambar tampilan Farm Venfikator Baro 
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1.2.5 Pilih Simpan. 

+ r 

Pengg<,na 

Saifudln Al lmtihanl. S K.om - Kepale 8idang Pwlylllangg.,_, Slatem PamarirGhM Be x 

rtia• Elaktronl< 

D ra 

Noor ~ S.Sffi - s.u.tana 0-a ~ Dan Informatica Kabupat•1 Doyel x 

all 

74. garnbaJ ta.mpdan Form Vcrifikator Baru yang sudab d1pilih 

1.3 Membuat Daftar Tujuan. 

1.3.1 Masih pada menu Pegaturan, silahkan pilih 

Daftar Tujuan. 

75. gambaT ta.mpilen lkranda-Daftar Tajw,n 

1.3.2 Silahkan periksa ulang pada halaman Daftar 

Tujuan-Filter, jika belum terdapat Daftar Tujuan 

silahkan buac baru, pllih menu Buac Baru. Daftar 

tujuan bisa dibuat lebih dari 1 (satu) . 
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,L Daftar Tuiuan Doftar FM 'l :F 

P .. u.trt~.,._.. ,....... .-.V .... ~~--.,1• W!: 

• T~ ........ ldllat-oatla,i~oer'da:~NtaM!daft\N..,. / S..,kM".•Ara 
• ~UIICAM)t '6Niho.f'ta,~~b,,,Q,a,t,rlt~l\anlr«-ldMU-.-... J~kH,. 

• T~lk.....aH!a.anOal\,,•f~~.,_..~SM'.AIClf 

...... 

NllRNAL 
\If 0000. &E.M a. 0 11(.[f'M..A ~ Ul'AH ~ IEMCAhA 0A[M,t,i kA81.P.&'T£N 80YOU.U• 9.AllA.N 

Pl:t<\ll~BEHCAkAOAERAtll<.AB'l.,,iPAl[h9CJ\'Ol.AU - ,_._,._,~.,,,.. 

76. grunbar tAmpilan o..nar Tuj uan 

10 • 

.... 

1.3 .3 Pada saat membuat Daftar Tujuan baru a da 3 

(tiga) pilihan jenis tujuan, antara lain: 

1.3.3. 1 Tujuan Internal 

Tujuan Internal diguna.kan untuk 

semua Perangkat Daerah di lingkungan 

Kabupaten Boyolali yang sudah 

menggunakan dan memiliki akun 

SRIKANDI. 

1.3.3.2 Tujuan SRIKANDI 

Tujuan Srikandi digunakan untuk 

Instansi atau Perangkat Daerah diluar 

Kabupaten Boyolali yang sudah 

mengguna.kan dan memiliki a.kun 

SRIKANDI. 

1.3.3.3 Tujuan Eksternal 

Tujuan eksternal cligunakan untuk 

instansi yang belum mengguna.kan dan 

memiliki akun SRI KANDI. 

+ Buatbaru V 

77. gambar ta mp~an Tuiuan 
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Langkah-langkah membuat Daftar Tujuan; 

I. Tujuan Internal 

1.1. Pilih menu Tujuan Internal 

1.2. Pada Form Tujuan Internal Baru, silahkan isi kolom Instansi/Unit 

Kerja dengan mengetik nama instansi. 

t.L 

•1,,,~ ie (:;. -"'• '"'A..,A. JJ,4.,. C' .,._ £~~ At,il r ...,N fEC ..-l.t.-A-._ :. f:',t.-p, 

6 ;.J. 

78. g .. unbar t.ampilan Form TujuJ.J1 Internal Baru-lnstansi/Un.it Kerja 

1.3. Pilih m enu Nama Penggu.na. Nama pengguna akan otomatis muncul 

nama Kepala Dinas ketika sudah memilih Instansi. 

+ 

Pacla..aat 

• T 
• T 

• T 

ABCVlf'AH/,t;.N SFd .Ud U:PA!AC 1r.S~EAr-SP-'-NOANPERf'i.STAKAAN 

fitter ~ AellPAT[t, BOVOl."'1. 

79 . ga.mbar tampilan Tujua.n tn ten1al Baru- Pcngguna 
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1.4. Apabila Instansi/Unit Kerja maupun Pengguna sudah muncul dan 

sesuai, selanjutnya pilih menu Simpan. 

80. gamba:r tampilan F<W'ffl TUJuan Internal Baru y ang ~udah sesuili 

1.5. Daftar tujuan yang berhasil disimpan kemudian akan muncul di 

kolom Daftar Tujuan. 

,I, Daftar Tuiuan Datta· ees .. iM 

,rtn,~ T~u.ana.,u~~~,.~p,Hht-d,a lf'U • ;W• 

•~1nc~'4aia·ta11.-, inbft~a-:-,,,_ .- :-t•~ l ~ .. iii •..Jlnt-a-,a .. ~ 

Ji.,ua,,Slltl<AHot ..:11.ll'lf 1t:1,- f,:-11\bfl° :.f!..-it li~b.it&, 1tartl1 J1'1l "t,~ • ~!\link.ft ,Ii 

• T~ O itttNh •ilhC-•11 .. ).: •" J ~,nid-L.Mr ~""' t.A.•.C 

...... 

~ TEPNAL 
"'' fl'.U,,~.•.:.:, Pd tAP-f HP.:.U(i..',Jo.~~~~Slfj.~t,.Mif-UM .:.,:.AA1a,~H.L:."'["1ti> .._:L Cir.A 1'1.UR :f' ... ,c:.,. 
F~»:.v.U►J..i:ll¼"E",e,;, ,.,;.M,. Frt< ~k.11:lu:~B~ 

■ 
81 . gambar ta.mp11an daftar tuJuan yang sudah sclesa1 dibuat 
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K. MEMBUAT NASKAH ATAU SURAT 

#' 

,..,. 
+ 

~ 

I) 

-;, 

1. Mengunduh Template Naskah 

1. 1. Pilih menu Templet Naskah. 

INFORMASI TANOA TANGAN ELEKTRONIK LAVA 
s ibhkan dlco~ lagi mohon rnup atas ketidakyamana1V1ya 

Tandatangan Naskah 

Reii1stras1 Naskah Keluar 

Template Na•~•h 

Ver1f1kas1 Na~kah 

Na~~ah Masuk 

82 gambar tampilan 8era.nda· Tcmp1ate Naskoh 

1.2. Cari template naskah sesuai dengan naskah yang akan 

dibuat, lalu unduh. 

Daher Template Naol<ah 

F't.,. ~ 

~~(\».~Mt•doc( [J 
■ 

83. garnbJ.r t.unpilan Dofu>r Template !uskah 

1.3. Buka file .docx yang sudah diunduh, biasanya berada 

pada folder "Download:' di laptop/PC. 

I !art e Date m od1f1e * Q uick access 

Desktop 

Downloads 

Documents ., Yc sterda:,- (3) 

Pictures Last \·,eek -. 

84. gambru- 1ampllan file .docx yang •ucta,, didownloo.d 

2. Mengedit Naskah 

Sila hkan edit template naskah sesuai konsep yang diinginkan. 

Namun ada pengecualian, pada bagian yang terdapat simbol $ 

(dolar) dan O (kurung kurawal) tidak dilakukan edit atau 
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perubahan, karena akan otomatis berubah dari s istem. Pad a 

bagian lain s eperti; kop sura t lengk a p d engan ala.mat, lampiran, 

isi naskah, pangk a t , dan s ebagainya silahkan diedi t. 

Nomor 
s,tat 
Lamp1ran 
Penha! 

PEMERINTAH KABUPATEN BOYOLALI 
DINAS KEARSIPAN DAN PERPUSTAKAAN 

JI Pandanaran Nomor 169 S1mpang Siaga Boyolab, 573 t 1, 
Provmsi Jaw a T engah T elp {0276) 322463, Fax. (0276) 322463, 

e-Mad .,,. _ _ ,. website d1nasarpus boyolah go Id 

${nomor_naskah} 
${s1fat} 

${hal} 

Boyolah. ${tanggal_naskah} 
Kepada 

Yth $~abatan_tu1uan} 

85. gambar tampila.n contoh is1 templa1c naskah yang tidak diedit 

Sehubungan 

untuk had1r besok pada • 

Han 

Tanggal 

Pukul 

Tempat 

Acara 

Oem1klan untuk menjadikan perhatian dan alas 

kehad1rannya d1ucapkan tenma kas1h 

86. gambar tampilan template na.skah yang dicdit 
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L. MENGIRIM NASKAH KELUAR 

1. Kembali ke Beranda aplikasi SRIKANDI. 

2. Untuk mengirim naskah keluar silakan pilih menu Registrasi 

Naskah Keluar. 

= 

O Beranda • Selamat datang. Exsan Febriyanto, A.Md. ! 

INFORMASI TANDA TANGAN ELEKTRONIK LAYANAN SUDAH BISA DIGUN 
•ilohhnckollar.ti,_,_.,_....,., __ 

Tandatangan Naskah 

88 pmba.r tampitan Bcranda-Rqpsn-asi Naskah Kduar 

3. Silahkan isi Form Registrasi Naskah Keluar/Balasan. 

Pada Form Registrasi Naskah Keluar ini terdapat beberapa 

kolom dengan simbol (*) yang wajib diisi. Ketika mengisi form 

jangan menutup browser. 

3.1. Isi kolom Dikirim melalui. 

Pada kolom ini silahkan dlisi dengan nama Perangkat 

Daerah yang akan mengirim naskah keluar dengan cara 

ketik nama Dinas atau arahkan ke bawah. 

3.2. lsi kolom Jenis Naskah. 

Ada 3 (tiga) jcnis naskah; Naskah Lain/Khusu:s, Naskah 

Umum, dan Naskah SK. 

Silahkan pilih sesuai dengan template naskah yang 

sudah dibuat. Jenis naskah yang lebih sering digunakan 

adalah Naskah Umum. 

3 .3. Isi kolom Sifat Naskah 

Ada 3 (tiga) pilihan sifat naskah; Biasa, Rahasia, Sangat 

Rahasia. 

Silahkan pilih sesuai dengan naskah tersebut. 
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~ Reglstrasl Naskah Keluar 

D(TI.ISINASKAH 

DETIL ISi NASKAH 

D1k1rimkan melalu1 • 

DINAS KEARSIPAN DAN PERPUSTAKAAN KABUPATEN BOYOLALI 

Jenis Naskah 

Q 

N ASKAH LAIN /KHUSUS 

NASKAHUMUM 

N ASKAH SK 

s,fat Naskah " 

Q 

Biasa J 
Rahas,a 

Sangat Rahas,a 

8 9 gambar ramptlan kolom Oucirim mclaJu1 ~Im.is Na.skah dn.n Slfat Na..ak2b 
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3.4. Isi kolom TI.ngkat Urgensi. 

ada 3 (tiga) pilihan 1'ingkat Urgensi, antara lain; Biasa, 

Segera, Amat Segera. 

Silahkan pilih sesuai dengan naskah tersebut. 

3.5. Isi kolom Klasifikasi. 

Silahkan isi kolom Klasifikasi sesuai dengan naskah 

tersebut. 

3.6. Isi kolom Hal. 

Pada kolom Hal dapat diisi dengan perihal singkat dari 

isi naskah tersebut. 

3. 7. Isi kolom Isi Ringkas. 

Pada kolom Isi Ringkas diisi ringkas perihal naskah yang 

akan dikirim. 

3.8. Silahkan upload file word yang sudah diedit pada kolom 

Choose File. 

Untuk mencari file naskah yang sudah di download dan 

diedit tadi, pilih file kemudian pilih Open. 

3.9. Isi kolom Nomor Naskah. 

Silahkan pilih menu Ambil Nomor. Penomoran n a skah 

ini secara otomatis akan muncul karena sudah 

dilakukan pengaturan terlebih dahulu pada pencatatan 

surat. 

3.10. Isi kolom Tujuan Utama. 

Silahkan isi kolom Tujuan Utama sesuai dengan tujuan 

pengirima naskah. 

3.11. Isi kolom Verifikator. 

Silahkan isi kolom Verifikator sesuai dengan daftar 

verilikator yang sudah dibuat. 

3.12. Isi kolom Penandatangan 

Silahkan isi kolom Penandatangan sesuai dengan daftar 

penandatangan yang sudah dibuat. 

3.13. Pilih Penandatangan 

Silahkan pilih opsi Penandatangan TTE (Tanda Tangan 

Elektronik) maupun Konvensional. 

3.14. Silahkan pilih menu Simpan. 
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Tingkat Urgensi • 

Q 

B1asa 

Segera 

Klasiftkasi " 

( SURAT TUGA~ 

800.1 .11.1 • Surat Perintah Dinas/Surat Tugas 

Hal 

Surat Tugas 9./!} Latif a~. Sentn 03 April 2023 

1s1 Ringkas 

Surat Tugas t.!lttfah Fatimah untuk mcng1kut1 e1roJ~I< Apllkas, ~f!KOQ.9! d1 
Dmas Kears1pan Kabupaten Boyolali. Senin 03 April 2023 
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File Naskah • 

SURAT PERINTAH TUGAS.docx 

(i; Optn 

+ .... Thts PC • O°"'nloads > 

Or91n~t • tJ,., foldu 

Th,, PC 

30 ObJtcts 

- DHk1op 

• Oocumf"nts 

,&.. Oownlo1cis 

J, Musoc 

Ptetu,es 

Video~ 

_ locol Oosk 1C ) 

_ Loni Dl's.k ,o ) 
_ Looi Oosl(E.) 

_ Google Ome tG v 

.. .-zr; 
r.--
~ -l- 91 

Fom, 
Pt"rmchonan 

EFIN1POf 1•0.ml 

~1 
Documents 

...... ;,,...,, ·- ••1 
( 11{2)11) 

II 
SURAT PERINTAH 

llJGAS 

nit Nm<C l,uRAl PERINlAH l\lGAS 

TUJUAN U TAMA 

Orup Tuiuan 

Utama (tn1ernal / Srikandi) • 

.., , ., • . r'-<• •-•1 ,., ,. ~ 1r v• n,,., ,, 
I I) 12) (1)11) 

- -

II 
.. 

~ 
sho,,, Ptr•tur•n ANRI 

Ncmor 4 Tahun 
~1? 

Open 

WIDODO. SE.M.S1 - BADAN PENANGGULANOAN BENCANA OAERAH 

KABUPATEN BOYOLALI - Pemenntah Kabupaten Boyolall 

ABDUL RAHMAN. S Pd, M.Pd - OINAS KEARSIPAN DAN PERPUSTAKAAN 

KABUPATEN BOYOLALI Pemenntah Kubupatcn Boyolal1 

Penaridatangan • 

~ 
P .. h_l3_201' 

fp 

C1nctl 

S..h.,.,NIO>lt ... >1.S '°"' ..... ~~ 
Sllilt'm Pertlemtalwn Ekrblla: ~ 

Moor Mlrberan( S STP Sitkrf'\.an:$ 0tnM ~ 0-'tn W-•K--
BONY FACIO BANDUNG. S Sos, M Sa. · KEPALA OINAS 

KOMUNIKASI DAN INFORMATIKA KABUPATEN BOYOlAU 
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VERIFIKATOR DAN PENAOATANGAN NASKAH 

Verif,kator • Penandatangan T1pe Tanda Tangan 

Sa1fudin Al lmt1ham, S Korn. • x 

Kepala Bidang Penye!enggaraan 
Sistem Pemenntahan Betbas1s 

Elektronik 

BONY FACIO BANDUNG, S.S x 

os , M Si. · KEPALA OINAS KOM 

U'jlKASI DAN L~R>RMATIKA KA 

BUPATEN BOYOLAU 

@ TTE O KONVENSfONAL 

0 --

90. gambar- tampilan pc-ng.isian Form Regiatraai Nas.kah l<cluar 

4 . Kembali ke tampilan awal Aplikasi Srikandi. 

4.1. Silahkan pilih menu Naskah Keluar. 

4.2. Pastikan kembali kesesuaian tanggal dan perihal naskah 

yang sudah anda buat. 

4.3. Pilih menu gambar mata, silahkan lakukan pengecekan 

u lang apa.kah naskah tersebut sud ah berhasil dibuat. 

. ... .. -. ... --
• Nosklh - · Do.,_ 

ru 1-.J1 -­:)O..'t"i1'Ull~ 

~· .. :.,M '"' ...... ---..,... --­........ 
11".lrllc•~ 

•,>l..t., .Q,1,111 ---
91 . garnbtu tampllan Nnskah Keluar yang sudah dibuat 
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4.4. 

, Naokah KeJua, ~ ell 

....... , 
m:cJ . ... 

4 .5. 

Kepada 

Silahkan Kiriin Konsep. 

.... .. 

PC~Atf ........ AUH~ 
OINAS KE.AAS/PNI DAN PERPUSTAl<MN 

--'J2. gambar ta.mpt18n Kirim Kon se p 

Setelah kirim konsep, akan muncu l tampilan verifi.kasi, 

apabila sudah sesuai silahkan klik Ya, Kirirn. 

~lQo o 000 11364.12/2023 • .,, a~· a·. 

In tans! Un•l i<er,a 

B 0~ •,.., PE,,., E Er, 
"E>.AEC I, T MAN BEPS:.S S 1'~ 

r• •, I<.~ D-1< •Jf 

(;LA 

93. gambar tampilan konfirmam ulang Kirim Naskah 

BUPATI BOYOLALI, 

MOHAMMAD SAID HIDAY AT 
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