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c. berdasarkan pertimbangan sebagaimana 
dim sud dalam huruf a dan huruf b, perlu 
mene apkan Peraturan Bupati tentang Jadwal Retensi 
Arsip Fasilitatif dan Substantif di Lingkungan 

Peme intah Kabupaten £.fombana. 

b. 

untuk menindaklanjuti ketentuan dalam 
rari Menteri Dalam Negeri Nomor 83 Tahun 
tentang Kode Klasifikasi di. Lingkungan 

Kerne . terian Dalam Negeri dan Pemerintah Daerah, 
perlu enetapkan Peraturan Bupati tentang Jadwal 
Reten i Arsip yang sesuai dengan Peraturan Menteri 

Negeri terse but; 
jadwal retensi arsip di lingkungan Pemerintah 

Kabupaten Bombana, perlu disesuaikan 
: perkembangan peraturan perundang­ 

gan mengenai kearsipan yang ditetapkan oleh 
Arsip Nasional Republik Indonesia bersama dengan 

Dalam Negeri guna mendukung 
sistem informasi kearsipan dinamis 

I . : I a . 
. • i 

PATI BOMBANA, 

. I 

I 
I 

I 

Menimbang 

- 

; SULAWESITENGGARA 
N BUPATI BOMBANA 

i 

i I; TAHUN 2024 

I TENTANG 
. I . , 
I JADWAL RETENSI ARSIP FAS LITATIF DAN SUBSTANTIF DI LINGKUNGAN 

I 
. I PEMERINT] KABUPATEN BOMBANA 

I . 
DENGAN RAH AT TUHAN YANG MAHA ESA 

I . I 



.•• "f 

(Lembar an ) Negara Republik Indonesia Tahun 2022 
Nomor 43, Tambahan Lembaran Negara Republik 
Indones a Nomor 6801); 

7. Undang Undang Nomor 23 Tahun 2014 tentang 
Pemeri tahan Daerah (Lembaran Negara Republik 

-Tahun 2014 Nomor 244, Tambahan 
Negara Republik Indonesia Nomor 5587) 

sebagai aria telah diubah beberapa kali terakhir 
dengan Undang-Undang Nomor 6. Tahun 2023 
tentang Penetapan Peraturan Pemerintah Pengganti 

Perundang-Undangan Peraturan 

(Lemba an: Negara Republik Indonesia Tahun 2011 
Nomor 82,; Tambahan Lembaran Negara Republik 

Nomor 5234) sebagaimana telah diubah 
beberapa kali terakhir dengan Undang-Undang 
Nomor 3 ~ahun 2022 tentang Perubahan Kedua Atas 
Undan Nomor 12 Tahun 20.11 tentang 

Perundang-Undangan Peraturan 

1. Pasal 8 ayat (6) Undang-Undang Dasar Negara 
Republ k Indonesia Tahun 1945; 

2. -Undang Nomor 29 Tahun 2003 tentang 
Kabupaten Bombana, Kabupaten 

clan Kabupaten Kolaka Utara di Provinsi 
,Tenggara (Lembaran Negara Republik 
( Tahun 2003 Nomor 144, · Tambahan 
Negara Republik Indonesia Nomor 4339); 

3. Undan Undang Nomor 43 Tahun 2009 tentang 
Kearsip n : (Lembaran Negara Republik Indonesia 
Tahun 00~ Nomor 152, Tambahan Lembaran Negara 
Republf Indonesia Nomor 5071); 

' 4. - .Undang Nomor 14 Tahun 2008 tentang 

Keterb kaan Informasi Publik (Lembaran Negara 
Republi Indonesia tahun 2008 Nomor 61 Tambahan 

Negara RepublikIndonesia Nomor 4846); 
5. Undan -Undang Nomor 25 Tahun 2009 tentang 

Pelay l Publik (Lembaran Negara Republik 
.Tahun 2009 Nomor 112, Tambahan 

Lembar n Negara Republik Indonesia Nomor 5038); 
6. Undan Uridang Nomor 12 Tahun 2011 tentang 
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Daerah Kabupaten Bombana Nomor 3 
2016 tentang Pembentukan dan Susunan 

Perang at •. Daerah (Lembaran Daerah Kabupaten 
Bomb a Tahun 2016 Nomor 3) sebagaimana telah 

derigan Peraturan Daerah Kabupaten 
Bomb a Nomor 3 Tahun 2023 tentang Perubahan 
atas Pe aturan Daerah Kabupaten Bombana Nomor 3 

2016 tentang Pembentukan dan Susunan 
at , Daerah (Lembaran Daerah Kabupaten 
a Tahun 2023 Nomor 3); 

Nomor 
12. 

; 

Perub ant atas Peraturan Menteri Dalam Negeri 
Nomor O Tahun. 2015 tentang Pembentukan Produk 
Hukum Daerah (Berita Negara Republik Indonesia 
Tahun .015 Nomor 157); 

Menteri Dalam Negeri Nomor 83 Tahun 
2022 t ntang Kode Klasifikasi Arsip di .Lingkungan 
Kement rian Dalam Negeri dan Pernerintah Daerah 

Republik Indonesia Tahun 2022, 

Pemerintah Nomor 28 Tahun 2012 tentang 
aan Undang-Undang Nomor .43 Tahun 2009 
Kearsipan (Lembaran Negara Republik 

Nomor 53, Tambahan 
Negara Republik Indonesia Nomor 5286); 
Presiden Nomor 95 Tahun 2018 tentang 

emerintahan Berbasis Elektronik (Lembaran 
epublik Indonesia Tahun 2018 Nomor 182); 

Menteri Dalam Negeri Nomor 80 Tahun 
2015 t ntang Pembentukan Produk Hukum Daerah 
(Berita egara Republik IndonesiaTahun 2015 Nomor 
2036) sebagaimana telah diubah dengan Peraturan 
Menteri Dalam Negeri Nomor 120 Tahun 2018 tentang 

Nomor 
Negara Republik Indonesia Tamb 

Undan -Undang Nomor 2 Tahun 2022 tentang Cipta 
Kerja enjadi Undang-Undang (Lembaran Negara 
Republ k Indonesia Tahun 2023 Nomor 41, 
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! Pasal 1 
Ualam Peraturan Brpati ini yan dimaksud dengan: 

1. Daerah adalah Kabupaten 
I 

2. Pemerintah Daerah adal · Bupati dan Perangkat Daerah sebagai 
i 

' unsur penyelenggara Pem rintahan Daerah yang memimpin pelaksanaan 
I 

Urusan Pemerintahan y g menjadi kewenangan Daerah otonom 
I 
I Kabupaten Bombana. 
I 

3. Bupati adalah Bupati Born . I . 
4. Perangkat Daerah adalah nsur pembantu Bupati dan Dewan Perwakilan I . . . . 

Rakyat Daerfi11 dalam p nyelenggaraan urusan Pemerintahan yang 
I 

menjadi kewenangan Daer h. 
I . 

· 5. Unit Kerja adalah satuan erja atau unit yang menjalankan salah satu 
I 

d f I • . • tugas an ungsi orgamsa 1. 
! . 

6. Unit Kearsipan adalah sat an kerja pada Pencipta Arsip yang mempunyai 
tugas dan tJggungjawab enyelenggaraan kearsipan. 

I 
7. Unit Pengolah adalah satu kerja pada Pencipta Arsip yang mempunyai 

! 
tugas dan tanggung jawab mengolah semua arsip yang berkaitan dengan 

kegiatan penliptaan arsip i lingkungan kerjanya. 
l 

8. Kearsipan adalah hal-hal ang berkenaan dengan arsip. 
I 

9. Arsip adalah i-ekaman kegi tan atau peristiwa dalam berbagai bentuk dan 
I 

media sesuail dengan perk mbangan teknologi informasi dan komunikasi 
I 

yang dibuat I dan diterim oleh Lembaga Negara, Pemerintah Daerah, 
Lembaga Ptndidikan, Organisasi Politik, Organisasi 
Kemasyarakitan dan P rseorangan dalam pelaksanaan kehidupan 

bermasyarakr, berbangsl dan bernegara. 

I . 

BABI 
KE ENTUAN UMUM 

EMUTUSKAN: 

Nomor 

Perpus akaan dan Kearsipan Kabupaten Bombana 
(Berita Daerah Kabupaten Bombana Tahun 2022 

Bupati Bombana Nomor 35 Tahun 2022 
Organisasi dan Tata Kerja Dinas 
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I 

I 
113. 
i 

Menetapkan 

I 

I 
PERATURAN BUPATI TENTANG JADWAL RETENSI ARSIP 
I 
FASILITATIF DAN SUBSTANTIF DI LINGKUNGAN 
! 
PEMERINTA KABUPATEN BOMBANA. 
I 
! 



,. 

g berisi rekomendasi tentang penetapan suatu 
, dinilai kembali, atau dipermanenkan yang 

an arsip statis dari lembaga pencipta arsip 
dalam rangka penyelamatan dan pelestarian 
pertanggungjawaban. 

sipan. 

alah kegiatan pengurangan arsip pengalihan 

I 
prasarana dan sarana, ser a sumber daya lainnya. 

I 

16. Pengelolaan ~rsip Dinam s adalah proses pengendalian arsip dinamis 
I 

secara efisien, efektif, da sistematis meliputi penciptaan, penggunaan, 
dan pemelih4raan, serta p nyusutan arsip. 

l 
17. Pemberkasari adalah pen .mpatan naskah ke dalam suatu himpunan 

I 
yang tersusun secara s stematis dan logis sesuai dengan konteks 

I 
kegiatannya !sehingga me jadi satu berkas karena memiliki hubungan 
informasi, ke'.samaanjenis atau kesamaan masalah dari suatu unit kerja. 

I 
18. Penyusutan !Arsip adalah kegiatan pengurangan jumlah arsip dengan 

I 
cara pemindahan arsip i aktif dari unit pengolah ke unit kearsipan, 

I 
pemusnahan arsip yang ti ak memiliki nilai guna, dan penyerahan arsip 

I 
statis kepada lembaga ke 

I 
19. Penyerahan ~sip statis a 

tanggung ja1ab pengelol 
I 

kepada lembaga kearsip 
I 

memori kolekatif dan bah 
I 

20. Jadwal Retensi Arsip yan selanjutnya disingkat JRA adalah daftar yang 
berisi sekurig-kurangny jangka waktu penyimpanan atau retensi,jenis 

i 
arsip, dan keterangan ya 

I 

jenis arsip dimusnahka 
i 

dipergunakah sebagai pe oman penyusutan dan penyelamatan arsip. 
I 

i 

sipan, dan pengelolaan arsip dalam suatu 
yang didukung oleh sumber daya manusia, 

fungsi, tugas dan tanggung jawab di bidang 
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! 
I 

I 
10. Pencipta Arsip adalah pih k yang mempunyai kemandirian dan otoritas 

dalam pelak~anaan fung i, tugas, dan tanggung jawab di bidang 
I 
I 

pengelolaan arsip dinamis. 
I 

11. Arsip Dinamis adalah Ar ip yang digunakan secara langsung dalam 
! 

kegiatan penciptaan Arsip an disimpan selama jangka waktu tertentu. 
12. Arsip Statis ~dalah Arsip yang dihasilkan oleh Pencipta Arsip karena 

i 
memiliki nilai guna k sejarahan, telah habis retensinya, dan 
berketerangah diperman nkan yang telah diverifikasi baik secara 
langsung maupun tidak la gsung oleh Arsip Nasional Republik Indonesia 
dan/ atau leJbaga kearsip 

! 
13. Pencipta arsip adalah pi ak-pihak yang mempunyai kemandirian dan 

i 
otoritas dalarn pelaksana 

! 
pengelolaan arsip dinamis 

14. Arsip ElektrJnik adalah sip yang diciptakan (dibuat dan diterima) 
! 

dalam format elektronik a au arsip hasil alih media dari arsip kertas. 
15. Penyelenggarkt.an Kearsip adalah keseluruhan kegiatan meliputi 

I 
kebijakan, pernbinaan ke 

I 
sistem kearsipan nasion 

I 
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21. Jadwal Retenli Arsip Fasil tatif yang selanjutnya disebut JRA Fasilitatif 

adal~h daftal yang be~si jeriis ~rs~p fasilitatif beserta jangka waktu 
peny1mpanannya sesuai d ngan nilai kegunaannya dan dipakai sebagai 
pedoman pen01Sutan arsi fa~ilitatif. 

I 

22. Jadwal Retensi Arsip Subst tif yang selanjutnya disebut JRA Substantif 

adalah daftarj yang berisi enis Arsip Substantif beserta jangka waktu 
penyimpananilya sesuai d gan nilai kegunaannya dan dipakai sebagai 

I 
pedoman penyusutan arsip substantif. 

I : 
I 

23. Retensi Arsip 'adalah jangk . waktu penyimpanan yang wajib dilakukan 
terhadap suatk jenis arsip. · 

I 

24. Retensi Aktif ~dalah masa impan minimal suatu jenis arsip pada Unit 
I Pengolah. I 

25. Retensi Inaktif adalah mas simpan minimal suatu jenis arsip pada Unit 
Kearsipan/Pulat Arsip. 

26. Keterangan Mhsnah adal keterangan yang menyatakan bahwa jenis 
arsip dapat dirhusnahkan k rena jangka waktu penyimpanan telah habis 

I 
dan tidak me1Hiki nilai gu a lagi. 

27. Nilai guna arsip adalah nil · arsip yang didasarkan pada kegunaannya 
I 

bagi kepentingan pengguna arsip. 

28. Nilai guna ~sip primer dalah nilai arsip yang didasarkan pada 
kegunaannya bagi kepentin an' lembaga/ pencipta arsip. 

I 
29. Keterangan Permanen adal keterangan yang menyatakan bahwa suatu 

jenis arsip yan~ memiliki ni ai gu.na sekunder atau nilai guna permanen, 

wajib diserahk~n kepada Le baga Kearsipan Daerah atau Arsip Nasional 
Republik Indo~esia sebag bukti pertanggungjawaban sesuai dengan 

I 

lingkup kewenangan masin -masing. 
I 



e. kearsipan; . 
f. persandian; 

g. perencanaanl pernbangum 
h. organisasi dan tatalaksan 

, I . 

1. penelitian pehgkajian, pen embangan; 
J. hukum; 
k. hubungan masyarakat; 

I . 
1. pengawasan 'in tern al; 

m. sumber dayJ manusia; 
! 

n. pendidikan dan pelatihan; dan . . I . : 
o. keuangan daerah. • 

I 
3) Adapun fungsi substantif me iputi urusan: 

I . . 
: a. otonomi Daerah; 

b . h I . . pemerinta an umum; 
I 

c. kesatuan babgsa dan poli ik; 

d. pemilu; I • • 
e. satuan polisi pamong praj 
f, penanggulJgan bencana pencarian, pertolongan; 
g. pemberdayaan perempu , dan perlindungan anak; 
h. pendidikan; I . 

I 
1. keolahragaan; 

, I 

I : 

I 
l-eraturan Bupati fe:tang Jad al Retensi Arsip Fasilitatif dan Substantif di 
Lingkungan Pemerintah Daerah abupaten Bombana ini bertujuan: 

· sebagai pedomL bagi penci ta arsip dalam melakukan penyimpanan dan 
t I. penyusu an arsip; 

h. Peraturan Bupati ini bertuj anuntuk menentukanjangka waktu simpan . I : 
arsip dan peny1j1.sutan arsip. 

· 'I -. Pasal 3 
IL) Jadwal Retensi !Asip disusu berdasarkan tugas 'dan fungsi pencipta arsip 

I 
yakni fungsi fasilitatif dan fu gsi substantif. 

I . 
: 2) Adapun fungsi fasilitatif meli · uti urusan: 

. I 
a. ketatausahaan dan keru ahtanggaan; I . 

b. perlengkapan; : 
c. pengadaan;' I , 
d. perpustakaan;. 

Pasal 2 

.BAB II 

ANGLINGKUP 
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. I 
J. kepemudaan; 
k. kebudayaan; I 
I. kesehatan; 
m. agama dan kepercayaan; 

ial I n. sosi ; I 
o. pemberdayaan masyaraka · desa; .· . I . 
p. kependudukan dan catat sipil; . I 
q. keluarga berencana; 

I . 
I r. ketahanan pangan; 

• I s. perdagangan; 
t. koperasi dan ukm; 
u. kelautan dan perikanan; 

v. pertanian; I 
. I 

w. petemakan; I .. 
. x. perindustrian; . . . . I 

y. perhubungan; 
. I 

z. komunikasi dan informati 
· · ct I k · ·r . aa. pariwisata an e onorm ati ; . . I . 

bb. statistik; : J •.• 

: cc. ketenagakerjjan; 
dd. penanaman modal; 

• ee. pertanahan; I 

: ff. transmigrasi;I · . 
: gg. pekerjaan umum; 

. . I ·• 
hh. perumahan rakyat dan ka asan pemukiman; 

I : 
11. tata ruang (tata kota); dan 

I 
. jj. lingkungan hidup. 
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I 
i 

I 
.. 'L 

Komunikasi dan Informatika, 

: Pasal 6 

BAB IV 

oleh Pencipta Arsip kepada lembaga 

telah habis masa retensinya dan tidak 
tif dari Unit Pengolah ke Unit Kearsipan; a. pemindahan arsip In 

I : 
b. pemusnahan arsip 

I 
memilikf. nilai gun a; 

c. penyerahan arsip 
kearsipdn; 

I 
' i I : . . . Pasal 5 

Jadwal Retensi Arsip seba aimana dimaksud dalam Pasal 3 berpedoman . I 
pada ketentuan sebagaim a tercantum dalam Lampiran yang merupakan 
bagian tidakt4rpisahkan d . · Peraturan Bupati ini. 

I 

I 

I 
Pada saat Peraturan Bupati in. mulai berlaku, maka: 

I . . . 
a. Peraturan Bupati Bombana Nomor 81 Tahun 2020 tentang Jadwal Retensi 

I 
Arsip Substanfif Urusan Pe tanian, Perdagangan, Perhubungan, Kelautan 
dan Perikanan, Penanaman odal, Lingkungan Hidup, Koperasi dan Usaha 
Kecil dan Mbnengah, P ndidikan dan Kebudayaan, Pemberdayaan I , . 
Perempuan dan . I : 
Ketenagakerja1: .. dan Ke , Perencanaan Pembangunan, 
Penelitian, Pe:hgkajian, Pe gembangan, Perekayasaan, Penerapan dan 
Pendayagun~J, .Ilmu Penge ahuan dan Teknologi, Perpustakaan, Pariwisata 

I . 
dan Ekonomi IKreatif, Sosi 1, Kesehatan, Kearsipan, Kependudukan dan 
Keluarga Berep.~ana serta Bencana, Kecelakaan dan Kondisi Bahaya, 
Pemerintah Kabupaten Born ana (Berita Daerah Kabupaten Bombana Tahun 

. I . 
2020 Nomor 81); dan . I . 

I 

Pasal 4 
penyusutan arsip berdasarkan JRA. 

dimaksud pada ayat, (1), meliputi 
(1) Pencipta cU"lip melakuka 
(2) PenyusutJ arsip seb 

kegiatan: 

BAB III 

ENYUSUTAN ARSIP 
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I 

I 
l . I 

I 

I 

I 
I 

· BERITA DAERAH KABUPATE BOMBANA TAHUN 202~ NOMOR J-; 

I 
I 

5 L't \d EDY SUHARMANTO 

I 
Diundangkan di Rumbia, 
pada tanggal, . -~· :ti'~\ 

KRETARIS DAERAH KA . I 

2024 
Ditetapkan di Rumbia, 
pada tanggal, 8 l"\t;l 

Pj. BUP. TI BOMBANA, 

Pasal 7 
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3 
2 
I 

I . 

I 
I . I 

b. Peraturan Bupati Bombana Nomor 101 Tahun 2020 Jadwal Retensi Arsip 
Fasilitatif Fungsi Kepegaw an .Aparatur Sipil Negara dan Pejabat Negara, 

, I . ; . . 
Jadwal Retensi Arsip Fasilit tif Fungsi Keuangan, dan Jadwal Retensi Arsip 
Fasilitatif FuAgsi Non K ru!igan dan Non Kepegawaian Pemerintah 
Kabupaten. sJmbana (Berl a Daerah Kabupaten Bombana . Tahun 2020 

Nomor 101) dib~but dan di. yatakan tidak berlaku. 

I I . 
i 
I 

Peraturan Bupati ini mulai ber aku pada tanggal diundangkan. 
Agar setiap orang mengetahui ya, memerintahkan pengundangan · Peraturan 

. I . . 
Bupati ini dengan' penempat ya dalam Berita Daerah Kabupaten Bombana. 

. . I 
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