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BUPATI BOMBANA

{ SULA%? ESI TENGGARA

PERATURAN BUPATI BOMBANA

R |53 TAHUN 2024

TENTANG

' JADWAL RETENSI ARSIP FAS] LITATIF DAN SUBSTANTIF DI LINGKUNGAN

Menimbang

2022

Retens
Dalanj

Daeral
dengal
undar
Arsip

a. bahws

Peraty

'b. bahws

PEMERINTAH KABUPATEN BOMBANA
DENGAN RAHMAT TUHAN YANG MAHA ESA

BUPATI BOMBANA,

. untuk menindaklanjuti ketentuan dalam
ran Menteri Dalam Negeri Nomor 83 Tahun

tentang Kode Klasifikasi di. Lingkungan

Kementerian Dalam Negeri dan Pemerintah Daerah,

perlu ehetapkan Peraturan Bupati tentang Jadwal

i Arsip yang sesuai dengan Peraturan Menteri
, Négeri tersebut; /

! jadwal retensi arsip di lingkungan Pemerintah
h Kabupaten Bombana, perlu disesuaikan
n perkembangan peraturan perundang-
_gari mengenai kearsipan yang ditetapkan oleh

Nasional Republik Indonesia bersama dengan

Keme

c. bahw

’ dimak
menet
Arsip

Pemer

iterian Dalam Negeri guna mendukung

implementasi sistem informasi kearsipan dinamis

terint grast;

berdasarkan pertimbangan sebagaimana
sud dalam huruf a dan huruf b, perlu
apkan Peraturan Bupati tentang Jadwal Retensi
Fasilitatif dan Substantif di Lingkungan

intélh Kabupaten Bombana.
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Pasal 18 ayat (6) Undang-Undang Dasar Negara

Republik Indonesia Tahun 1945;

Undang-Undang Nomor 29 Tahun 2003 tentang

Pemberjtukan Kabupaten Bombana, Kabupaten

Wakatofi dan ; Kabupa’ten Kolaka Utara di Provinsi
i

Sulawesi

Tenggara (Lembaran Negara Republik
Indonesia jifTahun 2003 Nomor 144, Tambahan
Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 4339);

Undang—Undang Nomor 43 Tahun 2009 tentang
Kearsipan (Lembaran Negara Republik Indonesia
Tahun :’009 Nomor 152, Tambahah Lembaran Negara

Republi
Undan

Indonesaa Nomor 5071);

- Undang Nomor 14 Tahun 2008 tentang

Keterb kaa_tn Informasi Publik (Lembaran Negara
Iﬁdonesia tahun 2008 Nomor 61 Tambahan
Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 4846);

—Undang Nomor 25 Tahun 2009 tentang
Publik (Lembaran Negara Republik
Indonesia ;Tahun 2009 Nomor 112, Tambahan
Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 5038);

Undang—Uridang Nomor 12 Tahun 2011 tentang
Pembentul{an ~ Peraturan  Perundang-Undangan
(Lembar anszegara Republik Indonesia Tahun 2011
Nomor (82, Tambahan Lembaran Negara Republik

Indonesja Nomor 5234) sebagaimana telah diubah

 beberapa kali terakhir dengan Undang-Undang

Nomor 13 Tahun 2022 tentang Perubahan Kedua Atas
Undang-Uﬁdang Nomor 12 Tahun 2011 tentang
Pembentukan  Peraturan  Perundang-Undangan
(Lembanan -;T'Nenara_ Republik Indonesia Tahun 2022
Nomor {143, Tambahan Lembaran Negara Repubhk
Indonesija Nomor 6801);

Undang-Undang Nomor 23 Tahun 2014 tentang
Pemerintahan Daerah (Lembaran Negara Republik
Indonesia Tahun 2014 Nomor 244, Tambahan
Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 5587)

sebagaimana telah diubah beberapa kali terakhir
dengan Undang-Undang Nomor 6 Tahun 2023

tentang Pehetapan Peraturan Pemerintah Pengganti




10.

11.

12.

Kerja

—3-

Undanj;-Uhdang Nomor 2 Tahun 2022 tentang Cipta

nerijadi Undang-Undang (Lembaran Negara

Republik 'Indonesia Tahun 2023 Nomor 41,

Tamb
Nomor

Peratur

an’ Lembaran Negara Republik Indonesia
6856);

hn Pemerintah Nomor 28 Tahun 2012 tentang

Pelaksanaan Undang-Undang Nomor 43 Tahun 2009
tentang KearSipan (Lembaran Negara Republik

Indonesia ' Tahun 2012 "Nomor 53, Tambahan

Lembar
Peratur
Sistem

Negara

an Negara Republik Indonesia Nomor 5286);
an Presiden Nomor 95 Tahun 2018 tentang
Pemerintahan Berbasis Elektronik (Lembaran

Reﬁublik Indonesia Tahun 2018 Nomor 182);

Peraturan iMenteri Dalam Negeri Nomor 80 Tahun
2015 tenta:ng Pembentukan Produk Hukum Daerah
(Berita ﬁ\l egara Republik Indonesia Tahun 2015 Nomor

2036} sebagaimana telah diubah dengan Peraturan

Menteri|Dalam Negeri Nomor 120 Tahun 2018 tentang

Perubalganf; atas Peraturan Menteri Dalam Negeri

Nomor
Hukum

0 Tahun 2015 tentang Pembentukan Produk
Déerah (Berita Negara Republik Indonesia

Tahun 2015 Nomor 157);

Peratur

.Menteri Dalam Negeri Nomor 83 Tahun

2022 tentang Kode Klasifikasi Arsip di Lingkungan

Kementerian Dalam Negeri dan Pemerintah Daerah

(Berita

Negara Republik Indonesia Tahun 2022,

Nomor 969);
Peraturan Daerah Kabupaten Bombana Nomor 3

Tahun

2016 tentang Pembentukan dan Susunan

Perangkat Daerah (Lembaran Daerah Kabupaten

Bombana Tahtm 2016‘Nomo'r 3) sebagaimana telah

dirubah dengan Peraturan Daerah Kabupaten
Bombana Nomor 3 Tahun 2023 tentang Perubahan

atas Per aturan Daerah Kabupaten Bombana Nomor 3

Tahun

20i6 tentang Pembentukan dan Susunan

Perangkat Daerah (Lembaran Daerah Kabupaten
Bombarna Tahun 2023 Nomor 3);




Menetapkan

Perpus
(Berita

Nomor

: PERATURAN
|
 FASILITATIF

KE

tentani

13. Peraturhn ‘}Bupati Bombana Nomor 35 Tahun 2022

Crganisasi dan Tata Kexjai Dinas

akaan dan Kearsipan Kabupaten Bombana
Daerah Kabupaten Bombana Tahun 2022
35). | |

MEMUTUSKAN :

BUPATI TENTANG JADWAL RETENSI ARSIP
DAN SUBSTANTIF DI LINGKUNGAN

- PEMERINTAH KABUPATEN BOMBANA.

'BABI
IENTUAN UMUM
Pasal 1

Dalam Peraturan:Bupati ini yang diinaksud dengan:
1. Daerah adalaih Kabupaten Bombaha
2. Pemerintah baerah adalah - Bupat1 dan Perangkat Daerah sebagai

. Unit Pengolah adalah satu

unsur penyelenggara Pemerlntahan Daerah yang memimpin pelaksanaan

Urusan Pemermtahan yang menjadi kewenangan Daerah otonom

Kabupaten B?mbana.

. Bupati adalafl Bupati Bombana.

4, Perangkat Daefah adalah ynsur pembantu Bupati dan Dewan Perwakilan

Rakyat Da_eréah dalam P
menjadi keweinangan Daer
. Unit Kerjab a4dah satuan

b, . .
tugas dan fungsi organisasi.

enyelenggaraan urusan Pemerintahan yang
ah.

kerja atau unit yang menjalankan salah satu

. Unit Kearsipeinzadalah satuan ikerja pada Penéipta Arsip yang mempunyai

tugas dan tanggung]awab ]

tugas dan tanggung jawab
kegiatan péng:iptaan arsip
. Kearsipan ad%ellah hal-hal ¥
. Arsip adalah rPkam an kegi
media sesuaﬂ dengan perke
yang dibuat tdan diterimg
Lembaga Pend1d1kan, E
Kemasyarakatan dan Psg

bermasyarakat, berbangsa
, N

penyelenggaraan kearsipan.

an kerja pada Pencipta Arsip yang mempunyai
mengolah semua arsip yang berkaitan dengan
di lingkﬁngan kerjanya.

ang berkenaan dengan arsip.

atan atau peristiwa dalam berbagai bentuk dan
mbangan teknologi'informasi dan komunikasi
oleh Lembaga Negara, Pemerintah Daerah,
‘erusahaan Organisasi Pol1t1k, Organisasi
rseorangan dalam pelaksanaan kehidupan

dan bernegara.

|
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10. Pencipta Arsip adalah pihak yang mempunyai kemandirian dan otoritas

dalam pelaksanaan fungsi, tugas, dan tanggung jawab di bidang

oL )
pengelolaan arsip dinamis,

Arsip Dinamtisf adalah Ar

kegiatan penéiptaan Arsip
Arsip Statis adalah Arsip

memiliki nil{ai guna k

5ip ' yang digunakan secara langsung dalam
dan disimpan selama jangka waktu tertentu.
yahg dihasilkan oleh Pencipta Arsip karena

csejarahan, telah habis retensinya, dan

~ berketerangan dipermanenkan yang telah diverifikasi baik secara

 langsung maupun tidak langsung oleh Arsip Nasional Republik Indonesia

- 13.

- 14.

15.

dan/atau lembaga kearsip
S

Pencipta ar’si:pv adalah pihak-\’pihak yang mempunyai kemandirian dan

I o ‘
otoritas dalar;n pelaksanaan fungsi, tugas dan tanggung jawab di bidang

pengelolaan érsip dinamis
Arsip Elektfqnik adalah

arsip yang diciptakan (dibuat dan diterima)

dalam format elektronik atlau arsip hasil alih media dari arsip kertas.

Penyelengg-_r*aan Kearsip

- kebjjakan, ,p%zmbinaan ke

16.

18.

19.

- 20.

sistem kearsipan nasional
i

hn  adalah  keseluruhan kegiatan meliputi
arsipan, dan pengelolaan arsip dalam suatu

yang didukung oleh sumber daya manusia,

prasarana da:n»sarana, serta sumber daya lainnya.

Pengelolaan L‘erip Dinami
i

secara efisien, efektif, dan

dan pemeliharaan, serta p
i

1 .Pemberkasar% adalah pen

yang tersusﬁn secara si
kegiatannya Eséhingga mes
informasi, kesamaan jenis
Penyu‘sutan‘ ifArsip adalah
cara Zpemindfahan arsip i
pemusnaha_n; arsip yang ti
statis kepadeit 1¢mbaga kea
Penyerahan' faufsip statis a
tanggung ja\fzvab pengelolz
kepada lembaga kearsip

memori koleliiatif dan bah

Jadwal Retensi Arsip yang

s adalah proses pengendalian arsip dinamis
sistematis meliputi penciptaan, penggunaan,
enyusutan arsip.

er_nf)atan naskah ke dalam suatu himpunan
stematis dan logis sesuai dengan konteks
njadi satu berkas karena memiliki hubungan
atéu kesamaan masalah dari suatu unit kerja.
kegiatan pengurangan jumlah arsip dengan
nal«ftif dari unit pengolah ke unit kearsipan,
dak memiliki nilai guna, dan penyerahan arsip
rsipan.

dalah kegiatan pengurangan arsip pengalihan

an arsip statis dari lembaga pencipta arsip
dalam rangka penyeiamatan dan pelestarian
pertanggungjawaban.

' selanjutnya disingkat JRA adalah daftar yang

berisi sekurang-kurangnya jangka waktu penyimpanan atau retensi, jenis

t .
. . Sl
arsip, dan ke%terangan yan
_ s
jenis arsip glmusnahkan

dipergunaka;in sebagai ped

¢

g berisi rekomendasi tentang penetapan suatu
, dinilai kembali, atau dipermahenkan yang

oman penyusutan dan penyelamatan arsip.
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-21.Jadwal Rete‘nsifArsip Fasilitatif yang selanjutnya disebut JRA Fasilitatif
adalah daftar yang berisi jer;is arsip fasilitatif beserta jangka waktu
penyimpanannya sesuai de ngén nilai kegunaannya dan dipakéi sebagai
pedoman pen}'fusutan arsip faéilitatif.

22. Jadwal Retens:i Arsip Subst Antif yang selanjutnya disebut JRA Substantif
adalah daftari yang berisi jenis Arsip Substantif beserta jaﬁgka waktu
penyimpananﬁya sesuai dengan nilai kegunaannya dan dipakai sebagai
pedoman penyusutan arsip sul?stahtif.

23. Retensi Arsip adalah jangka waktu penyimpanan yang wajib dilakukan
terhadap suatu jenis arsip.|

24. Retensi Aktif fildalah masa sinfpan minimal suatu jenis arsip pada Unit
Pengolah. % »

25. Retensi Inaktif adalah masd Simpan minimal suatu jenis arsip pada Unit
Kearsipan/Pusat Arsip. |

26. Keterangan Musnah adalahi kéterangan yang menyatakan bahwa jenis

| arsip dépat dirpusnahkan kareﬁa jangka waktu penyimpanan telah habis
dan tidak memiliki nilai gurla lagi. |

27.Nilai guna arsfip‘ adalah nilai air'sip yang didasarkan pada kegunaannya
bagi kepentingan pengguna |arsip.

28. Nilai ‘guna a1;81p primer adajlah ‘nilai arsip yang didasarkan pada

‘ kegunaannya tt)agi kepentin";ani lembaga/ pencipta arsip.

29. Keterangan Permanen adalah keterangan yang menyatakan bahwa suatu
jenis arsip yang memiliki nilai guna sekunder atau nilai guna permanen,
wajib diserahkan kepada Lembélga Kearsipan Daerah atau Arsip Nasional
Republik Indbfnesia sebagal ‘bli.lkti pertanggungjawaban sesuai dengan

lingkup kewenér_lgan masin -masing.




Heraturan Bupati

Lingkungan Pemerintah Daerah
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_fBAB II

RUANG LINGKUP

»Pasral 2

tentang Jadwal Retensi Arsip Fasilitatif dan Substantif di

Kabupaten Bombana ini bertujuan:

sebagai pedoman bagi pencipta arsip dalam melakukan penyimpanan dan

penyusutan arsip;

b, Peraturan Bupati ini bertujuan; untuk menentukan jangka waktu simpan

arsip dan peny?sutan arsip.

i
P

Pasal 3

{ 1) Jadwal Retensi lA'sip disusun befdasarkan tugas dan fungsi pencipta arsip

yakni fungsi fasilitatif dan fungsi substantif.

2)A

a.

o

a o

R om0

— W L:.a. ped o
H

=

3)

a0

= - B B o

[
.

o ® » 0 B

dapun fungsi fasilitatif meli

perlengkapaﬁ; |
pengadaan,; |
perpustakaan;
kearsipan; |

persandian;

hukum;
hubungan m!asyarakat;
pengawasan internal;
. sumber daya manusia;
. pendidikan dan pelatihan;
keuangan daefah.'
dapun fungsi substantif me
otonomi Dae}'ah;

. 4
pemerintahan umum,

pemiluy;
satuan polisf pamong praj
penanggulangan bencana,
pemberdayaan perempuar,
. pendidikan;

keolahragaa?;

kesatuan baxllgsa dan polit

uti urusan:

» ketatausahaa,ln_ dan kerumahtanggaan;

perencanaan pembangunadn;
. organisasi dan tatalaksana; '

. penelitian pehgkajian, pengerhbangan;

dan

liputi urusan:

ok o

k;

a;
pencarian, pertolongan;

1 dan perlindungan anak;




J keperriudaan;
- k. kebudayaan;
. kesehatan;

m. agama dan kepercayaan;

n. sosial;

0. pemberdayaan masyarakat deisa; :
p. kependudu:kan‘ dan catatan sipil; :
q. keluarga bér(*,‘ncana;

r. ketahanan péngm;
s perdaganga:n;l
- t. koperasi dan jukm;

u. kelautan dan|perikanan;
| v. pertanian;

w. peterriakan;’

X. perindustrién;

~y. perhubungan;

z. komunikasi dan informatika; |

- aa. pariwisata dan ekonomi kreatif;
bb. statistik; ”

. cc. ketenagakeijaan;

- dd. penanaman modal;

ee. pertanahanj

ff. transmigrasi;

gg. pekerjaan umum; ‘
hh. perumahan rakyat dan kawasan pemukiman;
ii. tata ruang (ta;.ta_i kota); dan

ij- lingkungan hidup.
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BAB III

SENYUSUTAN ARSIP
) |
Pasal 4

(1) Pencipta arsip melakukan pényusutan arsip berdasarkan JRA.

(2) Penyusutan arsip sebagaimana dimaksud pada ayat (1), meliputi

kegiatan: |

a. pemindahan arsip In

aktif dari Unit Pengolah ke Unit Kearsipan;

b. pemus'n?ahan arsip jang telah habis masa retensinya dan tidak

memilikii nilai guna;

an -

c. penyerahan arsip statis oleh Pencipta Arsip kepada lembaga

kearsipan.

Jadwal Retensi Arsip seba

pada ketentua[n ‘sebagaim

. PasalS
raimana dimaksud dalam Pasal 3 berpedoman

1a tércantum dalam Lampiran yang merupakan

bagian tidakte‘rpisahkan darri Peraturan Bupati ini.

 BABIV

KETENTUAN PENUTUP

 Pasal 6

Pada saat Peraturan Bupati ini mulai berlaku, maka:

a. Peraturan Bup?ti Bombana

Nomor 81 Tahun 2020 tentang Jadwal Retensi

‘Arsip Substantif Urusan Pe&ahian, Perdagangan, Perhubungan, Kelautan

dan Perikanan, Penanaman

odal, Lingkungan Hidup, Koperasi dan Usaha

~ Kecil dan Menengah, Pendidikan dan Kebudayaan, Pemberdayaan

Perempuan dan Perlindungan Anak, Komunikasi dan Informatika,

Ketenagakexjaani dan Ketrarfsmigrasian, Perencanaan Pembangunan,

Penelitian, Per'lgkajian,‘ Pe

ngembangan, Perekayasaan, Pénerapan dan

Pendayagtinaén, :Ilmu Pengetahﬁan dan Teknologi, Perpustakaan, Pariwisata

dan Ekonomi iKreatif, Sosial, Kesehatan, Kearsipan, Kependudukan dan

Keluarga Berepéana serta

Bencana, Kecelakaan dan Kondisi Bahaya,

b ; .
Pemerintah Kabupaten Bombana (Berita Daerah Kabupaten Bombana Tahun

2020 Nomor 81); dan




Peraturan Bi.ipaﬁ Bombana

Fasﬂltatlf Fungs1 Kepegawai
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Noinor 101 Tahun 2020 Jadwal Retensi Arsip

an. Aparatur Sipil Negara dan Pe_]abat Negara,

J adwal Reten31 Arsip Fasilitatif Fungs1 Keuangan, dan Jadwal Retensi Arsip

Fasilitatif Fungsi Non Ke
Kabupaten Bombana (Berit

Nomor 101) dicabut dan din

|
i

|
Peraturan Bupati ini mulai berl
Agar setiap orang mengetahui
| ;

Bupati ini dengan penempatanf

i

uangan dan Non Kepegawaian Pemerintah

a Daerah Kabupaten Bombana Tahun 2020
yatakan tidak berlaku.

Pasal 7
aku pada tanggal diundangkan.
1ya, mé,merintahkan pengundangan Peraturan

yaf. dalém Berita Daerah Kabupaten Bombana.

Ditetapkan di Runibia,

i pada tanggal, Jd MEL 2024
PARAF KOORDINASI , Pj. BUPATI BOMBANA
NO [UNIF/SATUAN KERJA| PAJJAF | ’
1 %ﬂd«{ e /{A &\_
2 [Agaler | 74/ 7
3 | [Kebog Hukuw | | W \‘ J—
4 |Jah prprea [iof '
5 |leqbid \arsman| | & EDY SUHARMANTO
{ ' i . .
Diundangkan di Rumbia,
pada tanggal, 8 Me€\ D

BERITA DAERAH KABUPATEN

ATEN BOMBANA,

BOMBANA TAHUN 2024 NOMOR 1%
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