
LEMBARAN DAERAH
PROPINSI DAERAH TINGKAT I BALI

NOMOR : 146 TAHUN 1984 SERI : D NO.144

GUBERNUR KEPALA DAERAH TINGKAT I BALI

KEPUTUSAN GUBERNUR KEPALA DAERAH TINGKAT I BALI
NOMOR 1O3O TAHUN 1984

TENTANG

STRUKTUR ORGANISASI DAN TATA KERJA PENDIDIKAN
DAN LATIHAN PROPINSI DAERAH TINGKAT I BALI

GUBERi.IUR, KEPALA DAERAH TINGKAT I BALI,

Menimbang : a. bahwa dalam rangka peningkatan dan pengembangan pengetahuan,
keterampilan dan keakhlian pegawai dilingkungan Departemen
Dalam Negeri di Daerah, Menteri Dalam Negeri telah menetapkan
Keputusan Menteri Dalam Negeri Nomor 64 Tahun 1984 tanggal 13
September 1984 tentang Organisasi dan Tata Kerja Pendidikan dan
Latihan Propinsi ;

bahwa Surat Keputusan Gubemur Kepala Daerah Tingkat I Bali
Nomor 394 Tahun 1983 tanggal 2 Desember 1983 tentang Pemben-
tukan Struktur Organisasi dan Tata Kerja Pusat Pendidikan dan
Latihan Propinsi Daerah Tingkat I Bali sudah tidak sesuai lagi
dengan Keputusan Menteri Dalam Negeri tersebut diatas ;

bahwa untuk melalsanakan Keputusan Menteri Dalam Negeri
tersebut dipandang perlu menyatakan tidak berlaku lagi Keputusan
Gubernur Kepala Daerah Tingkat I Bali Nomor 394 Tahun 1983
tanggal 2 Desember 1983 diatas dan menetapkan Keputusan Guber-
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c.



nur Kepala Daerah Tingkat I Bali tentang Struktur Organisasi dan
Tata Kerja Pendidikan dan Latihan Propinsi Daerah Tingkat I Bali.

Mengingat : 1. Undang-Undang Nomor 64 Tahun 1958 tentang Pembentukan
Daerah-Daerah Tingkat I Bali, Nusa Tenggara Barat dan Nusa Teng-
gara Timur (Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 1958
Nomor 115; Tambahan Lembaran Negara Republik Indonesia
Nomor 1649);

2. Undang-Undang Nomor 5 Tahun 1974 tentang Pokok'Pokok Peme-' rintahan di Daerah (Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun
1974 Nomor 38; Tambahan Lembaran Negara Republik Indonesia
Nomor 3037) ;

3. Undang-Undang Nomor 8 Tahun 1974 tentang Pokok-Pokok Ke-
pegawaian (Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 1974
Nomor 55; Tambahan Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor
3041) ;

4. Keputusan Menteri Dalam Negeri Nomor 64 Tahun 1984 tanggal 13
September 1984 tentang Organisasi dan ?ata Kerja Pendidikan dan
Latihan Propinsi ;

5. Kawat Menteri Dalam Negeri Up. Kepala Badan Pendidikan dan
Latihan Departemen Dalam Negeri tanggal 15 April 1983 Nomor
890/350/Diklat, perihal Pembentukan Pusat Pendidikan dan Latihan
Propinsi ;

6. Suarat Keputusan Gubernur Kapala Daerah Tingkat I Bali tanggal
2 Mei 1983 Nomor 156 Tahun 1983 tentang Pembentukan Pusat
Pendidikan dan Latihan hopinsi Daerah Tingkat I Bali.

MEMUTUSKAN:

MeNetaPKaN : KEPUTUSAN GUBERNUR KEPALA DAERAH TINGKAT I BALI_ 
TENTANG STRUKTUR ORGANISASI DAN TATA KERJA PEN.

, DIDIKAN DAN LATIHAN PROPINSI DAERAH TINGKAT I BALI

BAB I
KEDUDUKAN, TUGAS DAN FUNGSI

Pasal 1

(1) Pendidikan dan Latihan Propinsi Daerah Tingkat I Bali yang se-

lanjutnya dalam Keputusan ini disebut DIKLAT PROP DATI I
Sail iaahh Unit Pelaksana Tehnis Pendidikan dan Latihan di-
lingkungan Departemen Dalam Negeri yang diperbantukan dan

r sehari-hari bertanggung jawab kepada Gubernur Kepala Daerah
Tingkat I Bali sebagai Kepala Witayah'dan secara Fungsional
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Tehnis dibina oleh Badan
Dalam Negeri.

(2) DTKLAT PROP. DATr r

Pendidikan dan Latihan Departemen

BALI dipimpin oleh seorang Kepala.

Pasal 2

DIKLAT PROP. DATI I BALI mempunyai tugas melaksanakan pen-
didikan dan Latihan Pegawai dilingkungan Departemen Dalam Negeri
di Daerah Tingkat I Bali sesuai dengan kebijaksanaan yang ditetapkan
oleh Menteri Dalam Negeri dan Gubernur Kepala Daerah Tingkat I
Bali berdasarkan Peraturan Perundang-undangan yang berlaku.

Pasal 3

Untuk menyelenggarakan tugas-tugas tersebut pada pasal 2, DIKLAT
PROP. DATI I BALI mempunyai fungsi :

a. menyusun program pelaksanaan dan melakukan pengelolaan dan
evaluasi Pendidikan dan Latihan ;

b. melaksanakan pembinaan Siswa, penyusunan data pribadi Siswa
dan Alumni serta Dokumentasi dan.Perpustakaan DIKLAT PROP.
DATI I BALI ;

c. memberikan pelajaran dan Latihan serta bimbingan teknis Pen-
didikan dan Latihan ;

d. melakukan Urusan Tata Usaha, Kepegawaian, Keuangan, Perleng-
kapan Sarana Pendidikan dan Latihan dan Rumah Tangga.

BAB II
SUSUNAN ORGANISASI DIKLAT PROP. DATI BALI

Pasal 4

DIKLAT PROP. DATI I BALI terdiri dari :

a. Bagian Tata Usaha ;

b. Bidang Pengajaran ;

c. Bidang Bimbingan dan Pengembangan Siswa ;

d. Kelompok Pengajar.

Pasal 5

Bagian Tata Usaha mempunyai tugas melaksanakan Urusan surat me-
nyurat, Urusan Keuangan, Kepegawian, Perlengkapan Sarana Pendidi.
kan dan Latihan dan Rumah Tangga dan menyusun laporan DIKLAT
PROP. DATI I BALI.
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Pasal 6

Bagian Tata Usaha terdiri dari :

a. Sub Bagian Pengurusan Surat dan Laporan ;

b. Sub Bagian Keuangan dan Kepegawaian ;

c. Sub Bagian Umum.

Pasal 7

(1) Sub Bagian Pengurusan Surat dan Laporan mempunyai tugas
melakukan Urusan Surat menyurat, Pengetikan, Penggandaan,
dan Kearsipan serta menyusun Laporan.

(2) Sub Bagian Keuangan mempunyai tugas melakukan Urusan Pe-

rencanaan Pembiayaan, Perbendaharaan, Pertanggungjawaban
Keuangan serta Urusan Kepegawaian.

(3) Sub Bagian Umum mempunyai tugas melakukan Urusan Dalam,
Urusan Perlengkapan dan Sarana Pendidikan dan Latihan.

1 Pasal 8

S{Oang Pengajaran mempunyai tugas menyusun program pelaksanaan
dan melakukan penyediaan Tenaga Pengajar, melakukan Administrasi
Pengajaran dan Ujian.

Pasal 9

Untuk menyelenggarakan tugas tersebut pada pasal 8, Bidang Pengajar-
an mempunyai tugas :

a. melakukan penyusunan program dan jadwal pelaksanaan Pendidikan
dan Latihan serta penyediaanTenaga Pengajar ;

b. melakukan Administrasi Pengajaran dan Ujian.

Pasal 10

Bidang Pengajaran terdiri dari :

a. Seksi Program Pelaksanaan ;

b. Seksi Administrasi Pengajaran I ;

c. Seksi Administrasi Pengajaran II.

Pasal 11

(1) Seksi hogram Pelaksanaan mempunyai tugas menyusun program
dan jadwal pelaksanaan Pendidikan dan Latihan serta penyediaan
Tenaga Pengajar.

(2) Seksi Administrasi Pengajaran I mempunyai tugas melakukan
Adniinistrasi Pendidikan, Pengajar dan Administrasi Ujian di
Bidang Pendidikan dan Latihan Teknis Fungsional atau Teknis
Pengelolaan' 

rr7



(3) Seksi Administrasi Pengajaran II mempunyai tugas melakukan
Administrasi Pendidikan, Pengajaran dan Administrasi Ujian
Pendidikan dan Latihan dibidang Administrasi dan Penjenjangan.

Pasal 12

Bidang Bimbingan dan Pengembangan Siswa mempunyai tugas melaksa-
nakan Bimbingan dan Pengembangan Siswa, Penyusunan Data Pribadi
Siswa dan Alumni serta Dokumentasi dan Perpustakaan DIKLAT
PROP. DATI I BALI.

Pasal 13

Untuk menyelenggarakan tugas tersebut pada pasal 12, Bidang Bim-
bingan dan Pengembangan Siswa mempunyai fungsi :

a. menyusun petunjuk dan melakukan pelalsanaan tata tertib, melaya-
ni Akomodasi serta Perawatan Siswa ;

b. melakukan persiapan, penyelenggaraan dan evaluasi hasil Seminar,
Widya Wisata dan Praktek Lapangan ;

c. menyusun Data Pribadi Siswa dan Alumni serta melakukan Doku-
mentasi dan Perpustakaan.

Pasal 14

Bidang Bimbingan dan Pengembangan Siswa terdiri dari :

a. Seksi Bimbingan Siswa ;

b. Seksi Praktek Kerja Nyata ;

c' seksi Data siswa' 
r---.,

Pasal 15

Seksi Bimbingan Siswa mempunyai tugas menyusun petunjuk dan
melakukan pelaksanaan tata tertib, melayani Akomodasi serta
Perawatan Siswa.

Selai Praktek Kerja Nyata mempunyai tugas melakukan per-
siapan, penyelenggaraan dan evaluasi hasil Seminar, Widya dan
Praktek Lapangan.

Seksi Data Siswa mempunyai tugas menyusun Data Pribadi Siswa
dan Alumni serta melakukan Dokumentasi dan Perpustakaan.

Pasal 16

Kelompok Pengajar mempunyai tugas memberikan pelajaran, bimbi-
ngan Tehnis Pendidikan dan Latihan serta memberikan Ujian kepada
Siswa sesuai dengan Bidang dan Keakhlian masing-masing.

(1)

(2)

(3)
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BAB III
TATA.KERJA

Pasal 17

Dalam melaksanakan tugas, Kepala DIKLAT PROP. DATI I BALI,
Kepala Bagian, Kepala Bidang, Kepala Sub Bagian dan Kepala Seksi
wajib menerapkan prinsip koordinasi, keterpaduan serta keserasian
tugas dalam lingkungan DIKLAT PROP. DATI I BALI.

Pasal 18

Setiap Pimpinan Satuan Organisasi wajib mengawasi bawahannya
masing-masing dan bila terjadi penyimpangan agar mengambil langkah-
langkah yang diperlukan sesuai dengan Peraturan Perundang-undangan
yang berlaku.

Pasal 19

Setiap Pimpinan Satuan Organisasi dalam lingkungan DIKLAT
PROP. DATI I BALI bertanggung jawab memimpin dan meng-
koordinasikan bawahannya masing-masing, dan memberikan
bimbingan serta petunjuk-petunjuk bagi pelaksanaan tugas ba-
wahannya.

Setiap Pimpinan Satuan Organisasi mengikuti dan mematuhi
petunjuk-petunjuk dan bertanggung jawab kepada atasannya
masing-masing dan menyampaikan laporan pada waktunya.

Setiap Laporan yang diterima oleh Pimpinan Satuan Organisasi
dari bawahan, wajib diolah dan dipergunakan sebagai bahan
penyusunan Laporan lebih lanjut dan untuk memberikan petun-
ju k-petunjuk kepada bawahan.

Pasal 20

Para Kepala Bidang menyampaikan Laporan kepada Kepala DIKLAT
PROP. DATI I BALI dan Kepala Bagian Tata Usaha menyusun Laporan
Berkala Pendidikan dan Latihan.

. BAB IV
LAIN.LAIN

Pasal 21

Pembentukan dan Perubahan Struktur Organisasi dan Tata Kerja
DIKLAT PROPINSI ditetapkan dengan Keputusan Menteri Dalam
Negeri setelah mgndapat persetujuan tertulis dari Menteri Negara
Pendayagunaan Aparatur Negara.

(2)

(3)
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BAB V
PENUTUP

Pasal 22 '
Dengan Berlakunya Keputusan ini, maka Surat Keputusan Gubernur
Kepala Daerah Tingkat I Bali Nomor 394 Tahun 1983 tanggal 2 De-
sember 1983 tentang Pembentukan Struktur Organisasi dan Tata
Kerja Pusat Pendidikan dan Latihan Propinsi Daerah Tingkat I Bali
dinyatakan tidak berlaku lagi.

Pasal 23

Keputusan ini mulai berlaku pada tanggal ditetapkan.

Ditetapkan di : Denpasar
Pada tanggal : 19 Desember 1984

GUBERNUR KEPALA DAERAH TINGKAT I BALI,

ttd.

MANTRA..
NIP. 130095383.
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Keputusan ini disampaikan kepada :

1. Menteri Dalam Negeri di Jakarta ;

2. Dir. Jen. P U O D. Departemen Dalam Negeri di Jakarta ;

3. Kepala Badan Pendidikan dan Latihan Departemen Dalam Negeri di Jakarta ;

4. Kepala Badan Pengembangan dan Penelitian Departemen Dalam Negeri di Jakarta ;

5. MUSPIDA. Propinsi Daerah Tingkat I Bali di Denpasar ;

6. Ketua D P R D. Propinsi Daerah Tingkat I Bali di Denpasar ;

7. Staf Lengkap Gubemur Kepala Daerah Tingkat I Bali di Denpasar ;

8. Bupati Kepala Daerah Tingkat II se-Bali ;
9. Ketua D P R D. Kabupaten Daerah Tingkat II se-Bali ;

Diundangkan dalam Lembaran Daerah

Propinsi Daerah Tingkat I Bali

Nomor : 1.46 tanggal : 20 Desember Tahun 1984

Seri :D Nomorl.144
Sekretaris WilayahlDaerah Tingkat I Bali,

'l - ' ttd.

Drs. SEMBAH SUBHAKTI.

NIP: 010023939.
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