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NOMOR TAIIUN 2016

PEDOMAN PELAKSANAAN KEGIATAN PEMBANGUNAN YANG BERSUMBER
DARI ANCGARAN PENDAPATAN DAN BELANJA DAERAI{ PROVINSI R]AU

TENTANG

DENGAN RAHMAT IUHAN YANG MA}IA ESA

GUBERNUR zuAU,

bah{'a dalam .angka pclaksanaan kcglatd tang
bcrsumbef dafi Anggaran Pendapatan dan Bclanja Daerah
(APBD) asa. lerlib, cnsien, elektil, rranspafan dan
akuntabel dip€rlukan suaiu aturan atau pedoftan yang
komprehensif mulai dari p-encanaar, pelaksanaan dan

bahwa bcrdasa.kan pertimbansan sebagaimana.limaksud
pada huruf a, pcfllr mencrapkan Peratumn Cubcmur
tcnrang Pc.loftan Pelaksanaan Kcgiatan Pembangunan
Yang Bcfsumbcr Dari Anggaran Pendaparan Belanja
Daerah Provinsi Ri,LLi

Undang Undang Nomor 6l Tahun t95a tentang Pcnetapan
Undang-Un.lang Nomor 19 'fahun 1957 renhng
Pembcntukan Dacrah Swaunt.a 'fingkai I sumarc.a
Barat, Jambi dan Riau (Lembaran NegaF Rcpubljk
lndonesia Tahun 19s7 Nomor 75), scbagai undang undang
{Lembaran Negara Rcpublik lndoncsia Tahun 1954 Nomof
l12, Tahbahan Lembdan Nega.a Rcpublik Indonesia

2. Undang-Undans Nomor la fahun 1999 le.rang Jasa
Konlruksi (Lcmbaran Negara l{cpublik lndonesir lahlrn
1999 Nomor 54,'fambahan Lcmbara. Nesa.a tl€publik
lndoncs'a Nomo.3833);

3 Undang Undang Nomo. I I Tahun 200a tenlang liforrnasi
dan 1)ansaksi DlcLr.onik (l-cmbaEn Ne8ara ltcpublik
lndonesia Tahun 2008 Nomof 5a, 'fambalan L.mbaE.
Ncgara Republik IndonesiaNomo.4843)j
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4. Urdang - Undang Nomof 14 iahur 2008 ientang
kete.bukaan inlormasi publik (L.mbaran Nega.a Republik
IndoDesia tahun 200a Nonor 61, lambahan Lenba.an
Nega.a R.publik l..loncsia Nomof 4aa6)l

5. Undane Undang Nomlr 23 'fahur 2ul.l rcnlang
Pemerintahan Daefah (L.mba.an Nega.a Republik
Indonesia Tahun 2014 Nomor 244, 'aambahan L€mba.an
Negdrd aro o..^ lrdu. .d l\omor -5!71 b.C,,ir 

'n.rclah diubah bcbc.apa kali tcrakhn dcngan Undang
Undang Nomor 19'lahun 2015 icniang Pcmcnniahan
Daerah (Lemba.an Ncgara Rcpublik Indoncsia fahun
2015 Nomof 54, Tambahan Lembaran Ncgak Republik
lndonesia Nomor 5679)i

P"' '.n ., in,,h \ ' { ). .h' )J00 ."
Penyclcngsa.ann JlM lonlarksi (Lcnbafarl Ncga.a
Rcpublik Indoncsia 'fahlrn 2000 Nomof atl, l.mbahan
Lcmbaran Ncgara Rcpublik lilrloncsia NoDo. 39561.

Pc.atumn Prcsidcn Nomof 54 Tahun 2010 tcntang
Pcngadaan Bafang/Jasa Pcmcrintah scbagaimana tclah
diubah bebe.ap. kali tcrakhif dengan Pe.aluran Prcsidcn
R.DJ k Ldo d N 'o , ,h
Perubahan Keempat Ahs Ps uran Presldoi Nohof 5.1
Tahun 2010 renrang Pengadaan tsafang/Jasa Pemednkh;

Pcraturan i\4cnrcri Dalam Ncllcri Nomo. l3 'l'ahun 2006
trnla.g Pcdonnlr Pcngcld,an Iieuangan Dactuh,
scbaeaimana lelah diub,h beb.npa kali tcfrkht dcngan
PeEturan Mcntcfi Dallnr Nrgcfi Nomof 2t lahun 20ll
lenlang Petubahan (cdua ALas PeEturan r,lcnLcfi Dalao
Neged Nomor l3 Tahun 2006 lenla.g Pcdoman Pengelolaan

Pc.aturan Mente.i Dalam Ncgcri Nonor 19 'lahun 2014
rcntane Pedoman Pcngclolaan aa.a.g Milik Drc.ah {acrih
Neeara Rcpublik lndoncsia'fahun 2016 Nomor 5471i

l0.PcraluraD Mentefi Dahm N.geri Notrror 80'lihun 2015
tcnLang Pcmbcnr!kan P.o.luk Hukum Dacrah (Bcfira
Ncgara Republik Indoncsi. Tahun 2015 Nodo ?036)j



. PERA1URAN

MEMUTUSXAN I

AUBDRNUR TDNTANG PEDOMAN
PELAKSANAAN (EGIATAN PEMBANGUNAN YANG
BERSUMBER DARI ANGCARAN PENDAPATAX DAN
BELANJA DAERAIi PROVINSI F]AU

Pasal 1

Maksu<l disusunnya pedoman pclaksanaan kcgiatan pembanglrnan vang
bersumber da.i Angga.an Pendapatan dan Belanja Daerah Prcvinsi Riau

ini sebasai pcdoman dalam perencaran, pelaksanaan, pengendalian

€valuasi dan pelaporan khusus dalan hal pcngadaan ba.ang danjasa;

(2) Tujuan disusunDya pedoman pclaksanaan kcgiatan pcmbansuran vans
be.sumber dari Angga.an PendaPatan dan Belanja Daerah (APBD)

Provinsi Riau ini aga. kegiaian pembangunan daPat dilaksanakan seca.a

efektii, cnsicn, dan akuntabel scsuai densan kctcntuan Peraiu.an
Perundang Undangatri

Pasal2

Pedoman pelaksanaan kegiatan pcmbangunan scbagaimana dimaksud dalam
Pasal 1 disusun dcngan sistemalika scbagai bcrikui

BAB I
BAB II
BAB III

P€rencanaan Kegiatan

Pelaksanaan Kegiatan Pengadaan Barang dan Jasa

Pengendalian, Dwaluasi dan P€laporan

Pasal 3

Pedoma. pelaksanaan kcgiatan pcmbangunan dengan sisrnnalikr
sebaeaimana dimaksud dalam Pasal 2 tercantum pada Lampr.an.lan
mcrupakan bagian yang tidak acrpisahkan dari Pc.atu.an Cubernur ini.



Pasal4

Pada saat Peraruran cubernur ini mulai berlaku, Perauran Gubcrnur Nomof

lll Tahun 2Ol5 tentang Pedoman umum dan Petunjuk Tcknis Pelaksanaan

kegialan Pcmbatgunan yang bersumber dari Anggaran Pendapatan dan

Belalja Daerah (APBD) Provinsi Riau (Berita Dae.ah Provilsi Riau Tahun 201s

Nomor I I i)dicabut dan dinyatakan ridak be.laku.

Pasal 5

Peraturan Gube.nur ini mulai berlaku pada tanggal diundangkan

Agaf s€tiap orang mengetahuinya, mene.inhhkan pengundangan peraturan

gubernu. ini dengan penempatannya dalam Be.ila Daetuh Provinsi Riau.

Ditetapkan di Pekanbaru
Pada langgal

GOBERNUR RIAU,

SEKRETARIS

ARSYADJULIANDI RACHMAN

TAHU  NoMoR ,ERAI{ PROVINSI RIAU
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B. Evaluasi Pclaksanaan Progran/licsirt.n Pcrangkat Dacrah.. .. 1ii

39BAB V PENUTUP

DAFTAR LAMPIRAN

Fo.mar Pelaksanaan Kegiatan Ss,akelola

Contoh I : Su.at Penugasan/Pembenrukan Tim Untuk S$akclola

Con!oh 2 : Mcmo.andum ()r Undcrctanding lMoul
conroh 3 : sura! Perjanjian svakclda lipc 2

Conrch 4 : Surat Perlanjian S{'akelola fipc a

Conloh 5 : Ke.angka A.uan lic.ja Pckc.jaan Fisik (Banlrunan)

conroh 6 : Ke.angka A.uan Ke.ja Pckcrjaan Lainnla
conroh 7 : oambar Rc.!an. Dan Spcsifikasi Tcknis Pckcrjaan

Fofmar Pengendalian, Evaluasi dan Pclapofan

Forna! A : Renca.a Umum Pengadaan (RUP)

Format B : Lapofan Rcalisasi Fisik dan Kcuangan Pclaksanaan Kesiatan

Belanja Lanssuns APBD

Format C :Tabcl Monnoring E!aluasi Pc.gadaan Barang/Jasa

Formar D :Rencana Opefasional Pelaksandan Kesiatan/Rincian Aliran l(as

Perangkar Dacrah

Fo.mat E : Pelaksanaan Kcgiatan, Nilai Kontfak/SPk dan Kcndala Belanja

Langsuna APBI)

Format I : Bobot Pc. (csia ran 'fc rhada p Pfogfam Perangkal Dacrah

Fornar C : AlternatiiPencapaian Ta.geL (egiaran Jika Tc.jadi

Kendala/Hambaran



PEDOMAN PELAKSANAAN KECIATAN
DARI ANGGARAN DAN PENDAPAAAN

LAMPIFAN : PERATURAN GUBERNUR RIAU

NOMOR :

TANGGAL :

PEMBANOUNAN YANG BERSUMBER
BELANJA DAERAII PROVINSI RIAU

KETENTUAN UMUM

Bebcepa Pengerrian/(etenlLran Lrmun dalam Pcdonan inr mcliPutr :

L. Dae.ah adalah Pro!insr Riau.

2 P€mennlah Daerah a.lalah Pemeri.lah Provi.si Riau

3. Gub€rnur adalah cubcrnur Riau

4. DeNan Penvakilan Raktar Daerah yang sclanlutnva disingkal DPRL)

adalah De\tan Pe^!akilan Rakyal Dae.ah P.ovinsi ltiau

5. Sekretaris Daerah adalah Sekrctaris Dacrah Provinsi Riau

6. Angga.an Pendapatan dan Belania Dlerah selanjutnva disingkat APBD

adalah Anggaran Pendapalan dan Belanja Dae.lh Provinsi Riau

7 Perangka! Daerah !ans selaniuLnJ'! disingk!L PD adalah Pc'ansk!r
Dae.ah di Lingkungan Pcme.inGh Prcvinsi Riau

a. Pegawai Ncgcri Sipil alau sebllan lain yang sclaniulnva disingka! PNS

adalah Pcgawai Ncgcri siPil di lin8kungan pcncrintah Provinsi Rrau.

9 Pcngguna Anggafan \ans sclanjulnya disingkal PA adalah Pcjabar
pcmceans ke{cnangan pcn!€unaan anggaran Per..gkar Dacrah aLau

Pejabat yang disanakln Pada Inslilusi Pcngsun. Anssaf.. Pendapatan

dan Belanja Daemh Ptulinsi Riau.

lO. Kuasa Pcngguna Angllaran lang seLanjulnya disrngkaL KPA adaldh pclabal
yang diusulkan olch PA dan dite€pkan olch Cubcrnlrr Riau unluk
menggunakan Angearan Pendaparan dan Belanj. Daerah P.ovi.si Riau.

11. Pejabai Pembuar K.miimcn yans sclanjutnya disnrekar PPK adalah
pejabai yane bcrlangsuns la\lab atas pclaksanaan Pengadaan

12. Paabat Pelaksana Tcktis Kegidtan yang selanjutnva disingkal PPTIi
adalah pejabai yang dn!nluk oleh PA/l(PA untuk melaksanakan program
dan kegiaian pada Pcrangkat Dacrah.

13. Pejabai Pengadaan adatah Pcjabat tang mcmi|ki scrrinkat Keahlian
Pengadaan Barang/Jasalang melaksanakan Pcngadaan Barang/Jasa

14. Pejabar Pcncrima 11.srL Pek.fja.. adal.h p.Labal ldng ditctaPkan olrh
PA/(PA yang bertugas memeriks. da. mcncrima hasil pckcrlaan



15. Penycdia Barang/Jasa adalah bada. usaha arau onng pe.seorangan yang
mc.ycdiakan Barang/Pckcrlaan Knrsrruksi/.J.sa l(onsulransi/Jasa

16. Pakia lnt.gdias ada|lh surt pcfntataan r"ang bcrisi ikrar unluk
mcnccsah dan (idak mclakuka. koLusi, korupsi, dan ncpotismc dalam
Penga.laan aarang/ Jasa.

17. Pfoamm adalah cara yane disahkan untuk nencapal ilrjuan dinana
melalui hal tcrscbur bcnruk fcncana akan lebih tc.o.sanrsi. dan lcbih
mudah untuk diope.asionalkan demi tercapainya kegiatan pelaksanaan

la. Kcgiaran adalah bagia. diri pfog.am lang dilaksanakan oleh salu .1.!L
lcbih unit kcrja pada Pcrangkat Daefah sebagai bagian dai penclplian
sasaran terukur pada suaru progran dan lcrdi.i dari satu sckumpulan
tindakan peng€rahan sunrbcr daya baik yana b..uPa p.rsonil lsumbcf
daya manusia), bafang modal lc.masuk pcrala(an d,n teknologi, dana,
atau konbinasi dan bel)erapa lulr kc scmua jcnis sumbe. daya tersebut
sebagai masukan ln,prrl unLuk ncnghasilkan keluaran 1olrputl dalam
bcnluk barans/.jasa

19. Pckclaan adalah scbuah kegiaran aklil yang dilaklkan olch manusia
yang mcnghasilkan scbuah karya.

20 Pe.ycdia Ba.ane dan .Jasa .<lalah bad!n !saha aiau orang p..seorangan
yans mcnycdiakan ba.ans/pekcrjaan kontruksi/jasa konsullansi/jasa

21. Barang adalah setiap benda baik bedvujud maupun tidak be$.ujud,
be.gc.ak mauplr. tidak be.ge.ak, yang dapaL diperdaga.gkan, nipakai,
dipe.gunakan aiau dimanlaatkan oleb Pcngguna Barang.

22. Jasa konsulransi ad!lah jasa layanan profcsional yang membutuhkan
keahlian tertenLu dibcrbasai bidans keiLmuan yara mensutamakan
ad any a pikir (brcinwore ).

23. Jasa lainnJa adalah jasa yang mcmburuhkan kcmampuan rcrtcnN tans
mcngutamakan kcrc.rnrpilan (skill$arc) dalam sualu sistem tau kclin.
yanC telah diken.l llr.s di du.ia usrh, Lrntuk mcntclcsaikan su.tu
pekcraan atau scsal. pckcrjadn ddn/atau pcnled,aan jasa selain jasa
konsultansi, pelaks.na.n pckerlaan k.nsrrlks, dan p.ngad... b!.a.s

24. Industri K.eatifadalah indust.i ta.g bcrasal dari p.maniaatan kfcatiliras,
aasasaD o.isnral, kctcrampilan scia bakar indn,idu u.ruk men.iphkan
kesejahle.aan serta lapangan pekerjaan mclalui pencipLaa. dan
pcmanfaatan dat! k.casi dan daya cipt!.

2s. Serlifikasi keahlian pcngadaan ba,ans/jasa adalah randa bL,kri
pengakuan da.i PcmcrinLah aLas konpcrcnsi dan kcmampuan p.ofcsi
drbidang pcngadaan bafans/jasa.

2tt. Swakclola adalah P.ngarlaan Ba.ans/Jasa dinana p.kc.jaannla
di.e.caDakan, .iikc.jakan, da./at.u di!\'asi scndifi olch Sl(PD sebagai
penanggung ja$ab an&taran,,nsransi pcmcrintah lanr dan/at!u kclompok

27. Kontfak Pengadaan Bi..ng/Jasa yars selanjutnya disebut Konrrak
adalah pedanlia. |e.tulis antafa PPK d{rngan Pcnv.dia Barane/.J.sa aLau
pelaksana S\vakclola

24. Sclcksi Scdc.hana adalah metodc pcmilihan Pcn!cdia Jasa Ko.sullansi
un!uk Jasa Konsuhansi yang bcfnilai paling tinggi Rp 200.000.000,00
(dua ratus j uta .upiah )

29. Pcnunjukan Langsuns adalah metodc pcmiijhan Pcnyedia Barang/Jasa
dcngan ca.a fte.unjuk langsung I (sarul Pcnlcdja Ba.ang/Jasa.



O. P-nsdd'n L rs "-"" \PnP6 B-_ J rIne "'( uor
r'ni^a, B r"nB Dl'' dr s l F 'k'n

sl. Katalog elektronik arar E Car^lague adalah sisten intormasi clckironrk
d" r"r' l' | ' p", "^nr ' d,l " ts" bJr'n" r_ e '

d"rroe b L-'P_nl_J"A ' g 's" 
o"m h

32. E Purchasnlg adalah lata cara Pcmbclian Ba.ang/Jasa mcl'lui sislLm

katalog elektronik.

33. Evallrasi adalah .angkaian kcgialan menilai mcmbandinilkan d'n
menyimpulkan realisasi maslrl{an, kcluafan ddn hasil l.rhadap 

'cncana

34. Pengcndalian adalah sc..ngkar.n kcgratan manajemen Dcrupa
peman|auan (mo.tronngl, penga$asan dan lindakianlut rang
aimaksudkan uniuk mcnjamin allar suatu kellraian vana dilaksanakan
sesuar dengan .encani !rng.l'rcl.pkan

35. l-apo.an adalah bahan pcngendallan pclaksan.!n Program dan keglat'n
khususnya untuk mcnganrisipasi tcrjadinva kesahhan/ Pcnvlmpangan
dan upa:'a pcrcepalan pclaksanaan Program dan kcgiatan agar lcAa'lud
keseinbangan antara kemajuan lisik dan peivcrapan dana' sc.ta seoagar

bahan penyusunan kcbriakan drhhl'n yane akan datang
36. Pemantauan (monironnd ldalah sua(! kegiatan unruk melihal kcsesuaian

pelaksanaan per.ncafaan denga. arah, luluan, dan ruang xngkup \ang
menjadi pedoman.lalad rangka mc.yuslrn perencanaan berikur'Ia

37. Pengarvasan adalah scrangkaia. kcgiaian vang dilakukan untuk
menjamin proscs pelaksanaan kcgiatan tclah scsudi dengaD kctcnluan
yang b..laku, elekliidan efisien.

33 Apaiat Pensawas l.icnr Pcmc.inrah atau pcnsaNas inlcfn pada institus'
lain !a.g selanjul.I. discbut APIP adalah .parar vang n'lakukan
pcngawasan ncLalui audrl, revilr,.valuasi, pemantauan, dan kegiaGn
penga$,asan lain terhadap penyclcngga.aan tugas dan llrngsi o.ganisasi

39. Konres adalah pclombaan auu kcgiatan oengadu keccpaLan,
kcte.ampilan, kctangkasa., kcpan.laian, dan scbagainva

.lo. Tim.ju.i adalah sckclompok dc$an/maiclis unruk oenrlar'
suatu hal arau mcnghakini scsuatu

41. Hadiah adalah pe'nberian uang, ba.a.g, jasa dll, yang rlilakukan ranpa
ada kompensasi balik/ imbal balik

42. Dokumen a.lalah sur.l tang rerrulis arau Lerc.lak lang daplr dipakri
sebagai buklr sualu kcLcransan

43. Proposal teknis adalah slraru usulan kcg'atan/rcncana jang dllerangkan
dalam benrlrk fanca.gan kcrja sccara lc.p$i.ci dan sisLcmalrs r"ane akan
dilaksanakan/ d,kc.jakrn sccara lcknik

4.1. Pagu Ansgaran adalah alokas, ingg.ran yang (lir.rapkan unt!k d.rndanaL
bclanja peme.intah pusat ddn/ auu pcnbiaraa..nlgaran daLam
Anggaran P.ndapatan rlan B.lanja Ncsara ftaupun pemetnrah daerah
dalam Anggafan Pc.d.paran dan Belani, Dacfah

.15 Adden<luo adalah islrlah huklrm yang la,in dis€but dalam suaru
pcmbuatan perianiian

46. Hak cipta adalah hak cksklusil baJai pcncipta auu rrcncrima hak untuk
mengumumkan atau mcmpcrbanvak ciplaann\3r atau membcri izin untuk
itu densan tidak mensuransi pcmbdt.sa. pcmb.Lasd m.nurur peraiuran
pe.Lrndang undansan yanj: bcrlaku.

.17 Asct a<lal!h s.mua hak iaru dapaL digunakan d.lam op€fasr p..usahMn.
yang dapal dimasukkan kc dalam koLon asset salah sarunva adalah

Sedung auu bangunan



44. Homosen adalah istilah v,.A dieunakan u.luk mcnuniukkan bah\.
suaru hal tc.scblrt adalah sama baik iru sitarnya, Lingkah takunva dad
karak|e.istiknya.

49 Sample ad.l1lh basiA. dafj poDulasi yane insjn dit.titi; dipandanA sebasai
suatu pcndusaan rerh.dap poputasi,.amun buka. poputasi iru sendiri

50. Populasi adalah kumpulan indivjdu sctenis Ians bcrada pa.la (italahe-. L 1.. p'!.\,\' r..r- -.,., n,r
51. Teknik non probabillirv sahplins .datah teknik lanjr ridak mcnberikan

pcruans aiau kesehparan bagi scriap unsur atau anggoLa poputasi untuk
dipilih mcniadi sampel.

52 Purposive Samplin'r adalah teknik pcnsambitan sanpct secara senj:aja
Maksudnya, pcn.liri mcn.ntukan sc.dirj sampel \a.g di.mbit karcn. .na
pcrnmoangan icrrcnLu

53. Rcn.ana Sl.ar€sis adatah proses I,ans dit.kukan suaru orsa.,sasj LrnLuI
nenentukan slraLeBiarau araha., sc.ra mcnsamtrjl keputusan u.(uk
mensalokasikan sumbcr dayanva (rernasuk modal dan suhber da\a
manus'a) unluk mcn.ap.r slft{cgi ini.

54. Dokumcn Pclaksanaan Anggaran adalah doklrmcn rang mcmuar
pcndaparan dan beL.nja scriap P.rr.gk.r Dacrah lang djgunakan sebag!i
.iasar pclaksanaan olch pcngguna rnJtgaran

ss Rcncana Kerja Kcsiaran adalah scranAklian u uan .tan p,oscs \rns btsa
membanru rim dan/arau seseo.anA mcn.apaj tuiLran rersebut

56. Rcncana Anggaran l(as adatah satah saru alar pe.encanaan.tan
pcngendalian cash innows, cash our t.$, dan hal.hat lang bcrkliLan
dcnean pembclaniaan didalam po.Lrsahaan

57. Database ,dalah kumpulan infofmasj lang disjmpan dj datam konpurc.
sc.ara sistemalik schingsa dapar dipcfiksa mcnaqunaka. suatu pfogran
kompurcr unluk mcftpc.olch inldmasi dafj darabasc t.Fcbur5a Pcmrlrran Dae.ah adalah Pcrau.j. pcfunda.g lndanj:an vang djbcntuk
oleh Dcivan PeRakilan R,kra1 Daerah dcnga. persclujuan bcfsrn,

59. waRanca.a adalah pfos.s tanra ja\ab lisan anrara d!r o...s atau t.rrih
scca.a ranasung.

60. Obsc.vasi adalah lcknik pc.sumpulan data yane ditakukan sccae
scngata, tians djlaklLkan mctatuj pe.g.na(an drn

pencalaran gcjala gcJ.h r-ans dis.lidiki.
6. taa.', o.o D,.a o. ' iD ,,.t ,\,, nir -p..J,p b'. p - ..,h., ,',r

tc.tentu, schingga dip$oLch satu kcsanaan cara pandang t/rane uor,\)
dalam mclihar dan mcnyikapihat hal !ang dimaksud.

62 Bc.ita Acara adalah Naskah Dinas tang bcnsj pcfnlaraan yang bersiiar
pcngcsahan aras scsurLu kejadlan,pcj jstnv., pfubahan siatus.lan t,,i..
larn bagi suaru pc.nasal.rhao baLk b.fupa pcrcncana,n,pctaksanran
maupun pense..laIan k.bijaksan..n pinpinan

63 Badan usaha adalah kcsaLuln yu.idis (hukum), Lcknis, dan ckonomis
lrana be.tu.luan mencari l.ba aLau kcuntungan

6a Sufai pcr.janjian a.tat.h Surar lans bcrisi suatu kcscpakatan bcrsamnyang ncnaikat anrafa pihak pih.k rej rcnru unruk mciakukrn
rinddkan/perbuabn hukud !rn! rc ah discpa(aLL Dcrsam.

6s. Kc.angka Acuan t{cia scta..tL[n\! disn]gk,l XAli adrlzrh suaru dokumcn
yang mcni]lnlo.masikan ganba.an lara. bclakang, lujuan, ruane tingkup

scbuah pfoyck pcnsadaan b..a.s yang rclah disusu. otch
Perangkar Daerah.

66 Nomor Pokok wajib Pajak (Npwp) adatah nomor vang dib€rjkan kcpada
walib pajak unruk menpcrmlrdah adnj,J,,srrasr pcrpalakan !ang



dipereunakan sebaear tanda pencenal din atau idcnrit.s (ajib p.j.k
dalarn melaksanakan hak dan keqajiban pe.palakan.

67 Akle pendi.ian badan usaha adalah suatu tulisan yang menrang de.g.n
sengaja dibuat u.tLrk dijadikan bukL, (cntlns didinklnnya suarLr badan
usaha dan ditandata.gani pihak yang mcmbuarnya.

64. Ltdbaga pendidikan ldalah tempar a|au Badah yang digunaka. unt!'k
bc.lanasungnya proscs pendidikan b.ik dalam hrskungan kcllra.ga.
sekolah, maupun maslamkat

69. L.mbaga riset adalah scbuah lcmbaga atau pcfusahaan lang bc.g..ak
dibidang info.masi globalyang berru8as melakukan penelltian dan sunci
mengenai lenomeoa atau suaiu ko.disi di tengah nasyarakat

70. Penalaran adalah pengarahan te.hadap sekelonpok orang u.tuk dapai
melakukan sesuatu haL (tueas), pcnga.ahan tcrhadap sckelompok or2njl
uniuk dapar melakukan sesualu hil (tugds)

71. scmi.ar adalah scb!ah pcrrcmuan tcknis yans rujuannla unNk
meiakukan studi me.yeluruh lcnlang suaru topik rcrrenru densao
pcm.cahan permasalahan yang mcmcrlukan interaksi di anta.a pa.a
Pescta scmina.

72. Lokakarya adalah suatu acatu di manr bcbefapa ofang bcfkumplrl untuk
memecahkan masalah rcrt.ntlr dan ncn.d.i solusinv..

73. Bimbingan lcknis adalah suaru kc8bt.n \ang dinakslrdkan un(uk
memberik.n banruar ranA biasanya berupa tuntuna. dan naschar u.1uk
mcnrclesaik.n pc.soalan/masalah ratrg be.sirar leknis.

74 workshop adalah pclatihan kerja yang mclipuli !co.i dan praktek dalam
satu kcgiaran rerinlegrasi.



BAB ]I
PERENCANAAN KEGIATAN

2.1. PERENCANAAN UMUM PENGADAAN BARANG/JASA

L. PA mcDyusun dokumen renc.na pengadaan bafang/Jasa, \nng

a Kcgiatan dan anggaran pcngadaan ba.ang/jasa yang akan dibilvai
olch Pe.angkat Dacrahi

b. Kegialan dan anssaran p.ngadaan barang/jasa yans .ka. dibialai
bedasarkan kerjasama a.|!. Peranekal Dactah sccam pcmbra!aan
bercama (.or4.n.ingl, scpanjans dipcrlukan

2 Rcncana p€ngadaa. lc^ebur akan m€njadi bagian Rcncana liela
Angga.an (RKA) dari PcErrgkat Da-ah

3. Kegiaran pcnyusunan.cncana pengadaan meliPuti :

1. Idenrinkasi l(ebullrhan
2. Penyusuna. dan pcnclapan .cncana pcnganggaran
3. Penetapan k.btakan umum
;1. Penyusunan KAI(

B, PDNYUSUNAN KERANGKA ACUAN KEAIATAN

PA mcn:rusun Kc.angka Acuan licgiatan yana mcndukung pcluksanaan
k€gialan/pekerjaan y!ng scku.ang kurangnla mcmuaL :

I uraian kegiatan ya.g aka. dilaksanakan mcliputi lahf belakang,
maksud dan tujuan, lokasi kcsiaran. sumbcr pcndanaan, sena jumlah
renaga yang diperlukani

2. *akiu yang diperlrkan dalam mclaksanak.n kesiatan/pekeri.an
iercebut mulal dari p.ngumuman, rcncana penga.laan samPar.lengan
pcnyc.ahan barun3/jrsri

3. spcsiljkasi !cknis Baftrng/Jasa !adg akan d'addkani dan
4. besarny. roial pc.kiraan biaya pckcrjaa! icrmasuk kca:Ljiban patak yang

ha.us dibebankan pada kegiaran Grcebur.
Fungsi l(e.angka Acuan l(egiatan

. untuk melakukan pcngcndalian kcsiaLan Jang dilaklrkan olch

. unruk mcnilai ufgcnsi pclaksanaan kcsial!n lc.scbut dai sudut
pa.dang kctcrkailan dcngan Tugas Pokok dan Fungs'..

. untuk nelakukan pcncriksaan.calisasi kegiara. tcrsebul

. Sebagai inb.m.si b.gaimana ouLpul kcsiaran dilaksanakan/didukung
olch komponcn input, sc.ta apa saj! inpu! (iahaPan hhapan) ]2ns
dibutuhkan da. basaimana pclaksanaann!a !ntuk mcncapai output.

C. SISTEMATIKA PENULISAN (ERANGKA ACUAN KEGIATAN

i. Larar Belakang
Menjelaskan dasar hukuD yans rcfk.it dan kebtakan Kemcntfi!n
Ncsam/Lcmbaga yang dc.upakan dasar kebc.adaan kegiatan/aktilitas
be.kenaan berupa Pc.atufan Pcfundangan yanB bc.lak!, Rcncan.
Sr.aregis (cmenbrian Negara/L.nbaga, dan Tugas rungsi liemenLcna.
Nega.a/Lcmbaga, scdangkan gambaran umunr mcrupakan pentelasan



secara snrgkai mcngap! (uhll kcAlaran rcrscbul dilaksanakan dan
alasan pcnring kcgiaran toscbur dilaksanakan sdta kererkanan keeiakn
!.ang dipilih dcngan kcgiata. kclua.an (oulpull dalan mcn.lukunlr
pencapaian sasaran dan kinerja progran/ !a.g pada akhirnla akan
mendukunC pencapaian rujuan kcbilakan

2. Kegiatan yang dilaksanakan
Menjelaskan u.aian kecialan apa (uhar) yans akan dilaksanakan dan
batasan kcgiatan.

3 i\4aksud dan TuJuan
Menjelaskan ncnsapa (uhvl kcsialan h,rus dilaksanakan dan bcrisikan
hasil akhi. yang dih,f,pk.n dari suah kcgiar.. (bc.siiat kualiraiil) scia
daniaaL loLlcomel kcsiatan.

4 Indikalor l(eluaran
l\aenjelaskan indikalor kcluaran bcrupa targcl yanC ingin dicapai (bcrsilat
kuahati0 dan keluaran (oelprtl yane teruku. dalam suallr kcsjat!n
(bersiiaL kuantitatill i\4isalnta s0 km,40 m?,20 ofana, I LllP, dan lain

5 Cara Pclaksanaan Kcgia!an
lqenjelaskan bagaima.a lhopl cara pclaksanaan kegiatan baik berupa
metode pelaksanaan, komponeni tahapan dalam mendukung Pcncdpaian
keluaran (orPLIlkesiatan.

6. ]tmpar Pclaksanaan Kcgiaian
Mcnjelaskan dimana (eher€l kcghran rc.scbuL akan dilaksanakan.

7. Pclaksana dan Pcnanljsungja$ab l(cgi.tan
Menjelaskan siapa l./hoJ saja y!ns le.libat d.n bcrtangglrng JaYab rs
pelaksanaan kegiatannva.

8 Jadwal Kcgiatan
Menjelaskan be.apa lana dan kapan (ohenl kcgiaian rcFcbur
dilaksanakan, dcngan dilengkapi lim€ ldDi€ k.siatan.

Be.isikan total biaya (hou mlchl kcgiaian scbcsaf nilai nominal tcrtcnru
yang dr.inci dalam Re.cana Angga.an Biay. (RAB) sebagai lampi.an
Kerangka Acuan Kegiatan.

10. Pcnanda|ansanan lie.angka AcLran Keg,ara.
Diis pejabat rans bcrLanggung jaNab p.d. kcsiat.n !ang akr.

2,2. PENGUMUMAN RENCANA VMUM PDNGADAAN

I PA nc.gumumkan P.ngadaa. Bafang/Jasa di masing
masing Pcfangkat Dacrah scca.a tcrbuka k.pa{la masJarak!t lu!s
setciah rcrcana kcrja dan angga.an dacrah disctujui oleh DeNan
Pc^lakilan Raklar Dacfah scbclum pcngumuman pelaksanaan
Pcngadaan Barang/J.sa oleh Unil La\anan Pcngadaan.

2 PerangkaL Dacmh mcngumumkan rencan. unun Pengada.n
Darans/Jasa pada tahun ancsafan bcrjalan yan8 kd.r.aknla !krn
dilaksa.akan pada tahun anggakn yang akan dahng

3. Pengumuman sebagaimana dimaksud pada angk! I dan angka 2 diaLas,
sckLrrang-kurangnva bcrisii
a nama dan alamat l,A;
b. pakct pckelaan yang akan dilaksanakani
c Lokasi pckerjaan;nan
d pcrkiraan nilai p.kc{aan

4. Pengumuman sebagarmana dinaksud pada angka 3 di alas dilakukan dl
lvebsire dan papan pcngunudan rcsmi unruk nasvarakat scrra Porral
Pengadaan Nasiondl mclalui Ldrzrran Pcngadaan Secara Eleklronik.



BAB NI

PELAKSANAAN KEGIATAN PENGADAAN BARANG/JASA

Pclaksanaan Pcngadaa. Barang/Jasa dilakukan mclalui :

a. SNak.kta: dan/arau
b Pcmilihan Penyedia tsafang/Jasa

3.1. SWARELOLA

I Srvakel{ta mcrupak,n kcgiaLan Pcng.daan Bamng/Jasa diman,
pekerjaann].'a dircnc.n.kan, dlkcfj.'k.n dan/rtau di.Nasi scndiri olch
Pcmngkar Daerah scbagai pcnanggungja{ab anggarun, insunsr
pcmc.intah lain dan/arau kelompok masyafakart

2. Pekerjaan yang dapai diLakukan .lcngan srvak.Lola mclipuri:

a. Peker.jaan yang bc,.lujl'an untuk mcninskarka. kc'nampuan dan/,bu
memanlaarkan kemanpuan leknis sunber daya manusia sena sesdai
dengan tugas pokok Pcrangkar Dacfah;

b. Pckcrjaan yang opcrasi dan peinclihakannta mcmcrlukan parlisipasi
langsung masyarakal sctcmpar arau.likclda olch Pc.angkrr Dr.tuh:
, r" r 'r.b 'il 'n inr n, ' .,d 'li. ' b 'n ..

c. Pckerjaan yang dilihat da.i scgi bcsa.an, silzrt, lokasi .t.u
pembiayaanlya ridak diminari olch P.nycdra Barang/Jasai co.ohl
pcmcljharaan .urin lskala kecil, s€dcf hanali

d pekeiaan yanll sccafa rinci/dorall ridak.lapar dihitune/ direnrukan
tcrlebih dahulu, schingga apabila diLaks!nakan olch Pcn]cdia
Barane/Jasa aka. mcnimbulkan kclidakp,slian dan risiko \a!'l

e. Penyelensgafaan dikLat, kursus, pcnatar.n, scminr. loknkana atau
penyuruhani

L Peker.jaan unruk proyck pcfconbhan apilor prolecll .lan su.vci tang
be.siLt khusus unluk pengembangan reknologi/fterode kerja lang
belum .lapa! dilaksanakan oleh pcnycdia barang/jasai

g. Pckerjaan sunci, pcmros.s data, pcrumusan kcbijakd. pcmcfntah,
pengujian di laborarorium dan pengcnrbansan sisLcm Lc.rcnul

h Peke!aan yang b.rsila! rah.sia bdgi Pcrangkar Dacrah \aril
DercangKuGnj

1. Pckc!aan yangbcrsiiar kfcarif, i.ovatildar buday. dalam n.gcni

I. Pcnclitidr dan pcnil.nba.gan dalam d.seriidan/atdu
k. Pckc.la.n pcnscmb.nsan indusrfi pc.rahanan/i'rdustri alursish dan

indusfi almatsus dalan ncgc.i.

3. Prcseduf swakclda hclipuri kcgiaLan pc.cncanaanj pclaksanaan,
pcnga\lasan, penycahanj pclap.ran dan pc.ranggungJawaban pckcdaan;

4. Pcngadaan ftelalui swakclola dapal dilakukan otch :

a. Pcrangkal Daerah pcnanlrgungjnNab anggarani
b. Jnslansr pemc.inrah lain p.,taksana ssaket.lai dan/.rau
c Kelompok masyarakat pclaksana s$aketola.



5. PA/KPA menclapkan l{rnis pckcllan sera prhak Jlng akan
melaksanakan pcneadaan bafang/.asa sccara sNakcl{na

6 Pensadaan s$akelola oleh Perangkai Daemh penanggung.lvatr

a. Dtrencanakan, dikcrjakan dan diaNasi scndr.i olch Pcmngkat Dacrah
pcnangeunglaw.b,nSgara.; dan

b. lucnrpcrsunakan pcga*ai scndi.i, pcgaNai Pcfanskat Dacrah lai.,
danlaiau dapar mcdggunakan lcnaga ahli

7. Jumlah lcnaAa ahli scbagaimana dimaksud poin 6 huful b, ii.lak bolch
mclcbihi 50% darijumLah kcs.lufuhan pcgasai PcrangkaL Dacr.h \.ns
te.libar dalam kcgiat.n s$akcnn, !,ng bcrs.ngkul.nl

8. Pcngadaan sq€kclol. ya.g dilakukan olch Instansi Pcmcrintah lain
pclaksana sNak{ilolo dilaksanakan dcngan kctcn(LL.n scbagai bflkur:
a. Di.encanakan, d.n diasasi scndiri .lch Pc.angkal Dacrah

penanggungta$aD anggarani da.i
b. Pelaksanaan pckcrjaannya dil.kukan oleh inslansi pemerinkh olch

Insransi Pemerintah yang buka. pcnaneeungjawab angga..n

9. Pcngadaan dclalur sNakelola oLch kclompok mastarakat pclaksana
swakelola mcngikuri kctcntuan scbagal bcrikur :

a Direncanakan dan diatrasi oLch k.lompoL mas!a.ak.r pclaksina

b. sasa.an dilenlukan olch Pcfansk.l D.crah pcnanggunsi,\'ab
anEJlaran;dan

c. Pckc.jaan utama .lilarang dl!lihkan kcpa.la pihak lanr (subkontftrkl

l0 l(egi.tan pcrc.cana.n s\vakelold mclipuli :

a. Penerapan sasa.an, rcn.and kcsiatan danjadsal pclaksanaanl

b. Pentusunan jidNal pclaksanaan densan nrcmpctrimbanAkrn qakr"
vang.ukup bagi pclaksanaan pekc'j,r!r/kcg'at:lri

c Perencanaan lcknis dan pcnyiapan mctodc pclaksanaan yang lcpal
aAaf diperllch fcncana kcpc.lua. rc.aga, bahan dan pcralaran Jang

d. Pe.vusunan rencana kcpc.Luan r.nasa. bahan dan p.raLalan sc.am
nnci scrta.lijab.rkan dalao rcnc.na kc!a bulanan, fcn.an. kcrJn
m'nsguan dan/rrJu rcncana kcrja h,riant .lan

c Penlusunan rcncana ioral bidla scc.ra rin.i dalam rcn..nr bla\r
bulanan d.n/!l!u biaya mingguan !a.g ridak frclampaui p.gu
anggara. yang rclah diLelapka. .lalam dokumcn anggaran;

I l Perenca..ln kcsiatan ssakcld. d.p.t dil.kukrn d.ng.n
mcmpcrhtrungk.n rcnaga .hli/pdal.tan/bahan tcnc.ru ra.s
d l.l -. ,k"n l, na. ro r"l 1, , , no

12. l(egratan pcfencanaan snakclola dimuar dalarn KANI
13. Pe.encanaan kcgiala. swakelola yang diusulka. dan dilaksanakan olrh

kelompok masya..kar pclaksana s\vakclda, ditctapkan otch Pmr!
sclclah melalur p.oscs cvalu.sij

l4 Pcnyusunan j.d\al kcgiaLrn s\.kci.l, dil.kukan dcnlan
mcngatokasrkan tr'akLu udtUk proscs pcrorcanarn, pclaks.naan,
pn6.{.\/n.p,' ,L' l.. ',1.o r. ' p,t-"'n



l5 PA/(PA bcrtang|ungia$ab lftiadap pcn.tapan kclompok masta.ak.t
pclaksana s{rkclola Lcfmasuk s.safan, tutuan dan besam. angg.r..

l5 PA/l(PA dapat d.nsusulka. st..dar biay. unruk honorariun
pelaksana sivakclola kcpada Oubcnruri

17. ssdkelola dapat dilaksanakan nclcbihi 1 (sa(ul rahun ansqaran.

B. PELAKSANAAN SWA(ELOLA

l Pelaksanaan sivakclola yang dilakukan olch Peranskat Daerah selaku
penanggunglawab .ngg..an dilaksanakan dcngan ketentLra. scbagar

a. Pengadaan bahan/bi.ang, jasa lalnn!a, pcElaran/suku cad.ng d.n
G.aga ahli dilakukan oleh Unit Layanan Pengadaan/Pejabar

b. Peobalaran upah tenaga kc.ja lrng dipcflukan dilakukan sccara
bcrkala bcrdas,.k!n dalia. hadir pckcrja aku dcngan sc..r. upah

c. Pcnbayamn llaji r.naga ahli \,.9 dipflukan dilak!k.n bcrdasafkaf

d Pengsunaan knaga k€rja, bahan .lan/aFu peralalan dicarar seLrap
hari dalam lapo.an haria!;

e P€laksanaan pcngadaan barang/jasa yang ftengsunakan uang
pe.scdiaan (UP)/uans nuka kcrja a|au isrilah lain yans disanakan
dilakukan olch i.stansi pcmcrinrah pclaksana sqakclola:

a Uans Pefsediaan (UP)/uang nuka kcrja atau is|lah lain lans
disamakan, dip!rt.nsltun!aa\'!bkan sccara bcrkal,r maksnnal s.ca,a

s. Kemajuan fisik dicatat sctiap ha.i dan dicvaluasi scriap ftinggu rang
disesuaikan dengdn pe.l,emp.n dana j

h. I(cmajuan nonnsik alau pcrangkat lunak dicatat dan drclaluasi
seriap bulan yanjj dis.suaika. dcnga. pcnlerapan danaj da.

r. PensaNasan p.k.rjaj. lisik dil.plnsan dilakukan olch pelaksann
yang dtunluk olch PPli, blrdas!.kan rcncan. yang tclah ditcrapkan

2. PcLaksanaa. swakckna lang dilaklrk,n olch lnstansi pcmcfinlah lain
dilaksanakan dengan kerenruan sebagai be.ikui l

a pclaksanaan dilakukan be.d.sarka. (o.lfak aniafa PPK pada
Pe.an€kal Daerah Pcnangglrng Ja$ab AnggaEn dc.gan pclaksana
Swakelola pada Insransi Pcmcrinrah lain pelaksan. strakeli,la.

b pengadaan bahan, Jasa Lainnla, pcfalah./suku cadang dan lenaga
ahli )ang dipcrlukdn dilakukan olch UniL L,!.nan
l '8,d-, P. ' I r! r. tJlJ l' ..' P-' r','. 1 l.
pelaksana S$akc1.Li;

c pcmbayaran upah le.aga kerja Iang dipcflukan dil.klrkln secak
ha.ia. berdasarkan daftar h,dif pckc{. atau dcngan cara upah

d. pcmb.y!ran irnbalan tcnaga ahli yang dipcrlukan nilakLLk.n
berdasarkan Konu.ki

c. penggunna. (cnalra kcrja, bahan/b.rane d../rlau pcralaran dicarat
scliap ha.i dalan lAporan hal.n;

f. kenatuan fisik dicarar s.riap h.i (lan dicvaluasi setrap minggu J.ne
drscsuaikan dengan penyer.pan dana oleh Inslansi Pcme.inrah lain
pclaksana Swakelola:

g. kenajuan .on risik arau pc.angkaL lunak drcatat dan diclaluasi
seriap bulan )ang discsuaikan dcngan penyerapan dana oleh Insransi
Pemerintah lain pcl.ksan. s\rakclola; dan

l0



h. pcnga$asan pckcrjaan fisik di lapdngan dilaksanaka. oleh pihak
yang ditunjuk PPK pada Pcfa.gka! Dacfah Pcnang|ung J!\'ab
Anssafan, bcfdasarkan rcncana yang tclah dircrapkan.

3. Pengadaan secara SNakclola olch l(olompok M.syarak,t Pclaksana
swakelola dilaksanakan dengan kerenruan sebagai bcrikur:

a. pelaksanaan SwakeLola oleh Kelompok Masyarakat Pelaksana
Sivakelola dilakukan befdasa.kan Konrak anta.a PPK pada
Perangkar Daerah Pe.anggu.g JaNdb Anggdran dcnga. (clompok
14aslarakat Pelaksana Swakeiola;

b. pelaksanaan Pcngadaan Barang/Jasa hanla discrahkan kcpada
(elorpok Masya.akar Pelaksana Swakelola !ang mampu
melaksanakan pckerjaani

c. pengadaan Pekelaan Konsbuksi hanya dapat berbenruk .ehabilitasi,
.€novasi dan konstruksi s€d€f hanai

d konsnuksi bangunan baru lang Lldak scd$hana, dibanlun oLh
Pe.anekat Dacfah Penanggung JaNab Angearan untuk s.lanjutn!.
disemhkan kepada keloopok maslarakat sesuai dengan pcraluran
pcrundang undangani

e pengadaan bdhan/barang, Jasa Lainnya, pcralatan/suku cadang dan
renaga ahli yang diperluka. dilakukan oleh Kelonpok Masta.akat
Pelaksana S$akelola den8an nrempcrhatikan prnrsip.prinsip
pcnga.laan dan crika pcngadaanj

l. pcntalu.an dana kepada l(clompok Masya.aka! Pelaksana SNakclda
dilakukan scca.a bcrtahap dengan kcrcnLLrn scb,aai bc.ikur:
l) 40% {empar puluh peiseratus) da.i keseluruha. dana SNakelola,

apabila (elompok Masyafakar Pclaksana Swakclola relah siap
melaksanakan Swakclola j

2) 30% (tiga puluh pe.s€.arus) dari kcsciu.uhan dana S{akelola,
apabiLa pekerjran |elah mencapai 30'/o ltiga puluh pdse.alusJ;

3) 30% (tiga p!11'h perscralus) dari kesrluruhan dana sNakclola,
apabila pekclaan tclah mcncapai50% (enam puluh pefsc.arut.

I. pencapaian ke'najl'an pekedaan dan dana s$akelola rang
dikeluarka., dilap.fkan olch licloftpok Masyarakat Pelaksana
Sivakclola scca.a bcrkala kcpad. PPIii

h. pcngarvasan pelaksanaan pekerlaan dilakukan oleh (clompok
N4asrrarakat Pclaksana Swakclol!; dan

,. pertansguncjarvaban pekerjaan/kegiaran Pensadaan disampaikan
kepada Pe.angkat Daerah pemberi dana S\takelola scsuai kcrcnruan
pefunoang unoangan.

C. PELAPORAN, PENGAWASAN DAN PERTANGGUNAJAWABAN

1. Pelaksanaan Strakcloh dia*asi olch Pcnanggung Jarvab Ange.ran ,raLL
oleh Kclompok Masvar.kal Pelaks.na Seakelora.

2. Kemajuan pelaksanaan pekcrlaan dan pcnggunaan keuangan dilapo.kan
oleh pelaksana lapanga!/Pclaksa.a Ssakcloia kcpada PPK secafa



3. Laponn kemajuan rcaLisasr fisik dan kcu!ngrn dil.pofkan scriap bulan
scc.rc bc'jcnjane ol.h PcLaks.na sNakclol. s.nrpa, k.,pad, PA/KPA

4. APIP pada SKPD Pcnanggung JaNab Anglaran mclakuk.n !udrr
rcrhadap pclaksan..n S\'.kclola.

3.2. PEMTLIHANPENYEDIABARANG/JASA

Pemilihan Pcnycdia Barang/Jasa l,ainnya dilaklrkan dengan :

. P.l1".!" r. I a dir b\ li l"' g" UnLm d,. P l l n.. r

b. Pcnuntukan Lantssungi

c. PenEadaan Langsunst atau

d. Konres/Sayembara

A. PEMILISAN PENYEDIA DENAAN KONTES/SAYEMBARA

l sdlcmbara disunakan unllrk Pcnsadarn Jasa L-ainnya/KonsullansL rana
memiliki karaktc.isrik scbagai bcf ikur:

a. merupakan prlscs dan hasil dafi gagasan, krcarituas, inovasi,
budaya dan mcbdc pclaksanaan lcrlcntlrj dan

b. lidak dapar ditctapkan bcrdasarkan llarga Satuan

2 l<onles digunaLa. unuk Pcngadaa. Ba.a.g !anlt mcmiliki karakl.nsl,k
sebagai beriku!:

a. ridak menpuny.i harga pasarj dan

b tldak dapar d,rcrapkan bcdasarkan llarga S.ruan.

3 U.n Lala.an Pcnlrala,n/P.jabaL Pcng.daan mcncarpkan pcrsy.fai.n
adminisrrarif dan tcknis bagi:

a Pcnyc.lia Ba.i.gri.g ak.n mcng,kuti lionlcsl
b pcnrcdia Jasa LainnJa )ang akan mcnAikuri Sa!.mb!tu

4 Dalan mcnetapkan pcrstararan admnrjsrralif s.b.g:rina.! dimaksud
pada angka 3, UniL Layanan Pcnga.laan/Pcjabar Pcngadaan dapal
mcnclapkan srarat tang lcbih mudah dari pdsya.dhn Pcnrcdia

5 Pcrs\aratan Leknis disLrslrn oLch rim !.ng ahli .lib,da.gn!.
6. Penrusunan metodc cval!as, din pellksanr!n evrluasi dilaklrk.n.krr

tim yang ahli dibnlans,)_Ya

B, PLMILIHAN PENYEDI4 MELATIJI KONTLS
l Kontes dilakukan u.1uk pcngad.an \ang n.hilikr k,tukLe.isrik:

a. tidak mcmpun\ai hafga pasar:drn
b. tidak dap!r diletafkdn bcf.lasafkd. ha.gr salurn

2 Mcbdc pcnyampaia. .lokunc. adalah I lsalu) sampul.
3. Ovaluasi adminisfasi dilakukan olch liclonpok Ke.ja Unir Lalannn

Pensadaan/Pcjabal P..gad!a. da. cvalursi rcktris dil.rkukan ol.h'trm
Jufl/Tim Ahli dcng,n mcmberi nildi rcrhad,p k.itcria lang rclah
diretapkan dalam Dokunc. Kontcs.

.1. Tahapan pelaksanaan Kontes mchplrti



Pengumuman Konresi
l) Kelompok (erja Unir La)anan pensa.laan/pcjabar pcnsadaan

mcngumumka. secara luas adanya Konres melatuj Ncbsitc
(enent€.ian/Lenbaga/Pcmedniah Daerah/tnstitusi nasjnc
masrng dan papan pcngumunan .esmi unruk masyarakat, seria
Po.Lal Pcnsadaan Nasional melalui LPsE paling kurang 7 Flrjuh)

2) Isi pengunuma! memuar palng kurang:
a) Nama dan al.mai kelompok Kc.ja Unir L,yanan Pcngad.an

/Pejabat Pcngadaan yane akan mcngadakan Konrcs;
b) Uraia. hc.gcnai Bamngyangakan dikonteskanl
c) Pagu anggaian dan.:ncian imbala./hadiahi
d) Ketentlran lionresi
c) Pe.nlaraa. tidak ada p!ngutan biala kepada pcserla Konrcs;

0 Tempar, Langllal, hari, dan wakrlr untuk nenyampaikan
barang yang akan dikontcska.

:r) (onres dapat diikuti oleh pero.angan, badan Lrsaha, kclompok,
lembaga pendidikan/.!ser dan lain lain.

4) Seluruh pcgaivai Perangkat Dacrah yang bersangkutan, Tim
TekDis/Tim Ahli untuk Kont.s, peserra teraJrliasi dengan Tin
TekDis/'fim Ahli dila.ang mengikuLi l<onres.

Pendafta.an dan p.ngambilan Dokumen l(ontcs:
lJ Pendaftaran dan pengambilan Dokunen I(onr€s sesuai de.gln

jadwal JanC ada dalam pengumuman dcngan kerentuan scbagai

2) Mcndafiaf dan mcngambil langsung Dokumen Konlcs kcpada
Kclompok I(c!a Unit La)ana. Pcngadran /P.-jabar Pcngad!,n,

3) Mendafta. d,n mc.gunduh Dokumc. (onrcs nchlui (ebsitc
I(cmen rer ian / Lcm baga/ Pene.in tah Dacrah / r n srirusr
mas'ngmasrng.

c Pembe.ian pcnjclasanl
l) I(elompok Kc.ja Unit La)anan Pcngadaao /PejabaL Ptngadaan

besefta T'm Ju.i/Tim Ahli menjelaskan selu.uh kclentuan Konres
k€pada pescrLa di kmpar da. waktu )ang direnLukan dalam
pcngumuma..

2) Kcti.lakhadifan pcscrta pada saar pcmbcrian penjelasan ridak
dapat dijadjkan dasar unruk m.nolak/menseugurkan pcsc,ta

3) Pembefian pcnjclasan hanya dapar dihadin oieh pcscna !a.g

4) Dalam pembc.ian pcnjclasa., hams.lijelaskan kcp,d. p.sc.ra

a) waktu, rcmpar dan c.tu penyampaian barang Iang akan
dikon|.skanl

b) Dokumen yang harus dilampirkan dalam pcnyampaian barang
yang akan d,konLeskan (apabih diperlukan) ,

c) Pcrslaratan Kontes;
dJ Unsu. unsuryangdinilai oleh Tim Juri/TimAhli;
cl Su.al pe'janjian lang akan dlgunakan (apabila diperluk!n);

f) Pagu angga.an dan rin.l.n imbalan/hadiah
5) Pcmbe.ian pcnjclasan, pcrraniaan dan pcsc.ra, ja\aban .la.i

Kelompok Kc{a Unir Ld)anan Pcngadaan /Pejabar pcngadaan
dan/atau 1,n ,Ju.i/Tim Ahli, sefla kcrcranaan lain, diruangkan



dalam Bcrna  cam Pcmb.rian Pcnjelasan yang dirandatangan,
olch angeora Kclompok (erja Unii L,yinan Pcngad.a./pejabar
Pengadaa. dan f im.Juri/'lim Ahiiyang hadir

5) Pemberian penjelasan dilakl,kan de.san cara:
aJ Penjclasan adnrinistrasi drlakukan oleh Ketonpok Kerja Unii

Layanan Pedeadaan /Pejabar Pengadaani dan
b) Penjelasan Lcknis dilakukan oteh 1im Jurt/Tin Ahlj

d Penyampaian Dokumen Pcnawa.an l(ont€s da./atau Barang lans
akan.tikon!cskan;
t) Dokumen Pcna$,am. l(ontcs tc.did darl persr-arakn,dminjsrrasi

dan proposaltcknis:
a) PersyafaIan adminisoasi nclipuri

! Proposal Penatra.arl. Salinan ka.ru rdcnriras untuk perorangan/kctonpok, akre
pendr.ian badan usaha, suFi kcpurusan pcmbcnlukan
lembaga atau su.at idcniiras lainnyaidan

. Salinan NPWP.
b) Proposal rcknis, mchpuLi:

. Spesilik,sl baranil rang akan dikonteskan dan/atau
Bafang yang aka. dikonrcskani da.

. Kerefangan tcntanc merode pcmblr!ran/ pelaksanaa.nra
2) Melode dan rara cara penyampaian Dokunrcn Pcnawara. KonLcs

dan/atau Bar.ng yang akan dik.nrcskan hafus menglkuLi
ketenruan tang dipcrslaratkan dalam Dokumcn 

^on{cs.3) Penrampai.. Dokumcn Pcna\'..an Kontcs da./alaLr Barungta.g
akan dikontcskan diLakukan pada ha.i, tangsiat, \'akru d.n
iempai scsuai yang dne.rLrkan dalam pcngumunan

4) Pescda dapar mcnyarnpaikan tcbih dari 1 (sarul Dokuften
Pena{amn l(onlcs.

5) Persyarakn adminislrasi dan pfoposal teknis disampaikan
s.banyak 2 (dua) rangkap, ic.din dan: dokumcn ash I {satrt
rangkap dan .ckamannra I lsaLu) .angkap dirandai ,,ASLt,,d.n
,REKANIAN'.

6) Dokumcd yang dinaksud pada angka 5J drnasukkan datam
sampul penutlrp rlan ditulis Dokuftcn Pcnawaran K
paLci pekerjaan, nama dan alamai pescl1a.

7J Dalam hal pes.na d,najibkan mcnlahpaikan bafang rans aka.
dikonteska. s.sudi kctcntuan dalam Dokumrn t(ontes, maka
pcnyampa'a. Barang rerscbut dilakukan sesuar densan ja.ls.al
yang ditciapkan dalam Dokudcn l(ontcs Batas akhir
penyampa'an B!rans te.scbur dapar dilakukan prda saar !ans
sama dengan aaktu pelaksanaan Konres

a) Pes€rra dapat Dokumen Pcoawaran Konrcs dan/arau Barang
Iang akan dikonrcskan melalui pos/jasa pensrnman.lcngan
ketentlran sudah ditc.ima Kelompok (c.ja Unjl Layanan
Pengadaan/Pejabar Pcngadaan scbetum baras akhir pe.crimaan
dengan scsal. risiko kcrcrlamba|an dan kcrusakan mcnjadi fisiko

9) Dalam hal Dokumcn Pcnauaran Konics dan/arau Barans \ane
akan dikonbskan disampaikan melaiui pos/jasa pengn.iman,
maka samplrl penutup dimasukkan kc dalam samput luar \a.g
hanya mcncanrumkan aLamar Kcl.mp.k l(erja uniL Layanan
Pengadaan / P.jabar Pcng,daan.

10) Unruk Bar.ng tang akan dikonteska. scf(a Dokumen Kontcs
lang ditcrima frclalui pos/jasa pcneiriJnan:



a) lielohpok licla Unil L!)anan Pcngadaan/Pclab,L Pcngadaan
ftcncalar Naktu dan tanggal pcncrlmaann\a pada sampll

bl Apabii! rcrlambaL di|crima, Barang rcrscbur tidrk
drikursen,k.n daLam I(ontes.

lll Kelompok (crja Unir Layana. Pengadaan/Pejabar Pcngada,.
memburt landa rerima DokLLmcn PcnaNaraf tionlcs dn./al.!
Barans rang.kan dikonreskan.

l2) l(clonpok Kcli U.il La)anan Pcngadaan/Pcjabrl Pcnsada.n
mcnolak semua Dokume. Pcnava.an l(onrcs dan/aku Barang
ya.g aka. dikonreskan yang masuk seielah balas akhjr
pcmasukan Ba.ang ya.g aka. dikontcskan scrta Dokumcn

l3) Pada baks ,khif pcmlsukan Dokunrcn PcnaNa.an lionrrs
dan/atau Bar.ng )ans akan dik.nksla., s.l!h saru .ngitorr
Kelomp.k licda Unir Laya.an P.ngadaa!/Pejabal p.n8.<ldnn
menulup pcngnnaan Dokunrcn Pc.a\aran lionrcs d!n/.rdu
Bafang )rang lkan dikontcska., d.ng.n mc.co..l (cpal di baNrh
daliar pcs.fla rcfakhir sc.la frcmbubuhk.n r,.da l!nsan

l4l Scgcfa scr.l.h bdtrs akhlr pcmasuk.n Dokum.n Pcna\a.rn
1i.,ntcs dan/.h! Rarrng !ang.krn d,kon1.sk.n, Kcl.mpok
Xc.j. U.rr l-a!ana. Peng.daan/Pejabar Pcngada.n mrn\al.kan
dihadapan p!ra pcserLa bah\a saal pemasukan Uokumcn
PcDawamn l(ontcs dan/arau Barang J.ns ak"n dik.nrrskar
telah ditlrtup scsu.i $akrunla, mcnolak Dokumcn t,cnavaran
Konrcs dan/rtau Bafang \.ng.kan dikonreskan yang rc.tambaL
dan/atau scbasian tambahan Dokumcn Pc.aNaran Konlcs
.1a./atau B...ns yang akan dik..rcskan, da. mcJnbukr
Dokumdr Prn.sarrn l(o.tcs d!n/.r.u Barafs \!ng :rk. l
dikonteskan \ ang masLLk

l5) fidak dipcrkcnankan mcngubah teftpar dan balas akhil
pcmasukan Dokumcn l,cna{aran lionr.s dan/arau Ba.an,l ranil
,\.. d.l{'r'(. .L ||]1. l. .k.,

l6) PGubahan Lcmpar dan b.Las akhir pcm.sLLka. Dok!mcn
Pc.avaran rnnrrcs d.n/a(au Barang yang ak.n dikonrcskrn
karcna r.rrndr kaha., dlru.ngka. dalrm Addnlum D.k!m..
Konres dan {l sampaikan l{.pad. scluruh pcscna.

l7) Dalan hal p.n!ampaian tsar.ng yang .k.n dikonreskrn ridrk
dilakukan pada saat yang sama dengan penyampai.n Dokumcn
Pcnawaran I(onrcs, sebagaimana diarur daiam Dokumcn Konrcs,
maka l(clompok l(crja Unn Lalanan Pcnsadaan/Pcjab.r
Pentjadaan dapat mclakukan pc.ilaian di lokasi Prnvcdia ar.rr rti
tcnpat larn scsuai kcrcnru.n dahn Dokum.n tionrcs
Pcmeriksran Adnrinlstrrsi drn Pcnihia. Propos.t 'tl.knrs dirprr
drlakukan redcbih ddhutu.

c. Pembukaan Dok(d.n Ir€nas.ran l(onres da./arau B..ang !.ng
akan dikonrcskan,
1) Dokumcn Pcnauaf,. l(on(cs da./.1.! Barnng rang rknn

dikonteskan dibukr dihadrpan pcscfla p.da \.kr! dan tr,mFL

2) l(clompok licfj! Unir Ln!anan Pcngadlan/Pcjabar Pcnqada.n
m..shrtung Dokunen Pcna\'.r.n (onlcs.l,n/arru B.r.nslans
akan dikontcsk.n tang m:rsuk dihadapj. pcs.r(a.

3) (elompok li.Jj. Unit L.yanan Pcnga.laa./Pcji|,1 pcngrda.n
membuka Dokumen PennNaran Konrcs d.n/alau Bar.n{ \an!
akan diko.rcskan dihadapan pesc.h kcmudian dtadjkan
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lampiran Bcrita Acara pernbukaan Bar.ne rang akan diko.reskan
serla Dokumc.lionres

4) I(elonpok ln]4a Linit Lalanan penlladaan/pejab.l pcngad.an
memenksa, dan menunjukkdn dihadapan para pcserra Jnrngenai
kelengkapan Dokumcn Pcnarvaran k.nics dan/arau Barang \ang
akan dikonLeskan lang rcrdiri dafi:
a) Persva.atan administrasi mcliputi:

' Proposal pcnawafan:
r sall.an kanu nlcnrir,s Lrnruk pcforangan/kcloopok, akr.

p.ndirnn badan usaha, surar kcpuLusan pcmbcn(ukan
lcmbagr aiau surar rdcrriras laj..ja; dan. Sdlina. NPwP.

b) Pfoposal teknis, be.isil
. Be.upa produk vanB dikonreska.; dan. Kcleranaan t!nlans mcrxlc pcmbuaran/pctaksrn!.nnra.

s) l(elompok lic!a U.ir La!a.an pc.sadaan/pqabar pcogadaan
ridak bolch mcnggugufkan pcscfl! pada \aKru pcnou(aan
Dokumen Pe.a*aran Kontes dan/ahu Barang !ang aka.
drko.!cskan kccuali Lrnruk tang rertambar

6) Kclompok lierla Unir l-ayanan pcngadaan/pcjabdt pcngadaan
scacra mcmbu.t Bcfira Acara Pcmblrklan Dokumcn pcn.\rhn
Kontcs dan/atau B,.ang y,ng akan dikonrcskan, yanil patn,s

aJ Jumlah Dokumcn PenaNamn t(onres dan/ataujunlah Barang
yang aka. dikonteskan rans maslrkr

b) JumLah Dokumen Pcnas'iran Konres da./a1au Bamns \anll
akan dik.nleskan yang lcngkap dan rtdak tengkapi

c) Kelainan'kclaidan yang dijunpai dalam D.kumcn pcn!\a.!.
Konles rla./ara! Ba.ans lang akan dikonrcskan;

d) l(.rc.ansan l.i. yans dian(qnp pc.iul
c) Tanljgal pcmbuaran Bcrlla Acarat dan
il Tanda ra.gan anssora liclompok Kcrj. U.rr L.!an..

Pcngadaan/t)clabaL P.ntrrdaan.
7) Sctelah dibacakan dcngan jcLas, Bcfira Acara dikndaradgani oLch

anggoh Kelonpok l(crja Unir t-alanin Penga.laa./p4abar
Pengadaan yang hadir

a) Bc.i|a Acam dilanpiri Dokumcd PenaNafan K..rcs.
Saliian Bcrir, A.ara dibagikan kcpada pcserLa yang hadir lanpa
dilampi.i Dokumcn Pcnawafan Kontcs.

Pemcriksaan adminisrasi dan pcnilzrian pr.posat Tck.is:
l) P.mc.iksaan adminisLfasi drlakukan olch Kcldnpok iicrlr U.n

Layanan Fcnsadaan/PcjabaL Pcngadaan.
2) Pesena yang lulus p.mc.iksa.n adninisrasi akan dilanjurkan

dcngan pcnila,an pfoposil rek.ls
3J Pcnilaian p.oposal rcknis ditakukan ot.h'tjm Juri/T,n Ahli
4) Dalan hal pcn\anpridr Baturs yans rka. likonrcskrn tidak

dilakukan pada saaL \ang sdm. dcngan pcnlampaia. Dokuhcn
PcnaNarcn lionrcs, maka ticl(npok ticfj! Udir Lalanan
Pcnsad!an/Pcjabar Pcngadaa. mciakukan pcn aian kcscsuaia.
p.oposal leknis dcnca. Ba.ang v!ns akan dikonrcskan dj tokasi
Pcnycdia alau di rcmpar Lain scsuat kcrcnLuan dahn Dokumen

s) PA/KPA mcnsabkasika. biava prjltanan Kctonpok Kcfja Unir
Layanan Pcnsadaan/Pejabar Pcngadaan/Tin Ju.i/Tjm Ahli unruk
melak!kan pcnilaian kcs.suaian proposat reknts dcngan Baranlj
vars akan dikonrcskan



s. Pembuahn B6ita Acara Hasil Konlcs (BAHI();
l) Bc.ita Aca.a ll,sil Konlcs .|slLsun .Lch Kclompok (c{a LlniL

Layanan Pcnga.laan/P.jabat Pensadaan mcrupakan kesimpula.
dari hasil pemcriksaa. Dokumen Pena$amn Ko.les dan Barang
yang aka. dikonteskan bc.sama dcnsan Tim Jufi/'lim Ahli dan
ditandatangani oleh palins ku.ans I (sa(u) orang anssora
I(elompok Iicda Unit Layanan Pcng.{132n/Pejabat Pengadaan

2) Berira Aca.! Hasil KonLcs bc.silal rahasia sampai dcngan
pcngumuman Pcrncnans.

3) Berita Acara Hasil l(onlcs ha.us memuat hal h!l scbagal bcrikur:
a) Nama sen!. pescrral
bl Pc.syaratan Kontcsi
c) Unsur unsu.yangdinilai olchTim Juri/Trn Ahlii
dl l(elerangan kelerangan lain yang dianggap pcrlu mcngcna' hal

ikhwal pelaksa.aan Konies; dan
e) Apabila tidak ada pcnawlrln tang m€menuhi syarat, BAHX

ha.us mcnca.iumkan pcmyataan bahwa Konlcs drnrar.k.n
gagal. dan hafus segcra dilakukan (onrcs ulans. ApabrLa
peserta yang mcmcnuhi slarat kurang d,ri 3 ltiga), maka
pesc.ra tcrscbul ditctapkan scbagar calon pcmcnang

h. Penctapan pcmcnang Konrcsi
ll Kclompok l(e.ja Unit l,ar_ana. Pengadaan/Petabat Pengadaan

menelaPkan calo. Pemen!ng rang mcnglrntuDgkan bagi ncgara

2) Pfoposal mcrncnuhi srrril admnrisltrlsi dan rcknis \a.q
dircntukan dalad D.kumc. Konrcsi

3) Tclah mcmpc.hatikan penggunaan scmaksimal nu.gkin hasil
produksi dalam negcrii dan

4) PengembanBan gagasan orisinal, krcalilius dan i.ovasi.
5) Penerapan pcmcnana dil!kuka. olch Kelompok Kerja Untr

Laya.an Pcngadaan /Pejabal Pcngadaan sctclah mendapal
masuka. dari 'r'im Jurr/Trm AhlL.

6) JadNal pcncLapan pcnrcnanit disc.ahkan sepcnuhnta krpada
liclompok l(crjr Unil Layanan Pcngadaan/Pclabal Pengadaan

7) Kclompok KctA Unir Layanan Pcngadaan/Pclabat Pcngadaan
mclaporkan kcpada PPK yang dLscrla' pcnlclasan atau kclc.angan
lain yang dianggap perlu

a) Pcnetapan pcnrcnans disusun scsual d€ngan urutannra d..
harus meru.l
a) Nama Konlcs;
b) Besar hadiNhi
c) Nana dan alanat pcmcnangl
dl Hasii pcmcriksaan admlnisirasi dan lcknis; <lan

9) Penunjukan pcmenane dilakukan dcngan didukung data sebaaai

a) Dokune. l(onles bcscfra adcndum (brla adal:
b) Bcrita A.r.N Pcncrimarn Pcku.jaan;
c) Befita Acah Hasil Iiontcsi
d) Surat pcnelapa. pemcnang olch Unit La]anan

Peneada../Pclabat Pcngadaan;
e) Ringkasa! prcscs dan hasil l(ontcs; dan
! Proposal da.i pemen.n!: I, 2 dnn 3

i. Pengumuma. pcn.n.ng (o.rcs
ll Bd.lasa.kd. Bcfjta Acnfa Hasil KonLes (BAH() .lan sufr'

pcnetapan Pcmcnang, (clompok Kcrja unLl l,.r.n.n



Pengadaan/Pclabat Pcngadaan mengumumkan pcmcnanit Kontes
di wcbs,rc Kcncntcrian/Lcmbaga/Pcmerinrah Dacrah/lnstitusi
masinC-masing dan papan Pengumum
masyarakar, r'ang paling scdikil nemuat:
a) Nama (onrcs;
b) Besar hadiahi
c) Nama dan alamat pcmcnangi
d) Hasil p€meiksaan adniinist.asi da. tcknrsr dan

2) Pcmenang diumumkan dan dibcriLahukan oLch Unrr La)anan
Pengadaan/Pcjabai Pcngadaan k.pada para peserra Paling Lambat
2 (dua) hari kcia sctclah sL,rat PcncLapan Pcmenang

3) (cputusdn pchcnang bcrsifar final dan tidak daPat disdn'reu

j. Penunjukan Pcme.ang I(onres
l) PPK mengelu!rkan Surat Pcnuntukan Pemenang
2) surat PenuDjukan Pcmcnans hafus dibua( palins lambar 2 (dua)

had keta sc(clah pengum!man penetapan pcmenans dan scgera
disampaikan kcpada pemcnang.

3) Saldh satu rcmbusdn dari Sural Pcnunjukdn P.nrenans
disampaikan paling klrranit kcpada unit pcnga{asa. Inlcrnal

k. sufa! Pe.janjian
Sufat Perjanjian dnandatansani paling lambat 7 (tujuh) ha.r kerla
setelah ditc.bitkannjra slrrat Pcnunjukan Pomenang

5 Dokunen l(ontes

a. Dokunen Konr.s antarz lAin t.rdiri da.i .ancang!n sufar pe.Janl'an,
spesinkasi tcknis, rahapan pioses dan ta(a cafa Pcnilaian

b. Pihak tang tcrlibal dalam penrusunan Dokumen Kontes:

, PDK n- {Jo, r.' in;.' I ro--i, .'

2) PPI< dan Tim Jud/1im Ahli mcnerapkan spesilikasi rcknis;
3) 'fim Juri/Tim Ahli meneraPkan melode .v2hr.si

c. lsidan kelengkapan Dokumen l(ontes nclieuh:

(r)Pcngudumani
(2) lnst.uksi Kcparla Pcscrtai
(3) Syamr'syarat pcserra;
lr, T. .D.n p

ls) Rancansan sur.l pcrjnnjiani dan
16) l(.!crangdn lain yang dip9ll'kan.

d. Dokumcn Konrcs sccafa kescluruhan dileLapkan olch Kelompok Kc|]a
Unil Ldyaoan Pcng.daan/Pcjab.t Pcnga.laan scbagai pcdoman daLam
mclaksanakan lionl.s

C. PEMILIIIAN PENYEDIA MELALUI SAYEMBARA
1 Saycmba.a dilakukan uniuk pcngadian yang memrl,ki ka.akrcfis!k:

a. I4c.upakan proscs da. hasil dari gagasan, k.eatifitas, in.vas1,
budaya, dan mctodc pelak

b. Tiddk ncmpunvaih,rsd p.sa.id,n
c. Tidak dapat di!c!apkan be.dasarkan harga satuan

2 Metode penyahpai.n dokumen adalah I (satlr) sampul.
3. Evaluasi adminis(..sj dilakukan oleh l(olomPok Kcrja Unil l-ayanan

Peogadaan/Pejabar Pcngad.an dan cvaluasr lcknis dilakukan olch 'lLm

Ju.i/Tift Ahli dcngan mcmbc.i niLai lcrhadap krite.i, yane rcLrh
diieiapkan dalam Dokuocn S.tcmbara.
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4. Tahapar pelaksanaan saycmbara ncliputi:
a Pengumumanl

lJ Kelompok Kc4a Unit Layanan Pcngadaan mengumumkan seca.a
luas adanya saycmbara mclalui Debsne Kenenlerian/L€mbaga/
Peoerintah Dacrah/lnstillrsi masing ftasing dan papan
pengumuman fcsmi unruk masyafaka! sc.ra I'oftal Pcngadaan
Nasional melalui LPSE palins ku.an8 7 hujuh) han ke.ja atau
apabila diperlukan melalui media.elak dan/atau elektronik.

2) lsi pengumuman paling kurans menual:
al Nama dan alamat Kclompok Ke.ja Unil Laranan Pcnsadaan

)ane akan mcngadakan Sar' cmbara,
b) Uraian mc.gcnai pckci.an lang aka. drsalcmba.akan:
c) Pagu a.ggrran dan rincian rmbalan/hadi.h;
d) Xeicnruan saycnba.ai
cl PcrnJaLaan tidak adr punguran biaya kcpada pcscrra

Sayemba.aidan
r) Tempar, hari, ranggal, dan {akru uniuk menyampaikan

Dokuften Penawaran Sayembara.
3) Sayembara dapai diiklrti oleh pcrorangan, kclonpok. badan

usaha, lcmb.s. pendidikan/riscl, dan la'n lain.
.1) scluruh pc!!a$ri K/L/D/l r.ng bc.sangkuLa., Tin Juri/Tim Ahli

Sayenbara, pcscrta terafiliasi rlengan Tim Ju.i/Tim Ahli dilafang
mengikuti SaIcmba.a.

b. Pendalia.an dan pcngambilan D.kumcn Saychba.ai

Pend.ftaran da. pcngambilan Dokumcn sayombara scsu.r dcngan
jadNal yang a.h dalam pcnguduman dcngan kclcnluan seb.gni

l) Mendafta. dan m..ganbil langsung Dokumcn Sa)cmbara kcpad.
(elompok l(cfja unir Ldlanan Pcngadaan/PcjabaL Pcngadaan:

2) Mcndaftar dan mensunduh Dok!ften sa),cmbafa melalui uersire
Kcmcntcrian/Lcmbaga/Pcmcrintah Daerah/lnsritusi masrns

c. Pcmbc.ian pcnjclasani

r) Keloftpok licrra Uni( l,alanan Pcngadaan bcsc.ta'fin Juri/Tid
Ahlimcnjclask.n scluruh kelenruan s.!cmbard keparla pescrl. di
rcmpar dan waktu yan'l dilcntukan dal,m pcngumuman

2) Kciidakhad,.an pcscna pada saar pcmbcrian Pcnjclasan tidak
dapaL d'jadikan dasaf unt!Lk nc.olak/mcngsueurkan pcscrl.

3) Pemberian pcnjclasan hanya daPat dihadiri olch pcsc.ia lang

4) Dalam pcmbefi,n pcnjcl.sa., harus dijclaskan kePadn P.scrl,
nenecnar:
al waktu, rempal dan c.., pcmaslrkan Dokuncn Pc.a{.fan

SaYcmbami
b) Dokumen yang ha.us dllampi.kan dalam Dokumcn

Penaearan Saycmbara;
c) Pcrsyarct.n Sayemba.al
d) Unsur unslrr yang dinilai olch Tim Juri/ fim Ahli:
e) su.at pe.ja.jian yang akan disunakan (apabila dipcnukanli

il Pagu ang!:afan dan .inci!d i'nbala./hadiah
5) Pcmbc.ian p.-,,jclasan, pe.rantaan da.i peserla, jaNaban dafi

l(clompok Ii.{a Unir LaJa.dn Pcngadaan drn/aiau lim Ju.i/'lim
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Ahli, scria kcrcrangan lain, drruangkan dalam Bcri1! Acara
Pcftbc.ian Pcnjclasan IBAPP) yans drtanda€ngani olch ansso(a
Kelompok Kc.ja Uni! Layanan Pengadaa. dan 'lim JLr.i/Tin Ahli

6) Pcmbe.ian penjclasan dilakukan dcngan cara:
d) Penjclasan administasi dilakukan oleh Kelompok (erja Unn

Layanan P.ngadaan/P.jabat Penga.laan; dan
b) Penlclasa. rcknis dilakukan ol€h lim Juri/ lim Ahli

d. Pemasukan p.oposal:
l) Melode pemasukan dan |ak ca.a pembukaan Doklncn

Penawamn S,ycmba.a hafus mcnsikuti kctcnruan rana
dipcrsya.atkan dalan Dokumcn Saycmb!i.,.

2) Pchasukan Dokumcn l,ena$aran Salembara vang bcfisi
pcrsyafatan !dminislrasr, proposal tcknis dilakukan pada lcmpar,
hari, rang]al, d,n waktu scsuai lang dlrc.tukan dalanl

Dokumen Penawaran Sayembafa.
;l) D.kumen prcposal terdiri pcrsyafatan administ.asi, dan p.oposal

5) Persyaratan adminisnasi mclipuii :

a) Proposal pcna\.amn;
r SaLinan kartu indc.iiras unruk pc.orangan/kcLompok.

aktc p.ndi.ian badan usaha, sural kcpuLusan
pembcnllrkan lcmbaga ilau sur!t idcntlas lainnvaidan

r Salnan NPWP
b) Proposal tcknis, bcnsi:

3) Pese.ta s:ycnbara dapa! mcnyampaikan Lcbih dari

. Kcrcm.g.n renra.B spcsilik.si
pcmbuaran/pclaksanaannra.

6) Pfoposal disampaik.n s.brnyrk 2 (du4 .anskap, !..s rcrdirl

Dokumen Pcna$aran Say.mbara asli r (saLu) .angkap dan
salinannya I (saru) rangkap dilandai'AsLl" dan REKAMAN

7) Scmua Doklimc. Pc.avafa. Saycmbafa dimaslrkkan dalan)
sampul pcnulup dan ditulis Doklrmc. IrcnaNafan Sa!.mbatu .

nama pakcl pckc.jaan, nama dan alanat pcscrta, scrLa
disampaikan kcpa.la Kclompok Kcrja Unh Laj...n
Pcneadaan / Prjabar Pcneadaan.

a) Peserra mcn\ampaikan hn8su.lt Dokumcn Pc.i\'aran
Sayehbara k.p.da Kclompok (cta Unit La!a.an Pcngadaan
scsuai ladwal \ang dircupkan.

9) Pesena dapaL mentrmpark,n Dokumcn PcnaNafan Salembara
mclalui pos/Jasa pcnsiriman dcngan kct.ntuan sudah ditcrima
l(elompok Kc.ja Unit Layanan Pcngadaan scbelum balas akhrr
pcm!sukan Dokumen Penawaf,n Saycmbam dcngan s.gjla .isiko
kcierlambara. d!n ketusakan menladi risiko peserta.

101 Dalam hal Dokumcn Pcnawara. Saycmbafa disanpaikan
meLalui pos/jasa pengiriman, maka sampul pcnutup
drmasukkan kc dalam sampul lLraf yang hanla mencantlrmkan
alamat l(elompok Kcrj! Unit 1,.!anan Pcngad.an/PetabaL



I

t1) Unruk D.kunc. Penawaran Saycmbara vang ditc.ima nctatui
pos/jasa pcnsiriman:

a) Kelornpok lic4a Uni! Laylnan Pengadaan mcncorat Nakru dan
ianggal pcncrinaan proposal pada slnpui lua. dan
memasukkan kc dalam kolak; dan

b) Apablla dilc.ima te.lambai, p.oposal tidak diikutkan dalam

12) l(clompok (crja Unit Layanan Pengadaan membuar knda tcrima
Dokum.n Pcnatraran Salcmbnra

r3) r(elompok i(c{" Unit Layanan Pcnsida2n ncnolak scnua
Dokumen Penawa.an Sajcmbara yalg masuk selelah baks
akhi. pemasukan Dokumen Penawaran Sayemba.a.

l4) Dokumen Pe.awaran Satrembara yang relah diterjma, tidak
.lapat ditarik/dieanti/di!bah/dilambah olch pescrra Salcmbar.
sctclah bolas akhir p.masukan Dokumcn Pcna\a.,n

ls) Pad. batas !khir pcmasukan Dokuncn Pcnas,a.a. Saycmb!fr,
saldh s.tu rnggota Kclompok l(crla ULP mcnurup daitar tanda
le.ima Dokumcn Penawara. sajenbara deng.n ncncoret tcpal
dibawah daliar pese.ta Sayemba.a te.akhir se.ta mcnbublrhknn

16) l(elompok lic.ja Unh Layanan Pcngadaan nc.yaokan
dihadapan pa.a pcscfta bah\la saat pcmasukan Dokumcn
P...r'arun srlcmbara rclah dlrurup, menol,rk Dok!m.n
Pcnawaran satcmbam )a.g rc.lamb,i dan/arau lafrb.han
Dokum.. P(n.\'.ran s.ycnbara, kcmudian drlanjurkaf dcngan
raPai pemblrkaan Dokumen Pe.avar!n sa)edba.a.

17) I(elompok lic{a Unil l,ayanan Pcngadaan dilafang mcngubah
|empaL ilan baLas akhir pcmasuka. Dokuncn Pcna{aran
Saycmba.a, kccuali lc.jadi kc,.laan kahaf di lokasi pcmasukan
Dokuhcn PcnaNaran Sa\cmb.ra.

Pcrubahan bat!s lkhir pcmlsuk!n Dokumcn PcnaNa.an
Sa)cmbaru ka.cna Lcrjadi kcadaan kaha. di!u!ngkan dalam
Adcndum Dokumcn Saycmbafa dan disampaikan kcpada scluruh

Peftbukaan p.oposali
l) Pembukaan Dokunen Pcna\.ran Saycmbara pada hari yang

sam, scAcr. s.k lah brias akhir pcmaslrkan Dokumen PcnaNaran

2) Kelompok l(cda Lrnit Layanan Pcnsadaan tidak bolch
menggugu.kan Dokumen Pena$aran Satcmbara pcsdla pada
*aktu pembukaan ke.uali unruk yang le.laftbat denramparka.
Dokumcn PcnaNaran Sa\.mbara.

3) serelah pcmb!kaan Dokuncn PendN.ran saycmba.a, (clompok
Kcrja Unir l,.yanan Pc.gadd!d (clakuka. cv!iuasi lcrhad!p
pcrsyararan !drninislfasi bcrd.sa.kon kdcnruan !ang (cl.h
dnciapkan daldm Dokum.n Salcmb.ru.

Peneriksaan ddminisuasi dan penilaran proposal Leknisi

ll Pemeriksaa. pcrsyafaian admnrist.asi dilakukan oLch Kclompok
Ke.ja Uni! Laranan Pcnsadaan/Pcjabal Pcnsadaan

2) Pese.ta yang lullrs pcrsyafaran adminisrrasi akan dilanjLrtkan
dcngan pe.ilajan proposal l.knis.

3) Pcnilaian p.oposalrcknis dil.kuk.n olcb'lim Jufi/'lim Ahl
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Pengunuman pemcnane

l) Bddasa.kan BcriLa Aca.a ttasii Salcmba.a dan Surar peneupan
Pcmcnang, Kclompok Kcia Unir Lavanan pcngadaan
mcngutumkaf pcmcnans saycmbafa .li @eDstre Kcmcntc.ianl
Lcmbaga/ Pemcrintah Da.fah/lnsurusi masingmasing dan papan
pengumuman masyafakar, lang paLing sedikir

a) Nama-nam. penenang Saycmbara;
b) Besaf imbalan/hadiahj
c) Hasn akhir penilalan; dan

2) Pcmcnane diumumkan dan dlbcrirahukan olch Kclompok Kcrja
Unrr La\anan Pcngadaan kcpad. para pcsc.ra palinil l.mbar 2
(dua) hari keia setcl.h Surar Pcnctapan Pcmcnang Savcmbara.

3) Keputusan pcmcnang Sayemba.a bercilar inal da. ridak dapar

Penudjukan Penvcdia Jasa Ko.sultansi.
l) PPK mengcllr..kan SuraL Pcnunjukan Pcn.nans savcmba.a
2) Dalam hal pcscfLa Saycmb.r. !a.g bors.ngklrlan lidak bc.scdia

ditL'njuk scbasai pcmc.anE lmcngundurkan diri), Hak Cipra
pese.k terscbul menjadi hak nega.a dan pcserta rersebur ud.k
dapar ncnunlut ke.ugian daiam benLuk apapun.

3) Sufar Pcnunjukan P€mcnang Salembara harus dibuar paling
la'nbat 2 ld!a) bari kerja sciclah pcngununan pcncrapan
pcmenans dan scscra disampaikan kepada pcmenans.

4) Salah satu rcmbusa. d.ri S!.ar Pcnunjukan Pcm.nang
Saycmb,f. disanpaikan seklrrang.kufangn!, kcpada APtP
Krmrnic iJf/ L-|mb;gd/ P"mr ,.uh

k.

L

Suml Perjanj'a. dilandatangani paline lJmb.r 7 lrujLrh) hair kci!
setelah diterbiik.nn)a su.at Pcnunjukan Pcmcnang SaJcmbrrr
Penyusunan j..l\.1 pclaks.n.an salcmbara discmhkan kcpada
l(clompok (crja UniL Layanan Pcngadaan/Pej!ba1 Pcnsadaan.
Dokumc. Saycmb.ra
I Dokum,n S"r.nb.-..'r.'. , - 1 . J.r ',r"rs,n .,r-',

pe.janjian, l(er.ngka Acuan lierja, lahapan proscsj dan rar,.,.a

2) Pihak yang terlibal dalam pcnylrsunan Dokumen Sa embam:
a) PPK mencr!pkan rancansan sufai pcfjanjiani
b) PPK dan Tim Jun/Tim Ahli mcnctapk.n Kcrangk. Acuan

c) Tim Juri/Tim Ahli mcnctapka. mclodc cvaLlrasl
3) lsidan kclcngkapan Dokumcn Satcmbafa mclipuii:

a) Pengumumanj
b) ltrsfuksi Krpada Pcscrr.,
.) s)aral syaral pcsdr.i
d) 'fahapan proscs.lan |a|a cara pcnilaiant
c) Rancanean sur.L pcfja.lian pcngadaan; dan
Jl Kcre.angan laln yang dipc.lukan.

.l) Dokumcn salcmbara s€cara kcscLuruhan dirckpkan oleh
(elompok Kcrja Unit Laya.an Pcngadaan/Pcjabat Pengadaan
scbagai pedoma. dalan melaksanaka. Saycmbam.
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3.3. PENGADAAN KIIUSUS BARANG SENI BERSFJARAH

A, KETENTUAN UMUM
I Dalam p.oscs pclaksanaan pcmilihan penyedia pengadaan khusus

ba.ang seni b..scra.ah dapat dilakukan olch Kclompok Ke.jr Unit
Layanan Pcneadaan /P.jabaL Pcnsaddan yang diangkar olch PA/KPA
dibantu olch Tim Juri/Tin Ahli y!ng diangkar olch PA/KPAi

2. PA/KPA pada Pcrangkar Dacrah bcrsanskuun menetapkan Tim
Juri/Tim Ahli ya.g anggotanla ber.jumjah gasal scrta mcmiliki
kompcrcnsi yane scsuai dcn8an leknis pekc.jaan rans akan
dilaksanakan.

B. PELAKSANAAN PINGADAAAN BARANC SENI BERSEJARAII
I Talaca.a Pclaksana,n Pcngadaan Barang Scni Bcrscjarah.

a Pclaksanaan pcn!:adaan ba.ang scn' bcrucjarah dilakukan unr!k
pengadaan yang nemiliki ka.aklcristik

l) tidak mempunyar ha.ga pasar;
2) mefupakan hasil seni dan memiliki nilai berseja.ah basi dae.ah,
3) ridak.tapat dilerapkan b€rdasarkan hafga satuan.

b M.lodc pcnunplian dokuncn rd!lah I ls.llt sampul
c. Evaluasi adminislrasi dllakukan olch l(clompok Kcrja Unr(

Layanan Pcngadaan/PLjabar Pcngadaan dan evaluasi reknis
dilakukan oleh Tim Ju.i/Tim Ahli dengan membe.i nilai lcrhadap
krite.ia yang tclnh ditctapkan dalam Dokumcn pcngadaa..

2 Tahapan pelaksanaan penSadaan mclipLru
a. pengumumani
b pendarta..n dnn pcrAambiLan Dokumcn pcngada.n:
c. pembcfian p.nj.Lasdn;
d. penyampaian Dokumc. Pcnararan dan/,tau Barang ta.g akan

dnawa.kanl
c. pembukaan Dokumen Pena*aran dan/aiau Barang Jang akan

dnawarkan;
L pcmcriksaan adninisrrasi dan p€nilaian Proposal Teknisl
g pcmbualan Beila Aca.a Hasil Pengadadn (BAHP);
h. penetapan calon p€nyedial
i. pcngumumrn ..bn penycd,a.

3 Dokumen Pengadaan, ncLputi :

a. Dokumen Pengadaan anla.a lain te.diri da.i.ancangan sufat
perjanjian, spcsifikasi tcknis, tahapan p.oscs dan tara cara
penilaian.

b. Pihak lang tc.lib.1 .lalam penyusunan Dokumen:
I po(, -.r,,.I r.,. ,n;., ,,. I pr.J.. ,l

2) PPli dan Tim Juri/'lim Ahlimcn.tapka. spcsifikasilcknisi
3) i(clompok Kerja Unit Layanan Pcnganaan /Pcjabar Pcnga.l.a.

dan Tin Juf i/'l im Ahli mc.ct.pk.. m.tode elalursi
c. Isidan kelengkapaD Dokume. Pcngadaan mclipuii:

1) pengumumani
2) Inst.uksi Kepada Pese.taj
3) syafat-slaral pesenaj
4) tahapan prosrs {lan lara catu penilai.ni
5J rancangan sur.t pcrjanll.n; da.
6J ketemngan lain yang dipcrlukan.

d Dokumen pcngadaan sccara keselu.uhan direkpkan olch
Kelompok Xcr.ja Unit Layanan Pengadaan /Pcjabat Pcneadaan
sebagsi pedoman daiam mclaksanakan pengadaan

4. lahapan pelaksanarn



a. Pengumuman pengadaan
Kclompok Kcrja Unn LaJdnan Pengadaan/Pcjabar Pcnsada!n
mcneumUmk.n sc.afa luas adanya pengadaan melalur {ebsit€ dan
papan peneumuman resmi untuk masyarakat, sc.ta Portal Pcngadaan
Nasional melalui LPSE paling kurang 7 (t!juh) hai kcrja

b. lsi pengumuman m€mual paling kuEng:
l) nada dan alamat Kelompok Kela Unrt Layanan

Pcngadaan/Pcjabat Pcngadaan yang akan mengadakan prcses

2J uraian mengcn ai Barang lang akan diadakani
' pdg,dn-..,,n 1".,:ri" inb .'/ 'l ' ,. sp_rGd,ri

4) keteniL'an pcnga.laan;
-l pemlaraa! ti{jak ada puneutan biaya kcp.da pesc.iaidin
6) tempat, ranggal, hafi,.latr waktu unruk mcnyampaikan p.oposai

da./atau ba.ans yang akan diadakan.
c. I(onres dapar diikuti oleh perorangan, badan usaha, kclompok,

lembaga pendidikan/.iset dan lain lain.
d Sclu.uh pcgaNai Pcfangkat Dacrah lang bersangkulan, Tim

leknis/Tim Ahli pcsefla rcfafiliasi dcnsan 'fim 'fcknis/'fim Ahli
dilarang mengikuri p.os€s pengadaan.

e. Pendaftafan dan Pcngambllan Dokumcn pcngadaan

Pe.daftaran dan pcngambilan Dokumen pcneadaan scsuar dengan
jadNal yang ada dalam pcngumuma! densan ketentuan sebaaai

l) dcndan.r dan frcngambil la.gsung Dokumen pengadaan kepada
Iielompok licla Unit La'!nan Peneadaa!/Pcjabar Pc.sldaad:

2) nendatta. dan mensunduh Dok!hen pengadaan mcl.lui lrcbsitc
Layanan Pcngadaan S€cara alektonik.

L Pcmbcrian Pcnjclasan
l) Kelonpok Kcrja Unlr Layanan Pensadaan/P.jabaL Pcngadaan

bcserta Tim Ju.i/Tin Ahli mcnj€laskan scluruh kcrcnruan
pengadaan kcpada peserta di tempat dan vaklu yang drlentuk!n
.raran Pcngunuma.

2J Keri<lakhadi,an peserh pada s.ar pcmbc.ian pcnlclasan ri.l.k
dapar dijadikan dasar untuk mcnolak/nenggugurkan pese{a

3) Pcmbc.ian pcnjclasan hanya dapar dihadiri oleh pesena lang

aJ Dalam pcmbcrian pcnjclasan, harus .lijclaskan kcpada pcscrta

. \rakiu, icmPai da. ca.a pcnyamPairn Darana Ia.g .ka.

. dokumen )ang ha.us dilampirkan dalam penyamparan barang
yang akan (apabila dijrerlukan) ;

. pc^yaralan pengadaanj

. unsur unsuryane dinilaioLch TimJu.i/Tim Ahlil

. surat pcrjanjian yans aka. digunakan (apab'la d'pcrlukan);

. pagu anssa.an dan .incian inbal!n/hadi.h/ua.g pcdgga.!.
g. Pemberian pe.jelasani perranyaan dari pcscrta, javaban da.i

Kelompok Ker.ja Unil Layanan Penea.laan /PcjabaL Pcnga.laan
dan/atau Tim Jufi/Tim Ahli, serta kererangan iain, dnuanskan
dalam Be.ita Acara Pemberian Penjelasan yang ditandatangani olch
ancqota Kelompok Kcta Unil Laya!an Pensadaan/Pejabat Pcngadaan
dan Tin Juri/Tin Ahliyang hadir.



Pcmbc.ian pcnjclasan dilahukan dcngan ca.a
! penjelasan administ.asi dilakukan oleh Kelompok (cla UniI

Layanan Pcngadaan/PLjabar Pengadaani dan

' pcnjelasan tcknis dilakukan olch Tim Jurj/Tim Ahli.
h Penyanpaian Dokumen Penawaran dan/atau Ba.ang yang akan

i) Dokumcn Pcna$arz'n lc.diri da.i pcrs\rrutan adminjsfasi dan
proposar tcknrs:

2J P.rsyaraLan a.lministms' mclipLrtil
. propos.l pc.awa.an:
r sahran ka.u idenriras unruk pcforangan/kclompok, akLc

pcndirian badan usaha, suHr keplrtus.n pcmbcnrukan
lembaga atalr sumt idcntllas lainny.:dan

. salinan NPWP.

. dokumcn lain-lain (bila diperLukan)
3) Proposal icknis, meliputi:

' spesillkasi barans da!/atau BaranS lans akan dita$'arkani

. kelerangan tcntang scj.rah nrclodc
pcmbua1../pclaksanrann!a.

4) Mciodc dan !a!a ca.a pcnyampaian Dokumcn Penawafan
da./a|au Barang h.rus ncngikuri kcicnruan yang dipersya.atkan
dalam Dokumen pengadaa..

5) Penyatupaia. Dokumcn Pcnawafan dan/alau Barang dilakukan
pada ha.i, ranggal. \akru dan tempal sesuai lans ditentukan
daum pengumuman

6) Pcsc'1a d.pal menJampaikan lcbih dafL I (saru) Dokumcn
PcnaNa.an Xontcs.

7) Persyaratan administrasi d.n pfoposal rcknis d,sanp.ikan
sebanyak 2 (duaj rangkap, rerdi.i dari: dokumcn asli I (sdtu)
rangkap da. .ckamannya I (sa!u) .anekap ditandai ASL| dan
'RI]KANlAN'.

a) Dokumcn yang dinaksud pada angka 5) dimasukkan dalam
sampul pcnLrrlrp dan dituLis "Dokumen Pe.a\(aran", nama pakcr
pekelaan, nanxr dan alama! pcsc.Lr

9) Dalam hal pcsc a dr*ajibkan mcnyampaikan barang ]ang akan
ditaearkan scsuai kclcnluan dalam Dokumcn pc.gadaan, maka
penyampaian Ba.ang tcrscbui dilakukan scsuai dcngan jadNal
yang ditetapkan dalam Dokumcn pcngadaan. BaLos akhlr
penyampaian Ba.ang terscblrt dapat dilakukan pada saal rang
sama d€ngan (aktu pclaksanaan pcngadaan.

I0) Peserta dapat mcngidmkan Dokumcn Pcna\afan dan/a1a!
Barang mclalui pos/jasa pcngi.iman dengan kctcntuan sudah
dnorima l(clompok Ke.ja Unil Layanan Pcngad..n/P.jab,t
Pcngadaan scbclum batas akhir penerimaan dengan scgala risiko
keterlambatan dan kcrusakan mcnjadi risiko pcscrta

lll Dalam hal DokLrmcn PcnaNaran dan/atau Bafang disanpaikan
mclalui pos/j.sa pcneiriman, maka sampul pcnutup dimasukkan
ke dalam sampul Llraf vang hanla mcncantumkan alanri{
Xekrmpok Kcrl. Unn Lay.nan Pcngadaan/P(jabar Pcngadaa.

l2) Unruk Ba.ang scrra Dokum.n pcna\.un yang dircrima nelallr
pos/lasa pcng'nman:
a) Kelompok (erja Unit Layanan Pcngadaan/Pclabal Pcngadaan

mencalat Naktu dan t!nggal pcncrimaannya pada samp!l



b) apab'la rc.lanbar dircnma, Barang icfscbur rnlak
dnkutscrt.kan.

l3) Kcloftpok Kc{a Unit Layrnan Pcnsadaan/Pejabar Pe.gadaan
membuat randa terima Dokumen Penarva.an dan/aiau Ba.ane
tangakan diLawarkan.

l4J Kelompok Ke.ia UniL Layanan Pengadaan/Pejabar Pcneadaan
menolak scJnua Dokumcn Penawaran dan/aiau Barang lang
nasuk setelah batas akhir peoasukan dokum€n pena\varan
dan/arau Bararg.

l5) Pada baus akhr. pcmasukan Dokumcn PcnaNa.an da./arau
BaraDg, salah satu anggora Kclompok Kc!a Unir Lalan!n
Pengadaan/Pejabat Pcigadaan ftenutup pen€rimaan Dokumcn
Pena{ann dan/aiau Barang yang akan dilawa.kan, dengan
mencoret tcpa! di bawah daitaf pcserta tcrakhi. scfla
mcmbubLrhk.n randa tangan.

l6l Scgcra sereldh batas akhir pcmasukan Dokuncn PenaNafan
dan/arau Ba.an!1, (clompok licr.ja Unir Lalan,n
Pengadaan/Pcjaba! Pcngadlan mcnva|akan dihadapan par.
PeserG bah(a saa! pcoasukan Dokumen PenaNa.an da!/al!u
Barang telah diluiup scsuai waktunya, ncnolak Dokumcn
Pena{,a.an dan/arau Barang tang icrlamba! dan/arau scbasian
rambahan Dokumcn Pcn.\'aran dan/.tau Barang,.lan m.nbuka
Dokume! Pena$a.an dan/a1.u Barang yane masuk.

l7) Tidak diperkcna.kan mcngubah tcmpar dan baras akhif
pcmasukan Dokumc. Pcnawa.an .lan/atau Barung, kecuali

la) Perubahan rempat dan batas akhir pcmasukan Dokumcn
Penaivaran dan/atau BaranE ka.cna ic{adi kahar, drluanskan
.lalam Adcndum Dokuften pe.gadaan dan disampaikan kepada
seru.uh pescrra.

19) Dalam h.l pcnyampaian Barang ridak dil.kukan parla saa( Janil
sama dengan pcnyampaian Dokumcn Pcnlwaran, sebagaimana
dialur dalam Dokumcn pcngadaan, maka l(eloftpok Kcrl. Unir
La)anan Pcngadaan/Pcjabat Pengadaan dapar mclakukan
penilaian di lokasi Penycdia alaLrdi |cmpdt lain scsuai kcic.tuan
dalam Dokum.n pcngadaan. Pcmcfiksaan Adminisrr.sr rlan
Penilaian P.oposal Teknis dapar dilakLrkan rc.lebih dahulu.

Pcmbukaan Dokumcn l,en.{aran dan/arau Ba.ang \a.g akan

l) Dokumen Pcnawaran .lan/arau B!rans djbuka dihadapan pcscfla
pada *aklu dan lcmpar scsuai kebnruan.

2) (clompok (crja unir LalanaD Pcngadaan/Pcjabar Pcngadaan
menghitlrng Dokumen Penawaran dan/atau Barang yang masuk
dihadapan pcscrta.

3) Kclompok K.rja Unit Lalana. Pcnsad2an/Pejabar Pengadaa.
membuka Dokumcn P...qrr!i dan/rtau Barang .lih.d.prn
pesefLa kemldran dijadikan lampiran Bcrira Aca.a Pemblrkaan
penawaran dan/arau Barans.

4) l(elompok (crja Unir l-ayanan Pengadaan/Pcjabar Pengailaan
r-h, rik...l i, ' Jl^,n.lnd.dpdnp,r,p.1. T,ns.'r
kclcngkapan D.kumcn P.na\'aran dan/atau Bafang Iang.k2n
ditaNarkan \arg r..diri dari:
al pcrc!.ralan administr.si nelipuri:

t pr.posal pena\arani
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. salinan ka.ru idcntitas unluk perorangan/kelompok, akLc
pc.dinan badan Lisaha, surar keputusan pembenrukan
lembaBa arau surat idenLjras lajn.ya; dan. salhan NPWPi

. dokumen lain-lajn (lrka diperlukan)
b) Proposai reknis. be.isr:

' bcrup! ufaian p.oduLyans dikoni.skanid,.r kereransan renrans s.ja.ah dan
pcmbuaraD/pclaksanaannya.

s) Kelonpok Kcrja Unit Lalranan pensadaan/pc.jabar
ildak boleh mcnggugufkan pescrra pada wakru
Dokumc. Pe.a$aran d.n/aku Bar:.s keclratl

6) Kelompok Kcrja Unit L,J,anan pengadaan/pcjabar peneadaa.
segera memb!aL Be.ila Acam pcdbukaan Dokumen pena$aran
ddn ,r1 Brf'1" -n trng.-dit n., ,.
a) tumlah Dokune. Pcnawaran dan/atau jumran

ollawafkan lranC masukl
b) jumiah D!kumcn PrnaNaran da./arau

dan lidak lcnskapi
BaranE \.nA lcngknp

c) kelrinan,kct.inan yang dijump.i dalam Dokumcn pcna\a..n
d.n/arau Barans yang .lira$..kan i

dl keterangan lain yang dianssap pcrlu;
e, ianggal pcmbuatan Be.ita Acarat dan
r) tanda ranga. anggota Kelompok Kerja Unit Lalanan

Pensadaan/ pejabar pengadaan.
7) Seielah dibacakan dengan jctas. Berih Acara drta.da(anganj ok,h

anggota Kclompok Kcla unn Layanan pengadaa;/p4abar
Pengadaan y..g hadir.

A) Bcrna Acara dilampni Dokumcn penaNar!,!.
9l Sal. " B, I A, "r d b,C.. dn .... L p-\,(r .. g I o., ,-p

dilafrpi'iDokumc. ptnJ\ J rJn.j. Pemcriksaan Adminisfasi d.n pcnilaian proposal Tcknjs dan/rrau

l) Pemcriksaan admnrisr.asi dil.kukan oteh t(elompok taeda Unir
L3\f,..n PenSadasn / Pel:b.r P€nc!dd..

2l P! -1" 'sI,,n,n.. d". ,dn,nr.r."s. " " o dnju..,
dcngan penilaiao p.oposat tcknis dan/atau barang.

3) Penilaian proposat teknis dan/atau barang dilakuk.n otch Tifr
Jufi/Tim Ahti.

4) Dalam hal penyampaian Barang ridak ditakukan pa.la saat ya.g
sada dengan penyampaian Dokumc. penavaran, nak;(,l.nook 

^,rJ" -n. .J,.d.i pF.g-t."r pri"o", penqda,..
i ! ^ , . .- {opos. i I, Lr\ o.. .Bdn B--or s'an< '(, r''. r.rk., di t.,t , iF,n. tr. ,, I d...np..I

sesuai kcic.ruan dahd Dokuncn pcn;adaar.
s) PA/KPA ncnilaLokasikan brava pcrjal;nan Kctompok licla unjr

Layanan Pengadaan/pcjabaL pencadaan/,fjm Juri/:fim Ahlj unrukmel.kuka. pcnilaian kcscsuaian proposal rcknis .l€ngan Barcns
yang drrawa.kan.

l) Kelompok Kcrja UDir Lay.nan pcneada.n/pcjabat
Pcnaadaan/Tlm JLrri/t.inr Ahti mclakuka. Nesosiasi r.rh;d!p
n,lai penawaran yang diajukan rc.hadap penas,aran dan barang
oa.ang yang d'nyaraka. mehe.Lrhi pc.syaratan adminisr.asi dan
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2) P.oses negosiasi dilakukan be.dasarkan kctcntuan sebagalmana
Dokume. Pcngadaan dan dalam hal nceosiasi ridak disepakali
oleh k€dua bclah pihak, maka barans dapat diambil dl.h
penyedia dan ridrk dilanluri<an, da. jika discpakali maka prcscs
dilanjulkan keLahapan selanjut'rya.

3) Hasil proses nceosiasi djluanskan kcdalam Berita Aca.a Neeosiasj
scbagai lampi.an yane lidlk lerprsahknn dari Berna Aca.a Hasil
Pengadaan {BAHP).

Pembuatan B€fila Aca.a l-lasil Pcntsadaan (BAHP)
l) Beril.r Aca.a Ilasrl Pcngadaan rlisusun olch Kclompok lic.ja Unit

Layanan Pcngldaan/Pcjabat Pcngadaan be.sana dc.san Tim
Jurl/Tim Ahli mcrupakan r.ngkaian proscs pcmilihan Pcnlcdra

evaluasi/pemcriksaan/penilaian Dokumen Pcna\'aran dan
Bafang yang ditandalangani oleh lebih da.i sctcngah juml.h
a.ggota Kelompok l(crja Unir l-al,anan Pengadaa atau I (satu )
or.nC Pcjabar Pcnga.laan

2) Bcri!.r Acam llasil Pcngadaan bcrsilat rahasia sampai dcns.n
pengumuman calon pcnycdia

3) Berira Acara Hasil Pcngadaan hafus mcmuat hal hal s.bagai

. .ama semua Pescruai. Pe.sya.au.i! unsur unsu. yang dinilai olch Tim Juri/'rim Ahlil

. kctcrangan kcL$anCan lain lang dianggap pc.lu mcngenar hal
ikhwal pclaksa.aan pcngadaani dan

. Apabila tidak ada irem pena\laran lang memenuhi slafat,
Berita Acam Hasil Pcnsadaan harus menc.ntumk.n
pc.nyataan kcgaealan tc.hadap ircm pcna\latun Apablla
peserta mcmcnuhi sJa.a1, fraka p.sc.la tc.scbut ditctaPkan
scbagai calon pcnycdil.

m. Pe.etapan Calon P.nyedia
l) Kclompok licda Unir l,ayanan Pcngadaan/Pcjabar P.ng.d..n

menelaPkan calon pcnycdra tang mcnguntungkan bagr n.gara

2) P.oposal nemcnuhi syarat adminisl.asi dan tcknis lans
dir.nruka. d.lam Dokumc. pcngadaani

3l telah mcmp..harikan kcrcfka(an s.!ar.h rlan pcnggun.an
scmaksinal mungki. hasil produksi dalam ncgcfii da.

4) pengcmbanga. gagasa. orLsinal, krcarivtus.l,f ,n.vrsL
5) Pe.cLapan calm pc.ycdia dilakukan olch Kclompok ric{a Unit

Lar_anan Pcngadaan/Pejabat Pengadaad sct.lah mcndapat
nasukan dariTim Jufi/'fim Ahli

6) Jadwal penetapan calon pcnycdia disefahkan sepenuhnya k€pada
](clompok Kc{a Unit Layanan Pcngadaan/Pe.jab.t Pengadaan

7) lielonpok Kcrja U.i! Lar' anan Pcngadaan/Pejabat Pengadaad
melapofkan kepada PPI{ yans discrtri pcnjolasan arau kctcmng.rn
lain )ang dianqeap pcrLu

8) Penctapan cakD pcny.dia drsusun scsuar dcngan Lrruian.ra dan
harus memual:
. nama kcSra|anj
. b.s. ' 'b ,n/h.'li. '..6n'.ey..i. nama.lan alamat pcnycdraj
. hasilpemcriksaa.adminisfasidan leknisidan
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n PcnunjuLan calon pcnycdia dilakukan denllan diduku.g dala sebagai

l) Dokunen pcngadaan bcscrra adcndum (bila ada)i
2) Berita Acara Pcnerimaan Pckerjaan;
3) Berita Aca.a flasil Peneadaanj
a) Surat penetapan calon pcnyedia olch Unir Lalanan

Pengadaan/P.labat Peneadarni
5) Ringkasa. proscs dan hasil pensadaani dan
6) Proposaldari calon penycdia

o. Pensumuman Hasil Pc.gadaan
t) Be.dasa.kan Bc.ira Acara Hasjl Pengadaan (BAHP) dan su.ai

penetapan Caio! Penyedia, I(elonpok (erja Unit Layanan
Pensadaan/Pcjabat Pengadaan mengumunkan Hdsil Pengadaan
di website I-PSE dan papan pcngumuman rcsni Lrnruk
masya.akal, ]ang palins sedikrt memuar:
. nam! keg'aLan;

' b. " inl"l. / rd ,a L nrp n* n'..
. nafta da. alamar Pcnycdiai! hasil pchcirksaan administ.asi dan tek.rsr.lan
. Nomof Pokok wajib Palak INPwP)

2) Hasil Pc.gadaan diumumkan dan dibc.ilahukan olch Unir
Layanan Pcngadaan/P.jabar Pcneadaan kcpada para peserta
paling lamb,r 2 (.1u.) h..i kcr.j! sclclah Su.a! Pcnctapan Cabn

3) Kcpurusan Hasil Pcngadaan bctuiidL irnal dan ridak dap,i
drganggu SugaL

p. Penunjuka. Penredia
l) PPK nengeluarkan Surar Penunjukan Penyedia.
2) surat Penunjukan Penyedia harus d,buat palins lambar 2 (d!a)

hafi kcrja sctclah pcng!mum.n hasil pcnga.laan dan scg..r
disampaikan kcprda p..]cdia

3) Salah satu lcmbusan da.i Sural Pcnunjukan Pcnyedia
o\.mporkon P...na, ,Ldn( k o"d' uni' p'!'so ''internal/Aparat Pcngawasan Inrernai Pefr erin|ah (APIPI

surar Pedanjian nnandalansani paling lambar 7 (tL,juhl hari kcrja
sereLah dile.b!lk!nny. slrraL PcnunjLrk.n Pc.lcdia
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BAB IV
PENGENDALIAN, PELAPORAN DAN EVALUASI

PENGENDALIAN

--__-l:lc:ld.l." adaLah s.tunsrrar.n kcsiaran nanajcncn bcrupapengawasan dan iindaklanjur y.ns dil!kukan unr;k
1:*cl"l., ) " 1odn. on.k.-nd.. sd.I rr.-pr"r.rp ,'1n rfr"' \f r. d, nco p. r 1. dn, . . d ,n p, rdrLror p 1. o ,.3undangan yang bertaku

TUJUAN PENGENDALIAN

I Melakukan pengavasan, pengcndatjan alau pem,.rauan (erhaddp
h-CL Cn ), 1g did. n.. a /.e ,r.r AnBB-,. n ppnddplrdn d" B_ ,nj"lJ€'-.' "C" ^l I, oi.on\.n.1np^{^r,.dnv,neort.,L^d, D,,,,:l

. .n penb. 1sun., /,n. .,.r , dirFrJpkan,/ \4.nDfr 'h *" no , , i"Jt' n. . ' o' | ,L .n ,. n ..e. drt.., L1nrdn, rLk ncr.rrik-' .o..- rn p ,k\.n" k\rr"... pr..brl
rcr.h 

' 
, lok.. '\ 'n k, rL ,.\ c. . raan t. ,. n, ,n .t Lpe.undang undangan yang be.laklr dan s.suai dengan jad\vat ]angrelah dir€tapkani

3 Dapat hcmininalisir terjadi.la pctr!impansa. p.n!inpang.n .tatam
pcraksanaan Angga.an Pcndapaian da Bclanja Daerah;

4. Uniuk mengctahui pcrkehbangan/.eatjsasi fisik dan keuangan pada
sctiap kegiaran yang ada di Li.gkunsan peme.intah p.o!i;si Riauj

s. N4elakukan pemantauan scca.a jlau nrsidc.rii
refhadap kescllrtuhan kceiaran d.l.h pcnssunaan danaL djva.lan
wakrD asa. pcraksanaan sesuai dcngan rcncana dan peraN.a.
pe.undang undangan yang bcrtaku, kcbijakan yang disafiska. <lan
wakru ]ang tclah dircrapkan.

B, ASPEN PENGDNDALIAN
("' . u.r r..1. '.' o-."k" ,, f. !r. , J ,n ....t.. .
Kcmajuan..allsasi pcnlc.apa..tana;
Kciaaian pada kcrnluan yang bcrlakui
liclengkapan admnris!rasi;

Dokumen pe.€ncanaan (RKA-St(PD dan DpA SKpD)idan
l-aporan bulanan,kivula., semesterdan !ahunal

C. VNSUR PENGENDALIAN

I Unsu. pengendalian dianla.anya :

a Ba.lan Percncanaan da. Pcmbangunan Dafah (llappcd.)
Pfovinsi Rrau scbagai pcngendati dalam pencapaian kjncrja
prcgfam hasil pctaksanaan perencanaan pembangu.an !ane
dilaksanakan olch pcrangk,t Dacrah dj Linekunlrao pemcfinrair
Ptu!insr Rialrj

b. Birc Adminislfasl Pcmbangunan, pengadaan tsnrane dan Jasa
Sck.ciariar Dacrah provinsi Riau scbagai pcngcndali pelaksanaan

l
2.
3.

5.

7.
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c. Kcpala Pcrangkat Da€rdh scbagai pcngcndali inrcfnat lang
melekal pada masing masing pc.a.gkat Dacr.h rcrhadap
program dan kc:liatan.

2. Pengendalian dapar dilakuk.n dcngan cara sebagai berikur l

a. Pemantauan seca.a terus mc.erus rcrha<tap kcseturuhan
kcg'atan dalam pcnggunaan dana, daya dan \.akru agar
pcraksanaan scsuai dcngan rcn.ana dan peraluran pcru.dang_
undangan yan!l bertakui

b. ivlenilai lapo.an bulanan, rfirvutan, scmesk. dan akhir khun dari
Perangkat Dac.ah di Lingkungan pemcrinrah pfovinsr Ri,Ll
sebagaj umpan balikj

c. Menaadakan peninjalran tapansan seca.a pcriodik.lan sc\rakru
waktu apabila dipef lukan.

D. JENJS PENOENDALIAN

+ PDNGENDALIAN UMUM
l Pensendalian scbagaimana

terhadapsemua kegidtan mclalui :

kegutan, mclipuli angga.an
oPerasio.al kc'jiaLan;

dJn lelcnlkJprn Jdmrnrsrrd-i

a. Pemantauan insiden tc.hadap
keseluruhan kcgiatan dalam penggu.aan dana, daya dan ivakru
agar peraksdn.an scs!ai dcnsan rcncan. dan pc.arur.n
pcrundanS undangan \ang bc aku

b. Pengamatan tcrhadap pcnggunaan dana, daya dan rvakiu olch
seluruh kegiatan agar sesuai dcngan kebi.jakan yang diga.iskan.

c. Eyaluasi tcrhnd.p hasiL kcs.turuhan kcsiaran u.iuk mcngcijhlLi
sqauh man. pcnlllluna d.na dana, d.y! dan $aktu ).ang retall

, P nr'rddli. ' 
rnL r , dp ' lil. /L^ ,n d., !.

a Mcncliri laporan bulanan dan rrnlulan dari Unir Kc.j, sebasai

b. Mcngadakan pcnnrjauan l,pansan scwakru waklu.
c. Mentsikuti Lrnpan balik dan hasrl peninjauan

lapangan u.1uk mcndaparkan pe ngaran asal.
d. Meneadakan claluasi aus laporan dan hasjl peninjauan tapa.grir

untuk mcngcrahui pclaksanaan scluruh kcgjatan sesuai dcng!n
tuJuan dan sasafan jra.g lclah dnchpk!n scrra mcmb.rik.n
sa.an pcnanganan lcbih lanjur.

. PENCDNDALIAN TEI{NIS
l. Penecndalian rcknls dapar di|!kukan rerhadap kegiatan ta.A

dikcrjakan oleh pihak ke(iga arau kcgialan konstruksi nctatui :

a. Pengawasan, pcmanLauan dan evatuasi dilaklrkan htuk
mclakukan rindakan pe.b,,kan terhadap dcv,asi/kcrftambaranl

b. Nlelakukan lindakan pcrbiikan terhadap deviasi/ketcrlambaran
yang tefjadi dengan pembagia. sampai deng€n Ioolo (seputuh
pc.sen) dilakukan olch pcmimpin kcgiatan, dia|as tO% lscputuh
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pr!nl raTJ'd,r.:,n o,r.^, a.,.1.rko ,...n
::l::*"::" !kn,. d,d. ri..r n. b-.d..p1\.., .'ap.,
:-",i y"; dr1 rL, F1\r, Jrt"rL^". u..t n.p:t.
PpturEkdr D, -r h Ap"o ,o.ar". 

^.. c t"mo" .- n -tcorhr i.rour pJtLh u tu- 't I(-p. ra pF,-ngk"r D"-r". t" r .-8.r"
n cldp.rr<an d.r ... p^rJ.^,r.t. d. S, tJ. n^t, .,il\r.,-. ." .! b. r\"r Bf r.. ,

2. Pensendaljan r.knis dilaksan.kan dcnsan cara .
d. \4cn^ i l"oon. t".i- r o1n - e,-,r,. -.,,",, ., ,,b.hEt" rd o.1ia.".,.. .\r^ ^-Cr.,..n,nr,L a-r,o^c| \Fr,..n_ a o- 'p 'i. ' ' . r" L, s.. .. ..q b, ,\"r gk,

,p,n.. I d,ng"r rjLan
'.. \4cng,n- i. n.n rk io.1.rnodng...rrk\.n"dn..._."r.,
o. v.nl) k,b n-r.. t".,.,n ,nLdr ,nD.ihdn
c. Laporan dilakukan otch :

. Pemimpin kcgiaLan kcpa.ta t(asi/liasubdir/kasubbae setaku
pcmbanri Pcngcndatjan Kcgiaran bajk sc..ra lisan maup!n

. l-nb"nr D^n8, .i" A, sr"... k.p"o. r.-pdt. | . . sa r.lKe1 T,,. ,i t(-p,tc 5 o D.n".Bid,n- B,e"n. . t-"L
pengendali reknis kegiarani

3

Kepala Pcfangkat Dacrah kcpada cubcnru. nrctatLri Kepata
Birc Adhrn6trasi Pcmba.gunan, pensadaan Ba.ang dan
Jasa selambat-lafrbat'rya Lang€at 5 s,"tiap blrtan,,yr.

Pengendalian reknls dilakukan oleh

". l p l" D , q^" Dr, r. t .. ,kr o. . ,n6Au.! ."\.-r, .,1 ,n.,p
'''1L1 \,9 , ,kr'r Jnir. -rrin, p' .p..,\i^r..,

b. K o".d ,. B '.i" r'..p,t. 816r. r. ^, oJt,. D J -t, ,u
D-ng.na.r. ik s ""s t.;d,n .,.1 m"nj-d, .,.J:r,,r

Dalam nelaksanakan pengcddtian tcknjs adatah pemimpin kcgiar.rn
dibantu oleh pcrugas dari instansi icknis yang DefKompeLcn
benug". m hbdnr pFn- d. . kFgr. a !a.. n p, np-.a i . n
oroan! eknrs ,lEnli. rc!r5Lr. sL bde.i bcr l,!
a I'cngendalian t.hap pcruiapan dan percncanaan koosrfuksi\,.,1

tJ Pcrs,.pan dan pcnelapan org!nisasi kcgiarj..
2) Penliapan bahan, pencrapan ivakru dan srnlcgi

penyclcsara. kegiatan.
3) Penyusunan Xc.a.gka Aclan (crja (r$K) unruk kesiar.n

manalcmen konst'!ksi (MK) dan pengadaan konsulrannya.
4 nr. .-.,n , h--'nard p. '.., ."rr. iA\t rn, " .-i1r.,n

pcrcncan..n, da. pcnilad:ran konsutrannya.
5) Peng.ndalian kcgi.ta. manaj.frcn konsrrlrksi dan kcgi.(an

6J Penyusunan bcriLa acara pgserujuan kcnaluan p.kc.taan
unruk pdnbayaran angsuran dan bcriu aca.a lainnya yang
berkartan dengan kcgialan pefenc.naan, sc{a

7l P- L L .. r. -'.- ', o, n' l Le J o. t.. .: ,. tFr .

L P. nr- 1" . r r-h. o p L k. '. k, l ' ), ns ,-ro,. I

l) Ponsadaan konsuhh pcngaRas-l P,r.p.d-, -,r' f, <d...,t o,no -,n6

ll



3l Penscndalian kegiaran pensawasan
a) Pengcndalian kcgiaran konsbuksj dan

kemajuan r.hap ronsrruksi.
5J Pen)usuna. berira .ca.a pcrscr,.Juan Kcnaluan pekcrraan

unruk pcnbaytran angsuran dan befiu acara lajnnla yang
b- k" dn acn8"r p-t"k.dno"- pef, I

b,.grr. ..9 'r..t \,t-\.i d" p.moo,o,g
denga. bcrjta aca.a

E, PROSES PENCENDALIAN

Proscs Pengendaliao rcrdi.ida.i :

. PFl"po-.. n --Jp ,ldn , p. d^dn" t,.. r"r", APBD prorrn!
Kra! ?ng d \Jmpork. ! drd r.flutr. vdnS o -npkap acng-r d" "'^.rr'-\r'r\rk 1.r -,.f..il ,r..r d,r t"onr,a bL.Jndn d.r t-por,.

b. Laporan bulanan larru Laporan kcmajuan rcatlsasl jrsrk .tadL- r. J" lil. o, "1, n n. ,, . | . ,e.rn AnRc,, ,n (. ,\o p, , R, ,n,rr np,']a,r, L..o " rj,b.,. r,\. ,t uu.., r,lmelalu Btro Adminisrmsi pembangunan, pe.Aadaan B,rang danJa\- s''klrlJr I J r-4n o o.it.. Rr" I o. trnL I. nba. | ,, Eg. Ir:!p Lrh) s,i.dpb .n Urr.\ n-n' ,i .du egad.dr p-.r.o1,
Daemh harus ncDyampaikan Rencana Umum pcngadarn
Ba.ans/Jasa di au'at rahun {Format A)

c Laporan bulanan lcrcebui Jusa dimlsukkan kcdatam sistcm
_ nrformasi pelaporan pcmb!nsunan secd.a onlinc lFoimat B)
d. LJpfdr, r,,r, '! . \ ,.. p.,r.d. t.r.,r .,..

,r pdrkdn ( j ,i" B \ Lm.' f r, p, n o.r,6L ,, n
Pengadaan Ba.lng dan Jasa Sckrerariar Dacrah p;o!i.sj

e Laporan Rcncana Opcrasional Pctaksanaan K.giaran (Rp()K) rjncian
al'mn kas Pcr.ngkaL Dacrah Provjnsi Riau disampjikan kcpad. Bir.
Adminisrrasi Pcmbangunan, I,cnSadaan tsamng dan Jasa Sckrurarj.t
Daerah Provinsi Rrau (Format D)

i. Lapo.a. pelaksanaan kcgiaran, nttai ko.ir.k/spK .ian bkasi
kcCiatan.lFormat Dl

g. l,aPoran unruk bobot per kegiala. tcfhadap prog.,m kegiaLan
disampaikan kepada Biro Admi.isrrasj pcmbansun;n, pens:daar
Ba.ang dan Jasa Sckrctariar Dacrah p.ovinsi Rjau. {Format Fl\ -. po - s. , .n-r' n". . p. 

' 
. B. r, .,. rJn Jrr., -; .t. Ir,fr f. d:!.To'1,.r L- ,.r 81, AJninisrr.\, D-nb..srn

Pengadaan Bara.g dan Jas. Sckreta.iai Djcruh p.ovinsr Rja!



PENYUSUNAN DAN PENYAMPAIAN LAPORAN CAPAIAN (INERJA

' ::T:8-'lg. 
\:k1:- . . p., .,,,c ,- d, 1 

' 
.--rsuJ'.dh -r ,p ran o, ' I b ,n ... rld,,,

2 Melaksa.akan idvenra.isjr .tan mcrekapjrutasi tapo.an .apaiankrncrja PeranskaL Dacrah;
3. M.n-golah da. mcnganatisis laporan capaia. kinerja.lari perungkat

a Merekapirulasi hasjl anatisis capaian kinerja perangkai Daefah:: Drn.'ddr,n,"r'. -po.. , o. Xi,--J" o, ,n" D,r..r^.
. Bir {or. .r.\r. .si f.. , o,nL: In-. . p.. rp. d" ,.Baf.ng dan Jasa;

6. Penyaftpaian progres tapofan liine.ja pcrangkar Docrah kcpadaSekrekfis Dacrah pfovinsi Ri.L,

4.3, MONITORING

Monitoring atalr pemanrauan adal.h m€rupakan suaru kegiara. untukmelihar kesesuaian pctaksanaa. pocncanaan .lcngan arah; ruluan danruana xnskup yang mcnjad, pcdoman datam .anska ncn,rusunpcrcncanaan benkuL.!a

A, OBYEK MONITORING
l. Program dan l(cgiara. padr

Pemcnnrah Provinsi,
P(rJngk, Dr.rrh d,t,ngk!.Arn

i P" *',., .'..n1.-(rDp." gk. Drr"hr.dbJp.r.n Lordt B'n u" Hil"l, l"r o. .u. I c \.. | "-p.d. {jrrr\ . | .!.. .., jk | ,\." r" o,n o,.. oro, C.,, J., rrrkoordl "s.\. l-L Pc"n_ D"-.,. ortrn.k,.e". p.....;,.i

B. TEIINIK DAN METODE PDNENTUAN OBYEK SASARAN MONITORINGI Jumlah sasaran Tcrbaras/K..tl
Untuk kegialan dcng.n oblck sasa.an Lerbaras/kccit n.niro.rng
rcknik dan mctode pcnenruan obyck sasaan otrcrapkan secafa
kcscturuhan unruk bkl populast { to0%)

2 Jumlah Sasa.an Bcs,./Ba.rak
UnLuk k€giarln.lcnga. obtck sasamn kcgiaran vang cukup bcsar,
d6ad.ri bah\La rdak dimungkjnkan untuk mciakut.n noniroftg
tcrhadap seluruh obyck sasaran le.scbur Obt,ek monibing \a.!l
homogen schingSa monitoring kcpada sadpel akan mcNakili .lafi'_lLrLh ob -L r E B-.bdgei Lk or \Jne
TFn\-b-bkd. ' r'iro n- r. h"d. o."tLrLh ouj(k -J."-,. n-;,".-.'d"'{ dd " dil. L r.,l n ,, k. r-rb..\. n {.k, . br-r. , dnsumDcr olya 'nanlskr pctaksana Monitorine pctaksana
Prcgram/(egiaran Angsaran pcndaparan dan Bctanja D;crah pmvinsi
Rrau. Oleh karen. lru, .g.rr hasil moniro.ing pclaks.na.n
Pfog.ah/Kceiaun masih retap bjsa dipercar. dan mo,it m"*,kj|
karakb.islik popul.si scluruh.b'.ck sas!.an monjloring, mdk! carapenankan sampetnya harlrs dilakukan s.ksama Dengan
ine'npc.limbangkan be.basai kcndal. ]ans dihadapi, reknik
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c_

D.

pcngambila. sampcl obyck sasaran monjtoring ditakukan densan
m, n8. Iakrr, \eknik aonp,obabitits sadpling ! .r\s s.,r,I,rr.r-r' pop.t.\i r:d.k o,"mb. .."-. ,.k..,.ss2 d:(,,, J.unsuf.meftpunyar kemungkina. yang sama untuk bisa drta.tjka.
:"1* u. ', I.n. rip.r n-. 1u. \.ro..t or.. L.-b,b."r i,,-,.

I 'h or la.n ."b, tLnn\, .. | ! sLn"- d .-.,: ,Ldn.vrprod- d 'p.e ." g di;rr.t.r ,4at.t purposiuc Sampting
dr.i \. ..' rt . ,cr\La ,,au ,jL.n --;n, '

\d .,.. d. no d,p...n ..oae1. \ ,mp. k ,r.n.
o'anggap obrck sasaran lerscbur mcmiliki inlormasi yang dipc.luk.n

DATA YANG DIPERLUI{T1N

1 Dara dan lnrofmasiyang diburlrhkan dari pc.angkar Dacnh p.ovinsi

a) Profil Pe16nAkJr Dae !h /Bdt,j? Instansi
b) Rcnc,n: SiarcA s
c) Dokudcn Pelaksanaan A.ggaran
d) l(u^a s Fisik ddn (urua S t<cuangan
''l R-n zn. 

^.1 
d k B..r-r, In, )a

rl Jao$2 {egr.L! l
g) Rencana Anggaran Kas
h) Laporan capaia. Kine.ja (egratan

2 Kegiatan Banruan Keuangan :

(l ) P.ofi | P.rangkal Daemh pclaksana

(2) P.oposal Kcsiaran

(3) Dokumen Pelaksanaan Angsa.an
(a) Rencana Kerja Kegiatan (panduan Kegiala!,
(s) Jadwal Kegiaian

16) Ren.a.a AnsBafan Kas

(7) Lapo.an Kinerja Kesiaran

AAHAPAN MONITORING

l Mr u\.n e-a.n n. e..okdn .a. mFrr.,p.-..d\'- ddn ok' ,bv^l( 
',- o..9. n-.l.ptdn d. b.\, r,o1

APBD (DPA Prosfam/kcei!(an Pcr.ngkal Dacmh di Kab/(ora. CpCL
penlabaran APBD) nenyiapkan !tar alar monriornrg yans akan
d'gunakan (kanera, format monnoring, pedoman waNancara, .!ll;
kedua. fte.etapkan rim dan membuar surar perintah noniroring,
kctiea. pemakaian alar transpo.rasi

2. Melaksanakan moni(ornrg scsuar.encana.
3, Mcmbuat dan mcnyampaikan tapofan hasit monitoring dan

pcrranggun!!a{aban adminisrrasi kcuangan scsuai dengan
ketcntuan pe.arlrran perunda.g un.langan
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E, TATA CARA MONITORING

l. Obseruasi, yaitu kunjungan ke rempaL kegiaLa. secara langsune,
seh,nSga scmua kcgraran yang scdan8 bolanssung arau obyck lans
ada diobservasi dan dapaL diliha! Scmua kcgiaran dan obrck rana
ada serta kondisi penunjang rrang ad, mcndapar pcrhalian sc...a

2. Wawancara adalah cara yang dilakukan bila moniroring dirujukan
pada sescorans. lnstrunen s,awancara adalar puoonan s.ae,an..ra
Terdapar dua fairu \awan.ara langsung .lar
Nawancdra iidak LanAsung.

3. Fo&s Oroup DGclssioa lFcDl.

TATA WAKTU MONI'TOR]NG

Pensendalian dapat diLakukan dcngan cara sebaeai be.ikur :

l. Pemanialra. tdhadap keseturuhan kcaiaran
dalam pcnssunaan dana, data da. \,akru asaf petaksanaan sesuai
oengan.cncana dan p€faruran perundang L'ndang.n yang beftatu;

2. Me.ilai lapo.a. bulanan, riwul.n, scmesrer dan akhi. lahun dari
Pcrangkai Dacfah di Lingkungan Pcmeri.rah Provinsi Riau s€bagai

:r. Mcngadakan pcninjauan lapdngan sccara pe.iodrk dan sc$akr!
saktu apabila dipcfluka.

Rangkaia. kegiak'. pcnilaian kincla yang diukur dcng,n
membandingkan fcalisasi masukkan, kclu.m. dan hasit r.rhadap
cfektiiltas dan manfaar/kebc.lanlu!a. suaru prograft dan kcgiaran
Pcmbanljunan.

A. TUJUAN EVALUASI
1. Evaluasi rerhadap hasil kescluruhan kcBiaran dilakukan unruk

mengetahu' sejauh dana pcngeunaan dana dana, daya dan $akru
yang rclah drreupkan;

2. Mengadakan evaluasi alas laporan dan hasil peninjauan lapanead
Lrntuk mengetahui pclaksa.a,d keseluruhan kesiaran scslrai ddre.rn
rlluan dan sasara. yang telah dllclapkan s.rl. hemberikan safan
Penanaan lcbrh lanjuLi

3. Mengelaluasi le.hddap pcngsunaan dana, daya dan \raktu olch
seluruh keghtan ,gaf seslral dcnga. kcbjjakan yang iclah diga.iskan

B.EVALVASI PELAKSANAAN PROCRAM/KEGIATAN PERANCKA'T

t. oubcrnur dapar mcminLa pcnjclasan langsung dari masrns masing
Pcrangh! Daerah mclalui .apat evalLL.si pcnscndalia. kclliaran
Anggaran Pcndapatan dan Bclanja Daerah yang diLaksanakan sccafa
bcrkala baik bulanan, rnvulan dan insidcnLral. Evaluasi pelaksa.aad

Bnu
Penbangunan, Pcngadaan Ba.dng dan Jasa Sekrcrariar Dae.ah
Prcvjnsi Riau !a.g didasafkan laporan kinerja lang dilakukan dalam
kurun Naktu l(saLu) tahun. R.pal rvaluasi untuk Sek.crafrs



Pcrrntskdr Dr.r!h rl, L nS[un8.. prn]., n.h
oich Kepaia B rn Adm n'sUJs P!mbd.gun.n,
Jasa SekretafiaL Daerah provinsi Riau. dan

::txi..i:***, Daerah lanssune dipimpin

8.

6

I

2.

4. Me.ekapitulasi .lara/informasi petaksa.aan
A.saara. Pcndapatan dan Bclanja i)acfah.

\4.1l/u.r .L., p,r,o . ' r p,t".r.,.n D-\k L.\.td.\
toE-,m (F.roror d Ec,.dl pr. 

"o"" d,nB. ,.,D 1,h !.p,o,
Melakendk.n dcsk evatuasi petaksanaan p.ogram/Kcgjaran
Anggaran Pcndaparan dan Bctanja Dac.ah.

Provi.si lliau dipimpin
Pcngadaan Ba.ang dan
rapat evatuasr unruk
oleh Cube.nur/wakil

Mengolah dan mcnga.atjsa dala/i.tormasi pct.ksa..an
Progfam/l(egiaLan Angga... Pe.daparan dan Ael.nja Daerah.
Menyusun hasil anaLsi avaluasi petaksanaan prog.am/(cgiara.
Anggaran Pendaparan da. Belanja D.e.ah.
Pcnandatanganan laporan Capaian Kinc.la b!lan perangk,r Daerah
oleh Kepala Biro AdminisLrasi Pembangunan, pengadaan Bara.s dan

Penlampaian laporan hasil cvatuasi pctaksanaan program/Kcgiaran
Anggaran Pcndaparan dan BcLanja Dacr.h kcp.d. sckrcLafis

t3



PENUTUP

^- 
Denikr"n,P--"r- " ri rb.mL r,run- p-duman oc.ak\dn"dn K.e,drdn

f. ":"c^,*" 
Yzne BrFLfro"r Ddr Anss.rcn p"ndspaun dd, B:.anJ"

Tcmo{ (an p-dom€' rJtd .dr, ppne"d"". o.r1nE r".1y:rg 
"cd"rnana. Jeld\ d.. k. n prch^ .\ir. -\r di dp. i" . rdra r .ot" ,-nc b-,1

nleu,

 
ARSYADJULTANDT RACHMAN

l9

Admin
Typewritten text
ttd. 



Format

Pelaksanaan

Kegiatan

Swakelola



contoh 1: sIJRAT pENUGASAN/pEt\4BENTU1(AN Tt Nl U NTtjl( SWAKELOLA TtpE:l

I{EPUl'USAN PEJABAT PI]MBUAT (OMITMtrN

KDCI4TAN,.,,..............,,.,,,,,._.........,.,.............,.,.,.,,,,,..

PEDI BENl'U I$N TIM J(ECIAT N sWAK[LOLA

r\H-r\ ANCCATln\ .

Menimbang : a bahlv, trnnrk nrengadakaD Dskeriaan ....... .... yang ditaksaiahn
secara swrkelota, ponL dibenruk ! swakeotaj

b. bahLla Drh tejabnr/pdrsns rL barvrh jdi dtpandarg nranptr {tnn

rneDeruh syi' uDnLk oLrksarakx0n,s:sscbr8. . swtrkeoa;
c. ba[\ra trntu]t miknrd rerscbN Draka pertu dikct[arkan rtut

pembentukan/penusasan;

Mengingat : 1. Undang UndaDg Nonror 6t Tahtri t95lt teDtarg pcDbent[kan oaerah

sw.ranh r Dek:t r str,n.r(x R:frt, lrnrbi d.n ltitru (Lcnjbrrai Ncstrra

Tahun ls53 Nodror 112,1:mh.hn Lsnbamn Ncsya Nonm 16461;

2 Per.nrmn P,csid.n ltepublik Indoros. Nonu 54 Tahtrn 2010 teDune

PeDsadaar rrarins/Jas. l,cdrrinrah seb.saimana tctah dNbah dc|]san

Pe.anrin Prcsjden Reptrb Lk hldoresia NoDror 70 'ltrhtrn 2012 renta0g

P.rt'bahan l(edui rus PcranraI PresideD No'nor 541aIun 2OtO renhde

Pensadard lJaran'j/las! Pemenit,hl

5.



t.

2. ................... (\crmh' \ nl

I1!sa tueas tim pc.e..ana, tim pcbksan:, dan tim pen8a!vas kc3iaran rwaketota

selaita.. ( lb0l.f datr at.tr d:,ry.takrn berrkh,. sctclal, DelaksaitraD kegiabn

swakclolrdi'Nk{ selesa dcigan to.lebih dihrlu meny,'nD

SderlJ biaya yang rimbu .kibat ditctapkanny! keptruLsir Dl dibcbinkJD prd:

ansFran kesiahd ... ... .$n'mkoF K/L/DI.

K.p:d: ti'n pereic.Da, rjnr polaksrna, dan rin pen8arv.s diber kar honorr.iuni

sesuai kedLd!k.nryr dntrnr tinr d:n bcd:safhn pentrgrsaD yrigbe$anckrtrn
sebasaimada ditotrpkan mcblui rfar pef Dtah tugas (SPt) dcnsan keietrtuan

persturar penrtrd.ne{nda.ernl

lpabila di!rndrn! pc.ltr, tin pcferc.Dr, tiD l)olaksara, dan nn pcrgrvasdilD{

motckrdttcnasrn.rasuniber/inskukttr/tcnasatrhlidirlin$trnsiatatrkclonl|ni]r

asyarrkat yans d,anSgaD nrernilLki konlpetenn ilr bidangnya sen'r kesratan

$!akeloLa yaiS aka. dhelenggankaD.

KE'IICA

K[LINIA



K[-IU]UH i Kopunrsanrrijnutiben3k(pndaranlg{lrrlrapMi

PadrTanggal r,.,,,......,.,,......,,,,,,,,....

Pcjabrr Penbuar t(onritmen

Tehbusu dranparkan kepada ydr.

2. ... ....... ........ ....... ..... d*



Contuh 2: iUDVORA\DU[1ot UNDj:kS fA\OtNir (NtoU)

L0c0

l{ESnrAiftT/1N AERSIMA

DI]NCAN

TENl'ANC

NOMOR : ..,,...... ..., ,,,.........,,.,,,... .''...........{ pihak rl
NOMOIi | ..........,..........,.,.,,.........,.,.........,.,.,,(pjha k l

Padahan oi .... ,tatrEgat .... .,bubn... ,rah0n .. ..,bene,npatdi . , kami ya.g betraida

(solrDrtrdyr disobtrt\chag.r ptH,1( pERrAM,1)

2 Nr'nd . ..

(s.lanjft ny3 discbotrcbasar Ptu^( KDDU^l

PIHIK PERT AMAda. PtttA( (EDlJAsec r be.strnrx.sanr.dfebtrr pARA plHA( nreiyarakar sop:ktrtdatr
sctu! tritr,kmcmrruatNask.h K.scD.kitrn Ic,srDra{tcngiD krt.D!,id n,brgrtbcrktrr

MArcUD DAN'IUIUAN

Pdsat l
ksldk.r scbasii tandrid u:sL P^

? K6lpi[i(:n sssima Diberu]r,rtr (dnk cinsGtkai kuirras I



RUANCLINCXUP

pasal2

Ruatrglingkup 0e6ima inr dietipm' i

PEI,AXSANAAN

pasat3

rrelaksnaan Kerep3kaun Bers:matiiak,n dftjDdakbijuti dan diat!rd,km periadrhn keri:san[y,isdibua,oleh
PARA PJHAKatau oleh pejabatytr'c dirnn,uk dri diberi wewenrrB *crr

PEMBIAYAAN

Pasal4

Pembiayaan yang timbul sebagai akibar darikcgiarrn Xcsepakaran AeNanra ininrenjadtranggunglawab
PAfi-A PJHAKsesuai ketentuan PeraturaD ferundaDs.uddrnsatrJatr!DerrKu

IANCK^WAI(,|U
pisat5

Kesep:kabtrBo$mainibeftakuuDtukFtrgkaw*rut2(drabed)butanrefhitnncseiakdibtrddansan.dandapar

d'perpaijan3" diubah,,b! diakhhi a

PINUTUP

l xaep't:bn Dfl$m: r!dibuatdar:n c4kip, (du)AL nsiDs i
kekudanhuku yarssanaseeLahd dibubLh,.rpte bigimanngi,alnts

2 l]arrdyinsbelumdbiurdalsm . ken dDiarispcrfruiratrp^MprHAX



cortoh3 suMT pERl N,tirN 5\!r/1KLLoLA Ttpe z

tf,Ps

su.at perJanjiatr idi berikur sein'a lampiEnnya isctlnjrtnya dhebot ,KDnt..k ) dibuat dan

ditandatan8adi di ....... ....... pad, h . .. tanegal b0taD ....... .., tahun ........ anu.:
Psjahar Pedbtrat (Dnlitnle[ yanc brrtindak trnnrk dan rtas nanjs 5KpD

... , yaie borkodudukaD dj .... ...... No .. T.tp (. )

................, berdasarkan strrrt (eptrtusan ........ ... No. ... ... fseLafjrrnya dtcbtrl
'Pihak I"l dan ,.,.,,,,.,.,.,,,,,,,,.,, Petaksrna tpr.S.......................................,yang befrindak trnn,k Jrn aras naDa

Lenbaga rPrS........................... yaDg berked(dukrn Aj ,,,.............................,.,.,,,,,..

MriNctNcAl llAfw,\:
: Pihak I telah Drenrnta pihalt Il uDtuknrelaksanakai kcgrft.n,------...,..,..,..................scb.8aimanr

diteratrckan dalan l{e.2nska acuan kefj. (KqtO yars tc .mp r datadr Kontrak ini (setinjrfny.l

diselJlr "Pekcrjaan Swakelola' l;
b Pih.k Il sebaSainraDa diDlatakan kcp3da Pihak I nreDlLiki keihlian prof.sLonal, pc'sonel, datr

rmberdayateknis,se.tatelahmetrycrujuirntukmclaksanak?nPekerjaansrvat{elolasesuaidrnsan

peisy:raun d:n ketenrrar drlnDr (ornak tri;

c Pihak I daD Pihak ll menlatakaD neDriliki kewen?reai u'rrIk n]en.ndatang.r KoDrak dr drr
me.Siknt pihakyang dtrvakilii

d. Pihlk I dan Pihrk ll nenCtrk(r drn mcnyarakan &hw: selrubung.n dengri pcdrddaransrnrn

L t.lah dan scnantiasa diberikri kese patad trntLlidtrlrDrplnsio eh adv.kar

2. 
'n.nandatangari 

Konuak D serchh dontLit'slrirrfanir,
3 telalr mc ba.adan memahamjsccara ponuh kotcnn'an Konn.ak Lntl

4 tclah rcndapatkai kesenrpatan yangmemadaiutrtuk menreriksa dri nrengonfirmasikrn scnnra

ketentuatrdalah Konbak inj beseil: seur. fakh dindankodd s yansrerlGir

0leli krr!naitu,Pihakl daD Pihaklld!n!rn iribexeprkardannrodycn'iuihi.[trlscb.s:r bcikur



L. Peket!an yans drmaksud dalan kontrak r0r adrlah fetrksanaan

2 Tor,l Nitai Konrak ini adalah scbcsar np ..... .... .... (. -- )l
l. lstilahandrntrngkap3ndahnstrrarpcrjanji.Dirjimcrni kia,udrrmaL(dryarBsrmrsepciiy:ns

ter.anrunr dabm lampr.a. suDt Pcr.lanjiar rni;

4 Dokunren.dokume.berikur(setanJ,rtry:dsebur'DonrmenKonhak,Jnen,pakai\Jnrkentu:n

dan bssian yanctidak terpjsahkaD itr.it(onktrk jni, refdnidsri:

b. K.ranskaactrrnkeda(KAKJ,

c. DatarkuairitasdrD hrrsa (i k.rada)i

d. ladwtrl peLakanaan,

e. rrokumen tatrnya (jika adal.

5. lrokunren Kontnk dibtrar !dhrk saLtr8 meDjetisk srnr sama lair dan rLka tefladi petutrrrn!3n
antara ketertuan dalan s[atu dokrdcn daD kctentuan d:lam dokudjen yaDg hrn, yatre bcr]aktr
rdi ah kpteDtuai dalan dokonr.tr !rfs tahih r trgsj bc'nantrk:, Ltr\tid trjrrarkt J[da r,gki :l di

6. Hak dan kewariban lmbat.lrati{ pjhrk tdan rilBk I d dy:t.kan da atu (ontrak yrns khrsusnyr

r PIHAK I menrptrryai trak dair kcwajibar untrrk

i nrngtrwasid.D ni.nre. ksafekerraanyailjdil.ksairkanoteh pjhakIi
rL. meDrinra lapo€n.lanomf se.aG penodrk meneenii petaksatuan pekefj:an y.Dg

dil.ktrkan oteh PihakIl;

i'i ncmbayar pekcrl:rn s.nLai deEan halEr yidS tercatrnD nrbm xoik k yaDe rctrtr
diretapkan kepada pihak l

L. Pihak llmenipunyai hakdaI kcL!aiibatr trntuk:

| tucnenma pembatran trfttrk Jretaksrniir pe{crlnrn scsrx d.nFn h.|cn yrng rctah

drrenNkandrlanl(ornx{l

,. drclaporkrf pclak$raaD tfkcrra!n seca.a pefiodikk.pida pih:k ti
i,, meaks:rukan d.n nrcDyoLcsa hnp!kefj.adscn,aidensrDridrvrlpeL.ksinrrn pcke,.rur

yarg rclih dirctapkan d:1.'n KoDkrk;

'u nrclaksxtrahn dan Di.nyetcsaikin trkc.Far s0.ara ccmar, aku.:t, dao 0edtrh ttrng$DB

lawab dergatr drenycd ikr0 ron3g. kerja h:h:n bahaD, p.rrt rn, angknrrn ke arau dr,r
iaD.Dgan, dan segata ockdl'ntr po.nunen yanc dipe ukiD trnnjk
pera$anaan, pcnyeLesa'an, 

'lan 
pc$.ikxn pckerraanyansdjdn.idaL.rm Konink:

v 
'n.mberikitr 

kereanEaD.ket.rangar yade dipefltrk.i Lnn,k penreriksa.n pelaksrn#n
yansdjrakukad Bhak l;

vi. D,eryefulrkan hasil p.kcfri.D sen,rL denEaD jr{tlvaL p0tryeriha. tckcflaid ylns rctih
ditctapkaD drtan t(onrik:

7 Kontmknrimulaiberlakuslekritre rittrDgsejakrMsgatyrngditcrapkan dairdj Dokume^ (odral<
dens:ntarScalnn'laid.i pcnyetes.iad kcs.hn\rhid peL<e,rarnsobiSrinunad !rtrrdatan DDktrnrcr



D.ng.n den'ikran, Pih3k I dan r.tih besep:kat trD!rk nrera^drhngani Kontnk jdiprd. ranglal
te6ebutdiatasdin melrksanakrn (onrak sesuat dengaD kertn(uan peranr3n perundang,undrngaD di



Conroh 4. SUnAT PERIANItANS!!A(0LOr  Ttpcl

strrar re.janiiatr ini bcnktri senua Lahpj.annya (seanrtrrnya dsebLr ,xonrrak,) drbtrat dan

dnandatanFnidl ......, pad. hai.. , ran$aL ........, btrtad .... hhur .... .,adr: (Ninll
Pcjabat Pembrat Komrtnren yxDg hetundak un!'k datr aras naDr Sl(pD

..............., be.dasark.D Srrar kepntLsrD ................... (sctanrutny3 dkeb0t
'Pih.iIldan{N:mal .......,l(eiuirGtonrpakMnsya

Kelonrpok M.syrrabt ........,.,. beRodtrdtrkrn di

-----,................-...-...... 
-ferD. 

{ .. .. .. l, (sel.Dlr hyxd schut'Pihrktt )

MSNClN0ATtJrl|lVA

a pih.kl telah meminra Pihaklr unhLkne aksanakatr ke8iarrd.--,--,-,------.-schagarmrnl
diteEngkaD dalankcm.gkr rcuan keeiat n (y\AK)yanstcflampird!tam KonrakiniGclanrtrrnyr
rriseblr "Kegiatan srv.kelola ll

b. Pihak ll sebagaimatradinyatrlGn kcpada pihak t, DeDrlikr sumbcr dayr pc15oneld.nsuDrberdayr

teknls se^a tclaI nc.)ctujuiunn'k ]ncLiksanakxD l(egiaran srvakelol. \.nraidcnSan pe$y drD

dar ketetrhrai dala'n Kontnl{ ini;

c Pihak I datr Pih.k ll nrcny3takan mcnrllki kewcr.rSad uin'li nrodaddatang:ni (ontfrk iIi daD

meneik.t PLhrk yans diw3kjLi;

d. Pilrik I dan Pihak rl nrenS <tri JrD nieDyarakan lr.he. schtrbtrnstrn ons.n ponindaraD8adJi

xodr.k ini mssinE nDsrDspirr.k

I tclah darsenantias. dibenkrn keseorl]itan unuk dididpin8r oleI idvokar;

2 menandar.ngrnr (orn.ak jnisereLah'ncnoLrisc.a.! p!t0r:

3 telah membaca dan nemahami sccara peDrh keroDrLan (onrak ini;

4 telah nrerd.pdka^ kes.mpatan yrnC Drein.diltrnkl( dicrrcriksa dan mcnsonti.nrsik.rseDnn

ketornLa.dalanr Kontrakini besedaseiratikladanl kondisryaDgterkaf.



oleh karcna ru, pih.k I dan pih.k I denlif xribefsep]k{dan neny.n,ruihrlhatse giib?rihr
l. (egiataD yrng drnjrksud dalan konha[ flr:da]ah rctxksara.d

L TotalNitaikontrakiniadalahsebe$.Rp............. ... (.... ....... _ , .... ..... ......L
3 Pefis!bhan dan unEhpan dahm Sur:t periairrar nrinrcn ikj ?ridnD nrakDayang sa,E sepedr

yang terantun drlarn Lahpi,..D Strrar porjrnji.n rdrl

4. 
'lokumen dokuDre^ beikut {sctaDltrrnya drchrt,Dokunren Konh.k,l nerrp.kan sarFkern[r
datr tusLanl:ngtidak terpisahk3f dar (oDhk inl

b. (emnska actran keria t(A(l:
c. Irarrarktrrnritas dan ha.sa (ii{a rJaJ,

d Jadrv:l petakaDann;

e. 0okumer tannya [jikaada]
5. Dokuihen Kod13k dibut Lon,k eltng m.njetaskan raal saJna r.rn, dan Ikr te!adj pertcntargai

antam ketentuan dalam nratu dokunreD dan kdetrtuan datah dokuD.n yanc lain njaka yine
be aktrrdalah ketentuan datamdokumenyanstcbih hn33ibordaerkan trnran htcrarh pad.ansk3

6. llak dan kewajiban ttnrbal balik pjtuk I daD prhak it d nyat.k.D trtxn (onr.t< !.de Dretjrtr!

x l,lltAK tme.rptrnyathakdan ko!v:rrban uDtuk:

' meDgawrsr dan anrerjksr k$iaranladA d taksin:leD oteh I,rhak ll;
L Jnenrtrt. r:porar-tx0or.f sc.rra pefiodLk rr0n3.i, pchks.trran klgiaranyrDsd, aktrLon

olel' Pihakll;

eiyc.ahkad dana senrai denca, nit3i y.n8 tefcanrun datan (odrJk latrs teih
ditcrapkan kepa& p hak l

L. fihak llnredpunya hakdan kewajiban urtuk:
i droncrjna danr unrrk D0Lrksaniai kcgtatatr sosua dcngrn nita bjayr yaDg rcrh

ditcdtukandatafr Konn.ak:

I rrclrpo.kan pelaksanaatr kogiaran secara pe.iodik atau scsr?t peminr.an dir drn/aratr
kepada Prlukt;

nrcrrksinikrr, mctryetesnitian pckc4irn din nretryinrpJ,k.D trporaD

tengawrsrn petaksaraan kegtatad scnr.i dersan rad\€t yrng tcbh dircrJpkaD daL.rnr

v. n'oLaks.!rkan din ncDyclc$tk.n kcgiataf sccrra ccrnrar, .k(far, drn pcn(h r:nsetrnB

Jahab dedSan meDycitjrkar reraga terrr, lrahaD.brhan, Dertrt ajr, 3nskdnD kc Jrir d.n

'apanBai, 
dan segara ppke'laan prrmanetr darpun seDronrr.3 yaDg dip.rltrkan udtuk

peraKsnaan p0nyetesaian,djnperbajkrnpekefiaadyangdirirjcidatrnl{oDt.ak;

v. nrcDrbcnkan kctc.rngan koterangan y.Dg dipcrltrkaD untuk pcmcriksrao peLaks:nrrn
yadeditakokanPih.k l:

vr metryerahkrn hasit ppkerlaan scnrtr dcDsrn jadL!aL peDy!rrhrD pekerl.an y.,js retah

{ltrctrpkar datan l(oDn akl



7. (ont.akintnutai berlaku etcktifrerhitung sejakraigealyarg ditetapkan datao Dokumen Kontek
den8anran$almutaidanpenyetcsatankeretrtuhinpeke.,aanscbagajnanadr.tu.datahDoktrmcn

Dergandemikian, Pihak tdan pihakI rc ah bersepakattrnrukmedandatanganiKonhakinipad.tanggal
tersebutd) arasdatr nelaksanakan l(onoaksesuaidongrn ketrnruan peraqran porundaig rndangandj



contoh 5r KERANCT(AACUAN r([RJA pEt(ERIAAN Ft5[( (BANcUNAN]

KEILANCI(4 ACUAN KERJA



A, KTRANC(A ACUAN KEnl.l (r{AK)

r. M^XSUDDANTUJUAN

.1, NAMA DAN ORGANISASI

5. SUMBER PENDANAAN

'J

.- -- .-,',. -l

KICIATAN, DATA DAN

FASTLTT S PENUNIANC

IDiili nteh tin petcn.nnd, hniahn),a pcgbot penhtut katutnen
k?siatu. penlusunon penlempuntoon otau penskojian p?rutrtun
perurrlorS un.lanlton sonlar ketj| badan p?nrenbahlton sumber

Untrk pcltrksanaan keeftan ini drpc'hrk.r biaya lebitr kumDs
Rp .... ( - --.. ...... ) iermasuk PpN djbiay.i
APBN/APBD Tahun AngSimD 200.....1

I-rngkopkogirtan iDl, alah:

.....'l

3l d$ . ... .. ... ... . .... .....1

{cgLrtan swakeoli nrL hrrus dil.kstrmhn di witxyah Ncglra

Krsrniar ReptrbIk lndorcsia.

r. Dara.1ln l;asLLFs t,etrunJinE (jika drperLtrktrnl

11. Pcnyediaai olch Petah.r pdhbtrfiKomitnrn.

Data daD fasiljt!s yane discdiakan oteI pcjab.t pchbuar

koDr.ncn yang dxpar digunakatr daD harus dipcltra.r oretr

t n swakelola arru 0enyedir j3sa/penyedia lae pe6eomngJn



4,. r.ap0ran daD Dara

KumcuLan L?Dor?n d.D d.t. sebaSJ, hasil(udite.dJnu
scrt3 roros,rri iiikx adaJ.

(Nrotutka, jiku nrld t.pottr tj0n rlato/i.jonsi!ou oopar

dipakoi s?hagdi eferensi ajeh thrsweketoto atau pen!e11ia

ta\dlperr.tn Jdso p{teot.nlLn (Jika ona)

bl Akonodar datr ftjang:n kntof
Uetasten .lun nfaktkan drakah odo .kontudasi don

r) a r 3u n ko I tat t n 19 okan dised t. ko n a te h pe io ho I p! n,t,u o I
kanitnar tlhalny. tuohdar ko.tor luas/ukuranrr. don

keodaonnlo, ot.u harus ditultakan ateh thr swaketoll..ar
penycdio tasd/p?nledia jaso p{seonngar tJika ada)

dsraan nnse||a
.l staf Pco$1ras/Pcndanprns

(Pc)abar penbua. kontnbn dopot ncNarykar perour
otdu wakttnlt yr! betindak sebagai pengaeo, o.ou

Nn.tdDpina l.auterytrr, atau pratEt otfrcct (pol rtoton
.a nt ka pe kr ksa naa r swoketot.l

(ll. ii3ql r.s yrfg dkdLakiD otcI po].,b perrbtrrt koij !rsl
y.ig drpar d $Dakan olch rtn s!vaketota atau Cenyedrr

Itrsa/peny&ri l.sa prEeomnsan (jika ad.) ro,.,4td,
ranad.n iunloh honns te6eltu4')

2) PeDyedia.n oleh hm swakelola atau peDyedi. jasa/pcDyedia

'l LDr $v.kelolx.htr pc0ltdia ja*/Derycdra jrsa pcrsoo.:nrrl
lran6 hcnyediakaD dan no elLhara seDtra rasilr.s dan

Doralitrn yanB dlpe.3trn.kan untuk k!tanc.fan polrksJnaan

(aa\rrnkan nanta lon tun,loh baRus-boto4 lors hrtDs

drsediakar aleh nDsrnkelala atau F|l.di0 jlLo/pen ellia F,o
p? 6e atd n 3 a n do n e td pRon t ua a 0 pa ka h hd tus d r bet i oto ! hu nn
P ?) d ba t PeDtbuo t ka n i tne r o tou h a nts de rca r.o tu e\! r )

Apahi: drfaddans pcnu oLch pcr.$I tdDbuat kotrj !rrn. r nj

s\rlkcrob it.! pcnycdr i,isr/pcnyrdh j.s. pcrscoranljrd tja,ur
nroDsadikaD pelatihaD, ku.n's si|ekar, dLsktrsi, d.n scr4dr
te'lQit dergatr $'lxtani pelaksrnaan pekerjaan datanj rrngla



3_

NtE',loDoLoct/MEr0DE

SPESIFIKASITEITNIS

,rif ,h L 
'Ek 'n!rn 

orsin sis rrrribJt

-l

...l

dkemlrkrr kopada pejab{ pc.rbEt

L-apo'xtr buLaraf harLs d6ornhkan 5ctrap akhlf bu an s.rak sPMl{

d re$ rk.n sobtrDyrL< {. .. . rlbrku Laporad din cD bersi

seluNh lapomf tonin'ltr,nnor,,rel,or. [ ... .]-lbuah

TEJABAT ILMBUAl KO IITMTN

langka waklu pelnksana:n kecrarar rnr drre*inkan (...f)

Penycdi. jasr ha(6 beftnnlak sebrga tcnagr ahtjyang dip.ruK:f
udrtrkn,ohksanrranpokcfi.adi'nadrbhrefasaahti ..)
tetragr ahLi yaDg dhyrratkaf adatah Srrj.ff ... .... .. . .)

stata.....l ts.l luLL's:nunive6itas/porsuntran tin€si n.s?n rDu
yatr8 d srnukan y.ng lrorpcneilamai nrtrks:n:kan pok.rr n dj

b d.i8 . . :) n'bbidans ... .. .. .... ') s.kumns

ku.ans,ya.. . i .... ltahon,l
Keluaran yrDC dihasilknd dri L petaksafaatr pck.rFan r adaLah



contoh G xER NckA /1(uAN x (,A f r|(FnllAN LATNNyA

KERANCK^ ACUAN I]ERJA

Pr\eri-cl,"'ir"n

(nd,o paket pek{jaat1 )



A, KERANCKA^CUAN I(trRJA (XAK)

Tuj',an

')
3, SASARAN 1. ')

2....
'. ,]

)

I, NAMADAN

oRcA\rs^st

PEIAAAT PEMBUAT (ditohh titr pet"r.ahu,.antohnyo peltbd p,nbuat Konnnen)

5. SUMBER Untlk petaksanaan kogiltan ini dipentrkad bLaya Lebih kurad!

PINDANAnN Rp.. .- (...... .... ..... .... . .) rernran,k pt,N dibtayai

APBN/APBDTahud Anggaran 200...')
6. LTNCKUP,tOtGSt : LjnSkrp Kqiatan

(ECIATAN,DATA LLngl(upkesjrtatri'r,.dr.tL.

DANFASTLTTA5 l) ... ..... ... ..... ..... .. 1
PENUNJANc,SERTA 2) . .... ... .... ....... . I
ALIH PENcETAHUAN 3],dsi I

b. LokasjxestaraD

Kesi.raf soakcoL, r tranrs dihksan.kan di witayah Nesara

t{,..'1. ret, t k iJ ',.."
c. DatadanFasilitasP!nunians0ik.dipcntrkanl

3J PcDyodjaanolch Pljab3t Penrbu.t Komihren.

l)ata dan fasilir.s yang dBcdekan oleh psjabar penrbut

komrimcn yarg dapar d euDaka. dad ha.trs dipetiham oteh

r D ${kdd I ihu pu'ydixFe/pcnycd a r.sa perscoins3n

ijika .J

il l.apomn daD Data



l(umpulan litoratr dar darr seh.Ba hasilsrudr rerdahtrtu

senx rotos.rn (lika ad.)

(Nta antu n j i kt odo k po ra n.ta n.to ta / nlo rnn : i t a ns,t ! lu
dipokoi s.brltri rcletent a|.h hn swdketotaatou p?nrltia
jon/Enyedia k tu rwara ns e tt.

b). AkonrDd:sidar Ruanenn Xtrntor

{lelaskon dan nyatakon apdkoh o.lo okoDndBi .tan

tuanSah kontot tlnlt akar df.diokan olch Pt)rhor

Penbu1t Kanxnen, ntis.lhto .uongar k\ntor
tLos/ukurarn)d dan keadoonnya,.tau hotus daedtokon

ah\ h. \\'plrh ta, a,4vd,, i.r p"n),4,4 ttn
prteorunaar Lik udu)nen!an .a4t sesd)

cl Shr PeDgalvas/PendarnpiDg

lPeiobot tunbuoi KoDtithdl dapat nenltonskot ptiultos

atuL Nokihva yans henindak sebogai wrsawa\ atau

pen'la"t ns {counturpatr), atau prcjet ollikt (Pa)datan

tu hlt ka pel aksd n a a r !tu kebla )

dl Fasil,t.! y!ng discdiakan 0ltI po]rb3t p.niburt koDrirnrcn

yans d:p:t digunatxn oLeh ti'n s\!akcLotr rttrtr pcnycttil

rasa/penycd,a rasa peEeoEisan {iikl rdr)

tcornlntkar nano rtdn tumtoh hanns terebu0.)

al i,cryedraatr olel' !d.wakelola atau penyedra ixsa/perycdrr

c .f.,I.er.aor.in8r,
drD n'circlll'r.. scdn,a trsilitrs .{:n

l,.hL.t.D yanS drp..Srnakan tr:ruk kelancafai pelrksaDaan

(Cantu")kdr noad ltr tunn.h hoatng Laranlt long hatus

l..4tn\ aoL\ ..,v. "lolno -tr!.n.t. t,.r,,tut,t
le 4 e0 r0 ng on ta r E topkan itqo.
Paje b dt P enbuat Ka ni t ncr ota u ho I u s denlo n.a n ewo )

Ap:hilr di1]3ndtrr3 perlr' olch pcjtrbrr t)enbuJ kdinnno* !d,
sw.ko oL, atiu PcnycdLr jasr/pc

ni.Dsrdakan pclatil'a., lrurn6 iiSkar, di5ktrsi, drn sen,inar

tyLe jt.1.n3ad srbnxnsr p!lrksrrurn Dckcriarn dalanr mDBka al h

pedgetrhun ksFd3 *af di irSkuDg.n ofg.D s.s perabrl



s,
... .. .')

Janska w3ktu pclaksan.rd kcstrtaD Dj dipc.kirakan (. ...1-l

lcnycdia jasa haftN bortrndak sebagritena8a ahtiyans djpciukan
trntuknelaksanakaD pdkorj niniad.lahrcnagaahli.. ... ... .1
t.n?ea .lrlr yang d syamtkan adaLah Sr.iana ... .. ..... .)

srBh .') {s..) uh6ad trnLVcritas/pereurucn ri,rBsi neger arar
yaDg dhamakar y.ng beqrer8aLa.nn nehksadrkan peke4arn d

bidan! ... ...,1 s'bbid.ns... . _ - . 't se^ud,ts

kumdsDya ... t ... )t?hrn.l
(chra ri yaDgdihasiikad &ri

.... l
..., .''.. '' ' ,)

peaksrn:rD p0kefJaad Ln ada ah

''. '',, ',,, ''.]

NIII.

lenis hpofan y.ng hafus diserahbn kepada p.j:b:t pe buar

b ,apofan reaLLsisr Pekcfjaan.

.. l.aPomn pengawasandanevahr:si

'r Laporan khusr (rikrdipe'.lukatrl

l,apomnbtrlaitrn IanEdherahkansetiapakhtrbuL.rns.]akSpMK

drtcrbrtkaD sobrny:k {...)') brku lardran datr cD bone

s.n,d] Lapomd toflnri k s,artao, rapotu . ( .1.)

rE]ABAT PEIvBUAT |<OMITMEN
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