
GUBERNUR RIAU

PDRATURAN GUBERNUR RIAU
NOMO

TENTANG

PROSEDUR AEiAP PELAI{SANAAN TAfA VPACARA PERSDMAYAMAN DAN
PEMAEAMAI{ BAGI PEGAWAI NDGERT SIPIL / ANGGOTA KORIRI

DI LII{GI{UNGAN PEMERINTAH PROTIIIISI RIAU YA{G MDNINOGA' DUNIA

DENGAN R]IHMAA TUIIAN YANO MAIIA F,sA

GUBERNUR RIAU,

banwa sesuai dengan Surat Edad PeDgurus Nasional KORPRI
Nomo! : SE.06/ KU/ DPN /Ixl2OO6 tabgsal 20 Septembe! 2006
Tentmg Pe.semaydan dan Pematmd bagi Pegawai Negeli
Sipil/Anggota XORPRI dan sebagai sabn satu wujud ungkapan
penghormatan dan Pengabdid Kepada Peeawsj Negen
SipiL/Anggota KORPRI yakni dengd memberike dukungan
Penyelenggaraan Persemayman dan Pemakmd dalao suatu

bahwa untuk kelecaran penyeienggard Tata Upacda
Pe6emayaman dan Pemalamd dimaksud diperlukd prosedur
'tetap sebagai pedomd asar efektif dd efisien;

banwa berdasdkan Keputusm Presiden Republik lndo.esia
Nomo. 34/P Tabun 2015 tentang Pemberhentjm Sementa.a
Gubernur Riau Masa Jabatan Tahun 2014 2019, dinyatakan
Wakil Gubernur Riau melaksanakan twas dd keiven@gd
Cubernur Riau MasaJabatan T€nun 2014-2019;

bahwa berdasa.km pertimbange seba€aimda dimaksud hu.ui
a, b dm c diatas perlu menetapkm Perarurm cubernur Tenrmg
Prosedur Tetap Pela&seaan Tata Upacda Persemyman daq
Pemal<md Bagi Pesawai Nege.i sipil/Anggota KORPRI di
Lingkungan Pemerintlh P.ovinsi Riau Ydg Meninggal Dunia.

Undang Undmg Nomor 6t
Daerah Swataora nngkat I
(rrnbaran Negara Republik
Tamband rrmbaran Negara

Talun 1954 tentang Pembentukm
Sumatera Bdat, Jahbi dan Riau

Indonesia 'ranun 1958 Nomor I12,
Republik Indonesia Nomor 1646)j
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Unddg Unddg Nomor 12 Tanun 2011 tentang pembentukan
PeratEan Perunddg Undaqgd (Lembamn Negda Republik
Indonesia Tahun 2O1t Nohor 82. Tambahd L€mbdd Negara
Repubijk Indooesia Nomor 5234);

Undang Unddg Nomor 23 Tahun 2014 te.tdg pemenntanan
Daera! (rembaEn Negda Republik Indonesia Tanun 2Ot4 Nomo.
244, Tambalan rEmbaran Negda Republik Indonesia Nomor
5587), sebagaimana telal diubah beberapa kali terakhir dengd
Undang-Unddg Nomor 9 Taiun 2015 tentang Pemerintahs
Daerah (Lembard Negara Republik Indonesia'fahun 2ots Nomor
58, Tambahd Lembaran Negtua Republik Indodesia Nomor
s679);

Peraturd Pemeintah Nomor 42 Tahun 2004 Tenteg Pembinaan
Jiwa Korps dan (ode Etik Pegawai Neseri Sipil (Lembdan Negara
Republik Indonesia Tahun 2004 Nomor t4l, 'fmbanan
lEmbaran Negffa Republik lndodesia Nomor 4449)j

Keputusan Presiden Republik Indonesia Nomor 82 Tahun 1971
'tenteg Korps Pegawai Republik Indonesiaj

Keputusd P.esiden Republik Indonesia Nomor 93 Tahun 2OO1
Tentdg Penddao Korps Pegawej Republik Indonesia yag
ditugaskan pada Sek.eta.iat Dewan Pengurus KORPRI;

Keputusan P, esiden RepubLik lndonesja Nomor 34/PTahun 2015
tentang Pemberhentian Sementara Gubernur Riau Masa Jabatan
Tahun 2014-2019;

Peratuan Menteri Dalam Negeri Republik Indonesia Nomor a0
Tahun 2015 tentang Pembentukan Prcduk Hukum Daeral
(Be.ita Negda Republik lndoncsia Tahun 2015 Nomor 2036).

a_

MEMUTUSKAN:

PERATURAN GUBERNUR TENTAnIG PROSEDUR TDTAP
PELAIISANAAN TATA UPACARA PERSEMAYAMAN DAnI
PEMAI{AMAN BAGI PECAII'AI iIEGERT SIPIL/ANGGO'IA
KORPRI DI LINGKUNGAN PEMERI!{TAII PROIJ'INSI RIAU YANO
MENINGGAL DUMA.

Pasal 1

Maksud Prosedur Tetap Pelakssad Tata Upacda Persemayams dd Pemal€mm
Bagi Pegawai Negeri Sipil / Anggota Korpri Di Lingkungd Pemerintan Provinsi Riau
Ydg Meninsgal Dunia disusun sebagai pedomd dald p€laksdad
persemayaman dan pemakaman bagj Pegawai Negari Sjpil yang neninggal dunia
agar tercipta sinergi dta! Satud Kerja Perangkat Daerah terk3jt.



Pasal2

Prosedu'tetap sebagaimana dinatsud datd Pasal I disusun dengd sistematjka

A. TUGAS POKOK
B. '|AHAP PERSIAPAN PERSEMAYAMAN
C- TAIAP PELAKSANAAN PERSEMAYAMAN DAN PEMAKAMAN
D. PENUAUP

Prosedui Tetap dengan sistematika sebagaimana dimalsud dald pasal 2
terc@tum pada ldpird dan merupakan bagid yang ti.lak terpisaljkm .ldi
Perature Gubernur ini.

Pasal4

Pelal<sdafu Persemayamd dM Pedakaman dikoordinasike dengd Sekretdiat
Dewd Pengurus Korpri Provinsi Riau dd Satu@ Polisi Pamong Praja P.ovinsi

Pasal 5

Pada saat berlakunya Peraruran Cubernur ini, maka Keputusan Gubemur Noftor
Kprs. 1137.a/lvl2008 tentdg P.osedur Tetap Pelaksd@ Tata upacara
Persemaydd dan Pemakmd BaCi Pegawai Negeli Sipil / Anggota Koipn Di
Lingkungd Pemerintah Proviosi Riau dicabur dan dinvaralo tidak bedaLu.

pasat 6

Pe.aturan Gubemur ini mulai berlalo pada tangAal diunddgke.

Agar setiap ormg mengetanuinyaj memerintahks pengunddgd Peratw@
Gubernur ini denean penempatannya dalam Berita Daeral Provinsi Riau.

Ditetapkan di Pek@b@
pada tdggal z I6Fr 2016

Pjj:guBERNuR Rrr\

24 2016

 SEKRM RAH PROVINSI RIAU

ARSYADJULIANDI RACHMAN

BERI'IA DA R^H PROVINSI RIAU TAHUN 2016 NOMOR
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Lampila : peraruFn cubernur Riau

PROSEDUR TETAP PELAXSANAAT{ fATA UPACAIIA PERSEMAYAMAI{ DA]I
PEMAKAMAN BAGT PEGAWAI NEGDRI SIPIL / ANGGOTA KORPRI YANG DI

I,InIC(UNGAJ{ PEMERII{TAII PROVINSI RIAU YANG MEMNGGAL D"TiIIA

A. TUGAS POKOK
1. Pengertian (Kelentud Umum)

a. Pemedntah Provinsi Riau adalah Pemerintan Prcvinsi Riau
b. Gubemur adalah Gubernur Riau
c. wakil Cubemur adalah Wakil Gubernur Riau
d. Sekretdis Daerall ad€bn Sekretdis Dae*n Provinsi Riau
e. Pejabat Tinggi Prat@a adalai Pejabat Tinsgi Pdatma dilinglugan

Provinsi Riau
I Sekretariat Dewan Pengurus KORPRI Pr-ovinsi Riau adalan Satud

kerja dilingkungan Pemerintah Provinsi Riau
g- satud Kerja Peme.intan Da€rah yane disingkat (SKPD) adalah satud

kerja dilingkungan Pemeiotan Provjnsi Riau
h. Satuan Poli6i Pmong Praja adalan satud kerja dilingkunsm

pemerintah Provinsi Riau
i. Pegawai Negei Sipil selanjutnya disingkat PNS/ Anggota KoRpRr

adalah Pegawai Neseri Sipil atau dssota KORPRI dilingkungd
Pemerintall Provinsi Riau yang masih altif

j. Jenazin almdhum/mah adalah Pesawai Neseri Sipil / anggota
KORPRI yang meninggal duoia dilinglugan Pemerintah Pr.ovinsi Riau

k. Persemaydd adalah acara resmi nenjeldg Upacda Pemakamd
untuk menyampaikan penchormate kepada jenazan dd pemyataan
belasungkawa kepada almarhum/man

L Pemakamd adalah acara pemakman jenazn almdhum/mah
PNS/anggota KORPRI ditempat pemakman umum

m-Pakaian Dinas Harian ydg disingkat PDH a.talah Pakian Djnas hdid
dilingkungan Pemerintan Provinsi Rjau

n. Pakaian Dinas UpacaE yang disingkat PDU adalan Prl{aid Dinas
Upacara yang dipakai oleh Pasukd anggota Satuan Polisi Pdorg
Praja Prcvinsi Riau

2. SEKRETARIAT DEWAN PENGURVS KORPRI
Sekretariat DP KORPRI mempunyd tugas pokok sebagai kooldinator
pelaksanaan kegiatm Pe.semay@an dan Pemakman bagi Pegawai negeri
Sipii / Anscota KORPRI ymg meninggar dunia dan penganggaran petugas
tata upacaE persemayman dd pemakamd ba€i PNs/angAota KORPRI
yang meninggal dunia.

3. SKPD
Satuan krja Pemedntan Dae.al (SXPD) mempunyai tugas pokok dtara



a. Memberitanukan kepada Sekretdiat KORPRI bahwa ada pNs/dggota
KoRPRI ydg meninggai dunia dan telal me.dapat peFetujud ddi
pihak kelutuga untuk dilalsanaka atau diupacaratd se6a
kenegar@,

b. Menyiapkan Biodata atau dafta. iwayat hi.lup atmarhum/man dd
berkoordinasi dengan Badan pendidik@ pelatihm dan Kepegawaid
Daemn Provinsi Riau,

c- Menyiapke perlengkapd pcrsemayman dd pemakamd rediri dai :

- Tenda, kurei dan soud system
- Meja / tempat petetakd letijeneah
- Kddgd burga
- Bunga Tabur

Susund tertib acda
- Pas photo ukurd 30x40 cn
- Pembaca doa
, Pembaca tertib acara

Pape nda / niso sementara
- Bendela Meran Putih

Mobil Jenaan

4. SAAPOL PP
satud Polisi Pamong praja (sATpoL pp) berkoordinasi dengd sekretdiat
DP KORPRI Provinsi Riau untuk melat{s@ake kegiatan,i.ata upacda
Persemayamd dan penakmd bagi pNS/ Anggota KORPRI yang
menineAar dunia dergan mempersiapkd ana.a hn :

- Komandd Upacda 1 or@g
' Pengusung Jen@ah 6 oFng
- Pengawal Jenaah 4 ordg

Pembawa Foto I orang
- Pembawa bunga I ordg
- Barisd Pasukan kehomatd t3 ordg
- Pengmdan 2 orqry
- Oenderang Sdgkakala 2 oFng

B. TAIIAP PERSIAPAN PERSEMAYAMAN :

r. Yeg dipersiapkm oleh Set Dp KORPRI kepadaJen@h Alhdhum/Man:
a. koordinator penyelenggdm persemaydd dd pemaked baei

PNs/Anggota KORpRT providsi Riau
b. Penyediaa Anggard pelakseaan kegiata persenayman dd

pemaka!)fu

2. Yeg dipersiapkan oleh SKPD kepada Jeo@h Almdhh/Mah :

a. 'fenda, kursi dd soud system
b. Meja / tedpat petetakan letijenzarl
c. Kddgd bunga
d. Bunga Tabur



e, susund terrib acd
t Daltar Riwayat Hidup (fom te.tdpir)
g. Naskai kata seburd/ ucapd bela sunskawa
h. Pas photo ukutu 30x40 cm
i, Pembaca doa
j. Pembaca te ib acda
k. Papd nana / nisan sementara
L Bendera Merah putih
m. Mobil Jenah

3. Yds dipe.siapkan oleh Satud polisi pdong pra.ja kepada jen@n
Alftarhum/mah I

a. Komddo Upacara I ordg
b. Pe.gusung Jen@h 6 orary
c. P€ngawal Jen@h 4 orang
d, Pembawa Foto 1 oldrs
e. Pembawa bunga I ordg
i Barisan Pasukan kehortuatan t3 orang
g. Pengmand 2 orare
h. Oenderang Sangkalqla 2 oang

C. TAIIAP PELAXSANA.AN PERSEMAYAMAN DAN PEMAKAMAN :

1 Unsur Pelaksana I

a. Pelaksanad Persemayatud dan penut{ean Jenrzn pejabat
cubefr ur/wah cubernur at<tif :
1l Pembina Upacda: Ketua / Walil Kerua DPRD prcvinsi Rjau arau

pejabat yds ditunjuk.
2) Pemimpin Upacda : Sekretais Dae.ah atau pejabat yeg

ditunjuk.
3) Pembaca DaJLr Riwayat Hidup : Kepala Badd Kepegawaid,

Pendidika! dan Pelatihd pegawai atau pejabat ydg dithjuk,
4J Petugas Pengusung Jenaz€n j dan
5) Regu kehormatan

b. Pelaksanaan Persedayaman dm Pehakaman Jenazan Pejabat
Sehetaris Daeral,ktif :

r) Pembina Upacara : cubernu. / wakil Gubemur provinsi Riau
atau pejabat ydg ditunjuk.

2) P€mimpin Upacdd : Pejabar Tinggi Pratama setingkat Esseton It
atau pejabat ydg dirunjuk.

3) Pembaca Daftar Riwayat Hidup : Kepala Badan Kepegawaid,
Pendidikan dd Pelatihan Pegawai atau pe.jabat yang dirunjuk.

4) Perugas Pengusung Jenazan i dan
5) Regu kehomato



c. Pelaksead Persemayman dan pemakdd Jenazan pejabat Tinssi
PEtama setingkat esseton II aktif:
1) Pembina UpacaE : Oubernu / wakil cubernur provinsi Riau

atau pejabat yds ditunj*.
2) Pemimpin Upacara : Sekretdis Daerall atau pejabat ydg

dirunjuk.
3) Pembaca Daftr Riwayat Hidup : Kepata Badd Kepegawaian.

Pendidikan dd pelatiho pegawai atau pejabar ydg dirunjuk.
4) Petugas Pengusung Jenazai ; dm
5) Regu kehomatd

d. Pelatsdaan Pe.semayman dan pemakamd Jenaz€n pejabat
Administrator setingkat esselon III dt{tif i

l)Pembina Upacda : pejabat Tinggi pmtama selingkat esselon Il
Provinsi Riau atau pejabat ydg .litunjuk.

2) Pemimpin Upacda : pejabat Adsdinistrator atau pejabat y@g
ditunjuk.

3) Pembaca Da1ta. Riwayat Hidup : Kepaja Sub Kepegawaian, atau
Pejabat yang ditunjuk.

4) Petugas Pengusung Jenzah ; dd
s) Regu kehomard

e. Pelahsanad Persemayaman dd penakman Jen@h pejabat
Esselon IV aktif:

1) Pembina UpacaE : pejabat Tinegi prarda setingkat esseton tr
Provinsi Fiau atau lejabat yanc diiujuk.

2) Pemimpin Upacda : Pejabar Adsministrator atau pejabat ydg
ditunjuk.

3l Peftbaca Dafta. Riwayat Hidup : Kepala Sub Kepegawaian, atau
Pejabat yans ditunjuk.

4) Petugas Pengusung Jenazah ; dd
s) Regu kehormatan

I Pelalsanaan Pe.semayamd dd pemakamd Jen@h Stall
PNS/ASN aldif:

l)Pembina Upacra : Pejabat Adsministrator setingkat esselon lrr
atau Pejabat }?ng ditunjuk_

2)Peftimpin Upacda : Pejabat Esselon tv atau pejabat ydg
diiunjuk.

3) Pembaca Daftr Riwayat Hidup i Kepala Sub Kepegawaid, atau
Pejabat yans ditunjuk.

4) P€tugas Pengusuog Jen@h i dan
5) Regu keho.matan

2. Petugas Upacara dd Barisan Peigusung terdiri ddi :

a. Petuira upacda r (satu) orans;
b- Pemimpin upaca.a I {satu) o.alts;
c. Protokol 1 (satu) orec;
d. Pengusung 6 {end)orangj
e. Pengawai 4 (emPat) ords;



I Pembawa foto I (satu) order
s. Pemabawa kd@gan bunga I (satul ortutB;
h. Barisan pasukd kehomatd 1 (satu) legu

3, 'fata Upacrra Pelsemayman dan pemberdgkatan Jen@h :
a- Persiapar Upacara :

1) Peserta Upacara dm Tdu undangan siap ditempar rumah duka;
2) Pemimpin pasukan menyiapkan bdisan; do
3) Pemimpin upacda melmsuki tempat upacda, pasukd disiapkd

b- Aca6 Pendanuium :

l) Lapolan Pe$ira upacara kepadapembina upacaraj dd
2) Pembina upacara memasuki tempat upacara, pasukan disiapkan

1) Penyerahan jenaz.n ddi pihak keludga kepada Pemerintai
Provinsi Riau untuk dilaksdal@ upaca.a secara kedinasdj

2) Pemimpin upacara memasuki tempar upacda, langsung
mensmbil alih pasukd;

3) Pembina upacda menempatkan dii;
4) Penshormate pasukd;
5) Lrpo'd p-minDin uoac-a ilepada p_mbia upacda:
6) Pembac@ daftar riwayat hidup almhum/mah;
7) Penghomatd kepadajen@h dipimpin oleh pemimpin upacda;
8) Amanai persemaymd oleh peftbina upacaEj
9) Pembacaan doa oleh letugas;
l0) laporan pehimpin upacara kepada pembina upac&a, jenaz€n siap

diberanskatkan;
t1) Pembina upaca.a berkenan meninggalkd tempat upacda;
12) Penghormatan pemberangkatan jenazan dipifrpir oleh pemimpin

uPacda; dd

d. Ac@ penutupd
r) Upacara selesai, pembina upacda berkens meninggalks tempat

uPacda;
2) Laporan peska upacara kepada pembina upacda; dd
3) Pasukd dibubdkd.

e- Tata Upacara persemayaman serta bentuk dan susund upacda
pe.semayam4 sebagaimana tercantum pada formuli! A dd B

4. Tata upacea Pemal<dd Jenazal1:
a. Pelsiapd Upacda:

l) Peserta Upacara dd Tmu unddgd siap ditempat Pemak@d;
2) Pemimpin pasukd menyiapkd bdisdj dd
3) Pemimpjn upacara memasuki tempat upacara, pasulan disiapka!

b. Acda Pehdaiuluan I

1) Lapord Pe ia upacaE kepada pembina upacda; dan
2) Pembina upacda memasuki tempat upacara, pasuke disiapkan



1) Peletakan .jenzah ditempat pehat{aman uhum yag telah

2l
3)

s)

6l

7)

8)

10)

o. Acda Penutupd
1 Upacara selesai, pembina upacr berkend meningealkan tempat

2, Laporm peilira upacara kepada lembina upacda; dd
3. Pasuk@ dibubrkd.

Pembina upacda mengambil tempatj
Penghormatd pasukan kepada Pembina upacara;
laporan petuimpin upacda;
Pe.slapd penurund jen@h kelidg lahat, dggota
kelwga/perugas yang dirunjuk dipe.silakan untuk menuruni

Ppngho naLan keoa.d je"eh dip,mpr ole' D-mimpin up.ccro
jenzah dimasukkan ke liang laharj
Penimbunan secara simbolis oleh;
a, Pembina upacara
b. Xeludga yang ditunjuk
Pembacen doa oleh petugas;
Lapord pemimpin upaca.a kepada pembina upacara;
Penghomatan pasukan kepada pembina upacara,

5. Ketentuan ini bersifat umum
berdasdkan situasi dan kondisi,

PENUTUP
Demikian Peraturd cubernur ini
pelaksanaan kegiatan ini

dapat dil.kukan penyesuajm

dibuat dm dapat menjadj acuon dalm

UR RIA

ARSYAD\'ULIANDT RACIIMAN

D.
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