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1.

DENGAN RAHMAT TUHAN YANC MAHA ESA
BUPATI SEMARANG,

bahwa berdasarkan Undang-Undang Nomor 43 Tahun 1999
tentang Perubahan Atas Undang-Undang Nomor 8 Tahun 1974
tentang Pokok-pokok Kepogawaian, Sctiap Pogawai Negeri Sipil
diangkat dalam pangkat dan jabatan tertentu, maka
dipandang perlu  untuk menetapkan  kualifikasi  dan
nomenkiatur Jabatan Fungsional Umum Pegawai Negeri Sipil
di lingkungan Pemerintah Kabupaten Semarang,

bahwa dengan disusuntya Dedoman Jabdlan Vungsiotial
Umum Pegawai Negeri Sipil di Lingkungan Pemernintah
Kabupaten Semarang, diharapkan Pegawal Neger Sipil di
Lingkungan  Pemerintah  Kabupaten  Semarang  dapat
melaksanakan  tugas secara  profesional  berdasarkan
nomenklatur dan tugas pokok dan fungst masing masing,
bahwa berdasarkan pertimbangan schagaimana dimaksud
dalarn huruf & dan huruf b, maka perlu ditetapkan dengan
Peraturan Bupan Semarang,

Undang-Undang Nomor 13 Tahun 1930 tentang Pembentukan
Daerah-daerah Kabupaten Dalam Lingkungan Propins: Jawa
Tengah;

Undang-Undang Nomor &7 Tahun 1958 tentang Perubahan
Batas-batas Wilayah Kotapraja Salatiga Dan Daerah Swatantra
Tingkat Il Semarang (Lembaran Negara Republik Indonesia
Tahun 1958 Nomor 118, Tambahan Lembaran Negara Republik
Indonesia Nomaor 1632);

Undang-Undang Nomor 8 Tahun 1974 tentang Pokok-pokok
Kepegawaian (Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun
1974 Nemor 55, Tambshan Lembaran Negara Republik
Indonesia Nomor 3041) sebagaimana telah diubah denpgan
Undang-Undang Nomor 33 Tahun 1999 tentang Perubalian
Atas Undang-Undang Nomor B Tahun 1974 tentang Pokok-
pokok Kepegawaian (Lembaran Negara Republik Indonesia
Tahun 1999 Nomor 16%, Tambahan Lembaran Negara Republik
Indonesia Nomor 3890}
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11.

Undang-Undang Nomor 32 Tahun 2004 tentang Pemerintahan
Daerah (Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 2004
momor 125, Tambahan Lembaran Negara Republik Indoncsia
Nomor 4437) scbagaimana telah beberapa kali diubah terakhir
dengan Undang-Undang Nomor 12 Tahun 2008 tentang
Perubahan Kedua Atas Undang-Undang Nomor 32 Tahun 2004
tentang Pemerintahan Daerah (Lembaran Negara Republik
Indonecsia Tabwun 2003 Nomor 59, Tambahan Lembaran Nogara
Republik Indonesia Nomor 4844);

Peraturan Pemerintah Nomor 16 Tahun 1976 tentang
Perluasan Kotamadya Daerab Tingkat Il Semarang ( Lembaran
Negara Republik Indonesia Tahun 1976 Momor 25 Tambahan
Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 3075);

Peraturan Pemerintah MNomor 32 Tahun 1979 tentang
Pemberhentian Pegawai Negeri Sipil | Lembaran Negara
Republik Indonesia Tahun 1979 Nomor 47, Tambahan
Lembaran Negara Republik indonesia Nomor 3149,

Peraturan Pemerintah Nomor 69 Tahun 1992 tentang
Perubahan Batas Wilayvah HKotamadya Daerah Tingkat [l
Salatipr Dan  Kabupaten Daoerah Tingkat U Semarang
(Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 1992 Nomor 114,
Tambahan Lembaran Negara Republik Indonesia Nomaor 3500);
Peraturan Pemerintah Nomor 16 Tahun 1994 tentang Jabatan
Fungsional Pegawai Negeri Sipil ( Lembaran Negara Republik
Indoncsia Tabwan 1994 Nomor 22, Tambahan Lembarun Nogara
Republik Indonesia Nomor 3547);

Peraturan Pemerintah Nomor 97 Tahun 2000 tentang Formasi
Pegawai Negen Sipil (Lembaren Negara Republik Indonesia
Tahun 2000 Nomor 194, Tambahan Lembaran Negara Republik
Indonesia Mumor 4013} sebagaimana telah divbabh dengan
Peraturan Pemerintah Nomor 54 Tahun 2003 tentang
Perubahan Atas Peraturan Pemerintah Nomor 97 Tahun 2000
tentang Formasi Pegawal Negeri Sipil (Lembaran Negara
Republik  Indonesia Tahun 2003 Nomor 122 Tambahan
Lembaran Negara Republik Indoncsia Nomor 4333}

Peraturan Pemerintah Nomer 100 Tahun 2000 tentang
Pengangkatan Pegawal Negeri Sipil Dalam Jabatan Strukiural
(Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 2000 Nomor
197, Tambahan Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor
4018} scbhagaimana telah diubah dengan Peraturan Pemcrintah
Nomor 13 Tahun 2002 tentang Perubahan Atas Peraturan
Pemerintah Nomor 100 Tahun 2000 tentang Pengangkatan
Pegawai Negeri Sipil Dalam Jabatan Struktural (Lembaran
Negara Republik Indonesia Tahun 2000 Nomor 33, Tambahan
Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 4194);

Peraturan Pemerintah Nomor 73 Tahun 2005 tentang
Kelurahan (Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun
2005 Nomor 159 Tambahan Lembaran Negara Republik
Indonesia 4588},
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Peraturan Pemerintah Nomor 38 Tahun 2007  tentang
Pembagian Urusan Pemerintahan Antara Pemerintah,
Pemerintahan Dacrah Provinsi, Dan Pemerintahan Dacrah
Kabupaten/Kota (Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun
2007 Normor 82, Tambahan Lembaran MNegara Republik
Indonesia Nomeor 4737},

Peraturan Pemerintah Nomor 41 Tahun 2007 tentang
Organisasi Peorangkat Dacrah [Lembaran Negara Republik
Indonesia Tahun 2007 Nomor 89, Tambahan Lembaran Negara
Republik Indonesia Nomor 474 1);

Peraturan Pemernntah Nomor 19 Tahun 2008 tentang
Kecamatan [Lembaran Negera Republik Indonesia Tahun 2008
Nomor 40, Tambahan Lembaran Negara Republik indonesia
Nomor 4826) ,

Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 4 Tahun 2005 tentang
Pedoman Analisis Jabatan di lingkungan Departemen Dalam
Negeri dan Pemerintah Daerah;

Peratiran Menteri Dalam Negeri Nomor 12 Tahun 2008
tentang Pedoman Analisis Beban Kena di Lingkungan
Departernen Dalam Negeri dan Pemerintah Daerah;

Peraturan Menteri Pendayagunaan Aparatur Negara dan
Reformasi Birokrasi Nomor 26 Tahun 2011 tentang Pedoman
Perhitungan Jumlah Kebutuhan Pegawal Negeri Sipil Untuk
Daerah;

Peraturan Menten Dalam Negeri Republik Indonesia Nomor 70
Tahun 2011 tentang Pedoman Jebatan Fungsional Umum Di
Lingkungan Pemerintah Daecrah;

Peraturan Menteri Dalam Negeri Nemor 353 Tahun 2011
tentang Pembentukan Produk Hukum Daerah (Berita Negara
Republik Indonesia Tahun 2011 Nomor 694 ;

Keputusan Menteri Pendayagunaan Aparatur Negara Nomor
KEP/61/M.PAN/G/2004 tentang Pedoman Pelaksanaan
Analisis Jabatan;

Keputusan Menteri Pendayagunaan Aparatur Negara Nomor
KEP/75/M.PAN/7/2004 tentang Pedoman  Perhitungan
Kebutuhan Pegawai Berdasarkan Beban Kerja Dalam Rangka
Penyusunan Formasi Pegawai Negeri Sipil;

Peraturan Daerah Kabupaten Semarang Nomor 16 Tahun 2008
tentang Urusan Pemerintahan Yang Menjadi Kewenangan
Pemerintah  Wabupaten  Scmarang  (Lembaran Dacrah
Kabupaten Secmarang Tahun 2008 Nomor 16 Tambahan
Lembaran Daerah Kabupaten Semarang NMomor 14);
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Peraturan Dacrah Kabupaten Semarang Nomor 17 Tahun 2008
tentang Orpanisasi dan Tata Kerja Sekretarial Daerah dan
Schrotariat Dowan Peorwakilan Rakyat Dacrab Rabupaten
Semarang (Lembaran Dacrah Kabupaten Semarang Tahun
2008 Nomor 17, Tambahan Lembaran Daerah kabupaten
Semarang Nomor 13) sebagaimana telah diubah  dengan
Peraturan Daerah Kabupaten Semarang Nomor | Tahun 2011
tcntang orubahan  Alas  Poraturan  Dacrah Kabupaicsn
Semarang Nomor 17 Tahun 2008 tentang Organisasi Dan Tata
Kerja Sckretariat Daerah Dan Sekretariat Dewan Perwakilan
Rakvat Daerah Kabupaten Semarang (Lembaran Daerah
Kabupaten Semarang Tahun 2011 Nomer 1, Tambahan
Lembaran Daerah Kabupaten Semarang Nomor 1j,
Peraturan Daerah Kabupaten Semarang Nomor 18 Tahun 2008
tentang Organisasi Dan Taia Kerja Dinas Daecrah Kabupaten
Semarang (Lembaran Daerah Kabupaten Semarang Tahun
2008 Nomor 18, Tambahan Lembaran Daerah Kabupaten
Semarang Nomor 16) schagaimana tclah diubah  dengan
Peraturan Dacrah Kabupaten Semarang Nomor 2 Tahun 2011
tentang Perubshan Atas  Peraturan Daerah Kabupaten
Semarang Nomor 18 Tahun 2008 tentang Organisasi Dan Tata
Kerja Dinas Daerah Kabupaten Semarang (Lembaran Daerah
Kabupatcn Scmarang Tahun 2011 Nomeor 2, Tambahan
Lembaran Daerah Kabupaten Semarang Nomor 2);
Peraturan Daersh Kabupaten Semarang Nomor 19 Tahun 2008
tentang Organisasi Dan Tata Kerja Badan Perencanaan
Pembangunan Daerah, Inspektorat, Lembaga Teknis Daerah
Dan Kantor Pelayainan Perijinan Terpadu Kabupaien Scmarang
(Lembaran Daerah Kabupaten Semarang Tahun 2008 Nomor
19, Tambahan Lembaran Dacrah Kabupaten Semarang Nomor
17) sebagaimana telah diubah dengan Peraturan Daerah
Kabupaten Scmarang Nomor 3 Tahun 2011 tentang Perubahan
tas Peraturan Daerah Kabypaten Semarang Nomor 19 Tahun
2008 tentang Organisasi Dan Tata Kerja Badan Perencanaan
Pemibongunan Daeroh, Inspektorat, Lembags Telinis Doerak
Dan Kantor Pelayanan Perijinan Terpady Kabupaten Semarang
(Lembaran Daerah Kabupaten Semarang Tahun 2011 Nomor 3,
Tambahan Lembaran Daerah Kabupaten Semarang Nomor 3);
Peraturan Daerah Kabupaten Semarang Nomor 20 Tahun 2008
tentang Organisasi Dan Tata Kerja Kecamatan dan Kelurahan
di Kebupaten Semarang (Lembaran Daerah Kabupaten
Semarang Tahun 2008 Nomor 20, Tambahan Lembaran
Daerah Kabupaten Semarang Nomor 18) sebagaimana telah
diubah dengan Peraturan Daerah Kabupaten Semarang Nomor
4 Tahun 2011 tentang Perubahan Atas Peraturan Daerab
Kabupaten Semarang Nomor 20 Tahun 2008 lentang
Organisasi Dan Tata Keria Kecamatan dan Kelurahan di
Kabupaten Semarang (Lembaran Daerah Kabupaten Semarang
Tahun 2011 Nomor 4, Tambahan Lembaran Dacrah Kabupaten
Scmarang Momor 4);
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Peraturan Daerah Kabupaten Semarang Nomor 10 Tahun 2012
tentang Angparan Pendapatan dan Belanja Daerah Kabupaten
Semarang Tahun Anggsran 2013 (Lembaran  Dacreh
Kabupaten Semarang Tahun 2012 Nomor 10);

Peraturan Bupat Scmarang Nomor 89 Tahun 2011 tentang
Tupas Pokok, Fungsi dan Rincian Tugas Sekretariat Daerah
dan Sekretariat Dewan Perwakilan Rakyat Daerah Kabupaten
Semarang {Berita Dacrah Kabupaten Scmarang Tahun 2011
Nomor 80 |;

Peraturan Bupati Semarang Nomor 90 Tahun 2011 tentang
Tugas Pokok, Fungsi dan Rincian Tugas Dinas Daerah
Kabupaten Semarang (Berita Daerah Kabupaten Semarang
Tahun 201 Momor 905;

Peraturan Bupati Semarang Nomor 91 Tahun 2011 tentang
Tugas Pokok, Fungsi dan Rincian Tugas Badan Perencanaan
Pembangunan Dacrah, Inspektorat, Lembaga Teknis Daerah
Kantor  Pelavanan  Perijinan  Terpadu Dan  Badan
Menanggulangan Boncana Dacrah Kebupaten SBemarang (Borita
Daerah Kabupaten Semarang Tahun 2011 Nomor 91};
Peraturan Bunpati Semarang Nomor 92 Tabun 2011 tentang
Tugas Pokok Fungsi dan Rincian Tugas Kecamatan dan
Kelurahan Daerah Kabupaten Semarang (Berita Daerah
Kabupatcn Semarang Tahun 2011 Nomor 92§;

MEMUTUSHAN :

PERATUREAN BUPATI SEMARANG TENTANG PEDOMAN JABATAN
FUNGSIONAL UMUM PEGAWAI NEGERI SIPIL DI LINGKUNGAN
KABUPATEN SEMARANG

BAB I
KETENTUAN UMUM
Pasal |

Dalam Peraturan Bupat ini yang dimaksud dengan -

1.

i

Fo

Ln

Daerah adalah Kabupaten Semarang;

Peineriniali Daerah  adaiah  Ponyelenggaraan urusan
pemerintahan oleh Pemerintah Daerah dan Dewan Perwalkalan
Rakyat Derah menurut asas otonomi dan fugas pembantuan
dengan prinsip otonomi seluas-luasnya dalam sistem dan
prinsip necgara Negara Kesatuan Republik Indonesia
scbagaimana dimaksud dalam Undang Undang Nogura
Kesatuan Republik Indonesia Tahun 1945;

Pemerintah Dacrah adalah Bupati dan Perangkat Dacrah
sebagai unsur Penyelenggara Pemerintahan Daerah;

Bupati adalah Bupati Semarang;

Sckretanis Dacrah adalabh  Sckretaris Dacrah  Kabupaicn
Semarang,;
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Calon Pegawai Negeri Sipil yang selanjutnya disebut CPNS
adalah Warga Negara Indonesia yang melamar, lulus selcksi
dan diangkat untuk dipcrsiapkan menjadi Pegawai Meger
Sipil sesuai dengan ketentuan peraturan perundang-
undangan vang berlaku;

Pegawai Negeri Sipil yang selanjutnya disingkat PNS adalah
setiap warga negara Republik Indonesia yang telah memenuhi
syvarat yang ditcntukan diangkat cich pejabat yang borweonang
dan diserahi tugas dalam suatu jabatan negara atau diserahi
tugas negara lainnya dan digaji berdasarkan peraturan
perundang-undangan vang berlaku;

Jabatan adalah Kedudukan vwang menunjulkan tugas,
ianggungiawab, wowcnang dain hak Pegawai Nogen Sipal
dalam suatu susunan  organisasi negara, jabatan
dilingkungan birokrasi pemerintah  terdirt  dar jabatan
struktural dan fungsional;

Jabatan Fungsional Umum adalah suatu kedudukan vang
moenunjukan  (ugas, langgungiawsb, wowenang dan hak
segrang Pegawai Negeri Sipil dalam rangka menjalankan
tugas pokok dan fungsi keahlian dan /atau ketrampilan untuk
mencapal tjuan organisasi;

. Rincian Tugas adalah suatu paparan atau bentangan atas
somiua ugas jabatan yang morupakan ugas pukok yang
dilakukan olch pemegang jabatan dalam memproses bahan
keria menjadi hasil kerja dalam kondisi tertentu:

. Pejabat Peimnbina Kepegawaian Kabupaten adalah Sekretaris
Daerah Kabupaten,

cGatuan Refja Perangrat Daerah yang selanjuingya dischut
SKPD adalah Perangkat daerah vang terdin Sekretariat
Daerah, Sekretariat DPRD, Dinas Daerah, Lembaga Teknis
Daerah, Kecamatan dan Kelurahan;

. Nama nama jabatan fungsional umum adalah sebutan yang
menjadi identitas penamaan jabatan dibawah eselon 1V
dengan mengunakan nomenklatur jabatan struktural sebagas
tanda lakaosi penampatan;

. Pengadministrasi adalah suatu jabatan yang mempunyai
tugas pokok menerima, mencatat, menyimpan Surat serta
dokumenlainya sesuai dengan prosedur dan ketentuan yang
berlaku agar pelaksdanaan tuigas berjalan lancar;

. Pengelola adalah suatu jabatan yang mempunyal tugas pokok
mengelola obyvek kerja dengan cara menyusun program,
mengendalikan, mengkoordinasikan, menganalisa, mengkaii,
mermfasilitasi, membina dan mengevaluasi sesuai prosedur
dan ketentuan yvang berlaku;

Verilikator  adalah suatu jabalan yang mempunvyai tugas
pokek menyortir, meneliti dan mencocokan bukti bukt untuk
diperiksa atau diteliti sesuai dengan peruntukannva;
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18.
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20,
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Operator adaiah suatu jabatan yang mempunyai tugas pokok
mengendalikan, memantau, mengecek peraltan yang rusak
dan mengatur pemneiiharasn suate obyek kerja  sesuas
prosedur yang berlaku agar pekerjaan dapat berjalan lancar,
Petugas adalah suatu jabatan yvang mempunyail tugas pokok
menerima, mencatat dan melaksanakan obyvek kerja sesuai
dengan  prosedur dan  ketenmuan  vang  berlaku  untuk
ditindaklanjuti agar pelaksanaan tugas berjalan lancar;
Pramu adalah suatu jabatan yang mempunvai tugas pokok
menviapkan peralatan dan menyajikan kcbutuhan sesuai
perintah dan ketentuan yang berlaku serta membersihkan
dan merawat peralatan yang digunakan agar terawat;
Pengemudi adalah suatu jabatan yang mempunyai tugas
pokok merawat., menyiapkan, memperbaiki kerusakan dan
mengemudikan sesuai dengan ketentuan yang berlaku;
Caraka adalah melaksanakan pengiriman surat ke alamat
yvang dituju baik secara langsung maupun melalui pos atau
jasa pengiriman lainnya sesuai prosedur dan ketentuan yang
berlaku agar surat sampa pada tujuan dengan cepat dan

tepat.

BAB I
MAKSUD DAN TUJUAN
Pasal 2

Maksud disusunnya Peraturan Bupati ini adalah :

.

Guna peningkatan efektivitas dan efisiensi pelaksanaan tugas
pokok dan [ungsi SKPD, perlu adanya penamaan dan
kualifikasi jabatan fungsiona! umum PNS di lingkungan
Pemerintah Kabupaten Semarang yvang sesuai dengan formasi
berdasarkan ketentuan yvang berlaku;

Agar Seuap CPNS di lingkunpgan Pemerintah Kabupaten
Semarang diangkat dalam jabatan fungsional umum,

Pasal 3

Tujuan disusunnya Peraturan Bupat ini adalah :

5

Memberikan kejelasan tugas dan fungsi aparatur dalam
peiaksanaanr  berdasarkan  lungsi dan  latar  belakang
pendidikan pada unit kerja eselon terendah;
Mengklasifikusikan kompetensi manajerial yeng mendasar
individu dengan merujuk pada kriteria efekuf dan efesien
dalam pelaksanaan tugas;

Scbagai salah satu variabel dasar penyusunan sasaran kerja
pegawai, dengan kriteria jenis dan tugas pokok jabatan
fungsional umum untuk menghitung realisasi denpan target
kerja pada masing masing jabatan fungsional umum.



BAB III
PENETAPAN JABATAN FUNGSIONAL UMUM

[.tl j:J.i. -r

{11 Penetanan Inhatan Tung=innal LM dirumuskan
berdasarkan pada hasil analisa jabatan dan beban kernja pada
setiap SKPD di hingkungan Pemerintah Kabupatlen Semarang:

{2) Penetapar  Jabatan Fungsional umum  sebaganmmana
dimaksud pada ayat (1), menjadi dasar formasi Kebuluhan
PR3 d& unghungan Munerintich Eabupeten Semoneing;

i3] Kualitikasi Jabatan fungstonal umum sebagaimana dimaksud
pada avat (1} meliputi daftar nomenklatur jabatan, Jenjang
pendidikan formal, jenis pendidikan dan pelatihan fungsional
Lampiran 1, Lempiran I, Lampiran IlI, dan Lampiran IV yang
merupakan bagan dak terpisahkan dan Persivnsn Bupeat
ini,

BAB IV
KETENTUAN PENUTUP

Peraturan Bupati ini mulat berlaku pada tangeal diundangkan,

Agar setiap orang mengetahui, memenntahkan pengundangan
Peraturan Hupati 11! dengan penempalannye  GaiEl Beid
Daerah Kabupatcn Semarang,

Ditetapkan di Ungaran
pada lnngg.ul -'15' o €= dors

Diundangkan di Ungaren
pdda lan al #6- 26- Ford
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