
3. Undang-Undang Nomor 8 Tahun 1974 tentang Pokok-pokok 
Kepegawaian (Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 
1974 Nomor 55, Tambahan Lembaran Negara Republik 
Indonesia Nomor 3041) sebagaimana telah diubah dengan 
Undang-Undang Nornor 4J Tahun 1999 tentang Perubahan 
Atas Undang-Undang Nomor 8 Tahun 1974 tentang Pokok- 
pokok Kepegawaian (Lembaran Negara Republik Indonesia 
Tahun 1999 Nomor 169, Tambahan Lembaran Negara Republik 
Indonesia Nornor 3890); 

Indonesia Nornor 1652); 

2. Undang-Undang Nomor 67 Tahun 1958 tentang Perubahan 
Batas-batas Wilayah Kotapraja Salatiga Dan Daernh Swa ta n tra 
Tingkat II Semarang (Lernbaran Negara Republik Indonesia 
Tahun 1958 Nornor 118, Tambahan Lembaran Negara Republik 

Tengah; 

Undang-Undang Nomor 13 Tahun 1950 tentang Pembentukan 
Daerah-daerah Kabupaten Dalam Lingkungan Propinsi Jawa 

1. Mengingat 

Umum Pegawai Negeri Sipil di Lingkungan Pemerintah 
Kabupaten Semarang, diharapkan Pegawai Nezeri Sipil di 
Lingkungan Pemerintah Ka bu paten Semarang dapat 
melaksanakan tugas secara profesional berdasarkan 
nomenklatur dan tugas pokok dan fungsi masing rna sing, 

c. bahwa berdasarkan pertimbangan sebagaimana dirnaksud 
dalam huruf 8 .. dan huruf b, maka perlu ditetapkan dengan 
Peraturan Bupati Semarang. 

D. ··- .... : ···- .. 1 1· u.u1:,~1v11ct.1 bahwa dcrigan disuaunnya Pcdoman .Jabatan D. 

a. bahwa berdasarkan Undang-Undang Nomor 43 Tahun 1999 
tentang Perubahan Atas Undang-Undang Nomor 8 Tahun 1974 
tcntang Pokok-pokok Kcpcgawaian , Sctiap Pcgawai Ncgcri Sipil 
diangkat dalarn pangkat dan jabatan tertentu, maka 
dipandang perlu untuk menetapkan kualifikasi dan 
nornenklatur Jabatan Fungsional Umum Pegawa.i Negeri Sipil 
di lingkungan Pernerintah Kabupaten Semarang; 

Menimbang 

BUPATI SEMARANG, 

DENGAN RAHMATTUHAN YANG MAHA ESA 

DI LINGKUNGAN PEMERINTAH KAI3UPATEN SEMARANG 

TENT ANG 
PEDOMAN JABATAN FUNGSIONAL UMUM PEGAWAI NEGERI SIPIL 

PERATURAN BUPATI SEMARANG 
NO MOR 49 TAHUN 2013 

BUPATISEMARANG 
SALINAN I 



Republik Indonesia. Nomor 3547); 
9. Peraturan Pemerintah Nomor 97 Tahun 2000 tentanz Forrnasi 

Pegawai Negeri Sipil (Lembaran Negara Republik Indonesia 
Tahun 2000 Nornor 194,Tambahan Lembaran Negara Republik 
Indonesia N0m0r 4015) sebagaimana telah diubah dcngan 
Peraturan Pemerintah Nomor 54 Tahun 2003 tentang 
Perubahan Atas Peraturan Pemerintah Nornor 97 Tahun 2000 
tentang Formasi Pegawai Negeri Sipil (Lembaran Negara 
Republik Indonesia Tahun 2003 Nomor 122,Tambahan 
Lembaran Negara Republik Indonesia Nornor 4332} ; 

10. Peraturan Pernerintah Nomor 100 Tahun 2000 tentang 
Pengangkatan Pegawai Negeri Sipil Dalam .Jabatan Struktural 
(Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 2000 Nomor 
197 ,Tambahan Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 
4018) scbagaimana telah diubah dcngan Pcraturan Pcmcrintah 
Nomor 13 Tahun 2002 tentang Perubahan Atas Peraturan 
Pemerintah Nomor 100 Tahun 2000 ten tang Pengangkatan 
Pegawai Negeri Sipil Dalam Jabatan Struktural (Lernbaran 
Negara Republik Indonesia Tahun 2000 Nomor 33,Tambahan 
Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 4194); 

11. Peraturan Pemerintah Nomor 73 Tahun 2005 tentang 
Kelurahan (Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 
2005 Nomor 159,Tambahan Lembaran Negara Republik 
Indonesia 4588); 

Indonesia Tahur; 1994 Nornor 22, Tambahan Lcrnbar. ... n Negara 

Salatiga Dan Kabupaten Daerah Tingkat II Semarang 
(Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 1992 Nomor 114, 
Tambahan Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 3500); 

8. Peraturan Pemerintah Nomor 16 Tahun 1994 tentang Jabatan 
Fungsional Pegawai Negeri Sipil ( Lembaran Negara Repu blik 

Lernbaran Negara Rcpublik Indonesia Nomor J079); 
6. Peraturan Pemerintah Nomor 32 Tahun 1979 tentang 

Pemberhentian Pegawai Negeri Sipil ( Lerriba ra n Negara 
Republik Indonesia Tahun 1979 Nomor 4 7, Tambahan 
Lernbaran Negara Republik Indonesia Nomor 3149); 

7. Peraturan Pernerintah Nomor 69 Tahun 1992 tentang 
Perubahan Batas Wilayah Kotamadya Daerah Tingkat II 

Nomor 4437) sebagaimana telah beberapa kali diubah terakhir 
dengan Undanz-Undang Nomor 12 Tahun 2008 tentang 
Perubahan Kedua Atas Undang-Undang Nomor 32 Tahun 2004 
tentang Pemerintahan Daerah (Lembaran Negara Republik 
Indonesia Tahun 2003 Nornor 59, Tarnbahan Lernbaran Negara 
Republik Indonesia Nomor 4844); 

5. Peraturan Pernerintah Nomor 16 Tahun 1976 tentang 
Perluasan Kotamadya Daerah Tingkat II Semarang ( Lembaran 
Negara Republik Indonesia Tahun 1976 Nomor 25,Tambahan 

Nornor 125, Tarnba.hari Lcmbaran Negara Rcpublik Indonesia 

4. Undang-Undang Nomor 32 Tahun 2004 tentang Pemerintahan 
Daerah (Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 2004 
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Pernerintahan Dacrah Provin si , Dan Pcmcrintahan Dacrah 
Kabupaten/Kota (Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 
2007 Nornor 82, Tambahan Lembaran Negara Republik 
Indonesia Nomor 4737); 

13. Peraturan Pemerintah Nomor 41 · Tahun 2007 tentang 
Organisasi Perangkat Dacrab (Lcmbaran Negara Rcpublik 
Indonesia Tahun 2007 Nomor 89, Tambahan Lembaran Negara 
RepublikIndonesia Nomor 4741); 

14. Peraturan Pemerintah Nomor 19 Tahun 2008 tentang 
Kecamatan (Lernbaran Negera Republik Indonesia Tahun 2008 
Nornor 40, Tambahan Lernbaran Negara Republik Indonesia 
Nomor 4826); 

15. Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 4 Tahun 2005 tentang 
Pedoman Analisis ,Jabatan di lingkungan Departemen Dalam 
Negeri dan Pernerintah Daerah; 

16. Pcraturan Mcntcri Dalam Ncgcri Nornor 12 Tah un 2008 
tentang Pedoman Analisis Beban Kerja di Lingkungan 
Departernen Dalam Negeri dan Pemerintah Daerah; 

17. Peraturan Menteri Pendayagunaan Aparatur Negara dan 
Reformasi Birokrasi Nomor 26 Tahun 2011 tentang Pedoman 
Perhitungan Jumlah Kcbutuhan Pcgawai Ncgcri Sipil Untuk 
Daerah; 

18. Peraturan Menteri Dalam Negeri Republik Indonesia Nomor 70 
Tahun 2011 tentang Pedornan Jabatan Fungsional Umum Di 
Lingkungan Pemerintah Daerah; 

19. Peraturan Menteri Dalam Negeri Nornor SJ Tahun 2011 
tentang Pembentukan Produk Hukum Daerah (Berita Negara 
Republik Indonesia Tahun 2011 Nomor 694) ; 

20. Keputusan Menteri Pendayagunaan Aparatur Negara Nomor 
KEP/61/M.PAN/6/2004 tentang Pedoman Pelaksanaan 
Analisis ,J abatan; 

21. Keputusan Menteri Pendayagunaan Aparatur Negara Nomor 
KEP/75/M.PAN/7 /2004 tentang Pedoman Perhitungan 
Kebutuhan Pegawai Berdasarkan Behan Kerja Dalam Rangka 
Penyusunan Formasi Pegawai Negeri Sipil; 

22. Peraturan Daerah Kabupaten Semarang Nomor 16 Tahun 2008 
tentang Urusan Pernerirrtahan Yang Menjadi Kewenangan 
Pemcrintah Kabupatcn Semarang (Lembaran Dacrah 
Kabupaten Semarang Tahun 2008 Nomor 16 Tambahan 
Lembaran Daerah Kabupaten Semarang Nornor 14); 

Pemerintah Nomor 38 Tahun 2007 tentang 
Urusan Pemerintahan Antara Pemerintah, 

12. Peraturan 
Pembagian 



Dan Kantor Pelayanan Perijinan Terpadu Kabupaten Semarang 
(Lembaran Daerah Kabupaten Semarang Tahun 2011 Nomor 3, 
Tambahan Lernbaran Daerah Kabupaten Semarang Nomor 3); 

26. Peraturan Daerah Kabupaten Semarang Nomor 20 Tahun 2008 
tcntang Organisasi Dan Tata Kcrja Kccamatan dan Kclurahan 
di Kabupaten Semarang (Lembaran Daerah Kabupaten 
Semarang Tahun 2008 Nomor 20, Tambahan Lernbaran 
Daerah Kabupaten Semarang Nomor 18) sebagairnana telah 
diubah dengan Peraturan Daerah Kabupaten Semarang Nomor 
4 Tahun 2011 ten tang Perubahan Atas Peratur an Daer ah 
Kabupaten Semarang Nomor 20 Tahun 2008 lentang 
Organisasi Dan Tata Kerja Kecamatan dan Ke-lurahan di 
Kabupaten Semarang (Lembaran Daerah Kabupaten Semarang 
Tahun 2011 Nomor 4, Tambahan Lembaran Daerah Kabupaten 
Sernarana l\T~---- /l\. (-tuu cu15 1,v1uv1 •J, 

Semarang (Lembaran Daerah Kabupaten Semarang Tahuri 
2008 Nomor 17, Tambahan Lembaran Daerah Kabupatcn 
Semarang Nomor 15) sebagaimana telah diubah dengan 
Peraturan Daerah Kabupaten Semarang Nomor 1 Tahun 2011 
tcntang Pcrubahan Atas Pcraturan Dacrah Kabupatcn 
Semarang Nomor 17 Tahun 2008 tentang Organisasi Dan Tata 
Kerja Sekretariat Daerah Dan Sekretariat Dewan Perwakila n 
Rakyat Daerah Kabupaten Semarang (Lembaran Daerah 
Kabupaten Semarang Tahun 2011 Nomor 1, Tambahan 
Lernbaran Daerah Kabupaten Semarang Nomor l); 

24. Peraturan Daerah Kabupaten Semarang Nomor 18 Tahun 2008 
tentang Organisasi Dan Tata Kerja Dinas Daerah Kabupaten 
Semarang (Lembaran Daerah Kabupaten Semarang Tahun 
2008 Nomor 18, Tambahan Lembaran Daerah Kabupaten 
Semarang Nornor 16) sebagaimana tclah diubah dcngan 
Peraturan Daerah Kabupaten Semarang Nomor 2 Tahun 2011 
tentang Perubahan Atas Peraturan Daerah Kabupaten 
Semarang Nomor 18 Tahun 2008 tentang Organisasi Dan Tata 
Kerja Dinas Daerah Kabupaten Semarang (Lembaran Daerah 
Kabupatcn Semarang Tahun 2011 Nornor 2, Tambahan 
Lembaran Daerah Kabupaten Semarang Nomor 2); 

25. Peraturan Daerah Kabupaten Semarang Nomor 19 Tahun 2008 
tentang Organisasi Dan Tata Kerja Badan Perencanaan 
Pembangunan Daerah, Inspektorat, Lembaga Teknis Daerah 
Dan Kantor Peiayanan Perijinan Terpadu Kabupaten Semarang 
(Lembaran Daerah Kabupaten Semarang Tahun 2008 Nomor 
19, Tambahan Lernbaran Daerah Kabupaten Semarang Nomor 
17) sebagaimana telah diubah dengan Peraturan Daerah 
Kabupaten Semarang Nomor 3 Tahun 2011 tentang Perubahan 
Atas Peraturan Daerah Kabupaten Semarang Nomor 19 Tahun 
2008 tentang Organisasi Dan Tata Kerja Badan Perencanaan 

Sckrctariat Dewan Pcrwakilan Rakyat Dacruh 1-~abupaLcn 

23. Peraturan Daerah Kabupaten Semarang Nomor 17 Tahun 2008 
tentang Organisasi dan Tata Kerja Sekretariat Daerah dan 



Kesatuan Republik Indonesia Tahun 1945; 
3. Pemerintah Daerah adalah Bupati dan Perangkat Dacrah 

sebagai unsur Penyelenggara Pemerintahan Daerah; 
4. Bupati adalah Bupati Semarang; 
5. Sekrctaris Dacrah adalah Sckrctaris Dacrah Kabupatcn 

Semarang; 

pemerintahan oleh Pemerintah Daerah dan Dewan Perwakilan 
Rakyat Derah menurut asas otonomi dan tugas pernbantuan 
dengan prinsip otonomi seluas-luasnya dalam sistem dan 
prinsip negara Negara Kesatuan Republik Indonesia 
scbagaimana dimakaud dalam Undaric 11-...i.,_,,, 1\i , ·U 1..10. 10 \...l.1.J.ilO.. ..:, \...l .lCl..l .l Vil Gl.1..lf:, - U.l1\...I.ClJ.lE, J.,\...,f:,c..li ct 

-..l.-L.1- 
ClUCliClll Daerah 2. Pernerintah 

Dalam Peraruran Bupati ini yang dimaksud dengan : 
1. Daerah adalah Kabupaten Semarang; 

BAB I 
KETENTUAN UMUM 

Pasal 1 

PERATURAN BUPATI SEMARANG TENTANG PEDOMAN JABATAN 
FUNGSIONAL UMTJM PEGAWAJ NEGERI SIPIL DI LINGKUNGAN 
KABUPATEN SEMARANG 

MEMUTUSKAN : 

Kabupatcn Semarang Tahun 2011 Nornor 92); 

Daerah Ka bu paten Semarang Tahun 2011 Nomor 91); 
31. Peraturan Bupati Semarang Nomor 92 Tahun 2011 tentanz 

Tugas Pokok.Fungsi dan Rincian Tugas Kecamatan dan 
Kelurahan Daerah Kabupaten Semarang (Serita Daerah 

30. Peraturan Bupati Semarang Nomor 91 Tahun 2011 tentang 
Tugas Pokok, Fungsi dan Rincian Tugas Badan Perencanaan 
Pembangunan Daerah, Inspektorat, Lembaga Teknis Daerah 
Kantor Pelayanan Perijinan Terpadu Dan Sadan 
Pcnanggulangan Bcncana Dacrah Kabu oa .. c- ~C~"-"'11g Ir)_,_;, ... , .a. \...,.1.1..a..11.·.... J.a..1t6a..1.1 LH .... 1.1 a..1..1c:t.. ct. .1ct.lJ. ~a. upnL. .11 ._., J.lJ.Cl..lCA....l lL>\....1 iL.ct. 

Tahun 2011 Nomor 90); 

Nomor 89 ); 
29. Peraturan Bupati Semarang Nomor 90 Tahun 2011 tentang 

Togas Pokok, Fungsi dan Rincian Togas Dinas Daerah 
Kabupaten Semarang (Berita Daerah Kabupaten Semarang 

Semarang (Berita Daerah Kabupatcn Semarang Talrun 2011 

Kabupaten Semarang Tahun 2012 Nomor 10); 
28. Peraturan Bupati Semarang Nomor 89 Tahun 2011 ten tang 

Togas Pokok, Fungsi dan Rincian Tugas Sekretariat Daerah 
clan Sekretariat Dewan Perwakilan Rakyat Daerah Kabupaten 

Semarang 

27. Peraturan Daerah Ka bu paten Semarang Nomor 10 Tahun 2012 
tentang Anggaran Pendapatan dan Belanja Daerah Kabupaten 

Menetapkan 



14. Pengadrninistrasi adalah suatu jabatan yang mempunyai 
tugas pokok rnenerima, mencatat, menyimpan surat serta 
dokumenlainya sesuai dengan prosedur clan ketentuan yang 
berlaku agar pelaksdanaan tuigas berjalan lancar; 

15 Pcngclola "...J-1a1..-. -··" .. 'U iabatan ··~·ng m-mpun .. "; .. ug-"' ---1-01• • -: J. · lQ. au.r.u 11 ;::,u.a.L J e1. cu ya. J. J. c;u J. y a.J. L a..:, pun.. n.. 

mcngelola obyek kerja dengan cara menyusun program, 
menzendalikan, mengkoordinasikan, menganalisa, merigkaji, 
memfasilitasi, rnernbina dan mengevaluasi sesuai prosedur 
dan ketentuan yang berlaku; 

16. Verifikator adalah suatu jabatan yang mempunyai tugas 
pokok menyortir, meneliti dan mencocokan bukti bukti untuk 
diperiksa atau diteliti sesuai dengan peruntukannya: 

tanda Ickc si periem .. patan; 

seorang Pegawai Negeri Sipil dalam rangka rnenjalankan 
tugas pokok dan fungsi keahlian dan/ atau kctrampilan untuk 
mencapai tujuan organisasi; 

10. Rincian Togas adala.h suatu paparan atau bentangan atas 
scrrrua u .... gas jabatan yang rncrupakan tuga s po ko k yang 
dilakukan oleh pemegang jabatan dalam memproses bahan 
kerja menjadi hasil kerja dalam kondisi terten tu; 

11. Pejabat Pembina Kepegawaian Kabupaten adalah Sekretaris 
Daerah Kabupaten; 

12. Satuan Kc:ija Perangkat Daerah yang selanjutnya discbut 
SK.PD adalah Perangkat daerah yang terdiri Sekretariat 
Daerah. Sekretariat DPRD, Dinas Daerah. Lernbaga Tcknis 
Daerah, Kecamatan dan Kelurahan; 

13. Nama nama jabatan fungsional umum adalah sebutan yang 
menjadi identitas penamaan jabatan dibawah eselon lV 
dengan mengunakan nornenklatur jabatan struktural sebagai 

mcnunjukan tugas, tanggungjawab, wcwcrrarig dan 

syarat yang ditcntukan diangkat olch pcjabat yang bcrwcnang 
dan diserahi tugas dalam suatu jabatan negara atau diserahi 
tugas negara lainnya dan dizaii herdasarkan peraturan 
perundang-undangan yang berlaku; 

8. Jabatan adalah Kedudukan yang menunjukan tugas, 
tanggungjawab, weweriang dan hak Pegawai Ncgeri Siµil 
dalam suatu susunan orgarusasi negara, jabatan 
dilingkungan birokrasi pemerintah terdiri dari _iabatan 
struktural dan fungsional; 

9. Jabatan Fungsional Umum adalah suatu kedudukan yang 

Sipil sesuai dengan ketentuan peraturan perundang- 
undangan yang berlaku; 

7. Pegawai Negeri Sipil yang selanjutnya disingkat PNS adalah 
setiap warga negara Republik Indonesia yang telah memenuhi 

dari diarigkat unt.uk dipcr siapkan rncnjadi Pcgav v ·ai Ncgcri 

6. Calon Pegawai Negeri Sipil yang selanjutnya disebut CPNS 
adalah Warga Negara Indonesia yang melamar, lulus seleksi 



Tujuan disusunnya Per.aturan Bupati ini adalah : 
a. Memberikan kejelasan tugas dan fungsi aparatur dalam 

pelaksanaan berdasarkan fungsi dan latar belakang 
pendidikan pada unit kerja eselon terendah; 

b. Mengklasifikasikan kompetensi manajerial yang mendasari 
individu dengan merujuk pada kriteria efektif dan efesien 
dalam pelaksanaan tugas; 

c. Sebaga.i salah satu variabel dasar penyusunan sasaran kerja 
pegawai, dengan kriteria jenis dan tugas pokok jabatan 
fungsional umum untuk menghitung realisasi dengan target 
kerja pada masing masingjabatan fungsional umum. 

Pasal 3 

Maksud disusunnya Peraturan Bupati ini adalah: 
a. Guna peningkatan efektivitas dan efisiensi pelaksanaan tugas 

pokok dan fungsi SKPD, perlu adanya penamaan dan 
kualifikasi jabatan fungsiona! umum PNS di lingkungan 
Pemerintah Kabupaten Semarang yang sesuai dengan formasi 
berdasarkan ketentuan yang berlaku; 

b. Agar Setiap CPNS di lingkungan Pemerintah Kabupaten 
Semarang diangkat dalam jabatan fungsional umum. 

BAB II 
MAKSUD DAN TUJUAN 

Pasal2 

17. Operator adalah suatu jabatan yang mempunyai tugas pokok 
mengendalikan, memantau, mengecek peraltan yang rusak 
dan mengatur pemeliharaan s'uatu obyek kcrja scs uai 
prosedur yang berlaku agar pekerjaan dapat berjalan lancar; 

18. Petugas adalah suatu jabatan yang mempunyai tugas pokok 
menerima, mencatat dan melaksanakan obyek kerja sesuai 
dengan prosedur dan ketentuan yang berlaku untuk 
ditindaklanjuti agar pelaksanaan tugas berjalan lancar; 

19. Pramu adalah suatu jabatan yang mempunyai tugas pokok 
menyiapkan peralatan dan menyajikan kebutuhan sesuai 
perintah dan ketentuan yang berlaku serta membersihkan 
dan merawat peralatan yang digunakan agar terawat; 

20. Pengemudi adalah suatu jabatan yang merripunyai tugas 
pokok merawat, menyiapkan, memperbaiki kerusakan dan 
mengemudikan sesuai dengan ketentuan yang berlaku; 

21. Caraka adalah melaksanakan pengiriman surat ke alamat 
yang dituju baik secara langsung maupun melalui pos atau 
jasa pengiriman lainnya sesuai prosedur dan ketentuan yang 
berlaku agar surat sampai pada tujuan dengan cepat dan 
tepat. 
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DC! u a Peraturan Bupati mi ctengan penernpatannya daiarn 
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Agar setiap orang rnengetahui, memerintahkan pengundangan 

Peraturan Bupari ini mulai berlaku pada tanggal diundaruzkan. 
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BAB IV 
KETENTUAN PENUTUP 

(3) Kualifikasi Jabatan fungsional umum sebagaimana dimaksud 
pada ava! ( 1) rncliputi daftar nornenklatur jabatan, ,.Jcnjang 
pendidikan formal, jenis pendidikan clan pelatihan fungsional 
Lampiran I, Larnpiran II, Lampiran III, dan Lampiran JV yang 
merupakan bagian tidak terpisahkan dari Perat.ur an Bupa.ti 
1n1. 

(1) P<.:'rlf::'t:1r::in .Iabe tan fungsional umurn dirurn uskun 
berdasarkan pada hasil analisa jabatan dan be ban kerja pada 
setiap SKPD di 1ingkungan Pemerintah Kabupaten Semarang; 

(2) Penetapan .Jabatan Fungsional umum se baga irna na 
dimaksud pada ayat (1), rnenjadi dasar formasi Kebutuhan 

• 

-r-, I -~ I. ct -:,ct1 , 

BAB III 
PENETAPAN JABATAN FUNGSIONAL UMUM 
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