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BUPATI KARIMUN

BUPATI KARIMUN 
PROVINSI KEPULAUAN RIAU

PERATURA N BUPATI KARIM UN 
N O M O R  22 TAHUN 2 0 2 3

TEN TAN G

TATA CARA PEN G G U N A A N  DAN PEN Y ELEN G G A RA A N  KARTU
K RED IT  PE M E R IN T A H  D A ERA H  UNTUK PELAKSANAAN ANGGARAN 

PEND APA TA N D A N B E L A N JA  D A ERA H

D EN G A N  RAHM AT TUHAN YANG MAHA ESA 

BUPATI KARIM UN,

M e n im b a n g  : B a h w a  u n tu k  m e la k s a n a k a n  k e te n tu a n  P a sa l 4 4
a y a t  (1) P e r a tu r a n  M en te ri D a lam  N egeri N om or 79  
T a h u n  2 0 2 2  te n ta n g  P e tu n ju k  T e k n is  P e n g g u n a a n  
K a r tu  K red it P e m e r in ta h  D a e ra h  d a la m  P e la k s a n a a n  
A n g g a ra n  P e n d a p a ta n  d a n  B e la n ja  D a e ra h , p e r lu  
m e n e ta p k a n  P e ra tu r a n  B u p a ti  te n ta n g  T a ta  C a ra  
P e n g g u n a a n  d a n  P e n y e le n g g a ra a n  K a rtu  K red it 
P e m e r in ta h  D a e ra h  U n tu k  P e la k s a n a a n  A n g g a ran  
P e n d a p a ta n  d a n  B e la n ja  D a e ra h ;

M e n g in g a t  : 1. P a s a l  17 a y a t  (3) U n d a n g - U n d a n g  D a s a r  N e g a ra  
R e p u b lik  I n d o n e s ia  T a h u n  1 9 4 5 ;

2. U ndang-U ndang Nomor 53 T ahun  1999 ten tang  
P em ben tukan  K abupaten Pelalaw an, K abupaten  Rokan 
H ulu, K abupaten  Rokan Hilir, K abupaten  Siak, K abupaten 
K arim un, K abupaten N atuna, K abupaten  K uan tan  Singingi 
d an  Kota B atam  (Lem baran Negara Republik Indonesia 
T ahun  1999 Nomor 181, T am bahan  Lem baran Negara 
Republik Indonesia Nomor 3902) yang telah d iubah  
beberapa  kali te rak h ir dengan U ndang-U ndang Nomor 34 
T ahun  2008 ten tang  P erubahan  Ketiga Atas Undang- 
U ndang Nomor 53 T ahun  1999 ten tan g  Pem bentukan  
K abupaten  Pelalawan, K abupaten  Rokan Hulu, K abupaten 
Rokan Hilir, K abupaten Siak, K abupaten  Karim un, 
K abupaten  N atuna, K abupaten K uantan  Singingi dan  Kota 
B atam  (Lem baran Negara Republik Indonesia  T ahun  2008 
Nomor 107, T am bahan  Lem baran Negara Republik 
Indonesia  Nomor 4880);
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3. U n d a n g - U n d a n g  N o m o r 2 3  T a h u n  1 9 9 9  te n ta n g  
B a n k  I n d o n e s ia  (L e m b a ra n  N e g a ra  R e p u b lik  
I n d o n e s ia  T a h u n  1 9 9 9  N o m o r 6 6 , T a m b a h a n  
L e m b a ra n  N e g a ra  R e p u b lik  I n d o n e s ia  N o m o r 3 8 4 3 )  
s e b a g a im a n a  te la h  d iu b a h  b e b e r a p a  k a l i  t e r a k h i r  
d e n g a n  U n d a n g - U n d a n g  N o m o r 6  T a h u n  2 0 0 9  
t e n t a n g  P e n e ta p a n  P e r a tu r a n  P e m e r in ta h  P e n g g a n ti  
U n d a n g - U n d a n g  N o m o r 2 T a h u n  2 0 0 8  t e n ta n g  
P e r u b a h a n  K e d u a  A ta s  U n d a n g - U n d a n g  N o m o r 2 3  
T a h u n  1 9 9 9  t e n t a n g  B a n k  I n d o n e s ia  m e n ja d i  
U n d a n g - U n d a n g  (L e m b a ra n  N e g a ra  R e p u b lik  
I n d o n e s ia  T a h u n  2 0 0 9  N o m o r 7 , T a m b a h a n  
L e m b a r a n  N e g a ra  R e p u b lik  I n d o n e s ia  N o m o r 4 9 6 2 ) ;

4. U ndang-U ndang Nomor 25 T ahun  2002 ten tang  
P em ben tukan  Provinsi K epulauan Riau (Lem baran Negara 
Republik Indonesia  T ahun  2002 Nomor 111, T am bahan  
L em baran Negara Republik Indonesia  Nomor 4237);

5. U ndang-U ndang Nomor 17 T ahun  2003 ten tang  K euangan 
Negara (Lem baran Negara Republik Indonesia T ahun  2003 
Nomor 47, T am bahan  Lem baran Negara Republik Indonesia 
Nomor 4286);

6. U ndang-U ndang Nomor 1 T ahun 2004 ten tang
P erbendaharaan Negara (Lem baran Negara Republik
Indonesia  T ahun 2004 Nomor 5, T am bahan Lem baran
Negara Republik Indonesia Nomor 4355);

7. U ndang-U ndang Nomor 23 T ahun 2014 ten tang
P em erin tahan  D aerah (Lem baran Negara Republik Indonesia 
T ahun  2014 Nomor 244, T am bahan  Lem baran Negara 
R epublik Indonesia Nomor 5587) sebagaim ana telah  d iubah  
beberapa  kali te rak h ir dengan  U ndang-U ndang  Nomor 9 
T ah u n  2015 ten tang  P erubahan  K edua Atas U ndang- 
U ndang Nomor 23 T ahun  2014 ten tang  Pem erin tahan  
D aerah (Lem baran Negara Republik Indonesia T ahun  2015 
Nomor 58, T am bahan  Lem baran Negara Republik Indonesia 
Nomor 5679);

8. U ndang-U ndang Nomor 1 T ahun  2022 ten tang  H ubungan 
K euangan a n ta ra  Pem erintah P usat dan  Pem erin tahan 
D aerah (Lem baran Negara Republik Indonesia  T ahun  2022 
Nomor 4, T am bahan  L em baran Negara Republik Indonesia 
Nomor 6757);

9. P e ra tu ran  Pem erintah Nomor 104 T ahun  2000 ten tang  D ana 
Perim bangan (Lem baran Negara Republik Indonesia  T ahun  
2000 Nomor 201, T am bahan  L em baran Negara Republik 
Indonesia  Nomor 4021) Sebagaim ana te lah  d iubah  dengan 
P e ra tu ran  Pem erintah Nomor 84 T ahun  2001 ten tang  
P erubahan  A tas P era tu ran  Pem erintah Nomor 104 T ahun  
2000 ten tang  D ana Perim bangan (Lem baran Negara 
R epublik Indonesia  T ahun  2001 Nomor 157, T am bahan 
Lem baran Negara Republik Indonesia Nomor 4165);
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10. P e ra tu ran  Pem erintah Nomor 109 T ahun  2000 ten tang  
K edudukan K euangan Kepala D aerah dan  Wakil Kepala 
D aerah  (Lem baran Negara Republik Indonesia  T ahun  2000 
Nomor 210, T am bahan  Lem baran Negara Republik Indonesia 
Nomor 4028);

11. P e ra tu ran  Pem erintah Nomor 71 T ah u n  2010 ten tang
S ta n d ar A kuntansi P em erin tahan  (Lem baran Negara 
Republik Indonesia  T ahun  2010 Nomor 23, T am bahan 
L em baran Negara Republik Indonesia  Nomor 5165);

12. P e ra tu ran  Pem erintah Nomor 12 T ah u n  2019 ten tang
Pengelolaan K euangan D aerah (Lem baran Negara Republik 
Indonesia  T ahun  2019 Nomor 42, T am bahan  Lem baran 
Negara Republik Indonesia Nomor 6322);

13. P e ra tu ran  Pem erintah Nomor 13 T ahun  2019 ten tang
Laporan dan  Evaluasi Penyelenggaraan Pem erin tah  D aerah 
(Lem baran Negara Republik Indonesia T ahun  2019 Nomor 
52, T am bahan  Lem baran Negara Republik Indonesia 
Nomor 6323);

14. P e ra tu ran  Pem erintah Nomor 19 T ahun  2022 ten tang
D ekosentrasi dan  Tugas P em ban tuan  (Lem baran Negara 
Republik Indonesia  T ahun  2022 Nomor 122, T am bahan 
Lem baran Negara Republik Indonesia  Nomor 6794);

15. P e ra tu ran  Presiden Nomor 16 T ahun  2018 ten tang  
Pengadaan B a ra n g /Ja sa  Pem erin tah  (Lem baran Negara 
R epublik Indonesia T ahun  2018 Nomor 33) sebagaim ana 
telah  d iubah  dengan P era tu ran  Presiden Nomor 12 T ahun
2021 ten tan g  P erubahan  a ta s  P e ra tu ran  Presiden Nomor 16 
T ahun  2018 ten tang  Pengadaan B a ra n g /Ja sa  Pem erintah 
(Lem baran Negara Republik Indonesia  T ahun  2021 Nomor 
63);

16. P e r a t u r a n  M e n te r i  D a la m  N eg eri N o m o r 8 0  T a h u n  
2 0 1 5  t e n t a n g  P e m b e n tu k a n  P ro d u k  H u k u m  D a e ra h  
(B e r i ta  N e g a ra  R e p u b lik  I n d o n e s ia  T a h u n  2 0 1 5  
N o m o r 2 0 3 6 )  s e b a g a im a n a  t e l a h  d i u b a h  d e n g a n  
P e r a t u r a n  M e n te r i  D a la m  N eg eri N o m o r 1 2 0  T a h u n  
2 0 1 8  t e n t a n g  P e r u b a h a n  a t a s  P e r a t u r a n  M e n te r i  
D a la m  N eg eri N o m o r 8 0  T a h u n  2 0 1 5  t e n t a n g  
P e m b e n tu k a n  P r o d u k  H u k u m  D a e r a h  (B e r i ta  N e g a ra  
R e p u b lik  I n d o n e s ia  T a h u n  2 0 1 8  N o m o r 157);

17. P era tu ran  Menteri Dalam  Negeri Nomor 77 T ahun  2020 
ten tang  Pedom an Teknis Pengelolaan K euangan D aerah 
(Berita Negara Republik Indonesia  T ahun  2020 Nomor 1781);

18. P e r a t u r a n  B a n k  In d o n e s ia  N o m o r 2 3 / 6 / P B I / 2 0 2 1  
t e n t a n g  P e n y e d ia  J a s a  P e m b a y a ra n ;

19. P e r a t u r a n  M e n te r i  D a la m  N egeri N o m o r 7 9  T a h u n
2 0 2 2  t e n t a n g  P e tu n ju k  T e k n is  P e n g g u n a a n  K a r tu  
K re d it  P e m e r in ta h  D a e ra h  d a la m  P e la k s a n a a n  
A n g g a ra n  P e n d a p a ta n  d a n  B e la n ja  D a e r a h  (Berita 
Negara Republik Indonesia  T ahun  2022 Nomor 582);
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20. P e ra tu ran  D aerah K abupaten K arim un Nomor 7 T ahun  2022 
ten tan g  Pengelolaan K euangan D aerah (Lem baran D aerah 
K abupaten  K arim un T ahun  2022 Nomor 7);

22. P e ra tu ran  B upati K arim un Nomor 90 T ahun  2022 ten tang  
S istem  dan  P rosedur Pengelolaan K euangan D aerah (Berita 
D aerah K abupaten  K arim un T ahun  2022 Nomor 90);
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MEMUTUSKAN:

M enetapkan : PERATURAN BUPATI TENTANG TATA CARA PENGGUNAAN
DAN PENYELENGGARAAN KARTU KREDIT PEMERINTAH 
DAERAH UNTUK PELAKSANAAN ANGGARAN PENDAPATAN 
DAN BELANJA DAERAH

BAB I
KETENTUAN UMUM 

Pasal 1

Dalam P era tu ran  B upati ini yang d im aksud  dengan:
1. D aerah ad a lah  K abupaten  Karim un.
2 . B upati ad a lah  B upati Karim un.
3 . Pem erintah D aerah  ada lah  Pem erintah K abupaten K arim un.
4 . Anggaran P endapatan  dan  Belanja D aerah yang se lan ju tnya  disingkat 

APBD adalah  ren can a  keuangan  tah u n a n  daerah  yang d ite tapkan  dengan 
p e ra tu ran  daerah .

5. K artu Kredit adalah  k a rtu  kredit sebagaim ana d ia tu r  dalam  ke ten tuan  
p e ra tu ran  p e ru n d an g -u n d an g an  B ank Indonesia di b idang sistem  
pem bayaran .

6 . K artu Kredit Pem erin tah  D aerah yang se lan ju tnya  d isingkat KKPD adalah  
K artu Kredit yang d ap a t d igunakan  u n tu k  m elakukan  pem bayaran  a ta s  
belanja yang d ibebankan  pada APBD, setelah kew ajiban pem bayaran  
pem egang k a rtu  d ipenuh i oleh bank  penerbit K artu Kredit sesua i dengan 
kew ajibannya p ada  w ak tu  yang d isepakati dan  sa tu a n  kerja perangkat 
daerah  berkew ajiban m elakukan  p e lu n asan  kew ajiban pem bayaran  pada  
w aktu  yang d isepakati dengan  p e lu n asan  pem bayaran  secara  sekaligus.

7 . Pem egang KKPD adalah  pejabat d a n /a ta u  pegawai yang b e rs ta tu s  Pegawai 
Negeri Sipil D aerah  u n tu k  m elakukan  tran sak s i pem bayaran  dengan  KKPD 
b erd asark an  p en etap an  pengguna anggaran.

8. A dm inistrator KKPD adalah  pejabat d a n /a ta u  pegawai di lingkungan 
sa tu a n  kerja perangkat d aerah  yang b e rs ta tu s  sebagai pegawai negeri sipil 
daerah  yang d itu g ask an  B upati m elaksanakan  adm in istras i penggunaan 
KKPD.

9 . Pelaksana K uasa Pengguna KKPD adalah  pejabat d a n /a ta u  pegawai negeri 
sipil daerah  yang d iberikan  k u a sa  oleh Pem egang KKPD sebagai pengguna 
KKPD.

1 0 .S a tu an  Kerja Perangkat D aerah yang se lan ju tnya  d isingkat SKPD adalah  
u n su r  perangkat d aerah  pada  Pem erintah D aerah yang m elaksanakan  
u ru sa n  pem erin tahan  daerah .

11. S a tu an  Kerja Pengelola K euangan D aerah adalah  u n s u r  penun jang  U rusan  
Pem erin tahan  pada  Pem erintah D aerah yang m elaksanakan  Pengelolaan 
K euangan D aerah.

12. Pengguna A nggaran yang se lan ju tnya  d isingkat PA ada lah  pejabat 
pem egang kew enangan penggunaan  anggaran  u n tu k  m elaksanakan  tugas 
dan  fungsi SKPD yang dipim pinnya.

13. K uasa Pengguna A nggaran yang se lan ju tnya  d isingkat KPA adalah  pejabat 
yang diberi k u a sa  u n tu k  m elaksanakan  sebagian kew enangan PA dalam  
m elaksanakan  sebagian tugas dan  fungsi SKPD.
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14. Pejabat Pengelola K euangan D aerah yang se lan ju tnya  d isingkat PPKD 
adalah  kepala sa tu a n  kerja pengelola keuangan  d aerah  yang m em punyai 
tugas m elak san ak an  pengelolaan APBD dan  bertindak  sebagai ben d ah ara  
um um  daerah .

15. B endahara  U m um  D aerah yang se lan ju tnya  d isingkat BUD adalah  PPKD 
yang bertindak  dalam  k ap asita s  sebagai BUD.

16. K uasa BUD adalah  pejabat yang diberi k u a sa  u n tu k  m elaksanakan  
tugas BUD.

17. Pejabat P e n a ta u sa h aa n  K euangan S a tu an  Kerja Perangkat D aerah yang 
se lan ju tnya  d isingkat PPK- SKPD adalah  pejabat yang m elaksanakan  
fungsi ta ta  u s a h a  k euangan  p ada  SKPD.

18. Pejabat Pelaksana  Teknis Kegiatan yang se lan ju tnya  d isingkat PPTK adalah  
pejabat pada  u n it SKPD yang m elaksanakan  1 (satu) a ta u  beberapa 
kegiatan dari su a tu  program  sesua i dengan bidang tugasnya.

19. B endahara  Pengeluaran  yang se lan ju tnya  di singkat BP adalah  pejabat 
yang d itu n ju k  m enerim a, m enyim pan, m em bayarkan , m en a tau sah ak an , 
dan  m em pertanggungjaw abkan  uang  u n tu k  keperluan  belanja daerah  
dalam  rangka pe lak san aan  APBD pada SKPD.

20. B endahara  Pengeluaran  Pem bantu  yang se lan ju tnya  d isingkat BPP adalah  
pejabat yang d itun juk  m enerim a, m enyim pan, m em bayarkan, 
m en a tau sa h a k an , d an  m em pertanggungjaw abkan u an g  u n tu k  keperluan  
belanja daerah  dalam  rangka p e laksanaan  APBD pada u n it SKPD.

21. B ank Penerbit KKPD adalah  bank  yang m em fasilitasi penerb itan  a la t 
pem bayaran  b e ru p a  K artu Kredit, yang d ap a t d ilakukan  sendiri a ta u  
m elalui kerja sam a dengan bank  lain.

22. B ank B adan  U m um  Milik Negara ada lah  bank  yang se lu ru h  m odalnya 
berasal dari kekayaan  Negara yang d ip isahkan  dan  pend iriannya di baw ah 
UU tersendiri.

23. D aftar Pem bayaran  T agihan KKPD yang se lan ju tnya  d isingkat DPTKKPD 
adalah  dafta r hasil verifikasi PA yang m em uat inform asi nam a pem egang 
kartu , nom or k a rtu , jen is  belan ja  barang, rician pengeluaran , pem bebanan  
anggaran , dan  ju m lah  tag ihan  yang h a ru s  d ibayar kepada bank  
penerbit KKPD.

24. Uang P ersed iaan  yang se lan ju tnya  d isingkat UP adalah  u an g  m uka kerja 
dalam  ju m lah  te r ten tu  yang d iberikan  kepada BP u n tu k  m em biayai 
kegiatan operasional pada  SK PD /unit SKPD d a n /a ta u  u n tu k  m em biayai 
pengeluaran  yang m en u ru t sifat dan  tu ju an n y a  tidak  m ungkin  d ilakukan  
m elalui m ekanism e pem bayaran  langsung.

25. UP Tunai ad a lah  UP yang d iberikan  dalam  b en tu k  u an g  tu n a i kepada BP 
m elalui tran sfe r RKUD ke rekening BP.

26. UP KKPD ad a lah  UP yang d iberikan  dalam  ben tu k  b a ta sa n  belanja (limit) 
kredit kepada BP a ta u  BPP yang penggunaannya d ilakukan  dengan KKPD.

27. S u ra t Perm in taan  Pem bayaran  Uang Persediaan yang se lan ju tnya  di 
singkat SPP-UP ada lah  dokum en yang d igunakan  u n tu k  m engajukan 
perm in taan  pem bayaran  UP.

28. S u ra t Perin tah  M em bayar Uang Persediaan yang se lan ju tnya  d isingkat 
SPM UP ada lah  dokum en yang d igunakan  u n tu k  m enerb itkan  su ra t 
perin tah  penca iran  d ana  a ta s  beban pengeluaran  DPA SKPD yang 
d ipergunakan  sebagai UP u n tu k  m endanai su b  kegiatan.

29. S u ra t Perin tah  M em bayar G anti Uang Persediaan yang se lan ju tnya  d isebu t 
SPM GU adalah  dokum en yang d igunakan  u n tu k  penerb itan  su ra t 
perin tah  penca iran  d an a  a ta s  beban pengeluaran  DPA SKPD yang dananya  
d ipergunakan  u n tu k  m engganti UP yang telah  d ibelanjakan.
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30. S u ra t Perin tah  Pencairan  D ana Uang Persediaan  yang se lan ju tnya  d isebu t 
SP2D adalah  dokum en  yang d igunakan  sebagai d a sa r  penca iran  d an a  yang 
d iterb itkan  oleh BUD b e rd asa rk an  SPM.

31. S u ra t Referensi ada lah  dokum en yang d iterb itkan  oleh PA yang d itu jukan  
kepada B ank Penerbit KKPD u n tu k  m enerb itkan  KKPD.

32. Personal Identification N um ber yang se lan ju tnya  d isingkat PIN adalah  
nom or identifikasi pribadi bagi Pem egang KKPD yang m enggunakan  Kartu 
Kredit, yang m eru p ak an  su a tu  kom binasi angka-angka  yang d ib u a t oleh 
kom puter sebagai kode sand i k h u su s  u n tu k  k eam an an  dan  kem udahan  
Pem egang KKPD dalam  m elakukan  tran saksi.

33. Nota Pencairan  D ana KKPD yang se lan ju tnya  d isingkat dengan  NPD KKPD 
adalah  su ra t  p e rse tu ju an  PA/KPA u n tu k  pem bayaran  belanja 
m enggunakan  UP KKPD yang d ia jukan  oleh PPTK.

34. Pem belian Secara  E lektronik yang se lan ju tnya  d iseb u t E -purchasing  
adalah  ta ta  c a ra  pem belian b a ra n g /ja sa  m elalui sistem  katalog elektronik 
a ta u  Toko Daring.

35. Toko Dalam  Ja rin g an  yang se lan ju tnya  d isebu t Toko D aring adalah  sistem  
inform asi yang m em fasilitasi Pengadaan B arang / J a s a  melalui 
penyelenggaraan  perdagangan  m elalui sistem  elektronik  dan  ritel daring.

36. Katalog E lektronik ada lah  sistem  inform asi elektronik  yang m em uat 
inform asi b e ru p a  daftar, jen is, spesifikasi teknis, T ingkat Komponen Dalam 
Negeri (TKDN), p roduk  dalam  negeri, p roduk  S tan d ar N asional Indonesia 
(SNI), p roduk  in d u stri h ijau , negara  asal, harga, Penyedia, d an  inform asi 
lainnya terka it b a ra n g /ja sa .

37. Pengadaan L angsung Secara E lektronik yang se lan ju tya  d isingkat PLSE 
adalah  pengadaan  langsung  yang d ilak sanakan  m elalui Sistem  Pengadaan 
Secara E lektronik (SPSE).

BAB II
PENGGUNAAN KARTU KREDIT PEMERINTAH DAERAH

Pasal 2

(1) KKPD d igunakan  u n tu k  penyelesaian tag ihan  kepada Pem erin tah  D aerah 
berupa  penyelesaian  tag ihan  belanja barang  dan  ja s a  se rta  belanja 
perja lanan  d in as  m elalui m ekanism e UP.

(2) Penggunaan KKPD sebagaim ana d im aksud  pada ayat (1) d ilakukan  dengan 
m em perhatikan:
a. k em u d ah an  penggunaan  a ta u  fleksibilitas k a rtu  dengan  jan g k au an  

pem akaian  yang lebih luas;
b. tran sak s i d a p a t d ilakukan  di se lu ru h  penyedia b a ra n g / ja s a  yang 

m enerim a pem bayaran  secara  elektronik m elalui m esin  elektronik  da ta  
capture a ta u  m edia dalam  jaringan ;

c. keam anan  dalam  b e rtran sak si dan  m enghindari terjadinya 
penyim pangan a ta u  fraud;

d. efektivitas dalam  pengurangan  UP yang m enganggur a ta u  idle cash;
e. efisiensi biaya adm in istrasi tran sak s i Pem erin tah  D aerah dari 

penggunaan  UP; dan
f. ak u n tab ilita s  pem bayaran  tag ihan  daerah  dan  pem bebanan  biaya 

penggunaan  UP KKPD.
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BAB III
PENGELOLA KARTU KREDIT PEMERINTAH DAERAH

Bagian K esatu
Pejabat Pengelola K euangan D aerah 

Pasal 3

Dalam  penggunaan  UP KKPD, PPKD selaku  BUD m em punyai tugas dan  
wewenang:

a . m enun juk  1 (satu) B ank  Penerbit KKPD;
b . m elakukan  p em b ah asan  ra n c a n g a n /d ra f t perjan jian  kerja  sam a 

Pem erintah D aerah  dengan pejabat B ank Penerbit KKPD;
c . m enandatangan i perjan jian  kerja  sam a dengan  pe jabat B ank  Penerbit 

KKPD;
d . m em berikan rekom endasi kepada B upati u n tu k  m enetapkan  Pemegang 

KKPD dan  A dm inistrator KKPD b erd asa rk an  u su la n  PA;
e . m enyam paikan  su ra t perm ohonan  penerb itan  KKPD kepada  B ank 

Penerbit KKPD;
f. m enerb itkan  su ra t perjan jian  penggunaan  KKPD dengan  Pem egang KKPD;
g. m enyerahkan  KKPD kepada  Pem egang KKPD diserta i berita  aca ra  serah  

terim a KKPD d an  su ra t perjanjian  penggunaan  KKPD;
h .  m enan d atan g an i be rita  aca ra  se rah  terim a KKPD dan  su ra t perjanjian  

penggunaan  KKPD sete lah  terlebih d a h u lu  d ilakukan  p en an d a tan g an an  
oleh Pem egang KKPD;

i. m em berikan  p e rse tu ju an  a ta s  perm in taan  kenaikan  limit belan ja  KKPD 
dari Pem egang KKPD;

j .  m elakukan  p en arik an  KKPD k aren a  penyalahgunaan  a ta u  keadaan  
terten tu ;

k . m enerb itkan  su ra t peringatan  kepada Pem egang KKPD dalam  hal terjadi 
penyalahgunaan  KKPD;

l. m em berikan rekom endasi kepada B upati a ta s  perm ohonan  p e ru b ah an  
proporsi b e sa ran  UP KKPD;

m . m em berikan  p e rse tu ju an  sebagian a ta u  se lu ru h n y a  perm ohonan 
d ispensasi p e ru b ah an  b esaran  UP;

n .  m enyusun  rekap itu lasi laporan  hasil m onitoring d an  evaluasi 
pe lak san aan  pem bayaran  dengan KKPD;

o . m em berikan  rekom endasi kepada B upati u n tu k  m em berikan  su ra t 
tegu ran  d a n /a ta u  pem otongan besaran  UP KKPD;

p . m enerb itkan  su ra t  penarikan  KKPD;
q . m enyam paikan  su ra t  penarikan  KKPD kepada  B ank  Penerbit KKPD 

dengan tem b u san  kepada Pem egang KKPD;
r .  m elakukan  pengaw asan  secara  in te rnal a ta s  kew ajiban pem bayaran  

tag ihan  KKPD agar tidak  m elewati b a ta s  w a k tu /ja tu h  tem po pem bayaran;
s . m enetapkan  s ta n d a r  operasional p ro sedu r terka it no rm a w aktu  

penggunaan , penyelesaian  tag ihan , dan  pertanggungjaw aban  KKPD 
dengan berpedom an pada k e ten tu an  p e ra tu ran  perundang -undangan ;

t. m elakukan  m onitoring d an  evaluasi pe lak san aan  kerja  sam a, su ra t 
p e rse tu ju a n /p e ru b a h a n  p erse tu ju an  besaran  UP KKPD, s ta tu s  KKPD, 
jum lah  dan  to tal lim it KKPD yang d ise tu ju i oleh B ank Penerbit KKPD, 
ringkasan  belan ja  dan  pem bayaran , se rta  h am b a tan  dan  kendala; dan

u. . m enyusun  dan  m enyam paikan  laporan  hasil m onitoring dan  evaluasi
pe lak san aan  pem bayaran  dengan KKPD secara  triw ulanan , sem esteran  
dan  ta h u n a n  secara  triw ulanan  kepada Bupati.
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Bagian Kedua
K uasa B endahara  Um um  D aerah 

Pasal 4

Dalam  penggunaan  UP KKPD, K uasa BUD m em punyai tu g as  dan  wewenang:
a. m enyiapkan su ra t perjan jian  penggunaan  KKPD dengan  Pem egang KKPD;
b. m elakukan  penelitian  b esa ran /p ro p o rs i UP KKPD;
c. m enyiapkan s u ra t  p e rse tu ju an  besaran  UP KKPD SKPD;
d. m elakukan  p en ca ta tan  pagu jen is belanja yang b isa  d ibayarkan  melalui 

UP, pagu jen is  belanja yang b isa d ibayarkan  m elalui UP KKPD, dan  
b e sa ra n /p e ru b a h a n  b e sa ra n /p e ru b a h a n  proporsi UP KKPD ke dalam  
k a rtu  pengaw asan  UP KKPD;

e. m elakukan  verifikasi a ta s  SPM GU KKPD yang d ia jukan  oleh PA;
f. m engem balikan SPM GU KKPD kepada PA dalam  hal SPM GU KKPD tidak  

m em enuhi persyara tan ;
g. m enerb itkan  SP2D GU KKPD;
h. m elakukan  koordinasi dengan  SKPD, terka it percepatan  penyelesaian 

tag ihan  KKPD yang belum  dibayarkan;
i. m elakukan  evaluasi pem bayaran  dan  penggunaan  KKPD oleh PA/KPA;
j. m enyusun  rekap itu lasi laporan  hasil m onitoring dan  evaluasi 

pe lak san aan  pem bayaran  m enggunakan  KKPD;
k. m em inta SKPD u n tu k  m elakukan  percepatan  penyam paian  laporan 

dalam  hal BUD belum  m enerim a laporan hasil m onitoring dan  evaluasi 
pe lak san aan  pem bayaran  dengan KKPD tingkat SKPD;

l. m enyiapkan dan  m enyam paikan rekap itu lasi laporan  hasil m onitoring 
dan  evaluasi pe lak san aan  pem bayaran  dengan KKPD kepada PPKD 
selaku  BUD;

m. m enyiapkan su ra t tegu ran  d a n /a ta u  pem otongan b esaran  UP KKPD;
n. m enyiapkan p e ru b ah an  su ra t p e rse tu ju an  b esaran  UP KKPD SKPD dalam  

hal d ilakukan  pem otongan besaran  UP KKPD; dan
o. m enyam paikan  p e ru b ah an  su ra t pe rse tu juan  besaran  UP KKPD SKPD 

kepada PA dan  B ank Penerbit KKPD dengan d item buskan  ke PPKD selaku 
BUD.

Bagian Ketiga 
Pengguna Anggaran

Pasal 5

Dalam  penggunaan  UP KKPD, PA m em punyai tugas dan  wewenang:
a. m enyam paikan k e b u tu h a n  UP KKPD dalam  su ra t p e rn y a taan  UP;
b. m enyam paikan u su la n  daftar Pem egang KKPD dan  A dm inistrator KKPD 

kepada B upati m elalui PPKD selaku  BUD;
c. m enerb itkan  su ra t pe rnyataan  UP u n tu k  d ia jukan  pada sa a t penyam paian  

SPM UP T unai ke K uasa BUD;
d. m engajukan  su ra t  perm ohonan  p e ru b ah an  besaran  UP KKPD kepada 

Bupati m elalui PPKD selaku  BUD;

e. m elakukan  pengujian  terhadap:
1. kebenaran  d a ta  p ihak  yang berhak  m enerim a pem bayaran  a ta s  beban 

APBD;
2. kebenaran  m ateril d an  perh itungan  buk ti-buk ti pengeluaran;
3. kebenaran  p erh itu n g an  tag ihan  (e-billing) /  D aftar T agihan Sem entara;
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4. k esesu a ian  p erh itu n g an  a n ta ra  bukti pengeluaran  dengan Tagihan 
(e-billing)/D aftar T agihan Sem entara;

5. k esesu a ian  jen is  belanja yang d ap a t d ibayarkan  dengan  KKPD; dan
6. kesesua ian  spesifikasi tekn is dan  volume b a ra n g /ja sa  dalam  

p e rjan jian /k o n trak , dokum en serah  terim a b a ra n g /ja sa , dan  
b a ra n g /ja sa  yang d ise rah k an  oleh penyedia b a ra n g /ja sa .

f. m engesahkan  sebagian  /  se lu ru h n y a  buk ti-buk ti pengeluaran  a ta s  tagihan 
yang d ibayarkan  dengan KKPD;

g. m enolak buk ti-b u k ti pengeluaran  a ta s  tag ihan  yang d ibayarkan  dengan 
KKPD dalam  hal te rd ap a t bukti- bukti pengeluaran  yang tidak  m em enuhi 
ke ten tuan ;

h. m enerb itkan  DPT KKPD a ta s  buk ti-buk ti pengeluaran  yang m em enuhi 
ke ten tuan ;

i. m enyam paikan su ra t pem beritahuan  penolakan kepada  p e laksana  Kuasa 
Pengguna KKPD a ta s  buk ti-buk ti pengeluaran  yang tidak  m em enuhi 
ke ten tuan ;

j. m enerb itkan  NPD KKPD;
k. m enerb itkan  SPM-GU KKPD dan  m enyam paikan kepada K uasa BUD u n tu k  

penerb itan  SP2D-GU KKPD; dan
l. m elakukan  verifikasi a ta s  ind ikasi penyalahgunaan  KKPD.

Bagian Keempat 
K uasa Pengguna Anggaran

Pasal 6

Dalam penggunaan  UP KKPD, KPA m em punyai tugas dan  wewenang:
m engajukan  su ra t perm ohonan  p e ru b ah an  b esaran  UP KKPD kepada PA. 
m elakukan  pengujian  terhadap:
1. kebenaran  d a ta  p ihak  yang berhak  m enerim a pem bayaran  a ta s  beban 

APBD;
2 . kebenaran  m ateriil d an  perh itungan  buk ti-buk ti pengeluaran;
3 . k eb en aran  p erh itu n g an  Tagihan (e-billing)/D aftar Tagihan Sem entara;
4 . k esesu a ian  perh itungan  a n ta ra  bukti pengeluaran  dengan  Tagihan(e- 

billing) /D a fta r  T agihan Sem entara;
5. kesesua ian  jen is  belanja yang d ap a t d ibayarkan  dengan KKPD; dan
6 . kesesua ian  spesifikasi tekn is d an  volume b a ra n g /  ja s a  dalam  

p e rjan jian /k o n trak , dokum en serah  terim a b a ra n g /ja sa , dan  
b a ra n g /ja sa  yang d ise rahkan  oleh penyedia b a ra n g /ja sa .

c . M engesahkan sebagian  /  se lu ruhnya  buk ti-buk ti pengeluaran  a ta s  
tag ihan  yang d ibayarkan  dengan KKPD;

d . m enolak buk ti-b u k ti pengeluaran  a ta s  tag ihan  yang d ibayarkan  dengan 
KKPD dalam  hal te rd ap a t bukti- bukti pengeluaran  yang tidak  m em enuhi 
ke ten tuan ;

e . m enerb itkan  DPT KKPD a ta s  buk ti-buk ti pengeluaran  yang m em enuhi 
ke ten tuan ;

f. m enyam paikan su ra t pem beritahuan  penolakan kepada Pelaksana  K uasa 
Pengguna KKPD a ta s  buk ti-buk ti pengeluaran  yang tidak  m em enuhi 
ke ten tuan ; dan

g . m enerb itkan  NPD KKPD dan  m enyam paikan kepada BPP.
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Bagian Kelima
Pejabat Pelaksana Teknis Kegiatan 

Pasal 7

(1) Dalam penggunaan  UP KKPD, PPTK m em punyai tugas d an  wewenang:
a .  m enerim a k u a sa  penggunaan  KKPD dari PA/KPA selaku  Pemegang 

KKPD u n tu k  m elakukan  belanja m enggunakan  KKPD;
b . m engum pulkan  dokum en belanja dalam  rangka pe lak san aan  anggaran  

a ta s  beban  pengeluaran  p e laksanaan  k e g ia ta n /su b  kegiatan  yang 
m enggunakan  KKPD;

c . m em buat dafta r nom inatif belanja m enggunakan  KKPD; dan
d . m enyam paikan  dafta r nom inative belanja m enggunakan  KKPD 

dilam piri dokum en belanja kepada PA/KPA m elalui PPK-SKPD/PPK- 
u n it SKPD.

(2) Dalam m elak san ak an  tugas penggunaan  KKPD sebagaim ana d im aksud 
pada ayat (1) h u ru f  a, PPTK bertanggungjaw ab kepada pem egang KKPD.

Bagian Keenam
PPK-SKPD /Pejabat P e n a tau sah aan  K euangan U nit SKPD

Pasal 8

(1) Dalam  penggunaan  UP KKPD, PPK SKPD m em punyai tu g as  dan  wewenang:
a .  m elakukan  verifikasi daftar nom inatif belanja m enggunakan  

KKPD b eserta  dokum en pendukung;
b . m enyiapkan DPT;
c . m enyiapkan  NPD KKPD;
d . m elakukan  verifikasi SPP GU KKPD beserta  bukti kelengkapannya yang 

d ia jukan  oleh BP;
e . m enyiapkan SPM GU KKPD;
f. m enyiapkan  draft su ra t pe rnyataan  tanggung jaw ab  m utlak  PA;
g . m enerb itkan  su ra t pe rnya taan  verifikasi PPK SKPD; dan
h .  m enyam paikan  NPD KKPD dan  DPT KKPD yang te lah  d itandatangan i 

oleh PA kepada BP u n tu k  penyiapan dan  pengajuan  SPP GU KKPD.

(2) Dalam penggunaan  UP KKPD, PPK u n it SKPD m em punyai tugas dan  
wewenang:
a .  m elakukan  verifikasi daftar nom inatif belanja m enggunakan 

KKPD b ese rta  dokum en pendukung;
b . m enyiapkan  DPT KKP;
c . m enyiapkan NPD KKPD; dan
d . m enyam paikan  NPD KKPD dan  DPT KKPD yang te lah  d itandatangan i 

oleh KPA kepada BPP u n tu k  penyiapan dan  pengajuan  SPP GU KKPD.
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Bagian Ketujuh
BP/BPP

Pasal 9

(1) Dalam  penggunaan  UP KKPD, BP m em punyai tugas dan  wewenang:
a .  m enyam paikan  k e b u tu h a n  UP KKPD SKPD kepada PA;
b . m elam pirkan  dafta r rincian  yang m enyatakan  ju m lah  UP T unai dan  UP 

KKPD yang dikelola oleh m asing-m asing  BPP dalam  pengajuan  UP 
d a n /a ta u  pengajuan  p e ru b ah an  besaran  UP KKPD SKPD ke PPKD 
selaku  BUD;

c . m elakukan  pengujian:
1. NPD KKPD dan  DPT KKPD;
2 . ke te rsed iaan  d a n a  UP KKPD, dan
3 . p e n y u su n an  dafta r p u n g u tan /p o to n g an  p a ja k /b u k a n  pajak  a ta s  

tag ihan  dalam  NPD KKPD.
d . m enolak NPD KKPD dan  DPT KKPD yang d ia jukan  dan  m engem balikan 

kepada PA dalam  hal NPD KKPD dan DPT KKPD tidak  m em enuhi 
p ersy ara tan  u n tu k  dibayarkan;

e . m engajukan  perm in taan  penggantian  UP KKPD m elalui SPP-GU KKPD 
kepada PA dengan  m elam pirkan NPD KKPD dan  DPT KKPD dari PA dan  
NPD KKPD dan  DPT KKPD dari KPA, beserta  dokum en pendukung  
lainnya m elalui PPK-SKPD u n tu k  d ilakukan  verifikasi; m enyiapkan 
draft su ra t  p e rn y a taan  tanggung jaw ab  m utlak  PA;

f. m elakukan  pem bayaran  tag ihan  KKPD m elalui pendeb itan  rekening BP 
ke rekening  B ank  Penerbit KKPD setelah  pencairan  d an a  SP2D 
d ite r im a /m a su k  ke rekening BP; dan

g . m elakukan  p em in d ah b u k u an  UP KKPD m elalui pendeb itan  rekening BP 
ke rekening  m asing-m asing  BPP.

(2) Dalam penggunaan  UP KKPD, BPP m em punyai tugas danw ew enang:
a .  M enyam paikan k eb u tu h an  UP KKPD u n it SKPD kepada BP;
b . m elakukan  pengujian:

1. NPD KKPD d an  DPT KKPD; dan
2. ke tersed iaan  d a n a  UP KKPD.

c . m enolak NPD KKPD dan  DPT KKPD yang d ia jukan  dan  m engem balikan 
kepada KPA dalam  hal NPD KKPD dan  DPT KKPD tidak  m em enuhi 
p ersy ara tan  u n tu k  dibayarkan;

d .  m enyam paikan  NPD KKPD dan  DPT KKPD yang telah  m em enuhi 
p ersy ara tan  u n tu k  d ibayarkan  kepada BP; dan

e . m elakukan  pem bayaran  tag ihan  KKPD m elalui pendeb itan  rekening 
BPP ke rekening  B ank Penerbit KKPD setelah  d a n a  UP KKPD 
d ite r im a /m a su k  ke rekening BPP yang d itransfer oleh BP.

Bagian Kedelapan 
A dm inistrator KKPD

Pasal 10

Dalam penggunaan  UP KKPD, A dm inistrator KKPD m em punyai tugas dan
wewenang:

a. m elakukan  aktivasi KKPD dan  req u est/ak tiv as i PIN KKPD m elalui call 
center/ layanan  pesan  singkat (Short M essage Service) /  sa r  an  a  lainnya;
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b. m em inta kenaikan  b a ta sa n  belanja (limit) KKPD secara  sem en tara  a ta u  
perm anen  kepada B ank  Penerbit KKPD m elalui su ra t elektronik  d a n /a ta u  
sa ra n a  tercepa t la innyasete lah  m endapat p e rse tu ju an  dari PA/KPA;

c. m enginform asikan nilai kenaikan  b a ta sa n  belan ja  (limit) KKPD, periode 
kenaikan  b a ta sa n  belan ja  (limit) KKPD, se rta  nom or dan  n am a  KKPD 
kepada B ank Penerbit KKPD dalam  hal perm in taan  kenaikan  b a tasan  
belanja (limit) KKPD secara  sem entara;

d. m enginform asikan nilai kenaikan  b a ta sa n  belanja (limit) KKPD, periode 
perm anen , se rta  nom or dan  nam a KKPD kepada B ank  Penerbit KKPD 
dalam  hal p e rm in taan  kenaikan  b a ta sa n  belanja (limit) KKPD secara 
perm anen;

e. m elakukan  m onitoring pengem balian b a ta san  belanja (limit) KKPD secara 
sem en tara  ke b a ta sa n  belanja (limit) awal setelah  periode kenaikan  
b a ta san  belan ja  (limit) se m e n ta ra /m a sa  berlaku  penggunaan  UP KKPD;

f. m engajukan  p erm in taan  pengem balian b a ta sa n  belanja (limit) KKPD ke 
b a ta san  belan ja  (limit) awal kepada B ank Penerbit KKPD dalam  hal 
b a ta san  belan ja  (limit) KKPD yang d inaikkan  secara  sem en tara  tidak  
kem bali k eb a tasan  belan ja  (limit) awal setelah periode berakhir;

g. m em inta penyetoran  kem bali a ta s  ke te rlan ju ran  pem bayaran  kepada 
B ank Penerbit KKPD m elalui su ra t elektronik d a n /a ta u  sa ra n a  tercepat 
lainnya sete lah  m en d ap at p e rse tu ju an  dari PA/KPA; dan

h. m enginform asikan nilai ke te rlan ju ran  pem bayaran , nom or dan  nam a 
KKPD, buk ti-buk ti p em b ay aran / p em in dahbukuan  yang sah , dan  nom or 
rekening B P/B PP u n tu k  penyetoran  kem bali kepada B ank  Penerbit KKPD 
dalam  hal penyeto ran  kem bali a ta s  ke te rlan ju ran  pem bayaran .

BAB IV 
UP KKPD

Bagian K esatu 
P enen tuan  Proporsi UP

Pasal 11

(1) UP sebagaim ana d im aksud  dalam  Pasal 2 ayat (1) terdiri dari UP Tunai dan  
UP KKPD.

(2) UP KKPD sebagaim ana  d im aksud  pada ayat (1) m eru p ak an  bagian dari UP 
yang dikelola BP dan  BPP a ta s  pelim pahan  dari BP.

(3) Proporsi UP sebagaim ana d im aksud  pada ayat (1) meliputi:
a .  UP T unai sebesar 60% (enam  pu luh  persen) dari besaran  UP m asing- 

m asing  SKPD; dan
b . UP KKPD seb esar 40% (em pat pu luh  persen) dari besaran  UP m asing- 

m asing  SKPD.

(4) Proporsi UP sebagaim ana d im aksud  pada ayat (3) d ite tapkan  dengan 
k ep u tu san  B upati.

Pasal 12

(1) Proporsi UP KKPD sebagaim ana d im aksud  dalam  Pasal 11 ayat (3) h u ru f 
b d ap a t d ilakukan  p e ru b ah an  sesua i dengan k e b u tu h a n  penggunaan  UP 
KKPD pada SKPD.
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(2) P erubahan  proporsi UP KKPD sebagaim ana d im aksud  p ada  ayat (1) dapat 
berupa  kenaikan  a ta u  p en u ru n a n  proporsi UP KKPD.

(3) K enaikan sebagaim ana d im aksud  pada ayat (2) tidak  d iperbolehkan lebih 
dari 70% (tu juh  p u lu h  persen).

(4) P en u ru n an  sebagaim ana d im aksud  pada ayat (2) tidak  diperbolehkan 
ku rang  dari 30% (tiga pu luh  persen).

(5) PA m engajukan  p e ru b ah an  proporsi UP KKPD sebagaim ana d im aksud 
pada ayat (1) kepada B upati m elalui PPKD selaku  BUD.

(6) PPKD selaku  BUD m em berikan pertim bangan  a ta s  u su la n  p e rubahan  
proporsi UP KKPD kepada  Bupati.

(7) B erdasarkan  pertim bangan  sebagaim ana d im aksud  p ada  ayat (6), Bupati 
m em berikan p e rse tu ju an  p e ru b ah an  proporsi UP KKPD.

Pasal 13

Pertim bangan kenaikan  a ta u  p en u ru n a n  sebagaim ana d im aksud  dalam  
Pasal 12 ayat (7) d id asark an  atas:

a. k eb u tu h an  pengeluaran  riil SKPD;
b. p e ru b ah an  kebijakan pe lak san aan  belanja SKPD;
c. p e ru b ah an  dalam  system  pem bayaran  dengan kanal pem bayaran  secara 

elektronik; a ta u
b. k eb u tu h an  lainnya dalam  rangka  efektifitas penggunaan  UP KKPD.

Pasal 14

B esaran  UP KKPD d ih itung  dari proporsi UP KKPD sebagaim ana d im aksud 
dalam  Pasal 11 ayat (3) a ta u  p e ru b ah an  proporsi UP KKPD yang telah  d isetu ju i 
oleh B upati sebagaim ana d im aksud  dalam  Pasal 12 ayat (5).

Bagian Kedua
Perm in taan  Uang Persediaan KKPD 

Pasal 15

(1) BP m enyam paikan  k eb u tu h an  UP KKPD kepada PA.

(2) PA m en can tu m k an  k eb u tu h a n  UP KKPD sebagaim ana d im aksud  pada 
ayat (1) dalam  su ra t pe rnya taan  UP dan  d ia jukan  pada  sa a t penyam paian 
SPM UP T unai kepada K uasa BUD sebagaim ana te rcan tu m  dalam  
Lam piran yang m eru p ak an  bagian tidak  te rp isah k an  dari P era tu ran  Bupati 
ini.

Pasal 16

(l)D alam  hal te rd a p a t p e ru b ah an  besaran  UP KKPD sebagaim ana d im aksud  
dalam  Pasal 11 ayat (3) a ta u  p e ru b ah an  proporsi UP KKPD sebagaim ana 
d im aksud  dalam  Pasal 12 ayat (5) setelah adanya penyam paian  SPM UP, PA 
m engajukan  su ra t  perm ohonan  p e ru b ah an  besaran  UP KKPD kepada PPKD 
selaku BUD m elalui K uasa BUD.
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(2 ) S u ra t perm ohonan  p e ru b ah an  p erse tu ju an  b esaran  UP KKPD sebagaim ana 
d im aksud  pada ayat (1) dengan m elam pirkan:
a .  su ra t p e rn y a taan  UP dari PA; dan
b . k ep u tu san  B upati m engenai p e ru b ah an  b esaran  UP a ta u  proporsi UP 

KKPD.

(3 ) K etentuan m engenai form at su ra t pe rnyataan  UP dari PA sebagaim ana 
d im aksud  p ada  ayat (2) te rcan tum  dalam  Lam piran yang m erupakan  
bagian tidak  te rp isah k an  dari P era tu ran  B upati ini.

Pasal 17

(1) B erdasarkan  su ra t pe rnya taan  dan  k ep u tu san  B upati sebagaim ana 
d im aksud  dalam  Pasal 16 ayat (2), K uasa BUD m elakukan  penelitian 
besaran  UP KKPD.

(2) Dalam  hal b e sa ra n /p ro p o rs i UP KKPD telah  m em enuhi ke ten tuan  
sebagaim ana d im aksud  dalam  Pasal 11 ayat (3) dan  Pasal 12 ayat (5), 
PPKD selaku BUD m enerb itkan  su ra t p e rse tu ju an  b esaran  UP KKPD SKPD.

(3) S u ra t p e rse tu ju an  besaran  UP KKPD SKPD d ite rb itkan  paling lam bat 1 
(satu) hari kerja  se te lah  SPM UP d a n /a ta u  perm ohonan  p e rubahan  
besaran  UP KKPD SKPD diterim a oleh K uasa BUD.

(4) U ntuk BP yang d ib an tu  oleh beberapa  BPP, pengajuan  UP d a n /a ta u  
pengajuan  p e ru b ah an  b esaran  UP KKPD SKPD ke PPKD selaku  BUD 
m elalui K uasa BUD h a ru s  m elam pirkan dafta r rincian  yang m enyatakan 
jum lah  UP T unai d an  UP KKPD oleh m asing-m asing  BPP.

(5) K etentuan  m engenai form at su ra t p e rse tu ju an  besaran  UPKKPD SKPD 
sebagaim ana d im aksud  pada ayat (2) te rcan tum  dalam  Lam piran yang 
m erupakan  bagian  tidak  te rp isah k an  dari P era tu ran  Bupati.

Bagian Ketiga
Penggunaan  KKPD dan  B atasan  Belanja KKPD

Pasal 18

(1) KKPD d igunakan  u n tu k  keperluan:
a .  belanja ba ran g  d an  ja sa  d a n /a ta u ;
b . belanja perja lanan  dinas.

(2) KKPD u n tu k  keperluan  belanja barang  dan  ja s a  sebagaim ana d im aksud 
pada ayat (1) h u ru f  a, meliputi:
a . belanja b aran g  k eb u tu h a n  sehari-hari dan  perkan to ran ;
b . belanja pengadaan  b ah an  m akanan ;
c . belanja b aran g  u n tu k  persediaan;
d .  belanja sewa;
e . belanja pem eliharaan;
f. belanja b ah an  b ak ar k en d araan  dinas; dan
g . belanja lainnya sesua i dengan k e ten tu an  p e ra tu ran  perundang- 

undangan .

(3) Belanja ba ran g  d an  ja s a  sebagaim ana d im aksud  pada ayat (2) 
m engu tam akan  p roduk  dalam  negeri dan  u sa h a  m ikro, kecil dan  koperasi.
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(4) K artu Kredit u n tu k  keperluan  belanja perja lanan  d inas sebagaim ana 
d im aksud  p ada  ayat (1) h u ru f  b m eliputi kom ponen pem bayaran  tran spo rt, 
penginapan , d a n /a ta u  sewa kendaraan .

(5) U ntuk  d a sa r  pengenaan  pajak, perh itungan , pem otongan, penyetoran dan 
pelaporan d ilak u k an  sesua i p e ra tu ran  peundan g -u n d an g an  yang berlaku.

(6) Limit penggunaan  KKPD u n tu k  keperluan  belanja sebagaim ana d im aksud 
pada ayat (2) d an  ayat (4) berpedom an pada s ta n d a rt ha rg a  yang d ite tapkan  
dalam  k ep u tu san  Bupati.

Pasal 19

(1) Penggunaan KKPD sebagaim ana d im aksud  dalam  Pasal 18 ayat (2) 
d ilakukan  dengan  nilai belanja paling banyak  seb esar Rp.200 .000 .000 ,00  
(dua ra tu s  ju ta  rupiah) u n tu k  1 (satu) penerim a pem bayaran .

(2) Penggunaan KKPD sebagaim ana d im aksud  p ada  ayat (1) d ap a t d ilakukan  
m elalui tran sak s i katalog elektronik, toko daring, dan  LPSE yang 
d ised iakan  oleh lem baga yang m enyelenggarakan tugas pem erin tahan  di 
bidang kebijakan pengadaan  b a ra n g /ja sa  pem erin tah .

(3) Dalam  hal KKPD d igunakan  u n tu k  tran sak s i di lu ar sa ra n a  sebagaim ana 
d im aksud  pada ayat (2), nilai belanja paling banyak  u n tu k  1 (satu) 
penerim a pem bayaran  sebesar Rp.50 .000 .000 ,00  (lima pu luh  ju ta  rupiah).

(4) Limit belan ja  KKPD dalam  rangka  keperluan  belanja perja lanan  d inas 
ja b a ta n  u n tu k  pertam a kali diberikan paling banyak  sebesar 
Rp.40 .000 .000 ,00  (em pat pu luh  ju ta  rupiah).

(5) Total b a ta sa n  limit belanja KKPD p ada  SKPD paling banyak  sebesar UP 
KKPD yang telah  d ise tu ju i PPKD selaku  BUD sebagaim ana d im aksud  
dalam  Pasal 17 ayat (2).

(6) Total besaran  UP KKPD dan  penggunaan  UP KKPD dalam  1 (satu) tah u n  
tidak  m elebihi pagu jen is  belanja yang b isa d ibayarkan  m elalui UP KKPD.

(7) Pagu jen is  belan ja  yang b isa  d ibayarkan  m elalui UP KKPD sebagaim ana 
d im aksud  p ada  ayat (4) ada lah  paling banyak 30% (tiga pu luh  persen) dari 
pagu jen is belan ja  yang bisa d ibayarkan  m elalui UP.

Bagian Keem pat 
Ju m la h  Kepemilikan KKPD

Pasal 20

(1) SKPD han y a  d ap a t m emiliki 1 (satu) KKPD dari 1 (satu) B ank Penerbit 
KKPD.

(2) Kepemilikan KKPD SKPD d ite tapkan  dengan K eputusan  Bupati.
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Bagian Kelima
Pem egang KKPD, Pelaksana K uasa Pengguna KKPD 

dan  A dm inistrator KKPD

Pasal 21

(1) Pem egang KKPD, Pelaksana  K uasa Pengguna d a n /a ta u  A dm inistrator 
KKPD m eru p ak an  pe jabat/pegaw ai SKPD yang b e rs ta tu s  Pegawai Negeri 
Sipil D aerah.

(2) Pem egang KKPD sebagaim ana d im aksud  pada ayat (1) m erupakan  
PA/KPA.

(3) Pelaksana K uasa Pengguna sebagaim ana d im aksud  pada ayat (1) 
m erupakan  Pegawai Negeri Sipil D aerah yang m endapat k u a sa  u n tu k  
m enggunakan  KKPD dari PA/KPA.

(4) A dm inistrator KKPD sebagaim ana d im aksud  pada ayat (1) m erupakan  
BP/BPP.

(5) Dalam  hal te rd a p a t Pem egang KKPD sebagaim ana d im aksud  pada ayat (2) 
d a n /a ta u  A dm inistrator KKPD sebagaim ana d im aksud  p ada  ayat (4) 
berha langan , pegawai yang d itu n ju k  m elak san ak an  tugas PA/KPA 
d a n /a ta u  m elak san ak an  tugas B P/BPP sesua i dengan  ke ten tu an  
p e ra tu ran  p e ru n d an g -u n d an g an , sebagai pem egang KKPD dan  
A dm inistrator KKPD.

BAB V
PERJANJIAN KERJA SAMA, PENETAPAN, PENGAJUAN, PENERBITAN, 

PENYERAHAN DAN PENGGUNAAN KKPD

Bagian K esatu 
Perjanjian Kerja Sam a

Pasal 22

(1) PPKD selaku  BUD m en u n ju k  B ank yang m enjadi penem patan  RKUD 
sebagai B ank  Penerbit KKPD sesua i dengan  k e ten tu an  p era tu ran  
perundang -undangan .

(2) B ank Penerbit KKPD sebagaim ana d im aksud  pada ayat (1) m erupakan  
bank  yang sam a dengan  bank  penem patan  RKUD.

(3) B erdasarkan  p en u n ju k an  bank  sebagaim ana d im aksud  pada ayat (1), 
PPKD selaku  BUD m em buat perjanjian  kerja sam a dengan  pejabat Bank 
Penerbit KKPD.

(4) Perjanjian kerja  sam a sebagaim ana d im aksud  pada ayat (3), paling sedikit 
m em uat:

a. definisi;
b. tu ju a n  perjan jian  kerja sam a;
c. ru an g  lingkup perjan jian  kerja  sam a;
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d. pagu jen is  belan ja  yang b isa  d ibayarkan  m elalui UP dan  besaran  
fasilitas k red it (credit line) SKPD;

e. h ak  d an  kew ajiban PPKD selaku  BUD dan  B ank Penerbit KKPD;
f. ta ta  c a ra  penag ihan  dan  pem bayaran  tag ihan  KKPD;
g. jen is  d an  b esaran  biaya (fee), pajak-pajak;
h. penyelesaian  perselisihan  dan  hukum ;
i. jan g k a  w ak tu  perjanjian;
j. b e rakh irnya  d an  ak iba t pengakh iran  perjanjian;
k. a lam at d an  wakil p a ra  pihak;
l. S u ra t Referensi;
m. k ead aan  k a h a r (force m ajeure); dan
n. k e rah asiaan  in fo rm asi/d a ta .

(5) Perjanjian kerja  sam a sebagaim ana d im aksud  p ada  ay a t (3) 
d itanda tangan i oleh PPKD selaku  BUD dan  pejabat B ank  Penerbit KKPD.

Pasal 23

(1) Dalam  hal b an k  penem patan  RKUD sebagaim ana d im aksud  dalam  
Pasal 22 ay a t (2) belum  m emiliki kew enangan m enerb itkan  K artu Kredit, 
bank  penem patan  RKUD m elakukan  kerja  sam a dalam  penerb itan  KKPD 
dengan B ank  B adan  U m um  Milik Negara yang telah  m em peroleh izin 
sebagai penerb it K artu Kredit dari o toritas yang berw enang, dan  d iketahui 
PPKD selaku BUD.

(2) Dalam  ran g k a  kerja sam a dengan B ank B adan U m um  Milik Negara dalam  
penyediaan KKPD sebagaim ana d im aksud  p ada  ayat (1), bank  
penem patan  RKUD m em buat perjan jian  kerja  sam a dengan bank  badan  
um um  m ilik negara.

(3) Perjanjian kerja  sam a sebagaim ana d im aksud  pada ayat (2), paling sedikit 
m em uat:

a .  definisi;
b .  tu ju a n  perjan jian  kerja  sam a;
c . ru an g  lingkup perjan jian  kerja  sam a;
d .  pagu jen is  belan ja  yang b isa  d ibayarkan  m elalui UP dan  besaran  

fasilitas kred it (credit line) SKPD;
e . hak  dan  kew ajiban bank  penem patan  RKUD dan  bank  badan  um um  

milik negara  Penerbit KKPD;
f. ta ta  c a ra  penag ihan  dan  pem bayaran  tag ihan  KKPD;
g. jen is  d an  b esaran  biaya (fee), pajak-pajak;
h .  penyelesaian  perselisihan  dan  hukum ;
i. jan g k a  w ak tu  perjanjian;
j .  b erakh irnya  d an  ak iba t pengakhiran  perjanjian;
k . a lam at d an  wakil p a ra  pihak;
l. S u ra t Referensi;
m . kead aan  k a h a r (force m ajeure);
n .  k e rah asiaan  in fo rm asi/d a ta ; dan
o . k e ten tu an  penu tup .

(4) Perjanjian kerja  sam a sebagaim ana d im aksud  p ada  ayat (3) d itandatangan i 
oleh pejabat b an k  penem patan  RKUD dan  pejabat B ank B adan U m um  Milik 
Negara Penerbit KKPD;
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(5) Kerja sam a sebagaim ana  d im aksud  p ada  ayat (1) d ilakukan  paling lam a 5 
(lima) ta h u n  a ta u  sesua i dengan  kriteria  yang d ite tapkan  oleh Lembaga 
yang berw enang m engeluarkan  izin penerb itan  K artu Kredit.

Bagian Kedua
P enetapan  Pem egang KKPD dan  A dm inistrator KKPD

Pasal 24

(1) B erdasarkan  perjan jian  kerja sam a sebagaim ana d im aksud  dalam  Pasal 22 
ayat (5), PA m enyam paikan  D aftar U sulan  Pem egang KKPD dan  Daftar 
U sulan A dm inistrator KKPD kepada PPKD selaku  BUD.

(2) D aftar U sulan  Pem egang KKPD dan  Daftar U sulan  A dm inistrator KKPD, 
sebagaim ana d im aksud  p ada  ayat (1) paling sedikit m em uat:

a .  nam a dan  NIP pem egang KKPD;
b . tem pat d an  tanggal lah ir pem egang KKPD;
c . ja b a ta n  pem egang KKPD;
d . kew enangan pem egang KKPD;
e . b a ta sa n  belanja (limit) KKPD u n tu k  m asing-m asing  pem egang KKPD;
f. a lam at su ra t elektronik  pem egang KKPD;
g . nam a d an  NIP A dm inistrator KKPD;
h .  tem pat d an  tanggal lah ir A dm inistrator KKPD;
i. ja b a ta n  A dm inistrator KKPD; dan
j .  a lam at su ra t elektronik  A dm inistrator KKPD.

(3) U sulan Pem egang KKPD dan  A dm inistrator KKPD d isesua ikan  dengan 
su ra t k ep u tu san  B upati ten tang  penetapan  PA, KPA, BP dan  BPP pada 
SKPD.

(4) PPKD selaku  BUD m enyiapkan u su la n  D aftar Pem egang KKPD dan  
A dm inistrator KKPD u n tu k  d isam paikan  kepada B upati yang selan ju tnya 
d ite tapkan  dengan  k ep u tu san  Bupati.

Bagian Ketiga 
Pengajuan KKPD

Pasal 25

(1) B erdasarkan  k e p u tu sa n  B upati sebagaim ana d im aksud  dalam  Pasal 24 
ayat (4), PPKD se laku  BUD m engajukan  su ra t perm ohonan  penerb itan  
KKPD kepada B ank Penerbit KKPD.

(2) S u ra t perm ohonan  penerb itan  KKPD sebagaim ana d im aksud  pada ayat (1), 
dengan m elam pirkan:

a .  S u ra t Referensi dari PA/KPA;
b . form ulir ap likasi KKPD dari bank  berkenaan;
c . fotokopi k a rtu  ta n d a  pend u d u k  dari PA/KPA;
d . fotokopi NPWP PA/KPA;
e . SK PA; dan
f. su ra t k ep u tu san  B upati ten tang  besaran  UP SKPD.
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(3) K etentuan m engenai form at su ra t perm ohonan  penerb itan  KKPD 
sebagaim ana d im aksud  pada ayat (1), dan  S u ra t Referensi sebagaim ana 
d im aksud  p ada  ayat (2), te rcan tu m  dalam  Lam piran yang m erupakan  
bagian tidak  te rp isah k an  dari P era tu ran  B upati ini.

Bagian Keempat 
Penerbitan  KKPD

Pasal 26

(1 ) Bank Penerbit KKPD m elakukan  verifikasi su ra t perm ohonan  yang d iajukan  
oleh PPKD selaku  BUD sebagaim ana d im aksud  dalam  Pasal 25 ayat (2).

(2) Verifikasi sebagaim ana d im aksud  pada ayat (1) te rm asu k  u n tu k  
p erse tu ju an  pem berian  b a ta sa n  belanja (limit) KKPD yang d isesuaikan  
dengan kebijakan B ank Penerbit KKPD dengan m em pertim bangkan  su ra t 
k ep u tu san  B upati ten tan g  b esaran  UP SKPD.

(3) Verifikasi sebagaim ana d im aksud  p ada  ayat (1) dan  ayat (2) selesai 
d ilak sanakan  paling lam bat 6 (enam) hari kerja  setelah su ra t perm ohonan 
penerb itan  KKPD diterim a oleh B ank Penerbit KKPD.

(4) Dalam  hal hasil verifikasi sebagaim ana d im aksud  pada  ayat (3) terpenuhi, 
B ank Penerbit KKPD m enerbitkan:
a. KKPD;
b. rekap itu lasi penerb itan  KKPD; dan
c. tan d a  terim a KKPD, u n tu k  d iserahkan  kepada PPKD selaku  BUD.

(5 ) Penerbitan  KKPD, rekap itu lasi dan  tan d a  terim a KKPD sebagaim ana 
d im aksud  pada ayat (4) d ilakukan  paling lam bat 6 (enam) hari kerja setelah 
hasil verifikasi te rpenuh i.

(6 ) B ank Penerbit KKPD m enyerahkan  KKPD kepada PPKD selaku BUD paling 
lam bat 1 (satu) hari kerja setelah  KKPD diterb itkan .

Pasal 27

(1) Dalam  hal verifikasi sebagaim ana d im aksud  dalam  Pasal 26 ayat (1) dan 
ayat (2) tidak  terpenuh i, B ank Penerbit KKPD m enolak sebagian a ta u  
se lu ruh  perm ohonan  penerb itan  KKPD dengan m enyam paikan  su ra t 
pem beritahuan  penolakan  kepada PPKD selaku  BUD.

(2) Penyam paian su ra t pem beritahuan  penolakan sebagaim ana d im aksud 
pada ayat (1) d isam paikan  paling lam bat 1 (satu) hari kerja setelah 
berakh irnya  proses verifikasi.

(3) PPKD selaku  BUD m em perbaiki dan  m elengkapi pe rsyara tan  perm ohonan 
penerb itan  KKPD dan  m enyam paikan  kem bali kepada B ank Penerbit KKPD 
u n tu k  proses verifikasi lebih lanjut.



21

Bagian Kelima 
Penyerahan KKPD

Pasal 28

(1) PPKD m enyerahkan  KKPD kepada Pem egang KKPD diserta i B erita Acara 
Serah Terim a KKPD.

(2) Pem egang K artu Kredit Pem erintah m enandatangan i Berita Acara Serah 
Terim a KKPD pada sa a t m enerim a KKPD.

(3) PPKD m en an d atan g an i B erita Acara Serah  Terim a KKPD setelah  terlebih 
d ah u lu  d ilakukan  p e n an d a tan g an an  oleh Pem egang KKPD.

(4) K etentuan m engenai form at B erita Acara Serah  Terim a KKPD sebagaim ana 
d im aksud  dalam  ayat (1) te rcan tum  dalam  Lam piran yang m erupakan  
bagian tidak  te rp isah k an  dari P era tu ran  B upati ini.

Bagian Keenam
Aktivasi dan  Penggunaan KKPD

Pasal 29

(1) Pem egang KKPD m enggunakan  KKPD sesua i dengan  kew enangannya 
setelah terlebih  d a h u lu  d ilakukan  aktivasi k a rtu  dan  PIN KKPD u n tu k  
pertam a kali.

(2) Aktivasi KKPD sebagaim ana d im aksud  pada ayat (1) d ilakukan  oleh 
A dm inistrator KKPD a ta u  m asing-m asing  Pem egang KKPD m elalui call 
c en te r/lay a n an  pesan  singkat (Short Message S erv ice )/sarana  lainnya.

(3) R equest/ak tivasi PIN KKPD d ilakukan  oleh A dm inistrator KKPD a ta u  
m asing-m asing  Pem egang KKPD m elalui call c e n te r/lay a n an  pesan  singkat 
(Short M essage S erv ice )/sarana  lainnya.

Pasal 30

(1) Setelah aktivasi k a rtu  dan  PIN selesai d ilakukan , s ta tu s  KKPD secara 
o tom atis ak tif dan  siap  d igunakan .

(2) Penggunaan KKPD sebagaim ana d im aksud  pada ayat (1) d ilakukan  u n tu k  
pem bayaran  belanja barang  dan  ja s a  sebagaim ana d im aksud  dalam  
Pasal 18.

Pasal 31

(1) Pem egang KKPD m em b u b u h k an  tan d a  tangan  pada  kolom tan d a  tangan  
(signature panel) yang te rd ap a t pada  bagian belakang  KKPD.

(2) Pem egang KKPD wajib m erahasiakan  nom or k a rtu , PIN, Card Verification 
Value (CW ) dan  m asa  berlaku KKPD.
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(3) Secara periodik Pem egang KKPD ak tif m em eriksa kondisi dan  rincian 
tran sak si KKPD u n tu k  m em astikan  tidak  te rd a p a t tran sak s i yang 
sa la h /tid a k  d iaku i (dispute).

(4) Dalam  rangka  pengam anan  penggunaan  KKPD, pem egang KKPD dilarang 
m em berikan inform asi m engenai d a ta  diri dan  tran sak s i KKPD kepada 
siapapun .

(5) Dalam  hal KKPD d igunakan  u n tu k  tran sak si, Pem egang KKPD 
m engu tam akan  pem belian b a ra n g /ja sa  yang m erupakan  p roduk  dalam  
negeri.

(6) Dalam  hal KKPD tidak  d ipergunakan  dalam  jan g k a  w aktu  lam a, Pemegang 
KKPD d ap a t m engajukan  perm ohonan penonaktifkan  kepada 
A dm inistrator KKPD danm enyim pan  KKPD di tem pat yang am an.

BAB VI
PELAKSANAAN PEMBAYARAN DENGAN KKPD

Bagian K esatu 
P e n a tau sah aan  B ukti-B ukti

Pasal 32
(1) Pelaksana  K uasa Pengguna m engum pulkan  dokum en belan ja  yang 

m enggunakan  KKPD berupa:
a. Tagihan (e-billing) /  Daftar Tagihan Sem entara;
b. S u ra t tugas /  u n d an g an  rap a t /  su ra t perjalanan 

d in as /p e r ja n jia n /k o n tra k ; dan
c. buk ti-buk ti pengeluaran .

(2) D aftar T agihan S em en ta ra  sebagaim ana d im aksud  pada ayat (1) d ihasilkan  
dari sistem  p e rb an k an  B ank  Penerbit KKPD, m em uat inform asi:

a. nam a pem egang KKPD;
b. nom or KKPD (account number);
c. tanggal cetak  D aftar Tagihan Sem entara;
d. tanggal tran sak s i (transaction date);
e. tanggal p em b u k u an  (posting date);
f. ke terangan  (description);
g. nilai tran sak s i (amounts); dan
h. sub to ta l tagihan.

(3) B ukti-bukti pengeluaran  sebagaim ana d im aksud  pada ayat (1) h u ru f  c 
m eliputi buk ti pem belian /pem bayaran  sesua i dengan p era tu ran  
p e ru n d an g -u n d an g an .

(4) B erdasarkan  dokum en  sebagaim ana d im aksud  p ada  ayat (1), PPTK selaku 
pe laksana  pengguna KKPD m em buat daftar pengeluaran  riil belanja 
m enggunakan  KKPD.

(5) Daftar pengeluaran  riil belanja m enggunakan  KKPD sebagaim ana 
d im aksud  p ada  ayat (4) sesua i dengan form at te rcan tu m  dalam  Lam piran 
yang m eru p ak an  bagian tidak  te rp isah k an  dari P era tu ran  B upati ini.



23

Bagian Kedua
Penagihan dan  Penyelesaian Tagihan 

Pasal 33

(1) PPTK selaku  p e lak san a  k u a sa  pengguna KKPD m enyam paikan  daftar 
pengeluaran  riil belan ja  m enggunakan  KKPD dilam piri dokum en belanja 
sebagaim ana d im aksud  dalam  Pasal 32 ayat (1) kepada PA/KPA melalui 
PPK-SKPD/PPK-unit SKPD paling lam bat 2 (dua) hari kerja setelah 
tag ihan  {e-billing)/D aftar T agihan S em entara  d iterim a dari B ank Penerbit 
KKPD.

(2) B erdasarkan  dafta r pengeluaran  riil belanja m enggunakan  KKPD beserta  
dokum en sebagaim ana  d im aksud  p ada  ayat (1), PPK-SKPD/PPK-unit SKPD 
m elakukan  verifikasi terhadap:
a. kebenaran  d a ta  p ihak  yang berhak  m enerim a pem bayaran  a ta s  beban 

APBD;
b. kebenaran  m ateriil d an  perh itungan  buk ti-buk ti pengeluaran;
c. kebenaran  perh itungan  Tagihan (e-billing)/ D aftar T agihan Sem entara  

te rm asu k  m em perh itungkan  kew ajiban penerim a pem bayaran  kepada 
Pem erintah D aerah;

d. k esesua ian  perh itungan  a n ta ra  bukti pengeluaran  dengan Tagihan 
(e-billing)/D aftar T agihan Sem entara;

e. kesesuaian  jen is  belanja yang d ap a t d ibayarkan  dengan  KKPD; dan
f. kesesua ian  spesifikasi teknis dan  volume b a ra n g /ja sa  dalam  

p e rjan jian /k o n trak , dokum en se rah  terim a b a ra n g /ja sa , dan  
b a ra n g /ja sa  yang d ise rah k an  oleh penyedia b a ra n g /ja sa .

(3) B erdasarkan  hasil verifikasi, PPK-SKPD/PPK u n it SKPD m enyiapkan NPD 
KKPD dengan dilam piri DPT KKPD se rta  buk ti-buk ti pengeluaran  u n tu k  
se lan ju tnya  d isam paikan  kepada PA/KPA u n tu k  d itanda tangan i dan  
d isahkan .

(4) NPD KKPD sebagaim ana d im aksud  p ada  ayat (3) paling sedik it m em uat:
a. tanggal d an  nom or NPD KKPD;
b. jum lah  tag ihan  KKPD yang dibayarkan;
c. nom or rekening  B ank Penerbit KKPD;
d. p e ru n tu k k a n  pem bayaran; dan
e. d a sa r pem bayaran;
f. pem bebanan  anggaran ; dan
g. tanggal s e tu ju / lu n a s  bayar se rta  p en an d a tan g an  NPD KKPD.

(5) PA/KPA m engesahkan  seb ag ian /se lu ru h n y a  buk ti-buk ti pengeluaran  dan  
DPT KKPD sebagaim ana  d im aksud  pada ayat (3) dan  m enandatangan i NPD 
KKPD.

(6) DPT KKPD sebagaim ana d im aksud  pada ayat (3) d ib u a t sesua i dengan 
form at te rcan tu m  dalam  Lam piran yang m eru p ak an  bagian tidak 
te rp isah k an  dari P e ra tu ran  B upati ini.
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(1) Dalam  hal te rd ap a t buk ti-buk ti pengeluaran  yang tidak  m em enuhi 
k e ten tuan , PPK-SKPD/PPK u n it SKPD m enolak buk ti-buk ti pengeluaran  
d im aksud  d an  d isam paikan  kepada PPTK selaku  p e laksana  k u asa  
pengguna KKPD m elalui su ra t pem beritahuan  penolakan  paling lam bat 3 
(tiga) hari kerja  setelah  daftar pengeluaran  riil belanja m enggunakan  KKPD 
diterim a.

(2) PPTK selaku  pe lak san a  k u a sa  pengguna KKPD m em perbaiki dan  
m elengkapi buk ti-b u k ti pengeluaran  riil belanja m enggunakan  KKPD dan  
m enyam paikan  kem bali kepada  PA/KPA m elalui PPK-SKPD/PPK u n it 
SKPD u n tu k  proses verifikasi lebih lanjut.

(3) S u ra t pem beritahuan  penolakan sebagaim ana d im aksud  pada ayat (1) 
d ibuat sesua i dengan form at te rcan tu m  dalam  Lam piran yang m erupakan  
bagian tidak  te rp isah k an  dari P era tu ran  B upati ini.

Pasal 35

PA/KPA m enyam paikan  NPD KKPD yang dilam piri DPT KKPD dan  buk ti-bukti 
pengeluaran  belanja yang telah d isah k an  sebagaim ana d im aksud  dalam  
Pasal 33 ayat (4) kepada BP/BPP paling lam bat 1 (satu) hari kerja  setelah 
d iterb itkan  dan  dilam piri dengan  dokum en yang lengkap d an  sah.

Bagian Ketiga
Pengujian Nota Pencairan D ana 

Pasal 36

(1) B erdasarkan  NPD KKPD yang dilam piri DPT KKPD dan  buk ti-bukti 
pengeluaran  belan ja  yang telah  d isah k an  sebagaim ana d im aksud  dalam  
Pasal 35, B P/B PP m elakukan:
a. pengujian  a ta s  NPD KKPD dan  DPT KKPD;
b. pengujian  ke te rsed iaan  d an a  UP KKPD; dan
c. p en y u su n an  dafta r p u n g u tan /p o to n g an  pajak  /b u k a n  pajak  a ta s  

tag ihan  dalam  NPD KKPD.

(2) Pengujian a ta s  NPD KKPD dan  DPT KKPD sebagaim ana d im aksud  
pada ayat (1) h u ru f  a, m eliputi:
a. penelitian  kelengkapan  perin tah  pem bayaran  yang d ite rb itkan  oleh 

PA/KPA;
b. pem eriksaan  k eb en aran  a ta s  h ak  tagih, meliputi:

1. p ihak  yang d itu n ju k  u n tu k  m enerim a pem bayaran;
2. nilai tag ihan  yang h a ru s  dibayar;
3. jadw al w ak tu  pem bayaran; dan
4. ke te rsed iaan  d a n a  yang bersangku tan .

c . pem eriksaan  kesesua ian  pencapaian  k e lu aran  a n ta ra  spesifikasi teknis 
yang d iseb u tk an  dalam  penerim aan  b a ra n g /ja sa  dan  spesifikasi teknis 
yang d iseb u tk an  dalam  dokum en p e rjan jian /k o n trak ; dan

d . pem eriksaan  dan  pengujian ke tepatan  penggunaan  kode rekening 
anggaran  a ta s  pengeluaran .

Pasal 34
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(3) Dalam  hal pengujian  NPD KKPD dan  DPT KKPD telah  m em enuhi 
persyara tan , BPP m enyam paikan  NPD KKPD dan  DPT KKPD yang 
d iterb itkan  oleh KPA kepada BP u n tu k  pengajuan  perm in taan  penggantian 
UP KKPD kepada  PA.

(4) B erdasarkan  hasil verifikasi NPD KKPD dan  DPT KKPD yang d iterb itkan  
oleh KPA sebagaim ana  d im aksud  pada ayat (3), BP m engajukan 
perm in taan  penggan tian  UP KKPD kepada PA.

(5) Pengajuan p erm in taan  penggantian  UP KKPD sebagaim ana d im aksud  pada 
ayat (3) d ilakukan  paling lam bat 2 (dua) hari kerja sejak  NPD KKPD dan  
DPT KKPD diterim a.

(6) Dalam  hal b e rd asa rk an  pengujian, NPD KKPD dan  DPT KKPD tidak 
m em enuhi p ersy ara tan  u n tu k  d ibayarkan , B P/BPP m enolak NPD KKPD 
dan  DPT KKPD yang d ia jukan  dan  m engem balikan kepada PPTK paling 
lam bat 2 (dua) hari kerja sejak  NPD KKPD dan  DPT KKPD diterim a.

Bagian Keempat
M ekanism e Penerb itan  SPP-GU, SPM GU dan  SP2D GU KKPD

Pasal 37

Perm intaan  penggan tian  UP KKPD sebagaim ana d im aksud  dalam  Pasal 36
ayat (4) d ilakukan  dengan  m engajukan  SPP- GU KKPD kepada  PA m elalui PPK-
SKPD yang dilam piri NPD KKPD dan  DPT KKPD serta  dokum en pendukung
sesuai dengan k e ten tu an  p e ra tu ran  perundang -undangan .

Pasal 38

(1) PPK-SKPD m elakukan  verifikasi dokum en SPP-GU KKPD yang 
d isam paikan  BP sesua i dengan k e ten tu an  p e ra tu ran  perundang -undangan .

(2) B erdasarkan  hasil verifikasi sebagaim ana d im aksud  pada ayat (1) 
dokum en SPP-GU KKPD d inyatakan  lengkap d an  sah , PPK-SKPD 
m enyiapkan SPM GU KKPD yang dilam piri Draft S u ra t Peryataan 
Tanggung Jaw ab  M utlak PA dan  S u ra t Peryataan  Verifikasi PPK-SKPD, dan  
d isam paikan  kepada  PA u n tu k  d itandatangan i.

(3) Dalam  hal b e rd asa rk an  hasil verifikasi sebagaim ana d im aksud  pada ayat
(1) dokum en SPP-GU KKPD d inyatakan  belum  lengkap, PPK-SKPD 
m engem balikan kepada BP u n tu k  dilengkapi paling lam bat (1) hari kerja 
setelah dokum en  SPP-GU KKPD diterim a.

Pasal 39

(1) PA m enerb itkan  SPM GU KKPD dan  m enyam paikan kepada K uasa BUD 
u n tu k  penerb itan  SP2D GU KKPD paling lam bat 2 (dua) hari kerja  sejak 
dokum en SPP-GU KKPD diterim a secara  lengkap.

(2) SPM GU KKPD sebagaim ana d im aksud  pada ayat (1), dilam piri:
a. su ra t pe rya taan  tanggung jaw ab  m u tlak  PA; dan
b. su ra t pe rya taan  verifikasi PPK-SKPD.
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(1) K uasa BUD m elakukan  verifikasi dokum en SPM GU KKPD sesua i dengan 
k e ten tu an  p e ra tu ran  perundang- undangan .

(2) B erdasarkan  hasil verifikasi sebagaim ana d im aksud  p ada  ayat (1) 
dokum en SPM GU KKPD d inyatakan  lengkap, K uasa BUD m enerb itkan  
SP2D GU KKPD paling lam bat 2 (dua) hari kerja sejak dokum en SPM GU 
KKPD diterim a secara  lengkap.

(3) Dalam  hal b e rd asa rk an  hasil verifikasi sebagaim ana d im aksud  pada 
ayat (1) dokum en SPM GU KKPD belum  d inyatakan  lengkap, K uasa BUD 
m engem balikan dokum en SPM GU KKPD kepada PA paling lam bat 1 
(satu) hari kerja  sejak  diterim a dokum en SPM GU KKPD.

Pasal 40

Bagian Kelima 
Pem bayaran Tagihan KKPD

Pasal 41

(1) BP m elakukan  pem bayaran  tag ihan  KKPD m elalui pendeb itan  rekening 
BP ke rekening  B ank  Penerbit KKPD paling lam bat 2 (dua) hari kerja 
setelah penca iran  d an a  SP2D d ite rim a /m a su k  ke rekening BP.

(2) Dalam  hal pada  SKPD te rd ap a t BPP, pendeb itan  rekening BP ke rekening 
BPP d ilakukan  BP paling lam bat 1 (satu) hari kerja setelah  pencairan 
d an a  SP2D-UP KKPD d ite r im a /m a su k  ke rekening  BP.

(3) BPP m elakukan  pem bayaran  tag ihan  KKPD m elalui pendeb itan  rekening 
BPP ke rekening  B ank Penerbit KKPD paling lam bat 1 (satu) hari kerja 
setelah penca iran  d an a  SP2D d ite rim a /m a su k  ke rekening BPP.

(4) Pendebitan  rekening B P/BPP d ilakukan  sejum lah tag ihan  yang h a ru s  
d ibayar sebagaim ana  te rcan tu m  dalam  DPT KKPD.

(5) Pendebitan  rekening  B P/BPP m enggunakan:
a. layanan  p e rb an k an  secara  elektronik; dan
b. cek /b ilye t giro.

(6) Layanan P erbankan  Secara E lektronik sebagaim ana d im aksud  pada 
ayat (5) h u ru f  a  berupa:

a. in te rn e t banking; a ta u
b. k a rtu  debit.

(7) Biaya yang tim bul ak iba t pendebitan  rekening penggunaan  Layanan 
Perbankan  S ecara  E lektronik dari Rekening B P/B PP sebagaim ana 
d im aksud  p ad a  ayat (1) d an  ayat (2) d ibebankan  pada DPA SKPD 
berkenaan .
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(1) Dalam  hal te rd a p a t tag ihan  KKPD yang belum  d ibayarkan  oleh SKPD 
paling singkat 1 (satu) bu lan  sejak tanggal ja tu h  tem po pem bayaran , 
B ank Penerbit KKPD m enyam paikan  laporan  tunggakan  tag ihan  KKPD 
kepada SKPD yang b e rsan g k u tan  dan  d item buskan  ke PPKD selaku  BUD.

(2) B erdasarkan  laporan  tag ihan  KKPD sebagaim ana d im aksud  p ada  ayat (1), 
PPKD selaku  BUD m elakukan  koordinasi dengan SKPD terkait.

(3) Koordinasi sebagaim ana d im aksud  pada ayat (2) d ilakukan  u n tu k  
m engklarifikasi, m enghim bau  dan  m endorong SKPD m elakukan 
percepatan  penyelesaian  tag ihan  KKPD yang belum  dibayarkan .

(4) SKPD h a ru s  m enyelesaikan tag ihan  KKPD sebagaim ana d im aksud  pada 
ayat (3) paling lam bat 1 (satu) bu lan  sejak koordinasi d ilakukan  dengan 
PPKD selaku BUD.

Pasal 42

BAB VII
KETERLANJURAN PEMBAYARAN 

DAN PENGADUAN PERMASALAHAN PENGGUNAAN KKPD

Bagian K esatu
Penyelesaian Atas K eterlanjuran Pem bayaran Tagihan KKPD

Pasal 43

(1) Pem bayaran  a ta s  tag ihan  KKPD kepada B ank Penerbit KKPD yang 
m elebihi ta g ih a n /h a k n v a  m eru p ak an  ke te rlan ju ran  pem bayaran .

(2) K eterlanjuran pem bayaran  h a ru s  d isetorkan  kem bali oleh B ank Penerbit 
KKPD ke rekening  B P/BPP u n tu k  penyetoran  kembali.

(3) Penyetoran kem bali sebagaim ana d im aksud  pada ayat (2) d im in takan  oleh 
A dm inintrator KKPD kepada B ank Penerbit KKPD m elalui su ra t 
elektronik  d a n /a ta u  sa ra n a  tercepa t lainnya se te lah  m endapat 
p e rse tu ju an  dari PA/KPA.

(4) U ntuk  p e rm in taan  penyetoran  kem bali sebagaim ana d im aksud  pada 
ayat (3), A dm inistra to r KKPD h a ru s  m enginform asikan:

a. nilai k e te rlan ju ran  pem bayaran;
b. nom or d an  n am a  KKPD;
c. buk ti-b u k ti p em b ay aran /p em in d ah b u k u an  yang sah ; dan
d. nom or rekening  B P/BPP u n tu k  penyetoran  kem bali a ta s  kelebihan 

pem bayaran  tag ihan  dari B ank Penerbit KKPD.
(5) Dalam  hal inform asi perm in taan  penyetoran  kem bali sebagaim ana 

d im aksud  p ada  ayat (3) dan  ayat (4) telah terpenuh i, B ank Penerbit KKPD 
m elakukan  penyetoran  kem bali ke rekening BP/BPP d a n /a ta u  rekening 
yang d itu n ju k  paling lam bat 5 (lima) hari kerja setelah  pengajuan  
perm in taan  penyetoran  kem bali oleh A dm inistrator KKPD.

(6) Dalam  hal inform asi perm in taan  penyetoran  kem bali tidak  terpenuhi, 
B ank Penerbit KKPD m em beritahukan  kepada A dm inistrator KKPD u n tu k  
m em perbaiki p e rm in taan  penyetoran  kem bali sebagaim ana d im aksud 
pada ayat (3) dan  inform asi sebagaim ana d im aksud  p ada  ayat (4).
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Bagian K eadua
Pengaduan  P erm asalahan  Penggunaan KKPD

Pasal 44

(1) Pem egang KKPD d a p a t m enyam paikan pengaduan  terka it perm asa lahan  
dalam  penggunaan  KKPD.

(2) Pengaduan sebagaim ana d im aksud  p ada  ayat (1) d ilakukan  secara  lisan 
d a n /  a ta u  te rtu lis  kepada B ank Penerbit KKPD yang m enjadi m itra 
kerjanya.

(3) P erm asalahan  dalam  penggunaan  KKPD sebagaim ana d im aksud  pada 
ayat (1) terjadi dalam  hal:

a. pengenaan  tam b ah an  biaya a ta s  tran sak si pem belan jaan  (surcharge);
b. penggesekan ganda  (double swipe) a ta s  KKPD;
c. m e rc h a n t/ penyedia m elayani penarikan  u an g  tu n a i dengan 

m enggunakan  KKPD (Gestun);
d. pem egang KKPD m engalam i p e rla k u an / penagihan  dari agen penagih 

u tan g  K artu Kredit Pem erintah (debt collectorj;
e. KKPD hilang a ta u  dicuri (lost and stolen  card); d a n /  a ta u
f. pencu rian  d a ta /  inform asi K artu Kredit Pem erintah secara  tidak 

s a h /  ilegal oleh pere tas (hackerj a ta u  p ihak  lain.

(4) K etentuan  m engenai ta ta  cara  pengaduan  dan  penyelesaian 
perm asa lah an  penggunaan  KKPD m engikuti k e te n tu a n / kebijakan 
m asing m asing  Perbankan .

BAB VIII
PENARIKAN KKPD 

Pasal 45

(1) PPKD d ap a t m elakukan  penarikan  KKPD k aren a  penyalahgunaan  a ta u  
keadaan  te rten tu  Pem egang KKPD.

(2) P enyalahgunaan  KKPD sebagaim ana d im aksud  pada ayat (1) terjadi 
dalam  hal:
a. penggunaan  KKPD u n tu k  pem bayaran  selain belanja operasional dan  

belanja perja lanan  d inas sebagaim ana d im aksud  dalam  Pasal 18 
ayat (2) d an  ayat (4);

b. penggunaan  KKPD m elebihi b a ta s  tertinggi biaya perja lanan  d inas 
yang d a p a t d ibayarkan  a ta s  beban  APBD sebagaim ana d im aksud 
dalam  Pasal 18 ayat (6);

c. penggunaan  KKPD u n tu k  belanja operasional tidak  sesua i dengan 
spesifikasi tekn is yang d isebu tkan  dalam  dokum en penerim aan  
b a ra n g /ja sa  dengan  spesifikasi tekn is yang d iseb u tk an  dalam  
dokum en ren can a  kegiatan;

d. m an ipu lasi d a ta  a n ta ra  Tagihan (e-billing)/ D aftar Tagihan Sem entara 
dengan buk ti-b u k ti pengeluaran; a ta u

e. Penarikan  u an g  secara  tunai.
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(3) K eadaan te r ten tu  sebagaim ana d im aksud  pada ayat (1) terjadi dalam  hal 
Pem egang KKPD :
a. d ija tuh i h u k u m an  disiplin sedang a ta u  berat;
b. d ija tuh i h u k u m an  yang su d ah  m em punyai k ek u a tan  h u k u m  tetap;
c. d iberhen tikan  sebagai Pegawai Negeri Sipil;
d. sak it berkepan jangan ;
e. m eninggal du n ia
f. tugas belajar; a ta u
g. m u ta s i/b e rp in d a h  tem pat kerja.

BAB IX
BIAYA PENGGUNAAN KKPD 

Pasal 46

(1) B ank Penerbit KKPD m em bebaskan  SKPD dari biaya penggunaan  KKPD, 
meliputi:
a. biaya keanggotaan  (membership fee);
b. biaya pem bayaran  tag ihan  m elalui teller, ATM, dan  e- banking;
c. biaya p erm in taan  kenaikan  b a ta sa n  belanja (limit);
d. biaya penggantian  K artu Kredit k a ren a  h ilan g /d icu ri a ta u  rusak ;
e. biaya penggantian  PIN;
f. biaya copy billing sta tem ent;
g. biaya pence takan  tam b ah an  lem bar tagihan;
h. biaya ke te rlam batan  pem bayaran;
i. biaya bunga  a ta s  tu n g g ak a n /ta g ih an  yang te rlam bat d ibayarkan; dan
j. biaya penggunaan  fasilitas a irport lounge yang bekerja sam a dengan 

KKPD.

(2) Dalam  penggunaan  KKPD, biaya yang d ibebankan  pada APBD hanya 
biaya m aterai.

(3) P engaturan  biaya sebagaim ana d im aksud  p ada  ayat (1) dan  ayat (2) 
d ituangkan  dalam  perjanjian  kerja sam a penggunaan  KKPD a n ta ra  PPKD 
selaku BUD dengan  pejabat B ank Penerbit KKPD.

BAB X
MONITORING DAN EVALUASI

Bagian K esatu 
Um um

Pasal 47

(1) Dalam  pe lak san aan  pem bayaran  dan  penggunaan  KKPD Pem erintah 
D aerah m elalui SKPKD m elakukan  m onitoring dan  evaluasi a ta s  
pe laksanaan  pem bayaran  belanja daerah  m enggunakan  KKPD secara 
berjenjang dan  berkala.

(2) M onitoring dan  evaluasi sebagaim ana d im aksud  pada ayat (3) d ilakukan  
u n tu k  m em astikan  pe lak san aan  pem bayaran  m enggunakan  KKPD sesuai 
dengan k e ten tu an  p e ra tu ran  perundang -undangan .
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(3) M onitoring d an  evaluasi sebagaim ana d im aksud  p ada  ayat (1) 
d ilak san ak an  dengan  m enyam paikan  Laporan Hasil M onitoring dan  
Evaluasi P e laksanaan  Pem bayaran dengan KKPD.

(4) M onitoring d an  evaluasi sebagaim ana d im aksud  pada ayat (1) d ilakukan  
oleh:
a. PA; dan
b. PPKD.

Bagian Kedua
M onitoring dan  Evaluasi oleh PA 

Pasal 48

(1) PA m elakukan  m onitoring dan  evaluasi terhadap:
a. penyelesaian perjan jian  kerja sam a SKPD;
b. s ta tu s  KKPD;
c. ju m lah  dan  to tal lim it KKPD yang d isetu ju i oleh B ank Penerbit KKPD;
d. ringkasan  belan ja  dan  pem bayaran; dan
e. h am b a tan  dan  kendala.

(2) PA m enyusun  Laporan Hasil M onitoring dan  Evaluasi P elaksanaan  
Pem bayaran dengan KKPD tingkat SKPD secara  T riw ulanan.

(3) PA m enyam paikan  Laporan Hasil M onitoring dan  Evaluasi sebagaim ana 
d im aksud  p ada  ayat (2) kepada  PPKD paling lam bat 5 (lima) hari kerja 
setelah periode triw u lanan  berakhir.

(4) Laporan Hasil M onitoring dan  Evaluasi P e laksanaan  Pem bayaran dengan 
KKPD d ib u a t dengan  form at sebagaim ana yang te rcan tu m  dalam  Lam piran 
yang m eru p ak an  bagian  tidak  te rp isah k an  dari P e ra tu ran  B upati ini;

Bagian Ketiga
M onitoring dan  Evaluasi oleh PPKD 

Pasal 49

(1) B erdasarkan  Laporan Hasil M onitoring dan  E valuasi P elaksanaan  
Pem bayaran dengan  KKPD tingkat SKPD, PPKD m elakukan:
a. evaluasi pem bayaran  dan  penggunaan  KKPD oleh PA; dan
b. p e n y u su n an  R ekapitu lasi Laporan Hasil M onitoring d an  Evaluasi 

P e laksanaan  Pem bayaran  dengan KKPD Tingkat SKPKD.

(2) Dalam  m enyusun  R ekapitu lasi Laporan Hasil M onitoring d an  Evaluasi 
sebagim ana d im aksud  ayat (1) h u ru f  b, PPKD d a p a t m elakukan  
koordinasi dengan  SKPD.

(3) Dalam  hal PPKD belum  m enerim a Laporan Hasil M onitoring dan  Evaluasi 
P e laksanaan  Pem bayaran  dengan KKPD T ingkat SKPD, PPKD m em inta 
SKPD u n tu k  m elakukan  percepatan  penyam paian  laporan  d im aksud.
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(4) Dalam  hal b e rd asa rk an  hasil evaluasi sebagaim ana d im aksud  dalam  
Pasal (1) h u ru f  a  d item ukan  ke tidaksesuaian  p e laksanaan  pem bayaran 
dan  penggunaan  KKPD dengan laporan sebagaim ana d im aksud  dalam  
Pasal 48 ayat (2), PPKD d ap a t m em berikan S u ra t Teguran.

(5) R ekapitulasi Laporan Hasil M onitoring d an  E valuasi Pelaksanaan 
Pem bayaran dengan  KKPD tingkat SKPKD d ib u a t sesua i form at yang 
te rcan tum  dalam  Lam piran yang m erupakan  bagian tidak  terp isahkan  
dari P era tu ran  B upati ini.

(1) B ank penem patan  RKUD berkoordinasi dengan lem baga yang berw enang 
m engeluarkan  izin penerb itan  K artu Kredit dalam  rangka percepatan  
kem andirian  dalam  m enerb itkan  KKPD.

(2) Pem rosesan tran sak s i dan  penyelenggaraan KKPD d ilakukan  oleh bank 
d a n /a ta u  p ihak  terka it dengan m em perhatikan  pengatu ran  k a rtu  kredit 
sebagai a la t pem bayaran  sesua i dengan  k e ten tu an  p e ra tu ran  o toritas di 
b idang sistem  pem bayaran .

P era tu ran  B upati ini m ulai berlaku  pada  tanggal d iundangkan .

Agar setiap  o rang  m engetahuinya, m em erin tahkan  pengundangan  P eratu ran  
B upati ini dengan  penem patannya  dalam  Berita D aerah K abupaten Karim un.

BAB XI
KETENTUAN LAIN-LAIN

Pasal 50

BAB XII
KETENTUAN PENUTUP

Pasal 51

D itetapkan di T anjung  Balai Karim un 
p a d a ta n g g a l 30 J a n u a r i  2023

D iundangkan di T an jung  Balai Karim un 
pada tanggal 30 J a n u a r i  2023

SEKRETARIS DAERAH KABUPATEN KARIMUN,

BERITA DAERAH KABUPATEN KARIMUN TAHUN 2023 NOMOR 2 2



LAMPIRAN :
PERATURAN BUPATI KARIMUN 
NOMOR 22 TAHUN 2023 
TENTANG TATA CARA PEN G G U N A A N  
DAN PEN Y ELEN G G A RA A N  KARTU 
K R E D IT  PE M E R IN T A H  D A ERA H 
UNTUK PELAKSANAAN ANGGARAN 
PEND APA TA N DAN B E L A N JA  
D A ERA H

A. FORMAT PERMOHONAN PERSETUJUAN UP KKPD

KOP SURAT SKPD

Nomor : (1)
Lam piran : (2)
Hal : Perm ohonan P e rse tu ju an  UP KKPD

Yth. Pejabat Pengelola K euangan D aerah Selaku BUD 
di

Tem pat

S ehubungan  dengan  P e ra tu ran  B upati Nomor (3) tanggal (4) ten tang
T ata C ara  P enggunaan  d an  Penyelenggaraan K artu  Kredit Pem erin tah  D aerah 
dalam  P elaksanaan  d an  A nggaran P endapatan  d an  B elanja D aerah, bersam a 
ini kam i m engajukan  perm ohonan  p e rse tu ju an  UP KKPD sebagaim ana  rincian 
dibaw ah ini:

No
B esaran  UP KKPD /  P erubahan  

B esaran  UP KKPD
Je n is  UP

Proporsi Up T unai dan  UP 
KKPD

% Nilai UP

(5) (6) Tunai ( 7) (9)

KKPD (8) (10)

Selanju tnya, sebagai b a h an  pertim bangan  kam i lam pirkan  S u ra t Pernyataan  
UP sebagaim ana lam piran  su ra t ini.

Dem ikian perm ohonan  ini kam i sam paikan , a ta s  p e rh a tian  d an  kerjasam anya 
kam i u cap k an  terim a kasih .

..........................(ii),
Pengguna Anggaran,
..................... (13)..................
..................... (14)..................

(12)



PETUNJUK PENGISIAN SURAT PERMOHONAN PERSETUJUAN UP KKPD

No U raian

(i) Diisi dengan  nom or su ra t
(2) Diisi dengan  ju m la h  lam piran  berkas su ra t

(3) Diisi dengan  nom or P e ra tu ran  B upati

(4) Diisi dengan tanggal p en e tap an  P era tu ran  B upati

(5) Diisi dengan  nom or u ru t

(6) Diisi dengan  b esaran  UP sesua i dengan  K epu tusan  B upati

(7) Diisi dengan  p resen tase  besaran  UP T unai ya itu  60% / P erubahan  
p resen tase  b e sa ran  UP T unai sesua i dengan K epu tusan  B upati

(8) Diisi dengan  p resen tase  b e sa ran  UP KKPD yaitu  40% /  P erubahan  
p resen tase  b e sa ra n  UP KKPD sesua i dengan K epu tusan  B upati

(9) Diisi dengan  b esaran  UP Tunai ya itu  p resen tase  UP T unai dikalikan 
dengan b e sa ra n  UP SKPD

(10) Diisi dengan  b e sa ra n  UP KKPD yaitu  p resen tase  UP KKPD dikalikan 
dengan b e sa ra n  UP SKPD

(11) Diisi dengan  n am a  kota (tem pat ked u d u k an  /  kantor)

(12) Diisi dengan  tanggal, bu lan  dan  ta h u n

(13) Diisi dengan  n am a  lengkap PA
(14) Diisi dengan  NIP PA

B. FORMAT SURAT PERNYATAAN UP

KOP SURAT SKPD

SURAT PERNYATAAN UANG PERSEDIAAN 
NOMOR.......(1)

S ehubungan  dengan  pengajuan  U ang Persediaan  (UP), yang b e rtan d a  tangan  
di baw ah ini:

Nama :....................  (2)
J a b a ta n : ....................  (3)
SKPD :....................  (4)

D engan ini m enyatakan  bahwa:

1. B esaran  UP SKPD yang d ia jukan  u n tu k  T ahun  A n g g a ra n .........(5)...adalah
sebagai beriku t :

No. U raian Ju m la h  (Rp)

1 . Pagu DPA SKPD (6)
2. Pagu Je n is  B elanja yang d ap a t d ibayarkan  m elalui UP 

dalam  1 (satu) T ahun
(7)

3. Pagu Je n is  B elanja yang d ap a t d ibayarkan  m elalui UP 
Tunai dalam  1 (satu)T ahun

(8)

4. Pagu Je n is  B elanja yang d ap a t d ibayarkan  m elalui UP 
KKPD dalam  1 (satu)T ahun

(9)

5. B esaran  UP SKPD (10)

6. B esaran  UP T unai a ta u  P erubahan  B esaran  UP T unai 
(60% (enam  p u lu h  persen) ( /P e ru b ah a n  Proporsi UP 
Tunai

(11)

7. B esaran  UP KKPD a ta u  P erubahan  B esaran  UP KKPD 
(40% (em pat p u lu h  persen) ) / P erubahan  Proporsi UP 
KKPD

(12)



2. UP te rseb u t ak an  d ipergunakan  u n tu k  keperluan  m em biayai pengadaan  
barang  dan  ja s a  SKPD d a n /a ta u  m em biayai pengeluaran  yang tidak  dapat 
d ilakukan  m elalui pem bayaran  LS.

3. Bersedia u n tu k  m enyetorkan ke kas daerah  m elalui BP, b e sa ra n /ju m lah  
potongan UP T unai yang telah  d ite tapkan  PPKD selaku  BUD a ta u  
m elakukan  pem otongan a ta s  penggantian  UP T unai yang d ia jukan  sebesar 
ju m lah  potongan yang telah  d ite tapkan  PPKD selaku  BUD sebagai ak ibat 
tidak  m elakukan  penggantian  (revolving) UP T unai m inim al 1 (satu) kali 
dalam  1 (satu) b u lan  sejak  SP2D-UP T unai d iterb itkan .

4. Bersedia d ilak u k an  pem otongan b esaran  UP KKPD seb esar 25% (dua pu luh  
lima persen) dari to tal b e sa ra n /p ro p o rs i UP KKPD yang telah  d isetu ju i oleh 
PPKD se laku  BUD sebagai ak iba t d item ukannya  ke tidaksesuaian  
p e laksanaan  pem bayaran  dan  penggunaan  KKPD dengan  Laporan Hasil 
Monitoring dan  E valuasi P e laksanaan  Pem bayaran dengan  KKPD Tingkat 
SKPD.

5. M em atuhi b esa ran  UP T u n a i/p e ru b a h a n  besaran  UP T unai se rta  besaran  
UP K K PD /perubahan b esaran  UP KKPD yang telah  d ise tu ju i oleh PPKD 
selaku  BUD d an  m enggunakannya sesua i dengan  k e ten tu an  p e ra tu ran  
yang telah  d ite tapkan .

Dem ikian p e rn y a taan  ini saya b u a t dengan sebenar-benarnya
........................................(13),
........................................ (14)
Pengguna Anggaran,
..................... (15)...................
..................... (16)...................
..................... (17)...................



PETUNJUK PENGISIAN SURAT PERNYATAAN UANG PERSEDIAAN

NO URAIAN

(i) Diisi dengan  nom or su ra t

(2) Diisi dengan n am a  PA

(3) Diisi dengan  ja b a ta n  PA

(4) Diisi dengan  n am a  SKPD

(5) Diisi dengan  ta h u n  anggaran  berjalan

(6) Diisi dengan  to tal Pagu DPA SKPD (dalam  Rupiah)

(7) Diisi dengan  pagu jen is  belan ja  yang d ap a t d ibayarkan  m elalui UP 
selam a l(sa tu ) ta h u n  (dalam  Rupiah)

(8) Diisi dengan  pagu  jen is  belan ja  yang d ap a t d ibayarkan  m elalui UP Tunai 
se lam a 1 (satu) ta h u n  yaitu  sebesar 60% (enam  p u lu h  persen) dari pagu 
jenis belan ja  yang b isa  d ibayarkan  m elalui UP (dalam  Rupiah)

(9) Diisi dengan  pagu jen is  belan ja  yang d ap a t d ibayarkan  m elalui UP KKPD 
selam a 1 (satu) ta h u n  yaitu  sebesar 40% (em pat pu luh  persen) dari pagu 
jenis belan ja  yang b isa  d ibayarkan  m elalui UP (dalam Rupiah)

(10) Diisi dengan  b e sa ra n  UP SKPD sesua i dengan K epu tusan  B upati ten tang  
B esaran  UP SKPD (dalam  Rupiah)

(11) Diisi dengan:
B esaran  UP T unai y a itu  60% (enam  p u lu h  persen) dari b e sa ra n  UP SKPD 
a ta u  60% (enam  p u lu h  persen) dari p e ru b ah an  b esaran  UP m elam paui 
besaran  UP SKPD yang te lah  d ise tu ju i Kepala D aerah  (dalam  Rupiah); 
a ta u  P e ru b ah an  proporsi UP Tunai ya itu  proporsi lebih kecil/leb ih  besar 
dari 60% (enam  p u lu h  persen) d ikalikan dengan b e sa ra n  UP SKPD a ta u  
proporsi lebih kecil/leb ih  besar dari 60% (enam  p u lu h  persen) dikalikan 
dengan  p e ru b a h a n  b e sa ra n  UP m elam paui b e sa ra n  UPSKPD (dalam 
Rupiah). P ene tapan  p e ru b ah an  proporsi UP T unai d iberikan  oleh Bupati.

(12) Diisi dengan  lokasi
(13) Diisi dengan  tanggal, bu lan , dan  ta h u n  p e n an d a tan g an an  S ura t 

P ernyataan  UP
(14) Diisi dengan  ta n d a  tangan  PA dan  d ibubuh i cap SKPD

(15) Diisi dengan n am a  lengkap PA

(16) Diisi dengan  NIP PA

C. FORMAT SURAT PERSETUJUAN BESARAN UANG PERSEDIAAN KKPD 
SKPD

KOP SURAT SKPD

Nomor : .............................................(1) (Tanggal, B ulan , Tahun)
Sifat :
Lam piran : .............................................(2)
Hal :

Yth . Pengguna Anggaran
............................................ (3)
d i ..................................... (4)

1. Dasar:
a. P era tu ran  B upati K arim un Nomor ... (5) ... ten tang  ten tang  Tata C ara 

Penggunaan  dan  Penyelenggaraan K artu Kredit Pem erin tah  D aerah 
dalam  P e lak san aan  Anggaran P endapatan  dan  B elanja D aerah;

b. S u ra t K epu tusan  B upati K arim un m engenai p en e tap an  besaran  UP 
SKPD;



c. S u ra t Perin tah  M em bayar U ang Persediaan (SPM UP) T unai Nomor ...
(6)... tanggal ....(7)..... ;

d. S u ra t Perm ohonan P erubahan  B esaran  UP dari PA SKPD .... (8) ....
Nomor .... (9) ....tanggal (10); d a n /a ta u

e. S u ra t P ernyataan  UP dari PA SKPD .... ( 11) .... Nomor .... (12) ....tanggal
-•(13 ) .....

2. S ehubungan  dengan  b u tir 1 te rseb u t di a ta s , dengan  ini diberikan 
p e rse tu ju an  b e sa ra n  UP SKPD adalah  sebagai berikut:

No. U raian Ju m lah

(Rp)____
1. Pagu DPA SKPD (14)

2. Pagu Je n is  B elanja yang d ap a t d ibayarkan  m elalui UP dalam  
1 (satu) T ahun

(15)

3. Pagu Je n is  belan ja  yang d ap a t d ibayarkan  m elalui UP KKPD 
dalam  1 (satu) ta h u n

(16)

4. B esaran  UP SKPD __ tizi__
5. B esaran  UP KKPD a ta u  P erubahan  B esaran  UP KKPD (40% 

(em pat p u lu h  persen) )/P erubahanP roporsi UP KKPD
(18)

3. UP te rseb u t d ip erg u n ak an  u n tu k  keperluan  m em biayai pengadaan  barang
dan  ja s a  SKPD .... (19) kode .... (20) a ta s  beban  DPA TA .... (21)   No
......  (22)   tanggal .... (23). Dan tidak  d ap a t d igunakan  u n tu k  m em biayai
pengeluaran  yang m en u ru t k e ten tu an  h a ru s  d ilakukan  dengan  Pem bayaran 
Langsung (LS).

4. Pem bayaran dengan  UP KKPD u n tu k  pertam a kali han y a  d ap a t d ilakukan  
kepada 1 (satu) p enerim a/penyed ia  barang  d an  ja s a  paling banyak  sebesar 
Rp.50 .000 .000 ,- (lima p u lu h  ju ta  rupiah), kecuali pem bayaran  u n tu k  
honorarium  dan  p erja lanan  d inas.

5. Pem bayaran dengan  UP KKPD dengan nilai belan ja  paling banyak  sebesar 
R p .200 .000 .000 ,-(dua ra tu s  ju ta  rupiah) u n tu k  1 (satu) penerim a 
pem bayaran  d igunakan  apab ila  belanja barang  dan  ja s a  m elalui tran sak si 
katalog elektronik, toko daring, dan  PLSE yang d ised iakan  oleh lem baga 
yang m enyelenggarakan tugas pem erin tahan  di b idang kebijakan 
pengadaan  b a ra n g /ja sa  pem erin tah .

6. UP KKPD m eru p ak an  u an g  m uka  kerja  yang d iberikan  dalam  ben tuk  
b a ta san  belan ja  (limit) kred it kepada B P/B PP yang penggunaannya 
d ilakukan  dengan  KKPD.

7. Total b a ta sa n  belan ja  (limit) UP KKPD u n tu k  m asing-m asing  SKPD adalah  
paling banyak  sebesar UP KKPD yang telah  disetujui.

8. M em atuhi b e sa ran  UP K K PD /perubahan b esaran  UP KKPD yang telah 
d ite tapkan  d an  m enggunakannya  sesua i dengan  k e ten tu an  p e ra tu ran  yang 
telah d ite tapkan .

9. Tata cara  penca iran , pem bayaran , penggunaan , pertanggungjaw aban  dan 
pelaporan dengan  KKPD dalam  Penggunaan UP agar berpedom an pada
P era tu ran  B upati Nomor ...(24).....  ten tan g  T ata C ara  Penggunaan dan
Penyelenggaraan K artu Kredit Pem erintah D aerah dalam  P elaksanaan  
Anggaran P endapatan  d an  Belanja D aerah.

Dem ikian u n tu k  m enjadi perha tian .

Kepala PPKD Selaku BUD,
..................... (25)...................
..................... (26)...................
..................... (27)...................

T em busan :
1. B upati K arim un 
2 ........................(28)..



PETUNJUK PENGISIAN SURAT PERSETUJUAN BESARAN UANG PERSEDIAAN
SKPD
NO URAIAN

(i) Diisi dengan nom or su ra t

(2) Diisi dengan  banyaknya  lam piran  su ra t

(3) Diisi dengan  n am a  SKPD
(4) Diisi dengan  tem p a t/d o m is ili/a la m a t kan to r SKPD

(5) Diisi dengan  nom or P e ra tu ran  B upati
(6) Diisi dengan  nom or SPM UP T unai SKPD yang d isam paikan  kepada K uasa 

BUD

(7) Diisi dengan tanggal SPM UP T unai SKPD yang d isam paikan  kepada 
Kuasa BUD

(8) Diisi dengan n am a  SKPD

(9) Diisi dengan nom or su ra t perm ohonan  p e ru b ah an  b esaran  UP dari PA 
SKPD

(10) Diisi dengan  tanggal su ra t perm ohonan  p e ru b ah an  b e sa ra n  UP dari PA 
SKPD

(11) Diisi dengan n am a  SKPD

(12) Diisi dengan nom or S u ra t P ernyataan  dari PA SKPD

(13) Diisi dengan  tanggal S u ra t P ernyataan  dari PA SKPD

(14) Diisi dengan  to tal pagu  DPA SKPD (dalam  Rupiah)
(15) Diisi dengan  pagu jen is  belan ja  yang d ap a t d ibayarkan  m elalui UP selam a 

l(satu ) ta h u n  (dalam  Rupiah)
(16) Diisi dengan pagu jen is  belanja yang d ap a t d ibayarkan  m elalui UP 

KKPDselama 1 (satu) ta h u n  ya itu  sebesar 40% (em pat p u lu h  persen) dari 
pagu jenis be lan ja  yang b isa  d ibayarkan  m elalui UP (dalam  Rupiah)

(17) Diisi dengan  b e sa ra n  UP SKPD sesua i dengan  k e ten tu an  dalam  
K eputusan  Kepala D aerah  ten tang  B esaran  UP SKPD (dalam  Rupiah)

(18) Diisi dengan p e ru b a h a n  b esaran  UP m elam paui b e sa ran  UP SKPD yang 
telah d ise tu ju i Kepala D aerah (dalam Rupiah)
Diisi dengan:

a. B esaran  UP KKPD yaitu  40% (em pat p u lu h  persen) dari besaran  UP 
SKPD a ta u  40% (em pat p u lu h  persen) dari p e ru b ah an  b esaran  UP 
m elam paui b e sa ra n  UP SKPD yang te lah  d ise tu ju i Kepala D aerah 
(dalam  Rupiah); a ta u

b. P e ru b ah an  b e sa ra n  UP KKPD yaitu  proporsi lebih kecil/leb ih  besar 
dari 40%  (em pat p u lu h  persen) d ikalikan  dengan b esaran  UP SKPD 
a ta u  proporsi lebih kecil/leb ih  besar dari 40% (em pat p u lu h  persen) 
d ikalikan  dengan  p e ru b ah an  besaran  UP m elam pau ibesaran  UP 
SKPD (dalam  Rupiah). P enetapan  p e ru b ah an  Proporsi besaran  UP 
T unai d ilak u k an  oleh Kepala D aerah.

(19) Diisi dengan  n am a  SKPD.

(20) Diisi dengan  kode SKPD.

(21) Diisi dengan ta h u n  anggaran  DPA SKPD

(22) Diisi dengan Nomor DPA SKPD.

(23) Diisi dengan  tanggal pengesahan  DPA SKPD.

(24) Diisi dengan  nom or P e ra tu ran  B upati

(25) Diisi dengan  ta n d a  tan g an  Kepala PPKD selaku  BUD dan  d ibubuh i cap

(26) Diisi dengan  n am a  lengkap Kepala PPKD selaku  BUD

(27) Diisi dengan  NIP Kepala PPKD selaku  BUD

(28) Diisi dengan  Pejabat B ank Penerbit KKPD yang m enjadi m itra  kerjanya.



D. FORMAT SURAT PERMOHONAN PENERBITAN KKPD

KOP SURAT SKPKD

Nomor : ........................................ (1) (Tanggal, Bulan, Tahun)
Sifat : ............................................
Lampiran : ........................................ (2)
Hal :

Yth :.........  (3)
di :........... (4)

S ehubungan  dengan  p e lak san aan  P era tu ran  B upati Nomor ....(5).....  ten tang
Tata C ara  P enggunaan  dan  Penyelenggaraan K artu Kredit Pem erin tah  D aerah 
dalam  P elaksanaan  A nggaran P endapatan  dan  B elanja D aerah , dengan ini 
kam i m engajukan  perm ohonan  u n tu k  m enerb itkan  KKPD dalam  penggunaan
Uang Persediaan  SKPD ....(6).......... (7).... dengan  to ta l b a ta sa n  belan ja  (limit)
KKPD yang d ia jukan  sebesar R p .................. (8)(.............  (9) ......... ).Adapun pagu
DPA SKPD .....  (10) ..... T A ....... (11) .....  Nomor (12), seb esar Rp................  (13)
... ( .....  (14)) dan  B esaran  U ang Persediaan  sebesar R p .........  (15) .........  ( (16)).

Sebagai b ah an  pertim bangan , be rsam a ini kam i lam pirkan  su ra t referensi;
a. form ulir ap likasi KKPD;
b. fotokopi K artu  T anda Penduduk;
c. fotokopi NPWP;
d. fotokopi su ra t p e rse tu ju an  b esaran  UP dari PPKD selaku  BUD; dan
e. fotokopi su ra t k e p u tu sa n  p en u n ju k k an  PA/KPA.

Demikian kam i sam paikan , a ta s  pe rha tian  dan  kerjasam anya  d iucapkan  
terim a kasih.

H orm at Kami,
Kepala PPKD selaku  BUD

M A T E R A I R p . 1 0 .0 0 0 , -

.................(17)

.................(18)

T em busan : B upati K arim un



PETUNJUK PENGISIAN SURAT PERMOHONAN PENERBITAN KKPD

NO URAIAN

(i) Diisi dengan  nom or su ra t

(2) Diisi dengan  banyaknya  lam piran  su ra t

(3) Diisi dengan  ja b a ta n  pejabat B ank  Penerbit KKPD yang m enjadi m itra  
kerja Pem erin tah  D aerah

(4) Diisi dengan  tem p a t/d o m is ili/a la m a t k an to r B ank Penerbit KKPD

(5) Diisi dengan nom or P e ra tu ran  B upati

(6) Diisi dengan  n am a  SKPD

(7) Diisi dengan  kode SKPD

(8) Diisi dengan  to tal b a ta sa n  belanja (limit) KKPD yang d ia jukan  oleh SKPD 
kepada B ank Penerbit KKPD (dalam angka)

(9) Diisi dengan to tal b a ta sa n  belanja (limit) KKPD yang d ia jukan  oleh SKPD 
kepada B ank  Penerbit KKPD (dalam  huruf)

(10) Diisi dengan  n am a  SKPD

(11) Diisi dengan  ta h u n  anggaran  berkenaan

(12) Diisi dengan nom or DPA SKPD

(13) Diisi dengan  b esaran  pagu DPA (dalam  angka)

(14) Diisi dengan  b esaran  pagu DPA (dalam huruf)

(15) Diisi dengan  b e sa ra n  UP SKPD b erd asa rk an  su ra t p e rse tu ju an  besaran  
UP dari PPKD selaku  BUD (dalam  angka)

(16) Diisi dengan  b e sa ra n  UP b e rd asa rk an  su ra t p e rse tu ju an  b esaran  UP dari 
PPKD se laku  BUD (dalam  huruf)

(17) Diisi dengan nam a Kepala PPKD selaku  BUD

(18) Diisi dengan NIP Kepala PPKD selaku  BUD

E. FORMAT SURAT REFERENSI

KOP SURAT SKPKD

FORMAT SURAT REFERENSI

........ (1)......... >.............. (2)..............
Y th .: .................(3)....................

Hal: Pengajuan KKPD

M erujuk Perjanjian  Kerja Sam a a n ta ra .........  (4) dengan  .....  (5] .............
ten tan g ..........................(6) Nomor:................ (7)...............tanggal ...(8), dengan ini
kam i m engajukan  perm ohonan  u n tu k  penerb itan  KKPD u n tu k  nam a-nam a 
sebagai beriku t :

NO NAMA TGL LAHIR JABATAN JENIS KARTU
BATASAN
BELANJA

(LIMIT)
(9) (10) ( i i ) i—

>

(13) (14)

A dapun p e jabat/pegaw ai te rseb u t d ia tas kam i rekom endasikan  u n tu k  
m endapatkan  KKPD yang pem bayarannya  d itanggung sep en u h n y a  oleh SKPD 
sepanjang  sesua i dengan  k e ten tu an  pem bayaran  belan ja  b a ran g a ta s  beban 
APBD.



Nama : ....(16).....
J a b a ta n  : ....(17)....
T elepon/Fax : ....(18)....
Email : ....(19)....

A dm inistrator KKPD te rseb u t d iberikan  h a k /k u a s a  oleh Pengguna Anggaran 
(PA)/Kuasa Pengguna A nggaran (KPA) u n tu k  m enyam paikan  kenaikan  b a ta san  
belanja (limit) KKPD secara  sem en ta ra /p erm an en .

Demikian kam i sam paikan , a ta s  pe rha tian  dan  kerjasam anya  d iucapkan  
terim a kasih.

Selanjutnya un tuk  segala hal yang terkait dengan penggunaan KKPD untuk
SKPD............. (15)............................................................. . maka Administrator KKPD
yang kami tunjuk adalah:

H orm at kam i,
Kepala PPKD selaku  BUD

M a te r a i  R p . 1 0 . 0 0 0 , 0 0

.........................................( 2 0 ) ..........................................

....................(2 1 )....................

PETUNJUK PENGISIAN SURAT REFERENSI

NO URAIAN

in Diisi dengan  lokasi
(2) Diisi dengan  tanggal, bu lan , ta h u n  p e n an d a tan g an an  Referensi

(3) Diisi dengan  ja b a ta n  pejabat B ank  Penerbit KKPD yang m enjadi m itra 
kerja Pem erin tah  D aerah

(4) Diisi dengan nam a B ank  Penerbit KKPD
(5) Diisi dengan n am a  organ isasi PPKD

(6) Diisi dengan  u ra ia n  Perjanjian  Kerja Sam a
(7) Diisi dengan  nom or Perjanjian  Kerja Sam a

(8) Diisi dengan  tanggal d itanda tangan inya  Perjanjian  Kerja Sam a

(9) Diisi dengan  nom or u ru t
(10) Diisi dengan  n am a  Pem egang KKPD

(11) Diisi dengan  tanggal lah ir Pem egang KKPD

O IL Diisi dengan  jab a tan  Pem egang KKPD
(13) Diisi dengan jen is  KKPD
(14) Diisi dengan nilai lim it KKPD
(15) Diisi dengan  n am a  SKPD
(16) Diisi dengan  nam a A dm inistrator KKPD

(17) Diisi dengan  ja b a ta n  A dm inistrator KKPD.
{18L Diisi dengan  nom or te lepon / fa x  Adm inistrator KKPD

P9]_ Diisi dengan  a lam at e_ma.il Adm inistrator KKPD
(20) Diisi dengan  n am a  PPKD selaku  BUD
(21) Diisi dengan  NIP PPKD selaku  BUD



F. FORMAT BERITA ACARA SERAH TERIMA KKPD

BERITA ACARA SERAH TERIMA KARTU KREDIT PEMERINTAH DAERAH
Nomor : (1)

Pada hari ini, ...............(2)............... ta n g g a l ............ (3)...............  t a h u n ........ (4)
bertem pat d i............. (5)..., Kami yang b e rtan d a  tangan  dibaw ah ini:

I. Nam a : 6)
NIP : (7)
Pangkat /  Gol R uang : (8)
J a b a ta n  : (9)

Dalam hal ini be rtin d ak  se laku  Pejabat Pengelola K euangan D aerah u n tu k  
se lan ju tnya  d iseb u t sebagai PIHAK PERTAMA

Nam a : (10)
NIP : (11)
Pangkat /  Gol R uang : (12)
J a b a ta n  : (13)

Dalam  hal ini b e rtin d ak  se laku  Pem egang K artu Kredit Pem erin tah  D aerah 
u n tu k  se lan ju tnya  d iseb u t sebagai PIHAK KEDUA

Telah m elakukan  se rah  terim a barang  b e ru p a  K artu Kredit Pem erin tah  D aerah 
dengan k e ten tu an  d iseb u tk an  dalam  pasal-pasa l di baw ah ini :

Pasal 1

PIHAK PERTAMA m enyerahkan  dan  PIHAK KEDUA m enerim a h a  k a ta s  barang 
berupa:

No Nam a B arang
Nama Pem egang 

K artu Kredit 
Pem erintah

Nomor K artu 
Kredit Pem erintah Ju m lah

■■(14).. _____ - ( 1 5 ) - _____ ______- ( 1 6 ) - ______ _____ - ( 1 7 ) - _____ - ( 1 8 ) -

Pasal 2

D engan d itan d a tan g an in y a  B erita A cara S erah  Terim a ini m aka tanggung 
jaw ab penggunaan  B arang  sebagaim ana te rseb u t dalam  Pasal 1 beralih  dari 
PIHAK PERTAMA kepada  PIHAK KEDUA.

Pasal 3

Berita Acara S erah  Terim a ini d ib u a t sebagai buk ti yang sah  dalam  rangkap  2 
(dua) berm aterai d an  m em punyai k ek u a tan  h u k u m  yang sam a bagi PIHAK 
PERTAMA dan  PIHAK KEDUA.

PIHAK KEDUA PIHAK PERTAMA

M a te r a i  R p . 1 0 . 0 0 0 , 0 0  M a te r a i  R p . 1 0 . 0 0 0 , 0 0

Nama : 
NIP :

.(19)
( 20 ) .

Nama:
NIP

( 21 ) .

. ( 22 )



PETUNJUK PENGISIAN BERITA ACARA SERAH TERIMA KKPD

No U raian

in Diisi dengan nom or B erita Acara Serah  Terim a (BAST)
(2) Diisi dengan  hari terjad inya BAST
(3) Diisi dengan  tanggal terjad inya BAST
(4) Diisi dengan  ta h u n  terjad inya BAST
(5) Diisi dengan  tem p at terjad inya BAST
(6) Diisi dengan n am a  PPKD
(7) Diisi dengan NIP PPKD
(8) Diisi dengan  pangkat /go longan  PPKD
(9) Diisi dengan  jab a tan  PPKD
(10) Diisi dengan  n am a  Pem egang KKPD

(11) Diisi dengan  NIP Pem egang KKPD
(12) Diisi dengan  p an g k a t /go longan  Pem egang KKPD
(13) Diisi dengan  jab a tan  Pem egang KKPD
(14) Diisi dengan  nom or u ru t
(15) Diisi dengan n am a  barang  yang d iserah terim akan
(16) Diisi dengan n am a  pem egang k a rtu  kred it pem erin tah  daerah
(17) Diisi dengan  nom or KKPD
(18) Diisi dengan  jum lah  KKPD yang d iserahkan
(19) Diisi dengan  Nam a PIHAK KEDUA
(20) Diisi dengan  NIP PIHAK KEDUA
(21) Diisi dengan Nam a PIHAK PERTAMA
(22) Diisi dengan  NIP PIHAK PERTAMA



FORMAT DAFTAR PENGELUARAN RIIL PEMBAYARAN PENGADAAN BARANG
DAN JASA DENGAN MENGGUNAKAN KKPD

KOP SURAT SKPKD

DAFTAR PENGELUARAN RIIL PEMBAYARAN PENGADAAN BARANG DAN JASA
DENGAN MENGGUNAKAN KKPD

Yang b e rtan d a tan g an  di baw ah ini:
Nama :.................. (1)
NIP :  (2)
Pangkat/G ol. R uang : .................. (3)
Ja b a ta n  :  (4)
SKPD :  (5)
Nomor KKPD :  (6)

B erdasarkan  pem bayaran  dengan KKPD dalam  penggunaan  UP, dengan ini 
kam i m enyatakan  dengan  sesungguhnya  bahwa:
1. Rincian pengeluaran  riil pem bayaran  pengadaan  barang  dan  ja s a  dengan 

m enggunakan  KKPD sebagai berikut:

No U raian
Pengelua
ran

Je n is
Belanj
a
B aran  
g dan  
J a s a

Pem bebanan  Anggaran
Bukti 
Pem belian 
/  Pem baya 
ran

Ju m la
h

Kode
Sub
Kegiata
n

Kod
e
Aku
n

Kode
Kelo
m pok

Kod
e
Jen i
s

Kode
Objek

Kode
Rincia
n
Objek

Kode
Sub
Rincia
n
Objek

Ad
a

Tidak

(7) (8) (9) (10) ( i i ) (12) (13) (14) (15) (16) (17

)

(18) (19)

Total (20)

2. Ju m lah  u an g  te rseb u t p ada  angka  1 di a ta s  b en ar-b en ar d ikeluarkan  u n tu k  
pem bayaran  pem bayaran  pengadaan  barang  dan  ja s a  SKPD dengan 
m enggunakan  KKPD d an  apab ila  di kem udian  h ari te rd ap a t kelebihan a tas  
pem bayaran , kam i bersed ia  u n tu k  m enyetorkan kelebihan  te rseb u t ke 
Rekening Kas U m um  D aerah.

Dem ikian pe rn y a taan  ini kam i b u a t dengan sebenarnya, u n tu k  d ipergunakan  
sebagaim ana m estinya.

.............. (2 1 ) - . , ...... (2 2 )............... ,
PPTK selaku  P elaksana  K uasa Pengguna KKPD

(23)
(24)
(25)



PETUNJUK PENGISIAN DAFTAR PENGELUARAN RIIL PEMBAYARAN
PENGADAAN BARANG DAN JASA DENGAN MENGGUNAKAN KKPD

NO URAIAN

m Diisi dengan n am a  PPTK selaku  P elaksana  K uasa Pengguna KKPD
(2) Diisi dengan NIP PPTK selaku  Pelaksana K uasa Pengguna KKPD
(3) Diisi dengan P angkat/G ol. Ruang PPTK selaku  Pelaksana  Kuasa 

Pengguna KKPD
(4) Diisi dengan  jab a tan  PPTK selaku  Pelaksana  K uasa Pengguna KKPD
(5) Diisi dengan  n am a  SKPD PPTK selaku  P elaksana  K uasa PenggunaKKPD
(6) Diisi dengan nom or KKPD

(7) Diisi dengan nom or u ru t

(8) Diisi dengan  u ra ian  p e n g e lu a ra n /tra n sa k s i keperluan  belan ja  barangdan  
jasa  yang d ibayarkan  dengan  KKPD

(9) Diisi dengan  jenis belan ja  barang  dan  jasa
(10) Diisi dengan  kode su b  kegiatan

(11) Diisi dengan  kode ak u n
(12) Diisi dengan kode kelom pok
(13) Diisi dengan kode jenis
(14) Diisi dengan kode objek
(15) Diisi dengan kode rincian  objek
(16) Diisi dengan kode su b  rincian  objek
(17) Diisi dengan  ta n d a  cen tang  apab ila  te rd ap a t buk ti pengeluaran
(18) Diisi dengan  ta n d a  cen tang  apab ila  tidak  te rd ap a t buk ti pengeluaran

(19) Diisi dengan  jum lah pem bayaran  dengan KKPD
(20) Diisi dengan total pem bayaran  dengan KKPD
(21) Diisi dengan lokasi
(22) Diisi dengan  tanggal, bu lan , dan  tah u n
(23) Diisi dengan  ta n d a  tan g an  PPTK selaku  P elaksana  K uasa PenggunaKKPD
(24) Diisi dengan  n am a  PPTK selaku  Pelaksana  K uasa Pengguna KKPD
(25) Diisi dengan  NIP PPTK selaku  P elaksana  K uasa Pengguna KKPD



H. FORMAT DAFTAR PENGELUARAN RIIL PEMBAYARAN PERJALANAN DINAS 
DENGAN MENGGUNAKAN KKPD

KOP SURAT SKPKD

DAFTAR PENGELUARAN RIIL PEMBAYARAN PERJALANAN DINAS DENGAN
MENGGUNAKAN KKPD

Yang b e rtan d a tan g an  di baw ah ini:

Nama :....................  (1)
NIP :....................  (2)
Pangkat/G ol. R uang :.................... (3)
J a b a ta n  :....................  (4)
SKPD :....................  (5)
Nomor KKPD :....................  (6)

B erdasarkan  S u ra t P erjalanan  D inas (SPD) Nom or..........(7) tanggal........ (8),
dengan ini kam i m enyatakan  dengan  sesungguhnya  bahwa:
I. Rincian pengeluaran  riil kegiatan  perja lanan  d inas ja b a ta n  dengan 

m enggunakan  KKPD sebagai berikut:

No U raian
Pengeluar
an

P em bebanan  Anggaran Bukti
Pem belian

/
Pem bayara
n

Ju m la
h

Kode
Sub

Kegiata
n

Kode
A kun

Kode
Kelompo

k

Kod
e

Jen i
s

Kode
Obje

k

Kode
Rincia

n
Objek

Kode
Sub

Rincia
n

Objek

Ada Tidak

(9) (10) ( i i ) (12) (13) (14) (15) (16) (17) (18) (19)

Total (20)

2. Ju m la h  uang  te rseb u t pada  angka 1 di a ta s  b en ar-b en ar d ike luarkan  u n tu k  
pem bayaran  pem bayaran  p erja lanan  d inas SKPD dengan  m enggunakan  
KKPD dan  apab ila  di kem udian  hari te rd ap a t kelebihan a ta s  pem bayaran , 
kam i bersed ia  u n tu k  m enyetorkan kelebihan te rseb u t ke Rekening Kas 
Um um  D aerah.

Dem ikian p e rn y a taan  ini kam i b u a t dengan  sebenarnya, u n tu k  d ipergunakan  
sebagaim ana m estinya.

(21 )...,..... (22)

PPTK selaku  P elaksana  K uasa Pengguna KKPD PELAKSANA SPD

................................  (23)   (26)

................................  (24)   (27)

................................  (25)   (28)



PETUNJUK PENGISIAN DAFTAR PENGELUARAN RIIL KEGIATAN
PERJALANAN DINAS JABATAN DENGAN MENGGUNAKAN KKPD

NO URAIAN
a) Diisi dengan nama Pelaksana Surat Perjalanan Dinas (SPD)
(2) Diisi dengan NIP Pelaksana Surat Perjalanan Dinas (SPD)
(3) Diisi dengan Pangkat/Gol. Ruang Pelaksana Surat Perjalanan Dinas (SPD)
(4) Diisi dengan jabatan Pelaksana Surat Perjalanan Dinas (SPD)
(5) Diisi dengan nama SKPD
(6) Diisi dengan nomor KKPD
(7) Diisi dengan nomor SPD
(8) Diisi dengan tanggal SPD

J ? L Diisi dengan nomor urut
(10) Diisi dengan perincian pengeluaran
(11) Diisi dengan kode akun belanja
(12) Diisi dengan kode kelompok belanja
(13) Diisi dengan kode jenis belanja barang dan jasa
[141 Diisi dengan kode objek perjalanan dinas
(15) Diisi dengan kode rincian objek perjalanan dinas
(16) Diisi dengan sub rincian objek
(17) Diisi dengan tanda centang apabila terdapat bukti pengeluaran
(18) Diisi dengan tanda centang apabila tidak terdapat bukti pengeluaran

(19) Diisi dengan jumlah pembayaran dengan KKPD
(20) Diisi dengan total pembayaran dengan KKPD
(21) Diisi dengan lokasi
(22) Diisi dengan tanggal, bulan, dan tahun
(23) Diisi dengan tanda tangan Pelaksana SPD
(24) Diisi dengan nama Pelaksana SPD
(25) Diisi dengan NIP Pelaksana SPD
(26) Diisi dengan tanda tangan PPTK selaku Pelaksana Kuasa Pengguna KKPD
(27) Diisi dengan nama PPTK selaku Pelaksana Kuasa Pengguna KKPD
(28L Diisi dengan NIP PPTK selaku Pelaksana Kuasa Pengguna KKPD



FORMAT DAFTAR PEMBAYARAN TAGIHAN

KOP SURAT SKPD

No Nam
a

No.
KKP
D

Je n is
Belanj
a
B aran

g

Rincian
Penge-
lu a ran

Pem bebanan  Anggaran Ju m lah  
Pem bayar 

an  (Rp)
Rod
e
Sub
Keg.

Rod
e
Aku
n

Rode
Kelo
mpo
k

Rod
e
Jen i
s

Rode 
Obje 
k '

Rode
Rincia
n
Objek

Rode
Sub
Rincia
n
Objek

(i) (2) (3) (4) (5) (6) (7) (8) (90) (10) ( i i ) (12) (13)

Biaya
Materai*

)
Total (14)

............................ (15) ..................., (16) . . .

Pengguna A nggaran /K uasa  Pengguna 
Anggaran,
............................  (17)
............................ (18)
............................. (19)

PETUNJUK PENGISIAN DAFTAR PEMBAYARAN TAGIHAN PEMEGANG KKPD

NO URAIAN

(i) Diisi dengan  nom or u ru t

(2) Diisi dengan  n am a  lengkap Pem egang KKPD

(3) Diisi dengan  nom or KKPD

(4) Diisi dengan jen is  belanja ba ran g  dan  ja sa

(5) Diisi dengan  rincian  p e n g e lu a ra n /tra n sa k s i yang d ibayarkan  
denganKKPD.
*)Untuk Biaya M aterai, apab ila  m asuk  dalam  T agihan (e- billing)/D aftar 
Tagihan S em entara , agar d im asukkan  dalam  rincian  pengeluaran  u n tu k  
d ibayarkan  kepada B ank Penerbit KKPD

(6) Diisi dengan kode su b  kegiatan

(7) Diisi dengan  kode ak u n

(8) Diisi dengan  kode kelom pok belanja

(9) Diisi dengan  kode jen is  belanja

(10) Diisi dengan  kode objek belanja

(11) Diisi dengan  kode rincian  objek belanja

(12) Diisi dengan kode sub  rincian  objek belanja

(13) Diisi dengan  ju m lah  yang h a ru s  d ibayarkan  a ta s  beban  APBD u n tu k  
m asing- m asing  Pem egang KKPD

(14) Diisi dengan  to tal yang h a ru s  d ibayarkan  a ta s  beban APBD
(15) Diisi dengan  lokasi
(16) Diisi dengan tanggal, bu lan , dan  ta h u n  p e n an d a tan g an an  D aftar 

Pem bayaran T agihan Pem egang KKPD
(17) Diisi dengan ta n d a  tan g an  PA/KPA dan  d ibubuh i cap d inas

(18) Diisi dengan  n am a  lengkap PA/KPA

(19) Diisi dengan  NIP PA/KPA



3. FORMAT SURAT PEMBERITAHUAN PENOLAKAN BUKTI-BUKTI
PENGELUARAN KKPD

KOP SURAT SKPKD

Nomor : S - ...( l)   (Tanggal, B ulan, Tahun)
Sifat : Segera
Lam piran : ....................  (2)
Hal : P em beritahuan  Penolakan B ukti-B ukti P engeluaran  KKPD

Yth., ........(3)............
- • (4 ) ...........
••••(5).......... di . . . . (6) ......

1. D asar :
a. P e ra tu ran  P e ra tu ran  B upati ...(7)... N om or...(8]... ten tang  T ata C ara 

P enggunaan  d an  Penyelenggaraan K artu Kredit Pem erin tah  D aerah 
dalam  P elaksanaan  Anggaran P endapatan  dan  B elanja D aerah;

b. D aftar P engeluaran  Riil Kegiatan Pengadaan B arang  dan  J a s a  Dengan
KKPD a .n ..........  (9) .......... dengan nom or KKPD (10);

c. D aftar P engeluaran  Riil Kegiatan P erjalanan  D inas J a b a ta n  Dengan
KKPD a .n ..........  (11) .......... dengan nom or KKPD (12); d a n /a ta u

d. T agihan (e-billing)/D aftar Tagihan S em entara  a .n ............. (13) dengan
nom or K K PD ........ (14) ..........

2. S ehubungan  dengan  b u tir  1 te rseb u t di a ta s  dan  b e rd asa rk an  hasil 
pengujian oleh PPK SKPD, dengan  ini d isam paikan  rincian  pengeluaran  riil 
kegiatan pengadaan  b aran g  dan  ja s a  d a n /a ta u  keg iatan  p erja lanan  d inas 
ja b a ta n  dengan  KKPD yang tidak  d ap a t d ise tu ju i/d isa h k a n  u n tu k  
d ilakukan  pem bayaran  a ta s  beban  APBD, meliputi:

No Rincia
n

Penge­
luaran

P em bebanan
Anggaran

Bukti J u
m

lah

Ket Alasa
n

Peno­
lakan

Kod
e

Sub
Keg.

Kod
e

Aku
n

Kode
Kelompo

k

Kode
Jen i

s

Kode
Obje

k

Kede
Rincia

n
Objek

Kode
Sub

Rincian
Objek

Ad
a

Tida
k

(15) (16) (17) (18) (19) (20) (21) (22) (23) (24

)

(25) (26) (27) (28)

Total m .
3. Selanju tnya, te rh ad ap  rincian  pengeluaran  sebagaim ana d im aksud  pada 

angka 2, sesua i dengan  k e ten tu an , m enjadi tanggung  jaw ab  pribadi 
Pem egang K K PD /Pelaksana K uasa Pengguna KKPD d an  h a ru s  d ibayarkan  
kepada  B ank Penerbit KKPD sebelum  tanggal ja tu h  tem po pem bayaran.

Demikian kam i sam paikan , a ta s  pe rh a tian  dan  kerja  sam anya  d iucapkan  
terim a kasih.

Pengguna A nggaran /K uasaP engguna Anggaran,
SKPD :................... (30)
(nam aje las) :...................
N IP ......................  (31)

T em busan :
l. K uasa Pengguna A nggaran S K P D ....................(32) ;
2. B endahara  P en g e lu a ran /B en d ah a ra  Pengeluaran  Pem ban tu  SKPD......  (33)



PETUNJUK PENGISIAN SURAT PEMBERITAHUAN PENOLAKAN BUKTI-BUKTI
PENGELUARAN KKPD

NO URAIAN

(i) Diisi dengan  nom or su ra t

(2) Diisi dengan  banyaknya  lam piran  su ra t

(3) Diisi dengan  n am a  PPTK selaku  P elaksana  K uasa Pengguna KKPD

(4) Diisi dengan  ja b a ta n  PPTK selaku  P elaksana  K uasa Pengguna KKPD

(5) Diisi dengan  a lam at K antor PPTK selaku  P elaksana  K uasa Pengguna 
KKPD

(6) Diisi dengan  a lam at tem p a t/d o m is ili/a la m a t k an to r SKPD

(7) Diisi dengan n am a  SKPD

(8) Diisi dengan nom or P e ra tu ran  B upati

(9) Diisi dengan n am a  PPTK se laku  Pelaksana  K uasa Pengguna KKPD

(10) Diisi dengan  nom or KKPD

(11) Diisi dengan  n am a  PPTK selaku  P elaksana  K uasa Pengguna KKPD

(12) Diisi dengan  nom or KKPD

(13) Diisi dengan  n am a  Pem egang KKPD

(14) Diisi dengan nom or KKPD

(15) Diisi dengan  nom or u ru t

(16)
Diisi dengan  rincian  p e n g e lu a ra n /tra n sa k s i keperluan  be lan jabarang  dan  
jasa  d a n /a ta u  belan ja  p erja lanan  d inas ja b a ta n  yang d ibayarkan  dengan 
KKPD

(17) Diisi dengan  kode sub  kegiatan

(18) Diisi dengan  kode a k u n

(19) Diisi dengan  kode kelom pok

(20) Diisi dengan  kode jen is

(21) Diisi dengan  kode objek

(22) Diisi dengan  kode rincian  objek

(23) Diisi dengan  kode su b  rincian  objek

(24) Diisi dengan  ta n d a  cen tang  apab ila  te rd ap a t b uk ti pengeluaran

(25) Diisi dengan  ta n d a  cen tang  apab ila  tidak  te rd ap a t buk ti pengeluaran
(26) Diisi dengan  ju m lah  pem bayaran  dengan  KKPD

(27)
Diisi dengan  ke te rangan  dengan  pen je lasan  a la san  rin c ian p en g e lu a ran / 
buk ti-buk ti pengeluaran  d ito lak /tid ak  d ise tu ju i oleh PA/KPA "Tidak 
D ise tu ju i/T idak  D isahkan".

(28) Diisi dengan  a la san  penolakan

(29) Diisi dengan  total ju m lah  pengeluaran

(30) Diisi dengan n am a  SKPD

(31) Diisi dengan NIP PA/KPA

(32) Diisi dengan n am a  SKPD

(33) Diisi dengan nam a SKPD



FORMAT LAPORAN HASIL PEMANTAUAN DAN EVALUASI PELAKSANAAN PEMBAYARAN DENGAN KKPD TINGKAT SKPD

KOP SKPD

LAPORAN HASIL PEMANTAUAN DAN EVALUASI PELAKSANAAN PEMBAYARAN DENGAN KKPD TINGKAT SKPD...........(1)
TRIWULAN............ (2)
PERIODE........(Tanggal-Bulan).........  S .D ........(Tanggal-B ulan).........T a h u n ....... (3)

No No
dan
Tgl
PKS

S u ra t P e rse tu ju an  / 
P e ru b ah a n  P erse tu juan  
B esa ran  UP KKPD

S ta tu s  KKPD R ingkasan  B elanja d an  Pem bayaran

H am batan
dan
Kendala

Nomor
d an
Tgl
S u ra t

B esaran  UP KKPD 
a ta u  P e ru b ah an  
B esa ran  UP KKPD

Nam a
B ank
Penerbit
KKPD

Total
Limit

Tgl
C etak
T agihan

Tanggal
J a tu h
Tempo
Tiap
B ulan

Total 
Tagihan 
B ank  B ulan 
B erjalan

Total 
T agihan 
KKPD yang 
D ibayarkan  
Per Periode 
T agihan

Nomor
SP2D
GU
KKPD

Tgl
SP2D
GU
KKPD

Tanggal 
Pem bayan 
T agihan kepada 
B ank  dari Setiap 
SP2D GUP yang 
d ite rb itkan

l i L (5) (6) (7) (8) (9) (10) ( i n (12) (13) (14) (15) (16) (17)

................................... (18)
Pengguna A nggaran

(19)
( 20 )  

( 21 )



PETUNJUK PENGISIAN LAPORAN HASIL PEMANTAUAN DAN EVALUASI
PELAKSANAAN PEMBAYARAN DENGAN KKPD TINGKAT SKPD

NO URAIAN

(i) Diisi dengan N am a SKPKD

(2) Diisi dengan Periode Pelaporan

(3) Diisi dengan  Tanggal, B ulan dan  T ahun  Pelaporan

(4) Diisi dengan Nomor U rut

(5) Diisi dengan  Nomor dan  Tanggal Perjanjian  K erjasam a

(6) Diisi dengan  Nomor dan  Tanggal S u ra t P erse tu juan  a ta u  P erubahan  
B esaran  UP

(7) Diisi dengan  B esaran  UP KKPD

(8) Diisi dengan  Nam a B ank Penerbit KKPD

(9) Diisi dengan  Limit KKPD

(10) Diisi dengan  tanggal cetak  tag ihan  tiap  bu lan

(11) Diisi dengan  tanggal ja tu h  tem po tiap  bu lan

(12) Diisi dengan  total tag ihan  bank  bu lan  berjalan

(13) Diisi dengan total tag ihan  KKPD yang d ibayarkan

(14) Diisi dengan nom or SP2D GU

(15) Diisi dengan  tanggal SP2D GU

(16) Diisi dengan  pem bayaran  Tagihan
(17) Diisi dengan  h am b a tan  dan  kendala

(18) Diisi dengan  lokasi, tanggal, bu lan  dan  ta h u n

(19) Diisi dengan  ta n d a  tangan  Pengguna Anggaran d an  cap stem pel

(20) Diisi dengan  Nam a Pengguna Anggaran

(21) Diisi dengan  NIP Pengguna Anggaran



L. FORMAT LAPORAN HASIL PEMANTAUAN DAN EVALUASI PELAKSANAAN PEMBAYARAN DENGAN KKPD TINGKAT SKPKD

KOP SKPKD

LAPORAN HASIL PEMANTAUAN DAN EVALUASI PELAKSANAAN PEMBAYARAN DENGAN KKPD TINGKAT SKPKD TRIWULAN
(l)PERIODE........(Tanggal-Bulan).........  S.D ........(Tanggal-B ulan).........T ah u n  (2)

No Nam a
SKPD

No dan  
Tgl PKS

S u ra t P e rse tu ju an  
/  P e ru b ah an  
P erse tu juan  
B esaran  UP KKPD

S ta tu s  KKPD R ingkasan  B elanja d an  P em bayaran

H am batan
dan
K endalaNomor

dan
Tgl
S u ra t

B esa ran  UP 
KKPD a ta u  
P e ru b ah an  
B esa ran  UP 
KKPD

Nam a
B ank
Penerbit
KKPD

Total
Limit

Tgl
C etak
T agihan

Tanggal
J a tu h
Tempo
Tiap
B ulan

Total 
Tagihan 
B ank  B ulan  
B erjalan

Total T agihan 
KKPD yang 
D ibayarkan  Per 
Periode 
Tagihan

Nomor
SP2D
GU
KKPD

Tgl
SP2D
GU
KKPD

Tanggal 
Pernbayan 
Tagihan kepada 
B ank  dari Setiap 
SP2D GUP yang 
d ite rb itkan

0 ) (4) (5) (6) (7) (8) J 9 L (10) ( i n (12) (13) (14) (15) (16) (17)

................................... (18)
PPKD se laku  BUD

(19)
( 2 0 )  

( 21 )



PETUNJUK PENGISIAN LAPORAN HASIL PEMANTAUAN DAN EVALUASI
PELAKSANAAN PEMBAYARAN DENGAN KKPD TINGKAT SKPKD

NO URAIAN

(i) Diisi dengan Periode Pelaporan

(2) Diisi dengan  Tanggal, B ulan dan  T ahun  Pelaporan

(3) Diisi dengan  Nomor U rut

(4) Diisi dengan Nam a SKPD

(5) Diisi dengan Nomor dan  Tanggal Perjanjian K erjasam a

(6) Diisi dengan Nomor dan  Tanggal S u ra t P erse tu juan  a ta u  P erubahan  
B esaran  UP

(7) Diisi dengan  B esaran  UP KKPD

(8) Diisi dengan  Nam a B ank  Penerbit KKPD

(9) Diisi dengan Limit KKPD

(10) Diisi dengan tanggal cetak  tag ihan  tiap bulan

(11) Diisi dengan tanggal ja tu h  tem po tiap bu lan

(12) Diisi dengan total tag ihan  b an k  bu lan  berjalan

(13) Diisi dengan total tag ihan  KKPD yang d ibayarkan

(14) Diisi dengan nom or SP2D GU

(15) Diisi dengan tanggal SP2D GU

(16) Diisi dengan pem bayaran  Tagihan
(17) Diisi dengan h am b a tan  dan  kendala

(18) Diisi dengan  lokasi, tanggal, bu lan  dan  tah u n

(19) Diisi dengan  ta n d a  tangan  PPKD dan  cap stem pel

(20) Diisi dengan Nam a PPKD

(21) Diisi dengan  NIP PPKD


