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PEMERINTAH KOTAMADYA DAERAH TINGEKAT 11
MOJdOKERTUO

TNGRAT 11 MOJOKERTO

TENTANG

AHAN KEDUA PERATURAN DAFRAN KOTAMADYA DAERAH

TINGKAT II MOJOKERTO NOMOR 4 TahHUN 1979 TENTANG SUSUNAN

ORGANISAST D
SEKRETARIAT DEWAN PERWAKILAN RAKYAT DAFRAH KOTAMADYA

AN TATA KERJA SEKRETARIAT FOTAMADYA DAXN

DAFRAH TINGKAT 11 MOJOKERTO

DENGAN RAHMAT TUHAN YANG MAHA ESA

WALTKOTAMADYA KEPALA DAERAH TINGEAT 11 MOJUKERTO

Menimbang

Mengingat

bahwa dalam rangka peningkatan kelicncaran penyeleng
garaan Pemnerintahar di Daeranh Kotamadya Daerah
Tingkat TI1 #ojokerto dan sebagail realisasi  Surat
Gubernur Kepala Daerah Tingkat T Jawa Timur ANomor

061/4800/031/1989 tanggal & Januari 19288, maka
dipandang periu meningkatkan status Sub Bagian

Organisasi dan Tata Laksana Kantor Walikotamadya Ke
pala Daerah Tingkai Ii ®™Mojokerto sebagaimana diatur
dalam Peraturan Daerah Kotamadva Daerah Tingkat IT
Mojokerto Nomor 4 Tahun 1979 vang telah diubah perta
ma kali dengan Peraturan Darrah Kotarmadye Daerah
Tingkat 11 Mojokerto Nomor 2 Tahun 1G&3 men jadil
suatu Bagian tersendiri dengan nama Sagian Organisa
51 dan Tatalaksana vang setvingkat dengan Bagian-
bagian lain di 1lingkunqgan Sekretariat Kotamadya
Daerah Tingkat 11 Mojokerto dengan menuangkan keten-
tuan perubahan dimaksud dalam snatu Peraturan Daerah
1. Undang-undang Komor 5 Tahun 374 tLentany Pokok-Po
Kok Pemerintahan di Daerah

2. Undang-undang Nomor 17 Tahun 1950 tLentang Pemben
tukan Paerah Kota Kecil daiam Lingkungan Propinsi
Jawa Timur/Jdawa Tengah/Jawa Barat

3. Peraturan Pemerintah Nomor 47 Tahun 1Yi tentuny
Perubahan Batas Wilavah Kotamadva Daerah Tingkat
II Mojokerto ;

4. Peraturan Menieri Dalam Negeri Nomor 8 Tabun 1983
tentang Bentuk FPeraturan daerah Perubahan ;

5. Keputusan bdenteri Dalam Negori Nomor 362 TAhun

1977 tentang Pola Organica:i  Femerirlah Daerah

dan Wilayah



6. Keputusan Menterl Dalam Negeri Nomor 130 Tahun
1978 tentang Pedoman 3usunan Organisasi dan Tata
Kerja Sekretariat Wilayvah/Daeran Tingkat II. Se
kretariat Kotamadva Daerah Tingkat II Mo jokerto
dan Sekretariat Dewan Perwakilan Rakyat Daerah
Tingkat IT.

Dengan persetujuwan bewan Perwakilan Rakyat Daerah Tingkat II

Mo jokerto

Menetapkan

M EMUTUS KAN

PERATURAN KOTAMADYA DAERAH TINGKAT II MOJOKE
TENTANG PERATURAN KEDUA PERATURAN DAERAH

DAERAH TINGKAT II MOJOKERTO NOMOR 4
TENTANG SUSUNAN O

ANTSASI DAN TATA KERJA 3
FKRETARIAT DEWAN PERWAKILAN RAKYAT
AERAH TINGKAT II MOJOKERTO.
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i

Cow

Fasal I

peraturan Daerah Kotamadya Ulaerah Tingkat II Mojo¥
kerto Nomor 4 Tahun 1979 tepntang Susunan Organisasi
dan Tata Kerja Sekretariat Kotamadya dan Sekretariat
Dewan Perwakilan Rakyat Daerah Tingkat 11 Mojokerto,
vang telah disvahkan dengan keputusan Gubernur
Kepala Daerah Tingkat I Jawa Timur tanggal 30 Juni
1579 nNomer HK/210/1979, diundangkan dalal Lembaran
Daerah Kotamadyva Daerah Tingkat T1I Mo jokerto Tahun
1979 Seri ¢ pada tanggal 5 September 1979 Nomor 4/C
yvang telah diubah dengan FPeraturan Daerah Kotamadya
Daerah Tingkat II Mojokerto Nomor ¢

- Nomor 2 Tahun 1983 tentang FPerubahan Fertama
Peraturan Daerah Kotamadya Daerah Tingkat 11
Mo jokerto Womor 4 Tahun 1979 tentang Susunan
Organisasi dan Tata Kerja $Sekretariat Kotamadyva
dan Sekretariat Dewan FPerwakilan Rakvat Daerah,
vang telah disyahkan dengn Keputusan Gubernur
Kepala Daerah Tingkat 1 Jawa Timur tanggal 18 Juli
1983 Nomor 210/P Tahun 1983 dan diundangkan daliam
Lembaran DAerah Kotamadya Daerah Tingkat II Mojo-
kerto tahun 1983 Seri ¢ pada tanggal 10 Agustus
1983 Nomor 3/C diubabh lagil dan ditanmbah sebagai
berikut

A. Pasal 6, diubah dan harus dibata

Bagian-bagian dimaksud sebagai dimaksud dalam
pasal 5 Peraturan Daerah ini adalah

a. Ragilan Pemerintahan ;

L. Bagian Hukum

¢. Bagian Organisasi dan Tata Laksana

d. Bagian Keuangan :

e. Baglan Perekonomian



f. Bagian Pembangunan ;

g. Bagian Kesejahteraan Rakyat
h. Bagian Umum dan Protokel

i. Bagian Hubungan Masyarakat
j. Bagian Kepegawaian.

B. Bagian ketiga diubah dan dibaca : BAGIAN HUKUN,
dan pasal 15, 16, 17, 18, 19 dan 20 diubah dan
harus dibaca :

pd
o

rasal

Bagian Hukum mempunvai tugas melaksanakan
sebaglian tugas Sekretariat Kotamadya dalam FBidang
Hukum. :

Pasal .1is

Untuk menyelenggarakan tugas tersebut dalam
pasal 15 Peraturan Daerah ini, Bagian Hukum menpun-
val fungsi :

a. Mempersiapkan Rancangan Peraturan Daerah dan
FProduk-produk Hukum lainnva ;

b. Memberikan bantuan hukum didalam dan di luar
pengadilan

¢. Mengikuti dan mengolah perkembangan hukum :

d. Melaksanakan kegiatan dokumentasi hukum :

e. Menyelenggarakan Tata Usaha Bagian.

Pasal 17

Bagian Hukum terdiri dari :
a. Bub Bagian Feraturan Perundang-undangan dan Pene
laahan Hukum
b. Bub Bagian Tata Hukum ;
C. 3ub Bagian Dokumentasi Hukum.

Pasai 18
Sub Bagian Tata Hukum mempunval tugas :

a. Menyelesalkan persocalan-persoalan hukum vang me
nyangkut bidang Tugas Pemerintahan Laerah ;

b. Memberikan Bantuan Hukum Didalam dan DTluar Penga
dilan kepada Pegawai Dalam Lingkungan Pemerintah
di Daerah vang tersangkut perkara bubungan Kedi-
nasan

¢. Melaksanakan tugas—-tugasa lain vang diberikan
oleh Kepala Bagian Hukum.

Pasal 20

Sub Bagian Dokumentasi Hukum mempunvai tuyas
a. Menghimpun, menginventarisasi serta menvelenggara



kan adminstrasi kartotTik serta senua prouuk R uim
baik Pemerintah Pusat maupun Pemerintah raerain

b. Menvelenggarakan kondifikasi Peraturan Perundang
undangan serta pengundangan Feraturan Daerah ;

c. Menerbitkan Lewmbaran Daerah ;

d. Mengadakan segala FPeraturan Perundang-undangan dpe
merintah Daerah serta Pendistribusiannya |

e. Mempersipakan Bahan-bahan Pembinaan dan Pengem-
bangan Sistewm Jaringan Dokumentasi dan Informasi
Hukum

f. Melaksanakan Tugas-tugas lain vang diberikan oleb
Kepala Bagian Hukum.

C. Setelah Dbagian ke tiga pasal 20, ditambah
Bagian Ketiga A dengan Judul BAGIARN ORGANISASI
TATALAKSANA, vang terdiri atas Pasal 21 vang di
ubah dan ditambah dengan Pasal 21 A, 21 B, 21 C
Z1 D dan 21 E.

Bagian Organisasi dan Tatalaksana mempunayi
Tugas melaksanakan sebagian tugas Sekreatariat
Kotamadya dalam bidang Organisasi dan Tatalaksana.

Fasal 21 A

Untuk menyelenggarakan tugas tersebut dalam
Pasal 21 Peraturan Daerah ini, Bagian Organisasi dan
Tatalaksana mempunvai fungsi

a. Mengumpulkan dan mengelah daia serta mempersiap-
kan konsep penataan dan pengembangan kelembagygaan
dan petunjuk pembinean terhadap Satuan Jrganisasi
dilingkungan Femerintah Daeran Tingkat 1II, 1Jn-
stansi Vertical Departemen Dalam NKegeri dan
Ferangkat Wilayah administratif ;

b. Mengumpulkan dan mengolah data serta mewmpersiap
kan saran pertimbangan dalam rangka penyusunan
konsep pengembangan dan petunjuk pembinaan tata
ker ja, metodhe kerja dan prosedur kerja

¢. Mengumpuikan dan mengolah fdata serta mempersiap-
kan konsep pengembangan dan petunjuk pemblnaan
terhadap pambakuan sarana kKerja dalam rangka
efisiensi ;

d. Mengelola dan mengembangkan perpustakaan kedina-
san  ;

e. Melaksanakan tugas-tugas lain vang dibherikan oleh
Sekretiaris Kotamadya.

[ e



Pasal 21 B

Bagian Organisasi dan Tatalaksana terdiri

dari :

Sub Bagian Kelembagaan ;
Sub Bagian Tatalaksana ;
Sub Bagian Perpustakaan ;

Pasal 21 C
Sub Baglan Kelembagaan mempunyal tugas

Mengumpulkan data yang diperlukan untuk penyempur
naan, pemantapan dan pendembangan Organisasi 3a
tuan Kerja di lingkungan Pemerintanh Daerah Ting-
kat I1 ;

Mempelajari dah menganalisa tugas dan fungsi ser
ta susunan Organisasi Satuan Kerja dilingkungan
Pemerintah Daerah Tingkat I1II ;

Melakukan penelitian, menyusun evaluasi dan membu
at kkonsep _rencana"penyemburnaa, pengembandgan
serta pemantapan kelémbagaan di iingkungan Peme
rintah Daerah Tingkat II ;

Melaksanakan tugas-tugas lain vang diberikan oelh
Kepala Bagian Organisasi dan Tatalaksana.
Fasal 21 D

Sub Bagian Tatalaksana mempunyal tugas
Memberikan bantuan yang diberikan oleh seluruh
perangkat Wilayah/Daerah Tingkat TI untuk kelanca
ran penvelenggaraaan tugas pokok mereka sepanjang
tidak bertentangan dengan peraturan vang berlaku
Mempersipakan petunjuk/pedoman kerja bagi Satuan
Organisasi di lingkungan Pemerintah Daerah Ting
kat II :
Mengadakan penelitian mengenai sistem proses dan
prosedur kerja agar dicapal efisiensi dan efekti-
fitas kerja :
Melaksanakan tugas-tugas lain vang diberikan oleh
Kepala Bagian Crganisasi dan Tatalaksana.

Pasal 21 E

Sub Baglan Perpustakaan mempunyal tugas

ki)



a. Mengadakan pembinaan Lehnis pengelolaan perpustar
kaan kedinasan dilingkungan Pemerintan Daerah
Tingkat I1 ;

b. Merencanakan Keperliuan Perpustakaan Dinas Sekreta
riat wilayah/Daerah Tingkat IL ¢

¢. Memelihara Dbuku-buku koleksi Perpustakaan serta
alat-alat Perpustakaan lainnva i

d. Memelihara adminstrasi peminjaman buku-buku per
pustakaan

e. Melaksanakan tugas-tugas laln vanyg diberikan cleh
Kepala Baglan Organisasi dan Tatalaksana.

Pasal II

peraturan Daerah ini mulal berlaku pada
tanggal diundangkan.

Agar supaya setiap orang dapat mengetahuinya
memerintahkan pengundangan Peraturan Daerah 1ini.
dengan penempatannya dalam Lembaran Daerah Kotamadya
Daerah Tingkat I1 Mojokerto.

Mo jokerto, 31 Juli 1989
DEWAN PERWAKILAN RAKYAT DAERAH WALTKOTAMADYA KEPALA DAERAH
KOTAMADYA DAERAH TINGKAT Izt TINGKAT II MOJOKERTO
MOJOKERTO
Ketua,
: Cap. ttd. Cap. titd.
ACHMAD SGCHIB WADIJONG, SH.
NIF. 01C 055 315
Disahkan dengan Keputusan Gubernur Kepala Daeran Tingkat I

Jawa Timur tanggal 2 Mei 1990 Nomor 157/ Tahun 1990.

An. GUBERNUR KEPALA DAERAH TINGKAT

i
Asisten 1 Sekretaris Wliavathaerah
{Bidang Pemeriniahan)
Cap Trid.
Drs. SOEDJITO
NTP. 010 O1lfs 467

Diundangkan dalam Lembaran daerah Kotamadva Dacrah Tingkat
11 Mojokerto tahun 1990 Seri C pada tanggal 9 Mel 1990 aomor 4/

Aa. WALTIKOTAMADYA KEPALA DAERAH TINGKAT 11

M OJ 0OKkKERTO
Sekretaris Kotamadya Daerab

Cap. ttd.
Dre. B O I M I N
BIP. 010 045 241
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