
Menimbang

SALINAN

GUBERNUR SUMATERA UTARA

PERATURAN GUBERNUR SUMATERA UTARA

NOMOR 29 TAHUN 2022

TENTANG

JADWAL RETENSI ARSIP FASILITATIF DAN SUBSTANTIF SERTA PEDOMAN

SISTEM KLASIFIKASI KEAMANAN DAN AKSES ARSIP DINAMIS

DI LINGKUNGAN PEMERINTAH PROVINSI SUMATERA UTARA

DENGAN RAHMAT TUHAN YANG MAHA ESA

GUBERNUR SUMATERA UTARA,

a. bahwa berdasarkan Pasal 53 ayat (2) Peraturan Pemerintah

Nomor 28 Tahun 2AQ tentang Pelaksanaan Undang-

Undang Republik Indonesia Nomor 43 Tahun 2AA9 tentang

Kearsipan, menyatakan bahwa JRA ditetapkan oleh

pimpinan lembaga negara, pemerintahan daerah, pergulruan

tinggi negeri, BUMN dan BLrMD setelah rnend.apat

persetujuan Kepaia ANRI;

b. bahwa dalam rangka pengelolaan arsip dinamis dan

kemudahan akses arsip bagi publik dan

perlindungan terhadap keamanannya, perlu adanya

klasifikasi atau pengaturan terhadap akses arsip dinamis;

c. bahwa berdasarkan pertimbangan sebagaimana dimaksud

dalam huruf a dan huruf b, perlu menetapkan Peratltrran

Gubernur tentang Jadwal Retensi Arsip Fasilitatif dan

Substantif serta Pedoman Sistem Klasifikasi Keamanan dan

Akses Arsip Dinamis di Lingkungan Pemerintah Provinsi

Sumatera Utara;

1. Pasal 18 ayat (6) Undang-Undang Dasar Negara Republik

Indonesia Tahun 1945;

Mengingat
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2. Undang-Undang Nomor 24 Tahun 1956 tentang 

Pembentukan Daerah Otonom Propinsi Atjeh dan Perubahan 

Peraturan Pembentukan Propinsi Sumatera Utara (Lembaran 

Negara Republik Indonesia Tahun 1956 Nomor 64, Tambahan 

Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 1103); 

3. Undang-Undang Nomor 14 Tahun 2008 tentang Keterbukaan  

Informasi Publik (Lembaran Negara Republik Indonesia 

Tahun 2008 Nomor 61, Tambahan Lembaran Negara 

Republik Indonesia Nomor 4846); 

4. Undang-Undang  Nomor  25  Tahun  2009 tentang Pelayanan 

Publik  (Lembaran  Negara  Republik  Indonesia  Tahun  2009 

Nomor 112, Tambahan Lembaran Negara Republik Indonesia 

Nomor 5038); 

5. Undang-Undang Nomor 43 Tahun 2009 tentang Kearsipan  

(Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 2009 Nomor 

152, Tambahan Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 

5071); 

6. Undang-Undang Nomor 5 Tahun 2014 tentang Aparatur Sipil 

Negara (Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 2014 

Nomor 6, Tambahan Lembaran Negara Republik Indonesia 

Nomor 5494); 

7. Undang-Undang Nomor 23 Tahun 2014 tentang 

Pemerintahan Daerah (Lembaran Negara  Republik 

Indonesia Tahun 2014 Nomor 244, Tambahan Lembaran 

Negara Republik Indonesian Nomor 5587)  sebagaimana 

telah diubah beberapa kali terakhir dengan Undang–Undang 

Nomor 11 Tahun 2020 tentang Cipta Kerja (Lembaran 

Negara Republik Indonesia Tahun 2020 Nomor 245, 

Tambahan Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 

6573); 

8. Peraturan Pemerintah Nomor 28 Tahun 2012 tentang 

Pelaksanaan Undang-Undang Nomor 43 Tahun 2009 

tentang Kearsipan (Lembaran Negara Republik Indonesia 

Tahun 2012 Nomor 53, Tambahan Lembaran Negara 

Republik Indonesia Nomor 5286); 
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9. Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor  78 Tahun 2012 

tentang Tata Kearsipan di Lingkungan Kementerian Dalam 

Negeri dan Pemerintah Daerah (Lembaran Negara Republik 

Indonesia Nomor 1282 Tahun 2012) sebagaimana telah 

diubah dengan Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor  135 

Tahun 2017 tentang Perubahan Atas Peraturan Menteri 

Dalam Negeri Nomor  78 Tahun 2012 tentang Tata 

Kearsipan di Lingkungan Kementerian Dalam Negeri dan 

Pemerintah Daerah (Lembaran Negara Republik Indonesia 

Nomor 1953 Tahun 2017); 

10. Peraturan  Kepala  Arsip  Nasional  Republik  Indonesia 

Nomor 17 Tahun 2011  tentang Pedoman Pembuatan Sistem 

Klasifikasi Keamanan dan Akses Arsip Dinamis; 

11. Peraturan Kepala Arsip Nasional Republik Indonesia Nomor 

22 Tahun 2015 tentang Tata Cara Penetapan Jadwal Retensi 

Arsip; 

12. Peraturan Kepala Arsip Nasional Repulik Indonesia Nomor 7 

Tahun 2016  tentang Petunjuk Pelaksanaan Sistem 

Klasifikasi Keamanan dan Akses Arsip Dinamis di 

Lingkungan Arsip Nasional Republik Indonesia; 

13. Peraturan Gubernur Nomor 38 Tahun 2016 tentang Susunan 

Organisasi Dinas-Dinas Daerah Provinsi Sumatera Utara 

(Berita Daerah Provinsi Sumatera Utara Tahun 2016 Nomor 

39) sebagaimana telah diubah beberapa kali terakhir dengan 

Peraturan Gubernur Nomor 32 Tahun 2021 tentang 

Perubahan Keenam atas Peraturan Gubernur Sumatera  

Utara Nomor 38 Tahun 2016 tentang Susunan Organisasi 

Dinas-Dinas Daerah Provinsi Sumatera Utara (Berita Daerah 

Provinsi Sumatera Utara Tahun 2021 Nomor 32); 

 

MEMUTUSKAN: 

 

Menetapkan :    PERATURAN GUBERNUR TENTANG JADWAL RETENSI ARSIP 

FASILITATIF DAN SUBSTANTIF SERTA PEDOMAN SISTEM 

KLASIFIKASI KEAMANAN DAN AKSES ARSIP DINAMIS DI 

LINGKUNGAN PEMERINTAH PROVINSI SUMATERA UTARA. 
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 BAB I 

KETENTUAN UMUM  

Pasal 1 

 

Dalam Peraturan Gubernur ini yang dimaksud dengan: 

1. Daerah adalah Provinsi Sumatera Utara. 

2. Pemerintahan Daerah adalah penyelenggaraan urusan 

pemerintahan oleh Pemerintah Daerah dan Dewan 

Perwakilan Rakyat Daerah menurut asas otonomi dan tugas 

pembantuan dengan prinsip otonomi seluas-luasnya dalam 

sistem dan prinsip Negara Kesatuan Republik Indonesia 

sebagaimana dimaksud dalam Undang-Undang Dasar 

Negara Republik Indonesia Tahun 1945. 

3. Pemerintah Daerah adalah kepala daerah sebagai unsur 

penyelenggara Pemerintahan Daerah yang memimpin 

pelaksanaan urusan pemerintahan yang menjadi 

kewenangan daerah otonom. 

4. Kepala Daerah adalah Gubernur Sumatera Utara yang 

selanjutnya disebut Gubernur. 

5. Perangkat Daerah adalah unsur pembantu kepala daerah 

dan DPRD dalam penyelenggaraan urusan pemerintahan 

yang menjadi kewenangan daerah. 

6. Dinas adalah Dinas Perpustakaan dan Arsip Provinsi 

Sumatera Utara. 

7. Arsip adalah rekaman kegiatan atau peristiwa dalam 

berbagai bentuk dan media sesuai dengan perkembangan 

teknologi informasi dan komunikasi yang dibuat dan 

diterima oleh lembaga negara, pemerintahan daerah, 

lembaga pendidikan, perusahaan, organisasi politik, 

organisasi kemasyarakatan, dan perseorangan dalam 

pelaksanaan kehidupan bermasyarakat, berbangsa dan 

bernegara. 

8. Jadwal Retensi Arsip yang selanjutnya disingkat JRA 

adalah daftar yang berisi sekurang-kurangnya jangka 

waktu penyimpanan atau retensi, jenis arsip, dan 

keterangan yang berisi rekomendasi tentang penetapan 
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suatu jenis arsip dimusnahkan, dinilai kembali, atau 

dipermanenkan yang dipergunakan sebagai pedoman 

penyusutan dan penyelamatan arsip. 

9. Jangka Waktu Simpan adalah masa simpan minimal suatu 

jenis arsip pada Unit Pengolah dan/atau Unit Kearsipan. 

10. Jangka Waktu Simpan Aktif adalah masa simpan minimal 

suatu jenis arsip pada unit pengolah. 

11. Jangka Waktu Simpan In Aktif adalah masa simpan 

minimal suatu jenis arsip pada Unit Kearsipan atau Pusat 

Kearsipan. 

12. Keterangan Musnah adalah keterangan yang menyatakan 

bahwa arsip yang dapat dimusnahkan karena jangka 

waktu penyimpanan telah selesai dan tidak memiliki nilai 

guna lagi. 

13. Keterangan Permanen adalah keterangan yang menyatakan 

bahwa arsip memiliki nilai guna sekunder, yang wajib 

diserahkan kepada Dinas Perpustakaan dan Arsip Provinsi 

Sumatera Utara sesuai kewenangan berdasarkan peraturan 

perundang-undangan. 

14. Keterangan Dinilai Kembali adalah keterangan yang 

menyatakan bahwa suatu jenis arsip belum dapat 

ditentukan nasib akhirnya, sehingga perlu dilakukan 

penilaian dan pengkajian kembali. 

15. Nilai Guna Arsip adalah nilai arsip yang didasarkan pada 

kegunaannya bagi kepentingan pengguna arsip. 

16. Penyusutan Arsip adalah kegiatan pengurangan arsip 

dengan cara : 

a. memindahkan arsip inaktif dari unit pengolah ke unit 

kearsipan di lingkungan Perangkat Daerah. 

b. memusnahkan arsip sesuai ketentuan peraturan 

perundang-undangan. 

c. menyerahkan arsip statis oleh unit kearsipan dalam 

lingkungan Perangkat Daerah kepada Dinas 

Perpustakaan dan Arsip Provinsi Sumatera Utara. 
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17. Akses  arsip  adalah  ketersediaan  arsip  sebagai  hasil  

dari  kewenangan hukum dan   otorisasi   legal   serta   

keberadaan   sarana   bantu   untuk mempermudah 

penemuan dan pemanfaatan arsip. 

18. Arsip  dinamis  adalah  arsip  yang  digunakan  secara  

langsung  dalam kegiatan pencipta arsip dan disimpan 

selama jangka waktu tertentu. 

19. Penggunaan arsip adalah kegiatan pemanfaatan dan 

penyediaan arsip bagi kepentingan pengguna arsip yang 

berhak. 

20. Klasifikasi adalah proses identifikasi kategori-kategori 

kegiatan dan arsip dinamis yang dihasilkan dan 

pengelompokannya. 

21. Klasifikasi keamanan arsip adalah kategori kerahasiaan 

informasi arsip berdasarkan pada tingkat keseriusan 

dampak yang ditimbulkan terhadap kepentingan dan 

keamanan negara, masyarakat dan perorangan. 

22. Klasifikasi akses arsip adalah kategori pembatasan akses 

terhadap arsip berdasarkan kewenangan penggunaan arsip 

terkait dengan pelaksanaan tugas dan fungsi tertentu. 

23. Pengamanan arsip adalah program perlindungan fisik dan 

informasi arsip berdasarkan klasifikasi keamanannya. 

24. Terbatas adalah arsip yang memiliki informasi apabila 

diketahui oleh pihak yang tidak berhak dapat 

mengakibatkan terganggunya pelaksanaan tugas dan 

fungsi lembaga pemerintahan. 

25. Biasa/Terbuka   adalah   arsip   yang   memiliki   informasi   

yang  apabila diketahui oleh orang banyak tidak merugikan 

siapapun. 

26. Rahasia adalah arsip yang memiliki informasi apabila 

diketahui oleh pihak yang tidak berhak dapat 

mengakibatkan terganggunya fungsi  penyelenggaraan  

negara,  sumber  daya  nasional, ketertiban umum, 

termasuk dampak ekonomi makro. Apabila informasi yang 

terdapat pada arsip bersifat sensitif bagi 

lembaga/organisasi akan menimbulkan kerugian yang 
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serius terhadap privacy, keuntungan kompetitif, hilangnya 

kepercayaan, serta merusak kemitraan dan reputasi. 

27. Sangat Rahasia adalah arsip yang memiliki informasi 

apabila   diketahui   oleh   pihak   yang   tidak   berhak   

dapat membahayakan kedaulatan negara, keutuhan 

wilayah Negara Kesatuan Republik Indonesia, dan 

keselamatan bangsa. 

28. Prosedur pengaksesan informasi publik adalah tata cara 

atau aturan ketersediaan informasi sesuai kewenangan 

hukum dan otorisasi legal pemanfaatan informasi publik. 

29. Informasi    yang    dikecualikan    adalah    informasi    

yang apabila dipertimbangkan bahwa membuka informasi 

publik tersebut dapat menimbulkan konsekuensi 

sebagaimana diatur dalam Pasal 17 Undang-Undang 

Keterbukaan  Informasi  Publik  serta  setelah  

dipertimbangkan secara seksama bahwa dengan menutup 

informasi dapat melindungi kepentingan yang lebih besar 

daripada membukanya. 

30. Pencipta arsip adalah pihak yang mempunyai kemandirian 

dan otorisasi dalam melaksanakan  fungsi,  tugas,  dan  

tanggung  jawab  di  bidang pengelolaan arsip dinamis. 

 

 Pasal 2 

 

(1) Peraturan Gubernur ini dimaksudkan: 

a. sebagai pedoman dalam penentuan jangka waktu 

penyimpanan dan penyusutan arsip fungsi fasilitatif dan 

fungsi substantif berdasarkan nilai kegunaannya; 

b. sebagai pedoman dalam rangka melindungi fisik dan 

informasi arsip dari penyalahgunaan dan kepentingan 

yang tidak sah. 

(2) Peraturan Gubernur ini bertujuan: 

a. sebagai dasar dalam pelaksanaan penyusutan arsip 

fungsi fasilitatif, fungsi substantif; 

b. untuk menyediakan informasi arsip yang dikategorikan 

terbuka dan dapat diakses bagi kepentingan publik serta 
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menjamin keamanan arsip bagi informasi yang 

dikecualikan. 

 

 Pasal 3 

 

Ruang Lingkup Jadwal Retensi Arsip Fasilitatif dan Substantif 

serta Pedoman Sistem Klasifikasi Keamanan dan Akses Arsip 

Dinamis sebagai berikut: 

a. jadwal Retensi Arsip; 

b. sistem Klasifikasi Keamanan dan Akses Arsip Dinamis; dan 

c. pengaturan akses arsip. 

 

 BAB II 

JADWAL RETENSI ARSIP 

Pasal 4 

 

(1) Jadwal Retensi Arsip Fasilitatif dan Substantif di 

Lingkungan Pemerintah Provinsi Sumatera Utara 

sebagaimana tercantum dalam Lampiran I dan Lampiran II, 

sebagai bagian yang tidak terpisahkan dari Peraturan 

Gubernur ini. 

(2) Jadwal Retensi Arsip Fasilitatif dan Substantif di 

Lingkungan Pemerintah Provinsi Sumatera Utara 

sebagaimana dimaksud pada ayat (1) meliputi jenis arsip, 

jangka waktu simpan aktif dan inaktif serta keterangan 

yang berisi pernyataan musnah, dinilai kembali dan 

permanen. 

 

 Pasal 5 

 

(1) Pemusnahan Arsip Fungsi Fasilitatif dan Substantif 

dengan jangka waktu penyimpanan di bawah 10 (sepuluh) 

tahun ditetapkan oleh pimpinan Perangkat Daerah setelah 

mendengar pertimbangan dari Panitia Penilai Arsip dan 

persetujuan tertulis dari Gubernur. 
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(2) Pemusnahan Arsip Fungsi Fasilitatif dan Substantif 

dengan jangka waktu penyimpanan selama 10 (sepuluh) 

tahun atau lebih, ditetapkan oleh Gubernur setelah 

mendengar pertimbangan tertulis dari Panitia Penilai Arsip 

dan persetujuan tertulis dari Kepala Arsip Nasional 

Republik Indonesia. 

(3) Pemusnahan Arsip dilaksanakan sesuai dengan ketentuan 

peraturan perundang-undangan. 

(4) Panitia Penilai Arsip sebagaimana dimaksud pada ayat (1) 

ditetapkan oleh pimpinan pencipta arsip. 

 

 BAB III 

SISTEM KLASIFIKASI KEAMANAN DAN AKSES ARSIP DINAMIS 

Pasal 6 

 

(1) Asas klasifikasi keamanan dan akses arsip dinamis 

dilaksanakan dengan menerapkan asas gabungan. 

(2) Asas gabungan sebagaimana dimaksud pada ayat (1) 

dilaksanakan melalui sentralisasi dalam    penetapan    

kebijakan    dan    desentralisasi    dalam pelaksanaan 

pengolahan arsip dinamis. 

 

 Pasal 7 

 

(1) Sistem  klasifikasi  keamanan  dan  akses  arsip  dinamis  

diatur  dengan ketentuan sebagai berikut: 

a. arsip yang tercipta pada instansi pencipta dapat 

diklasifikasikan menjadi informasi biasa, terbatas, 

rahasia dan sangat rahasia; 

b. keempat tingkat klasifikasi sebagaimana dimaksud pada 

huruf a, berbeda dalam teknis pengamanannya, semakin 

tinggi tingkat klasifikasi informasinya semakin tinggi 

pula tingkat pengamanannya; 

c. keempat tingkat klasifikasi sebagaimana dimaksud pada    

huruf  a,   berbeda     dalam       pengaturan  aksesnya,    

semakin    tinggi    tingkat    klasifikasi informasinya 
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semakin ketat pula dalam pengaturan aksesnya; dan 

d. publik  dapat  mengakses  informasi  yang  

dikatagorikan  terbuka  sesuai dengan prosedur yang 

telah ditentukan. 

(2) Sarana sistem klasifikasi keamanan dan akses arsip 

menggunakan sarana perangkat keras dan perangkat 

lunak. 

(3) Perangkat keras sebagaimana dimaksud pada ayat (2) 

meliputi: 

a. sarana penyimpanan arsip konvensional berupa filling 

cabinet/rak arsip untuk menyimpan arsip 

biasa/terbuka, dan brankas atau lemari besi untuk 

arsip rahasia dan sangat rahasia; 

b. sarana penyimpanan arsip media baru berupa lemari 

arsip sesuai dengan tingkat klasifikasi informasi; dan 

c. prasarana berupa ruang penyimpanan yang representatif 

sesuai dengan tingkat klasifikasi informasi. 

(4) Perangkat lunak sebagaimana dimaksud pada ayat (2) 

meliputi: 

a. daftar arsip aktif, inaktif, terjaga dan vital; 

b. aplikasi pengelolaan arsip aktif dan inaktif. 

(5) Sistem klasifikasi keamanan dan akses arsip dinamis 

sebagaimana dimaksud pada ayat (1) menggunakan angka. 

(6) Sistem klasifikasi sebagaimana dimaksud pada ayat (1) 

disusun berdasarkan klasifikasi bidang tugas, sebagai 

berikut: 

a. 000 Umum; 

b. 100 Pemerintahan; 

c. 200 Politik; 

d. 300 Keamanan dan Ketertiban; 

e. 400 Kesejahteraan Rakyat; 

f. 500 Perekonomian; 

g. 600 P.U dan Ketenagaan; 

h. 700 Pengawasan; 

i. 800 Kepegawaian; 

j. 900 Keuangan. 



-11- 
 

 BAB IV 

PENGATURAN AKSES ARSIP 

Pasal 8 

 

(1) Pengaturan  akses  arsip  sebagaimana  dimaksud  dalam 

Pasal 3 huruf c digunakan kepada pengguna arsip yang 

berhak. 

(2) Pengguna arsip yang berhak mengakses arsip terdiri dari: 

a. pengguna internal yang ada di instansi; dan 

b. pengguna eksternal di luar instansi. 

 

 Pasal 9 

 

(1) Pengguna internal sebagaimana dimaksud dalam Pasal 8 

ayat (2) huruf a terdiri dari: 

a. penentu  kebijakan  yang  mempunyai  kewenangan  

untuk  mengakses seluruh arsip yang berada di bawah 

kewenangannya, dengan ketentuan sebagai berikut : 

1. pimpinan  tingkat  tertinggi,  yaitu  Kepala  Perangkat  

Daerah/instansi mempunyai kewenangan untuk 

mengakses seluruh arsip yang berada di bawah 

kewenangannya; 

2. pimpinan tingkat tinggi yaitu Sekretaris, Kepala 

Bidang, Kepala Sub Bagian, Kepala Seksi yang 

mempunyai kewenangan untuk mengakses arsip di 

bawah kewenangannya, namun tidak diberikan hak 

akses untuk informasi yang terdapat pada pimpinan 

level tertinggi dan yang satu level dengan unit di luar 

unit kerjanya, kecuali telah mendapatkan izin; dan 

3. pimpinan tingkat menengah yaitu Kepala Sub Bidang, 

Sub Bagian yang mempunyai kewenangan untuk 

mengakses seluruh arsip di bawah kewenangannya,  

namun  tidak  diberikan  hak  akses  untuk  

informasi yang terdapat pada pimpinan level tertinggi, 

pimpinan level tinggi, dan yang satu level di luar unit 

kerjanya kecuali telah mendapatkan izin. 
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b. pelaksana kebijakan yaitu staf, petugas arsip, arsiparis 

dan pegawai yang mempunyai kewenangan untuk 

mengakses seluruh arsip yang berada di bawah 

kewenangannya  dengan  tingkat  klasifikasi  biasa,  

tetapi  tidak diberikan hak akses untuk arsip dengan 

tingkat klasifikasi terbatas, rahasia, dan sangat rahasia 

yang terdapat pada pimpinan tingkat tertinggi, pimpinan 

level tinggi, pimpinan level menengah, dan yang satu 

tingkat diatas unit kerjanya kecuali telah mendapatkan 

izin; dan 

c. pengawas  internal  mempunyai  kewenangan  untuk  

mengakses  seluruh arsip pada pencipta arsip dalam 

rangka melaksanakan fungsi pengawasan internal sesuai 

dengan ketentuan peraturan perundang-undangan, 

seperti pengawasan yang dilakukan oleh Inspektorat 

Provinsi Sumatera Utara. 

(2) Pengguna eksternal sebagaimana dimaksud dalam Pasal 8 

ayat (2) huruf b terdiri dari: 

a. publik  yang  berhak,  mempunyai  hak  untuk  

mengakses  seluruh  arsip dengan kategori 

biasa/terbuka; 

b. pengawas eksternal mempunyai hak untuk mengakses 

seluruh arsip pada pencipta arsip dalam rangka 

melaksanakan fungsi pengawasan sesuai dengan 

ketentuan peraturan perundang-undangan, seperti 

pengawasan yang dilakukan oleh Badan Pemeriksa 

Keuangan, dan Badan Pengawasan Keuangan 

Pembangunan; dan 

c. aparat  penegak  hukum  mempunyai  hak  untuk  

mengakses  arsip  pada pencipta  arsip  yang  terkait  

dengan  perkara  atau  proses  hukum  yang sedang 

ditanganinya  dalam  rangka  melaksanakan  fungsi  

penegakan hukum, setelah mendapat ijin dari pimpinan 

tertinggi. 

 

 



-13- 
 

 Pasal 10 

Pengaturan akses arsip  sebagaimana dimaksud dalam Pasal 8 

ayat (1) disusun dalam daftar arsip dinamis diuraikan dalam 

Lampiran yang merupakan bagian tidak  terpisahkan dari 

Peraturan Gubernur ini, sebagai berikut: 

a. Lampiran III kode angka 000 bidang tugas Umum; 

b. Lampiran IV kode angka 100 bidang tugas Pemerintahan; 

c. Lampiran V kode angka 200 bidang tugas Politik; 

d. Lampiran VI kode angka 300 bidang tugas Keamanan dan 

Ketertiban; 

e. Lampiran VII kode angka 400 bidang tugas Kesejahteraan 

Rakyat; 

f. Lampiran VIII kode angka 500 bidang tugas Perekonomian; 

g. Lampiran   IX   kode   angka   600   bidang   tugas   Pekerjaan   

Umum   dan Ketenagaan; 

h. Lampiran X kode angka 700 bidang tugas Pengawasan; 

i. Lampiran XI kode angka 800 bidang tugas Kepegawaian; 

j. Lampiran XII kode angka 900 bidang tugas Keuangan. 

 

 Pasal 11 

 

(1) Pengaturan  akses  arsip  sebagaimana  dimaksud  dalam  

Pasal  8  ayat  (1) dilaksanakan dalam rangka pengamanan 

fisik dan informasi arsip. 

(2) Pengamanan fisik dan informasi arsip pada ayat (1) secara 

keseluruhan mencakup fasilitas  pengamanan  seperti  

pemasangan  kamera  pengawas (CCTV), kunci pengamanan 

ruangan dan media simpan arsip. 

(3) Pengamanan fisik dan informasi arsip sebagaimana 

dimaksud pada ayat (2) diatur dengan ketentuan sebagai 

berikut: 

a. kategori arsip biasa/umum/terbuka disimpan pada rak 

besi; 

b. kategori arsip terbatas disimpan pada filling cabinet; dan 

c. kategori arsip rahasia dan sangat rahasia disimpan pada 

lemari besi. 
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t4l Pengamanan fisik dan informasi arsip sebagaimana
dimaksud pada ayat (li meliputi penciptaan daftar arsip
terbatas dan daftar arsip rahasia.

(5) Pengamanan fisik dan informasi arsip
dimaksud pada ayat (2) dilaksanakan

EDY RAHMAYADI

sebagaimana

oleh Arsiparis
dan/atau petugas kearsipan yang diberi kewenangan dan
tanggung jawab mengelola dan mengamankan fisik serta
informasi arsip.

BAB V

KETENTUAN PENUTUP

Pasal 12

Peraturan Gubernur ini mulai berlaku pada tanggal
diundangkan.

Agar setiap orang mengetahuinya, memerintahkan
pengundangan Perat'rlran Gubernur ini dengan penempatann3ra
daiam Berita Daerah provinsi Sumatera Utara.

Salinan Sesuai dengan Aslinya
KEPALA BIRO HUKUM,

Ditetapkan di Medan

pada tanggal 12 September 2O22

GUBERNUR SUMATERA UTARA,

ttcl
DWI ARIES SUDARTO
PEMBINA UTAMA MUDA
NrP. 19710413 199603 L AA2

Diundangkan di Medan

pada tanggal 19 September 2022

SEKRETARIS DAERAH PROVINSI SUMATERA UTARA,

ARIEF S. TRINUGROHO

ttd

BERITA DAERAH PROVINSI SUMATtrRA UTARA TAHUN 2A22 NOMOR J 9
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AKTIF INAKTIF
1 2 4 5

A.

5 Tahun Permanen

1.

2.

3.

4. Pemberian masukan dan dukungan dalam penyusunan kebijakan

5.

B. PERDAGANGAN LUAR NEGERI

1. Ekspor Produk Pertanian dan Kehutanan

a. Ekspor produk tanaman pangan, perikanan dan peternakan 5 Tahun Musnah

1). Tanaman Pangan

2). Perikanan dan Peternakan

b. Perkebunan 5 Tahun Musnah

1). Tanaman tahunan

2). Tanaman semusim

c. Hortikultura, rempah-rempah dan tanaman obat 5 Tahun Musnah

1). Hortikultura

2). Rempah-rempah dan tanaman obat

I. URUSAN PERDAGANGAN

Penetapan dalam bentuk NSPK (Norma, Standar, Prosedur, Kriteria)

5 tahun setelah proses 

kegiatan dinyatakan selesai 

dilaksanakan

5 tahun setelah proses 

kegiatan dinyatakan selesai 

dilaksanakan

5 tahun setelah proses 

kegiatan dinyatakan 

selesai dilaksanakan

KEBIJAKAN

Kebijakan tentang Perdagangan Dalam Negeri, Standarisasi, dan perlindungan 

Pengkajian dan Pengusulan kebijakan

Penyiapan bahan

Perumus kebijakan

5 Tahun sejak penetapan 

kebijakan yang terbaru 

ditetapkan

2

JENIS ARSIP
JANGKA WAKTU PENYIMPANAN

NO KETERANGAN

JADWAL RETENSI ARSIP SUBSTANTIF

PEMERINTAH DAERAH PROVINSI SUMATERA UTARA

LAMPIRAN II       PERATURAN GUBERNUR SUMATERA UTARA 
       NOMOR     29 TAHUN 2022 
       TANGGAL   12 SEPTEMBER 2022  
       TENTANG JADWAL RETENSI ARSIP FASILITATIF DAN SUBSTANTIF 
       SERTA PEDOMAN SISTEM KLASIFIKASI KEAMANAN DAN AKSES 
ARSIP 
       DINAMIS DI LINGKUNGAN PEMERINTAH PROVINSI SUMATERA UTARA 
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AKTIF INAKTIF
1 2 4 5

I. URUSAN PERDAGANGAN

2

JENIS ARSIP
JANGKA WAKTU PENYIMPANAN

NO KETERANGAN

d. Kehutanan 5 Tahun Musnah

1). Hasil kayu dan produk kayu

2). Hasil hutan bukan kayu

2. Ekspor Produk Industri dan Pertambangan

a. Produk TPT, aneka dan jasa 5 Tahun Musnah

1). Produk tekstil dan produk tekstil (TPT)

2). Produk aneka dan jasa

b. Produk Logam, mesin, alat transportasi dan elektronika 5 Tahun Musnah

1). Logam dan mesin

2). Alat transportasi dan elektronika

c. Produk industri agro dan kimia 5 Tahun Musnah

1). Produk industri agro

2). Produk kimia

d. Produk migas dan pertambangan 5 Tahun Musnah

1). Migas

2). Produk pertambangan

3. Fasilitasi Ekspor dan Impor

a. Kerjasama Internasional 5 Tahun Musnah

1). Kerjasama multilateral dan regional, termasuk bilateral

2). Pembiyaaan perdagangan

b. Sumber pembiayaan dan sistem pembayaran 2 Tahun Musnah

1). Penjaminan pembiayaan ekspor dan impor

c. Prosedur dan Dokumen 2 Tahun Musnah

1). Prosedur ekspor dan impor

2). Dokumen ekspor dan impor

5 tahun setelah proses 

kegiatan dinyatakan 

selesai dilaksanakan

5 tahun setelah proses 

kegiatan dinyatakan 

selesai dilaksanakan

5 tahun setelah proses 

kegiatan dinyatakan 

selesai dilaksanakan

5 tahun setelah 

perjanjian, kontrak, 

kerjasama berakhir dan 

3 tahun setelah kegiatan 

dipertanggung jawabkan/ 

diaudit

3 tahun setelah proses 

kegiatan dinyatakan 

selesai dilaksanakan

5 tahun setelah proses 

kegiatan dinyatakan 

selesai dilaksanakan

5 tahun setelah proses 

kegiatan dinyatakan 

selesai dilaksanakan

                                                 Halaman 2
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Ĥ F
t F
' fr D z u) z

= o) d 3 q) :l I o) N
)

to

ts Ir
a ?1 F
, lq



4 o

h} Y C
D o i-) (\
1 & p p rd o 5 o iJ m 0a p F
l p s (r
t u r+ (D H rJ o 5 < o a. s p IJ p a !J iJ H p H r{

(, :-
!tr JH O

- 
ts

l

d1
 

)!
H

IJ
*F

I

-t
,i

>
)

J.
a

!a
D

lJ
 

'{ U q k p H ,\ =(u H F
J p 0a o s H Q a d o H

+ "u (D LJ s H l.+ p g s !J p. s) F
) 15 p s a2

:-
i

oo
)

5a $i
!

'+
O

H
)4

A
i< iio H
J H
K

H
o

H
P ;r
- +
g)

i'a lrH '1
 

r)

, 
^.

1
F

. 
j!

*)
 

l)
qi

l;
t-

l
F

)
-+ -J H o lu H 0a (-
.) H U
V

qc o P 0r
c o o p P p) d o t p a+ o |1 tr H P 0. s H F
J d o p ra i\ o H p p H *q p H
r t E F d H iJ

!,I

P
F ts )

5 
F

B
'ts

E
P

H
 T

H
pE

E
E

O
q

x'
g)

 s
ili

H
r

rH
 

td
(D

 E
r'D

,io
 

E
T

 N
((

6'
 t.

g" s f+ 3r H F l. ) fir E tr I 6l p r U o T E g Ir F
. 5 p F

bJ Y "d o H m o o H ls p H p r| p iJ H o' E iJ iJ a

q{ H z F
I u F
i a F
'

,,!
d t{ z la b d fr F

l

b.
)

af
rJ

, 
!)

p)
 

Lr
x 

*E
P

J 
H

+
 

iJ
!4

(}
 

r*
S

+
s

E
H

O
;{

fi 
S

bL
rf

r''
l 

iJ
 

(D

=
0q

oQ
H

S F
)

H P

lJ ''t
'

(d
. 

C
)

pL
f

F
 g

E
,r

 
lr{

 
;,J

F
F

i 
*

B
E

.H
\-

 E
l t

i
o.

 E
i i

f,
bL

rf
d.

iJ
(D

F
S

E
U

q H
.

F
+

 
P

i - F) P

(J =
-1

' 
t!

LA
. 

IQ
,J l!H

tu

^.
'{-

'd
 D

&
.

-a
$

P
lD

x'
F

JA
F

l t+

[J
8F

*'
E

'g
{ 

t"
'*

a 
ai

'=
H

. 
iri

 
iJ

a-
D

 o
=

^ 
(D

F
+

8.
a,

5B
)

pd
E

'
C

 
i+

.
b 

$E
rf

ril E
B

fr U
'

(*
)

(J
. 

O
)

p 
'tf

ft 
*E

P
 

lt+
 

iJ

f+
q

5H
o

'--
,li

 6
-

O
.E

E
 Ir

bL
T

i
(-

. 
iJ

 
(D

E
O

qO
Q g.

;P
"'l

' !) H

(l)

fi-
E

 $
E

JB
C

-' 
i:)

 P
*P

 
a

ilp
.g

[.H
 &

iJ
 

r+
s)

 p
lJ

[$
H tl)

* 
cr

.l

g$
'

C
i 

F
J

!)
tr

P
P 8u

)
')o )-

 
r+

+
.(

1
.-

\F S
B

$o
.

).
l 

fil
E

t=
tu

 t])

to
n F

l
tl, H 4

F
l s- (- iJ

IJ -i F
) iJ e P

LJ *, p) 11 ,)

G
)

F
1 !r
'

iJ H

I\) F
I

iJ 5

N
) *l p H

IQ -l p iJ iJ

+

rd o E l-{ ts o IJ

tu o F
i

u lJ iJ o H

o N
l H H

? {l) { p *

= & iJ IJ

7 i+ a ,t :r

$ H P p P

gI

nr E H tr
l n b 2 b a

o) 6 3 $ f j o) tI)



z o

(J
) : E
d

H H H
. 5 w lrJ 5 -l o It a o H IJ o p F p tD P U
)

U
,

r-
l- o H

A : H p (- tr a }] p ts
) H (D P E o t P

L.
) 'o

5c .E '0
.D

@
i

i-J
 

'N
tD

 5
.

{t
r 

t

H
(J

il
C

T
E a F
t s H

t\J H H ai .J - a -t a - U - {r
t

G
)

Y 'r) p a f+ F
l

{f
2

*c "Jo H {J (' g. p p E r+ p iJ P
.

L) s 5 { p r-
f o F
l

i-) !r s a o (+

p

..t
d

5(
!

.H

01
a

'u
o

fu
F

)
og

)
H

U 6o
"

)-
)

w
H

j
E

H
s.

E
U

, 
r+

?t
i 

P
U

J
iJ

S
.) :- E
d =
'

U iJ W pJ r+ o H u p H a - .L
, o ? a

h)

C
r t{ z l{ a F a l-l E

lJ

E
" 
h.

'*
'D

E
.+

H
j 9

c
H

'!$
 

p

f+
9

F
.?

 s
iJ b 

pr
J

F
'B

'H
iJ

P
(D

u

F
fl 
[

X
i P

i
'H

' hi
 5

=
F

r 
A

)

rp
.9

i+
E

'o
E

i 
t s

i-}
 

r+
i]]

 E
\3

if,
ri=

fl6
ld

'
iJ

tr
(D

r,

co
ar

r
oU

q 
a

d1
 

P
l-

!}

=
J 

A
=

r^
,O

aa
 

0l
D

 
ai

 
'r+

P
r+

H
i(h ))
o

a

oc
ra

 +
X

iP
d

-.
!1

l 
I1

id
=

'O
A

 
r-

/ 
0i

lD
 

ni
 

'r
J- p)

O
a

6.
F

*
'P

E
.+

E
JB

C
-' 

i\i
 5

H
:P

 
A

rq
B

r€
 s

H
s5

i-J
-l.

o)
 !

l 
15

rir
i=

P
-f

ra
iJ

P
(D

a

(,
a 

rf
 ._

:
Ig

 o
 h

,'
aE

.+
[j 

B
s

:'E
 

p
H

:')
 

o
rs

9
rE

 S
H

pl
r

g h)
 P

rJ
rr

il
iD

lD
g

LH
W

iJ
P

(D
a

a7
i*

:
F

fi 
B

.
$a

!
:'s

 5
H

iir
 

a
r+

9
'r'

!' 
E

' 
O

$t
 $

iJ
 

.+
$ 

g)
rd

F
F

'ts
H

E
a

'rJ
P

(D
u

N
ts x F

l
E

'

C
r P 4 x, l* d lt n F
l H z 5 E \, a r a

+ p rJ

lr -l sl (- iJ

t\) -) H

+ p rJ

N
)

F
I

g)
'

iJ

t\) *l p iJ d H

t\) -J p iJ

+

l{ z td f'{ i.i F
'

,a
,

= a Y
)

u lJ

rD t F
T iJ P
J E o H

z @ E s] iJ

o ..t 5 p +

E F
t IJ iJ ).

lJ F o

? H r)

U
I

n H F
l H H b z o > z

+ $ $ 3 o) f J 6) s



a o

(,
.) Y ,:q p a, H
.

a+ p a r5 o iJ o p. p H (+ p iJ p rJ E p H (D i.t p ) r+ o 5 3 p p v, o r+

5o

--
i- 

E
t 

nr

fi 
o'

o:

+
rq

F
-.

' 
v:

 
L-

P
E

H

D
 6

',*
,J

U
H

 H
E

R
B

P
Ir

r 
l+

 t
s

"Y
F

T
H

tiJ
-

nr
F

JL
.

A
q?

x'
ut

s.
pE

3
ct

A
 

i
tu

g)
;J

-J
 

r 
\

U
+

D
 't

n 
).

ti=
a

:'r
-

-,
 l

J 
u)

a-
.

X
'P

P
! ,'a $s 'a
3

pA E
6.

.+
 '

-t
o jt) + L,

T

i,,
l1 a

\i :-
H

U
LU

;6
O

l!

e+
l-{ I-
 y

B
$t

sJ
l- 

-i. a
i\:

T
6i

r or E !J
a

IJ
+

o

0J
rJ

)
J

n

B
%

!0
H

H
D $U -lJ ii
 

0a
ai

l

!ia iD
 0

0

1g {il
j

*.
^

(.
^) :-

op ra
=

iD
-

H
(J pd aO

-
ap +

l\1
(9

 
H

P
r+

H
0)

4f
t1

 
J

=
a

=
o

nl
t

r+
tu

o

+
. 

iJ

p)
a

E
. 

(J

a5 O
o

tJ
p

3.
i

O
ts

J

H
a

)H l! H

!D

.v
)

-g
)

r3
 A

A
.

2r
ts

)
tA

 
i4

 
-.

i.
::) B

l6
Y

1.
S

tD
ia

#'
1 

+
'

D
aO

.
P

 
=

-F
r

H
O

T
\

J kx o
5

*! l-:
 

n1

U
V

 
L.

hr a $ -+ H I! - 5 J t H a H

N
]

O
o

,,]
 F

P
r{

iJ
!

>
l 

(,
,

$ 
lrc

T
J

H o 0! B p 4 a (, i { H 5 - .J o

(, :-
!w JH qa ; 

(.
,)

)p hl
p

5
F

J
i-.

 o
O

a 
F

r
/\A - LT '^
i 

F
?

,o -u
!

H
n\

JU )^
:

5 ,;x -H
g

/O

rJ L) p) 0q 3 fi H il) ! a a - F
l

N

t{ H z l{ a a w rd

(^
)

a!
=

a.
 h

i 1
7

ir0
c 

*
ilJ

 B
E

*'
 

ili
 

P

=
lP

 
v,

fo
.9

-
r.

? 
F

H
pE

'
tu

 D
l5

,ft
iI

P
ei

l
iJ

t)
O

t,

(,
a 

if 
,-

:

d"
fi 

H
-

[J
P

tr
*'

ili
ts

=
) 

a
rp

.9
i+

 t
r'(

D

8t
 $

'E
) 

.+
ql

 $
r5

rr
lil

E
fu

)
iJ

P
)(

D
a

(i)

F
fi 

$
H

J 
ts

E
*'

i]}
 F

*5
 

a
ro

-9
&

* 
$

iJ
* iD
 $

15
r5

'A
iJ

P
(D

c,

A
 

lrl
le

. 
O

 
n.

'
aD

 0
a 

i-
lu

+
-

-' 
(1

1 
J

0J
 

l-!
 

.'+
'F

E
'o

(n
 r

z 
O

)

$ 
p1

5

F
JJ

O

(,
l)

aF
-:

d'
fi 

s
[j 

B
s

*.
 l

li 
F

*X
E

'tr
- 

tr
' 

(D

a.
i F

'
Ito

l|f
LJ i! 

0l
 r

d

P
P

T
iJ

P
(D

(1
,

(^
)

a!
ts F
di

 s
[J

B
E

H
.i)

) 
F

3I
 fr

O
) 

14
 

!+

rE
 *

P
p,

E
r

$B
ltj

'fT
iI

P
P

8
iJ

-J
O

a

(,
6.

h"
*

!P
E

.F
X

i P
.s

:'$
 5

E
:8

B
) 

+
 

rl'
i#

E
'rD

fr
* 

$
iJ

+ i])
 t

D
 1

5

r,
B

.E
iJ

P
(D

a

\J
La l.r F

l
l{ !,

e.
l

ts
l

4l I' F
I d td n F
I E
' z f =E z z

hJ d p I{

tJ -l s ) (- i)

t\) F
I

!D
'

tr H

h] F
l

tD
'

r. s

N
) rJ tD iJ

t\) -, ,) (' iJ

t\) *) l0 p e H I

+
z Ita t/r F

:
t{ ,tt

F
d o H iJ i) H o H

hd 4 u iJ p H tJ o iJ

7 a P p

t o 4 5 iJ H J rt tJ

F
d o t H , G H I

H o iJ p o i,J

u H ts
) p iJ

U
I

n F
' -t F
' fr 1 o P z

3 0) 6i 3 l) 7 I o) (r
l



F
z o

:-
 H

] z
t!d gr

d
irU l{ 5D !r

D E
2

H
E

bF
, H

H
tr

J
oF

i E
,)

E X
P

A
 l

rr
H

.D H
4

E t o - t H I p p

P o -l. (3 ts
1 p + -. p H P F
U o + o H o p H p p H

+ v .0 o H iJ iJ iJ r-
F s p H tJ p iJ o - p a

n

oa
)

5'
a

oo
=

o=
'

H
 i\

i
-5

 9
.

p P
gr

aB P
' H
H

E
€ o

gE P
H dt lf 

or
.

6'
,to

i-+
 S

)
p5 5. F

5
ts

g

ffi
H 5f
f

IJ
 P

i
(T

5
F

t 
l^

P
o

t-
 O

a
,i 

ts
'

=
'E

u6
1 H
5

Lr
o

-p
) 5 gQ U p H P

qe

oo n5 =
 

.in
iJ

 v
x

A
A

5'
 

ar

fil
 

i
j

E r+ ts H * o H 0a L.
l, + nl F

) (J o H (D p I} s H H 0a H ua

P

^r
 tt

a-
o E

:H
H t.u

-

E
.E

E
B

 E
ts

'-,
N

 
I

H
5 

5
i=

 ,i
 I

d
n 

E
'o

zi
 

=
o,

E
-

0a
 t'

o
$E

 g.
P

€ 
ffi

H
rt

P
pH

l{
'\O

 
fi

n)
i]b

$f
fi 

F
gp

ro
.tH

.
w

g)
 o

P
H

f
[;5 iJ 

6.
 ,

a
C

 *
 r

D
-'

B
_ 
ii 

.E

sx
 &

-H
F

.
<

,4
 p

H
E

.H
l6

'>
T

JA
1E

P
l 

-'.
t 

lt

$E
E

lfF
l 

T
H

T
P

H
H

.E
H

) E o (! P E
d p g" p H

IJ

o=
t

)+
 t,

E
d 

F
i

!]p a-
a

i}l
 

F
'

5H L-
P ra
H

'
sd sF <

s
H

.H
-9 F

P
i

4) fD
 T

E
m

,t
H

E
'

pr
d

^(
D tr
.i

)(
D

A
r(

D
.+

 
i-I

P
dq

d0
!

'6
)

E
E

H
B

.H
p)

P
P

A C
o

sl
* o)
x

5E tr
15 <
q

=
(. F
&

\J
 

0l
$n

r
?D

fr
F

lP P
o) irH

' t iJ tr
'

P tr B

p

s=
[d

t(
'd

 
I

ia
oL

Y
E

E
ts

!F
J B
0g

*
ct

n 
fli

}J
J=

F
E

hi
o

0a
hE

t
ttl

-P E
x 

O
P

X
5

P
i5

 p
.

O
Q

r 
!)

rd
rio

6H
H

.
F

i(D =
'0

a
ir 

rr
o

gq
 tr

i
$H 5p P

H
U |+

 A
ia s# H

ts
5I

J
ko oE 5'

' X
cn

a 
5

0a
 g

)

F
tH 5p

H
.

O
B qE U

q 
r-

t
tD

=

lJ
P $ H p H 0a O

E p H

N

I

C
.{ (r
, 4 l{ a ts fr w F
{ t,

(.
[)

6"
5'

*
iP

E
.+

H
j F

]*
 t

r
:'u

tl
E

:8
O

) 
lJ

 
r+

F
€ 

S
H

p5
D

.+
ql

 O
ro

F
E

"3
X

E
th

iJ
P

(D
(a

C
.*

}

$.
H

'*
eE

.3
H

J 
B

C
H

.ij
 

E

F
iE

''!
' 

tr
'(D

ad
E

i
P

pl
r

iJ
 

r+
sl

ll)
rd

0E
a

iJ
tr

(!
u

(,
a!

= 8,
fi 

$
H

jts
tr

H
' i

ri 
p

B
T

 E
ql

 
14

r+
i{'

E
' g

A
(1

 
0l

E
pj

rr
iJ iD

 $
E

rE
"A

tr
E

T
D

iJ
P

(D
U

1

(,
8.

h"
*

!P
8.

3
*.

tD
e

iJ
. 

hj
 

p

F
ef

i
'!+

 t
r'O

F
i*

 S
t;+ i! 

sl
 1

5
if,

,iI
H

fiI
I)

iJ
P

(D
(r

)

ar
;

!T
 E

. 
E

.
X

{lD
(1

H
.i$

 
E

B
I H

$ 
+

.+
aE

#
H

pr
it

S
 S

c
$E

a
iJ

-,
(D

{t
,

(.
.)

$f
; u

B
 q

E
*'

iD
 

P

B
I8

$ 
+

r+
i#

 
E

'(D
aa

F
P

oj
lr

iJ
 

.+
b 

$1
5

F
['t

s
f'|

ia
ir)

(D
a

N
)

hi a{ F
I

l{ !l

C
r D 4 x, ha { D hl fa F
l

E
' z s E \, a z

N
] *l p iJ s

t\) + H

\} -i p ) t)

N
] -l p ) H

H -l p ri H )

t\) -l p ) ("
- F

+

F
I z hi ft F
l

t{ lA
,

A Q iJ lD

? t> fi tJ

F
U o + H p H G H

o H H p iJ .D iJ

? a H iJ

o B H P iJ o H

U
I

n H rl E fl F 1 o D z

4 sl B
) 3 g) = J O
)

O
)



1 o

I
id

o
O

.i
U

ts
.

0a
5

pp
D

5q
)

o.
o"

o)
p

bE E
'd

o 
?!

'
D

d
h(

D
iu

5
0)

K
,r

tr
oq

l
JJ

. 
E

pd 16
(D gE !-

{ 
H

O
i1

I.p iJ
P

E
r' 

p
pn

1 55 '-+
 H

P
.H

P
H C
F

5d hr
 lD

irH i.-
J 

f
' 

cr
a e. P p F
.| iJ E
. p E p d. p H

t\) v tr r{ iJ ut
i $ P H (D a P o p p r)

U

xr
 '

.-
 z{

J

F
l

E
C

D
S

c 
P

i5
rr

. 
p 

il)

(/
)0

-P
F

(l1
lrq

N
O

D
(?

nl
 

'A
L,

)

H
S

X
l 

ia L) - sq H yc H :1
1

('. 5 )

-i^
i

i--
 

o P
X

=
st

s
ts

bj
r+

P
ni

 o
.

'o
l 

s
E

i{
iJ

J o.
 x

-
bo p(

D
oq

5
nl

D eE x.
rh

ii$ F
F

]
S

)
ca p rd o tr (D lt s a-

f E 'F)

tu $ H H H p F
l

H o G r{ O
E p p

t4 U o H m o o p ID iJ p r+ tr t& p H o' F
t

H s a

rD o a p E a_
f

!) s p H "* p d p {$ iJ E (D p o t p H

P

^i
E

i-(
D E

5F
T

.!E
!tF

P
H

 B
E

.B
 I

t''
 i}

) 
n

E
'H

E !{

R
-#

 [
=

5 
A

iiI ^a
I I

to

C
{ tt 2 l{ a ts F a F
{ !

(.
')

E
 H

'*
!1

 E
. 

-r
r

E
iB

g
F

.h
i 

5
H

:iJ
 

O
ts

oR [€
 $

E
A

]5
il+ b 

tD
rj

nK
\c

i
H

.i:
a

P
P

(D
u,

ar
;

A
E

.B
[jt

ss
H

'!u
 

5
*s

 
a

rs
9

i=
. 
tr

' 
O

E
* 

$
iJ

 
t+

$ 
ID

F
cl

nt
ci

P
P

(D
u

A
F F
di

 F
-

X
{P

d
H

'h
i 

5

F
X

a
't!

r.
 t

r' 
O

fiE
 $

b 
lD

hd
F

[.8
gE

a
P

H
(!

a

(r
)

F
f, 

$
H

J 
Q

g
F

.h
i 

5
H

: 
;J

 
(f

i
hi

p.
9

r#
 $

iJ
 

-l'
s)

 9
)'o

r[
'E

H
E

.tJ
,

P
P

(D
{n

O
J

9.
 F

i -
r

LL
O

 
ni

'P
E

.+
X

{P
c

E
'$

 r
*F

 
a

rp
.9

'rr
 

=
'O

fi€
 F

H
!)

!r
L.

l 
r+

G
l 

$l
d

F
 h

-'t
s

H
tr

A
P

P
(D

(r
t

* 
c*

>

IJ
F

I
O

 
^r

'
ct

P
F

)t
r

-lf
D

l- 
r+

H
.O

dq
)

tit $p
.

l.J
 

O
l

X
l 

i-+

(^
)

H
"f

r 
$

E
$s

*E
 

v)
E

ic
.9

[,8
 s

H
p5

iJ
.+ hr
 !

) 
'ld

r[
'3

H
tr

U
P

P
T

D
a

u)

H
"f

l $
H

J 
P

g
i-.

 h
i 

5
f.. F
i$

rE
 s

P
pj

'lr
iJ

 
r+

$ 
P

lJ
nn

d
H

E
a

P
P

(D
(n

N
ts f{ F

l
a,

d ts La n F
l

tt a x E t ts z
t\) F

l
g) ) iJ

-l ) iJ

hl + 'J d )

tJ + lD P e. H

t$ + p H

t.) -l p tr H

t\) -l pr H

t\) F
I p iJ tJ

5

ha 4 lt{ n ry F
' t,

= u P p P

K {n H P )

H o { i-l tr H o p

F
d t? r{ P p =o rt

= g, tJ

"t
C o n P p H o 'F

)

= a H lJ p )

rd (} B iJ P p H o H )

(,
t

n k{ F
l

[4
1 fr 1 o z

+ 8r s) 3 0) 3 J o) -J



d o

ta Y ru o H d a t. H p H (D H o p H |lJ

U (} p (T
, p IJ p s 5 U H
. H H
.

sa p iJ -j tD ti H ,) v, LA p H a s E (, ? a

I
lri

 r
- 

^9 T
C

P
N

r-
o6

=
--

r. ai
!

*+
0) oo

-)

0J
e5

F
l'i

= o H
 

F
.S

J^
Y

 .
+

5n
r

i- U ha 9,
4

00
 e

.
ts

JI ) p i p -f H

.U fD B p P -t
- p p t) rq s g p a H
. p- iJ 'U (} s o |1 tJ

!.)

^t
E ro

T -
53

d
.!a

!q
p

F
8 

S

E
"$

 I
H

'ir
 n

xi
s)

E
:5

H
e.

*E
B

 [i
r

ts
: 

iJ
 

hl
f 

i-"
. 

f{
"a

!t il tr
o

H
I H
u

p r+ !r d p P *) a

\) Y H (D iJ (n d t) B
1 H 4 o H o p iJ P

.U o U o p L) E i{ p P rf lD '(J p ,{ a a p- p H H tr iJ i.J p r) *l p \3 P z o oa s t

lo

tr
, z H a ts ru a l{ t

A
F

rp
. 
id

 :7
!!8

.+
[J

 E
tr

ts
'h

i 
i5

a-
H

E
:F

, 
A

hi
o9

r€
 s

H
ID

I'
'J

 
'-+

b 
0)

lJ
,fF

I
fif

ru
j

iJ
F

)(
D

tr
t

$f
l$

H
JR

H
H

'i$
 

P
tii

 i
r 

a
rs

9
r.

H
 ft

U
+ E
] 
P

tJ
E

 ['
H

P
P

(D
U

'

(J
)

E
F

*
bo

c 
t

aH
'i

tD
=

li
H

.h
i 

5
-*

H
:;J

 
A

hi
sB

i+
 t

r'(
D

fi*
 s

b 
!D

E
rE

-'t
s

fiE
r,

,
iJ

)r
D

U
,

O
J

$S
 e

:/,
H

'{
F

)=
l-

H
'b

 
F

ffs
I

't=
. 

=
' 

(D

E
t 

$
iJ o)

 lD
 lJ

['[
' 3

H
-*

A
iJ

P
'D

a

6.
h*

o0
c 

ii
E

JH
g

hi
+

9
a'

'E
 s

P
pj

'lr
i-.

} iu
 t

D
u

,ir
i=

gt
a

rJ
P

(D
a

al
i-:

F
 fi

, 
,=

"

H
j 9

c
P

'iD
 

P
*5

 
@

ilp
.g

'r+
 =

'O
[j€

 
F

H
!)

5
iJ

 
.+

o)
 $

13
r.

...
...

...
...

..'
 
h.

' t
s

H
fr

A
P

)(
D

u

(,
q.

 li
 -

r
La

 O
 n

r'
iD

S
c 

L
H

JP
C

H
'h

i 
5

A
E F
iH

rE
 S

P
pj

rr
iJ

 
.+

ot
 lD

u
rr

I
tr

fr
a

P
/(

D
(r

t

h)
n F

l
t{ 1A

,

ts z l, ix { ts Ita n F
l = H z s 3 tl a P z

t\) ts
I

F
',

H P

.J tD ) i,

ta + ID ) (- P

t\) -l 'J

t\) + H

N
) -, p (- H P

t\) -i p e.
A

4 r{ F
7 l!,

= t, iJ p

? a 5 s

*U (D H iJ p F
)

(D iJ

=- U
} iJ p P

'U G F
i

H iJ iJ p

= V
) rJ gl E

tu F
i H p P o

(,
t

,t E
'

F
l

t{
* fr z o D z

+ s) s, 3 3) f J o) s



4 o

!
.td

5(
D

P E
A

'u
o

o= oa
 F

)
(D

q)
oi

J

$d 5E F
pr at (D c+
J

aO
l

re
I

il1 bi
\

t{ (h
tr

-aA
)-

t-
, 

a
ts p iJ :r (' u tr a

N
)

td o H 5 o J ir H p p H p H td s € p -l tD iJ d H !r *l p tr 'i t $ @

=
t;, d H B

A p P r+ o F
J (D 0- p ) a F H o E $

5o
)

+
1 

}J
oi

J
H

.+

,^
)J ., 

;)
pL

!
lJ

P !?
 L

'J

X
r 

!!.
4!

-
D

nl

F
, F
) (- p {n H J .-
J

t\) Y H iJ iJ p tJ t'+ tr p] F
) 9. s lJ {? p e p A
)

F
. r P o U
. p

(J
)

Y ru o iJ i-i d F s p E a. p E '1
3 o l! tf {1
1 !) H p p H F
) - p a

A : 'u (D oq o p lf F
D H H + o' ts
t P p a o. p p H
. a g I H
. a d a -l. 4 p r+ o O

Q a

N

C
{ H z t{ a F a t{ !

(,

H
.f,

 e
R

? 
6'

E
P

+
t-

H
' 

i\i
 

5
H

iiJ
 

A
ro

.9
F

tr
.(

D
a€

 F
H

$5
i.J

 
.-

+
iu

 $
15

rF
.E

=
--

a
P

)(
D

u

6.
F

*
b0

q 
F

-

H
JH

r
H

'ir
) 

P

6i
p.

g
'ra

- 
tr

' 
(D

E
t $

iJ
 

.+
nl

 P
rC

rf
F

i=
P

gy
,

iJ
P

(D
at

6.
r;

i,D
ue

 *
X

{o
lr"

)v
*!

-
H

'il
i 

5
*'

5 
a

rp
.9

F
i t

s'
g

E
E

 S
iJ

 
.-

+
$ 

lD
lS

rf
til E
gi

l
iJ

P
(D

(t
,

A
F

-r
d'

fi 
$

H
J 
E

i
H

'b
j 

5
*E

 
ra

tis
9

i4
' E

'g
E

E
',

iJ
 

.+
b)

 l
D

 lJ
rf

T
iI

H
ii(

h
P

p(
D

th

ar
;

!P
ts

.F
H

J 
H

g
H

' i
li 

tr
gb

 
at

a.
sB

b*
tr

'(!
t?

.U
 F

i-.
) $ 

tD
ld

riF
ix

iJ
P

(D
u}

F
fr

 $
xa

$i
-

ts
4|

-
H

.i)
] 

E
*'

E
 u

re
.9

F
€ 

S
H

pI
'

i.J
 

,+
i) 

lD
rS

,ix
'=

H
ti|

d/
P

P
(D

U
,

(,
LF

i-r
E

" 
ff.

 ,-
H

H
s

=
P

 
A

rp
.9

F
€ 

S
H

P
T

'
iJ

 
r+

o)
 D

rj
0$

i
)P

(D
u

N
X F

l !,

t\J *l lD iJ tr H

to a;
|

p 5 e H

+ p iJ rJ

h) J p rf € H

-l g) P

H -; p iJ

t\) + p iJ rJ

+

tt 4 f1 + t{ ti,

d ts )d f{ F
t H 4 fi H t ts z z

H o - U p P H

= fi H P

= w H p

? {f
i

H p

H r't T H P !0 iJ

= g2 iJ p i,J

= a) iJ p
o
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