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M c n i m b a n g : a. bahwa guna melaksanakan ke t cn tuan Pasal 30 ayat (6) Peraturan 
Daerah Nomor 2 1 Teihim 2007 tentang Organisasi Lembaga 
Teknis Daerah Kabupaten Pacitan sebagaimana te lah beberapa 
k a l i d i u b a h t e rakh i r dengan Peraturan Daerah Nomor 5 T a h u n 
2012 , pe r lu mengatur u r a i a n tugas, fungsi d a n ta ta ke i j a Satuan 
Polisi Pamong Praja; 

b . bahwa j berdasarkan per t imbanganan sebagaimana d i m a k s u d 
pada h u r u f a diatas, maka pe r lu menetapkan Peraturan B u p a t i 
t entang Ura ian Tugas d a n Tata Ke i ja Satuan Polisi Pamong ftaja 
Kabupaten Pacitan. 

i 

M e n ^ g a t : 1 . Undang -Undang Nomor 12 T a h u n 1950 t en tang Pemben tukan 
Daerah-Daerah Kabupa t en d i L i n g k u n g a n Prop ins i J a w a T i m u r 
(Lembaxan Negara T a h u n 1950 Nomor 19), t a m b a h a n 
L embaran Negara Nomor 9 ) sebagaimana t e l ah d i u b a h dengan 
Undang -Undang Nomor 2 T a h u n 1965 (Lembaran Negara 
T a h u n j 1965 Nomor 19, T a m b a h a n l emba ran Negara Nomor 
2730 ) ; : 

2 . Undang-Undang Nomor 32 T a h u n 2004 tentang Pemerintahan 
Daerah (Lembaran Negara T a h u n 2004 Nomor 125, Tambahan 
Lembaran Negara Nomor 4437) sebagaimana te lah beberapa k a l i 
d i ub ah ' t e r ak h i r dengan Undang-Undang Nomor 12 T a h u n 2008 
(Lembaran Negara T a h u n 2008 Nomor 59 , Tambahan Lembaran 
Negara Nomor 4844) ; 

3. Peraturan Pemerintah Nomor 38 T a h u n 2007 tentang Pembaigian 
Urusan Pemerintahan, antara Pemerintah, Pemerintahan Daerah 
Provinsi d a n Pemerintahan Daerah Kabupaten/Kota (Lembaran 
Negara T a h u n 2007 Nomor 82 , Tambahan Lembaran Negara 
Republ ik Indonesia Nomor 4737) ; 

4 . Peraturan Pemerintah Nomor 4 1 T a h u n 2007 tentang Organisasi 
Perangkat Daerah (Lembaran Negara T a h u n 2007 Nomor. 89 , 
Tambahan Lembaran Negara Republ ik Indonesia Nomor 4741) ; 

5. Peraturan Pemerintah Nomor 6 T a h u n 2010 tentang Satuan Polisi 
Pamong Praja [Lembaran Negara T a h u n 2010 Nomor 9 , 
Tambahan Lembaran Negara Nomor 5094); 

6 . Peraturan Menter i Da lam Negeri Nomor 57 T a h u n 2007 tentang 
Petunjuk Teknis Penataan Organisasi Perangkat Daerah; 



Menetapkan : 

7. Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 40 Tahun 2011 tentan, 
Fedoman Organisasi dan Tata Keija Satuan Polisi Pamong Praja; 

8. Peraturan Daerah Kabupaten Pacitan Nomor 18 Tahun 2007 
t entang Urusan Pemerintahan Kabupaten Pacitan (Lembaran 
Daerah Kabupaten Pacitan T a h u n 2007 Nomor 25); 

9 . Peraturan Daerah Kabupaten Pacitan Nomor 2 1 T a h u n 2007 
tentang Organisasi Lembaga Teknis Daerah Kabupaten Pacitan 
(Lembaran Daerah Kabupaten Pacitan T a h u n 2007 Nomor 28) 
sebagaimana te lah beberapa k a l i d iubah terakhi r dengan 
Peraturan Daerah Kabupaten Pacitan Nomor 5 T a h u n 2012 
Lembaran Daerah Kabupaten Pacitan T a h u n 2012 Nomor 5. 

MEMUTUSKAN 
i 

PERATURAN BUPATI TENTANG URAIAN TUGAS, FUNGSI 
DAN I T A T A K E R J A SATUAN POLIS I PAMONG P R A J A 
KABUPATEN PACITAN 

B A B I 
I KETENTUAN UBHJM 
I 

Pasal 1 

Da lam Peraturan i n i yang d i m a k s u d dengan : 
1. Pemerintah Daerah adalah Pemerintah Kabupaten Pacitan; 
2. B u p a t i adalah B u p a t i Pacitan; 
3. Sa tuan Polisi Pamong Praja adalah Satuan Polisi Pamong Praja Kabupaten 

Pacitan; I 
4. Kepala Satuan adalah Kepala Satuan Polisi Pamong Praja Kabupaten Pacitan; 
5. Jaba tan Fungs iona l ' adalah k e d u d u k a n yang m e n u n j u k k a n tugas, tanggung 

j awab , wewenang dan h a k seorang Pegawai Negeri Sipi l da lam s u a t u kesatuan 
organisasi yang da lam pelaksanaan tugasnya d idasarkan pada keahl ian dan 
ke t rampi lan serta bersifat mand i r i . 

i 

BAB U 
KEDUDUKAN , TUGAS DAN FUNGSI 

I 
Pasal 2 

(1) Sa tuan Polisi Pamong Praja Kabupaten Pacitan merupakan u n s u r p e n d u k u n g 
penyelenggaraan pemer intahan Kabupaten Pacitan, yang d i p i m p i n oleh Kepala 
Satuan yang be rkedudukan d ibawah dan ber tan^^ung jawab kepada B u p a t i 
me la lu i Sekretaris Daerah. 

(2) Satuan Polisi Pamong Praja Kabupaten Pacitan mempunya i tugas 
melaksanakan penyusunan dan pelaksanaan kebi jakan d i b idang 
ke tent raman, keter t iban, penegakan pera turan daerah dan per l indungan 
masyarakat . 1 

(3) Sa tuan Polisi Pamong Praja Kabupaten Pacitan dcilam melaksanakan tugas 
sebagaimana d i m a k s u d pada ayat (2), m e m p i m y a i f u n g s i : 
a. Penyusunan program dan pelaksanaan penegakan Peraturan Daerah dan 

Peraturan Bupa t i , penyelenggaraan keter t iban u m u m dan ketert iban 
masyarakat serta per l indungan masyarakat; 

b. Pelaksanaan kebi jakan penegakkan Peraturan Daerah dan Peraturan 
Bupa t i ; \ 

c. Pelaksanaan kebi jakan penyelenggaraan keter t iban u m u m d a n 
ketenteraman masyarakat d i daerah; 

d. Pelaksanaan kebi jakan per l indungan m a ^ a r a k a t ; 
e. Pelaksanaan koord inas i penegakan Peraturan Daerah d a n Peraturan 

B u p a t i serta penyelenggaraan keter t iban u m u m dan ketenteraman 



(2) 

masyarakat dengan Kepolsian Negara Republik Indonesia, Penyidik 
^egawai Negeri S i p i Daerah, dan/atau aparatur lainnya; 

Pengawasan terhadap masyarakat, aparatur, atau badan hukum agar 
m e m a t u h i d a n mentaat i penegakkan Peraturan Daerah dan Peraturan 
Bupa t i ; dan | 

g. Pelaksanaan tugas la innya yang d iber ikan B u p a t i sesuai tugas d a n 
fungsinya. i 

! Pasa l 3 

b. 
c. 
d . 
d . 
e. 
f. 

(1) Satuan Polisi Pamong Praja Kabupaten Pacitan t e r d i r i d a r i : 
a. Kepala Satuan; '\ 

Sekretariat; ; j 
Bidang Penegakan Perundang-undangan Daerah; 
B idang Ketert iban u m u m dan Ketentraman Masyarakat; 
B idang Sumber Daya Aparatur ; W 
Bidang Per l indungan Masyarakat; / \ 
Kelompok Jaba tan Fungsional , / ] / 

(2) Sekretariat d i p imp in o lch seorang Sekretaris, masing-masing Bidang d i p imp in 
oleh seorang Kepala Bidang, yang berada d ibawah d a n bcrtanggungjawab 
kepada Kepala Satuan Polisi Pamong Praja . 

! / 1 
BAB HI 

j URAIAN TUOAS DAN FUNGSI 
i I ' Bagian Kesa tu i •,'\ 1 

Kepala Satnan 

(1) Kepala Satuan sebagaimana d i m a k s u d da lam Pasal 3 ayat ( 1 ) h u r u f a, 
mempunya i tugas pokok m e m i m p i n penyelenggaraan u r u s a n pemer intahan 
daerah d i b idang penegakan Peraturan Daerah d a n Peraturan Bupa t i , 
menye l en^a rakan ketert iban umvun dan ketentraman masyarakat scrta 
l inmas , i 
Kepala Satuan sebagaimana d i m a k s u d pada ayat ( 1 ) mempunya i tugas 
sebagai b e r i k u t : i 
a. M e r u m u s k a n kebi jakan B u p a t i d i b idang penegakan Peraturan Daerah dan 

Peraturan Bupa t i , pemel iharaan dan penyelenggaraan keter t iban u m u m dan 
ke tent raman masyarakat serta perl indvmgan masyarakat ; 

b. M e r u m u s k a n program kegiatan Satuan Polisi Pamong Praja sesuai 
Peraturan Perundang-Undangan; 

c. Mengkoordinasikan k e ^ t a n d i b idang penegakan Peraturan Daerah d a n 
Peraturan Bupa t i , pemel iharaan dan penyelenggaraan keter t iban u m u m dan 
ketentraman masyarakat serta Per l indungan Masyarakat; 

d . Melaksanakan pelayanan pengaduan d i b idang keter t iban u m u m dan 
ke tent raman serta penegakan Peraturan Daerah dan Peraturan Bupa t i ; 

e. Me laksanakan pembinaan, b imbingan , pengawasan a n pengendalian tugas-
tugas Penjddik Pegawai Negeri S ip i l (PPNS); 

h Mempers iapkan rencana operasional Penyidik Pegawai Negeri Sipi l (PPNS); 
g. Meny iapkan dan menyampa ikan per t imbangan kepada B u p a t i d i b idang 

penegakan dan penert iban pelaksanaan Peraturan Daerah, penyelenggaraan 
ke te r t iban u m u m d a n ke ten t raman masyarakat serta per l indungan 
masyarakat ; \ 

h . Men ingka tkan peran serta d a n part is ipas i a k t i f masyarakat m a u p u n badan 
h u k u m da lam penyelenggaraan keter t iban u m u m dan ketentraman 
masyarakat serta pelaksanaan Peraturan Daerah dan Peraturan Bupa t i ; 

i . Mengusu lkan pejabat pengelola keuangan dan barang; 



11 ' 

,. Membina, mengendaian dan mengevaluasi selunih kegiatan bidang 
penegakan Peraturan Daerah dan Peraturan Bupati, pemeliharaan dan 
p y e l e n i a r a a n ketertiban umum dan ketentraman masyarakat serta 
per l indungan masyarakat sesuai pe ra turan perundang-undangan; 

k, Member ikan rekomendasi atas per iz inan d i b idang penegakan Peraturan 
Daerah d a n Peraturan B u p a t i , pemel iharaan d a n penyelenggaraan 
ke te r t iban u m u m dan ketentraman masyarakat serta per l indungan 
masyarakat ; ; 

1. Me laksanakan koordinasi d a n kerjasama dengan SKPD dan instans i t e rka i t 
da lam rangka ke lancaran pelaksanaan tugas; 

m . Mend is t r ibus ikan tugas kepada bawahan sesuai bidangnya berdasarkan 
ke ten tuan pe ra tu ran perundang-undangan yang be r laku ; 

n , Membina bawahan da lam pencapaian program dengan member i p e tun juk 
pemecahan masalah agar bawahan m a m p u melaksanakan tugas j aba tan 
sesuai dengan ke ten tuan yang be r laku ; 

0. Mengevaluasi pelaksanaan kegiatan pada t a h u n yang sudah dan sedang 
be i ja lan berdasarkan rencana dan realisasi sebagai bahan da lam 
penyusunan sasaran t a h u n ber ikutnya ; 

p. Men i la i prestasi ker ja bawahan berdasarkan rencana keija* has i l yang 
dicapai sesuai ke ten tuan yang ber laku sebagai bahan per t imbangan da lam 
pembinaan kar icr t dan 

q . Melaporkan hasU pelaksanaan tugas/ke^a tan kepada B u p a t i me la lu i 
Sekretaris Daerah J 

Bagian Kedua 
j Sekretar iat 

P a s a l S 

(1) . Sekretariat mempunya i tugas melaksanakan seba^an tugas Satuan Polisi 
Pamong Praja d i b idang ketatausahaan, keuangan, kepegawaian l i ngkup 
satuan ke i ja , sarana dan prasarana, program, evaluasi d a n pelaporan serta 
melaksanakan tugas-tugas l a in yang d i ber ikan oleh Kepala Satuan Polisi 
Pamong Praja sesuai dengan tugas dan fungsinya; 

(2) , U n t u k melaksanakan tugas sebagaimana d i m a k s u d pada ayat (1), Sekretariat 
mempunya i f u n g s i : 
a. Penyelenggaraan dan pengelolaan r u m a h t a n ^ a , sarana dan perlengkapan; 
b. Pelaksanaan surat -menyurat , kears ipan d a n perpustakaan; 
c. Pembinaan dan pengembangan serta pengelolaan admin is t ras i 

kepegawaian; • 
d . Penyelenggaraan admin is t ras i keuangan; dan 
c. Penyusunan program ke i ja , evaluasi dan pengendalian serta pelaporan. 

Pasal 6 

(1) Sekretariat t c r d i r i d a r i : 
a. Sub Bagian U m u m dan Kepegawaian ; 
b. Sub Bagian Program ; dan 
c. Sub Bagian Keuangan. 

(2) Masing-masing Sub Bagian d i p i m p i n o leh seorang Kepala Sub Bagian yang 
berada d i bawah dan bcrtanggungjawab kepada Sekretaris. 

; Pasa l 7 

(1) Sub Bagian U m u m dan Kepegawaian, mempunya i tugas : 
a. Menyusun rencana ke i ja ketatausahaan, keprotokolan, r u m a h tangga, 

pengadaan dan kepegawaian l i ngkup sa tuan ke i ja ; 
b. Melaksanakan pengelolaan surat -menyurat , ta ta naskah d inas, ta ta 

kears ipan, u r u s a n r u m a h tangga, keamanan kan to r dan penyelenggaraan 
upacara, pc r t cmuan , rapat d inas dan kcpustakaan; 



\ 

i 
I 

l l I 

c, Melaksanakan ;tugas-tugas keprotokolan, kehumasan dan administrasi 
perjalanandinas; 

pengadaan 
perbekalan la in 

serta 
serta 

d. Melaksanakan j analsa kebutiihan dan 
pengadministras ian perlengkapan kantor d a n 
pe r tanggungawabannya ; 

c. Melaksanakan admin is t ras i kepegawaian l i ngkup sa tuan kerja; 
f. Men ingka tkan kompetensi , ke t ramp i l an dan penegakan d is ip l in pegawai; 
g. Melaksanakan pengendalian d a n evaluasi ketatausahaan, keprotokolan, 

r u m a h tangga, pengadaan dan kepegawaian l i ngkup sa tuan kerja; 
h . Melaksanakan koord inas i pengembangan kua l i tas sumber daya apara tur 

dengan ins tans i pelaksana pend id ikan dan pe lat ihan; dan 
i . Me laksanakan tugas-tugas la in yang d ibe r ikan o leh Sekretaris sesuai 

dengan tugas d a n fungsinya. 
(2) Sub Bagian Program, mempunya i tugas : 

a. Mengh impun , mengolah data d a n in formasi i m t u k bahan penyusunan 
program; j 

b. Menyusun d a n m e r u m u s k a n program kerja, program strategis, AKIP d a n 
LAKIP sa tuan ke i ja ; 

c. Mengadakan evaluasi d a n pengendalian terhadap pelaksanaan program 
dan anggaran; i 

d . Menjrusun laporan kegiatan ; 
e. Mendokumentas ikan data has i l pelaksanaan program dan evaluasi; 
f. Melaksanakan koord inas i kegiatan penel i t ian dan pengembangan dengan 

p ihak yang berkompeten; dan 
g. Melaksanakan tugas-tugas l a in yang d iber ikan oleh Sekretaris sesuai 

dengan tugas dan fungsinya. 
(3) Sub Bagian Keuangan, mempunya i tugas : 

a. Mengh impun d a n mengolah data , meny iapkan bahan penyusunan 
rencana anggarein pendapatan d a n belanja sa tuan ke i ja ; 

b. Melaksanakan pengelolaan anggaran; 
c. Melaksanakan p e m b u k u a n perh i tungan anggaran dan veri f lkasi serta 

perbendaharaan; 
d. Meny iapkan keuangan pe i ja lanan d inas dan biaya-biaya l a i n sebagai 

pengeluaran sa tuan kerja; 
c. Melaksanakan evaluasi, men5aisun laporan dan pertanggungjawaban atas 

pelaksanaan keuangan; d a n 
f. Melaksanakan tugas-tugas l a in yang d iber ikan oleh Sekretaris sesuai 

dengan tugas d a n fungsinya. 

Bagian Kedua 
Bidang Penegakan Perundang-Undangan Daerah 

1 Pasal 8 

(1) B idang Penegakan Perundang-undangan Daerah mempunya i tugas 
melaksanakan pembinaan, pengawasan, pengendalian, penyu luhan d a n 
penyebarluasan p r o d u k h u k u m daerah, serta me l akukan penyel id ikan d a n 
peny id ikan atas pelanggaran Peraturan Daerah dan Peraturan B u p a t i serta 
tugas l a i n yang d iber ikan o lch Kepala Satuan Polisi Pamong Praja sesuai 
dengan tugas dan fungsinya; 

(2) U n t u k melaksanakan tugas sebagaimana d i m a k s u d pada ayat (1), B idang 
Penegakan Perundang-undangan Daerah mempunya i f u n g s i : 
a. Pengumpulan dan pengolahan data, penyiapan bahan da lam rangka 

penyusunan program d i b idang Penegakan Perundang-undangan 
Daerah; | 

b. Pelaksanaan kegiatan Penyel idikan dan Penyidikan; 
c. Pelaksanaan koord inas i dan fasi l i tasi dengan instansi/lembaga terka i t d i 

b idang Penegakan Perundang-undangan Daerah; dan 
d . Pelaksanaan evaluasi dan pelaporan program d i b idang Penegakan 

Perundang-undangan Daerah. 



Pasal9 
(1) B idang Penegakan Peraturan Daerah t e rd i r i d a r i : 

a. Seksi Pembinaan, pengawasan dan Penyuluhan; d a n 
b. Seksi Penyelidikan dan Penyidikan. 

(2) Masing-masing seksi d i p i m p i n o leh seorang Kepala Seksi yang berada 
d ibawah dan bcrtanggungjawab kepada Kepala B idang Penegakan peundang-
undangan Daerah. | 

Pasal 10 
f 

I 

(1) Seksi Pembinaan, pengawasan dan Penjruluhan mempunya i tugas : 
a. Mengh impun dan mengolah data, meny iapkan bahan da lam rangka 

menyusun program kegiatan d i B idang Pembinaan, pengawasan d a n 
penyu luhan ; : 

b. Melaksanakan koord inas i dengan instansi/lembaga te rka i t da lam rangka 
pelaksanaan Pembinaan, pengawasan dan penyu luhan ; 

c. Melaksanakan | Pembinaan, pengawasan dan pengendalian atas p r o d u k 
h u k u m Daerah; dan 

d . Melaksanakan tugas-tugas l a in yang d iber ikan oleh Kepala B idang 
Penegakan Perundang- imdangan Daerah sesuai dengan tugas d a n 
fungsinya. I 

(2) Seksi Penyelidikan dan peny id ikan mempunya i tugas : 
a. Meny iapkan rencana kerja kegiatan penyel id ikan d a n peny id ikan; 
b. Melaksanakan [ kegiatan penyel id ikan d i b idang ke tentraman dan 

keter t iban, penegakan Peraturan Daerah; 
c. Melaksanakan ; pemeriksaan dan pengusutan terhadap pelanggaran 

Peraturan Daerah serta mengamankan barang s i taan ; 
d . Menyiapkan, merencanakan d a n menyelenggarakan peningkatan 

pengetahuan dan ke t rampi lan PPNS; 
e. Melaksanakan .' p e n u n t u t a n dan pen indakan terhadap pelanggaran 

Peraturan Daerah ; 
f. Meny iapkan data dan mengkoord in i r keberadaan Penyidik Pegawai 

Negeri S ip i l ; dan 
g. Melaksakan tugas-tugas Ia in yang d iber ikan oleh Kepala B idang 

Penegakan Perundang- imdangan Daerah sesuai dengan tugas dan 
fungsinya. 

j Bagian Ket lga 
Bidang Ketert iban Umum dan Ketentraman Masyarakat 

I Pasal 11 

(1) B idang Ketert iban U m u m d a n Ketentraman Masyarakat mempunya i tugas 
melaksanakan sebagian tugas Satuan Polisi Pamong Praja da lam 
mengadakan pembinaan, operasi, pengendalian d a n ke i jasama dengan p ihak 
te rka i t da lam bidang keter t iban umiam d a n ke tent raman m a ^ a r a k a t , serta 
melaksanakan tugas-tugas l a in yang d iber ikan oleh Kepala Satuan Polisi 
Pamong Praja sesuai dengan tugas d a n fungsinya. 

(2) U n t u k melaksanakan tugas sebagaimana d i m a k s u d pada ayat (1), B idang 
ke te r t iban U m u m dan Ketentraman Masyarakat mempunya i f u n g s i : 
a. Penyiapan data d a n in formasi sebagai bahan pembinan ketert iban u m u m 

dan ke tent raman m a s y a r a k a t ; 
b . Menja isun rencana dan melaksanakan operasi penert iban terhadap 

p e l a n ^ a r norma-norma d a n pe ra turan perundangan yang be r laku ; 
c. M e n y u s i m rencana pengawasan d a n pengendalian terhadap kegiatan 

m a s s a ; • 
d . Me laksanakan ke i jasama dengan lembaga pemer intah, swasta dan 

masyarakat d i b idang Ketert iban u m u m dan Ketentraman masyarakat; dan 



t Melaksanakan evaluasi dan pelaporan di Bidang Ketertiban Umum aan 
KetefltramanMasyaraka 

Pasal 12 

(1) B idang Ketert iban U m u m dan Ketentraman Masyarakat t e rd i r i da r i : 
a. Seksi Operasi dan Pengendalian; dan 
b. Seksi Kei jasama' 

(2) Masing-masing Seksi d i p i m p i n oleh seorang Kepala Seksi yang berada 
d ibawah d a n bcrtanggungjawab kepada Kepala B idang Ketert iban U m u m 
dan Ketentraman Masyarakat . 

Pasal 13 
! 

(1) Seksi Operasi d a n Pengendalian mempunym tugas ; 
a. Menyusun rencana kerja dan koordinasi kegiatan operasional d a n 

pengendal ianan; ; 
b. Me laksanakan kegiatan prefenti f u n t u k menjaga ke tentraman d a n 

keter t iban masya raka t ; 
c. Melaksanakan t indakan represif non yust i s ia l terhadap segala ben tuk 

kejahatan d a n pelanggaran m a u p u n gangguan ketert iban dan keamanan 
la innya guna memel ihara ke tent raman dan keter t iban u m u m ; 

d. Me laksanakan kegiatan pengamanan pejabat daerah, t a m u - t a m u negara, 
Insta las i pemer intah, aset daerah, kegiatan massa dan pemer intah ; 

e. Me laksanakan kegiatan pengawalan pejabat daerah, t a m u - t a m u negara 
dan orang-orang p e n t i n g ; 

f. Member ikan per l indungan d a n pertolongan kepada masyarakat terhadap 
gangguan ke tent raman d a n keter t iban u m u m ; d a n 

g. Melaksakan tugas-tugas l a i n yang d iber ikan o leh Kepala B idang 
Ketentraman d a n Ketert iban sesuai dengan tugas dan fungsinya. 

(2) Seksi Kei jasama mempunya i tugas : 
Menyusun rencana dan melaksanakan kegiatan kegasama dengan 
lembaga pemer intah, swasta dan masyarakat d i b idang Ketert iban u m u m 
d a n Ketentraman masya raka t ; 

b. Mengh imp im data, moni tor ing , evaluasi d a n penyus iman laporan 
kegiatan ke i jasama ke tent raman dan keter t iban u m u m yang d i l a k u k a n 
oleh lembaga pemer intah, swasta dan masyarakat ; dan 

c. Melaksanakan tugas-tugas l a i n yang d i ber ikan kepala B idang Ketert iban 
U m t i m dan Ketentraman Masyarakat sesuai dengan tugas dan fungsinya. 

I Bagian Keempat 
Bidang Perlindungan Masyarakat 
I 

Pasal 14 

(1) B idang Per l indungan Masyarakat mempunya i tugas melaksanakan sebagian 
tugas Satuan Polisi Pamong Praja d i b idang Kesiagaan dan Penanggulangan 
Bencana dan Peningkatan Sumber Daya Manus ia serta melaksanakan 
tugas-tugas l a in yang d iber ikan oleh Kepala Satuan Polisi Pamong Praja, 
sesuai dengan tugas d a n fungsinya. 

(2) U n t u k melaksanakan tugas sebagaimana d i m a k s u d pada ayat ( I ) , B idang 
Per l indungan Masyarakat mempunya i f u n g s i ; 
a. Pengumpulan dan pengolahan data penyiapan bahan da lam rangka 

pe rumusan program d i b idang Per l indungan Masyarakat; 
b. Pengkajian, koordinasi , fasi l i tasi dan pe rumusan kebi jaksanaan da lam 

rangka b imb ingan dan pengembangan da lam upaya menghadapi dan 
penanganan bencana; 

c. Penyiapan bahan r u m u s a n kebi jakan dan fasi l i tasi pengarahan sumber 
daya sa tuan per l indungan m a ^ a r a k a t , sarana d a n prasarana u n t u k 
penanganan ak iba t bencana; dan 



d. Penyiapan bahan mm k laitas 
peningkatan dan pemberdayaan sumber daya manusia di bidane 
PerlindMan 
bencana. 

Sarana dan ^mm penanggu 

0 

angan 

Pasa l 15 

(1) B idang Per l indungan Masyarakat t e rd i r i d a r i : 
a. Seksi Sa tuan Per l indungan Masyarakat; dan 
b. Seksi B ina Potensi Masyarakat 

(2) Masing-masing Seksi d i p i m p i n o lch Kcpala Scksi yang berada d i bawah d a n 
bcrtanggungjawab kepada Kepala B idang Per l indungan Masyarakat. 

Pasa l 16 

(1) 

b. 

c. 

e. 

f. 

g-

Seksi Satuan Per l indungan Masyarakat mempunya i tugas : 
a. Mengumpu lkan dan mengolah data, meny iapkan bahan da lam rangka 

penyusunan program k e ^ t a n penanggulangan bencana; 
Merencanakan, melaksanakan pengerahan dan pengendalian sumber 
daya u n t u k penanggulangan bencana; 
Melaksanakan admin is t ras i dan m e n y u s u n laporan pertanggungjawaban 
per lengkapan dan peralatan penanggulangan bencana; 
Menyiapkan bahan koord inas i , fasi l i tasi sa tuan tugas penaggulangan 
bencana sesuai k e b u t u h a n ; 
Melaksanakan evaluasi dan menyusun laporan k e ^ a t a n Seksi Satuan 
Per l indungan Masya raka t ; d a n 
Melaksanakan tugas-tugas Ia in yang d i ber ikan Kepala B idang 
Per l indungan Masyarakat sesuai dengan tugas dan fungsinya. 

(2) Seksi B ina Potensi Masyarakat, mempunya i tugas : 
a. Me laksanakan kegiatan admin is t ras i personalia anggota Per l indungan 

Masyarakat; 
b. Men ingkatkan kesiagaan masyarakat da lam menghadapi bencana ; 
c. Mengumpu lkan , mengolah data dan meny iapkan bahan penyusunan 

program kegiatan pemberdayaan potensi masyarakat ; 
d . Menyusun pedoman penye l en^araan dan mater i pendid ikan/pe lat ihan 

kader pelaksana dan kader pemimp in ke l inmasan ; 
e. Menyelenggarakan pendid ikan/pe lat ihan kader pelaksana dan kader 

pemimp in ke l inmasan dengan mengadakan kord inas i dan fasi l i tasi ins tans i 
t e r k a i t ; ) 

f. Melaksanakan pengawasan, pengendalian dan evaluasi kegiatan 
pemberdayaan SDM Linmas; 

g. Merencanakan, ; meny iapkan dan membina personal ia yang 
menangani perlengkapan d a n peralatan penanggulangan bencana 
sesuai spcsif ikasinya; dan 

h . Melaksanakan tugas-tugas l a i n yang d i ber ikan oleh Kepala B idang 
Perlindvmgan Masyarakat sesuai dengan tugas dan fvmgsinya. 

; 
Bagian Ke l ima 

; Bidang Sumber Daya Aparatur 

I Pasal 17 

(1) B idang Svunber Daya Apara tur mempunya i tugas melaksanakan sebagian 
tugas Satuan Pol is i ; Pamong Praja d i b idang Peningkatan Sumber Daya 
MEinusia, yang me l i pu t i pe la t ihan dasar dan teknis fvmgsional scrta 
melaksanakan tugas-tugas l a in yang d iber ikan oleh Kepala Satuan Polisi 
Pamong Praja, sesuai dengan tugas dan fvmgsinya. 

(2) U n t u k melaksanakan tugas sebagaimana d i m a k s u d pada ayat (1), B idang 
Sumber Daya Apara tur memp imya i f u n g s i : 
a. Penyiapan bahan pe rumusan program d i b idang Sumber Daya Aparatur ; 
b . Melaksanakan admin is t ras i sumber daya apara tur ; 



c. Pengkajian, koordinasi, fasiiitasi dan perumusan kebijaksanaan dalam 
r a n g k bimbingan dan pgembangan dalam upaya peningkatan Sumber 
Daya Aparatur; j 

d . Penyiapan bahan r u m u s a n kebi jakan dan fasi l i tasi pengarahan sumber 
daya aparatur , ; 

e. Meny iapkan dan j mengusahakan peningkatan pengetahuan, ke t rampi lan 
d a n d i s ip l in pegawai; 

f. Me laksanakan koord inas i pengembangan kua l i tas sumber daya apara tur 
dengan ins tans i pelaksana pend id ikan d a n pe lat ihan; dan 

g. Penyiapan bahan r u m u s a n kebi jakan dan fasi l i tasi pen ingkatan 
dan pemberdayaan sumber daya manus ia d i b idang Per l indungan 
Masyarakat , Sarana d a n Prasarana penanggulangan bencana. 

i 

I Pasal 18 
I 

(1) B idang Sumber Daya Apara tur t e rd i r i d a r i : 
a. Seksi Pelatihan Dasar; dan 
b. Seksi Teknis Fungsional 

(2) Masing-masing Seksi d i p i m p i n oleh Kepala Seksi yang berada d i bawah dan 
bcrtanggungjawab kepada Kepala B idang Sumber Daya Aparatur . 

Pasal 19 

(1) Scksi Pelat ihan Dasar mempunya i tugas : 
a. Mengumpu lkan dan mengolah data, meny iapkan bahan da lam rangka 

pen5Tis\man program kegiatan Pelatihan Dasar; 
b. Merencanakan, meny iapkan, melaksanakan dan mengendal ikan Lat ihan 

Dasar; 
c. Me laksanakan admin is t ras i pe laksanaan LatLhan Dasar me l ipu t i 

perencanaan dan anal is is k e b u t u h a n perlengkapan dan peralatan, 
perbendaharaan, perawatan d a n mcnjrusun laporan pertanggung j awaban 
perlengkapan dan pera latan La t ihan Dasar; 

d . Merencanakan, ! meny iapkan dan memb ina personalia yang 
menangani La t ihan Dasar sesuai spesif lkasinya; 

e. Meny iapkan bahan koord inas i , fasi l i tasi La t ihan Dasar; 
f. Melaksanakan evaluasi dan m e n y u s u n laporan kegiatan; dan 
g. Melaksansikan tugas-tugas l a in yang d i ber ikan kepala B idang Per l indungan 

Masyarakat sesuai dengan tugas dan fungsinya. 
(2) Seksi Teknis fungsional , mempunya i t u g a s : 

a. Mengumpu lkan dan mengolah data ,menyiapkan bahan da lam rangka 
melaksanakan kegiatan pemberdayaan sumber daya manus ia da lam 
teknis fungs iona l ; ; 

b. Melaksanakan k e ^ t a n admin is t ras i Teknis Fungsional ; 
c. Menyusun pedoman dan menyelenggarakan pend id ikan dan pe lat ihan 

Teknis Fungsional ; 
d . Meny iapkan data d a n personi l da lam rangka pelaksanaan pend id ikan dan 

pe lat ihan Teknis Fungsional 
e. Melaksanakan Pendidikan dan PelatihEin Teknis Fungsional ; 
f. Ma laksanakan koord inas i , ke i jasama dan fasi l i tasi dengan ins tans i 

t e rka i t da lam rangka pemberdayaan SDM Teknis Fungsional ; 
g. Me laksanakan pengawasan, pengendal ian dan evaluasi kegiatan d i 

b idang pemberdayaan SDM Teknis Fungsional ; d a n 
h . Melaksanakan tugas-tugas l a i n yang d i ber ikan oleh Kepala B idang Sumber 

Daya Apara tur sesuai dengan tugas d a n fungsinya. 
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\ BABIV 
K E L O M P O K JABATAN FUNGSIONAL 

Pasal 2 0 
Kelompok Jaba tan Fungsional sebagaimana d i m a k s u d da lam Pasal 3 ayat (1) 
h u r u f g, mempunya i i tugas melaksanakan sebagian tugas sesuai b idang 
keah l iannya berdasarkan pera turan perundang-undangan yang ber laku d a n 
b e r t a n ^ u n g jawab kepada Kepala. 

i Pasal 21 
I 
k 

Kelompok j a b a t a n fungsional mempunya i tugas Melaksanakan sebagian tugas 
Sa tuan Polisi Pamong sesuai dengan keahl ian dan k ebu tuhan . 

! Pasal 2 2 

(1) Kelompok j aba t an fungsional t e rd i r i da r i se jumlah lembaga fungsional yang 
d i a tu r dan d i te tapkah berdasarkan pera turan perundang-undangan. 

(2) Kelompok j aba t an fungsional sebagaimana d imaksud pada ayat (1) d i p imp in 
oleh seorang tenaga fungsional senior yang d i t u n j u k . 

(3) J u m l a h tenaga fungsional sebagaimana d imaksud pada ayat (1) d i t en tukan 
berdasarkan k e b u t u h a n dan beban kerja. 

(4) Jen is dan j en jang j aba t an fungsional sebagaimana d imaksud pada ayat (1) 
d iatas d i a tu r berdasarkan pera turan perundang-undangan yang ber laku . 

(5) Kelompok j aba t an fungsional mempunya i tugas sesuai dengan pera turan 
perundang-undangan yang ber laku . 

BAB V 
TATA K E R J A 

i Pasal 2 3 
i 

Dalam ha l Kepala Satuan Polisi Pamong Praja berhalangan melaksanakan 
tugasnya, tugas Kepala Satuan d i laksanakan oleh pejabat yang d i t u n j u k oleh 
Bupa t i . 

\ Pasal 2 4 

(1) Da lam melaksanakan tugas setiap p i m p i n a n u n i t organisasi dan kelompok 
tenaga fungsional waj ib menerapkan pr ins ip koord inas i , integrasi d a n 
s inkronisas i ba ik da lam l ingkungan masing-masing m a u p u n antar sa tuan 
organisasi d i l ingkungan pemer intah daerah serta dengan instans i l a i n d i l u a r 
pemer in tah daerah sesuai dengan tugas masing-masing. 

(2) Setiap p i m p i n a n ! sa tuan organisasi waj ib mengawasi bawahannya 
masing-masing dan b i la te i jad i penyimpangan agar mengambi l 
langkah- langkah yang d ipe r lukan sesuai dengan pera turan perundang-
undangan . ; 

(3) Setiap p imp inan i organisasi b e r t an^ung j awab m e m i m p i n d a n 
m e n ^ o o r d i n a s i k a n , bawahan masing-masing dan member ikan b imb ingan 
serta pe tun juk bagi pelaksanaan tugas bawahannya. 

(4) Setiap p i m p i n a n organisasi waj ib m e n ^ k u t i d a n m e m a t u h i p e tun juk d a n 
bcrtanggungjawab kepada atasan masing-masing dan menyiapkan laporan 
berkala tepat pada w ^ t u n y a . 

(5) Setiap laporan yang d i te r ima oleh p i m p i n a n satuan organisasi d a r i 
bawahannya waj ib I d i o lah dan d i pergunakan sebagai bahan u n t u k 
penyusunan laporan leb ih l an ju t dan u n t u k member ikan pe tun juk kepada 
bawahan. l 



'6) Dalam penjampaian laporan masing-masing kepada atasan, tembusan laporan 
wajib disampaikan; kepada satuan organisasi lain yang secara fungsiona 
mempunyai hubimgan kerja. 

(7) Da lam melaksanakan tugas setiap p imp inan sa tuan organisasi d ibawahnya 
dan da lam rangka; pemberian b imb ingan kepada bawahan masing-masing, 
waj ib mengadakan rapat berkala. 

BAB V I 
K E T E N T U A N PENUTUP 

Pasal 2 5 

Dengan ber lakunya Peraturan B u p a t i i n i , maka Peraturan B u p a t i Nomor 68 
T a h u n 2007 tentang Ura ian Tugas , Fungs i dan Tata Kei ja Satuan Polisi Pamong 
Praja d icabut dan d inya takan t idak berleiku. 

r 

Pasa l 2 6 

Peraturan B u p a t i i n i m u l a i ber laku pada t a n ^ a l d iundangkan 
i 

Agar setiap orang mcngetahuinya, memer in tahkan pengundangan Peraturan 
B u p a t i i n i dengan penempatannya da lam Ber i ta Daerah Kabupaten Pacitan. 

D i te tapkan d i Pacitan 
Padatanggal 5. - | - 2 0 1 3 

BUPATI PACITAN 

< ^ 

INDARTATO 

i 



I lialaiH PJlpaij Ipail Ms inpas ing kpada atasan, tembusan lajioran 
M 

ainyai wajib d isa f f lpa im iKepafla satuan orgai 
mempunyai k tunganke i i a . 

(7) Da lam melaksanakan tugas setiap p i m p i n a n sa tuan organisasi d ibawahnya 
dan da lam rangka jpember ian b imb ingan kepada bawahan masing-masing, 
waj ib mengadakan rapat berkala. 

I 

BAB V I 
I K E T E N T U A N PENUTUP 
I 

j Pasal 2 5 

Dengan ber lakunya Peraturan B u p a t i i n i , maka Peraturan B u p a t i Nomor 68 
T a h u n 2007 tentang Ura i an Tugas , Fungs i dan Tata Kerja Satuan Polisi Pamong 
Praja d icabut dan d inya takan t idak ber laku . 

i 

i Pasal 2 6 
i 

Peraturan B u p a t i i n i m u l a i be r l aku pada tanggal d iundangkan 

Agar setiap orang mcngetahuinya, memer in tahkan pengundangan Peraturan 
B u p a t i i n i dengan penempatannya da lam Ber i ta Daerah Kabupaten Pacitan. 

D i t e tapkan d i Pacitan 
Padatanggal 2 - 1 - 2013 

BUPATI PACITAN 

Cap.ttd 

INDARTATO 

Diundangkan d l Pacitan 
Pada tanggal 2 J a n u a r i 2 0 1 3 

S E K R E T A R I S D A E R A H 
KABUPATEN PACITAN 

Ir. MULYONO. MM. 
Pembina Utama Hadya 

NIP. 19571017 198303 1 0 1 4 

B E R I T A D A E R A H KABUPATEN PACITAN TAHUN 2 0 1 3 NOMOR 6 
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