SALATIGA

HUENMADYA DAERAH TINGKAT 11 SALATIGA
NOMOR 7 TAHUN 1998 SERI D No.4

PERATURAN DAERAH KOTAMADYA DAERAH TINGKAT IT SALATIGA
NOMOR 11 TAHUN 1997

TENTANG

PEHBENTUKAN; ORGANISASI DAN TATA KERJA KANTOR
PENGOLAHAN DATA ELEKTRONIK KOTAMADYA DAERAH
TINGKAT 11 SALATIGA

DENGAN RAHMAT TUH@N YANG MAHA ESA
WALIKOTAMADYA KEPALA DAERAH TINGKAT II SALATIGA

Menimbang : a. bahwa dalam rapgka melaksanakan Instruksi
Menteri Dalam Negeri tentang Sistem Informa-
si Manajemen Departemen Dalam Negeri (SIMDA-
GRI) dan Sistem Informasi Manajemen di Daerah
(SIMDA), guna memenuhi kebutuhan informasi
secara cepat, lengkap, akurat dan terpadu
untuk  menunjang keberhasilan pengambilan
keputusan secara berdaya guna dan berhasil
guna maka perlu dibentuk dan dikembangkan
Sistim Informasi-Manajemen Daerah Pemerintah
Kotamadya Daerah Tingkat ‘11 Salatiga ;



Mengingat

;42

b. bahwa untuk maksud tersebut dan untuk merea-

lisir Keputusan Menteri dalam Negeri Nomor 50
Tahun 1995 tentang Pedoman Pembentukan
Organisasi dan Tata Kerja Kantor Pengolahan
Data Elektronik Kabupaten/Kotamadya Daerah
Tingkat II dan Keputusan Menteri Dalam Negeri
Nomor 6 Tahun 1996 tentang Pembentukan 61
(enam puluh satu) Kantor Pengolahan Data
Elektronik Kabupaten/Kotamadya Daerah Tingkat
IT termasuk Kotamadya Daerah Tingkat II Sala-
tiga, maka dipandang perlu menetapkan Peratu-
ran Daerah Kotamadya Daerah Tingkat II Sala-
tiga tentang Pembentukan Organisasi dan
Tatakerja Kantor Pengolahan Data Elektronik
Kotamadya Daerah Tingkat II Salatiga.

. Undang Undang Nomor 17 Tahun 1950 tentang

Pembentukan Daerah-daerah Kota Kecil Dalam
Lingkungan Propinsi Jawa Timur, Jawa Tengah
dan Jawa Barat ;

. Undang Undang Nomor 5 Tahun 1974 tentang Po-

kok-pokok Pemerintahan di Daerah (Lembaran
Negara Republik Indonesia Tahun 1974 Nomor
38, Tambahan Lembaran Negara Republik Indone-
sia Nomor 3037);

. Peraturan Pemerintah Nomor 69 Tahun 1992 ten—

tang Perubahan Batas Wilayah Kotamadya
Daerah Tingkat 11 Salatiga dan Kabupaten
Daerah Tingkat II Semarang jo. Instruksi

. Menteri Dalam Negeri Nomor 35 Tahun 1992

tentang Pelaksanaan Peraturan Pemerintah
Nomor 69 Tahun 1992 tentang Perubahan Batas
Wilayah Kotamadya Daerah Tingkat II Salatiga
dan Kabupaten Daerah Tingkat I1 Semarang ;

. Keputusan Menteri Dalam Negeri Nomor 97 Tahun

1993 tentang Pola Organisasi Pemerintah
Daerah dan Wilayah ;
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5. Keputusan Menteri Negara Pendayagunaan Apa-
ratur Negara Nomor 21 Tahun 1990 tentang
Pedoman Pembentukan dan Penyempurnaan Kelem-
bagaan di Lingkungan Instansi Pemerintah
Pusat, Perwakilan RI di Luar Negeri dan
Pemerintah di Daerah;

6. Keputusan Menteri Dalam Neger1 Nomor 50 Tahun
1995 tentang Pedoman Pembentukan Organisasi
dan Tata Kerja Kantor Pengolahan Data Elek-
tronik Kabupaten/Kotamadya Daerah Tingkat II;

7. Keputusan Menteri Dalam Negeri Nomor 6 Tahun
1996 tentang Pembentukan 61 (enam puluh satu)
Kantor Pengolahan Data Elektronik Kabupaten/
Kotamadya Daerah Tingkat II ;

Dengan persetujuan Dewan Perwakilan Rakyat Daerah Kotamadya
Daerah Tingkat II Salatiga,
MEMUTUSKAN
Menetapkan : PERATURAN DAERAH KOTAMADYA DAERAH TINGKAT II SA-
LATIGA TENTANG PEMBENTUKAN ORGANISASI DAN TATA
KERJA KANTOR PENGOLAHAN DATA ELEKTRONIK KOTAMA-
DYA DAERAH TINGKAT 11 SALATIGA.
BAB 1
KETENTUAN UMUM

-Pasal 1

Dalam Peraturan Daerah ini yang dimaksud dengan :
a. Daerah adalah Kotamadya Daerah Tingkat II Salatiga;
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b. Pemerintah Daerah adalah Pemerintah Kotamadya Daerah Tingkat
11 Salatiga ; :
c. Walikotamadya Kepala Daerah adalah Walikotamadya Kepala Dae-
. rah Tingkat II Salatiga ; :
d. Kantor Pengolahan Data Elektronik adalah Kantor Pengolahan
. Data Elektronik Kotamadya Daerah Tingkat II Salatiga ;
e. Kepala Kantor adalah Kepala Kantor Pengolahan Data Elektro-
nik Kotamadya Daerah Tingkat II Salatiga

BAB 11
PEMBENTUKAN
Pasal 2

Dengan Peraturan Daerah ini dibentuk Kantor Pengolahan Data
Elektronik Kotamadya Daerah Tingkat II-Salatiga.

BAB III
KEDUDUKAN, TUGAS POKOK DAN FUNGSI

Pasal 3

(1) Kantor Pengolahan Data Elektronik adalah unit Pelaksana
Daerah yang berada di bawah dan bertanggung jawab langsung
kepada Walikotamadya Kepala Daerah.

(2) Kantor Pengolahan Data Elektronik dipimpin oleh seorang
kepala yang sehari-hari secara administratif berada di
bawah koordinasi Sekretaris Wilayah/Daerah.
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Pasal 4

Kantor Pengolahan Data Elektron1k mempunyai tugas pokok melak-
sanakan pengolahan data dan pembinaan sistem informasi secara
elektronik berdasarkan kebijaksanaan yang ditetapkan Walikota-
madya Kepala Daerah.

Pasal 35
Untuk menyelenggarakan tugas pokok sebagaimana dimaksud dalam
Pasal 4 Peraturan Daerah ini, Kantor Pengolahan Data Elektronik
mempunyai fungsi :
a. penyusunan rencana dan program dibidang pengolahan data
elektronik berdasarkan kebijaksanaan Walikotamadya Kepala
" Daerah ‘dan sesuai dengan peraturan -perundang-undangan yang
berlaku ;

b. penyusunan dan penganalisaan data serta penyiapan sistem
aplikasi yang dibutuhkan ;

c. pengendalian data dari data masukan sampai data keluaran ;

d.'bengendallan pengopera51an komputer, peny1apan data, penye
diaan dan pengamanan perangkat keras/ lunak ‘komputer ;

e. pemberian bimbingan dan pengendalian komputerisasi diling-
kungan Pemerintah Kotamadya Daerah Tingkat II Salatiga ;

f. kerjasama teknik dengan pihak luar yang berhubungan dengan
~pengolahan data elektronik ;

g. pelaksanaan urusan tata usaha.
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BAB 1V
ORGANISASI

Bagian Pertama
Susunan Organisasi

Pasal 6

(1) Susunan Organisasi Kantor Pengolahan Data Elektronik ter-

diri dari :

a. Kepala Kantor;

b. Sub Bagian Tata Usaha ;

c. Seksi Data Masukan ;

d. Seksi Pelayanan Data ;

e. Kelompok Jabatan Fungsional Pranata Komputer.

(2) Bagan Susunan Organisasi Kantor Pengolahan Data Elektronik
dimaksud ayat (1) Pasal ini adalah sebagaimana tercantum
dalam Lampiran Peraturan Daerah ini dan merupakan bagian
yang tak terpisahkan.

Bagian Kedua
Kepala Kantor

Pasal 7

Kepala Kantor memimpin pelaksanaan tugas pokok dan fun331
sebagaimana dimaksud dalam Pasal 4 dan 5 Peraturan Daerah ini.

Bagian Ketiga
Sub Bagian Tata Usaha

Pasal 8
Sub Bagian Tata Usaha mempunyai thgas melaksanakan kegiatan

urusan Kkepegawaian, keuangan, surat menyurat, perlengkapan,
rumah tangga dan penyusunan laporan.
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Bagian Keempat
‘Seksi Data Masukan

Pasal 9

Seksi Data Masukan mempunyai tugas melakukan pengumpulan,
verifikasi, perekaman data dan pengendalian data hasil rekaman.

Bagian Kelima
Seksi Pelayanan Data

Pasal 10

Seksi Pelayanan Data mempunyai tugas melakukan pelayanan data
serta kerjasama teknik.

Bagian Keenam
Kelompok Jabatan Fungsional Pranata Komputer ‘

Pasal 11

Kelompok Jabatan Fungsional Pranata Komputer mempunyai tugas
membuat, merawat, mengembangkan sistem dan atau program pengo-
lahan data dengan komputer.

Pasal 12

(1) Disamping Kelompok Jabatan Fungsional Pranata Komputer da-
pat ditempatkan Jabatan Fungsional Lain sesuai dengan
peraturan perundang-undangan yang berlaku.

(2) Kelompok Jabatan Fungsional Pranata Komputer dan Jabatan
Fungsional lain dimaksud pada ayat (1) Pasal ini dipimpin
oleh seorang Pemangku Jabatan Fungsional Senior yang ditun-

juk oleh Kepala Kantor.
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Jumlah jabatan fungsional Pranata Komputer dan Jabatan
Fungsional Lain tersebut pada ayat (1) Pasal ini, ditentu-
kan berdasarkan kebutuhan dan beban kerja ;

Jenis dan jenjang Jabatan Fungsional Pranata Komputer dan
Jabatan Fungsional Lain tersebut pada ayat (1) Pasal ini,

diatur sesuai dengan peraturan perundang-undangan yang
berlaku.

BAB V
TATA KERJA

Pasal 13

Dalam melakukan tugasnya, Kepala Kantor , Kepala Sub Ba-
gian, Kepala Seksi dan Kelompok Pranata Komputer wajib
menerapkan prinsip-prinsip koordinasi, integrasi dan sin-
kronisasi sesuai dengan tugas pokoknya masing-masing.
Kepala Kantor dalam melakukan tugasnya melakukan koordinasi
vertikal dan horizontal dengan Instansi terkait baik Pusat
maupun Daerah.

Pasal 14

Setiap pimpinan Satuan Organisasi dalam lingkungan Kantor
Pengolahan Data Elekrtonik wajib mengawasi bawahannya masing-
masing dan bila terjadi penyimpangan agar mengambil langkah-
langkah yang diperlukan sesuai dengan peraturan perundang-
undangan yang ber laku.
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Pasal 15

(1) Setiap Pimpinan Satuan Organisasi dalam lingkungan Kantor
Pengolahan Data Elektronik bertanggung jawab memimpin dan
mengkoordinasikan bawahannya masing-masing serta memberikan
bimbingan dan petunjuk bagi pelaksanaan tugas bawahannya.

(2) Setiap Pimpinan Satuan Organisasi dalam lingkungan Kantor
Pengolahan Data Elektronik wajib meng-ikuti dan mematuhi
petunjuk-petunjuk serta bertanggung jawab kepada atasan
masing-masing dan menyiapkan laporan berkala tepat'' pada
waktunya. i ;

(3) Setiap laporan yang diterima oleh Pimpinan Satuan Organi-
sasi dari bawahannya wajib diolah dan dipergunakan sebagai
bahan penyusunan laporan lebih lanjut dan dijadikan bahan
untuk memberikan petunjuk-petunjuk kepada bawahan.

Pasal 16
Kepala Seksi dan Pimpinan Kelompok Pranata Komputer menyampai-
kan laporan kepada Kepala Kantor Pengolahan Data Elektronik dan
selanjutnya Kepala Sub Bagian Tata Usaha mengkoordinasikan
penyusunan laporan berkala Kantor Pengolahan Data Elektronik.

BAB VI
KETENTUAN LAIN-LAIN

Pasal 17
Biaya penyelenggaraan Kantor Pengolahan Data Elektronik dibe-
bankan kepada Anggaran Pendapatan dan Belanja daerah (APBD)

Tingkat II, serta subsidi atau Bantuan dari Pemerintah Atasan
dan Lembaga lain diluar Pemerintah Daerah Tingkat II.
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BAB VII
KEPEGAWATIAN
Pasal 18
(1) Pengangkatan dan Pemberhentian Kepala Kantor Pengolahan
Data Elektronik dan Pejabat lainnya diatur sesuai dengan
perundang-undangan yang berlaku.
(2) Jenjang Jabatan dan Kepangkatan serta susunan kepegawaian

diatur sesuai dengan peraturan perundang-undangan yang
berlaku. :

Pasal 19

Hal-hal yang belum diatur dalam Peraturan Daerah ini sepan-
jang mengenai pelaksanaannya, akan diatur oleh Walikotamadya
Kepala Daerah. b

BAB VIII
KETENTUAN PENUTUP
Pasal 20
Dengan berlakunya Peraturan Daerah ini, maka = semua ketentuan

yang bertentangan dengan Peraturan Daerah ini dinyatakan tidak
berlaku lagi. ‘



s 1
Pasal 21

Peraturan Daerah ini -ulai‘berlaku péda tanggal diundangkan.
Agar supaya setiap orang dapat mengetahuinya, memerintahkan
pengundangan Peraturan Daerah ini dengan penempatannya dalam
Lembaran Daerah Kotamadya Daerah Tingkat II Salatiga.

Ditetapkan di Salatiga
pada tanggal 14 Nopember 1997

DEWAN PERWAKILAN RAKYAT DAERAH  WALIKOTAMADYA KEPALA DAERAH

KOTAMADYA DATI II SALATIGA TINGKAT II SALATIGA
KETUA,
cap. ttd. cap. ttd.
SOEGIHARDJO Drs. SUWARSO

DI SAHKAN
Dengan Keputusan Gubernur Kepala Daerah Tingkat I Jawa Tengah
Nomor 188.3/49/1998 tanggal 11 Pebruari 1998
An. SEKRETARIS WILAYAH DAERAH TINGKAT I JAWA TENGAH
Kepala Biro Hukum
cap. ttd.

TARTOPO SUNARTO, SH

NIP. 500 048 825
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Diundangkan dalam Lembaran Daerah Kotamadya Daerah Tingkat 11
Salatiga Nomor 7 Tanggal 5 Pebruari 1998 Seri D No.4
SEKRETARIS WILAYAH/DAERAH

capyiniunt ttd.

Drs. MUCHATIF ADISUBRATA

“ NIP. 500 034 079
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PENJELASAN ATAS
PERATURAN DAERAH KOTAMADYA DAERAH TINGKAT I1 SALATIGA
NOMOR 11 TAHUN 1997

TENTANG

PEMBENTUKAN, ORGANISASI DAN TATAKERJA KANTOR
PENGOLAHAN DATA ELEKTRONIK KOTAMADYA
DAERAH TINGKAT 11 SALATIGA

PENJELASAN UMUM

Kantor Pengolahan Data Elektronik sebagai suatu Instansi
atau Lembaga sekaligus sebagai pusat Pengolahan Data Elek-
tronik adalah lembaga yang bertugas melaksanakan pengolahan
data dan pembinaan informasi dengan bantuan peralatan
elektronik yang meliputi perencanaan program dibidang
pengolahan data serta pengorganisasian data masukan dan
keluaran, serta pembuatan sistem publikasi. Sesuai kebutuh-
an dan pengendalian data masukan dan keluaran, pengopera-
sian komputer, penyiapan data, penyediaan pengamanan per-
angkat keras/lunak komputer serta pemberian bimbingan dan
pengedalian komputeri- sasi dilingkungan Pemerintah Daerah
Kotamadya Daerah Tingkat II Salatiga.

PENJELASAN PASAL DEMI PASAL

Pasal 1 sampai dengan Pasal 21, cukup jelas.



Lampiran : Peraturan Daerah Kotamadya
Daerah Tingkat II Salatiga
Nomor : 11 Tahun 1997
Tanggal : 14 Nopember 1997

STRUKTUR ORGANISASI KANTOR PENGOLAHAN DATA ELEKTRONIK
KOTAMADYA DAERAH TINGKAT II SALATIGA

KEPALA KANTOR

SUB BAGIAN
TATA USAHA
{ |
SEKSI SEKSI
DATA MASUKAN : PELAYANAN DATA

~KELOMPOK JABATAN
FUNGSIONAL PRANATA
KOMPUTER

DEWAN PERWAKILAN RAKYAT DAERAH WALIKOTAMADYA KEPALA DAERAH

KOTAMADYA DATI II SALATIGA TINGKAT 11 SALATIGA
KETUA
cap. ttd. cap. ttd.

SUGIHARDIJO Drs. SUWARSO



